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UBND QUAN PHU NHUAN Pjclap — Ty do — Hanh phic

S8: 03 /2004/CT-UB Phil Nhugn, ngay OF thdng 04 ndm 2004.

CHI THI CUA UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
V& viéc chian chinh cong téc trinh viin ban, thyc hién cic k&t luin, chi
dao cia ny ban nhin din quin, ch€ do bdo cdo va hoi hop trén dia
ban quin Phi Nhuin.

Qua hon 01 nim thyc hién Chi thi 06 cia Ban Thudng vu Thanh uy,
Chi thi 02 ctia Uy ban nhan dan Quan, cong tdc lap lai trat ty k§ cuong, chap
hanh phdp luat, ning cao hiéu lyc quan Iy Nha nudc trén dia ban, dic biét 1a
viéc chip hanh ky luit hanh chdnh titng budc cé nhitng chuyén bién tich cuc,
dd xudt hién mot s6 md hinh tip thé ¢ cach lam hay, thé hién sy nd lyc diu
tu, séng tao nhat dinh d€ tim ra nhitng gidi phdp, cd ch€ kh3 thi phuc vu c6
hiéu qda cho cong tic diéu hanh quan 1y hanh chinh nha nudc cia Uy ban
nhin dan quin. Tuy nhié€n, ky luit hanh chinh trong mé6t bé phin c6ng chic,
nhAt 12 ngudi ditng dau & mot s& cd quan, don vi cdn thi€u nghiém tdc va
gudng miu trong viéc chap hanh ky luat hanh chinh: ch€ d6 hdi hop, bdo cdo
va thinh thi ¥ ki€n cdp trén chua tuan thd triét d€ theo quy dinh; cong tac
chuin bi ndi dung cdc cudc hop va chit lugng cbng tic tham muu cho lanh
dao Uy ban nhan dan quin chua dugce chi ttong ding miic nén lam dnh hudng
nh4t dinh d€n coéng tdc di€u hanh chi dao chung ctia Quan.

Nhiim ning cao chat lugng va hiéu qia diéu hanh, chi dao cia Uy ban
nhin din quin; phdt huy vai tro trdch nhiém va sdng tao cia lanh dao cdc
phong, ban , don vi va Uy ban nhan dan 15 phudng nhiim gép phin diy manh
cong tac cai ti€n thd tuc hanh chinh theo chii trudng cda Thanh dy va Uy ban

nhan din thanh phd trong niam 2004, fly ban nhin din quian Phid Nhuin Chi
thi nhu sau:

1/ V& cong téc chufin bi vin ban trinh Uy ban nhan dn quin:

- Cin ¢t vao chic ning, nhiém vu va quy ch€ hoat ddng cta don vi
hodc khi dugce Uy ban nhan din quén chi dao, phin cdng chuin bi cdc vin ban
trinh Uy ban nhian din quin thi Thi trudng céc phong, ban, don vi thudc quin
va Chi tich Uy ban nhin dan 15 phudng (goi tit 12 Thid trudng cdc don vi) chd
dong 1am viéc vdi cdc cd quan c6 lién quan d€ tham khdo ¥ ki€n, 1am 16 cd s3
phép 1y va thyc tién trong ndi dung trinh ctia don vi.



- H6 s0 trinh Uy ban nhén din quin phai ddy dd ndi dufig, kém theo
cdc tai liéu c6 lién quan (du thdo quyét dinh néu cé); ddng thdi phdi cé t3
trinh néu rd ¥ ki€n clia céc don vi c6 lién quan; chinh kién cda Thi trudng don

vi 1am t3 trinh va phdi bdo ddm hinh thdc vin ban theo biéu miu hién hanh,

Trong trudng hgp hd sd do cdc don vi trinh Kkhong bdo ddm diy du ndi dung,
tai liéu theo quy dinh va ding quy trinh, Uy ban nhan dan quan giao trach
nhiém cho Chdnh hodc Phé Vin phong Hoi ddng nhin dan va Uy ban nhén

dan quan c6 vin badn yéu ciu cdc don vi b8 sung hoan chinh, tridc khi trinh
lai Uy ban nhén dan quan.

- Khi cdc don vi gdi hd so (vin badn) trinh Uy ban nhin dan quin nhdt
thiét phai qua bé phén Vin thu (thudc Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhin din quin), c6 ky nhin vao sd gilta cdc bén lién quan. K& tit ngay
12/4/2004, céc don vi khong trinh ho sd (vidn ban) truc tié’p cho 1anh dao hodc
T8 Téng hagp (thudc Vin phong Hoi ddng nhan din va Uy ban nhén dan quan)

dé€ trinh 1dnh dao Uy ban nhin din quin (tr¥ trudng hop theo yéu ciu cla
lanh dao)

- Khi gdi hd so (vin ban) xin ¥ kién chi dao Uy ban nhan dan quan,
céc don vi chi nén gdi 01 (mot) ban cho ddng chi lanh dao Uy ban nhan dan
quén phu trich truc ti€p linh vic ¢6 lién quan d€ xem xét. Trong trudng hop
vin dé€ phic tap, lién quan dén nhiéu ddng chi 1anh dao thi Thd trudng céc
don vi ¢6 thé gdi cho mot s& ddng chi 1anh dao 1ién quan va ghi chi 6 da gdi
cho ai d€ tranh triing 1ip trong qua trinh xi& 1¥.

2/ V& thyc hién céc quyét dinh va ¥ kién két luan chi dao cia Uy
ban nhin din quin:

- T4t ca cdc quyét dinh va ¥ ki€n k&t luan chi dao cda Uy ban nhan
din quin déu phai dugc Thi trudng cdc don vi tri€n khai thuc hién nghiém tiic
theo ding nodi dung va thdi gian quy dinh trong cdc vin ban cia Uy ban nhan
dan quén hodc do Vin Phong Ho6i ddng nhan dan va ny ban nhan dian quén
thita 1énh Uy ban nhan dan quin truyén dat, khong d€ x4y ra tinh trang vi
pham thoi han (thdi hiéu) theo quy dinh cda phédp luit hién hanh, giy khé
khin cho viéc xit Iy v€ sau. Qua trinh thyc hién, néu gip khé khin vuéng mic
hodc con c¢é nhitng ¢ ki€n khidc nhau thi don vi chiu trdch nhiém thuc hién
chinh phéi c6é vin ban b4o cdo dé€ xuit cu thé cho fly ban nhin dan quin xem
xét, quyét dinh (theo diing trinh ty dugc quy dinh tai (di€m 1) va ny ban nhin
dan Quéan phéi trd 18i cho don vi trong thdi han t61 da 03 ngay do6i vdéi céc
trudng hgp khéng phic tap (tinh theo ngay lam viéc), qua thdi han trén ma
khong trd 181, mic nhién dong ¥ v6i dé xuat ciia don vi.



- B6i véi céc trudng hop Van phong Hoi ddng nhan dad va Uy ban
nhin dan quén thita 1€nh cda Uy ban nhan d4n quin cé vdn bdn dé nghi cic
don vi c6 ¥ kién gbp ¥ cho mdt van d€ ndo d6, né€u qué han néu trong vin ban
ma khong c6 phic d4p, xem nhu cdc don vi ddng ¥ véi ndi dung ma Vin
phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quin d3 gdi.

3. Vé Ché& a6 bao cio

- B4i v6i bdo cdo thang:

+ V& s8 lidu: cdc don vi gdi bdo cdo sd lidu theo ding bi€u miu vé
phong Théng ké trudc ngay 08 hang thing d€ tdng hgp chung.

+ Bdo cdo gidi trinh: C4c don vi ¢6 trdch nhiém gdi 03 (ba) bo vé ﬁy
ban nhdn din quin, Vin phong Hdi ddng nhan din & ﬁy ban nhan din quin
va phong Thong ké trudc ngiy 12 hang thdng.

- D61 véi bdo cdo quy, 6 thang, 9 thdng va bdo cdo nim:

+ V€ s8 liéu: C4c don vi gdi bdo cdo s6 liéu theo diing bi€u miu vé
phong Thong ké trudc ngay 10 cla thdng 3,6,9 va 12 hang nim d€ t6ng hap
chung.

+ Bédo cdo gidi trinh: Céc ddn vi c6 trach nhiém g&i 03(ba) bd vé f]y
ban nhin din quin, Vin phong Ho6i ddng nhian dan & Uy ban nhn din quin
va phong Théng ké trudc ngay 15 cla thing 3,6,9 va 12 hang nam.

Do6i véi cdc bdo cdo quy, 6 thdng, 9 thidng va bio cdo tdng k&t nim,
phdi c6 phén tich cu thé tinh hinh thyc hién cdc nhiém vu ctia don vi, nhitng
mit 1am dugc, cdn ton tai va dé xuit nhitng bién phdp khic phuc trong thdi
gian t6i. Ty theo tinh hinh thuc t€, khi ¢ yéu ciu thém vé ndi dung bio céo,
Chénh hoic Phé Chénh Vin phong Hoi déng nhin din va Uy ban nhan din
quin phai c¢6 vin ban gdi trude cho cdc don vi it nhit 1a 05 ngly (trlr trudng
hgp cin phai bdo cdo ddt xuit theo yéu ciu clia linh dao).

4. Vé ch& d9 hoi hop:

- Lich cong t4c tudn 1a lich clla cdc ddng chi ny vién Ban Thudng vu
Quan Gy, Thudng truc Hoi dong nhan ddn va thanh vién Uy ban nhan din
quin. Do d6, cdc don vi tryc thudc néu cé nhu ciu vé diang ky lich (thude
thim quyén chuyén mon) sé& dugc Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhin din quin dwa vao lich phu (tri lich cda khéi Dang, Mit tran va cdc doin
thé).

- Céc don vi ¢6 nhu ciu vé dang ky lich (thudc thim quyén gidi quyét
ctia linh dao Uy ban nhan din quin hoic thudc thim quyén chuyén mon)



phéi ¢6 phi€u ding ky cla ldnh dao don vi (theo miu hudng dan), gdi cho
Vin phong Hoi dong nhin din va t'Jy ban nhin dian quan (thdng qua chuyén
vién t6ng hop theo ddi khdi), trude 09giv thit ndm hdang tudn d€ tSng hop
chung trinh lanh dao phu trdch khoi xét, quyét dinh. K& tir ngay 12/4/2004,
cdc trudng hop ding ky lich khong ding quy dinh s& khong dude bo tri vao

lich cong tdc tudn (trl trudng hgp dot xuit c6 sy ddéng ¥ cla linh dao phu
tradch khdi).

- Thd trudng cdc don vi khi dudc phan cong chuin bi noi dung cudc
hop cin phai géi 01 bp hé so (3 trinh hoic bdo cdo kém tai liéu lién quan...)
vé Vin phong Hoi dong nhan din va ﬁy ban nhan din quén trudc cujc hop it
nhdt la 02 ngay (tinh theo ngay 1am viéc) va in 4n diy dd tai liéu cho cdc
thanh vién tham dy cudc hop, khéng dé tinh trang khi vao hop phéi di photo,
anh hudng dén chit lugng cudc hop

- Bon vi hodc ¢4 nhin dudc ﬁy ban nhin dan quan phan c6ng tham du
cudc hop do cdc sd, nganh hoic ﬁy ban nhin din thanh phé chii tri cé trdch
nhiém chufn bi ndi dung, tai liéu lién quan, bdo cdo lanh dao ny ban nhén
din quén trude khi du hop dé c6 ¥ kién chi dao va ¢ kién chi dao nay 12 noi
dung phit bi€u (n&u cé) clia don vi hoic cd nhan trong cudc hop. Sau khi du
hop v&, don vi hodc cd nhan d6 c6 trach nhiém bio cdo ngay vdi lanh dao ('Jy
ban nhdn din quén tryc ti€p phan co6ng di hop vé két qia ndi dung cudc hop.

- K& tir ngay 12/4/2004, lich cdng tac tudn s& thay thu mdi hop ddi véi
cdc cudc hop do Uy ban nhin dan quin chd tri (triy truSng hgp dac biét s€ ¢6
thu mdi riéng). Cdc don vi cin cit vao lich tuan clia Quén Gy, Hoi déng nhén
dan va Uy ban nhin dan quin sdp x&p cdng tac tai don vi cho phlt hop dé bao
ddm ding thanh phan dugc mdi dy hop. Trudng hop khong dy hop dudc phai
bdo vé Chanh Vin phdng Hoi ddng nhin dan — Uy ban nhin dan quén trudc
cudc hop it nhat 01 gis. Néu linh dao don vi khéng dy hop dudc (cé 1y do
chinh ddng), phéi ¢ cdn bd chuyén mon thi lanh dao don vi phai trao d6i
true ndi dung va ¥ ki€n phdt bi€u clia ngudi tham dy cudc hop dudge coi 1a §
kién ctia Tht trudng don Vi

- V€& thoi gian hop: D6i vdi cdc cude hop do ﬁy ban nhan din quin t&
chic:

+ Budi sdng: bit dau lic 8g00
+ Budi chiéu: bit dau lic 14g00.

- Céc don vi dugc phéan cong chuan bi ndi dung trong cudc hop phai cé
mat trudc cudc hop it nhat 13 15 phiit d€ 1am coéng tdc chuin bi cho cudc hop
(treo sd dd, biéu dd...).



- Sau khi cudc hop di ti€n hanh dugc 10 phdt ma Thi trudhg (hodc cin
bd dai dién) don vi dugc mdi tham du cudc hop dén tré thi xem nhu don vi d6
vdng mdt va sé bi phé binh tai théng bdo cudc hop va bi trit di€m thi dua theo
quy dinh (trilf trudng hgp c6 su ¢6 khdch quan va dude ngudi chi tri cudc hop
ddng ¥ cho d&n tr& hop).

5/ Phin céng t6 chic thyc hién :

- Trdch nhiém cta Chdnh Vin phong Hoi déng nhin dan va ny ban
nhén dan quén:

+ D01 v8i cdc hd so (viin ban) do cdc don vi gdi dén Vian phong Hoi
ddng nhan dan va ny ban nhin din quin hodc vin ban chi dao cia fly ban
nhin dan thanh phd (hd sd, vin ban binh thudng), trong vong 01 ngay, Chénh
Vin phong Ho6i déng nhan dan va ny ban nhén dan quan phai c¢é trach nhiém
nghién cdu, dé xuit cu thé hudng xt 1y, trinh cdc lanh dao xem xét, chi dao
khong dudc ghi chung chung hoic xin § ki€n chi dao. Trong trudng hop Chanh
Vin phong ban cdng tdc, phai chi dao cho cdc Phé Vin phong Hoi dong nhén
dan va Uy ban nhan dan quén x& Iy thay.

+ C6 trdch nhiém ti€p tyc cdi tién quy trinh x& 1y vin bdn dén va vin
ban di trong ndi bd Vin phong, ddm bado thyc hién ding thdi han theo quy
dinh chung va thudng xuyén kiém tra cic bd phian chuyén mén cé lién quan
d€ kip thdi phdt hién, c¢6 bién phdp uén nidn nhitng sai pham (n&u c6) dén
cdng tdc néu trén.

+ Vo tudn cubi ciing ctia c4c thang 2,5,8 va 11, b6 tri cude hop cho
lanh dao Uy ban nhén d4n quan chi tri lam viéc vdi cdc chuyén vién t6ng hgp
dé nghe bdo cdo tdng hdp va cé chii trudng xit 1y chung.

+ Phan cong cdn bd tdng hgp theo ddi, di€ém danh thianh phan du hop
theo lich cdng tdc tudn va bdo cdo cho ngudi chi tri cudc hop nhitng don vi
(cd nhin) vang mit, di tré trudc khi cudc hop bit diu.

+ Cung c4c thanh vién ﬁy ban gitp Chu tich ﬁy ban nhan dan quén
chi dao thuc hién t6t ndi dung Chi thi nay va thudng xuyén ki€m tra va bdo
cdo k&t qlia thuc hién clia cdc don vi cho Chii tich Uy ban nhin din quan.

- Trdch nhiém ctia Thi trudng cdc don vi thude quén:

4+ T8 chic sinh hoat quan triét trong ndi bd cd quan nghiém tic thyc
hién Chi thi ndy nh3m tao sy chuyén bi&n 16 nét y thic ning cao ky luét hanh
chinh trong d6i ngil cdn bd cdng chitc nhit 1a ngudi ding dau don vi va xdc
dinh day 12 mot trong nhitng ndi dung, tiéu chuin d€ nhin xét, ddnh gfa cén
b6 cong chitc. Tuy theo mitc d9 vi pham, ny ban nhan ddn quén s& phé binh



bing vin ban hoic ¢6 hinh thic x{ ly ky luat hanh chinh theo quy dinh va don
vi bi trit di€m thi dua cudi nim.

- Trdch nhiém cia H6i dong Thi dua khen thudng va Hoi ddng xi 1y
ky ludt quin:

Can cif vao cac thdong bdo, két ludn cla ny ban nhin dan quéin theo
do6i qué trinh thuc hién viéc nang cao ky ludt hanh chinh trong cdng tic quén
Iy Nha nudc d€ kip thdi khen thudng, ddng vién khich 1& cdc c4 nhin c6 thanh
tich va phé binh, xt 1y ky luit ddi vdi cdc cd nhin, t6 chifc khong nghiém tic
thyc hién ndi dung Chi thj cia Uy ban nhin dan quén.

Trén day 12 mot s6 cong viéc can trién khai ngay d€ nang cao ky luat
hanh chénh trén dia ban quin. Qu4 trinh t6 chic thuc hién Chi thi nay, néu cd
van dé phét sinh, Uy ban nhan dan quin sé ti€p tuc chi dao b8 sung dé thuc

hién nghi€ém tic Chi thi 06-CT/TU ngay 04/11/2002 ctia Ban Thudng vu
Thanh dy ./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
- TT/UBND.TP (CT) [
-Ban CCHC TP

- UBKTD.TU (CN)

- VP/TU, VP/ HD-UB thianh ph6 (CVP)
- TT/QU-TT/HPND quan

- C4c thanh vién UBND quin

- UBKTB-BTC-BDV-BTG.QU

- UBMTTQ va cdc doan thé

- Cédc cd quan, don vi quin

- UBND 15 phudng

- VP/QU (CVP)

- VP.HPND-UBND quin (CVP, cdc PVP va TH)
- Luu,

UBND QUAN PHU NHUAN Sao y ban chinh
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