UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHIi MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 17/CT-UB TP. H6 Chi Minh, ngay 21 thang 6 ndm 1989
CHI THI

Ve vié€c cai tien mgt so van de
can thiét truedc mat trong € 10i lam viéc
cuia Uy ban nhan dan thanh pho.

Can ctr Luat t6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 30 thang
6 nim 1983, cac quy dinh cia Hoi dong Nha nudc, Hoi déng Bo trudng, Uy ban
nhan dan thanh phé d3 ban hanh cac van ban phap quy vé quy ché lam viéc cia
Uy ban nhan dan thanh phd, mdi quan hé cong tac giita Uy ban nhan déan thanh
phé v6i Mit tran T6 qudc, cac doan thé quan chung thanh phd va cac Ban cta Hoi
d6ng nhan dan thanh phé.

Trong qué trinh thuc hién dd qua, c6 viéc 1am dugc tao thanh nén nép khoa
hoc tién bo, c6 viée van dung thich hop véi dién bién tinh hinh ting thoi diém, co
viéc chua lam duoc dﬁy du, cé viéc budng troi chua lam. No6i chung con nhiéu
khuyét diém ton tai can phai sira doi, cai tién theo tinh than d6i méi ma Nghi
quyét Dai hoi Pang VI da dé ra.

Quéc hoi sdp thong qua ndi dung sira d6i, bo sung Luat to chirc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan, Luat bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan, Hoi dong
Nha nuéc va Hoi dong Bo truong sé ban hanh cac vian ban phap quy dé thi hanh
cac Luat moi nay. Uy ban nhan dan thanh phd nhiém ky méi (khéa IV) s& nghién
ctru cu thé hoa thanh quy ché t6 chirc va hoat dong (mdi) cua Uy ban nhan dan
thanh phd.

Trén tinh than cai tién d6i moi, chong 16i 1am viéc quan lidu ban gidy thu
tuc hanh chinh ruom ra phtc tap, Uy ban nhan dan thanh phd nhic lai mot sé quy
dinh trong 18 161, ché dd 1am viéc, mbi quan hé cong tac nhu sau (da dugc Thuong
tryc Uy ban nhan dan thanh phd ban nhat tri trong cudc hop sang 8/6/1989) :

1/ Chuong trinh 1am viéc ctia Uy ban nhan dan thanh ph :

- Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd xay dung trinh Uy ban thong qua
chuong trinh lam viéc cua Uy ban nhan dan hang thang, 3 thang, 6 thang va ca
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nam. Sau khi dugc théng qua, Van phong Uy ban bd tri lich lam viéc ctia Uy ban,
Thuodng tryc Uy ban dé thuc hién chuong trinh da dé ra.

- Chuong trinh l1am viéc thang, Uy ban nhan dan thanh phd théng qua vao
thtr 5 tuan cudi thang trude, ddng thoi véi béo cdo tinh hinh thang (Chanh Vin
phong Uy ban 1am béo céo nay).

- Chuong trinh lam viéc quy, Uy ban nhan dan thanh ph thong qua vao thi
5 tuan cudi quy, dong thoi véi bao cao tinh hinh quy, nhiém vu quy sau va bao
céo kiém diém viéc chi dao to chtc thuc hién Nghi quyét Hoi dong nhan dan
trong quy (Chanh Vin phong Uy ban 1am céac bao céo nay).

- Chuong trinh 1am viéc 6 thang, Uy ban nhan dan thanh phé théng qua vao
giita thang 6, dong thoi véi :

+ Béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach kinh té - x3 hoi 6 thang dau nim,
nhiém vu ké hoach 6 thang cudi nim (bao cdo nay do Chu nhiém Uy ban Ké
hoach thanh phé 1am);

+ B40 4o kiém diém viéc thuc hién ngan sach thanh phé 6 thang dau nam,
nhiém vu chu truong bién phap 16n vé ngan sach 6 thang cubi nam (Giam doc So
Tai chanh lam bao céo nay);

+ Béo cdo kiém diém viéc chi dao t6 chirc thuc hién cic Nghi quyét cua
Hoi dong nhan déan trong 6 thang (Chanh Vin phong Uy ban 1am bao céo nay).

- Chuong trinh 1am viéc nim, Uy ban thong qua vao dau thang 12, dong
thoi voi :

+ B&o c4o tinh hinh thyuc hién ké hoach kinh té - xa hoi nim, nhiém vu chi
tiéu ké hoach kinh té - x hoi thanh phd niam sau (bao cdo ndy do Chu nhiém
Uy ban K& hoach thanh phé 1am).

+ B4o céo tinh hinh thuc hién ngan sach thanh phd nam, du toan ngan
sach thanh phd niam t6i (bao cao nay do Giam doc S¢ Tai chanh lam).

+ Bao céo kiém diém viéc chi dao t6 chirc thuc hién cac Nghi quyét cua
Hoi dong nhan dan thanh phd trong ca nam (Chanh Vin phong Uy ban lam bao
cao nay).

Chu y : Cac bao cao vé kiém diém tinh hinh va nhiém vu, bao céo vé ké
hoach, bao cdo vé ngan sach, bao cdo kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét Hoi
d6ng nhan dan 3 thang, 6 thang, nim ma Uy ban nhan dan hop ban cho y kién dé
chinh 1y dua ra bao céo & cac ky hop (trong umg) cua Hoi déng nhan dan thanh
phd.
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2/ Viéc théng qua ban hanh cac chua treong, quyét dinh mang tinh chét phap
quy :

(Cac van ban phap quy ciia Uy ban nhan dan thanh phd gdm : Quyét dinh,
Chi thi, cong van c6 tinh phap quy dé thyc hién tirng méat cong tac trong tung thoi
gian nhat dinh).

- Dya theo chuong trinh 1am viéc, Uy ban nhan dan thanh phé giao nhiém
vu cho Giam d6c S chi tri nghién ctru xay dung dé an hodc du thao quyét dinh,
chi thi. Giam ddc S& duoc giao chu tri ¢6 nhiém vu phéi hop v6i1 cac co quan
c6 lién quan nghién ctru xay dung va trinh Uy ban nhan dan xem xét quyét dinh.

Ngoai viéc Uy ban nhan déan thanh phd giao, Giam ddc cac S& néi chung
trong pham vi chiic trach, theo yéu cau can thiét ciia nganh, déu cé trach nhiém
nghién ctru xay dung cac dé an trinh Uy ban nhan dan xem xét quyét dinh.

- Nhat thiét cac dé an, cac du thao trude khi trinh Uy ban nhan din xem
xét quyét dinh, phai duogc trao doi thao luan gop ¥ trude cia cac co quan, ké ca
cac Ban cua Thanh uy, Uy ban Mit tran va cac doan thé quén chuing co lién
quan va Ban chuyén trach twong tng ctia Hoi dong nhan dan thanh phé va duoc
Phé Chu tich khéi xem xét va thong qua.

- Sau 1 tuan 1& (hodc 10 ngay d6i véi van dé 16n phic tap) tir khi Uy ban
nhan dan thanh phd quyét dinh, vin ban chinh thtrc phai dugc ban hanh. Du
thao do S& chu tri dé an chinh 1y, Chanh Vin phong Uy ban soét xét lai, Pho
Chu tich/khéi thong qua chuyén dén Chu tich hoic Pho Chu tich/thudng truc
Ky.

3/ Cac cudc hop dinh ky ctia Uy ban nhan dan thanh phé va Thuong truc
Uy ban do Chu tich hodc Phé Chu tich/thudng truc (khi Chu tich di vang) diéu
khién.

- 1 thang hop mét 1an toan thé Uy ban vao ngay thtr 5 tun cudi thang.

- 1 tudn hop Thuong truc Uy ban vao ngay tht 5 hang tudn.

- Sang thtr 3, sang thtr 5, tir 7gio - 8gio Chu tich, Phd Chu tich/thuong truc,
Uy vién thu ky hoi ¥ cong viéc ¢c6 Chanh Vian phong va cac Pho Vian phong tham
du. Pdng chi Phé Chu tich/khbi néu thay can trao doi xin ¥ kién giai quyét viéc
gap thi tham duy.

- Sang thr 6 hang tuan, céc déng chi Chu tich, Ph6 Chu tich/thuong truc,
Uy vién thu ky va Chanh Vin phong Uy ban tham dy giao ban tuan véi Thuong



truc Thanh y. Cac dong chi Pho Chu tich khéi thay can thiét dén du dé bao céo
xin y kién giai quyét viéc gap thudc khoi.

- Chiéu thtr 6 hang tuan giao ban Thuong truc Uy ban ¢6 Chanh Pho Vin
phong va cac t6 truong cong tac du theo ndi dung dd quy dinh.

- Cac ddng chi thanh vién Uy ban, cac dong chi Thuong truc Uy ban sap
xép thoi gian du hop dong di cac cude hop dinh ky cua Uy ban, ciia Thuong truc
Uy ban, giao ban Thuong truc Uy ban, néu c6 viéc dot xuat vang phai bao cao
Chu tich. Chanh Vin phong tham du ddy du cac cudc hop cua Uy ban va Thuong
tryc Uy ban, ngoai ra tiy theo ndi dung ting cudc hop, Chanh Vin phong chi dinh
& Phé Vin phong va chuyén vién lién quan dyu hop dé ghi bién ban va tham gia
chinh ly hodc dy thao cac van ban sau cudc hop.

- Sau cudc hop cta Uy ban, Thuong truc Uy ban, Chanh Vin phong chiu
trach nhiém t6 chirc nhic nhé du thao cac van ban can thiét theo két luan cia Chu
tich hoac Pho Chu tich/thudng truc chu tri cude hop.

- Céc cudc hop cua Uy ban, Thuong truc Uy ban do Chanh Vin phong thira
lénh Uy ban ky tho moi hop, moi ding dbi twong can thiét tham dy hop (mdi sé
ban nganh chi dugc dén du 1 1anh dao va c6 thé thém 1 chuyén vién khi can thiét)
va nhat thiét phai gui dé 4n, hodc dy thao ndi dung hop kém tho moi dé dai biéu
du hop nghién ctru trude. Trong cudc hop chi trinh bay tom tit nhitng diém chinh,
nhimg diém con khac y kién. Khong c6 tai liéu ndi dung hop, dit khoat khong
hop.

- V& cac ky hop Hoi dong nhan dan, Vian phong Uy ban phdi hop véi cac
Ban Hoi dong nhan dan giap Uy ban chuan bi k¥ cac bao cdo dé an trinh ra Hoi
d6ng nhan dan. Chanh Vin phong tham du sudt ky hop Hoi dong nhan dan va chi
dinh mot s6 Pho Vin phong va mot sé chuyén vién tham du dé phuc vu trong ky
hop Hoi dong nhan dan va gilp Thuong truc Uy ban trién khai thi hanh Nghi
quyét Hoi dong nhan dan sau ky hop.

4/ 1Lé& 16i 1am viéc trong Uy ban :

- Chu tich 1anh dao diéu hanh cong tac cua Uy ban, chiu trach nhiém cao
nhit trong Uy ban trudc Hoi dong Bo truong, Thanh ty, Hoi dong nhan dan thanh
phd; kiém tra d6n doc cac thanh vién Uy ban thyuc hién chuong trinh dugc phan
cong, cho ¥ kién giai quyét cac viéc do Phé Chu tich, Uy vién thu ky cac Uy vién
khac dé xuét (thiy khong can thiét dua ra Thuong truc Uy ban, hodc viée gap).

- Céc ddng chi Pho Chu tich, thanh vién Uy ban chu dong c6 ké hoach chi
dao t6 chire thuc hién trong linh vuc minh phuy trach, chu dong quan hé ban bac
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giai quyét cac viéc co lién quan khoi khac, bao cao xin y kién Thudng truc hodc
Uy ban dé giai quyét cac viéc qua thim quyén, hodc viéc 16n cé lién quan nhiéu
nganh, viéc 16n thudc cha truong. Cac thanh vién Uy ban phai coi viéc chi dao t6
chtrc don dbc viée thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh 1a quan trong bac nhat
trong 1& 161 lam viéc, ché d6 cong tac ctia Uy ban nhan dén.

- Cac van ban phéap quy Chu tich ky, hodac Pho Chu tich/thuong truc ky. Pho
Chu tich/khéi ky cac vin ban giai quyét cong viéc thudce khdi, kiém tra don ddc
huéng dan, ubn nin.

- Tiép tuc nghién ctru phan cong, phan cép giao rong quyén cho Giam déc
S& va Uy ban nhan dan quan-huyén dé Uy ban, Thuong tryc Uy ban dau tu thoi
gian tap trung vao cac cong tac trong tim 16n, dé xuat chu truong, chinh séach, di
sat co so, dia phuong kiém tra don ddc ubn nan, giai quyét kip thoi cac mic
miru vuot thim quyén ciia Giam dbc S&, Uy ban nhan dan quan-huyén.

- Tang cudng va chdp hanh nghiém méi quan hé lam viéc gitta cac S0,
giita S¢ va Uy ban quén, huyén, giita cac thanh vién Uy ban, giita cac ddng chi
trong Thuong truc Uy ban dé giai quyét nhanh kip thoi cac viée phat sinh, hét
strc tranh qua nhiéu cong vin gidy to, chuyén qua chuyén lai long vong, ngdm
viéc, sot viéc.

- Kién quyét trong 18 16i lam viéc : ty ban, Thuong truc Uy ban khong
tiép nhan bva giai quyét cac viéc ma Giam dbc Sé, Chu tich Uy ban nhan dan
quan-huyén chua ban bac trao d6i voi so nganh, dia phuong lién quan, hodc
nhirng viéc thudc trach nhiém va thim quyén giai quyét cua S&, nganh, Chu tich
Uy ban nhéan dan quan-huyén.

- B6t cong van, giéy to, hot hop, chuan bi chu d4o cho cac cudc hop Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Thuong truc Uy ban.

- Thuong trye Uy ban thuc hién nghiém tic viée tiép dan va xét giai quyét
cac khiéu nai, to cdo va yéu cu cta nhan dan. Thuong truc Uy ban phan cong tiép
dan hang tun vao ngdy thir 7; va cha tri hop Hoi dong xét khiéu t6 hang thang
(theo tinh than Chi thi 24/CT-UB cta Uy ban nhan dan thanh phd vé tiép dan va
xét giai quyét khiéu t6).

5/ Quy dinh vé mot sd viée cu thé :

1- Van dé doan ra doan vao (di nudc ngoai, nudc ngoai vao)

- Tap trung théng nhit dé Vin phong Uy ban (phan cong can bo ¢ T6 Kinh
té doi ngoai) lam céc thu tuc (trtr ngudi di hoc nghién ctru sinh, thuc tap sinh khoa
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hoc, hoc dai hoc nudc ngoai Ban T6 chirc chinh quyén tiép tuc 1am thu tuc dua
sang dong chi Pho Chu tich/thuong truc ky).

- Cach lam :

- Tiép nhan hd so dé nghi cia s&, nganh, quan, huyén, co sd, soat xét hd so,
huéng dan céc tai liéu van ban can thiét phai co.

+ Truc tiép xin ¥ kién Phé Chu tich/khdi.

+ Lam van ban thu tuc xin phép.

+ Lam quyét dinh hodc van ban cin thiét.

- V& ky cac van ban thu tuc :

+ Pong chi Pho Chu tich/Kinh té d6i ngoai ky thudc linh vuc kinh té dbi
ngoai.

+ Pong chi Pho Chu tich/thuong truc ky cac linh vuc con lai.

- Phai giai quyét nhanh gon, kip thoi (nhat 1a kip cac han dinh giri ho so ra
cac BO nganh Trung wong), khac phuc viéc chuyén qua chuyén lai 10ng vong kéo
dai mét thoi gian tinh.

2- Van dé quan 1y sir dung vién tro nudc ngoai :

(Theo tinh than quyét dinh 51-HPBT ngay 25/5/1989 cua Hoi ddng Bo
truong vé viée t6 chirc lai cong tac tiép nhan vién tro cia cac t6 chic qudc té).

- Thuong tryc Uy ban phan céng Phé Chu tich/thuong tryc phu trach
chung; cac Phé Chu tich/khdi chi dao to chire kiém tra viée thuc hién cdng tac
vién trg trong cac nganh thudc khoi (gém quan hé xin vi¢n trg, tiép nhan, st
dung).

- Lap mot to cong tac vién tro trong Van phong Uy ban dé lam dau mbi
theo doi nghién ctru dé xuét, lam céac dy thao van ban trinh Thuong truc Uy ban.
Pong chi Pho Vin phong/Kinh té d6i ngoai kiém to truong T cong tac nay.

- Céc co quan Uy ban Ké hoach thanh phd, Lién hiép céac t6 chirc hoa binh,
doan két, hitu nghi thanh phé, S¢ Tai chanh thuc hién chirc nang ctia minh theo
quyét dinh 51-HPBT (néu trén) va quy dinh cta Uy ban nhan dan thanh phd.

3/ Van dé chuyén cong vin va ra thong bao ctua Thuong truc Uy ban hoic
ctia Vin phong Uy ban.

- Cac van ban mang tinh phap quy (ctia Hoi ddng Bo truong, cac Bo, cla
Uy ban, Nghi quyét Hoi déng nhan dan) Van phong Uy ban sao goi cho tit ca cac
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d6ng chi thanh vién Uy ban hoic Thudng truc Uy ban, va cho cac noi can thiét
(theo quy dinh l4u nay da lam).

- Céc van ban cip trén dua xudng chi dao cong tac, cac tinh dia phuong
khac géi dén, céac so nganh, quan huyén, don vi co s& guri dén, Uy ban, Thuong
tryc Uy ban, tiiy cong vin thudc khéi nao Chanh Vian phong chuyén cho Phé Chu
tich/khéi 4y xem va cho y kién chi dao giai quyét.

- Sau céc cudc hop ctia Thuong truc Uy ban, ctia Uy ban tiy theo noi dung
d3 giai quyét ma ban hanh cac van ban thich hop dé thi hanh : quyét dinh, chi thi,
cong van mang tinh phép quy (Chu tich hoac Phé Chu tich/thuong truc ky) hodc
ra thong béo (rat han ché).

- Sau cac cudc hop do Pho Chu tich/khdi cha tri, Van phong chuén bj van
ban cho Pho Chu tich/khéi ky dé thi hanh. Noi chung khong 1am thong bao cua
Vin phong Uy ban, vi thong bao khong mang tinh phap quy dé thi hanh.

4- Van phong Uy ban nhan dan thanh phd 1a bd may lam viéc ciia Uy ban
nhan dan thanh phé. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd c6 trach nhiém
trinh Uy ban nhan dan thanh phé théng qua vao giita thang 7/1989 quy ché t6
chtrc va hoat dong ctia Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd (quy ché moi theo
chu trrong kién toan t6 chic tinh gian bién ché, doi mai 1€ 161 1am viée, cai tién
d6i méi thu tuc hanh chinh). Trudc mat, Chanh van phong Uy ban nhan dan thanh
phé t6 chirc thuc hién tot cac viée :

- Chuan bi chu d4o cac cudc hop ciia Hoi dong nhan dan thanh phd, Uy ban
nhan dan va Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phd.

- Chuan bi céc béo céo dinh ky ciia Uy ban nhan dan thanh phd dang han,
cai tién nang cao chat luong cac bao céo.

- Theo ddi va bao cao (tuan, thang) cho Uy ban nhan dan thanh phd vé tinh
hinh va két qua viéc cac nganh, cac cap thyuc hién céc quyét dinh, chi thi cua Uy
ban nhéan dan thanh phd.

- Ra soat cac du thao (c6 trao d6i véi S¢ Tu phap) gitp Uy ban nhan dan
thanh phd ban hanh céc van ban phap quy dang chua trwong chinh sach cua Pang
va phap luat cua Nha nudc.

- T6 chire sinh hoat déu din thuong xuyén theo dinh ky trong ndi bd Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd (Chanh Pho Vin phong va cac T trudng
nghién ctru, sinh hoat v&i cac cadn by cong nhan vién) ¢6 ndi dung thiét thuc.



- Kiém tra don ddc cac can bd chuyén vién Van phong thuc hién dung va
day du quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phd (d3 ban hanh) vé chuc trach
nhiém vu chuyén vién, Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd xem day 1a tiéu
chuan chinh dé xét danh gia can bo trong binh bau thi dua khen thuéng, trong
viéc sap xép giai quyét ché do luong va phu cap.

Trén day 1a mot s6 ndi dung cong viée nham cai tién trude mat 18 16i ché
d6 1am viéc, yéu cau cac thanh vién Uy ban nhan dan thanh phd, tha truong cac
s& nganh thanh phd, Uy ban nhan dan cac quan-huyén va Vin phong Uy ban
nhan dan thanh phé thuc hién nghiém chinh.

Céc quy dinh ctia thanh phd trai véi ndi dung chi thi nay déu bai bo.-

TM. UY BAN NH&N DAN THANH PHO
CHU TICH

Nguyén Vinh Nghiép



