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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 16/2013/CT-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 9 ndm 2013
CHI THI

Vé mjt sé bién phap dé giai quyét tai liéu ton dong
ciia cAc co’ quan, to chirc trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh

Ngay 24 thang 9 nam 2010, Uy ban nhan dan thanh phd d ban hanh Chi thi s6
19/2010/CT-UBND vé tiang cuong cong tac quan ly Nha nuée vé van thu, luu trit
trén dja ban Thanh pho H6 Chi Minh; tai Diém d, Muc 1 cia Chi thi d4 yéu cau Thu
trudng cac s, nganh, don vi su nghiép, Chu tich Ho1 déng Quan tri, Téng Giam ddc
cac Tong cong ty, Cong ty truc thude va Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén
“...dén hét quy I ndam 2011 cdc co quan, don vi gidi quyét diit diém tinh trang tai liéu
con ton dong chua duogc chinh ly trong kho luu trit cua cdc don vi, thuc hién viéc sép
xép, luu trit ho so khoa hoc, bao quan 16t ho so tai cdc co quan, don vi diing theo quy
dinh”. Tuy nhién, qua so két 2 nam thuc hién Chi thi, tinh trang l1ap ho so hién hanh,
giao ndp hod so, tai lidu vao luu trit co quan chua duge thyc hién nghiém tic. Dic
biét, ho so, tai liéu ton dong chua chinh ly khéi lwong con rat 1én, chua duoc dau tu
kinh phi va trién khai thye hién tai nhiéu co quan, t chirc.

Dé giai quyét dit diém tinh trang tai liéu con tén dong chua duogc chinh 1y trong
kho luu trit cua cac co quan, to chirc trén dia ban thanh phd; thyc hién nghiém Luat
Luu trit va cac van ban phap luat ¢ lién quan; dua cong tac 1ap hd so, giao nop ho
s0, cong tac chinh ly tai liéu tré thanh né nép trong hoat dong cua cac co quan, tO
chirc va tré thanh trach nhiém hang ngay cua timg can bd, cong chue, vién chic; Uy



4 CONG BAO/SH 52/Ngay 01-10-2013

ban nhan dan thanh phé yéu cau thu trudng cac co quan, to chirc tip trung thyuc hién
ngay mot sb cong viéc sau day:

1. Thi trwéng cic sé - nganh, don vi sw nghiép, Chu tich Hoi ddong Quan
tri, Tong Giam déc cic Tong cong ty, Giam déc Cong ty TNHH Mot thanh vién
trwe thude va Cha tich Uy ban nhén din quén - huyén:

a) Tién hanh viéc ra soat, thong ké so luong hd so, tai liéu dang luu trit cia co
quan, td chirc; xay dung ké hoach, b tri nhan luc va kinh phi cua don vi dé thuc hién
chinh 1y hoan chinh s6 ho so, tai liéu con tdn dong chua chinh Iy tir ndm 1975 dn
nay va dwa vao luu trit, bao quan ding theo quy dinh cia nha nuée. Déi voi khoi ho
s0, tai liéu trude ngay 30 thang 4 nam 1975, cic co quan, to chtrc phai tién hanh ra
soat, thong ké va 1ap ké hoach chinh 1y bao cdo vé Uy ban nhan dan thanh phé dé
duoe bo tri kinh phi chinh ly;

b) Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bien phap luat vé luu trit va cac van
ban cé lién quan cho dodi ngli can bd, cong chirc, vién chirc cua co quan, t6 chirc dé
nang cao nhan thirc va thuc hién tot cong tac Iuwu trit. Cu thé:

- Té6 chtc trién khai va thwc hién nghiém Luat Luu trit, Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Ludt Luu trit va Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cua
Thu twéng Chinh phu vé viée ting cuong sir dung van ban dién tir trong hoat dong
clia co quan nha nudc; bao dam tat ca ho so, tai lidu luu trit va van ban ngay sau khi
tiép nhan hodc phat hanh déu duoc sb héa thanh dix liéu dién tir va dua vao lwu trit co
quan theo quy dinh;

- T6 chirc tap huan Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012
cua B Noi vu hudng dan quan ly van ban, 1ap ho so va nop luu hé so, tai lidu vao
Luu trit co quan; bao dam tat ca can bo, cong chire, vién chirc cua cac co quan, to
chtre khi thuc hién nhiém vu dwogc giao phai biét 1ap ho so, chinh 1y va giao ndp tai
liéu vao luu trit co quan ding quy dinh va khong dé phat sinh tai liéu ton dong phai
chinh ly sau nay gy ra lang phi.

¢) Ké tir nam 2014, cac co quan, to chic khong duoc dé phat sinh ho so, tai liéu
chura duoc chinh ly truede khi nép vao luu trir;

d) B tri du sd lwong nhan su ¢é trinh do chuyén mon lam cong tac van thu, luu
trit. Dong thoi, bé tri kho luu trit tai liéu c6 dién tich phu hop véi so luong tai lidu luu
trit hién c6 va s& phat sinh dé bao quan va sir dung c6 hiéu qua; trang bi day du cac
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phuong tién phuc vu céng tac lwu trir, cong tac phong chay, chira chay tai cac kho luu
trit ciia cac co quan, to chirc theo quy dinh;

d) Pinh ky 06 thang thi truéng co quan, to chirc phai bao cao tién d6 thue hién
cong tac chinh ly tai liéu ton dong vé Uy ban nhan dan thanh phé va kip thoi dé xuat
nhitng kho khin, vuedng mic dé giai quyét.

2. Ban Chi dao trién khai thwe hién Dé an chinh 1y tai liéu ton dong cia cac
co quan hanh chinh Nha nwéc trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh giai doan
2013 - 2020 (goi tat 1a Ban Chi dao) c6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi S& Noi vu tiép tuc nghién ctru, d¢ xuat tham muu Uy ban nhan
dan thanh pho ban hanh cac van ban hudng dan co lién quan dén cong tac chinh 1y tai
liéu luu trir; tong hop khoi lwgng hd so, tai liéu trude ngay 30 thang 4 nam 1975 chua
duoc chinh 1y dang ton dong tai cac co quan, to chire thude thanh phd; to chirc so két
hang nam, téng két tinh hinh trién khai thuc hién Chi thi nay cua cac co quan, to chire
vao cubi nam 2018 va bao cao két qua thwre hién cho Uy ban nhan dan thanh phé;

b) Theo nhiém vu va quyén han duogc giao, phan cong cu thé cho timg thanh
vién Ban Chi dao huéng dan, kiém tra; dé xuat giai quyét cac kho khan, vudng mic
trong qua trinh thye hién chinh ly tai li€u cia cac sé, ban, nganh, don vi sy nghiép va
quan - huyén.

3. S¢ Noi vu:

a) Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd Ké hoach t6 chirc trién khai Chi thi
nay va K& hoach thue hién Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Luu trit theo pham vi
nhiém vu duge giao; ban hanh cac van ban huéng dan vé cong tac van thu, luu trir; td
chirc tip huan, dao tao nghiép vu vé thu thap, chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit cho can
bd, cong chire, vién chire cac co quan, to chire; chon loc nhitng tai liéu ¢o gia tri lich
sir dé giao nop vé Kho Luu trit lich sir thanh phd theo quy dinh;

b) Tong hop, tham dinh khéi lwong tai liéu con ton dong trude ngdy 30 thang 4
nam 1975 chwa duoc chinh 1y tai cac co quan, to chirc thudc thanh phd; ho tro nhan
su va k¥ thuat dé xu 1y s6 tai liéu nay; phoi hop véi S¢ Tai chinh 1ap du toan kinh phi
chinh ly tai liéu ton dong;

C) Phéi hop vé1 Ban Chi dao trién khai thuc hién Dé an chinh ly tai liéu tdn dong
ciia cac co quan hanh chinh Nha nudc trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh giai doan
2013 - 2020, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Chi thi nay tai cac co quan, td chirc
thuoc thanh pho, dua cong tac chinh 1y tai liéu ton dong cia cac co quan, to chirc vao
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thang diém thi dua; hang nam t6 chic so két, cudi nim 2018 t6 chuc tong két tinh
hinh trién khai thyc hién Chi thi va bao cao Uy ban nhan déan thanh phd;

d) Chu tri, phéi hop véi S Thong tin va Truyén thong ban hanh cdc van ban
huéng dan va kiém tra thuc hién viéce quan ly, luu trir van ban dién tir trong hoat déng
clia cac co quan, to chirc.

4. So' Tai chinh:
a) Tham dinh du toan kinh phi cia cac co quan, to chirc va 1ap dy toan kinh phi

chinh ly tai liéu ton dong trudc ngay 30 thang 4 nam 1975 cua cac sd, ban, nganh
thanh phé trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 phé duyét;

b) Xem xét bd tri kinh phi trong du toan ngan sach hang nam cho cac co quan,
to chirc dé thuc hién tot cong tac van thu, luu trir; dau tu kho luu triv va trang thiét bi
trong viéc str dung, s6 héa van ban va lwu tri tai liu dién tr theo quy dinh cua Luat
Luu trir va Chi thi cua Thu tudéng Chinh phu;

c) Phoi hop vo1 S¢ N61 vu thAm dinh khoi lrong tai li€u con ton dong trudc
ngay 30 thang 4 nam 1975 trinh Uy ban nhan dan thanh phd cap kinh phi giai quyét
trén co s& du toan ciia cac co quan, to chirc. Pong thoi, huéng dan ngudn kinh phi
hodc dé xuat Uy ban nhan dan thanh ph6 bo sung dinh murc kinh phi ngoai khoan dé
thuc hién chinh ly tai li€u ton dong tir ngay 30 thang 4 nam 1975 dén nam 2012 cho
cac so, ban, nganh thanh pho.

5. S¢ Thong tin va Truyén thong:

a) Phéi hop voi S Noi vu trong viée tham muu Uy ban nhan dan thanh phd Ké
hoach thuc hién Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trit va Chi thi s6 15/CT-TTg
ngay 22 thang 5 nam 2012 cta Thu tudng Chinh phu vé viée tang cudng sir dung vin
ban dién tir trong hoat dong cua co quan nha nuéc;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh cac van ban huéng dan
nghiép vu quan ly, sit dung van ban dién ti; s6 hoa va luu trir van ban dién tu; xay
dung phan mém tng dung trong cong tac van thu, luu trir va st dung théng nhat
trong hoat dong cuia cac co quan, to chirc;

¢) Phoi hop voi S& Noi vu t6 chire tap huan nghiép vu va kiém tra viéc thye hién
tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac luu trit tai cac co quan, to chire; dinh ky
06 thang bao cao két qua thuc hién vé Uy ban nhan dan thanh phé.
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Uy ban nhan dan thanh phd yéu cau Thu trudng cdc so, ban, nganh, don vi su
nghiép; Tong Giam doc cac Tong cong ty, Giam doc Cong ty TNHH Mot thanh vién
truc thuoc va Chu tich Uy ban nhan dan quan - huyén thuwc hién nghiém tac Chi thi
nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Hira Ngoc Thuan



