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QUYET ĐỊNH 
Ban hành Quy chế về tổ chức và hoạt động của Phòng Tài chính - Kế hoạch 

thuộc Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi 

ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN CỦ CHI 

Cãn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phưưrĩg ngày 19 tháng 6 năm 2015; 
Luật Sửa đoi, bỡ sung mật số điêu của Luật Tô chức Chính phủ và Luật Tô chức 
chình quyền địa phương ngày 22 tháng J ỉ năm 2019; 

Càn ứúLuật Ban hành văn bàn quy phạm pháp luật ngày 22 thảng 6 năm 
20ỉ5;Luật Sửa đẩi2 bổ sung một so điều của Luật Ban hành vãn bản quy 
phạm pháp luật ngày ỉ8 tháng 6 nảm 2020; 

Cãĩ7 cử Nghị định số 37/20Ỉ4/NĐ-CP ĩĩgàỵ 05 íháíĩg 5 năm 20Ì4 của 
Chinh phủ quy định tổ chức các cơ CỊUOU chuyên môn thuộc Uy ban nhãn dãn 
huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh và Nghị định sỗ 108/2Ọ20/NĐ-CP 
ngày ì 4 thảng 9 năm 2020 của Chính phủ sứa đỏi, bỏ sung một sô điêu của Nghị 
định số 37/20Ĩ4/NĐ-CP ngày 05 tháng 5 năm 2014 cùa Chỉnh phủ; 

Căn cứ Nghị định sổ 34/2016/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2016 của 
Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Ban hành 
văn bản quy phạm pháp luật; Nghị định sổ Ỉ54/2020/NĐ-C p ngày 3 ỉ thảng 12 
năm 2020 của Chỉnh phủ sủa đổi, bô sang một sô điên cùa Nghị định sộ 
34/2016/NĐ-CP ngày 14 íhảng 5 năm 2016 của Chinh phủ quy định chi tiêt 
một số điều và biện pháp thi hành Luật Ban hành ván bàn quy phạm pháp luật; 
Nghị định so 59/2024/NĐ-CP ngày 25 tháng 5 nãm 2024 của Chinh phủ sửa 
đôi, bổ sung một sổ điều của Nghị định số 34/20Ỉ6/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 
2016 cùa Chinh phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luậỉ 
Ban hành vãn bản quy phạm pháp luật đã được sứa đôi, bô sung một sỏ điêu 
theo Nghị định số Ỉ54/2020/NĐ-CP ngày 31 thảng 12 năm 2020 của Chinh phủ; 

Nghị định sổ ỉ 13/2024/NĐ-CP ngày ỉ2 tháng 9 năm 2024 của Chính phủ 
quy dinh chỉ tiết một sổ điểu của Luật Hợp tảc xã 
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Cân cứ Nghị định số 01/202 Ị/NĐ-CP ngày 04 tháng ọ ỉ năm 2021 của 
Chỉnh phù về đăng kỷ doanh nghiệp; 

Căn cứ Thông tư sổ 04/2022/TT-BTC ngày 28 (háng 01 năm 2022 cùa 
Bô trường Bộ Tài chính hưởng dẫn chúc nãng, nhiệm vụ, quyên hạn của cơ 
quan tài chinh địa phương thuộc úy ban nhân dân cấp tinh và Uy ban nhãn 
dân cắp huyện; 

Căn củ Thõng tư số 05/2022/TT-&KHĐT ngay 06 tháng 5 năm 2022 cùa 
Bô trướng Bộ Ke hoạch và Đầu tư hưởng dân chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 
của Sớ Ke hoạch và Đầu tư thuộc Uy ban nhàn dân cắp tinh và Phòng Tàỉ chính 
- Ke hoạch thuộc ửy ban nhân dân cáp huyện; 

Căn cử Thông tư sổ 02/2023/TT-BKHĐT ngày ỈS tháng 4 năm 2023 của 
Bộ trưởng Bộ Ke hoạch và Đâu tư hướng dan về đãng kỷ doanh nghiệp; 

Căn cứ Quyết định số 56/2024/QĐ-UBND ngày 26 tháng 8 năm 2024 của 
ủy ban nhân dân Thành phố vể ban hành quy định về hưởng dân chức năng, 
nhiệm vụ, quyển hạn và tổ chức (Ouy chế mau) của Phòng Tài chỉnh - Kê hoạch 
thuộc Úy ban nhân dân quận-huyện; 

Theo đề nghị cùa Phỏng Tài chính - Kê hoạch huyện tại Tờ trình sô 
2445/TTr-TCKH ngày ỉ9 thánạ ì ì năm 2024i ỷ kiến của Phòng Tư pháp 
huyện tại Báo cảo thầm định sô 2585/BC-TP ngày 06 thảng l ỉ nãm 2024, 

QƯYÉT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành Quy che 
Ban hành kèm theo Quyểt định này là Quỵ chá về tổ chức và hoạt động 

của Phòng Tài chính - Kẻ hoạch thuộc ủy ban nhân dân huyện Cú Chi. 

Điều 2. Hiệu lực thi hành 
Quyết định này cổ hiệu lực thi hành kể từ ngày 09 tháng 12 năm 2024. 

Quyết định này thay thế Quyết định số 02/2020/QĐ-UBND ngày 10 thảng 4 
năm 2020 của ủy ban nhân dân huyện Cũ Chi về ban hành Quy che tổ chức và 
hoạt động của Phòng Tài chính - Kế hoạch thuộc ủy ban nhân dân huyện Cù Chi. 

Điều 3. Trách nhiệm thi hành 

Chánh Văn phòag Hội đổng nhân dân và ủy ban nhân dân huyện, Trường 
Phòng Nội vụ huyện, Trưởng Phòng Tài chỉnh - Kê hoạch huyện, Thủ trưởng 
các cơ quan, đơn vị cỏ liên quan và Chủ tịch Ưy ban nhân dân các xã, thị trân 
chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

T M .  ỦY BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH 

Phan Thị Thanh Hiền 
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ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
HUYỆN CỦ CHI Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

QUY CHÉ 
về tổ chức và hoạt động của Phòng Tài chính - Kế hoạch 

thuộc Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi 
(Kèm theo Quyết định số 06/2024/QĐ-UBND ngày 28 tháng 11 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi) 

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

Đieu 1. Ph$m ví điều chỉnh, đổi tượng áp dụng 

1. Phạm vi điều chỉnh 

Quý thể này quy định chúc năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức cùa 
Phỏng Tải chính - Ke hoạch thuộc Uy ban nhân dân huyện Củ phí (gọi tát là 
Phòng Tài chính - Kế hoạch). 

2. Đoi lượng áp dụng 

Quy chế nảy ảp dụng đối với công chức đang cõng tác tại Phòng Tảì 
chính - Kể hoạch; các cá nhân, tổ chức có liên, quan đen Quy chê tô chức và hoạt 
động của Phòng Tài chính - Ke hoạch-

Điều 2. Vị trí và chức nã 11« 

1. Phòng Tải chírửi - KÌ hoạch lả cơ quan chuyen mồn thuộc ủy ban nhân 
dân huyện Cữ Chi (gọi tắt là ùy ban nhan dần huyện), thực hiệt: chức năng tham 
mưu giúp ủy ban nhân dân huyện thực hiện chức nãug quản lý nhả nước vê tảì 
chính - ngân" sách: quy. hoạch trên địa bản huyện; kể hoạch và đầu tu; đãng ký hộ 
kinh doậũh; đăng ký hợp tác xã; tổng họp và thống nhât quàn Lý các vấỊỊ đề vê 
doanh néhiệp, kinh, tế tập thể, hợp rác xã, hộ kinh doanh, kinh tề tir nhân vả thục 
hiện các Ịihíệm vụ, quyền hạn theo phân cấp, ủy quyền cỏa úy ban nhân dân 
huyện, Chu "tịch ủy ban nhân dân huyện. 

2, Phòng Tài chính - KỄ hoạch cỏ tư cách pháp nhân, cỗ con dấu và tài 
khoản riêng theo quy định của pháp luật; chịu 3ự chi đạo, quản lý ve tồ chức, vị 
trí việc làm, biên chế và công tẩc cùa ửy ban nhân dân huyện, dồng thời chịu sự 
chi đạo, hưởng dẫĩi, kiếm ừa vê chuyên môn, nghiệp vụ vả các quy định khác 
của Sở Tải chích Thảnh phố Hồ Chỉ Minh, Sở Kế hoạch và Đầu tư Thanh phố 
Hồ Chí Minh. 

Đièu 3. Nhiêm vụ và quyền hạn 
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1, Trình ủy ban nhân dân huyện: 

a) Dự thào đề án, chương trình phát triển kinh lé - xã hội, cải cách hành 
chính trong lĩnh vực kể lioạch và đầu tư trên địa bàn huyện, phù hợp vói quy hoạch 
đã được phẻ duyệt; 

b) Dự thảo quyểt dịnh quy hoạch, kế hoạch phát triển trưng hạn và hàng nãm; 
chương trinh, biện pháp tỏ chức thực hiện, các nhiệm vụ cai cách hảnh chính 
nhà nuớc thuộc linh vực quản lý nhá nước được giao" 

c) Dự thảo các quyết định, văn bản hướng dẫn thực hiện cợ chế, chính 
sáẹặk pháp luật vả các quy định cùa Uy ban nhân dân huyện, Sờ KỄ hoạch vả Đầu tu 
Thánh phố Hồ Chí Minh, Sở Tả ì chinh Thánh phố Hồ Chí Minh về cóng tác kế 
hoạch vả đầu tư, tằi chính - ngân sách trên địa bán; 

đ) Dự thảo văn bản quy định cụ thé chức nâng, nhiệm vụ, quyèn hạn và cọ 
cấu tồ chức của Phòng Tài chính - Ke hoạch thuộc ủy ban nhàn dân huyện. 

2, Trbih Chủ tịch ửy ban nhân dân huyện đự thào các vãn bản về lĩnh 
vực tải chính - ngân sách thuộc thẩm quyển ban hành của Chủ tịch Uy ban nhân 
dân hưyện theo phân công. 

3, Lĩnh vục ké hoạch, đầu tư: 

a) ĩ.ập, thẩm định, tồng hợp kế hoạch đầu tư công-trong phạm vi nhậm vụ 
được giao và nguồn vốn thuộc Uy ban nhân dân huyện quàn lý; tham định kế 
hoạch lụa chọn nhà thầu đổ í vói các dự án do Chủ tịch ủy ban nhân dàn huyện 
quyết định đầu tư; thẩm đinh hẻ sơ mời quan tâm, hồ sơ mời sơ tuyển, hồ sợ 
mời thầu, hồ sợ yêi! tậu, kết quả đảnh giá bo sơ quan tâm, hả sơ dự Sừ tliyẽn, kết 
quà lựa chọn nhà thầu đối với các gỏi thầu thuộc dự án do Oy ban nhân dân 
huyện làm chủ đẩu tư; 

b) Cuns cáp thông tin, phối hợp xúc tiến đầu tư, phối họp với các phòng 
chuyên mòri, nghiệp vụ cỏ liên quan tổ chức vận động các nhà đẩu tư trong và 
ngoải nước đầu tư vào địa bàn huyện; hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ cho 
cán bộ, công chức làm cồng tác kế hoạch và đầu tư xã, thị tran, 

c) về (banh nghiệp, kinh tế lập thê, hợp tác xã, hộ kLih doanh, kinh tế tư nhân: 

Trực tiếp nhận hồ sơ đãng ký họp tác xã, hộ kinh doanh; cẩp hoặc từ chối 
cấp đăng kỷ giấv chứng nhận đăng ký hợp tác xâ, hộ kinh doanh; hướng đần 
họp tác xẵ, hộ kinh doanh và người thành lập hợp tác xã, hộ kinh doanh về hồ 
sơ, trình tự, thủ tục đáng ký hợp tác xã, hộ kinh doanh; 

Phổi hợp xây đựng quản lỷ, vận hành Hệ thống thỏng tin quốc giá về 
đãng ký hộ kình doanh trong phạrrt ví địa phương; thu thập; lưu trừ, rả soát và 
quàn lý thông tin về đăng ký hộ kinh doanh; thực hiện việc chuẩn hóa dừ liệu, 
cập nhật dữ liệu đãng ký hộ kinh doanh tại địa phưong vào cơ sờ dữ liệu quốc 
gia vê đăng ký hộ kinh doanh; 
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Tổng hợp theộ dõi, đánh giá tỉnh hình í.hực hiện các chương trình* kế 
hoạch, để án, cơ chế, chính sách phát triẻn kinh tể tập thể, kinh tể tư nhân, hợp 
tác xã, các tổ chức kinh te tập the, kinh te tư nhân trên địa bàn huyện; 

Trực tiếp kiểm tra hoặti đề nghị cơ quan lúìà nước có thầm quyền kiểm tra 
hợp tác xã, hộ kính doanh theo nội đựng trong hồ sơ đăng ký hợp tác xãt hộ kinh 
doanh trên phạm vi địa bản; thu hồi Giấy chứng nhận đãng ký hợp tác xã, Giấy 
chứng nhận đãng ký hộ kinh doanh theo quy định cửa pháp luật 

4> Lĩnh vực tải chính, ngân sách: 

a) Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị dự toán Lhưộc huyện, ủy ban nhân 
dân xã, thị trấn xây dựng dự toán ngân sách hàng nãm, tong hợp tình ủy ban 
nhân dàn huyện theo quy định; 

b) về lập dự toán: 

Là đầu mối tổng họp, lập dự toán thu ngân sách nhà nước đổi vói những 
khoản thu được phân cấp quản tỷ, dự toán chi ngân sách cấp huyện vả tổng hợp 
dự tu án ngân sách cấp xã, phương án phân bả ngản sách huyện trình Ụy ban 
nhân dân cấp huyện; ỉập đự toàn ngân sách điều chinh trong trường hợp cẩn thiết 
đê trinh ủy ban nhân dần câp huyện; tô chức thực hiện dự toán ngân sách đã 
dược quyết định; 

c) Hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý tải chính, ngân sách, giá, thực hiện chế 
độ kế toán của Uy ban nhân dân xãf thị ừấn, tài chính hợp tác xã, tải chứih kinh tế 
tập thể và các cơ quan, đơn vị hành chính, sự nghiệp của nhà nước thuộc huyện; 

d) Phối hợp vối cơ quan cỏ liên quan trong việc quản, lý cồng lác thu ngân 
sách nhả nước trên địa bàn theo quy định cùa phảp luật; 

đ) Chủ trì tổ chức thẩm tra quyết toán vén đẩu tư dự án hoàn thành đốì với 
cảc dự án sừ dụng vốn đâu tư công thuộc ngân sách do ủy ban ohân dân huyện 
quản lý (trừ trườn £ hợp Chủ í ị ch uy ban nhân dàn huyện cỏ quy định khác) và 
dự án sử dụng vốn đầu tư công thuộc ngân sách ùy ban nhân dân xã, í.hị trấn khi 
có đề nghị bàng văn bản của Chủ tịch ửy ban nhân dàn xã, thị trấn; thấm định 
quyết toán thu, chi ngân sặph xã; lặp quyết toán thu, chi ngân sách huyện; tồng 
hợp, lập bảo cảo quyết toán thu ngân sách nhà nước: trên địa bàn huyện và quvết 
toán ỉhus chi Rgản sách huyện (bao gồm quyết toán thu, chi ngân sách huyện và 
qưyết toán thu, chi ne ân sách xã, thị trẩn) báo cảo ủy ban nhân dân huyện để 
í rình cơ quan cỏ thẩm quyền phê chuẩn; 

c) Quản lý tải sản công tại các cơ quan, lồ chức, don vị thuộc huyện quản 
lý thẹo quy định của pháp luật về quân lý, sừ dụng tài sản công vã phân cấp cúa 
Hội dồng nhân dân Thảnh phổ Hồ Chí Minh. Tham định> có ý kiến đổ ì vói các 
nhiệm vụ do cơ quan, người có thẩm quyềíi thuộc huyện xem XỂtí quyết định theo 
quy địiứi của pháp luật về quản lý, sử dụng tải sản công; tổ chức thực hiện các 
quyết định về liinh thảnh, sử dụng, xử lý tài sản công do cơ quan, người có thẩm 
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quyền thuộc huyện giao theo quy định của phảp luật vê quản lý, sử dụng tài sản 
công. Làm chủ tải khoản tạm giữ quản lý sổ tiền thu được từ xử lý, khai thác tài 
sàn công theo quy định cùa pháp luật; 

g) Quản lý nguồn kinh phỉ được ủy quyền cúa cấp trên; quản lý các dịch 
vụ tải chính theo quy định cùa pháp luật; 

h) Quản lý giá theo quy định cùa ủy ban nhân dán Thành phố Hồ Chí 
Minh; kiểm tra việc cháp hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yểt của các 
tồ chức, cá nhân kinh doanh hoạt động trên địa bàĩi; tổ chức thực hiện tiếp nhận 
kê khai gìả theo phản công, phân cẩp của Ùy han nhân dân Thânh phô Hồ Chí 
Minh vả theo quy định của pháp luật; chủ tri thực hiện thẩm định giả đôi với tài 
sản nhà nước địa phương theo phân cấp cúa Uy ban nhân dân Thành phô I Tô Chí 
Minh; chù trì, tham mưu cho ủy ban nhân dân huyện thực hiện nhiệm vụ định 
giá tài sán trong tố lụng hỉnh sự và thực hiện nhiệm vụ thẩm định giả của nhà 
nước theo quy định của pháp luật; 

ỉ) Chù trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan kiểm tra việc 
chấp hành pháp luật tải chính - ngân sách; giúp ủy ban nhân dân huyện giải 
quyết các tranh chẩp, khiếu nại, tố cáo ve lĩnh vực tài chính - ngân sách theo quy 
định của pháp luật; 

k) cẩp phát, thanh toán, thẩm định quyết íoán kinh phí cho các đơn vị, 
tổ chức, cá nhân theo quy định của pháp luật về ngân sách nhả nước; 

l) Lập báo cáo tài chính tồng hợp của đơn vị đự toán cấp I theo quy định 
tại Thông tư số 99/2018/TT-BTC ngày 01 tháng 11 nãm 2018 của Bộ Tài chính 
về lập báo cảo tài chinh tổng hợp của đơn vị kế toán nhà nước lả đơn vị kế 
toán cấp trên đề nộp về Sở Tải chính Thành phố Hồ Chí Minh và Kho bạc Nhà 
nước Thành phố Hồ Chí Minh theo quy định. 

5. Tồ chức thực hiện các vãn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách, 
các quy hoạch, kế hoạch, chươĩig trình, đự án, đề án đã được cấp có thẩm quyển 
phê duyệt; hướng dẫn, kiểm tra, thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giảo dục 
pháp luật, theo dõi thi hành pháp luật về các lĩnh vực thuộc phạm vi quán lý 
nhà nước được giao theo quy định pháp luật. 

6. Tổ chức nghiên cứu, ứng dụng tiến bộ khoa học kỹ thuật; xây dựng hệ 
thống thông tin, lưu trữ phục vụ công tác quàn ]ý chuyên môn, nghiệp vụ được gĩao, 

7. Tổng hợp và báo cáo về tình hình thực hiện nhiệm vụ được giao với 
ủy ban nhân dân huyện, Sờ Tài chính Thành phố Hồ Chí Minh và Sò Kế hoạch 
và Đẩu tư Thành phố Hồ Chí Minh; Lhực hiện công tác thòng tin, báo cáo định 
kỳ và đột xuất về tình hình thực hiện nhiệm vụ được giao theo quy định. 

8. Quản lý và chịu trách nhiệm về cán bộ, công chức, tài chính, tài sản 
được giao theo quy định của pháp luật và theo phân công hoặc ủy quyền của ủy 
baii iihâtt đâỉi huyện. 
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9. Thực hiộn các nhiệra vụ khác về quản lý nhả nước trong lĩnh vục tài 
chính theo phân công, phân cấp hoặc ủy quyền cúa Ưy ban nhân dân huyện và 
theo quy định của pháp luật. 

Chương II 

TỎ CHỨC Bộ MẨY VÀ BIÊN CHÉ 

ĐtẺu 4. Tồ chức bộ máy 

1 - Phòng Tài chính - Ke hoạch hoạt động theo chá độ Thủ trưững. Phòng 
Tàỉ chính - Kế hoạch có Trường phòtig, các Phó Trường phỏng và các cõng 
chức thực hiện công tác chuyên mồn, nghiệp vụ. Căn cứ vào tình hình Lhực te so 
lượng công việc, rứúệrn vụ dược giao, Ưy ban nhân dân huyện quyết dinh cụ thể 
sô ìượng Phó Truờng phòng Phòng Tài chính - Kê hoạch cho phú hợp vả đủng 
quy định. 

2. Trường phòng Phòng Tài chính - Kể hoạch: 

á) Trường phòng là úy viên ửy ban nhân dân huyện do Hội đồng nhản dân 
huyện bầu, do Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện bổ nhiệm. 

b) Chịu Trách nhiệm trước ủy ban nhân dân huyện, Chủ. lịch ửy ban nhân 
dân huyện, pháp luật về việc thực hiện dầy đủ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 
cùa Phòng Tài chính - Ke hoạch và các công việc dược Uy bạn nhâii dàn 
huyện, Chủ tích ủy ban nhân dân huyện phân công hoặc ủy quyền; thực hảnh tĩết 
kiệm, chổng lãtig phí vả chịu trách nhiệm khi để xảy ra tình trạng tham nhung, 
lâng phí; gày thiệt hại trong tồ chức, đơn vị thuộc quyền quản lý của mình. 

c) Bảo cáo vcrì ủy ban nhân dần huyện, Chủ tịch ủy ban nhân dân huyện, 
Sờ Tài chính Thành phố Hồ Chí Minh, Sờ Ke hoạch vả Đầu tư Thành phổ Hồ 
Chí Minh vể tả ehứCj hoạt động cùa Phòng Tài chính - Ke hoạch: báo cáo công 
tác trước Hội đồng nhàn dân huyện và ùy ban nhân dân huyện khĩ được yêu 
cầu; phôi hợp với ngưòỊ đứng đầu cơ quan chuyên môn, các tổ chức chính trị -
xã hội hu vện giải quyết những vấn dề liên quan đến chúc nấng, nhiệm vụ, quyển 
hạn của Phòng Tài chính - Kế hoạch. 

3. Phó Trưởng phòng là người giúp Trưởng phòĩig chỉ đạo một số 
mật công tác và chịu trách nhiệm trước Trưcmg phóng về nhiệm vụ đuợc phân 
công. Khi Trưởng phòng vãng mật, một Phỏ Trường phòng được Trường phỏng ủy 
nhiệm điểu hành các hoại; động cùa phòng-

4. Việc bồ nhiệm, điều động, luân chuyển, biệt phái, khen thường, kỷ luật, 
đình chi cỏng tác, miên nhiệm, cho tử chức, thực hiện chế độ, chính sách đoi với 
Trưởng phòng, Phó Trường phỏng do Chú tịch Uy ban nhân dân huyện quyết 
định theo quy định của pháp luật. 

Điều 5. Bìễd chế công chức 
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1, Biên chế công chức của Phòng đo Chù tịch ủy ban nhân dân huyện 
quyểt định trong tổng biên chế công chức đâ được cấp có thẩm quycn giao theo 
quy định. 

2. Việc bố trí công tát đối với công chức cùa Phóng phải căn cử vào vị trí 
việc làm, tiêu chuẩn ngạch công chức vả phẩm chất, trình độ, năng lực cùa công 
chức; gẳn tình giàn biên chế vói việc cơ cấu lại và nâng cao chất lượng đội ngù công 
chức tại Phòng Tài chính - Ke hoạch. 

Chương III 

CHÉ Độ LÀM VIỆC VÀ QUAN HỆ CỔNG TÁC 
Điều 6. Chế độ làm việc 

1. Trường phòng phụ trách, điều hành chung các hoạt động cùa Phòng và 
phụ trách những công tác trọng tâm, 

Các Phó Trường phòng phụ ixách những lĩnh vực công tác được Trường 
phỏnạ phân công, trực tiếp giải quyết các công việc phát sinh trên lĩnh vực được 
phân công phụ trách, 

2. Khi gỉảì quyết công việc thuộc lĩnh vực minh phụ trách có liên quan 
đến nội dung chuyên môn của Phó Trướng phòng khác, Phó Trường phòng chủ 
dộne bàn bạc thông nhất hướng giải quyet, chỉ trinh Tiurỡng phòng quyết định 
các vấn đề chưa nhất trí với các Phó Trường phòng khác hoặc nhũng vân đẻ mới 
phát sinh mả chưa có chủ trucmg, kế hoạch và biện pháp giải quyết. 

3. Trong trường hợp Trưởng phòng trực tiểp chỉ đạo, yêu cẩu công chức 
trực tiểp tham mưu giải quyết công việc thuộc phạm vi thảm quyền của các Phó 
Trưởng phòng, ý kiến chi đạo, yêu cầu hoặc nội dung công việc đó phải được tổ 
chức thực hiện nhưng công chức đuợc phân công phàì bảo cáo cho Phó Trưởng 
phòng trực tiếp phụ trách biết. 

Điều 7. Chế độ sinli hoạt hội họp 
1. Hàng tuần, iãnh đạo phòng họp giao ban một lần để đánh giá việc thực 

hiện nhiệm vụ vả phổ biến kế hoạch công tác cho tuần sau. 
2. Sau khi giao ban lãnh đạo phòng, các bộ phận họp với Phò Trường 

phòng trực tiếp phụ trách đẻ đánh giá công việc, bàn phương hướng triển khai 
công tác vả thong nhất lịch công tác. 

3. Mỗi tháng họp toán thể công chức một lần. 
4. Mỗi thành viên trong từng bộ phận có lịch công tác do lãnh đạo phòrtg 

trực tiếp phê duyệt. 
5. Lịch làm việc với các tổ chức và cá nhân có liên quan thể hiện trong 

lịch công tác hàng tuần, tháng của đơn vị; nội dung lảm việc được Phòng chuẩn 
bị chu đáo để giải quyết có hiệu quả các yêu câu phát sinh liên quan đen hoạt 
động chuyên môn của Phòng. 
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Điểu 8. Mổi quari hệ cỏng tác 

1. Đối với Sử Ke hoạch và Đầu tư Thảnh phố Hồ Chí Minh, Sở Tài chính 
Thảnh phố Hồ Chí Minh 

Phòng Tải chính - KỂ hoạch chịu sự hướng dẫn, kiểm tra và thanh tia về 
chuyên môn, nghiệp vụ của Sở Kẻ hoạch và Đầu tư Thành phố Hồ Chí Minh, Sừ 
Tàỉ chính Thảnh phố ỉ ỉồ Chí Minh, thực Ịúặn việc báo .cáo cong tác chuyên môn 
định kỳ và the# yẻu cầu của Giảm đốc Sở Kế hoạch và Đâu tư Thành phô Hồ 
Chí Minh, Sở Tài chính Thảnh phố Hồ Chí Minh. 

2. Đối với Hội đồng nhân dân huyện 
Trưởng Phòng Tài chính - KÌ hoạch cỏ trách nhiệm báo cáo cóng tác 

trưởc Hội đồng nhân đản huyện khí được ỹêủ cầu. 

3. Đổi vơi ùv ban nhản dân huyện 

Phòng Tài chính - KỂ hoạch chịu sự lãnh đạo, chỉ đạo trực tiáp và toàn 
diện của Uy ban nhân dàn huyện vể toàn bộ công lác thẹq chức náng, nhiệm vụ 
của Phòng. 

Trường phòng trực tiếp nhận chi đạo và nội dung công tác từ Chủ lịch 
hoặc Phó Chả tịch phụ trách khối vả phải tbuÒTig xuyêứ báo cáo với Thường 
trực ủv ban nhân đần huyệĩì về những mặt công tác đã được phần công; 

Theo định kỷ phải báo cảo vái Thường trực ửy ban nhân dân huỵện về 
nội dung công tác của Phòng và đề xuất các biện phảp giãi quyẽt 
công tác thuyên môn trang quản lý nhà nước thuộc iĩĩih vực liên quan. 

4. Đối với các cơ quan chuyỄn môn khác thuộc ủy ban nhân dân huyện 

Thực hiện mối quan hệ hợp tác và phối hợp trên cơ sờ bình đẳng, theo 
chức năng nhiệm vụ, dưới sự điểu hành chung của Uy ban nhân dân huyện, 
nhầm đàm bào hoàn thành nhiệm vụ chính trị, kê hoạch kinh tể - xã hội của 
huyện, Trong truròng hợp Phòng Tài chính - KỂ hoạch chủ trì phối hợp giải 
quyát công víệc> nếu chưa nhấỉ. trí với ý kiển của Thử trưởng cảc cơ quan 
chuyẽn môn khác, Trường Phòng Tài chính - Kể hoạch tập hợp các ý kiến và 
trinh Chù tịch ủy ban nhằn dân huyện xem xét, quyếĩ định. 

5. Đối với ủy ban nhân dân xã, thị trấn 

Phỏng Tải chính - Kế hoạch có trách nhiệm hướng dẫn, kiểm tra vả giúp 
đỡ về nghiệp vụ ngành để ủy ban nhận dân xã, thị trân chi đạo thực hiện tét 
nhiệm VỊ1 được giao; 

6. Đối vói ửy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện, các đơn vị sự 
nghiệp, các ban, ngành, các tồ chức chính trị - xã hội của huyện 

Phỏng Tài chính — Kẻ hoạch phổi hợp và hồ trợ ủy ban Mặt trận Tổ qưổc 
Việt Nam huyện, các đum vị sự nghiệp, tồ chức chính trị - xã hội, ban, ngành, 
thực hiện tốt chức năng, nliiệm VỊJ được giao. 



CÔNG BẢO/SỎ 473+474/Ngày 15-12-2024 21 

Khi ủy ban Mặl trận Tổ quổc Việt Nam huyện, các tổ chức chính trị - xã 
hội cùa huyện, xã, thj trấn, các đơrt vị sự nghiệp, bant ngành của huyện cỏ yêu 
cầu, kiến nghi thuộc chức [lãng cửa Phòng, Trường phòng có trách nhiệm tùnh 
bày, giãi quyểt hoặc trình ủy ban nhân dân huyện giải quyết các yêu câu đó 
theo thẩm quyền và thông báo kết quả giâi quyêt cho cơ quan, đơn vị có yêu 
cầu, kiến nghị. 

Chirtmg IV 

ĐIỀU KHOẢN THĨ HÀNH 

Điều 9. Tổ chức thưc hiẽn 
* * 

Trưởng Phòng Tài chính — Kế hoạch và Thủ trưởng các ca quan, đơn vi 
!ỉèn quan cỏ trách nhiệm thực hiện Quy chế này. Trong quá trình thực hiện nểu 
phát sinh các vẩn đề vượt quá thẩm quyền thì nghiên cứu để xuatT kiến nghị vói 
Chủ tịch ủy ban nhấn dân huyện xem xẻt, giải quyết hoặc bo sung và sửa dổi 
Quy chế cho phụ hợp./. 


