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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5847/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 20 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd giira cic co quan
linh vee tw phap thugc pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 20135, Ludt
Sira doi b6 sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phu va Ludgt T 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 6327/ TTr-STP-VP ngdy
10 thdng 11 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thu tuc hanh chinh ndi bo gitra cac co
quan linh virc tur phap thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Tu phap.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh néi bd duoc dang tai trén
Cong thong tin dién t¢ cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh n61 bo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Tu phép,
Thu trudng cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Thu
Brrc va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN
TRONG LINH VU'C TU PHAP THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5847/0P-UBND ngay 20 thdng 12 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan
thuc hién
1 | Lap Danh sach Cong tac vién kiém tra, ra Tu phap S Tu
soat, h¢ thong hoa van ban trén dia ban phap
Thanh pho
2 Cap nhat van ban quy pham phap luét cua Tw phap So Tu
Thanh phd trén Co so dir liéu qudc gia vé phap
phap luat
3 Cung cép‘ van ban dé kiém tra, xt ly theo Tw phap So Tu
tham quyén phap
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI

BO

1. Thit tuc Lap Danh sich Cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa vin
ban trén dia ban Thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:

S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac quén, huyén, thanh phd Tha Pwre 14p danh
sach Cong tac vién dap tng cac tiéu chuan theo quy dinh va ¢6 nhu cau lam cdng tac
vién guri vé So Tu phap.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir khi nhan day du ho so hop 1é cua cac don
vi, S0 Tu phap xem xét ho so va ban hanh Quyét dinh.

b) Cdch thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép qua duong Vin thu hodc truc tuyén qua Hé théng quan ly

van ban va hé so cong viéc lién thong.
¢) Thanh phdn, so luong ho so:

- Ban sao cac bang cap lién quan dén linh vuc ki€m tra, ra soat nhu bang Pai
hoc luat, Pai hoc chuyén nganh.

- Ly lich khoa hoc hoic ban thuyét trinh vé kinh nghiém, nang luc cua Cong tac
vién phu hop véi cong viée, chuyén dé, linh vue, nganh dugc giao kiém tra, ra soat hé
thong hoa.

- Giéy gid1 thiéu hodc xac nhan cua Thu trudng don vi noi céng tac xac nhan vé
thoi gian 1am cong tac xdy dung, kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban cua cong tac
vién.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi nhan day du

ho so hop 1€ cia cac don vi.

d) Poéi tuwong thuwee hién thu tuc hanh chinh: S, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac
quan, huyén, thanh phd Thu Drec.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hamh chinh: S& Tu phap
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia S& Tu phap
h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.

i) 1én mau don, mdu 16 khai, méu quyét dinh: Khong.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
Ti€u chuan cong tac vién kiém tra, ra soat van ban

- T6t nghiép Pai hoc Luat hoac Pai hoc chuyén nganh phu hop voi linh vuce van
ban duoc kiém tra, ra soat, hé théng hda van ban.

- C6 kinh nghiém 1am cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban
quy pham phap luat.

- Cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban la ca nhan khéng thudc
bién ché cua co quan, to chirc chu tri thuwe hién cong tac kiém tra, ra soat, hé thong
héa van ban.

) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phdé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa vin
ban quy pham phap luat, xay dung Co s¢ dir liéu qudc gia vé phap luat va to chue,
quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.
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2. Thi tuc Cip nhit vin ban quy pham phap luit cia Thanh pho trén Co
so' dir liéu qudc gia vé phap luit

a) Trinh tu thuc hién:
- P6i véi van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh:

+ Trong vong 01 (mdt) ngay ké tir ngay ky ban hanh vin ban, Van phong Uy
ban nhan dan Thanh phd chuyén 01 (mot) ban chinh cung ban tap tin dién tir (c6 chir
ky dién ti/chir ky s6) doi v6i van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan Thanh
pho ban hanh dén S Tu phap dé kiém tra, bao dam tinh chinh x4c, thong nhat trudc
khi dang tai 1én Co s& dit liéu quoc gia vé phap luat. (Khodn 4 Piéu 30 Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh 10/2022/0D-UBND)

+ Nhitng vin ban quy pham phap luat sau day phai duoc giri ngay dén S Tu
phap trong ngay cong bd hodc ky ban hanh: Vin ban quy dinh cac bién phap thi hanh
trong tinh trang khan cap, van ban dwugc ban hanh dé kip thoi dap ing yéu cau phong,
chong thién tai, dich bénh theo quy dinh cuia Lu4t ban hanh van ban quy pham phap
luat; Vian ban cé hiéu luc ké tir ngdy cong bd hodc ngay ky ban hanh. (Khodn 2 Piéu
16 Nghi dinh 52/2015/NP-CP)

- P6i voi cac van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan quan, huyén, thanh phé Thu Pirc ban hanh: Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Pire ¢6 trach nhiém cung cap vin ban con hiéu luc dé So
Tu phap t6 chirc viée cap nhat. (Piém b khoan 2 Piéu 30 Quy ché ban hanh kém theo
Ouyét dinh 10/2022/0P-UBND)

Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dwoc van ban, So Tu phap
cap nhat van ban quy pham phap luat trén Co so dit liéu quéc gia vé phap luat.

b) Cdch thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép qua duong Vin thu hodc truc tuyén qua Hé théng quan ly
vin ban va ho so cong viéc lién thong.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

01 (mdt) ban chinh cung ban tap tin dién tir (c6 chit ky dién tu/chit ky sé) van
ban quy pham phap luat.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc
van ban (Khodn 1 Diéu 17 Nghi dinh 52/2015/ND-CP)
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d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan dan Thanh
phd; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thu Dic.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thyec hién thi tuc hanh chinh: vin ban quy pham phap luat cia Thanh
phd dwoc cap nhat trén Co so dit liéu quoc gia vé phap luat.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu dom, mau to khai, mdu quyét dinh: Khong.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban duoc dang 1én Co so dir liéu qudc gia vé phap luat phai 1a ban chinh
thirc ¢6 chir ky dién tir/chit ky s cua co quan ban hanh van ban hodc cua S& Tu phap
trong truong hop S& Tu phap thwc hién sao y van ban tir ban chinh do co quan ban
hanh vin ban giri dén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Van ban dinh kém phai duoc thue hién dinh dang theo Danh muc tiéu chuan ky
thuat vé img dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude duge Bo Thong tin va
Truyén thong ban hanh. Mt trong cac dinh dang vin ban nay phai stt dung chit ky
dién tir dé xac thuce su toan ven noi dung cta van ban.

[) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu vé co
so dir liéu quoc gia vé phap ludt;

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa vin
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ban quy pham phap luat, xay dung Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat va to chue,
quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

3. Thii tuc Cung cip vin ban dé kiém tra, xir Iy theo thim quyén

a) Trinh tu thuc hién:

Cham nhat 1a 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngay ky ching thuc nghi quyét da
duogc thong qua cua Hoi ddng nhan dan, ky ban hanh quyét dinh cia Uy ban nhan
dan, cac van ban ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé Tha Puc va
cac quan, huyén dugc ban hanh giri dén SO Tu phap dé kiém tra theo tham quyén.

Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir khi nhan duoc van ban, S& Tu phéap kiém
tra theo tham quyén. Trudong hop vin ban trai phap luat, S& Tu phap két luan kiém tra
van ban.

b) Cdch thitc thuc hién:

Nop ho so truc tiép qua duong Van thu hodc truc tuyén qua Hé thong quan ly
van ban va ho so cong viéc lién thong.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

Ban chinh hodc ban dién tir co chir ky dién tir/chir ky sb cua co quan ban hanh
van ban.

d) Thoi han gidi quyét:

Thoi han cung cdp van ban: Cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay ky
chimg thue nghi quyét da duogc thong qua cia Hoi dong nhan dan, ky ban hanh quyét
dinh ctua Uy ban nhan dan.

Thoi gian S& Tu phap kiém tra van ban: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir
khi nhan dugc van ban.

d) Poéi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén, thanh ph6 Thu Pire, Van phong Uy ban nhan dan quén.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két quda thyc hién thu tuc hanh chinh: Két luan kiém tra van ban trong truong
hop van ban trai phap luat.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
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i) Tén mdu dom, mau to khai, mdu quyét dinh: Khong.
k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban quy pham phép ludt, vin ban co thé thirc va ndi dung nhu van ban quy
pham phap luit do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd Thi Dirc va cac
quan, huyén ban hanh. Vin ban c¢6 chtra quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan thanh phé Thu Dtc va cac quan, huyén ban hanh nhung khong
duge ban hanh dudi hinh thirc van ban quy pham phap luat. Van ban cé chtra quy
pham phap luat do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Thu Dtec va cac quén, huyén;
van ban do cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé Thu Puc va
cac quan, huyén ban hanh.

- Vin ban giri dén So Tu phap phai 1a ban chinh hoic ban dién tir c6 chit ky dién
ttr/chit ky sb cua co quan ban hanh vin ban. Tai phan “Noi nhan” cia van ban ghi So
Tu phap dé kiém tra vin ban.

) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phdé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa vin
ban quy pham phap luat, xay dung Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat va to chue,
quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.



