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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3954/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 22 thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa S¢ Sé' Gido duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ciia Bé
triwomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuec hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 4331/ TTr-
STNMT-VP ngay 08 thdang 11 nam 2022,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo moi, 03 quy

trinh ndi bo thay thé vé giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua So
G140 duc va bao tao.
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Danh muc va noi dung chi tiét cia cac quy trinh ndi bo dwoc ding tai trén
Cong thong tin dién tr cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd dd duwgc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, huy bo.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo quy trinh s6 1, 7 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 5409/QD-UBND ngay 26 thang 12 nim 2019 va quy
trinh s6 1 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/QD-UBND ngay 17 thang 12 nim
2019 ciia Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Gido duc va Pao
tao.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S¢ Gido duc va
Dao tao va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx

CONG BAO/SH 176+177/Ngay 15-12-2022 47

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VU'C QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/QP-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

A. Quy trinh ngi b§ phé duyét méi

I. Linh vuc kiém dinh chit lwong gido duc

Cap giay chimg nhan trung tdm gido duc thuong xuyén dat kiém dinh chat

L. lwong gido duc

Cap Chimg nhan trudong trung hoc pho thong va truong pho théng cé nhiéu

2 cép hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc

B. Quy trinh ndi b§ dwoc thay thé

II. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co sé
gido duc khac

Cap phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong giao duc ngoai gid

3. chinh khéa

4. Cép giéy chirng nhan kinh doanh dich vu tu van du hoc

III. Linh vie vin bing, chimg chi

Thu tuc c¢ong nhan bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang tot nghiép trung
5. hoc pho thong, gidy chung nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phd
thong do co sé gido duc nude ngoai cap dé str dung tai Viét Nam
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QUY TRINH 1
Cap phép hoat ddng gido duc k§ ning sdng va
hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khéa
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3954/0P-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT | Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng

1. | To trinh dé nghi cip phép hoat dong giao duc k¥ Ban chinh
nang song, hoat dong gido duc ngoai gid chinh
khoa. Noi1 dung to trinh néu rd: muc tiéu, nhiém
vu, chuong trinh va nd1 dung dao tao, boi dudng;
dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém, t6 chuc
bd may, tai chinh va cac nguén luc khac; cam két
dam bao an ninh, trat twr, v€ sinh moi truong, thuce
hién nghiém tac quy dinh ciia cac cap quan 1y noi
to chirc hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa.

01

2. | Giay phép dang ky kinh doanh. Ban sao ¢o
chimg thuc
01 hoac ban sao
kém ban chinh
dbi chiéu

3. | Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh Ban chinh
chirmg hop 1& vé ban 1anh dao, cac gido vién, huan
luyén vién, bao cdo vién (ghi ro ho tén, trinh do
hoc van, chtrc vy, nghé nghiép, niang lyc su pham

va am hiéu cac linh vuc k¥ nang séng hodc hoat 01
dong gido duc co6 lién quan) tham gia t6 chirc va
thuc hién cac hoat dong gido duc k¥ nang song va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa.
4. | K& hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, o1 Ban chinh

huan luyén.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan Mot cuira - S¢ Giao
duc va Dao tao (SO 66-68
Lé Thanh Té6n, phuong Bén
Nghé, Quan 1).

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
ho so hop 168!

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho N
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nophd | To chi, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ canhan I muc |
- Trudong hop ho so day
du:
+ Nop truc tiép hoajc
qua buu dién: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi nop hé so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2
Bl B B? phé? ' BMO1l |+ Nop truee tuyén: tiép
Kiém tra | Tiép nhan Gio nhan ho so trén hé
A s 1A . BM 02 K N
ho so va Trakét | hanh BM 03 thong; thuc hién tiep
qua chinh budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
ho so dén nguoi ndp ho
so va ghi 6 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan

156 ngay lam viéc thire hién theo phwong én don gian héa thii tuc hanh chinh ndm 2020 da
dwoc phé duyét)
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
giai quyét hd so theo
BM 03
Tiép . T]?éo prllll?;n Y2 ngay Theo muc Chuyén ho so Qén lanh
B2 | nhanhd | PN\ lam | Y |dao Phong Té chic
SO’ qué viéc Can b6 (TCCB)
Phin Lanh dao U nod Tiép nhan hd so tir Bo
33 cong Phong T6 2121 ri Y| Theo muc |phén mét cira va phan
thu ly ho | chirc Can vide I[BMO1 |cong cong chuc thu ly
SO’ b6 ’ ho so
5 ngay Chuyén vién xem xet,
lam viéc tham dinh ho so:
(doi voi ~Trwong hop hd  so
. |hosodu|Theo mucl|khong du diéu kién: du
i (i}olngl ,‘*}‘1‘{0 didu | BMO1 |thao van ban dé nghi bd
u 0 17 A A
dinh hd | 0 Phong K¢ | Duthao |sung ho so, thuc hién
<. da T4 chire van ban dé gegp cac budc tr BS —
9 . A
B4 | xutkét | Cinbova | 3ngay | PEMPO IS 4
qua giai | cong chuce | 13m viée sung hode |~ JTHONE , b 10 50 U
quyét | cic Phong (6 o | D thao dieu ,klen. cl}uye? vién
TTHC chuyén i o | ket qua thu ly,‘ Adu"tAhao‘ ket qua,
mon chute i gidi quyét thuc hién tiep Fu’ B9.
didu TTHC Hoan thién ho so, trinh
kién) Lanh dao phong xem
‘ x€t
A.Trwong hop dé nghi yéu ciu bo sung
Du thao |- Lanh dao phong xem
Lanh dao v ned Van ban | xét ho so, ky nhdy van
BS Xem xét, | Phong T6 2121 ri Y yéu cau td | ban trinh lanh dao S&
trinh ky | chirc Can vide chttc,ca |van ban yéu cau to
bd ‘ nhan hgéln chirc, ca nhan hoan
thién ho so | thién ho so
Lanh dao 72 ngdy | Van ban |- Lanh dao S& xem xét
B6 | Phé duyét Sy lam | yéucauto | ho so, ky Van ban yéu
viéc chirc, cd |cau to chirc, cd nhan
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Bube | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
nhéan hoan | hoan thién ho so
thién ho so
0.25 Thue hién cho sb, déng
Van thu ngay Vin bi dau van ban va chuyén
S& lam van bl | chuyén vién Phong T
viéc yeurcau t,o churc Can bo
g7 | Banhanh - chire, ca —
viin ban Chgyen 095 nhan hoan | Chuyén két qua vé Bo6
vién n' 5 thién hd so | phan moét cira dé tra cho
Phong T6 1§n? t0 chuc, ca nhan; lién
chirc Can . hé v&1 ca nhan/tdé chirc
A viéc X N
bd dén nhan van ban
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
Tra két Vanban |- Khi to chue, ca nhén
qua, luu Git yéu cau | bod sung, hoan thién ho
A N N 10 ) )
ho so, B6 phan . doanh | so dam bao theo quy
B8 P n L hanh A ; X R !
thong ké | Mot cira , nghi€ép |dinh, tiép nhan va
y chinh A A 2 n
va theo hoan thién | chuyén cho chuyén
ddi hoso |vién Phong ToO chiec

Can bd dé thuc hién

tiép Bude B9
B. Truong hop khong dé nghi yéu ciu b sung
Theo muc
Tf‘)ng I
ht‘{l‘i’é:‘l’l%“ Chuyén BMOL | cpuyen vien thy 1y hd
50: a3 vién 7 02 ngay o T(?r S0 thue hién hoan thién
BO | %% |PhongTé | lam | WINRKEM |13 5o 14p o trinh va du
. ... | chic Cén viéc Duthao | thao Két qua trinh Lanh
qua giai két qua
% bo xetqua | 4490 phong xem xét
quyet giai quyét
TTHC thu tuc
hanh chinh
Lanh dao | | -Hd so Lanh dao Phong xem
Xem xét, | Phong T6 & 184Y | trinh Xet.AhO 59, p,h © @“yet
B10 - , . o lam Phi€u trinh, ky nhay duw
trinh ky | chirc Can A - Du thao | ., . 4 > 7. . X
b6 vige ket qui thao két qua giar quyét

TTHC, trinh lanh dao
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
giai quyét | SO
TTHC
- H6 so
« 01 ngay | trinh Lanh dao S& xem xét
, A Lanh daO N X , A , ~ ~ A
Bl11 Ky duyét S5 lam |- Két qua|ho so, ky phé duy€t ket
viéc | giai quyét | qua giai quyet TTHC.
TTHC
Cho sb, vao so, dong
1 N A ~ A N < ;
Ban hanh | Van thy | /2 g% | HOsodd | dau, ban hanh van ban
B12 -« 1o ) lam duoc phé | va chuyén hé so cho B
van ban S A ~ N A x
viée duyét phan Ti€p nhén va Tra
két qua.
Tra két
qll:ii’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho tb
B13 080, | MepMIAn | 4v | Kétqua | chire, cdnhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1. |BMO1 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luvu tai Bo phan Mot cira)
2. |BMO02 | Phiéu yéu ciu b sung va hoan thién hd so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)
3. | BMO03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bd phan
Mot ctra)
4. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ niang séng va hoat
déng gido duc ngoai gio chinh khoa.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH 2

Cép gidy ching nhin kinh doanh dich vu tw van du hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3954/OP-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ciia Chii

tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

duoc cép tr sO géc, ban sao dugc chung thuc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé db6i
chiéu van bang tot nghiép dai hoc, chimg chi ngoai
ngit, chung chi boi dudng nghiép vu tu van du hoc.

STT | Tén hé so Sb Ghi cha
lwgng
1. | Van ban dé nghi cap gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh dich vu tu van du hoc; véi nhirng no1 dung
chit yéu gom: Muc tiéu, ndi dung hoat dong; kha
nang khai thac va phat trién dich vu du hoc & nuge | 01 Ban chinh
ngoai; ké hoach va cac bién phép to chirc thuc hién;
phuong an giai quyét khi gip van dé rui ro ddi véi
ngudi duoc tw van du hoc.
2. Giay chting nhan dang ky doanh nghiép, quyét dinh Ban sao co6
thanh 14p hodc gidy chiung nhan dang ky dau tu. ching thuc
01 hoédc ban sao
keém ban
chinh dbi
chiéu
3. Danh sach d6i ngii nhan vién truc tiép tw van du
hoc bao gom cac thong tin chi yéu sau ddy: Ho va
tén, ngay thang nam sinh, gié1 tinh, trinh dé chuyén
mon, trinh do ngoai ngir, vi tri cong viéc s€ dam
nhiém tai t6 chic dich vu tu van du hoc; ban sao 01 Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B0 phan mot ctra - S¢ Giao

duc va Pao tao

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho Khéng
so hop 18

II. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nophd | To chi, Theo muc | Thanh phan ho so theo
SO’ canhan I muc |
- Trueong hop ho so day
du:
+ NOp truc tiép hoac
qua buu dién: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2
+ Nop truc tuyén: tiép
B1 . B6 phan BM O] nh?m hd so 'trén hé
Kiém tra | Tiép nhép Gio BM 02 thong; thuc hién tiép
ho so vaTrakét | hanh budc B2.
qua chinh BMO3 Truong hop hd so

chva diy du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hod so va ghi 5 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét hd so theo
BM 03

256 ngay lam viéc thwe hién theo phwrong dn don gian héa thii tuc hanh chinh ndm 2020 da
dwoc phé duyét
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Buge | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
e Bo phén 1 N 2 A A 1a
Tiép _ Tip nhan > ngay Theo muc Chuyen ho so dén lanh
B2 | nhinhd | %é | fam | YRS [dao Phong T chie
S0 v qua viée Can bo (TCCB)
Phan Lanh dag U nod Tiép nhéan hd so tir BO
33 cong Phong To 2121 ri Y| Theo muc phan mot cira va phan
thu ly ho | chirc Can vide IBMO01 |cbng cong chic thu ly
SO’ bd ’ ho so
5 ngay Chuyén vién xem xét,
lam viéc tham dinh ho so:
(doi voi —Truong hop hd so
) . |0 so du | Theo mucl|khong dir didu kién: dy
. |Congehlel didu | Bro1 |thao van ban d& nghi b
dThl?IllllA thuplﬁ/‘ho kién) Du thao |sung ho so, thuc hién
A ho | so rhong van ban dé [ti€p cac bude tu B5 -
¢ T6 chire .
S0, de’ " nehibd  |BS.
B4 xuat két | Canbova | 3 ngay & hose |- Truone hop hd so di
qua giai | cong chlc | 13m viéc Sung hoac = - k.Ag , Ofl ) S0
quyét cic Phong | (76 osr | DU thao |di€u kién: chuyén vién
TTHC chuyén 13 s két  qua thu ly,‘Adu’ ‘tAhao‘ két qua,
mén chites o gidi quyét |thuc hién tiép ‘tu’ B9.
didu TTHC Hoan thién ho so, trinh
kién) Lanh dao phong xem
‘ x€t
A.Trwong hop dé nghi yéu ciu bo sung
Du thao |- Lanh dao phong xem
Lanh dao U nod Vanban | xét ho so, ky nhdy van
BS Xem xét, | Phong T6 2121 ri y yéucau to | ban trinh lanh dao So
trinh ky | chirc Can vide chtc,ca |van ban yéu cau to
bd ' nhan hgéln chuec, ‘cé nhan hoan
thién ho so | thién ho so
Yy nedy y\élsré ;?Itlé - Lanh dao S¢ xem xét
~ 2 A ’ - 5 A
B6 Phé duyét Lanhq dao lam chirc, ca h? 5 ky Yan b,a fLyed
: S viee | nhan hoan | &% to chue, ca nhan
' i~ 1A hoan thién ho so
thién ho so
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
0.25 Thuclﬁ@nchosé,déng
Van thu ngay Vin bi dau van ban va chuyén
S& lam van bah | chuyén vién Phong T
viéc yeurcau t,o chtirc Can bo
g7 | Banhanh - churc, ca —
viin ban Chg}/en 075 | nhanhoan Chuyen két qua vé Bo
vién n' 5 thién hd so | phdn mot cia de tra
Phong T6 lgnf cho t6 chirc, ca nhan;
chirc Can vide lién hé vé1 ca nhan/to
bd ‘ chtrc dén nhan van ban
- Tra két qua cho Tb
chirc/ca nhan.
Tra ket Vanban |- Khi t6 chirc, ca nhan
qua, luu Git yéu cau | bod sung, hoan thién ho
A ~ ~ 10 R )
ho so, B¢ phéan . doanh | so dam bao theo quy
B8 R " e hanh A ) > R .
thong ké | Mot cura hi nghi€ép |dinh, tiécp nhan va
. chinh ARG 2 A
va theo hoan thién | chuyén cho chuyén
ddi hoso |vién Phong To6 chuc
Can bo dé thuc hién
tiép Budc B9
B. Truong hop khong dé nghi yéu ciu b sung
Theo muc
Tong I
hop, hoan A BM 01 | Chuyén vién thu ly ho
S A 1A Chuyén A N
thién ho L x . -Td so thue hién hoan thién
T A vién 02 ngay A A n e \
so, dé X A . trinh kem | ho so, lap to trinh va
B9 <z, | Phong T6 lam L 1 X .
xuat ket . s A Du thao |du thao két qua trinh
. ... | chic Can viéc : ~ \
qua giai b6 két qua |Léanh dao phong xem
quyet ' giai quyét | Xet
TTHC thu tuc
hanh chinh
- H6 so Lanh dao Phong xem
Lanh dao v ned trinh xét ho so, phé duyét
Xem xét, | Phong Té | 7> "% | _ Dy thao | Phiéu trinh, ky nhay du
B10 . , . . lam s - . 1A L. i
trinh ky | chirc Can vide két qua | thao ket qua giai quyeét
bd ' giai quyét | TTHC, trinh lanh dao

TTHC

So
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
-H6 so
N 01 ngay | trinh Lanh dao S& xem xét
, A Lanh daO \ x ) A , n ny 1A
Bl11 Ky duyét S5 lam - Két qua|ho so, ky phé duyét ket
viéc | giai quyét | qua giai quyet TTHC.
TTHC
Cho s6, vao so, dong
1 N A ~ A N < ;
Ban hanh | Van thy | /2 g% | HOs0dd | dau, ban hanh van ban
B12 -« 1o ) lam duge phé | va chuyén ho so cho
van ban S A n AR A
viéc duyét Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua.
Tra két
qll:ii’ lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B13 080, ) ephal | o4y | Kétqua | chire, canhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1| BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma
hi¢u

H6 so luu

ctra)

1., BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot

2. |BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai BO
phan Mot cira)

Thanh phﬁn ho so theo Muc I

Két qua giai quyét va cac ho so khac theo quy dinh hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH 3

Thi tuc cong nhén bing tot nghiép trung hoc co sé, bang tot nghiép trung hoc

phé théng, gidy chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc phé théng do co

s& giao duc nwéc ngoai cip dé sir dung tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/0P-UBND ngay 22 thdng 11 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1) Pon d& nghi cong nhan vin bang do co s& gido duc Ban chinh
. N x . 01
nudc ngoai cap (Mau 1 kem theo)

2. |Ban sao van bang hodc ban sao tir s6 goc cap van Ban sao
bang dé nghi cong nhan kém theo ban céng chung 01 chirng thuc
dich sang tieng Vi€t va ban sao van bang, chimg chi
co lién quan truc ti€p

3. | Ban sao phu luc van bang hodc bang ,ké't qua hoc tap 01 Ban sao
kém theo ban cong chung dich sang tiéng Viét; chirng thure

4. | Minh ching thoi gian hoc & nudc ngoai (néu cd) 01 Ban sao

chirng thure

§. | Van ban uy quyén xac minh thong tin vé vin bang 01 Ban chinh
(néu co s¢ gido duc cap bang yéu cau).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra
két qua - So Gido duc va
Pao tao thanh phé Hb Chi
Minh

- 20 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan da ho so hop
1€.

- Truong hop can xac
minh thong tin vé vin
bang tir co s& gido duc

- X4c minh dé cong nhan
van bang cua ngudi Viét
Nam do co sé gido duc
nudc ngoai dang hoat
dong hop phap tai Viét
Nam cap (bao gdm ca
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nudc ngoai hoac don vi
xac thwe nudc ngoai,
thoi han tra két qua cong
nhan vin bang khong
vuot qua 45 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan
hd so céng nhan vian
bang.

chuong trinh lién két dao
tao gitta co s& giao duc
Viét Nam va co s¢ gido
duc nudc ngoai do co s¢
gido duc nudc ngoai cap
bang) la  250.000
ddng/van bang;

- X4c minh dé cong nhan
van bang cua nguoi Viét
Nam do co sé gido duc
nude ngoai hop phap cap
sau khi hoan thanh
chwong trinh dao tao ¢
nudc ngoar la 500.000
dong/vian bang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop 20 ngay lam viéc

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Biéu

Trach
nhiém

Thoi
gian

mau/Két
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra ho
SO’

Bo phan
Tiép nhan
va Tra
két qua

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day du:

+ NOp truc tiép
hoac qua buu dién:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

+ NOp truc tuyén:
tiép nhan hd so trén
hé théng; thuc hién
tiép budc B2.

- Trudong hop ho so
chwa day du




62 CONG BAO/S6 176+177/Ngay 15-12-2022
Buge | Ngidung | Trach | Thei Bicu, L
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Huéng dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén nguot ndp
hé so va ghi 1o ly
do theo BM 02.
- Trudong hop tu
choi tiép nhan hoé
so: Lap Phiéu tur
chéi ti€p nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03
| e e
Tiep nhan ho | Tiép nhan | 2 ngay | Theo muc I . 10 TIoNS
B2 ‘ N, N Khao thi va Kiém
SO’ vaTra | lam viéc BM 01 . B
£ ) dinh chat luong
két qua .
gido duc
Lanh dao
Phqongr Tiép nhan hd so tur
A A Khao thi | | . A LA Al o
Phan cong iz > ngay | TheomucI | B6 phan mét ctra va
B3 3 vaKiém | ., L R R n
thu 1y ho so . «. | lam viéc BM 01 phan céng cong
. dinh chat , 7 A
chirc thu ly ho so
luong
gido duc
15 ngay Chuyén vién xem
lam viéc xét, tham dinh ho so:
(doi voi — Truong hop hd so
Cong | hosodi | Theq myct |khong du diéu kién:
. chic thy |dieukién)| oo o |du thao van ban dé
Tham dinh | 1y ho so Du thio vi nghi b6 sung hé so,
h,6 S0, de Phong . bl;I da:o VEI.l thuwc hién tiép cac
B4 | xudtkétqui | Khaothi | 3neay bf‘n eng " bude tir BS - BS.
gidi quyét | vaKiém | Jamvice |20 S8 W08 rpeng g hg so
TTHC dllnh chat | ( 700 von Elfél thao gljz dit didu kién: chuyén
uong ) B vién thu ly, du thao
gido dyc | cha du | quyet TTHC |« 0o “thue hien
dieu téptrB9.
kién) P '

Hoan thién hd so,
trinh Lanh dao
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

phong xem xét

A. Trwong hop ho so c6 van ban yéu cau dieéu chinh, b6 sung

Lanh dao Du thao - Lanh dag phong
Phong - .~ |xem xét hd so, ky
N Van ban yéu ey
. Khao thi | | . x .2 1 |nhdy van ban trinh
Xem xét, A 2 ngay | cau to chire, | . .
B5 . , va Kiém . L AR, lanh dao S& van
trinh ky . x, | lam viéc ca nhan ) A A 2
dinh chat « ..~ |ban yéu cau tb
hoan thién , . 1A .
lwong 3 so chuec, ca nhan hoan
gido duc thién ho so
Van ban yéu | - Lanh dao Sé xem
cau to chire, | xét hod so, ky Van
~ r L~ h ! : r A ’ 5 A ’ A A
B6 Phé duyét an qdao /2 neay canhan |ban yéu cau to
: So lam viéc A n , AN .
hoan thién | chirc, ca nhan hoan
ho so thién ho so
Thuc hién cho sb,
095 dong dau van ban
Van thu N va chuyén chuyén
, ngay lam n . .
S viee vién Phong Khao
i Van ban yéu thi, va Kiém dinh
cau to chire, | chat luong gido duc
B7 Bavn hz‘lqnh Chuyén 02:1 nh@ri
van ban vién hoar; thién Chuyén két qua vé
Phong 025 ho so B6 phan mot ctra dé
Khao thi N 2‘1' lam tra cho t6 chirc, ca
va Kiém gv}i]éc nhan; lién hé vd1 ca
dinh chat ‘ nhan/td chuc dén
lwong nhan van ban
gido duc
Vin ban yéu | - Tra két qua cho
Tra két qui, cAu t chirc, To chp’c/::a nl{an. ,
ng | Muhbso, | Bophan |Giohanh| canhan |- Khi o chic, ca
théng ké va | Motcwra | chinh hoan thién nhan b6 sung, hoan
theo doi h6 SO thlél’l hoé so dam

bao theo quy dinh,
ti€p nhan va chuyén
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Bieu s
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua

cho chuyén vién
Khao thi va Kiem
dinh chat luong
giao duc dé thuc
hién tiép Budc B9

B. Trwong hop hd so khong ¢6 yéu ciu diéu chinh, bd sung

A Theo muc |
; Chuyén Chuyén vién thy 1y
Tong hop, vién BM 01 A n
R A \ hoé so thuc hién
hoan thién Phong -Totinh | hoan thien ha
hd so, dé | Khaothi | 02ngay | kem Dy |oon, thien ho so,
B9 At ket quai | va Kidm | 14m vige | o 1k o | 18P 10 frinh va du
xu?ﬁi ¢ qél:a ginh chét Vis tha}?ket qU2a | thao két qua trinh
g TTq}lIlgj Twon glat quyet | 1 anh  dao phong
uong thi tuc hanh |y o1 vét
gido duc chinh
Lanh dao . Lanh daq Phong
Phong - HO so xem xét hd so, phé
Xem xét Khaothi |, . trinh duyét Phiéu trinh,
B10 M XCH | vakiém | 2 "8 1 Dy thao | ky nhdy du thao két
trinh ky ) ., | lamwviée |, 77 T , X
dinh chat ket qua giai [qua glar  quyet
luong quyét TTHC | TTHC, trinh 1lanh
gido duc dao S&
- H6 so
trinh Lanh dao S& xem
, " Lanh dao | 01 ngay o xét hd so, ky phé
BI1 | Ky duyét S6 | lam viéc 'giéfetqq“éi duyét két qui giai
uy ét TTHC.
TTHC auye
Cho sé, vao  so,
1 so da déong dau, ban hanh
Ban hanh Van thu | 2 ngay ~ | van ban va chuyén
B12 S ) . A duoc phé A A A
van ban S& lam viéc - h6 so cho B6 phan
duyét 4 PR
Tiép nhan va Tra
két qua.
Tra két qua, | Bo phan - Tra két qua cho to
3 P " Theo L . 1A
B13 lwu ho so, | Tiép nhan giky hen Kétqua | chuc, canhan.
thong ké va va Tra Y s - Thong ke, theo
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
theo doi két qua doi.
B. Trwong hop 45 ngay lam viéc
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu R o
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viéc nhi¢m gian -
viéc qua
Nop hd so T6, chl’fc, Theo muc I Thanh phan hé so
ca nhan theo muc [
- Trudong hop ho so
day di:
+ Nop truc tiép
hodc qua buu dién:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2
+ NOp truc tuyén:
Bl B3 pha tiép nhan hd so trén
. . Tiéo pnél;ln L BM 01 h§ théng; thuc hién
Kiém tra hd so pmhal | Gighanh | BM 02 | tiép buse B2.
va Tra chinh , A
két qua BM 03 - Truong hop ho so
chwa day du:
Huéng dan  bo
sung, hoan thién hd
so dén ngudi ndp
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03
B2 | Tiép nhan hd so Bo phan | 72 ngay Theo muc I | Chuyén hd so dén
: Tiép nhan | lam viéc BMOl |lanh dao Phong
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va Tra Khao thi va Kiém
két qua dinh chat luong
gido duc
Lanh dao
Klﬁgoont%li Tiép nhan ho so tir
33 Phén cong va Kidm ¥, ngay | Theo muc I | B6 phan m6t cira va
thu ly ho so dinh chat lam viéc BM 01 phan cbng cong
'lu.’O’ng chirc thu ly ho so
giéd duc
40 ngay Chuyén vién xem
lam viéc xét, tham dinh ho so:
(doi voi —Truong hop ho so
hé so du khong du diéu kién:
Cong diéu kién) | Theomuyc I |dy thao van ban dé
chirc thy BMOl  |nghi b6 sung hoé so,
2 x| lyhdso Du thao van |thuc hién ti€p cac
Thz:.;,{l du}hl?,? Phong ban dé nghi |budc tu B5 —B8.
B4 S(:;’i ei;;la:l é(?: Khao thi 5 Ngay b6 sung hoic —Trudmg hop hd so
q ]gTH% y va Kiem lan;l.we’c. Dy thao két |du diéu kién: chuyén
dinh chat | (401 V0T | (s oigi |vien thu 1y, du thao
lwong ho so | quyét TTHC |keét qua, thuc hién
gido duc Ch”f@{ du tiép tir BY.
diéu . A 1A
kién) Hoan thién ho so,
' trinh Lanh dao
phong xem xét
A. Truding hop hd so' ¢6 vin ban yéu ¢iu diéu cHinh, bd sung
Lanh dao Du thio |~ Lanh dag phong
Phong - .~ |xem xét hd so, ky
N Van ban yéu e
e s Khao thi | | . x .2 .- |nhay van ban trinh
Xem xét, trinh e A > ngay | cau td chuec, | . .
B5 i va Kiém . L R lanh dao S& van
ky : x, | lam viéc ca nhan 7 A AL LA
dinh chat < ..~ |ban yéu cau tb
hoan thién , A .
lwong hd so chue, ca nhan hoan
gido duc thién ho so
Van ban yé€u | - Lanh dao S¢ xem
B6 Phé duyét Lanh dao | '2 ngay | cau t6 chirc, | xét ho so, ky Van
. So lam vi€éc | canhan |ban yéu cau to
hoan thién | chirc, ca nhan hoan
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ho so

thién ho so

Thuc hién cho so,
déng dau van ban

Van thu N g'zfam va chuyén chuyén
S6 84y vién Phong Khdo
VI | Van ban yéu | thi va Kiém dinh
cAu 6 chirc, | chat luong gido duc
g7 | Bamhanhvin | Chuyén ca nhan
ban vién hoar; thi€n | Chuyén két qua vé
Phong 025 ho so Bo phan mot cira dé
Khao thi . 3 tra cho t6 churc, ca
va Kiém | &y ‘am nhan; lién hé v ca
dinh chdt | V'%° nhan/td chirc dén
lwong nhan van ban
gido duc
- Tra két qua cho
Tb chirc/ca nhan.
- Khi t6 chtc, ca
Van bénhyéu nhan bo sung, hoan
A cau to chirc, | thign hé so dam
BS | Tra,\ket qlli’l, Bo6 phan | Gio hanh ca nhan bao theo quy dinh,
wt hO s0; thong | st cira | chinh | hoan thién | (iép nhan va chuyd
ké va theo doi ' X p han va chuyen
ho so cho chuyén vién
Khao thi va Kiém
dinh chat luong
gido duc dé thuc
hién tiép Budc B9
B. Truong hop hd so khong cé yéu cap diéu chinh, bd sung
Chuyén Theo muc I L )
Téng hop, hoan P‘I/:‘é " BM O? %1 UYSZH ‘&161;10 thﬁiéli]l
thién h(A), so,, dé Khéoont%u’ 02 ned i TO trinh | poan thign héd so,
B9 xuat két qua e X -~ neay kemADu’ 1ap to trinh va du
giai quyét (\i(a }If IZI? lam viee thé}gket qua | thao két qua trinh
TTHC o gidi quyet | [anh  dao phong
giéd dic th ;E?n}ﬁanh xem xet
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Lanh dao . Lanh daq Phong
Phong - HO so xem xét ho so, phé
o Khéo thi | | .| trinh duyét Phiéu trinh,
pro | Xemxéttrinh | 0 i | 2 08 | h L ko | ky nhdy dur thao két
ky ) ., | lamviée | 7% TN . A
dinh chat ket qua giai |qua giar  quyet
luong quyét TTHC | TTHC, trinh 14nh
gido ducS dao So
-H6 so
- ES Lanh dao S& xem
, " Lanh dao | 01 ngay o xét ho so, ky phé
Bll Ky duy¢t S& lam viée | . W‘Ket q quéa; duyét két qua giai
glal _ quy é&t TTHC.
TTHC e
Cho sé, vao o,
H so da déng dau, ban har}h
Ban hanh van | Vanthu | ' ngay ~ | van ban va chuyén
B12 . ) R duoc phé A A A
ban Sé& lam viéc - ho so cho BO phéan
duyét & ~ . )
Tiép nhan va Tra
két qua.
Tri két qui B6 phan - Tra két qua cho to
raA ¢ qui}, Tiép nhan | Theo B . chure, ca nhan.
B13 |lwu ho so, thong \ g X Két qua B R
A s <. vaTra | gidy hen - Thong ké, theo
ké va theo doi Ké \ .-
€t qua doi.
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1| BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. |BM04 Mau Pon dé nghi cong nhan vin bang do co sé gido duc nudce
ngoai cap
5. |BMO5 Mau Giay coéng nhan vin bang giao duc phd thong

V. HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1/BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot cira)
2. |BM02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
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3. |BM 03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)

4. |BM 04 | Phiéu d nghi cong nhan van bang do co s& gido duc nude ngoai
cap (luu tai B phan thu ly)

5. | BM 05 | Giay cong nhan van bang gido duc pho thong (luu tai Bo phan thu

ly)
6. |BM 06 | Cac thanh phan ho so (muc I) (Iru tai Bo phan thu ly)
7. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 13/2021/TT-BGDDT ngay 15 thang 4 nam 2021 cua Bo trudng
B6 Giao duc va bao tao quy dinh vé diéu kién, trinh tu, thu tuc, tham quyén cong
nhan vin bang do co so gido duc nude ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam.

- Thong tu s6 164/2016/TT-BTC ngay 25 thang 10 nam 2016 cua Bo trudng Bo
Tai chinh dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi xac minh giay to, tai
liéu d¢ cong nhan vin bang do co s gido duc nude ngoai cap cho ngudi Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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BMO04

MAU PHIEU PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUOGC NGOAI CAP
(Kém theo Thong tw sé 13/2021/TT-BGDPT ngay 15 thang 4 ndm 2021
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

A __ PHIEUDE NGHI ] o
CONG NHAN VAN BANG DO CO SO GIAO DYC NUOC NGOAI CAP

I. THONG TIN CUA NGUOI CO VAN BANG/CHUNG NHAN

Ho va tén (ngudi ¢6 van bang/ching nhan): ..........o.cocovoieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Sinh ngay ... thang.... nam...... Gidi tinh: ...
Gidy chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan/HO chifu $6: .......oooveveevveereeeeeees
cip ngay ... thang ... ndm ............... 10T CAD e
D1a Chi N R e,
Pon vicong tac, dla chi: ...,
SO dién thoai: ... Ematl: ..o

II. THONG TIN VAN BANG/CHUNG NHAN
TIINRN GO GAO TR0 .ot
Tén co sO cAp vAN baAng/ching NMRAN: .........o.ooovivioeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tén co s& thuc hién dao tao (n€u khac véi co sé cap van bang/chirng nhén): ..............

Vin bang/ching nhan cap ngay ... thang... nam. ........ : S6 hiéu vin bang/chimg nhan (néu
L0 ) e ettt ettt eh ettt e ettt e b ettt eeeaae e e eanes

Hinh thirc hoc (du hoc, lién Kkét, truc tuyén,...): .............................................................

Thoi gian dao tao (ghi cu thé thoi gian dao tao tai co s¢ dao tao hodc co so cap vin bang):

Nganh/chuyén nganh d0 ta0 (NEU CO): «...vrveveieeeeeeeeee oo,
I1I. MINH CHUNG XAC THUC VAN BANG

Ghi chii: Néu dé nghi cong nhdn tir 02 vin bang/chitng nhdn tro 1én, ghi ro ngi dung ctia
muc 11 theo tirng van bang/chirng nhdn.



CONG BAO/SH 176+177/Ngay 15-12-2022

BMO5
............................ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ 2) Poc lap - Tu do - Hanh phuic
GIAY CONG NHAN
............................ (3)
CONG NHAN
Vin bang/ching nhan cia
............................................................................... 4)
Sohi€u: ... (5) ; cap ngay... thang...nam...... cho
Ong/Ba:
....................................................................................................... (6)
Sinh ngay... thang .... ndm......
D0 dao tao (7)
La van bang/chtng nhan:
................................................................................. (8)
Nganh/chuyén nganh dao tao
........................................................................... (9)
Thot gian dao tao/tin chi:
................................................................................. (10)
Hinh thac dao tao:
......................................................................................... (11)
Nhan xét (12)

S6 vao s6 cap gidy cong nhan:...(16)
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QUY TRINH 4
Cép gidy chieng nhin trung tim gido duc thwong xuyén
dat kiém dinh chit lwong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/0P-UBND ngay 22 thdng 11 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

1.| Céng van dang ky danh gid ngoai, trong dé cod
ng}l 10 nguygn vong Adanli gla ngoAal trunAg tam 01 Ban chinh
gido duc thudng xuyén dé duoc cong nhan dat
kiém dinh chat lwong gido duc

2. | Bao cdo tur danh gia 02 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phén tiép nhan va tra két qua - | 3 thang 20 ngay lam viéc (quy doi| Khong
S& Giao duc va Dao tao thanh 86 nga‘ty lam viéc (ke tu
ngay nhan da hoé so hop 1€)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lsz , | Noi dung cong | Trich | Thoi mi]?lifll;ét Dién giai
ns viéc nhiém gian ., &
viéc qua
. Trung tam
NA h,\ ., <\ A A
op ho so glao‘duc Theo muc 1 Thanh phan ho so
thuong theo muc 1
xuyén Gid
Bl 4 oha hanh BMOL\_ Tryomg hop hé so
- R A BO phan chinh dﬁy du:
Kiém tra ho so | tiép nhan N x
va tra két + Nop truc ticp
qua hoAac quAa b}{u dleAn:
Lap Giay ti€p nhan
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Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viéc nhi¢m gian -
viéc qua
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
BM 02 ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2
+ NOp truc tuyén:
tiép nhéan hd so trén
hé théng; thuc hién
tiép budc B2.
- Trudong hop ho so
BM 03 chua dﬁ}i du:
Huéng dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nodp
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03
NI Chuyén h6 so dén
Tiép nhan ho T]?éoppr}lll?gn n(:g;y Theomuc 1 |1anh — dao Ph“op &
B2 . vaTrakét | 1am BM 01 Khéo thi va Kiém
qua vide dinh chat luong
' gido duc
Lanh dao
Phong 01 Tiép nhan hd so tir
Phan cqng thu K‘hao' ;thl ngay | Theo myc 1 Bo6 pl}an rriot cura va
B3 ly va Kiém 1am BM 01 chuyén ho so cho
ho so dinh chat vide doan danh g4
lwong giado ‘ ngoai
duc
Tham dinh hd | Phong 66 | Theomucl |1 ppone
B4 | 50.dexuatket |KT&KDC | ngay | BMOl | KT&KDCLGD
qua giai quyét | LGD lam |_. H§ so| thong tin cho trung
thu tuc hanh | Poan danh | Vi€C | trinh tam 2140 duc
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Bube | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viéc nhi¢m gian -
viéc qua
chinh gid ngoai - Dy thao | thuong xuyén biét
két qua ho so da duoc chap

thuan dé& danh gia
ngoai.

2. Thanh 13p doan
danh gia ngoa.

3. Trién khai quyét
dinh thanh 1ap doan
danh gia ngoai va
tap huan nghiép vu
danh gia ngoai cho
cac doan.

4. Poan danh gia
ngoai thuc hién quy
trinh  danh  gia
ngoai:

- Nghién ciru hd so
danh gia.

- Khao sat so bd tai
trung tam gido duc
thuong xuyén.

- Khao sat chinh
thic tai trung tam
gido duc thuong
xuyen.

- Du thao bao cao
danh gia ngoai.

- Lay y kién phan
hoi cia trung tdm
gido duc thuong
xuyén vé du thao
bao cdo danh gia
ngoai.

- Hoan thién bao
cdo danh gia ngoai.
5. Nop ho so vé
Phong
KT&KDCLGD:

30
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Quyét dinh thanh
lap doan DGN;

- K& hoach lam
viec cua doan
bGN;

- Cac bao cao so
bo;

- Cac Phiéu danh
gia tiéu chi;

- Bao cao két qua
nghién ciru ho so
bGN;

- Bién ban khao sat
so bd;

- Bao cao két qua
khao sat chinh
thirc;

- Cong van cua
trung tam gido duc
thuong xuyén vé
viéc tiép thu hoac
bao luu y kién cia
du thao bao cao
DGN (néu co);

- Bdo cao DGN.

B5

Xem xét, trinh
ky

Lanh dao
Phong
Khao thi
va Kiém
dinh chat
lwong giao
duc

14
ngay
lam
viéc

- Ho so
trinh

- Du thao
ket qua giai
quyet TTHC

Lanh dao Phong
xem xét ho so, phé
duyét Phiéu trinh,
ky nhay dy thao két
qua giai  quyét
TTHC, trinh 1lanh
dao So

B6

Phé duyét

Lanh dao
Sao

03
ngay
lam
viéc

- H6 so
trinh

- Két qua
giar  quyét
TTHC

Lanh dao S& xem
xét ho so, ky phé
duyét két qua giai
quyét TTHC.
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Buoe | \oi dung cong | Trach | Thoi Bieu
cong C A A . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Cho sé, vao  so,
01 A . | dong dau, ban hanh
. 5 5 . Ho6 so da SR 2
Ban hanh van | Van thu ngay ~ | van ban va chuyén
B7 ) . - dugce phé N N
ban So lam duvet horso cho B6 phan
viéc ye Ti,ép nhan va Tra
két qua.
Tra két qua, Bo phan - Tra két qua cho to
A X N Theo hi  aha
BY lqu ho so, Tiép nhap gidy Két qua chure, f:a nhan.
thong ké va | va Tra ket - Thong ké, theo
. \ hen »
theo do1 qua doi.
4. BIEU MAU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1| BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1., BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (lwu tai B6 phan Mot

ctra)

2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B
phan Mot cira)

4., |/ Chung nhan co sé gido duc thuong xuyén dat kiém dinh chét lwong

gido duc cua Giam dde S& Gigo duc va Pao tao (theo cép do co so
gido duc thuong xuyén dat dugrc)

5. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 42/2012/TT-BGDDT ngay 23 thang 11 nam 2012 cia Bo trudng
B6 Gigo duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gia chat luong gido

32
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duc va quy trinh, chu ky kiém dinh chat luong gido duc co s& gido duc pho théng, co
s& g14o duc thuong xuyén.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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Phu luc
MAu gidy chirng nhin chit lweng gido duc
(Kem theo Thong tw s6 42/2012/TT-BGDPT ngay 23 thang 11 ndm 2012 ciia Bo
trieong Bo GDDT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN CHAT LUQNG GIAO DUC

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH (THANHPHO) ..o

CONG NHAN

Truong (trung tam)............cccoooveiveiieeiecee e

Piachi: ...

Puoc danh gia dat tiéu chuan chat luong gido duc cp d6 .... qua bao cao
ctia Poan danh gia ngoai theo Quyét dinh sb ... ngay ... thang ... nam 20....
Gidy chimg nhan nay c6 gia tri 5 nam, ké tir ngay ... thang ... nam 20......

...... , hgay ... thang ... nam 20...
Vao so dang ky:............. GIAM POC
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QUY TRINH 5
Cép Chirng nhén truong trung hoc phé théng va truwong phé thong
¢6 nhiéu cip hoc dat kiém dinh chit lwong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/0P-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

1.| Céng van dang ky danh gid ngoai, trong dé cod
néu 10 nguyén vong danh gia ngoai trrdng trung
hoc phd thong hodc truong pho thong co nhiéu
cép hoc dé duoc cong nhan dat kiém dinh chit| 01 Ban chinh
lwong gido duc hodc cong nhan dat chuan quéc
gia hoac déng thoi cong nhan dat kiém dinh chéat
lwong gido duc va cong nhan dat chuan quéc gia

2. | Bao cdo tur danh gia 02 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua - | 3 thang 20 ngay lam viéc (quy @i | Khong
S& Giao duc va Dao tao thanh 86 ngay lam viéc (ké tr
ngay nhan da hoé so hop 1€)

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong vide nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : & qua
Gio
Bl o hanh o
Nop ho so Truong chinh | Theo muc 1 | Thanh phéan ho so
truong theo muc 1
trung hoc
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cap hoc

Kiém tra ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

BM 01

BM 02

BM 03

- Truong hop hd
so day du:

+ Nop truc tiép
hoic qua buu
dién: Lap Giay
tiép nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguo1 nop
ho so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2

+ Nop truc tuyén:
tiép nhan hd so
trén hé thong; thuc
hién tiép budc B2.
- Truomg hop ho
so chua day du:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp ho so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03

B2

Tiép nhan ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

01
ngay
lam
viéc

Theo muc 1
BM 01

Chuyén hd so dén
lanh dao Phong
Khao thi va Kiém
dinh chat luwong
gido duc

B3

Phan cong thu ly
ho so

Lanh dao
Phong
Khao thi
va Kiém

01
ngay
lam
viéc

Theo muc 1
BM 01

Tiép nhan ho so tir
Bo phan mot cira
va chuyén hd so
cho doan danh gia
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dinh chat
lwong gido
duc

ngoai

B4

Tham dinh hd so,
dé xuat két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh

Phong
Khao thi
va Kiém
dinh chat

lwong gido
duc

66
ngay
lam
viéc

Theo muc 1
BM 01
- HO6 so
trinh
- Du’ thao
két qua

4. Phong
KT&KDBCLGD
thong tin  cho
truong trung hoc
phé thong hodac
truong phd thong
c6 nhiéu cép hoc
biét ho so di duoc
chép thuan  dé
danh gia ngoai.

5. Thanh 13p doan
danh gia ngoai.

6. Trién khai
quyét dinh thanh
lap doan danh gia
ngoai va tap huan
nghiép wvu danh
gid ngoai cho cac
doan.

4. Poan danh gia
ngoai thuwc hién
quy trinh danh gia
ngoai:

- Nghién ctru ho
so danh gia.

- Khao sat so bd
tal truong trung
hoc phd thong
hodc trudng phd
thong c¢o6 nhiéu
cép hoc.

- Khao sat chinh
thirc tai truong
trung hoc  phd
thong hodc truong
pho  thong ¢6
nhiéu cép hoc.

- Du thao bao cao
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danh gia ngoa.

- Lay y kién phan
hoi cua trudong
trung hoc  phd
thong hodc truong
pho  thong c¢o
nhiéu cép hoc vé
du thao bao cao
danh gia ngoai.

- Hoan thién bao
cao danh gia
ngoai.

5. Nop hd so vé
Phong
KT&KDCLGD:

- Quyét dinh thanh
lap doan DGN;

- K& hoach lam
viéc cua doan
bGN;

- Cac bao cao so
bo;

- Cac Phiéu danh
gia tiéu chi;

- Bao cao két qua
nghién cu hod so
bGN;

- Bién ban khao
sat so bo;

- Bao cao két qua
khao sat chinh
thirc;

- Cong van cua
nha trudong vé viée
tiép thu hoac bao
luu v kién cua du
thao bao cao DGN
(néu co);

- Bao cdao DGN.

B5

Xem xét, trinh ky

Lanh dao
Phong

14
ngay

- HO so

Lanh dao Phong
xem xét ho so, phé
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Khao thi| lam |trinh duyét Phiéu trinh,
va Kiém| viéc |. Dy thao|ky nhdy du thao
dinh chat két qua giai | ket qua giai quyet
lwong giao quyét TTHC | TTHC, trinh lanh
duc dao S¢
-Hb
03 trin?l 50 Lanh ‘dao S& xem
B6 Phé duyét Lanh dao| ngay .y . | xét ho so, ky phé
So lam |, et | duyét két qua giai
igc | gl quy é&t TTHC.
viee | Srnc quye
Cho sb, ,Vao s0,
01 ‘ déng dau, ban
Vin thu nod Ho so da hémhq van ban va
B7 | Ban hanh van ban \ say duogc phé | chuyén h6 so cho
So lam n A A 4
viee duyét B6 phan Tiep
' nhan va Tra két
qua.
s 1A, Bo phan - Tra két qua cho
Traket qua, luu | e Byan | Theo . . |tbchirc, c4nhan.
B8 ho so, thong ké va Tra két | 218y Két qua Théne ké. th
va theo doi . hen - hong ke, theo
qua doi.
4. BIEU MAU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1| BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

5.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hi¢u
1., BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot

ctra)

2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B
phan Mot cira)

4., |/ Chung nhan treong dat kiém dinh chat lrong gido duc cua Giam
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dbc so gido duc va dao tao (theo cép do trwong Van thu truong
trung hoc pho thong hoac trurong pho thong cd nhiéu cap hoc dat
duoc) (luu tai phong GDDT)

5. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cia Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lwong gido duc va
cong nhan dat chuan quéc gia doi véi truomg trung hoc co so, truong trung hoc
phd thong va trudong phd thong ¢o nhiéu cap hoc.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Van phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Gido duc va
DPao tao vé viée cong b6 B6 thu tuc hanh chinh dwoc chuan héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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MAU CHUNG NHAN TRUONG DAT KIEM BINH CHAT LUONG GIAO DUC

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cia Bg
truong Bo Gido duc va Dao 1go)

29.7¢

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bée lip - Tu do - Hanh phie

CHUNG NHAN TRUONG PAT KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

Truimg

Dia chi: 5 .
Dat kiXm dinh chét luomg gido duc Cap d6 ... ..
Chumng nhan nay ¢6 gid trj 05 nm, ké tir ngay ....... thang ..... ndm .....c.ccooveunn.

Quyét dinh sé:..... ngay... thng....nam. .. GIAM POC
Vio s6 ding k¥,

GIAM BOC SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH (THANHPHO) ......ooovvervnicncennireene

CHUNG NHAN

................................................................................................................

...................................................................................

weeeeny HEAY o HHANG . HEM coovirverereeisaer...

—* 42 cm T r—



