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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4150/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 01 thang 12 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Cong Thuwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 06 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cie Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ctia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hamh chinh; Nghi dinh s6 107/NP-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh
phi vé swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Cén cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thdang 5 ndm 2022 ciia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phueong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm doc S¢ Céng Thirong tai To trinh s6 6550/ TTr-SCT ngay
09 thdngl I nam 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi b giai quyét thi
tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Céng Thuong da dwgce ta
cau truc.

Danh muc va noi dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong ty dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo noi dung cong bd cho
cac thil tuc c6 sb thir ty: 1I1.19, II1.20, II1.21 tai Quyét dinh s6 2714/QD-UBND ngay
27 thang 06 nam 2019 ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd Vé viéc phé duyét
Quy trinh noi bo trong giai quyét nhom thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
03/2019/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan thanh phd va nhom quy trinh lién thong
giita s&, ban, nganh véi Van phong Uy ban nhan dan thanh pho (dot 1).
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Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Cong Thuong va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4150/0D-UBND ngay 01 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I. Linh veec Thwong mai Qudc té

1 Thu tuc Cép Giéy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nude ngoai tai
Thanh phé H6 Chi Minh

5 Gia} hap giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai thanh
phd H6 Chi Minh

3 Diéu chinh gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuéc ngoai tai
Thanh phé H6 Chi Minh
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QUY TRINH 01

Cép Giay phép thanh lap Hiép h{i doanh nghiép nuéc ngoai
tai Thanh ph6 H6 Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4150/0P-UBND 01 thdng 12 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 - \ A A 1A . Lk A
Don xin thanh 1ap Hiép hé1 (01 ban tiéng Viét , ,
Nam, 01 ban tiéng nudc ngoai thong dyung) 01 Ban chinh
2 A N A R CA - R e
Diéu 1€ hoat dong cua Hiép hoi (01 ban tieng \ ,
Viét Nam, 01 ban tiéng nude ngoai) 01 Ban chinh
3 < ) - A ) \ N
VaAm ban gidi t‘lileu cua Phong Thwong mai va 01 Ban chinh
Coéng nghiép Viét Nam
4 HO so vé tru sé lam viéc® , dién thoai, fax 01 Ban chinh
5 | So yéu ly lich cac thanh vién Ban lanh dao Hiép L
hoi kém theo anh 4x6™ (timg thanh vién) 01 Ban chinh
6 | Danh sach cac doanh nghiép nudc ngoai tai Viét
Nam tham gia Hiép héi (tén doanh nghiép va ho , ,
tén, sO ho chiéu, noi dang ky tam tr /thuong tri 01 Ban chinh
tai Viét Nam)
Luuy:
(1) Biéu 1é hoat dong cua Hiép hoi co déy au chit ky cdc Hoi vién
(2) Hop dong thué dia diém hodc gidy 1o ¢ gid tri twong dwong; tdi liéu vé dia diém

*% Triong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung ndp hé so qua mang dién tir thi doanh
nghiép gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 14 ngay lé}m viéc ké tir khi Khéng

S¢ Cong Thuong, nhan du ho so hop 16!

dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuong V6 Thi Sau, Quén 3,
Thanh ph6 H6 Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophin | “angay | BMOI |- Truong hop hd so ddy du
trava | motcua lam BM 02 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho nguoi ndp ho

Theomue I} (o 60 BM 01, chuyén hé

so cho Phong chuyén mon.

ho so

- Trudong hop hd so chua
day di hodc chua hop 18
Hudng dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién hé so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.

- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tu.

B3 Phin | Lanh dao | Y2 ngay BM 01 Phan cbéng cong chirc thu
cong thu | phong lam | Theo muc I |1V, giai quyét ho so

Iy ho soo | Thuong | viée '
nhan

"' Theo quy dinh 13 22 ngay lam viéc, don vi thuc hién tai cAu tric giam 08 ngay lam viéc so v6i quy dinh
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
nuoe
ngoai
B4 | Tham Cong |08ngay| BMOl |- Cong chic thy ly hd so
dinh hé | chic thy lam | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, 1ap
S0 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh T}‘)f trinh, du thao van ban
xuat két | phong Du thio lay y kién cac co quan don
qua giai | Thuong K&t qua V1.
quyét nhan hoéc%én -Tong hop, hoan thién ho
TTHC | nuoc ban tir chai | 50> du thao két qua giai
ngoat quyét thu tuc hanh chinh
(Giay phép hodc van ban tur
chdi, néu r5 ly do) trinh
lanh dao Phong chuyén
mon xem Xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
Thuong | viée Totrnh |4 thao ket qua giai quyét
nhan A ) thu tuc hanh chinh (Giay
Nude Iﬁ Ztciu;l phép hodc van ban tir choi,
ngoai ban tir chéi néu rd 1§'/ do)‘. ,
- Chuyén hé so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé BO
phan mot ctra dé kiém soat
chat luong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, vdi cac ndi dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
lu’(yn:g Két qua giai quyét thi tuc hanh
van ban, hodc van | chinh da dugc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thwe hién ding trén phan hé
TTHC phan mém.

- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.

- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh ta  Nghi dinh
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Bugc | N§i | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
30/2020/NB-CP
B7 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Giay
két qua viée phép hodc van ban tir choi,
TTHC néu 10 ly do)
B8 Ban Vianthe | “%angady | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh S& lam dugce phé bgln hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B6 phan Mot ctra
B9 | Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dbi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 DO’p dé nghi thanh lég Hi@p hoi1 doanh nghiép nudce ngoai tai Thanh
pho HO Chi Minh (Mau s6 01 — Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)
5 BM 05 Gié}y phép thanh 1ap }NIiép,héi doanh pghiép nudc ngoai tai Thanh
pho HO Chi Minh (Mau s6 02 — Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 bon dé nghi thanh 1ap Hiép héi doanh nghiép nude ngoai tai Thanh
phd HO6 Chi Minh (Mau s6 01 — Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)
5 BM 05 Gié}y phép thanh 1ap }NIiéprhéi doanh pghiép nuwdc ngoai tai Thanh
phé HO6 Chi Minh (Mau s6 02 — Quyét dinh 972/1999/Qb-UB-KT)
6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghij dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuwée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 ciia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.

- Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd vé uy quyén thyc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy phép
thanh 1ap Hiép hé1 doanh nghiép nude ngoai tai Thanh phé Hb Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu sb 1 . i . i
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm
DON PE NGHI THANH LAP ‘
HIEP HOI DOANH NGHIEP NUO’C NGOAI
TAI THANH PHO HO CHI MINH

Kinh gti: Ngai Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh

Thua ngai,

TO1ten: ... . . vo1 tu cach 1a sang 1ap
vién thay mat cho . e Doanh nghi¢p thanh vién
thude quoc tich . e dang hoat dong ta1 Thanh pho H6 Chi Minh ky

tén dudi day xin thanh lap Hlep h01 doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H Chi
Minh véi1 nhitng ndi dung nhu sau:

-Tén goicua Hi€p hoi: ...
- Muc dich xin thanh 1ap Hi€p ho1: ...
- Linh vuc hoat ddng ctia Hi€p hd1: ...
- Thoi gian hoat dong cia Hiép hoi du kiénla ... ... nam.

Chiing toi cam két trong thoi gian hoat dong tai Thanh phd H6 Chi Minh, Hiép
hoi Doanh nghiép .. . va cac thanh vién ¢6 trach
nhiém tuan tha phap luat Vlet Nam va hoat dong dung theo gidy phép duoc cap./.

Tran trong,

CHU TICH HIEP HOI
(ky tén)

Hb so kém theo:

- Piéu 1é hoat dong cta Hiép héi cod dﬁy du chir ky cac hoi vién,

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia;

- So yéu ly lich cac thanh vién Ban 1anh dao Hiép hdi (c6 anh 4 x 6 kém theo);
- Van ban gidi thiéu cia Phong Thuong mai va cong nghi€p Viét Nam;

- HO so vé tru s6 lam viéce
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MAu s6 2
_UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO CONG THUONG
S6: ..../GP-HHDN/HCM Thanh pho Hé Chi Minh, ngay — thang ndm 2022

GIAY PHEP

THANH LAP HIEP HQI DOANH NGHIEP NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nim 2021 cia Uy ban nhan dan
Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia S& Céng Thuong Thanh phd;

Cin cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 1998 cua Chinh phil ban hanh
Quy ché thanh 13p Hiép hdi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh sd 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 ctia Uy ban nhan dan
Thanh phd H5 Chi Minh vé ty quyén thuc hién thu tuc cip, diéu chinh, gia han Gidy phép thanh lap
Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Xét Pon dé nghi cép Giéy phép thanh 13p Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam cua

.................................. tai Viét Nam va dé xuit cua Phong Thi truong va Thuong nhan nude

ngoai,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép ....................... tai Viét Nam, tru s&
chinh tai Thanh phd H6 Chi Minh.
TN O tai Viét Nam

TN HENG ANN: ...
TN VIEL AT ..o

Trusdchinh: ...................................... , Thanh phé H6 Chi Minh, Viét Nam.
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Piéu 2. Noi dung hoat dong cla ....................... . tai Viét
Nam phai dam bao dung theo quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy ché thanh 1ap Hiép hoi Doanh nghiép
nudc ngoai tai Viét Nam, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nadm
1998 ciia Chinh pht va Piéu 1é da dang ky (thang .... nam .....) voi S& Cong Thuong Thanh phé
Ho Chi Minh.

Piéu 3. Chutich ... .. tai Viét Nam co trach nhiém theo ddi cac
hoat déng cua Hiép hoi dung theo ndi dung Piéu 16 da dang ky va 1a ddu méi dé lién lac v6i Chinh
quyén Thanh phd H6 Chi Minh trong viéc dam bao thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat Viét

Nam.

Piéu 4. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 03 (ba) ban gbc, mét ban cdp cho
.................................. tai Viét Nam, mot ban dang ky tai Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi
Minh, mét ban luyu tai S& Cong Thuong Thanh phd Ho Chi Minh.

Piéu 5. Gidy phép nay co gid tri 05 (nim) nam ké tir ngay cép.

Moi hoat dong cua............................ , cac thanh vién va nhan vién cua van
phong phai tudn tha theo Ludt cia nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam va nhitng quy dinh
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 1998 ciia Chinh phu./.

GIAM POC
Noi nhan:
- Nhu Diéu 4;
- B6 Cong Thuong;
- B Ké hoach & Pau tu;
- UB Cong tac phi Chinh
phu;
- S& K& hoach va Pau tu;
- S& Ngoai vu;
- Cong an Thanh pho;
- S6 Tu phap;
- Luu: VT, TTTNNN.12
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QUY TRINH 02
Gia han gidy phép thanh lip Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4150/0P-UBND ngay 01 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 |DPon dé nghi gia han giay phép thanh lap 01 Ban chinh
Hiép hoi
2 | Bao cao tém tat hoat dong cua Hiép hoi trong 01 Ban chinh
thoi gian gidy phép ¢ hiéu lyc

Luuy:
(1) Pinh kem: danh sdach Hoi vién Hiép hdi va Bién ban hop théng nhdt gia han hoat
dong HHDN

*% Truong hop thit tuc hanh chinh c6 dp dung nép hé so qua mang dién tir thi
doanh nghiép giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y Phi thAim

tra két qua dinh
B6 phan Mot cira - 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan Khong
S& Cong Thuong, du hd so hop 1¢°

dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuong V& Thi Sau, Quan 3,

Thanh phé H6 Chi Minh

II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong

viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh

2 Theo quy dinh 13 22 ngay lam viéc, don vi thuc hién tai cAu tric giam 08 ngay lam viéc so v6i quy dinh
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOl |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BMO0? |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hé so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi ndp hod
ho so Theo myc I so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day du hodc chua hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp hod
so bod sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trix hd so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | "2 ngay BM 01 Phan cbéng cong chire thu
cong thu | phong 1am | Theo muc I |1V, gidi quyét hd so
Iy ho so' | Thuong | viée '
nhan
nudc
ngoai
B4 | Tham | Céng |08ngay| BMOl |- Céng chirc thu ly hd so
dinh hd | chuc thy lam | Theo muc I tién hanh xem xét ho so,
S0 d("%’ 1y hd so viéce T& trinh lap To trinh, du thao van
xuat két | phong . ban lay y ki€n cac co quan
> e Du thao TR s A A
qua giai | Thuong ~. . | donvi(néucdndidung can
quydt | nhan Ketqua o0 o1ién).
TTHC nudce hoge van . -Téne h hoan thién hd
N ban tir ch6i g hop, hoan thien ho
ngoat so, du thao két qua giai

quyét thii tuc hanh chinh
(Quyét dinh gia han hoic
van ban tir chdi, néu 5 ly
do) trinh 1anh dao Phong
chuyén mon xem xét.
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
viéc cong
viéc
B5 Xem |Lanhdao|02ngay| BMOI - Lanh dao Phong chuyén
xét, phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét
trinh ky | Thuong | viéc Totrnh | 4w thao ket qua giai quyét
nhan <. . |tht tuc hanh chinh (Quyét
Nudc Kevt U2 dinh gia han hodc van ban
N hoac van NP YR
ngoai ... | tu chdi, néu 1o 1y do).
ban tir choi L g }
- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé B6
phan mét ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muyc I | S6, vo1 cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.” ng Két qua gié}i qu~yét thu Atuc IAlanh
van ban, hodc van | chinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thwe hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai  Nghi  dinh
30/2020/NB-CP
B7 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét So lam quyét thii tuc hanh chinh
két qua viéce (Giay phép hodc vin ban tur
TTHC chdi, néu 16 1y do)
B8 Ban Van the | “%angay | Hosodd | Cho s, vao so, dong dau,
hanh S& lam dugcphé |ban hanh van ban va
van ban viéc duyét chuyén hod so cho Bo phéan
Mot cua
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, luu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ke, theo déi.

thong ké
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Quyét dinh gia han thoi gian hoat dong cua Hiép hoi doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (mau tham khao)
V. HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Vin ban dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai Thanh ph6é H6 Chi Minh (mau tham khao)
5 BM 05 Quyét dinh gia han thoi gian hoat dong cua Hi¢p hoi doanh nghiép
nudce ngoai tai Thanh phdé H6 Chi Minh (mau tham khao)
6 /) Cac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.
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- Can cit Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé uy quyén thwc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia han Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO CONG THUONG
Sé: /Qb-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang — ndm
. QUYET PINH
Vé viéc gia han thoi gian hoat dong cia
Hi€p hoi covvveiiniiininnnn tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHIi MINH

Can ctr Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 ciia Uy ban
nhan dan Thanh pho v€ ban hanh Quy che to chirc va hoat dong cua S¢ Cong Thuong
Thanh pho;

Can cir Nghi dinh 50 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 caa Chinh pha ban
hanh Quy ch¢ thanh 1adp Hi€p hd1 Doanh nghi€p nudc ngoai tai Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 ciia Uy ban nhan
dan Thanh pho H6 Chi Minh vé uy quyén thuc hién thu tuc cap, g‘iéu chinh, gia han Giay
phép thanh 1ap Hi¢p hoi doanh nghi€p nudc ngoai tai Thanh pho H6 Chi Minh;

Cian cir Gidy phép thanh lap Hiép hoi ....... .. 80 ....../GP-HHDN/HCM ngay .....
thang ... nam ...... cua Uy ban nhan dan Thanh pho va quyét dinh s6 ..../QD-UBND ngay

.. thang ... ndm ..... cia Uy ban nhan dan Thanh pho vé gia han thoi gian hoat dong cua
Higphoi ................... tai Viét Nam;

Xét Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Hi€p ho1 doanh nghiép nudc ngoai tai

Viét Nam cia .......... tai Viét Nam va dé xuat cua Phong Thi truong va Thuong nhan
nudc ngoat,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Gia han thoi gian hoat dong cia ............ tai Viét Nam dén ngay ... thang ...
nam ......

~ Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ke tir ngdy ky va 1a bo phan khong the tach roi cua
Giay phép so ..../GP-HHDN/HCM ngay .... thang ..... ndm ..... cua Uy ban nhan dan

Thanh phd vé thanh lap ................ tai Viét Nam.
Picu3.................... tai Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- UBND Thanh phé;

- B6 Céng Thuong;

- B6 Ké hoach & Pau tu;

- UB Céng tac phi Chinh phu;
- S& Ké hoach va Piu tu:

- S6 Ngoai vy,

- Coéng an Thanh phé;

- Luu: VT, TTTNNN.10
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QUY TRINH 03
Piéu chinh gidy phép thanh lap Hiép hdi doanh nghiép nwéc ngoai
tai Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4150/0P-UBND ngay 01 thdng 12 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu
1 |Pon dé nghi diéll chinh~gi§y phép thanh 13p 01 Ban chinh
Hiép hoi (theo mau) — mdu nao ?
2 |HO so vé tru s lam ViéC(l), dién thoai, fax 01 Ban chinh
(néu co diéu chinh)
3 | Diéu 1&¢ méi cua Hiép hoi® (néu cé diéu 01 Ban chinh
chinh)
4 | Bién ban cua Ban Lanh dao théng nhat thay 01 Ban chinh
do1 Diéu 1€ (néu co diéu chinh)
Luuy:

(1) Hop dong thué dia diém hodc gidy to c6 gid tri twong dwong; tdi liéu phdp Iy
vé dia diém

(2) Bao gém tén Hiép hoi, tru so (néu c6 ghi nhdn trong Piéu é) va cdc noi dung
khac

*% Triong hop thit tuc hanh chinh c6 dp dung nép hé so qua mang dién tir thi
doanh nghiép giri ban scan tir ban géc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhén va Thoi gian xir ly Phi thAim
tra két qua dinh
Bo phan Mot cira — 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan Khong
S¢ Cong Thuong, du hd so hop 1¢°

dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuong Vo Thi ‘Séu, Quan 3,
Thanh phé H6 Chi Minh

3 Theo quy dinh 13 22 ngay lam viéc, don vi thuc hién tai cAu tric giam 08 ngay lam viéc so v6i quy dinh
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II1. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gis | TheomucI | Thanh phan hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “angay | BMOI |- Truong hop hd so day du
trava | motcua lam BMO02 |va hop 1&: Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi nop hod
ho so Theo myc 1 so theo BM 01, chuyén hd
so cho Phong chuyén mon.
- Trudong hop hod so chua
day du hodc chua hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp ho
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho
so dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong céng chuc thu
cong thu | phong lam | Theo muc1 | ly. giai quyét hd so
1y ho so | Thuong viée
nhan
nuoe
ngoai
B4 | Tham | Coéng |08ngay| BMOl |- Céng chirc thu 1y hd so
dinh hé | chic thy 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so,
S0 d("%’ 1y hd so viée To triﬁh lap To trinh, du thao van
xuat két | phong ) ban lay y kién cac co quan
. e Du thao LA
qua giai | Thuong . . |don vi (néu c6 nod1 dung
quyét nhan K?t qua ) can lay y kién).
. hodc van , , .
TTHC nuoc ban tir chéi -Tong hop, hoan thién ho
ngoai so, du thao két qua giai
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
quyét thu tuc hanh chinh
(Quyét dinh diéu chinh
hodc van ban tir chdi, néu
r0 ly do) trinh lanh dao
Phong chuyén moén xem
x¢€t.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 02ngay | BMO01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét ho so, duyét
Thuong | viée Totrinh | dv thao ket qua giai quyét
nhan K&t qua thu tuc ‘hémh chinh (Quyét
Nurde hosc va | dinh diéu chinh hoge van
ngoai ban tir chéi ban tur (‘:hél,‘néu 10 ly do).,
- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bo
phan mot ctra dé kiém soat
chat luong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
sodt Van lam | Theo muc I | S6, vo1 cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soét chat quy trinh
lu’(.rn:g Két qua gié}i qu3~/é't thu tl.lfl hémAh
vanxban, hodc van | chinh di duoc phé duyét
ho so b ém'tl‘r chéi va thwc hién dang trén
TTHC phan hé phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc vin ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B7 Phé Lanh dao | 02 ngay | Ho so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét So lam quyét thu tuc hanh chinh
két qua viée (Quyét dinh diéu chinh
TTHC hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do)
B8 Ban Vian the | “angay | Hosodd | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam dugcphé |ban hanh van ban va
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viéc cong
viéc
van ban So viéce duyét chuyén ho so cho Bo phan
Mot cua
B9 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, luu | mot cura Gidy chtrc/ca nhan
ho so;, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | aMo4 Quyét dinh diéu chinh Giay phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép
nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh (mau tham khao)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM Ol | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | gMog | Van ban dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai tai Thanh ph6é H6 Chi Minh (mau tham khao)
5 BM 05 Quyét dinh diéu chinh Gi,ély phép thanh 1ap Hi€p hoi doanh nghiép
nudce ngoai tai Thanh phdé H6 Chi Minh (mau tham khao)
6 /) Cac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.

- Can cit Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd Hd Chi Minh vé uy quyén thuc hién thu tuc cap, diéu chinh, gia
han Giay phép thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé HO Chi
Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO CONG THUONG
Sé: /Qb-SCT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 2022
QUYET PINH
Vé diéu chinh Gidy phép thanh lap
Hi€p hoi ccvvvvviiniiinnnnnn tai Viét Nam

GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH

Cian ctr Quyét dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2021 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua S& Cong Thuong
Thanh pho;

Can cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 1998 ciia Chinh phii ban
hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 2166/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2022 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé uy quy'én thuc hién thu tuc cép, diéu chinh, gia han Giéy
phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép ........... tai Viét Nam s6 ...........
ngay ....thang .....nam ...... ;

Xét Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai
VietNamcaa ...................... tai Viét Nam va dé xuét cua Phong Thi trudng va Thuong
nhéan nude ngoai,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Chap thuan diéu chinh thong tin tru s chinh ............ tai Viét Nam quy dinh

tai Diéu 1 Gidy phépso ......... ngay ... thang .... nam ..... caa Uy ban nhan déan thanh phd

H6 Chi Minh, nhusau: .............
Dieu 2. Quyct dinh nay ¢6 hi€u luc ké tr ngay ky va 1a bo phan khong tach ro1 cia

Gidy phép s6 .......... do Uy ban nhan nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh cip ngay .....
thang .... ndm .....
Piéu 3. Hiéphdi .............. tai Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh quyéet dinh nay./.
Noi nhin: z A
- HHDN Hbdng Kéng tai Viét Nam; KT', GIA,M DQC
- UBND Thanh phé; PHO GIAM bOC
- B6 Céng Thuong;
- Bd Ké hoach & Piu tu:
- UB Céng tac phi Chinh phu; Lé HuS/Ilh Minh Tt
- S& Ké hoach va Pau tu;
- S& Ngoai vy,
- Coéng an Thanh pho;

- Luu: VT, TTTNNN.10



