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QUY TRINH
Théng bao t6 chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao| 01 Ban chinh

(theo mau)

2 | Noi dung, tai liéu trinh bay tai hoi thao, s6| 01 Ban sao
lwong ngudi tham gia du kién

3 | Danh sach bao cao vién tai hoi nghi, hoi thao, 01 Ban chinh
dao tao kém theo hop dong thué khoan cua
doanh nghiép, trong d6 quy dinh rd quyén
han, trach nhiém, ndi dung bao cao cua bao
cao vién

4 | Van ban uy ql}yén trong treong hop doanh 01 Ban sao
nghiép uy quyen cho ca nhan thyc hién dao
tao hodc to chirc hoi1 nghi, hoi thao

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Théi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - ngay lam vige ke tur khi

S¢ Cong Thuong, nhan du hé so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Ngi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cOngviéc | nhiém gian | Biéu miu
viéc
Bl Nop hoé | Té chic, G1o Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ canhan hanh I muc |
chinh
B2 | Kiém tra | Bophan | “%ngay | BMO1 |- Truong hop hd so day du
vatiép | motcra | lamviée | BM 02 | va hop 16 Lap Gidy tiép
n!lzfin BM 03 nhan hd so va hen tra két
ho so qua; trao cho nguwolr ndp
Theo muc | " theo BM 01, chuyén
I hd so cho Phong chuyén
mon.
- Truong hop hd so chua
day du hodc chuwa hop 1é:
Huéng dan nguoi nop hod
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir hd
so dién tur.
B3 Phan |Lanhdao| 2ngay | BMO1 |Phan cong cong chirc thu
cong thu | phong | lam viéc | Theo muc |1y, giai quyét hd so
Iy ho so | Quanly I
xuat
nhap
khau
B4 Thim | Cong |1'ngay| BMOl |- Céng chirc thu Iy hd so
dinh hd | chuc thy | 1am viée | Theo muc | tién hanh xem xét hd so,
so,dé | lyhdso I |lap T& trinh, du thao két
xuat két | phong To trinh | 9U@ giai quyét thu tuc
qua giai | Quanly , hanh chinh hodc van ban
X X Du thao NP
quyet xuat K&t qua tir chéi, néu rd 1y do.
TTHC nhajp h oéc(izém - Tong hop, hoan thién hd
khau ' so va trinh Lanh dao
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Buwéc | Ngi dung | Trach Thoi H6 so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém gian Biéu miu
viéc
bantr |phong chuyén mén xem
choi xEt.
B5 Xem xét, | Lanh dao | 2ngay | BMO1 |- Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong | 1am viéc | Theo muc | MON xem xét hd so, duyét
Quan ly I | du thao két qua giai quyét
Xuat T& trinh thu tuc hanh ,(':hinh hoéc
nhap B . | van ban tir choi1, néu 16 ly
khau Ketqua 4
hoac van PR p
ban tir |- Chuyen ho so giai quyet
chéi thu tuc hanh cl}inhq vé BO
phan mét ctra dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanhdao| “%ngay | BMOl |Kiém tra va trinh Lanh
soat chat Van lam vi€c | Theo muc | dao S&, v6i cac ndi dung:
lwgng phong I - Kiém soat chit quy trinh
van ban, Totrinh | gidi quyét tha tuc hanh
ho so Két qué chinh di duoc phé duyét
TTHC hodc van va thuc hién dung trén
ban tir phan hé phan mém.
chdi |- Ra soat két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh
trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thic van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP.
B7 Phé¢ |Lanhdao| Olngay | Héso |Phé duyét két qua gidi
duyét két S lam viéc trinh quyét thi tuc hanh chinh
qua hodc van ban tir chdi, néu
TTHC 0 1y do.
B8 |Ban hanh | Vanthw | “%ngay | Hosodd | Cho sb, vao sb, dong dau,
van ban lam viéc | duoc phé |ban hanh van ban va
duyét | chuyén ho so cho Bo phan
Mot cura
B9 Tra két | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lru | mot cira | Gidy hen chirc/ca nhan
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Buwéc | Ngi dung | Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém gian | Biéu mau
viéc
ho so, - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Giay Tiép nh4n hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dao tao (Mau s6 12 - Nghi
dinh s6 40/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 | Thong bao t6 chirc hoi nghi, hoi théo, dao tao (Mau s6 12 - Nghi

dinh s 40/2018/ND-CP)
5 /) Céac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién

hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu veé
quan ly hoat dong kinh doanh theo phuong thirc da cap.
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MAiu sb 12

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO . iy NGAy.... thdng.... ndm... ... ...

THONG BAO TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO, PAO TAO

VE BAN HANG DA CAP
Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

1. Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hoa): ™ .........oooioieeeee e,
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chirmg nhan dau tw s6:..........co.ooveeenen...
dor o cap lan dau ngay: .../..../... Lan thay d6i gan nhat: .../.../...
Dia chi ca tru SO CIINN: ..o
biénthoat: ..o F X oo
2. Gidy ching nhan dang ky hoat dong ban hang da cap $6: .........ooovvereeeeveeeeeeen.
Do: cap lan dau ngay: ............ [oviiiiiinn [oviinin
Cap stra doi, bosung 1an........................... NEAY .ot
3. Xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phurong s6:.........cocooovveeeeeeeen...
Ao Cap ngay: ...... [oviiin /....

Théng bao tb chire hdi nghi, hoi thao, dao tao
tai Thanh phé H6 Chi Minh nhu sau®:

1. Tén hoi nghi, hdi thdo, A0 ta0: ....cc.oooviiiiii e
2. THOT IAN 0 CATEC ....eveeeeee e
3. D02 GEM 0 CRUIC: .o,
AUINOT QUINE: oo ettt et
5. 86 luong ngudi tham gia dur KiN: .........o.o.ooiviioeeeeeeeee e
6. Van ban, tai liéu kém theo:
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Doanh nghiép cam doan tuan thu Q?ly du cac quy dinh cua phap luat vé quan Iy hoat dong
kinh doanh theo phuong thirc da cap va chiu trach nhi€ém vé tinh hop phép, chinh xac va
trung thyc cua cac van ban, tai li¢u kem theo.

Dai dién theo phap luat
cua doanh nghi€p/Chi nhanh/Van phong dai
dién
(Ky tén va dong ddu)

Ghi chu:

() Théng tin vé doanh nghiép hodc chi nhanh hodc vin phong dai dién tai dia phuong.

@ Doanh nghi€p ban hang da cap co thé thong bao vé viée to chirc nhiéu hoi nghi, hoi thao,
dao tao vé ban hang da cap trong cung mot van ban thong bao.
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QUY TRINH
Ping ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung
thudc thAm quyén ciaa S¢ Cong Thuwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Don dang ky hop d~6ng theo mau, diéu kién giao 01 Ban chinh
dich chung (theo mau)
2 | Dy thao hop d6ng theo mau, diéu kién giao dich | 01 Ban chinh
chung.

** Truong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nop hé so qua mang dién tu thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua
B6 phan Mot cira - 20 ngay lam Viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, ngay nhan da ho so hop
dia chi: 163 Hai Ba 1€

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho

Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophén | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so ddy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy ti€p nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhin nguwolr nop ho so theo BM
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
ho so Theo muc I | 01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bd sung, hoan thién hd so
va ghi 10 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
Iy hoso | Quanly | viéc '
xuat
nhap
khau
B4 Kiém Cong 2% BM Ol | Céng chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chirc thu | ngay | Theo mycI | hanh kiém tra tinh hop 1&
hoplé | ly hd so lam | o thao Két | cva hd so:
ciaho | phong | vice qua hosic | - Truong hop ho so hop 1¢é:
Y QuarAl ly vin ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
Xuf‘t yéu cau sira | B11.
nhép d6i,bd |- Truong hop hd so chua
khau sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu

cau stra doi, bd sung ho so;
trinh Lanh dao phong xem
xét. Thyc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).

Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1& (nguoi dan
bd sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 - B11.
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao|0lngay| BMOI |Xem xétho so, ky duyét van
ky van phong lam | TheomucI | ban yéu céu sua doi, bo
ban Quan ly viée Van ban | Sung ho so.
Xllllf‘t yéu pﬁu stra
nhap d6i, bo
khau sung ho so
B5.A2 Phat Vanthe | 2ngay | Vanban | Cho sO, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thiam Coéng |11ngay| BMOl |- Coéng chirc thy ly hd so
dinh hd | chicthu | 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét h so, 14p
S0 d("%’ ly hé so viéc To triﬁh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai | Quanly K&t qua chinh (Van ban chép thuan
quyét xuat hoéc(i/én Dé}ng k}'/ hgp déng mau,
TTHC nhap .. .| diéu kién giao dich chung
khau ban tir choi hodc van ban tir chdi, néu rd
ly do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | mOn xem xét hd so, duyét
Quan ly viée To triﬁh du thao két qua giai quyét
xuat Két qus thﬁ, tuc hanh chinh (Van ban
nhap ctqua chap thuan Dang ky hop
khau hogevan | 4ane mau, diéu kién giao

g > nog

ban tur choi

dich chung hodc van ban tir
chdi, néu 6 1y do).

- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanhdao |0l ngay| BMOI1 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, - chinh da dugc phé duyét va
hé so hode “hk: | thuc hién ding trén phan hé
TTHC ban tir choi pﬁﬁn mim. :
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 02 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Van ban
két qua vigc chap thuan Dang ky hop
TTHC dong mau, diéu kién giao
dich chung hodc van ban tur
chdi, néu 16 1y do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duwgce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Pon dang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung (Phy
luc - Thong tu 10/2013/TT-BCT)
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 | Don dang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung (Phy
luc - Thong tu 10/2013/TT-BCT)
5 /) }(f;rclzhthanh phan ho so khac (néu c6) theo vin ban phap quy hién

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 99/2011/ND-CP ngay 27 thang 10 ndm 2011 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Bao vé quyén loi nguoi tiéu

dung;

- Quyét dinh s6 02/2012/QD-TTg ngay 13 thang 01 nam 2012 cua Thu tuwéng
Chinh phu ban hanh danh muc hanh hoa, dich vu thiét yéu phai dang ky hop dong

theo mau, diéu kién giao dich chung;
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- Quyét dinh s6 35/2015/QD-TTg ngay 20/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu sira
d6i, bo sung Quyét dinh s6 02/2012/QD-TTg ngay 13 thang 01 nim 2012 cua Thu
twdng Chinh phu vé viée ban hanh danh muc hang héa, dich vu thiét yéu phai dang
ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung.

- Thong to 10/2013/TT-BCT ngay 30/5/2013 cua Bo Coéng Thuong ban hanh
mau don dang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung.
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MAU PON PANG KY HQP PONG THEO MAU,
PIEU KIEN GIAO DICH CHUNG (/)

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2013/TT-BCT ngay 30 thang 5 ndm 2013 ciia BY
trieong Bo Cong Thurong)

Kinh gui (2):
T6 chtrc, ca nhan kinh doanh (3):
I. N§i dung dé nghi diing ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung(l):
1. Bang ky lan dau/dang ky lai:
2. Ap dung cho loai hang hoéa/dich vu:
3. DBdi tuong ap dung (4):
4. Pham vi ap dung (5):
5. Thoi gian ap dung (6):
IL. T6 chitc, ¢4 nhan kinh doanh cam két va hiéu ring:

1. bam bao hop déng theo mau, diéu kién giao dich chung tuin thi cac quy dinh
phép luat 1a nghia vu cua t6 chirc, ¢4 nhan kinh doanh;

2. Bat cir khi nao phat hién thay no1 dung cua hop dong theo mau, diéu kién giao dich
chung vi pham phap luat v€ bao v¢ quyén loi nguoi tiéu dung, co quan chap nhan dang ky

¢ quyén va trach nhiém yéu ciu t6 chirc, ca nhan kinh doanh phai stra d6i, huy bo ndi dung
vi pham do.

3. Pa tim hiéu k§ quy dinh phap luit va cam két hop df)ng theo mau, diéu kién giao
dich chung n6p kém theo Don dang ky nay khong c6 cac dleu khoan vi pham phap luat ve
bao vé quyén loi nguoi tiéu dung va cac nguyén tic chung vé giao két hop dong.

4. Chiu trach nhiém hoan toan vé su trung thuc va tinh chinh xac cia noi dung don
dang ky va tai liéu kem theo.
T chirc, ca nhén kinh doanh (7)
(ky, ghi ré ho tén va dong ddau)

Ho so kém theo (8):

Huéng din ghi don diing ky:
(01)  Dé nghi ding ky hop ddng theo mau hay diéu kién giao dich chung.

(02) - Cuc Quan ly canh tranh: trong truomg hop hop dong theo mau, diéu kién giao
dich chung ap dung trén pham vi ca nudce hodc ap dung trén pham vi tir hai tinh,
thanh pho tryc thude trung wong trd 1€n;

- S& Cong Thuong: trong truong hop hop dong theo mau, diéu kién giao dich
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(03)

(04)

(05)

(06)

(07)

(08)

chung ap dung trong pham vi mét tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

Ghi r0 nhiing thong tin sau day:
Tén to chirc, ca nhan kinh doanh
Gidy Ching nhén dang ky kinh doanh/ Gidy Chung nhan ding ky doanh
nghiép/ Giay Chuing nhan dau tu
bia chi lién lac
Nganh, nghé kinh doanh lién quan dén hang hoéa/dich vu dang ky hop
dong theo mau/dieu ki¢n giao dich chung
Pién thoai, fax, email (néu cd)

Nguoi lién h¢ (Ho tén, dién thoai, email)

Ghi 13 d6i twong nguoi tiéu dung 14 to chirc, c4 nhan hay ap dung cho tat ca
nguoi tiéu dung.

Ap dung trén ca nude hay mdt, mot sd tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong
(ghi 18 tén tinh, thanh pho tryc thudoc Trung wong trong truong hop khong ap
dung trén ca nudc).

Thoi gian bat dau ap dung: ghi thoi gian ‘ap dung cu thé néu khong ap dung
ngay sau ngay hoan thanh viéc dang ky (né€u c6) hodc ghi ap dung tir thoi diém
hoan thanh vi¢c dang ky.

Nguoi dai dién theo phap luat ky, ghi rd ho tén va déng diu cua to chirc, ca
nhan kinh doanh. Nguo1 dai dién theo ty quyén ky thi can giri kem theo Giay
Uy quyeén.

- Trong trudng hop giri hd so bang phuong tién dién tir:
01 ban scan mau Dy thao hop dong theo mau hay du thao diéu kién giao
dich chung dugc dong dau cia to chirc, ca nhan kinh doanh vao trang dau
va giap lai toan bd van ban;
01 ban mém Du théao hop dong theo mau hay du thao diéu kién giao dich
chung dang Microsoft Word,;

- Trong truong hop g hd so bang phuong thirc khac:
01 ban ctmg Du thao hop dong theo mau hay du thao diéu kién giao dich
chung c¢6 déng dau cuia t6 churc, ca nhan kinh doanh vao trang dau va giap
lai toan b0 van ban;
01 ban mém Dy thao hop dong theo miu hay diéu kién giao dich chung
dang Microsoft Word.
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QUY TRINH
Cép gidy phép thanh lip Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 lwong Ghi chu

1 |Don d& nghi cap giéy~ phép thanh 1ap Van 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)

2 | Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to ¢6 gia 01 Ban sao
tr1 trong duwong cua thuwong nhan nudc ngoai
(phai duoc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cia Viét Nam ¢ nudc ngoai
chting nhan hoac hop phap hoa lanh su theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam)

3 | Van ban cua thuong nhén nude ngoai cir/ bd 01 Ban chinh
nhiém ngudi dimg dau Van phong dai dién

4 | Bao céo tai chinh ¢6 kiém toan hodc vin ban 01 Ban sao
xac nhan tinh hinh thwc hién nghia vu thué
hogc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat
hoac glay to ¢ gia tri twong dwong do co
quan, to chic cé tham quyén no1 thuong
nhan nudc ngoai thanh lap cap hodc xac
nhan, chung minh sw ton tai va hoat dong cua
thuwong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat

5 | Ho chiéu hoic gidy ching minh nhan dan 01 Ban sao
hodc thé cin cudc cong dan (néu 1a nguoi
Viét Nam) hodc ban sao hd chiéu (néu la
ngudi nude ngoai) cia ngudi dimg dau Vin
phong dai dién

6 | Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Vian 01 Ban sao
phong dai dién bao gom:

- Bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia
diém hodc ban sao tai liéu chimg minh
throng nhan cé quyén khai thac, st dung dia
diém dé dit tru s& Vin phong dai dién.
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Stt

Tén ho so

S6 lwong Ghi chua

- Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van
phong dai dién (theo quy dinh tai diéu 28 cia
Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap
luat c6 lién quan)

Lwu y: Péi v6i cdc tai lidu, thanh phdn ho so la tiéng mede ngodi: Pé nghi thuwong
nhdn dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam, phai
dwgc co quan dai dién ngoai giao, co quan lénh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngodi
chung nhdn hodic hop phdp héa lanh s theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

** Truwong hop thu tuc hanh chinh co dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong

nhdn giri ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

B6 phan Mot cira -
S¢ Cong Thuong,
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

07 ngay lam viéc ké
tir kh1 nhan da ho so

hop 1€

3.000.000 ddng/ 01 giay phép.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi Trach Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Big%u
viée cong mau
' viéc
B1 Nop hé | T6 chue, Gi1o Theo |Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan hanh mucl |mucl
chinh
B2 Kiém Bophan | “.ngay | BMOL |- Truong hop ho so day du:
tra va mot ctra lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan hd so
tiép viéc BM 03 va hen tra ké@ qua; trao cho
nhén Theo ngudi nop hé so theo BM
ho so 01, chuyén ho so cho
muc I phong chuyén mo
g chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day du hoic chwa hop 16
Hudng dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién hod so
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Buwéc | Noi Trach Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Big%u
viée cong mau
' viéc
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu.
B3 Phan Lanh dao | “2ngay | BM 01 |Phan cong cong chirc thu
cong thu | phong Thi lam Theo |1y, gidi quyét hd so
Iy hod so | truomg - viéc muc
Thuong '
nhan nudc
ngoai
B4 Kiém | Coéngchtc | 01 ngay | BM 01 | Cong chtrc thu 1y hd so tién
tra tinh | thulyhdso| Iam Theo |hanh kiém tra tinh hop 18
hep1¢ | phong Thi viéc mucl |cua ho so:
caa hdo | truong - Du thao | - Truong hop hd so hop 1é:
SO Thuong Két qua | thuc hién tiép quy trinh B6
nhan n‘u'.’érc hogc van | - B11.
ngoai ban yéu |- Truong hop hd so chua
cau sira hop 1€: du thao van ban yéu
d6i, bo | cau sira doi, bo sung ho so;
sung hd | trinh Lanh dao phong xem
S0 xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5S.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan
bo sung ho so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét | Lanhdao | 'angay | BMO1 |Xem xét hd so, ky duyét
ky van | phong Thi lam Theo |van ban yéu cau stra d6i, bo
ban truong - viée mucl |sung ho so.
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Buwéc | Noi Trach Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Big%u
viée cong mau
viéc
Thwong Vian ban
nhan nudc yéu cau
ngoai stra doi,
bo sung
ho so
B5.A2 Phat Vanthue | % ngay | Vanban | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam yéu cau | ban hanh van ban
van ban viéc stra doi,
bo sung
ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn b6 sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Thim | Coéng chirc | 02 ngay | BM 01 |- Cong chirc thy ly hé SO
dinh ho |thulyhdso| lam Theo |tién hanh xem xét ho so,
so, dé | phong Thi viée muc] |lap To trinh, du thao ket
xuat két | truong - To trinh | 9u@ giai quy€t thu tuc hanh
qua giai | Thuong . | chinh (Gidy phép thanh lap
quyét | nhan nuéc %fttha9 Van phong dai dién cua
TTHC ngoai " ct qua thuwong nhan nudc ngoai tai
ga}c ‘t/a f Vi@t Nam hoac van ban tu
;Ill &u’ choi, néu 1o ly do).

- Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong

chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanhdao |Olngay| BMOLl |- Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong Thi la“lm Theo gnénhxerrli xét ho 30, duyét
truong - VigC muc I u thao két qua giar quyét
Thuong To trinh | thu tuc hanh chinh (Giay
nhan nudc <. . |phép thanh 1ap Van phong

, Két qua S

ngoai hodc V3 dai dién cia thwong nhan
ga}c ‘t/a 0 hwec ngoai tai Viét, Nam
;Ill &u’ hoac van ban tir choi, néu

0 ly do).

- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bo
phan mét cura dé kiém soat
chat luong TTHC.
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Buwéc | Noi Trach Thoi | Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Big%u
viée cong mau
' viéc
B8 Kiém Lanh dao | “angdy | BM 01 |Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van phong lam Theo | S0, véi cac ndi dung:
chat vige mucl |- Kiém soat chit quy trinh
lwgng Totrinh | gidi quyét thi tuc hanh
Vinx ban, Két qua chinh dﬁA duqc phé Eluyét Ya
Y hodc van | thwe hién dang trén phan
TTHC ..~ | hé phan mém.
ban tir : ) )
chéi - Ra soat két qua giai quyeét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP.
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | Hoso |Phé duyét két qua giai
duyét So lam trinh | quyét thi tuc hanh chinh
két qua viée (Gidy phép thanh 14p Vin
TTHC phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hodc van ban tir chdi,
néu 10 ly do)
B10 Ban Vian thue | % ngay | H so dd | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va
van ban viéc duyét chuyén ho so cho BO phan
Mot cua
Bl1l | Trakét | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, luu | mot cua Giay chtrc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cap gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | smos | POD dé nghi cap giay phép thanh 1p Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Théng tu s6 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong

Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP

ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai

ta1 Viét Nam.
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- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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MAU MD-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diem, ngay ... thang... ndm...

DON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN
Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thuwong nhan: .......(tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)..........
Tén thvong nhan bang tiéng Anh: ...........(ghi bang chit in hoa) .........c.cccoceevenn..
Tén thwong MhAN VIEE At ......o.ovvoeeeee oo

Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghi¢p/Ma sO doanh nghiép: .....................
Ngay cap: .../.../... COQUAN CAP: ...ooeiiiiiie e,

Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 13p tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
(470} OO TT U UUT RSP TRPR

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dat di€n: ...
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
B SO HIUE: ..ot
bién thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO) ovrren,
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...

Vin phong dai dién s6 ...t (Khai
bao twong tu nhu trén)

Van phong dgli dién da du’qc cép phép thanh 13p tai Viét Nam‘vél da chidm dut hoa,t
dong, bao gom cé} cham dut hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh so
07/2016/ND-CP (néu co):

Vin phong dai dién s6 ...
Tén Van phong dat di€n: ...
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
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No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong b viéc cham dirt hoat dong: ..........ooco.......

Vin phong dai dién s6 ...i......... e (Kha
bao twong tu nhu trén)

Pé nghi cip (cip lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... > nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...
Tén giao dich baAng tHENE AN ......o.ovovoooee oo
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt

DPia diém dat tru so Van phong dai dién: (ghi s6 nha, dudong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thanh pho)................c..cooi i

N1 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 18D: ... ... ..ot e
Nguoi dung dau Van phong dai dién’;

HovVatén: . ..o G111 tInh: o
Quéc CLCI .
S6 dinh danh ca nhan/ Chimng minh nhan dan/Ho6 ChIGW: oo
NEAY CAP .../ oo/ oo NOT CAP: oottt

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngodi)/Noi diang ky thuong tra (doi voi
NEUOT VIEE NAIMN): ..o
Chiing tdi cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ciia ndi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuwong nhan nude ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién ¢6 tham quyén cta thwong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

" Thuong nhén lua chon cap hodc cap lai (viéc cp lai 4p dung cho trudng hop cép lai theo khoan 1
Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhén tu khai bao trén co s& thir ty cac Van phong dai dién da duoc cip phép trude do.

3 Truong hop nguodi dung dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da dugc cép b dinh danh ca
nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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MAu GP-1
SG CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Cédp lan ddu: ngay ... thang ... ndm...
Piéu chinh lan thir: ..., ngay ... thang .. ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cép lgi ldn thi: ..., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép so..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM DPOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Cdn cir Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 ndm 2005;

Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUGL .. oot s e e e e e e
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bing chir in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).................
- Giay phép thanh lap/Ding ky doanh nghi¢p/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan cap:

-Di1a chitru SO ChINN: e duoc thanh lap
Vian phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon dé nghi)

Piéu 3. Pia chi tru s Vian phong dai dién

e (ghi dia diém dt tru s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién *
Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .............cocooovoieeeeeeececoeeee Giditinh:.................

Céin cir Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt

Céin ctr Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bo Cong Thuwong hwéng ddn thuc
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Quéc BLC . e
S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan/Ho ChIBU: oo
NEAY CAP: .../ /oo NOT CAP: oo,

Noi dang ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét Nam):

Piéu 5. Nb6i dung hoat dong ctia Vin phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi cua thuong nhan
nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Giay phép nay c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang...nam...

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01 (mét) ban luu tai
S¢ Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong ddu)

? Truong hop nguoi dung dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam d3 duoc cap s6 dinh danh c4
nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c& nhan.
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QUY TRINH
Piéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Pon d nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Van| 01 Ban chinh
phong dai dién
2 | Céc tai liéu chimg minh vé noi dung thay doi, cu 01 Ban sao
the:

- Truong hop thay ddi tén go1 hodc dia chi dat tru
s¢ cua thuwong nhan nuwdc ngoai: Ban sao tai liéu
phap ly do co quan c¢6 tham quyén cap chimg
minh su thay ddi tén go1 hodc dia chi dat tru s¢
cia thuong nhan nudc ngodi (Gidy to nay phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh
s cua Viét Nam & nudc ngoai chimg nhan hoac
hop phap hoéa lanh sy theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam).

- Truong hop thay dbi ndi dung hoat dong cia
thuong nhan nudc ngoai co lién quan truc tiép
dén noi dung hoat dong cia Chi nhanh tai Viét
Nam: Bao sao tai liéu phap ly do co quan cé
tham quyén cap ching minh sy thay doi noi
dung hoat déng cia thuwong nhan nudc ngoai
(Giay to nay phai dugc co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc
ngoai chirg nhan hoac hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam).

- Trudong hop thay ddi nguoi ding dau cua cia
Van phong dai dién: Van ban cua thwong nhan
nude ngoai c/ bd nhiém ngudi ding dau moi
cua Van phong dai dién; ban sao hd chiéu hoic
gidy chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc
cong dan (néu la ngudn Viét Nam) hodc ban sao
ho chiéu (néu 1a nguoi nudc ngoai) ciia ngudi
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Stt Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

ding dau méi cua Van phong dai dién; Gidy to
chimg minh nguoi ding dau cii cua Vian phong
dai dién d3 thyc hién nghia vu thué thu nhép ca
nhan dén thoi diém thay doi.

3 | Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién. 01 Ban chinh

Luu y: D6i voi cac tai liéu, thanh phan ho so 1a tiéng nude ngoai; Dé nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam; phai
duge co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
chirng nhan hodc hop phap héa lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir 1y Phi thim dinh

tra két qua
B phan Mot cira - 05 ngay lam vigc ke tr | 1.500.000 dong/ 01 gidy
S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1€ phép

dia chi: 163 Hai Ba Trung,
phuong Vo Thi ‘Séu, Quéan
3, Thanh pho H6 Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi Trach | Theoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | TheomucI | Thanh phin hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | angay | BMO1 |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so
tiép viéc BM 03 va hen tra ké@ qua; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop ho so theo BM
ho so ' 01, chuyén hé so cho
Phong chuyén mon.
- Truong hop hd so chua
day diu hoac chua hop 1é:
Hudng dan ngudi ndp ho so
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Buwéc | Noi Trach | Theoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
bd sung, hoan thién hd so
va ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir hd so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | "2 ngay BM 01 Phan cong cong chuc thu
cong thu | phong 1am | Theo muc I | 1¥, gidi quyét hd so
1y ho so Thi viée '

truong -

Thuwong
nhan
nudc
ngoai

B4 Kiém Cong | 0lngay| BMOI |Cong chire thy Iy ho so tién
tra tinh | chtcthy | 1am | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1¢
hoplé | ly hdoso | viéc Du théo'ké't cua ho so:
caa ho | phong qua hogc | - Truong hop ho so hop 1&:
SO Thl vianban | thuc hién tiép quy trinh B6
truong - yéu cau sua | - B11.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chwa
nha}n sung ho so | hop 1&: du thao vin ban yéu
roe cau stra doi, bo sung ho so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem

xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5S.A (B5S.Al -
B5.A2).

Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan
bo sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.

BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI |Xem xét ho so, ky duyét
ky van phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi, bo
ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.
trueong - yéu cau sira
Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuoc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthue | “2ngay | Vanban | Cho s0, vao so0, dong dau,
hanh lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chitc/cd nhdn bo sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Tham Coéng | 2ngay BM 01 - Céng chic thy ly ho so
dinh hd | chacthu | 1am | Theo muc I | tién hanh xem xét ho so,
so,dé | Iyhdso | viée | Ty gy | 18p To trinh, dw thao két
xuat két | phong Du thio qua giai quyét thu tuc hanh
qua giai Thi K&t qus chinh (Giay phép thanh lap
quyet truong - b ev qI{a Van phong dai dién cua
TTHC | Thuong qoacj, VaI}(‘ thuwong nhan nudc ngoai tai

nhan ban tir chot Viét Nam hodc van ban tur

nroc chdi, néu 16 1y do).

ngoai - Toéng hop, hoan thién hd
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.

B7 | Xem xét, | Lanh dao | 42 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét

Thi viéce T& trinh du thao két qua giai quyét
truong - K&t qua thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong -t qua phép thanh 13p Van phong

nhan }}Oa(f Van;. dai dién cua thwong nhan
nudc ban tir chot nudc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu

0 ly do).
- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
phan mét ctra dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac noi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
l“’(.” ng Két qua giai quyét thi tuc hanh
van ban, hodc van | chinh dd duge phé duyét va
ho so : . A 2 A A 1A
ban tir chéi | thue hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
duyét S lam quyét thii tuc hanh chinh
két qua viée (Gidy phép thanh lap Van
TTHC phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hodc vin ban tir chdi,
néu 10 ly do)
B10 Ban Van thu | “%ngay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam dugcphé |[ban hanh van ban va
van ban viée duyét chuyén ho so cho Bo phan
Mot cua
B11l | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, lvu | mot cua Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi




32 CONG BAO/S6 128+129/Ngay 15-9-2022

IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 bon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién
(Mau MD-3, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 bon dé nghi diéu chinh (}iéy phép thanh 1ap Van phong dai dién
(Mau MD-3, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT).

6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.
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- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Mau MD-3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuong nhan: ...(tén trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) .........

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: ...... (ghi bang chit in hoa)............ccccoevveueen....

Tén thuong NHAN VISt tAE .........o..oveeeeeeeee oot

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: .................. Ngay cap:
o] O QUAI CAD: ..o

bién thoai:.............. Fax:..oooooviunnn. Email:................ Website: (néu CO)orrrannnnnn,

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Vian phong dai dién: ........ (tén trén Gidy phép thanh 18p) ..........o.cocovevvveeenn

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sO: ..........oooovviiiiiiii . Ngay cap
cod e,

*Tha tw coa Vin phong dai di€n: ..o

IVIA SO THUE: <o,
NGO dung AU ChINN: ..o,
LY d0 G181 CHINN: ..o,
Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.
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2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

® Chi 4p dung d6i v6i thuong nhan nudc ngoai ¢6 nhiéu hon mot Van phong dai dién tai
Viét Nam va dd duogc cip phép trude ngay Thong tu nay ¢ hiéu lyc. Thuong nhan nude
ngoai tu xac dinh thlr ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Méau GP-1

SO CONG THUONG..../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
BAN QUANLY... NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......
Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Can cur Ludt Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cit Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngéy 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phii quy

dinh chi tiét Lugt T hirong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thuong nhdn nudc

ngoai tgi Viét Nam,

Can civ Thong i s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B¢ Cong Thiong

hiéng ddn thiee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ctia

Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ctia

thirong nhadn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUG . ..ot e
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
.../...]... Co quan cap:

-Di1a chi tru SO ChINN: ..o e
duoc thanh 13p Van phong dai diéntai ......... (ghi tinh/thanh ph truc thudc Trung
uong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
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- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon
B8 NZNEY .ottt

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trong Pon dé

= TN VAL tAt: (16U CO) .ot

Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai di¢n

........................... (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .........c.cocovoeveoieeeeeeeeeeeeee. Gigi tinh:.................
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: ...........ocovovvvvieveieeeeeeeeeee,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi ding ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi ngudi
VICE INAIN ). ..ottt et ettt

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s¢ dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phi hgp Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy. .. thang... nim... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

® Trudng hop ngudi ding dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dé duoc cap s dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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Mau MP-2. Don dé nghi diéu chinh Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay. .. thang ...nam. ..

PON PE NGHI
PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thwong nhan: (ghi bang chir in hoa, tén trén Gidy phép thanh 1ap/dang ky kinh

Gidy phép thanh 14p (dang ky kinh doanh) $6:...........ccocoveeeeoreieeeeeeeeeeen.
DO oo cap ngay.....thang.....nam....... tal...ooeeeene

Linh vuc hoat dong chinh:................c.ccooiiiiiii e,
VO GHEU T8,
S6 tai KhoAn:...........ccooovveeeeeeeen.. tai Ngan hang:................ocooviiiiin,
Biénthoat:.........cccovvvvvvi. F X e
Email:..........oooooiii, Website: (€U CO)..vuverveeeeeeeeeeeeeeeee,

Pia diém dit try s¢ Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi 1§ s6 nha, duong/ phd,
phuong/ x3, quan/ huyén, tinh/ thanh phd) .....oo e
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GiAY PhEP thANN TAP SO ..o
DO oo cap ngay.....thang.....nam....... tal...ooeeeene
S6 tai khoan Nngoai t€:...........cceenn.n. tai Ngan hang:.................occcooeiiinn,
S6 tai khoan tién Viét Nam:...........o.ooo....... tai Ngan hang:.................cc...oo.
Biénthoat:..........cccovvvvvn. FaX oo
Email:...........coooooii Website: (NEU CO).vvrveeeeeeeeeeeeeeeee.

Noi1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi cu thé linh vuc hoat
AONE theo GIAY PREP)........oeeeeeeeeeeeee oo,

Nguoi dimng ddu Van phong dai dién/Chi nhanh: ...............................
HO VA tEN: ..o Giortinh:.....ooooeeeeeeeee
Quéc BLC o e
S6 ho chiéu/Chirng minh nhan dAN ............ocooovevooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DO i cap ngay.....thang.....nam....... tai......

Chung t6i xin cam két:

1. Chju trach nhiém hoan toan vé su trung thyc va su chinh xac cua ndi dung Pon dé
nghi va tai li€u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh cia phap luat Viét Nam lién quan dén Vin
phong dai di¢n/Chi nhénh cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy dinh cua
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién/Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gom:
1. Ban gbc Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién/Chi nhanh da duoc cap;

2. Gidy to chimg minh ngudi dimg dau Vin phong dai dién/Chi nhanh sip mén
nhiém d4 thyc hién day du nghia vu thué, tai chinh véi Nha nude Viét Nam (trong truong
hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 10 Nghi dinh s6 72/2006/ND-
CP);

3. Ban sao ho chiéu, thi thuc nhap canh (néu 1a ngud1 nude ngoai) hodc hd chiéu
hodc gidy chimg minh nhan dan (néu 1a ngudi Viét Nam) ciia nguoi dimg dau Van phong
dai dién/Chi nhanh sip ké nhiém (trong truong hop diéu chinh Giay phép quy dinh tai diém
a khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP);
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4. Ban sao tai liéu phap 1y chirng minh sy thay ddi dia diém cua thwong nhan nuéc
ngoai trong pham vi nudc noi thuong nhan thanh 1ap (trong trudng hop diéu chinh Gidy
phép quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 72/2006/ND-CP);

5. Ban sao hop dong thué dia diém méi ciia Vin phong dai dién/Chi nhanh (trong
truomg hop diéu chinh Gidy phép quy dinh tai diém ¢ va d khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh sb
72/2006/ND-CP).

Pai dién c6 tham quyén cta thurong nhan nudc ngoai
(Ky, déng dau va ghi 18 ho tén)"

! Trong trEAEng h@p quy dEnh tRi dilm c va di@m d kho@n 1 Dilu 10 Ngh@ dEnh s@ 72/2006/ND-CP, nglEi dEng dEu Van
phong d@i difn/Chi nhanh dERc quyEn dEng tén ky d@n di& ngh diBu chEnh Gilly phép thanh IBp. Trong triEEng hEp
thEEng nhan diEng tén ky d@n nhEng khéng cé diEu, d@n phRi kém theo van blEn c@a c@ quan c6 thEm quyEn niEi thERng
nhan dang ky thanh IEp ch@ng thiEc chi ky c@a nglEi dii difin cé thEm quyln cBla thEEng nhan nREc ngoai. Van bEn nay
phi dERc hEp phép hod lanh s va dich ra tiEng Vilt theo quy dEnh t&i khon 3 MEc | Théng t@ s@ 11/2006/TT-BTM.
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QUY TRINH
Cép lai gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

I | Truong hop thay dbi dia diém dat tru so cua Van phong dai dién tir mot tinh,
thanh phé truc thuéc Trung wong dén mot tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong khac, Thwong nhan nudc ngoai phai 1am thu tuc cap lai Gidy phép
thanh 1ap Vin phong dai dién véi co quan c¢é tham quyén trong thoi han 30
ngay ké tir ngay thong bao cham dut hoat dong Van phong dai dién tai noi
chuyén di. Hb so gom:

1| Bon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van | 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)

2 | Thong bao vé viéc cham dut hgat dérng Van 01 Ban sao
phong dai dién gt Co quan cap Giay phép
noi chuyén di

3 | Giay phep thanh lap Van phong dai dién da 01 Ban sao
duoc cap
4 | Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van 01 Ban sao

phong dai dién noi chuyén dén

II | Truong hop bi mat, bi hity hoai, bi hu héng 01 Ban chinh
hoéc b1 tiéu huy dudi moi hinh thirc: Pon dé
nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong
dai dién (theo mﬁu)

** Truong hop thu tuc hanh chinh cé ap dung nop hd so qua mang dién ti thi thuong
nhan guri ban scan tir ban goc cac giay to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh

tra két qua
B6 phan Mot ctra - 05 ngay lam viéc ké tur 1.500.000 dong/ 01 giay
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1€ phép

dia chi: 163 Hai Ba
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tra két qua

Noi tiép nhan va

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

Hd Chi Minh

Trung, phuong V6 Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | angay | BMO1 |- Truong hop hd so day du:
trava | motcia lam BMO02 |Lap Giay tiép nhan hd so
tiép viéc BM 03 va hen tra ké@ qua; trao cho
nhén Theo muc I ngudi nop hé so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho so cho
Phong chuyén mén.
- Truong hop hd so chua
day du hoic chwa hop 16
Hudng dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd
so dién tu.
B3 Phian | Lanh dao | 'z ngay BM 01 Phan cong coéng chic thu
cong thu | phong lam | Theo muc1 |y, giai quyét hd so
1y ho so Thi viée
truong -
Thuwong
nhan
nudc
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chirc thu ly ho so tién
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Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
tra tinh | chuc thu lam | Theo mucI | hanh kiém tra tinh hop 1&
hop l(:e ly ho so viéc | Dy thao két | cua ho so:
caa ho | phong qua hodic |- Trudng hop hd so hop 1é:
SO Thi van ban | thyc hién tiép quy trinh B6
truong - yéu pﬁu stra | - B11.

Thuong d61, b0 |- Trudmg hop hd so chua
nha}n sung h6 so' | hop 16: du thao van ban yéu
nuroe cau stra doi, bd sung ho so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem

xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho so
day du, hop 1€ (nguoi dan
bo sung ho so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 -
B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanh dao | 2ngay BM 01 Xem xét hod s0, ky duyét
ky vin phong lam | Theo muc I | van ban yéu cau sira doi, bd
ban Thi viéc Vin b ém‘ sung ho so.

truong - yéu cau stra

Thuong dbi, b
nha}n sung ho so
nuoc
ngoai

B5.A2 Phat Vanthue | “%angay | Vanban | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chikc/cd nhdn b6 sung ddy di ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Thzxim‘
dinh hd
so, dé

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh

- Coéng chure thu ly hod so
tién hanh xem xét ho so,
lap TO trinh, du thao két
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
xuat két | phong Du thao | qua giai quyét thi tuc hanh
qua giai Thi Két qua | chinh (Gidy phép thanh 1ap
quyét | truong - hodc van | Van phong dai dién cua
TTHC | Thuong ban tir chdi | thwong nhan nude ngoai tai
nhan Viét Nam hodc van ban tu
nroc chdi, néu 16 1y do).
ngoai - Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 42 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét
Thi viéc T& trinh du thao két qua giai quyét
truong - . ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong Kevt qua phép thanh 13p Van phong
nhan I}oag vanA‘ dai dién cua thuwong nhan
nudc ban tir chot nudc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu
0 ly do).
- Chuyén hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bo
phan mét cura dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | S6, voi cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.” ng Két qua gié}i qu~yét thu Atuc IAlanh
van ban, hodc van | chinh da dugc phé duyét va
ho so ban tir chéi | thwe hién dung trén phén
TTHC hé phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh
vé thé thirc van ban theo
quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai




CONG BAO/S6 128+129/Ngay 15-9-2022 45

Buwéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
duyét S lam quyét thi tuc hanh chinh
két qua viée (Gidy phép thanh 14p Vin
TTHC phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét
Nam hodc van ban tir chdi,
néu 10 ly do)
B10 Ban Vian the | “angay | Hosodd | Cho so, vao sb, dong dau,
hanh lam dugcphé |ban hanh van ban va
van ban viéce duyét chuyén hd so cho B phan
Mot cua
B11l | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho To
qua, lvu | mot cura Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Théng ké, theo dbi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 | gmos | POD dé nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
(theo mau MD-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 bon dé nghi cap lai Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai dién (theo
mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 BM 06 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | sapog | Pon dé nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh 1dp Van phong dai dién
(theo mau MD-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 bon dé nghi cap lai Giaiy phép thanh 1ap Van phong dai dién (theo
mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 BM 06 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

7 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pha hudéng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nim 2016 ctia Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché do thu, ndp 16 phi cap Gidy phép thanh 14p van phong dai dién cua t6
chure xtic tién thuong mai nuwde ngoai, thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.
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‘ Méu Mb-1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diem, ngay ... thang... ndm...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gti: S& Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuwong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)...................
Tén thwong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa).............cococevvvrerrierene.
Tén thwong MhAN VIEE At ......o.ovvoeeeee oo
Giay phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
cod o s GO QUAIN CAD: oottt
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép:............ococovvevn....
Dia chi tru s& chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ........
SO tai KNOAN: ... oo, tai Ngan hang: ...........................................
biénthoat:..................... Fax:ooooool Email:........... Website: .....cocooeiii
Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 13p tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):

Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dat di€n: ...,
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
I SO THUE: ..ottt
bién thoat: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO)veenrren,
N61 dung hoat ddng ctiia Van phong dai di€n: ...

Vin phong dai dién s6 ...t (Khai
bao twong tu nhu trén)

Van phong dai dién da dwuoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dirt hoat
dong, bao g6m ca chidm dut hoat déng theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP (néu cb):

Vin phong dai dién s6 ...

Tén Van phong dat di€n: ...

Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: ......
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién: ...
Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: ..........coco.......

Vin phong dai dién s6 ...t..................oiiiii e ... (Khai bao
twong tu nhu trén)
Pé nghi cip (cAp lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... > nhw sau:
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Tén Van phong dat di€n: ...
Tén giao dich baAng tHENE AN ......o.ovovoooee oo
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Dja diém dat try s6 Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xi,
quan/huyén, tinh/thANN PRO)........c.oviee oo
N61 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ciia Gidy phép thanh IAp: ... i
Nguoi dung dau Van phong dai dién’;

Ho Vaten:. ..o Giotinh: oo
Quéc L1 oo
SO dinh danh ca nhan/ Chimng minh nhan dan/Ho6 ChIGW: oo
NZAY CAP .../ oo/ oo NOT CADP. oot

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngodi)/Noi diang ky thuong tra (doi voi
NEUOT VIEE NAM): ..o,
Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ciia ndi dung Pon dé nghi va ho so
keém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién ¢6 tham quyén cia thwong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

! Thuong nhan lua chon cip hodc cép lai (viéc cip lai ap dung cho trudng hop cép lai theo khoan 1
Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

? Thuong nhén tu khai bao trén co s& thir ty cac Van phong dai dién da duoc cip phép trude do.

3 Truong hop nguodi dung dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da dugc cép s dinh danh ca
nhan, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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Miu MD-2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thdng... ndm...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gti: S& Cong Thanh Thanh phé Ho Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ..................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........cccoovevevieeeeeee,
Tén thwong MhAN VIEE tAt ......oo oot
Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:

Dién thoat:.................. Fax:........oooooi0 Email:........... Website: (néu co)...............
Peé nghi cip lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p)........c.covvevivereeeeeeeee,
Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién s6: ... Ngay cap: .../ ../ oo,
SThi tu ctia Van phong dal di€n: ...
Dién thoat:.................. Fax:........oooooi0 Email:........... Website: (néu co)..............
M SO TNUE: ..o,
Ly do cép L.

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién ¢6 tham quyén cua thuwong nhan nwrde ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

* Ap dung cho truong hop cap lai theo khoan 2 Biéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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MAu GP-1
SG CONG THUONG.../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Cédp lan ddu: ngay ... thang ... ndm...
Piéu chinh lan thir: ..., ngay ... thang .. ndm...
Gia han lan thir: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cép lai ldn thi: ..., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép so..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM DPOC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH
Cdn cir Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 ndm 2005;

Céin ctr Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

Céin ctr Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngéy 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bo Cong Thuwong hwéng déan thuc
hién Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét Ludt
Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhdn nude ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUGL .. oot s e e e e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bing chir in hoa tén thuong nhan bing tiéng Anh).................

- Giay phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co quan cap:

- Di1a chi tru SO ChInh: oo e duoc thanh lap
Vian phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phé tryc thudc Trung wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién
- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vian phong dai dién trong Pon dé nghi)

= TN VIEE TAE: (U CO) oo,
Piéu 3. Pia chi tru s Vian phong dai dién

cevien....(ght dia diém dt tru s6 Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dimg dau Van phong dai dién *
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S6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhan dan/Ho ChIBU: oo
NEAY CAP: .../ /oo NOT CAP: oo,
Noi ding ky luu tra (d6i v6i ngudi nudc ngoai)/Noi ding ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét Nam):

Piéu 5. No6i dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi cua thuong nhan
nudc ngoai, phu hop Luit Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh
phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép
Giay phép nay c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang...nam...

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01 (mdt) ban luu tai
S¢ Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong ddu)

? Truong hop nguoi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam d3 duoc cap s6 dinh danh c4
nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c& nhan.



52 CONG BAO/S6 128+129/Ngay 15-9-2022

QUY TRINH
Gia han gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia
thwong nhian nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND 20 hdng 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S Ghi cha
luwgng
1 |Don d& nghi gia han Gidy phép thanh lap 01 Ban chinh

Van phong dai dién (theo mﬁu)

2 | Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to ¢6 gia 01 Ban sao
tr1 trong duwong cua thuwong nhan nudc ngoai
(phai duoc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cia Viét Nam ¢ nudc ngoai
chting nhan hoac hop phap hoa lanh su theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam)

3 | B4o c4o tai chinh c¢6 kiém toan hodc van ban 01 Ban sao
xac nhan tinh hinh thwc hién nghia vu thué
hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhat
hodc gidy to ¢ gia tri twong dwong do co
quan, to6 chitc c¢6 tham quyén noi thwong
nhan nudc ngoai thanh lap cép hodc xac
nhan, chung minh sy ton tai va hoat dong cua
thuwong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat

4 | Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban sao

Lwu y: D6i voi cac tai liéu, thanh phan ho so 1a tiéng nude ngoai: D& nghi thuong
nhan dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cua phép luat Viét Nam, phai
duge co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai
chirng nhan hodc hop phap héa lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.



CONG BAO/S6 128+129/Ngay 15-9-2022 53

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

B6 phan Mot cira -
S¢ Cong Thuong,
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

05 ngay lam viée ké tir
khi nhan du ho so hop 1€

1.500.000 dong/ 01 gidy
phép

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophan | “4ngay | BMO1 |- Trudong hop hd so diy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Giay tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I ngudi ndp hd so theo BM
ho so ; 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong 1am | Theo muc I | gidi quyét ho so
1y ho so Thi viéc '
troeong -
Thuong
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
nhan
nuoe
ngoai
B4 Kiém Cong |0lngay| BMOI |Céng chic thu ly hd so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | Iy hdso | viéc Du thao két | €ua ho so:
caahd | phong qua hosic | - Truong hop ho so hop 1¢é:
SO Thl vin ban | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - yéu cau sira | BI1.

Thuong d6i,bd |- Truong hop hd so chua
nhan sung ho so | hop 1&: du thao van ban yéu
nroe cau stra doi, bd sung ho so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem

xét. Thyc hién tiép quy trinh

B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1¢ (ngudi déan
bd sung hd so; lay y kién
cac don vi lién quan); thuc
hién tiép quy trinh B6 - B11.

BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1 | Duyét |Lanh dao | 2ngay BM 01 Xem xét ho 80, ky duyét van
ky vin phong lam | TheomycI | ban yéu cau stra doi, bd

ban Thi viéc Van ban | Sung ho so.

truong - yéu cau stra

Thuong d6i, bd
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai

B5.A2 Phat Vanthue | “%angdy | Vanban | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc doi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6

Thim

Cong

/2 ngay

BM 01

- Coéng chirc thu ly ho so
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
dinh hd | chirc thu lam Theo muc I | tién hanh xem xét ho so, lap
so, dé | 1y hoso viée Totrinh | TO trinh, du thao két qua
xuat két | phong Du thao giai quyét thu tuc hanh
qua giai Thi Két qua chinh (Gidy phép thanh lap
quyét | truong - hodc van | Yan phong dai dién cua
TTHC | Thuong ban tir chéi | throng nhan nude ngoai tai
nhan Viét Nam hoac van ban tu
nudc chdi, néu 6 1y do).
ngoai - Tong hop, hoan thién ho
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem x¢t ho so, duyét
Thi viée T& trinh du thao két qua giai quyét
treong - B ) thu tuc hanh chinh (Giay
Thuong K?t qua phép thanh 13p Vian phong
nhan I}oag vanA' dai dién cuia thwong nhan
nudc ban tir chot nurdc ngoai tai Viét Nam
ngoai hodc van ban tir chdi, néu rd
ly do).
- Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé B6
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua giai quyét thu tuc hanh
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.

- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.

- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viée phép thanh 1ap Van phong
TTHC dai dién cuia thwong nhan
nurdc ngoai tai Viét Nam
hodc van ban tir chdi, néu 16
ly do)
B10 Ban Vanthe | “%angay | Hosodd | Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam duoc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viée duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | mot cua Giay chtrc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 BM 04 Pon dé nghi gia han Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi
nhanh (theo mau MD-4, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
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V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhén ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién/Chi
nhanh (theo mau MD-4, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

5 BM 05 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tw s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 ndm 2016 cua B Tdi chinh
quy dinh mikc thu, ché d@é thu, ndp 1¢ phi cdp Gidy phép thanh Idp vin phong dai dién

cua to chirc xuc tién thwong mai nucc ngoai, thuwong nhdn nudc ngodai tai Viét Nam.
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Mau MP-4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh

Tén thuwong nhan: ...... (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép) .....

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: ......... (ghi bang chit in hoa)............ccccovee......

Tén thuong NHAN VISt tAE ..........ovoieieeeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh l1ap/Pang ky kinh doanh/M4 s6 doanh nghiép: .................. Ngay cap:
e o] O QUAN CAD: ..o

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh: .........................

bién thoai:.............. Fax:................. Email:............... Website: (néu c)..............

P& nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vian phong dai dién: ......... (tén trén Gidy phép thanh 13p) ...........ccoocoveen...
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién so: ...... Ngay cap: .../ ../ oo,
"Tha tw cha Vin phong dai di€n: ...
ME SO THUE: ...

Sd lao dong lam vi¢e tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- $6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chung tbi cam két:
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1. Chiu trach nhiém vé su trung thyc va chinh xac ctiia nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

7 Chi 4p dung d6i v6i thuong nhan nudc ngoai c6 nhiéu hon moét Van phong dai dién tai
Viét Nam va dd duoc cap phép trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu lyc. Thuong nhan nude
ngoai tu xac dinh thlr ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Méau GP-1

SO CONG THUONG..../ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
BAN QUANLY... NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

80:......
Cdp ldan dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)
GIAM POC SO CONG THUONG THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;
Can cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy

dinh chi tiét Ludt T hirong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thirong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Can cir Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bé Cong Thiong
héng dan thue hién Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngday 25 thang 01 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ctia
thirong nhadn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUG . ..ot e
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh lap/Piang ky doanh nghiép/Mi sd doanh nghiép: ... Ngay cap:
o Co quan cap:

- Pia chi tru s& chinh: ...
duoc thanh 1dp Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung
uong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
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- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong Pon
B8 NZNEY .ottt

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trong bon dé

= TN VAL tAt: (16U CO) .ot

Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai di¢n

........................... (ghi dia diém dit tru s¢ Van phong dai dién theo Pon dé nghi)
Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .........c.cocovoeveoieeeeeeeeeeeeee. Gigi tinh:.................
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: ...........ocovovvvvieveieeeeeeeeeee,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tra (ddi voi ngudi
VICE INAIN ). ..ottt et ettt

Piéu 5. Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién (ghi cu thé trén co sé d¢ nghi cia
throng nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy. .. thang... nim... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gdc: 01 (mét) ban cip cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

? Truong hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dd duoc cip sd
dinh danh ¢4 nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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QUY TRINH
Cham diet hoat ddng Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

[ | Truong hop hét thoi gian hoat dong theo Giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién ma khong duge S& Cong thuong dong y gia han, ho so gom:

1 | Quyét dinh thu héi Giay phép thanh lap Van 01 Ban chinh
phong dai dién (doi vo1 Truong hop bi thu hoi
Giay phép thanh 13p Van phong dai dién)

2 | Danh sach chi ng va s6 ng chua thanh toan, 01 Ban chinh
gdém ca no thué va ng¢ tién dong bao hiém xa
hoi

3 | Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong 01 Ban chinh

ung hién hanh cia nguoi lao dong

4 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban chinh

II | Treong hop Van phong dai dién cham dat hoat dong tai mdt tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong hoac khu vue dia ly thuéc pham vi quan ly ciia mét
Ban quan ly dé chuyén dia diém dat tru s& cia Van phong dai dién dén mot
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac hoac khu vue dia 1y thudc pham
vi quan 1y cia mot Ban Quan 1y khac, hd so gdm:

1 | Thong bao vé viéc cha:im dat hoat dong Van 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)

2 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban chinh

% Trieong hop thi tuc hanh chinh cé dp dung nép ho so qua mang dién tir thi thuong
nhdn gui ban scan tie ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 05 ngay lam yiéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1€
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Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuwong VO Thi

Sau, Quan 3, Thanh phé
Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | Theomucl | Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiém | Bophan | ongay | BMOl |- Truong hop ho so ddy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhén Theo muc I nguoi ngp hd so theo BM
ho so ' 01, chuyén ho6 so cho Phong
chuyén mon.
- Trwong hop ho so chua day
di hoac chua hop 1€: Hudng
dan ngudi nop hod so bo sung,
hoan thién hd so va ghi 1 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trir ho so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc I | giai quyét ho so
1y ho so Thi viée
troeong -
Thwong
nhan
nuoc
ngoai
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B4 | Kiém Cong |0Olngay | BMO1 |Coéng chirc thy Iy ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 1€ cua
hopl¢ | lyhoso viée Du thao | DO s0:
caahd | phong van ban |- Trudong hop hd so hop 1é:
SO Thl yéu cau stra | thue hién ti€p quy trinh B6 -
truong - dbi.bd6 | BIL.
Thg(}ng sung ho so |- Truong hop hd so chua
n a}n hgp 1€: du: thélq van bélq yéu
nroe cau stra doi1, bé sung hod so;
ngoal trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién ti€p quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).
Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1€ (nguoi dan bo
sung hd so; lay y kién cac
dq’n vi lién quan); thuc hién
ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al| Duyét |Lanhdao|'angdy | BMOl | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong lam | Theo muc I | ban yéu cau sira doi, bo sung
ban Thl Viéc Vin bén h6 SO.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bo
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthue | 2ngay | Vanban | Cho s0, vao so, déng dau,
hanh lam | y€u cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 1é theo yéu cdu thi thue hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Thim
dinh ho
SO, dé
xuat két

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong

2 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Du thao

- Cong chtre thu 1y ho so tién
hanh xem xét hd so, lap To
trinh, dy thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
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65

Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
qua giai Thi Két qua | (Thong bao cham dut hoat
quyét | truong - hodac van | dong cua Van phong dai dién
TTHC | Thuong ban tir chdi | hodc van ban tir chdi, néu rd
nhan ly do).
nuéce - Téng hop, hoan thién hé so
ngoai va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc I | mOn xem xét ho so, duyét du
Thi vide | Tyiph | thao két qua giai quyét thu
truong - Két qus tuc hanh chinh (Thong bao
Thuong “tqua - chdm dat hoat dong cia Van
R hoac van . A e 14
nhan . . . | phong dai dién hodc van ban
. bantirchol |, 1z A ~1u
nudc tr choi, néu 6 1y do).
ngoai - Chuyén ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh vé Bd
phan mét cira dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc I | SO, v6i cac n6i dung:
chat phong vige Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
1“’9’1152 Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vanxban, hodc van | 48 duoc phé duyét va thuc
ho so ban tir chéi | bién ding trén phén hé phan
TTHC mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam thu tuc hanh chinh (Thong
két qua viéc bao cham dirt hoat dong cua
TTHC Van phong dai dién hoac van

ban tir chdi, néu 18 1y do)
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Bugc | Noi | Trach | Thoi | Hoso/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B10 Ban Vian the | “%angay | Hosodd |Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam dugc ph€ | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho BO phan Mot cira
BI1 | Trakét | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho T6 chirc/ca
qua, lvu | motcwa | Gidy nhan
ho so, hen - Théng ké, theo di.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 05 Théng bao chémNdl'rt hoat dong cﬁa, Van phong dai dién/Chi nhanh
tai Viét Nam (Mau TB, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 05 Théng bao ch?tm dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh tai
Viét Nam (Mau TB, Thong tu so6 11/2016/TT-BCT)

5 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh




CONG BAO/S6 128+129/Ngay 15-9-2022 67

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché @6 thu, nop 16 phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
ciia to chire xuc tién thwong mai nuwde ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.
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Mau TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh giri: S Cong Thuong Thanh phd H6 Chi Minh
Tén thyong nhan: ...(ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)........

Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin phong dai
dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 18p): ........occocovveviverieeeeeeee.

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién/Chi nhanh s6........ Ngay cap: ... /.../.....

bia chi tru s& Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dit tru s& Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 14p) .........ccooovveveeeeeieeiereeeen.

bién thoai:.............. Fax:................. Email:............... Website: (néu cd) ..............
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nim.... dén ngay... thang... nam...............

"Thong bao viéc thanh toan (hodc chwa thanh toan) cac khoan ng va thuc hién cac nghia vu

khac ¢6 lién quan dén viéc chadm dit hoat dong cua Van phong dai dién.../Chi nhanh. . .:

L U o

4. Cac nghia Vi KNAC (U CO): ...

Pé nghi chim dirt hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam: Tu

ngay...thang...nam. ..
Ly do cham dut hoat AONE: oo
Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cta ndi dung Théng bao nay.
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2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén cham dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh cia thwong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam./.

Pai dién c6 tham quyén cta thurong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

" Trong truong hop cham dat hoat dong do chuyén dia diém dit try sé Van phong dai dién
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai
ndi dung nay.
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QUY TRINH
Thu tuc ding ky hoat dong Hi€p hdi doanh nghi€p nwéc ngoai
tai Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thdng 6 nam 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng

1 | Giay dang ky tru s va nhan vién tai Van phong 01 Ban chinh
Hiép ho1 Doanh nghi€p nude ngoai ... (theo
mau)

2 | Bién ban hoac quyét dinh vé viéc bau cir Ban 01 Ban sao
lanh dao Hiép hoi

3 |Hop dong va cac bién ban lién quan dén viéc 01 Ban sao
thué tru so ta1 Thanh phd H6 Chi Minh

4 | Hop dong lao dong va so yéu ly lich (kém theo 01 Ban sao
anh 4x6™™) ciia nguoi dugc tuyén dung vao lam
viée tai van phong Hiép hoi.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhjn va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 03 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé
Hb Chi Minh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc NGi Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong

viéc

Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
chinh
B2 Kiém | Bophan | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so day du
trava | motcua lam BMO2 |va hop 1& Lap Giay tiép
tiép viéc BM 03 nhan hd so va hen tra ké}
nhin qua; trao cho ngudi nép ho
ho so Theo muc 1 so theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hoac chua hop ¢
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tir.
B3 Phan | Lanh dao | Y4 ngay BM 01 Phan cong cong chuce thy ly,
cong thu | phong lam Theo muc I | giai quyét ho so
lyhoso | Thi viée '
troeong -
Thwong
nhan
nuoe
ngoai
B4 Thim Coéng 2 ngay BM 01 - Coéng chirc thu ly ho so
dinh hé | chuc thy lam Theo muc I | tién hanh xem xét hd so, 1ap
S0 d("%’ 1y ho so viée To triﬁh To trinh, du thao két qua
xuat két | phong . .« |glal quyét thu tuc hanh
o ens . Du thao két , A n 2
qua giai Thi e chinh (Gidy xac nhan chuan
% , qua hodc A a , .
quyét | truong - T |y Giay dang ky tru sd va
TTHC | Thuong van ba}r} W hhan vién tai Van phong
nhan choi Hi¢p hoéi Doanh nghiép
nudc nuwdc ngoai hodc van ban tur
ngoat chdi, néu 16 1y do).

- Tong hop, hoan thién ho
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
viée cong
viéc
so va trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xét.
B5 | Xem xét, | Lanh dao | 2 ngay BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem x¢t ho so, duyét
Thi viée T& trinh du thao két qua giai quyét
treong - . ., |thu tuc hanh chinh (Giay
Thwong K?t qUa | v4c nhan chuin y Giay dang
nhan I}oag VaIi‘ ky tru s¢ va nhan vién tai
nudc ban tir choi Van phong Hiép hoi Doanh
ngoai nghiép nuwde ngoal hodc van
ban tir chdi, néu 18 1y do).
- Chuyén ho so giai quyét
thi tuc hanh chinh vé Bé
phan mot cua dé kiém soat
chat lvong TTHC.
B6 Kiém |Lanh dao | Y ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i q11~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc van | Shinh da duoc phé duyét va
ho so ban 't & chéi thuc hién dung trén phan hé
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thac van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP;
B7 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Gidy
két qua viéc x4c nhan chuan y Gidy dang
TTHC ky tru s¢ va nhan vién tai

Van phong Hiép hdi1 Doanh
nghiép nudc ngoai hoic van
ban tir choi, néu 16 ly do)
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi |  Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
B8 Ban Van thu 1/4 Hosodd | Cho s, vao so, dong dé}l,
hanh ngay dugce phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban lam duyét ho so cho BO phan Mot cira
viéc
B9 | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | moétcwa | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Giay dang ky tru so va nhén vién tai Van phong Hi€p hoi Doanh
nghiép nudc ngoai (Mau s6 3 - Quyét dinh 972/Qb-UB-KT)
5 Giay xac nhan chuan y Giay dang ky tru s& va nhan vién tai Van
BM 05 . A 1A . . N
phong Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai
V.HO SO CAN LUU
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Giay dang ky tru so va nhén vién tai Van phong Hi€p hoi Doanh
nghiép nudc ngoai (Mau s6 3 - Quyét dinh 972/Qb-UB-KT)
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5 Giay xac nhan chuan y Giay dang ky tru s& va nhan vién tai Van
BM 05 . A 1A A . N
phong Hiép hoi Doanh nghiép nudc ngoai

6 /) Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu ban hanh Quy
ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nuée ngoai tai VN.

- Quyét dinh s6 972/1999/QD-UB-KT ngay 12/02/1999 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6é HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché thwc hién viéc thanh 1ap Hiép hoi
doanh nghiép nwdc ngoai tai TP. HCM.
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QUY TRINH
Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té
6 von diu tw nuwéc ngoai dé thwe hién quyén phéan phdi ban 1é hang hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng
1 | Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau | 01 Ban chinh

s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh c6 ndi dung theo quy dinh tai 01 Ban sao
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cta Chinh phu, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Gidy phép kinh
doanh twong tng theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh nay (theo yéu cau diéu kién tai
muc 1.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu
tuc hanh chinh);

- K& hoach kinh doanh: M ta ndi dung,
phwong thirc thuc hién hoat dong kinh doanh;
trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién
thi treong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh té - xa hoi cia ké hoach
kinh doanh;

- K& hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co sé bao cao tai chinh
d3 duoc kiém toan cua nim gan nhat trong
treong hop da thanh 1ap & Viét Nam tur 01
nam tré 1én; giai trinh vé& von, ngudn von va
phuong an huy dong vén; kém theo tai lidu
vé tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat dong mua ban
hang héa va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hoa; tinh hinh tai chinh
clia t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai
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Stt

Tén ho so

So

luwgng

Ghi chu

tinh t&i thoi diem dé nghi cap Giay phép kinh
doanh, trong truong hop cap Gidy phép kinh
doanh quy dinh tai khoan 6 biéu 5 Nghi dinh
nay (Khoan 6, Biéu 5, Nghi dinh 09: To chire
kinh té c6 co s& ban 16 tai Viét Nam, sau khi
nhan von gép try thanh to chire kinh té co
von dau tu nuée ngoai, t6 chirc kinh té thudc
truong hop quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1
Diéu 23 Luat dau tu, phai lam thi tuc cap
Giay phép kinh doanh, Giay phép 1ap co s&
ban 1¢.)

Tai li€u cua co quan thué chimg minh khong
con no thué qua han

01

Ban sao

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

01

Ban sao

Giay chimg nhan dang ky dau tu du an hoat
dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan tryc tiép dén mua ban hang hoa (néu
co)

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuwong VO Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 10 ngay lam viéc ké tir khong

S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢

Hb Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu miu
viéc | cong

viéc

Bl | Nophd | Tochirc, | Gid | TheomucI | Thanh phan hd so theo
SO’ canhan hanh muc |
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cong
viéc
chinh
B2 | Kiém | Bophin | %angay | BMOI |- Truong hop ho so day du:
trava | motcua lam BM 0?2 |Lap Gidy tiép nhan ho so va
tiép viéc BM 03 hen tra két ‘quél; trao cho
nhin ngurdl nop hdé so theo BM
ho so Theo muc I 01, chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
- Trueong hop ho so chua day
da hoac chwa hop 1&: Huong
dan nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién hd so va ghi rd ly
do theo BM 02.
- Truong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hod
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit hd so
dién tir.
B3 Phian | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cong chuc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo myc I | gidi quyét ho so
1y ho so Thi viée
truong -
Thuwong
nhan
nudc
ngoai
B4 | Kiém Cong |Olngay| BMO1 | Cong chirc thu Iy ho so tién
tra tinh | chitcthu | lam | Theo myc 1 | hanh kiém tra tinh hop 1¢ ciia
hop 1§ | ly hdoso | viéc Du thio ho so:
cia ho | phong vinban |- Truong hop hd so hop 1é:
SO’ Thi yéu ciu sira | thuc hién tiép quy trinh B6 -
truong - déi, b6 |BIL
Thuong sung ho so |- Truong hop hd so chua
nhan

hop 1¢: du thao van ban yéu
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cOng
viéc
nudc cau stra doi, bo sung ho so;
ngoai trinh Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1-B5.A2).
Sau khi hoan chinh hé so
day du, hop 1¢ (ngudi dan bo
sung hd so; lay y kién cac
don vi lién quan); thuc hién
tiép quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.A1| Duyét |Lanhdao| 'angdy | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét vin
ky van phong lam | Theo muyc I | ban yéu cau stra doi, bo sung
bin Thi viée Van ban | 1O sO.
truong - yéu cau stra
Thwong déi, b
nha}n sung hd so
nuoc
ngoai
B5.A2| Phat Vanthu | Yangdy | Vanban |Cho so, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sira | ban hanh vin ban
van ban viéc dbi, bod
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung day dit hé so hop 16 theo yéu cau thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so

phong

Thi
truong -
Thuwong

nhan

nudc

05 ngay
lam
viéc

BM 01
Theo muc |
To trinh
Két qua
hoac Véq
ban tir choi

- Cong chtre thy 1y ho so tién
hanh xem xét hd so, lap To
trinh, du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
(Giay phép kinh doanh hoic
van ban tir chdi, néu 15 ly
do).

- Tong hop, hoan thién ho so
va trinh Lanh dao phong
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Buéc | Ngi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu méu
vige | cOng
viéc
ngoai chuyén mon xem xét.
B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong 1am | Theo muc I | m6n xem xét hd so, duyét du
Thi Vi€ | Ty qrnh | thdo két qua giai quyét thi
truong - Két qua tgc hanh chinh (Giay phép
Thuwong . kinh doanh hoac van ban tu
nhan hode van | 1< haut6 Iy do).

. ban tir choi T ] o )
nuwoc - Chuyén ho so giai quyét
ngoai thu tuc hanh chinh vé B6

phan mdt cira dé kiém soat
chat luong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam Theo muc I | SO, v6i cac noi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chit quy trinh
lwon . &t thi : i
s |8 v o i i
ho so }}Oa(? Vénx- hién dﬁngptrén pl}llén hé phém
TTHC ban tir choi o é . '
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai 30/2020/ND-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét S& lam tha tuc hanh chinh (Giay
két qua viéce phép kinh doanh hodc van
TTHC ban tir chdi, néu 18 1y do)
B10 Ban Vanthe | “angay | Hosodd |Cho s6, vao so, dong dau,
hanh lam dugc phé | ban hanh van ban va chuyén
van ban viéc duyét ho so cho B phan Mot cira
B11 | Tra két | Bophan | Theo Két qua |- Tra két qua cho To chirc/ca
qua, lru | motcra | Gidy nhan
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Buéc | Noi Trach | Thoi Ho so/ Dién giai
cong | dung nhiém gian Biéu mau
vige | cOng
viéc
ho SO, hen - Théng ké, theo doi.
thong ké
va theo
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 | BM 05 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-

BM 04 CP)

W

BM 05 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

6 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von ddu tw nuwéc ngoai dé thuce
hién quyén nhap khiu, quyén phéin phdi ban buén
cac hang héa la dau, m& boi tron
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng
1 | Don dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau s6 | 01 Ban chinh

01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh ¢6 nd1 dung theo quy dinh tai 01 Ban sao
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua Chinh phi, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Gidy phép kinh
doanh twong tng theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh nay (theo yéu cau diéu kién tai muc 1.11.
Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh
chinh);

- Ké hoach kinh doanh: M6 ta ndi dung, phuong
thirc thuc hién hoat dong kinh doanh; trinh bay
ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong;
nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi cua ké hoach kinh doanh;

- Ké hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat dong
kinh doanh trén co s& bao cao tai chinh da duoc
kiém toan ciia nam gan nhat trong trudng hop da
thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam tr¢ 1én; giai
trinh vé& von, ngudn von va phuong an huy dong
von; kém theo tai liéu vé tai chinh;

- Tinh hinh kinh doanh hoat dong mua ban hang
hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén
mua ban hang hoa; tinh hinh tai chinh cia to
chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tinh téi
thoi diém d¢ nghi cap Giay phép kinh doanh,
trong truong hop cap Giay phép kinh doanh quy
dinh tai khoan 6 Diéu 5 Nghi dinh nay (Khoan
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Stt

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

6, Piéu 5, Nghi dinh 09: To chuc kinh té€ ¢6 co
s& ban 16 tai Viét Nam, sau khi nhan von gbp tro
thanh t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai,
td chirc kinh té thudc truong hop quy dinh tai
diém b va ¢ khoan 1 Diéu 23 Luat dau tu, phai
lam thi tuc cap Gidy phép kinh doanh, Giay
phép lap co so ban 1€.)

Tai liéu cua co quan thué ching minh khong
con no thué qua han

01 Ban sao

Giay chung nhan dang ky doanh nghiép

01 Ban sao

Giay chiung nhan dang ky dau tu du an hoat
déng mua ban hang hoa va cac hoat déng lién
quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa (néu cé)

01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

Bo phan Mot cura - 28 ngay lam yiéc ké tir khong

S¢ Coéng Thuong, khi nhan du ho so hop 1€

dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, Thanh pho

Ho6 Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc| Noi dung Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | cOngviéc nhiém gian Biéu mau
viéc
Bl Nop hd so | To chure, Gio | Theo muc I | Thanh phan ho so theo
ca nhan hanh muc |
chinh
B2 | Kiémtra | Bophan | '2ngay | BMO1 |- Truong hop ho so day
va tiep mot ctra lam BM 02 |du Lap Giay tiep nhan
Llil@n viéc BM 03 ?6 SO ;/121 hen t%‘éil kéAt qlilé*;
0 so rao cho ngudi ndép hod
Theomue T} 5 theo BM 01, chuyén
h6 so cho Phong chuyén
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Buwéc| Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc nhiém gian Biéu miu
viéc
mon.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Hudéng dan
ngudi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
- Scan tai liéu, luwu triv
ho so dién tur.
B3 | Phin cong | Lanh dao | 2 ngay BM 01 Phan céng cbéng chic
thuly hdé | phong Thi | 1am | Theo muc I | thu ly, giai quyét ho so
SO’ treong - viéc
Thwong
nhan nudc
ngoai
B4 | Kiém tra Cong |O0lngdy| BMOI |Coéng chirc thu ly ho so
tinh hop 1€ | chtrc thu 1am | Theo muc I | tién hanh kiém tra tinh
cia ho so | 1y hoso viéc Du théo hop 1é caa ho so:
phong Thi vian ban | - Truong hop hé so hop
truong - yéu cAu sira | 1é: thuc hién tiép quy
Thuong dbi,bd | trinh B6 - BI1.
nhan nude sung ho so |- Truong hop hd so
ngoal chuwa hop 1& du thao
van ban yéu cau stra doi,
bo sung hd so; trinh
Lanh dao phong xem
xét. Thuc hién tiép quy
trinh B5.A (B5.Al -
B5.A2).
Sau khi hoan chinh ho
so day du, hop 18 (nguoi
dan bo sung ho so; lay y
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Buwéc| Noi dung Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | congviéc nhiém gian Biéu mau
viéc
kién cac don vi lién
quan); thuc hién ti€p
quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung ho so
B5.Al | Duyétky | Lanhdao | Yangay | BMO1 | Xem xét ho so, ky duyét
van ban | phong Thi | 1am | Theo myc I | van ban y€u cau sira doi,
truong - viée Van ban b6 sung ho so.
EPu’ong yéu cau stra
nhan l'l‘l,?O’C dél, bd
ngoai sung ho so
B5.A2 | Phathanh | Vanthu | “4ngay | Vanban |Cho sb, vao sO, dong
van ban lam | yéu cau stra | dau, ban hanh van ban
viéc doi, bo
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy di hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir bucc Budc 2

B6 Tham Céng |23ngay| BMO1 |- Coéng chtc thu ly hod
dinh hd so, | chacthu | 1am | Theo muc I | SO tién hanh xem xét hd
dé xuat két | lyho so viéc Ty triﬁh s0, 1ap To trinh, du thao

qua giai phong Thi Du théo ket qua giai quyet thu
quyet truong - Két ) tuc hanh chinh (Giay
TTHC Thuong QU Hhép kinh doanh hoic
nhan nudce }}Oa(f Van;. van ban tir chdi, néu 16
- ban tir choi | .
ngoai ly do).

- Tong hop, hoan thién
hd so va trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem

x¢€t.

B7 Xem xét, | Lanh dao |0l ngay| BMOI - Lanh dao Phong

trinh ky | phong Thi | 1am | Theo muc I | chuyén mén xem xét hd
truong - viéc Ty triﬁh so, duyét du thao két
Thwong K&t qua qua giai quyet thu tuc
nhan nudc hoiicqu“a hanh chinh (Giay phép
ngoai e Van;. kinh doanh hodc van
ban tir choi ban tir choi, néu 15 1y
do).
- Chuyén hd so giai
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Buwéc| Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc nhiém gian Biéu miu
viéc
quyét thu tuc hanh
chinh vé B6 phan mot
cira dé kiém soat chat
lwong TTHC.
B8 | Kiém soat | Lanh dao | % ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh
chat lwong Van lam | Theomuc1 | dao So, vo1 cac noi
van ban, phong viéc To triﬁh dung:
ho so Két qua |- Kiém soat chat quy
TTHC hodic van trinh giar quyét thu tuc
ban tfl’ Chél hanh chinh da du’O’C phé
duyét va thuc hién dung
trén phan hé phan mém.
- Ra soat két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh trinh Lanh dao S&
phé duyét.
- Kiém soat cac quy
dinh vé thé thirc vin ban
theo quy dinh tai Nghi
dinh 30/2020/ND-CP;
B9 Phé duyét | Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai
két qua So lam quyét thu tuc hanh
TTHC viée chinh (Giay phép kinh
doanh hodc van ban tu
chdi, néu 16 1y do)
B10 | Banhanh | Vanthu | “%ngay | Hdsodd |Cho so, vao so, dong
van ban lam duoc phé dau, ban hanh van ban
viéce duyét va chuyén ho so cho Bo
phan Mot ctra
B11 Trakét | Bophan | Theo Kétqua |- Tra két qua cho T6
qua, luu mot cira Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu

1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-

BM 04

CP)

5 | gMos | Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan 1y nganh giri So

Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u

1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-

BM 04

CP)

5 | gMos | Van ban S Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&

Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

8 /) Céac thanh phan ho so khac (néu c¢6) theo van ban phap quy hién
hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thuong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam.
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QUY TRINH
Cép Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von ddu tw nuwéc ngoai dé thuce
hién quyén phin phdi ban 1é cic hang héa 1a gao; duong;
vat pham ghi hinh; sich, bao va tap chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2069/0P-UBND ngay 20 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

Stt Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 | Don dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau| 01 Ban chinh

s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

2 | Ban giai trinh c6 noi1 dung theo quy dinh tai 01 Ban sao
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua Chinh phi, gom:

- Giai trinh vé diéu kién cap Gidy phép kinh
doanh twong tng theo quy dinh tai biéu 9
Nghi dinh nay (theo yéu cau diéu kién tai muc

1.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc
hanh chinh)

- K& hoach kinh doanh: M6 ta noi dung,
phuong thirc thuc hién hoat dong kinh doanh;
trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién
thi trvong; nhu cau vé lao dong; danh gia tac
dong, hiéu qua kinh t& - xa hoi cua ké hoach
kinh doanh

- Ké hoach tai chinh: Bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bao cao tai chinh
d3 dugc kiém toan ciia nim gan nhat trong
treong hop da thanh lap & Viét Nam tir 01
nam trd 1én; giai trinh vé von, ngudn von va
phuong an huy dong von; kém theo tai liu vé
tai chinh

- Tinh hinh kinh doanh hoat déng mua ban
hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hda; tinh hinh tai chinh cua
td chuc kinh té co von dau tu nudc ngoai tinh
téi thoi diém dé nghi cap Giay phép kinh
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Stt Tén ho so S6 Ghi chu
lwgng

doanh, trong truong hop cap Gidy phép kinh
doanh quy dinh tai khoan 6 biéu 5 Nghi dinh
nay (Khoan 6, Diéu 5, Nghi dinh 09: T6 chirc
kinh té c6 co s& ban 1€ tai Viét Nam, sau khi
nhan von gop tré thanh t6 chie kinh té ¢6 von
dau tu nude ngoai, t6 chirc kinh té thudc
truong hop quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1
Diéu 23 Luat dau tw, phai lam thu tuc cap
Giay phép kinh doanh, Gidy phép lap co so

ban 1¢.)
3 | Tai lifu cua co quan thué chimg minh khong 01 Ban sao
con no thué qua han
4 | Gidy chimmg nhan dang ky doanh nghiép 01 Ban sao
5 Giéy chirng nhan dang ky dau tu du an hoat 01 Ban sao

dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan truc ti€p dén mua ban hang hoéa (néu cé)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhéin va Thoi gian xir ly Phi thim dinh
tra két qua

B6 phan Mot cira - 28 ngay lam viéc ké tir khong
S¢ Cong Thuong, khi nhan du ho so hop 1¢
dia chi: 163 Hai Ba
Trung, phuong VS Thi
Sau, Quan 3, Thanh phé

Ho Chi Minh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viee | cong
viéc
Bl | Nopho | Tochirc,| Giov | Theomucl |Thanh phin hd so theo
SO’ ca nhan hanh muc |
chinh
B2 Kiém | Bophén | Yangay | BMO1 |- Truong hop ho so ddy du:
trava | motcua lam BM 02 |Lap Gidy ti€p nhan ho so va
tiép hen tra két qua; trao cho
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Buée | Noi Trach | Thoi Hb so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu miu
vige | cong
viéc
nhin viéc BM 03 |nguoi ndp ho so theo BM
hd so Theo muc 1 |01, chuyén hd so cho Phong
chuyén mon.
- Truong hop ho so chua
day du hodc chwa hop 1é:
Hudng dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién hd so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truomg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Scan tai liéu, luu trit ho so
dién tur.
B3 Phian | Lanh dao | /2 ngay BM 01 Phan cong cong chirc thu ly,
cong thu | phong lam | Theo muc1 | gial quyét ho so
1y ho so Thi viéc

troeong -

Thwong
nhan
nuoe
ngoai

B4 Kiém Cong |Olngay| BMOl | Cong chirc thu ly ho so tién
tra tinh | chuc thu lam | Theo muc I | hanh kiém tra tinh hop 18
hoplé | Iy hdso | viéc Du thao | €ua ho so:
caahd | phong vinban |- Truong hop hé so hop 1&:
SO Thl yéu cdu sira | thue hién tiép quy trinh B6 -
truong - d6i, b6 | BIL.

Thuong sung ho so |- Truong hop hd so chua
nha}n hop 1€&: du thao van ban yéu
nu’o‘c‘ cau stra doi, bd sung ho so;
ngoai

trinh Lanh dao phong xem
xét. Thyc hién tiép quy trinh
B5.A (B5.A1 - B5.A2).

Sau khi hoan chinh hd so
day du, hop 1& (nguoi dan
bd sung hd so; lay y kién
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Buéc | Noi Trach | Thoi HO so/ Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
cac don vi lién quan); thuc
hién ti€p quy trinh B6 - B11.
BS.A Ban hanh vin ban théng bio yéu ciu sira d6i, bé sung hd so
B5.Al | Duyét |Lanhdao| '2ngay | BMOI | Xem xét ho so, ky duyét van
ky vin phong lam | TheomucI | ban yéu céu swa doi, bo
ban Thi viée Van ban | Sung ho so.
truong - yéu cau stra
Thuong déi, bo
nha}n sung ho so
nuwroc
ngoai
B5.A2 Phat Vanthe | ’2ngay | Vanban | Cho sO, vao so, dong dau,
hanh lam | yéu cau sua | ban hanh van ban
van ban viéc doi, bé
sung ho so

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy du ho so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

B6 Thiam Cong |23ngay| BMOl |- Coéng chirc thy ly hd so
dinh hé | chuc thy lam | Theo muc I tién hanh xem xét ho so, 1ap
S0 d("%’ ly hé so viéc T& trinh To trinh,,du’ thao két qua
xuat két | phong Du thio giai quyet thu tuc hanh
qua giai Thi K‘At . | chinh (Giay phép kir}h
quyét | truong - b “taua 1 goanh hogc van ban tr chdi,
TTHC | Thuong 10aeval 1 heuro ly do).

N ban tir choi . . s
nhan - Tong hop, hoan thién ho
nu’éq so va trinh Lanh dao phong
ngoai chuyén mon xem xét.

B7 | Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay | BM 01 - Lanh dao Phong chuyén
trinh ky | phong lam | Theo muc1 | MOn xem x¢t ho so, duyét
Thi viée T& trinh du thao két qua giai quyét
treong - Két qua thu tuc hanh chinh (Giay
Thwong hoa qu phép kinh doanh hodc van
nhan 1086 VAl 1 ban tir chdi, néu d 1y do).

. ban tir choi .y o .
nude - Chuyén hé so giai quyét
ngoai thi tuc hanh chinh vé Bé

phan mot cua dé ki€ém soat
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Bugc | Ngi | Trach | Thoi | Ho sof Dién giai
cong dung nhiém gian Biéu mau
viéc cong
viéc
chat lvong TTHC.
B8 Kiém |Lanh dao | 2 ngay BM 01 Kiém tra va trinh Lanh dao
soat Van lam | Theo muc 1 | SO, v6i cac ndi dung:
chat phong viée Totrinh | - Kiém soat chat quy trinh
l“’(.”ng Két qua gié}i qu~yét thu Atuc Elélnl}
van ban, hodc Van chinh d3 duoc phé duyét va
ho so ban tir chéi | thue hién ding trén phén hé
an tur choi N :
TTHC phan mém.
- Ra soat két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao S& phé duyét.
- Kiém soat cac quy dinh vé
thé thirc van ban theo quy
dinh tai Nghi dinh
30/2020/NB-CP;
B9 Phé Lanh dao | 01 ngay | HO so trinh | Phé duyét két qua giai quyét
duyét So lam thu tuc hanh chinh (Giay
két qua viée phép kinh doanh hodc van
TTHC ban tir choi, néu 16 ly do)
B10 Ban Van thu | Yangay | Hosodd | Cho sb, vao so, dong dé}l,
hanh lam duoge phé | ban hanh véan ban va chuyén
van ban viéc duyét h6 so cho Bo phan Mét cua
BIl | Trakét | Bophén | Theo Kétqua |- Tra két qua cho Tb
qua, lvu | motcra | Giay chirc/ca nhan
ho so, hen - Thong ké, theo dai.
thong ké
va theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
Stt | Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 | gmos | Van ban S¢ Cong Thuong lay y kién Bo Cong Thuong, bo quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién cua Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma Tén biéu miu
hiéu
1 | BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-
BM 04
CP)
5 | gMos | Van ban So Cong Thuong lay y kién B6 Cong Thuong, bd quan ly
nganh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
6 BM 06 Vin ban y kién caa Bo Cong Thuong, bo quan ly nganh giri S&
Cong Thuong (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
7 | BM 07 | Gidy phép kinh doanh (Nghi dinh 09/2018/ND-CP)
8 /) Cac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién
hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luat thwong mai va Luat Quan 1y ngoai thwong vé hoat ddng mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa ciia nha dau tu nudc
ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi tai Viét Nam.

(Xem tiép Cong bdo s6 130 + 131)



