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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 14/2022/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thang 4 ndm 2022

QUYET PINH
Vé ban hanh Quy ché quén 1y va xét duyét

can bg, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong di nwédc ngoai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015 va Ludt siea déi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020,

Cén cur Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thdng 11 nam 2008;

Cén cur Ludt Vién chirc ngay 135 thdng 11 ndm 2010,

Cdn cie Ludt siea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bé, cong chue va Ludt
Vién chirc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

Cdn cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cia céng ddan Viét Nam ngay 22 thdng
11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc
thugc trung wong va Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 ndm 2020 cia
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 24/2014/NP-CP;
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Cén cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cuia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt va Nehi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phu suwa doi, bo sung mot $6 diéu cua Nghi dinh $6 34/2016/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chikc;

Cdn cik Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2020 ciia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

Cdn cik Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phit vé quan Iy nguoi giiv chite danh, chitc vu va nguoi dai dién phdan von nha nudée
tai doanh nghiép,;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hamh Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thing
11 ndm 2020 ctia Quéc hdi vé t6 chikc chinh quyén dé thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Thong tie s6 04/2020/TT-BNG ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia B¢ Ngoai
giao huong ddn viéc ca”}?, gia han, huy gid tri su dung ho chiéu ngoqi giao, ho chiéu
cong vu va cdp cong ham dé nghi phia nuée ngodi cdp thi thuc;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Noi vu tai To trinh s6 849/TTr-SNV ngay 28
thang 02 nam 2022 va y kién tham dinh cia S6 Tw phdp tai Bdo cdo s6 260/BC-STP
ngay 20 thdang 01 nam 2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va xét duyét can bd, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nurde ngoai.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c¢o6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 29 thang 4 nam 2022 va thay thé
Quyét dinh s6 12/2018/QD-UBND ngay 27 thang 4 nidm 2018 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh Quy dinh quan 1y va xét duyét can bo,

cong chure, vién chure di nude ngoai.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Noi vy, Giam doc
Cong an Thanh phd, Thu trudng cac so, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan cac quan, huyén, thanh phd Tha Pire, Tong Giam doc, Giam doc cac Tong
Cong ty, Coéng ty Trach nhiém hitu han Mot thanh vién do Nha nudce lam chu so
hitu thudc Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly; Thu trudng cac Hoi c6 tinh chat dic
thu hoat dong trén dia ban Thanh phd, Thi trudng cic co quan, to chitc va ca nhan cé

lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé quan Iy va xét duyét can b, cong chire, vién chire
va nguwoi lao dong di nwdc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2022/0D-UBND
ngay 19 thang 4 nam 2022 cuia Uy ban nhédn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cac noi dung lién quan dén viéc quan ly, xét duyét, cu,
cho phép di nudc ngoai, gia han thoi gian & nudc ngoai doi véi can bo, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong va nhimng ddi tuong khac theo quy dinh thudc tham quyén
quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh (goi tit 1a Uy ban nhan dan
Thanh phd).

Piéu 2. Péi twong ap dung
Quy ché nay ap dung ddi voi:

1. Cac ddi twong dang cong tac tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong 1ap thudc pham vi quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh phé va cac co quan, don
vi1 true thude, bao gém:

a) Can bg, cong chuc theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chirc nam 2008 (stra
dbi, bd sung tai Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat
Vién chac nam 2019) va Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020
ciia Qudc hoi vé to chire chinh quyén d6 thi tai Thanh phdé H6 Chi Minh.

b) Can bo, cong chure cap xa.
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¢) Vién chirc theo quy dinh cua Luét Vién chac nam 2010 (sira doi, bo sung tai
Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va Luat Vién chirc nam
2019).

d) Nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc, vién chirc dang thuc hién ché do tap su.

d) Nhan vién hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
nam 2000 ciia Chinh phu (sira d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu) va ngudi lam viée theo ché do hop dong lao
dong c6 thot han 01 nam trd 1€n.

e) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4.

2. Cac doi twong dang cong tac tai cac doanh nghiép do Nha nuée nim giir
100% vén diéu 1é thudc quyén sé hitu cia Uy ban nhan dan Thanh pho:

a) Chu tich, Thanh vién Hoi dong thanh vién; Chu tich Céong ty (ddi véi
Cong ty khong co6 Hoi dong thanh vién).

b) Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc; Giam ddc, Pho Giam doc.

¢) Trudng Ban kiém soat; Kiém so4t vién.

d) K€ toan truong.

3. Nguoi dai dién phan von Nha nude do Uy ban nhan dan Thanh phd lam chu
s¢ hitu duoc bau, bd nhiém giit cac chirc danh quan 1y tai doanh nghiép ma Nha nude
nam giit trén 50% von diéu 16 hodc tong s6 cO phan cd quyén biéu quyét, bao gom:

a) Chu tich, Thanh vién Ho1 déng quan tri; Chu tich, Thanh vién Hoi déng thanh
vién.

b) Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc; Giam ddc, Pho Giam doc.

¢) Cac doi twong khac theo phan cong, chi dao cia Thuong true Thanh uy.

4. Ngudi dai dién phan von cia doanh nghiép do Nha nuwéde nam gitt 100% vén
diéu 18 tai cong ty co phan, cong ty trach nhiém hiru han.

5. Can b, cong chire, vién chie duoc co quan ¢o tham quyén cir sang cong tac &
cac td chire phi chinh phu, cac t6 chtrc chinh tri - x3 hoi, to chirc chinh tri x4 héi - nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép cac cap thudc Thanh phd.

6. Chu tich, Phé Chu tich, Tong thu ky cac hoi ¢o tinh chat dic thu hoat dong trong
pham vi Thanh pho theo danh sach do cap c6 tham quyén xéc dinh.
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7. Nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc trong cac hoi co tinh chat dic thu theo
chi tiéu bién ché dugc giao ma khong phai 13 cac truong hop néu tai khoan 5 va
khoan 6 Diéu nay.

8. Cac doi tuong duoc néu tir khoan 1 dén khoan 7 Diéu nay sau ddy goi chung 1a
can bd, cong chirc, vién chirc va nguroi lao dong.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Pi nudc ngoai vé viée cong”: 1a viée cap c¢6 tham quyén cir can bo, cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai dé thuc hién nhiém vy, chirc nang
chuyén moén, nhi€ém vu chinh tri ciia co quan, don vi; phuc vu lo1 ich phat trién cia co
quan, don vi, dia phuong, ciia Thanh pho va dat nude bao gdm:

a) Dao tao, boi dudng; thue tap, tap huén, huin luyén.

b) Tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé¢ kinh nghiém.

¢) Ban thao, thwong luong, trao do6i thong tin phuc vu hoat dong cia co quan,
don vi.

d) Hop tac chuyén mén, trao doi nghiép vu, nhan su lién quan dén hoat dong cua
co quan, don vi.

d) Pam phan, ky két hop dong; hop tac san xuat, kinh doanh, chuyén giao cong
nghé.

¢) Tham gia hoi nghi, héi thao, dién dan, sy kién c6 ndi dung, chwong trinh lién
quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

g) Tham gia hoat dong giai quyét khiéu nai, to cdo, tranh chap lién quan dén
hoat dong, tai san, loi ich, quyén va nghia vu ciia co quan, don vi.

h) Tham gia thi d4u, biéu dién vin hoa, ngh¢ thuat, thé duc, thé thao.

2. “Pi nude ngoai vé viée riéng™: 1a viéc cap co tham quyén cho phép can bo, cong
chtrc, vién chire va nguodi lao dong di nuwde ngoai vi muc dich ca nhan khong lién
quan dén hoat dong cong vu, nghé nghiép, chirc vu, chirc danh ma ca nhan dé dang
dam nhiém trong co quan, don vi da néu tai khoan 1 biéu nay.

3. “Pi nudc ngoai vé viéc riéng cd thu moi dich danh™; 1a viée cap co tham
quyén cho phép di nudc ngoai vé viée riéng theo vin ban dé nghi ciia co quan, t6 chc,
ca nhan moi trye tiép can bo, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong.
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4. “Pi nude ngoai theo doan™: 1a viée cap cd tham quyeén cir, cho phép can bd, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viée cong theo doan co tir 02
nguoi trd 1én, di cuing mdt khoang thot gian va cung muc dich cong tac.

5. “Co quan, don vi” trong Quy ché nay bao gom:

a) Co quan hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Pon vi sy nghiép cong 14p thudc Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh ph6 thuéc Thanh phd H6 Chi Minh (sau
day goi tit 1a Uy ban nhan dan cap huyén).

d) Doanh nghiép 100% von Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé lam chu
s¢ hiru.

d) Doanh nghiép ma phan von Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phd lam
chit so hitu chiém trén 50% voén diéu 1 hodc tong s6 ¢o phan ¢ quyén biéu quyét.

e) Hoi co6 tinh chat dic thu hoat dong trong pham vi Thanh phé Héb Chi Minh.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Tu y di nude ngoai ma khong xin phép co quan chu quan, cap ¢ tham quyén; tw
y di nude ngoai trude khi duoc sy chdp thuan cia co quan chi quan, cap co tham
quyén.

2. Tw y ¢ lai nwde ngoai qua thoi gian quy dinh ma khong xin phép co quan chu
quan, cap c6 tham quyeén.

3. Mang theo vii khi, trang thiét bj k¥ thuat, phwong tién nghiép vu, tién, tai san
duge co quan, don vi giao quan ly khi di nuwéc ngoai; trir truong hop vi muc dich
cong vu va dugce co quan c¢d tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat cia Bang, Nha nudc va cua co quan, don vi di nuéc
ngoai khi chwra duoc sur cho phép cia cap c¢o6 tham quyén.

5. Str dung ngan sach nha nuédce dé di nwde ngoai vé viée riéng.

6. Stir dung hd chi€u ngoai giao, hd chi€u cong vu vao muc dich kinh doanh hoéc
di nude ngoai vé viée riéng.

7. B1 nude ngoai vé viéc riéng nhung kinh phi do cac co quan, t6 chirc, doanh
nghiép trong nudc va ngoai nudc dai tho, trir cac truong hop sau day:

a) Co thu moi dich danh va duoc cap co tham quyén cho phép di nude ngoai.
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b) Trung thuéng chwong trinh khuyén méi, chwong trinh tuéng thudng cia cac
co quan, to chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

8. Khong trung thue trong viéc ké khai muc dich di nurde ngoa.
9. i khong ding quoc gia dén da duoc co quan co tham quyén cho phép.
Piéu 5. P6i twong chua xét duyét di nwéc ngoai

Can b0, cong chirc, vién chirc va nguot lao dong thuéc mot trong nhirng truedng
hop sau day thi chua duoc xét duyét di nuwde ngoai:

1. Thuoe dbi tuong tam hoan xuat canh, cAm xuét canh, khéng duoc Xuét canh theo
quy dinh phap luit vé xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

2. Cac co quan, don vi dang ti€n hanh thanh tra, ki€ém tra ma trong do can bo,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cé trach nhi€m hoac lié€n quan truc tiép dén
noi dung thanh tra, ki€m tra tai co quan, don vi cong tac.

3. Pang trong thot gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi cong téc.

4. Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc ¢6 lién quan dén cong tac diéu tra toi
pham.

5. Pang c6 nghia vu chap hanh ban 4n hinh su.

6. Pang c6 nghia vu chap hanh ban an dan su, kinh té; dang chd dé giai quyét tranh
chap vé dan sy, kinh té.

7. Pang c¢6 nghia vu chap hanh quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh,
nghia vy nop thué va nhitg nghia vu khac vé tai chinh trir truong hop co dat tién, dat
tai san hodc c¢6 bié€n phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu do.

8. Vi ly lo ngan chin dich bénh nguy hiém 14y lan.

9. Vi ly do bao v€ an ninh quéc gia va trat tir an toan xa hoi.

10. Co6 hanh vi vi pham vé xuét canh, nhap canh theo quy dinh phap luét.

11. Khong dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua phéap
ludt ¢6 lién quan vé nodi dung, muc dich di nude ngoai.

Piéu 6. Nguyén tic xét duyét di nwéc ngoai

1. Khong xét duyét di nude ngoai vé viée cong doi voi can bo, cong chire, vién
chitc va nguoi lao dong dang trong thoi gian bi xir Iy ky luat tir hinh thie khién trach
tréy 1én.
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2. Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cap co tham quyén xét
duyét cho phép di nude ngoai vé viéc cong khong qua 02 1an trong 01 nam.

a) Truong hop dac biét can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai di
nude ngoai vé viée cong hon 02 1an trong 01 nam thi phai dwoc su chap thuan bang

van ban cia cap c6 tham quyén.

b) Khéng b6 tri 02 1anh dao chu chét ciia mét co quan, don vi, dia phuong cung
tham gia mot doan di cong tac nudc ngoai, trir truong hop duoc cap co tham
quyén xem xét, chap thudn bang vin ban.

3. Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong nghi phép di nude ngoai vé
viéc riéng theo ding quy dinh cta phap luat vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nudc ngoai vé viée riéng khong qua so ngay phép duoc

nghi trong nam.

b) Trwong hop dac biét can b, cong chirc, vién chirc va nguot lao dong phai di
nudc ngoai vé viée riéng qua so ngay nghi phép theo quy dinh phap luét thi phai dwoc
cap co tham quyén xem xét, chap thudn bang vin ban.

S6 ngay di nude ngoai vé viée riéng ngoai sé ngay nghi phép thi khong duoc
huéng lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luét.

4. Trir cac truong hop di dao tao, bodi dudng, tdp huan, huan luyén, nguoi giir
chtrc vu lanh dao, quan 1y do Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly di nuéde
ngoai khong qua 10 ngay lam viée trong 01 chuyén di. Truong hop dic biét phai bao
c4o Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

5. Viéc cur doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghi€ém & nuwdc
ngoai phai dam bao day du cac diéu kién sau day:

a) C6 muc dich, ndi dung, ké hoach rd rang, khong trung lap voi cac doan,
chuyén di trude.

b) Thuoc ké hoach hang niam, chuong trinh d6i ngoai trong nam hodc chi truong da
duoc cap co tham quyén phé duyét.

¢) Thanh phan doan chi bao gém nhitng nguoi thye sy can thiét va lién quan truc
tiép dén ndi dung, chwong trinh, muc tiéu cua chuyén di.

d) Pam bao thdi gian di hop ly, hiéu qua, tuan thu quy dinh vé phong, chong
tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc.
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d) Pam bao chuong trinh, tién d6, thoi gian va co bao cao két qua cho cap cd
tham quyén theo ding quy dinh.

6. Viéc chon ctr, cho phép can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di
nudc ngoai phai bao dam an ninh, bi mat qudc gia, bi mat co quan dang cong tac;
viéc di nude ngoai khong anh hudng tiéu cuc dén viéc thuc hién nhiém vu cia co
quan, don vi1 va cua can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao déng.

7. Co quan, don vi va cap c6 tham quyén thwc hién xét duyét cho can bo,
cong chire, vién chire va ngudi lao dong di nude ngoai theo dung tham quyén quy
dinh.

8. Viéc moi, xin phép va cho phép di nudc ngoai phai thé hién bang van ban; to
chirc, ca nhan lién quan dén chuyén di c¢6 nghia vu cung cap day du, chinh xac tai
liéu, thong tin can thiét dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh. HO so xét duyét
duoc luu trit tai co quan, cdp ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh.

9. Qudc gia va ving lanh thé ma can bo, cong chuc, vién chic va ngudi lao
dong duoc cir dén hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vu phai ¢é nhitng thanh
tyu tién tién trong linh vue quan ly hanh chinh, kinh té, k¥ thuat, khoa hoc - cong
nghé; ¢o kinh nghiém quan 1y vé linh vuc can hoc tap, nghién ctru va c6 thé ap dung
tai Viét Nam. Cac co s& dao tao, bdi dudng cua quéc gia va vung lanh thd duoc cir dén
phai ¢ cac diéu kién hoc tap, nghién ciru, phuong phap giang day dap ung dwoc muc
dich, ndi dung, chwong trinh ciia khéa dao tao, boi dudng.

10. Ngoai thyc hién theo Quy ché nay, can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong 1a dang vién phai chap hanh cac nguyén tic, quy dinh vé xét duyét di nude
ngoai cua bang va cac van ban chi dao cua B§ Chinh tri, Ban Bi thw, Ban Thuong vu
Thanh uy va Thuong triee Thanh uy.

Diéu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwdc ngoai ve viéc cong

Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao ddng duoc cur, cho phép di nuwdc
ngoai vé€ viéc cong phai bao dam cac ti€u chuan sau:

1. Bdo dam tin cay ve chinh tri, khong ¢6 dau hiéu phuc tap vé chinh tri va pham
chat, dao durc.

2. Co trinh d6, nang lwc dap tmg yéu cau nhiém vu cia chuyén di nuwde ngoai; ndi
dung di nuwdc ngoar dé nghién ciru, tham gia héi1 nghi, hoi thao, dién dan, su kién phai
phu hop vai chire trach, nhi€ém vu dang duoc phan cong dam nhiém.
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3. Co tinh than trach nhiém, y thirc to chirc ky luat, chap hanh nghiém chi truong,
chinh sach ctua Pang va phap luat cua Nha nudec.

4. Cac truong hop di nudc ngoai dé tham gia cac khoa dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu bang ngudn ngan sach nha nudc, ngoai cac tiéu chuan néu
trén con phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh vé dao tao, boi
dudng can bo, cong chirc, vién chire.

Chuong I1
QUAN LY VA XET DUYET DI NUOGC NGOAI

Piéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh cir, cho phép cin b, cong chire,
vién chirc va ngwoi lao dong di nwéc ngoai

1. Bi nuée ngoai vé viéc cong tir 03 thang tro 1én:

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai vé
viéc cong tir 03 thang trd 1én doi véi tat ca ddi twong can bd, cong chir,
vién chirc va nguoi lao dong.

2. B1 nude ngoai vé viée cong dudi 03 thang:

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cir, cho phép di nude ngoai doi
v6i can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dang giir chirc vu, chirc danh
lanh dao, quan ly thudc tham quyén bo nhiém, cong nhan, phé chuan cua Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd.

b) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd uy quyén cho Thu trudong cac co quan
chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan cap quan,
huyén, thanh phd Tha Dirc quyét dinh ctr, cho phép di nude ngoai d6i voi can bo, cong
chirc, vién chic va nguoi lao dong thude quyén quan 1y va sir dung; trir tham quyén
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd iy quyén cho Giam doc S& Noi vu quyét
dinh ctr, cho phép di nudc ngoai ddi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong thudc cac co quan, don vi con lai; trir tham quyén quy dinh tai diém a va diém b

khoan 2 Diéu nay.

3. Bi nude ngoai vé viée cong theo doan:
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Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai vé
viéc cong theo doan cé nguodi cua tir 02 co quan, don vi trd 1én d6i véi tat ca doi
twrong can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

4. Bi nude ngoai vé viéc riéng ¢o thu mon dich danh:

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho phép di nudc ngoai vé
viéc riéng nhung c6 thu moi dich danh hoic do tring thuong chuong trinh khuyén
mii, chwong trinh tuong thudng ciia cac co quan, to chirc, doanh nghiép trong nudc
va ngoai nude doi voi tat ca doi twong can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong.

5. b1 nude ngoai vé viée riéng khdng cd thu moi dich danh:

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép di nudc ngoai doi
vl can bd, cong chirc, vién chirc va nguot lao déng dang giir chirc vu, chirc danh 1anh
dao, quan 1y thudc tham quyén bo nhiém, cong nhan, phé chuan cua Chii tich Uy ban
nhan dan Thanh pho.

b) Nguoi diang dau co quan, don vi quyét dinh cho phép di nuéc ngoai tir 01
ngay dén dudi 03 thang doi véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude
quyén quan ly va st dung. Truong hop thoi gian di nude ngoai tir 03 thang tro 1én phai
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

6. Quyét dinh cho phép di nude ngoai vé viéc cong qua 02 lan trong 01 nim:

a) Viéc cho phép di nudc ngoai vé viéc cong qua 02 lan trong 01 nam do cap co
tham quyén xét duyét di nudc ngoai vé€ viéc cong doi voi can bo, cong chuc, vién
chirc va nguo1 lao dong quyét dinh va chiu trach nhiém.

b) Truong hgp can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai di nudce
ngoai vé viée cong nhiéu 1an trong nam dé thwe hién nhiém vu ¢6 tinh chat thuong
xuyén, lién tuc, dinh ky theo chwong trinh, ké hoach, yéu cau cia co quan, don vi thi
chi can trinh cap co tham quyén xem xét, chap thuan 01 1an. Vin ban chap thuan duoc
str dung trong toan bd thoi gian con lai dén khi két thuc nhiém vu va co gia tr1 dén hét
ngay 31 thang 12 nam do.

7. Viéc quyét dinh cr, cho phép can bo, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong di nudc ngoai phai dugce thé hién bang vin ban va theo cac mau ban hanh
kém theo Quy ché nay.
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Diéu 9. Phén cong thAm dinh hd so, xét duyét, quyét dinh cir, cho phép can
b0, cong chire, vién chirc va ngwoi lao dong di nwéc ngoai

1. S& Nbi vu tham dinh hd so, trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét
dinh cir, cho phép can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nwdc ngoai
thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 1, diém a khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém a
khoan 5 Piéu 8 Quy ché nay va truong hop can bd, cong chire, vién chic va ngudi
lao dong di nude ngoai vé viéc riéng khong ¢o thu moi dich danh tir 03 thang tro
1én quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 8 Quy ché nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat ho so do S& Noi vu trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ctr, cho phép di nuée ngoai.

3. Ngudi ding dau co quan, don vi phan cong b phan to chirc can bd hoidc bo
phan khac theo diéu kién, dic thu thuc hién tham dinh, trinh nguol dung dau co quan,
don vi quyét dinh cir, cho phép di nude ngoai ddi voi can bo, cong chire, vién chirc va
ngudi lao ddng thude quyén quan ly theo tham quyén quy dinh tai Diéu 8 Quy ché
nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia ca nhan, co quan, t6 chirc dwoc giao thim quyén xét
duyét, quyéet dinh cw, cho phép can bg, cong chirc, vién chirc va nguwoi lao
dong di nwéc ngoai

1. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢o trach nhiém:

a) Thuc hién day du cac quy dinh cua phap luat hién hanh vé quan 1y can bo,
cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

b) Chiu trach nhi€ém vé1 cap trén vé vi€c xuat canh, nhdp canh déi voi cac
truong hop can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng do minh xét duyét, quyét
dinh ctr, cho phép di nudce ngoai.

¢) Thuong xuyén phdi hop voi cap ty, iy ban kiém tra, thanh tra nhan dan cing
cap kiém tra, giam sat viéc chap hanh quy dinh vé xuat canh, nhap canh ciia can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong va dang vién.

d) Dinh ky hang nam kiém tra ho chiéu cta can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong dé phong ngira viée xuat canh, nhap canh khong phép; khi phat hién can
bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong vi pham, phai bao cao cap cé tham quyén
¢ y kién chi dao xu 1y theo quy dinh.
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d) Thuong xuyén cap nhat vao hé thong phan mém Quan ly ho so dién tu cua
Thanh pho vé viéc di nwdc ngoai cia nhan su don vi minh (n€u co).

e) Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi khi di cong tac nudc ngoai co st dung ngan
sach nha nuée.

2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé chiu trach nhiém giéi thi€u con dau co
quan, don vi va chit ky ciia nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén quyét
dinh cho phép can bd, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nurde ngoai theo quy
dinh nay cho B Ngoai giao, Bo Cong an, S& Ngoai vu va Cong an Thanh phd.

Piéu 11. Trach nhiém, nghia vu cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguwoi
lao dong dwgc cir, cho phép di nwéc ngoai

1. Trach nhiém cua can b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc cur,
cho phép di nudc ngoa:

a) Sau khi duoc co quan c¢6 tham quyén ra quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai, can
bd, cong chirc, vién chirc va nguon lao ddng 1a dang vién c6 trach nhiém bao cao va gui
cap uy chi b noi dang sinh hoat mot ban sao quyét dinh.

b) Trong thoi gian & nude ngoai, can b, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong co
trach nhiém thyuc hién t6t nhiém vu dugc giao trong cong tac, hoc tap, nghién ctru va
thyc hién dung nghia vu cta cong dan Viét Nam khi ¢ nuwde ngoai, chap hanh cac quy
dinh phap luat ciia nudce so tai.

¢) Sau khi vé nuéc, trong thoi gian 07 ngay 1am viée, can bo, cong chirc, vién
chirc va nguroi lao déng di theo doan gt bao cao cho Trudng doan. Truong hop di riéng
1é thi bao céo két qua chuyén di giri cdp co tham quyén ra quyét dinh cir, cho phép di
nuwde ngoai, ngudi ding dau co quan truc tiép quan ly va chi bo noi dang sinh
hoat dang (néu la dang vién).

Noi dung, thoi han ndp bao cao 1a co sd dé cap uy, thi truong co quan, don
vi xem xét, quyét dinh cho can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudce
ngoai 1an sau.

2. Nghia vu cua can bd, céng chirc, vién chirc va nguol lao dong duoc cur,
cho phép di nudce ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phap luét cua quéc gia (ving lanh tho) khi
di nurde ngoa.
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b) Giit gin hinh anh qudc gia, hinh anh dan toc khi & nudc ngoai.
¢) Bao cao ngay cho thu truong co quan chu quan, cap c¢6 tham quyén néu
khong thue hién chuyén di nude ngoai, ¢ lai nude ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong duoc dwa than nhan khi di cong tac, truong hop co6 ly do dac biét hoac
do yéu cau cong tac thi phai bao cao cap co tham quyén quyét dinh.

d) Trong thor han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhap canh Viét Nam sau khi két
thac chuyén di, giri ban sao cua hd chiéu co thong tin xuat nhap canh cho cap ra
quyét dinh va co quan chu quan dé quan ly, theo doi.

e) Nguoi duoe cap hd chi€u ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢6 nghia vu st dung hd
chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan vé ho chi€u ngoai giao, hd chiéu cong
vu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung h{ chiéu

1. Co quan chi quan can dam bao cac ca nhan duoc cap ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu dugce str dung mot loai hd chiéu con gia tri sir dung cho moi chuyén di
cOng tac nudc ngoai voi quyét dinh cir di cong tac va tinh chat cong viéc thuc hién &
nude ngoai, trir truong hop dic biét theo hwdng dan cua Bo Ngoai giao.

a) Khong sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu vao muc dich kinh
doanh, du lich va cac muc dich khac khong mang tinh chat cong vu.

b) Khi phat hién ho chiéu ngoai giao, h chi€u cong vu b1 mat vi bat cur ly do gi, co
quan quan ly can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong va ca nhan dugce cap ho
chiéu can théng bao ngay bang van ban cho S¢ Ngoai vu.

¢) Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu do co quan quan ly truc ti€p can bo, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong quan ly. HO chi€u phé théng do can bd, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong gitr, bao quan.

d) Truong hop can bo, cong chire, vién chire khong con thude doi tuong duge sir
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ma ho chiéu duoc cap van con gia tri,
thi nguoi dung dau co quan, don vi truc tiép quan ly ho chiéu cua can bo, cong chirc,
vién chtrc glri van ban dé nghi thu hoi, huy gia tri sit dung hd chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu theo quy dinh.

2. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhdp canh Viét Nam sau khi két
thuc chuyén cong tac ¢ nudc ngodi, can bd, cong chirc, vién chirc phai ndp
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ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho co quan ¢6 tham quyén quan ly, trir trudng
hop c6 ly do chinh dang do ngudi dimg dau co quan, don vi quy dinh.

Piéu 13. Thanh phan ho so dé nghi di nwéc ngoai veé viéc cong
Thanh phan ho so d& nghi di nude ngoai vé viée cong bao gom:

1. Van ban dé€ nghi xét duyét di nuwde ngoai ve viéc cong dam bao cac yéu cau, noi
dung sau day:

a) Truong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, van ban do nguoi
ding dau co quan, don vi ky ban hanh. Truong hop thudc tham quyén cia ngudi
dung dau co quan, don vi thi van ban do ngudi dimg dau co quan, don vi truc thude
dang truc tiép quan ly, st dung can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong ky
ban hanh.

b) Bao dam day di noi dung: muc dich chuyén di; noi dung chuyén di; thoi
diém di nudc ngodi va tré vé Viét Nam; nguon kinh phi va co quan, t6 chire tai tro,
chi tra.

2. Thu mdi cia co quan, to chirc trong nudc va quoc té (néu o), gom:

a) Ban sao c6 chimg thye doi voi cac truomg hop du diéu kién hop phap hoa lanh
su theo quy dinh.

b) Ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc to chirc, ¢4 nhan c6 tham quyén chimg
thuc chir ky nguoi dich.

3. So yéu ly lich c6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y truc
tiép. Truong hop 1a can bd, cong chic, vién chic thi thwe hién theo mau
So yéu ly lich ciia can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ciia Bd Noi vu.

4. Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cuia can bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong duoc cr di nude ngoai (néu co).

5. Van ban tham dinh cua nguoi ding dau co quan, don vi doi véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bd, cong chirc, vién chuc va
nguo1 lao dong thudc pham vi phu trach dwoc dé ctr di nude ngoai (néu co).

6. Van ban tham dinh cua Ban Tuyén gido Thanh ty doi voi can bo, cong chire,
vién chic va nguoi lao dong dang lam viée trong cdc co quan bdo chi, xuat ban
Thanh phé duoc cir di nude ngoai vé viéc cong.

Piéu 14. Thanh phan hé so dé nghi di nwéc ngoai vé viéc riéng
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Thanh phan ho so xin xét duyét di nuwde ngoai vé viée riéng bao gom:

I. Truong hop di nude ngoai vé vige riéng khong co thu moi dich danh, ho
SO gom co:

a) Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai v€ vige riéng ¢6 du cac nd1 dung:
muc dich chuyén di; nd1 dung chuyén di; thoi diém di nude ngoai va trd vé Viét Nam,
nguon kinh phi va co quan, t6 chirc tai tro, chi tra.

Truong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, vin ban do ngudi dimg
dau co quan, don vi ky ban hanh. Truong hop thude tham quyén ciia ngudi dimg dau
co quan, don vi thi vin ban do nguoi dimg dau co quan, don vi true thude dang trie tiép
quan ly, str dung can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nudc ngoai cua can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao
dong.

2. Truong hop di nude ngoai vé viée riéng co thu moi dich danh, hé so gdm c¢o:

a) Van ban dé€ nghi xét duyét di nude ngoai ve viéc riéng ¢ thu moi dich danh co
du cac nd1 dung: muc dich chuyén di; no1 dung chuyén di; thoi diém di nude ngoai va tro
v€ Viét Nam; nguon kinh phi va co quan, t6 chire tai trg, chi tra.

Truong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, vin ban do ngudi dimg
dau co quan, don vi ky ban hanh. Truong hop thude tham quyén ciia ngudi dimg dau
co quan, don vi thi van ban do nguoi dimg dau co quan, don vi truc thude dang trie tiép
quan ly, str dung can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nudc ngoai cua can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao
dong.

¢) Thu moi cia co quan, to chire, ca nhan trong nude va quoc té, gom: Ban sao cé
ching thuc d6i voi cac truong hop du diéu kién hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, duogc t6 chirc, ca nhan c¢6 tham quyén ching
thuc chir ky nguoi dich.

d) So yéu ly lich ¢6 xac nhan cua nguoi ding dau co quan quan ly truc tiép.
Truong hop 1a can bo, cong chire, vién chire thi thuc hién theo mau So yéu 1y lich cia
can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia B6 Noi vu.

d) Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai ciia can bo, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong duogc cho phép di nude ngoai (néu cb).
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e) Van ban tham dinh cua ngudi ding dau co quan, don vi doi v6i ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi phu trach duge cho phép di nude ngoai (néu co).

g) Phiéu x4c minh cua Céng an Thanh pho.

Piéu 15. Thoi gian ndp hd so' dé nghi Chi tich Uy ban nhin dan Thanh phd
xem xét, quyét dinh cho phép di nwéc ngoai vé viée cong va di nwéc ngoai
vé viéc riéng

1. Thoi gian ndp ho so dé nghi di nudc ngoai vé viée cong;

Co quan, don vi ctr can bo, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong di
nude ngodi vé viée cong ¢o trach nhiém ndp day du ho so theo Quy ché nay vé So
N61 vu trude thot han di cong tac 15 ngay lam viéc.

S N6i vu ¢o6 trach nhiém tham dinh va nop dﬁy di hd so theo Quy ché nay vé
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho trong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc
ho so day da va hop 18.

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so day du va hop 1é.

2. Thoi gian ndp ho so xin xét duyét di nude ngodi vé viée riéng;

a) Pi nudc ngoai vé viée riéng khong cé thu mai dich danh:

Co quan, don vi ndp day du ho so theo Quy ché nay vé S& Noi vu trude 15
ngay lam viée, ké tir ngay can bo, cong chirc, vién chtrc va ngudi lao dong xin
nghi di nude ngoai.

S N6i vu ¢o6 trach nhiém tham dinh va nop dﬁy di hd so theo Quy ché nay vé
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho trong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc
ho so day da va hop 18.

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so day du va hop 1é.

b) D1 nude ngoai ve viée riéng c6 thu mon dich danh:
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Co quan, don vi ndp day du ho so theo Quy ché nay vé S& Noi vu trude 20
ngay lam viéc, ké tir ngay can bd, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong xin nghi di
nudc ngoai.

S N6i vu ¢o6 trach nhiém tham dinh va nop dﬁy di hd so theo Quy ché nay vé
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc
ho so day da va hop 18.

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phd xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so day du va hop 1é.

Diéu 16. Gia han thoi gian 6 nwéc ngoai vé viéc cong

1. Can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong xin gia han thoi gian & nuéce
ngoai vé viéc cong phai c6 don trinh bay 1y do cu thé, cung cdp cac tai liéu va thong
tin ¢o lién quan giri vé co quan, don vi dang cong tac va cap c6 tham quyén quyét dinh
cir di nuwdc ngoai bang mot trong cac hinh thire nhu; giri thu bang duong buu dién, giri
bang hop thu dién tir cong vu va cac hinh thie khac trude 03 ngay ké tir ngay két thuc
chuyén di dé cap co tham quyén quyét dinh cir di nude ngoai xem xét, quyét dinh.

Truong hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang budc phai ¢ lai ngay
trong ngay két thic chuyén cong tac & nudc ngoai theo nhu quyét dinh d cho phép thi
can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai bao cdo ngay cho Lanh dao co
quan dang cong tac, cap co tham quyén thong qua hop thu dién tir cong vu, tin
nhin dién thoai hodc cac phuong tién, hinh thirc 1ién lac khac co thé dé duoc xac
nhan d xin phép va ngay sau d6 phai bo sung don xin gia han gui cap ¢ tham quyén
xem xét, quyét dinh.

2. Can b, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong xin gia han & nude ngoai tu
chi tra cac chi phi phat sinh trong thot gian xin gia han.

Truong hop phat sinh do yéu té khach quan, bat kha khang phai xin gia han &
nwdc ngoai thi chi phi phat sinh phai bao cao xin y kién cap cé tham quyén xem
xét, quyét dinh.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nudc ngoai vé viée cong phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoic khong cho phép gia han thoi gian
& nude ngoai s& duge giri bang duong buu dién theo dia chi va hop thu dién tr ma
can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong da cung cap.
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4. Tham quyén quyét dinh gia han:

a) Trudong hop thoi gian xin gia han dudi 90 ngay: cap ¢ tham quyén ban hanh
quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop thot gian xin gia han tir 90 ngay tré 1én:

S& Noi vu tham dinh ho so trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

5. Thoi han giai quyét;

a) Truong hop thudc tham quyén cua ngudi dung dau co quan, don vi:

Ngudi dung dau co quan, don vi xem xét, quyét dinh gia han khong qua 05 ngay ke
tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1¢.

b) Trudong hop thude tham quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho: S¢
No6i vu tham dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh
khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan dwgc hd so day di va hop 1é.

6. Thanh phan hd so:

a) Cong van dé nghi gia han thoi gian cong tac tai nude ngoai ciia co quan, don
vi (trudong hop giri Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho).

b) Don xin gia han thoi gian cong tac & nude ngoai cua can bo, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong duoc cir di nuwde ngoai; trong dé trinh bay cu thé 1y do xin gia
han va cam két thoi gian tro vé Viét Nam.

¢) Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han nudc ngoai: néu 1a tiéng nude ngoai phai
duoc dich ra tiéng Viét Nam, duoc to chire, ca nhan ¢ tham quyén ching thue chit ky
nguot dich.

Trong trudng hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang ¢ nudc ngodi va
khong thé thwc hién thu tuc chung thuc chit ky ngudi dich do thoi gian xin gia
han ngén hodc noi cong tac khong co co quan, to chirc, ca nhan c6 tham quyén chimg
thue thi gun trude nd1 dung ban dich chwa cé ching thwe. Nguot xin gia han phai cam
két chiu hoan toan trach nhiém vé noi dung cua ban dich; dong thoi giri bd sung cho
cap cd tham quyén xét duyét ngay sau khi nhan duoc ban dich ¢é ching thwe chir ky
theo quy dinh.

d) Bao cao két qua cia chuyén cong tac nuwdc ngoai dang thuc hién.
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d) Giéy td xac nhan thong tin nhan sy cé lién quan tir co quan 1anh su tai nudce
ngoai (co quan dai di€én ngoai giao Vi€t Nam tai nudc ngoai): néu co.

Piéu 17. Gia han thoi gian ¢ nwéc ngoai vé viée riéng

I. Can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong xin gia han thoi gian ¢
nudc ngodi vé viée riéng phai ¢6 don trinh bay 1y do cu the, thoi gian xin phép gia
han & lai nude ngoai vé viée riéng giri vé co quan dang cong tac va cap cd tham
quyén quyét dinh cho phép di nudc ngoai bang mot trong cac hinh thirc nhu: g thu
béng duong buu dién, gui béng hop thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai hodc cac
phwong tién, hinh thtc lién lac khac co thé trude 03 ngay ké tir ngay két thuc
chuyén di dé cap c6 tham quyén quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét,
quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép & lai nudc ngoai khong qua so ngay phép con lai duoc
nghi trong nam. Truong hop dic biét qua sé ngay nghi phép theo quy dinh phap
luét thi phai duoc cap co tham quyén xem xét, chap thuan bang van ban.

S6 ngay duoc gia han & nude ngoai vé viée riéng ngoai so ngay nghi phép thi
khoéng duoc hudng lwong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Trudong hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang budc phai & lai ngay
trong ngay két thuc chuyén di thi can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai
bao cao ngay cho lanh dao co quan dang cong tac, cap co tham quyén bang mot trong
cac hinh thirc: hop thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai hodc céc phuong tién, hinh
thire lién lac khac co thé dé duoc xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai bo sung don
xin gia han guri cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cap co6 tham quyén ban hanh quyét dinh cho phép di nuéc ngoar xem xét,
quyét dinh gia han thoi gian ¢ nwdc ngoai vé viée riéng do1 véi can bo, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nude ngoai vé viée riéng phai thé hién bang
Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoic khong cho phép gia han thoi gian
& nude ngoai s& duge giri bang duong buu dién theo dia chi va hop thu dién tr ma
can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong da cung cap.

Dieu 18. Giai quyét cac trweong hop xin nghi phép 6 lai nwéc ngoai vé viéc
riéng sau chuyén di nwéc ngoai vé viéc cong
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Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge phép ¢ lai nude ngoai vé
viéc riéng sau khi két thic chuyén di mrde ngoai vé viéc cong nhung khong qua sé ngay
phép con lai dugce nghi trong ndm va phai thue hién cac quy dinh:

1. Phai thue hién day du quy trinh, thu tuc xin phép di nudc ngoai vé viéc riéng
tai Diéu 14 Quy ché nay va duoc cap co tham quyén chap thuin bang vian ban trude
ngay két thuc chuyén di nude ngoai vé viéc cong. Truong hop can bo, cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong dang & nude ngoai thi thuc hién gii don xin phép bang
dudng buu dién, gui béng hop thu dién tir cong vy, tin nhin dién thoai hodc céc phuong
tién, hinh thiee lién lac khac c6 thé dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Khong st dung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé di nwdc ngoai vé
viéc cong trong trrong hop nay.

3. Tu chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai dw toan kinh phi di cong tac va co
trach nhiém bao voi co quan ¢d lién quan dé diéu chinh cac thu tuc can thiét lién quan
dén thyc hién kinh phi chuyén di.

4. Viéc cho phép o lai nude ngoai vé viée riéng sau chuyén di nude ngoai vé
viéc cong phai thé hién bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoic
khong cho phép s& duge gii bang duwong buu dién theo dia chi va hop thu dién tir ma
can b, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong da cung cap.

Piéu 19. Ché @6 bao cdo va xiy dung ké hoach ap dung sau chuyén di nuéc
ngoai vé viéc cong

1. Trir nhitng truong hop duoc phan cong lam cong tac hau can, ho tro, ca nhan
duoc cir di nuwde ngoai vé viée cong phai giri bao cao bang van ban cho cap ra quyét
dinh va co quan chu quan vé két qua chuyén di cham nhat sau 07 ngay lam viéc
ké tir ngay két thuc chuyén di. Truong hop di cong tac theo doan thi giri Trudng doan
tong hop, bao cdo.

2. Noi dung bao cao gom:
a) Lich trinh chuyén cong tac.
b) Dia diém noi dén lam viée, thuc hién nhiém vu.

¢) Noi dung lam viéc, ké ca ndi dung phat sinh ngoai ké hoach; noi dung phat
biéu hodc thuyét trinh (néu co).
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d) Thong tin cua c4 nhan va td chirc ¢o lién quan trong chuyén di va qua trinh
lam viéc.

d) Panh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va dé xuét.

3. Péi voi di cong tac theo doan (¢ phan cong Trudng doan):

a) Trudng doan tong hop bao cdo cua thanh vién doan, bao cdo cap ra quyét dinh vé
két qua chuyén di cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén di theo
Quyét dinh ctr di nude ngoai.

b) Cap co6 tham quyén hodc co quan dugc giao chu tri chuyén di to chic hop
tong két, rat kinh nghiém sau moi chuyén di cong tac. Thanh phan hop ¢é thé bao
gdm céac c4 nhan, co quan, don vi khac c6 lién quan dé kip thoi chia sé thong
tin, kinh nghiém, két qua chuyén di cong tac.

4. Truong hop di nuwdc ngoai dé tham quan, khao sat, nghién ciru, chia sé kinh
nghiém theo doan ctia mot co quan, don vi, cac thanh vién doan cé trach nhiém gui dé
xuat dén Trudong doan cham nhat sau 20 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di. Trudng
doan xay dung ké hoach ap dung cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Phan cong, td chirc thue hién
1. Nguoi ding dau co quan, don vi:

a) Can ctr Quy ché nay x4y dyng va ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can
b0, cong chirc, vién chirc va nguot lao dong di nurdc ngoai, bao dam tuan thu dung
quy dinh ctua Uy ban nhan dan Thanh phé va phu hop véi dic thu, diéu kién cia co
quan, don vi.

b) Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai Quy ché nay dén can bo, cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

c¢) Chiu trach nhiém vé tinh thiét thue, hiéu qua cua viéc ctr can bd, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong di nude ngoai bang ngan sach Nha nudc; c¢é trach nhiém boi
hoan dé thu hoi nop vao ngan sach doi voi cac truomg hop chi sai quy dinh phéap luat.
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d) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan ly chat ché can bd, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai; kip thoi xir Iy khiéu nai, té cdo va xem xét, xt
ly ky luat theo ding quy dinh d6i véi cac treong hop vi pham.

d) Pinh ky trude ngay 20 thang 12 hang nam hodc theo yéu cau dot xuat cia cap
c6 tham quyén, tong hop va bao cao két qua xét duyét di nuwde ngoai cua co quan,
don vi minh guri vé Uy ban nhan dan Thanh pho (thong qua S& Noi vu).

2. S6 Noi1 vu:

a) Chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan trién khai thyc hién
Quy ché nay.

b) Phéi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuong xuyén td6 chirc
kiém tra, giam sat chat ch€ thuc hién viéce xét duyét can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong di nuwde ngoai.

¢) Tong hop, bao cao so luong, két qua xét duyét di nude ngoai ciia cac co quan,
don vi trinh Uy ban nhan dan Thanh phd.

3. S¢ Ngoai vu:

a) Xem xét, cap ho chiéu cong vu, hd chiéu ngoai giao cho can bo, cong chiic,
vién chirc khi c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén theo dung quy dinh ciia phap luat
hién hanh.

b) Truec tiép trao doi véi thu trudng co quan, don vi chu quan, cap c6 tham quyén ra
quyét dinh di nude ngoai khi cac co quan, don vi cung cap thong tin day du theo yéu cau
va bao cao Uy ban nhan dan Thanh phd ngay khi nhén thay cac chuyén di nude ngoai
¢ yéu to phirc tap vé chinh tri.

4. Céng an Thanh pho:

a) Tham tra, x4c minh va co y kién vé& mat an ninh doi véi cac trudng hop di
nudc ngoai vé viée riéng theo quy dinh tai diém g khoan 2 Piéu 14 Quy ché nay va
cac truong hop khac theo dé nghi cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

Thoi gian tham tra, xac minh khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so
day du va hop 16.

b) Truc tiép trao ddi voi cac co quan lién quan, don vi quan ly truc tiép can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong va bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd
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trude khi di nuwde ngoai dbi véi nhan su ¢6 van dé vé chinh tri, co dau hiéu vi pham
phap luat.

5. S¢ Tai chinh:

a) Tham dinh du toan kinh phi di nudc ngoai theo chi dao cua Uy ban nhan dan
Thanh phé ddi véi cac chuyén di nudc ngoai ¢é sir dung ngan sach nha nuée.

b) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd cac giai phap tiét kiém ngan sach
Thanh pho khi tham dinh kinh phi di c¢ng tac nudc ngoai d6i véi cac truong hop co
str dung ngan sach nha nudec.

Piéu 21. Trach nhiém cia can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
va xur ly vi pham

1. Can bo, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai phai chap
hanh nghiém Quy ché nay.

2. Tuy theo mirc do, hanh vi, thyre hién xir ly vi pham theo quy dinh phap luat doi
voi timg doi twong cu thé:

a) Doi voi can bo, cong chire, vién chire: xt 1y theo quy dinh vé xtr Iy ky luat
can bd, cong chirc, vién chirc.

b) D6i véi ngudi lao dong: xir Iy theo quy dinh phéap luat vé lao dong va noi
quy cua co quan, don vi.

¢) Truong hop nguot vi pham dang 1a dang vién thi xir 1y ky luat twong ting theo
quy dinh cua Bang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé, nguoi dimg dau co quan, don vi co lién
quan doi véi nhitng vi pham cuia can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
theo tham quyén quan 1y.

Diéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. Truong hop cac quy dinh duoc vién dan trong Quy ché co bo sung, sira d6i hodc
duoc thay thé thi 4p dung theo cac van ban quy pham phap ludt méi ban hanh; trir
truong hop phap luat co quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh kho khan, vudng mic, cac co quan, don
vi giri van ban vé Uy ban nhan dan Thanh pho (thong qua S& Noi vu) dé duge hudng
dan, giai quyét hodc nghién ciru, sira d6i, bd sung cho phu hop./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



