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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4438/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 31 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyeén tiép nhin cia UBND thanh phé Thi Dirc va quén, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phii stka déi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghj dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
triwomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuec hién co
ché mot cia, mot cia lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;, Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018 NP-CP;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Ké hoach va Ddu twe tai To trinh s6 9330/TTr-
SKHDT ngay 09 thang 12 nam 2021.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd stra ddi, bé sung
vé giai quyét thu tuc hanh chinh linh vue thanh 14p va hoat dong cua ho kinh doanh
thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban nhan dan thanh phé Thi Dic va cac quan,
huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét ciia cac quy trinh ndi bo duoe dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bé quy trinh s6 2, 3, 4, 5
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1422/QD-UBND ngay 28 thang 4 nam 2020 cua
Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh noi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung thudc tham quyén tiép nhan cua Uy ban
nhan dan quan, huyén.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Ké hoach va Dau
tu, Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thi Pirc va céc t6 chirc, ca nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Phan Van Mai


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UBND THANH PHO THU PUC

VA QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4438/0D-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2021

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc thanh ldp va hoat dong cia hg kinh doanh

1

Dang ky thanh 13p hé kinh doanh

2 | Dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh

3 Tam‘ ngtng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong bao cua
ho6 kinh doanh

4 | Cham dut hoat dong ho kinh doanh

5 | Cap lai Giay ching nhan dang ky ho kinh doanh
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QUY TRINH 1

Dang ky thanh lap h kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4438/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

01 | Giay dé nghi dang ky ho kinh doanh 01 Ban chinh
Giay to phap 1y cua ca nhan d6i véi chu ho kinh
doanh, thanh vién h$ gia dinh dang ky hd kinh ,

02 doanh trong trrong hop cac thanh vién hé gia dinh 01 Ban sao
dang ky ho kinh doanh.
Bién ban hop thanh vién hé gia dinh vé viéc thanh

03 | 1ap ho kinh doanh trong truong hop cac thanh vién 01 Ban sao
ho gia dinh dang ky hd kinh doanh
Vin ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién lam chu ho kinh doanh do1 véi ,

04 01 Ban sao

truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho

kinh doanh.

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

| Mot trong céc giay to phéap ly ciia ca nhan duogc uy 01 Ban sao
quyén. hop 18
- Hop dong cung cap dich vu S to chtrc lam dich Bén sa0
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 hop 13
nghiép op e
- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

) 11enAqua¥1 denAdangL ky c}oanhq pgl}lep (Yan ban, uy 01 Ban chinh
quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chimg
thuc).
-‘E}iéy giéfi' Athiél{ cua tQA chirc do Achovcé nh,én truc Ban chinh
ti€p thuwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01
nghiép.

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
1 Phiéu gtri ho so theo mau do doanh nghiép cung 01 Bén sa0

ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
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ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢o6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh

nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:
- Bdi véi cong dan Viét Nam: Thé cian cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;
- B6i voi ngudi nude ngoai: Ho chiéu nude ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua - Uy
ban nhan dan cap

huyén

03 ngay lam viéc,
k& tir ngay nhén
dugce hd so hop 1€

* Phi, 18 phi: 100.000 déng/lém

* Céac truong hop dugce mlen phi, 1& phi:
Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguo1 ¢6 cong vl cach mang.

* Giam 50% 1é phi d6i véi cac doi tuong
yéu cdu giai quyét thi tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén muc do 3 va
mirc d6 4 thudc tham quyén quyét dinh
ciia Hoi dong nhan dan Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trich e H# so/ s
cong | .’ oA " Thoi gian 2 x Dién giai
o n cong viec nhi¢m Bi€éu mau
viéc
T6 chirc, ca nhan nop
A 1A T6 chite, | Gio hanh 01 bo hd so tai Bo
BL | Nop ho so canhan chinh Theo muc phan Tiép nhan va Tra
két qua
- Truong hop ho so ¢6
- TheomucI | du cac di€u kién tiép
_BM 01 nhan theo quy dinh:
K Bo phan lap Giéy bién nhan
B2 nl;[;ill(:lilﬁ Tiép nhan | Gio hanh -BM02 theo BM 01 trao cho
o va Tra két chinh 'BM 03 ‘ ngwrolr ndp ho so,
qua - Bién lai thu | chuyén  Phong  Tai
tien. phi, 1€ | chinh - K& hoach thyc
phi in san hién tiép B3.
- Truong hop hd so
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chua du cac diéu kién
tiep nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huéng dan
nguwolr ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: 1ap Phiéu tir chéi
theo BM 03 trao cho
ngudi nop hd so.

. - Theo muc I .
Phan Lanh dao Lanh dao Phong Tai
A . . g . |-BMO1 , X A
B3 cong xu | Phong Tai | 0,5 ngay . chinh - K¢& hoach phan
ly chinh - Ké | lam viéc |- Biénlaithul csno chyyen vien xirly
hdso | hoach tien phi, 1¢|p4 5q
phi in san
Chuyén vién nhap day
- Theo muc T | du, chinh Xac th@ng tin
. _BM 01 trong ho so, kiém tra
Tham | Chuyen - Bién lai thy | U0 hop 16 cua ho so
dinh, dé A a1l A , .| Va tal cac van ban da
“x v £, | viénxu ly \ tién phi, ¢ ' A
xuat ket . Z.| 0l ngay A duoc s6 hoa trong ho
B4 . ... |PhongTai| . "= 7 |phiinsan \ A o A A
qua giai | o7 s lam viéc Phiby  da so vao He thong thong
quyét hoach - Jmeu 4 tin vé ding ky ho kinh
TTHC ' Xuat _ | doanh cua don vi; de
- Du thao két | xuat két qua giai quyét
qua ho so, trinh Lanh dao
don vi1 xem xét.
- Theo muc [
-BM 01 Lanh dao don vi xem
3 - Bién lai thu | xét hd so, ky duyét
Xem xét l%ha‘onrf1 d’le;léloi 01 nga tién' phi, 1¢ | Phicu dé xudt va du
B5 . N ong 1al 1 UL NEAY | phi in san thao két qua; chuyén
phé duyét | chinh - K& | lam viéc % N oA T
hoach - Phiéu de chuyén vién xu ly in
' xuat két qua giai quyét hod
-BM 04 SO.
- BM 05
Ban hanh V?ln thui | 0.5ngay Ho6 so déAl - Photo, dAéngvdéu (j;ié}:
B6 vin ban Phong Tai 1am vide duoc phé | chimg nhan ding ky ho
chinh - Ké | duyét kinh doanh/Théng bao
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hoach vé Viép sita doi, bd
sung ho so dang ky ho

kinh doanh.
- Chuyér} két qua giai
quyét ho so cho B
phan Tiép nhan va Tra

két qua.
Tra két , 7
qua, lvu | Bd phan - Tra két qua cho to
ho so, | Tiép nhan | Theo Gidy |, «, . chirc, ca nhan.

B7 thong ké | va Tra két hen Keétqua - Luu ho so, théng ké

va theo qua va theo doi.

doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
; BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
A BM 04 Giay chimg nhan ding k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
i BM 06 Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Phu Iuc III-1 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh

kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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STT | Mai hiéu Tén biéu miu
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM 04 Gidy chting nhan diang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Phu Iuc III-1 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phﬁn ho so khac ¢ lién quan theo van ban phap luat
hién hanh (néu co).

6 BM 06

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Dau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cua Bo Ké hoach va Dau tu
vé cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy
bo, huy céng khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Ké hoach va Pau tu.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé giam 1€ phi thue hién céc thu tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mtre d0 4 thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.
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- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh stra dbi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan Thanh phd
Hb Chi Minh ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban Thanh phé
Ho6 Chi Minh,

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
‘ PHONG
TAI CHINH-KEHOACH ... , ngay ... thang .... nam ......
S8 o,
GIAY BIEN NHAN

H6 so dang ky ho kinh doanh

Phong Tai chinh - KEROACK ..o
DI1A G I SO e
Biénthoat: .........coi Fax: .o,

Email: ... Website: .....cocoooviiiiiiecie,

Ngay .../ .../... 43 nhan c0a Ong/Ba ........occoovvvveeeereen.

Chimg minh nhan dan (hodc tén loai gidy 16 phdp Iy ctia ca nhdn khéc) so: ...
Pirachi: oo,

Biénthoat: .........coi Email: ..o

1a

01 DO MO SO SO oo, VE VIC oo,

Ho so bao gom:

1 e,
2 .
3 e,
A oo,
Phong Tai chinh - Ké hoach hen Ong/Ba ngay .../.../... &n Phong Tai chinh - Ké

hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cta phéap lut.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach

T6i 1a (ghi ho tén bang chir in hoa): ........................ Gidi tinh: ............
Sinh ngay: .../.../... Dantdc: .................... Quéc tich: ..o
Loai gidy to phap ly cta ca nhan:
O Ching minh nhan dan O Can cudc cong dan
O Ho chiéu O Loai khac (ghi r6):............
S6 gidy t0 phap 1y clla C4 NNAN: ..o,
Ngay cap: .../../... NOi CAP: ..o Ngay hét han (néu c6): .../../....
bia chi thuong tru:
S6 nha, dudng phd/to/xOm/Ap/thon: ...........ccoveveveee
X&/Phuong/Thi trAn: ........ocooovveveeen..
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh: .............ccocoo.c......
Tinh/Thanh phé: .......ccooovveeeen.
DPia chi lién lac:
S6 nha, dudng phd/to/xOm/Ap/thon: ...........ccoveveveee
X&/Phuong/Thi trAn: ........ccoovveveen..
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh: .............ccocoo.c......
Tinh/Thanh phé: .......ccooovveeeen.
Dién thoai (161 c6): ..o Email (161 CO): ..o,
Pang ky ho kinh doanh do t6i la chi hg véi cac ndi dung sau:
1. Tén hd kinh doanh (ghi bdng chit in hoa): .........................
2. Dia chi tru sé h§ kinh doanh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xom/Ap/thon: ............cccoveveen...
X&/Phuong/Thi trAn: ........ocooovveveeen..
Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh: .............ccocoo.c......
Tinh/Thanh phé: .......ccooovveeeen.

Dién thoai (1éu c6): ......oooveeeen Fax (néu co): .......cooveveenn....
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Email (néu ¢O): ..o Website (761 €6): ..ooeeeereeeenn.
3. Nganh, nghé kinh doanh': ...
4. Vén kinh doanh:
Tong s (bing s6; VNBD): c.coveeeeeeeeeen.
5. S6 lwong lao ddng (dir kién): .........coocvvevee....
6. Chi thé thanh 1ap hé kinh doanh (ddnh ddu X véo 6 thich hop):
O Ca nhan [0 Cac thanh vién ho gia dinh
7. Théng tin vé cdc thanh vién hd gia dinh tham gia thanh 1ap hd kinh doanh:
A Ngéy, Gidi | Qudc | .. .. |Diachi| Diachi qighi%?)yz}igy L
STT Hoten | thang, | 0 Sich [P 9% fian lac [thuong tri to chimg thuc | P &Y
ndm sinh cuia ca nhan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

T61 xin cam ket:

- Ban than va cac thanh vién hd kinh doanh (trwong hop ho kinh doanh do cac thanh
vien h¢ gia dinh ddng ky thanh Idp) khong thudc dién phap luat cam kinh doanh; khong
dong thoi 1a chu ho kinh doanh khac; khong 1a chi doanh nghiép tu nhan; khong 1a thanh
vién hop danh cua cong ty hop danh (1 trieong hop dirge sy nhdt tri cia cdc thanh vién
hop danh con lai);

- Pia chi tru s¢ ho kinh doanh thudc quyén sé hiru/quyén sit dung hop phap cia hd
kinh doanh va duogc st dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luat;

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cia noi
dung dang ky trén.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)?

' - Ho kinh doanh c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;
- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu;

- D6i v6i nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, ho kinh doanh chi dugc kinh doanh
khi c6 du dieu kién theo quy dinh Danh muc nganh, nghé€ dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién quy dinh
tai Phu luc IV ban hanh kém theo Luit Pau tu.

2 Chu ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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QUY TRINH 2

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hé kinh doanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4438/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

Thong bao thay d6i ndi dung dang ky ho kinh o

O1 | 4oanh do chi hé kinh doanh ky. 01| Ban chinh
Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang
ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh ddi 7

02 vo1 treong hop cac thanh vién ho gia dinh dang ky 01 Ban sao
ho6 kinh doanh.

03 | Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh cil. 01 Ban gbc

Truong hop thay d6i chi ho kinh doanh thi ho kinh doanh guri hd so thong bao
thay d6i noi1 dung dang ky hé kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén
noi da dang ky

Thoéng bao thay doi chu ho kinh doanh do chu ho
kinh doanh cii va chi hd kinh doanh md1 ky hoac
do chu ho kinh doanh md1 ky trong truong hop
thay ddi cha hé kinh doanh do thira ké.

01

Ban chinh

Hop dong mua ban hoic cac gidy to chimg minh
hoan tat viéc mua ban trong trudong hop ban ho
kinh doanh.

01

Ban chinh

Hop dong tang cho ddi voi truong hop tang cho ho
kinh doanh

01

Ban chinh

Vin ban xac nhan quyén thira ké hop phéap cua
ngudi thira k€ trong truong hop thay doi chu ho
kinh doanh do thira ké.

01

Ban sao

Bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc thay
déi chu hé kinh doanh doi véi trudong hop cac
thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

01

Ban sao

Vin ban Gy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho
mot thanh vién lam cha h kinh doanh dé6i véi
truong hop cac thanh vién hd gia dinh dang ky hé
kinh doanh.

01

Ban sao
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Truong hop hé kinh doanh chuyén dia chi tru s& sang quan, huyén, thi xa, thanh
pho thudc tinh khac noi ho kinh doanh di dang ky, ho kinh doanh giri hd so thong
bao thay ddi dia chi dén Co quan ding ky kinh doanh cap huyén noi du dinh dit
tru s6 moi.

Thong bao thay d6i noi dung dang ky ho kinh

doanh do chu ho kinh doanh ky. 01 Ban chinh

Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc dang
ky thay doéi dia chi tru s& doi1 vl treong hop cac 01 Ban sao
thanh vién ho gia dinh dang ky hd kinh doanh.

Giay to phap 1y cua ca nhan déi véi cha ho kinh
doanh, thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh trong trrong hop cac thanh vién ho gia dinh
dang ky ho kinh doanh.

01 Ban sao

Truong hop uy quyén cho (6 chirc, cd nhdn khdc thiee hién thi tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

| Mot trong cac gidy to phap ly cua ca nhan duoc uy 01 Ban sao
quyeén. hop 1€
- Hop dong cung cap dich vu Vé’ir t6 chirc 1am dich Bén s40
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 hop 18
nghiép op ¢
- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc

) henkquap denA dangL ky c}oanhq pglAllep (Yan ban, uy 01 Ban chinh
quyén nay khong bat budc phai cong ching, chirng
thuc).
- Giéy gigi thiéu cua to chire do ,cho ca nhan tryc Ban chinh
ti€p thuwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01
nghiép.

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh cé chir
I | ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi cé 01 Ban sao
tham quyén ky van ban d& nghi ding ky doanh
nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- béi vai cong dan Viét Nam: Thé can cude cong dan hoac Ching minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- DB6i voi nguodi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra ket qua - Uy
ban nhan dan cap

huyén

03 ngay lam viéc,
k& tir ngay nhén
dugce hd so hop 1€

* Phi, 18 phi: 100.000 déng/lém

* Céac truong hop dugce mlen phi, 1& phi:
Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguo1 ¢6 cong vl cach mang.

* Giam 50% 1é phi d6i véi cac doi tuong
yéu cdu giai quyét thi tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén muc do 3 va
mirc d6 4 thudc tham quyén quyét dinh
ciia Hoi dong nhan dan Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trich o Hb so/ .
cong | .’ oA " Thoi gian 2 x Dién giai
o n cong viec nhi¢m Bi€éu mau
viéc
7 T6 chuec, ‘cé nhan ndp
Y T6 chiie, | Gio hanh 01 bd ho so tai Bo
BL | Nop ho so canhan chinh Theo muc phan Tiép nhan va Tra
két qua
- Truong hop ho so ¢o
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh:
lap Gidy bién nhan
theo BM 01 trao cho
-Theomuc |nguoi ndp ho so,
_BM 01 chuyén Phong Tai chi‘nh
Tiép BQ phan _BM 02 -‘AKé hoach thuc hién
B2 | nhannha | Ti€pnhan | Giohanh BM 03 t1ep B3. ‘
o vaTrakét | chinh |=2™H - Truong hop ho so
qua - Bién lai thu | chya du cac didu kién

tién phi, 1¢
phi in san

tiep nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huéng dan
nguwolr ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan gidi quyét hd
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so: 1ap Phiéu tir chdi
theo BM 03 trao cho
nguol ndp ho so.
" - Theo muc I '
Phin Lanh dao Lanh dao Phong Tai
A X : g . |-BMO1 , X A
B3 cong xw | Phong Tai | 0,5 ngay S chinh - K¢& hoach phan
ly chinh - K& | lam viec |- Biénlaithul 5n0 ohyyen vien xur ly
hdso | hoach tién phi, 18] p 5
phi in san
n Chuyén vién nhap day
- Theomyc 1 du, chinh xac thong tin
-BM 01 trong ho so, kiém tra
Tham R - Bién lai thu | tinh hop 1€ cua ho so
. A Chuyen <A ; A LR < ; ~
d!n,h, ('I’e vien xit 1v tién pl~11, 1€ | va tai cac van ban dgl
xuat ket . Y1 o1 ngay | phiin san duoc s6 hoa trong ho
B4 . ... | Phong Tai . A . . \ A 1 A A
qua giai . | lamviéc | . Phidy dé|so vao He¢ thong thong
% chinh - Ké ; oA s DA 1
quyét xuat tin vé dang ky ho kinh
hoach i S
TTHC Du thio két doanh cua don vi; dé
BM 05 "1 hd 50, trinh ,Lﬁnh dao
don vi1 xem xét.
- Theo muc I L§~1nh dao don vi xem Xé:[
Lanh dao -BM 01 hé so, ky duyét Phiéu dé
BS Xem xét, | Phong Té\j I ngay |- Bién lai thu | xuat va du thao ket qua,
phé duyét | chinh-K& | lam viéc | tiénphi,1¢phi | chuyén chuyén vién xu
hoach -BM 04 ly in két qua giai quyet
_BM 05 ho so.
- Photo, dong dau Giay
chirng nhan dang ky ho
kinh doanh/Théng bao
Vian thu R _|vé viéc swtra doi1, bo
X . < . |H6 so da A < N
B6 Ban hanh | Phong Tai | 0,5 ngay duoe he sung ho so dang ky ho
van ban | chinh - Ké | lam viéc © PR Kinh doanh.
duyét P L.
hoach - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B
phan Tiép nhan va Tra
két qua.
B7 Trf’i két B? phafl Theo Giay Két qua - Tra lfet qua cho t6
qua, lwu | Tiép nhan hen chtre, ca nhan.
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ho so, | va Traket - Luu ho so, thong ké
thong ké qua va theo dai.
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

Gidy bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh (Phy luc VI-10

L] BMOLy hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBT).

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh

2 kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

A BM 04 Giay chung nhan dang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Théng bao vé viée thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
6 BM 06 | (Phu luc III-2 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thong bao thay d6i chu ho kinh doanh (Phu luc I11-3 ban hanh

! BMO7 | em theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

Gidy bién nhan hd so dang ky ho kinh doanh (Phy luc VI-10

! BMOL | an hanh kem theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh

2 kem theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP),

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Gidy chting nhan diang ky ho kinh doanh (Phu luc VI-1 ban

hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so ding ky ho kinh
doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thdéng tu sb
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STT | Mai hiéu Tén biéu miu

01/2021/TT-BKHDT).

Théng bao vé viée thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh
6 BM 06 | (Phu luc III-2 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Thoéng bao thay do6i chu ho kinh doanh (Phu luc III-3 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phﬁn ho so khac ¢ lién quan theo van ban phap luat
hién hanh (néu co).

7 BM 07

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Dau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cua Bo Ké hoach va Dau tu
vé cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy
bo, huy céng khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Ké hoach va Pau tu.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé giam 1€ phi thue hién céc thu tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mtre d0 4 thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh stra dbi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo
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Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan Thanh phd
Hb Chi Minh ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban Thanh phé
Ho6 Chi Minh,

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
] PHONG
TAI CHINH - KE HOACH .. , ngay ... thang .... nam ......
SO: o,
GIAY BIEN NHAN

H6 so dang ky ho kinh doanh

Phong Tai chinh - KEROACK ..o
DI1A G I SO e
Biénthoat: .........coi Fax: .o,

Email: ... Website: .....cocoooviiiiiiecie,

Ngay .../ .../... 43 nhan c0a Ong/Ba ........occoovvvveeeereen.

Chimg minh nhéan dan (hodc tén logi gidy 16 phdp Iy ctia ca nhdn khéc) so: ...
Pirachi: oo,

Biénthoat: .........coi Email: ..o

1a

01 DO MO SO SO oo, VE VIC oo,

Ho so bao gom:

1 e,
2 .
3 e,
A oo,
Phong Tai chinh - Ké hoach hen Ong/Ba ngay .../.../... &n Phong Tai chinh - Ké

hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cta phéap lut.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: o,

THONG BAO
Vaé viéc thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach...!

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): ...............c.ccocoooeeeeeeeeeeenn.

S6 Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: ..o,

Cap 1an dAu ngay: .../ .. o a1 oo

Thay d6i 1an cudi ngAY: .../c../c. tAL v,

Pia chi tru sé ho kinh doanh: .................ccoooiiiii

Dién thoai (néu ¢6): ...o.oovovvverenenn Fax (NéU CO): ovvovvvveereeeeenane.

Email (61 ¢6): ..o Website (16t ¢6): ......oooveveee..
Ping ky thay ddi ndi dung diing ky ho kinh doanh nhw sau:

Toi cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé ndi dung ciia Thong bao nay (truong hop dding ky thay doi dia chi tru sé hé kinh
doanh, ho kinh doanh phdi cam két vé quyén s hivu hodc quyén sir dung hop phdp tru so di
dinh chuyén 16i).

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’?

L. Truc‘mg hop hé kinh dognh thong béo thay ddi dia chi tru s& ho kinh doanh theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach noi ho
kinh doanh du dinh dit dia chi tru s& moi.

- Cac truong hop ho kinh doanh thong bao thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh con lai
theo quy dinh tai Diéu 90 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP thi ghi tén Phong Tai chinh - K& hoach not
hé kinh doanh da dang ky.

2 Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



24 CONG BAO/S6 25+26/Ngay 15-02-2022

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: o,

THONG BAO
Thay d6i chi h§ kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach. ..

Tén ho kinh doanh (ghi hing chit in hoa): ......................

S6 Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: .......................

Cap 1an dau ngay: .../../ .. 120 oo

Thay d6i 1an cudi ngay: .../.../ ... tai: oo,

bia chi tru sé ho kinh doanh: ........................

Pién thoai (éu cO): ..o Fax (néu co): .......cccoocvvee.....
Email (néu c6): .....oovovee.. Website (16 ¢6): ......oooeeen.
Ping ky thay d6i chit hd kinh doanh véi cic ndi dung sau:

Thay d6i cht ho kinh doanh do (@dnh ddu X véo 6 thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho ngudi khac O
1a chu ho kinh doanh

Tang cho h kinh doanh
Ban ho kinh doanh

Thura ké ho kinh doanh

1. Ngudi ting cho/Ngudi ban/Ngudi chét/Cha hd kinh doanh trwéc khi thay doi:
Ho va tén (ghi bing chitin hoa): ..................... Giditinh: ...
Sinhngay: .../.../... Dan t0c: ......cooevevenennne Qudc tich: oo

Loai gidy to phap ly cta ca nhan:

O Ching minh nhan dan O Can cudc cong dan

O Ho chiéu O Logi khac (ghi vo). ..........

S6 gidy to phap 1y ctia ca nhan: ......................
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Ngay cap: .....coccov...... NOi CAP: oo Ngay hét han (néu cé).............
bia chi thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/ap/thon: ............c.co........
Xa/Phuong/Thi tran: .........................
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thude tinh: .......................
Tinh/Thanh pho: ..........c..co.co.......

DPia chi lién lac:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/ap/thon: ............c.co........
Xa/Phuong/Thi tran: .........................
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thude tinh: .......................
Tinh/Thanh pho: ..........c..co.co.......

Pién thoai (éu cO): ..o Email (7éu c6): ...ooovvveee .

2. Nguoi duwgc ting cho/Ngudi mua/Ngudi thira ké/Chi hé kinh doanh sau khi
thay doi:

Ho va tén (ghi bing chitin hoa): ..................... Giditinh: ...
Sinhngay: .../.../... Dan t0c: ......cooevevenennne Qudc tich: oo

Loai gidy to phap ly cta ca nhan:

O Ching minh nhan dan O Can cudc cong dan
O Ho chiéu O Logi khac (ghi vo). ..........
S6 gidy to phap 1y ctia ca nhan: ......................
Ngay cap: .....cocvv.n.... NOi CAP: oo Ngay hét han (néu cé).............
bia chi thuong tru:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/ap/thon: ............c.co........
Xa/Phuong/Thi tran: .........................
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thude tinh: .......................
Tinh/Thanh pho: ..........c..co.co.......

DPia chi lién lac:
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S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xom/ap/thon: ............c.co........
Xa/Phuong/Thi tran: .........................
Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thude tinh: .......................
Tinh/Thanh pho: ..........c..co.co.......

Pién thoai (éu cO): ..o Email (7éu c6): ...ooovvveee .

Ching t6i cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va chiu trach nhiém trudc

phap luit vé ndi dung ctua Thong bao nay.

NGUOI PUQC TANG CHO/NGUOI ~ CHU HQ KINH DOANH TRUGC
MUA/NGUOI THUA KE/CHU HQ KHI THAY POI
KINH DOANH SAU KHI THAY POI (Ky vat ghi ho ton)?

(Ky va ghi ho tén)’

"Nguoi duoc tang cho/Ngudi mua/Chu ho kinh doanh sau khi thay d6i ky truc tiép vao phan
nay.

? Khéng co phan nay trong truong hop thay qdéi chu ho kinh doanh do thua ké. Trong cac
truong hop khac, chu hé kinh doanh trude khi thay do6i ky truc tiép vao phan nay.
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QUY TRINH 3

Ping ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han

da thong bao cia hy kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44380D-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
Thong bao vé viée tam ngimg kinh doanh/tiép tuc
01 |kinh doanh trudc thot han da thong bao cia ho 01 Ban chinh
kinh doanh.
Bién ban hop thanh vién h¢ gia dinh vé viéc dang
0 ky tam ngirng kinh doanh hodac tié€p tuc kinh doanh 01 Ban sa0

trude thoi han da thong bao doi voi trueong hop cac

thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh.

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap 1y cia ca nhan duoc uy
quyen.

01

Ban sao
hop 1€

- Hop dong cung cap dich vu Vé’ir t6 chirc 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

01

Ban sao
hop 1€

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chimg
thuc).

01

Ban chinh

- Gidy gidi thiéu cia to chire d6 cho ca nhan truc
ti€p thuwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh

nghiép.

01

Ban chinh

Trieon

g hop 1y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢o6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép.

01

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:
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- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude codng dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 vo1 ngudn nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két
qua - Uy ban nhan dan cap

huyén

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan

duoc ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

B1

Nop ho so

To chirc,
ca nhan

Gi0 hanh
chinh

Theo muc I

T6 chirc, ca nhan nop
01 bd hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

Gi0 hanh
chinh

- Theo muc [
-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Bién lai thu
tién phi, 1€
phi in san

- Truong hop hod so ¢b
du cac dieu kién tiép
nhan theo quy dinh: lap
Giéy bién nhan theo
BM 01 trao cho nguoi
nop ho so, chuyén
Phong Tai chinh - Ké
hoach thuc hién tiép
B3.

- Truong hop hd so
chua du cac diéu kién
tiep nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huéng dan
nguwolr ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: lap Phiéu tir chéi
theo BM 03 trao cho
ngudi nop hd so.
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. - Theo muc [ '
Phan Lanh dao _BMOI Lanh dao Phong Tai
B3 cong xit | Phong Tai | 0,5 ngay o chinh - K& hoach phan
ly chinh - K& | lam viéc |- Bien 1%1 th‘f cong chuyén vién xir ly
hd so hoach tien phi, 1€ |13 ¢
phi in san
Chuyén vién nhap day
- Theo muc I | du, chinh xac thong tin
. _BM 01 tfong hd S0, Fiéni tra
r.l“ham’\ Chuyén - Bién lai thu tl?lh hOp le cua }}O >0
dinh, dé A T, A , .| Va tal cac van ban da
“x v £, | viénxu ly . tien phi, ¢ X1 A
xuat két . 2. | Ol ngay i duoc s6 hoa trong ho
B4 . ... |PhongTai| . "7 |phiinsan . A o A A
qua gidi | o7 s lam viéc . Phiby db S0' vao Hé thqngAthqng
quyét hoach p tin vé dang ky ho kmh
TTHC ' Xuat | doanh cua don vi; dé
- Du thao ket | xuat két qua giai quyét
qua hd so, trinh Lanh dao
don vi1 xem xét.
- Theo muc [
-BM 01 Lanh dao don vi xem
< - Bién lai thu | xét ho so, ky duyét
Xem xét ;hasr?gd”?aoi 01 ngay tié?- p}:ﬂ, I¢| Phieu de xuat va du
BS n n : < | 1. oo2 | phiinsan thao két qua; chuyén
phé duyét | chinh - K& | lam viéc X .
: hoach - ,Phleu dé | chuyén vién xu ly in
' xuat két qua giai quyét hd
-BM 04 80O.
-BM 05
- Photo, dong dau Giay
xac nhan vé viéc hod
kinh doanh dang ky
tam ngung kinh
doanh/tiép tuc kinh
Van thu HA da doanh trude thot han
pe | Banhanh | Phong Tai | 0,5 ngay du?oc 50 phg da thong bao /Thong
van ban | chinh - K& | lam viéc p 'At bao vé vige sura doi1, bo
hoach uye sung hé so dang ky hd

kinh doanh.

- Chuyér} két qua giai
quyét ho so cho B
phan Ti€p nhan va Tra
két qua.
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Tra két , 7
qua, lvu | Bd phan - Tra két qua cho to
hd so, Tiép nhan | Theo Giéy £ \ chure, ca nhan.
B7 thong ké | va Tra két hen Ket qua - Luu ho so, théng ké
va theo qua va theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hi¢u Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
5 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Giéy Xéq nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tam ngumng kinh
4 BM 04 | doanh/tiép tuc kinh doanh truGe thoi han da thong bao (Phu luc
VI-12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
6 BM 06 | trude thot han da thong bao cua ho kinh doanh (Phu luc I11-4
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
5 | BMO03 |Phicu tir choi ticp nhan giai quyet ho so (Mau so 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngung kinh
4 BM 04 | doanh/tiép tuc kinh doanh truGe thoi han da thong bao (Phu luc
VI-12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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STT | Ma hiéu Tén biéu miu

Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Thong bao vé viéc tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh
6 BM 06 | trude thoi han da thong bao C}ia ho kinh doanh (Phu luc I11-4
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Cac thanh phﬁn ho so khac co lién quan theo vin ban phap luat
hién hanh (néu co).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Dau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu
vé cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy
bo, huy céng khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Ké hoach va Pau tu.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé giam 1€ phi thue hién céc thu tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mtre d0 4 thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh stra dbi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ctua Uy ban nhan dan Thanh phé
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Hb Chi Minh ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban Thanh phé
H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN..... Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
] PHONG
TAI CHINH - KE HOACH .. , ngay ... thang .... nam ......
SO: o,
GIAY BIEN NHAN

H6 so dang ky ho kinh doanh

Phong Tai chinh - KEROACK ..o
DI1A G I SO e
Biénthoat: .........coi Fax: .o,

Email: ... Website: .....cocoooviiiiiiecie,

Ngay .../ .../... 43 nhan c0a Ong/Ba ........occoovvvveeeereen.

Chimg minh nhéan dan (hodc tén logi gidy 16 phdp Iy ctia ca nhdn khéc) so: ...
Pirachi: oo,

Biénthoat: .........coi Email: ..o

1a

01 DO MO SO SO oo, VE VIC oo,

Ho so bao gom:

1 e,
2 .
3 e,
A oo,
Phong Tai chinh - Ké hoach hen Ong/Ba ngay .../.../... &n Phong Tai chinh - Ké

hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cta phéap lut.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: o,

THONG BAO

Vaé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao caa hd
kinh doanh

Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach. ..

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): ...............ccooceeveeenn....
S6 Giay chimg nhan ding ky ho kinh doanh: ..............cooveevvevinnann
Cap 1an dAu nay: .../.../ ... 15 ceoveeeeeeeeeeeeeeeeee,

Thay d6i 1an cudi ngay: .../.../c.. a1 oo,

Pia chi tru sé ho kinh doanh: ...................................

Dién thoai (néu c6): .................... Fax (néu o) ..................

Email (7éu ¢0): ..o Website (néu cO): ....................

Théng bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di thong bao
nhu sau:

1. Trieong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:

Thoi gian tam ngung: ké tir ngay .../ ... /... dén hétngay .../ .../ ...

Ly do tam ngung: ............ccoooevvveevveineennn.

2. Triwomg hop tiép tuc kinh doanh trieée thoi han dd thong bdo thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh ké tir ngdy ... thang ... nim ...

Ly do tiép tuc kinh doanh: ...................ccocoevn....

T6i cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung cia Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Cha hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



CONG BAO/SH 25+26/Ngay 15-02-2022

35

QUY TRINH 4

Chim diet hoat ddng hd kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4438/0P-UBND ngay31 thang 12 ndam 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

01 Thong bao vé viéc cham dat hoat dong ho kinh 01 Ban chinh
doanh

02 thong bao vé VIAQC cham dut hiéu luc ma s6 thué 01 Ban chinh
cua Co quan thué.
Bién ban hop thanh vién ho gia dinh vé viéc cham

03 | dat hoat dong hd kinh doanh do6i vaéi truong hop 01 Ban sao
cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh

04 | Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh 01 Ban goc

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap 1y cia ca nhan duoc uy
quyen.

01

Ban sao
hop 1€

Hop dong cung cap dich vu voi ,té chirc lam dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

01

Ban sao
hop 1€

Van ban ﬁyr quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chimg
thuc).

01

Ban chinh

Giady gioi thiéu cua to chite d6 cho ca nhan truc
ti€p thuwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

Ban chinh

Trieon

g hop 1y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu gtri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢o6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh
nghiép.

01

Ban sao

* Giay to phap ly ciia ca nhan:
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- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude codng dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 vo1 ngudn nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Khong

- Uy ban nhéan dan cap huyén

nhan duoc ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | i dung | Trach o Hb so P
cong | .’ oA " Thoi gian 2 x Dién giai
o n cong viec nhi¢m Bi€éu mau
viéc
7 T6 chuec, ‘cé nhan ndp
A 1A To chtrc, | G106 hanh 01 bo ho so tar BO
BL | Nop ho so canhan chinh Theo muc phan Tiép nhan va Tra
két qua
- Truong hop ho so ¢6
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Giéy bién nhan theo
BM 01 trao cho nguoi
nop ho so, chuyén
- Theo muc I | Phong Tai chinh - K&
- _BMoO1 hoach Fhu’c hién tleli B3.
Tigp | Bophan 1 | pypop |- Truomg hop ho so
B2 nhin ha Tiép nhap G106 hanh BM 03 chu’a du cac diéu kién
: va Tra két chinh ti¢p nhan theo quy
SO qua - Bién lai thu | dinh: 1ap Phiéu yéu cAu
tien phi, 1€ | BM 02 huéng dan
phi in san ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: lap Phiéu tir chéi
theo BM 03 trao cho
nguol nop ho so.
B3 Phan Lanh dao | 0,5 ngély - Theomuc I | [ anh dao Phong Tai
cong xir | Phong Tai | lam viéc |-BM 01 chinh - K& hoach phan
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ly chinh - Ké - Bién lai thu | cong chuyén vién xur ly
hd so hoach tién phi, 18 | ho so
phi in san
Chuyén vién nhap day
- Theo muc I | du, chinh xac thong tin
. _BM 01 tfong ho S0, Fiéni tra
r.l“ham;\ Chuyén - Bién lai thu tl?lh ho’p le E:ua }}O S(f
dinh, de R X . 1. |Vva tal cac van ban da
xuftkét | renxu 1}{ 01 ngay tleP. pI:u, 1e duoge s6 hoa trong ho
B4 . ... |PhongTai| ;. =77 |phiinsan L A o A n
quagiai | o7 s lam viée Phiby da so vao He thong thqng
quyét hoach - Jmeu 4 tin ve dang ky h¢ kinh
TTHC ' xuat | doanh ctia don vi; de
- Du thao ket | xuat két qua giai quyét
qua hd so, trinh Lanh dao
don vi1 xem xét.
- Theo muc [
-BM 0l Lanh dao don vi xem
Lanh dao -Piéﬂ 12}i thu | xét hd so, ky duyét
Xem xét, | Phong Tai | 01 ngay UeP- pI:n, I¢| Phieu de xuat va du
BS phé duyé,t chinh - Ké | lam viéc phi in san thao két qua; chuyén
: hoach "~ |- Phicu de chuyén vién xu ly in
‘ xuat két qua giai quyét hd
-BM 04 SO.
-BM 05
- Photo, dong dau
Théng bao vé viéc
cham dut hoat dong ho
— kinh doanh /Théng bao
Ban hanh P;llgﬁgt Tai | 05 ngay |HO so da ve vide sia doi, bd
B6 vin ban | chinh - Ké lé;m viée dugc phe ouns ho so dang ky ho
hoach ; duyét kHﬂldO?ﬂh.,

' - Chuyén két qua giai
quyét hd so cho Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua.

Tr? két B6 phan - Tra két qua cho to
57 qllig,sl(:’m T‘iép nhdn | Theo Gidy Két qua chirc, cd nhan.
théng e | vaTraket | hen - Luu ho so, thong ke
qua va theo doi.

va theo
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doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan ho so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
5 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
4 BM o4 | Thong bao ve viée cham dirt hoat dong ho kinh doanh (Phu lyc
VI-6 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
6 BM o6 | Thong bao vé viéc cham durt hoat dong ho kinh doanh (Phu luc
I11-5 ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT).
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan ho so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
A BMo4 | Thong bao vé viée cham dut hoat dong ho kinh doanh (Phy luc
VI-6 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
6 BMog | Thong bao vé viée cham dut hoat dong ho kinh doanh (Phy luc
I11-5 ban hanh kém theo Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT).
7 _ Cac thanh phﬁn ho so khac co lién quan theo vin ban phap luat
hién hanh (néu co).
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Dau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu
vé cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy
bo, huy céng khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Ké hoach va Pau tu.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé giam 1€ phi thue hién céc thu tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mtre d0 4 thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh stra dbi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan Thanh phd
Hb Chi Minh ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban Thanh phé
Ho6 Chi Minh,

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN..... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
] PHONG
TAI CHINH - KE HOACH .. , ngay ... thang .... nam ......
SO: o,
GIAY BIEN NHAN

H6 so dang ky ho kinh doanh

Phong Tai chinh - KEROACK ..o
DI1A G I SO e
Biénthoat: .........coi Fax: .o,

Email: ... Website: .....cocoooviiiiiiecie,

Ngay .../ .../... 43 nhan c0a Ong/Ba ........occoovvvveeeereen.

Chimg minh nhéan dan (hodc tén logi gidy 16 phdp Iy ctia ca nhdn khéc) so: ...
Pirachi: oo,

Biénthoat: .........coi Email: ..o

1a

01 DO MO SO SO oo, VE VIC oo,

Ho so bao gom:

1 e,
2 .
3 e,
A oo,
Phong Tai chinh - Ké hoach hen Ong/Ba ngay .../.../... &n Phong Tai chinh - Ké

hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cta phéap lut.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: o,

THONG BAO

Vé viéc chim dirt hoat dong hd kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach

Tén ho kinh doanh (ghi bing chit in hoa): .................cccocoeeeene...
S6 Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: ....................c....co.cocoo.....
CAp 1AN QAU NEAY: .../oo/ oo BAET oo

Thay d6i 140 cudi NGAY: .../c../eo TAL oo
Pia chi tru sé ho kinh doanh: .................cccoooooil

Dién thoai (néu c6): .......co.oooevec.... Fax (néu co): .......ccccocoo.......
Email (néu c6): ....ooveve Website (161 ¢6): .......o.oovena...
Thong bao cham dirt hoat dong ho kinh doanh ké tir ngay .../.../...
Ho6 kinh doanh cam két:

- B3 thanh toan dﬁy du/thoa thuan véi chi no d6i véi cac khoan ng, bao g6m ca no
thu€ va nghia vu tai chinh khéc chua thyc hién;

- Hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc
cua nd1 dung Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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QUY TRINH 5

Ping ky cap lai Gidy chirng nhin ding ky h kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4438/0P-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

nhdn ddng ky ho kinh doanh bi mdt, chdy, rdch,

ndt hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khdc)

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu
Giay dé nghi cap lai Giay chimg nhan ding ky ho
01 kinh doanh (dp dung trong truong hop Gidy chung 01 Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thii tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

1

Mot trong cac gidy to phap 1y cia ca nhan duoc uy
quyen.

01

Ban sao
hop 1€

- Hop déng cung cép dich vu Vé’ir to chirc 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép

01

Ban sao
hop 1€

- Van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién‘quan dén déng, ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching
thuc).

01

Ban chinh

- Gidy gidi thiéu ciia to chirc d6 cho ca nhan truc
ti€p thuwe hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh
nghiép.

01

Ban chinh

Trieon

g hop 1y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir
ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va nguoi ¢o6
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh

nghiép.

01

Ban sao

ho chi

* Gidy to phap ly cia ca nhan:
- B61 véi cong dan Viét Nam: Thé can cude codng dan hodc Chimg minh nhan dan
hoac HS chiéu Viét Nam con hiéu luc;

¢u nude ngoai con hi€u luc).

- D61 vo1 ngudn nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua - Uy
ban nhan dan cap

huyén

03 ngay lam viéc,
k& tir ngay nhén
dugce hd so hop 1€

* Phi, 18 phi: 100.000 déng/lém

* Céac truong hop dugce mlen phi, 1& phi:
Ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, nguo1 c6 cong voi cach mang.

* Giam 50% 1é phi d6i véi cac doi tuong
yéu cdu giai quyét thi tuc hanh chinh
qua dich vu cong truc tuyén muc do 3 va
mirc d6 4 thudc tham quyén quyét dinh
ciia Hoi dong nhan dan Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trich o Hb so/ .
cong | .’ oA " Thoi gian 2 x Dién giai
on cong viec nhi¢m Bi€éu mau
viéc
7 T chire, ca nhén nop
A 1A To chtrc, | G106 hanh 01 bd ho so tai BS phan
BL | Nop ho so canhan chinh Theo muc Tiép nhan va Tra keét
qua
- Truong hop ho so ¢o
du cac diéu kién tiép
nhan theo quy dinh: 1ap
Gidy bién nhan theo
BM 01 trao cho ngudi
nop ho so, chuyén
-Theomuc I | phong Tai chinh - Ké
o -BM 01 hoach thyc hién tiép
Tiép | DoPhan )\ pmo2 | B3
B2 nhin ha Tiép nhap G106 hanh  Trw hoo ha
‘ va Tra két chinh -BM 03 I‘IIO’{lg , Qp.A 0 .fo
SO’ qui _ Bién lai thy | ¢chua du cac di€u kién

tién phi, 1¢
phi in san

tiép nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huéng dan
nguwolr ndp hd so bd
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: 1ap Phiéu tir chéi
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theo BM 03 trao cho
nguol ndp ho so.
. - Theo muc [ .
Phin Lanh dao Lanh dao Phong Tai
A . : g . |-BMO1 , X A
B3 cong xw | Phong Tai | 0,5 ngay S chinh - K¢ hoach phan
ly chinh - K& | lam vige |- Bien 13}1 th‘f cong chuyén vién xtr ly
hbso | hoach tien phi, 18| g g
phi in san
Chuyén vién nhap day
dua, chinh xac thong tin
. - Theo myc I trong hé so, kiém tra
Thim | Chuyén -BM 01 tinh hop 18 cta ho so
dinh, dé | vién xtr ly - Bién lai thu | va tai cac van ban da
B4 xuat két | - Phong Ingay |tién phi, 1¢|dwoc s6 hoa trong ho
qua giai | Taichinh | lam viéc | phiinsan so vao H¢ thong thong
quyét - Ké -Phiéu d& xuét | tin vé dang ky ho kinh
TTHC hoach - Du thao két doa}nh Acﬁa dO’n 'Vi; d;é
qua xuat két qua giar quyét
ho so, trinh Lanh dao
don vi1 xem xét.
- Theo muc [
-BM 01 Lanh dao don vi xem
< - Bién lai thu | xét ho so, ky duyét
Xem xét l%ha‘onrf1 d’le;léloi I nga tien phi, 18| Phic dé xudt va du
BS A ong a8 phiin san thao ket qua; chuyén
phé duyét | chinh - K& | lam viéc 4 A A A T
’ - Phiéu @é|chuyén vién xur ly in
hoaCh Z % . - % A
xuat két qua giai quyét hod
-BM 04 SO.
- BM 05
- Photo, dong dau Giay
chirng nhan dang ky ho
kinh doanh/Théng bao
Van thu A _|ve wviéc swa doi, bd
X \ < . H6 so da A < 1A
B6 Ban hanh | Phong Tai | 0,5 ngay duoe he sung ho so dang ky ho
van ban | chinh-Ké&| lamvide | U"0c  PU¢| kinh doanh.
duyet 2 A Y
hoach - Chuyén két qua giai
quyét ho so cho B
phan Ti€p nhan va Tra
két qua.
B7 Trf’i két B? phéfl Theo Giay Két qua - Tra lfet qua cho t6
qua, lwu | Tiép nhan hen chtre, ca nhan.
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ho so, | va Traket - Luu ho so, thong ké
thong ké qua va theo dai.
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Giréy chimg nhén dang ky h¢ kinh doanh (diing trong trucng hop
A BM 04 cdp lai do mat, chdy, rdch, ndt hodc bi tiéu huy d,u’él' hinh thiec
khdc) (Phu luc VI-2 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).
Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BMO05 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
Gidy dé nghi cap lai Giay chimg nhén dang ky ho kinh doanh
6 BM 06 | (Phu luc IlI-6 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-

BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}? ho kinh doanh (Phu luc VI-10
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh (dimg trong truong
A BM 04 hop ca”}? lai do mdt, chdy, rdch, ndt hodc bji tiéu huy dudi hinh

thitc khdc) (Phu luc VI-2 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).
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STT | Ma hiéu Tén biéu miu

Thong bao vé viée sta doi, bo sung ho so dang ky ho kinh
5 BM OS5 |doanh (Phu luc VI-3 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Gidy dé nghi cap lai Giay chimg nhén dang ky ho kinh doanh
6 BM 06 | (Phu luc IlI-6 ban hanh kem theo Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

Cac thanh phﬁn ho so khac co lién quan theo vin ban phap luat
hién hanh (néu co).

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép cua Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Dau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tu
vé cong bo thil tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung, thay thé, bai bo, huy
bo, huy céng khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong cuia doanh nghiép, hd kinh
doanh thudc pham vi chirc nang quan ly ctiia B Ké hoach va Pau tu.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ctia Bo Tai chinh
hudng dan vé phi va 1é phi thuéc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuéc Trung wong;

- Nghi quyét s6 14/2021/NQ-HDND ngay 24 thang 8 nam 2021 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh vé giam 1€ phi thue hién céc thu tuc hanh chinh ap
dung dich vu cong truc tuyén mic do 3 va mtre d0 4 thudc tham quyén quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.

- Quyét dinh s6 17/2018/QD-UBND ngay 16 thang 5 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh stra dbi, bai bo cac phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ctua Uy ban nhan dan Thanh phé
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Hb Chi Minh ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi trén dia ban Thanh phé
Ho6 Chi Minh,

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN..... Djc lap - Tw do - Hanh phuc
] PHONG
TAI CHINH - KE HOACH ... , ngay ... thang .... nam ......
SO: o,
GIAY BIEN NHAN

H6 so dang ky ho kinh doanh

Phong Tai chinh - KEROACK ..o
DI1A G I SO e
Biénthoat: .........coi Fax: .o,

Email: ... Website: .....cocoooviiiiiiecie,

Ngay .../ .../... 43 nhan c0a Ong/Ba ........occoovvvveeeereen.

Chimg minh nhéan dan (hodc tén logi gidy 16 phdp Iy ctia ca nhdn khéc) so: ...
Pirachi: oo,

Biénthoat: .........coi Email: ..o

1a

01 DO MO SO SO oo, VE VIC oo,

Ho so bao gom:

1 e,
2 .
3 e,
A oo,
Phong Tai chinh - Ké hoach hen Ong/Ba ngay .../.../... &n Phong Tai chinh - Ké

hoach dé duoc giai quyét theo quy dinh cta phéap lut.

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)
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TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
I Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO: i
........ , hgay .... thang ... ndm .....
GIAY PE NGHI
Cép lai Gidy chirng nhén diing ky h kinh doanh
Kinh giri: Phong Tai chinh - Ké hoach. ..

Tén ho kinh doanh (ghi bang chit in hoa): ..............ccccocooeeeveeeeesennn!
S6 Giay chimg nhan ding ky ho kinh doanh: .............ocooveeveiveieeeeene.
CAp 1AN QAU NEAY: .../oo/ oo BAET oo
Thay d6i 10 cudi NGAY: .../c../co TAL v,
Pia chi tru sé ho kinh doanh: ...l
Dién thoai (néu c6): ....ooveveeee... Fax (Hé1 CO): v.vvvveeeeeeeee)
Email (néu c6): ......ooveeee.. Website (161 €6): ...

Dé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.
Ly do dé nghi cr?ip L1 e

H6 kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhi€ém trude phap luat vé tinh hop phap,
chinh x4c, trung thuc ctia nd1 dung Giay dé nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’

! Chu hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.



