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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIMINH Poc lap - Tw do - Hanh phie
VAN PHONG UBND THANH PHO

, Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thdng 4 nam 2021
S6: 100 /QD-VP

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chirc va hoat djng
cia Trung tam Cong bao Thanh pho Ho Chi Minh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cw Nghi dinh s0 100/2010/ND-CP ngay 28 thang 9 nam 2010 cua
Chinh phit vé Céng bdo va Théong tw sé 03/201 I/TT-VPCP ngay 25 thang 4
nam 2011 cua Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Nghi dinh s6 100/2010/ND-CP ngay 28 thang 9 nam 2010 cua Chinh phu
vé Céng bdo;

Can civ Quyét dinh sé 04/2021/QD-UBND ngay 11 thing 3 ndm 2021
ciia Uy ban nhan ddan Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chikc va
hoat déng cua Vin phong Uy ban nhan déin Thanh phé Ho Chi Minh,

Cdn cir Quyét dinh sé 64/2006/QD-UBND ngay 28 thdang 4 ndm 2006 cua
Uy ban nhédn déin Thanh phé Ho Chi Minh vé thanh ldp Trung tam Céng bdo
Thanh phé thuée Vin phong Hoi dong nhdn dén va Uy ban nhén ddn Thanh phé
(nay la Vin phong Uy ban nhdn dan Thanh pho);

Can ci Quyét dinh sé 68/2009/0P-UBND ngay 21 thding 9 ndm 2009
cua Uy ban nhan ddn Thanh pho ban hanh Quy ché quan ly, sw dung
Trang thong tin dién tur Cong bao Thanh pho Ho6 Chi Minh;

Theo dé nghi cua Trucng phong Phong Hanh chinh - To chikc va Trung tam
Cong bao Thanh pho.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong

ctia Trung tdm Cong bao Thanh phé HO Chi Minh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Diéu 3. Truéng phong Phong Hanh chinh - T3 chic, Giam déc Trung tim

Cong bao Thanh phd, cac t6 chuc va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- TTUB.TP (dé b/c);

- VPUB: CPVP;

- Cac Phong, Ban, DVSN;
- Luu: VT, (TTCB;H) 49

Ha Phuéc Thing
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VAN PHON BNDT,ANHPHO

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Trung tim Cong bio
Thanh phé HOo Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh sé 100 /OD-VP ngay 09 thang 4 nam 2021
ciia Chdnh Van phong Uy ban nhan ddn Thanh phé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Trung tdm Cong bao Thanh phd HS Chi Minh (sau day viét tit la
Trung tam Coéng bao) la don vi su nghiép, thuéc Van phong Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh (sau day viét tat 1a Vian phong). Trung tim 'Cong bao
c6 chirc néng cong bb cac van ban phap luét trén 'Cong bao; tryc tiép quan ly
viéc xuat ban va phéat hanh Cong bao Thanh phd cho céc co quan, to chuc,
c4 nhan trén dia ban Thanh phd theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 2. Trung tdm Coéng béo co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; duoc
mo tai khoan tai Ngén hang, Kho bac Nha nudc dé hoat dong theo quy dinh;
dugc ngan sach Thanh pho bao dam kinh phi hoat dong, kinh phi xuat ban va
phat hanh Cong bdo theo quy dinh cia phap luat.

Tru s,("y lam viéc cia Trung tém, C@ng bao dat tai s6 86 Lé Thanh Tén,
phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh pho H6 Chi Minh.

Dién thoai: (84.28) 38.233686 - Fax: (84.28) 38.233694

Email: ttcb.ubnd@tphem.gov.vn

Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

Piéu 3. Trung tim Cong bao chiu su chi dao, quan ly truc tiép vé to chic,
bién ché va cong tac cua Van phong; dong thoi chiu su chi dao, hudng dan
kiém tra vé& chuyén mon, nghiép vu cua co quan Cong bao Chinh phu.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dic¢u 4. Nhiém vu ciia Trung tim Céng bio

| Tiép nhan, nhap, luu trong co s¢ dir liéu Cong bao dién tir danh muc
thong tin, thudc tinh van ban giri dang Cong béo: tén loai, s0, ky hiéu, trich yéu
noi dung vén ban, co quan ban hanh, ngay ban hanh, ngay nhan van ban; in ra
gidy theo thang cua tung nam.



2. Déi v6i Cong bao in:

- Boc soat, dbi chiéu, can chinh gitta ban dién ta voi ban chinh cua van ban
dé sip xép bién tap, thiét ké ky thuat tao ban dién tir cuia timg s6 Cong béo;

- Thuong xuyén khao sat gia in an,, phi phat hanh trén thi truong dé chon
don vi in, phat hanh dam bao hiéu qua, tiet kiém kinh phi;

- Lap danh sach cép phat Coéng bao hang ndm, trinh Lanh dao Van phong
phé duyét.

3. P6i v6i Cong bao dién tir:

- bam bao Cong bao dién tir Thanh phé duge dang trén Trang thong tin
dién tr Cong bao Thanh phd (viét tit 1a Trang Cong béo) dong thoi voi ky
phat hanh Cong bao in (ngay 01 va 15 hang thang).

- Quan ly co s¢ dir liéu ban dién tur cua cac s6 Cong bao di xuat ban va
thong tin, thudc tinh van ban dang Cong bao; Quan ly, duy tri hoat dong cua
Trang Cong bao.

4. Khi phat hi¢n van ban gui dang Cong bao co6 sai sot, du thao van ban
trinh Lanh dao Van phong ky dé thong bao cho co quan ban hanh biét va xur ly;
hodc tra lai van ban cd sai sot theo dé nghi cua co quan ban hanh.

5. Tham muu Lanh dao Vén phong soan thao cac van ban phap luat
lién quan den hoat dong Cong bao va to chirc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban
doé sau khi ban hanh.

6. Lap du toan kinh phi hoat dong hang nam dé trinh cap c6 tham quyén
phé duyét; quan ly, sir dung kinh phi dugc cap theo quy dinh phap luat.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

Diéu 5. Quyén han cia Trung tam Cong bio

1. Bon dbc, kiém tra vé thu tuc, quy trinh xuat ban, phat hanh Cong béao va
viéc quan ly khai thac, str dung Cong bao cap phat mien phi.

2. Ky ket cac hop dong, bién ban nghiém thu, bién ban thanh ly lién quan

dén viéc in 4n, phat hanh Cong béo va quan ly Trang Cong bao theo iy quyén
cua Lanh dao Van phong.

3. Kiém tra cac don vi dugc cép phat Cong bao, dam bao viée cap phat dat
hiéu qua.

) . Chuwong IIT i
VAN BAN PANG TREN CONG BAO

Piéu 6. Cac vin ban diing trén Cong bao

1. Van ban phap luat do Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déan, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh.
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2. Van ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan
quan, huyén, thanh pho Thu Duc ban hanh.

3. Van ban do co quan, nguoi c6 thim quyén & cap tinh xir Iy van ban quy
pham trai phap luat.

4. Van ban dinh chinh vén ban quy pham phép luét do Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh.

5. Cac van ban hudéng dan cua céc co quan chuyén mén, co quan thudc
Uy ban nhan dan Thanh phé dé thuc hién vén ban quy pham phap luat theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 35 Quyét dinh sb 63/2016/Qb-UBND ngay 23
thang 12 nam 2016 cua Uy ban nhén dan Thanh phd ban hanh Quy ché lam viéc
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh nhiém ky 2016 - 2021.

6. Danh muc van ban, quy dinh hét hiéu luc thi hanh do cic co quan
nha nudc cé tham quyén ¢ Thanh pho lap, gui dang Cong bao.

~ Chuong IV
TO CHUC BQ MAY

Pieu 7. Co cau to chirc

1. Trung tdm Coéng bdo c¢6 mot Giam dbc, mot Pho Giam dbc. Giam ddc
Trung tam Cong bdo la nguoi dung dau; diéu hanh toan bd hoat dong cua
Trung tdm; chiu trach nhiém trudc Lanh dao Vin phong va trude phéap luat vé
thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Trung tdm Cong bao.

Pho Giam déc giup viéc cho Giam dbc, phu trach mot hoac mot s6 linh vuc
cong tac do Giam ddc phan cong va chiu trach nhiém truéc Giam dc vé cac
nhiém vu cong tac dugc giao;

Giam dbc va Phé Giam dbc Trung tam Cong bao do Chanh Van phong
bo nhiém theo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu; viéc mién nhiém, khen thudng,
ky luat Gidm déc va Phé Giam déc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tdm Cong bao c6 cac to chuyén mén, nghiép vu sau:

- T6 Hanh chinh - Quén tri;

- T6 Bién tap - Nghiép vu.

Diéu 8. Bién ché

Bién ché cua Trung tdm Cong bdo dugc Uy ban nhan dan Thanh phé giao

chung trong tong bién ché hanh chinh su nghiép hang nadm cua Van phong
Uy ban nhén dan Thanh phd.

Giam dbc Trung tdm Céng bao chu dong str dung s6 bién ché duoc giao,
phan cong phu hgp véi trinh d9, chuyén mon. Ngoai ra, dugc thyuc hién ché do
hop dong lao dong theo quy dinh dé hoan thanh nhiém vu cta don vi.
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Chuong V
CHE PO LAM VIEC

Dicu 9. Nguyén tic lam viée

Trung tdm Cong bao lam viéc theo ché do thu trudng va thuc hién nguyén
tac tap trung dan chu, phat huy tinh chu dong, sang tao, trach nhiém ca nhan cua
tung vién chuc trong don vi.

Pi¢u 10. Ché do hdi hop va sinh hoat co quan

1. Hang tuan, vao sang thir hai cua tudn du thang, Trung tam Cong bao
td chuc hop giao ban dé kiém diém cong tac va xu ly cac cong viéc cu the,
dong thoi deé ra ndi dung cong tac cua thang tiép theo.

Ngoai ra, Trung tim c6 thé t6 chtrc hop dot xuét theo yéu cau cong tac hodc
theo chi dao cua Lanh dao Van phong.

2. Vién chtic cia Trung tdm Cong béao thuc hién tham du day du céc cude
hop co quan, sinh hoat chinh tri, sinh hoat Dang, doan thé theo dinh ky hoac khi
coO yéu cau.

3. Dinh ky hang nim, Trung tdm Coéng béo hop danh gia két qua cong tac
va binh xét thi dua, khen thuong theo huéng dan ctia Vin phong.

Dic¢u 11. Ché dd bao cho

l. Hang thang, cac T6 trudng co trach nhiém bao cdo két qua cong tac
trong thang va ké hoach cong tac cua thang tiép theo; kién nghi cac bién phap
giai quyet kho khan, vudng mac (néu co).

Trudng hgp phat sinh van dé dot xuat, cac T trudng phai bao céo ngay cho
Ban Giam doc dé kip thoi xtr ly hodc bao cdo Lanh dao Van phong.

2. Thyc hién béo céo theo chi dao cta Lanh dao Vian phong va cép trén.

3. Trudc ngay 15 thang 12 hang nam, Trung tdm giri bdo cdo vé tinh hinh
hoat dong clia nam dén co quan Cong bio Trung wong dé tong hop bdo céo
Thu tudng Chinh phu theo quy dinh phap luét.

Diéu 12. Ché dd bao mat

, 1. Thuc hién dung quy dinh vé ché do bao mat déi voi cac hd so, tai liéu,
s0 liéu chua dugc lanh dao Van phong cho phép cong bo, moi vi pham sé& bi
xu ly theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Vién chire ctia Trung tdm Cong béo khong dugc tiét 16 hodc cung cip ra
bén ngoai cac tai liéu, va ndi dung hoat dong cua Trung tdm Cong béo khi chua
co0 y kién cua Giam doc.
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Chuwong VI ]
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 13. Trung tdm chiu su chi dao truc tiép ctia Lanh dao Van phong va
chi dao vé nghiép vu cua Van phong Chinh phu.

Piéu 14. Quan hé véi cac don vi dau mdi

1. Pon vi dau mdi cta cac co quan ban hanh vén ban phép luat nhu sau:

a) Phong Tong hop - Vin thu thuéc Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhan dan Thanh pho: La don vi dau moi gui van ban phap luat cua
Hoi dong nhan dan Thanh pho;

Phong Hanh chinh - T chuc thudc Vin phong Uy ban nhéan dan
Thanh pho: La don vi dau moi guri van ban phap luat cia Uy ban nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho;

b) Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan quén, huyén, thanh pho
Thu Buc: La don vi dau moi gui van ban phép ludt cia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh pho Thu Duc;

¢) Van phong ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh pho:
La don vi ddu moi gui van ban phép luét cia co quan chuyén mon.

2. Trung tdm Cong béo duoc quyén lién hé véi cac don vi dau mdi dé don dbc
cac don vi guri van ban phap luat dang Coéng bao (ban chinh va ban dién tir) day du,
ding thoi han.

Pic¢u 15. Quan hé véi don vi dwoe cap phat Cong bao

Thudng xuyén theo doi, kiém tra cac don vi dugc cdp phat Cong bao trong
viéc khai thac, st dung, luu trir Cong bao.

Piéu 16. Quan hé véi cac phong, ban, don vi sw nghiép thudc
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho

T{ung tdm tao moi quan hé véi cac phong, ban, don vi su nghiép trén
tinh than hop tac, ho tro dé hoan thanh nhiém vu.

1. Dbi véi Phong Hanh chinh - T4 chc:

Lién hé truc tiép vl Lanh dao Phong Hanh chinh - Tb chic dé nhan
van ban dang Cong bao.

2. D6i v6i Phong Quan tri - Tai vu:

T'rung tdm Céng bdo chiu sy hudng dan vé nghiép vu ké toan - tai chinh
cua Ké toan truong. Cac bao cdo dinh ky hodc bao céo chuyén dé co ndi dung
lién quan dén tai chinh, Trung tdm Cong bao giti Phong Quan trj - Tai vu 01 ban
de theo doi.



3. Pbi véi Trung tam Tin hoc:

Phéi hop véi Trung tam Tin hoc khic phuc nhanh céc su cd ky thuat,
dam bao dudng truyén dé dua cac s0 Cong bao lén Trang Coéng bao dung
thoi han quy dinh.

Picu 17. Quan hé véi don vi in an, phat hanh

Trung tam Cong bédo cd trach nhiém thuong xuyén kiém tra viéc in an,
phat hanh dam bao thuc hién dung hop dong da ky két.

) Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Quy ché nay dugc trlen khai dén cac don vi thudc Vin phong va
cac co quan lién quan dén viéc xuat ban va phat hanh Cong bdo dé phdi hop
thuc hién.

Giam déc Trung tdm Coéng bdo c6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc
chéap hanh Quy ché va béo céo két qua thuc hién cho Lanh dao Van phong.

Piéu 19. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc can sira doi, bo sung
Quy ché, Giam doc Trung tam Cong bao bao cao Lanh dao Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh./.
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