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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 08/2021/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 29 thang 4 ndm 2021
QUYET PINH

Stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Quy dinh phéi hop giai quyét thi tuc
giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; ding ky dat dai, tai sin
khac giin lién véi dit; cAp, cAp doi, cip lai Gidy chirng nhin quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat trén dia ban Thanh phd
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36/2017/QDP-UBND
ngay 17 thang 8 nim 2017 cia Uy ban nhin dian Thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2013;

Can ¢t Ludt siea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chike Chinh phu va Ludt
T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Pdt dai ngey 29 thdng 11 ndm 2013;

Cédn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phii
vé swa doi, bo sung mot $6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan den kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh chi 1iét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Pdt dai:

Cdn cik Nghj dinh s6 01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 ciia Chinh
phu sua doéi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi 1iét thi hanh Ludt Ddt dai;

Cdn cie Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phii
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swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii
vé thuee hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cik Théong tw s6 156/2013/TT-BTC ngay 06 thing 11 ndm 2013 ciia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Quan ly thué, Ludt sia
doéi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Quan ly thué va Nghi dinh s6 83/2013/ND-CP
ngay 22 thdng 7 nam 2013 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thdng 5 ndm 2014 cia Bo
truomg Bé Tdi nguyén va Moi truong quy dinh vé Gidy chimg nhdn quyén sit dung
ddt, quyén so hivu nha ¢ va tai san khdc gdn lién voi dat;

Can cir Théng tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thdng 5 ndm 2014 cia Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so dia chinh;

Can cir Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thdng 6 ndm 2014 cia Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so giao ddt, cho thué ddt,
chuyén muc dich sw dung dat, thu héi ddt;

Can cir Théng tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thdng 01 ndm 2015 cia Bo
trieomg BO Tai nguyén va Moi triwong quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thdang 5 nam 2014 cua
Chinh phu;

Can cir Théng tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thdng 4
nam 2015 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong, Bo truong Bo Noi vu va Bo
truong Bo Tai chinh huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu t6é chirc va
co ché hoat dong ciia Vin phong Ddng ky dat dai triec thude S6 Tai nguyén va Moi
trueong,

Can cir Théng e lien tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngéy 22 thdng 6 ndm
2016 cua Bo truong Bo Tai chinh va B truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh
vé hé so va trinh tw, thi tuc tiép nhan, ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai cuia nguoi sir dung dat;

Can cir Théng tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thdng 9 ndm 2017 cia Bo
trieomg Bo Tdi nguyén va Moi trueong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06 thang 01 ndm 2017 ciia Chinh phii siea doi, bé sung moét s6 nghi dinh quy
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dinh chi tiét thi hanh Ludt Pdt dai:

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moéi truong tai To trinh sé
1114/STNMT-VPDK ngay 08 thdang 02 nam 2021, To trinh s6 1555/TTr- STNMT-
VPPK ngay 04 thdng 3 nam 2020 va y kién thdm dinh cia S¢ Tw phdp tai Cong
vin s6 3423/STP-VB ngay 17 thdng 6 nam 2019, 5385/STP-VB ngay 17 thdng 9
nam 2019, 6660/STP-VB ngay 14 thdng 11 nam 2019, 956/STP-VB ngay 25
thang 02 ndam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Sira dbi, bd sung mot s6 diéu ciia Quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc
giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san khac gan
lién véi dat; cap, cap doi, cap lai Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru
nha & va tai san khac gén lién véi dat trén dia ban Thanh phé HoO Chi Minh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17 thang 8 nam 2017 nhu sau:

1. Stra doi diém a, khoan 3, Piéu 3 nhu sau:

“a) Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu veé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh va
cac quy dinh phap luat khac ¢6 1ién quan”.

2. Stra d6i khoan 1, Piéu 4 nhu sau:

“1. Cho phép S¢ Tai nguyén va Moi trudng duoc uy quyén cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat doi véi treong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu cho nguoi
st dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai dugc so hitu nha & gin lién véi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

Viéc ity quyén thue hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 105 Luat Dat dai nim
2013; khoan 1, Diéu 37 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014;
khoan 23, Diéu 2 Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua
Chinh phu; khoan 13, Diéu 6 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nim
2017 cua B6 Tai nguyén va Mdi1 trrong va cac quy dinh phap luat khac ¢o6 lién quan.”

3. Stra d6i khoan 2, Diéu 6 nhu sau:
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“2. Thoi gian va trinh ty thuc hién tha tuc cu thé tai timg co quan, don vi thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc dinh kém Quyét dinh sb 36/2017/QbB-UBND ngay 17
thang 8 nam 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé va Phy luc dinh kém Quyét dinh
nay.”
4. Stra d6i diém i, k khoan 1, Diéu 8 nhu sau:

“j) Chuan bj ho so, trinh co quan nha nudc ¢ tham quyén cap gidy ching nhan
hoic cap Gidy ching nhan ddi véi cac truong hop thude tham quyén giai quyét ciia So
Tai nguyén va Mbi truong duge uy quyén theo khoan 2 Piéu 1 Quy dinh dwogc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay cho ngudi st dung dat sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Thong bao cuia co quan thué.

k) Cho s6 Gidy ching nhan va phat hanh theo quy dinh; cép nhat viéc cap Gidy
chirng nhan vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.”

5. Sira d6i diém a, b khoan 7, Piéu 8 nhu sau:

“a) Déng dau Gidy chimg nhan, vin ban tir chdi giai quyét ho so, cho sb va dong
dau Quyét dinh huy Giay chting nhan, Quyét dinh huy trang bd sung doi véi ho so
cap Gidy chimg nhan do S¢ Tai nguyén va Mdi trueong uy quyén theo khoan 2 Diéu 1
Quy dinh duogc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

b) Chuyén Gidy chuang nhén, van ban tir chdi gidi quyét hd so di déng dau,
Quyét dinh hay Gidy chimg nhan, Quyét dinh huy trang bo sung dd dong dau va cho
sO cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d6i véi ho so cap Gidy chirmg nhan do S&
Tai nguyén va Moi trudong Gy quyén theo khoan 2 Piéu 1 Quy dinh dwgce ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.”

6. Sira doi, bo sung Piéu 11 nhu sau:

“Piéu 11. Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Van phong
Ping ky dat dai Thanh pho va So Tai nguyén va Méi truong:

1. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai:

a) Cr nhan sy tiép nhan hd so va tra két qua trong linh vie cap Gidy ching
nhan, thie hién quyén cta nguoi sir dung dat, chuyén thong tin dia chinh va thu cac
loai phi, 1¢ phi theo tham quyén va quy dinh cta phap luat;

b) Phoi hop chit ché véi Phong Tai nguyén va Mai truong, cac phong, ban, co
quan tryc thude Uy ban nhan dan cap huyén trong trién khai, thuc hién ké hoach cap
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giay chung nhan theo su chi dao cua Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Cir cong chire, vién chirc tham gia cac doan cong tac theo dé nghi cia Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén; tich cwc nghién ciru quy dinh phap luat dé chii dong
tham muu, dé xuat giai quyét cac ton tai, vudng mic hoic nhimg cong viée co lién
quan dén cong tac cap Gidy ching nhén va viéc thue hién cac quyén cua ngudi st
dung dat, chu s hiru tai san; khi phat hién ¢6 sy mau thuan, chong chéo giita cac van
ban quy pham phap luat hodc cd sy chi dao chua thong nhat giira cac co quan lién
quan phai c6 van ban bao cdo co quan quan 1y cap trén;

d) Cung cap ho so, tai liéu va phdi hop voi cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan
tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, S& Tai nguyén va Mbi trudng trong
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cao, khoi kién d6i véi nhimmg vu viée lién quan dén
viéc cap Gidy ching nhan theo tham quyén va theo quy dinh.

d) Truc tiép chiu trach nhiém trude phap luat, truée Giam doc S¢ Tai nguyén va
Mbi truong va trude Giam déc Van phong Dang ky dat dai Thanh phd d6i voi hd so
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh.

e) Phoi hop v6i Uy ban nhan dan thanh phé Thi Puc, Uy ban nhan dan quén,
huyén va Chi cuc Thué thanh phé Tha Pure, quan, huyén thuc hién cac quy trinh lién
thong giai quyét ho so theo quy dinh tai Phu luc dinh kém Quyét dinh s6
36/2017/Qb-UBND ngay 17 thang 8 nam 2017 va Phu luc dinh kém Quyét dinh nay.

2. Vin phong Dang ky dat dai Thanh pho:

a) Cr nhan sy tiép nhan hd so va tra két qua trong linh vuc cap Gidy ching
nhan, thue hién quyén cta nguoi sir dung dat, chuyén thong tin dia chinh va thu cac
loai phi, 1¢ phi theo tham quyén va quy dinh cta phap luat;

b) Chiu trach nhiém quan 1y, sir dung con dau cua S& Tai nguyén va Mbi truong
phuc vu cho viéc déng dau, cho s6 Quyét dinh huy Gidy chirng nhan hoic Trang bd
sung d6i véi hd so cap Gidy ching nhan do S& Tai nguyén va Mdi truong Gy quyén
theo khoan 2 Diéu 1 Quy dinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

¢) Tham muu S¢ Tai nguyén va Méi truong xay dung ké hoach kiém tra, giam
sat thuong xuyén, theo dinh ky hodc dot xuat viéc thue hién chire nang, nhiém vu cua
cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

d) Thuong xuyén theo doi, huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé dam bao viée thuc hién théng nhat vé thanh phan ho
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so, quy trinh giai quyét theo quy dinh hién hanh; tong hop cac kho khan, vudng mac
trong qua trinh thye hién, kip thoi bao cdo, dé xuat S& Tai nguyén va Moi truong.

d) Pinh ky to chirc hoi nghi, héi thao trao doi cong tac chuyén mén nham nang
cao ning luc nghiép vu; so két, tong két danh gia cong tac cap Gidy chimg nhén 6
thang va hang nam.

3. S¢ Tai nguyén va Méi1 truong:

a) X4y dung, thong nhat biéu mau, mau hoa quy trinh gidi quyét hd so nha dat
va chi dao viéc x4y dung co so dit liéu, co ché phan cong kiém tra, giam sat va xt 1y
trong hé thong Van phong dang ky dat dai;

b) Phoi hop chat ché voi Uy ban nhan dan thanh phd Tha Dire, Uy ban nhéan dan
quan, huyén trong viéc chi dao, diéu hanh moi hoat dong va viéc bo nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyén lanh dao Chi nhanh Van phong ding ky dat dai;

¢) Chi dao hé thong Van phong Pang ky dat dai thue hién viéc phodi hop véi Uy
ban nhan dan thanh pho Thi Dtrc, Uy ban nhan dan quén, huyén va Uy ban nhan dan
cap xd trong thuc hién ké hoach hang nam vé cap Giay chimg nhan, cac quy dinh vé
giai quyét cac thi tuc hanh chinh vé dat dai va cac ndi dung quy dinh trong Quy dinh
nay;

d) Can ctr theo Quy dinh nay, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
cong bé cac thi tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc dat dai trén dia ban Thanh pho;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi hudng dan, don doc, theo ddi, kiém
tra viéc thue hién Quy dinh nay tai cac co quan, don vi; phoi hop voi cac don vi ¢6
lién quan kip thoi xur Iy cac vuedong mac phat sinh trong qua trinh thye hién; bao cao
két qua thuc hién cho Uy ban nhan dan Thanh phé.”

7. Stra d6i khoan 1, Diéu 13 nhu sau:

“1. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé c¢6 trach nhiém don doc, theo doi,
kiém soat chat lwong d6i voi viée cong bd thu tuc hanh chinh do S¢ Tai nguyén va
Méi tredong tham muu.”

Piéu 2. T6 chirc thuwe hién

1. S& Tai nguyén va Moi trudong c6 trach nhiém hudng dan Van phong Ding
ky dat dai Thanh ph6, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai va Uy ban nhan dan
thanh phé Thu DPuc, Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién Quyét dinh nay va to
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chirc so két, danh gia theo dinh ky 06 thang.

2. Trong qua trinh t0 chuc thwe hién néu ¢é vudng mic phat sinh, giao SO
Tai nguyén va Moi truong chi tri, phdi hop véi céc sé, nganh co lién quan tong
hop, dé xuat trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét stra doi, bd sung cho phu
hop.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 5 nam 2021.

2. Céc thu tuc hanh chinh tai Phan II ctia Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay thay thé cac thii tuc hanh chinh s6 7, 8, 10, 15, 17, 25, 26, 27, 28, 29, 31 tai Muc
A Phan II cua Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17
thang 8 nam 2017 ciia Uy ban nhan dan Thanh pho./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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PHU LUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2021/0D-UBND

ngay 29 thang 4 nam 2021 cia Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. Danh muc thu tuc hanh chinh

Thu tuc ap dung véi h§ gia dinh, ca nhén, cfng dong dan cw, ngudi Viét Nam
dinh cw ¢ nuwéc ngoal dwgc s¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat o tai
Viét Nam (ndp hé so tai Chi nhanh Van phong diang ky dat dai hoac Uy ban
nhin din xa)

I

Thu tuc dang ky, cép Giéy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat d6i voi truong hop da chuyen quyén sur
dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap
Gidy ching nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
(truong hop khong nop gidy ching nhan)

Thu tuc dang ky, cép Giéy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién voi dat d6i voi truong hop da chuyen quyén sur
dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da duoc cap
Gidy ching nhan nhung chua thye hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh
(truong hop co ndp Gidy ching nhan)

Thu tuc chuyen doi, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang
cho, gop von bang quyén st dung dat, quyén sd hiru tai san gin lién véi dat
(cap moi Giay chimg nhan)

Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dat trong céac truong
hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir ly no hop dong thé
chap, gop von; ké bién, dau gia quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat de
thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap to chtrc (trir doanh nghi€p); thoa
thuan hop nhat hodc phan chia quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat
cia ho gia dinh, cua vo va chong, cia nhém nguoi st dung dat (cap moi
gidy chimg nhan)

Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gén lién véi dét do thay doi thong
tin vé nguoi dugc cap Glay chtrng nhan (do6i tén hoic glay to nhan than, dia
chi); giam dién tich thira dat do sat 1& tu nhién; thay doi vé tai san gan lién
voi dat so voi ndi dung da dang ky, cap Giay chimg nhan; dua quyén sir
dung dat vao doanh nghiép (cap moi Gidy chirmg nhan)

Thu tuc tach thira do chuyén quyén st dung mot phan thia dat hodc do giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo, dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh,
nhém nguodi st dung dat; do xu 1y hop dong thé chap, gop von, ké bién ban
dau gia quyén sir dung dat dé thi hanh an (cap moi Gidy chimg nhan)
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7. | Cap ddi Gidy chimg nhan, Gidy ching nhin quyén s& hitu nha &, Giay
chirng nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung

8. | Thu tuc chuyén ddi quyén st dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca nhan
dé thuc hién “don dién doi thira”

9. | Thu tuc cap lai Giay chung nhan, Giay chimg nhan quyén sé hitu nha o,
Glay chimg nhan quyén sO hiru cong trinh xay dung hoac trang bo sung cua
Glay chirng nhan do bi mét

10. | Thu tuc dinh chinh Gidy chirng nhén d3 cap

11. | Tha tuc dang ky chqyén myc dich st dung dat khong phai xin phép cia co
quan nha nudc ¢6 tham quyén (cap méi Gidy chirng nhan)

Danh muc thay thé cac thu tuc hanh chinh s6 7, 8, 10, 15, 17, 25, 26, 27, 28, 29,
31 tai Muc A Phan II coa Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 36/2017/Qb-
UBND ngay 17 thang 8 nam 2017 ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

II. Thoi gian va trinh tu thwe hién

Thii tuc ap dung véi h§ gia dinh, ci nhén, cong dong din cw, nguwoi Viét
Nam dinh cr & nwée ngoai dwoc sé hivru nha & giin lién véi quyén siv dung dit &
tai Viét Nam (ndp ho so tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hoic Uy ban
nhin din xa)

1. Thi tuc ding ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dit doi véi truomg hop da chuyén quyén sir
dung dit truwée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip
Gidy ching nhin nhung chwa thwe hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hop khong ndp Gidy chirng nhén)

Trinh ty thwe hién: (Diéu 82 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP).
- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoc sé hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phat dén 11gio 30 phat;
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Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cua Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhan
giai thich, hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buéde 3. Giai quyét hd so' (26 ngay)
* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 17 ngay):

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap x3 noi co dat dé niém yét vé viée lam thu
tuc cap Gidy chung nhan cho ngudi nhan chuyén quyén (trong vong 01 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 18);

+ Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén; treong hop khong 1o dia chi
ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do nguoi st dung dat tra);
Truong hop c6 don d& nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nuée ¢ tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh (thoi han ndp don d& nghi giai quyét tranh chap 1a khong
qua 30 ngay keé tir ngay thong bao/dang tin 1an dau tién - thoi gian nay khong tinh vao
thot gian thuc hién thu tuc);

+ Kiém tra hd so, diéu kién thuc hién cac quyén cua ngudi st dung dat theo quy
dinh;
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+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Truong hop hity Gidy chimg nhan thudc tham quyén cia SO Tai nguyén va Moi
treong; Chi nhanh ky Quyét dinh hity Giay chirmg nhén ciia bén chuyén quyén.

Truong hop huy Giay ching nhan thude tham quyén Uy ban nhan dan cap
huyén: Chuyén hd so cho Uy ban nhan dan cap huyén ky Quyét dinh huy Gidy chirng
nhan ciia bén chuyén quyén.

+ Ky Gidy chtrng nhan méi cho bén nhan chuyén quyén hodc van ban tir choi
néu 16 ly do.

+ Chuyén ho so cho Vin phong ding ky dat dai Thanh phé déng dau, va cho
sb Quyét dinh.

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
ngudi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nop tai x4).

* Tai Uy ban nhéan dan cap xa (khong qua 02 ngay):

+ Gtri ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

+ Chuyeén két qua niém yét cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (sau khi
hét thoi han 30 ngay thong bao/dang tin) (khong qua 02 ngay).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 02 ngay):

+ Péng dau va cho s6 Quyét dinh hiy Giay ching nhan, déng dau Gidy chimg
nhan hodc van ban tra tir chdi giai quyét hd so;

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé tra két qua cho
ngudi st dung dat.

* Tai Uy ban nhan dan cdp huyén (khong qua 02 ngay trong truong hop huy
Gidy chimg nhan thudc tham quyén Uy ban nhan dan cap huyén):

+ Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan cta bén chuyén quyén hodc vin ban tir
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chdi néu 16 ly do;
+ Chuyén két qua giai quyét dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 05 ngay):

+ Kiém tra hd so do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; dé
nghi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong
treong hop phat hién ho so co sai sot hodc thiéu can ctir dé xac dinh nghia vu tai
chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 03 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Théng bao viéc thye hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguoi st
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d¢ chuyén cho ngudi sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can c ngay hen trong Bién nhén lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chirng tir chirmg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

2. Thi tuc diing ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dit doi véi truomg hop da chuyén quyén sir
dung dit truwée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip
Gidy ching nhin nhung chwa thwe hién tha tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hop c6 ndp Gidy chieng nhin)

Trinh tw thwe hién: (Diéu 82 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.



CONG BAO/SH 41+42/Ngay 01-6-2021 25

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phat dén 11gio 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cua Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Buéc 2. Kiém tra va tiép nhén ho so (03 ngay)

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiém tra hd so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho ngudi ndp hd so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu hd so chua day du thi co quan tiép nhan
giai thich, huéng dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh hé so.

Truong hop tiép nhan hd so nhung chua hop 16 thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buéde 3. Giai quyét hd so' (26 ngay)
* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 19 ngay):

+ Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap x3 noi co dat dé niém yét vé viée lam thu
tuc cap Gidy chung nhan cho nguoi nhan chuyén quyén (trong vong 01 ngay ké tir
ngay nhan du hd so hop 18);

+ Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén; truong hop khong 1o dia chi
ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ba so lién tiép (chi phi dang tin do nguoi st dung dat tra);
Truong hop c6 don d& nghi giai quyét tranh chap thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai hudng dan cac bén ndp don dén co quan nha nuée ¢ tham quyén giai quyét
tranh chéap theo quy dinh (thoi han ndp don d& nghi giai quyét tranh chap 1a khong
qua 30 ngay ké tir ngay thong bao/dang tin 1an dau tién - thoi gian nay khong tinh vao
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thot gian thuc hién thu tuc);

+ Kiém tra hd so, diéu kién thue hién cac quyén cia nguoi sitr dung dat theo quy
dinh;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai giri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh doi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Ky Gidy ching nhan hodc van ban tra 16i ngudi st dung dat vé viéc khong du
diéu kién cap Giay chung nhan;

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
ngudi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nop tai x4).

* Tai Uy ban nhéan dan cap xa (khong qua 01 ngay):

+ Gtri ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

+ Chuyeén két qua niém yét cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (sau khi
hét thoi han 30 ngay thong bao/dang tin) (khong qua 01 ngay).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Pong dau Giay chimg nhan hodc van ban tir choi giai quyét hd so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 05 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bd sung thong tin trong truong hop phat
hién ho so ¢é sai sot hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac Khoan nguoi st dung dat dwoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han
thuc hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 03 ngay).
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+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé chuyén cho ngudi st dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chirng tir chtirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

3. Thii tuc chuyén d6i, chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho, gop von bing quyén sir dung dit, quyén so hiru tai sin giin lién véi dit (cip
méi Gidy chirng nhén)

Trinh tw thwe hién: (Diéu 79 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

* Trude khi ndp ho so:

Truong hop thue hién quyén ddi voi mot phan thira dat thi ho gia dinh, ca nhan,
cOng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc sé hitu nha & gan lién
voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam (sau ddy goi chung 1a ngudi sir dung dat) dé
nghi Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi c¢6 dat thue hién do dac tach thira doi
voi phan dién tich dat can thyc hién quyén cua nguoi sir dung dat trude khi ndp ho so
thuc hién thu tuc.

* Nop ho so:

Nguoi str dung dat chuan bi hd so va nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cu Chi, Can
Gidr ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
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nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hod so va cap Bién nhan cho nguoi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhan
giai thich, hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 16 thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so' (06 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (néu ndp tai xa).

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 02 ngay):

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Ky Giay ching nhan méi hodc van ban tra 10i ngudi st dung dat vé viée
khong du diéu kién cap Giay chung nhan;

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Céap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nodp tai x4).
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* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):
+ DPong dau Giay chimg nhan hodc van ban tir chdi giai quyét hd so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 03 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi Chi
nhanh Vin phong Ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong truong hop
phat hién ho so ¢6 sai sot hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Théng bao viéc thye hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguoi st
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai d¢ chuyén cho ngudi sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can c ngay hen trong Bién nhén lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chirng tir chirmg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

4. Thii tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dit trong cac
treong hop gidi quyét tranh chip, khiéu nai, té cdo vé dit dai; xir Iy hop dong
thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dét, tai san giin lién véi dit dé
thi hanh an; chia, tich, hep nhét, sip nhap t6 chirc (trir doanh nghiép); théa
thuiin hop nhét hoic phén chia quyén sir dung dat, tai sin gian lién véi dat cia
h{ gia dinh, ciia vo va chdng, ciia nhém ngudi sir dung dit (cAp méi Gidy ching
nhin)

Trinh tw thwe hién: (Diéu 84 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)
- Buée 1. Chuin bi va ndp hé so

Hé gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguwdl Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
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duoce s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Ca Chi, Can
Gidr ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hod so va cap Bién nhan cho ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhén
giai thich, hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so' (06 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 02 ngay):

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop chua c¢6 ban do dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat hodic nhan quyén st dung mot phan thira dat da cap Gidy
chirng nhan;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
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co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Ky Giay chung nhan méi hodc vin ban tir chdi néu 16 1y do.

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Céap nhat, chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan x3 dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nodp tai x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Dong dau Gidy ching nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 03 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bd sung thong tin trong truong hop phat
hién ho so ¢6 sai sot hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi sir dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé chuyén cho ngudi st dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can c ngay hen trong Bién nhén lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chirng tir chtirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu
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tai chinh) va nhan két qua.

5. Thu tuc diing ky bién dong dat dai, tai sin giin lién voi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dwge cip Gidy ching nhén (d6i tén hoic gidy to nhin thin,
dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay d6i vé tai san gin lién
v6i dat so véi ndi dung da ding ky, cAp Gidy ching nhin; dwa quyén sir dung
dit vao doanh nghiép (cAp méi Gidy chirng nhén)

Trinh tu thwe hién: (Diéu 85 Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 55 Diéu
2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP)

- Buée 1. Chuan bi va ndp hd so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoc sé hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Ca Chi, Can
Gidr ¢6 thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hod so va cap Bién nhan cho nguoi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhan
giai thich, hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
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thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.
- Buée 3. Giai quyét hd so (08 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 04 ngay):

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop c6 thay do6i vé dién tich thua
dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Gidy chimg nhan nhung chua ¢o
ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thia dit;

+ Gui phiéu lay y kién ciia co quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh
ciia phap luat vé xdy dung vé truomg hop dang ky thay doi dién tich xdy dung, dién
tich st dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xdy dung ma khong
phu hop voi gidy phép xay dung hodc khong cé giay phép xay dung doi voi trudong
hop phai xin phép;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi st dung dat; (Thyuc hién
song song cac budc khac dé bao dam tong thoi gian thyc hién budc nay 1a 04 ngay).

+ Ky Giay chung nhan méi hodc vin ban tir chdi néu 16 1y do.

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Céap nhat, chinh ly bién dong vao hé so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
ngudi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nop tai x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Déng dau Gidy ching nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.
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* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 03 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bd sung thong tin trong truong hop phat
hién ho so ¢6 sai sot hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai d¢ chuyén cho ngudi sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can c ngay hen trong Bién nhén lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chirng tir chtirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

6. Thu tuc tach thwa do chuyén quyén sir dung mét phin thira dit hoic do
giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo, ddu gia dat hoic do chia tach h{ gia
dinh, nh6m nguwoi sir dung dat; do xir Iy hop dong thé chip, gép von, ké bién ban
d4u gia quyén sir dung dit dé thi hanh an (cAp méi Gidy ching nhin)

Trinh tu thwe hién: (Diéu 75 Nghij dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 49 Diéu
2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce sé hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phat dén 11gio 30 phat;



CONG BAO/SH 41+42/Ngay 01-6-2021 35

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cua Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Budc 2. Kiém tra va tiép nhén ho so (03 ngay)

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiém tra hd so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu hd so chua day du thi co quan tiép nhan
giai thich, huéng dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh hé so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buéde 3. Giai quyét hd so (11 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 05 ngdy trong trudong
hop nop tai xa):

+ Po dac dia chinh dé chia tach thtra dat va chuyén Ban trich do thira dat méi
tach cho nguoi st dung dat @ thye hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén
st dung mot phan thira dat moi tach;

+ Kiém tra ho so, diéu kién tach thira, thie hién cac quyén cia ngudi st dung dat
theo quy dinh;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai gui dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
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trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Ky Giay chtng nhan hodc van ban tir chéi néu 16 1y do;

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop hod so nodp tai x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Déng dau Gidy ching nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 05 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodc thiéu can ct dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 03 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai d¢ chuyén cho ngudi sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chtmg tir chimg minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thyc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

7. C4p d6i Gidy chimg nhén, Gidy ching nhin quyén sé hiru nha &, Gidy
chirng nhian quyén sé hiru cong trinh xiy dung

Trinh tw thwe hién: (Diéu 76 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)
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- Buée 1. Chuan bi va ndp hd so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Ca Chi, Can
Gidr ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hoic
UBND x4 (d6i v6i hd so nop tai xd) kiém tra ho so: Néu hd so day du thi co quan tiép
nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho ngudi ndp hd so, bién nhan phai ghi day du
cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chua day di thi co quan tiép nhan giai
thich, huéng dan nguoi nop ho so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so' (05 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 04 ngdy trong truong
hop nop ho so tai xa):

+ Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Gidy chimg nhén;
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+ Ky Giay chung nhan méi hodc vin ban tir chdi néu 16 1y do.

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;

+ Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d61 voi truong hop ho so ndp tai xa).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Déng dau Gidy ching nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi sir dung dat can ot ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (ddi voi truong hop ndp
tai xa).

8. Thu tuc chuyén d6i quyén sir dung dit nong nghiép cia hj gia dinh, ca
nhan dé thuc hién “don dién déi thira”

Trinh ty thwe hién: (Diéu 78 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP).
- Buée 1. Chuin bi va ndp hé so
* Trude khi ndp ho so:

+ Ho gia dinh, ca nhan sir dung dat nong nghiép tu thoa thuan véi nhau bang van
ban vé viéc chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép.

+ Uy ban nhéan dan cap x4 1ap phwong an chuyén doi quyén st dung dat nong
nghiép chung cho toan xa, phuong, thi tran (bao gom ca tién d6 thoi gian thue hién
chuyén doi) va gti phuong an dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

+ Phong Tai nguyén va Méi truong ¢6 trach nhiém tham tra phwong an trinh Uy
ban nhan dan cap huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc cho cac
ho gia dinh, c4 nhan chuyén doi ruéng dat theo phuong an duoc duyét.

+ S& Tai nguyén va Moi1 treong chi dao thue hién viée do dac 1ap, chinh ly ban

dd dia chinh.
* Nop ho so:
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Ho gia dinh, ca nhan (sau ddy goi chung 1a nguoi st dung dat) chuan bi ho so va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai noi co dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cua Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hod so va cap Bién nhan cho nguoi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhén
giai thich, huéng dan ngudi ndp hd so bo sung, hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so' (06 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 03 ngdy trong truong
hop nop ho so tai xa):

+ Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Gidy chimg nhén;

+ Ky Gidy chimg nhan méi hodc vian ban tir chdi néu 16 ly do.

+ Chuyén ho so cho Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau;
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+ Lap hoéc cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nodp tai x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 01 ngay):

+ Déng dau Gidy chimg nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 02 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bd sung thong tin trong truong hop phat
hién ho so ¢6 sai sét hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac Khoan nguoi st dung dat dwoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han
thuc hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1¢ phi lién quan dén quan ly, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai d¢ chuyén cho ngudi sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (d6i v6i truomg hop ndp tai x4) ndp
chtmg tir chimg minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thyc hién nghia vu
tai chinh) va nhan két qua.

Luu v: Truong hop ngudi st dung dat dang thé chdp quyén sir dung dat tai to
chirc tin dung thi thwe hién trao Giéy chirng nhan theo quy dinh tai Khoan 5 biéu 76
ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

9. Thii tuc cip lai Gidy ching nhan, Gidy chirng nhin quyén sé hitu nha &,
Gidy ching nhin quyén s¢ hiru cong trinh xiy dung hodic trang bé sung cia
Gidy chirng nhén do bi mat

Trinh tw thwe hién: (Diéu 77 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)
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- Buée 1. Chuan bi va ndp hd so
* Trude khi ndp hé so

+ Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu phai khai bao véi Uy ban nhan dan
cap xi noi co dat vé viéc bi mat Gidy chting nhan/trang bd sung cuia Gidy chung, Uy
ban nhan dan cap xa co trach nhiém niém yét thong bao mat Gidy ching nhan/trang
bo sung cua Giay chirg nhan tai tru sé Uy ban nhan dan cap x4, trir truong hop mat
gidy do thién tai, hoa hoan.

+ T6 chue trong nudce, co s ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai,
Ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai dang tin mat Gidy chimg nhan/trang bd
sung ciia Gidy chtirng nhén trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong.

* Nop ho so

+ Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao déi voi truomg hop cua ho gia dinh,
c4 nhan, cong dong dan cu hodc ké tir ngay ding tin 1an dau trén phurong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong d6i véi trudng hop cia to chire trong nude, co s ton gido, to
chtrc nude ngoai, ca nhan nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, nguon bi
mét Giéy ching nhan chuén bi ho so va nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai noi c¢6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cu Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiém tra hd so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu hd so chua day du thi co quan tiép nhén
giai thich, huéng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so.
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Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giai quyét hd so (khong qua 08 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 07 ngay)

+ Thue hién trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat déi vai
treong hop chua ¢6 ban dd dia chinh va chua trich do dia chinh thua dat;

+ Ky Quyét dinh huy Giay chimg nhén (hodc trang bo sung) bi mat dong thoi ky
Gidy chimg nhan méi hodc trang bo sung cua Giay ching nhan. Truong hop tir chdi
phai c6 van ban néu 1o ly do.

+ Chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai Thanh phd dong dau, cho sé
Quyét dinh.

+ Thye hién chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir lidu dat
dai (néu co).

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop ho so nodp tai x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh pho (khong qua 01 ngay)

+ Pong dau, cho s6 Quyét dinh, déng dau Gidy ching nhan hodc trang bo sung;
van ban tir chéi giai quyét ho so.

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi sit dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc Uy ban nhan dan xa (ddi voi truong hop
ndp tai xa).

10. Thi: tuc dinh chinh Gidy ching nhan da cap
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Trinh tw thwe hién: (Diéu 86 s6 Nghi dinh 43/2014/ND-CP)
- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
1a nguoi stt dung dat) nop Gidy ching nhan, Gidy ching nhan quyén so hitu nha o,
Gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh x4y dung d4 cap co sai sot chuan bi ho so
va nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phat dén 11gio 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Ca Chi, Can
Gidr ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan hod so va cap Bién nhan cho nguoi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhén
giai thich, hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1é thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giai quyét hd so (khong qua 08 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 06 ngdy trong truong
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hop nop ho so tai xa):

+ Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot.

+ Ky van ban dinh chinh hodc cap doi Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat; truong hop tir chdi phai ¢6 van
ban néu 16 1y do. Chuyén hé so dén Van phong ding ky dat dai Thanh phd dong dau
(Trudong hop thudc tham quyén cua So Tai nguyén va Moi truong).

+ Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap huyén (Truong hop thudce tham quyén
ctiia Uy ban nhan déan cap huyén).

+ Chinh Iy ndi dung sai sét vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu co).

+ Gui két qua giai quyét dén Uy ban nhan dan xa dé tra két qua giai quyét cho
nguoi st dung dat (d6i voi truong hop hod so nodp tai x4).

* Tai Uy ban nhan dan cap huyén (khong qua 02 ngiy trong truong hop huy
Giay chimg nhan thudc tham quyén Uy ban nhéan dan cap huyén):

+ Dinh chinh hoic cap doi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat. Truong hop tir chdi phai ¢6 vian ban néu 13 1y
do.

+ Gui két qua giai quyét dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh ph6 (khong qua 02 ngay trong trudong
hop thudc tham quyén cua S& Tai nguyén va Mai truong):

+ Déng dau Gidy chimg nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

- Budc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi sir dung dat can ot ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai Chi
nhanh hodc Uy ban nhan dan xa (d6i voi truong hop ndp tai x3).

Luu y: Truong hop dinh chinh ma ngudi st dung dat khong ¢o nhu cau cap doi
Giay chimg nhan thi co quan c6 tham quyén giai quyét khong qua thoi han thu tuc dinh
chinh ma nguoi str dung dat c6 nhu cau cap doi Giay chimg nhan.

11. Thu tuc dang ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép cia
co quan nha nwéc ¢6 thim quyén (cAp méi Gidy chirng nhén)
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Trinh tw thwe hién: (Diéu 11 Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT)
- Buée 1. Chuén bi va ndp hé so

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce s hitu nha & gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam (sau ddy goi chung
la ngudn st dung dét) chuan bi hd so va nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Van phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phat dén 11gio 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

* Nguoi st dung dét tai cac huyén Binh Chanh, Nha B¢, H6c Moén, Cu Chi, Can
Gio ¢o thé nop hd so tai Uy ban nhan dan x3 noi ¢6 dat, néu c¢6 nhu cau. Thoi gian
nhan ho so tai xi khong qua ba (03) ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢ va khong tinh
vao thoi han giai quyét ho so.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoac
Uy ban nhan dan xa (d6i voi ho so ndp tai x4) kiem tra ho so: Néu ho so day du thi co
quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi
day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho so chwa day du thi co quan tiép nhan
giai thich, hudng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung hd so phai bang vin ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giai quyét hd so (khong qua 11 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan xa: chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai (d6i voi truong hop ndp tai x3).

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 05 ngay khong tinh thoi
gian ndp hd so tai UBND x3)
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+ Kiém tra ho so; xac minh thye dia trong trudng hop can thiét;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phéap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trlr vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Xac nhan vao Pon dang ky; ky Gidy ching nhan hodc van ban tir chdi néu 1o
ly do;

+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai Thanh pho dong dau.

+ Chinh ly, cap nhat bién déng vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai (néu
c0);

+ Giri két qua giai quyét dén UBND x4 dé tra két qua giai quyét cho nguoi sir
dung dat (d6i véi truong hop hd so ndp tai UBND x4).

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phé (khong qua 01 ngay):

+ Dong dau Gidy ching nhan hodic van ban tir chéi giai quyét ho so

+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé tra két qua cho nguoi
sir dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 05 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodc thiéu can ct dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat dugce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thyc
hién cia co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1é phi lién quan dén quan 1y, sir dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol s
dung dat, tai san gan lién voi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai dé chuyén cho ngudi st dung dat.
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- Buéc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc UBND x4 (d6i voi truong hop nop tai xd) ndp chimg tir
chirng minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu phai thuc hién nghia vu tai chinh)
va nhan két qua./.



