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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1231/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 07 thang 4 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tai To trinh s6 7848/TTr-
SLDTBXH ngay 12 thang 3 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 27 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va HE théng thong tin mot cira dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0D-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)
DANH MUC QUY TRINH NOI BO
STT Tén quy trinh
I. Linh vue gido duc nghé nghiép

| Cap giay chtimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép doi véi
trung tam giao duc nghé nghiép, trudng trung cap, doanh nghiép

) Cap giay chimg nhéan ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép doi
vo1 trung tdm giao duc nghé nghiép, trrdng trung cap, doanh nghiép

3 Thu tuc thanh 1ap hoi ddng quan tri truong trung cap tu thuc

4 Thu tuc cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc

5 Cho phép hoat dong lién két dao tao tro lai doi voi truong trung cap, trung
tam giao duc nghé nghiép va doanh nghiép

5 Cap Giay chimg nhan ‘dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai
d6i véi truong trung cap, trung tAm gido duc nghé nghiép va doanh nghiép

7 Thanh lrap ho1 dong truong, b6 nhiém chu tich, thanh vién hoi dong truong
trung cap cong 1ap truc thudc So

3 Mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi ddng truong trung cap cong lap
truc thuoc S&

9 Cach chuc chi tich, cac thanh vién hoi dong truong trung cap cong 1ap

truc thuoc S&

II. Linh vwe viéc lam - an toan lao dong, quan ly lao dgng nwéc ngoai

10 | bang ky hop déng nhan lao dong thwe tap thot han dudi 90 ngay

11 | Pangky hop dong ca nhan

1) C‘ép giéy‘phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi€p hoat dong
dich vu viéc lam

13 | Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong

dich vu viéc lam
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14

Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

15

bé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién
tuyén nguoi lao dong nude ngoai

16

Béo céo giai trinh nhu cau, thay do61 nhu cau str dung lao dong nudc ngoai

17

Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong

18

Cap giay phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét
Nam

19

Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai
Viét Nam

20

Dé nghi tat toan tai khoan ky quy cua doanh nghiép duwa nguoi lao dong di
thuc tap nang cao tay nghé dudi 90 ngay

21

Ping ky cong bd hop quy san pham, hang hoa

22

H& tro kinh phi huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong cho doanh nghiép

23

Ho trg kinh phi dao tao chuyén doi nghé nghiép; kham bénh nghé nghiép;
chira bénh nghe nghiép; phuc hoi chire nang lao dong cho ngudi lao dong
b1 tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

24

Cép moi giéy chirng nhan du diéu kién hoat déng huin luyén an toan, v€
sinh lao dong hang B(trir to chtrc huan luyén do cac Bo, nganh, co quan
trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thudc Bo, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chimg nhan doanh nghiép du diéu
kién tuy huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trur cac to chire tu
huan luyén do cac Bo, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong
ty nha nuée thudc Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap).

25

Gia han, sira doi, bo sung, cap lai, cap doi gidy ching nhan du diéu kién
hoat dong huin luyén an toan, v€ sinh lao dong hang B(trur t6 chirc huan
luyén do cac BG, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty
nha nude thuge Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 14p);
Giay chtng nhan doanh nghi¢p du diéu kién tu huan luyén an toan, vé sinh
lao dong hang B (trir cac to chirc ty huan luyén do cac B, nganh, co quan
trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nude thudc Bo, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh 14p).

26

Khai bao dwa vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém
ngat vé an toan lao dong

III. Linh vee ngwoi cé cong

27

Di chuyén hé so nguot ¢6 cong voi cach mang
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QUY TRINH 1

Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép

ddi v6i trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip, doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi chi
lwgng

I Poi véi trung tim giao duc nghé nghiép, truong
trung cap cong lap va tw thuc:

| Van bar; dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép 01 Ban chinh
(theo mau)
Bao cdo cac diéu kién bao dam cho hoat dong gido

2 | duc nghé nghiép va kem theo cac gidy to chung 01 Ban chinh
minh (theo mau)
Péi voi trung tam glao duc nghe nghlep, truong
trung cap cé von dau tw nuwéc ngoai, ho so dang

IT | ky hoat dong gido duc nghe nghiép dwgc lam
bang tleng Viét hoac tleng Viét va tleng Anh,
bao gom:

| Van bar; dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép 01 Ban chinh
(theo mau)

2 | Giay chtng nhan dang ky dau tu (néu c6). 01 Ban sao
Bao cdo cac diéu kién bao dam cho hoat dong gido

3 | duc nghe nghiép va keém theo cdc gidy to chung 01 Ban chinh
minh (theo mau)

IIT | Pbi véi doanh nghiép:

1 Van bar; dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép 01 Ban chinh
(theo mau)
quét dinh thanh 1ap hogc cho phép thanh lap hoac

2 | gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc giay 01 Ban sao

chirmg nhan dang ky dau tu (néu co).
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Bao cao cac diéu kién bao dam cho hoat dong giao

3 | duc nghé nghiép va kem theo cac gidy to chung 01 Ban chinh
minh (theo mau)
4 | Diéu 18 hodc quy ché to chtrc, hoat dong. 01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cua - SE’ La0~ dQnAg. Tam (08) ngay lam viéc ké tur
- Thuong Dbinhva  Xa hot| 0" ah di hd so hop 16
TPHCM, dia chi: 31 duong sb | o M °P 1 Khéng

13, Phuong Hiép Binh Chanh,
Quan Thu buc

(theo quy dinh 1a 10 ngay lam

vige)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R .
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
5 1o Thanh phan ho so theo
NoOp ho sor | chuc, ca Theo muc I
* A muc I
nhan
- Truong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc
B1 BS Gi&:1 haﬁlh " hién ticp bude B2.
Kiém tra hd phan N 5M ) Tr“’““% ho’pﬁ ho SO
S0 Mot BMO02 |chwa day du hoac
clta BM 03 chua hop 1¢&: Huong
dan nguoil ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép




cho1 néu 1o
ly do
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu X e
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Cong chire tiép nhan
] . Bo 0.5 ned ho so thg.’c hién scan
Tiépnhn hd | phan | = "8% | Theo mucT | dir lidu hd so, I tri
B2 : " lam viéc A P \ .
SO’ Mot (04 gid) BM 01 ho SO dl‘en tr va
cura & chuyén hoé so cho
Phong chuyén mon
Lanh
dao Phong chuyén mén
Phong 0.5 nga tiép nhan hd so tir BO
Phin cong chuyén | 2 gAy Theo muc | 13 SR
B3 thu IV hd so mon lam viéc BM 01 phan M6t cuira va phan
Ly 3 (04 gi0) cong cong chue thu ly
& A ho so
quyet
TTHC
- Cér}g chtrc thu 1y hd
- Theo muc | SO, tién hélnI} xem xé(,
I "~ | kiém tra, tham dinh ho
Tham dinh hd Coéng so; lay y kién don vi
4 , . - BM Ol , 1A e .
B4 s0, d€ xuit chuc | 04 ngay A c6 lién quan (neu co):
két qui gidi | thuly | lamvide | " 03 |- Téng hop, hoan thign
quyét TTHC | ho so fn 7 ho so, 1ap to trinh va
-Duthao | 4 thao két qua trinh
kétqua | panp dao phong xem
XEt.
Lanh -Hoso  |Lanh dao Phong xem
Xem xét, 1,5 ngay trinh xét ho so, ky nhay vin
B5 . , dao R . SRR )
trinh ky : lam viéc | - Du thao | ban trinh 1dnh dao So
Phong o . A
két qua | ky duyét.
Giéy chirng
Lanh 01 ned nhan hoac L:th dao SO xem Xe:t
B6 Ky duyét | o Sl van ban tir | hé so va ky duyét két
: dao S¢ | lam viéc

qua giai quyét TTHC
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Chuyén Chuyén vién phong
Ban hanh vin | vién | 05ngay | Hosoda |CShuyen mon thuc hin
- A R ~ |lay s6, doéng dau,
B7 ban phong | lam viec | duocphe | o o s o Tai Tieu
C};:llggn (04 £10) duyet lién quan dén Bo phan
Mot cua.
Tri két aus E? h - Tra két qua cho To
BS ra e‘f‘\ qua, p a_:n 2 c0 Két qua | chirc/ca nhan.
lwu ho so Mot giay hen B R ..
cira - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Van ban ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép
Bao cdo dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (danh cho co
5 BM 05 N 3 A
s¢ gido duc nghé nghiép)
Bao cdo dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (danh cho co
6 BM 06 N : . A
s¢ gido duc dai hoc va doanh nghiép)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Giay chung nhan
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luét gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAU VAN BAN PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngéy 14 thang 10 ndm 2016 ctia Chinh phit)

............ € I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SH: ... /.....(3)....-DPKHDb e, gAY . thdng ... ndm 20....

Kinhgtri: ...................... (B)o
I.Téncosddang ky: ..., (5) et
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ovuveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2.biachitrusdchinh: ... (0) e
bienthoat: .......oooveiii S B
WebSIte: . ... CEmMail: o,
Pia chi phan hiéu/dia diém dao tao Khac (NEU CO): .....ov.vveeeeeeeee e,

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap (Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc
Gidy chirng nhan dang Ky dau ttr) SO: ......c.ovevieieeeeeeeee e

NEAY, thANE, NAIM CAP? ..ottt e et es e
CO QUAI CAP vttt e et et e et ee et
4. Ho va tén Hiéu truéng/Giam d6c/Ngudi dimng dAU: .......o.ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Quyét dinh b6 NhiEM/CONG MNAN SO: ...,
NEAY, thANE, NAIM CAP? ..ottt e et es e
CO QUAI CAP vttt e et et e et ee et
5. Pang ky hoat dong gido duc nghé nghiép

a) Tai tru s¢ chinh:

. . A e Ma Quy md tuyén |Trinh dd dao
TT | Tén nganh, nghé dao tao . P . =
nganh/nghé (7) sinh/nam tao
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b) Tai phan hiéu/dia diém dao tao khac (néu co): ......................... (8)......

. . A e M3 nganh/nghé Quy md tuyén |Trinh dd dao
TT | Tén nganh, nghé dao tao 5 -
9) sinh/nam tao

6. Chiing t6i xin cam két thyc hién dung nhitng quy dinh phap luat vé giao duc nghé nghiép
va cac quy dinh cia phap luét ¢6 lién quan./.

................ (10)eeeenennnnnnnn.
Noi nhins (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;
- Luu: VT,

Huéng din:
(1): Tén co quan cht quan néu co;

(2) va (5): Ghi ding tén co s¢ dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét
dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hoidc gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy
chirng nhan ding ky dau tu;

(3): Tén viét tit ciia co s& dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;
(4): Co quan c6 tham quyén cap gidy ching nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép;

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hoic gidy
chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy ching nhan dang ky dau tu;

(7), (9): Mi nganh, nghé ap dung dbi véi trinh d6 trung cap, trinh do cao dang;
(8): Ghi cu thé dia chi ciia timg phan hiéu/dia diém dao tao khac;

(10): Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.
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PHU LUC Va
MAU BAO CAO PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Diing cho co' sé' gido duc nghé nghiép)
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngéy 14 thang 10 ndm 2016 ctia Chinh phit)

............ € I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../BC-....(3).... i ey RGAY .. thang ... ndm 20....

BAO CAO

Ping ky hoat dong gido duc nghé nghiép

Phan thi nhit
THONG TIN CHUNG

I. Thong tin vé co s diing ky hoat dong gido duc nghé nghiép

L. TEN CO SO QANG K. oottt e
Tén giao dich qudc té bang ti€ng Anh (NEU CO): ....veveeeeeeieeeeeeeeeeeeee e,
2. D1a Chi (U SO CINN: Lo e
Phéan hiéu/dia diém dA0 t20 (NEU €O v.veeeeeeeeeee e,
SO dién thoai: .....oovoree S FaX

WeEDSItE: ..., ,
Email: ...,

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh IAP SO: .....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
NEAY, thANE, NAIM CAP? ..ot e et ee et ee e e e
CO QUAI CAP oottt ee et e et s e,

4. Co quan chil quan/co quan quan Iy trrc tiEp (MEU CO): ..vveveeieeeeeeeeee e
5. Chirc nANng, NIIEM VUL .....oiiiiiiiiii ittt
6. To chirc bd TOAY oottt ettt ettt ettt e et ettt e et s ae et aree s

IL. Tém tit tién d§ thwe hién du 4n diu tw, tinh hinh gép von, vay vén, tong sé von dau
tw da thue hién; ngudn lwc tai chinh bao dam duy tri va phat trién hoat ddong gido duc
nghé nghiép (kém theo cic hd so chirng minh)
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II1. Quy dinh vé thu hoc phi, cic loai phi, 1¢ phi va cdc khoan déng gop ciia ngudi hoc
IV. Thuc trang chung vé diéu kién biao dam ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép
1. Co sé vét chit va thiét bi dao tao chung ciia co sé gido duc nghé nghiép

a) Tong quan vé co s& vat chat chung cta co s6 giao duc nghé nghiép

- Tai tru s& chinh (tong dién tich sir dung cua tirng cong trinh):

+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh, thyuc tap

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y té ...

+ Cac hang muc khac.. ..

- Tai phan hiéu/dia diém dao tao (néu co): (tong dién tich sir dung cia ting cong trinh tai
tirng phan hiéu/dia diém dao tao)

+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh, thyuc tap

+ Khu phuc vu: Thu vién, thé thao, ky tac x4, nha an, y té ...

+ Cac hang muc khac ...

b) Cac cong trinh, phong hoc st dung chung

- Tai1 tru s& chinh:

+ Cac phong hoc dugc stir dung chung

+ Phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thuc tap; co sd san xuat thir nghiém
+ Céc cong trinh phuc vu (hoi truong, thu vién, khu thé thao, ky tac xa...)

- Tai phan hiéu/dia diém dao tao khac (néu c6): Ghi riéng tai ting phan hiéu/dia diém dao
tao:

+ Cac phong hoc dugc stir dung chung

+ Phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thuc tap; co sd san xuat thir nghiém
+ Céc cong trinh phuc vu (hoi truong, thu vién, khu thé thao, ky tac xa...)

¢) Cac thiét bi giang day dung chung (4)

2. Can b quan ly, nha giao

Tong s can bo quan 1y, nha gido: ................... trong do:
- Can bd quan ly:

- Nha gigo: Tong sd: .......... trong do:

+Cohitu: ................

+ Thinh gidng: ...............



CONG BAO/S6 135+136/Ngay 01-6-2020

15

+ Kiém chuc: ........

Phin thi hai

PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP

A. Tai tru s¢ chinh

I. Nganh, nghé: ......... ; trinh dd dio tao; quy mé tuyén sinh/niam: ....(5)....

1. Co sé vat chit, thiét bi dao tao

a) Co s vt chat (6)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén

-S6 phong/xudng thuc hanh, thuc tap
b) Thiét bi, dung cu dao tao (7)

TT

Tén thiét bi dao tao

Don vi

S6 lwgng

1

2

2. Nha giao

a) Tong sb nha gido cuia timg nganh, nghé

b) Ty 16 hoc sinh, sinh vién quy d6i/giao vién, gidng vién quy do6i

¢) Nha gido co hitu (néu 1a can bd quan ly tham gia giang day thi ghi 16 s6 gio giang

day/nam)

TT Ho va tén

Trinh d§ chuyén
mon dwoc dao
tao

Trinh d¢
nghiép vu su
pham

Trinh d§ k§ ning
nghé

Mon hoc, mo-
dun, tin chi
dwgc phan cong
giang day

d) Nha giao thinh giang (néu co)

TT

Trinh d§ chuyén

Trinh d¢

Trinh d¢

Moén hoc, mo-

Tong so giof

Ho va tén

mon dwoc dao
tao

nghiép vu su
pham

ky nang
nghé

dun, tin chi
duwoc phan

giang
day/nam




16 CONG BAO/S6 135+136/Ngay 01-6-2020

cong giang day

(C6 hé so chitng minh kém theo) (8)
3. Thong tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day

a) Tén chuong trinh, trinh do dao tao, thoi gian dao tao, ddi tuwong tuyén sinh (cé chiong
trinh dao tao kem theo) (9)

b) Danh muc cac loai gido trinh, tai liéu giang day cua tirng nganh, nghé

II. Nganh, nghé: ............. (thit  hai)....;trinh  d0 dao tao; quy md tuyén
sinh/nam: .......... (10)

B. Tai phan hiéu/dia diém dao tao, bao gém cé dia diém lién két dao tao (néu c6) (11)
(Trinh bay twong tw nhu muc A néu trén)

............... (14)eeeenennnnnn.
Noi nhin: (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;
- Luu: VT
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Huwéng dan:
(1): Tén co quan chi quan (néu c);

(2): Ghi dung tén co s¢ ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét
dinh thanh 14p hoic cho phép thanh 1ap hodc gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu;

(3): Tén viét tit cua co s& dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép;

(4): Liét ké cac thiét bi giang day dung chung hién c6 (may tinh, may chiéu projector,
may chiéu vat thé, may quay phim...);

(5): Ghi 15 tén va trinh d6 dao tao, quy mo tuyén sinh/nim cia timg nganh, nghé;

(6): Néu 1a co so gido duc nghé nghiép tu thuc, co von dau tuw nudc ngoai phai co
chimg minh v& co s vat chat. Hb so chimg minh vé co s& vat chat 1a gidy chung
nhan quyén sir dung dat hoac hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao.
Néu la hop déng thué dia diém, co so vat chat phai con thoi han it nhat 1a 05 nam dbi
VOl trudong trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam ddi véi trung
tam gido duc nghé nghiép;

(7): Hb so chtirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gém: Ban sao (khong can
chimg thwe) hop dong mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, héa don tai
chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué: Ban sao (khong can ching thyc) hop dong thué thiét bi,
bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thdi han it nhat 05
nam d6i véi trudng trung cap, trudng cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam d6i véi
trung tAm gido duc nghé nghiép.

(8): Hd so ching minh ciia nha gido:

Mbi nha gido phai ¢ cac hd so chimg minh sau (ban sao khong can ching thuc):

- Quyét dinh tuyen dung hodc hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong (ddi véi
nha gido co hitu); hop dong thinh giang (néu 1a nha gido thinh giang);

- Van bang dao tao chuyén mén;

- Néu khong c¢6 bang t6t nghiép cao dang su pham, cao ding su pham k¥ thuét hodc
dai hoc su pham, dai hoc su pham k§ thudt thi bo sung chung chi nghiép vu su pham
phu hop véi trinh d6 dao tao dwge phan cong giang day.

(9): Mot chuong trinh dio tao bao gdm:
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- Quyét dinh ban hanh chuwong trinh ciia nguoi dung dau co sé gido duc nghé nghiép;
- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(10): Béo céo tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho
nganh, nghé tha hai nhu nganh, nghé tha nhat;

(11): Trong truong hop dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép tai phan hiéu/dia
diém dao tao thi phai bao cao lan luot cac nganh, nghé dang ky hoat dong.

Néu 1a dia diém lién két dao tao, phai co ban sao (khong can chimg thyc) hop dong
lién két dao tao. Hop dong lién két phai con thdi han it nhat 05 nam ddi véi truong
trung cap, truong cao dang; con thoi han it nhat 1a 02 nam déi véi trung tam gido duc
nghé nghiép.

(14): Quyén han, chtc vu cia ngudi ky.
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PHU LUC Vb

MAU BAO CAO PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Danh cho co sé gido duc dai hoc va doanh nghiép)
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngéy 14 thang 10 ndm 2016 ctia Chinh phit)

............ € I CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../BC-...(3).... i ey NGAY ... thang ... nam 20....

BAO CAO

Ping ky hoat dong gido duc nghé nghiép

A. Théng tin vé co' sé' gido duc dai hoc hoiic doanh nghiép

L. TEN COSH QANEG KV .ooiiiiiii e
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ...v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. 1A Chi (U SO CINN: Lo et
DBienthoat: ......coooiiii S FaX e,

WeEDSIte: ... ,
Email: ...

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap hodc gidy chirng nhan diang ky diu tu hodc gidy

chirng nhan dang Ky doanh NGHIEP SO .........c..ovviveeeeeeeeeeeeee oo
NEAY, thANE, NAIM CAP? ..ottt e et es e
CO QUAI CAP vttt e et et e et ee et
4. Co quan chi quan/co quan quan Iy trec ti€p (NEU CO): ..vveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Chirc naANng, NIEM VUL .....oooiiiiiiiiii ittt et
6. To chirc bd TOAY oottt ettt ettt ettt et e e eaae ettt eaees
B. Diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép

I. Tai dia diém dao tao thir nhat

1. Nganh, nghé:.....; trinh dd dio tao; quy mé tuyén sinh/nim:...(4)...
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a) Co s vt chat, thiét bi dao tao

- Co s6 vat chat (5)
- Thiét bi, dung cu dao tao (6)
TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lwgng
1
2
b) Nha giao
- Tong s6 nha gido ctia tirng NEANN, NENE: ........ovivieiieeeceeeeeeee e,
- Ty 18 hoc sinh quy d6i/Nha ZIA0 qUY A0 ..o,
=INhA 120 CONTIU: ..ot
Trinh dé Trinh dé Moén hoc, mo-
rin rinh d¢
o h 4@ e Trinh @) kj | dun, tin chi
TT Ho va tén chuyén mon | nghiép vu sw 9 N N
) . niang nghé |duwgc phan cong
dugc dao tao pham ..
giang day

1

2

3

4

- Nha gi4o thinh giang (néu c6)

Trinh d§ chuyén Trinh d§

Trinh d¢

Mon hoc, mo-
dun, tin chi

Tong so

TT | Hg va té on duogrc da hié ky na i0’ gian
ovaten | mon dugc dao | nghiép vu yna?g duoc phin gi glii g
tao su pham nghé N .. day/nam
cong giang day
1
2
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(C6 hé so chitng minh kém theo) (7)
¢) Thong tin chung vé chuong trinh, gio trinh, tai liéu giang day

- Tén chuong trinh, trinh d¢ ddo tao, thoi gian dao tao, ddi tuong tuyén sinh (cé chuong
trinh dao tao kem theo) (8)

- Danh muyc cac loai giao trinh, tai liéu giang day cta tirng nganh/nghé

2. Nganh, nghé: ............ (thiv hai) .....; trinh d§ dao tao; quy mé tuyén sinh/nim:
........ 9)..........
IL. Tai dia diém dao tao thit..: .......................... € ) SRR
................... (0 1 )
Noi nhan (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;
- Luu: VT,

Huwéng dan:

(1): Tén co quan chii quan (néu cé);

(2): Ghi dang tén co so hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét dinh
thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic
gidy chimg nhan ding ky dau tu;

(3): Tén viét tit cua co s& dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép;

(4): Néu cac nganh, nghé dao tao cing thuoc mot nhém nganh, nghé thi co thé bao
cao chung vé co so vat chat, thiét bi; nha gido;

(5): La dat dai, phong hoc, nha xuéng,... H6 so chang minh vé co sé vat chat 1a Giay
chirmg nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém
dao tao.

Néu 1a hop déng thué dia diém, co s& vat chét, thiét bi dao tao phai con thot han it
nhat 13 05 nam dbi véi co s& gido duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam ddi véi
doanh nghiép.

Néu 1a dia diém lién két dao tao, phai co ban sao (khong can chimg thyc) hop dong
lién két dao tao. Hop dong lién két phai con thoi han it nhat 05 nam ddi véi co so



22 CONG BAO/S6 135+136/Ngay 01-6-2020

gi4o duc dai hoc, con thoi han it nhét 13 02 nam dbi v6i doanh nghiép.

(6): Hb so chtirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gém: Ban sao (khong can
chimg thwe) hop dong mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, héa don tai
chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué can bd sung ban sao (khong can chuang thue) hop dong
thué thiét bi, bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thoi
han it nhat 05 nam d6i véi co s& gido duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam doi
vo1 doanh nghiép.

(7): Hb so ching minh ciia nha gido:
MBbi nha gido phai ¢6 cac ho so chimg minh sau (ban photo khong can chuang thue):

- Quyét dinh tuyen dung hodc hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong (ddi véi
nha gido co hitu); hop dong thinh giang (néu 1a nha gido thinh giang);

- Van bang dao tao chuyén mon;

- Néu khong c¢6 bang t6t nghiép cao dang su pham, cao ding su pham k¥ thuét hodc
dai hoc su pham, dai hoc s pham k¥ thuat thi bb sung chung chi nghi€p vu su pham
phu hop véi trinh d6 dao tao dwge phan cong giang day.

(8): Mot chuong trinh dio tao bao gdm:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ciia nguoi dimg dau co s hoat dong gido duc
nghé nghiép;

- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(9): Bao cao tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho
nganh, nghé tha hai nhu nganh, nghé tha nhat.

Trong truong hop, co sé hoat dong gido duc nghé nghiép ding ky hoat dong tai nhiéu
dia diém dao tao thi cling phai bao cao lan luot cac nganh, nghé dang ky.

(10): Bao cao tiép tuc cac dicu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép tai dia
diém dao tao tiép theo nhu tai dia diém dao tao tht nhat;

(11): Quyén han, chtc vu cia ngudi ky.
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QUY TRINH 2
Cép gidy chirng nhin ding ky b sung hoat dong gido duc nghé nghiép di véi
Trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cip, doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Truong hop (i) Ting quy mé tuyén sinh cia tirng
nganh, nghé dao tao vuot tir 10% tré 1én so voi
quy md tuyén sinh/nim dwoe cip trong gifiy
ching nhin dang ky hoat dong glao duc nghe
nghi€p; (ii) B6 sung nganh, nghe dao tao
(m6 nganh, nghé dao tao mai); (iii) B6 sung hoic
thay déi trinh do dao tao hoic diéu chinh quy mé
tuyén sinh giira cac trinh do dao tao va gitra cac
nganh, nghé trong cing nhém nganh, nghé, (iv)
Chia, tach, sap nhip hodc cé su thay doi gidy
ching nhian dang ky dau tw hodc glay chirng
nhin dang ky doanh nghi€p c6 li€én quan dén noi
dung ghi trong gidy chimg nhin ding ky hoat
dong giao duc nghé nghiép:

Vin ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé

nghiép (theo mau) 01 Ban chinh

Bao cao cac diéu kién bao dam dang ky bd sung
2 |hoat dong giao duc nghé nghiép kem theo céc gidy 01 Ban chinh
to chirng minh (theo mau)

Truwong hop (i) Chuyen tru sé' chinh hoic phan
hi¢u hoic dia diém dao tao dén noi khac, ma tru
s6' chinh hodc phan hiéu hoic dia diém dao tao la
noi trwe tiép t6 chirc dao tao; (ii) Thanh lap phin
hiéu méi cé to chirc hoat ddng dao tao; (iii) Mo
thém dia diém dao tao méi hoic lién két voi cac
t6 chirc, ca nhin dé t6 chirc hoat dong dao tao
ngoai tru sé chinh hodc phan hiéu:

11

DPoi vOi trung tam gido duc nghé nghiép, truong
1 | trung cap va doanh nghi¢p dang ky bd sung hoat
dong giao duc nghé nghiép trong cung tinh, thanh
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phd truc thude trung wong voi noi dit tru sé chinh,
ho so bao gom:

1.1

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

1.2

Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung
hoat dong gido duc nghe nghi¢p kem theo cac giay
to ching minh (theo mau)

01

Ban chinh

1.3

Vin ban ciia ngudi ¢6 tham quyén vé viée chuyén
tru s& chinh hoac phan hiéu hoac dia diém dao tao
khac d6i véi truong hop chuyén tru so chinh hodc
phan hiéu hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma
tru s& chinh hoac phan hi€u hodc dia diém dao tao 1a
noi truc tiép t6 chire dao tao.

01

Ban chinh

1.4

Vin ban cua nguodi ¢6 tham quyén vé viée thanh 1ap
phan hi€u mdi doi véi truong hop thanh 1ap phan
hiéu mdi co6 td chire hoat dong dao tao.

01

Ban chinh

DPéi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truomg
trung cap va doanh nghiép ding ky bo sung hoat
dong giao duc nghé nghiép & tinh, thanh phd truc
thudc trung wong khac véi noi dat tru s¢ chinh, ho
so bao gom:

2.1

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

22

Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung
hoat dong gido duc nghe nghiép kém theo cac giay
to ching minh (theo mau)

01

Ban chinh

2.3

Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
lap hodc gidy chting nhan ding ky doanh nghiép
hodc gidy chimg nhan ding ky dau tu; ban sao quyét
dinh bo nhiém hoac cong nhan nguoi dung dau
trudng trung cap, trung tdm giao duc nghé nghiép va
doanh nghiép.

01

Ban sao

24

Vin ban ciia ngudi ¢6 tham quyén vé viée chuyén
tru s& chinh hoac phan hiéu hoac dia diém dao tao
khac d6i véi truong hop chuyén tru so chinh hodc
phan hiéu hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma
tru s& chinh hoac phan hi€u hodc dia diém dao tao 1a
noi truc tiép t6 chire dao tao.

01

Ban chinh

25

Van ban cua nguot co tham quyén vé viéc thanh 1ap

01

Ban chinh
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phan hiéu méi doi véi truong hop thanh 1ap phan
hiéu mdi co6 td chire hoat dong dao tao.

111

Truong hop doi tén doanh nghiép:

Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé
nghiép (theo mau)

01

Ban chinh

Ban sao quyét dinh dbi térl doanh nghiép cua co
quan cé tham quyén (theo mau)

01

Ban chinh

1A%

Truong hop thoi tuyén sinh hodc giam quy md
tuyen smh doi VO’l cac nganh, nghe dao tao da
dwgc cap trong glay ching nhian dang ky hoat
dong giao duc nghé nghiép:

Vin ban dé nghi thoi tuyen sinh hodc giam quy mo
tuyén sinh doi véi cac nganh, nghé d3 dwoc cap
trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong giao duc
nghé nghiép.

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
o 7 | Mudi (10) ngay lam viée ké tir

Bo phan Mot cua - SE’ La0~ dQnAg ngay nhan du ho so hop 1& d6i

- Thuong binh va Xa hoi véi truomg hop L, 11, IV

TPHCM, dia chi: 31 duong so T Khoéng

13, Phuong Hiép Binh Chanh,
Quan Thu buc

vt truomg hop 111

Nam (05) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1€ doi

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop tiép nhin hd so theo muc I, IT, IV: 10 ngay lam viéc

Buée | \sidung |  Trach Thoi Ho .
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Né6D hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so
op oS nhan I theo muc I
B1 Gio hanh ; X
. % x 1 ~c~ | chinh BMO1 |~ ‘ATmfmg hop P © 50
Kiém tra | B6 phan Mot BM o> | ddy divahop Ié: Lap
ho so cua BM 03 Giay tiep nhan hoé so
va hen tra két qua;
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

trao cho ngudi nop
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan nguol nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 ly do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan Mot
cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

BM 01

Theo muc
I

Cong chirc tiép nhan
ho so thuc hién scan
dit liéu hé so, litu trit
hd so dién tor va
chuyén hd so cho
Phong chuyén mon

B3

Phan cong
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong
chuyén mon
giai quyét
TTHC

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

BM 01

Theo muc
I

Phong chuyén modn
tiép nhan hd so tir Bo
phan Mot cua va
phan céng cong chirc
thu 1y ho so

B4

Tham
dinh ho so,
dé xuit két

qua giai
quyét

TTHC

Cong chue
thu ly ho so

06 ngay
lam viéc

- Theo
muc [

- BM 04
- Hb so
trinh
- Du’ thao
két qua

- Cong chtre thu 1y ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thAm dinh
hd so; 1ay y kién don
vi ¢6 lién quan (néu
co):

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Bude | Noidung | Tréch Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
-Hd so | Lanh dao Phong xem
B5 Xem xét, Lanh dao | 01 ngay trinh | xét ho so, ky nhay
trinh ky Phong lam viéc | - Dy thao | van ban trinh 1anh
két qua | dao S¢ ky duyét.
To trinh
1.5 nea Efénol £§ L?mh dao S& xem xet
B6 Ky duyét | Lanh dao S¢ | .2 gay . ... | ho sovaky duyét két
lam vige | - qua glai ua giai quyét TTHC
quyet qua g
TTHC
Chuyén vién phong
| Chuyén vién | 0,5 ngay | Hdsoda |Shuyen mon  thuc
Ban hanh . e ~ [hién lay sO, déng
B7 . 3o phong lam viéc | duoc phé | |« A 1A N
van ban chuyén mén | (04 gio) duvét dau, chuyén ho S0, tai
y & YU | liéu lién quan dén Bo
phan Mot ctra.
Tra két N A N AA - Tra két qua cho To
B8 qua, lru Bo pgﬁg Mot ighehoen Két qua | chirc/ca nhan.
hd so slay fis - Théng k&, theo doi.

B. Truong hop tiép nhin hd so theo muc III: 05 ngay lam viéc

Bube | \oi dung Trach Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6v hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so
P nhan I theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop I¢
Gid hanh L?p Gle}y tiep PhaAn
Bl , BM O] ho so va hen tra két
2 N chinh \ o
Kiém tra ho | B6 phan Mot qua; trao cho nguoi
. BM 02 A1 A
SO’ cuira nop ho so theo BM
BM 03

01, thwc hién tiép
bude B2.

- Truomg hop ho so

chua dﬁy du hoac
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Buge | \oi dung Trich Théi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
chua hop 1¢: Hudng
dan nguot ndp hd so
bd sung, hoan thién
h6 so va ghi 1o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tur choi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Cong chirc tiép nhan
) 0.5 ned BM 01 ho so thq’c hién scan
B2 Tiép nhan | B6 phan Mdt I é;m é’; éz h dl?f l1éu ho so, litu triv
ho so clra (04 gi 5 ) eoI Muc 1 1 so dién tir va
& chuyén hdé so cho
Phong chuyén mon
Lanh dao Phbng chuyén mon
A A Phong 0,5ngay | BMOl |tiép nhan ho so tu
Phan cong A A N A NI Ay o
B3 Y chuyén mén | lam viéc | Theo muc | B6 phan Mdt ctra va
thu ly ho so g £ ) ' A R A
: giai quyet | (04 gio) I phan cong  cong
TTHC chirc thu ly ho so
- Cong chue thu ly
ho so tién hanh xem
2 . - Th Xét, klém tra, ghém
Tham dinh "L |dinh hd so; liy y
ho s, dé T T kién don vi co lid
2, . , : R vi ¢ lién
xuat ket Coéng chtrc | 02 ngay | -Ho so N
B4 . e T LA N . quan (néu co):
qua giai thu ly hé so | 1am viéc trinh 2 .
% . |- Tong hop, hoan
quyet -Du thao | a0 14 lip t
TTHC K&t aud ién ho so, lap to
q trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
05 o “Hb sg | LAnh '?ig* Phbﬁg
Xem xét, Lanh dao »> ey trinh | XS X€t RO 50, Ky
B5 trinh k¢ Phon lam viéc Du th nhay van ban trinh
Inh Ky € | (04giv) | ~P¥!A0 1iah dao S& ky
két qua

duyét.
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Bube | \ai dung Trach Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Giay
chimg Lanh dao S& xem
, n N . | 01 ngay | nhan hodc | xét ho so va ky
BO | Kyduyet | Lanhdao S0 1 vige | van ban tir | duyét két qua giai
chéinéu | quyét TTHC
0 ly do
Chuyén vién phong
. Chuyén vién | 0,5 ngay | Hb so da Ch}l yet, mon tbuc
Ban hanh . N ~ | hién lay s0, dong
B7 N phong lam viéc | duocphé |« A 1A
van ban chuyén mén | (04 gid) Juvét dau, chuyén ho 50,
Y & YU | tai liéu lién quan dén
B6 phan Mot cira.
Tra két A A - Tra két qua cho Tb
B8 | qua, lvu ho BO pgﬁg Mot ighehoen Két qua | chirc/ca nhan.
SO’ Sy s - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (theo
4 BM 04 %
mau)
5 BM 05 Bao cdo cac diéu kién bao dam dang ky bo sung hoat dong giao
duc nghé nghiép kém theo céc gidy to chirng minh (theo mau)
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 /) Giéy chimg nhan ding ky bo sung hoat déng gido duc nghé
nghi¢p
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phu quy dinh diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Phu luc IV
MAU VAN BAN PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kém theo Nghi dinh s6 1432016ND-cP ngay 14 thang 10 ndm 2016 ciia Chinh phii)
............... C) IO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ () T Poc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... /...(3)...-DKBSHD , ngay .. . thang ... ... ndam20... ...
Kinhgtri:..................... (A
I.Téncosddang ky: .....................ooel. (5)
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ....vvvvneie e
2.biachitrusdchinh:............................ (0) e
DBienthoat: .....ooooiii Fax: ..o
WebSIte: ... Email: ...
3. Gidy chirng nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép sd: ........................
Ngay, thANE, NAM CAP. ... eeeeee e,
4. Noi dung dang ky bo sung
a) Pia diém dang ky bo sung thirnhat:...................... (7)o
Ly do dAng Ky DO SUNG: ..o
Tén nganh, nghé daoMa Quy mo tuyén[Trinh do
T . A o )
[tao nganh/nghe (8) [sinh/nam dao tao
1
2
b) Pia diém ding ky bd sung thir hai: ......................... (D).

Ly do dAng Ky DO SUNE: ..o
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TT [Tén nganh, nghé dao tao nMgi nh/nghé (10) g;l}}],/nammé tuyénl::nh do dao
1
2
3

5. Chung t6i xin cam két thyc hién dang nhitng quy dinh vé gido duc nghé nghiép va cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

Noinhdgn:  iiieeeeee (I11)eeeeniiinnnnns
- Nhu trén; (Ky tén, dong dadu, ghi ré ho va tén)
- Luu: VT

Huwéng dan:
(1): Tén co quan chi quan (néu c);

(2), (5): Ghi dung tén co sé dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén
trong quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 14p hodc gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép hodc gidy chimg nhan ding ky dau tu;

(3): Tén viét tit cua co s& dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

(4): Co quan c6 tham quyén cap gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido
duc nghé nghiép;

(6): Ghi ding theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 14p hoac
giay ching nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhan dang ky dau tu;

(7), (9): Ghi cu thé dia diém dang ky bo sung;
(8), (10): M4 nganh, nghé 4p dung doi véi trinh do trung cap, trinh d6 cao dang;

(11): Quyén han, chtc vu cia ngudi ky.
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Phu luc VI
MAU BAO CAO PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kém theo Nghi dinh s6 1432016Np-CP ngay 14 thdng 10 ndm 2016 ciia Chinh phii)

.......... (D)ool CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... () P Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /BC-........ (3).. e e, RGAY thang ..... nam 20 ... ....
BAO CAO

Ping ky bb sung hoat dong gido duc nghé nghiép

A. Tru sé¢ chinh

1. Ly do diing ky b6 sung

2. Co sé vt chit, thiét bi dao tao (5)
a) Co sO vat chit

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén
- S6 phong/xuong thuc hanh

b) Thiét bi, dung cu dao tao

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lugng

1

2

3. Nha giao

a) Tong s nha gido cia timg nganh, ngh&: ........ . ...

¢) Nha gido co hiru (néu 1a can bd quan ly tham gia giang day thi ghi 16 so gid giang
day/nam)
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. R Mo6n hoc, mo-
. . . Trinh d6 . e o
A Trinh d6 chuyén . Trinh do k¥ dun, tin chi
TT Ho va tén . . nghiép vu su . N .
mon dugce dao tao nang nghé |duogc phan cong
pham .
giang day
1
2
d) Nha giao thinh giang (néu co)
Mon hoc, mo- |, .
Trinh d¢ L Tong so gio|
| Trinh d6 chuyen| .0 % |Trinhdo ky| dun, tinchi | o o008
TT | Hovatén . . nghi¢p vu su| _ N A glang
mon dugce dao tao nang nghé |[dugc phan cong 5
pham . day/nam
giang day
1
2
3

(C6 hé so nha gido kém theo)(6)
4. Théng tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai liéu giang day

a) Tén chuong trinh, trinh d¢ dao tao, thoi gian dao tao, ddi tuong tuyén sinh (cé chirong
trinh dao tao chi tiét kém theo)(7)

b) Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cta nganh/nghé.
II. Nganh, nghé:........ (thir hai)...ceeeen.. ; trinh d§ dao tao; quy mé tuyén

B. Phén hiéu/dia diém dao tao (néu cé) (9)

(Trinh bay twong tw nhu muc A néu trén)

Noi nhdn: (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;

- Luu: VT, ...
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Huéng din:
(1): Tén co quan chu quan (néu co);

(2): Ghi ding tén co so ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén
trong quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 14p hodc gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép hodc gidy chimg nhan ding ky dau tu;

(3): Tén viét tit cua co s& dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

(4): Néu cac nganh, nghé dao tao trong cuing mot nhom nganh, nghé thi co thé bao
cao chung vé co so vat chat, thiét bi; nha gido;

(5): Néu co so gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc tu thuc, ¢6 von dau tu
nudce ngoai va doanh nghiép, phai ¢6 chimg minh vé co s¢ vat chat.

Ho so chirng minh vé co s& vat chat 1a giay chirng nhan quyén st dung dat hodc hop
ddng thué, mua, chuyén nhwong dia diém dao tao. Néu 1a hop dong thué dia diém, co
so vat chat phai con thoi han it nhat 1a 05 nam d6i voi trudng trung cap, truong cao
déng, co so gido duc dai hoc; con thot han it nhat 1a 02 nam ddi véi trung tam giao
duc nghé nghiép va doanh nghiép.

Hb so chirng minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gém: Ban sao (khong can chirng
thye) hop dong mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.
Néu thiét bi dao tao di thué can bd sung ban sao (khong can chuang thue) hop dong
thué thiét bi, bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thoi
han it nhat 05 nam d6i véi trudmg trung cap, truong cao dang, co sé gido duc dai hoc;
con thoi han it nhat 1a 02 nam doi voi trung tAm gido duc nghé nghiép va doanh
nghiép.

(6): H) so chimg minh nha gido:

Mbi nha gido phai ¢ cac ching minh sau (ban photo khong can cong ching):

- Quyét dinh tuyen dung hodc hop dong lam viéc hodc hop dong lao dong (ddi véi
nha gido co hitu); hop dong thinh giang (ddi véi nha gido thinh giang);

- Van bang dao tao chuyén mén;

- Néu khong c¢6 bang t6t nghiép cao dang su pham, cao ding su pham k¥ thuét hodc
dai hoc su pham, dai hoc su pham k¥ thudt thi bo sung chung chi nghiép vu su pham
phu hop véi trinh d6 dao tao dwge phan cong giang day.

(7): Mot chuong trinh dio tao bao gdm:
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- Quyét dinh ban hanh chwong trinh cta nguoi ding dau co s gido duc nghé nghiép,
co s& hoat dong gido duc nghé nghiép;

- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(8): Bao cao tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho
nganh, nghé tha hai nhu nganh, nghé tha nhat;

9): Néu co phan hiéu, dia diém dao tao thi tiép tuc bao cao cac diéu kién.

Néu 1a dia diém lién két dao tao, phai co ban sao (khong can chimg thyc) hop dong
lién két dao tao. Hop dong lién két phai con thdi han it nhat 05 nam ddi véi truong
trung cap, truong cao dang, co sé gido duc dai hoc; con thoi han it nhat 1a 02 nam doi
voi trung tam gido duc nghé nghiép, doanh nghiép.

(10): Quyén han, chtc vu cia ngudi ky.
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37

QUY TRINH 3

Thanh 14p hdi ddng quan tri treong trung cap tu thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

Ghi chu

S6 lwong

01

Vin ban dé nghi thanh 1ap hé1 déng quan tri

01

Ban chinh

02

Vin ban ct dai dién tham gia hoi dong quan tri
cua S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi noi
treong dat tru sé chinh hoac van ban ctr dai dién
tham gia hoi dong quan tri ciia co so san xuat,

kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao

déng - Thuong binh va Xa hG,i Mu’(‘ﬁ lam (15) ngay 1a‘1m viée

TPHCM, dia chi: 31 duong sé | ké tir ngay nhan da hé so hop Khong

13, Phuong Hi¢p Binh Chanh, |1¢

Quan Thu buc
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Budéc e L. Ho
cong | Nordung | hnhiem | 09T o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Néo hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P nhan I theo muc I
- Truong hop ho so
Git hanh day du va hop l¢:
Bl : BMo1 |Lap Giay tiép nhan
. A A N AA chinh 5 . e
Kle‘m tra | BO phan Mot BM 02 ho so va hen tra két
ho so cua qua; trao cho ngudi
BM 03 nop hé so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
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Buwoéc e L. Ho
cong | Nordung | hnhiem | LMOT 1 o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
- Trudng hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudong
dan nguoi ndp ho
so bo sung, hoan
thién hod so va ghi
r0 ly do theo BM
02.
- Truong hop ftur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Cong chuc tiép
nhan hd so thuc
e R W | 0,5ngay | Theo muc | hién scan dit liéu hd
B2 Tlclelgnhan BO pha;m Mot | 1am viéc I so, lttu trit hd so
050 cua (04 giv) | BMO1 |dién tw va chuyén
h6é so cho Phong
chuyén mén
N Phong chuyén mon
Phén cong Phlgzghcgislén 1.5 ngay Theo muc | tiép nhan ho so tir
B3 thu 1y ho N e I BO phan Mot cira
: mon giai lam viéc NS A
SO’ quyét TTHC BM 01 Va,phan cong cong
chirc thu ly ho so
- Cong chtre thu ly
hd so tién hanh
2 Theo muc | xem xét, kiém tra,
_Tham I thim dinh hd so:
dinhhoso, | ‘ BMO1 |14y y kién don vi ¢6
B4 de xtlat. ket Cong clklu’c 98 ngay | HA so | 1ién quan (néu co):
qua giai thuly hé so | lam viéc ) N .
quyét trinh - ‘Tongk hop, Ahoag
TTHC - Du thao | thién ho so, lap to
két qua trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung |y hnhiem | PN | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
-Hdso |Lanh dao Phong
. « ‘ trinh | xem xét hd so, ky
B5 X(?m xef, Lanl} dao 92 188 1 Dy thao nhay van ban trinh
trinh ky Phong lam viéc C ~ ) ,
Quyeét lanh dao S& ky
dinh duyét.
‘Quyetv Lanh dao S& xem
02 ngay | M hode | o e 5o va ky
B6 | Kyduyét | LanhdaoSo | - "% |vanbantir | o 10 SO va &Y
: lam viéc . | duyét két qua giai
choinéu | V& TTHC
rolydo | W
Chuyén vién
phong chuyén moén
Ban hinh (?ong chu’(i 01 ngay H6 so da} th,u’c hl?n lay S0,
B7 S Phong chuyén | ;. "©7; duoc phé | dong dau, chuyén
van ban N lam viéc A A NP
mon duyét ho so, tai liéu lién
quan dén B phan
Mot cua.
Tri Kbt - qu‘él két qua cho
ra <€t | B phan Mot | Theo gidy | .z . | To chirc/ca nhan,
B8 qua, luu : Két qua < R
hd clra hen - Thong ké, theo
0 so ..
da.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Theo muc I
// Quyét dinh thanh 1ap hoi déng quan tri

N | | =W N =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luét gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 1¢ truong trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuwong binh va X4 hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu lién

quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédce cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4
Cong nhin Hiéu truéng trudng trung cip tw thuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

Van ban cua h@i déng quan tri hodc ca nhan so

01 hl‘ru t{u’0’{1g dAe nghi ASO’ L?O dor}g - Thl‘m’ng binh 01 Ban chinh
va Xa hot cong nhén hi€u truong truong trung
cap tu thuc

0 Bl?n bg{l hopqcua hql dong quanxtn dé nghi cong 01 Ban chinh
nhan hi€u truéng truong (theo mau)

03 Van‘ bang, cl;u’ng ‘ Cfil dao Atao, bo1 dudng cua 01 Ban chinh
nguotl duoc dé nghi cong nhan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
TPHCM, dija chi: 31 duong sb
13, Phuong Hiép Binh Chanh,
Quan Thu buc

Mudi hai (12) ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du hd so hop 1&
(theo quy dinh 1a 20 ngay lam
vige)

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | - Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en " . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Nop hd so T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
op oS ca nhan I theo muc I
Bl S| BMol aone Qplfl.é o
Kiém tra ho | Bo phan 02 dy du va hop e.}ap
o Mbt cira BM G}ay tiép nhari ho s0
BM 03 |va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.
- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chura hop 1€: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Cong chirc tiép nhan
) . 0.5 ngay | Theo muc ho 50 thq.’c hién scan
Tiép nhian ho | Bo phan e "~ | ditr liéu ho so, litu trir
B2 : N lam viéc I A . R
SO’ M6t ctra (04 gid) | BM 01 hé so dién tir va
chuyén hé so cho
Phong chuyén mon
Lla)rﬁléfgo Pl}bng chuyén mon
A n A 0,5 ngay | Theo muyc | ti€p nhan ho so tir BY
Phan cong chuyén e ~ o \ .
B3 thu ly hd so | moén giai lam viee ! phan Mot cura va
: 2 (04 gi0) BM 01 |phan cong cong chirc
quyet thu Iy hd so
TTHC '
- Cong chtre thu 1y ho
so tién hanh xem xét,
-Theo | kiém tra, thAm dinh
Tham dinh mucl | hj so; 1dy v kién don
ho so, dé Cong | e . | -BMOI vi ¢o lién quan (néu
B4 | xuitkétqua | chicthu | DAY | Hdso | <o)
P 1A lam viéc . X .
giai quyet ly ho so trinh - Tong hop, hoan
TTHC - Dy thao | thién hd so, 1ap to
két qua |trinh va du thao két

qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho N
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
-Hd so | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Lanh dao | 02 ngay trinh | xét ho so, ky nhay
trinh ky Phong lam viéc | - Dy thao | van ban trinh lanh
két qua | dao So ky duyét.
Quyét
Lanh dao | 02 nea dinh hogc | Lanh dao S¢ xem xét
B6 | Ky duyét 80| RSBV 1 van ban tir | hd so va ky duyét két
: S& lam viéc feoa RS X
choi néu | qua giai quyét TTHC
0 ly do
Chuyén Chu}:en vién phong
2 A . |chuyén mén thuc
\ vién . Hosoda |, .. X X .
Ban hanh . 01 ngay ~ |hién lay s6, dong
B7 S phong . o2 | dugcphé | x A 1A N
van ban A lam viéc n dau, chuyén ho so, tai
chuyén duyét A 1in L Ty A
mon liéu lién quan dén Bo
phan Mot cira.
. v X . A 1A - Tra két qua cho T
B8 Tf a kﬁﬁ aud, fﬁfhﬁn .TAhGhO Két qua | chirc/ca nhan.
Ot ctra iay hen . ,
o s ' slay it - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Vian ban dé nghi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc
Bién ban hop cua hoi dong quan tri d& nghi cong nhan hiéu

5 BM 05 \ , %
trudng treong trung cap tu thuc
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc I

5 // Quyét dinh cong nhan hiéu trudng

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luét gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 1¢ truong trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuwong binh va X4 hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu lién

quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédce cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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PHU LUC VIII
MAU VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HIEU TRUONG
(Kém theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016 ciia Bé truong
Boé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

........ 1)....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuic
S6: oo o e, RGAY thang ... ... ndam 20....

V/v cong nhan hi€u trudng

Kinh gui: ... [Nguoi ¢ tham quyén cong nhdn hiéu trirong] ...

I. Néu 1y do dé nghi cong nhan hiéu trudng; tém tit vé viéc thuc hién quy trinh lya
chon cong nhén hi¢u trudng.

II. Can cir vao tiéu chuan hiéu truéng va két qua thuc hién quy trinh lya chon cong

nhan hi¢u trudng trudng ...........................l dé nghi ......... [ngueoi c6 tham quyén
cong nhdn hiéu truongf.......... xem xét, cong nhén
ong/ba................ gilr chirc hi€u truéng trudng ..........................

Tém tit vé nhan su dé nghi cong nhan hi€u trudng:

s H OO VA ECI: oo
- Ngay, thang, nam SINh: .............cccooiiiiiii e
-Quéquan: ... DAN tOC: oo

- Trinh d6 van hoa, trinh do hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luén chinh tri, ngoai
ngll, tin hOC: ... o,

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tir ths Pén Chitc danh, chirc vy, don vi cong tic (dang, chinh quyén,
ur than 2 .2 2 R
- 8 thang |doan thé, to chirc xa hgi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi duong
nim

nam veé chuyén mon, nghiép vu, ...

(Ho so dé nghi cong nhdn kém theo)

Héi déng quan tri hodc ca nhan sé hitu truong ............... dé nghi ..../ngueoi cé tham
quyén cong nhdn  hiéu trwong]............ xem xét, quyét dinh cong nhan

ong/ba ............... gilt chirc hi€u trudng trudng .......................... /.
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Noi nhin: (2)
- Nhu trén; (ky tén, déng ddu, ghi o ho tén)
-Luu VT

Huéng din:
(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Chu tich Hoi dong quan tri trudng hodc ¢4 nhan s& hitu truomg d€ nghi cong nhan
hi¢u trudéng.
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PHU LUC IX
MAU BIEN BAN HQP HQOI PONG QUAN TRI
(Kém theo Thong tw s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 ndm 2016 ciia Bé truong
Boé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HOI PONG QUAN TRI TRUONG...(2)...
V/v dé nghi cong nhin hiéu truéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ..... gio.... ngdy ...... thang ... nam ......

2 HA BTN T,
II. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan duwoc triéu tdp theo quy dinh):

2.86 lwong dugc triéu tap: ....... nguoi

a) COmat: ...../...

b) Ving mit: /... (Iy do): ......... (ghi vd ho va tén, 1y do ving mdt ctia timg ngieoi)
3.Chutricudochop:B/c ...l chucdanh..........c.cooovvvvieieieeee,
4. Thuky cuochop: B/c ..., chacdanh ......................c.c. .
I11. N§i dung

1. Néu Iy do cong nhan hiéu truéng; tom tit quy trinh lIyra chon hiéu truéng; tiéu chuan
hi¢u trudéng.
2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham dy cudc hop hoi déng

quan tri vé nguoi dugc gidi thiéu dé dé nghi cong nhan hiéu trudng.

3. Cudc hop hoi déng quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan su dé nghi cong nhéan hiéu
truong.

Két qua:

- S6 phiéu phatra: ................... phiéu.

-So phiéuthuvé: ................... phiéu.
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-Soé phiéuhop1é: ................... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1¢: .......... phiéu.

- S6 phiéu dong v dé nghi cong nhan: ........... phiéu/......phiéu (......%);

- S6 phiéu khong dong y dé nghi cong nhan: ......... phiéu/.... phiéu (........ %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 13p thanh ....... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop hoi
dong quan tri nhat tri thong qua.

Cubc hop két thuc vao ..... gid.... ngay ..... thang ... nam ................ /.

THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
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QUY TRINH 5
Cho phép hoat ddng lién két dao tao tré lai ddi voi trwong trung cap,
trung tim gido duc nghé nghiép va doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A LA S6 -
STT Tén ho so Ghi chua
lwgng
| l\afl?n ban dé nghi hoat dong lién két dao tao trd 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi s 1A A 1A

TPHCM, dia chi: 31 duong sb | MU0 1am (15) ngdy lam viee ke |y o

13, Phuong Hiép Binh Chanh,

Quan Thu Duc

tr ngay nhan du ho so hop 16

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Naidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Néo hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan ho so
P nhan I theo muc [
- Trudong hop ho so
day du va hop &
Gid hanh L?p Gle}y tiep nhaP
Bl , BM O] ho so va hen tra két
.3 x N chinh . .
Kiém tra ho | Bo phan BM 02 | AU trao cho nguoi
SO’ Mot ctra ndp ho so theo BM
BM 03

01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac




50 CONG BAO/S6 135+136/Ngay 01-6-2020
Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
chua hop 1¢: Huong
dan nguo1 nop ho so
bd sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop
choi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
Cong  chirc tiép
nhan ho so thuc
z " A Th ‘A ~ 1:A A
Tiép nhan hd | Bo phan O‘,S ngay €0 muc | hién scan dP.’ 116:1 ho
B2 o Mot cira lam viéc I so, ltru trit ho so
' (04 gio) | BMO1 |dién tr va chuyén
h6 so cho Phong
chuyén mon
Lla)rﬁ}éfgo Phong chuyén moén
N Theo muc | tiép nhan hd so tur
Ph 2 ; ' -
| uinue | in | Lsney | g v v
thu ly ho so quygét ' BM 01 |phan cong  cong
TTHC chirc thu ly ho so
- Cong chue thu ly
ho so tién hanh xem
Theo muc | xét, kiém tra, thim
Théim dinh 1 dinh ho so; lay y
ho so, dé Cong chie | 07 nga BM 01 |kién don vi ¢co lién
A X - y A A 2.
B4 | xudtketqui | 50y vig | - HOso | quan (néucoy
gidi quyét trinh - Tong hop, hoan
TTHC - Dy thao | thién ho so, lap to
két qua | trinh va du thao ket

qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Buoe | Noi dung Trich Thoi Ho P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
“Hb so Lanh ,?a}?A Phbﬁg
Xem xét, Lanh dao | 03 ngay trinh xem xet Ho so, Ky
B3 trinh ky Phon lam viéc | - Dy thao | M@y van ban trinh
Y & | - k}-“ 0 | 1anh  dao S ky
et qua duyét.
Ho so
trinh kém
Du thao
van ban |Lanh dao S& xem
, n Lanh dao | 02 ngay | chophép |[xét hd so va ky
Bo Ky duy¢t S& lam viéc | hoat dong | duyét két qua giai
hoac van | quyét TTHC
ban tur
chdi néu
0 ly do
Chuyén vién phong
Chuyén . ) chllyenA mon tl}u’(:
. A . . H6soda |hién lay sO, dong
Ban hanh vién phong | 01 ngay A | 44 R 1A
B7 S A . 2.2 | dugcphé | dau, chuyén hé so,
van ban chuyén lam viéc n NN
mon duyét tai liéu lién quan
dén B0 phan Mot
cua.
- Tra két qua cho T6
3 két qua 5 pha } chirc/cd nhan.
B3 Tra ket’\ qua, BQApha;m fl;heo Két qua ° -
lwu ho so Mot ctra | gidy hen - Thong ké, theo
dai.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
Quyét dinh cham dut dinh chi lién két dao tao va cho phép hoat

4 4 dong lién két dao tao tro lai
5 Theo muc |
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctia Chinh phu quy dinh quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ciia Luét gido duc nghé nghiép.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 6

Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao voi nwéc ngoai

ddi v6i trwdong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép va doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chit tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 | Ghi chi
luwgng

| Vfln bAan CIAang ky hroat dongxhen két dao tao do cac 01 Ban chinh
bén lién két cung ky (theo mau)
Bao cao thu;’c trang vé cac diéu kién bép dam hoat

2 | dong lién ket dao tao do cac bén lién ket xay dung 01 Ban chinh
(theo mau)
Gidy to chang minh co so giao duc nghé nghiép

3 | Viét Nam va co s¢ giao duc ngh€ nghiép nude ngoai 01 Ban sao
dugce phép dao tao trong linh vuc du dinh lién két.
Giay chung nhan kiém dinh chat lwong d6i véi

A chuong trinh dao tao nudc ngoai, co s gido duc 01 Ban sa0
nghé nghiép nudc ngoai hoic gidy to cong nhan chat
luwong cia co quan c6 tham quyén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira - S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi|Muot lam (15) ngay lam
TPHCM, dia chi: 31 duong sé | viéc ké tir ngay nhan du ho Khong

13, Phuong Hiép Binh Chanh,
Quan Thu buc

so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Mot cura

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop
ho so day di va
hop 16 Lap
Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua, trao
cho ngudlr ndp
hd so theo BM
01, thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop
ho so chua day
du hoac chua
hop 1&: Huong
dan nguoi nodp
hd so bo sung,
hoan thién hd so
va ghi 10 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo muc |
BM 01

Cong chuc tiép
nhéan hd so thuc
hién scan dir
liéu hd so, litu
trit ho so dién tir
va chuyén hd so
cho Phong
chuyén mon
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Buoe | Noidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Lanh dao PhAong 4 chuy?n
Phe mon tieép nhéan
Phan 8 PO | snesy | Theomucl Thé so tr Bo
B3 ancong | chuyen > Neay BMOl |phan Mot cira
thu ly ho so0o | mon giai lam viéc . N -
: % va phan cong
quyct cong chuac thu
TTHC 1A '
ly ho so
- Céng chtrc thu
ly hé so tién
hanh xem xét,
kiém tra, tham
2. Theomucl |dinh ho so; lay
Thf m du’}\h BM 01 y kién don vi cé
ho so, de - lien X
A, 1K A , \ A . quan (néu
B4 xuat ket Cong chue 07 ngay - H6 so trinh co):
qua gidi | thulyhoso | lamviéc | - Dy thao két 'T ine b
quyct qua hoan tﬁién OI%
TTHC A
so, lap to trmh
va du thao k&t
qua trinh Lanh
dao phong xem
x¢€t.
Theomuc I |1 531 dao Phong
-BM 01 it ho
Xem xét, Lanh dao 03 ngay A . xem )fet }VIO 59,
B5 X , . oo - Ho so trinh | ky nhay van ban
trinh ky Phong lam viéc ) inh lanh d
- Du thao ket tr{n ~lanh ~dao
qua So ky duyét.
HO so trinh
kem Du thao | Lanh dao So
N . Giay ching |xem xét hd so
B6 Ky duyét Lanhq dao 92 neay nhan hodc | va ky duyét két
: S& lam viéc RN L. K
van ban tr | qua giai quyét
chéinéurdly | TTHC
do
B7 Ban hanh ‘(;hu}}/le‘n 01 ngay (I;Ilfoio }dlz (Ijl}}uyen h Vl?n
van ban vien p Aong lam viéc ‘ P P Aong ¢ uy?n
chuyén duyét mdn thue hién
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Buge | Naidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
mon léy s0, qdéng
dau, chuyén ho
s0, tai ligu lién
quan dén BO
phan Mot cira.
- Tra két qua
Tra két B6 pha Theo oi cho To chiic/ca
B8 | qua, lwuhd | CoPal COLEY | Kétqua |nhan.
Mot cura hen X .
SO’ - Thong ké, theo
dai.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 \{an ba,n dang ky hoat dong lién két dao tao do cac bén lién két
cung ky
Béo cao thuc trang vé cac diéu kién bao dam hoat dong lién két
5 BM 05 . A
dao tao do cac bén lién ket xay dung

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

A /) Quyét‘dinh ,chém duat dinh'chi lién két dao tao va cho phép hoat

dong lién két dao tao tro lai
5 // Theo muc I
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 ctia Chinh phu quy dinh quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sta doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh ciia Luét gido duc nghé nghiép

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Chung t6i, nhitng ngudi cung ky tén dudi ddy, dai dién cho cac Bén tham gia lién két dao
tao gom:

I. CAC BEN LIEN KET:
1. Bén Viét Nam:

NEUOT QA1 AIEN: ...ooviiiiiiii e
TG VUL e e e

2. Bén nuoc ngoai:

DI1A G e e

Dien thoat: ... FaX e
Website: ..o Email: ..o
Vin ban phép 1y vé viéc thanh 1ap/Gidy phép ding ky hoat dong: ..........ccoovvieeeeeenn.

S6 a1 KNOAN: ... tai Ngan hang ................ccccooeeieen
NEUOT QA1 AIEN: ...ooviiiiiiii e

TG VUL e e e

Pé nghi ...(4)... xem x¢ét, cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong lién két dao tao cip biang
......... S).co...oogita ... (6)ova (D)

IL. NOI DUNG LIEN KET PAO TAO

1. Muc ti€u, pham vi lién két dao tao
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a) Tai tru s& chinh:

Tén nganh, nghé lién két [M4 nganh/nghé| Quy mé tuyén |Vin bing,| Trinh

T dao tao (8) sinh/nam chirng chi [d§ dao tao

1
2

b) Tai phan hiéu (néu c6):

Tén nganh, nghé lién két [Ma nganh/nghé] Quy md tuyén |Vin bang,| Trinh

T dao tao 9) sinh/nam chirng chi |do dao tao

1
2

2. Thoi gian lién két dao tao
3. Trach nhiém cua cac bén lién két dao tao
4. Viéc giai quyét tranh chéap trong qua trinh lién két dao tao

Chung tdi xin cam két thuc hién ding nhitng quy dinh phap luét vé gido duc nghé nghiép va
cac quy dinh cua phap luat ¢6 1ién quan./.

Noi nhgn: (10).oo (AD).
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ghi ro ho va tén)  (Ky tén, dong dau, ghi ro ho va tén)
-Luu: VT, ..

(1), (4) Co quan c6 tham quyén cap gidy ching nhan dang ky hoat dong lién két dao tao.

(2), (6), va (3), (7), Ghi ding ten hai co s¢ dang ky hoat dong lien két dao tao theo tén trong
quy€t dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap hoac giay ching nhén dang ky doanh nghi€p hoac
gidy chung nhan dang ky dau tu.

(8), (9): Ma nganh, nghé ap dung d6i véi trinh d9 trung cap, trinh d6 cao dang.
(10), (11): Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

ey, MGAY ... thdng ... ndm 20....
BAO CAO
Piing ky hoat dong lién két dio tao véi nudc ngoai
Phin thir nhit
THONG TIN CHUNG
I. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP VIET NAM
I.Téncosddangky: ................ooiiiiiiinn, (1)
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEW CO): «...vuvevieeeeeeeeeeeeeeee e,
2. D1a chitru SO ChINN: oo e
PhAN DEBU (IEU CO): vttt

SO AN thoai: ...\ L FaX

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1AP S8: «...o.oveevieeeeeeeeeeeeeeeee e,
NEAY, thANE, NAM CAP? o..veeeeeeeee et e e eeeee e e e

CO QUAIL CAP: .ottt

4. Co quan chii quan/co quan quan 1y truc tiép (néu cd): .........coon..... (2)eieiieii,
5. Chlrc naAng, NG VUL ......ooiiiiiii it
6.S6 Giéy ching nhan kiém dinh chat leong chuong trinh dao tao...................ccoee
1. CO SO GIAO DUC NGHE NGHIEP NUOC NGOAI

I.Téncosddangky: ..., (3) e
Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEW CO): «...vuvevieeeeeeeeeeeeeeee e,

2. D1a chitru SO ChINN: oo e
PhAN DEBU (IEU CO): vttt

SO AN thOai: ..o s FaX e,

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1AP S8: «...o.oveevieeeeeeeeeeeeeeeee e,
NEAY, thANE, NAM CAP? o..veeeeeeeee et e e eeeee e e e

CO QUAIL CAP: .ottt

4. Co quan chii quan/co quan quéan 1y truc tiép (néu cd): ........oeeovn..... (4)eeeiiiiiie
5. Chlrc naAng, NG VUL ......ooiiiiiii it

6.S6 Giéy ching nhan kiém dinh chat leong chuong trinh dao tao...................ccoee
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III. NOI DUNG LIEN KET PAO TAO

1. Muc ti€u cua chuong trinh lién két dao tao, nganh, nghé, trinh d6 dao tao
2. Bdi tuong tuyén sinh va tiéu chi tuyén sinh

3. Quy mb lién két dao tao

a) Tai tru s& chinh:

Tén nganh, nghé lién két [Ma nganh/nghé| Quy mé tuyén |Vin bing,| Trinh

T dao tao (5) sinh/nam chirng chi [d§ dao tao

1

2

b) Tai phan hiéu (néu c6):

Tén nganh, nghé lién két [Ma nganh/nghé] Quy mé tuyén |Vin bing,| Trinh

T dao tao (6) sinh/nam chirng chi |do dao tao

1

2

4. Hinh thirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cia hoc sinh, sinh vién
5. Bang, chimg chi dugc cp
6. Mt hoc phi
7. Trach nhiém va quyén han cta cac bén lién két
Phin thir hai

DIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP THEO TUNG
NGANH, NGHE

A. TAI TRU SO CHINH

I. Nganh, nghé:..(tht nht)...; trinh dd dio tao; quy mé tuyén sinh/nim: (7)
1. Co sé vét chét, thiét bi dao tao

a) Co s vat chat (8)

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén

- S6 phong/xudng thuc hanh, thuc tap

b) Thiét bi, dung cu dao tao (9)

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lwgng

1

2. Nha giao
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a) Tong so nha gido cia nganh, nghé

b) Ty 1é hoc sinh, sinh vién quy ddi/giao vién, giang vién quy doi

¢) Nha gido co hitu (néu 1a can bo quan ly tham gia giang day thi ghi 15 s gio giang

day/nam)
Trinh d¢ chuyén| Trinh do Trinh d6 k¥ Moén hoc, mo-dun,
TT| Hovatén mon dwgc dao | nghi€p vu . P XY |tin chi dwgc phan
nang nghé A .
tao su pham cong giang day
1
2
d) Nha giao thinh giang (néu co)
Trinh d¢ chuyén| Trinh d¢ | Trinh do Mén h(_)’c, mo- Téng sb
« A N \ A . dun, tin chi ex, oo
TT| Hovatén | mon dugce dao [nghi€p vu sw| Ky nang ,\ gio giang
A dugc phan -
tao pham nghé A - day/nam
cong giang day
1
2

(C6 hé so chitng minh kém theo) (10)
3. Chuong trinh, giao trinh, tai liéu giang day

a) Tén chwong trinh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, dbi twong tuyén sinh (cé chirong
trinh dao tao kém theo) (11)

b) Danh muc cac loai gido trinh, tai liéu giang day cta nganh, nghé
IL Nganh, nghé: ................ (tht hai)....... ; trinh d§ dao tao; quy md tuyén sinh/nim:

(Trinh bay twong tw nhw muc I néu trén)
B. TAI PHAN HIEU (NEU CO) (13)

(Trinh bay twong tw nhw muc A néu trén)

Noi nhin:
- Nhu trén;

(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)

(1), (3): Ghi dung tén co s¢ dang ky hoat dong lién két dao tao theo tén trong quyét dinh
thanh lap hodc cho phép thanh lap hodc gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoac giay
ching nhan dang ky dau tu.
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(2), (4): Ghi dung tén co quan cht quan cta cac bén lién két (néu co).
(5), (6): Ghi dung ma nganh, nghé lién két dao tao.
(7): Ghi r5 tén va trinh d6 dao tao, quy mé tuyén sinh/nim cia timg nganh, nghé.

(8): H6 so chimg minh vé co sé vat chat 1a gidy chirng nhan quyén sir dung dat hodc hop
dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém, co sé vt chat.

(9): Ho so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gdm: Ban sao (khong can ching
thuc) hop dong mua ban, bién ban thanh ly, bién ban nghiém thu, hoéa don tai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué: Ban sao (khong can chimg thyc) hop dong thué thiét bi, bién
ban ban giao thiet bi.

(10): Hb so chitrng minh ctia nha giao:
MJi nha giao phai c6 cac hd so chirng minh sau (ban sao khong can ching thuc):

- Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong 1am viéc hodc hop dong lao dong (d6i vdi nha gido
co hiru); hgp dong thinh giang (néu 1a nha gido thinh giang);

- Vian bang do tao chuyén moén nghiép vu.

(11): Mot chuong trinh dao tao bao gdm:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh cta ngudi ding dau co sé gido duc nghé nghiép;
- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(12): Bao cao tiép tuc cac diéu kién bao dam hoat dong giao duc nghé nghiép cho nganh,
nghé thir hai nhur nganh, nghé thir nhat.

(13): Trong truong hop dang ky hoat dong lién két dao tao tai phan hiéu thi phai bao cao lan
luot cac nganh, nghé ding ky lién két dao tao.

(14): Quyén han, chirc vu ctia ngudi ky.
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QUY TRINH 7
Thanh 14p hdi dong trweong, bé nhiém cha tich, thanh vién
héi dong truong trung cip cong lap true thude S¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Vin ban dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, trong
1 dé néu r6 quy trinh Iwa chon cac thanh vién hoi 01 Ban chinh
dong truong.

Van ban ctr dai dién tham gia hoi déng treong cua
cac tb chire bang co sd, chu tich Céng doan, bi thu
2 Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién 01 Ban chinh
nha gido va mot sé don vi phong, khoa, co s san
xuét, kinh doanh, dich vu cua nha treong.

Van ban ctr dai dién tham gia ho1 dong trurdng cuia
co quan chu quan truong hodc van ban cir dai dién

3 tham gia hoi dong treong cua co sd san xuat, kinh 01 Ban chinh
doanh, dich vu c¢ lién quan.

A D‘anlrl sac‘h trquAl ngang, so yéu ly lich cua chu tich 01 Ban chinh
va cac thanh vién hoi dong trurong

5 Bién ban hop, bién ban ki€ém phiéu, phi€u bau chu 01 Ban chinh

tich, thu ky hoi dong truong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot cira - S¢ Lao | Mudi 1am (15) ngay lam viée ke Khéng
dong - Thwong binh va X& | tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
hot TPHCM, dia chi: 31
duong s6 13, Phuong Hiép
Binh Chanh, Quén Thu Puc
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \si dung cong | Trach | Thoi Ho g s
cong " viée nhiém gian SU/Bxleu Dién giai
viéc : : mau
Nop h 3 so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so
: canhan I theo muc I
- Truong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
Gic budc B2.
B1 haﬁl - Trudong hop ho so
LR A A 1A ) BM 01 chwva day du hoac
Kiém tra ho Bo phan chinh N ;
SO’ Moét cura BM 02 C}xma h0p le; Hu?’n &
BM 03 | dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
0,5 Cong chuc tiép nhan
) . ngay Theo muc ho so thuc ‘hién scan
Tiép nhian ho | Bo phan lam ' dir liéu ho so, litu
B2 : S o I S Lo
SO’ Mot ctra | vige (04 trir ho so dién tor va
gio lam BM 0l chuyén hd so cho
viéc) Phong chuyén mon
“hone | 15| Theomuo | Phone Chuyén mon
Phin cong chuyén ngay I tip nhan ho so tir
B3 Y A - Bo phan Mot ctra va
thy ly ho so mon glat lgrAn BMO1 phan cong cong
quyet VIEC

TTHC

chirc thu ly ho so
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Buoe | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho g s
cong viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién giai
viéc : : mau
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
Theo muc | x¢t, kiém tra, t,hém
Thim dinh hd I dinh ho so; lay y
Az, 14 | Congchuc | 07ngay | BMOI |kién don vi co lién
B4 | 30K iy ho | lam | - Hé so| quan (néu co)
qua]g}lilfll(éuye SO vigc | trinh - Toéng hop, hoan
- Du thao | thi€én hd so, lap to
két qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
N I Lanh dao Phong
Xem xét, trinh L%Iﬁlgfgo 03ngay | BMOL | xem xét ho so, ky
B5 k', chuvén lam -H6 so |nhdy van ban trinh
Y mgn viée trinh  |lanh dao S& ky
- Du thao duyét.
két qua
Ho so
trinh kém
02 ngiy Du’,thél'o Lanh dao S xem
B6 Ky duyét Lanh dao lam Quyét dinh | xét ho Y va ky
: So vide hodc van | duyét keét qua giai
‘ bantr | quyét TTHC
chdi néu
0 ly do
Chuyén vién phong
Chuyén ‘ chuyén moén thyc
. - vién Ol ngay | Hosoda |hién lay sO, dong
py | Ban l;?,nh van | ohong lam duoc phé | dau, chuyén ho so,
an chuyén viéc duyét tai liéu lién quan
mon dén BO phan Mot
cua.
T - Tra két qua cho T
ng | Trékétqui, | BOphan i aeyo Két qué chirc/ca nhan.
Iwu ho so Mot cira hen - Thong ké, theo
' doi.
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IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Theo muc |

N | =W N | =

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong, bo nhiém chu tich, cac
thanh vién hoi dong trudng trung cap cong 1ap truc thude cac So,
nganh khac

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 1¢ truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.



68

CONG BAO/S6 135+136/Ngay 01-6-2020

QUY TRINH 8

Mién nhiém chu tich, cac thanh vién héi dong

tredong trung cip cong lap trwe thude S¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
1 | Van ban néu 16 1y do mién nhiém 01 Ban chinh
) C'aAc van jb:an, gidy td chung minh lién quan dén 01 Ban chinh

viéc bi mién nhiém

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

chi: 31 duwong sO 13, |t ngay nhan du hd so hop 16.
Phuong Hiép  Binh

Chanh, Quan Thu Duc

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi
Bo phan Mot cura - So
Lao dong - Thwong binh 7
va Xa hét TPHCM, dia| Muoi 1lam (15) ngay lam viéc ké Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi Ho N
cong A en " . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
A T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
Nop ho so 1A
: ca nhan I muc |
- Truong hop ho so day
Gio dq va hop 1§: Lap Giay
Bl . hanh BM 01 tiep nhém ho so va hen
Kiém tra Bo phan chinh tra két qua; trao cho
X S BM 02 A N
ho so Mot ctra ngudl ndp ho so thep
BMO3 1 BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho, P
cong n o n o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chua dﬁy du hoac ch1~1’a
hop 1& Hudng dan
ngudl ndp ho S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 1 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
ti¢p nhan ho so: Lap
Phiéu tu ,chéi‘ tiép nhan
gidi quyét ho so theo
BM 03.
0.5 Cong chirc tiép nhan hd
ngay | Theomuc ong chire ticp nhan ho
. X A A 1A N I so thuc hién scan di
Tiep nhin | Bo phan lam A 1A N~ LA
B2 X" o o liéu ho so, liru trit ho so
ho so Mot cua | viec (04 BM 01 AU 2 1A
1 dién tir va chuyén hé so
gi0 lam . A A
. cho Phong chuyén mén
vige)
Lanh dao
; Theo muc ; An mon tié
Phén cong PhonAg 1,:5 . u PhAong (;huyep mon tl?p
B3 thu 1V ha chuyén ngay nhan ho so tir BO phan
wiy o ' mon giai lam BM Ol |mét cra va phan cong
SO quyét viée cong chuc thu ly ho so
TTHC
- Cong chirc thy ly hd Ry
2 Theo muc | tién hanh xem xét, kiém
Tﬁlfm dg;h I tra, tham dinh ho so; lay
"Ef’k;f Céng chirc | 07 ngay | BMO1 |y kién don vi co lién
B4 "‘l‘l‘; igi thulyhd | lam | - HS so|quan (néu co):
qquygét SO viéc | trinh - Tong hop, hoan thién
TTHC - Dy thao | ho so, 18p to trinh va du
két qua thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
Theo muc .
Lanh dao . I Lanh dao Phong xem
. . 03 ngay LA , A
BS Xem xét, Phong lam BM 01 xét ho so, ky nhay van
trinh ky chuyén viee N ban trinh lanh dao S¢ ky
mon ' - HO so duyét.

trinh
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
- Du’ thao
két qua
Ho so
trinh kém
. 02 ngay DuAthqo Lanh dao S¢ xem xét ho
, n Lanh dao . Quyét dinh N N \
B6 Ky duyét ) lam S so va ky duyét két qua
' 50 vige | Modevan | i quyét TTHC
- bantiy | &IV
chdi néu
0 ly do
Chuyén Chu}A/en vién phqr}g
e . A . | chuyén moén thuc hién
. vién 0l ngay | Hosoda |« £ . A
Ban hanh A . ~ |ldy s6, dong dau,
B7 - 1. phong lam duoc phé 2 1A A
van ban N o - chuyén hé so, tai li€u
chuyén viéc duyét . A n 1n
J lién quan dén B6 phan
mon N
Mot cura.
Tra két B4 oha Theo - Tra két qua cho T6
B8 | qua,luu MOOFCS’E gidy | Kétqua |chirc/canhan.
ho so ‘ hen - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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4 Theo muc |
5. | BMO05 |Quyét dinh mién nhiém chi tich, thanh vién hoi dong truong

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 1¢ truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

(Xem tiép Cong bdo s6 137 + 138)



