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QUY TRINH 11
Giai quyét ho tro hoc nghé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND

ngay 08 thang 02 nam 2020 cua Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chu
luwgng
1. Ho so' dé nghi hd tro hoc nghé d6i véi ngudi dang dong bao hiém thit
nghiép
1.1 Vin ban Dé nghi ho tro hoc nghé (theo mﬁu) 01 Ban chinh
1.2 | SO bao hiém xa hoi 01 Ban sao

2. Ho so d6i voi nguoi that nghiép co thoi gian déng bao l}iém ’thz“it nghiép twr
du 09 thang tré 1én nhung khong thugc dién hwong trg cap that nghiép

2.1 Vin ban Dé nghi ho tro hoc nghé (theo mﬁu) 01 Ban chinh
2.2 | S6 bao hiém x4 hoi 01 Ban sao

Mot trong céac gidy to sau day:

- Hop dong lao dong hoac hop dong lam viée

da hét‘han hodc da hoan ,thémh cong viéc theo

hop dong lao dong; Quyét dinh théi viée;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc; Ban chinh

- Thong bao hodc thoa thuan cham dit hop hoac ban sao
73 | ddng lao dong hoac hop dong lam viéc 01 c6 ching thue

* Truong hop nguoi lao dong ky hop dong
lao déng theo mua vu hoac theo mébt viéc
nhat dinh cé thoi han tr da 03 thang dén
dudi 12 thang va tham gia bao hiém that
nghiép: gidy to xac nhan vé viéc cham dut
hop déng lao dong theo mua vu hoac theo
mot viée nhét dinh ¢é thoi han tir du 03 thang
dén dudi 12 thang

hodac ban sao
kem ban chinh
dé doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly

Lé phi

Nop ho so tai B phan mot ctra cua mot trong
cac dia diém sau:
1. Trung tdm dich vu viéc lam Thanh phé: 153

Muoi
ngay lam viéc ké
tr ngay nhan du

lam (195) Khong
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X0 viét nghé tinh, P.17 Q. Binh thanh.

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: 249
Toén dan , P.15

3. Chi nhémh bao hiém that nghiép Quan 6:
743/34 Hong bang, P.6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 9: S6 1,
Duong s6 9, Phuong Phudc Binh.

5. Chi nhanh bao hiém thét nghiép Quan Tan
Binh : 456 Truong Chinh, P. 13

6. Chi~ nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 803
Nguyén Van Qua, Phuong. Bong Hung Thuan

7. Co S& 2 Cu Chi : Duong 458, 4p Thanh An,
xa Trung An.

ho so hop 1é.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

A N¢i dung Trach Thoi
cong | cong viéc nhiém gian

viéc

Ho6 so/Biéu

Dién giai

Nop ho so | Canhan

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Bl Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
mot cira

Gi0 hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho so
day du, viét phiéu
hen tra két qua trao
cho ngudi nop ho so
theo BM 01, thuc
hién tiép budc 2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhéan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2 | Tiép nhén

Bo phan

0,5 ngay

Theo muc |

Scan dir liéu, thong
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ho so Mot ctra | lam viéc BM 01 tin hé so, chuyén ho
(04 g10) so cho  Phong
chuyén mon
Phong LﬁnhA dao A Phbgg
Phin cong | chuyén . Th I chlfyen , on tlel}
B3 | thulyhd | mongiai | ONgy | ‘heomuct jnhan ho so fir bo
' quydt lam viéc BM 01 pha,Am M?t cua va
TTHC phan nhan vién thu
ly ho so
- Nhan vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
Thim Theo myc1 | dinhho so.
dm"\h hﬁASO’, Nhan vien ‘ BM 01 - Téng‘ hop, hoan
B4 | XU ihuthyty | 02" | g sorinn |thien hO so va du
ket qua hd so | 1am viée . | thao Quyét dinh ho
giai quyét - Du tha}o ket |41y hoc nghé hoic
TTHC qua vin ban tra 1oi tu
chéi néu 16 ly do,
trinh  Lanh  dao
phong xem xét.
1A . Lanh dao Phong
BS Kiém tra | Lanh dao | 01 ngay Ho soqtrml: xem xét ho so, ky
ho so phong | lam viéc | ~ Dy th?o ket nhay van ban trinh
qua lanh dao Trung tam.
“Hb so trinh | LAnh dao Trung tam
B6 Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay hio k& xem xét hd so, ky
trinh ky | Trung tam | lam viéc | ~ D t a0 et nhay van ban trinh
qua lanh dao S6.
) H3 so trinh L'gmh Ac‘Iao S()f, xem
Lanh dao i < | xét ho so, ky phé
S& Lao D;;Eavoé%?é{:et duyét ~Quyé't dinh Vé
, " dong - 02 ngay X ' viéc ho tro hoc nghé
B Ky duyet Thuwong | lam viéc hOA trofvhocv hoac van ban tra loi
binh va ngqh © hqoaf:‘va‘m tir choi, chuyén ho
Xa hoi ban traAlg 1 so cho Van thu phat
choi hanh
Van thu Quyét dinh vé | Cho s, vao so, déng
B3 Ban hanh | S¢Lao | 02 ng?ly viéce h6 tro | dau, ban hanh vian
vin ban dong - | lam vi€c | hoc nghé hodc | ban va chuyén ho so

Thuong

véan ban tra Lot

cho Trung tdm Dich
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binh va tir chdi VI_J.,ViéC lam Thanh
X4 hoi pho
Tiép nhin | Phong
ho so cia | Do tao - & A 1A ,
- . + | - Tiép nhan két qua,
So Lao | Trung tdm | 0,5 ngay | Quyét dinh vé | _ | BRI R g
. : ; > S vao soO theo doi.
B9 dong - Dichvu | lam viée | vi€c ho tro Chuvén K N
Thwong | viéclam | (04 gio) hoc nghe ]-DA E}'en Aft qua ve
binh va Xa | Thanh © phan mot cua
hoi pho
Trfi i{ét - Tra két qua cho ca
quib | o s , nhan.
BI10 | hd so, fﬁ)fi‘zg ighehoen Két qua T ke
théng ké - glay he ;r' ong ke, €0
va theo doi ot
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Mau Vin ban Dé nghi ho trg hoc nghé
5 BM 05 Mau Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Vin ban Dé nghi hé trg hoc nghé
5 BM 05 Quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé
6 }(fgifhhé so khac néu co theo van ban phap quy hién
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VI.CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mé&t s6 di€u cua Luat Viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ciua Bo Lao

dong - Thurong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cia Luét Viée lam va
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s6 12/2017/TT-BGTVT ngay 15 thang 4 nam 2017 cua B Giao
thong Van tai va Xa hoi Quy dinh vé dao tao, sat hach, cép giéy phép lai xe co gidi
duong bo;

- Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nim 2015 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va X3a hoi Quy dinh vé dao tao trinh do so cép.

- Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Bo Lao
déng - Thuong binh va Xa hdi Quy dinh vé dao tao thuong xuyén.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tdim Dichvaviéclam .........................o i,

Tento1 ..o sinh ngay.............. [ovioirinnn. [ooiiinannn.

S6 chirng minh nhan dAN: ..........o.oiiii il

Ngay cap: ...... [oviiiii [oviiiin. DO CAP: ..o

SO SO BHXH ©.....o i

NOTthuong trl (1) ... e

ChO G BN DAY (2.

S6 dién thoai d€ BN NE (MU CO): e

Pang hudng tro cip that nghi€¢p theo Quyét dinh SO........cocovooveveeieeieen, ngay
..... oo cua Giam doc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tinh/thanh
PhO..ooiiiiici, ; thoi gian hudng tro cap that nghiép la ... thang (tu
ngay........... [ [oviviinn. dén ngay........... [ o, [oiooiinnn, ) (doi vdi truong hop dang hwrong

tro cdp thdt nghiép).

Tong s6 thang déng bao hiém that nghiép: ...... thang (ddi véi truomg hop nguci lao
dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du 09 thang tro lén nhung khong thugc dién
dang hurong tro cdp thdt nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .................. voi thot gian ........
thang, tai (1én co so day nghé, diachi ).......................ccociiiiiiiiiii,

Pé nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét ché do hd trg hoc nghé dé t6i duoc tham
gia khoa dao tao nghé néu trén./.

e, NEAY ... thang ..... ndm .....
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:

(1,2) Ghi ro sO nha, dwong phé, 16, thon, xém, lang, ci'p, ban, buon, phum, sdc.



8 CONG BAO/SH 81+82/Ngay 15-3-2020

UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/THANH PHO... Pic lap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG BINH
VAXAHOIL .. , ngay ... thang .... nam .......
T
QUYET PINH

Veé viéc h§ trg hoc nghé

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ......ccoevureneee

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;
Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 di€u cua Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Can citr Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B truong Bo Lao
d@pg-Thuong binh V:’;l Xa hoi hudng dan thuc hién DBiéu 52 cua Luat Viéc lam va mot so
di¢u cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can Clr...oooii (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong - Thuong binh va Xd hoi);

Can ctr Quyét dinh sé ..................... ngay ..../..../..... cua Giam ddc S6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hé1 ve viée hudng trg cap that nghiép (néu co);

Can cit Dé nghi ho tro hoc nghé CUAONE/DA......cooioiiiiiiiiiee e ;
Theo dé nghi ciia Giam doc Trung tdm Dich vu viéc lam..................... ,

QUYET PINH:

Khoa hoc nghé to chirc tir ngay......../ .../ ... dénngdy..... .. ...
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém xi hoi tinh/thanh phd................................. , Giam
doc Trung tdm Dich vu viéc lam ...................... , Thu truéng (tén co so day
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nghé) .. ... ... ... vaong/bacé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

-Luu: VT,.....
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QUY TRINH 12
Chuyén noi hwéng tre cip thit nghiép (chuyén di)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so

S6 lwong

Ghi chu

01 | Van ban Be nghi chuyén noi huong tro cap
that nghi¢p ctia nguoi lao dong (theo mau).

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Nop hd so tai BO phan mdt ctra:
Trung tdm Dich vu viéc lam | Ba (03) ngay lam viéc Khéng co
Thanh phd - 153 X6 Viét Ngh€| ké tir ngay nhan da hd
Tinh, P.17 Q. Binh thanh. SO

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube| oo Thoi Ho. ~
cong QLAUNE | Trich nhiém | gian | so/biéu Dién giai
o cong viéc x
viéc mau
Nop hd so C4nhan Theo | Thanh phan hé so
: muc 1 |theo muc 1
- Trwong hop ho so
day du, lap phicu
hen tra két qua trao
cho ngudi ndp hod so
' theo BM 01.
f, , f“;l BM 01 |- Truomg hop hd so
Kiém tra tiép A LA NA an chwa ddy du hoidc
Al LA B6 phan Mot , BM 02 Y -
nhin ho so - s ' chinh A 3
B1 d cita BM 03 cl;u’a hop le.A Hu’AO’ng
dan nguoi ndp ho so
bd sung, hoan thién
h6 so va ghi 6 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
choi tiép phém ho 50"
Lap Phieu tir choi
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tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

Scan dir li€u, thong

X A LA A 1 . | 0,5ngay | Theo 1A A 1A
B2 Tiep lggan ho | BO pilﬁg Mot lam viée | muc tslél ho (s:g,o chu3i)e}r11£0
(04 gid) | BM 01 L 8
chuyén mén
5 Theo
I‘Janh daOA 0,5 ngay [ | Lanh dao phan cong
Phan ¢6 Phong chuyén lam viéc e hd so cho chuyén
B3 an cong mon giai | i L BMOL | 8 S Y
Chuyén vién thu ly
Thém dinh hd o hé so, du thiao Gidy
A A Chuyén vién . Theo |gi¢i thiéu vé viée
so, dé xuat . ~_ | 01 ngay 2 : \
B4 ,< . e phong chuyén |, "°. muc I |chuyén noi huodng
két qua giai . lam viéc A % A
uvét TTHC mon BM 01 |trg cap that nghiép
quy va trinh lanh dao
phong
-H6 so
Th
0,25 muiOI Lanh dao Phong
BS Xem xét, Lanh dao ngay D xem xét ho so, ky
trinh ky phong lam viéc -h”u nhay van ban trinh
(02 giv) | "3 | 1anh dao Trung tam.
giay gioi
thiéu
-Hd so | Lanh dao Trung tam
\ t N h ’ A c A s s
' ,\ Lanh dao O‘,S ngay mi kyAduyet gidy gidi
B6 Ky duyét Trune tAm lam viéc Giay |thi€u. Chuyén ho so
& (04 g10) gioi | cho Van thu Trung
thiéu |tam
-H6 so . .
025 | ~.1° |Léy sb, phat hanh
B7 Phat hanh Vin Thu ngay Gi van ban. Chuyén ho
van ban lam viéc -gi:;}y so cho B phan mot
02 gioy . lra tra két qua
(02 g10) thiu ctra tra ket qua
- Tra ho so chuyén
Tri kbt qui B6 pha;m Mot Iheo Két qué no;1 hu’O’ng Atr() cap
BS cua giay hen that nghiép cho

nguoi lao déng va
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huéng dan nguoi lao
dong nop ho so noi
chuyén tinh dn
trong thot han 10
ngay lam viéc ké tir
ngady nhan ho so
chuyén hudng.

- Thong ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

04 BM 04 | Mau Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
05 BM 05 | Mau Giay giéi thiéu vé viéc chuyén noi huong tro cap that

nghiép

V. HO SO CAN LUU TRU

Stt | Ma hiéu Tén biéu miu

01 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

03 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

04 BM 04 Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép

05 BM 05 Giay gioi thiéu vé viée chuyén noi hudng tro cap that nghiép
// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu sb: 28/2015/TT-BLDTBXH ciia B6 Lao dong Thuong binh va XA
hoi ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mdt sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu

cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
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thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: - Trung tim Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................

TENtO11A: ..ot Sinh ngay........ .../ .............

S6 chirng Minh MhAN AAN: ........o.ovieieeieeoe e

Ngay cap: ......... [oviinin [oviiiin. TMOT CAP: covvievie ettt ettt ettt e e s eaae e e eaae s

SO SO BHXH: ...t

NOTHHIEONE T .ottt et

Chd & hién LAY L.ttt ettt ettt ettt ettt ettt e b e eabe et e e s be et e et e e eabeentaeeree s

Hi¢n nay, to61 dang huoéng tro cap that nghiép theo Quyét dinh sd : .............. ngay
.......... [eviveciid ... cia G1dm doc S Lao dong - Thuong binh va Xa Hoi thanh phd HO
Chi Minh.

Tong sb thang dugc hudng tro cap that nghidp: ........o.ovvvvveeeeeeeeeeeeeens thang

Pi huong tro cap that nghiép: ........ocoocvvvvevveeeeean, thang

Nhung vi ly do :

T6i dé nghi quy Trung tim chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh/ thanh phd

.............................................. dé toi duoc tiép tuc hudng cac ché @6 bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang ..... ndm 20
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI TINH/THANH PHO. .. Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
P , ngay ..... thang .... ndam.......
GIAY GIOI THIEU

Veé viéc chuyén noi hwéng trg cip thit nghiép

Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam

~ Theo dé nghi ctia 6ng/ba............c................... tai D& nghi chuyén noi hudng tro cip
that nghi€p ngay......... [oiii... [oviiiinin.
Trung tdim Dich vuviéclam ......................... gi61 thidu:
ONG/DA ...

Pang huéng tro cap thét nghiép theo Quyét dinh so............................. .
ngay........./......./.....cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va X3a hdi tinh/thanh pho

, S6 thang dd huong tro cip that nghiép:................. ....thang, tinh tr ngay...... [...]...
dén ngay...... [oviiiii [oviiii... voi muc hudng tro cap that nghi€p hang thang la
.................... dong.

Pén quy Trung tam dé tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh
hién hanh.

Hb so chuyén noi huéng tro cap thit nghiép cuia 6ng/ba gdm:

00 Dé nghi chuyén noi hudéng trg cip that nghiép ctia ngudi lao dong;

O Giay gi6i thiéu chuyén noi huéng trg cap that nghiép;

O Ban chup quyét dinh hudng tro cip that nghiép;

O Ban chup cac quyét dinh hd tro hoc nghé, quyét dinh tam ding hudng tro cap that
nghiép, quyet dinh tieép tuc hudng tro cap that nghiép;

O Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hr?mg thang;

Tran trong cam on sy hgp tac cua quy Trung tam./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
-Ong/ba.............. (de thuc hién);
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QUY TRINH 13
Chuyén noi huéng tro' cap that nghiép (chuyén dén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Van ban Dé nghi chuyén noi huong tro
01 |cap that nghiép cia ngudi lao dong 01 Ban chinh
(theo mau);
0 GAlay gidi thlA@u chuyén noi hudng tro 01 Ban chinh
cap that nghiép;
Quyét dinh hudng tro cap that nghiép; Ban sao ¢o6 ching thuce
03 01 hodc ban 520 kem bén
chinh dé déi chiéu
C'ac quyét dinh ho trg hoc nghq, quyet Ban sao ¢6 chimg thue
dinh tam dung huwéng trg cap that . . )
04 01 hodc ban sao kem ban
nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng tro : A ah: 1%
chinh dé déi chiéu
cap that nghiép (néu co);
Théng bao vé viéc tim klém viéc lam \ . 4
hang thang (neu cd), cac gidy to khac Ban sao c6 chimg thuc
05 01 hodc ban sao kem ban

co6 trong hd so hudng tro cap that
nghiép.

chinh dé doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir | Lé€ phi

ly
NQp ho so tai Bd phan mot ctra cua mot trong cac dia
diém sau:
1. Tai Trung tAm DVVL Thanh phd: 153 x6 viét nghé
tinh ,P.17 Q. Binh thanh;
2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4 : 249 Tén Ba (03) ngay

dan

,P.15;
3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 6 : 743/34

Hong bang, P.6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 9 : S6 1,

Puong s6 9, Phuong Phude Binh;

lam viéc ké tu
ngay nhan du

ho
050 Khong cé
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5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan Tan Binh :

456 Truong Chinh , P. 13;

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12 : 803

nguyén Van Qua;
Phuong. Dong Hung Thuén

7. Co S¢ 2 Cu Chi :

Trung An;

Puong 458, ap Thanh An, xi

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho0 so/biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Tiép nhan
va kiém tra
ho so

Bo phan Mot
cua

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM1
BM?2
BM 3

- Truong hop ho
so day du, lap
phiéu hen tra két
qua trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01.

- Trudong hop ho
so chua day du
hodc chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi rd ly do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan Mot
cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc |
BM 01

Scan dir 11¢u, thong
tin hd so, chuyén
hd so cho Phong
chuyén mon

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong chuyén

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Lanh dao phan
cong hé so cho
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mon giai (04 gi0) chuyén vién thu ly
quyét TTHC
Chuyén vién thu ly
2 . ho so, du thao Van
Tllll? m dgih ban vé viéc tiép
020, €€ | Chuyén vién | Theomucl |tyc thyc hién chi
B4 xuz}t ket phong chuyén Ql neay BM 01 tra bao hiém that
qua g};u mon lam vige nghiép hodc van
{“l}ll“)lifC ban tir chdi néu rd
ly do, trinh lanh
dao phong
Ho SO; trmfl T6 tham dinh trinh
Dl-f" thaAo \lan lanh dao phong
0,25 b?n VEVIEC | vem xét hd so, ky
. Lanh dao ngay t16}3 tue .thu:C vao danh sach va
B5 X(?m xef, phong lam viéc hlgn ChlA tra ky nhay van ban,
trinh ky (02 gi) | Paohiém it anh  dao
that nghi¢p Trung tdm  ky
hodc van ban duyét,
tir choi '
Dl‘f" thaAo \lan - Lanh dao Trung
b?n Ve VICC | t4m ky van ban va
Lanh dao 0.5 ngay t;leignugliﬂgéc din h S%ChA gui bao
B6 Ky duyét A lam viéc 1A hiém xa hoi.
; Trung tam - bao hiém R R
(04 g10) tht nghiép | Chuyén ho so
hodc van ban cbo VEEII thlu’ phat
tir chéi hanh van ban.
025 . ‘ Lay so, phat hanh
Phit hanh ngay | Dosowinh)van ban. Chuyen
B7 N Van Thu . S - Giay gi¢i | ho so cho B phan
van ban lam viéc thia Mot cita ra Két
(02 gio) U qui
- Tra ho so hudng
dan nguoi lao dong
Tra két o dén  nhan  thé
B8 | qui, lwu hd | DO Phan Mot .TAhGhO Kétqua |BHYT va thé
S0 clra giay hen ATM.

- Thong ké, theo
doi
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IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
04 BM 04 | Mau Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
05 BM 05 | Mau Cong vin vé viéc tiép tuc thue hién chi tra trg cap that
nghiép

V. HO SO CAN LUU TRU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
04 BMO04 Vin ban Dé nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép
05 BM 05 Coéng van vé viée tiép tuc thuc hién chi tra tro cép that
nghiép
06 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu sb: 28/2015/TT-BLDTBXH ciia B6 Lao dong Thuong binh va XA
hoi ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mdt sd diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOT HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gtri: - Trung tim Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh.

- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................

TENtO11A: ..ot Sinh ngay........ .../ .............

S6 chirng Minh MhAN AAN: ........o.ovieieeieeoe e

Ngay cap: ......... [oviinin [oviiiin. TMOT CAP: covvievie ettt ettt ettt e e s eaae e e eaae s

SO SO BHXH: ...t

NOTHHIEONE T .ottt et

Chd & hién LAY L.ttt ettt ettt ettt ettt ettt e b e eabe et e e s be et e et e e eabeentaeeree s

Hi¢n nay, to61 dang huoéng tro cap that nghiép theo Quyét dinh sd : .............. ngay
.......... [eviveciid ... cia G1dm doc S Lao dong - Thuong binh va Xa Hoi thanh phd HO
Chi Minh.

Tong sb thang dugc hudng tro cap that nghidp: ........o.ovvvvveeeeeeeeeeeeeens thang

Pi huong tro cap that nghiép: ........ocoocvvvvevveeeeean, thang

Nhung vi ly do :

T6i dé nghi quy Trung tim chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh/ thanh phd

.............................................. dé toi duoc tiép tuc hudng cac ché @6 bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
Tp. Ho Chi Minh, ngay ....... thang ..... ndm 20
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi o ho tén)
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SO LAO PONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO....... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

......... , ngay ...... thang .... ndm........
SOu i
Vé viée tiép tuc thuc hién chi tra
TCTN dbi v6i ong/ba................

Kinh giri: BHXH tinh/thanh phd

Theo Gidy gidi thiéu vé viéc chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua Trung tim
Dich vy viéc1am .................o........ ngay........ [ooioi... [ Pé nghi Bao hiém xa hoi
tinh/thanh phd thuc hién viée chi tra tro cip that nghiép va cdp thé bao hiém y té theo quy
dinh hién hanh cho:

Ong/ba:... .. sinh ngay........... [oviiii... [oviiiii..
S6 chung minhnhandan: ...
Ngay cap: ...... [oviiiii [oviiiin. NOT CAP: . ..o
SO SO BHXH. ... ...
Dang dugc huong tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6........................ ngay
..... ,./ ... cuia Giam doc S& Lao q‘éng - Thuong binh va X3& hoi tinh/thanh
Pho. ..o (c6 ban chup quyet dinh kém theo).
S6 thang con lai chua nhan tro cap that nghiép:............ thang véi mirc hudng trg cap
that nghiép hang thang 1a:.............. dong.

Cam on su hop tac cua quy Co quan./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (KY, dong ddu vé ghi vé ho tén)
-BHXH (1)............ (de biet)
-Luw: VT,

Ghi chu:

(1) Ghi ré bao hiém xd hoi tinh/thanh pho ... .. ......... .. ... (noi nguoi lao dong chuyén di)
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QUY TRINH 14
Nghi chiu tang cua hoc vién tai trung tam

Chira bénh - Gido duc - Lao dong xa hgi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 DO’II‘ de n~gh1 (€6 xac nhar; cuia UBND 01 Ban chinh
phuong, xa, thi tran (theo mau)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian giai quyét Lé phi
Bo phan tiép nhan hd so - Co NgAay sau khi nha}n dAO’n‘(cha‘m R
N DS nhat trong 24 gio ké tur ngay Khong
s& cai nghién bat budc. A aa 1A n
nhan du ho so hop 1€)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung Trich Thoi Ho P
cong A o o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Canhan
A A (gia dinh, Thanh phan hd so
Nop ho so than nhan theo Myc I theo Muc |
hoc vién)
- Truong hop hod so
day du va hop I&
Gio hanh Nhén vién tiép nhan
Bl chinh Mucl | hd so, 1ap Gidy bién
Kidm tra hd BAQ phaAn BM 01 nha;m va hen tra két
<o tiep nhan BM 02 qua theo BM 01,
ho so thuc hién ti€p budc
BM 03

B2.

- Truong hop hod so
chwva day du hodac
chwa hop 1&: Nhan
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

vién coO trach nhiém
huéng dan  than
nhan, gia dinh hoc
vién bo sung, hoan
thién hd so theo BM
02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhéan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép
ho so

nhéin

B6 phan
tiép‘ nhan
ho so

Khong

qua 01

gi0 lam
viéc

Theo muc
01

BM 01

Scan dir li€u, thong
tin ho so, chuyén hd
so dén lanh dao
phong chuyén mon

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét

Lanh dao
Phong
chuyén

mon dugce

phan cong

Khong

qua 01

gi0 lam
viéc

Muc I

Ho so

trinh
Dg’ thao
két qua

- Ngay khi tiép nhén
hd so ban giao tir
nhan vién tiép nhan
hd so, tién hanh
tham dinh, kiém
duyét va hoan thién
ho so phap ly:

+ Néu hd so dam
bao diéu kién, lanh
dao phong chuyén
mon 1dp to trinh va
du thao Quyét dinh.
+ Néu ho so khong
dam bao diéu kién,
lanh  dao phong
chuyén moén lap to
trinh, dy thao van
ban tra 1oi tir choi
néu rd ly do.

- Trinh lanh dao co
SO xem X¢t.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Xem xét hd so, tai
lidu lién quan, ky
phé duyét Quyet
dinh giai quyét cho
Muc I hoc vién Vi chﬁg
A t trudon 0
Khoéng Ho so ang (q & 0P 10
X ¢ 1o | Lanhd 01 trinh so dam bao diéu
B4 | Aemxet Ly o | e ' | kién) hodc van ban
duy¢t 'S0 glo ‘am DE,I tha9 tra lo1 khong gia
VIee keét qua quyet cho hoc vién
v€ chiu tang (truong
hop ho S0 khoéng
dam bao diéu kién)
Chuyén van thu phat
hanh
Quyét dinh |- Cho ,56', vao s,
Khong cho hoc |ddng déu,,thu’c hién
B5 thn hz‘lqnh Vin thu q‘1‘1é1 Ql vién vé |sao lu’ux(néuA o). o
van ban giolam | chiutang |- Chuyén két qua vé
viéc hodc van |B¢ phan tiép nhan
ban tra 1ot | hd so.
- Tra két qua cho ca
nhan (gia dinh, than
nhan hoc vién).
Tra két qua, B6 oha - Thyc hién ban
luu hd so, o0 phan Theo s, . |glao, nhan hoc vién
B6 P n ti€p nhan A Keét qua n »
thong ké va ha Giay hen - Thyc hién tiep
- 0 so . o
theo doi nhan hoc vién tro lai

co so khi hét thoi
han phép.
- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |DPon dé nghi c6 xac nhan cia UBND phuong, x4, thi tran
5 BM 05 Quyét dinh cho hoc vién vé chiu tang
6 BM 06 | Bién ban ban giao hoc vién
V.HO SO LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Gidy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 | Pon dé nghi ¢6 xac nhan cia UBND phuong, x4, thi tran

BM 05 Quyét dinh cho hoc vién vé chiu tang

BM 06 | Bién ban ban giao hoc vién

~N | SN[ A W=

Cac ho so khac (néu ¢6) theo vin ban phap quy hién hanh.
VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 221/2013/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2013 quy dinh vé trinh
tur, thu tuc 1ap ho so dé nghi, thi hanh quyét dinh ap dung bién phéap dua vao co so cai

nghién bt budc.

- Nghj dinh s6 136/2016/ND-CP ngay 09 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu vé
stra d0i, bo sung mot so6 diéu cua Nghi dinh s6 221/2013/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2013.

- Thong tu s6 14/2014/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 6 nam 2014 vé Ban hanh
biéu mau veé 1ap hd so dé nghi, thi hanh quyét dinh ap dung bién phap xtr 1y hanh
chinh dua vao co sd cai nghién bat budc va hudng dan xay dung ndi quy, quy ché doi
vo1 hoc vién cua co sé cai nghién bit budc.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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SO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
................... 1
S6: ., [oviiiiiiinil. e, IZAY thang .....ndm ... .. ...
QUYET PINH

Cho hoc vién vé chiu tang

GIAM DOC CO SO CAINGHIEN BAT BUQC ...uuueerrecrecrenscsnsenes

Can ctr Thong tu s6 14/2014/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 6 nam 2014 cua Bo truéng B
Lao dong - Thuong binh va X4 héi ban hanh biéu mau vé lap hé so dé nghi, thi hanh quyét
dinh ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién bat budc va hudng dan
xdy dung ndi quy, quy ché ddi v6i hoc vién ciia co s cai nghién bét budc;

Can o Quyét dinh ..., vé quy dinh chirc ning nhiém

Theo don dé nghicuadng/ba .......................... 3la ... 4 cua hoc
vién dang chap hanh Quyét dinh s6: ................. ngay ... .../ ... cua Toa an
nhan dan cap huyén ..................coooiiiiii.l. vé ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua
vao co s& cai nghién bét budc,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cho phép hoc VIEn ...
duge vE chiu tang ... 5t ngay ..... /... [,
denngay .../ .../ ... (tinh ca thoi gian di dirong)

Piéu 2. Gia dinh ciia nguoi ¢6 tén tai Didu 1 ¢6 trach nhiém quan ly, giam sat khong dé hoc
vién st dung trai phép chat ma tuy va c6 cac hanh vi vi pham phap luat khac trong thoi gian
vé chiu tang, dua hoc vién trd lai co s& cai nghi¢n bat bude diung thoi gian quy dinh va chiu
moi chi phi dua don hoc vién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 4. Truéng phong 6 .................. , hoc vién co tén tai Piéu 1 va gia dinh c6 trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

GIAM DOC
Noi nhdn: (Ky tén, déng ddu)
- Nhu Diéu 4;
-Luu:
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(1) Tén co s cai nghién bat budc.

(2) Tén co quan ra quyét dinh.

(3) Ho va tén ngudi viét don dé nghi cho hoc vién vé chiu tang.
(4) Quan hé ciia nguoi viét don véi hoc vién.

(5) Ghi ro vé chiu tang cha, me, vo, chéng hodc con.

(6) Tén don vi thude co sé cai nghién bat budc chiu trach nhiém thi hanh.
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SO LAO PONG - THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
..................... 1
SO ... [oviiiiiiinil. e, IZAY thang .....ndm ... .. ...
BIEN BAN

Giao cho gia dinh quan Iy hoc vién vé chiu tang

Can cu Quyét dinh sO .......... [oviiiiiiiiii, ngay ....thang ........... nam ...............
cua Giam doc co s¢ cai nghién bat budc veé viéc cho hoc vién vé chiu tang.

Hém nay, hoi .......... gid......... ngay .......... thang ......... nam .....tat...............

Don vi (ghi 0 phong ban dwoc phdn cong): ...
B. Pai dién gia dinh hoc vién gom:

ONG/ DA ..o, coquanhéla..............................
G0 N0C VI I, oo e,

Co sé cai nghién bat budc giao gia dinh quan 1y hoc vién ..................coccooiiiiii..
trong thot gian vé chiu tang.

Dia chi luu tr trong thoi glan chiutang ...
Tinh trang strc khoe hoc vien: ......... ... ...
Vit dung mang theo (H61 €O): ...
Bién ban duogc 1ap vao hdi ..... gid .....ngay .....thang ....nam .................

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giir 01 bém‘. Bién bén da duoc doc lai cho nhiing
nguoi tham gia nghe, xem lai. Nhitng nguoi ¢ mat dong y ve ndi dung bién ban va cung ky
vao bién ban./.

PAI DIEN GIA PINH HQC VIEN PAI DIEN CO SO CAI NGHIEN BAT BUQC
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)

(1) Tén co s& cai nghién bt budc.
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SO LAO PONG - THUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HOI Déc lap - Tu do - Hanh phuc
..................... 1
S6: ., [oviiiiiiinil. e, RGAY thang .....ndm ... ... ...
BIEN BAN

Nhan hoc vién hét thoi han vé chiu tang tré lai co sé cai nghién bit budc
Can cferuyé’t dinh s6 ...... e [, ngay ..... thang ... nam ............. cua
Giam doc co s& cai nghién bat budc vé viéc cho hoc vién vé chiu tang.
Vao hoi ..... gid ....ngay .....thang ....nam .................. tai co so cai nghién bat budc
Chung toi gdom:
A. Pai dién gia dinh hoc vién gdm:
ONG/ DA oo coquanhéla...........................
CUA NOC VICI: o

B. Dai dién co sé cai nghién bat bugc gom:

Ong/ba............oooiii Chlrc VU ..o
Don vi (ghi r0 phong ban dwoc phdn cong): ...

Hét thoi han chiu tang, Gia dinh hoc vién tién hanh giao hoc vién .....................
cho co s¢ cai nghi¢n bat budc.

Tinh trang strc khoe hoc vien: ... ... ... ..

Vit dung mang theo Khac (61 CO): .......oooo i

Bién ban duogc 1ap vao hdi ..... gid .....ngay .....thang ....nam ......................

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giir 01 bém‘. Bién bén da duoc doc lai cho nhiing
nguoi tham gia nghe, xem lai. Nhitng nguoi ¢ mat dong y ve ndi dung bién ban va cung ky
vao bién ban./.

DPAI DIEN GIA PINH HQC VIEN  PAI DIEN CO SO CAI NGHIEN BAT BUQC
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)

(1) Tén co s cai nghién bat budc.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Kinh giri: - Co sé cainghiénmatay .................... ,
- Uy ban nhan dan ...........cccoooeeervinnnn.

Téntoila:.................. (1) .. Sinh ngay:.......... [oviiiii [oviiiiiii,
CMND SOT e, Ngay cap ... [eiciid i Noi cap:
Noi cu tra: (2) ,ooooiviiiiiiiiin., la B cia hoc vién
tén goi Khac............c..ooooiii Sinh ngay:.......... [oviiiii [oviiiiiii,
CMND S8: oo, Ngay cap ...../ecceci oo, NOT CAP: oo,
dang cai nghién tai Co s6 cai nghien ma tiy ... theo Quyét dinh
SOttt
ngay....... ....... [iia. cua Toa an nhan dan quan/huyén...................cccooeien
Kinh d nghi Co s6 cai nghién ma tay ............. cho phép hoc vién..............ccoooeiiin
duoe VE (5). oot tlr ngay........... [ [roorr AN NGAY. oo e (tinh
ca thot gian di duong)
Thay mit gia dinh toi cam két:

- Quén ly, giam sat khong dé hoc vién...... e st dung ma ty trai phép hodc co
hanh vi vi pham phép luat khac trong thoi gian vé chiu tang.

- Pua hoc vién................. quay lai Co s& cai nghién ma ty................. diung thot gian
quy dinh.

- Gia dinh chung t61 s€ chiu mgi chi phi dua dén hoc vién.................... vé nha va tré lai
Co s6¢ va chi phi xét nghiém tim chat ma tiy khi hoc vién.......... trd lai Co s& cai nghién ma
tAY oo, /.

............... , ngay ...... thang ........ ndm 20......
XAC NHAN/CHUNG THUC NGUOI PE NGHI

CUA UBND CAP XA (KY, ghi v ho tén)
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Ghi chu:
(1) Tén than nhan hoc vién.
(2) Noi cu tri ciia ngudi dé nghi (néu ¢ tam tra ghi cy thé)
(3) Quan hé ciia nguoi viét don véi hoc vién.
(4) Tén hoc vién.

(5) Ghiro vé chiu tang cha, me, vo, chéng hodc con.



CONG BAO/SH 81+82/Ngay 15-3-2020

QUY TRINH 15
Giai quyét ché d9 ddi véi thwong binh
dong thoi 1a ngwoi hwong ché @9 mit sire lao dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Pon @ nghi huéng thém tro cap thuwong

O1" | binh hoac bénh binh (theo mau)

01 Ban chinh

Mot trong céac gidy to sau:

+ Quyét dinh nghi viéc hudéng ché d6 mat
strc lao dong c6 xac nhan thot gian cong tac
thwe té tir 20 nam tré 18n hoac chua du 20
nam cong tac thuc té nhung c6 du 15 nim
cong tac lién tuc trong quan doi, cong an.

+ Quyét dinh nghi viéc hudéng ché d6 mat
stc lao dong theo Nghi quyét 16-HDBT
ngay 08 thang 02 nam 1982 cua Hoi dong

02 Bo6 trudng.

01 Ban sao

+ Bién ban giam dinh tach riéng ty 1¢ suy
giam kha nang lao dong do bénh tat.

+ Bién ban giam dinh ty 1€ suy giam kha
ning lao dong dé hudng ché do mat sure lao
dong da kham tong hop ty 1é suy giam kha
nang lao dong do thwong tat va bénh tat,
trong do ty 1€ suy giam kha nang lao dong
do bénh tat tt 61% tro 1én.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B phan Mot ctia - S& Lao dong - | Muotr 1lam (15) ngay lam Khéng
Thuwong binh va X3 hoi TPHCM, s6 | viée ké tir ngay nhan du
31 duong s6 13, phuong Hiép Binh | ho so hop 1&

Chanh, quan Thu Duc
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | i dung Trich Thoi Bieu e
cong A en " . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A LA Theo |Thanh phan hd so
Nop ho so Ca nhén muc 01 | theo muc 01
+ Néu ho so day di,
cong chue tiép nhan
lap Giay bién, nhan
va hen tra két qua
theo BM 01 trao cho
ngudi nop hd  so,
Gid hanh thure hién tiép B2
Bl : BM 01 S0 ha
Kiém tra hd| BO phan chinh + New ho so chua
> Plie BM 02 | diy di thi huong dan
SO’ Mot cua N A 2
BM 03 |nguot ngp hd so bd
sung, hoan thién ho
so theo BM 02.
+ Truong hop tir choi
ti€p nhan hé so: Lap
Phi€u tor chéi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
\ Theo Scan dir liéu thong
< K A A A A 0,5 ngay I . A A A
Tiép nhian ho | Bo phan ; > muc tin ho so. Chuyén ho
B2 : N lam viéc . A
SO’ Mot cira . BM 01 |so cho Phong chuyén
(04 g10) n
mon
A n N . Theo | Phan cong cong chirc
B3 |phan cong| LIhdao | L3 08 | e | thim dinh, thu 1y ho
Hy 8 | BMOI |so
- Chuyén vién thy ly
ho so tién hanh xem
Xem xét, Theo | et kiém tra, tham
tham dinh ho | Chuyén 08 ned muc WL dinh ho so trinh To
B4 |so; dé xuat| viénthyuly | . 84y | dwthao | y4t quyst hd so nguoi
A - . A am vigece Quyét p A ‘e p
két qua giai ho so , cO cong vo1 cach
quyet TTHC dm}} tro mang:
cap Y .
thuong Tong hop, hoan

thién ho so, lap to




CONG BAO/SH 81+82/Ngay 15-3-2020 35
Buge | Ngi dung Trach Thoi | Dieu, s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
tat trinh, du tl}éo Quyét
dinh tr¢g cap thuong
tat hodc van ban tra
101 tir chdi gial quyét,
néu 10 ly do, trinh
Lanh dao phong xem
xet
-Hbso | Lanh dao Phong xem
trinh 3 & 8t ké
Xem xét, | Lanh dao | 02 ngay Xetf phe Fluye? ket
B3 trinh ky hon lam viéc -Dy qua thu ly thu tuc
y phong *“ | thaokét |hanh chinh, ky nhay
qua du thao két qua.
Ho so
trinh 7
kém dy |- Lanh dao S¢ kiém
thao tra hé so, ky duyét
N . Quyét |Quyet dinh tro cap
B6 | Ky duyét Lanh dao| 02083 | ginks trg | thuong tat hodc van
© aM VIS | ¢4p | ban tir chéi,
thuong |- Chuyén hd so cho
tat hodc | Chuyén vién thu ly
van ban
tur choi
Quyét -Tié’pr nhan két qua,
dinh trg | 18y s6, dong dau, vao
X Chuyén : cap | SO theo ddi tiep nhan
B7 \]?{?:bﬁn hanh |- en thu Iy lginnvgiaéi thuong | va traket qua.
ho so ‘ tat hoac | - Luu ho so theo doi.
vanban | . Chuyén ho so cho
tur chol | Bo phan Mbt cira.
Tra kéy qua, , 7
luu ho so, B3 oha T Tra két qua cho To6
B9 |thong ké va MQ(SFCE’E 4 ehoen Két qua | chirc/ca nhan
theo doi ' Slay i Théng ké va theo doi
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Mﬁu Pon dé nghi huéng thém trg cap thuong binh hodc bénh
binh
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi hudng thém tro cép thwong binh hoic bénh binh
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,

b6 sung mot s6 diéu cua Phap Iénh wu dai nguoi cd cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong

vo1 cach mang

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc

hién ché d6 vu dai nguodi co cong véi cach mang va than nhan.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé

thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Hudmg thém tro cip thwong binh hodc bénh binh
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hgi tinh ................
HoO VA 00 e e
Sinh ngay ...... thang ...... nam ...... NaAM/NTE v
NEUYEN QUAN ..o.oviiiiiii et ettt ettt e et ee ettt aeesasaeesssbeeeesbeeeetbeeessneeeennsaeens
TIU QUATL oottt ettt ettt eneneas
Hién dang hudng tro ¢ap .............ccoeveeeeennn... () e
T6i dé nghi duoc gidi quyét them tro CAp ..........oveiveiiiie e /.
.... hgay... thang... ndm... . NGAY ... thang ... ndm ...
)A(éc nhan cia xa, phuong ......... (nggl;l’?';gfz ggl;én )
Ong (ba) ............ hién cu tru tai

TM. UBND
Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi: (*) Ghi 10 hién dang hudng tro cr?ip thuong binh hodc bénh binh hodc mat st lao

dong.
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QUY TRINH 16

Giai quyét ché d tro cAp ddi voi vo hodc chong liét silay chdng hoic vo khac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi huong tro cap tién tuat hang
thang c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran noi cu tra

01

Ban chinh

02

Vian ban cua gia dinh hoac ho tdc liét si
khing dinh d3 nuodi con liét si dén tudi
tredng thanh hodc cham soc b6 me liét si khi
con song, duge Uy ban nhan dan phuong,
x4, thi trin xac nhan

* Truong hop ho so goc cua liét si do dia
phuwong khac quan ly thi ¢4 nhan c6 trach
nhiém lam don d nghi sao hd so liét si kém
gidy to: Don dé nghi co6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan phuong, x4, thi tran; Vin ban
cua gia dinh hoac ho tdc liét si khéng dinh
da nuodi con liét si dén tudi trudng thanh
hodc cham soc b me liét si khi con séng,
duge Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran
xac nhan g1 S¢ Lao dong - Thwong binh va
X4 hoi noi quan 1y ho so goc

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Lao dong -
Thurong binh va X3 hoi TPHCM, dia

chi: 31 duong s6 13, Phuong Hiép | hop 1é

Binh Chanh, Quéan Thi Dirc

Mudi (10) ngay lam viée
ké tr ngay nhan da ho so

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude )| i dung Trach Thoi | D%, s
cong A en o n . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A LA Theo | Thanh phan ho so
Nop ho so Canhan muc 01 | theo muc 01
+ Néu ho so day du,
cong chirc tiép nhan
lap Gidy bién nhan va
hen tra két qua theo
BM 01 trao cho nguoi
nop ho so, thuc hién
B1 Gid hanh tiep B2, ‘
Kiém tra hd| Bophan | MM | DML 1+ Neuho so chua diy
<o Mot oita BM 02 |du t‘hi huéng  dan
' BM 03 |nguot nop hd so bo
sung, hoan thién hod
so theo BM 02.
+ Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
, ‘ 0.5 ngay Theo | Scan dir liéu thong tin
B2 Tiep nhian ho | B phan : é;m vice mucl |ho so. Chuyén hd so
SO’ Mot cira (04 gié ) BM 01 |cho phong Nguoi cé
cong
Phin cong| Lanhdao | Ol ngay Theo LAa nh d? © Phopg phxan
B3 hu 15 hd so Phon 1am vide mucl | cong cong chirc tham
thuly hos 8 | BMO1 |dinh, thu Iy hd so
- Chuyén vién thu ly
- Theo ho so 'tqié'n hanh xem
Xem xét, muc xét, klém tra, thérr}
thim dinh ho | Chuyén 05 ngay ] :Tb’ dinh h6 so trinh T6
B4 |so; dé xuat| viénthuly 14m viee rinh x¢t duyét hd so nguoi
két qua giai ho so ‘ cO cong vo1 cach
quyét TTHC y DU’A, mang;
thao 17<et - Téng hop, hoan
qua

thién ho so, lip to
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi | D" e
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
trinh, du thao quyét
dinh tro cép hoac van
ban tra 161 tir choi giai
quyét, néu 15 ly do.
Trinh  Lanh  dao
phong xem xét
- Hb so
trinh | Lanh dao Phong xem
Dy | xét, phé duyét két qua
Xem xét, | Lanh dao | 1,5 ngay thaoA thl‘% ly th,u tuc, hanh
5| trinh ky phong | lam vige | Quvét | chinh, ky nhay du
' dinh tro | thdo két qua, trinh
cap hoac |[Lanh dao S¢ ky
van ban | duyét.
tra 101
- Hb so
trinh - Lanh dao S& kiém
_Dy |tra I}S so, ky duyét
N ‘ . Quyét dinh tro cap
Ky duyét Léanh dao | 01 ngay Qtﬁ?yoet hogc van ban tra 10i.
B6 : So lam viéc , 4 a
dinh tro |- Chuyén hdé so cho
cap hoidc | chuyén vién thu ly
van ban
tra 101
- Tiép nhan két qua,
Quyét léy s6, dong d:élu, vao
. Chuyén . dinh tro | SO theordéi tiép nhan
B7 Bf‘ n , hanh vién thu ly Ql ngfaAy cép hozic | va tra ket qua.
vin ban hoso | VIS | anban |- Luu hé so theo doi.
tralot | . Chuyén hd so cho
B6 phan mét ctra.
Tra két qua, - Tra két qua cho To
luu hd so, o chirc/ca nhan
B9 |thong ké va RIQApha;m '”l;heo Két qua |- Thong ké va theo
theo doi Otcua | gidy hen doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Quyét dinh tro cap tién tuat hang thang

N | =W N | =

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong
v61 cach mang.

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong voi cach mang va than nhan

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UBND TINH, THANH PHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DONG - THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
BINH VA XA HOQI
S6: ..../QDb- ., hgay ... thang ... ndm ...
) S6ho so: ........ [ocoiiin.
QUYET PINH

Vaé viéc tro’ cép tién tuét hang thang dbi véi v (chong)
cua liét si da lay chong (vg) khac

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cir Nghi dinh 5O 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh
chi ti€t, hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Phap 1€nh wu dai ngudi c6 cong voi cach mang;

Can cr Nghi dinh SO ... ../ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu quy dinh vé mirc
trg cap, phu cap uu dai doi voi ngudi cd cong véi cach mang;

Can ,cfr ho SO cua L€t sT: ..o Bﬁng TQGC SO theo
Quyet dinh so ngay ... thang ... ndm ... cia Thu twdng Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Truéng phong Nguoi co cong,
QUYET PINH:
Piéu 1. Tro cap tién tudt hang thang d6i voi ong (bA): .........ooovviiiiiiiiiiie el

Sinhngay ... thang ..ndm .............................. Nam/nit: ............oeeeee.
NEUYEN QUANL ottt e
T QUAN. o

Nguyén 12 vo (chdng) clia HEt ST ....oooeniii el
MUC trQ CAP: oo, dong ké tir ngay .... thang ... nam ...
(BANG CHIE: ... dong.)

Piéu 2. Cac 6ng (ba) Truong phong Ngudi cd cong, Truéng phong Ké hoach Tai chinh,
Trudng phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi .................. e va ong (ba)
........................................... chiu trach nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu diéu 2; (Chir ky, ddu)
- Cuc NCC-Bo LBTBXH; Ho va tén

- Luu.
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QUY TRINH 17
Hwéng lai ché d§ wu dii d6i véi ngudi c6 cong hoic thian nhin trong truwong hop

bi tam dinh chi ché d9 wu dii do bi két 4n tu di chiap hanh xong hinh phat tu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403 /OD-UBND ngay 08 thdng 02 nam 2020

I. THANH PHAN HO SO

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 |DPon dé nghi hudng lai ché d6 (theo mﬁu) 01 Ban chinh
02 Q1ay to ch\u’ng minh da chap hanh xong 01 Ban sao

hinh phat tu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B phan Mot cua - S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi TPHCM, dia
chi: 31 duong s6 13, Phuong Hiép
Binh Chanh, Quan Thu Dirc

Mudi (10) ngay lam viée
ké tr ngay nhan du hé so

hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

ne . Biéu
Noidung [0 foh nhiem | 10O | pAw/Ké Dién giai
cong viéc gian N
qua
N6o hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so
P nhan 01 theo muc 01
+ Néu ho so ,dﬁy dua,
cong chirc tiep nhan
.\ lap Giay bién nhan
G1o < ) A )
B1 hanh va hen tra két qua
.2 A 1A R , BM 01 theo BM 01 trao cho
Kiém tra| BO phan Mot | chinh A A
hd so oita BM 02 nguwdoli ndp ho so,
s BM 03 thwe hién tiep B2.
+ Néu ho so chua
day du thi huéng dan

nguoi ndp ho so bo
sung, hoan thién ho
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e ‘. Biéu
Notdung | e hnhigm | 0O Aw/KEe Dién giai
cong viéc gian .
qua
so theo BM 02.
+ Truong hop tu
choi tiép phém ho 50
Lép Phieu tr choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
0,5
] ngay Theo muc Scan‘ dir liéu Ehéng
5, |Tiép nhan | Bophan Mot | lam o1 " |tin hd so. Chuyén hd
ho so cua viée so cho phong Nguoi
BM 01 . A
(04 cO cong
gio)
Phan cong N O% Theo muc La£1h A dao A Phor}g
. X Lanh dao ngay phan céng cong chuc
B3 |thu ly ho \ . 01 2 - CLA
0" Phong lam BM 01 tham dinh, thu ly ho
S viéc SO
- Chuyén vién thu ly
h6 so tién hanh xem
x¢&t, kiém tra, thérr}
dinh ho so trinh To
Xem xét, x¢t duyét hdé so
thAm dinh 05 - Theo muc | nguoi c¢6 cong voi
ho so; dé Chuvén vien th . I cach mang:
B4 |xudt két UYen VIS 088y 1 Ty trinh | - Téong hop, hoan
. ly hoé so lam LS SR
qua  gial viee | -Duthao thién hé so, lap to
quyeét ' két qua | trinh, du thao Quyéy
TTHC dinh hudng lai ché
dérhoac van ban tu
chéi néu 10 ly do,
trinh  Lanh  dao
phong xem xét
-Héso | Lanh dao Phong xem
trinh x¢ét, phé duyét két
X ” nl ’2 -Dy thao |qua thu ly thu tuc
B5 om - XH 1 Lanh dao phong 5ay Quyét dinh | hanh chinh, ky nhay
trinh ky lam yetdin dur thio k&t aua. trinh
viée huong lai u thao k€t qua, trin

ché d6 hoac
van ban tu

Lanh dao So ky
duyét.
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e L. Biéu
Notdung | 0 i chnhiem | MO | pAw/Ké Dién giai
cong viéc gian R
qua
choi
-Hdso |- Lanh dao S¢ kiém
trinh tra ho so, ky duyét
01 - Dy thao | Quy€t dinh hudng lai
] R N 7 ngay Quyét dinh chqé ‘d‘é hodc van ban
B6 Ky duyét Lanh dao S¢ lam | huwong lai |2 1oi. |
viéc | ché @6 hoac | - Chuyén ho so cho
van ban tir | chuyén vién thu ly
choi
-,Tié'p nhan két qua,
o1 Quyét dinh |13y s0, dong dau, vao
. L . hudng lai | SO theo doi tiép nhan
py | Ban hanh ) Chuyés vienthu | medy | ¢ g hoge | va tra két qua
van ba Y wia | vanban tir | - Luu ho so theo doi.
' choi - Chuyén ho so cho
B6 phan mét ctra.
Tri ket - Tra két qua cho T
g‘;a’ Lu;l B8 chan Mé Theo chirc/ca nhan
B9 | 1o 59 ¢ phan Mot gidy Két qua |- Thong ké va theo
thong ke cua ~
. . hen doi
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Don dé nghi huong lai ché do
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Pon dé nghi hudng lai ché do

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

N[ W=

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong
vo1 cach mang

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong voi cach mang va than nhan

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Phuc hoi ché dp wu ddi ...............................

Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va XA hOi.........cccoooiiiiiiiiii
HoO W 00, e e
Sinh ngay ... ... thang ... ... nam ............... NamM/NT: oo,
NEUYEN QUAN o.oiiiiiiiiieeit ettt ettt e ettt e et ee et ae e e b beeeetbeeeetaeeesatsaeesasaeensbeeesseeeesseeeennes
TRIEONE TIU: .o ettt et ea ettt et e ea e eaeeens
Thuoc di€én ................. . (D)

Dé nghi dugc phuc hoi ché d0 WU QAL ....oo.ovoeevoeeeeeeeeee e
Lydo: . ... () e /.

.... ngay... thdang... ndam... ... hgay ... thang ... nam ...

Xéc nhan cia xa, phuong ....................... , Ngqb:i khai )
Ong(ba)..............ooeiiiiin.. hién cu tru tai (KY, ghi r6 ho va ten)

TM. UBND
Quyén han, chitc vu ngudi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1): Ghi 13: thwong binh, bénh binh, than nhén li¢t si, nguoi phuc vu thuong binh, bénh binh
...Truong hop 1a than nhan ngudi ¢ cong thi ghi thém thong tin ngudi cd cong, maoi quan
hé.

(2): Ghi 18 1y do bi tam dinh chi va ly do dé nghi huéng ché do.
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QUY TRINH 18
Hwéng lai ché d§ wu dii d6i véi nguwoi c6 cong hoic thin nhén
trong trudng hop bi tam dinh chi do xuit cinh trii phép nay tré vé nwéc cu tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403 /OD-UBND ngay 08 thdng 02 nam 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

bon dé nghi huong lai ché do (theo
mau)

01 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cuia - S¢ Lao dong - | Muoi (10) ngay lam viée Khong
Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia | ké tir ngay nhan du ho so
chi: 31 duwong s6 13, Phuong Hiép | hop 1&

Binh Chanh, Quén Thu Puc

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buee | Ngi dun Thoi | Biéu .
cong AAUNS 1 Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
A 1A LA Theo |Thanh phan hd so
Nop ho so Ca nhén muc 01 | theo muc 01
+ Néu ho so day di,
cong chuc ti€p nhén
Gidy la‘p hGlayt ]?lin* tnhar}
Bl hanh va hen tra két qua

BMO1 | theo BM 01 trao cho
BM02 |ngudi ndp hod so,
BM 03 | thuc hién tiép B2.

+ Néu hd so chua
day du thi hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién

Kiém tra| BO phan Mot chinh
ho so cua
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Buérc N . Biéu
cong | Nordung |yl ohnhiem | MO | mAw/Ké Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
ho so theo BM 02.
+ Truong hop tur
choi tiép phém ho 50"
Lép Phieu tur choi
ti€p nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
, %2 | Theo | Scan dir liéu thong
Tiép nhan| BoO phan Mot 88Y | muc 01 |tin hd so. Chuyén hd
B2 A : ; lam ) .
ho so cua A BM 01 |so cho phong Nguoi
viéc (04 LA
- co cong
gi0)
Phan cong Lanh dao nljs Theo Llallgrlll Sgrol Plégﬁg
B3 |thu Iy hd . S muc o1 (PR CORE COUS
0’. Phong lam BM 01 churc tham dinh, thu
> viée 1y hd so
- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so trinh T6
Xem  xét, -Theo |xét duyét ho so
thAim dinh mucl |ngudi c6 cong véi
hé so; dé o n 05ngay | -To |cach mang:
B4 |xuht Két| Shwyenwien | trinh |- Téne hop. hoan
B thu 1y hé so - L ong hop, hoa
qua  giai vIge -Dy | thién ho so, lap to
quyét thao két | trinh, du thao Quyet
TTHC qua dinh huong lai ché
dérhoac van ban tu
choi néu 16 ly do,
trinh  Lanh dao
phong xem xét.
_HO S0 Lanh dao Phong
trinh . n A
D xem x¢&t, phé duyét
) N Ol ngay | ~“% |két qua thu ly thu
BS ﬁflﬁl k,"et’ Laﬁgfao lam | tha0 le hanh chinh, ky
y phong viee | QWet |nhay du thao két
dlflh qua, trinh Lanh dao
huong | g4 ky duyét.

lai ché
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Buérc A .. | Biéu
cong | Nordung |yl ohnhiem | MO | mAw/Ké Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
do hoac
van ban
tur choi
- H6 so
trinh |y sk dao S& kiém
- Du’ tra ho so, ky duyét
‘ thao | Quyét dinh huong
o ) | Olngay | Quyet |ai ché d¢ hodc van
B6 Ky duyét Léanh dao S¢ xll?rér; hleh ban tra %@i_ ‘
' 1110’1}11% - Chuyén hoé so cho
4l C1C 1 chuyén vién thu Iy
do hoac
van bé}n
tur choi
Quyét -,Tié'p,nhén két qua,
dinh |lay sO, déng dau,
. L 01 ngay | huwong |Vvao SO theo doi ti€p
B7 Bf‘:b ql:lanh iﬁﬁ'?ig’fg lam lai ché |nhan va tra két qua.
van ba = viéc | ddhodc |- Luuhd so theo doi.
V?‘n bf}f} - Chuyén ho so cho
tr choi | B phan mot cira.
Tra  két , 7
quia, Luu T Tra két qua cho To
B8 ho s0, | B6 phan Mot ; ée 0 K&t aud chtrc, ca nhan
thong ké clra ieril q Thong ké va theo
va theo doi ' dai
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Pon dé nghi hudng lai ché do

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Pon dé nghi hudng lai ché do

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

N | =W N | =

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong
vo1 cach mang

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong voi cach mang va than nhan .

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Phuc hoi ché dp wu ddi ...............................
Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va XA hOi.........cccoooiiiiiiiiii
HoO W 00, e e
Sinh ngay ... ... thang ... ... nam ............... NamM/NT: oo,
NEUYEN QUAN o.oiiiiiiiiieeit ettt ettt e ettt e et ee et ae e e b beeeetbeeeetaeeesatsaeesasaeensbeeesseeeesseeeennes
TRIEONE TIU: .o ettt et ea ettt et e ea e eaeeens
Thuoc di€n ............. . (D)
Dé nghi dugc phuc hoi ché d0 WU QAL ....oo.ovoeevoeeeeeeeeee e
Lydo:................ () o e /.
.... ngay... thdang... ndam... ... hgay ... thang ... nam ...
Xéc nhan cia xa, phuong ....................... . Ngqb:i khai )
Ong(ba)..............ooeiiiiin.. hién cu tru tai (KY, ghi r6 ho va ten)

TM. UBND
Quyén han, chitc vu ngudi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1): Ghi 13: thwong binh, bénh binh, than nhén li¢t si, nguoi phuc vu thuong binh, bénh binh
...Truong hop 1a than nhan ngudi ¢ cong thi ghi thém thong tin ngudi cd cong, maoi quan
hé.

(2): Ghi 18 1y do bi tam dinh chi va ly do dé nghi huéng ché do.
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QUY TRINH 19
Hwéng lai ché d§ wu dii d6i véi nguwoi c6 cong hoic thin nhén

trong trwomg hop da di khéi dia phwong nhung khong lam thu tuc

di chuyén hé so nay quay lai dé nghi tiép tuc hwéng ché do
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Pon dexngm hudng lai ché do 01 Ban chinh
(theo mau)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bd phan Mdt cia - S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoéi TPHCM, dia
chi: 31 duong s6 13, Phuong Hiép
Binh Chanh, Quan Thu Dirc

Muoi (10) ngay

viéc ké tir ngay nhan du

ho so hop 1€

lam | Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buérc N . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
A 1A LA Theo |Thanh phan hé so
Nop ho so Cé nhén muc 01 | theo muc 01
+ Truong hop ho so
day du, cong chirc
ti¢p nhan lap Giay
B1 G106 hanh bién nhan va hen tra
2 A X A chinh BMOL | két qua theo BM 01
Kiém tra ho | BO phan A
e BM 02 |trao cho nguoi ndp
SO Mot cua A A ik
BM 03 | ho so, thuc hién tiép
B2.
+ Truong hop ho so
chva day du thi
huong dan  nguoi
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Budéc A i Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
nép hd so bo sung,
hoan thién ho so
theo BM 02.
+ Truong hop tur
chdi tiép phém ho 50
Lép Phi€u tu choi
tiép nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
05ngay | ' | Chuyén hé so ch
. nga
go |Tiép mhan| Bophan | - TEe | mucOl hone Neudi 66
hd so Mot cira 0| BMo1 |PROnE T8
(04 g10) cong
Lanh dao Phong
n . . . Theo A . .
Phin cong| Lanh dao 01 ngay phan céng cong chirc
B3 X : . o071 mue 01 P A
thu ly ho so Phong lam viéc tham dinh, thu ly ho
: BM 01
SO
- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xet, kiém tra, tham
dinh ho so trinh To
Xem xét, Theo |xét duyét ho so
thAm dinh mucl |nguoi cd cong véi
ho so; dé| Chuyén 05 ngd -To | cach mang:
B4 | xuat ket | vién thu ly > heay trinh |- Tong hop, hoan
. A lam viéc S TR
qua  giai hoé so -Dy | thién ho so, 1ap to
quyét thao két | trinh, du thao Quyet
TTHC qua dinh huong lai ché
dérhoac van ban tu
chéi néu rd ly do,
trinh  Lanh  dao
phong xem xét.
-Hb so | Lanh dao Phong xem
trinh | xét, phé duyét ket
B5 Xem xét, LﬁnI} dao 1‘,5 ngé}y -Du qua thu ly thu tuc
trinh ky phong lam viéc thao hanh chinh, ky nhay
Quyét |du thao két qua,
dinh trinh Lanh dao S¢ ky
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Buoe | \gidung | Trich o Bicu, s
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
hu()’ng duyét.
lai ché
do hoac
van bé}n
tur choi
) HO EO - Lﬁnh dao S& kiém
trin tra ho so, ky duyét
-Du 1 Quyét dinh huong
Xem xét,| Lanhdao | 01 ngay thaoA lai ché do hoac van
B6 | phé duyét So lam vide Qd‘.lyﬁt ban tra loi.
h }n _ | - Chuyén ho so cho
odc van An ia )
; chuyén vién thu 1
bantx |
choi
Quyét -,Tié'p nhan két qua,
dinh | lay s0, dong dau, vao
X Chuyén . huéng | SO theo doi tiép nhan
B7 Bf‘“b,, hanh |- on thu 1y ginngiaéi lai ché | va tra két qua
van ban hd so VI¥® 1 6 hodc | - Luu hd so theo ddi.
vanban | . Chuyén hd so cho
tir cho1 | B phan mot cira.
Tra két qua , ,
Lra fl Aqu(z: - Tra két qua cho To
wu o S0, 5 pha i4 . chire/ ca nhan
BS |théng ké va | Dophan | Theogidy | e o0 A
. Mot cira hen - Thong ké va theo
theo doi x:
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Pon d nghi huong lai ché do
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Pon dé nghi hudng lai ché do
// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,

N[ W=

bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh méot s6 diéu cua Phap 1énh vu ddi ngudi co cong
vo1 cach mang .

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong véi cach mang va than nhan.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Phuc hoi ché dp wu ddi ...............................

Kinh gri: S6 Lao dong - Thuong binh va XA hdi..........c.oooooviiiiiii e,
HoO W 00, e e
Sinh ngay ... ... thang ... ... nam ............... NamM/NT: oo,
NEUYEN QUAN o.oiiiiiiiiieeit ettt ettt e ettt e et ee et ae e e b beeeetbeeeetaeeesatsaeesasaeensbeeesseeeesseeeennes
TRIEONE TIU: .o ettt et ea ettt et e ea e eaeeens
Thuoc di€n ............. . (D)

Dé nghi dugc phuc hoi ché d0 WU QAL ....oo.ovoeevoeeeeeeeeee e
Lydo:................ () o e /.

.... hgay... thang... ndm... ... hgay ... thang ... nam ...
Xac nhan cia xa, phuong ....................... . Ngqb:i khai )
Ong (ba)...............oooiiii.. hién cu tru tai (KY, ghi r6 ho va ten)

. TM.UBND
Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1): Ghi ro: thuong binh, bénh binh, than nhan 1i€t si, ngudi phuc vu thuong binh, bénh binh
... Trudng hop 1a than nhan nguoi c6 cong thi ghi thém thong tin ngudi c6 cong, moi quan
hé.
(2): Ghi 18 1y do bi tam dinh chi va ly do dé nghi huéng ché do.
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QUY TRINH 20
Giai quyét ché d9 ddi v6i thwong binh ddng thoi 1a bénh binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020

I. THANH PHAN HO SO

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

STT Tén hd so 50 Ghi cha
lwgng
Pon dé nghi hudéng thém tro cap thuong o
O1" | binh hodc bénh binh (theo mau) 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phan Mot ctra - Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia
chi: 31 dwong s6 13, Phuong Hiép
Binh Chanh, Quan Thu Dirc

Muot 1am (15) ngay lam
viéc k& tr ngay nhan du

hé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | .. . . Biéu
cong | oI dung Trach Thot 1 AwKét Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
a1 A Tb che, ca Thanh phan ho so
Nop ho so than Theo muc 01 theo muc 01
+ Truong hop ho so
day du, cong chuc
ti€p nhan 1ap Giay
1 bién nhan va hen tra
hanh ? - -
Bl Gio han két qua theo BM 01
.z ~ +. | chinh BM 01 o
Klém tra | B6 phan Mét BM 02 trao cho nguoi nop
ho so clra ho so, thue hién ti€p
BM 03 B2
+ Truong hop ho so
chva day du thi
huéng dan nguoi
nop ho so bo sung,
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Buoe | Ngidung | Trich Thoi Bieu s
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
hoan thién hd so
theo BM 02.
+ Truong hop tu
ch6i ti€p nhén ho
50" Lép Phiéu tu
chéi tieép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
y ,\ o | 0.5ngay Theo muc 01 Scan Adﬁ.’ liéu thérxlg
Tiep nhan | BO phan Mot | (77 % tin hé so. Chuyén
B2 A : : lam viéc BM 01 A .
ho so cua . h6 so cho phong
(04 gi0) NP
Nguot ¢o cong
Phin cén Lanh dao Phong
B3 |thy I¥ h% Lanh dao | 1,5ngay | Theomuc O1 | ph4n cong cong
so}l y ho Phong lam viéc BM 01 chljfg tham dinh, thu
ly ho so
- Chuyén \{ién thu
ly ho so tien hanh
xem x¢&t, kiém tra,
tham dinh hé so
Xem  xét, tr@nh T6 xét duyét
thAim dinh Theo muc I | hé so nguoi co cong
hé so; dé Chuyén vién | 08 nga - To trinh | v6i cach mang:
X A uyen v Yy , A A \
B4 xuz}t ket thu 1y hd so | lam viéc - Du tha}o ket | - ‘Tongk hop, Ahoap
qua  giai qua thién hé so, lap to
quyet trinh, du thao Quyet
TTHC dinh huwong lai ché
do hoac van ban tur
choi néu rd ly do,
trinh Lanh dao
phong xem xét.
-Ho sotrinh |Lanh dao Phong
-Duy thao |xem xét, phé duyét
. ~ . Quyét dinh | ket qua thu ly thu
Xem xét,| Lanhdao | 02 ngay yetdl X ) ,
B3> 1 trinh Ky hon lam viéc trg chp | tuc hanh chinh, ky
y phong | thuongtat |nhdy du thao két

hoéc tro cép
bénh binh

qua, trinh Lanh dao
So ky duyét.
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Buée | Noi dung Trach Thoi Bieu
cong A e o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
hogc van ban
tur choi.
kH 0 Sg tﬂ;h - Lanh dao S& kiém
om AEI dt aho tra ho so, ky duyét
Qltlryo? . éll)n Quyét dinh tro cap
, " N . | 02 ngay ' .. | thwong tat hoac tro
B6 | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam viee hth“lmtng ta} cap bénh binh hogc
O?C TO AP | yan ban tir chéi.
bénh binh Chuvén ha h
hodc vén ban -h uyen 1o EO lc ©
tir chéi. chuyen vien thu ly.
oo -,Tié'p,nhén két qua,
Quyet gmh lay so0, déng dau,
htm €@ | vao So theo dai tiep
Ban hanh | Chuyén vién | 01 ngay thwong tat | nhan va tra két qua.
B7 S BN . .« | hodc tro cap A
van ban thu ly hé so | 1lam viéc N . - Luu ho so theo
bénh binh .
- .| do.
hoac van ban N
tir chéi. - AChu}/en Iio so cho
B0 phan mét cira.
Trz;i Lket - Tra két qua cho
aua, LU s phan Mot | Theo . . | T chirc /canhan
BS ho SO, , . & Két qua ) A s
£ 2 ctra giay hen - Théng ké va theo
thong ké e
va theo doi ot
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 E/IISE bon d€ nghi huong thém tro cap thwong binh hodc bénh
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Pon dé nghi huéng thém tro cép thuong binh hoic bénh binh

N[ W=

// Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong
v61 cach mang.

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong véi cach mang va than nhan.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Hudmg thém tro cip thwong binh hodc bénh binh

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hgi tinh ................
HoO W 00, e e e
Sinh ngay ...... thang ...... nam ...... NaAM/NTE oo
NEUYEN QUAN ..ottt ettt e ettt e e et eeestseeesssaeessaeeesbeeeesseeeeaneeeeenes
TIO QUATL oo e ettt ettt et e e et eeaeae s
Hién dang hudng tro ¢ap .............ccoeveeeeennn... () e
T6i dé nghi duoc gidi quyét thém tro cAp .......o..vveiveiiie e /.
.... hgay... thang... ndm... . NGAY ... thang ... ndm ...
)A(éc nhan cia xa, phuong ......... (nggl;l’?';gfz ggl;én )
Ong (ba) ............ hién cu tru tai

TM. UBND
Quyén han, chirc vu ngudi ky
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi: (*) Ghi 10 hién dang hudng tro cr?ip thuong binh hodc bénh binh hodc mat st lao
dong.
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QUY TRINH 21
Sira d6i thong tin ca nhan trong ho so ngudi c6 cong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Don df nghi dlnh: chinh théng tin 01 Ban chinh
trong ho so (theo mau)
0 CaAc giay to lam can cir dé dinh chinh 01 Ban sao
thong tin

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot ctra - S¢ Lao déng -
Thuong binh va Xa héi TPHCM, dia
chi: 31 duong so6 13, Phuong Hiép

Binh Chanh, Quan Thu Dirc

dinh

Hai muoi (20) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhéan
day du hé so theo quy

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngidung | Trach Thoi Bicu,
cong AT A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
A A T6 chire, ca Thanh phin héd so
Nop ho so 1han Theo muc 01 theo muc 01
+ Truomg hop hd so
day du, cong chirc
Gid ti¢p nhan lap Giay
10’ A N hY 2
B1 hanh blren nhan va hen tra
< X NI o ; BM 01 két qua theo BM 01
Kiém tra | B6 phan M6t | chinh A 1A
P ; BM 02 trao cho ngudi ndp hd
ho so cua T A
BM 03 so, thue hién tiep B2.

+ Truong hop hd so
chua day du thi
huéng dan nguoi nop
ho so bo sung, hoan
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Buge | Ngidung |  Trach Thoi Ditu
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
thién hd so theo BM
02.
+ Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
O’:S Scan dir li¢u thong
B2 T‘iép nhén | B6 phan Mot Iigfg Theo muc 01 | tin hé so, chuyén hé
ho so clra viée (04 BM 01 S0 dAen phong Nguoi
-\ cé cong
gio)
Phan cong 1,5 Lanh dao Phong phan
. x| Léanh dao ngay | Theomuyc 01 | =7 ¢ e P
B3 |thu ly ho Phong 15m BM 01 cong cong chirc tham
SO’ . dinh, thu Iy ho so
viéc
- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so trinh Té
Xem xét, xét duyét hd so ngudi
thim dinh Theomucl |¢o cong voi cach
hf‘\)’SO’; (I’("% Chuyén vién 12 ngay | - To trinh I Rt
B4 | xuat ket thu 1V 1 lam | -Duthaokét |- Toéng hop, hoan
. 1 ly ho so n s e e
qua  gial viee | qua thién hd so, lap to
quyet trinh, du thao Van
TTHC ban diéu chinh thong
tin hodac van ban tur
chdi néu 13 1y do,
trinh Lanh dao phong
xem Xx¢t
- Lanh dao Phong
‘ xem xét, phé duyét
Xem xét,| Lanh dao 02 pgay - HO6 SO*W trinfl két qua t,hu ly t,hﬁ tl_,lC
B5 trinh ky phong lglm - Du thao két | hanh chmh, ky nhay
viéc : du thao két qua, trinh

qua

Lanh dao
duyét.

S¢  ky
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Buoe | Ngidung | Trach Thoi Bieu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
- Lﬁnh dao S¢& kiém
Hd so trinh, |tra ho so, ky duyét
.| viin ban kem | ban diéu chinh thong
duvet | Lanh dao S¢ Ozngay thong tin | tin hodc van ban tra
B6 Ky duyet anh a0 50 V?Iéré diéu chinh | 101.
‘ h6 songuol |- Chuyén ho so cho
co cong chuyén vién thu ly
o -,Tié'p nhan két qua,
Van bfm lay so, dong dau, vao
‘ |02ngay | kemthong g5 theo doi tiép nhan
B7 Ban hanh | Chuyén vién lam tqm dl?\u va tra két qua.
van ban thu ly ho so " chinh ho so A .
viéce e - Luu ho so theo déi.
nguoi co RN
con - Chuyén hé so cho
g N LA Al
B6 phan mét ctra.
Tra  két , 7
quia, Luu - Tra két qua cho T6
ho S0, [ o o s | Theo chire/ ca nhan
B8 |théng ké|"0Phan ot gidy Két qua |- Théng ké va theo
X ctra x:
va theo hen doi
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Pon dé nghi dinh chinh théng tin trong hd so
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Pon dé nghi dinh chinh thong tin trong ho so

N[ W=

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh vu dai ngudi ¢ cong véi cach mang nam 2005, Phap 1énh stra doi,
bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh vu dai ngudi co cong voi cach mang nam 2012

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2013 cua Chinh phi veé
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi ¢d cong
vo1 cach mang

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé thi tuc 14p hd so, quan 1y ho so, thuc
hién ché d6 wu dai ngudi co cong voi cach mang va than nhan

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PINH CHINH THONG TIN TRONG HO SO

Sinhngay ... thang ..ndm .......................... Nam/nilt: ...........ocooeviiiiin....
NEUYEI QUAN: ..ottt et e ettt et e e e et e et et e e
TIO QUANL ..o e
Thudc di€nngudicdcong: ..., (3) e
Thong tin ghi trong DO SO: ... oeee e
Thong tin d& nghi dinh chinh: ...

Cac gidy to kém theo c6 lién quan dén viéc dinh chinh théng tin:

......................................................................................................... /.
.... hgay... thang... ndm... ... ngay ... thang ... ndam ...
Xéc nhan cia xa, phuong ............ . Ng}l’O} kha! )
ONG (D) v hién (KY. ghi 16 ho va tén)
CUtrUtal oo,
TM. UBND

Quyén han, chirc vu nguoi ky
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén ho so.
(2) Co quan dang truc tiép thuc hién ché do chinh sach.

(3) Truong hop khong phai 1a ngudi ¢6 cong phai ghi rd méi quan hé véi nguoi cé cong.



