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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 4653/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 29 thang 10 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc niing quan 1y ciia S¢' Y té

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cua So' Y t€ tai To trinh s6 5804/TTr-SYT ngay 21 thang 10 nam
2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 01 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan 1y cua So Y té.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén tha theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S¢ Y té, Uy ban nhan
dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va cac to chirc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO Y TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4653/0D-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc dén sb va ké hoach héa gia dinh

Cap Giay chimg sinh cho truong hop tré duoc sinh ra tai nha hodc tai noi
khac ma khong phai 1a co sé kham bénh, chira bénh
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QUY TRINH

Cap Giay chirng sinh cho trudng hop tré dwoc sinh ra tai nha

hoic tai noi khac ma khong phai la co sé khim bénh, chira bénh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4653/0P-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi cap Gjéy chirng
01 | sinh (theo Phu luc s6 02 Thong 01 Ban chinh

tu s6 17/2012/TT-BYT)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Tiép nhan ho so - IronAg th o I‘lan O% ngdy lam "
T X i 5 ol A viéc ké tr ngay nhan dugc don Khéng
ram y t€ phuong, x4, thi tran A )
de nghi
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc| \oi dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong B - . so/Biéu Dién giai
. x vieée nhiém gian X
viéc mau
Ca nhan
A 1A (bo,vme Theo muc Thanh phﬁn ho so
NoOp ho so hoac
: AR I theo muc I
nguoi than
cua tré)

N - Truong hop ho so
| Gio day du va hop 1é:
Bl By phan | hanh Lap Gidy tiép nhan

Tiép nhan chinh BM 01 ho so va hen tra ket
Kiém tra hd so | 050" BMo2 | 9ud trao chongudi
Tram y té ndp ho so theo BM
phuang, BMO3 | 01, thuc hién tiép
x4, thi tran budc B2.
- Truong hop ho so
chwra day du hoac
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thoi o, P
cong oA ‘n . so/Biéu Dién giai
o R vieée nhiém gian X
viéc mau
chua hop 1¢&: Hudng
dan ngudot1 nop ho so
b sung, hoan thién
h6 so va ghi o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép qhén ho 50" Lép
Phiéu tir chéi ti€p
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
TB"? phﬁ? 0.25 Theo muc Chuyén ho so cho bod
Tido nhan ha lheP no an o~ IBM 01 phan chuyén mon
0 so— nga . -, .
B2 16p AR 40 X ol Ho so Tiép nhan ho so va
SO’ Tramy te lam P )
hue A theo quy | chuyén can bd thu ly
pavong, | Vvise dinh hé so
x4, thi tran ;
86 ohan B6 phén Chuyén
L;I'] up éa_; 0,25 mon tiép nhan hoé so
Phan cong Sayen ngay | HoOsotheo| tuir Bo phan Tiep
B3 3 mon giai - . A |
thu 1y ho so At lam quy dinh | nhan ho so va phan
”?T}I:IC Vviéc cong célr} bo thu ly
ho so
- Cg’m bo thu ly hé so
Theo tién hanh xem xét,
Thim dinh ha muc I BM | kiém tra, xac minh
AT | Canbo | 02ngay | Ol viée sinh
so, dé xuat ket 1A . A 2 .
B4 Wi sidi quvét thu ly ho lam - HO so - Téng hop, hoan
4 %TH% o SO vigc trinh thién hé so, du thao
- Dy thao | gidy ching sinh trinh
két qua l1anh dao tram y té
xem x¢&t
0,25 , Lanh dao tram y té
BS Xem xét, ky Lanh dao ngay Giay xem xét ho so, ky
duyét Tram y té lam | ching sinh | duyét gidy ching
viéc sinh
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Bude | \oi dung cong | Trach | Thoi Ho, e
cong A on . so/Biéu Dién giai
- vieée nhiém gian X
viéc mau
Kiém tra, dong dau,
0,25 A . I
Ban hanh vin el Ho so da thye hién sao luu
B6 . Van thu &2y duoc (néu ¢6). Chuyén két
ban lam e . A A A 1A A
A duyét qua dén b phan mot
viéc )
cura.
Tlrii klfi qua, TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho To
B7 YU o so, | RPN | Gidy | Két qua chirc/ca nhan.
thong keé va ho so— hen Théne ké. theo dai
theo doi Tram y té ' - 1hong ke, theo dol.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BMO04 | Pon dé nghi cap Gidy chtng sinh (theo mau)

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

W N

// Gidy chimg sinh

VL. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 17/2012/TT-BYT ngay 24 thang 10 nam 2012 cia B6 Y té quy
dinh cap va st dung Gidy chimg sinh, c¢6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2013.

- Thong tu s6 34/2015/TT-BYT ngay 27 thang 10 nam 2015 cia Bo truémg Bo
Y té sira doi, bo sung Thong tu bd sung Diéu 2 Thong tu s6 17/2012/TT-BYT ngay
24 thang 10 nam 2012 cia Bo truong Bo Y té quy dinh cap va st dung Gidy chimg
sinh.
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- Thong tu s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12 nam 2017 ctia Bo trusng Bo
Y té quy dinh chi tiét thi hanh Luét bao hiém x4 hdi va Luét an toan vé sinh lao dong
thudc linh vuc y té.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



MAU GIAY CHUNG SINH
(Kém theo Thong tw s6 56/2017/TT-BYT ngay 29 thang 12ndm 2017 ctia Bo trieong Bo Y 1é)

Co s KB, CB S02uuueeeeeereeeeeeneens
Quyén s6: ...cvvvunn.....

GIAY CHUNG SINH
Ho va tén me/Nguoi nudi dudng: ..............ooooooiiiiiieee
INEM SINNG e
Noi dang ky thudng trd: ...
- M 0 BHXH/ThE BHYT SO ..o
Giéy CMND/Thé can cuSc/HoO chiéu $6: .o
Ngay cap: .......... /o [, NOT AP oo
DA LG, oo
Hovatén cha: ...
Da sinh con vao luc:...gio...phat, ngay.... thang....nam .............. ...
L
S6 con trong 180 SINK NAY: .....o.ovovoveieeeeeee oo,

Co s KB, CB S02uuueeeeeereeeeeeneens
Quyén s6: ...cvvvunn.....

GIAY CHUNG SINH
Ho va tén me/Nguoi nudi dudng: ...............oooooiioiiiieiee
NAM SINR Lo
Noi dang ky thudng tr: ...
- M 50 BHXH/ThE BHYT SO .....ooooovoicoie
Giéy CMND/Thé can cuGce/HO chiéu $6: ..o
Ngay cap: .......... /o [, NOT CAP: oo
DA LG oo L
Hovatén cha: ...
Da sinh con vao luc:...gio...phat, ngay.... thang.... nam ................
L
S6 con trong 180 SINK NAY: .....o.ovioioeeee oo,

66

610T-C1-10 ABSN/L6+96 9S/0Vd DNQD

~



Giditinhchacon: ............................ Can nang

Du dinh 3t ten con 1a: ..o

Ghichui: ..
........ Jhngay... thang.... nam ... ...
Cha, me, Nguoi dd dé  Nguoi ghi Thu trudng co so'y
nguoi nuoi (ky, ghi 10 phiéu te
dudng ho tén) (Ky, ghird  (Ky, ghi 16 ho, tén
(ky, ghi rd ho chtrc danh va dong dau)
tén)
Litu y:

- Giay ching sinh cap lan dau: S6:  Quyén sé:  (néu cap lai)

- Tén du dinh dit co thé duoc thay doi khi ding ky khai sinh.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodc ngudi nudi
dudng phai di khai sinh cho tré

Giditinhchacon: ............................ Can nang

Du dinh G2t ten con La: ..o

Ghi chll: ...
........ Jhngay... thang.... nam ... ...
Cha, me, nguot  Nguoi do dé Nguot ghi Thu trudng co
nudi dudng (ky, ghi 10 phiéu sdyte
(ky, ghi r0 ho ho tén) (Ky, ghi 13 (Ky, ghi 18 ho,
tén) chirc danh tén va dong
dau)
Liwtu y:

- Giay ching sinh cap lan dau: S6:  Quyén sé:  (néu cap lai)

- Tén du dinh dit co thé duoc thay doi khi ding ky khai sinh.

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay sinh con, cha/me hodc ngudi nudi
dudng phai di khai sinh cho tré
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HUONG DAN CACH GHI GIAY CHUNG SINH

1. Ho va tén me hodc nguoi nudi dudng: Ghi tén me theo Gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu hodc ho khau bang chir
in hoa, co dau.

2. Nam sinh: Ghi ndm sinh ctia m¢ hoac ngudi nudi1 dudng theo nam duwong lich.

3. Noi dang ky thuong tri, tam tra: Ghi noi dang ky thuong tri, tam tra theo dia danh 4 cap: Thon/ban, xd/phudng/thi
tran, quan/huyén, tinh/thanh pho.

Truong hop ngudi nude ngoai co dang ky thuong tra, tam tra tai Viét Nam thi ghi giong nhw nguoi Viét Nam. Truong
hop ngudi nude ngoai khong dang ky thuong tri, tam trd tai Viét Nam nhung sinh séng & ving bién gidi sang dé & cac co s&
y t€ clia Viét Nam thi ghi tén tinh va nude noi ho dang sinh song.

4. Ma s6 BHXH/Thé BHYT s6: Ghi s6 so BHXH hoic ma s6 BHXH. Viéc ghi ma s6 bao hiém x4 hoi chi ap dung khi
co quan bao hiém xa hoi chinh thitc ¢6 thong bao vé viée sir dung ma s6 bao hiém x4 hoi thay cho s6 s0 bao hiém xa hoi.

5. S6 chang minh nhan dan (CMND)/Ho chiéu cia me hodc ngudi nudi dudng: Ghi r5 s6 CMND da dugc cap, trong
truong hop khong cé gidy CMND ma c6 Ho chiéu thi ghi s6 Ho chiéu. Néu khong ¢6 CMND va Ho chiéu thi bo trong. (Chi
ap dung quy dinh ghi s6 CMND hodc s6 ho chiéu dén khi co quan bao hiém xi hoi chinh thirc c¢6 thong bao vé viéc st dung
ma sO bao hiém x4 hoi thay cho s6 thé bao hiém y té).

6. Dan tdc: Ghi r6 tén dan tde cua ngudi me hodc ngurdi nudi dudng nhu: Kinh, Tay, Nung, Hoa hoac cac dan toc khac.

7. Ho va tén cha: Ghi theo thong tin do ngudi bénh hodc nguoi nha ngudi bénh cung cap. Co so y té khong phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c cua thong tin vé ho va tén nguoi cha.

8. ba sinh con vao luc: Ghi gio, phit, ngay, thang, ndm ma dira tré sinh ra theo nam dwong lich.

9. Tai: Ghi tai noi tré duoc sinh ra, cu thé:
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a) Truong hop tré em duogc sinh ra tai bénh vién, thi ghi tén bénh vién va dia danh hanh chinh noi tré em dugc sinh ra
(Vi du: bénh vién da khoa tinh Nam Dinh). Trudong hop tré em duogc sinh tai co so y té khac thi ghi tén co s& y té va dia danh
hanh chinh 3 cép noi tré em sinh ra (Vi du: Tram y té x4 Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

b) Truong hop tré em dugc sinh tai nha thi ghi tai nha va dia danh 3 cap: cap xd/phuong, quan/huyén, tinh/thanh pho (Vi
du: tai nha ¢ xa Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

c¢) Truong hop tré em duge sinh ra tai not khac, ngoai co s¢ kham bénh, chira bénh thi ciing ghi no1 tré em dwgce sinh ra
va dia danh 3 cap hanh chinh (Vi du: dé trén duong di, tai xa Lién Bao, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

d) Truong hop tré em b1 bo roi thi ghi ro tré bi bo ro1, not nhat duoc tré voi dia danh 3 cép hanh chinh (Vi du: dé b1 bo
roi tai xa Lién Bdo, huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh);

10. Sinh 1an thir may: Ghi tat ca cac 1an sinh ké ca dé 1an nay, dé non, dé con chét.
11. S6 con hién soéng: Ghi s6 con hién dang song, ké ca tré sinh ra song 1an nay.

12. S6 con trong lan dé nay: Ghi s6 con dé 1an nay. Trong truong hop dé sinh doi hodc sinh nhiéu hon thi ghi cu thé sd
con va cap Gidy chirng sinh riéng cho timg tré.

13. Giéi tinh cua con: Ghi cy thé tré em sinh ra song 1a nam hay nit. Trudong hop di tat, khong rd 1a nam hay ni thi ghi 13
khoéng xac dinh.

14. Can nang: Ghi trong luong cua tré dé ra duge can trong gio dau sau khi sinh theo don vi tinh gram. (Vi du: tré sinh
ra 1a 3500gram). Néu khong duogc can thi bo trong.

15. Tinh trang ctia con: Ghi ro tinh trang cua tré tai thot diém lam Giéy chirng sinh: khoe manh, yéu, di tat hodc cac biéu
hién lién quan dén strc khoe khac (néu co). Néu dj tat, ghi cu thé loai di tat, ké ca khuyét tat vé hinh thai cua tré néu phat hién
duoc.

16. Du kién dit tén con: Ghi tén du kién dat cho tré. Tén du kién nay co thé thay doi khi dang ky khai sinh.
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17. Ghi chii; Truong hop sinh con phai phau thuat hodc sinh con dudi 32 tuan tudi hodc vira sinh con dudi 32 tuan tudi
lai vira phai phau thuat thi trong phan ghi cht phai ghi 16 mot trong cac nodi dung sau "sinh con phai phau thuat" hodc "sinh
con dudi 32 tuan tudi” hodc ”ph?lu thuat, sinh con duéi 32 tuan tudi".

18. Nguoi d& dé: ky tén, ghi rd chtrc danh va ho tén (d6i véi truomg hop dé tai co so y té). Trong truong hop dé tai nha
thi ghi cy thé tén va chirc danh cia ngudi d& (néu la nhan vién Y té). Vi du: C6 d& thon ban d& thi ghi C6 d& va ho tén ¢6 dd.
Trong truong hop nguoi d& khong phai 1a can bo y té thi chi ghi ho tén.

19. Ngay, thang, ndm ghi Giay chung sinh: Ghi theo ngay, thang, nam dwong lich.
20. Ngudi ghi phiéu: Ky tén, ghi r& chirc danh va ho tén.

21. Nguoi diang dau co s kham bénh, chira bénh hoic nguol dwge nguol ding dau co s kham bénh, chira bénh uy
quyén duogc ky va déng dau cia co sd kham bénh, chita bénh do.

Truong hop co s kham bénh, chira bénh chi ¢6 01 nguoi co di tham quyén kham va ky gidy ra vién thi ngudi d6 chi
can ky va dong dau vao phan ngudi thu truong don vi.

Truong hop dé tai nha, tré dé bi bo roi, dé noi khac khong phai co sé y té...ma tram y té cap Gidy ching sinh thong qua
nhan vién y té thon/ban thi truong tram y té ghi va xac nhan, ky tén, déng dau, ghi o ho tén.

22. Xac nhan cua cha, me hoac nguodi than thich: ky tén, ghi rd ho té€n, quan hé v dira tré.
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Phu luc §0 02
(Ban hanh kém theo Thong tw so:17/2012/TT-BYT ngay 24 thdng 10 nam 2012
cua Bo truong Bo Y té)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap-Tu do-Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép Gidy chirng sinh

Nguoi lam don

(Ky tén, ghi ro ho tén)



