2 CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 14

Chuyén déi loai hinh Vin phong Giam dinh Tw phap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lugng Ghi chu

01 | Pon dé nghi chuyén doi. 01 Bén chinh
Pé an chuyénq doi qloai hinh hoati dong, trong dé néu
18 1y do chuyé€n d6i, tinh hinh t6 chirc va hoat dong

0 cia Van phong Giam dinh tu phap tinh dén ngay de 01 Ban chinh
nghi chuyén, d6i, dy kién vé t6 chirc, tén goi, dia
dlem dat tru sé, nhan sy, diéu kién vat chit, trang
thiet b1, phuong tién giam dinh.

03 Quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap la o1 Ban sao hop
thanh vién hop danh ctia Van phong. 1¢

04 | Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong. 01 Bén chinh

05 Du‘ thao Quy ché mai1 vé té chirc, hoat dong cua Van 01 Ban chinh
phong.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra ket Théi gian xir 1§ Lé phi

qua

B phan Mot ctra - SO Tu
phéap TPHCM, dia chi: 141-

quyét dinh.

-Trong thot han 10 ngay (twong dwong 7 ngay
lam viéc), lfé tr ngay nhan dgoc ho so cua So
Tu phép d€ nghi, Chu tich Uy ban nhan déan

-Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay | Khong
nhan g‘ﬁ hé so hop 1€, S¢ Tu phép trinh Chu
146 Pastuer, Phuong 6, |tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
Quan 3
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Thanh pl}é xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén do1 loai hinh hoat dong ctia Van phong
Giam dinh tu phap.

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . L. Biéu
A A A ‘n Trach Thoi x £ X eas
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
B1 R T6 chic Gio Theo muc | Thanh phan hd
Nop ho so hanh 1 so theo muc 1.
chinh
B0 phan BM 01 |Cong chuc bd
A mot cura BM 02 |phan
Kiém tra ho so -S& Tu TN&TKQ xem
. BM 03 o R
phap xét tinh hop 1€

va day da theo
muc 1 cia hd
SO

+ Néu day du,
lap Gidy bién
v nhan va hen
ngay tra hd so,
trao cho nguoi
nop hd so theo
BMO1

+ Néu hd so
chua day du,

lap phiéu
hudng dan
cong dan/to
churc hoan
thién hd so
theo BM02

Néu hd so
khong dugc bo
sung, hoan
thién theo
huéng dan thi
thong béo tu
chbi tiép nhan
bang van ban
(néu 16 ly do).
theo BMO03
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Bude N N Trach | Thoi pieu, e
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Chuyén ho so BQA ph.:;ln O 2 glo
. mot cira | lam viéc
B2 .
l -S6 Tu
phap
Phan cong Phong | 1/2ngay | BMO1 | Phong Chuyén
thu 1y hd so chuyén | lamviéc | BMo2 |mon tiép nhan
mon giéi BM 03 ho so tut BO
B3 ¢ quyet phan mot cua
TTHC va phan cong
cong chure
tham dinh, thy
ly ho so.
Cong | Olngay | BMOI1 | Tham dinh hd
I chuc thy | lam viéc | BM o4 | sO.
Tham dinh ho so 1§ hd so - Té trink: L | Noi  dung
- Du théo tham dinh:
kétqua. |[a) Tinh hop
. Thanh | Phap cia ho so.
phf;in h6 SO b) Can ctr thém
lién quan dln_h theo Muc
dén thu tuc | ©
hanh chinh | 2. X ly ket
nay qua tham dinh
ho so.
a) Truong hop
B4 ! ho so dap ung

ddy du diéu
kién giai quyét
theo quy dinh
thi du thao Du
thdo To¢ trinh,
Van ban dé
nghi Uy ban
nhan dan TP
cho phép
chuyén ddi loai
hinh hoat dong
cua Van phong
giam dinh tu
phap.

b) Trudong hop
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

ho so khong
dap tng day du
diéu kién giai
quyét theo quy
dinh thi du
thao to trinh,
vin ban tir choi
(néu 1o ly do).

B5

Trinh hd so

Phong
chuyén
mon giai
quyét
TTHC

02 ngay
lam viéc

Du  thao
To  trinh;
Du  thao
Quyét
dinh cho
phép
chuyén doi
loai hinh
hoat dong
cua Van
phong
giam dinh
tu  phap
hoac van
ban thong
bao tur
chdi  néu
10 1y do.

- Lanh dao
Phong xem xét,
phé duyét két
qua thu ly thu
tuc hanh chinh.

B6

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

-To  trinh
kém Du
thao ket
qua  gidi
quyét tha
tuc  hanh
chinh
-Thanh
phan ho so
lién quan
dén thu tuc
hanh chinh
nay

Lanh dao Sé&
kiém tra lai hd
so va ky duyét
to trinh kém du
thao, trinh két
qua giai quyét
TTHC cho
UBND TP:

- Néu hd so
DAT: Ky phé
duyét Kkét qua.

- Néu hd so
KHONG PAT:
Thong bao tu
chdi bing vin




hanh chinh
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Bude N o Trich | Thoi Dicu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
ban va néu 1o
ly do.
Vanthu | 1/2 ngay | -To trinh | Van thu S¢
Trinh UBND thanh ohé S tu lam viéc | kem Du V.?lo sO van ban
rn anh pho phap thao  két|di, phat hanh
qua gidi | ToO trinh kem
quyét thu | Dy thao két
tuc hanh | qua gidi quyét
B7 chinh wva|thu tuc hanh
hé so lién | chinh d3 duoc
quan di | Lanh dao S&
dugc Lanh | Tw phap ky
dao S¢ Tu | duyét.
phap  ky
duyét.
, ‘ 7 Phong | 1/2ngay | Tai  liéu|- Tiép nhan
Tiep nhn ho so; Chuyén HC-TC | lam viéc | lién quan: |kiém tra thanh
ho so cho pllong chuyén VP.UBN - T& trinh phﬁn hd so, tai
mon D thanh ciia S& Tu | 1iéu lién quan.
phd phap.
l - Dy thao | - Chuyép hd so
Quyet truc tiep cho
dinh  cho | Chuyén vién
phép duoc phan
chuyén ddi | cong xir 1y.
loai hinh
hoat dong
BS cua Van
phong
giam dinh
tr  phap
hoac van
ban thong
bao tur
chéi néu
10 1y do.
- Thanh
phan ho so
lién quan
dén thu tuc




CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019 7
Bude N o Trach | Thoi Dicu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
nay.
Chuyén | 02ngay |Lap ho so | Tham tra, xi Iy
. R vién lam vi€c | trinh ho so, tai li€u
Tham tra ho so VP.UBN lién quan:
D thanh - HO so dat yéu
phd cau: trinh Lanh
dao phong xem
x¢t, ky to trinh
trinh 1anh dao
B9 UBAND thanh
pho.
- Hb so khong
dat yéu cau:
trinh Lanh dao
Van phong
xem xét,
chuyén trd ho
so cho S¢ Tu
phép xtur ly lai.
Lénh dao | Ol ngay | T¢'  trinh, | Xem x¢ét hd so,
Xem xét, trinh k§ \{én lam viéc | ho so. tar liéu lién
phong, quan:
B10 UBND Ky to trinh
l thanh trinh 1anh dao
pho UBND thanh
pho quyét dinh
Lanh dao | 03 ngay Hoso | Xem xét hd so,
UBND | lam viéc | duyétky |tai liu lién
Phé duyét thanh quan.
pho Ky phé duyét
Quyeét dinh cho
pl}ép chuyén
l do1 loai hinh
B11 hoat dong cua

Vian phong
giam dinh tu
phap hodc van
ban thong bao
tir chdi néu 16
ly do.
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Bude N o Trich | Thoi Dicu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
B12 Phong vangdy | HOsodd | Cho sb, Vao 50,
HC-TC | lam viéc | duoc phé | dong dau, ban
Ban hanh vin VP.UBN | ngay duyét he:mh V.’ZII} béI‘Al
ban, Giri H so D thanh va chuyén ho
< da duoc phé phd so cho S¢ Tu
duyét cho So Tu phap.
phap
B13 Vanthw, | 02gi6 | Hosodd |Tiép nhan két
l Bo phén | lam vi€éc | ph€ duy€t | qua, vao o0
o . . mot cua chuyén van thu
Tl?p nhan ho so -S6 Tu dong dau, thuc
cua UBND TP phap hién sao luu
(neu co).
l Chuyén két
qua v€ Bo phan
1 cira.
B14 Tra két qué Bo phan | Theo Két qua | Tra két qua cho
mot ctrta | Giay hen To chuc/ca
l -S6 Tu nhan.
phap
B15 Chuyén Luuhd so | Thong ké va
vién SO theo muc 5 | theo doi.
Luu hd so, théng Tu phép Chuyén vién
ké va theo doi S& Tu phap co
trach nhiém
thong ké cac
TTHC thuc
hién tai don vi
hi¢n TTHC.
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu
1. BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hb so.
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3. BM 03 Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh hoat dong cua Vin

4. BM 04 phong giam dinh tu phap hodc vin ban théng bao tir chdi.

5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién hb so.
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh hoat dong ciia Vin phong

4 BM 04 giam dinh tu phap hodc van ban thong bao tir chdi.

5 / Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh.

6. CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 cia Quéc hoi nude CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012 (¢6 hiéu lyc ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu quy dinh thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh (c6 hiéu
lue ké tir ngay 21/6/2018).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodic ¢ y kién cua iy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/3/2019)./.



10 CONG BAO/Sé 64+65/Ngay 01-9-2019

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 15
B6 nhiém va cip thé tro giap vién phap ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chii
lugng

Vian ban cia Giam doc S¢ Tu phap dé nghi b6 nhiém tro

01 01 Bén chinh

gitp vién phap ly.

0 LX hcl‘lAtrlch,nga,ng cua nguoi duoc dé nghi bo nhiém tro 01 Ban chinh
gitp vién phap ly ;

03 | Anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm. 02 Bén chinh
Brfmg tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh luit, Bﬁng thac si Ban sao

04 o e e 01 R
luat hoac Bang tién si luat. hop 1¢

Gidy ching nhan kiém tra két qua tip sy hanh nghé luat
su hodc Giay chirng nhan kiém tra két qua tap su tro giap

05 | phap ly; truong hop duoc mién tap sy trg giup phap ly thi 01 Bhan sfaéo
phai co6 gidy t& ching minh 13 ngudi duge mién tap su trg op ¢
gitip phép ly.

06 | Gidy ching nhan sirc khoe. 01 Bén chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

B6 phan Mot cira - S& Tu phap | 05 ngay lam viéc tai S& Tu phap va| Khong
TPHCM, dia chi: 141-143 Pastuer, | 10 ngay lam viéc tai Uy ban nhéan
Phuong 6, Quan 3 dan thanh phd, ké tir ngay nhan du
hé so hop 18.
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

Bl

v

Giam dbc
Trung tam
tro giap
phép ly Nha
nugc

Kiém tra ho so

v

B phan
Mot cua -
S¢ Tu phap

Gio
hanh
chinh

Theo muc
1

Thanh
phan ho so
theo muc 1
(trr TP
01).

BM 01
BM 02
BM 03

Cong chuc
b  phén
TN&TKQ
xem  xe€t
tinh hop 1€
va day du
theo muc 1
ctia ho so

+ Néu day
du, lap
Gidy bién
nhan va
hen ngay
tra hd so,
trao  cho
ngudi ndp
hd so theo
BMO1

+ Néu hd
SO chua
day du, 1ap
phiéu
hudng dan
cong
dan/to
chic hoan
thién ho so
theo BM02
Néu hd so
khong
duoc  bd
sung, hoan
thién theo
huéng dan
thi  thong
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét

>

qua

Dién giai

bao tlr choi
tiép nhan
bang vin
ban (néu 1o
ly do). theo
BMO3

B2

Chuyén ho so

!

B4 phan

mot cua - S&

Tu phép

02 gy
lam viéc

B3

Phan cong
thu 1y ho so

!

Phong
chuyén mén
giai quyét
TTHC

1/2 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

Phong
Chuyén
mon  tiép
nhan hd so
tr Bo phan
mot cira va
phdn cong
cong chuc
tham dinh,
thy 1y hd
50.

B4

Xem xé€t, tham dinh hd SO

dé xuat két qua giai quyét
TTHC

Cong chire
thy 1y ho so

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 04
- To
trinh;
- Du thao
két qua.
- Thanh
phan hd
so  lién
quan dén
thu  tuc
hanh
chinh nay

Cong chuc
thy 1y hd
SO tién
hanh xem
xét, kiém
tra, tham
dinh ho so:
- Néu hd
so dat yéu
cau: du
thao to
trinh, du
thao Quyét
dinh trinh
Lanh dao
phong xem
XEt, ky
nhay van
ban trinh
lanh  dao
N phé
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét

>

qua

Dién giai

duyét.

- Néu hd
so  chua
hop 1¢:
thong bao
bang vin
ban  cho
Trung tam
b6  sung,
hoan thién
hé so theo
quy dinh.

B5

Trinh hd so

Phong
chuyén mén
giai quyét
TTHC

01 ngay
lam viéc

- Du thao
To trinh;

- Du thao
Quyét
dinh  bo
nhiém va
cap the
trg  giap
vién phap
ly;  Du
thao Thé
trg  giap
vién phap
ly  hoac
van ban
tr  chdi
trong do
néu 18 ly
do.

- Lanh dao
Phong xem
x¢ét,  phé
duyét két
qua thu ly
thu tuc
hanh

chinh.

B6

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

-To  trinh
kéem Du
thao  két
qua gidi
quyét tha
tuc hanh
chinh
-Thanh
phan hd
so  lién
quan dén

Lanh dao
S¢  kiém
tra lai hd
so va ky
duyét van
ban de
nghi  bb
nhiém tro
gitip  vién
phap ly,
trinh  két
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Bude N o Tréch Thoi | Pt | L
cong Noi dung cong viéc ‘n . mau/Két | Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
tht  tuc | qua giai
hanh quyét
chinh nay | TTHC cho
UBND TP:
- Néu hd
so DAT:
Ky phé
duyét két
qua.
- Néu hd
SO
KHONG
DAT:
Thong bao
tr  choi
bang vin
ban va néu
10 ly do.
Van thu S¢& | 01 ngay | -To trinh | Van thu S&
Trinh UBND thanh phé Tuphap |lamviéc | kém Du | vao sO vin
thao két | ban di,
qua giai | phat hanh
quyét thu | To  trinh
tuc hanh | kém  Du
chinh va|thao  két
B7 hd so lién | qua  gidi
quan di | quyét thu
duoc tuc  hanh
Lanh dao | chinh da
Sé Tu | dwgc Lanh
phdp ky|dao S& Tu
duyét. phap  ky
duyét.
Phong HC- | 1/2ngay | Tai  liéu | - Tiép nhan
B ) ] TC lam viéc | lién quan: | kiém  tra
T nhn 10 so, Chuyen VP.UBND - T trinh | thanh phan
0 so cho Phong chuyén : . \ S5 | hd so, tai
mén Thanh pho cua o T
B8 Tuphgp. |liéu  lién
- Dy thao | dUa™
l Quyét
dinh bo |- Chuyén
nhiém va|hd so truc
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

cap thé
trg  giap
vién phap
ly;  Du
thao Thé
trg  giap
vién phap
ly  hoac
van ban
tr  choi
trong do
néu 18 ly
do;

- Thanh
phan hd
so  lién
quan dén
thu  tuc
hanh
chinh
nay.

tiep  cho
Chuyén
vién duogc
phdn cong
xur ly.

B9

Tham tra hod so

Chuyén vién

VP.UBND
thanh ph

05 ngay
lam viéc

Lap hd so
trinh.

Tham tra,
xt ly hd
so, tai liéu
lién quan:

- Hb so dat
yéu  cau
trinh Lanh
dao phong
xem  xét,
ky to trinh
trinh  lanh
dao UBND
thanh phd.

- Hb6 so
khong dat
yéu  cau
trinh Lanh
dao  Van
phong xem
xét, chuyén




16

CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019

Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét

>

qua

Dién giai

tra ho so
cho S6 Tu
phép xu ly
lai.

B10

Xem xét, trinh ky

l

Léanh dao
Van phong,
UBND
thanh ph

01 ngay
lam viéc

To  trinh,
ho so

Xem  xét
hd so, tai
liéu lién
quan:

Ky to trinh
trinh  lanh
dao UBND
thanh phd
Quyét dinh
bo nhiém
trg  giup
vién phap
ly, Thé trg
gitip  vién
phép ly
hoac van
ban tir chdi
trong 4o
néu 16 ly
do.

Bl11

Phé duyét

Léanh dao
UBND
Thanh pho

03 ngay
lam viéc

Quyét
dinh  bo
nhiém va
cap the
trg  giap
vién phap
ly;  Thé
trg  giap
vién phap
ly  hoac
van ban
tr  choi
trong do
néu 18 ly
do.

Xem  xét
hd so, tai
liéu lién
quan

Ky phé
duyét

Quyét dinh
bo nhiém
va cap thé
trg  giup
vién phap
ly; Thé trg
gitip  vién
phép ly
hoac van
ban tir chdi
trong 4o
néu 18 ly
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Bude N o Tréch Thoi | Pt | L
cong Noi dung cong viéc ‘n . mau/Két | Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
do.
Phong HC- | 1/2 ngay | Ho so da | Cho 50,
TC lam viéc | dugc phé | vao 30,
o VP.UBND duyét |dong dau,
panbimhain N | inhpe b i
B12 da duoc phé van ban va
JCPp 2 A
duyét cho S6 chuyén hd
Tu phép so cho S¢&
Tu phap.
Tiép nhin ho so Van thu, B | 02gid | Hosoda | Tiep nha
ctia UBND TP phan mét | lam viéc | phé duy€t | két  qua,
cira- S6 Tu vao sO
phap chuyén vin
the déng
dau, thuc
B13 hién  sao
leu  (néu
co).
Chuyén két
qua vé Bo
phan 1
cua.
Tra ket qui By Vanthw | Theo | Kétqua | Trakét qua
-S6 Tu Giay cho T6
Bl4 phap hen chue.
Chuyén vién Luu hd so | Théng  ké
S¢ Tu phap theo muc | va theo
‘ , 5 doi.
Luu ho so, thong
ké va theo ddsi Chuyén
BI5 vién S¢ Tu
phap co
trach
nhiém

thong  ké
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Budc . L. Biéu
n A n ‘A Trach Thoi x ok X s
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két | Dién giai
n nhiém gian N
viéc qua
cac TTHC
thuc hién
tai don vi1.
4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

IT | Mad hiéu | Tén Biéu mau

BM 01 | Mau Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

W =

BM 04 | Thé trg giap vién phap ly

5. HO SO CAN LUU
TT | Mdhiéu | Tén Biéu mdu

BM 01 | MAau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hé so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

BM 04 | Thé tro gitip vién phép ly

n | =W -

/ Cac ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh.

6. CO SO PHAP LY

- Luat Tro giap phap ly ndm 2017 (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018).

-Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia ludt tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong ro gitp
phap ly (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/01/2018).

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh (c6 hiéu lyc ké tir
ngay 21/6/2018).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodic ¢ y kién cua iy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 16

Mién nhiém va thu hdi thé tro giip vién phap ly

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng | Ghi chi
o1 | Vanban cua Gidm d6c S& Tu phap dé nghi mién nhiém, o1 Ban
thu hoi thé tro giap vién phap ly. chinh
Gidy to, tai liéu chimg minh tro gitip vién phap 1y thudc Bin s10
02 | mdt trong cac truong hop bi mién nhi€ém va thu hoi thé 01 hop 18
Lo S opl¢
trg giap vién phap ly.
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
S¢ Tu phap TPHCM, dia chi: 141- | - 5 ngay tai S& Tu phap, Khong

143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3

- 15 ngay (twong duong 10 ngay
lam Viéc) tr;}i Uy ban nhan dr?u}
thanh pho ké tr ngay nhén du ho

so hop 1€

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . ‘. Biéu
A A A ‘n Trach Thoi x £ X eas
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ke Dién giai
‘n nhiém gian -
viec t qua
Bl o Phong | Gidhanh | Theo |Thanh phan
Chuan bi ho so chuyén chinh mucl |ho so theo
mon giéi muc 1.
quyet
TTHC
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Bude N o Trich | Thai | S |
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ke Dién giai
‘n nhiém gian .
viec * t qua
B2 Phén cong x1r 1y hd so Ph(‘)nAg 92 gi'(‘f LﬁPh d‘filo
chuyén | lam viéc phong chuyén
mon mon Phan
l TTHC cong cong
chuc duoc
phén cong
tham  dinh,
thu 1y hd so.
B3 Cong 01+1/2 -Du |- Cong chuc
i N chuc thu nga thao To | thu 1y ho so
Tham dinh ho so 1y ho so = trinh; | tién h}é]mh xem
l - Du | xét, kiém tra,
thao | tham dinh hd
Quyét so lay y kién
dinh phong chuyén
mién moén va don
nhiém |Vi co lién
va thu|quan  (néu
hdi  thé | €0).
tro giup |- Tong hop,
vién hoan thién ho
phaply. |[so, lap to
trinh, in du
thao két qua
trinh  Léanh
dao  phong
xem xé&t, ky
nhdy van ban
trinh 14nh dao
S& phé duyét.
B4 Phong 01 ngay | - Du |- Lanh dao
LA chuyén thao To | Phon xem
Trinh ho so m6n}:giéi trinh x¢t, p%lé duyét
quyét - Du | két qua thu ly
l TTHC thiao | thi tuc hanh
Quyét chinh.
dinh
mién
nhiém
va thu

hoi thé
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keé
t qua

Dién giai

trog giap
vién
phép ly.

B5

Xem xét, phé
duyét

Léanh dao
So

01 ngay

-T¢ trinh
kém Du
thao két
qua giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh
-Thanh
phan hd
so lién
quan
dén thi
tuc hanh
chinh
nay

Lanh dao S¢&
kiém tra lai
hdé so va ky
duyét t& trinh
kém du thao,
trinh két qua
giai quyét
TTHC  cho
UBND TP:

- Néu hd so
DAT: Ky phé
duyét két qua.
- Néu hd so
KHONG
DAT: Thong
bao tir choi
bang vin ban
va néu 10 ly
do.

B6

Trinh UBND thanh phé

So Tu
phap

01 ngay

-To
trinh
kem Du
thao két
qua giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh va
ho SO
lién
quan da
duoc
Lanh
dao So&
Tu phép
ky
duyét.

Van thu Sé
vao sO van
ban di, phat
hanh T¢ trinh
kém Du thao
két qua giai
quyét thi tuc
hanh chinh da
duoc  Lanh
dao S6 Tu
phép ky
duyét.
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Budc . ‘. Biéu
cong Noi dung cong viéc Tr.aACh T.hm miu/K¢é Dién giai
‘n nhiém gian o
viec t qua
B7 Phong | 1/2ngay | Tai liéu |- Tiép nhan
HC-TC | lam viéc |lién kiém tra
VP.UBN quan: thanh phan ho
] . . D - To | so, tai liéu
Ti€p nhan hé SO, ChPyénAhé SO Thanh trinh cua | 1ién quan.
cho phong chuyén moén phé S6 Tu
phap. |- Chuyén hd
' - Du | so truc tiép
l thao cho Chuyén
Quyét vién duoc
dinh phén cong xu
mién ly.
nhiém
va thu
hoi  the
trog giap
vién
phép ly.
- Thanh
phan hd
so  lién
quan
dén  thi
tuc hanh
chinh
nay.
BS Chuyén | 05ngay |Lap hd | Tham tra, xur
7 ‘ vién | lamviéc |sotrinh |1y hd so, tai
Thém tra ho so VP.UBN liéu lién
D quan:
Thanh - Hb6 so dat
phd yéu cau: trinh

Lanh dao
phong  xem
xét, ky to
trinh trinh
lanh dao
UBND thanh
phé.

- HO SO
khong dat yéu
cau: trinh




24 CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019
Bude N o Trich | Thai | S |
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ke Dién giai
‘n nhiém gian .
viec * t qua
Lanh dao Van
phong  xem
xét, chuyén
tra hd so cho
S6 Tu phap
xtr ly lai.
B9 o , Lanhdao | Olngay | Hoso | Xem xét ho
Xem x¢t, trinh ky Van | lam viéc | duyétky |so, tai licu
phong, lién quan:
: UBND Ky to trinh
The‘u)h trinh 1anh dao
pho UBND thanh
phd Quyét
dinh mién
nhiém va thu
hdi  thé tro
giap vién
phép ly.
B10 Lanh dao | 03 ngay | Quyét Xem xét hd
UBND | lam viéc | dinh so, tai liéu
Phé duyét Théu)h mién lién quan.
pho nhiém Ky phé duyét
va  thu| Quyét dinh
hoi Fhé mién nhiém
l tro- giip | va thu hoi thé
vién trg gitp vién
phap ly | phap 1y.
B11 Phong 2 ngay Cho sd, vao
HC-TC | lam viéc 30, dong dau,
Ban hanh vin ban; VP.UBN ban hanh van
Giri Hb so di , D thanh ban ~  va
dugc ph¢ duyét phé chuyén ho so
cho Sé Tu phap cho S& Tu

phap




CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019 25
Bude N o Trich | Thai | S |
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ke Dién giai
‘n nhiém gian o
viec t qua
B12 Van the, | 02gio | HOso | Tiép nhan két
Tlép nhan h6 so cua UBND B6 phﬁn lam ViéC da phé qll?:l, ) vao SO
TP mot cira duyét |chuyen vén
-S6 Tu thu déng dau,
l phap thye hién sao
luu (néu ¢o).
Chuyén‘ két
qua ve Bo
phén 1 ctra.
B13 Tra két qua Bophan | Theo | Kétqui |Trd két qua
mot cta | Giay hen cho To
> -S6 Tu chirc/ca nhan.
phap
B14 Chuyén Luuhd | Thong ké va
Luru hé so, théng vién S& so theo | theo doi.
ké va theo d&i Tu phép muc 5 Chuyén vién
S6 Tu phap
co trach

nhiém théng
ké cac TTHC
thuc hién tai
don vi.
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4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

W N =

5.HO SO CAN LUU

TT | Mdhiéu | Tén Biéu mdu
1 /
2 /
3 /

6. CO SO PHAP LY
- Luat Tro giap phap ly ndm 2017 (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018).

-Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia ludt tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong hoat dong ro gitp
phap ly (c6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/01/2018).

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh (co hiéu lwc ké tur ngay
06/01/2019).

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/3/2019)./.
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27

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 17
Giai quyét kién nghi vé két qua lra chon nha thau thudc thAm quyén giai quyét
ciia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh'
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0D-UBND ngay 29 thdng 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so

S6 lwgng

Ghi cha

01 | Van ban kién nghi ciia nha thau

01

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

- Noi tiép nhan: Nha thau nop van ban kién nghi
dong thoi 02 noi:

+S6 Ké hoach va Pau tw Thanh pho HO Chi
Mjnh, dia chi: SO0 32 Lé Thanh To6n, Phudng
Bén Nghé, Quéan 1.

+Phong Hanh chinh ,t(A) chire, Van phong Uy ban
nhan dan Thanh pho HO Chi Minh, dia chi: S6
86 Lé Thanh Toén, Phuong Bén Nghé, Quan 1.

- Noi tré két qua: S6 Ké hoach va Dau tu Thanh
pho Ho Chi Minh, dia chi: S0 32 Lé Thanh Toén,
Phuong Bén Nghé, Quan 1.

25 ngay lam
viéc, ké tir ngay
B6 phan mot
cia - SO0 Ké
hoach va Pau tu
nhan van ban
kién nghi cua
nha thau

Chi phi cho Hoi
dong tur van giai
quyét kién nghi:
0,02% gia du thau
cia nha thiu c6
kién nghi, t6i thicu
la 1.000.000 dong
va toi da 1A
50.000.000 dong

Y Truwong hop chir dau tuw/bén moi thau khong co vin ban gidi quyét kién nghi hodc nha thau khong
dong y voi két qua giai quyét kién nghi ciia chii dau tw/bén moi thau thi nha thau thuc hién tiép tuc
theo thii tuc nay. Thoi gian gii van ban kién nghi: 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han tra loi hodc
ngay nhdn dwoc vin ban gidi quyét kién nghi ciia chit dau tw/bén moi thau
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc

. Noi dung Trach e Biéu miu/ X ene
cong cong viée nhiém Thoi gian Két qui Dién giai
viéc ; ;
+Néu ho so day di,
cong chirc tiép nhan
lap Giay bién nhan va
Bo phin mot hen tra két qua trao cho
gy | Tiép nhan|cia - So Ké| Giohanh | BMOI o ho so- theo
hd so hoach va Pau chinh BM 02 L N
. tNeu ho so chua day
du thi huéng dan nguoi
nép hd so bd sung,
hoan thién hd so theo
BMO2.
BM 01 L .
BM 02 Tlép nhan V.'le, ban k1§n
7 . | B¢ phan mot Vs b nghi hoac Phieu chuyén
Chuyén ho| =+ S Ké | v neav 1am an an | cia VP. UBND TP,
B2 |so dé phan fngch vi Diu : %i éyc klefl ng}n trinh Lanh dao S& phan
cong . ‘ hoack Phl?u cong Phong chuyén
' chuyén cua| 5, giai quyéet theo
VP. UBND | g3
TP
01 ngay
lam ViéC ké BM 01
. tr khi nhan | 57 o5
Phan cong, duoc van 3 )
thu 1y ho| g, sy | bankién Van  ban
B3 |[so tai S& |7, ‘ nghi (cua kien ngh1
Ké hoach | V2P nha thiy) | hodc ~Phicu
va Pau tu hoic Phiéu chuyén ciia
chuyén (cta VP. UBND
VP.UBND | IP
TP)
02 g1 lam
vige ke ti Van ban .
Phan cong khi nll)\an kién nghi L:Zl nhkdao S.dx Ke lloacl}
phong L.’:I,I]h dao S& | duoc ho so hoic Phi éﬁ va Pau tu tiep nhan ho
B3.1 chuyén K§ hoach va | ti B phan chﬁyén clia so0 va phan cong chq
mon bau tu mot cira - VP. UBND Phong chuyén mén giai
S Ke TP ' quyé¢t kieén nghi.
hoach va

Dau tu.
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Buge N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
vige | comgvie C
\ Oz.Agw;laI‘n Phong Chuyén mon
R R Phong viéc ké tu .z R X
Phan cong - A . A , . | ti€p nhan ho so theo
A .© | chuyén moén | khinhan | But phé PO , ~
B3.2 | cong chuc . A A P phan cong cua Lanh
, phu trach ho | dugc ho so | phan cong ) A A
thu ly e dao S¢6. Phan  cong
S0. tur Lanh dao A , ;1A
S5, cong chirc thy ly ho so.
- Cong chic thu ly ho
so tien hanh xem xét
hé so dap ung céac dicu
kién sau day trén co s¢
trao do1 vo1 cac don vi
co lién quan (néu can):
1. Pon kién nghi 1a cla
nha thau tham du thau;
2. Pon kién nghi phai
c6 chir ky cia nguoi ky
) don du thau hoac dai
Xem  xet, dién hop phap cta nha
Ee . Xuat thau, duoc dong dau
wong - xu Cong  chirc | “2ngay lam | Bé xudt | (n€u co);
B3.3 |1y van ban A X . 1o o .
kién nghi thu ly ho so viéc hudng xir ly 3.‘ Ngu‘(n‘ co trgu;h
\ N nhiém gidi quyet kién
cia  nha . A
thiu nghi nhén dugc don
' kién nghi theo quy dinh
tai, Diéu 92 cua Luat
Dau thau.
4. Noi dung kién nghi
d6 chua duoc nha thau
khé1 kién ra Toa an.
Néu hd so dat diéu
kién: tien hanh cac
budc tiep theo tir BS.
-Néu hod so khong dat
diéu kién: Qua B4.
Xir 1y kién Vin  ban
nghi trong 04 ngay |théng bao
B4 I{rgong h(ilp S& Ké hoach la?&rllc; ke Elelén Zgg Thuc hién hoac B4
1qen ng} va Pau tu N & Y . & ... | hoac B5
cia  nha cong chuc | xét,  giai
thau khong thu ly ho so | quyet  kien
dap ung du nghi
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B’l\l’O'C Noi dung Trach e . Biéu mau/ K ens
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
vige cong viéc ¢
dieu kién
tai B3.3
sgin ﬂ;gﬁ Soan théo van ban gul
N . nha thau thong bao ve
thong bao . A .
A A n , \ , .| viéc khong xem x¢ét,
Ba1 | V€ vigc | Cong ‘chuc 01 ngay | Du thdo van 4 quvét kidn nehi
' | khong xem | thuly hdso | lamviéc |ban, to trinh | 514 UYSt Kien nghi,
. - trong d6 néu rd ly do vi
xet, glai A Y
TN sao khong xem xét, gidi
quyet kien uyét kién nghi
Nem  xét Lanh dao 01 ned Xem xét ho so trinh, ky
B42 | ©7 %% Phong ' N83Y | Ky totrinh | t& trinh trinh Lanh dao
trinh ky N n lam viéc . A N
chuyén mén S& phé duyét.
Xem xét ho so trinh, ky
L.’:I,I]h dao S¢& 01 ned phé duyét vian ban,
B4.3 | Phé duyét | Ké hoach va lam \%ié}:: Van ban chuyén lai  phong
bau tu ‘ chuyén mon phu trach
thuc hién B4 4.
Tiép nhan van ban da
ky duyét ‘u‘rf Lanh dap
Cong  chirc S(:y. Ch(;) SO, Yélo ‘56,
- 1A dong dau, phat hanh
) . thu Iy ho so . o i ik NP
B4.4 Phat hanh Vin the S 01 ngay Vin ban van ban dén nha thau
" | van ban Kimh uh ﬁ’ lam viéc co kién nghi; dong thfyi
DE oach va giri UBND TP, chu dau
au fu tu/bén moi thau va don
vi ¢6 lién quan (n€u
co).
Slf“ q“ylel'f Vian ban yéu
t:::llg hght cau nop chi
) hi 1ai
truong hop , 1@11(111 \Izligéaé Ic)luyét k%én .
kicn nghi | S& Ké hoach | . ... 7 . Thuc hién hoac B4
B5 ) N tr khi cong | nghi. By
cua nha | va Pau tu , ; g , . | hoac B5
thiu  dép chac thuly | Van ban de
g du 04 ho so gg}li Cﬁthdai
didu  kie ién am
ey en gia HDTV.

ta1 B3.3
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Buoéc

~ N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong A n ‘n Thoi gian £ - Dién giai
A cong viéc nhiém Keét qua
viéc
Soan thdo 02 van ban,
bao gom:
- Vin ban giri nha thau
Soan thao: Du thao | yéu cau ndp chi phi
+Van ban Vin ban yéu | giai quyét kién nghi;
yéu  cau cau nop chi | trong dé néu ro chi phi,
nop chi phi phi  gidi | dia chi va thoi han nop
giai  quyét | . , 1 uyet kién | (01 den 03 ngay ti
B5.1 | kién nghi. Cong /\Chuc 02 gl.(f lam gggi; Du t(mh hinh thiee tg).y g
thu Iy ho so viéc . g ‘
+Van ban thao  Van|_vin ban giai UBND
dé nghi cir ban dé nghi | TP cac don vi lién
dai  dién cu dai d1§n quan (néu c) dé nghi
tham gia tham  gia| ¢y dai dién tham gia
HDTV. HDTV HPTV; trong dé néu
ro 6 lwong nhdn sw va
thoi han phan hoi (03
ngay lam viéc)
Ky 02 to
trinh  trinh
Du thao
Vin ban yéu
cau ndp chi ‘
.. | Lanh dao 1 phi giai | Xem xét ho so trinh, ky
B5.2 t)fienlhneret, Phong 02 %1i(éyclam quyét kién | to trinh trinh Lanh dao
Y chuyén mén ‘ nghi va du | Sé phé duyét.
thio  Van
ban dé nghi
cu dar dién
tham gia
HDTV
Vin ban yéu
cau ndp chi
phi giai | Xem xét ho so trinh, ky
P | 02gio1am | Q@yet kien|phé duyét van bin,
B5.3 | Phé duyét | Lanh dao S¢& vide nghi; ‘ Vin | chuyén }al cong chirc
i ban dé nghi | thu ly hé so phat hanh
cu dai dién | van ban.
tham gia
HDTV
B5.4 | Phat hanh| Cong  chuc | 02giolam | Van ban yéu Tiép nhan van ban da
" | van ban thu ly ho so vigc cau ndp chi | ky duyét tir Lanh dao




32 CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019
Buge N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong cong vige nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
viéc ; :
Van thu So phi giai | S0. Cho sO, vao so,
Ké hoach va quyét kién | dong dau, phat hanh 02
Pau tu nghi; ‘ Van | van ban:
ban dé nghj - Vin ban yéu cau nop
cu dai di€n | chi phi giai quyét kién
tham  gia | nohi: giri nha thiu.
HDTV - Van ban dé nghi ct
dai dién tham gia
HDTV: g1 UBND TP,
cac don vi lién quan
(néu c6) d¢ thyc hién
theo B6.
VP.UBND
TP: 1,5
ngay lam
viéc ke tur
khi nhan
duoc van
ban cia S¢
_ VP.UBND| gggé |Phan  su
TR . | tham gia
Vé cu nhan | TP hoachva | ypTv ot
) A A cua
B6 |suy tham |- S¢ Ké| Pautuw: %
gia HDTV | hoach va Ddu | ngay lam | o e '
tu Vigécyké‘u‘r ce}clmd on Vi
AR ¢6 lién quan
khi nhr;ln (néu c6)
duoc van
ban ctr nhan
Su cua
VP.UBND
TP va cac
don vi co
lién quan
(néu co)
Vin ban dé Tjép nhan van ban yéu
£ n . nghi ct dai | cau ci dai dién tham
Zﬁi@efﬁ Iilg’;lé 02 gicy lam | G0 tham | gia HDTV cua S5 K
B6.1 so dé phan | VP.UBND vide gia HDTV |hoach va Dau tu (tai
cong ‘TP ‘ cia SO Ke|Budc B54), chuyén
hoach  va | phong chuyén mén thu
Dau tu ly.
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Buoéc

n Noi dung Trach e Biéu miu/ K
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qua Dién giai
vige cong viec € q
Phan cong | Lanh dao 1 Lanh dao Phong chuyé
N , A 02 gio lam N R N R R
B6.2 | cong chuc | Phong vice HO so moén phan cong cong
thu ly chuyén mén ‘ chtre thu Iy ho so
Soan thao Con chire | ¥4 neay lam Du thao van | Soan thao van ban cu
B6.3 |van Dban, thu lgl hd so ? Z\g/iéyc ban, To | dai dién tham gia
trinh ky LY - trinh HDTV.
Lanh  dao - ;s st | Xem xét ho so trinh; ky
- Ky To trinh ’
B6.4 | Phé duyét |VP.UBND | %2 %li‘é’:am e phé duyét van ban,
TP ; an ban chuyén phat hanh.
Tiép nhan van ban da
Phong ky duyét tir Lanh da,O
Phat hanh HC-TC 02 gio lam 1 VP.UBND TP. Cho s0,
B6.5 van ban VP.UBNDT vigc Van ban vao so, déng déu,, phat
P hanh van ban dén S&
Ké hoach va Pau tu.
Van ban cu Tiép nhan van ban cu
Tiép nhan, Van thu nhan su|dai dién tham gia
B6.6 chuyén ho S& Ké hoach 01 gio lam | tham gia | HDTV cia VP.UBND
' so dé phan f’D‘Ae oac viéc HDPTV cta | TP, chuyén Lanh dao
cong va Dau t VP.UBND |S& phan cong phong
TP chuyén moén xt ly.
Lﬁnh‘ dao SQ Ké hoach
Phan cong Linh dao Sﬁ’ 01 gio lam | But phé va D?u mAtlep Ph an ho
B6.7 hone ban Ké hoach va vice han con so va phan cong cho
phonig Dau tu ‘ P & Phong chuyén mén giai
quyeét.
Phong Phong Chuyén mon
Phan cong | chuyén mon 1 , . | tiép nhan ho so theo
B6.8 | cong chirc | phu trach 01 %E(éy:am Bllllatn cénphe phan cong cua Lanh
thuly | (S¢ Ké hoach <P ® |dao So; phan cong
va Pau tu) cong chie thy 1y hd so.
Cong chuc thy Iy hd so
ghi nhan cac ca nhan
Cong  chuc B . | dugc cu dé tham gia
6o | Thu 1y b [thulyhdso | 01 giotam | XUt BTV tr VP.UBND
7 | so (S6 Kéhoach | viee |08 XTI TP va cée don vi lién
va Dau tu) Y- quan (n€u co).

Xem xét hd so:
- Néu nha thau ndp chi
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Buge N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
vige | comgvie C
phi gidi quyé’t kién nghi
theo yéu cau van ban
tai B5.4: tien hanh cac
budc tiep theo tir B7.
- Néu nha thau khong
ngp chi phi giai quyet
kién nghi theo yéu cdu
vin ban tai B5.4: thuc
hién B4.1 dén B4.4.
Tl}e}nh ,\lap 01 ngay
Hoi dong 1Am vide o
P .o am viec tu
tw van giai neav nhan )
quyet kien gay nhe Quyet dinh
R duoc van \ n
nghi va Bo ban it nhan thanh  1ap
phan S& Ké hoach ) HPTV, Bo
B7 \ » A sy cua A \
thuong va Pau tu phéan thuong
, VP.UBND ,
truc oua TP va cac truc cua
Hoi dong ., | HPbTV
PR don vi co
tu van giai lie
A - X 1en quan
quyéet kien (néu c6)
nghi
Soaq thao Sau khi nhan duoc van
Quyet dinh ban ct dai dién cua
thanh lap . | UBND TP va cac don
] R , cu gn Du thao| .7, ... %
HDTV wva|Cong chac| 02 giolam L vi ¢6 lién quan (néu
B7.1 R N . 1A A Quyet dinh, | 3 A
B6  phén | thuly ho so vigc t& trinh c0); soan thido Quyct
thuong dinh thanh lap HPTV
truc  cua va B§ phan thuong truc
HDTV cua HDTV.
Nem  xét Lanh dao 02 oid 1am Xem xét ho so trinh, ky
B7.2 | .0, 77 | Phong &9 Ky to trinh | to trinh trinh Lanh dao
trinh ky A vige A A
chuyén mén S& phé duyét.
Xem xét ho so trinh, ky
B7.3 | Phé duyét | LanhdaoSe | 02 801AM | o &t dinn | PhE duyet Quyet dinh,
vigc chuyeén lai cong chirc
thu ly ho so.
Cong  chitc Tiép nhan van ban da
. \ 1A 1 ky duyét tr Lanh dao
B7.4 P?at qhanh thuly ho so 02 810 am Quyét dinh | S6. Lay s6, vao s,
van ban Vin thu S& viéc

Ké hoach va

dong dau, phat hanh
van ban.
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Buoéc

n Noi dung Trach e Biéu miu/ K ene
cong A n ‘n Thoi gian £ - Dién giai
vide cong viéc nhiém Keét qua
Pau tu
+HDTV
(SO Ké
hoach va
Yéu cau bau tu): 02
tam dung ngay I?m
cudc thau .| vieckétr | Vin ban gui
(trong E?izach(ig l(hl thanh | nha . thau Thyc hién song song
B8 | truong hop | ) ). lap HDTV | yéu cau tam | pe®pg g1
can  thiet UBND iFP +UBND | dung cudc »
theo y kién TP: 05 thau
cua ngay lam
HPTV) viée ké tir
ngay nhan
duoc VB
cua HDTV.
Cong  chic Du thao vin
Sfy Ke ‘Ahoach ban dé xuit L
va DPau tu UBND TP Soan thaq van ban cua
B3 1 Soan thdo | (thude B6 | 2ngay lam xem xét HDTV dé xuat UBND
" | vin ban phan thu(‘mg viée tam dl‘mg_; TP xem x¢ét, tam dung
tr'l{c giup cudc thiu cudc thau.
ES’TV) eua T& trinh
Léanh dao
Phong
Nem  xét chuyép mon Vi ngay lam Xem xét ho so trinh, ky
B8.2 rinh ky > 1 S& Ké‘hoach vide Ky to trinh | to trinh trinh Lanh dao
va DPau tu i S& phé duyét.
(Thanh vién
HDTV)
~ . Vian ban dé | Xem xét ho so trinh, ky
Iliaénlllloii(l)l i(; Vi ngay lam xuit UBND phé qduyét van ban,
B8.3 | Phé duyét Piu tu (Chi Viéyc TP xem x&t, | chuyén lai cong chirc
tich HPTV) ‘ tam  dung | thu ly ho so phat hanh
: cuoc thau van ban.
on ht Van ban dé |,z 1 . X s
T 1(;1:1?1@% "B | xuét UBND | LAY 8O, vao so, dong
B8 4 Phat hanh hA' hue - %nggy lam TP xem xét dau, phat hanh Van ban
' van ban phan  t “‘?‘}g viéc .| xem xét tam dung cudc
truc giap tam  diung thiu.

viéc cua

cuoc thau
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B’l\l’O'C Noi dung Trach . e Biéu mau/ K ene
cong . . nhiém Tho1i gian Két qué Dién giai
vige | comgvie ¢
HDTV;
Van thu Sé
K§ hoach va
bau tu
Tiép ahan Phong V.'le ban dé Tiép nhan van ban dé
va chu én HO-TC 02 oid 1am xuat tam | nghi xem g(ét tam dl‘n}g
B8.5 W so Y aé| vp U-BND %iéc dung cudc | cudc thau, chuyen
A A ‘ ‘ thau cua | phong chuyén moén thu
phéan cong TP ,
HDTV ly.
PPan COI,lg Lanl} dao 02 gio lam N Phan cong cong chirc
B8.6 | cong chiic Phong o Ho6 so . 1A
, A O viéc thu Iy ho so
thu ly chuyén mon
Nghi€n ciru, xem xét
de xuat tam dung cudc
Du thao vin thau cua HPTV. Soan
ban giri nha thao van ban théqg bao
Soan thao | Cong chirc 02 ngay | thiu yéu cau tam dmklg cuoe Ehau st
B87 | .7, ., ” 1A AN \ chu dau tu/bén moi
van ban thu 1y ho so lam viéc |tam  dung | 7y LA .
cude thiu thau, nha thau. Trinh
T“ b van ban cho Lanh dao
o trl VP.UBND TP xem xét,
ky to trinh trinh lanh
dao UBND TP.
Ky to trinh
x Du thao van LA . ,
. Lanh dao . o Y| Xem xét ho so trinh, ky
B3.8 tPriie;hnk,xet, VP.UBND 1(; Llngf‘éz b}i‘? gui nha | o tonh trinh Lanh dao
y thanh phd vie :aif Ye‘(ll 1:3; UBND.TP phé duyét.
cﬁéc thau
Ky To trinh .
KY oo | Xem xéthd sotrinh, ky
Lanh dao 01 nod Y Zﬁn him phé duyét vian ban,
B89 |Phéduyét |UBNDthanh | . P& | 8% 1a thau | o vén Phong HCTC-
phd © e S M | yvp UBND TP  phat
img cude |y
thau
Phong Vin ban gui | Tiép nhan vin ban da
o . .. |nha  thau|ky duyét tr lanh dao
- 1 . : A
Bg.1o | Prat hanh| HC-TE ) Vngdy M| ey chu tam | UBND TP: Cho  sb,
VP. %?ND ' dung cudc | vao s6, dong dau, phat

thau

hanh van ban.
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Buoéc

~ N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
vige | comgvie C
Yéu cau|HDTV gidi| Ol ngdy ‘
cung cap | quyet  kien | lam viéckeé | Van ban de
B9 ho so goi|nghi (S6¢ K€ | tukhiban |nghi cung | Thyc hién song song
thau  gidi1 | hoach va Pau | hanh quyet | cap ho so | B8, B9, B10
quyéet kién | tu - BO phan | dinh thanh | géi thau
nghi thuong truc) | lap HDTV
Soan thdo van ban yéu
A , cau chu dau tu/bén moi
Cong chuc A
S& Ké hoach | 02 gios 1am | thau va cac co quan
. A - &2+ | Du thao van | lién quan (néu c6) cung
va Pau tu| viéckétu ban d& nehil cdn 131 1ia A
, . o : an de nghi | cap tai li¢u go6i1 thau
Soan thdo | (thude Bo khi ban L oax | OE PR .
Bo.1 | .7, ~ . . ., | cung cap hod | giai quyet kién nghi;
van ban phén thuong | hanh quyct c: 1 A . o e
., : . so goi thau | trong d6 ghi rd dia
true gitp | dinh thanh T& trinh diém, thoi han cun
vigc cua | lap HDTV o tri LA AR
HDTV) cap ho so, tai licu (tu
01 dén 03 ngay tuy tinh
hinh thyc t¢).
Lanh dao
1:11111(1)n§n mon 02 g10 lam 3
Xom  xét | 86 ¥<e howcp | Viéc ké tr Xem xét hd so trinh, ky
B9.2 | . A A khi nhan | Ky to trinh | to trinh trinh Lanh dao
trinh ky va Dau tu A . 1A A
\ .. | duoc ho so S& phé duyét.
(Thanh vién trinh
Hoi dong tu
van)
Linh dao Sﬁ’ OgAglo }at\n Vin ban dé | Xem xét ho so trinh, ky
Ké hoach va | vicc ke i nghi cun hé duyét van ban
B9.3 | Phé duyét |Pau tu (Cha| khinhan |"gF Cute|phe duyet v T
. A 3A A cap ho so|chuyén lai cong chirc
tich Ho1 dong | duoc ho so &1 thiu thu 19 hd so
tu van) trinh & Ly '
Cong  chuc Cho sb, vao so, dong
S¢ Ké hoach dau, phat hanh van ban
va DPau tu L den chu dau tu/bén moi
(thuoc B O?Agli lé‘tﬁl van ban ga | A
han thuone | vi€c ke an ban dé o 2 _
Phat hanh |Poam US|t han | nghi cung | L1001 gian DO sung:
B94 | truc giup . z A Theo yéu cau cua vin
van ban A . dugcvian |cap ho so|,. . : %
o | bindaphé |goithau | 0an de nehi cung cap
HDTV) 2|8 ho 5o g6i thiu.
§ , duyét o \
Van thu S¢ Sau khi ti€ép nhan ho so

Ké hoach va
Pau tu

do don vi cung cap,
chuyén sang budc 10.
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Buge N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
vige | comgvie C
Trong vong
Xem  xé€t, 20 ngay Vin ban dé
tham muu (tuong %
. | HPTV  gia xuat phuong n
phuong an, X X duvong 14 | 7. Thyc hién song song
B10 n quyet  kién N an, ndi1 dung
nd1  dung . ngay lam . 1 1-4o | B8, B9, B10
114 | nght S0 %, | tra 101 kién
tra 101 kién vige) ke tur nohi
nghi ngay thanh i
lap HPTV
Du thé}o Vép
ban dé xuat
Cong chuc phuong  an, IS
So Ké hoach ndi dung tra Sf)an thado van ban ba(g
va Piu 1oi kién nghi | cdo UBND' TP e
Soan thao | (thuoc Bo| 10ngay |Du thao | PIUONE an, not “ung
B10.1 | 77, N \ X  : A i tra 1o1 kién nghi; du
van ban phdn thuong | lam viéc | Quyet dinh | . L4
., z, | thao Quyét dinh gidi
truc giup glar  quyet A % .
vike  cia Kién  nghi | Uyt kien nghi cua
HDTV) cia UBND UBND TP
TP
To trinh
Lanh dao
Phong
chuyén moén 1A X ,
. . 1A \ Xem xét ho so trinh, ky
1 °
B10.2 | Xem X€t |50 Ke hoach | O1F 20gdy | oo yinh | tor trinh trinh Chu tich
trinh ky va DPau tu| lam viéc he A
(Thanh vién HDTYV phé duyét.
Ho1 dong tu
van)
Van ban de
xuat phuong
an, nd1 dung
3 7 tra 101 ki€ :
Linh dao Sﬁ’ 02 ngay a jor xien Xem xét ho so trinh, ky
Ke hoach va |, " lid ks | el phé duyét van ban
B10.3 | Phé duyét fj)allll HuAIi gf};“ tu khi hhém Dy B g}iﬁ chuyén léi cong chirc
tch HOTAONE | 13 sor trinh. | QUYEt dmh |79 hé so.
tu van) gidi  quyet
kien  nghi
cua UBND
TP.
B10.4 | Phat hanh Cong  chuc Vi ngay lam Vin ban dé | Lay sé,vvé sqck), phfit
van ban dén

S& Ké hoach

xudt phuong

hanh
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Buoéc

- Noi dung Trach ‘e . Biéu miu/ X e
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qua Dién giai
vige | comgvie & q
van ban va Pau tu viéc an, no1 dul}g UBND TP thuc hién
(thuge B tra 101 kien | B11.
phan  thuong nghi HO so, tai liéu lién
truc giup Dy thao | quan:
\}/IIE)CTV cua Quyet din}l - Vian ban kién nghi
) gidi  quyet | cia nha thdu gi Chi
Van thu S¢ kien  nghi | dau tw/bén moi thau;
Ké hoach va cua UBND | _ vyzo pan giai quyét
Dau tr 1P. kién nghi ciia Chi dau
tu/bén moi thau gii
nha thau (néu co);
- Van ban kién nghi
cia nha thau gm
UBND TP, S¢ Ke
hoach va Pau tu;
-To trinh, du thélo Van
ban tra 101 kién kién
cua UBND;
- Céc van ban khac co
lién quan.
05 ngay
, lam vigc k¢ ,
Keét  qua terngay | Quyet dinh
B11 | giai quyet | UBND TP nhan dugc | giai  quyet
kién nghi van ban dé | kién nghi
xuat ciia
HDTV
_ |- Tiép nhan, kiem tra
Van ban bdo | thanh phan ho so, tai
cao V€ | lieu lién quan tr B10.4.
phuong M | Thanh phin ho so:
£ A ndi dung tra \
Tiép nhan Phon R & ra + Van ban bao cao vé
e o g 161 kién nghi h , 5 d
. 5% | HC-TC 02 gid 1am | ciia HPTYV - | PiUong an, not dung
B11.1 chuygn ho viee S Ké tra 161 kién nghi cia
so dé phan VP.UBND ‘ . | HPTV - S¢ Ké hoach
oo TP hqach va| D3 ;
& Diu tr va|YaPautw

cac tar li€u
khac ¢6 lién
quan.

+ Du thao Quyét dinh
giai quyét kién nghi
cua UBND TP.

+ Van ban kién nghi
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Budc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

ciia nha thau g Chu
dau tu/bén moi thau;

+ Vin ban giai quyét
kién nghi cia Chu dau
tu/bén moi thau gii
nha thau (néu c6);

+ Van ban kién nghi
cia nha thau gui
UBND TP, S¢ Ké
hoach va Pau tu;

+ Céc van ban khéc co
lién quan.

- Chuyén hd so cho
phong chuyén moén phu
trach.

Phan cong
cong chirc
thu ly

Lanh dao
Phong
chuyén mén

02 gi6 lam
viéc

Ho so

Phan cong cong chuc
thu Iy ho so

B11.2

Nghién
cou, Xem
x¢t phuong
an, noi1
dung gidi
quyét kién
nghi

Cong  chirc
thy 1y ho so

02 ngay
lam viéc

Quyét dinh
gidi  quyet
kién nghi
To trinh

Nghién clru, xem xét
phuong éan, ndi dung
giai quyét kién nghi do
HDTV dé xuat.

-Néu dong y Vi
phwong dn, ngi dung
gidi quyét kién nghi
cua HPTV: trinh Lanh
dao Van phong
UBND.TP xem x¢t, ky
to trinh trinh Lanh dao
UBND TP phé duyét
Quyét dinh giai quyét
kién nghi.

- Néu khong dong y voi
phwong dn, ngi dung
gidi quyét kién nghi
cua HPTV: Soan thao:
+ Van ban dé xuat
phuong éan, ndi dung
giai quyét kién nghi,
trinh Lanh dao
UBND.TP xem xét.
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Buoéc

~ N§i dung Trach v Biéu miu/ X an
cong cong vige nhiém Thoi gian Két qué Dién giai
viéc ; :
+ T¢ trinh trinh Lanh
dao Van phong
UBND.TP va lanh dao
UBND TP néu 1o ly do
khong dong y voéi
phuong 4&n, nd1 dung
giai quyét kién nghi do
HDTV dé xuat.
Xem xét phuong an,
ndi dung gidi quyét
kién nghi do cong chire
.. | Lanh dao . phong chuyén mon de
BI13 gﬁhnk,xet, VP.UBND 1(; Llnff‘ez Ky To trinh | xuét. K to trinh trinh
Y| thanh phé - trinh Lanh dao UBND
TP phé duyét Quyét
dinh gidi quyét kién
nghi.
) Ky to trinh | xem xét phuong an,
Lanh dao 01 nod Quyét dinh noi dung giai quyet
B11.4 | Phéduyét |UBND thanh | . SOV | Ruyel dInhpidn nghi Ky phé
phd am viee glal quyet duyét quyet dinh giai
kien nghi quyét kién nghi.
Phong +. 1.1 | Cho sb, vao sb, déng
BILS Ban hanh HC-TC 1/211g.t21y lam gigiyet q?lg]é% dau, ban hanh vén ban
"~ | vin ban VP.UBND viéc Kidn nghi va chuyén ho SO cho
TP : S& Keé hoach va Pau tu
5 A Tiép nhan két qua, vao
» . Vafl thlf’ ]?Q s0, chuyén van thu
Tiep nhan | phan moteua |\ oo s | Hésoda | dong dau, thyc hién sao
B12 |h6 so cua|- So Ke X hé duyét | luu (néu c6)
UBND TP | hoach va PBau viee phe quye 21 & . X LA
tu Chuyén két qua ve bo
phan mdt ctra
Bo phin mot , , 7
.14 . | ctra - S& Ké| Theo gia L . Tra két qua cho to
BI3 | Tra ket qua hoach va Pau hCI% Y Ket qua chirc/ca nhan
tu
Luu hé so, Chuyén vién 13 so luu Tl}llon% ke VaA theo qul .
Bl4 |théng ké|So Ké hoach 0 5 | Chuyen vien 5o Ke
va theo doi | va Dau tu €oMuc > | hoach va Dau tu co

trach nhiém thong ké
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B’l\l’O'C Noi dung Trach e . Biéu mau/ K ens
cong ,\ n nhiém Thoi gian Két qua Dién giai
viée cong viéc ¢ q
cac TTHC thuc hién tai
don vi
4. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so

4 / Toan bd ho so giai quyét kién nghi theo quy trinh quy dinh.

6. CO SO PHAP LY
- Luat Dau thau s6 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;
- Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 ciia Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Luat PAu thau vé Iva chon nha thau.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 ciia Uy ban nhén
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 18
Thi tuc ding ky tham gia chwong trinh kich ciu du tw thudc linh vue
cong nghé cao; thwong mai va phuc vu sian xuit nong nghiép; y té,
gido duc - dao tao, day nghé, vin héa va thé thao; ha ting va méi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 Ghi cha
lwgng

01 | Van ban dang ky tham gia Chuong trinh kich cau dau tu 01 Bén chinh

02 | Ho so Du an dau tu dam bao cac ndi dung chi yéu gom: 01 Bén chinh

- Thong tin vé Chii du tu ctia Dy an;

- Pia diém dau tu coa Dy an;

- Giai trinh su can thiét phai dau tu, muc tiéu dau tu, su
phu hop vé quy hoach nganh, quy hoach kinh té - xa hdi,
quy hoach d6 thi;

- N6i dung dau tu bao gébm: Cac hang muc xay lip, quy
mod dau tu (n€u co); gidi trinh vé cong nghé¢ va may moc,
thiet b1 du kién dau tu; Danh muc va gia tri cdc may moc,
thiet bi (n€u co);

- Téng mic dau tr cia Dy an bao gém: Chi phi xay lip;
chi phi Thiét b1 va chuyén giao cong ngh¢; chi phi khac;
du phong phi;

- Nguén von dau tu cua Du an bao gém: Von tu ¢ cua
Chu dau tu; von vay t6 chue tin dung; ngudn von khac;

- Cac Phuong an tai chinh, kha nang can doi tai chinh dé
thuc hién Dy an;

- Tién &5 thuc hién.

03 | Van ban chap thuan cho vay ciia T6 chirc tin dung sau khi 01 Bén chinh
da tham dinh tinh kha thi cia Du an
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

B6 phan M(f)t, cfrg - S& Ké hoach va Pau
te Thanh pho H6 Chi Minh, dia chi: 32
Lé Thanh Ton, Phuong Bén Nghé, Quén

- 15 ngay lam viéc dé xir Iy hd so
- 30 ngay lam viée dé Chu dau tu

b6 sung hd so (néu o)

Khong

1
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube) . .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
To chirc, Theo myuc | Thanh phan hd so
' ca nhan 1 theo muc 1
l - Néu hd so day du,
- - cong chirc tiép nhan
Tiép nhan ho so Gids hanh lap Giay bién nhn
B1 chinh va hen tra két qua
B phan BM o1 |trao cho nguoi ndp
mot cfx@ - BM 02 hé so, thyc hién ti€p
S& Ké B3
hoqch va -Nguge lai, néu hd
Dau tu so chira ddy dii thi
v huéng dan ngudi
nép hd so bd sung,
hoan thién ho so
theo BM 02.
. Lanh dao Phong chuyén moén
Phal} C?Hg Phbng BM 01 tlép I]hﬁll h6 SO tu
thy ly ho so chuyén 2 ngay N B6 phan mét ctra va
B2 A eae | 1 2 H6 so A R n
mon gidi | lam vige phan céng cong
quyét chirc tham dinh, thy
TTHC 1y hd so.
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Bube) . .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Cong chirc thu 1y hd
so lam Thu mo1 hop
1A . cac thanh vién To6
Xem xEtho 5o va &1 Dban | Cong téc lién nganh
dy thao Thu moi -BlAen ban thuéi cac co guan
hop di thuc dia dia ) cudc hop < 0 quan
SO ) Cong \ A chuyén nganh c6
diém dau tu cua , 01 ngay | -Ho SO | 1- SR
B3 ] chucthu | ;. "°.: X lién quan dén tung
Du an . 1A lam viéc | trinh , PO
: ly ho so .| du an cu thé (s€& glo
| D thao | g5 K¢ hoach va Dau
l ketqua |ty quyét dinh thanh
phén, cu the 1a céc
phong chuyén mon
thu Iy ho so du an).
T T L o
P N L , _
B4 duyét thot glan di Lanhq dao /2 ngg}/ To trinh | gian di thuc dia va
thue dia So lam viée . . \
ky nhay Thu moi
hop
v
Trinh ky thu moi Lanh dao v ned Thu mai Trinh Lanh dao Van
BS di thuc dia van | o %iéyc o phong S¢ ky Thu
phong S& ; P moi dé di thuc dia
T6 chac kiém tra
thuc dia dia diém
v dau tu va lap bién
ban cudc hop.
-Néu hé so dat yéu
T8 chire di thuc di c‘r?l,u: tién hanh budc
O CHuC ARC A 1 Thanh tiép theo (B4).
B6 ;’éleln ;Fé(; 0lngay | Biénban |-Neu Ahé so cl~1ua
s 1am viéc | thyc dia | hop 1€ trinh Lanh
ll?n dao phong xem xét,
nganh ky nhay van béan

trinh lanh dao S¢& ky
théng bao bang vin
ban tra hd so; dong
thoi bao cao Uy ban
nhan dan Thanh
phé.
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Bube) . .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NoOi dung cong viéc nhiém ian mau/Két Dién giai
viéc ’ g qua
Cong chirc thu 1y hd
, Cong ‘ so lam Thu mo1 hop
& nﬁehm‘ xet, gham . chirc thu -Blenh ban | cac thanh vién T
inh ho so; dé xuat h cudc ho Sno tac 1ie 3
két qud gidi quyét ly ho‘ S R ) P Cong tac lleTl nge,mh
B7 va than}l ngay lam -H6 so du | hop xem xét, danh
TTHC vién TO vice an gi‘é nd1 dung Du él};
Cong tac ‘ -Du thao | dong thoi tom tat
lién két qua not dung Du én
nganh trinh Lanh q‘ao Sé
xem x¢€t, quyet dinh.
Trinh Lanh dao Sé&
Trinh Lanh dao Sé& xem xét, to chic
duyét thot gian hop Lanh d Vi 1103 hop xem xét cac noi
B8 xem xét ndi dung a S 40 1‘2 ngay To trinh | dung cua Dy 4n va
Du an o am viee ky nhay Thu moi
J_ hop

5o || Trinh ky thu moi Laﬁl 820 | 1 hgy | Thumoi | Itinh Lanhdao Van
hop xem xét van | lam viée hop pho‘ngq 50 ky Thu
i phong S& ' ' moi dé hop xem xét

ndi dung Dy an
v To chuc hop xem
xét danh gia ve: su
phu hop cua du an
 chive veé quy hoach, yéu
Toc I,I;h Op xem cau quan 1y nganh;
xét, da gla not tinh kha thi cua du
dung Dy an an; tham tra cong
Thémhq nghé doi ,V(ﬁ du ép;
vienTo | ) oay | Bienban | ChO Y Kién ve phan
B10 cong tac lam viee | cuée ho von vay duoc ngan
lién - PCRP | sach hd tro 1ai sudt
nganh cho du an; cac yéu

cau, diéu kién khac
theo quy dinh. Chu
dau tu du an duoc
mo1 tham du cudc
hop nay

- Néu ho so dat yéu
cau: tién hanh budc
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Budc . ‘. Biéu
n A n ‘A Trach Thoi x ok X s
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
n nhiém gian N
viéc qua
tiép theo
B.12.

- Néu hd so chua
hop 1&: tién hanh
budc B.11, lap Bién
ban hop cac noi
dung d& nghi bo
sung hd so dé Chu
Pau tu biét va thuc
hién.

+ Trong vong 30
ngay lam viéc néu
Cha dau tu khong
hoan thién ho so va
chua ndp lai hod so
hoan chinh ma
khong c6 ly do
chinh dang, S& Ké
hoach va Pau tu ¢c6
van ban tra lai hd so
cho Chi dau tu,
dong thoi bao cao
Uy ban nhan dan
Thanh phd va két
thic hd so; Chu dau
tu du 4n néu c6 nhu
cau dang ky tham
gia chuong trinh
kich cau dau tu thi
thuc hién lai ho so
theo quy trinh.

+ Trudng hop trong
vong 30 ngay lam
viée, chu dau tu bo
sung ho so theo yéu
cau: thuc hién theo
B11
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Bube) . .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Trong vong 30
ngay lam viéc, chu
dau tu hd so theo
Bién ban hop duoc
néu tai B10, thi quy
Nem xét. tham trinh thuc hién tu
) .o buéc B7, B8, B9,
dinh 12_}1 ndi dung B10
bd sung A FEN .
Cong - Néu ho so dat yéu
chl'rq thu _Bién ban cau: tién hanh cac
ly }10 S0 cudc hop buoci tlepktheo B12.
viche | gy | g sq dy |- Néu hb so chua
B11 a ngay lam | an dugc bo hop 1€ S K€ hoach
vien viée sung va Pau to co6 van
trong To ' D thi ban tra lai ho so cho
cdng tac P oo 0| Chi dhu tu, dong
lién ctqua thoi bao cao Uy ban
nganh nhan dan Thanh phd
va két thac ho so;
Chi dau tu du 4n
néu c6 nhu cau diang
ky tham gia chuong
trinh kich cau dau
tu thi thuc hién lai
hé so theo quy
trinh.
Téng hop, hoan Cong ‘ trflllz S0 | Xem xét hd so lién
B12 thién ho so chac thy | O1ngdy | ) quan, dy thao To
Iy ho so lam viée | - Dy thao trinh  gidi  quyét
két qua TTHC cho UBND
- Hb so - Lanh dao Phong
B13 Trinh ky hd so Lanh dao | 01 ngay | trinh xem xét, phé duyét
Phong | lam viéc | - Dy thao |két qud thu ly tha
l két qua tuc hanh chinh
Totrinh | Lanh dao S¢ kiem
B14 . kém Dy | tra lai ho so va ky
Kem xet, Lanh dao | 01 nes thdo két | duyét to trinh kém
phé duvét Mo 20| 0 1B qua giai | du thao, tinh ket
‘ quyetthu |qua gidi  quyet
tuchanh | TTHC cho UBND
chinh TP:
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Buge | ... | Trach | Thai Bicu, L
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Néu hd so DAT:
Ky phé duyét két
qua.
- Néu hd so
KHONG DAT:
Thong bao tir chdi
bang vin ban va néu
1§ 1y do; dong thoi
bao cao UBND
thanh phd.
Lay sb, ghi so, hd
Trinh UBND so trinh  UBND
thanh pho T& trinh va | &0m:
hd solién |-To trinh cia S¢ Ké
Vin thu - quan di | hoach va Dau tu.
B15 So Ké Yangay | duoc Lﬁnl} -HO so tai muc 1,
hoach va | lam vi€c | dao S6 K€ | Dy an lién quan.
Pau tu hg)ach Vé,, Dy thao Quyét
I bautwky | ginh phe duyét du
duyét an tham gia Chuong
trinh kich cau dau
tu (BM 04)
Phong
£ A LA HC-TC .\ Tiép nhan ki€ém tra
B16 Ticp nhan ho so VP.UBN 19 2 glo théull)h phin hd so,
am viéc NI
D thanh tai li€u lién quan.
| phd
l Tham tra, xir ly ho
so, tai liéu lién
A A quan:
Tham tra ho so A Al X
- HO so dat yéu cau:
Chuyén trinh  Lanh dao
vién N hong xem xét, ky
B17 VP.UBN 1(; Llnffez Lép ho so I%ey ¢ inh  frinh
D thanh - trinh | Thugng tryc UBND
phd thanh phd

-HO so khong dat
yéu ciu: trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra hd
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Bube) . .. | Trach | Thoi Bieu P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
so cho S& Ké hoach
va Pau tu.
s . Lanh dao Xem xét ho so, tai
Xem xét, trinh ky Vin lidu lién quan, ky to
B18 phong /2ngay | To trinh, | trinh trinh Lanh dao
UBND | lam viéc ho so UBND thanh pho
thanh quyét dinh  chu
phd treong dau tu.
Xem xét hd so, tai
) ligu lién quan, ky
Lanh dao Quyet | Quyét dinh phé
B19 UBND | 01ngay dinh/fjéng duyét dy 4n tham
thanh lam viée van gia Chuong
l phé trinh/Céng van yéu
cau gidi trinh hodc
Cong van tir choi
Phong Cho s6, vao so,
Ban hanh HC-TC 02 oic dong dau, ban hanh
B20 van han VP.UBN | |4 %li(éyc van ban va chuyél}
D thanh ‘ ho so cho S& Ke
phd hoach va Pau tur
5 Tiép nhan két qua,
= N Vim thAu’ vao s6 chuyén vin
Tl?p nhan ho so B? pl}an . . N .| thu déng dau, thuc
B21 cua UBND TP mot: cu? - ‘/2ng.f:1Ay H(i SO dil hién sao luu (néu
S6 Ké | lam viéc | phé duyét ¢6)
hoach va P L
l Diu tu ClAluyeAn kej: qua ve
B6 phan mot cira.
B phan
mot cua - , 1A , 2
oach va
Pau tu
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Bube) . .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Thong ké va theo
Luu hd so, Chuyén L doi .
théng ké va V}én Sé CE’INC bicu Chuyén vién S¢ Keé
B23 theo ddi Ke hO.:;lCh mau luu | hoach va Dau tu ¢o
va Dau theo muc 5 | trach nhiém théng
tu ké cac TTHC thuc
hién tai don vi
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Maubang ky tham gia Chuong trinh kich cau dau tu
2 |BMO02 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
4 | BM 04 Quyét dinh phé duyét du an tham gia Chuong trinh kich cau
5 |BMO5 Cac ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh
5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Miu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
4 | BM 04 Quyét dinh phé duyét du an tham gia Chuong trinh kich cau
5 | BMO05 Cac ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Can ctr Quyét dinh s6 59/2017/QD-UBND ngay 20 thang 11 nidm 2017 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh vé ban hanh quy ché to chtrc va hoat dong cua
S& Ké hoach va Pau tu thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 50/2015/QD-UBND ngay 30 thang 10 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé vé viéc ban hanh quy dinh vé viéc thuc hién Chuong trinh kich
cau dau tu cua thanh phé HO Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH 19
Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét Vin kién dw 4n H§ tro k¥ thuit,
phi du 4an sir dung von ODA vién tro khong hoan lai d6i véi dw an, phi dw an
thudc thAm quyén phé duyét viin kién dw an, phi dw 4n cia
Chi tich Uy ban nhin déin thanh phé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lugng Ghi chu

Van ban trinh phé duyét Van kién du an,

01 phi du an cua Chu du an

01 Ban chinh

Van ban cua nha tai tro théng nhat voi
02 | nd1 dung du an, phi du 4n va thong bao 02 Bén sao
hodc cam ket xem xét tai tro.

Du thao Van ki¢n chuong trinh, du an,

03 phi du 4n. 02 Ban sao

04 | Vén ban gdép y cia cac co quan lién quan 01 Bén chinh/ban sao
Cac van ban ghi nhd voi I]h?l tai tro, bao

05 cdo cua doan chuyén gia tham dinh thyc 01 Ban sa0

hi¢n theo y€u cau cia nha tai trg (néu
co).

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

X Thoi gian thim dinh Lé phi
qua

Bo phan Mot cira - S¢ Ké | Thoi han tham dinh: 20 ngay (quy ra 14 ngay lam | Khong
hoach va Pau tu TPHCM, | viéc) ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (dy an, phi
dia chi: 32 L€ Thanh Tén, | dw an Hd tro ki thuat ODA tuong duong nhom C).
Phuong Bén Nghé, Quan 1 | Thgi han phé duyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duogc bao cdo tham dinh.
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . L. Biéu
A A A ‘n Trach Thoi x X X eas
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
Té chitc, | Giovhanh | Theo | Thanh phin hd so
ca nhan chinh muc 1 | theo muc 1
+ HO so ddy di:
cong chuc tiép nhan
ho so va lap Giay
tiéep nhan va hen
ngay tra két qua
theo BM 01.
+ Néu hd so chua
BI Kiém tra hd so B6 phan BM 01 |ddy du: thi hudng
mot: cua | o hanh | BM 02 de}m nguol nop ho‘ S0
-So Keé chinh BM 03 bg sung, hoan thién
hoach va hé so va theo BM
Dau tu 02.
+ Néu ho so khong
hop 1€, tir choi ti€p
nhan ho so: néu 1d
ly do vao Phicu tu
choi gidi quyét ho
so thu tuc hanh
chinh theo BM 03.
T Bo phan L
Cl}uyen ho §0 ChAO m‘-"j cu? 02 gid BM 01 Ch}lyen hoA SO Sho
B2 phong chuyén mon -Se Ké [ i Phong chuyén mon.
thy ly hoach va | 2 Viee BM 05
Dau tu
Lanh dao
Phan cong chuyén o
= R Phong Lanh d he
vién thu Iy ho so chuyén Y5 ngay BM 01 aA R aoc p Ol}g
B3 mén eidi | 1am vie BM 05 phdn cong chuyén
& am viee vién thu 1y hd so.
quyet
TTHC
: Chuyén | 3 104y BMO1 | Chuyén vién thu ly
B4 Xem xét ho so vién thu 1Am vié BM 05 | ho so tien hanh xem
am viéc

1y ho so

xét ho so.




CONG BAO/SH 64+65/Ngay 01-9-2019 55
Bude| | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Chuyén \ . Tuy tung loai ho so
B | [ Tham dinh, Déxuat, || vien thy | O/ "E%Y IT“YI?GO i 6 che bue thu
giai quyét TTHC 1y ho so lam viéc | loal ho so 1y tiép theo
Trong truong hop
BM 01 ho so chua hgp]@,
Thim dinh, dé xut giai | Chuyen | o5 o0 | BMOS | i€ It 8 X0
B5.1 q}lyét TTHE: trong Y}ellll*thu lam viéc C(A)Ang \ién nhay trinh 1anh dao
truong hop h(i so chua | ly ho so yéucau | g5 xem xét, d& nghi
hop I¢ bo sung | don vi bd sung hd
so (qua B6.1)
Trong truong hop
du an ¢6 quy mo
vébn ODA  khong
hoan lai  tuong
BM 01 | grong >= 3.000.000
BM 05 | USD, chuyén vién
Céng van dé xuat lanh dao
kem du | phong ky nhay trinh
Tham dinh, dé xuat giai thao van | 1anh dao S& c¢é van
quyét TTHC trong Chuvé banva |ban g Uy ban
. A ) uycn \ en ~ ~ \ A
B5. tflIO’IAlg hop ho‘ sogui | e thu Q2 ngay | van kién nl}gn Elan A’thanh ph9
B0 Ke hoach va Pau tu ¥ hd so lam viéc du 4n gii | 8U1 Bo Ké hoach va
trinh Thu twéng Chinh | ~ Uyban |Pdu tu kém van
phu phé duyét nhan dan | kién dy an dé trinh
thanh phé | Thu  tuéng  Chinh
giri BO phti phé duyét chu
Ké hoach | truong thuc hién du
va Piu tu | 4n, phi du an theo
quy dinh tai Piéu
30c  Nghi dinh
132/2018/Nb-CP
(qua B6.2)
Thém dinh, d& xuét giai vzn ki¢n E“’n,g trudmg  hop
X u an v an c6 quy md
[ duvet TTHL trong . kém |vén ODA khong
tuong hop ho solay y | Chuyén | -, ngay | Cong van | hoan lai  tuon
B5.3 | kienBoKehoachva | vienthy | o o2 | gva - g
Péu tu, B Tai chinh va | Iy hdso |~ Viee | layykien | duong  <3.000.000
cac co quan co6 lién BoKe | USD va >2OO‘O,OO
hoachva | USD, chuyén vién

quan

Pau tu,

dé xuat lanh dao
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Bube] | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
B6 Tai | phong ky nhay trinh
chinh va | 1anh dao S& c6 van
cacco |ban lay y kién Bo
quan cd K& hoach va Pau tu,
lién quan | B§ Tai chinh va céac
co quan c¢o lién
quan (qua B6.3)
- Truong BM 01
hop hd so BM 05
hop 1¢: 05 Du théo
ngay 1am | o inp;
viee. Du thao
- Truong Quyét
hop nhan | ginh cua
duoc UBND;
phan héi | g3 sg | - Trong truong hop
cia B0 | theo muc | 1O so hop 1€ hodc
Ké hoach | 4 ' nhén di cdc phin
va Df;iu hoi cuaa Bo Ke
tu, Bo Tai hoach va Pau tu, B6
Tham dinh, dé xuat giai | Chuyén | chinh va Tai chinh va cac co
B5.4 quyétTﬂT{CYuong vién thu | c4c co quan coO lién quan:
truong hop hd sohop 1€ | 1y hd so | quan ¢ Chuyén vién dé xuat
lién quan: lanh dao phong ky
05 ngay I]héy trinh 1anh dao
lam viéc, So bao cao
ké tr UBNDTP phé duyét
ngay (qua B6.4).
phong
duoc
phén cong
xtt Iy hd
so nhan
duoc cac
van  ban
phan hoi
Lanh dao . \ \
Xem xét, Phbng . Tuy vao . mPg
ot dos_— | chuyen | 01+ nuing hop néu o
B6 mén gii ngay lam lanh dao Phong xem
7 ViéC xét, trinh Ban Giam
quyet

TTHC

doc.
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Bude| | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Léanh dao BM 01 Tfong truong hofp
Phong BM 05 hé so chua hop I¢,
Xem x¢ét, phé duyét chuvén | 01 nea X _ | lanh dao phong ky
B6.1 | trong truong hop hd so m6ny | L fiéz Cong van | nhay trinh lanh dao
chua hop 1€ u % ¢ ‘ yeucau | S¢ xem xét, dé nghi
i bosung | gon vi b sung hd
hoso | 55 (quaB7.1)
Cong van
kem  du Trong truong h
thdo van s uong Hop
bin  va dy an c¢6 quy md
vin  kién von ODA khong
. A A Lanh dao . ..|hoan lai tuong
Xem xét, phé duyét \ dy an g =
A A Phong , duong >= 3.000.000
trong trudng hop ho so A . Uy ban ~
S TA T A \ chuyén | 01 ngay ~ .~ |USD, lanh dao
Bo.2 | guiBoKehoachva 15 Poiai | Jam viee |MRAN AN oo kg nhay trinh
Dau tu trinh Thu tudng & *“ | thanh phé | PONE XY Iay tin
, A N quyeét - ~ | lanh dao S& ¢6 van
Chinh phu phé duyét gi  Bo |, A
TTHC X ban g Uy ban
Keé hoach a2 . £
X x| nhan dan thanh pho
va Dau| .. .z \
1TA g1 Bo Keé hoach va
tw;, Ho so Pau tu (qua B7.2)
theo muc q '
4
Cong van Tron,g tr}mng hQIA)
4y ¥ kién dy an c¢6 quy md
A | von ODA khong
Bo Ké . )
hoach va hoan lai  tuong
Xem xét, phé duyét Léanh dao D 511 tr duong <3.000.000
trong trudong hop ho so | Phong Bs Téli USD va >200.000
B6.3 lay y‘kién B6 Ké hoach | chuyén 01 ngay cﬁi dh VA USD, lanh dao
"~ | va Dau tu, B Tai chinh | mo6n giai | lam vi€e che oo phong ky nhay trinh
va cac co quan cd lién quyet wan o6 lanh dao S& c6 van
quan TTHC ﬁén on | bén Tay ¥ kién Bo
) q .| K& hoach va Pau tu,
kem Van | . .. ., <
. B0 Tai chinh va cac
kién du L g
An kem co quan c¢o lién
quan (qua B7.3)
Lanh dao |- Truong | BMO1 1Timng 11:1‘110111% llzorﬁ
Xem x¢ét, phé duyét Phong | hop hoé so| BM 05 do soh‘ op ke” n;n
B6.4 | trong tI’lIf)’Ilg hOp ho so chuyén hOp 1€: 01 TS trinh: ¢ ?I(])hp I(N)II]II% dy gg
hon 16 A v 13 b | tri a ao
op monE e |P¥ thio | bao cao UBNDTP
quy s Quyet phé duyét du én
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Bude| | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : qua
TTHC |- Trudong | dinh cua | (qua B7.4)
hop nhén | UBND;
duoc HO SO
phan hdi | theo muc
cuia Bo |4
Ké hoach
va Pau
tu, Bo Tai
chinh va
cac co
quan ¢cO
lién quan:
Y2 ngay
lam wviéc,
ke tir
ngay
phong
duoc
phén cong
xtt Iy hd
so nhan
duoc cac
van  ban
phan hoi.
) Tuy vao  tung
Trm‘h UBI\ID Lanh dao | 01 ngay truong hop néu trén,
B7 thanh pho So lam viée Ban Giam d6c xem
xét ky van ban
BM 01
, BM 05 Trong truong hop
Trinh UBND thanh pho Lanh dao | 01 nea | ho so chua hop I¢,
B7.1 | trong truong hop ho so So | 1am \%ié}c,: CoAng Yanh | lanh dao 8¢ ky van
chua hop 1€ ‘ yeucau |\ pan dé nghi don vi
bo sung | 4 sung ho so
ho so
) Cong van | Trong trudng hop
Trinh UBND thanh pho kem du|du 4n c6 quy mod
trong truong hop ho so | \ thao vin|von ODA khong
B7.2 | gui B Ké hoach va Lanshddao ginnfz ban  va|hoan lai tuong
Dau tu trinh Tha tudng " |van kién | duong >= 3.000.000
Chinh phu phé duyét du 4n gui | USD, lanh dao S

Uy Dban

cO van ban gui Uy
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Bube] | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : qua
nhan dan | ban nhan dan thanh
thanh phé | phé gii Bo Ké
gt BO | hoach va Pau tu.
Ké hoach
va Pau
tu; HO so
theo muc
4
Cong van \
l4y y kién | LTong  truong hop
Bs K& dg an ¢4 quy mo
, hoach va | Yon ODA khong
Trinh UBND thanh pho Piu  tu hoan lai  tuong
trong truong hop ho so Bs Téli duong <3.000.000
B73 lay y kien B K€ hoach | Lanh dao | 01 ngay chinh va USD va >200.000
"~ | va Pau tu, Bo Ta1 chinh Sé lam viéc , USD, lanh dao S¢&
va cac co quan cd lién c?;;n zg cd van ban lay v
quan ilién quan kién ]36 Ke hoach
kem Vin va Pau tu, B6 Tai
Kien  du chinh V.?l cac co
ankem | duan c6 lién quan
- Truong
hop hd so
hop 1€: 01
ngay lam
viéc.
L““ﬁ? T trinh;
an .
duge | o | Lanh dao 5o Kiém
, phan hoi | ginh  va tra lai ho so va ky
Trinh UBND thanh pho Lanh dao | €88 B | 13 so lie To trinh kem du
\ A anh dao | V™ O0solién| ., It -
B7.4 | trong trudong hop ho so S K& hoach quan  da thao Quy€t dinh va
hop 1¢ va Pau duoc hé so phap ly lién
tw, BO Tai | [ snh dao | 2920 nhu da néu ¢
chinh va|gs Ly muyc 1.
cac 0 | duyét
quan ¢o
lién quan:
1  ngay
lam wviéc,
ke tir

ngay
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Bude| | Trach | Thei | P, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
phong
duoc
phén cong
xtt Iy hd
so nhan
duoc cac
van  béan
phan hoi.
Pong dau, phat
TS trinh: hémhq Véll‘ ban va
Du thao | chuyen ho so cho
Phat hanh Qﬁ ¢ cac no@ theg not
ye A A A
vin ban ) dinh  va nhan. H6 so gom:
B p;/;‘:g Vingdy | ho so lién | - To trinh; ,
S lam viéc | quan dd |- Du thado Quyet
duoc dinh;
Lanh dao | - H) so phap Iy lién
So ky | quan da néu ¢ muc
duyét 1.
Phong Tiép nhan kiém tra
R — HC-TC thanh phan ho so,
50 Tiep nhan va 01 ngay tai ligu lién quan.
chuyén ho socho || 5 1yo | 1am vie Chuyén ho so cho
phong chuyén mén || 3 thanh chuyén vién dugc
phd phén cong xu ly.
Tham tra, xtt Iy hd
so, tai li€u lién
Tham tra hd so quat. \
-HO so dat yéu cau:
Chuyén trinh  Lanh dao
vién . o phong xem xét, ky
B10 vpupN | O3 neay Lap ho so | to trinh trinh thuong
D thanh lam viéc trinh truc UBND thanh
phd pho

-HO so khong dat
yéu ciu: trinh Lanh
dao xXem Xét,
chuyén tra hd so
cho S& Ké hoach va
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Buge) .| Tréch | Thei | Dev, .
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Pau tu xit ly lai.
Lanh dao
R , Van Xem xét hd so, tai
X t, trinh k )
- CMXCL WY | phong | 02ngay | Totrinh, |liéu lién quan, ky to
UBND | lam viéc ho so trinh trinh 1anh ,dao
thanh UBND thanh pho.
pho
he . Léanh dao Xem xét ho so, tai
B Phé duyét UBND | 03ngay | Hoso [liéu lién quan, ky
thanh lam viéc van ban
pho
Phong ‘ Cho sé, vio 0,
Ban hanh HC-TC 01 ned Ho so da | dong dau, ban h.éu}h
B13 VP.UBN lam \%ié}:: duoc phé | van ban va chuyén
D thanh ‘ duyét |ho so cho So Ke
phd hoach va Pau tu.
B phan B6 phan 1 ctta tra
s 1 Ae o mot clra N X két qua theo bién
B14 Tra Ket qua -So Ké 1;)1121 %li(éyc leilgﬁt nhan di cung cip
hoqch va ‘ ‘ cho chu dau tu ¢
bau tu B1.2
Luu hé so,
thong ke va Vian thu luu Quyét
theo doi Vin thu . ! Y
SoKé | Giohanh | Quyér |dmb ~da duoe
uy UBND thanh phd
BI5 hoachva | chinh | dinh amit pRo

Pau tu

phé duyét
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4. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Maiu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 BM 04 Mau Vian kién chuong trinh, dg an tai Phu luc VII ban hanh kem

theo Nghi dinh 16/2016/ND-CP ngay 16/3/2016 ciia Chinh phu vé
quan 1y va sit dung vén hd tro phat trién chinh thire (ODA) va von
vay uu ddi cia cac nha tai tro nudc ngoai va Nghi dinh sb
132/2018/ND-CP ngay 01/10/2018 ciia Chinh phii vé sira d0i, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3
nam 2016 vé quan ly va st dung von hd trg phat trién chinh thirc
(ODA) va vbn vay wu dii cia cc nha tai trg nudc ngoai.

5.HO SO CAN LUU

TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Maiu Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 | BM04 | Van kién chuong trinh, du an tai Phu luc VII ban hanh keém theo Nghi

dinh 16/2016/NP-CP ngay 16/3/2016 cta Chinh phi vé quan 1y va sir
dung von hd tro phat trién chinh thitc (ODA) va von vay wu ddi cia cac
nha tai tro nudc ngoai va Nghi dinh s6 132/2018/NB-CP ngay
01/10/2018 cua Chinh phu vé sira d6i, bo sung mat s6 diéu cua Nghi
dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3 nam 2016 vé quan ly va si
dung von hd tro phat trién chinh thirc (ODA) va von vay wu dii cta cac
nha tai trg nudc ngoai

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3 nim 2016 cua Chinh phi veé
quan 1y va st dung von ho trg phat trién chinh thirc (ODA) va vén vay wu déi cta cac

nha tai trg nwrdc ngoai,

- Nghi dinh s6 132/2018/ND-CP ngay 01 thang 10 nin 2018 cta Chinh phu veé
stra d6i, bod sung mot sb6 diéu cua Nghi dinh s6 16/2016/ND-CP ngay 16 thang 3 nam
2016 vé quan ly va sir dung von hd trg phat trién chinh thire (ODA) va von vay uu

dai cia cac nha tai tro nudce ngoat;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 12/2016/TT-BKHDT ngay 08 thang 8 nam 2016 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudng dan thue hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 16/2016/ND-CPngay
16/3/2016 cua Chinh phu

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.



