THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN THU PUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6 : #42.0/2007/QD-UBND Thii Dikc, ngay AY thing 6 ndm 2007
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché bao vé Bi mat Nha nuéc cia
Vian phong HPND-UBND quan Thu Dirc

UY BAN NHAN DAN QUAN THU pUC

Cian ctr luat TS chiic Hoi dong Nhan dan va Uy ban Nhan dan ngay
26/11/2003;

~ Can cr phap 1énh bao v€ bi mat Nha nude ngay 28/12/2000 va Nghi dinh
sO 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh
phap 1énh bao v¢ bi mat Nha nudc;

Xét d& nghi ctia Chanh Van phong HDND-UBND Quan,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bao vé bi mat Nha
nudce tai Van phong HDND-UBND quén Tha Bace”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi ddng nhéan dan - Qy ban nhén dan Quén va cén
bd - cong chire thude Van phong Hoi dong nhén dén - Uy ban nhén
dan Quén chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN QUAN
- Thudng truc Quén iy HDND-UBND Quin; CHU TICH
- Thuong tryc BCD thue hién phap 1&nh bao vé Bi ' 2
mit Nha nudce Quin;
- Nhur didu 3; b J?

- Luu. =< 2 l/‘(_ ;g .
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN THU PUC Poc lap - Tu do - Hanh phic

Thi Durc, ngay 4§ thang 6 nam 2007

QUY CHE
Bdo vé Bi mat Nha nuéc cua
Vin phong HPND-UBND quin Thi Dire
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so#ia?/o /2007/QD-UBND
ngay4§ thdngs nam 2007 clia Uy ban nhén dan Quén)

CHUONG I
NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1 : Bao vé bi mat Nha nudc 1a bao vé nhitng tin vé vu, viée, tai liéu, 101
néi ... ¢6 ndi dung quan trong thude linh vuc chinh tri, qudc phong, an ninh, kinh
té, dbi ngoai, khoa hoc cong nghé va cac linh vuc khic ma Nha nudc khéng cong
bd hodc chua cong bd va néu bj tiét 16 s& gay nguy hai cho Nha nwéc, anh hudng
dén an ninh Té quéc.

Piéu 2 : Bao v¢ bi mat Nha nudc 1a nhiém vu hét sttc quan trong cua co quan
va moi can bd - cong chirc déu cd nghia vy, trach nhi€ém bao v¢ bi mét Nha nudc.

Piéu 3 : Nghiém cdm moi can b - cong chirc vé nhiing hanh vi thu thép, lam
16, 1am mét, chiém doat, tiéu huy trai phép bi mat Nha nudc va lam dung bao vé bi
mat Nha nuéc dé che diu hanh vi vi pham phap luat, xdm pham loi ich hop phép
clia co quan va c¢én bd - cdng chirc hodc 1am can trd viée thuc hién cic ké hoach
cua co quan va dia phuong.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CO QUAN VA CAN BQ - CONG CHUC
VE BAO VE BI MAT NHA NUGC
Piéu 4 : Can clr vao danh muc bi mét Nha nuéc duge cip c6 thdm quyén
quyet dinh. Tha truéng Vin phong HDND-UBND Quén c6 vin ban qui dinh cu
thé 46 mat cua tirng tai li€u mang bi mat Nha nudc thudc co quan minh quan ly.

Diéu 5 : Tai lidu mang bi mét Nha nu¢ce tuy theo mirc do mat phai dong déu
dd mat : “Tuyét mait - T01 mét hodc Mat”. Ngudi soan thdo van ban c6 ndi dung bi
mat Nha nuée phai dé xuit mirc do mat tung tai liéu, nguoi duyét ky van ban chiu
trach nhiém quyét dinh déng ddu do mat va pham vi luu hanh tai liéu.

Diéu 6 : Viéc in, sao, chup tai liéu mang bi mat Nha nudc phai tién hanh &
noi dam bao bi mit, an toan va do l&nh dao Vin phong truc tiép quan ly tai lidu;
ngudi duge Gy quyén in, sao, chup tai liéu bi mat Nha nuéc phai ghi cu thé sb
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luong duogc in, sao, chup va dugc bao mat nhu tai li€u gbce. Chi in, sao, chyp ding
s0 ban di dugc qui dinh; sau khi in, sao, chup xong phai kiém tra lai va hiy ngay
ban du thira, nhitng ban in, sao, chup hdéng.

- Banh may, in, sao, chup tai liéu mat xong phai déong dau d6 mat, danh sd
trang, sO0 ban, s lugng in, pham vi luu hanh, noi nhén, tén ngudi danh may, in,
sao, chup tai licu.

- Khéng sir dung méy tinh di ndi mang Internet dé danh may, in, sao tai lidu

mat.

Piéu 7 : Viéc giao, nhan tai liéu mang bi mat Nha nuéc dén cac phong - ban,
don vi, thudc pham vi ndi bd phai do giao lién co quan chuyén giao. Trudng hop
chuyén giao nhén theo dudong buu dién phai thuc hién theo qui dinh bdo mat va gitt
kin niém phong.

Diéu 8 : Théng ké, luu trt, bdo quan tai liéu mang bi mat Nha nudc cua co
quan thi phai dugc cit gitt nghiém ngdt theo trinh tu thoi gian va timg d§ mét : tai
liu “ tuyét mat, tdi mat” dugc t§ chirc cét giit riéng, co du diéu kién, phuong tién
bao quan, bao v€ an toan va lanh dao Van phong truc tlep quén ly bi mat Nha nuéc
phai thuong xuyén kiém tra, chi dao viéc thdng ké, cit git, bao quan bi mat Nha
nudec.

Pidu 9 : Viéc tiéu huy céc tai lieu bi mat Nha nudc & co quan c6 d6 mat
“Tuyét mat, tdi mat, mat” phai do nguoi ding dau co quan, ngudi tryc tiép quan ly
cac tai liéu bi mat dugc ti€u huy ding theo qui dinh; cdn bd bdo mét phai 1ap bién
ban thdng ké diy du va néu rd phuong thirc tién hanh. Trong qua trinh thuc hién
phai tuyét dbi bao dam yéu ciu khong lam 16, khong dé lot ra ngoai céac tai liéu bi
mat Nha nudec.

Piéu 10 : Quan Iy tin hoc, thue hién theo qui ché quan 1y, sir dung mang cong
ngh¢ thong tin ndi b cla Uy ban nhan dan quan Thu Dac duoc ban hanh kém theo
quyét dinh sé 1225/QD-UBND ngay 17 thang 4 nam 2007 cuia Uy ban nhan dan
quan Thu buc .

Piéu 11 : Quan Iy con ddu; ngudi dugc giao trach nhiém quéan ly cac con déu
cla co quan chi dugc déng ddu vao cdc vin ban khi duogc nguoi co thdm quyén ky
tén va ndi dung vén ban dugc ky phai dung chtc ndng, quyén han. Tuyét doi
khong duogc dong d4u khdng vao tat ca cac loai vin ban, khéng duge giao con déu
cho ngudi khac cét gitt hozc st dung khi chua c6 y kién chi dao cua lanh dao Van
phong va bdo quan, quan ly chic ch& cac con dAu, khong dé mAt mat cac con dau.

DPiéu 12 : X Iy cong van dén; tit ca cac loai cong vian, tai liéu dén déu phéi
duoc chuyen dén van thu. Vin thu c6 trach nhiém phén loai cong van, tai liéu va

chuyén cho Chanh Vin phong dé xir Iy theo thim quyén. Riéng cong vin, tai lidu
gui truc tiép cho ca nhan Thuong true HDND-UBND Qudn va can bo - cong chirc
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dugc phan cdng phu trach tirng linh vuc cdng viéc thi giao cho giao li€n dé chuyén
giao cho tirng cho ting ¢4 nhéan do.
Didu 13 : Ché d0 béo cdo va so, tong két cong tac bao vé bi mat Nha nudce
- Béo cdo kip thoi nhiing vu viée 19, mét bi mat Nha nude xay ra hodc

cac hanh vi vi pham phap luét vé bao vé bi mit Nha nuéc ctia can bd - cong chirc
tai co quan dé cd bién phéap xur ly.

- B4o c4o toan dién vé cdng tac bao vé bi mat Nha nudc theo dinh ky
hang ndm cho Ban chi dao thuc hién phap 1énh bao v€ bi mat Nha nudce ciia Quén.
CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 14 : Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
- Chanh Van phong HDPND-UBND Quén thuong xuyén kiém tra theo

ddi viéc thuc hién quy ché nay.

- Can bd - céng chirc dugc giao nhiém vu tiép xuc voi tai liéu mang bi
mat Nha nuée dudi moi hinh thire phai ndm chic quy ché bao vé bi mat Nha nudc
va cam két bao vé bi mat Nha nuéec.

Piéu 15 : Cin ¢t vao cace didu khoan cla quy ché, lanh dao Vin phong Hoi
déng nhan dan - Uy ban nhan dan Quan va can bd - cong chitc ¢6 trach nhiém thuc
hién nghiém c4c didu quy dinh ciia quy ché.

Trong qua trinh thyc hién quy ché, néu c6 diéu nao khong con phu hop thi
lanh dao Vin phong bdo céo d& xuit Uy ban nhan dan Quén dé bd sung, stra dbi.

TM. UY BAN NHAN DAN QUAN THU PUC
CHU TICH

Trin Cong Ly
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