THANH PHO HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN THU PUC Poc lap — Ty do — Hanh phic
Sb:4411/2007/QD-UBND Thu: Prc, ngay [/ thangs  ndm 2007
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chitc cac cude hop
ctia Uy ban nhin dan Quin Thi Dic

UY BAN NHAN DAN QUAN THU PUC

Cin ctr Luét T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Can cir Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 ndm 2006 cta Thu
tudng Chinh phu vé€ ban hanh Quy dinh ché d§ hop trong hoat dong cia céc co
quan hanh chinh Nha nuéc;

~ Can cir Quyét dinh s6 2091/2006/QD-UBND ngay 06 thang 11 ndm 2006 cla
Uy ban nhan dan quin Thu Duc v€ ban hanh Quy ché lam vi€c cua Uy ban nhén
dan quén Thu Dirc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan
va Trudng phong No1 vu,

QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc cac cudc hop ciia
Uy ban nhin din quan Thu Duec.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Cac
thanh vién Uy ban nhan d4n quén, Thu truéng cac co quan chuyén moén, don vi sy
nghiép, Chu tich Uy ban nhén dan cac phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN THU DUC Poc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE

T chite cic cudc hop ciia Qy ban nhan din Quén Thu Pirc
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh s644/2007/QD-UBND
ngay thang 4 ndm 2007 cua Uy ban nhdn dén Qudn Thu Diic)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay diéu chinh viéc td chirc cac cude hop cua Chu tich, Phé Chu
tich, cac Uy vién Uy ban nhén dén quén va cac Co quan chuyén mén, don vi su
nghiép, Uy ban nhﬁn dan cac Phuong thudc Quan Thi Pirc nhim thue hién su cbi
dao, diéu hanh, trién khai cac nhiém vuy kinh t€ - chinh tri, van hoa, xa hoi, quoc
phong, an ninh va giai quyét cac cong viéc thudc chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han
theo quy dinh cua phép luét;

2. Phién hop cua tap th‘é Uy ban nhan dén Quén dugc thuc hién theo quy
dinh cia Ludt T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén va Quy ché lam
viéc cua Uy ban nhén ddn Quan; khong thudc pham vi di€u chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

1. Cha tich, Cac Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan quéan;

2. Thu truéng co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan dan quén (goi tét 1a
Thu trudng cac don vi);

3. Chu tich Uy ban nhén dén cic phudng.

Dleu 3. Muc tidu ciia viéc Quy dinh ché d6 hop 13 nhdm nang cao chét lugng,
gidm bét s Iwong cac cude hop cia Chu tich, cac Pho Chu tich va Thu trudng céac
don vi truc thudc; gép phan thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, nang cao hi€u luc,
hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh; dap tmg yéu cau diy manh cong tac cai cach
hanh chinh.

Piéu 4. Nguyén tic td chirc cugc hop |

1. Bao dam giai quyét cong viéc diing thdm quyen va pham vi trach nhiém
dugc phén cong, cap trén khong can thiép va giai quyét cbng viéc thude thdm quyen
clia cap dudi va cap dudi khong diy cong viée thudc thdm quyén 18n cho cép trén
giai quyet

2/8




2. Chi tién hanh khi thuc su can thiét, dé phuc vu cho céng tac chi dao, diéu
hanh cua Uy ban nhan dan quén trong viéc thuc hién cac nhiém vu cdng tac quan
trong.

3. Xac dinh rd muc dich, yéu cAu, ndi dung, thanh phﬁn tham du; dé cao va
thuc hién nghiém ché dd trach nhiém ca nhan trong phén cong va xir ly cdng viéc,
bao dam ting cudng hiéu luc, hi€u qua cong tac chi dao, di€u hanh.

4. Thue hién 16ng ghép cac ndi dung van d&, cong viée can xir ly; két hop
cac loai cudc hop voi nhau trong viéc t6 chirc hop mot cach hop ly.

Chuong 11
HINH THUC VA NOI DUNG CAC CUQC HOQP

Piéu 5. Cudc hop cta Chi tich, cic Phé Chu tich va Thu truéng cac don vi
truc thudc durge t6 chirc thong qua cac hinh thirc chu yéu sau:

_ 1. Hop chung giita Chu tich va cac Pho Chu tich (sau day goi 1a hop Thuong
truc Uy ban nhan dan quén) do Cha tich Uy ban nhan din quén chu tri;

2. Cac cudc hop do Chu tich hodc Phé Cha tich Uy ban nhan ddn quén phu
trach tung linh vuc chu tri;

3. Céac _cudc hop do ﬁy vién Uy ban nhéan dén quén chu tri theo sy phan
cdng, 0y quyeén cia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

4. Cac cufc hop do Thu trudng cac co quan chuyén mén ch tri theo sy phén
cong, uy quyén cia Chu tich hodc Phé chu tinh UBND quén.

Piéu 6. Hop Thudng trwe Uy ban nhén din quin

1. Théng qua cac bao cdo chuyén dé trinh Quén uy, Hoi d@)r}g nhan dan
quan, Uy ban nhan dan t}}énh pho; thdong qua cég: ké hogch nham trién khai thuc
hién chi dao ctia thanh phd, Quén uy va Nghi quy€t Hoi dong nhéan din quén;

2..Giai quyet nhitng vAn dé& quan trong c6 tinh chét lién nganh di dugce Thu
truéng cac don vi phdi hop xir Iy, nhung con cé y kién khac nhau; nhiing de nghi
clia Chit tich Uy ban nhén dan cac phudong, Cha tich Uy ban Mit tran To qubc Viét

Nam quén va ngudi ding dau cac doan thé nhung vugt qua thdm quyén gidi quyét
cua Thu trudng céc don vi truc thudc;

3. Nhiing véan dé dot xuit, méi phat sinh, cdc su cb nghiém trong nhu thién
tai, dich bénh, tham hoa, tai nan... vuot kha ning giadi quyét cia Thu trudng cac
don vi truc thude, Chua tich Uy ban nhan dan céc phuong;

4. Nhirng ndi dung c6 lién quan dén co ché, chinh sach chwa duge co quan
c6 tham quyén quy dinh hodc nhitng van dé quan trong khac;

5. Nhiing kién nghi véi Uy ban nhan dan thanh phd va cac S& Nganh thanh
pho;

Piéu 7. Cac cudc hop do Chi tich, cic Phé Chi tich Uy ban nhan déan
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quin chu tri
1. Truc tiép giai quyet nhiing vin dé chung, c6 lién quan dén co quan, t6 chirc,

cong dan thude thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nh4n d4n quan ho#c dugc Chu tich
Uy ban nhan déan quén phan céng phu trach;

2. Kiém tra va truc tiép giai quyét nhitng kho khin, vudng méic cia don vi
truc thudc, Uy ban nhan dan cac phuong theo tham quyén hodc theo sy phin cong.

Piéu 8. Cac cudc hop do Uy vién Uy ban nhin dian quin - Chanh Viin
phong Hoi dong nhan dian va Uy ban nhian dan quén chi tri

Uy vién Uy ban nhéan dén quén - Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan quan c6 thé dugc Chu tich Uy ban nhan dan quén ty quyén chi
tri mot s6 cude hop nhim gitp Chu tich Uy ban nhén dan quan hoan chinh mat
bude ndi dung trinh Thuong truc Uy ban nhén dan quin xem xét thong qua; hodc
dleu hoa, phdi hop hoat dong, giai quyét vu viéc c6 tinh lién nganh, vuot thim
quyen cia co quan chuyén mon; bao cdo Chu tich Uy ban nhan din quan bing vin
ban vé két qua cudc hop.

Piéu 9. Cac cudc hop do Thii truwéng cac don vi true thudce chi tri

Ngoai nhitng cudc hop nhim giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu va quyén han theo quy dinh, Thu truéng céc don vi tryc thude cé thé duogc
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan phan céng chu tri cic cudce hop
sau:

1. T chirc lay y kién lanh dao cic co quan c6 lien quan dé xay dung va
hoan thién cac dé an, du 4n, chuwong trinh hanh ddng, chuwong trinh cong tac lién
quan dén nhiéu nganh, nhidu linh vuc trinh Uy ban nhén dan quén;

2. T chirc quan triét va trién khai thuc hién céc vin ban quy pham phap luat
hodc cic vin ban chi dao ctia cdp trén ¢6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia don
vi truc thudc;

3. T chirc so két, téng két, danh gia viéc thuc hién cac chuyén dé, ké hoach
chi dao cua Uy ban nhén dan quéan cé lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cta don
vi true thudc;

4. Giai quyet nhitng ndi dung cdng viéc mang tinh chuyén mon, ky thuét
hodc giai quyet nhitng cong vige chudn bi trude cho viée td chire cac cude hop clia
Thudng truee Uy ban nhéan dan quén.

Diéu 10. Khong td chirc cac cude hop do Chi tich, Phé Chu tich va Uy vién
Uy ban nhan déan quan chu tri trong cac trudong hop sau:

1. Noi dung thudc thdm quyén cta Tha truong cac don vi truc thude, Cha
tich Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh ciia phap luat va theo sur phan cép, ty
quyén ciia Uy ban nhén dan quén;

2. Noi dung kién nghi 1a bién phép cu thé dé trién khai thuc hién cha truong
dd dugc Uy ban nhan dén quan két luan;

3. Hop dé trién khai cdng tac, trir trudng hop can thiét theo chi dao cia Chu
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tich Uy ban nhan dan quan;

4. Giao ban thuong ky hang thang véi Chu tich Uy ban nhén dén cic
phuodng;

5. Trong thoi gian Uy ban nhan dan quén phai tap trung chi dao cac cong tac
trong tdm, dot xuat;

6. Nhirng viéc da dugc phap ludt quy dinh giai quyét bang cach thirc khac
khong can thiét phai thong qua cudc hop.

Chuong III
CHUAN BI NOI DUNG CUQC HOP

Piéu 11. Xay dung ké hoach té chitc cudc hop

1. Cin ctt vao ké hoach chi dao, didu hanh kinh té - xa hoi, quéc phong va an
ninh hang nam cia Uy ban nhin dan quan, Vin phong Hoi déng nhéan dan va Uy
ban nhén dan quén tham muu ké hoach té chtrc cac cudc hop 16n, quan trong trong
nam cuda Uy ban nhan dan quén, Thuong truc ny ban nhén dan quin, trong d6 xac
dinh 13 ndi dung timg cudc hop, thdi diém thong qua, phan cong trach nhiém cu
thé cho co quan chi tri, co quan phdi hop chudn bj ndi dung;

2. Can ctr vao ké hoach td chirc cic cudc hop hang ndm, chi dao cta thanh
phd, Quan 1y, thuc tién didu hanh ctia Thuong truc Uy ban nhan dan quén va dé
xuét ciia Thit trudng cac don vi truc thuge, Chu tich Uy ban nhan dan cac phudng;
Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan quan xay dung lich hop hang
thang, hang tuan trinh Chu tich Uy ban nhan d4n quan quyét dinh.

Piéu 12. Chuin bi ndi dung cude hop

Trén co so ké hoach té chitc cic cude hop cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy
vién Uy ban nhéan dan quén, Thu truong cac don vi truc thude, Chu tich Uy ban
nhén dan cac phudng chu dong xay dung ké hoach trién khai thuc hién va phdi hgp
v41 cdc co quan cd lién quan trong viéc chuan bi ndi dung dugce phéan cong.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Thii truéng co quan chuin bi ndi dung

I. Xé,y dung ké hoach chuén bi noi dung, xép dinh nhiém vu cu thé cua tung
co quan phoi hop, thoi gian thuc hién, hinh thirc tién hanh...;

2. Chi dong yéu ciu co quan phdi hop cilr can bd, cdng chirc tham gia hoat
dong phoi hop;

3. Cung cap ndi dung yéu cau ph01 hop, hinh thitc phdi hop, nhitng théng tin
va tai liéu c6 lién quan dén co quan phdi hop;

4. Tap hop day du y kién gép ¥, nhitng ¥ kién con khac nhau;

5. Hoan chinh noi dung, 1ap to trinh xin y kién Uy ban nhan dan quan;

6. Phdi hop vo61 Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din quan
chuén bj cac diéu kién phuc vu cho cudc hop (tai li€u cudc hop, ban ve, sa ban,
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may chiéu...).

Chwong IV
TO CHUC CUQC HOP

Pidu 14. Can cr vao ké hoach td chiic cac cudc hop cta Chu tich, Pho Chu
tich va Uy vién Uy ban nhan din quin va sy chudn bj cia Thi trudng cac don vi
truc thude, Chu tich Uy ban nhidn dan cic phudng; Chanh Vin phong Hoi dong
nhéan dan va Uy ban nhan dan quén chiju trdch nhiém ra soét, thdng qua.

Piéu 15. Thu moi va tai lidu hop

1. Tuy tinh chét cua tung cude hop, viéc mo1 hop C('), thé ap dung mdt trong cac
hinh thirc sau: thuy moi hop, email, fax, dién thoai truc ti€p hodc céc hinh thitc moi
hop khac.

2. Thu mdi hop va céc tai lidu c6 lién quan phai duge giri dén cac thanh vién
du hop trude cude hop it nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc, trir trudng hop dot xuat;

3. Trong trudng hop ndi dung hop mang tinh cép bach hoic yéu ciu bao mét, tii
liéu cudc hop s& dugce giri ngay tai cudc hop va duge quan ly theo quy ché quan ly tai
liéu mét,

Piéu 16. Thanh phéan dy hop

1. Ngu’bi du hop phdi la 1anh dao E:é.C dron vi truc thu‘c}c, Cha tich hodc phé
Chu tich Uy ban nhén dan cac phudng nam bat dugc van de; trir trudng hop dugc
Uy ban nhan dén quén triéu tip dich danh.

2. Trong mdt sb truong hop, thanh phan du hop c6 thé _gon hon, chi moi Thu
trudng co quan chun bi noi dung va nhing co quan ma y kién gop v c6 anh hudng
truc tiép dén viéc dua ra cic quyét dinh ctia Uy ban nhén déan quén.

3. Trudng hop Thu trudng céc don vi true thude, Chi tich Uy ban nhén dan
cac phuong khong tham du hop phai bao céo ly do cho nguoi chu tri cudc hop, 6
thé phén cong, uy quyen cho cap pho du thay thi ngudi du hop thay phai c6 tham
quyén, nim chéc ndi dung cudc hop; v kién cia ngudi du thay tai cudc hop la y
kién chinh thitc ctia Thu truéng co quan don vi, Chii tich Uy ban nhan dén cac
phuodng; tuyét ddi khong cir chuyén vién du thay;

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngudi tham dy cude hop

1. Nghién ctru tai liéu, van ban cta cudc hop nhéan dugce trude khi dén du cudc
hop; chuén bi trude y kién phat bidu tai cude hop (néu co), trinh bay v kién tai cude
hop phai ngin gon, di thing vio ndi dung vin d& va khong vuot qua thoi gian ma
ngudi chu tri cudc hop cho phép.

2. Dy hop ding thanh phan dén hop ding gi¢r va tham du hét thoi gian cia
cudc hop, chi khi duge su dong ¥ ciia ngudi cha tri thi ngudi tham du mai c6 thé

rdi phong hop truée khi cudc hop két thic. Trudng hgp nguoi duoc cir di hop thay
phai bao cdo ndi dung cudc hop cho thi truéng co quan, don vi di cit minh di hop.
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3. Trong khi du hop tat dién thoai di dong hodc chuyén sang ché d6 rung;
khong goi ho#c nghe dién thoai trong phong hop.

Piéu 18. Thoi gian tién hanh cudc hop

1. Hos y Thuong truc Uy ban nhan dan quén dugc t chic 01 (mot)
budi/tudn, vao sang tha hai hang tuan,;

2. Hop Thuong truc‘Uy ban nhén dan quén dugc té chtrc 01 (mot) budi/tuan,
vao sdng thir ndm hang tuan; trudong hop can thiét cé thé bo tri ting thoi gian hop
nhung khong qua 02 (hai) budi/tuan,;

3. Ngoai nhitng cudc hop trén, Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vién Uy
ban nhan dan thanh phd s€ chu tri hop giai quyét nhitng ndi dung c6 lién quan dén
linh vuc duge phan cong phu trach.

Piéu 19. Theo dai viéc thwe hién cdc két luin cia Uy ban nhéan dan quan

Cac y kién trinh bay tai cudc hop (bao gém ca y kién ctia ngudi du hop thay)
la y kién chinh thirc cia Thd trudng cic don vi truc thude, Chu tich Uy ban nhéan
dan céc phudmg c6 lién quan va la co s¢ dé Uy ban nhin din quin xem xét, két
luan.

1. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan cé trach
nhiém truyén dat y kién két ludn cudc hop bang vin ban dén cac co quan, don vi,
dia phuorng co lién quan dé t6 chirc thuc hién trong vong 05 (ndm) ngay lam viéc
ké tir ngdy td chirc cudc hop; Péi véi nhitng ndi dung yéu cau pha1 xtr Iy bing cac
van ban chi dao khac, Chanh Van phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
quén cin cir vao Thong bao két luan cudc hop, td chuc soan thao van ban trinh Uy
ban nhan dan quén ky ban hanh,;

2. Thu trudng cac don vi tryc thude, Chu tich Uy ban nhan dén cac phudng
cé lién quan phai td chirc trién khai thuc hién ngay nhimng noi dung dugc két luan
tai cudc hop, khdng chd Thong bio két ludn ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan quin; ngoai trir nhitng ndi dung doi hdi phai cé vén ban theo quy
dinh cda phap luat trudce khi thuce hién;

3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén d4n quén phan
cdng chuyén vién dua cic nodi dung két luin vao hé théng quan ly theo ddi, don
dbc kiém tra viéc thuc hién; dén thoi diém két thuc viée thue hién ndi dung theo
két luan, phai bao cdo tinh hinh va dé xuét bién phap ¢ Uy ban nhan dan quén chi
dao thuc hién.

Piéu 20. V& ban hanh ndi quy phong hop

1. Giao nhi€m vy cho Van phong Hoi dbng nhéan dan va Uy ban nhan déan
quin tham muu cho Chu tich Uy ban nhan ddn quén ban hanh ndi quy cac phong
hop trong tru s& UBND quén.

2. Noi quy phong hop dugc niém yét cong khai tai cac phong hop, Chanh
Vién phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén chiu trach nhiém kiém tra
va duy tri nghiém tiic ndi quy phong hop, kip thdi tham muu cho Thudng truc
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UBND quéan ban hanh véan ban chin chinh c4c trudng hop vi pham nodi quy phong
hop, nham ning cao ky cuong hanh chinh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém quan 1y ché d6 hop

1. Trach nhiém ctia Chanh Van phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhin
dan quén:

a) T chure thuc hién nghiém chinh Quyét dinh 5O 114/2006/QD-TTg ngay
25 thédng 5 ndm 2006 caa Thu tudng Chinh phu vé ban hanh Quy dinh ché d6 hop
trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh Nha nuéc va nhitng ndi dung quy dinh
tai Quy che nay thudc pham vi thdm quyén dugc giao;

b) Huéng dan, kiém tra cac don vi truc thudc, Uy ban nhan dén cac phuong
trong viéc thue hién Quy ch€ nay. Sau thang/lan tong hop tinh hinh va béo céo ket
qua thuc hién Quy ché cho Thuong truc Uy ban nhén dén quén;

2. Trach nhiém caa Thu trudng cac don vi truc thude, Chu tich Uy ban nhén
dan céc phuong:

a) Thuc hién nghiém chinh Quyét dinh s6 114/2006/QP-TTg ngay 25 thang
05 ndm 2006 cia Thu tuéng Chinh phu vé ban hanh Quy dinh ché d6 hop trong
hoat dong ctia cac co quan hanh chinh Nha nudce va nhitng ndi dung dugc quy dinh
tai Quy ché nay;

b) Ban hanh quy dinh cu thé vé té chic cac cude hop cia Uy ban nhan dan
phuong;

¢) Thuc hién céc bién phap nhim cai cach td chirc bd may, db6i méi su chi
dao diéu hanh, cai tién va nang cao chét luong cic cude hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN QUAN
CHU TICH
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