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Ban hanh Ouy ché vé to chirc va hoat djng
' cua Phong Tw phap huyen Nha Bé

| Y BAN NHAN DAN HUYEN NHA B

Cian ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin din ngay 26
thang 11:ndm 2003; Nghl quyét sb 26/2008/QH12 ngay:15 thang 11 nam 2008
cua Quoc hoi khoa XII vé thuc hlen thudlem khong td chirc Hoi ddng nhan dan
huyén-quén, phuong; Nghi quyét sb 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01
niam 2009 ciia Uy ban Thudng vy Quéc hdi vé danh sach huyén, quén, phudng
clia céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong thirc hién thi diém khéng tb chirc
Hoi dong nhén dan huyén-quén, phuong; Nghi quyét sb 725/2009/UBTVQH]2
ngay 16 thang Ol nam 2009 cia Uy ban Thudng vu Quoc hdi vé didu chinh
nhiém vu, quyén han cta Héi ddng nhan dan, Uy ban nhan din tinh, thanh pho
tryc thude trung wong va quy dinh nhiém vy, quyén han, td chirc bd may cua Uy
ban nhéin din huyén, quén, phudng norl khong tb chuc H01 dbng nhén dan huyén,
quén, phudng; oy ;

Can cir Nghi dmh sb 14/2008/ND- CPp ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua
Chinh phii quy' dinh t& chire ¢ic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén
huyén, quén, thi x4, thanh phd thuoc tinhs - 5

Can ¢ Thong tu lién tich sb 01/2009/TTLT- BTP- -BNV ngay 28 thang 4
ndm 2009 cia B Tu phap-BEo Noi vg huong dﬁn chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chirc ciia S&. Tur phap thudc Uy ban nhan déan cdp tinh, Phong
Tu phép thude Uy ban nhan din cap huYen va cong tac tu phap cua Uy ban nhin
dan cép xa; .

Céan ct Quyet dinh sé 41/2008/QD UBND ngay 20 thang 5 nam 2008
cia Uy ban nhin dan thanh phé vé to chuc cac cor quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan quan—huyen ; - £ .

Can cir, Quyét dinh s6 ”1/2009/QD UBND ngay 28 thang 9 ndm 2009
cia Uy ban nhan dan thanh phoI ban hanh Quy ché (mau) vé td chirc va hoat
dong cua Phong Tu phép quan-huyen L !

Xét d& lnghl cua Trudng phéng N()l Vi tal Tor trmh sb 396/TTr-NV ngay
26 thang 11 nam 2009, i | |
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay QuyI ché ve td chuc va hoat
dong cua Phong Tu phap huyen I
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Dleu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky,
thay thé Quyet dinh sb 137/2007/QD UBND ngay 30 thang 3 ndin 2007 cta Uy
ban nhén din huyén Nha Bé v&iban hénh Quy che td chirc va hoat dong cia
Phong Tu phép huyén Nha Be.

Dleu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan huyén, Truong phong Noi

vy, Trudng phong Tu phép va Thu trudng céac don vi ¢0 lién quan chiu trach
nhiém th1 hanh Quyet dinh nay./.' 3 { .
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. THANH PHO HO CHI MINH . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE . Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic.

_ QUY CHE :
To chuc va hoat d()ng cia Phong Tu' phap huyen Nha Beé
(Ban ‘hanh kém theo: Quyet dlnh 56: G,Zq /2009/QD-UBND
ngay Qfl' thang AR..ndm 2009 cua Uy ban nhan dan huyén Nha Bé)

| S Chwong I
: Vi TRI VA CHUC NANG

Dleu 1. Vi trl va chnc nang g

1\/1tr1‘i s i:"

- Phong "Tu phéap huyen la’ co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhin dén
huyén.

Phong Tu phap huyén co tur cach phap nhan cé con diu va tai khoan
riéng; chiu sur chi dao, quan 1y vé té chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan
dan huyén; dbng thdi chiu su chi dao, hudng dan kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Tu phap. | | -

2. Chirc nang;: P

Phong Tu phép huyén tham muu, gitp Uy ban nhin dan huyén thyc hién
chirc ning quan Iy nha nude vé cic linh vuc: cong tac xay dung va thi hanh van
ban quy pham phap luat; kiém tra, xir [y van ban'quy pham phap luat; phé bién,
gido duc phdp luat; thi hanh 4n dan su; cht’mg,thuic; hd tich; trg gitip phap ly; hoa
giai & co sd va cdng tac tu phap khac theo quy dinh ctia phap luét.

Chu ong II
NHIEM \"A8) VA QUYEN HAN

Pitu 2. Nhiém vu va quyen han , i %

Phong Tu phap huyén co nhiém vu quycn han sau day:

L. Trinh Uy ban nhin:din huyen cacivan ban huéng din vé cong tac tu
phap va td chirc trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhén dan huyén ban'hanh quyet dinh, chi thi, ké hoach
5 nam, hang nam vé linh vuc thuoc pham Vl qufm ly cia Phong; chuong trinh,
bién phap td chirc thuc hién céc nhiém vy cai cach hanh chinh, cai cch tu phap,
xdy dung, hoan thién hé thdng phép luat vé. cac linh vyc thude pham vi, thdm
quyén quén ly nha nuée dugc giao. ! i

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyen dy thao cdc van ban vé linh
vue tu phép thude thdm quyén, ban hanh'ctia Chu tich Uy ‘ban nhén dan huyén.

4. T chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luit, quy hoach, ké
hoach da duqc cap c6 thdm quyen phé duyét thudc pham vi quan ly ctia Phong.

5.Vé& xdy dung vin ban quy pham phép luat ‘
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a) Phdi hop xdy dung quyét dinh, chi thl thudc thadm quyén ban hanh cta
Uy ban nhan dan huyén do cac co quan chuyen moén khéc thudc Uy ban nhén
dan huyén chu tri xay dung; )

b) Thdm dinh céc du thao vian, ‘ban quy pham phép luat do Uy ban nhan
déan huyén ban hanh theo quy dinh cua phap luat;

c> T chic 14y y kién nhén dan vé& cic dy an luat, phap lénh theo su chi
dao cia Uy ban nhan déan huyén va huéng dan cia S& Tu, phap.

6. V& thi hanh vin ban quy phdm phap luat:

ap Theo d&i chung tlnh hinh tbl hanh van ban qu pham phap luét trén
dia ban; i | . I

b) Hudéng dan chuyen moén, nghlep vu vé theo d01 thi hanh phap luét
thudc linh vuc quan Iy dbi vdi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén, cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhén dan xa-thi trén;

c) Tong hop, béo cao tinh hinh thi hanh vin ban quy pham phap luét va
kién nghi cac blen phap giai quyet nhitng khé khdn, vuéng méc trong thi hanh
van ban quy pham phap luat tren dia ban voi: Uy ban nhan dan huyén va So Tu
phap. i | B

. 7. V& kié lem tra van ban quy pham phap luat i

a) Glup Uy ban nhan clan huyen'tu kiém tra vin ban do Uy ban nhan dan
huyen ban hanh hudng dan cong chuc chuyén mén thugc Uy ban nhén dan xa-
thi trdn thuc hxen tyr kiém tra Van ban! quy pham phap luat do Uy ban nhan dan
xa-thi trdn ban hanh | = i I s,

- b) Thuc hlen kidm tra van ban quy pham phép luat cia Hoi ddng nhén
dan xa-thi trin va Uy ban nhén dén xarthi tran theo quy dinh cta phap luit; trinh
Chu tich Uy ban nhin dan hUyen quyet dinfh cac bién ph'xp xu ly van ban trai
phap luét theo quy dinh cta phap lugt.dcd & |

8. Ra soat, hé thdng hoa van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan
dan huyén banI hanh; huéng din, kiém: tra viéc thuc hién coéng tic ra soat, hé
théng hoéa vin ban quy pham phap luat d01 v6i Uy ban nhén déan xa-thi trdn, cic
co quan chuyen mon thuoc Uy ban nhén dan huyen

9. V& phé hién, gido duc phép luat:

a) T4 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach pho ‘bién gido duc phép ludt
sau khi duge Uy ban nhéan dan huyén phe duyet |

b) Lam Thuong truc H01 dong phbi hcrp cong tac phd bién, gido duc
phap luat & huyén;

¢) Hudng dan, kiém tra viéc xay dung, quan ly va khal thac ta sach phap
ludt & xa-thi trin va cac co quan, don vi khéc theo quy dinh cua phap luat;

10. Tham dinh dy thao quy u¢¢ cua ap, to dan pho trude khi trinh Chu
tich Uy ban nhin dan huyén phé duyet

11. vé chimg thuc: :

a) Huong dan, kiém tra, bdi duo'ng nghiép vu ‘cho cong chirc chuyén
mén thudc Uy ban nhén dan xa-thi lran trong viéc chp ban sao tir s6 goc, ching
thue baoisao tit ban chinh, ching thuc chu ky; o !

b) Thuc hién chung thuc ban sao tr ban chinh cic gidy to, van ban bang
bang tiéng nuoc ngoai; chung; thuc chu ky cua ngum dlch trong cac gidy to, van
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ban tir tleng nuéc ngoai sang tleng Vlet hodc tur tleng Vlet sang tleng nudc
ngoai; chirng thuc chit ky trong céc glay t0, vin bin bing tiéng nudc ngoai;

¢) Thyc hién chirng thye mot s6 viéc khac theo quy dinh caa phép luat.

12. V& quan ly va déng ky hd tich:

a) Chi dao, huéng dan; kxem tra viéc 6 chire, thuc hién cong tac diang ky
va quan ly ho tich trén dia ban; td chic bdi dudng nghiép vu quan ly va dang ky
hd tich cho can by Tu phap~H9 tich xatthi trén;

b) Gitp Uy ban nhén dan huyen giai quyet viéc thay d6i, cai chinh h
tich cho ngudi tir dt 14 tudi trd 16n va xic dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gisi tinh,
bo sung ho tich, didu chinh ho txch cho'moi truorng hop, khong phén biét do tudi,
cAp ban sao gidy t& ho tich tix s6 ho tich theo quy dinh cua phap luat;

¢) Quan ly céc s s4ch, bidu mau vé h tnch luu trit s ho tich, gidy to
ho tich theo quy dinh phép luét; :

d) Pé nghi Uy ban nhén;dan huyen quyet dinh thu hdi, huy bod nhitng
gidy t& ho tich do Uy ban nhén dan xa-thi trAn cAp trai véi quy dinh cua phap
lugt (trir viée dang ky két hon' vi pham ve dleu kién dfmg ky két hon theo quy
dinh ctia phap luat vé hén nhan va gxa dinh). . -

13, Hoa giai & co 50 va trg giip phap ly ,

T6 chirc trién khai thue hién caciquy dinh ciia phap luét vé hoa gidi ¢ co
s6; td chirc bm‘duong nghiép vu hoa gidi & to so theo su chi dao cua Uy ban
nhan dan huyéniva huéng din cia co quan tu phap cAp trén;

Thue hién nhiém vu trg gitip phép ly theo'quy dinh cua phép ludt.

14. G1up Uy ban nhan dan huyén thyc hién nhiém vy, quyén han cta Uy
ban nhan dan hy yén trong cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban theo quy dinh
ctia phép luft. i o g |

15. Chi |dao huéng dan kiém tra Chuyen mon nghlep vu vé ¢ong tac tu
phap & xa-thi trin, - :

16. Chu tri, ph01 hop vél cac co quan‘ lign quan kiém tra, thanh tra viéc
thi hanh phép luft v& hoat ddng tu phép trén dia ban; g1a1 quyét khiéu nai, t8
cédo; phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong hoat
ddng tu phap trén dia ban theo quy dmh cla phap luét va phéan cip cua Uy ban
nhan dan huyén.

17. Quén Iy bién ché, tlnrc hlen che do, chmh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon nghiép vu dbi véi can bd,
cong chuc va nguorl lao dong thudc Phong theo quy dmh cua phap luat va theo
phan cép clia Uy ban nhan d4n huyén. .

18. Quan ly tai chinh, tai sdn cua Phong theo quy dinh ctia phép luat va
phan cdp ctia Uy ban nhan dan huyén. . e

19. Thuc hién cong tic thong tin, bdo céo dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh thyuc hién nhiém vu dugc glao theo quy dmh ¢ta Uy ban nhéin dan huyén va
S& Tu phép. ;

20. Thyc hién céc nhlem vu khac do Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban
nhén dan huyen giao. : & .
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| " Chuong I _
- TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Dleu 3. Tb chitc bd may

1. Phong Tu phap cé Truong phong, khong qua 02 Phé Trudng phong
va céc cong chirc khac. ‘ [ ;

a) Trudng phong chiu'trach nhlem trude Uy ban:nhan dan, Chu tich Uy
ban nhén dan huyén, dbng thoi chiu tréch nhiém trudgc Giam doc S& Tu phap vé
thyc hién cac mit cong tac chuyen mqn va tnirde phaép. luat vé viéc thuc hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc. glao va toan bd hoat ddng cua Phong.

b) Phé Trudng phong gitip Trudng phong phu trach va theo doi mot. 56
mat cong tac; chiu trach nhiém trudce Trucrng phong va trudc phap ludt vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truorng phong vang mit mdt Pho Trudng phong duoc
Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

c) Viée b nhiém Trudng phong, Pho, Trudng phong do Chu tich Uy ban
nhéan dan huyén quyet dinh theo ti€u chuan chuyen mén, nghiép vu do Uy ban
nhan dan thanh'pho ban hanh va theo quy dinh clia phap luat

d) Viéc didu ddng, luin chuyen khen, thudng, ky luat, mién nhiém, Wr
chtre, thuc hién ché do, chinh sach dox. voi TrLrong phong, Pho Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dén huyén quyet dinh theo'quy dinh cta phap luat.

2. Can b9, cong chirc chuyen mon, nghlep vu lam cong tac quan ly nha

nu6c vé tu phéap trén dia ban huyen duqc bo tri tuong xung vi nhiém vu dugce
giao. : £

£ Can| iclr vao churc nang, nhlem vu neu tren dic diém tinh hinh cy thé
cua co quan tr‘mh dd, nang lyc can bo,. Phong Tu‘ phap dugc té chirc thanh cac
bd phén gom nhung cdng chirc dugc phan cong -dam nhan cac chiic danh cong

viéc tren cac mat cong tac cua: Phong

} ( ’l '

Didu 4. Bién ché :. f e

Blen che cia Phong Tu phap do Chu uch Uy ban nhan dan huyén qlljet
dinh trong tong so bién ché hanh chinh cua'huyen trén ico s& chi tiéu bién ché
hanh chinh duge Uy ban nhan dan thanh pho glao cho huyen hang nam.

5? ‘i ' a

| Chu0ng IV I |
CHﬁ PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

1)1eu 5 Ché do lam viée i
1. Trudng phong phu trach, diéu hanh cac hoat dQng cua Phong va phu
trach nhung cdng tac trong tam.. Cac,Pho Trudng phong phu trach nhiing linh

vuc cong tac dugc Trudng phong phan' cong, true tiép g1a1 quyét cac cdng viéc
phat sinh. ‘ : ' § i

2. Khi giai quyét cong viéc thu.oc linh vizc mlnh phu trach c6 lién quan
dén noi dung chuyen mon cta Pho Tluong phong khac, Pho Trudng phong chu
dong ban bac thong nhét huorng giai quyet ch1 trinh Truorng phong quyet dinh

o



cac vén de chura nhét tri véi cac Pho ’lruéng phong khac. hodc nhung van dé maoi
phét sinh ma chua ¢6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3 Trong trudng hop Trudng phong tryc: thp ycu cau can b, cong chirc
giai quyét cdng viéc thude pham vi tham quyen clia Pho ! Trudng phong, yéu ciu
dé duge thue hién nhung can by, cong chire do phm bao cdo cho Pho Trudng

A~

phong truc tiép phu trach b;et

Didu 6. Che dg sinh hO‘lt hon hop .

1. Hang tudn, lanh dao Phong hop glao ban mot lin dé danh gia viéc
thye hién nhiém vu va phd bién k& hoach cdng t4c cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac by phéan hop vai Pho Truong
phong trirc tlep phu trach dé dénh g gia cong v1ec ban phuong huéng trién khai
cong tac va thong nhét lich cOng téc. :

3. Mbi thang hop toir, thé can bo cong chuc mot 1an

4. M01 thanh vién trong tung bo phan co hch cdng tac do lanh dao
Phong truc tlep phé duyét. g ! L

5. Lich lam viée vai cic td cerc va ca nhén c6 hen quan, thé hién trong
lich cong tac hang tudn, thang’ cia don vi; ndi dung lam viéc dugc Phong chuin

bi chu ddo dé giai quyét co lneu qua céc yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyen mon cua Phong.

P i ' i
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chu 7. M6i quan hé « cong t'lc

1. Béi véi S& Tu ph’lp : 1

Phong Tu phap chiu su chi dao, hucmg d’m klcm tra vé chuyén mon,
nghi€p vu cia Sor Tu phap, thue hién viée béo cab cdng tac chuyén mén dinh ky

va theo yéu cau ctia Giam ddci8& Tu phdp : :

2. béi VO‘l Uy ban nhin dén huyén: .

Phong Tu phdp chiu su tanh dao, chi dao ciia Uy ban nhén dan huyén ve
toan by cong tdc theo chire ning, nhiém vy cia Phong, Truorng:, phong trire tiép
nhan chi dao va ndi dung coug tac tir Chu tich hofic Phé Chu tich Uy ban nhin
dan huyen phu|trach; khéi va phai thuong xuyen ‘bdo c4o véi Uy ban nhan dan
huyén vé nhung mit cong tac di duoc phan cong; '

; . Theo dinh ky phal bao:cdo véi; Uy, ban nhén dén huyén vé ndi dung cong
tac cia Phong va dé xuét cac bién phap g,lal quyct cong tac chuyén modn trong
quin Iy nha nude thude linh vuc lién quan.

3. Pbi véi cdc co quan’chuyén mon khéc thudce Uy ban nhéin dan huyén:

Thuc hién mbi quan hé hop téc.va phdi hop trén co s& binh ding, theo
chirc nang, nhiém vu, dudi su diéu hauh chung cua Uy ban nhan dan huyén,
nhim dam bdo hoan thanh nhiém vu chinh tri; k& hoach kinh tc -xd hoi cuha
huyén. Trong trudng hop Phong Tu ph"ﬁ) ‘chu tri p1101 hop giai quyét cong viéc,
néu chua nhit tri véi y kién cua Thu trucmg cac co quan chuyen moOn khac,
Trudng Phong Tu phap tip hop cac y klen va trmh Chu tich Uy ban nhan dan
huyén xem xét, quyet dinh. Co

4. DPbi véi Uy ban Mt tran T qubc Viét Nam, cic dom vi-su nghiép,

c4c ban, nganh, doan thé, céc td chire xa'h01 cua huyén: i

i
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- Khi Uy ban Mit tran To quoc Vlet Nam huyén, xa-thi trn, céac don vi
sur nghlep, c\ac ban, nganh, doan thé, cac td chirc xa hoi caa huyén cé yéu ciu,
kién nghi cac vin de thuoc chic nahg ciia Phong Tur phap, Trudng phong co

trach nhiém |glan quyet hoac trmh Uy ban nhan dan huyen giai quyét cac yéu cau

do theo thim quyén. | ST
. 5, Péi vomUy ban nha dan céc xa+th1 tran

; a) Pl"lOI hop hd trg va tao dleu kién d& Uy ban nhan dén cac xa-thi trdn

thuc hién céc¢ ndi dung quan lyi nha nuoc llen quan den chirc ning, nhiém vu cua
Phong, -

i b) Hudng din can bo xﬁ-thi tran vé chuyen mén, nghlep vu cta nganh,
linh vuc cong tac do Phong quan ly : I :

Chu rong V '
DIEU KHOAN THI IIANH

Dleu 8. Cén cu Quy che nay, Truorng Phong Tu phap huyén c6 trach
nhiém cu thé hoa chitc nang, nhiém vu clia. Phong, quyén han, trach nhiém, chiic
danh cong chirc-caa Phong phit hop! voi déc diém ctia dia phuong, nhung khong

trai vdi n1 dung Quy ché nay, trm.h Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi
hanh. _

1

. Picu 9. Trudng Phong Tu phap va Thu truong cac co quan, don vi lién
quan thudc Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém thuc hién Quy ché tb chac va
hoat dong cua Phong Tu phap sau khi duge Uy ban nhan dén huyén quyét dinh
ban hanh. Trong qua trinh thyc hién; néu phét sinh cac vin dé vuogt qua thim
quyen th1 nghxen ciru d& xut, klen‘nghl vai Uy ban nhan din huyén xem xét,
giai quyet hoac bd sung va sira d01 Quy che cho phiu hop /s

|
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