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QUYET PINH

Ban kanh@uy ché t6 chirc va hoat ddng
ctia Phong Giao duc va Dao tao huyén Nha Be -

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

. Can clt Ludt T4 chirc 7161 ddng nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang
‘11 ndm 2003;

Cén cu Ngh1 dinh so 14/2008/ND- CP ngay 04 thang 02 ndm 2008 ctia Chinh
phu quy dinh t3 chirc cAc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén huyén, quén,
thi xa thanh pho thudc tinh;

Cén cu Thong tur lién tich sb 35/2008/TTLT- BGDDT-BNYV ngay 14 thang 7
nam 2008 cua B§ Gido dyc va Dao tao, B§ Noi vu huorng dan vé chirc ning, nhiém
vy, quyén han vi co chu té chtic ciia S& Gido duc va Dao tao thugc Uy ban nhan
dan cap tinh, Phong Gido dyc va Pao tao thuge Uy ban nhan dén cip huyén;

Can cir Quyét dinh sb 09/2008/QD- BGDDT ngay 24 thang 3 ndm 2008 cua
B6 truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy che t6 chirc va hoat dong cua
trung tdm hoc tap cong dong tai x&, phudng, thi tran;

Can cr Quyét dinh sb 41/2008/QD UBND ngay 20 thang 5 ndm 2008 cua
Uy ban nhéan dan thanh phd vé td chitc cic co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan
dan quan — huyen

Can ¢ Quyét dmh so 05/2009/QD-UBND ngay 20 thang 01 ndm 2009 cia
Uy ban nhan dén thanh phé ban hanh Quy ché (miu) vé& t§ chirc va hoat dong cua
Phong Giéo duc va Dao tao quin — huyén;

Xét dé ngh1 cua Tru'(mg phong Noi vu tai To trinh 88 97/TTr-NV ngay 03
thang 3 nam 2009,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dlnh ndy Quy ché v& t5 chirc va hoat dong
cua Phong Gido duc va Dio tao huyen Nha Be.

Dieu 2. Qu &t dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tr ngay ky, thay
thé Quyet dinh s6 131/2007/QP-UBND ngay 30 thang 3 ndm 2007 cua Uy ban
nhén dan huycn Nha Bé ban hanh Quy ché vé td chirc va hoat dong cuia Phong Gido
duc va Dao tao.

Piéu 3. Chanh Vin phéng Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyen
Trudng phong NGi vu, Trudng, phong Giao dyc va Dao tao huyen Thu trudng céc
co quarcsdf ﬂliﬁnrﬂiﬁiﬁkﬂlﬁﬂt\tﬁ(WhthCﬁﬂiﬂhanh Quyét dinh nay./.
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THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAI_\I DAN Dgc lip — Tyr do — Hanh phiic .
HUYEN NHA BE
- QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG

CUA PHONG GIAO DyC VA PAO TAO HUYEN NHA BE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 139 /2009/QD- UBND ngayQ3 thding 4 ndm
2009 ciia Uy ban nhédn ddnHuyén Nha Bé)

: : ' ~ Chwongl
: VI TRI VA CHUC NANG
Dleu ] Vl tri va chlrc ning

1.-Ni tri .

Phong Gido duc va Pao tao 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén déan
huyén. '

Phong Gido duc va Dao tao huyén co tur cach phap nhén, ¢4 con diu va tai
khoan riéng; chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién vé td chirc, bién ché va
cong tic cua Uy ‘ban nhén dan huyén; ddng thoi chiu sur chi dao huéng dén, kiém
tra, thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia S& Gido duc va Pao tao.

2 ChL'rC nang

Phong Gido duc va bao tao huyén co chirc nang tham muu, gitp Uy ban
nhén dan huyén thyre hién viéc quan ly nha nudc vé cac linh vyre gido duc va dao
tao, bao gom muc tleu chuong trinh va néi dung gido duc va dao tao; tiéu chuin
nha gido va tiéu chudn can bd quan 1y gido duc, tleu chuin co s& vat chit, thiét bi

truong hoc va dd choi tré em; quy ché thi cir va cip van bang, chimg chi, bao dam
chét lugng gido duc va dao tao.

: Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Eiéq 2. Nhiém Vll_l va quyén han
Phong Gido duc va DPao tao huyén c6 nhiém vu va quyén han sau day:

1, Trinh Uy ban nhén dén huyén:



; a) Du' thao vin ban huéng din thyuc hién co ché chinh séch, phap luét, cac
.quy dinh cia Uy ban nhan dén thanh phd vé hoat déng gido duc trén dla ban;

b) Du thao quyét dmh chi thi, ké hoach 5 ndm, hang nim va chuong trinh,

ndi dung cai cach hanh chmh nha nudc vé linh vuc gido duc va dio tao trén dia
ban ; -

¢) Du thao quy hoach mang ludi cac truong trung hoc co sg, trudng pho
thong c6 nhiu cip hoc (trir cip trung hoc phb thong), trudng tiéu hoc, co s& gido

duc mim non va trung tdm hoc tip cong dbng trén dia ban theo hudng dan cia S¢
Giao duc va Dao tao; '

: d) Du: thao cac quyet dinh thanh 14p, sap nhép, chia tach, dinh chi hoat dong,
giai thé cac cac cor s& gido dyc cong 1ap, gom: trudng trung hoc co sd, trudng: pho
thong co nhleu cAp hoc (trir clp trung hoc pho thong), trudng tiéu hoc, co s& gido
‘duc mim non, trung tAm hoc tip cdng ddng; cho phép thanh lap, dinh chi hoat

dong, giai thé céc trudong, cac co sd gido duc ngoai coéng 14p thudc quyen quan ly
cua Uy ban nhan dan huyen theo quy dinh cua phap luét.

s Huong dan va chiu trach nhiém to chic thuc hién cac van ban quy pham
phap ludt, chuorng trinh, k& hoach, .phat trlen gido duc ¢ dia phuong sau khi dugc
cap co thim quyen phé duyét; huéng dén, t6 chirc thuc hién cac co ché, chinh sach
vé x4 hoi héa gido duc; huy dong, quan ly, s dung cac ngudn luc dé phat trién su
_nghlep glab duc trén dia ban tuyén truyén, phd bién, gido duc phéap luat va thong
tin ve giao duc chi dao va td chirc thirc hién cai cach hanh chinh nha nudc thudc
linh vuc. giao dyc trén dia ban; thyc hién muyc ti€u, chuong trinh. né1 dung, ké
hoach chuyén’ mon nghiép vu, ‘cac hoat dong gido duc, phd cdp gido dyc; cong tac

tuyen sinh, thi ctr, xét duyét, cAp phat vin bang, chimg chi ddi véi céc co so gido
duc va dao tao tren dla ban

3, Xay dung ke hoach va td chirc thuc hién dao tao, bdi duong nha giao va

~can bd quan ly gido duc cac nganh hoc, cAp hoc trong pham vi quan ly cta huyén
‘sau kh1 du(yc cap co tham quyen phé duyét.

4. Té chirc ung dung cac kinh nghiém, thanh tuu khoa hoc cbéng nghé tién
? txen trong glao duc tong ket kinh nghiém, sang kién cta dia phuorng

5, Huo‘ng dan klem tra, thanh tra va tb chitc thuc hién cng tac thi dua, khen

thuong dbi voi cac co s& gido duc va dao tao trén dia ban; xay dung va nhan dién
'hmh tién tlen ve g1ao duc tren dia ban huyén.



6. Huéng dan, kiém tra céc co s¢ gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly
cia huyén xay dumg ké hoach bién ché; tdng hop bién ché cua cac co s& gido duc
cong 1ap thuoc pham vi quarn 1y cua huyén, trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh.

|

7. Glup Uy ban nhén din huyen huéng dan, klem tra, thanh tra viéc thuc hién

co ché ty chy, tyu chiu trach nhiém vé nhiém vy, t6 chirc, bién ché, tai chinh cac co

s& gido duc va dao tao cong 1ap theo phan cip ciia Uy ban nhan déan thanh phé va
quy dinh cua phap luat.

8. Ph01 hop véi Phong Tai chinh - K& hoach 18p dy toén va phéan bo ngan
sach gido dyc, du toan chi cic chuong trinh myc tiéu quéc gia hang nam vé gido
- duc ciia huyen theo huong dan clia S& Gido duc va Pao tao va S& Ta1 chinh.

9 Klem tra thanh tra va xit ly vi pham theo thiAm quyén viéc thuc hién chinh
sach, phap luat, ké hoach, chuong trinh, d& 4n. va cac quy dinh cua cip ¢6 thim
quyen trong lmh vuc giao duc va dao tao; glax quyet khiéu nai, t& cao va kién nghi
ctia cong dan vé linh vuc gido duc thude thim quyén; thuc hanh tiét kiém, phong
chéng tham nhung, lang ph1 theo quy dinh ctia phap luét.

10. Quan Iy bién ché, thuc hién tuyén dung, hop ddng lam viéc, didu dong,
luan chuyen dao tao, bdi dung vé chuyén moén, nghiép vu va thue hién ché do,
‘chinh sach, khen thu'ong, ky Inat déi véi can b, céng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan Iy cia phong theo quy dinh cta phéap luit va vy quyén
ctia Chu tich Uy ban nhan huyén.

11. Quan ly tai chinh, tai sin, co s& vt chit duoc giao theo quy dinh cua
phép luét va uy quyén cuia Uy ban nhan dén huyén.

12. Thuc hién cbng tac bdo céo dinh ky va d6t xuét v& tinh hinh thuc hién
nhiém vy duoc giao véi Uy ban nhén dén huyén va S Giao duc va bao tao.

13. Thuc hién nhitng nhiém vy khac do Chu tich Uy ban nhan dan huyén
giao va theo quy dinh cﬁa_ phap luat.
Chuong I
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. TS chirc b§ miy
1. Phong Gido duc va Dao tao c6 Trudng phong, khéng qua 03 (ba) Pho
Trudng phong va cac can bd, cong chirc lam cdng téc chuyén mon, nghiép vu.

a) Trudng phong Giao duc va Pao tao chju trach nhiém truéc Uy ban nhén
dan, Chui tich Uy ban nhan dén huyén, ddng thoi chiu trach nhiém truée Gidm dbe
S& Gido duc va Pao tao vé thue hién cac mit céng tac chuyén mén va trude phap
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luat vé viéé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan b hoat
ddng caa Phong.

b) Pho Trudng phong gitip Truong phong phu trach va theo doi mot s6 mat
odng tac do Truong phong phén cdng; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va
trudc phap luat vé nhiém vu duge phén cong. Khi Trudng phong vang mét mot

Phé Trudng phong dugce Truong phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cua
Phong.

¢) Cén bo cong chitc chuyén mon, nghiép vu ciia Phong dugc phan cong

thuc hién mot so ‘nhiém vu cbng tac. quan ly nha nudc vé Gi4o duc va Pao tao trén
dia ban huyén. :

2. Viéc bd nhlem dleu déng, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém,
tir chure, thue hién ché d6, chinh sach d6i véi Trudng phong, Phé Trudng phong do
Cha tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

3. Tb chuc su nghlep gido dyc ¢ huyén gom trudng trung hoc co s0, truong
pho thong c6 nhiéu cp hoc (trix cép trung hoc phd thdng), trudng tiu hoc, truong

phé thong dén toc ban trt (néu co), co s& gido duc mam non va trung tdm hoc tap
cong dong. - -

Viéc thanh 1ap, sap nhap, giai thé, chia tach, t6 chic lai céc td chic su
nghiép gido duc cong 13p & huyén do Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy
hoach da duorc cip c6 thdm quyén phé duyét va quy dinh cia phap luét.

4. T6 chirc su nghiép gido duc do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé thanh
1ép hodc cho phép thanh 1dp va giao Uy ban nhén déan huyén truc tiép quan ly bing
'vin ban: mot so truong trung hoc phé théng, trudong phd thoéng cé nhidu cip hoc
(trong d6, c6 cip trung hoc phd théng), trung tim gido duc thuong xuyén huyén,

trung tdm k§ thuét tbng hop huéng nghiép huyén, trudng bdi dudng gido duc
huyén. '

) Cén' clt vao chirc nang, nhiém vy, trinh d9, ning luc cua can by, Phong
Gido duc va Dao tao huyén t6 chiic cac by phén gdm nhiing cdng chirc dugc phin
cong theo doi thuc hién cadc mit cong tac sau:

- T quan ly khéi me‘im non;
T quan ly khéi t1eu hoc;
- Té. quan 1y khéi trung hoc co s& va cac don vi truc thudc;

216 ;_chi dao nghié€p vu va thanh tra gido duc;

: S A ~ LT 'l ” ’ A~
- TO cong tac to chirc - can bo;




~ T8 'hz‘mh chanh - téng hop - ké hoach - van thu.

Cin ctr khéi hrong cOng viéc va tinh hinh nhan su cu thé cia Phong, Trudng
phong cu thé héa cdc mit ¢ :6ng tac trén thanh nhitng nhiém vu chi tiét, nhiing cong
viéc cu thé, r rang dé xé4c dinh chirc danh ctia can bd - cong chirc.

Piéu 4. Bién ché

Blen che cua Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan dan

huyén quyet dinh trén co s& chi tiéu bién che hanh chinh duge Uy ban nhan dan
thanh pho glao cho huyén hang nam.

: Chwong IV
: CHE DQ LA'VI VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 5. Ché @5 1am viée

1. Phong Gido duc va Dao tao lam viéc theo ché d6 Thu truong, Trudng
phong phu trich, diéu hanh tt ca cac hoat dong ctia Phong va phu trach nhirng
cong tac trong tdm. Cac Phé T ruong phong phu trach nhimg linh vire cong tac dugc
Trudng phong phan cdng, truc tiep gidi quyet cac cong viéc phat sinh;

2. Khi giai quyét cdng viéc thude linh vyuc minh phu trach cé lién quan dén
ndi dung chuyén mén cia Phé Truong phong khac, Phé Trudng phong chu dong
ban bac thong nhét hudng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyet dinh céc van dé
chua nhét tri véi cac Phé Truéng phong khac hoic nhiing van dé méi phat sinh ma
chua cé chu truong, ke hoach va bién phép giai quyét;

3. Trong truong hop Truorng phong tru'c tlep yéu ciu céc can b, chuyen vién
giai quyét cong viée thugc pham vi thdm quyén cta Ph6 Trudng phong, yéu cau do6
dugc thyc hién nhung can bo phai bo céo cho Phé Trudng phong truc tiép phu
trach biét. |

' })iéu 6. Ché do sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan lanh dao Phong hop giao ban mot l4n dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuin sau;

2. Theo dinh ky trén, cic bd phan hop véi Pho6 Truéng phong tryuc t1ep phy
trach dé danh gia cong v1ec ban phuong huéng trién khai cong tac va théng nhat
lich cong tac; -

% MSi thang hop toan thé co quan mét l4n; ty theo tinh hinh cong tac c6 thé
td chirc hop d6t xuit dé& ‘dam bao hoan thanh céng viéc dugc giao;



4 M01 thanh vién trong tung bd phan c6 lich codng tac do ldnh dao Phong
-truc tiép phe duyét;

5. Lich lam viéc voi céc co so clia Phong (cac td chirc va ca nhan c6 lién
,quan) phainéu cu thé trong lich cong tac hang tuan thang cta don vi; ndi dung lam

viéc dugc chuin bi chu d4o dé kip thoi giai quyét c6 hiéu qua céc yéu cau phat sinh
lién quan dén hoat dong chuyén mén cua Phong.

Diéu 7. Cac moi quan hé cong tac
1. Dm VOl Sor Giao duc va Dao tao:

E Phong Glao duc va Dao tao chiu su huéng din va klem tra vé chuyen mon,
) nghlep vu cta S Gido duc va Pao tao, chiu trach nhiém tb chirc thuc hién va bao
cao cong tdc chuyen mdn theo yéu ciu cia Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao.

2 Dm vai Uy ban nhan dan huyen

- a) Phong Giao duc va Pio tao chiu su lanh dao truc tiép va toan dién cia Uy
ban nhan din huyen v& toan bd cong tac gido duc va dio tao, Trudng phong truc
tiép nhén chi thi va n6i dung cong tac tir Chu tich hodc Pho chu tich phu trach khéi

va phai thudong xuyén bdo céo voi Uy ban nhén dan huyén v& nhitng mit cong tac
dd dugc phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao céo Uy ban nhan dan huyén vé ndi dung cong tic

cia Phong va d& xuit cac bién phap chuyén moén trong quan ly nha nuo'c thudc linh
vuc glao duc va dao tao.

, 3 Dm V@i céc co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhéan dan huyén:

- a) Thuc h1¢n méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s& binh déng, dé thuc
‘hién chic ning theo quy dinh, dudi sy diéu hanh chung ctia Uy ban nhén dén
huyen nham dam bao hoan thanh nhi€ém vu chinh trj va ké hoach kinh té - xa hoi
cua huyen Trong truong, horp Phong Gido duc va Pao tao chi tri phdi hop giai
quyét cong viéc, néu chua. nhét tri.véi y kién ciia Thil trudng cac co quan chuyén

mon khac, Trudng phong. Gido duc va Pao tao «chu dong tap hop cacy kién va trinh
‘Chu tich Uy ban nhén dén huyen xem xét, quyét dinh;

b)'T'ru()'c khi trinh 'vin ban, D& 4n cho Uy ban nhén dan huyén quyét dinh,
Trudng phong ‘Gido duc va Dao tao phai chu dong quan hé, thdo luén véi cac co
quan: chuyen mon khac vé nhung vén dé c6 lién quan dén céc co quan do.

4. D01 voi Uy ban Mt tran T quoc Vlet Nam, cac don vi sy nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cac tb chuc x4 hoi cua huyén:
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Khi Uy ban Mit tran 14 quoc Vlet Nam huyén, x4 - thi trin, céc dorn Vi su
nghiép, cac ban, nganh, doin theé, cac t6 chirc xa hoi cua huyén cé yéu cau, kién
nghi céc vén de thugc chirc nang cua Phong, Trudng phong ¢6 trach nhiém trinh

bay, giai quyet hoic trinh Uy ban nhén dan huyén giai quyét céc ‘yéu clu dé theo
tham quyén.

5. D6i v6i Uy ban nhan dan x4, thi trén:

a) Phong Giao duc va ‘Dao tao c6 trach nhiém hudng din vé& nghiép vu nganh
dé Uy ban nhén dan x4 - thj irdn thyc hién tét cdng tidc quan ly nha nude vé gido
duc va dao tao trong pham vi dia phuorng theo quy dinh ctia Nha nudc;

S bl Thuc hlen che do thanh tra, kiém tra nganh theo chirc nang cua Phong va
_?khl Uy ban nhan dén huyén véu clu;

Ay c) Cung cap cho x4 - thi trin céc tai liéu, thong tin can thiét phuc vu cho viéc
thie hi€n nhiém vy nganh tai dja phuong.

Chwong V
PIiU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cian cir Quy c¢hé nay, Trudng phong Gido duc va Pao tao cé trach
nhiém, cu thé hoa chirc ning, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhiém, chirc
danh, tiéu chuin cong chirc ciia Phong phtt hop véi dic diém cua don vi, nhung
khong trai vdi néi dung Quy ché nay, trinh Chui tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh @& thi hanh. !

Piéu 8. Trudng phong Gido duc va Pao tao, Thu trudng céc co quan, don vi
lién quan ¢6 trach nhiém thyc hién Quy ché to chirc va hoat dong cua Phong Giao
duc va Pao tao. Trong qua trinh thye hién néu phat sinh céc vin d& vuot qua thim
quyen thi nghlen ctru d& xuat, kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dan huyén xem
xét, giai quyét hoic bd sung va stra dbi Quy ché cho phd hop sau khi ¢6 sy thoa
thuin cia Trudng phong Noi vu./.

T UY BAN NHAN DAN

VG WINH THANH






SO PO TO CHUC BO MAY PHONG LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HOI

Truéng phong

phu trach chung
Phé Truémg phong phu trich Phé Trudng phong phu trich
cong tac lao dong viéq lam, day cdng tic chim sdc tré em, phong
nghé chéng t& nan x hdi
CVphy | | CVphu | | Chuyén | | Chuyén Cén su CVphu | { CVphu | | CVphy | | CV phu
trach trich vién vién phu trach trich trach trach
cdng cong phu phu trich cong cong cong cong
tac lao tac tién trach trach nghia tac Bao tac tac tac bao
déng cong, cdng cdng trang hiém phong chim trg X&
viée tién tic tac x6a Nhon thit chéng séc tré hdi,
lam, luong, chinh doi Pl nghiép t& nan em tong
day an toan sach giam va binh x4 hoi hop béo
nghe lao ngudi nghéo ding cdo
dong c6 cong gidi

K& toan
cO quan







