.)'

FHANIT PHO 1O CHE MINT CONG HOANA HODCHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN TAN BINH Doc lip - Ty do - Hanh phuce
So: 0% 2000 OQOD-UIBND Tan Binh. ngay 04 thane 5 nam 2009

QUYLET DINH
Ban hanh Quy ché veé 16 chie va hoat dong
cua phong Lao dong-Thuong binh va xa hi quan Tan Binh.

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can cu Luat To chue TIDND va UBND neay 26 thang 11 nam 2003:

Can cir Nehi dinh s& 14 2008 ND-CP neay 04 thang 02 nam 2008 cua
Chinh phu Quy dinh 6 chae cac co gquan chusén mon thuoe Uy ban nhan dan huvén.
quan. tht xd thanh ph() thuoc tnlh:

Can cu Thong we lién tich so 10 2008 1TET-BIDIBXH-BNV neay 10
thang 7 ndm 2008 cua Bo Fao dong- Thuong binh va Xa hoi va 130 NOi vy hudng dan chue
nang. nhigm vy, quy ¢n han va co cau 1o chire cua co quan chuven mon thuoe U ban nhin dan
cap tinh. ¢ap huyén va nhiém vu quan Iy nha nude cua Uy ban nhan dan ¢dp @ vé lao dong.
neuroT co cong va xd hoi:

Can cir Quyct dinh s 41,2008 QD-UBND ngay 20 thiang 3 nam 2008 ctia
Un ban nhan dan thanh pho vé 1o chire cie co quan chuven mon thuoe Uy ban nhin din
quan huvén:

Can et Quyvét dinh s 1472009 QD-UBND neav 03 thang 02 nam 2009 cua
Uh ban nhian dan thanh phd 116 Chi Minh ban hanh Quy ¢hé (mau) vé 10 chie va hoat
dong cua phong Fao dong-Thuong binh va Xa hdi quan - huyvén:

Can e Quyét dinh s6 092008 QD-UBND ngay 16 thang 6 nam 2008 cua
Uy ban nhin dan quan Tan Binh v¢ thanh [ap phong Lao dong-Thuong binh va Xa héi
quan 1an Binh:

Xt dé nghi cua Truong NOivu quan i W trinh SO18 [1r-PNV neay 28
thiing 4 ndm 2009,

QUYET DINH :

Dicu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay Quy ché ve 1o chie va hoat dong cua
phong Iao dong-Thuong binh va Xa hor quan 1an Binh.

Dic¢u 2. Quy ¢t dinh nay ¢6 hic¢u luc thi hanh sau 07 ngay ké tr ngay ky.

Di¢u 3. Chanh Van phong Uy ban nhin dian quan, Truong phong Noi1 vy, Truong
phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi. Thu truong cic don vi ¢o licn
quan chiu trach nhiém thi hanh quyvét dinh nay
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FLEANIL PHO 1O CHI MINT CONG HOANA HOICHU NGHIA VIET N AV
UBND QUAN TAN BINH Doc lap - Tw do - Hanh phue

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT DONG CUA
PHONG LAO DONG-THUONG BINH VA XA HOI QUAN TAN BINH

(Do hanh kém theo Quyér dinh sé - 087 2009 OD-UBND ngav 04 thang &nam 2009
cua Uy ban nhdan dan qudn Tan Binhy

Chuong 1
VI TRI VA CHUC NANG
Dicu 1. Vi tri va chide nang

1. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hot quan Tan Binh 1a co quan
chuyén mon thuoe Uy ban nhan dan quan Tan Binh, tham muu giup Uy ban nhan
dan quan thue hi¢n chire nang quan ly nha nuéc vé cac linh vue : lao dong: viée lam;
day nghé; tién fuong; tién cong; bao hiém xa hoi (bt bude, tu nguyén), bao hiém
that nghiép: an toan lao dong: nguoi ¢d cong voi nude: bao trg xa hoi: bao v¢ va
cham soc tre em: phong, chong ¢ nan xa hoi: binh dang gidi: thue hién mét sé nhiém
vu, quyén han theo sy ty quvén cua Uy ban nhan dan quan va theo quy dinh cua
phap ludt.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 wu cach phap nhin. ¢o
con diu va tai I\Imdn ricng; chiu su chi dao. quan Iy vé 16 chire, bién ¢hé va cong
tic cua Uy ban nhan dan quan: dong thoi chiu su hudng dan. kiém tra. thanh tra vé
chuy¢én mon, nghi¢p vu cua So Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 2. Nhi¢m vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh cac quvét dinh, chi thi: quy
hoach, ké hoach dai han, nam nam va hang nam: dé an, chuong trinh trong linh vuc
lao dong, bao v¢é va cham soc tré em, nguodl ¢6 cong voi nude va xa hor; cai cach
hanh chinh, xa hoi hoa thude linh vue quan Iy nha nudce duoc giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh cac van ban vé linh
vue Tao dong. nguot ¢o cong va xa hoi thuge tham quy én. To chire thuce hi¢n cac

viin ban quy pham phap luat. quy hoach. k¢ hoach. dé an. chuong trinh v¢ linh vuc
lao dong. bao ¢ va cham soc tré em, nguoi ¢d cong voi nude va xa hot trén dia ban
quan sau khi duoe phé duyét: thong tin, tuyén truvén. pho bién. gido duc phap luat
ve cac linh vue duoe giao.

3. Giap Uy ban nhan dan ‘quan quan ly nha nudc vé linh vue lao dong
ddi vai 1o chire kinh té .1ap thé, kinh t¢ tr nhan: hudng dan kiém tra hoat dong cua
cac hor va o chie phi Chinh phu hoat dong tén dia ban thuoc linh vuc lao dong,
Neuol cO cong VoI nudce va cac to chire xa hoi theo quyv dinh cua phap ludt.
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4. Giap Uy ban nhan ddan quan 1o chie thue hien thu wie diang ky day
nehé: 16 chire quan v, kicm tra vice thue hien cae quy dinh ve hogt dong day nghé cua
cae ca nhan, (0 chire theo phan ¢dp cua Uy ban nhan dan thanh pho,

CHuong dan. Kiem tra vige thue hign cae quy dinh cua phap luat doi
VO CAC Corso lw 10 rr xa hot, co so day nwlk. gion thicu vige lam. co so gido duc Tao
dong xa hor co so tro glap tre em teen dia ban quan theo phan cap. uy quy an.

6. Hudng dan va to chie thue hidn quan 1¥ dai tuong niém. cic cong
trinh ght cong liet sic quy dén on dap nghia.

7. Hudng dan chuyén mon, nghicp vu doi vai Uy ban nhan dan
phuong trong viée thue hién nhiém vu. quyén han vé linh vue lao dong. nguol co
cOng vor1 nuoe va xa hot.

8. Phdi hop voi cac neanh, doan the xay dung phong trao toan dan

chiam soc, gitp do nguoi ¢o cong voi nude va cac doi tuong chinh sach xa hoi. 16
chue va huung dan thue hién chuong trinh giam nghéo trén dia ban.

9. 10 chiie kiém tra vice thue hién ché do. chinh sach vé lao dong. neuroi
¢6 cong va xa hoi: giai quyct khidu nai. 16 cdo: phong, chdng tham nhiing. ti¢u cuc,
chdng lang phi rong hoat dong lao dong. ngudi ¢6 cong vai nude va xi hoi theo quy
dinh cua phap ludt va phan ¢ap cua Uy ban nhan dan quan.

10. 16 chie Gng dung hé thong thong tin, Tuu 1l phuc vu cong tic quan
v nha nuae va chuvén mon, nghiép vu vé linh vuce lao ddng. ngudi ¢ cong vai nude
va xa hot.

11. Phuc hién ché do thong tin, bao cdao dinh ky va dot xudt vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cua U)' ban nhan dan quan va So
l.ao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh phé.

12. Quan ly to chire bod may. bién ché. thuce hién ché do. chinh sach, ché
do dai ngo, khen thuong, ky ludt, dao tao va boi duong Ve chuyén mon. nghiép vu
ddi voi can bo, cong chire, vién chie va nguoi lao dong thude pham vi quan ly theo
quy dinh cta phap ludt va phan cong. phan cap. Gy quyén ctia Uy ban nhan dan quan.

13. Quan ly tai chinh. tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan ¢ap cua Uy ban nhan dan quan.
14. Thuc hién mot so nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao
hodc theo quy dinh caa phap luat.
Chuong 111
COCAUTO CHUC VA BO MAY
Dic¢u 3. Co chu to chue
1. Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi ¢o Truong phong, ¢o tir 01
dén 03 Pho Truong phang.
Truong phong chiu trach nhi¢m trude Uy ban nhan dan. Chu tich
Uy ban nhan dan quan va teade phdp Tudt vé todan bo hoat dong cua phong.
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3. Cac Pho Truong phong 1a nguoi giap Truong phong. chiu trach
nhicm troe Truong phong va trude phap Tudt ve nhicm vu duoe phan cong. Khi
Fraong phong viang mat. mot Pho Truong phong duoce Truong phong vy nhicm
dicu hanh ¢ac hogt dong cua phong.

4. Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan
quan qus ¢t dinh bo nhi¢m theo ticu chuan chuvén mon nghicp vu theo quy dinh cua
phip ludt. Vice mién nhiém. cach chie. khen thuong. kv ludt: ede ¢hé do. chinh
sach khie doi voi Truong phong. Pho Truong phong thue hién theo quy dinh cua
phap huat.

Di¢u 4. 'T6 chire by may

1. Can bo. cong chire chuyén mon. nghi¢p vu lam cong tac Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trén dia ban quan duge bo tri phu hop voi nhi¢m vy duge giao.

2. Can ¢t vao chue ndng, nhiem vu ncu wen. ddc diém tinh hinh cu the
cua co quan. trinh do, nang lue cong chuce. phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi to chie thanh cae 16 chuyén mon. gom nhimg cong chire duge phan cong dam
nhan cic chie danh cong viée trén cac mit cong tac va mot 5O vice khac theo su
phin cong cua lanh dao phong :

- 10 chinh sach lao dong : Quan Iy vice lam. day nghé. tién cong. tién
hrong, quan 1y Tao dong. hoa giai tranh chap lao dong. v¢ sinh an toan lao dong,
phong chong chiay nd, bao ho lao dong: quan 1y nha nude vé bao hiém xa hoi, bao
hiém that nghicp:

- 10 chinh sach xa hoi : Thue hign cong tic bao tro xa hot. binh dang gioi,
ciac phong trao toan dan cham soc. ho o doi twong chinh sach xa hoi: chinh sach
nguol ¢o cong voi nudce: hudng dan thuce hién cac chinh sach doi vor nguoi ¢ cong
vOi nude, cac phong trao toan dan cham soc, gitp dd nguodi cd cong va1 nude; quan
Iy dai trong niém, cac cong trinh ghi cong 1i¢t s¥, qui dén on dap nghia;

- 1o phong chéng 1¢ nan xa hoi nhu mai dam. ma tay (quan V' neudi cai
nehién tai gia dinh. cong dong. nguoi sau cai nghién va phong chong tai nghién ma tay);

- T0 bao v¢ va cham soc tre em:

- To xoa doi. giam nghéo va viée lam:

- 10 tai chinh, tai san. k¢é toan tai vu. thu qui : Thuc hién chi tra ché do
chinh sach. ché do dai ngd: ciac ché do chinh sach cho can bo. cong chue:

- To gial quyet khicu nai, 1o cao: phong. chong tham nhung, ticu cure,
chong lang phi trong hoat dong lao dong. nguodn ¢6 cong voi nuoce va xa hoi:

- 10 K¢ hoach. tong hop. thong ké. hanh chinh. van thu Tuu trie: ché do
thong tin, bao cdo dinh kv va dot xuat: kKhen thuong. ky luat. dao tao va boi duong
ve chuyén mon, nghicp vu. ..



Dicu 5. Bicn che

SO luong bien che cu the cua phong Lao done - Thuong binh va Na
hor do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyet dinh trén co so chi iicu bien ¢hé hanh
chinh duec Uiy ban nhan dan thanh pho giao cho quan hang nam.

Chuong 1V
CHE DO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Di¢u 6. Ché dd lam viée

1. Troong phong phu trach, dicu hanh tat ca cic hoat dong cua phong va
phu trach nhimg cong tac trong tam. Cac Pho Truong phong phu trach nhimg finh vuc
cong tac dugce Truong phong phan cong. trire tiép giai quyeét cace cong vice phat sinh,

KA giai quyct cang viée thude 1inh vue phu trach ¢o Hién quan dén
nor dung LllLl\LH mon cua Pho Truong phong khac. cac Pho Truong phong chu
dong ban bac thong nhat huong giai quyct. chi winh Truong phong quyét dinh céc

van dé chua nhat ti voi cac Pho Truong phong khac hoac nhimg van dé maoi phat
sinh ma chua ¢o chu ruong, ké hoach va bién phap giai quyvét.

Trong truong hop Truong phong true tiép véu cau cic can bo.
chuyén vién giai quyét cong viée thude pham vi tham quvén cua Pho Truong
phong, yéu ciu do duge thue hién nhung can bd phai bao cdo cho Pho Truong
phong true tiép phu trach bidt.

Dicu 7. Ché do sinh hoat hoi hop

[. Mai thang hop toan the can ba. ¢ong chire hai lan dé danh gia. luun
diém tinh hinh thue hién nhiém vu vira qua va phéd bién ké hoach cong tac tiép
theo; dmw thai phd bién cice chu truong. chinh sach. ¢ché do moi cua nha nude va
cic yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon cua phong. Neoai ra. ¢o
thé hop dot xuat dé wricn khai cace cong vige can thi¢t va mp bach theo véu cau cua
Uy ban nhan dan quan hodc cua So Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

. Hang thang. hop giao ban chuyeén trach xoa dor giam nohco chuyen
trach phong dmlw t¢ nan xa hdt 15 phuong.

3. Hang quy. hop giao ban chuvén trach lao dong. thuong binh va xa
hot, chuyén trach chdam soc tre em 15 phuong.

4. Lich lam viée vai 16 chire va ca nhan ¢6 lién quan phai thé hién
trong lich ¢ong tac hang tuan. thang cua don vi: noi dung lam viée duge phong
chuan bj chu dao dé kip thoi giai quyét ¢o hicu qua cac véu cau phat sinh lién quan
~dén hoat dong chuyén mon cua phong.

S, Can bo. cong chire cua phong ¢o chue danh. nhiem vu cu the. deo
the can bo, cong chace theo quy dinh: phai ¢o thai do. phong cach lam vige lich su.
tan tuy. khiém tén. ton trong va ling nghe v kién lanh dao phong. dong nghiép va
Khach dén lién hé cong tac.



