TFANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

'Y BAN NHAN DAN QUAN 6 Péc lap - Ty do - Hanh phiie
$6: 45 /2009/QD-UBND-NV Qudn 6, ngay 1§ thdng 7 ndm 2009
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché tuyén dyng, didu djng cin b§, cdng chirc va
bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhi¢m can bj, cong chirc lanh dao

UY BAN NHAN DAN QUAN 6

Cén cir Ludt T chire Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhén dan ngay 26 thing 11
ndm 2003;

Cin i Nghij dinh sé 117/2003/NP-CP ngdy 10 théng 10 nam 2003 cta Chinh
phi vé vige tuyén dung, sir dung va quan Iy cdn b, cdng churc trong cdc¢ co quan nha
nuéc; #én ",',,,,_(;; NN

Can ctt Quyét dinh sb6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cia Thu
twéng Chinh phi v& viéc ban hanh Quy ché B nhiém, bd nhiém lgi, ludn chuyén, tir
chirc, mién nhiém can bd, céng chirc 1anh dao;

RN

Xét két qua thim dinh cia Truéng phong Tu phép quan 6 (tai vin ban s6 84/TP
ngdy 03 thdng 7 nim 2009);

Theo dé nghi cia Trudng phong Noi vu quén 6 (tai to trinh s& 192/TTr-NV
ngay 23 thang 7 ndm 2009),

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung, diéu dong can
b0, céng chirc va bd nhiém, bd nhiém lai, tir chitc, mién nhiém can bg, cdng chirc 1anh
dao.

Piéu 2. Quyét dinh ndy 6 hiéu luc thi hanh sau 07 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan din quén 6, Trudng phong Néi vu quin
6, thu trudng cic co quan chuyén mon thudc quin cd trach nhiém thi hanh Quyét dinh

ne‘iy././sz/“‘//

Noi nhin :
- Nhu Diéu 3;
- S& Néi vy
- S& Tu phéap;
- Trung tdm cdng bao;
- TTQU; TTUBND Q6;
- Ban TEQU6; '
- VP UBND Q6;
-Luu VT.




THANH PHO HO CHf MINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN QUAN 6 Pic Ijp — Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Tuyén dung, didu ddng cén bj, cdng chirc va bd nhiém,
bd nhi¢m lai, tir chitc, mién nhiém cAn b§, céng chire lanh dao
(Ban hianh kém theo Quyét dinh sb: 45 /2009/QP-UBND-NV
ngdy 38 thang 7 ndm 2009)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung, diéu dong can bd, cong
chirc v bd nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém ddi véi can b, cong chie
lanh dao trong céc co quan chuyén mdn thufc quén 6.

Piéu 2. Dbi twong didu chinh cua quy ché nay 13 cén bg, cong chire trong
bién ché va hudng hrong tir ngan sich nha nudc lam viéc trong céc co quan
chuyén mdn thudc quén 6.

CHUONG II
TUYEN DUNG, PIEU PONG CAN BQ, CONG CHUC

Diéu 3. Tuyén dung cong chirc

1. Hang nam, cén cir vao nhu cdu cdng viée, vi tri cong téc va chi tiéu bién
ché duoc giao, thi trudmg cic co quan chuyén mén thudc quin diang ky nhu cau
can tuyén dung, ghi 13 yéu clu vé chuyén mon, nghi¢p vu gir vé phong Noi vy;
hogc tha trnréng céc don vi gioi thidu hd so cin tuyén dung g hd so vé phong
Nbi vu thdm dinh trirde khi trinh Chu tich Uy ban nhén din quén xét duyét.

2. Viéc tuyén dung céng chirc phai thong qua thi tuyén.
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3. Khi thanh phd chua td chirc thi tuyén cong chirc, thi trudng cic co quan
chuyén mon thudc quén cd nhu ciu cin tuyén dyng lao dong, thi trudng don vi c6
thé thyuc hién duéi hinh thire hop ddng tam tuyén.

- Ngudi duge tam tuyén phai di diéu kién vé trinh d8, tudi doi, co ho khiu
thudng tru tai thanh pho HO Chi Minh, du stc khoe va ly lich r6 rang.

- Hd so tam tuyén lao dong, thu trudmg cic don vi giti phong Noi vy thim
dinh trwde khi trinh Chi tich Uy ban nhén din quan xét duyét,

Hb so tam tuyén gé)m cO;

+ Vin ban dé nghj tuyén dung ciia don vi;

+ Pon xin viéc;

+ So yéu Iy lich 6 xéc nhan cia dja phuong;

+ Phiéu x4¢ minh Iy lich ctia cong an;

+ Ban sao bing t8t nghiép va céc bing cAp khac (néu co),

+ Ban sao ho khau, ching minh nhén dén;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Gidy khdm stc khoe.

- Ngudi duge tam tuyén phai tham gia ky thi tuyén céng chirc do thanh phd t6
chtre, néu dat két qua tring tuyén dwge wu tién b tri tai nhiém s& cd, néu khong
dat két qua trang tuyén s& chdm dut hop ddng.

Pidu 4. Diéu kién ding ky du tuyén cong chire

1. Ngudi ding ky dur tuyén vao cdng chirc phai bdo dam nhimg diéu kién sau
day:

a) La cong dan Viét Nam, ¢6 ho khéu thuong trt tai thanh phd H6 Chi Minh;

b) Tudi ciia ngudi dy tuyén tir di 18 tudi dén 40 tudi;

¢) Co6 don dy tuyén; cé ly lich rd rang; c6 vén bfing, ching chi dao tao phu
hop voi yéu cdu clia ngach dy tuyén;

d) Bu sirc khoe dé dam nhén nhiém vy, cong vy;



3. Ngudi hudng dn cé ban nhén xét ddi v6i ngudi tap sy

4. Thit trudng don v danh gid phim chét dao duc va két qua cdng viéc cha
ngudi tap sy, ndu dat yéu clu thi d& nghi co quan ¢6 thAm quyén bd nhiém vao
ngach cOng chirc.

Piéu 7. B8 nhiém vao ngach cdng chirc

Viéc bd nhiém vao ngach cdng chirc dugc co quan ¢6 thidm quyén ra quyét
dinh bd nhi¢m theo nguyén tic sau day:

1, Lam céng viéc ndo thi bd nhiém vao ngach cong chirc 4¢;

2. Ngudi duge bd nhiém phai du tiéu chudn quy dinh cta ngach.

Diéu 8. Hiy bo quyét dinh tuyén dung trong cac trudng hop sau day:

1. Nguoi tép sy khdng hoan thanh nhiém vy;

2. Ngudi tap sy b xir Iy ky lufit tir canh céo tro 1én.

bidu 9. Pidu dong can bd, cong chirc:

1. Viéc diéu dong cong chirc phai ciin cif vao nhu cdu ¢ong viée, vi tri cong
tac cuia co quan va trinh d9 chuyén mon, ning luc cia ¢éng chire.

2. Khi diéu ddng can bd tr noi ndy sang noi khac, phong ndi vy trao ddi y
kién vé yéu cAu nhiém vy cdng tac véi can bd dugc dé nghi diéu dong, sau d6 trao
ddi véi thit truéng don vj v& chit truong diéu dong dé 1dy y kién.

Phong N§i vy trinh Thuodng trire Uy ban nhin din quin cbng vian diéu dong
cén b, cdng chirc.

D&i véi cén b6 lanh dao chu chdt dién Quan vy quan Iy, Thudmg truc Uy ban
nhén dan Qufin xem xét va giri cong viin dé nghj Ban Thudng vy Quén Uy xem
xét, quyét dinh; ddng thoi giri Ban Té chire Quan Gy dé tdng hop, thdm dinh trinh
Ban Thudng vu Quén uy.

3. Khi cdng chirc ¢6 nguyén vong xin chuyén sang vi tri khac phai duoc sy
dong ¥y cia thu trudng don vj va Chi tich Uy ban nhén dan quén.

4. Khi diu dong cong chirc sang vi tri cdng tac ¢6 chuyén mén nghiép vu
khéc, thd trudng don vi d& nghj chuyén ngach cong chirc sang ngach cong chirc
tuvong duong phu hop.



CHUGONG III
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, TU CHUC, MIEN NHIEM,

CAN BQ, CONG CHUC LANH DPAO

Piéu 10. BS nhiém chirc vy lanh dao

1. Viéc bd nhiém cong chire giit chirc vy l&nh dao dugc thyc hién c¢in cir vao
yéu cdu, nhiém vy cia co quan, ti€u chuén, didu kién cua vi tri 1anh dao, theo thim
quyén va trinh ty thu tyc quy dinh vé bd nhiém céan bd, cong chirc lanh dgo.

2. Diéu kién bd nhiém

a) Dat tiéu chuin chung cua cén bd, cong chirc va tidu chuén cu thé cua tirng
chirc danh bd nhiém theo quy dinh tai Quyét dinh s6 164-QD/QU ngay 18 thing 9
nam 2006 ctia Quan 0y 6 vé viéc ban hanh tiéu chuén c4c chirc danh cén bg;

b) C6 ddy da hd so, Iy lich ca nhan ddy du, rd rang, c6 ké khai minh bach tai
san theo quy dinh;

¢) Tudi bd nhiém: can bo dugc dé bat, bd nhiém chirc vy lanh dao chi chét
14n dau cin du tudi dé cOng tac tron m{t nhiém ky;

d) C6 du strc khée dé hoan thanh nhiém vy dugc giao;

e) Khong trong thoi gian bj thi hanh ky luét tir hinh thirc khién trach dén cach
chirc.

3. Trinh ty bd nhiém can bd, cong chirc 1&nh dao:

a) Dbi véi ngudn can bo tai chd:

- Trén co s& ngudn cén bd trong quy hoach va qua nhén xét dénh gia can bd
hang nam, tha trudng don vj trao dbi vai cép uy lua chon gidi thiéu céan bg giilt
chirc vu lanh dao; hodc theo yéu ciu bb tri can b 1anh dao qudn, thu truimg, cip
iy don vi xem xét va théng nhit gi¢i thiéu nhén sur ¢ nghi bd nhiém;

- Liy phiéu tin nhiém cén b6 chu chét;

- Chp uay va lanh dao don vj xem xét biéu quyét (bing phiéu kin) vé nhan sy
dé nghj d& bat, bé nhiém;

- Lap hé so va c6 van ban d& nghj bd nhiém can bd giri Chi tich Uy ban nhan
dan quén.
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- Phong Noi vu tham muu Thudng triwc Uy ban nhén dén quén cong van dé
nghj Ban Thudng vy xem xét, quyét dinh.

b) D&i v6i nhan sy didu dong, bd nhiém tir noi khéc:

- Ban T6 chtre Quan Uy va phong Noi vu gip can bd dugc dé nghi didu dong,
bd nhiém dé trao d4i ¥ kién vé yéu ciu nhiém vu cong téc; Trao ddi vai lanh dao,
cép Uy noi can bd cdng tac vé chi truong bd nhiém cén bo; 1y nhan xdt, danh gia
ctia tdp thé lanh dao va cdp uy v& nhén sy,

- Phong N§i vy tham muu Thudng tryc Uy ban nhan din Quan cbng vin dé
nghi Ban Thudng vy Quéan 0y xem xét, quyét dinh.

4. Cén by, cdng chirc gifr chirc vy lanh dao duge bd nhiém cé thoi han 1a 5
ndm, khi hét théi han giiy chire vu phai dugc xem xét dé bd nhiém lai hodc khong
bé nhiém lai.

Diéu 11. B) nhiém lai

- D&i v6i can bd, cong chirc 1anh dao con tir di 2 nim dén dudi 5 nam cong
tac trude khi dén tudi nghi huu, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duge
tinh dén thoi diém & tudi nghi huu theo quy djnh.

- Pbi véi cén b3, cong chirc lanh dao con dudi 2 ndm cong tac trude khi dén
tudi nghi huu, néu vin dép tmg duge yéu cAu cong viée, clp c6 thim quyén quyét
dinh kéo dai thoi gian giit chirc vy [anh dao dén thoi diém du tudi nghi huu theo
quy dinh.

- Viéc bd nhiém lai dugc tién hanh timg bude phi véi yéu clu, bao dam én
dinh, hiéu qua, thiét thue va da didu kién bd nhiém lai theo quy dinh.

1. Diéu kién bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gift chirc vy ma vén du tiéu chudn,
ddp tmg dugc yéu cdu nhiém vy trong thdi gian téi;

b) Co quan, don vj c6 yéu céu;

c) Bu sirc khoe d tiép tuc nhén chire vu cii;

2. Trinh ty bé nhiém lai

a) Can bg lam ban ty nhén xét, danh gié viéc thyc hién chic trach, nhiém vy
trong thoi han gilt chic vy;




b) Cép uy, thi trudng don vi hogic tap thé cn bo, cong chirc trong don vi
tham gia ¥ kién biing phiéu kin;

¢) Ngudi dimg déu co quan, don vi tryc tiép sir dung cn bo nhan xét, danh
gia va d& xudt y kién c6 bd nhiém lai hay khong. Tap thé lanh dao co quan xem
xét va dé nghi cdp c6 thdm quyén quyét dinh theo phan cip cén bd.

Piéu 12. Mién nhiém chirc vy 1anh dao

Céng chirc gitr chirc vu lanh dao dwgc cp c6 thdm quyén xem xét cho mién
nhiém v bé tri cng tac khac khong chd hét thoi han bd nhiém trong céc trudng
hop sau déy:

1. Do nhu céu cong tac;

2. Do suc khoe khong bao dam;

3. Do khdng hoan thanh nhiém wu;

4. Do vi pham ky luat nhung chwa dén mtc bj thi hanh ky luat bing hinh thic
cach chire.

Dicu 13. Tir chirc

1. Trong thoi gian gitt chitc vy, néu cin bd xét thiy khong du diéu ki¢n ¢é
hodn thanh chirc trach, nhiém vu dugce giao hodic ¢d nguyén vong xin tur chire phai
Jam don béo c4o lanh dao co quan, don vi xem xét, quyét dinh theo thim quyén
phan cdp quan 1y can bd.

2. Trong thoi han 01 thang, ké tir khi nhin dugc don tir chire, co quan cd
thdm quyén quan ly cdng chirc phai xem xét quyét dinh,

3. Khi don tir chirc chua duge chip thusn thi céng chue gitt chiic vy lanh dao
vén phai tiép tuc thyc hién nhiém vy, chirc trach duge giao.

4. Cong chite gitr chirc vu lanh dao sau khi tir chirc duge b tri cdng tic khic.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 14. Dbi véi cac co quan chuyén mén thudc quan

Thuc hién cdng tac quan 1y, tuyén dung, st dung can b, cdng chirc ding quy
dinh cua phap luit.



Pidu 15. Di véi phong N§i vu

1. Giao trach nhiém cho phong N§i vu gigp Uy ban nhin dan quén theo ddi,
kiém tra viéc tuyén dung, diéu dong can bd, cong chirc va bd nhiém, bd nhiém lai,
tir chirc, mi€n nhiém cén b, céng chitc tai cic co quan chuyén mén thude quén,

2. Giap Uy ban nhan din quén quén Iy va giao chi tiéu bién ché cho céc co
'| quan chuyén moén thudc quén.

3. Thyc hién ché d6 tién luong va cic ché do chinh sach dai ngd khac (néu
' c0) dbi vé&i can bo, cong chirc tai cdc co quan chuyén modn thudc quén.
bidu 16. Trong qué trinh thyuc hién quy ché nay néu c6 vin dé phat sinh méi,

thi trudng cdc don vi trao ddi vdi phong Néi vy, béo cdo Chu tich Uy ban nhén
dan quin xem xét, diéu chinh cho pht hop./, x2ee
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