THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN 7 Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4 /2008/QD-UBND Qudn 7, ngay /9 thing 11 nam 2008
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé ’t(;) chitc va hoat djng
cia phong Tai chinh-Ké hoach quén 7.

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can co Luat T chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003:

. Can cir Luét Ban hanh van ban qui pham phép luat cia Héi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Céan _clir Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu veé
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan. thi
x4, thanh pho thude tinh:

Can cur Quy et dinh s 41/2008/QD-UBND ngay 20/5/2008 ciia Uy ban nhén
dan thanh phd vé t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan-
huyén:

Can cu huong. dén s 441/HD-SNV ngay 27/5/2008 cua S¢ NOi vu thanh

phé vé thuc hién Quyet dinh s6 41/2008/QP-UBND ngay 20/5/2008 ciia Uy ban
nhan dan thanh phd vé 15 chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan

quén-huyén:

Can ctr Quvét dinh s6 35/2008/QD-UBND ngay 07/7/2008 cia Uy ban nhén
quan 7 vé viéc thanh lap phong Tai chinh- Ké hoach quén quan truc thudc Uy ban
nhin dan quan 7;

Xeét dé nghi ctia Truéng Phong Noi vu quén., tai to trinh 30\72;4/[% NV
ngay @ Jthang 44 nam 2008.

QUYET PINH:

Pieu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché t6 chic va hoat
dong cua phong Tai chinh-Ké hoach quén 7. ‘

Dieu 2. Quvét dinh nay ¢o6 hiéu lyc sau 07 ngay ké ti ngay ky ban hanh. Bai
bo cac quyét dinh trude day rai voi quyét dinh nay.



»

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong Nhéan dan va Uy ban Nhén dan quan,
Trudong phong Noi vu quén, Trudéng phong Tai chinh-K¢é hoach quéan, Thu trudong
cac don vi cé lién quan va Chua tich UBND 10 phudng chiu trach nhi€ém thi hanh
quyét dinh nay./ph

% .

Noi nhdn:

- Nhur diéu 3;

- Van phong HDND va UBND Tp. HCM;

- S& Tai chinh Tp. HCM;

- S6 NG§i vu Tp. HCM;

- S¢ Tu phap Tp. HCM;

- Thudng truc Quén uy; HDND quén; UBND quén;
- Phong Tu phap quan;

- Luu C\VTANVI

Dia chi: 1362 duong Huynh Tan Phat, phudng Phu My, Quén 7
Tel: 7851032 Fax: 7851615
Email: g7@tphcm.gov.vn Website: www.guan7.hochiminhcity.gov.vn




THANH PHp HO CHIMINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN QUA™ 7 Péc lap — Tu do — Hanh phuc

__ QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA PHONG TAI CHINH KE HOACH QUAN 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: L3 /2008/Qb-UBND
ngay /4 thang // nim 2008 cua Uy ban nhén dén quan 7).

] ) _ Chuong . _
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Tai chinh - Ké hoach quan 7 c6 tu ciach phép nhén c6 con diu
riéng va duoc md tai khoan tai Kho bac nha nuéc theo quy dinh cua nha nudéc;
chiu su chi dao. quan ly vé td chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan
quén, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu
ctia S¢ Tai chinh thanh phd, S& Ké hoach va Pau tu thanh phé.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach quan 7 c6 chirc nang tham muu, giup Uy
ban nhan dan quén thyc hién quan ly nha nude vé: tai chinh, tai san; ké hoach,
dau tu va tong hop.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu ’

-Tham muu Uy ban nhin din quin ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
hoach. ké hoach dai han. 5 nam va hang ndm; bién phap td chirc thuc hién cac
nhiém vu thudc linh vuc quan ly nha nudc duge giao;

-Tham muu Uy ban nhan dan quan trinh Hoi déng nhan dan quéan quyét
dinh du toan ngan sich. phuong an phan bd ngan sach cap quan hang nam;
phuong an diéu chinh ngan sach dia phuong va téng hop quy€t toan thu chi ngén
sach hang ndm ddng thoi béo cao Uy ban nhan dén thanh phd va S Tai chinh
thanh pho:

-Tham muu Uy ban nhan dan quén quyét dinh st dung du phong ngén
sach dia phuong: phuong an sit dung ddi véi ngudn tang thu theo quy dinh Luat
Ngén sach nha nuéc va phuong 4n giam chi ngan sach trong trudng hop sé thu
khong dat theo du toan Hoi déng nhan dan quén giao. bao cao Thuong truc Hoi
dong nhan dan quén hang quy va bao cdo lai Hoi ddng nhan dan quén tai ky hop
gan nhét;

-Tham muu Uy ban nhan dan quan giao nhiém vu thu - chi ngan sach hang
nam: cho cac co quan, don vi truc thudc quan va Uy ban nhan dan phuong trén co
s Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan quan:

-Tham muu Uy ban nhan dan quén trong cdéng tac thuc hanh tiét kiém.
chéng lang phi trén linh vuc dau tu xay dung co ban va quan Iy ngén sach:

~Tham muu Uy ban nhan dan quan cong tac xu ly tai san (mua sam. diéu
chuyén. thu hdi. thanh Iv...) ctia cac co quan, don vi truc thudc quén va Uy ban



nhan dan phuong thude tham quvén quyét dinh cua Uy ban nhan din quan va xu
Iv tai san. hang hod tich thu sung cong qu¥ nha nude do vi pham hanh chinh:

-Tham muu Uy ban nhan din quin x& dung bang gia dat trén dia ban
theo quy dinh: tham dinh va tham muu phé duyét phuong “an\bdi thuomg giai
phong mat bang cua cic du an trén dia ban thude tham quyén cua Uy ban nhan
dan quan:

-Tham muu Uy ban nhan dan quén phé duvét gia mua can hé chung cu.
nén dat o phuc vy tai dinh cu rén dia ban quén theo quy dinh: -

-Tham muu Uy ban nhan dan quén trinh 116i déng nhan dan quan vé danh
muc va ké hoach vén xav dung co ban hang nam déi véi cac du an sir dung vén
ngdn sach wén dia ban:

-Tham muu Uy ban nhan dan quén giao chi ticu ké hoach vén dau tu Nay
dung co ban ddi vai neudn von duge Uy ban nhan dan thanh phéd phan Ldp va
ngudn von ngan sach quan: giao chi tiéu ké hoach kinh té - xa hdi cho Uy ban
nhan dan phuong hang nam

-Tham dinh va tham muu Uy ban nhan dan quan phé duyét du an dau
(bdo cdo Kinh té k¥ thuat). ké hoach dau thau. két qua lua chon nha thau. cong tac
quy ét toan von dau tr hoan thanh cac cong trinh xay dung co ban su dung ngudn
vén ngan sach thuoe tham quyén quyét dinh cta Uy ban nhan dan quan theo su
phan cong cua quan:

-Tham tra viéc phan bo. diéu chinh du toan ngan sach cua cac co quan.
don vi thudc quan trong pham vi tdng mire du toan da duge Uy ban nhéan dén
quén giao:

-Theo ddi. giam sat. kiém tra viée chap hanh nhiing quy dinh vé quan Iy
tai chinh. ché do ké toan thong ké: viée thue hién chi tiéu va sur dung ngan sach
cua cac co quan. don vi sir dung ngén sach trén dia ban theo quy dinh. Don déc.
kiém tra cic to chire. ¢a nhan ¢o nghia vu ndp ngin sach ddy di. dung thoi han
cdc khoan phai ndop ngin sach nha nude:

-Cap phat chi ngan sach va thue hién cac giao dich tai khoan tién eui theo
quy dinh cua nha nudc:

-Kiém tra. xét duvet quyvét wan thu chi ngan sach nha nude hang ndm cua
cdc co quan. don vi true thude quan va Uy ban nhan dan phuong:

-Theo doi. Kiém tra tién do thuc hi¢n cac cong trinh dau tr xay dung co
ban sur dung vén ngan sach thude tham quyvén quyét dinh cia Uy ban nhan dan
quan:

-Hudng dan chuyén man. nghidp vu vé linh vue quan Iy caa co quan cho
can bo. cong chue phu trach ké toan tai don vi sur dung ngan sach:

-Thue hi¢gn va tham muu Uy ban nhan dan quin cOng tac thong tin. bao
cdo dinh k¥ va dot xudt vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoce giao theo quy dinh
cha Uy ban nhan dan quan va S& Tai chinh thanh phd. S& Ké hoach va Dau w
thanh phé:

-Quan 1y td chue bd may. bién ché. thue hién ché do. chinh sach khen
thuong. Ky luat ddi voi can bd cong chire cua co quan theo quy dinh. Tham muu
Uy ban nhan dan quan trong viée béi dudng. dao tao va nang cao trinh do nghi¢p
vu cho can bo cong chuce tai chinh - ké toan tai cac don vi sur dung ngan sach
thudc quan quan Iy theo quy dinh cua phap luat:

o




-Quan ly tai chinh, tai san cia co quan theo quy dinh cua phap luét va
phan cong ctia Uy ban nhan dan quan: .

-Thuc hién mét sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hoic
theo quy dinh cua phap luat.

2.Quyén han

- Bugc quyén yéu cau cic co quan, don vi truc thudce Uy ban nhin dan
quan va Uy ban nhan dén phuong cung cap cac sb liéu, chimg tir, sé sach, cac béo
cdo ké toan - tai chinh va céc tai liéu khac c6 lién quan lam co sé& cho viéc xdy
dung ké hoach kinh té, tai chinh va lam co s& dé duyét quyét toan tai chinh hang
nam.

- TH chirc va triéu tap cac cudc hop dinh ky (quy, 6 thang ...) hodc dot
xuft véi dai dién cac don vi co so dé phé bién, huéng dan thuc hién cong tac tai
chinh - ké toan - ké hoach va dau tu cé lién quan dén cong tac cia co so.

- Yéu céu céc co quan don vi truc thudc ity ban nhan dan quan phan bd lai
du toan néu xét thiy nhimg khoan thu, chi trong du toan don vi lap chua ding ché
do, tiéu chuan, chua hop ly, chua tiét kiém, chua phu hgp nhiém vy thu chi ngan
sach duoc Uy ban nhan dan quan giao.

- Yéu cau Ngan hang, Kho bac nha nudc trich tién tir tai khoan cua cac td
chic cd nhan vi pham vé ndp ngan sach nha nudc déi véi viée cham ndp cac
khoan thu khac ngén sach theo quy dinh.

- Tir chéi cac khoan chi khéng du diéu kién theo quy dinh hién hanh, yéu
cau Kho bac nha nuéc tam dinh chi chi ngan sach ctia cac t6 chirc, ca nhéan, don vi
khong chip hanh déy -du kip thoi ché do bao cdo theo quy dinh ciia Luat ngan
sach nha nudc.

_ ) Chuq’ng II‘ A )
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 3. To chirc va bién che

1. Co cau t6 chire

- Phong Tai chinh - K& hoach quén do Trudéng phong phu trach, c6 khéng
qua ba Pho Truong phong va cdc cong chirc lam cong tac chuyén mon, nghiép vu.

- Trudéng phong phu trach chung vé moi hoat dong ciia phong, chiu trach
nhi¢ém trudc Uy ban nhan dan quén, Chd tich Uy ban nhan dan quén va trudc
phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyén han cia don vi, dong tho1.
chiu trach nhiém truéc So Tai chinh. S& Ké hoach va Pau tu vé cong tac chuyén
mon. :

- Phé Trudng phong la ngudi gitp Trudng phong chi dao mot sb mit cong
tac cua phong. dugc Trudng phong phan cong phu tr ach mot sb cong viéc cu thé
cua phong va chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé nhiém vu duoc phéan cong.
Trudng phong ty nhiém biang van ban cho Phé Truong phong diéu hanh cac hoat
d6ng cuia phong khi Trudng phong vang mit.

- Viéc bd nhiém Truong phong va Phé Trudng phong do Chu tich Uy ban
nhan dan quan ra quvét dinh theo tiéu chuan chuyén mén. nghiép vu do Uy ban



nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cta phdp luét. Viéc mién nh\em
khen thudng, ky luat va cac ché d6 chinh sach khéc dm v6i Truong phong, Pho
Truong ,-ong do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua
phép luat.

2. B0 may

Phong Tai chinh - Ké hoach quan bao gbm :

a/ B6 phéan tai chinh :

- Quan ly ngan sach quén, phuong (theo ding Luat ngan séch).

- Quan ly tai chinh ngan sach cta céc don vi hanh chinh, su nghiép truc
thudc quan.

Quan ly kinh phi hé tro cac don vi nganh doc.

Quan ly cong san - ban hang tich thu.

Quén ly kinh phi su nghiép kién thiét thi thi chinh.

Thim dinh phuong an bdi thuong giai phéng miit bang theo quy dinh.
Tham dinh gia mua can hd chung cu, nén dit & phuc vu tai dinh cu trén
dia ban quén.

- DPinh gi4 trong t6 tung hinh sur.

b/ B6 phéan ké hoach:

- Theo dbi, xdy dung, tng hop ké hoach - kinh té xa hdi.

- Thém dinh xay dung co ban.
¢/ B6 phén hanh chinh quan tri - tai vu co quan (kiém nhiém).

_ . Chuong III A ]
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Ché dd 1am viéc va trach nhiém ciia Trudng phong
- Phong Tai Chinh Ké Hoach quan 1am viéc theo ché d6 thu trudng.
- Trudng phong can cir cac quy dinh cia phap lut va phén cong cua Uy

ban nhan dén cép quan xay dung quy ché lam viéc, ché d6 thong tin bao céo cia
co quan va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché do.

- Trudng phong chiu trach nhiém vé viéc thuc hién chic nang, nhiém vu.
quyen han cua co quan minh va cac cong viéc duge Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan cap quan phan cong hoac uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, gdy thiét hai
trong to, don vi thudc quyen quan ly cia minh.

- Trudng phong ¢6 trach nhiém bao céo v4i Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhan dan quan va S& Tai chinh, S& Ké hoach va Déau tu vé td chirc, hoat dong
clia co quan minh; béo céo cdng tac trude Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan
cung cép khi dugc yéu cau; phdi hop véi lanh dao cac phong, ban nganh doan thé
giai quyét nhitng van dé lién quan dén chuc nang, nhiém vu. quyén han ctia minh.




- Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau can bd giai quyét cong
viéc thudc pham vi thdm quyén cta Phé Trudng phong, yéu cau dé phai dugc
thuc hién nhung can bd ph#¥bao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 5. Ché 6 sinh hoat hdi hop

- Hang tudn, 1anh dao phong giao ban mot l4n dé danh gié viéc thuc hién
nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau. 3

- Dinh ky médi thang hop toan thé co quan hai ldn va hop dot xuét khi cén
nhim dé danh gia cong viéc va ban phuong hudéng trién khai cong tac trén co so
lich cong tac thang da dugc phé duyét.

Piéu 6. Quan hé cong tac

1. V6i Uy ban nhan dan quan:

- Phong Tai chinh - Ké hoach chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Uy
ban nhin d4n quan. Truéng phong truc tiép nhan chi thi va ndi dung cong tac tir
Uy ban nhan dan quan.

- Theo dinh ky, Truéng phong béo co véi Uy ban nhén dan quén vé cong
tac ciia phong va dé xuét cac bién phap chuyén mon trong quan 1y nha nudce thude
linh vu‘c phu trach ctia phong.

2. V6i cac Phong Ban chuyén mon khéc:

- Phong Tai chinh - Ké hoach phéi hop véi cac phong ban chuyén mén
khac ctia quan dé thuc hién cdng tac trén nguyén tic binh ding - hop tac.

- Khi phéi hop dé giai quyét cong viéc thude trach nhiém chinh cua minh,
néu chua nhat tri véi y kién ctia Truéng cac phong ban chuyén mén khac, Truong
phong Tai chinh - Ké hoach chu dong tap hop cac ¥ kién va trinh Chi tich Uy ban
nhan din quan quyét dinh.

3. Vi cac So nganh thanh pho

- Phong Tai chinh - Ké hoach chiu su huéng din va kiém tra vé chuyén
mon cua So Tai chinh thanh phé, SO Ké hoach - Pau tu thanh phé; chiu trach
nhiém t6 chirc thuc hién va bdo cdo cac mat hoat dong chuyén moén nghiép vu
theo yéu cau.

4., Vi Uy ban nhan dan phuong:

- Hudng dén. kiém tra Uy ban nhan dan phudng vé chirc nang, nhiém vu,
ndi dung cong tac quan ly nha nuéc trén linh vuc tai chinh ké hoach & dia phuong
cho can bd phu trach ctia Uy ban nhan dén phuong.

5. Véi cac don vi hanh chinh - sy nghiép. doan thé. t6 chiic xa héi tai
quan:

- Huong dan. kiém tra vé méat chuyén mdn, nghiép vu ddi vai cac don vi
néu trén theo quy dinh nha nudc.

- Khi Mt tran t6 qudc va cac doan thé ¢ yéu cau, kién nghj nhiing véan de

thugc chirc nang cua phong. Truéng phong c6 trach nhiém trinh bay, gidi quyét
hodc trinh Uv ban nhan dén quén giai quyét cac yéu cau do theo thim quyén duoc

phan cap.



’ Chuong 1V :
CHE PO SU DUNG CON DAU

Pidu 7. Phong Tai chinh - K& hoach dugc st dung con dau ciia phong theo
chirc nang, nhiém vu duoc quy dinh tai quy ché nay va Nghi dinh sb 14/2008/ND-
CP ngay 04/02/2008 cuia Chinh phu quy dinh td chirc cac co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhin dan huyén, quan, thi xd, thanh phé thude tinh, Quyét dinh
41/2008/QD-UBND ngay 20/5/2008 cua Uy ban nhén dan thanh phé vé 6 chuc
cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan - huyén, Quyét dinh sb
35/2008/QD-UBND ngay 07/7/2008 cia Uy ban nhin dan quén vé thanh lap
phong Tai Chinh Ké Hoach thudc Uy ban nhan dan quin va Thdng bao 36
816/TB-UBND ngay 25/9/2008 cua Uy ban nhén dan quén 7 vé viéc st dung con
dau cac co quan chuyén moén va ky thura uy quyén.

~ ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Chénh van phong HDND va UBND quan, Truong phong Tai chinh - Ké
hoach quén trién khai, t6 chitc thuc hién, Thu truéng cac phong, ban c6 lién quan
va Chu tich Uy ban nhan dan cic phuong ph01 hop thure hién quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién quy ché néu can thay ddi, bd sung cho phu hop
v6i tinh hinh thue tién thi viéc thay ddi, bd sung phai duoc Uy ban nhan dan quén
xem Xxét va phé duyét./. mb:_
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