THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN 5 Poc lap -Tu do - Hanh phic
x koK
S6 : 6852/2002/QD-UB Qudn 5, ngay23.. thdng.12ndm 2002
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché tam thoi vé té chirc va hoat dong cia
Trung tam Hé trg phat trién Kinh té va cung tng lao dong quan 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

— Can cd Luat t6 chic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy
21/6/1994;

— Can ctt Quyét dinh s6 047/1998/QD- LDTBXH ngay 12/01/1998 cta S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thanh phd vé viéc ban hanh Quy ché 8
chirc va hoat dong caa Chi nhanh dich vu viéc lam thanh pho;

— Can ctf Quyét dinh s6 3203/QD-UB ngay 06/8/2002 ctia Chi tich Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé viéc cho phép nang cép Chi nhanh
Dich vu viéc lam quéan 5 thanh Trung tam Hd trg phaét trién kinh t€ va cung
ing lao dong quan 5 truc thuoc Uy ban nhan dan quan 5;

— Xét dé€ nghi clia Trudng phong Té chitc chinh quyén quén 5 ;
QUYET - PINH

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché tam thoi vé té
chitc va hoat dong cia Trung tam Hé tro phat trién kinh té va
cung uing lao dong quan 5 7.

Diéu 2 : Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Chéanh van phong Uy ban nhan dan, Trudng phong TS chic chinh
quyén va Giam d6c Trung tam Hb tro phét trién kinh t€ va cung tng
lao dong quan 5 c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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THANH PHO HO CHf MINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
UY BANNHAN DAN QUAN 5 Poc ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TAM THOI

VE TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM HO TRO PHAT
TRIEN KINH TE VA CUNG UNG LAO PONG QUAN 5

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6'6852 /2002/QD-UB ngay23 /12 /2002
ciia U v ban nhdn ddn qugn 5)

CHUONG I
VI TRI, CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 1: Vi tri

Trung tam Ho trg phat trién kinh t€ va cung tng lao dong quén 5 (dudi
day goi tat 1a Trung tam) do Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh thanh lap,
Uy ban nhan dan quan 5 truc tiép quan 1y, Trung tam chiu su huéng dan, kiém
tra vé chuyén mon nghiép vu cia cic cd quan quan ly Nha nudc thuoe thanh
pho va quan. |

Trung tam H6 trg phét trién kinh t€ va cung tng lao dong quan 5 Ia
don vi su nghiép tu trang trai kinh phi hoat dong, cé tu cach phdp nhan, c6 con
dau riéng va dugc ma tai khoan tai Ngan hang va Kho bac nha nudc theo quy
dinh cta Nha nudc.

Piéu 2 : Chirc nang, nhiém vu
2.1. Chirc nang :

Trung tam c6 chic nang tu van hd trg doanh nghiép, cung cap thong
tin, hd trg bdi dudng phdp 1y cho cdc doanh nghiép, té chic cdc hoat dong
dich vu va cung tmg lao dong.

2.2. Nhiém vu :

- T6 chitc va tao diéu kién hé trg cho doanh nghiép vé co hdi giao
thuong, tim doi tac, thu hit dau tu, lién doanh, lién két, tim thi trudng.



- T8 chirc d6i thoai gitta doanh nghiép va co quan nha nuéc dé giai
quyét khé khan, vudng mic hé trg cho doanh nghiép.

- TG chie hoi nghi, cung cép thong tin vé khoa hoc cong nghé va kinh
t€ ¢ cic linh vuc san xudt, kinh doanh thuong mai, dich vu, tai chénh, ngan
hang.

- T8 chiic cdc hoat dong dich vu k€ todn, kiém todn, tu van thué, dich
vu van phong, 1ap du dn ddu tu, 1ap thu tuc thanh lap, giai thé doanh nghiép.

- TS chitc gidi thiéu viéc 1am va cung tng lao dong cho cic doanh
nghiép, t6 chic va cd nhan ¢6 nhu cdu st dung lao dong trén dia ban quan v
Thanh pho.

- Cung cdp thong tin vé thi trudng lao dong cho ngudi lao dong va cic
doanh nghiép, t8 chic, ¢4 nhan st dung lao dong.

- Nghién ctru, ndm bt nhu cdu thuc t€ vé lao dong cua cic doanh
nghiép, cdc t6 chic khdc dé lién két day nghé, gin vdi gidi thiéu viéc lam.

- Tu van hoc nghé va viéc [am cho ngudi lao dong.

- Pugc thu 1€ phi, hoc phi theo qui dinh ctia nha nude.

_CHUONG II
TO CHUC BO MAY

Pieu 3 : B6 may quan ly

Trung tdm do Gidm doc phu trdch va cé cac Phé Giam ddc gidp viéc.
Giam déc, cdc Phé gidm doc Trung tdm do Uy ban nhan dan quan 5 b6 nhiém,
mién nhiém.

- Giam doc: 1a nguoi chiu trach nhiém chung vé toan bo hoat dong
ctia don vi truée Uy ban nhan dan quan 5.

- Phé Giam doc: 1a ngudi gidp viéc cho Giam déc, duoc Giam doc
phan cong phu traich mot s§ cong viéc cu thé, chiu trdch nhiém trudc Gidm
ddc va lién d6i chiu trdch nhiém trude cap trén vé nhitmg cong viéc duoc phan
cong va duge Gidm doc Gy nhiém giai quyét cic cong viéc khi Gidm doc vang
mat.

Piéu 4: Co cau té chitc bo may

Trung tam dugc thanh lap cdc Phong ban chuyén moén nghiép vu trén
co s& tinh gon, ¢é hiéu qua. Viéc thanh lap, sidp nhap hodc thay ddi cdc Phong
chuyén mén d¢ thuc hién chic nang nhiém vu timg thoi ky do Gidm déc
Trung tam quyét dinh. Giai doan méi thanh lap, Trung tdm c6 cdc Phong:



- Phong T6 chirc - Hanh chanh: Té chic thuc hién cong tic hanh
chénh tng hop, van thu, luu ti, 1& tan, d6i ngoai va gidi quyét cic ché do
chinh sach cho can bd - cong nhéan vién.

- Phong ké hoach, tu van va ti€p thi: Lap phuong 4n va t6 chitc thuc
hién cdc hoat dong dich vu vé kinh doanh thuwong mai; tu van cho cdc doanh
nghiép, 6 chifc, c4 nhan vé nhu céu thuc t€ lao dong cla cdc doanh nghiép,
cac t6 chitc khac dé lién két day nghé, gin véi gidi thiéu viéc lam.

- Phong-Tai chinh - K& toan: c6 nhiém vu quan ly tai chanh, lap k&
hoach thu-chi, thuc hién cdc khodn thu - chi, 1ap quyét todn theo ding qui
dinh nha nuéc.

- Trudéng, Phé cac phong: do Giam déc Trung tam phéan cong, phan
nhiém.

- Nhan su cac phong: dugc bo tri tinh gon, hoat dong c6 hiéu qua.

Can ct vao tinh hinh thuc t€, Gidm déc Trung tam Hb trg phét trién

kinh t€ va cung g lao dong quan 5 dugc tuyén dung hgp déng hoic cong tic
vién ph hop véi nhiém vu, k€ hoach hoat dong ctia don vi.

Piéu 5 : To chirc Pang Cong san Viét Nam va cac doan thé chinh tri.

Trung tam Hb tro phét trién kinh t€ va cung img lao dong quan 5 c6 6
chitc Dang Cong san Viét Nam va cdc doan thé chinh tri dugc thanh lap theo
Diéu 1¢ qui dinh.

CHUONG III
CHE PO TAI CHINH, KINH PHI HOAT PONG

- Pieu 6 : Kinh phi hoat dong
6.1. Cac khoan thu:

- C4c khoan thu tir ngudn hé trg, tu van cdc hoat dong dich vu thuong
mai clia doanh nghiép, cac don vi san xuat kinh doanh va cic t§ chic kinh t€
xa hoi.

- C4c khoan thu tr cdc hgp dong tu vdn thi tuc 1ap du 4n, thanh lap
doanh nghiép va giai thé doanh nghiép.

- Thu tir t8 chitc dao tao day nghé gin véi gidi thiéu viéc lam.

- Thu tir phi giéi thiéu viéc lam va cung tng lao dong.

- Nguén thu khéc tlr cdc hoat dong clia Trung tam.
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6.2 - Cac khoan chi :

- Chi thuong xuyén theo muc luc ngan sach nha nudc va céc loai chi
khac theo qui dinh.
- Chi d4u tu phét trién x4y dung co ban va co s& vat chat.

- Cic khoan thu - chi tai chinh dugc thuc hién theo ding qui dinh hién
hanh ctia nha nuéc.

6.3. Kinh phi hoat dong :

Trong giai doan nang cdp tir Chi nhanh Dich vu viéc [am quén 5 thanh
Trung tam Ho trg phdt trién kinh t€ va cung tng lao dong quén 5, ngudn kinh
phi hoat dong do ngan sach quan cép ( chi luong va cic khoan phu cép, ché do
Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y t€ cho cédn bd, cong nhan vién...) Khi di vao hoat
dong 6n dinh Trung tam s& hoat dong theo nguyén tic tu trang trai kinh phi.

Piéu 7 : Quan Iy tai chinh

Trung tam thuc hién cong tdc quan 1y tai chinh, hach todn ké toan, ché
do kiém ke, bdo cdo tai chinh dinh k¥ theo quy dinh ctia Nha nudc.

\ CHUONG IV
LE LOI LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA TRACH NHIEM CUA CAC NGANH

Piéu 8 : Lé 16i lam viéc

- C6 ndi qui, qui dinh cla co quan.
- Sinh hoat dinh ky , dot xuat...

- B4o cdo dinh k¥ theo qui dinh ctia Uy ban nhan dan quan 5.

Piéu 9: Trung tim c6 moi quan hé cong tic nhu sau:

9.1. D6i véi sd, nganh thanh pho lién quan: Chiu su hudng dan, kiém
tra, gidm sat vé chuyén mon nghiép vu.

9.2. BSi v6i Uy ban nhan dan quan: Chiu su chi dao truc tiép ctia Uy
ban nhin dan quan vé cic mat cong téc, td chic, thuc hién nhiém vu, k& hoach
do Uy ban nhan dan quin giao va nhitmg nhiém vu khdc theo yéu céu phat
trién kinh t€ - xa hoi cla quan. Trung tdm c6 trach nhiém bdo cdo cdc mat
hoat dong ctia trung tam cho Uy ban nhan dan quan déng thoi 6 cic quan hé
phoi hop chu yéu sau:



9.3. Dai v6i cac bo phan nghiép vu clia cac Trung tam Dich vu viéc
lam thanh phd va cédc chi nhdnh Dich vu viéc 1am khéc trén dia ban thanh phé
cling nhu cic nganh, cip c6 lién quan 1a mdi quan hé phoi hop binh dang.

9.4. D6i v6i céc co quan ban nganh, UBND 15 phudng thuoc Quan 5
la m6i quan hé phdi hop va hd trg cho Trung tam hoat dong theo chitc nang
nhiém vu dugc giao.

9.5. Trung tam dugc quyén quan hé véi cic doanh nghiép nha nudc,
doanh nghiép tu nhan, cdc Cong ty c6 phan, Cong ty trach nhiém hitu han, cic
cd s& san xudt - kinh doanh dich vu d€ tu van hd trg tao méi lién két trong céc
hoat dong kinh t€ — thuong mai — dich vu — tai chinh ngan hang va cung ing
lao dong, str dung lao dong.

~ CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Can cit vao Quy ché nay, Gidm déc Trung tam c6 trach nhiém cu thé
héa thanh chuong trinh hanh dong, ban hanh nodi quy, t6 chic sip xép bo mdy,
bo tri cdn bd bao dam thuc hién tot chitc nang, nhiém vu duge quy dinh.

Diéu 11: Trong qué trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh Gidm d6c Trung
tam dé nghi phong T6 chic chinh quyén quan xem xét trinh Cht tich Uy ban
nhan dan quan phé duyét bé sung, stta d6i.

T/M UY BAN NHAN DAN QUAN 5k~
K/T CHU TICH




