BO GIAO DUC VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/2007/QD-BGDDT Ha Néi, ngay 02 thang 01 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat ddng ciia trung tim gido duc thuwdng xuyén.
BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cin ctr Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05 thang 11 nam 2002 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Bo, co quan ngang Bo;

Can ci Nghi dinh s6 85/2003/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2003 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ciia B6 Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP n’gay‘ 02 thang 8 nam 2006 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh moét s6 di€u cua Luét Gido dyc;
Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Gido duc thudng xuyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc va hoat dong cia
trung tdm gido duc thuong xuyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hleu luc sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong bao.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 43/2000/QD-BG D&DT ngay 25/9/2000 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cia
trung tdm gido duc thuong xuyén.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Gido duc thuong xuyén, Thu truéng cic
don vi c6 lién quan thuoc Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuoc Trung wong, giam ddc so gido duc va dao tao chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG
(ba ky)
Nguyén Thién Nhan



QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia trung tim giso duc thudng xuyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/2007/0D-BGDAT ngay 02 thang 01 nam
2007 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

3 Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong cua trung tam giao duc thuong
xuyén vé diéu kién, ho so thanh 1ap, co cdu to chic cia trung tim gido duc thudng
xuyén; t6 chire thuc hién céac hoat dong gido duc; gido vién; hoc vién; tai chinh — tai san
va quan hé giita trung tim gido duc thuong xuyén véi cac co quan, to chirc khac.

2. Quy ché nay ap dung cho cac trung tdm gido duc thudng xuyén.
Piéu 2. Trung tim gido duc thudong xuyén

1. Trung tAm gido duc thudng xuyén la co s¢ gido duc thuong xuyén cia hé théng
gido duc qudc dan. Trung tAm gido duc thudng xuyén bao gém trung tim gido duc
thuong xuyén quan, huyén, thi xa, thanh phd thudc tinh (sau day goi chung 1a trung tim
gido duc thuong xuyén cap huyén), trung tdim gido duc thuong xuyén tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong (sau ddy goi chung 13 trung tAm gido duc thudng xuyén cip
tinh).

2. Trung tdm gido duc thudng xuyén c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai
khoan riéng.

Piéu 3. Nhiém vu cua trung tim gido duc thudng xuyén
1. T6 chtrc thuc hién cac chuong trinh gido duc:
a) Chuong trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit;

b) Chuong trinh giao dyc dap ung yeu cau ctia ngudi hoc, cap nhat kién thuc, ki
nang, chuyén giao cong nghé;

¢) Chuong trinh dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu bao
gom: chuong trinh boi dudng ngoai ngit, tin hoc tng dung, cong nghé thong tin - truyén
thong; chuong trinh ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon; chuong trinh
dao tao, bdi dudng nang cao nghiép vu; chuwong trinh day tiéng dan toc thiéu sb cho can
bd, cong chirc cong tac tai ving dan toc, mién nui theo ké hoach hang nim cua dia
phuong;

d) Chuong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc co sd va trung hoc phd
thong.

2. Piéu tra nhu cu hoc tap trén dia ban, xac dinh ndi dung hoc tap, dé xuét véi so
gido dyc va dao tao, chinh quyén dia phuong viéc t6 chuc cac chuong trinh va hinh
thirc hoc phu hop véi tirng loai doi tuong.

3. T6 chuc cac 16p hoc theo cac chuong trinh gido duc thudng xuyén cép trung
hoc co s¢ va trung hoc phd théng quy dinh tai diém d khoan 1 cta Diéu nay danh riéng
cho cac dbi twong duoc hudng chinh sach xi hoi, ngudi tan tat, khuyét tat, theo ké
hoach hang nam cta dia phuong.



4 T6 chtc day va thuc hanh ky thuat nghé nghiép, cac hoat dong lao dong san
xuat va cac hoat dong khac phuc vu hoc tap.

5. Nghién ctru, tong két rut kinh nghiém vé t6 chirc va hoat dong nhim nang cao
chat lugng gido duc gop phan phat trién hé thong gido duc thuong xuyén.

Diéu 4. T6 chuc lién két dao tao

1. Truong trung cap chuyén nghiép, co s¢ gido duc dai hoc khi thyc hién chuong

trinh giao dyc thuong xuyén 14y bang tot nghiép trung cap chuyén nghiép, dugc phép
lién két voi trung tam gido duc thudng xuyén véi diéu kién:

a) Trung tdm gido dyc thuong xuyén phai bao dam cac yéu ciu vé co so Vit chit,
thiét bi va can bd quan 1y phai phu hop véi yéu cau cia timg nganh duoc lién két dao
tao;

b) Viéc lién két dao tao duogc thuc hién trén co s& hop déng lién két dao tao;
truong trung cap chuyén nghiép, co sd gido duc dai hoc chiu trach nhi€ém toan di¢én veé
viéc lién két dao tao.

‘ 2; Co sé gido dug dai h‘oc khi thuc hién chuong trinh gido duc thp:‘ong xuyén léy
bang t6t nghi€p cao dang, bang tot nghiép dai hoc, dugce phep lién két voi trung tam
gido duc thuong xuyén cap tinh vai dicu kién:

a) Trung tam giao duc thuong xuyén cap tinh phai bao dam cac yéu cau vé co so

vat chit, thiét bj va can bd quan 1y phai pht hop voi yéu cau cua timg nganh duogc lién
két dao tao;

b) Viéc lién két dao tao duoc thuc hién trén co sé hop déng lién két dao tao; co s&
gido duc dai hoc chiu trach nhi¢m toan di¢n vé viéc lién két dao tao.

Piéu 5. Phan cap quan ly

S6 gido duc va dao tao truc tiép quan 1y, chi dao trung tim gido duc thuong
Xuyén.

Piéu 6. Tén cua trung tim gido duc thudng xuyén

1. Viéc dat tén cac trung tam gido duc thuong xuyén dugc quy dinh nhu sau:

a) P6i véi trung tdm gido duc thudong xuyén cap tinh:

Trung tdm gido duc thuong xuyén + tén riéng (néu c6) + tén tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong.

b) Pbi voi trung tam gido duc thudng xuyén cap huyén:

Trung tdm gido duc thuong xuyén + tén riéng (néu c6) + tén quan, huyén, thi x4,
thanh pho thude tinh.

2. Tén trung tdm duoc ghi trong quyét dinh thanh 1ap trung tdm, con dau, bién
hi€u va céc giay to giao dich.

Piéu 7. Noi quy trung tdm gido duc thudng xuyén

Cin ctr cac quy dinh ctia Quy ché nay, giam déc trung tim gido duc thuong xuyén
xay dung ndi quy cua trung tam.

) ) . Chuwong IT ] ]
PIEU KIEN, HO SO THANH LAP, CO CAU TO CHUC CUA TRUNG TAM
GIAO DUC THUONG XUYEN



Piéu 8. Piéu kién thanh lap trung tdm gido duc thudng xuyén
Trung tAm gido duc thuong xuyén duge thanh 14p khi c¢6 du cac diéu kién sau:

1. Viéc thanh 1ap trung tAm phu hop v6i yéu cau phat trién kinh té x3 hoi cua dja
phuong; phu hop véi quy hoach mang ludi co so giao duc; ¢6 tinh kha thi va hiu qua;
dap ung nhu cau hoc tap cua cong dong.

2. CO ddi ngti can b quan ly va gido vién theo quy dinh tai Diéu 13, Diéu 14 va
bicu 25 cua Quy ché nay.

3. C6 dia diém dé xay dung co s& vat chat, thiét bi theo quy dinh tai Diéu 35, Dicu
38 cua Quy ché nay.

Piéu 9. H6 so thanh 1ap trung tim gido duc thuong xuyén

1. Cong van dé nghi thanh 1ap trung tim gido duc thudng xuyén:

Cong van cua Uy ban nhan dan cdp huyén dé nghi thanh 1ap trung tam giao dyc
thuong xuyén cap huyén hodc cong van cia s¢ gido duc va dao tao d€ nghi thanh lap
trung tdm gido duc thudng xuyén cap tinh.

2. Bé an thanh 1ap trung tim gido duc thuong xuyén:

a) Nhu cau cila viéc thanh 1ap trung tdm gido duc thudng xuyén;

b) Phuong hudng hoat dong cua trung tam gido duc thuong xuyén;

c) Nhﬁ‘ng‘diéu kién vé co s vat chat va doi ngili cdn by quan 1y, gido vién theo
quy dinh tai Di€u 8 ctia Quy ché nay;

d) Y kién cuia cic co quan quan 1y nha nudc 6 lién quan;

d) So yéu 1y lich ctia ngudi du kién lam giam ddc trung tam.

Piéu 10. Trinh ty thanh 14p trung tim gido duc thuong xuyén

1. D6i véi trung tam gido duc thudong xuyén cip huyén:

Uy ban nhan dan cép huyén xdy dung dé 4n thanh 1ap trung tdm gido duc thuong
xuyén cap huyén gui hd so thanh lap trung tam dén cac co quan quan Iy nha nuéc co
lién quan 14y ¥ kién bing vin ban vé viéc thanh lap va dé nghi so nodi vu tham dinh.
Trong vong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1€, s6 ndi vu t6 chtrc thAm
dinh, chuyén hd so cho Van phong Uy ban nhan dan cap tinh tham tra, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh lap.

2. Bdi v6i trung tam gido dyc thuong xuyén cép tinh:

S& giao duc va dao tao xay dung dé 4n thanh 1ap trung tim giao duc thudng xuyén
cap tinh, gui hé so thanh 1ap trung tam dén cac co quan quan ly nha nudc c6 lién quan
liy vy kién bang vin ban va dé nghi s6 ndi vy t6 chirc tham dinh. Trong vong 30 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, s6 ndi vu t6 chirc tham dinh, chuyen ho so
cho Vin phong Uy ban nhan déan cap tinh tham tra. Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh
quyét dinh thanh 13p trung tdm gido duc thuong xuyén cap tinh, sau khi dugc sy dong y
bang van ban ctia B§ Gido duc va Dao tao.

Piéu 11. Sap nhép, chia, tach, dinh chi hoat dong, giai thé trung tdm gido duc
thuong xuyén

1. Sap nhap, chia, tach trung tdm gido duc thudng xuyén tudn theo cac quyét dinh
tai Diéu 8, Di€u 9 cuia Quy ché nay.



2. Viéc dinh chi hoat dong cua trung tam gido duc thuong xuyén dugc thuc hi¢n
khi xay ra mot trong cac trueong hop sau day:

a) Vi pham cac quy dinh cua phap luat vé xir phat hanh chinh trong linh vuc gido
duc & mtrc do phai dinh chi;

b) Vi ly do khach quan khéng dam bao hoat dong binh thuong cia trung tdm giao
duc thuong xuyén.

3. Sau thoi gian dinh chi, néu trung tdm gido duc thudng xuyén khic phuc duoc
nhirng nguyén nhan dan dén viéc dinh chi thi Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh
cho phép trung tdm gido duc thuong xuyén hoat dong tro lai.

4. Trung tam giao duc thuong xuyén bi giai thé khi xdy ra mot trong cic truong
hop sau day:

a) Vi pham nghiém trong cac quy dinh vé quan 1y, t6 chirc, hoat dong cua trung
tam;

b) Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc duoc nguyén nhan dan dén viéc
dinh chi;

¢) Muc ti€u va ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh 1ap trung tam giao duc
thuong xuyén khong con phit hop voi yéu cau phat trién kinh té - xa hoi tai dia phuong.

5. Trinh tu dinh chi hoat dong, giai thé trung tim gido duc thuong xuyén:

a) S¢ gido duc va dao tao lam cong van dé nghi s& nd1 vu td chirc thAim dinh viéc
dinh chi hoat dong, chuyén ho so tham dinh cho Van phong Uy ban nhan dan tham tra
va trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh dinh chi hoat dong cua trung tim
gido duc thuong xuyén;

b) S& gido duc va dio tao xay duyng phuong an giai thé trung tim gido duc thudng
xuyén, lam cdng van dé nghi s6 ni vu to chire tham dinh. Sau khi tham dinh, s ndi vu
chuyen hd so tham dinh cho Van phong Uy ban nhéan dén tinh thdm tra va trinh Cha
tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh giai thé trung tdm gido duc thudng xuyén.

6. Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyet dinh viéc sap nhap, chia, tach, dinh
chi hoat dong, giai thé trung tdm gido duc thuong xuyén. Trong quyét dinh dinh chi
hoat dong cua trung tdm gido duc thuong xuyén phai xac dinh 1o 1y do dinh chi hoat
dong, quy dinh rd thoi gian dinh chi; cic bién phap bao dam quyén loi ciia gido vién va
hoc vién. Quyét dinh dinh chi, giai thé hoat dong cua trung tim gido duc thuong xuyén
phai dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

Piéu 12. Co ciu to chirc

Pbi voi trung tam gido duc thudng xuyén cip huyén:

a) Trung tdm gido duc thuong xuyén cap huyén c6 1 giam doc, 1 hodc 2 pho giam
ddc:

b) Co cau t6 chirc cla trung tdm giao duc thuong xuyén cap huyen gbm cac to: to
hanh chinh - tong hop, t6 gido vy, to day vén hoa, t6 day nghe ngoai ngir va tin hoc, t6
chuyen dé va cac to chuyén mon khac; mdi to c6 mot t0 truong, mot t6 pho do giam
dbc trung tm bd nhiém. Chirc ning, nhiém vu va co cdu td chirc cua cac td nay do
giam ddc trung tAm quy dinh.

2. Bdi v6i trung tam gido dyc thuong xuyén cép tinh:



) Trung tam giao dyc thuong xuyén cap tinh c6 1 giam ddc, 1 hodc 2 phd gidm
doc;

b) Co céu t6 chuc cta trung tAm gido duc thuong xuyén cap tinh gém co: phong to

chtre hanh chinh, phong quan Iy dao tao, phong b01 dudng nang cao trinh do, phong day

van hoa va cac phong, to chuyén moén khac; moi phong co6 1 truong phong, 1 hodc 2

pho truéng phong; mdi t ¢ 1 t6 trudng, 1 hodc 2 t phé do gidm dbc trong tim bd
nhiém.

Chtrc ning, nhiém vu va co ciu t6 chirc cia cac phong, t6 nay do giam ddc trung
tam quy dinh.

Diéu 13. Giam déc

1. Giam dbc trung tim gido duc thudng xuyén la nguoi tryc tiép quan ly, diéu
hanh va chiu trdch nhi¢m trude co quan quan 1y cap trén vé hoat dong cua trung tam.

2. Giam déc 1a nguoi ¢6 pham chat chinh tri va dao duc tot, ¢6 ning luc quan 1y,
tot nghi¢p dai hoc va cong tac trong nganh gido duc it nhat 5 nam.

3. Giam dbc trung tim gido duc thudng xuyén dugc bd nhiém va bd nhiém lai
theo nhiém ky; moi nhiém ky 1a 5 nam.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh hodc giam dbc so gido duc va dio tao theo
uy quyén cua Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh bé nhiém gidm doc trung tam giao duc
thuong xuyén.

5. Nhiém vu va quyén han cua giam ddc trung tim gido duc thuong xuyén:

a) Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién va giam sat danh gia viéc thuc hién ké hoach
nhdm hoan thanh c4dc nhiém vu cua trung tam;

b) Quan ly co s& vat chat va cac tai san cua trung tam,;
¢) Quan ly nhan vién, gido vién va hoc vién ciia trung tam,;

d) B6 nhiém cac truong phong, pho phong, t6 truong, to pho; thanh 1ap cac phong
chuyén mon, nghié€p vy, to6 chuyén mon, nghiép vu;

d) Quan 1y tai chinh, quyét dinh thu chi va phan phéi cac thanh qua lao dong, thuc
hanh k¥ thuat, dich vu theo quy dinh;

e) Ky hoc ba, cac gidy ching nhan trinh d6 hoc luc va k¥ thuét, nghé nghiép,
chung chi gido duc thuong xuyén cho hoc vién hoc tai trung tdm theo quy dinh cta B
Giao duc va DBao tao;

g) Puoc hudng cac ché d6 theo quy dinh.

Diéu 14. Pho giam débc

1. Pho giam déc 14 nguoi giap viéc cho giam dbc, c6 pham chat chinh tri va dao
dtrc tot, c6 nang luc quan ly, tot nghiép dai hoc, cong tac trong nganh gido duc it nhat 5
nam.

2. Pho giam ddc trung tim gido duc thudng xuyén dugc bd nhiém va bd nhiém lai
theo nhi¢m ky; méi nhiém ky 1a 5 nam.

3.‘ Chu tich Uy bap nhan dan cép tin,h hoac giém dbe so giao dug va dao tao theo
uy quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém pho giam doc trung tam gido
duc thuong xuyén theo dé nghi ctia gidm doc trung tam gido duc thudong xuyén.



4. Ph6 giam ddc c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau day:

a) Thuc hién va chiu trach nhiém trudc giam dde vé nhiing viéc dugc phan cong;

b) Chiu trach nhiém trudc cip trén vé cac hoat dong c6 lién quan cia trung tam;

_¢) Thay mat giam dbc didu hanh hoat dong cua trung tdm khi duoc gidm déc uy

quyén;

d) Puoc hudng cac ché d6 theo quy dinh.

Piéu 15. Hoi ddong thi dua, Hoi dong khoa hoc cua trung tim gido duc thudng
Xuyén

Cin clr vao yéu cau cua cong tic diéu hanh, giam dbc trung tim gido duc thuong
xuyén thanh 1ap cac Hoi dong thi dua, Hoi dong khoa hoc. Chirc nang, nhiém vu, quyén
han, thanh phan, ché do lam viéc va thoi gian hoat dong cua cac Hoi dong nay do giam
déc trung tam gido duc thuong xuyén quy dinh.

Picu 16. To chirc Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong trung tdm gido duc
thuong xuyén

1. T6 chtrc Pang Cong san Viét Nam trong trung tam gido duc thuong xuyén hoat
dong theo quy dinh cua Piéu 18 Pang, thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua to chire
Pang cap trén, lanh dao trung tdm gido duc thudng xuyén.

2. Céc doan thé, t6 chuc xa hoi trong trung tim hoat dong theo quy dinh cua phap
luat va c6 trach nhiém thyc hién muyc ti€u, nguyén ly gido duc, hoat dong phu hop voi
t6n chi, muc dich, chirc ning, nhiém vu ciia doan thé, to chirc xa hoi.

) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN CAC HOAT PONG GIAO DUC

Piéu 17. Hinh thirc hoc tap

Hinh thirc hoc tap tai trung tdm gido duc thuong xuyén bao g@)m: via lam vira
hoc; hoc tur xa; tu hoc ¢6 hudng dan.

Piéu 18. T chic 16p hoc

1. Hoc vién hoc tép tai trung tdm gido duc thuong xuyén theo hinh thirc vira lam
vura hoc dugc t6 chirc theo 16p hoc. Moi 16p hoc c6 mot gido vién chu nhi€m; co 16p
truong, mot hodc hai 16p pho. Lop truong va 16p pho do tap thé 16p bau ra.

2. Hoc vién hoc tp tai trung tdm gido duc thuong xuyén theo cac hinh thirc hoc tir
xa, tu hoc c6 hudng dan duoc thuc hién theo quy dinh riéng.

Piéu 19. Sach gido khoa va tai li¢u hoc tap

Trung tam gido duc thuong xuyén st dung sach gido khoa va tai liéu hoc tap theo
quy dinh vé chuong trinh, gido trinh, sach gido khoa, tai liéu gido duc thuong xuyén cua
B6 Gido dyc va Dao tao, cac tai liéu hoc tép riéng cho dia phuong do s¢ gido duc va
dao tao hodc co quan quan Iy nha nudc c¢6 thim quyén quy dinh.

Picu 20. Hé thong s6 sach theo ddi hoat dong gido duc trong trung tim gido duc
thuong xuyén

1. Di voi trung tam gido duc thudng xuyén:

a) S6 ké hoach va chuong trinh hoat dong;



b) S6 nghi quyét cta trung tam;

¢) Sb ding bo;

d) S6 goi tén va ghi diém;

d) S6 ghi dau bai;

e) Hoc ba cua hoc vién;

g) S6 theo ddi cap phat vin bang, chimg chi;

h) S6 kiém tra, danh gia gido vién vé cong tac chuyén mon;
i) S6 thi dua;

k) S6 theo ddi cac van ban, cong van di, dén; cap luu trir vin ban, cong van;
1) SO quan 1y tai san, tai chinh.

2. Bdi v6i gido vién cua trung tim gido duc thudng xuyén:
a) S6 ké hoach giang day;

b) Giao an;

¢) S6 du gio;

d) S6 diém c4 nhan;

d) S6 gido vién chil nhiém 16p;

e) SO boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 21. Kiém tra, danh gia, xép loai két qua hoc tap

1. Trung tAm gido duc thudng xuyén cé trach nhiém to chirc kiém tra, dénh gia,
xEp loai két qua hoc tap va hanh kiém do6i voi hoc vién theo quy dinh ciia B§ Gido duc
va Dao tao.

2. Hoc vién hoc tai trung tdm giao duc thuong xuyén theo cac chuong trinh hoc
khéac nhau, khi hoc hét chuong trinh dugc kiém tra, danh gia, xép loai theo quy dinh
nhu sau:

a) D6i voi chuong trinh x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chir c6 du
di€u kién theo quy dinh cia B truong B6 Gido duc va Dao tao, dugc giam doc trung
tam gido duc thuong xuyén cap ching chi gido duc thuong xuyén;

b) Hoc vién hoc tai trung tm gido duc thuong xuyén hoc xong chuong trinh dao
tao, boi dudng va nang cao trinh do chuyén moén, nghi¢p vu thi dugc du kiém tra, néu
dat yéu cau theo quy dinh cia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao thi dugc giam ddc
trung tdm giao duc thudng xuyén cap chimng chi gido duc thuong xuyén tuong tng voi
chuong trinh da hoc;

¢) Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thudong xuyén cip trung hoc co s& c6
du diéu kién theo quy dinh cua B9 truong Bo Gido duc va Pao tao thi dugc truong
phong gido duc va dao tao huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh cép béng tbt nghiép
trung hoc co s&. Hoc vién hoc hét chuwong trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc
phd thong co du diéu kién theo quy dinh cua By truong Bo Giao duc va Dao tao thi
dugc du thi va néu dat yéu cau thi dugc giam dbc s giao duc va dao tao tinh, thanh
phé truc thude Trung wong cip bang tot nghiép trung hoc phd thong;



d) Cén cu quy dinh vé lién két dao tao, hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc
thuong xuyén 14y bing tdt nghiép trung cip chuyén nghiép cé du diéu kién theo quy
dinh cua B9 truong B Gido duc va Dao tao thi dugc duy thi va néu dat yéu cau thi duoc
Hi¢u truong truong trung cap chuyén nghi¢p, Hi€u truong truong cao dang, Hiéu
truong truong dai hoc cap bang tot nghiép trung cap chuyén nghiép;

d) Can cu ‘quy dinh vé lién két dao tao, hoc vién hoc hét chuong trinh giao duc
thuong xuyén 1y bang tdt nghiép cao ding, bang tdt nghiép dai hoc c6 du diéu kién
theo quy dlqh cua Bo trucn}g B0 Giao de va Pao tao thi duoc du thi hoac baoqvc,e dé an,
khoa luan tot nghiép va néu dat yéu cau thi dugc Hi€u truong truong cao dang, Hiéu
truong truong dai hoc bang tot nghiép cao dang, dai hoc.

Chuong IV
GIAO VIEN

Picéu 22. Gido vién cta trung tim gido duc thudong xuyén

Gido vién cua trung tdm gido duc thuong xuyén (sau day goi la gido vién) la
nguoi lam nhiém vy giang day, gido duc tai trung tdm gido duc thuong xuyén, tham gia
giang day cac chuong trinh quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

Piéu 23. Nhiém vu cua gido vién

Giao vién c6 nhitng nhiém vu sau day:

’ 1. Thyc hién nhiém vu gidng day theo muc ti€u, ndi dung, cl}uong trinh gido duc,
ké hoach day hoc; quan ly hoc vién theo sy phan cong ctia giam doc trung tam gido duc
thuong xuyén.

2. Rén luyén dao dirc, bdi dudng chuyén mén va nghiép vu dé nang cao chat
luong va hi€u qua giang day.

3. Thuc hién cac quyét dinh ctia giam ddc, cac quy dinh cta phép luat va quy dinh
cua Quy ché nay.

4. Gitr gin pham chét, uy tin, danh du cua nha gido; doan két, giip do cac dong
nghiép; guong mau trude hoc vién, ton trong nhén cach cua hoc vién, d6i xir cong bang
v6i hoc vién, bao vé cac quyén, loi ich hop phap cua hoc vién.

Piéu 24. Quyén cua gido vién

Gi4o vién trung tam gido duc thudng xuyén c6 nhiing quyén sau day:

1. PBugc trung tam tao diéu kién dé thyc hién nhiém vu duogc giao.

2. Puoc huéng moi quyén loi theo quy dinh d6i véi nha gido.

3. Puoc truc tiép hodc thong qua td chirc ciia minh tham gia quéan 1y trung tam.

4. Puoc tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, lao dong san xuat, dich vu
chuyén giao cong nghé do trung tam to chic.

5. Puge du cac cude hop cua Hoi ddng khen thuong va Hoi dong ky luat khi cac
Hoi dong nay giai quyét nhiing van dé cd lién quan dén hoc vién cta 16p minh dugc
phén cong, phu trach.

6. Giao vién trung tdm giao dyc thuong xuyén c6 dinh murc gio' day, dinh murc gio

lam c6ng tac kiém nhiém nhu quy dinh d6i v6i gido vién cung cip hoc & cac co sd gido
duc pho thong.
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Piéu 25. Trinh d6 chuin dugc dao tao cua gido vién

1. Giao vién cua trung tam gido duc thuong xuyén tham gia giang day cac chuong
trinh gido duc thuong xuyén dé lay van bang, chtng chi cia hé théng giao dyc quoc dan
phai c6 trinh d6 dat chuan nhu quy dinh ddi véi gido vién day cung cdp hoc cua gido
duc chinh quy, cu thé nhu sau:

a) Co bang tot nghiép trung cip su pham ddi véi gido vién day chuong trinh x6a
mu chir va giao duc ti€p tuc sau khi biét chi;

b) C6 bang tot nghiép cao ding su pham hodc c6 bang tot nghiép cao dang va co
ching chi boi dudng nghi¢p vu su pham doi voi gido vién day chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap trung hoc co sé;

c) Co béng t6t nghiép dai hoc su pham hodc co bang t6t nghiép dai hoc va co
chung chi boi dudng nghiép vu su pham d6i v6i gido vién day chuong trinh gido duc
thuong xuyén cap trung hoc pho théng;

d) C6 bang tot nghi¢p trung cap nghé, cao dang nghe hodc la ngh¢ nhén, cong
nhan k¥ thuét c6 tay nghé cao ddi véi gido vién hudéng dan thyc hanh nghé nghiép;

d) C6 bang tot nghiép cao Qang, dai hoc chuyén nganh ngoai ngit hoic tin hoc d6i
véi gido vién day chuong trinh béi dudng nang cao trinh d§ ngoai ngf, tin hoc.

Piéu 26. Hanh vi, ngdn ngit tng xr, trang phuc cta gido vién

1. Hanh vi, ngdn ngit g x1r ctia gido vién phai mau muc, co tic dung gido duc
doi véi hoc vién.

2. Trang phyc ciia gido vién phai chinh té, gian di, phu hop véi hoat dong su
pham.

Piéu 27. Cac hanh vi gido vién khong dugc lam

1. Xuyén tac ndi dung giao duc.

2. Xac pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé cua hoc vién.

3. Gian 1an trong tuyén sinh, thi ctr, ¢6 y danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén
cua hoc vién, ép budc hoc vién hoc thém dé thu tién.

Piéu 28. Khen thuong va ky luat

1. Giao vién c¢6 thanh tich s€ duoc khen thudng, dugc tang danh hiéu thi dua va
cac danh hiéu cao quy khéc theo quy dinh.

2. Gio vién vi pham khuyét diém trong khi thi hanh nhiém vy, thi tiy theo tinh
chat, murc do vi pham ma bi xr 1y theo quy dinh cua phép luat.

Chuong V
HOC VIEN

Piéu 29. Hoc vién trung tim gido duc thudng xuyén

Hoc vién trung tdm gido duc thuong xuyén la nguoi hoc dang theo hoc mot hoac
nhi€u chuong trinh cta trung tdm gido duc thudong xuyén.

Pieu 30. Nhiém vu cta hoc vién

Hoc vién c¢6 nhirng nhiém vu sau day:
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1. Kinh trong thay gido, c¢6 gido, can bo quan ly, nhan vién cia trung tam; thuc
hién ndi quy cua trung tam va cac quy dinh cua Quy ché nay.

2. Thuc hién dﬁy du cac yéu cau vé hoc tap, lao dong thuc hanh do trung tam dé

ra.

3. Gitr gin va bao v¢ tai san cua trung tam.

4. Gop phan xay dung, bao vé va phat huy truyén théng cua trung tim.

5. Pong hoc phi ddy du va dang han (d6i v6i hoc vién thude dién phai dong hoc
phi).

Pieu 31. Quyén cua hoc vién
Hoc vién c6 nhitng quyén sau day:

1. Puoc trung tam t6n trong va ddi xtr binh dang, duoc cung cap diy du thong tin
vé viéc hoc tap ciia minh.

2. Puoc chon chuong trinh hoc, hinh thic hoc, dia diém hoc phu hop véi kha
nang, diéu kién cua ban than va trung tdm; dugc tao di€u kién chuyén doi chuong trinh,
hinh thirc va dia diém hoc néu c6 nguyén vong va dugc noi chuyén dén ti€ép nhan.

3. Tham gia hoat dong cta cac doan thé, to chtic x4 hoi trong trung tdm theo quy
dinh cta phép luit.

4. Truc t\iép hozc thong qua dai dién hop phap dé bao vé quyén loi hop phap cua
minh, gép ¥y v€ nd1 dung, phuong phap giang day, cac hoat dong khac cua trung tam.

5. Pugc huong mot phén thanh qua lao dong sép Xuat, thl_J:c hanh k¥ thuat, cac
hoat dong khidc ma minh tham gia; dugc xét cap hoc bong trg cap xa hdi theo quy dinh
cua phap luat.

6. Hoc vién hoc hét cac chuong trinh gido duc thuong xuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Bicu 21 cua Quy ché nay thi dugc cap van bang, chung chi.

Piéu 32. Hanh vi, ngdn ngit tng xr, trang phuc cta hoc vién

1. Hanh vi, ngbn nglt tng xtr ctia hoc vién phai c6 van hoa, phu hgp voi dao duc
va 161 song trong moi trudng gido duc.

2. Trang phuc cua hoc vién phai sach s€&, gon gang, thuan tié€n cho viéc hoc tap va
sinh hoat ¢ trung tam gido duc thuong xuyén.

Piéu 33. Cac hanh vi hoc vién khong duoc 1am

1. Xac pham nhan phém, danh dy, xdm pham than thé gido vién, can b, nhan
vién trung tam va nguoi hoc khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi cu, tuyén sinh.

3. Hut thudc, udng ruou, bia trong gio hoc; gay rdi an ninh, trat ty trong trung tam
gido duc thuong xuyén va noi cong cong.

Piéu 34. Khen thuong va ky luat

1. Hoc vién c6 thanh tich trong hoc tap va rén luyén dugc khen thuong theo céac
hinh thtrc sau day:

a) Tang danh hi¢u hoc vién tién tién, hoc vién gi61, hoc vién xuét sic va ph?ln
thuong moi nam hoc;
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b) Tang gidy chirng nhén, bang khen va phan thudng néu dat két qua trong cac ky
thi hoc vién gioi;
c¢) Céc hinh thirc khen thudng khac.

2. Hoc vién vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap va rén luyén, tuy theo
tinh chat, mirc do vi pham ma bi xur 1y ky luat theo cac hinh thirc sau day:

a) Khién trach;
b) Canh cao ghi hoc ba, thong bao tdi co quan cur di hoc va gia dinh;
c¢) Budc thoi hoc.

. Chwong VI
TAI CHINH — TAI SAN

Piéu 35. Co sd vat chét

1. Trung tam gido dyc thuong xuyén phai c6 du cac phong hoc, phong thi nghiém,
thu vién, phong thuc hanh lao ddng san xuat dap ing yéu cau giang day, hoc tap.

2. Trung tdm gido duc thudng xuyén phai c6 bién hiéu cua trung tdm. Bién hiéu
cua trung tam gom nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Phia trén bén trai: tén co quan quan 1y truc tiép trung tim;

b) Phia gifra: tén trung tam,;

c¢) Phia dudi cung: dia chi cia trung tam, dién thoai, FAX (néu co).
Piéu 36. Ngudn tai chinh cta trung tm gido duc thudng xuyén
Nguon tai chinh ciia trung tim gido duc thudng xuyén bao gom:

1. Ngan sach nha nudec.

2. Hoc phi, cac khoan thu tir cac hop dong ddo tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén
giao cong ngh¢, lao dong san xuat va cac hoat dong khac.

3. Céc ngudn thu tai chinh hop phap khac.
Piéu 37. Quan 1y tai san, tai chinh
1. Viéc quan ly tai san cua trung tdm gido duc thuong xuyén phai tuan theo ding

cac quy dinh ctia nha nudc. Moi thanh vién trong trung tdm cé trach nhiém gilr gin, bao
V¢ tai san cua trung tam.

2. Viéc quan 1y thu, chi tir cac ngudn tai chinh cua trung tim gido duc thudng
xuyén phai tuan theo cac quy dinh ctia nha nudc; chap hanh day du cac ché do ke toan,
thong ké va bao cdo dinh ky theo quy dinh.

Piéu 38. Thiét bi gido duc, thu vién

1. Trung tAm gido duc thudng xuyén phai c6 cac thiét bi day hoc va phong thi
nghiém theo yéu cau cua viéc thyc hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyén.

2. Thiét bi gido duc va sach, tap chi tai thu vién phai dugc quan 1y, st dung c6
hi€u qua theo quy dinh.

Chuong VII

QUAN HE GIUA TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN VOI CAC CO
QUAN, TO CHUC KHAC
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Picu 39. Quan hé giira trung tdm gido duc thuong xuyén voi chinh quyén dia
phuong

Trung tAm gido duc thuong xuyén cé trach nhiém chu dong tham muu cho céc cp
chinh quyén tai dia phuong dé thuc hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyén nham
nang cao trinh do van hoa, chuyén mon, nghiép vu cho doi ngii can bo, cong chirc nha
nudc va nguoi lao dong trong moi thanh phan kinh té; dap tng nhu cu hoc tap thuong
xuyén cta cong dong; gop phan phat trién kinh té - x4 hoi tai dja phuong.

Piéu 40. Quan hé giita trung tdm gido dyc thudng xuyén va trung tdm hoc tip
cong dong

Trung tdm gido duc thuong xuyén tu van, hudéng dan cac trung tim hoc tip cong
déng trong viéc thyc hién ndi dung gido duc, cur gido vién tham gia giang day nham
thuc hién tot cac chuong trinh gido duc thuong xuyén ciia cac trung tim hoc tip cong
dong tai dia phuong.

Picu 41. Quan hé giira trung tim gido duc thudng xuyén véi cac to chirc chinh tri
- xa ho1, t6 chtrc xa hoi tai dia phuong

1. Trung tdm gido duc thudng xuyén phdi hop véi cac to chirc chinh tri - x4 hoi, to
chtrc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, to chtrc nghé nghiép va cac to chirc xa hoi khac
tai dia phuong thuc hién cac ndi dung cua cac chuong trinh phéi hop hoat dong nham
hd trg, tao diéu kién thuan loi cho moi ngudi, thudc moi lira tudi, thanh phan kinh té
dugc tham gia hoc tap.

2. Khuyén khich céc to chitc va ca nhan tng ho vat chat va tinh than cho trung
tam gido duc thuong xuyén, tham gia xay dung phong trao hoc tap thuong xuyén, hoc
tap suot doi va xay dung xa hoi hoc tap./.

BO TRUONG
Nguyén Thién Nhan



