UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 37/2005/Qb-UB TP.Ho Chi Minh, ngay 28 thang 02 ndm 2005
QUYET PINH

Ve ban hanh Quy dinh sir dung thwr tin dién tir
trong cac co quan hanh chinh thanh pho Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

- Can cur Luat to chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

- Céin cir Quyét dinh s6 136/2001/QD-TTg ngay 17 thang 9 nam 2001 ciia Thu
tudng Chinh phu vé phé duyét Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh Nha nudc
giai doan 2001 - 2010;

- Céin cir Quyét dinh s6 112/2001/QD-TTg ngay 25 thang 7 ndm 2001 ciia Thu
tudng Chinh phu vé phé duyét B¢ an tin hoc hda quan ly hanh chinh Nha nudc giai
doan 2001 - 2005;

- Cén ctr van ban s0 309/CV-BDH112 ngdy 13 thang 9 nam 2004 cua Ban
biéu Hanh D¢ an 112 cua Chinh phu vé qui dinh dia chi IP va tén mién ctia mang tin
hoc Chinh phu;

- Xét d¢ nghi cia Van phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan thanh
phé tai van ban s 974/VP-TTTH ngay 22 thang 02 nim 2005;

QUYET PINH

Diéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé sir dung thur tin
dién tr trong cac co quan hanh chinh thanh pho H6 Chi Minh.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Djéu 3. Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhhan dan thanh phd,
Giam doc So NoOi vu, Giam doc S¢ Ke hoach va Pau tu, Gidm doc S¢& Tai chinh,
Giam doc S¢ Buu chinh, Vién thdng, Thu truong céc co quan c6 lién quan, Chu tich
Uy ban nhan dan céac quan - huyen chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO

~ KT.CHUTICH
PHO CHU TICH THUONG TRUC

Nguyén Thién Nhan



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ QUYDINH 7
, VESUDUNG THUTINBPIENTU
TRONG CAC CO QUAN HANH CHINH THANH PHO HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 37/2005/QD-UB
ngay 28 thang 02 nam 2005 cua Uy ban nhan dan thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG

“Piéu 1: He thong thu tin dién tir ciia thanh pho Ho Chi Minh la thanh phan cua
hé thong thong tin dién tir cia Chinh phu.

Hé thong thu dién tir 14 mot thanh phan co ban cta Trung tdm Tich hop Dir
liéu dugc xay dung trong chuong trinh Tin hoc hda quan 1y hanh chinh Nha nudce giai
doan 2001-2005 (Pé an 112) nham phuc vu cén b, cdng chc, vién chirc thudc thanh
phé H6 Chi Minh sir dung goi, nhan thong tin dudi dang thu tin qua mang tin hoc
dién rong, phuc vu cdng tac chuyén mon, nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu duoc
phan cong.

Picu 2: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé chiu
trach nhiém quan 1y khai thac sir dung hé thong thu tin dién tir cia thanh phé. Trung
tam Tin hoc truc thudc Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd
chiu trach nhiém vé quan tri ki thuat hé thong dién tir va cac dich vu co ban caa hé
thong thong tin dién tir ciia thanh phd HO Chi Minh.

Diéu 3: Qui dinh nay &p dung cho tat ca cac don vi va can bd, cong chuc ciia
thanh pho HO Chi Minh khi khai thac va str dung hé thong thu tin dién tir cua thanh
phé Ho Chi Minh.

~ Chuongll 9
~ TOCHUCHE THONG THU BIEN TU
TRONG CAC CO QUAN HANH CHINH THANH PHO HO CHI MINH

Diéu 4: Hé thong thu dién tir dwoc thiét 1ap va van hanh trén ha tang ky
thuat cua thanh pho gom Trung tdm Tich hop Dir lieu, mang LAN thanh phan tai
cac don vi.

Hé théng thu dugc dit tén duy nhat trong thanh phd cO dang tén
sd@tphcm.gov.vn dugc chia thanh cac loai:

- Hop thu danh cho ca nhan: danh cho cé4c can bg, cong chic ctia thanh phé.


mailto:sd@tphcm.gov.vn

- Hop thu danh cho don vi hanh chinh cta thanh phé (So, Ban, Nganh, Quan,
Huyén...): HOop thu danh cho don vi (con goi la hop thu don vi) duoc qui dinh danh
tén theo hudng dan tai cdng van sé 309/CV-BDH112 ngay 13 thang 9 nam 2004 cua
Ban Biéu hanh Bé an 112 cua Chinh phu vé qui dinh dia chi IP va tén mién cua mang
tin hoc Chinh phu.

- Moi thdng tin ca nhan, t6 chtre khi dang ky sir dung hop thu dién tir ciia thanh
pho dugc luu trir trong mot co s& du liéu dat tai Trung tdm Tich hop Dt liéu cta
thanh pho - goi la danh ba dién tr cuia thanh pho.

. Shuong 111 :
QUI PINH QUAN LY VA SU DUNG THU DPIEN TU

~ Diéu 5: Tréch nhiém cua cdc don vi tham gia quan Iy thu dién tir cua thanh phd
Hb6 Chi Minh.

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé:

- Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé co trach
nhi¢ém Quan ly Danh ba dién tir cia thanh pho, cho phép dang nhép, sua doi, loai bo
cac hop thu cua thanh pho.

- Quan tri mang c6 trach nhiém gilp Chanh Van phong thuc hién cap nhat
thdng tin vao h¢ thong thu dién tr cia thanh pho theo Quyet dinh cua Chanh Van
phong Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan thanh pho.

2. S6 Noi vu cung cp thong tin cap nhat ve thay doi thdng tin vé mdi cn bo
cong chirc cho Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho deé cap
nhat kip thoi vao danh ba dién tir ctia thanh pho.

3. Céc don vi hanh chinh trong thanh phd phai béo céo céc thong tin thay doi
veé ca nhan, to chirc cho Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
pho. Chanh Van phong Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho
chiu trach nhiém cap nhat cac théng tin thay doi vao danh ba dién tir cia thanh pho.

4. Trung tam Tin hoc thudc Vén phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh pho ¢0 nhiém vu:

4.1. Quan tri h¢ thong danh ba dién tir thanh phd H6 Chi Minh, thdng tin vé
danh ba thu dién tir trong thanh pho.

4.2. Cap cho ting can bo, cong chirc, vién chirc thanh phé H6 Chi Minh dia chi
thu tin dién t va mat kqhéu str dung, khai thac thu dién tur khi dugc Chanh Van phong
Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan thanh pho yéu cau.

4.3. Quan trj H¢ thong thu tin dién tir cua thanh phd HO Chi Minh, bao dam
cho H¢ thong thu tin dién tir cia thanh pho HO Chi Minh hoat dong thong suot, lién
tuc.



4.4, Bao dam an toan, bao mat thong tin ddi véi Hé thong thu tin dién tir cua
thanh pho Ho Chi Minh theo che do mét, quan ly quyen truy cap cta cac don vi, can
bd, cong chirc, vién chirc thanh phd H6 Chi Minh.

4.5. X06a bo thu rac va cac thu dién tir c6 ndi dung khoéng phu hop véi muc dich
phuc vu cdng tac nghiép vu chuyén mon.

4.6. Cai dat hé thong phong chdng Virus tin hoc doi véi Hé thong thu tin dién
tir ctia thanh pho HO6 Chi Minh.

4.7. Tao lap ché @6 luu trir thong tin.

4.8. Xay dung va thyc hién ké hoach boi dudng, tap huan cho can b, cong
chtrc, Vvién chae thanh pho HO Chi Minh khai th&c st dung Hé thong thu tin dién tir
cua thanh pho H6 Chi Minh.

4.9. Can ctr ké hoach hang nam 1ap du toan kinh phi cho viéc quan ly, xay
dung va phét’trié‘n H¢ thong thu tin dién tir ciia thanh pho HO Chi Minh dé trinh 1&nh
dao thanh pho HO Chi Minh phé duyét.

Picu 6: Cung cip va quan ly thw dién tir.

~Viéc cung cap va quan 1y thu dién tr duoc &p dung cho doi twgng méi duoc
tuyen vao lam viéc trong thanh pho H6 Chi Minh, thuyén chuyén cong tac hoac thoi
khong lam viéc trong thanh pho HO Chi Minh.

1. P6i véi truong hop cdng chitc mai 1am viéc trong thanh phé H6 Chi Minh.

Sau khi c6 Quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhan can b méi cia co quan c6
tham quyén va y kién cua Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh pho, Quan tri mang phai tao 1ap mot hop thu mai cho can bo do dé tham gia hé
thong thong tin dién tir.

2. B6i voi truong hop cong chire thay ddi vi tri cong tac.

Trung tdm Tin hoc can cir vao Quyét dinh cua co quan c6 thé[n quyép cap nhat
thdng tin vao danh ba dién tr cua thanh pho dé bao dam tinh thong nhat quan 1y
ngudi sir dung trong hé thong thong tin cia thanh pho H6 Chi Minh.

3. Doi vai trudng hop cong chire chuyén cong tac ra khoi thanh phd HO Chi
Minh hoac vé huu.

Trung tdm Tin hoc cin cir vao Quyét dinh cua co quan c6 tham quyen cap nhat
th@ng tin vao danh ba dién tir cua thanh pho va loai hp thu cua can bo nay ra khoi hé
thong thong tin dién tr ctia thanh pho.

Pi¢u 7: Trach nhiém ciua nguoi sir dung hop thw ca nhan.

CAc can b, cong chue thude thanh phd HO Chi Minh duoc cap hop thu dién tu
ca nhan c6 trach nhiém:

1. Bao vé mat khau str dung thu dién tu.

2. Quan ly va luu trir cac thu dién tir cua ca nhan.

3. Chiu trach nhiém vé noi dung thong tin caa minh gai 1én mang.



4. Khdng truy nhap vao hop thu cua nguoi khac va khong dé nguoi khac sir
dung dia chi, hop thu dién tir ctia minh.

5. Khéng duoc cung cip mat khau, hoic dé 16 mat khau vao Hé thdng thu tin
dién tir cho ngudi khac. Trudng hop mat khau bi 16 phai bao cao ngay cho Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd (Trung tam Tin hoc) dé duoc thay
doi mat khau.

6. Khdng phat tan thu rac hodc cac thu dién twr khong dung muc dich cua Hé
thong thu tin dién tir thanh pho HO Chi Minh thong qua dia chi str dung ctia minh.

~ 7. Khi gdp sy ¢6 vé h¢ thong phai bao céo cho Vin phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan thanh pho (Trung tdm Tin hoc) dé khdi phuc, sua chira.

Piéu 8: Trach nhiém ctia ngudi sir dung hop thu don vi.

Hop thu dién tir 14 loai hop thu dic biét danh dé don vi hanh chinh trao doi
cong tac cua don vi.

~ Hop thu don vi do Thu truong don vi quan 1y. Thu truong don vi ¢ thé uy
quyén cho mot so nguoi trong don vi st dung.

Khi thay doi Thu truong don vi thi phai ban giao hop thu, mat khau va toan bo
noi dung dir liéu cua hop thu don vi cho Thu truong don vi mai.

Khi nhan dugc thu dién tir goi ‘Véo hop thu don vi thi nguoil Tha truong don vi
(hodc nguoi duge Thu trudng uy quyen) phai cé trach nhiém xtr ly va thuc hién.

Tha trudng co quan ban hanh quy ché sir dung va chap hanh théng tin duoc
truyén qua hop thu co quan va phai coi d6 nhu phuong tién cong bo ménh I1énh hanh
chinh cta Thu trueong don vi.

Piéu 9: Céc don vi hanh chinh cap s, huyén khdng tu to chirc hé thong thu tin
dién tir riéng.

~ Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10: Ban Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 11: Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd va Tha
truong cac don vi tham gia vao Hé thong thu tin dién tir c6 trach nhiém t6 chirc trién
khai thuc hién cadc Quy dinh trén trong don vi minh. Pon vi, ca nhan nao vi pham
Quy dinh nay phai chiu trdch nhiém xtr ly theo Quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 12: Trong qua trinh thuc hién, néu cé nhitng van dé& vuéng mac can sia
ddi, bd sung, d& nghi cac don vi goi vé Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd dé tong hop bao cao Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, Quyét
dinh./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



