UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 59/2005/Qb-UB TP.H6 Chi Minh, ngay 15 thang 4 ndm 2005
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Van phong dai dién Xic tién Thwong mai, diu tw va
du lich ciia thanh phé H6 Chi Minh tai Singapore

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cur Luat to chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

- Can ctr Nghi dinh 5O 93/2001/ND-CP ngay 12 thang 12 nam 2001 cua Chinh
phu vé phan cap quan ly mot s6 1anh vyc cho thanh pho H6 Chi Minh;

- Can ctr Cong van s6 1914/CP-QHQT ngay 17 thang 12 nam 2004 cua Thu
tuong Chinh phu vé thanh 18p Van phong dai dién Xuc tién Thuong mai, Dau tu va
Du lich cua thanh pho H6 Chi Minh tai Singapore; Cong van so 13§-QV/ NG-THKT
ngay 18 thang 01 nam 2005 cua B¢ truong B Ngoai giao vé Quy ché t6 chirc va hoat
dong Van phong Xuc tién Kinh t€ Thuong mai cua thanh phd H6 Chi Minh tai
Singapore;

7 - Cén clr Quyét dinh s6 838/QD-UB ngay 25 thang 02 ndm 2005 cua Chu tich
Uy ban nhan dan thanh pho vé thanh lap Van phong dai dién Xuc tién Thuong mai,
dau tu va du lich ctia thanh pho H6 Chi Minh tai Singapore;

- Xet dé nghi cua Giam d6c Trung tdm Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh
pho tai To trinh s6 86/ITPC-XTDT ngay 18 thang 02 nam 2005 va cua Giam doc So
Noi vu tai To trinh s6 120/TTr-SNV ngay 02 thang 3 nam 2005;

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua Van phong Xuc tién Thuong mai, dau tu va du lich cia thanh phé H6 Chi Minh
tai Singapore.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

})jéu 3. Chanh Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phé,
Gidm doc S¢ N1 vy, Giam doc Sé Ngoai vy, Gidm doc S& Thuong mai, Giam doc



So Tai chinh, Giam déc S& Ké hoach va Pau tu, Giam déc Sé Du lich, Giam déc
Trung tdm Xuc tién Thwong mai va Pau tu thanh pho, Thu truéng cac s - nganh
thanh pho va Trudéng dai dién Nha Viét Nam tai Singapore chiu trach nhi¢m thi hanh

quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Thua tuéng Chinh phu;

- B6 Ngoai giao;

- Bo Ké hoach va Pau tu;

- Bo Tai chinh;

- Thuong truc Thanh uy;

- Thuong tryc Hoi dong nhan déan thanh phd;
- Uy ban nhén dén thanh phd;

- Kho bac Nha nuéc thanh phd;

- S& Nbi vu (2b) ;

- Cong an thanh phé (PC.13, PC. 25) ;
- VPHD-UB: cac PVP;

- Cac TO6 NCTH, TM (2b) ;

- Luu (TM/L).

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Lé Thanh Hai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CUA VAN PHONG DAI DIEN
XUC TIEN THUONG MAI, PAU TU VA DU LICH CUA
THANH PHO HO CHI MINH TAI SINGAPORE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 59/2005/0P-UB ,
ngay 15 thang 4 nam 2005 cua Chu tich Uy ban nhdn dan thanh pho)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi:

1.1- Vin phong dai dién Xuc tién Thuong mai, Pau tu va Du lich cta thanh
phé H6 Chi Minh tai Singapore, voi tén goi “Nha Viét Nam” tai Singapore; 1a bo
phan truc thudc Trung tAm Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd H6 Chi Minh
(ITPC) dat tai Singapore.

1.2- “Nha Viét Nam” tai Singapore c6 tén giao dich tiéng Anh la: Vietnam
House in Singapore.

1.3- Tén goi “Nha Viét Nam” tai Singapore nhim chi mot dia diém giao dich va
cung cép cac thong tin, dich vu phuc vu cac quan hé thuong mai, dau tu, du lich gitra
Viét Nam vai Singapore va cac nude. “Nha Viét Nam” tai Singapore khong phai 1a mét
t6 chirc cap qubc gia hay dai dién qudc gia, trir truong hop duge Gy quyén hop 16.

Piéu 2. Tw cach phap nhén, pham vi hoat dong:

2.1- “Nha Viét Nam” tai Singapore dang ky hoat dong theo phap luat cua
Singapore, voi danh nghia la mét Van phong dai dién (representative office) cua
Trung tam XUc tién Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh.

2.2- Pham vi hoat dong cua “Nha Viét Nam” tai Singapore bao gém cac hoat
dong xuc tién va hd tro cac doanh nghiép cua thanh phé HS Chi Minh va doanh
nghi¢p Viét Nam c6 nhu cau trong linh vuc xuét - nhap khau hang hoéa va dich vy,
dau tu, du lich. “Nha Viét Nam” tai Singapore c6 thé duoc Uy ban nhan dan thanh
phé giao thém chirc niang hay linh vuc hoat dong sau khi dugc su chap thuan ctua Bo
Ngoai giao va dugc Uy ban nhan dan thanh phé diéu chinh Quy ché nay.

~ CHUONGI
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Chirc nang, nhiém vu:



3.1- Tong hop va cung cap thong tin kinh té, phap luat, thi truong va doi tac
Singapore cho cac doanh nghiép thanh phé H6 Chi Minh va doanh nghiép Viét Nam
c6 nhu cau, nhim gitp cac doanh nghiép trong viéc nghién ctu va khao sat thi
truong, giao dich va tién hanh cac hoat dong thuong mai, dau tu, du lich véi céc
doanh nghiép Singapore va cac nudc khac tai Singapore.

3.2- Ho trg cac doanh nghiép Viét Nam trong viéc phat hién va khai thac céac
co hoi thurong mai, dau tu, du lich ¢ cac nudc thir ba, dic biét 1a cac nudc chau 4, EU
va My thong qua Singapore.

3.3- H) tro cac doanh nghiép Viét Nam vé cac thu tuc va thong tin trong giai
doan khéi su kinh doanh va mé van phong dai dién hay cong ty tai Singapore.

3.4- Quang ba, cung cip cac thong tin vé thi truong va san pham, moi trudng
va co hoi dau tu, tiém niang va thé manh du lich cua thanh phd va Viét Nam cho cac
doanh nghiép Singapore nham thu hit cac doanh nghiép tai Singapore vao hoat dong
kinh doanh va dau tu tai thanh phd va Viét Nam.

3.5- T chirc cac hoat dong va su kién xtic tién thuong mai, dau tu, du lich va
lao dong tai Singapore nhu hdi thdo, dién dan, trién 1am, hoi cho, tiép thi, khao sat thi
truong, ngay Viét Nam hay Tuan Viét Nam ... tai Singapore, t6 chiic cac doan xtc
tién hay gip g& 1an nhau giita doanh nhan hai nuéc.

3.6- Quan 1y va str dung céc tai san, phuong tién va ngudn kinh phi ciia Van
phong phuc vu cho viéc hoan thanh chirc nang, nhiém vy dugc giao, phu hop vai
phép luat cua Viét Nam va Singapore.

Piéu 4. Quyén han:

4.1- Puoc Uy ban nhan dan thanh phé va cac co quan Chinh quyen cua thanh
pho hd tro hoat dong, cung cép thong tin phuc vu cho cong tac xuc tién thuong mai,
dau tu, du lich.

4.2- Puoc tryc tiép giao dich va 1am viéc véi cac dbi tac trong cac van dé lién
quan dén cong tac xuc tién thuwong mai, dau tu va du lich tai Singapore.

4.3- Puoc Trung tam Xtc tién Thuong mai va Dau tu thanh phd H6 Chi Minh
(ITPC) bao dam céc di€u kién vé tai chanh, tai san, phuong tién lam viéc va nhan sy
dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

4.4- Puoc sir dung cac tai san, phuong tién va ngudn kinh phi ctia Van phong
vao viéc thyuc hi¢n va phat trién hoat dong ctia Van phong.

~ CHUONG III
TO CHUC BQ MAY VA NHAN SU

Piéu 5. Nhin su:

5.1- “Nha Viét Nam” tai Singapore do mdt Truong Pai dién phu trach diéu
hanh chung, c6 mdt Phé dai dién va mot s6 chuyén vién gitp viéc.



~ Truong Dai dién “Nha Viét Nam” tai Singapore do Uy ban nhéan dan thanh phé
b6 nhiém theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu.

5.2- Ngoai Truong Dai dién, Pho dai dién va cac chuyén vién giip viéc;
Trudng dai dién “Nha Viét Nam” tai Singapore c6 thé tuyén dung mot sd nhan vién
Singapore vao lam viéc, trén co c& phap ludt Singapore va c6 sy chip thuan cua
Giam dbc Trung tim Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd Ho Chi Minh.

Diéu 6. T6 chirc by may:

6.1- Truong Pai dién chiu trach nhiém d¢ xuat to chirc va chi dao bd may “Nha
Vi¢t Nam” tai Singapore dé dap tng yéu cau, nhi¢m vu duoc giao sau khi cé su phé
chuan cua Giam doc Trung tdam Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh pho H6 Chi
Minh.

6.2- Ché d¢ tién luong, thuong va phu cap danh cho can bg, chuyén vién “Nha
Viét Nam” tai Singapore do Giam dbc Trung tam Xuc tién Thuong mai va Pau tu
thanh phd HO Chi Minh dé xuét trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét.

Piéu 7. Quan hé cong tic:

7.1- “Nha Viét Nam” tai Singapore chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua
Trung tdm Xc tién Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh.

Trung tim Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd HO Chi Minh c6 trach
nhiém phoi hop thuong xuyén voi DPai st quan Viét Nam tai Singapore trong qua
trinh chi dao va di€u hanh hoat dong ctia “Nha Viét Nam” tai Singapore.

Theo dinh ky, Trung tdim Xtc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd H6 Chi
Minh c6 trach nhiém bao cdo cho Uy ban nhan dan thanh phd va Dai st quan Viét
Nam tai Singapore va chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan thanh phé vé moi hoat
dong cua “Nha Viét Nam” tai Singapore.

7.2- Trung tdm Xtc tién Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh chu
dong phdi hop véi cac sé - nganh co lién quan cta thanh phé xay dung va trién khai
cac chuong trinh xtc tién thuong mai, dau tu, du lich cta thanh phd tai Singapore,
trén co sé chi dao ctiia Uy ban nhan dan thanh phd, cac dinh hudng va chuong trinh
xuc tién thuong mai, dau tu, du lich cta cac Bo - Nganh Trung wong.

7.3- Trung tdm Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh phdi
hop véi cac co quan, t6 chirc ¢6 lién quan cia cac tinh, thanh phd xay dung va thuc
hién cac chuong trinh xtc tién thuong mai, dau tu, du lich va hd trg doanh nghiép
Viét Nam tai Singapore, trén co sé cac thoa thuan hop tac giita thanh phé Ho Chi
Minh va céc tinh, thanh phd.

) CHUON GIV
QUAN LY TAI CHINH

Piéu 8. Nguyén tic chung:



8.1- “Nha Viét Nam” tai Singapore hoat dong theo nguyén tic phi loi nhuén.
Kinh phi thanh 13p va hoat dong hang nim cta “Nha Viét Nam” tai Singapore do Uy
ban nhan dan thanh phd cp theo quy dinh ddi véi cac co quan dai dién ciia Viét Nam
& nudc ngoai, thong qua Trung tim Xtc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd Hb
Chi Minh va hach toan theo hinh thirc bao s6.

8.2- “Nha Viét Nam” tai Singapore dugc phep cung cap cac dich vu ¢6 thu dé
trang trai kinh phi va phat trién hoat dong, timg budc giam ngudn kinh phi hoat dong
cap tir ngan sach thanh phd. Viéc thu phi va mic phi phai duoc sy nhét tri cta cac Bo
- Nganh lién quan va dugc Uy ban nhan dan thanh phd cho phép bang vin ban.

8.3- Cac hoat dong lién quan dén tai chinh cua “Nha Viét Nam” tai Singapore
phai tuan thu luat phap Viét Nam va Singapore.

8.4- Cudi nam tai chanh, “Nha Viét Nam” tai Singapore phai bao céao kip thoi,
déy du viéc thuc hién ké hoach cong vigc va ké hoach tai chinh cho nim tiép theo dé
chuyén cho Trung tdm Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh thuc
hién cong tac duyét du toan va quyét toan tai chanh véi cac co quan chirc ning theo
quy dinh cta phép luat Viét Nam.

Picu 9. Ngudn kinh phi hoat dong:
9.1- Kinh phi tir ngan sach thanh phé cép, cu thé la:

+ Kinh phi thanh lap “Nha Viét Nam” tai Singapore, xay dung co so vat chat
ban dau.

+ Kinh phi hoat dong thuong xuyén hang nam: Tét ca cac khoan chi thuong
Xuyén trong hai nam dau, ké tir khi thanh 1ap, trén co sé ké hoach do Trung tam Xdc
tién Thuong mai va Pau tu thanh phd HO Chi Minh trinh, duge Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét.

+ Kinh phi cép theo dé an, chuong trinh xtc tién thuong mai, dau tu va du lich
ctia thanh phd trén co s& dé xuat caa “Nha Viét Nam” tai Singapore va Trung tam
Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd H6 Chi Minh, dugc Uy ban nhan dan
thanh phé phé duyét.

9.2- Kinh phi tir ngudn phi dich vu: T nim thir ba, Trung tdm Xuc tién
Thuong mai va Pau tu thanh phé H6 Chi Minh x4y dung Dé an vé cac dich vu co thu
phi vé&i ndi dung murc phi cu thé (sau khi tham khao y kién cua cac Bo-Nganh lién
quan) va trinh Uy ban nhan dan thanh phd.

“Nha Viét Nam” tai Singapore sé& lap ké hoach tai chinh hang nam theo phuong
thire 1ay thu bu chi, phan khong du s€ do ngén sach cap, trinh Uy ban nhan dan thanh
phé xem xét quyét dinh. Nguon thu tor cac hoat dong cua “Nha Viét Nam” tai
Singapore (sau khi duoc phép) gin lién véi chtrc ning, nhiém vu chuyén mén cua
“Nha Viét Nam” tai Singapore, nhu cau cta doanh nghiép.

9.3- Viéc tiép nhan cac ngudn thu khac (néu co) phai duge sy dong ¥ ctia Giam
dbc Trung tam Xtc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd HO Chi Minh va tuan thu
dung cac Quy ché quan 1y va tiép nhan vién tro ciia Viét Nam.



9.4- Thuc hién ché d6 bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia Luat ngan séch,
Luat ké toan va cadc Thong tu huong dan luat cua Viét Nam.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Trung tdm Xuc tién Thuong mai va Pau tu thanh phd HO Chi Minh
va “Nha Viét Nam” tai Singapore co trach nhi¢m t6 chuc thuc hién tot Quy ché nay.

Picu 11. Quy ché nay s& dugc sira d6i bd sung khi ¢ su diéu chinh vé chiic
nang, nhiém vu cua “Nha Viét Nam” tai Singapore, phii hop véi nhu cdu cta doanh
nghiép va tinh hinh hoat dong cta “Nha Viét Nam” tai Singapore. Moi diéu chinh cua
Quy ché can c6 ¥ kién théng nhat ciia B6 Ngoai giao va do Uy ban nhan dan thanh
phd phé duyét. Trong truong hop “Nha Viét Nam” tai Singapore mo rong pham vi
dai dién, thay d6i vé co ché thu-chi, uy ban nhén dan thanh phé trinh Thu tudng
Chinh phui cho y kién chi dao trudc khi diéu chinh Quy ché./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



