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Sé: 59/2004/QD-UB TP.H6 Chi Minh, ngay 16 thang 3 nam 2004

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia

Viin phong Poan Pai bi¢u Qudc hdi thanh phod

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

- Can ctr Luat T6 chtic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26 thang 11 nam 2003;

- Can clr Nghi quyét s6 416NQ/UBTVQH11 ngay 25 thang 9 nim 2003
ctia Uy ban Thuong vu Qudc hdi quy dinh vé chic ning, nhiém vu, t6 chic,
bién ché cua Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi;

- Can cir Quyét dinh s6 323/2003/QP-UB ngay 31 thang 12 nim 2003 cua
Uy ban nhan dan thanh phd vé thanh 1ap Van phong Poan Pai biéu Qudc
hoi thanh phé;

- Xét d& nghi ctia Poan Pai biéu Qudc hdi thanh phd tai To trinh sb
03/CV-PPB ngay 12 thang 01 nim 2004 va cia Giam doc So Noi vu tai TO
trinh s6 20/TTr-SNV ngay 30 thang 01 nam 2003;

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi thanh phé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé, Giam dbc S¢ Noi vu, Thu trudng cac s& - nganh thanh phé, Chu tich ny
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ban nhan dan cic quén - huyén va Chanh Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi
thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.-

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu diéu 3; CHU TICH

- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- B Noi vy;

- Thuong tryc Thanh Uy;

- Thudng truc Hoi dong nhan déan thanh phd; Lé Thanh Hai
- Uy ban nhan dén thanh ph;

- Poan Pai biéu Qudc hoi thanh phd;

- Vin phong Thanh Uy va cac Ban Thanh Uy;

- Cac Ban cua Hoi déng nhan dan thanh phé;

- Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam TP;

- Cac Poan thé thanh ph;

- S& Noi vu (2b), Cong an thanh phd (PC13);

- Kho bac Nha nuée Thanh phd;

- VP HP-UB: Céc PVP;

- Cac t6 NCTH;

- Luu (VX-Hg).



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

To chirc va hoat dong caa Van phong
Poan Pai biéu Qudc hdi thanh phd

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/2004/0P-UB ,
ngay 16 thang 3 nam 2004 cua Uy ban nhdn dan thanh pho)

CHUONG I

Vi tri, chirc nang, nhiém vu

Piéu 1. Vi tri chirc ning:

1.1. Van phong Poan Pai biéu Qudc hdi thanh phd 1a co quan gitp viée
ctia Poan Pai biéu Quéc ho1 thanh phé, c6 chirc nang tham muu va td chirc phuc
vu moi hoat dong cuia Poan Dai biéu Quéc hoi, Truong doan, Pho truong Poan
va céac dai biéu Qudc hoi trong Poan Dai biéu Qudc hoi thanh phd.

’ 1.2. Van phong Doan Dai biéu Quéc ho1 thanh phé 9() tru ’sd riéng, co con
dau riéng; kinh phi hoat dong cua Van phong Doan Dai bi€u Qudc hoi thanh pho
dugc trich tir nguon kinh phi hoat dong ctia Poan Pai bi€éu Qudc hoi thanh phd.

Pi¢u 2. Nhiém vu:

2.1. Gitp Trudng Poan, Phé truong Poan dy kién chuong trinh, ké hoach
hoat dong (hang thang, quy, sdu thang va ca nam) cia Poan DPai biéu Qudc hai.

2. 2. Phuc vu céac Pai biéu Qudc hoi trong Poan thuc hién chuong trinh,
ke hoach hoat dong cua Poan.

2.3. T6 chtic phuc vu Dai biéu Quoc ho1 tlep cong dan; tiép nhan, chuyén

don, thu, theo ddi, d6n dbc viéc giai quyét khiéu nai-té cdo va kién nghi cua

cong dan ma Dai biéu Quoc héi, Doan Dai biéu Qudc hodi da chuyén dén co
quan, t6 chirc c6 tham quyén dé giai quyét.

2.4. Tb chuc phuc vu Dai biéu Quoc hoi trong Poan tiép xtic cir tri; gilp
Truong Doan bao cao téng hop ¥ kién, kién nghi cua cur tri giri Uy ban Thuong
vu Qudc hoi theo quy dinh va giri cac co quan, t6 chirc co trach nhiém xem xét,
giai quyét nhiing kién nghi ciia cir tri thudc pham vi, thim quyén cia dia
phuong.

2.5. Phuc vu Poan Dai biéu Qubc hoi, cac Dai biéu Quéc hoi trong Poan
tham gia déng gop vao cac du an Luat, Phap 1énh, Nghi quyét va cac bao cdo do
Uy ban Thudng vu Qudc hoi gui dén.

2.6. Phuc vu Poan Pai biéu Quoc ho1, cac Dai biéu Qué)c hoi trong hoat
dong gidm sat vi¢c thi hanh phap luat tai dia phuong; phoi hop véi cdc Vu chirc



nang cua Van phong Quéc hoi phuc vu cac Poan giam sat cua Uy ban Thudng
vu Qudc hoi, Hoi dong dan toc va cac Uy ban cua Québc hoi vé dia phuong cong
tac.

2.7. Phuc vu cac hoat dong cua Poan Pai biéu Quéc hoi, cac Pai biéu
Quoc hoi trong hoat dong do1 ngoai.

2.8. Phuc vu Poan Pai biéu Quéc hoi, cac Pai biéu Quéc hoi trong hoat
dong giam sat van ban quy pham phap luat.

29 Phuc vu cac hoat dong cua Poan Pai biéu Quéc hoi, cac Pai biéu
Qudc hdi trong Poan tai ky hop Quoc hoi theo qui dinh tai N6i quy ky hop Quoc
hoi va cac quy dinh cia phap luat.

2.10. Giap Trudng doan, Phé truong Poan Pai biéu Québc hoi quan 1y
cong tac van thu - luu trir.

2. 11. Guap Tru’@’ng doe‘}n, Pho truéng Bo’e‘m l1ap du tru kinh phi hoat dong
hang nam cua Doan dé guri dén Van phong Quoc hoi va thue hién viée quan ly,
chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh ctia Poan theo dang ché do tai chinh Nha
nudc.

212, Giip Truong doan, Phé truong Doan quan ly, sir dung cac trang
thiét b, tai sdn ctia Poan theo dung ché do Nha nudc quy dinh.

2.13. Giup Trudng doan, Pho truong Poan tong hop tinh hinh hoat dong
cua Poan Pai bi€u va cua cac Pai biéu Qudc hoi1 dé bao cdo vé Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

QHUO'N GII
To chirc b§ may

Piéu 3. To chirc, bién che:

3.1. Chanh Vin phong, Phé Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi thanh
phé do Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd bo nhiém, mién nhiém trén co s¢ dé
nghi cua Trudng Poan Pai biéu Qudc hoi thanh phd va y kién thdng nhit cua
Chu nhiém Vian phong Quéc hoi.

3.2. Bién ché cua Van phong Boan Dai biéu Qudc hoi thanh phé thyuc hién
theo Diéu 3, Nghi quyet s6 416 NQ/UBTVQHI11 ngay 25 thang 9 nim 2003 cua
Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

3.3. Vian phong Poan Pai biéu Qudc hoi thanh phd co: Chanh Van phong,
01 (m6t) Pho Van phong gitip viéc cho Chanh Van phong va mot s6 can by cong
churc, nhan vién hgp dong.

3.4. Can bo cong chirc ctia Vin phong Poan Pai biéu Québc hoi thanh phd
do co quan chirc ning ctia thanh phd quan 1y theo tham quyén; cac chinh sach,
ché do dbi voi can bo cong chirc cong tac tai Van phong Poan Pai biéu Qudc
ho1 thanh phé dugc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudec.



CHUONG III
Moi quan hé cong tac

Piéu 4. Poi véi Vin phong Quoc hdi:

4.1. Van phong Poan Dai biéu Quéc ho1 thanh phé) chiu sy chi dao vé
nghiép vu cua Van phong Quéc hoi; co6 trach nhi¢m thuc hién céc yéu cAu cla
Vin phong Qudc hoi thong bao cho Poan Pai biéu Quéc hdi dé phuc vu cho ndi
dung cac ky hop Quéc hoi; cac hoat dong nghiép vu thuong xuyén ciia Poan Dai
biéu Qudc hoi va cac Pai biéu Qudc hoi.

4.2. Bugc tham dy cac hdi nghi, cac khoa hoc tap, trao déi vé kién thtrc va
nghi¢ép vu do Van phong Qudc hoi t6 chuc; nghién ctu, tong két cac kinh
nghiém thuc tién vé cong tac Van phong dé bao cao voi Van phong Qubc hoi.

4.3. Phéi hop véi cac Vu chirc nang ctia Vin phong Quoc hoi phuc vu cac
Poan giam sat ctua Uy ban Thuong vu Quéc hoi, cua Hoi dong dan toc va cac
Uy ban cta Quéc hoi vé dia phuong cong tac.

Piéu 5. Poi véi Vin phong Thanh Uy'

Phoi hop v6i Van phong Thanh Uy xép lich theo chuong trinh cong tac
cho céc Pai biéu 1a Uy vién Ban Thuong vu Thanh Uy; tong hop bao cdo tinh
hinh hoat dong cta Poan Pai biéu Qubc hoi, tong hop ¥ kién cir tri ctia thanh
phd, két qua cac cudc giam sat viéc tuan theo phap luat va theo yéu cau cua
Thuong tryc Thanh Uy.

Diéu 6. Poi v6i Viin phong Hji dong nhén din va Uy ban nhén dén
thanh pho:

6.1. Phdi hop v6i Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phé trong cac hoat dong gidm sat theo luét dinh, khao sat ndm tinh hinh va
tiép cong dan.

6.2. Phéi hop v6i Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh pho Van phong Tlep cong dan thanh phd trong viéc cung cap thong tin, tu
lidu va t6 chirc cac budi 1am viéc ctia Poan Pai biéu Qudc hoi thanh phd v0i cac
nganh chirc nang cia thanh phd trong viéc don doc giai quyét khiéu nai - t6 cio.

~ 6.3. Chanh Van phong, Pho Van phong DBoan Dai biéu Quéc hdi thanh
Hhé duoc moi dyu cac ky hqp HC)i dong nhan dan thé}nh phd va céac cudce hop do
Uy ban phén dan tha‘mh’ pho t6 churc c6 lién quan dén hoat dong cia Doan Dai
biéu Quoc hoi thanh pho.
] Piéu 7. Véi Van phong Uy ban Mt tran Té qudc Viét Nam thanh
pho va cac Doan thé:
7.1. Phéi hop voi Vién phong Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam thanh
phd va Vin phong céac to chtc thanh vién cua Uy ban Mat tran T6 qubc Viét



Nam thanh phé xdy dung ké hoach tham gia giam sat theo quy dinh cua phap
luat.

7.2. Phéi hop véi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam quén - huyén to
chitrc cho Pai biéu Quoc hdi tiép xuc cur tri.

‘CHU’O'N GI1V
Diéu khoan thi hanh

Piéu 8. Cin ctr Quy ché nay, Chanh Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi
thanh phd c6 trach nhiém cu thé hoa thanh chwong trinh cong tac, cac hoat dong,
phéi hop cong tac thudc pham vi, tham quyén cua don vi va phu hop vOi quy
dinh cua phap luat hién hanh; ban hanh né1i quy lam viéc cua Van phong, t6 chirc
sap xép cac phong ban, b tri can bo, cong chirc phi hop véi yéu cau cong tac,
bao dam phat huy tét hiéu luc va hiéu qua cong tac.

Piéu 9. Trong qué trinh thue hién, Quy ché nay dwoc Uy ban nhan dan
thanh pho bo sung, stra d61, di€uchinh khi can thiét trén co s& dé nghi cua Chanh
Vian phong Poan Dai biéu Qudc hoi thanh phd va ctia Gidm déc So No1 vu.-

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



