UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Twdo - Hanh phuc
PM
S6 : 34/2003/QPb-UB TP. H6 Chi Minh, ngay 12 thdng 3 ndm 2003

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Vé ban hanh quy dinh vé chirc niing, nhiém vy,
quyén han, co ciu to chirc va quan hé cong tic ciia Vin phong
H¢i dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé.
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UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

- Can cu Luat t0 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
ngay 21 thang 6 ndm 1994 ;

- Can ctr Nghi dinh s6 12/2001/ND-CP ngay 27 thang 3 nam 2001 cia
Chinh phu vé t6 chirc lai mot s6 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong va Uy ban nhan dan quan-huyén,
thi x4, thanh phd thudc tinh ;

- Xét yéu cau kién toan t6 chirc bd may ctia Vian phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh phd, dap tng kip thoi yéu cdu nhiém vu cia
thanh pho ;

- Theo d& nghi ctia Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh pho va Trudéng Ban T6 chirc Chinh quyén thanh pho ;

QUYET PINH

Pi¢u 1.- Nay ban hanh ban quy dinh vé chtc nang, nhiém wvu,
quyén han, co cau to6 chlrc va quan hé cong tac cia Van phong Ho1 dong nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh pho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luyc ké tir ngdy ky ban hanh. Bii bo
Quyét dinh s6 901/QD-UB ngay 09 thang 6 nam 1992 cua ny ban nhan dan
thanh phd ban hanh quy dinh chirc niang, nhiém vu, co ciu to chiic va quan hé
cong tac cua Van phong Uy ban nhan dan thanh phd va cac quy dinh khéc cta
Uy ban nhan dan thanh pho trai véi Quyét dinh nay.



Piéu 3.- Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd, Truong Ban T6 chirc Chinh quyén thanh phd, Thi trudng céc
so-nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan-huyén chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin : TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Nhu didu 3 CHU TICH

- Van phong Chinh phu

- Thuong tryc Thanh ty

- Thuong tryc Hoi dong nhan dan thanh phd

- Uy ban nhén dan thanh ph

- Uy ban Mt tran T6 qudc thanh phd

- Céc Poan thé thanh phd

- Van phong Thanh ty

- C4c Ban Hoi dong nhan déan thanh ph

- Cac Ban Thanh uy Lé Thanh Hai
- Cong an thanh phd (PC13)

- Ban T6 chirc Chinh quyén thanh phé (3b)

- VPHD-UB : CPVP, Céc T6, Phong

- Luu(VX-Hg)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PM

QUY DINH
VE CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC VA
QUAN HE CONG TAC CUA VAN PHONG HOQI PONG NHAN DAN
VA UY BAN NHAN DAN THANH PHO.
**kkkkikk
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2003/QP-UB
ngay 12 thang 3 nim 2003 ctia Uy ban nhan dan thanh pho).

CHUONG I
~ CHU'C NANG, NHIEM VU CUA VAN PHONG ,
HOQI PONG NHAN DAN VA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Pi¢u 1.- Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd
(sau ddy goi tac 12 Vin phong) 1a co quan hanh chinh Nha nuéc co chirc ning
tong hop, gitip viéce, phuc vu sy lanh dao, chi dao, diéu hanh cac mit cong tac
ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd dé dam
bao tinh thong nhét, kip thoi, ¢6 hiéu luc va hiéu qua.

Pi¢u 2.- Vin phong c6 nhimng nhiém vy sau day :

2.1. Xay dung cac chuong trinh cong tac (bao gdm chwong trinh 1am
viéc nam, quy, thang, tuan) cua Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan thanh phé va gitp Thuong truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
thanh phé td chire, theo ddi, kiém tra, d6n dbc thuc hién céac chuong trinh, ké
hoach do.

2.2. Phoi hop véi cac Ban cua Hoi dong nhan dan thanh phé dé chuan
bi cac bao cdo vé hoat dong ctia Hoi dong nhan dan thanh phé chuan bi bao
céo ctia Uy ban nhan dan thanh phd ; bién tap va quan 1y ho so, bién ban cac
ky hop cua Hoi dong nhan dan thanh phd, phién hop cua Uy ban nhan dan
thanh phd, cac cudc hop va lam viéc ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan thanh phd.

2.3. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé theo ddi, don ddc cac co quan, don vi thudc ny ban nhan dan thanh phé,
Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan cic quan-huyén trong viéc chuan bi
cac dé an theo chi dao ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
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dan thanh phé. Khi ¢6 du thao van ban cua cac co quan, don vi thudc Uy ban
nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan cic quan-huyén trinh Uy ban
nhan dan thanh phd xem xét quyét dinh, Vin phong c6 trach nhiém ra soat lai
theo dung thé thic va thu tuc hanh chanh, ddi chiéu véi noi dung da chi
dao ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd va co
T trinh kém theo cho Thudng truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
thanh phd.

2.4. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé xir 1y cac dé nghi, cac van ban xin ¥ kién chi dao ciia Uy ban nhan dén cac
quan-huyén, Tha truéng cac sd-nganh thanh phd, cac co quan truc thudc.
Trong thot han khong qua 2 (hai) ngay lam viéc, Van phong phai chuyen cac
van ban dé nghi cua cac don vi 1én Thudng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd, kém theo Td trinh néu 1 ¥ kién dé xuat ctia Van phong
vé tinh cap bach cua dé nghi, tinh hop phap cua dé nghi va nhiing dé xuat khac
¢ thé trién khai thuc hién.

2.5. Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé xu ly céac kién nghi, yéu cau chi dao cua céc to chirc, ca nhan phu hop véi
nhiém vy, chirc niang cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd.
Trong thoi han khong qua 3 (ba) ngay lam viéc, Van phong phai chuyén céc
dé nghi, kién nghl nay lén Thu’ong truc H01 d6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh phd kém theo ¥ kién vé tinh cip bach, tinh hop phéap cua cac dé
nghi, yéu cau d6 va phan cong chi dao giai quyét cac dé nghi nay.

2.6. Gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé trién khai thuc hién cac chi dao ciia Chinh phu, cac Bo-Nganh Trung
wong trén dia ban thanh phd khi Thudng truc Hoi dong nhan dan hodc Uy ban
nhéan dan thanh phd yéu cu va trong thoi han khong qua 3 (ba) ngay lam viée
Vin phong phai co y kién dé xuat vé cach phan cong, to chiic thuc hién ; c6
vin ban truyén dat ¥ kién chi dao ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thanh phd kip thoi, chinh xac, ding dia chi dé cac cip to chuc
thuc hién.

2.7. T6 chirc viée thu thap, cung cp va xir Iy thong tin thudng xuyén,
kip thoi, chinh xac phuc vu cho cong tac giam sat cuia Hoi dong nhan dan va
su chi dao, diéu hanh ctua Uy ban nhan dan thanh phd ; Gng dung cong nghé
thong tin vao viéc thu thap va xu ly thong tin ; xu ly, giai quyét nhiing cong
viéc phat sinh hang ngay, cong viéc dot Xuat do nhu cau thyc tién cong tac,
khong nam trong ké hoach hodc theo yéu ciu cia co quan cap trén ;
gitip Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién
ché d6 thong tin, bao cao Uy ban Thuong vu Qudc hdi va Chinh phu ding
theo quy dinh cua phap luat.
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2.8. Té6 chic mdi quan hé lam viéc phuc vu su chi dao gitra
Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd véi
Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam
thanh phé, cac Poan thé va Poan Pai biéu Quéc ho1 thanh phé.

2.9. Phéi hop voi Van phong Tiép cong dan thanh phd giip
Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd to chuc tiép
nhan va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo ciia cong dan theo quy dinh cua
phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan thanh phé.

2.10. Phéi h0’p voi So Tu phap va cac co quan chuc nang trong vi¢c
xay dung ké hoach, t6 chic phd bién, truyén dat cac van ban quy pham phap
luat caa Trung wong va cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phd
cho céc co quan thong tin dai chung, cc nganh, cac cap va trong nhan dan ;
theo ddi, d6n doc, kiém tra viéc thuc hién céc vin ban do.

2.11- T6 chirc va phuc vu cac ky hop Hoi dong nhan dan va cac phién
hop ctia Uy ban nhan dan thanh phd ; cic cudc hop va 1am viéc cua Thuong
truc HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan thanh phé vO1 cac Ban cua Hoi
d6ng nhan dan va cac co quan don vi thudc thanh phd ; voi cac co quan, Poan
thé thanh phd ; véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac
quan- huyén.

2.12. Thuc hién ché d6 giao ban hang tuan v6i Thuong truc Uy ban
nhan dan thanh phd ; giao ban trong Ban lanh dao Vin phong véi chuyén vién
va cac Phong thudc Van phong ; thyuc hién ché do bao cdo ngay, tuan, thang,
quy, 6 thang va nam.

2.13. Quan ly chat ché viéc ban hanh cac van ban cia Thuong truc
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd, dam bao dung duong 10i,
chinh sach cia Dang va quy dinh cua phap luat ; ding hinh thirc va tham
quyén theo luat dinh.

2.14. Tb chiec, quan ly cong tdc van thu, luu trir, hanh chinh cua
Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan déan thanh phd theo quy dinh ; huéng dan
vé nghiép vu hanh chanh cho vin phong cic so-nganh thanh phd va
quan-huyén.

2.15- Bao dam cac diéu kién, phuong tién lam viéc cho hoat dong cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho.

2.16- Quan 1y t6 chirc, bién ché, can bo-cong chirc ; xdy dung va thuc
hién ké hoach dao tao, boi dudng, luan chuyén, danh gia can bo-coOng chiec,
khen thuong ddi vai tap thé va can bd-cong chuc ; td chuc hoi nghi cén bo-
cong chire theo quy dinh ; chim lo dao tao, bdi dudng, xay dung d6i ngii can
bd-cong chuc dap ung yéu ciu nhiém vu dugc giao; quan ly tai chinh, tai san
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ctia Vian phong dugc giao theo quy dinh cta phap ludt ; t6 chitc va quan 1y an
toan tuyét doi cong tac bao v€ nodi bo, tai liéu, tai san va tru s Ho1 dong nhan
dan va Uy ban nhan dan thanh pho.

‘ 2.17- Thuc hién nhitng nhiém vu va linh vuc cong tac khac theo yéu
cau cua Thanh 1y, Thuong tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
pho giao.

' - CHUONG II
CO CAU TO CHUC CUA VAN PHONG

Pi¢u 3.- Vin phong lam viéc theo ché d6 Thu truong, c6 Chanh Vin
phong, cac Pho Van phong va cac b phan cong tac.

Piéu 4.- Nhiém vu, quyén han ctia Chanh Van phong :

4.1- Chanh Vin phong 1a nguoi lanh dao va diéu hanh moi hoat dong
cua Van phong theo chirc ndng, nhi¢ém vu dugc quy dinh ; chiu trach nhiém
trudéc Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd vé toan
bd cong tac ctia Van phong ; cu thé 1a

4.1.1- T6 chirc thyc hién cic nhiém vu ctia Van phong di duoc quy
dinh tai Di€u 2 cua quy dinh nay.

4.1.2- Puogc giai quyét mot sb cong viéc cu thé theo su uy nhiém cua
Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho :

Thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ky cac van ban thudc
pham vi diéu hanh, phdi hop, d6n dbc cac cap, cic nganh thudc thanh phd
chuén bi cac dé an trinh Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh pho ;
g1ay moi hop Uy ban nhan dan thanh pho thong bao truyén dat y kién cua
Uy ban nhan déan thanh pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phb cho céc cép,
cac nganh trong thanh phd ; sao chup cac van ban, ky gidy di cong tac cho can
bo-cong chirc thuoc Uy ban nhan dan thanh phéd quan 1y.

4.1.3- T chtc thye hién dﬁy du cac ché dd, chinh sach cua Dang
va Nha nudc, cac Nghi quyét cua Ho1 dong nhan dan ; Quyét dinh, Chi thi ctia
Uy ban nhan déan thanh pho, trong co quan Van phong.

4.1.4- Lam chu tai khoan va quan ly cac hoat dong thu-chi ngéan sach
cua Van phong theo quy dinh cta phép luat.

4.2- Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd bo
nhiém, mién nhi¢ém theo quy dinh phan cap quan ly can bd, cong chic cua
Thanh 1y.



Piéu 5.- Phé Vin phong :

Giup vi¢c cho Chanh Van phong c6 cac Pho Van phong. Chanh Van
phong phan cong Phé Van phong chuyén trach mot hodc mdt so6 linh vuc
cong tac.

Phé Vin phong chiu trach nhiém trudc Chanh Vin phong vé cac noi
dung cong viéc thudc linh vuc duoc phan cong, tham gia ¥ kién vé nhiing
cong viéc chung cua Vian phong, duoc uy nhiém thay mat Chanh Van phong
ky van ban theo thAm quyén duoc phan cong.

Viéc bé nhiém Phé Vian phong theo quy dinh quan 1y can bo-
cong chirc cua Thanh uy.

Piéu 6.- Cac khéi cong tac trong Vian phong :

6.1- T6 chuyén vién glup viéc Hoi dong nhan dan thanh phé : Gom céc
Chuyen vién giup viéc Hoi dong nhan dan thanh phd, do Thuong tryc Hoi
dong nhan dan thanh phé chon, phan cong va quan 1y trén co s dé nghi cia
Chanh Van phong.

6.2- Khoi chuyén vién gitp viéc Uy ban nhan dan thanh phé : Gom céc
chuyén vién va thu ky cta Chu tich, cic Pho Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd duoc phan cong theo ddi mot s6 mat cong tac cu thé theo yéu cau
ctia Uy ban nhan dan thanh phd :

6.2.1- Cac chuyén vién va thu ky duge bd tri thanh cac T6 nhu sau :

- T6 Tong hop-ké hoach ;

- T6 Tai chinh-Thuong mai-Du lich ;

- T Cong-Nong nghiép ;

- T6 Pau tu - Pén bu - Giai toa ;

- T6 D6 thi-Moi truong ;

- T6 Béi ngoai ;

- T6 Nbi chinh ;

- T6 Phap ché ;

- T6 Vin xa.

Trong timg giai doan, tly theo tinh hinh nhiém vu va yéu cau cong tac
cua Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd, cac T
chuyén vién s& duoc sdp Xep, bd tri lai hodc thanh 1ap méi cho phu hop.
Mdi T chuyén vién c6 mot T6 truong dé hd trg phdi hop cong tac trong T,
ngoai TO.

6.2.2- Cac chuyén vién chiu trach nhiém ca nhén, tryc tiép vé cong
viéc dugc phan cong trudec Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phd va Lanh
dao Van phong. Cac chuyén vién c6 trach nhiém tham du cac hoat dong cua
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Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé dé nim duoc nhiing van dé
c6 lién quan dén linh vuc cong tdc dugc phan cong, kip thoi phan anh, phuc
vu cong tac chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan dan thanh pho.

6.3- Khdi hanh chinh, hau can gdm c6 cac Phong :
6.3.1- Phong Hanh chinh - T6 chtc ;

6.3.2- Phong Quan tri ;

6.3.3- Phong Tai vu.

6.4- Bon vi truc thudc :

6.4.1- Trung tam Tin hoc : C6 nhiém vu xay dung va van hanh hé
thong thong tin n61 mang ctia Uy ban nhén dan thanh pho.

6.4.2- Trung tam Luu trit : C6 churc nang giup Chanh Van phong thuc
hién quan ly Nha nu6c vé cong tac luu trir va tai licu luu trr trong pham vi
thanh pho va hoat dong theo quy ché riéng dugc Uy ban nhan dan thanh phd
ban hanh.

~6.4.3- Nha khach Huong Sen : Hoat dong theo quy ché Nha khach
duoc Uy ban nhan dan thanh ph6 ban hanh.

Piéu 7.- Ché do lam viéc :

7.1- Chuyén vién Van phong dat dudi sy quan 1y cua Chanh Van
phong (c6 cac Phé Van phong giup viéc cho Chéanh Van phong), 1am viée truc
tiép véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Uy ban nhan dan thanh
phd theo nhiém vy duoc phan cong. Sau khi lam viéc véi Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan va Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phé phai bao céo kip
thoi, diy da cho Chanh, Ph6 Vian phong biét dé theo ddi, quan 1y chung.

7.2- Chuyén vién Van phong can ctr theo nhiém vu dugc phan cong
dugc trinh van ban truc tiép vo1 Thuong truc Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Uy ban nhan dan thanh phd va chiu trach nhiém vé ndi dung vin ban do minh
trinh ; d6ng thoi goi mot ban cho Chanh, Phé Vin phong dé biét ; néu thay co
van dé can xem xét thém thi Chanh, Ph6 Van phong trao d6i lai v6i chuyén
vién hodc truc tiép bao cdo voi Thudng truc Hoi dong nhan dan va Thuong
truc Uy ban nhan dan thanh phd ; qua trinh thue hién néu c6 vudng méc, can
phdi hop v6i chuyén vién khéac thi bao cdo vi Chanh hodc Pho Vin phong
giai quyét.

7.3- Phdé Van phong chiu trach nhiém chinh trong viéc kiém tra,
don dbe cac don vi truc thude ny ban nhan dan thanh phé va chuyén vién thuc
hién cac ndi dung chi dao, két luan cua Thuong truc HO1 déng nhan dan va
Thuong truc Uy ban nhan dan thanh phd.
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7.4.- Cic Phong, Trung tdm lam viéc theo ché do Thu trudng,
c¢6 Truong Phong, Giam dbc Trung tAm phu trach dé diéu hanh cac hoat dong
ctiia Phong, Trung tAm. Giup Trudng Phong, Giam dbc Trung tam co tir 1 dén
2 Phé Trudng phong, phd Giam déc Trung tAm.

7.5- Chanh Van phong thuong xuyén kiém tra viéc phéi hop cong tac,
dinh ky sinh hoat voi can bd-cong chire dé rat kinh nghiém, giai quyét cac van
dé vuong méc va truyen dat chinh séach, chu truong ,boi dudng nghiép vu, chi
dao phdi hop cac miat hoat dong clia Van phong.

Picéu 8.- Bién ché cac b phan cong tac Van phong : Can ¢t vao quy
dinh chung cta Chinh pht va yéu cu nhiém vu cta thanh phd, tuy theo khéi
luong cong viéc, Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh
phé quyét dinh s6 lugng bién ché cu thé cho Vian phong theo nguyén tic dam
bao tinh gon, lam viéc co chét luong va hiéu qua cao.

Vé tiéu chudn cta can bo-cong chirc Vin phong cin cr vao tiéu chuin
ctia ngach cong chic hanh chinh Nha nuéc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
414/TCCP-VC va Quyét dinh s6 420/TCCP-VC ngay 29 thang 5 ndm 1993
ctia Ban T6 chtrc-Can bd Chinh phu (nay 1a Bo Noi Vu) va nhu cau cong tac
ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd dé tuyen chon, sap xép,
b tri can bo-cong chirc cho phi hop, dam bao c6 pham chét dao duc tot, co
trinh d§ chuyén mon, nang luc, kinh nghiém. Viéc tuyén dung can bd-cong
chtrc phai theo dung quy dinh cta phap luat va quy dinh ctiia Uy ban nhan dan
thanh phd.

' CHUONG III
MOI QUAN HE CONG TAC CUA VAN PHONG

Piéu 9.- Quan hé giira Van phong v6i Thuong truc Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dan thanh pho :

Vin phong chiu sy chi dao truc tiép ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé
cong tac, t6 chirc, bién ché va su hudng din vé nghiép vu ctia Vian phong
Chinh pha. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Cha tich Hoi dong nhan
dan va Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd vé to chire chi dao, diéu hanh toan
b hoat dong cua Van phong ; la dau mbi diéu hoa phdi hop thyc hién chuong
trinh cong tac tuan, thang, quy, sau thang va ndm ; chiu trach nhiém tiép nhan
chu truong, to chirc thuc hién cac y kién chi dao ciia Thuong truc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd ; thuong xuyén bao céo tinh hinh cho
Thudng true Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd va dé xuit y
kién giai quyét cac van dé phat sinh.
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Piéu 10.- V& quan hé cong tac giita Van phong véi Vian phong
Qudc hoi, Van phong Chinh phu va Van phong céc co quan Trung uong :

Vian phong chiu sy huéng din vé cic nghiép vu hanh chinh cia
Van phong Chinh phu, Bo Noi vu va quan hé véi Van phong cac Bg, co quan
ngang BO, co quan thudc Chinh phii, Van phong Qudc hdi va Vin phong
Chu tich Nudc dé kip thoi nam cac thong tin can thiét giup Thuong truc
Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan din thanh phd t6 chic chi dao ding céc
quy dinh cua Chinh phu, Thu twéng Chinh phu va cac co quan Nha nudc
cap tren.

Hang nam, Vian phong bao cao két qua cong tic Vian phong véi
Chu nhiém Van phong Quoc hoi, Bo truong-Chu nhiém Van phong Chinh
phi, ké ca bao cao theo yéu cau dot xuat.

Piéu 11.- V& quan hé cong tac gita Van phong voi cac co quan
lién quan :

11.1- Van phong phdi hop chat ché voi cac Ban ciua Hoi dong nhan
dan dé giup Uy ban nhan dan thanh phd chuan bj cac ndi dung Uy ban nhan
dan thanh phd cin bao cdo Hoi dong nhan dan thanh phd ; phdi hop véi Vian
phong Thanh ty xay dung chuong trinh 1am viéc, lich coéng tac, cung cip
thong tin, tu li¢u phuc vu kip thoi su lanh dao, chi dao cua Thanh uy, Ho1
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd.

11.2- Van phong c6 quan hé¢ thuong xuyén véi cac co quan, don vi
thuoc Uy ban nhan dan thanh pho Thu’O’ng tryc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cac quan-huyén dé nim chéac tinh hinh trén dia ban thanh phd ;
d6n doc, kiém tra cac co quan don vi thuoc Uy ban nhan dan thanh phd,
Uy ban nhan dan cic quan-huyén thuc hién Nghi quyét cia Hoi dong nhan
dan, Quyét dinh, Chi thi va cac chi truong ciua Uy ban nhan dan thanh phd,
thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh ; phéi hop vo1 cac so-nganh chuan bi
nhitng ndi dung cong viéc, dé an trinh Uy ban nhan dan thanh pho.

11.3- Pinh ky hudéng dan cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan
thanh phé, Ho1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan cac quan-huyé¢n vé nghi¢p
vu hanh chinh, dam bao thdng nhat toan thanh phd theo cic quy dinh cua
Chinh pht1 va cac co quan Nha nudc cap trén.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12.- Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.



11

Piéu 13.- Cin ctr quy dinh nay, Chanh Vin phong to chtic sap Xép bo
may, b6 tri nhan su, bao dam dung nguoi dung viéc, xay dung quy ché lam
viéc cua Vian phong, xac dinh nhiém vu cu thé, mdi quan hé phdi hop giita cac
bd phan va ca nhan dé thuc hién tdt nhiém vu duoc giao.

Thi truong cac so-nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan déan cac
quan-huyén cé trach nhi¢m phéi hgp voi Chanh Van phong dé thuc hi¢n
nhitng cong tac cd lién quan dén chic nang, nhi€ém vy, quyén han cia Van

phong.

Piéu 14.- Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay, néu xét thay can
thiét, Chanh Vian phong va Truong Ban T6 chitc Chinh quyén thanh phé kip
thoi kién nghi Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd
diéu chinh, sira doi, bo sung cho phu hop véi quy dinh ctia phap luat va yéu
cau thyc tién cta thanh phd./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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