UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 77/Qb-UB TP. H6 Chi Minh, ngay 07 thang 5 nam 1981
QUYET PINH

VE CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA PHONG TO CHUC CHINH QUYEN QUAN, HUYEN
THUQC UY BAN NHAN DAN QUAN HUYEN

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

- Cian clr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban Nhan dan hanh
chanh cac cap ngay 27 thang 10 nam 1962;

- Xét yéu cau kién toan to chtrc cac phong, ban chuyén mon thuoc Uy ban
nhan dan quan, huyén dé bao dam thyc hién t6t cha truong phan cong, phan cp
cho quan, huyén;

-Xét dé nghi cua cac dong chi Truong Ban T chirc chinh quyén thanh
phd va Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén.

QUYET PINH

Piéu 1. — Nay chuyén T6 to chirc can b thanh phong T chiic chinh quyén
quan, huyén truc thude Uy ban nhan dan quan, huyén.

Phong T6 chuc chinh quyén quan, huyén 1a co quan chuyén mén cta Uy
ban nhan dan quan, huyén, gitip Uy ban nhan dan quén, huyén quan ly cdng tac
t6 chtrc khdi co quan chinh quyén quan, huyén vé cac mit cong tac: to chuc, can
b, bién ché lao dong va quy tién lwong khu vuc khong san xuat vat chat theo
dung duong 161, chu truong chinh sach va cac quy dinh cua Pang, Nha nudc va
cua Uy ban nhan dan thanh phé, nham xay dung, kién toan nang cao hi¢u luc
clia cic co quan chinh quyén va hiéu qua kinh té cia c4c to chuc kinh té thudc
quan, huyén quan ly.

Phong T chtrc chinh quyén quan, huyén chiu su 1anh dao chi dao truc tiép
va toan dién cua ij ban nhan dan quén, huyé¢n, déng thoi chiu sy chi dao vé



chuyén mon nghiép vu ctia Ban T6 chtic chinh quyén thanh phd. Phong T6 chuc
chinh quyén quan, huyén duoc phép sir dung con diu riéng dé hoat dong, vé
mat quan tri, phuc vu doi séng do Vin phong Uy ban nhan dan quén, huyén
dam nhan.

Piéu 2. — Phong Tb chtic chinh quyén quan, huyén c6 nhiém vu va quyén
han:

1) Giap Uy ban nhan din quén, huyén to chtrc viéc bau ctr Qudc hoi, Hoi
ddng nhan dan cac cap va bau Uy ban nhan dan quin, huyén, phudng, xi theo
chu truong cua Pang, Chinh phu va phap luat Nha nudec.

2) Hudng dan va theo ddi su hoat dong cua Hoi déng nhan dan quan,
huyén, phuong, xa, thi tran, giup Uy ban nhan dan quan, huyén ki¢n toan Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi tran, xac dinh dia gi61 hanh chinh phuong, xa, thi
tran dé dé nghi 1én Uy ban nhan dan thanh phé xét va trinh Chinh pha quyét
dinh.

3) Cung voi Ban chuyén mon hiru quan nghién ctru dé xuat voi Uy ban
nhan dan quan, huyén dé nghi 1én Uy ban nhan déan thanh phé quyét dinh viéc
thanh 14p, sat nhap, bii bo cic co quan chuyén mén, cac don vi san xuét, kinh
doanh, su nghiép ctia quan, huyén. Nghién ctru dé xuét cai tién to chirc bo may
cap quan, huyén mot cach hop 1y dé Uy ban nhan dan quén, huyén trinh cép trén
quyét dinh.

4) Can ctr vao chi tiéu ké hoach bién ché va quy tién luvong khu vuc khong
san xuét vat chat do Uy ban nhan dan thanh phd phan bd vé cho quéan, huyén
gitip Uy ban nhan dén quéan, huyén phéan b chi tiéu cho cac ban, nganh va quan
ly su thuc hién. Hudng dan va kiém tra viéc thuc hién cac ché do, chanh sach
tro cép dinh suét ddi véi can bod phuong, xa, thi trin va chinh sach, ché do ddi
vai can bg, cong nhan vién Nha nudc cua quan, huyén.

5) Cung véi cac ban chuyén mon hitu quan nghién ctru dé xuét voi Uy ban
nhan dan quan, huyén vi¢c quyét dinh dao tao, boi dudng, diéu dong, dé bac,
xép luong khen thudng, ky lut can bo, nhan vién theo sy phan cép quan 1y can
bd ctia Thanh Gy va ciia cAp ty quan, huyén.

6) Thuong xuyén bao cdo dinh ky vé bao cao to chirc, bién ché va cac mat
cong tac khac thudc pham vi chirc niang cho Uy ban nhan dan quan, huyén va
Ban T6 chtic chinh quyén thanh phé (quy, 6 thang, ca nam).



Piéu 3.-Nhiém vy cu thé cia Phong T6 chirc chinh quyén quan, huyén:
A.- Vé céng tac xdy dung chinh quyén:

1) T6 chirc thuc hién va huéng dan phudng, xa thuc hién cong tac bau cir
Quéc hoi, Hoi dong nhan dan cac cp theo chu truong cua Pang va phap luat
ctia Nha nude. Cu thé 1a thuc hién thé 18 bau ct, 1én phuong an cAu tao thanh
phan Hoi dong nhan dan phuodng, x, quén, huyén (theo sy hudng dan chung
ctia thanh phd), tong két cong tac bau cir.

Vé nhan sy Hoi ddng nhan dan quan, huyén, phuong, xa thi Phong T6 chic
chinh quyén tham gia ¥ kién véi Ban T6 chtic quan, huyén ty.

2) Sau khi bau cir Hoi déng nhan dan, Phong T6 chirc chinh quyén quan,
huyén theo déi Hoi dong nhan dan quén, huyén, phuong, xa, rat kinh nghiém
boi dudng cho Hoi ddng nhan dan phudng, xa 1am ding chic ning nhiém vu.
Qua d6 c6 co s¢ dé dé xuat y kién vé cau tao thanh phan chuan bi cho bau cur
Hoi dong nhan dan khoa téi.

3) Gilp Uy ban nhan dan quan, huyén t6 chirc phién hop dau tién ctia Hoi
déng nhan dan va bau cr Uy ban nhan dan quin, huyén, Uy ban nhan dan
phuong, xa.

4) Nam danh sach Hoi dong nhan dan, lam thong ké thuc hién viéc quan 1y
doi ngli can bo thude hé dan cir cia quan, huyén, phuong, xa.

5) Tham gia chuén bi cac cudc hoi nghi Ho1 déng nhan dan quéan, huyén co
ban dén nhitng vin dé vé t6 chic can bd. Theo ddi viée trién khai cac nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan.

Huéng dan Uy ban nhan din phuong, xi to chirc cudc hoi nghi Hoi dong
nhan dan dau tién dé bau Uy ban nhan dan méi.

Ném danh sach Uy ban nhan dan quéan, huyén, phuong, xi lam thong ké.

Huéng din ban nganh cip quan, huyén va Uy ban nhan dan phudng, x3 cai
tién 18 16i lam viéc cho sat dan, tranh quan liéu, héng hach cua quyén, huodng
dan su phan cép trach nhiém vé 1& 16i, ché do cong tac ddi vai Uy ban nhan dan
phuong, xa.

6) Nghién ciru giai quyét cac don khiéu t6 dbi v6i can bo trong hé dan ctr,
trong Uy ban nhan dan va can bo, nhan vién cac cip quan, huyén, phudng, x4.

B.- Vé cong tac dia gidi hanh chinh:



- Nghién ciu giap Uy ban nhan dan xac dinh ranh giéi phuong, xa, ap
trong quan, huyén, gidp Uy ban nhan dan lam dé& nghi phan dinh ranh gi6i gitra

quan, huyénvdi cac quan, huyén ké can.

- Nghién curu, d€ xuat hodc thuc hi¢n chi thi ctia cap trén vé€ viéc sat nhap,
chia cat, bai bo don vi hanh chinh.

C.- Vé t6 chirc b6 may

1) Gilp Uy ban nhan dan nghién ctru huéng dan thyc hién sy phan cong,
phan cap quan 1y gitta cac phong, ban ctia quan, huyén; giira cac phong, ban cia
quan, huyén vdi sd, nganh thanh phé. Giup ny ban theo doi viéc thuc hién
nhiing quy dinh vé phan cong, phan cip.

2) Gitp Uy ban thi hanh nhimg quyét dinh cta cép trén vé viéc thanh lap,
giai thé, sap nhap cac phong, ban cip quén, huyén va cac don vi san xuét kinh
doanh, su nghi€p cuia quan, huyén. Nghién ctu dé xuit cai tién t6 chirc bd may
quan 1y cap quan, huyén mot cach hop 1y dé Uy ban trinh 1én Uy ban nhan dan
thanh phd xét quyét dinh.

3) Hudng dan cac phong, ban va cac don vi san xuét kinh doanh, sy nghiép
cua quan, huyén xay dung diéu 16 noi quy vé td chirc va hoat dong trinh Uy ban
nhan dan quan, huyén quyét dinh thi hanh.

4) Nghién ctru huéng dan to chirc cac ban, nganh cap phuong, xa.

D- Céng tdc bién ché:

- Gitp Uy ban nhan dan quén, huyén tong hop ké hoach bién ché va quy
tién lwong hanh chinh su nghiép cta quan, huyén va bién ché dinh suit, quy tién
lwong ctia phudng, xa (phan bo, kiém tra, phat hién nhimg diéu khong hop 1¥).

- Lam bao cao théng ké tinh hinh thuc hién ké hoach bién ché va quy tién
lwong hanh chinh su nghiép cua quan, huyén, phuong, xa géi Uy ban nhan dan
quan, huyén va Ban T chirc chinh quyén thanh phd.

E- Cong tdac can bo :

- Giup Uy ban hop thirc hoa (lam thi tuc) vé mat chinh quyén cac quyét
dinh vé diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhan, tuyén dung, cho théi viéc, dé bat,
khen thuong, ky luat, nang bat luong...

- Gitip Uy ban thi hanh chinh sach tién luong ddi véi can bd nhan vién
trong quan, huyé¢n.



- Gitp Uy ban theo doi viée thi hanh céc chinh sach, ché do doi véi can bo
cong nhan vién chuc trong bién ché Nha nudc, doi véi can bo dan ctr va can bo
phuong, xa.

- Quan 1y doi ngli can by cong nhan vién chuc trong bién ché Nha nudec,
can bo dan ctr va can bo phuong, xa.

- Gitp Uy ban tuyén hoc vién di hoc bo tic van hod, nghi¢p vu, chuyén

mon k¥ thuat theo chi tiéu phan bo cho quan, huyén.

- Boi dudng nghiép vu cho Hoi ddng nhan dan phuong, x4, Ban nhan dan
ap, to dan pho.

Bo1 dudng vé nghi€p vu chuyén mon cho can bg lam cong tac to chirc, bién
ché cua cac co quan quan, huyén.

Piéu 4.-Quyén han ciia Phong T6 chiic chinh quyén quén, huyén.
Phong T6 chirc chinh quyén quan, huyén c6 quyén han nhu sau:

- Puoc lién hé truc tiép v6i Uy ban nhan dan, cic phong, ban cap quan,
huyén va Uy ban nhan dan phuong, xd dé nam tinh hinh, gop y kién vé viéc thi
hanh nhiing cong tac thudc chirc trach ciia Phong.

- Puoc ctr dai dién dy nhitng cudc hdi nghi Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén, cac phong, ban cip quan, huyén va Uy ban nhan dan phuong, xa.

- Pugc ky nhitng van ban huéng dan vé nghiép vu, ky sao nhitng cong van,
chi thi, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quan, huyén va cta cap trén vé cong tac
t6 churc bién ché va céan bo.

- Pugc dé xuat véi Uy ban nhimg dé an, ké hoach hay cach giai quyét
nhing van dé thudc chiic trach ctia Phong T6 chire chinh quyén.

Piéu 5.- To chitc bd may.

Phong T6 chtic chinh quyén quan, huyén do 1 Trudng phong phuy trach va
c6 tir 1-2 Pho Trudng phong gitip viée Truong phong. Truong phong do Uy ban
nhan dan quéan, huyén sau khi thoa thuan véi Trudng Ban T6 chirc chinh quyén
thanh phd, dé nghi va Uy ban nhan déan thanh phd ra quyét dinh b nhiém. Cac
Phé Trudng phong do Uy ban nhan dan quan, huyén bo nhiém sau khi di trao
d6i nhat tri v6i Truong Ban T6 chiic chinh quyén thanh phd.

Can bd phu trach Truong, Pho phong, can bd nghiép vu cia Phong can
duge bd tri 6n dinh cong tac lau dai dé tao diéu kién cho cén bo lam to chirc
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ndm tinh hinh mét cach lién tuc, tich liy dugc kinh nghiém, nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu.

Phong c6 2 T6 cong tac sau:
- Phong T chirc, xay dung chinh quyén phuong, xi, dia gidi hanh chinh.
- Tb can bd, bién ché, lao dong tién luong va dao tao.

Bién ché lao dong ctia Phong T6 chic chinh quyén quén, huyén, do Uy ban
nhan dan quén, huyén quyét dinh trén nguyén tac t6 chirc tinh, gon, ¢ hiéu luc
va trong pham vi chi tiéu bién ché lao dong va quy tién luong chung do Uy ban
nhéan dan quan, huy¢n duyét hang nam.

Piéu 6.- Quan hé cong tac va Ié 16i lam viéc

1) Phong 1am viéc theo ché do Thu trudng két hop véi ban bac tap thé khi
giai quyét cac van dé quan trong. Trudng phong chiu trach nhiém trude Uy ban
nhan dan quén, huyén vé toan bd cong tac cua Phong, Pho Trudng phong 1a
nguoi gitip viée duge phan céng phu trach mot sd mit cong tac ctia phong, 1
trong cac Pho phong duoc Truong phong iy quyén thay mat Trudng phong giai
quyét cong viéc khi Truong phong di vang.

Phong 1am viéc c6 chuong trinh cong tic hang tuan, thang, 3 thang, 6
thang va ca nam. Hang thang hay sau mdi cong tac 16n ¢o to chuc so két, tong
két, qua d6 ma nang dan trinh do, nang luc cong tac cua can by phong.

2) Phong T chire chinh quyén quan, huyén chiu su chi dao vé chuyén mon
nghiép vu vé cac mit cong tac to chic, bién ché lao dong, quy tién luong khu
vuc khong san xuét vat chat, can bd ctia ban To chirc chinh quyén thanh phd
quan ly.

3) Phong Tb chiic chinh quyén quan, huyén nghiém chinh chép hanh céc
quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thuong xuyén bao céo
cong tac voi Uy ban nhan dan theo ché d6 qui dinh. Céc chu truong cong tac
ciia Ban T6 chirc chinh quyén thanh phd va cac nganh thanh phd co6 chuong
trinh ké hoach cong tac chung cua quan, huyén, trudc khi td chirc thuc hién
phong phai bao céo xin ¥ kién chi dao ctua Uy ban nhan dan quén, huyén.

4) Phong To chiic chinh quyén quan, huyén ting cudng méi quan hé hop
tac xa hoi chi nghia, cong dong trach nhiém vai ban, nganh quan, huyén c6 lién
quan phuc vu 13n nhau theo chirc ning cua timg nganh dé hoan thanh nhiém vu

chinh tri chung cua quan, huyén va nhiém vu cua tirng nganh, cu thé la:
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- Quan hé chat chg, tranh thi ¥ kién ctia Ban T6 chtc quan ty, huyén ay
trong cong tac kién toan t6 chic vé cong tac can bo trong pham vi dugc phan
cong, tham gia voi ban t6 chtrc quan, huyén uy trong cong tac kién toan doi ngi
can bo cua cac ban, nganh theo chu truong quén, huyén iy, nim chu truong va
yéu cdu ctia quan, huyén uy that kip thoi va chinh xac dé c6 ké hoach phdi hop

véi Ban To chire quan, huyén uy thuc hi¢n théng nhat.

- Quan hé véi Ban ké hoach quan, huyén dé nidm chu truong nhi€ém vu tinh
hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té - van hod — xa hoi ctia quan, huyén
trén co s¢ d6 1ap ké hoach bién ché va quy tién lwong khu vuc khong san xuét
vat chat g61 Ban ké hoach can ddi va dua vao ké hoach chung kinh té - van hoa-
xa hoi cua quan, huyén.

- Phong c¢6 méi quan hé véi Ban Tai chanh- gia ca va Ngan hang quan,
huyén dé cing nhau giup Uy ban nhan dan quéan, huyén quan 1y chat ché viéc
thie hién ké hoach bién ché lao dong tién luong khu vuc khong san xuét vat
chét, bao dam thyc hién dung chi tiéu ké hoach do Uy ban nhan dan quan,
huyén giao cho cac ban, nganh quén, huyén.

- Quan hé v6i T6 Lao dong (thudc Ban ké hoach quan, huyén) dé phdi hop
thuc hién cac cong tac: diéu chinh lao dong tir khu vuc khong san xuat vat chat
sang khu vyc san xudt vat chét, thuc hién chinh sach, ché do tién luong ddi véi
can b cong nhan vién khu vyc Nha nudec, kiém tra viéc thuc hién ti 1é lao dong
gian tiép cua don vi san xuat, kinh doanh, bao dam dung ti 1¢ qui dinh ciia Nha
nuoc.

- Quan hé vai cac ban, nganh, quan, huyén (thong qua cac bo phan chuyén
trach vé to chtrc cin bd cua cac ban, nganh quin, huyén) trong cdng tac to chirc,
bién ché va thuc hién chinh sach, ché do dbi véi can bod cong nhan vién Nha
nudc.

5) Phong giup d&, huéng dan Uy ban nhan dan phuong, xa cong tac bau
cu, sa‘ip Xép nhan sy, kién toan cac ban chuyén mon ctia phuong, xa, Ban nhan
dan 4p, T6 dan phd; hudng dan thyuc hién cong tac dia gidi hanh chinh phuong,
x4, viéc thyc hién chinh sach, ché d6 ddi v6i can b phuong, xa.

Piéu 7.- Quyét dinh nay c6 gia tri ké tir ngay ban hanh. Viéc stra d6i cac
diéu khoan cta quyét dinh do Uy ban nhén dan thanh phd quyét dinh. Cac quy
dinh trude ddy trai voi quyét dinh nay nay bai bo.

Piéu 8.- Cac dong chi Chanh Vian phong Uy ban nhan déan thanh phd, Chu
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tich Uy ban nhan dan quén, huyén va Trudng ban T6 chiic chinh quyén thanh
phé chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
KT.Chii tich
Phé Chii tich
LE QUANG CHANH



