UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 156/QP-UB TP. H6 Chi Minh, ngay 15 thang 5 nam 1979

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
Ve viéc ban hanh “Ban Quy dinh vé té chire va hoat dong cua
Ban Tai chanh — Gia ca quan (huyén)”

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

- Can ct Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban hanh chinh céc cap
ngay 27 thang 10 nam 1962;

- Cén cir quyét dinh s6 37/QD-UB ngay 23-2-1979 vé ban hanh “Ban quy
dinh ve phan cap quan ly cho Uy ban nhan dan quén, huyén va co cau to chic
khoi co quan chinh quyén quan, huyén” cua Uy ban nhan dan thanh pho;

- Xét de nghi cua cdc dong chi Trudng ban To chirc chinh quyén thanh
pho, Giam doc So Tai chinh va Cha nhiém Uy ban Vat gia thanh pho.

QUYET PINH

Picu 1.- Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay “Ban Quy dinh vé t6 chirc
va hoat dong cua Ban Tai chanh — Gia ca quéan (huyén)”

Piéu 2.- Cac ddng chi Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé,
Truong ban T6 chuc chinh quyén thanh phd, Cha nhiém Uy ban Vat gia thanh
phd, Giam dbc So Tai chinh va Chu tich va Uy ban nhan dan cac quan, huyén
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
(da ky)
L& Quang Chanh



BAN QUY PINH
VE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN TAI CHANH - GIA CA QUAN (HUYEN)
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 156/QP-UB ngay 15-5-1979)

I. CHUC NANG, NHIEM VU

Ban Tai chanh — Gi4 ca quan (huyén) la ban chuyén mén caa Uy ban nhan
dan, chiu su 1anh dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan dan quan (huyén),
c6 chirc nang ton hop, tham muu cho Uy ban nhandan vé quan ly cong tac thu chi
ngan sach va gié ca trong pham vi quan (huyén); dong thoi 1a mot bo phan trong
hé thdng quan Iy nganh tai chanh, vat gia thong nhat caa Nha nuéc nén chiu sy
chi dao vé chuy&n mdn nghiép vu caa S¢ Tai chanh va Uy ban Vat gia thanh phé
(theo quyét dinh sé 37/Qb-UB ngay 23-2-1979 cua Uy ban nhan dan thanh phd,
chi ¢d huyén ngoai thanh va x& méi c6 ngan sach, con quan va phuong co ké
hoach thu chi tai chanh. Nhung dé ngan gon trong cach viét, trong van ban nay
tam quy udc goi tén chung la ngan sach quan (huyén), ngan sach phuong (xa).

Ban Tai chanh — Gia ca quan (huyén) cé nhiém vu nhu sau:

1. Can ctr vao su phan cap quan ly kinh té cua thanh phé doi voi quan
(huyén) va dya vao ché do tai chinh da quy dinh, dua vao ké hoach phat trién kinh
té - van hoa cua dia phuong ma xay dung ngan sach trén du toan thu — chi cua
quan (huyén).

2. To chuc cbng tac thu cac loai thué, céac loai Ié phi, hoa chi dang theo quy
dinh cua Nha nuéc trong pham vi quan (huyén).

3. Huong dan cac don vi, xi nghiép, hop tac xa do quan (huyén) quan ly
xay dung ké hoach thu chi tai chanh gan lién vai viéc xay dung ké hoach kinh té -
ky thuat, dam bao cac mat can ddi vé lao dong, vat tu, tién von, thuc hanh tiét
kiém, mang lai hiéu qua kinh té cao.

Hudng qﬁn va gilp d& cac phuong (xa) xay dyng ngan sach va quan ly
ngan sach, chap hanh cac ché do thu, chi ngan sach phuong, xa dung che do
nguyén tac.

4. Xét duyat cap phat cac loai von, céc loai kinh phi cho cac nganh theo ké
hoach thu chi tai chanh va du toan duoc duyét. Giup Uy ban nhan dan quén
(huyén) xét duyét du todn va trg cap cho ngan sach phuong (xa).

5. Bon doc cong tac quyét ton, xét duyét quyet todn cua cac don vi, dy
toan va lap quyét toan thang, quy cuaa quan (huyén), co phan tich hiéu qua kinh te



hoac hiéu suit cong tac cua cac nganh trong quan (huyén), rat kinh nghiém vé
cong tac quan ly tai chanh.

6. To chirc cong téc ké toan thu, chi tai chanh bao dam phan anh kip thoi,
chinh ;(éc. To chirc thong ké cac so liéu co ban vé tinh hinh thuc hién céc chi tiéu
kinh té vaéi viéc thuc hién cac chi tiéu tai vu.

7. Thong qua viéc quan ly ngan sach cua quan (huyen), tham gia quan ly
bién ché thuoc pham vi quan (huyén) theo chi tiéu bién ché duoc cap trén duyét.

8. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc chap hanh chinh sach,ché do gia ca
trong cac co quan, don vi san xuat, kinh doanh dit ¢ dia ban va toan b thi truong
quan (huyén). Béo céo 1én Uy ban nhan dan quan (huyén) va Uy ban Vat gia
thanh phé giai quyét cac vu vi pham chinh sach, ché do gia ca. Xay dung phuong
an gia san pham hang hoa san xuat, thu mua, dich vu trong pham vi quan (huyén)
thuoc dién phan cap cho quan (huyén) quan ly.

9. Theo d&i, kiém tra viéc st dung cac loai von va kinh phi, viéc chap hanh
ché do thu chi tai chanh (bao gom ca vén ngan séch cia thanh phé dua vé thuc
hién tai cac quan (huyén), kiém tra viéc thuc hién ché d6 tai vu ké toan va viéc
quan ly tai san, thic day viéc thuc hién ché @6 hach toan kinh té - hoan thanh cac
chi tiéu ké hoach san xuat - k§ thuat — tai vu nham bao d¢am nhiém vu tich liy cho
ngan sach Nha niroc, ngan sach dia phuong va sir dung véon, tai san c6 hiéu qua
kin té cao.

Thong qua cong tac quan ly thu, chi tai chanh va gia ca, tham gia y kién
cling cac nganh chi quan xét cong nhan hoan thanh ké hoach cua cac don vi trinh
Uy ban nhan dan quan (huyén) xét duyét va huéng dan cac don vi trich lap, su
dung cac quy xi nghiép theo ché do hién hanh.

10. T6i chirc kiém ké nam chic sé luong ciing nhu chat luong tai san Nha
nudc trong quan (huyén), c6 bién phap bao quan va sir dung hop ly, ¢6 hiéu qua.

11. Nghién ctu sap xép bo may bién ché, doi ngii 4n b trong Ban theo nhu
quy dinh cua cap trén, quan ly can bd cua Ban va tham gia quan Iy can bo tai
chinh ké téan cac nhganh, cac phuong (xa) trong quéan (huyén). Co ké hoach dao
tao can bg trong Ban vé chinh tri, kinh té, nghiép vu va t6 chic tap huan boi
dudng ngan ngay cho can bo tai vu ké toan gia ca cua cac co s, phuong xa trong
quan huyén, nham nang cao trinh do t6 chic quan Iy va trinh d6 nghiép vu cua
can b6o dap ung yéu cau phat trién kinh té ngay cang 16n va yéu cau quan ly ngay
cang cao.

12. To chirc viéc tuyén truyen, pho bién chinh séch, ché do tai chanh, chinh
sach thug, chinh sach gié ca trong pham vi quan (huyén).

I1.- CO CAU TO CHUC VA NHIEM VU CU THE



Co cau td chirc ciia Ban Tai chanh — Gia ca gom co:
1) T6 quan ly tai chanh gém c6 cac nhom:

1.- Nhém Ngdn sdch (ngoai thanh) hodc la nhém tong hop (néi thanh) c6
nhiém vu sau:

- Huéng dan va gilp dd cac nganh, cac don vi 1ap du toan hang nam, hang
quy. Trén co s& d6 tong hop va xay dung thanh du todn ngan sach hay du toan
hang nam, quy cua quan (huyén) dé Ban trinh Uy ban nhan dan va Hoi ¢dngnhan
dan quan (huyén) xét duyét. Sau khi duoc Uy ban nhan dan thanh phé ky duyét,
thdng bao ké hoach thu, chi cho cac nganh, céc phuong (x&) trong quan (huyén).
Tong hop tinh hinh thuc hién ngan sach hay dy toan va nghién cau nam chac cac
yeu t6 can d6i vé vat tu, lao dong va tién vdn 1am co s¢ cho viéc xay dung kinh
té, phat trién van hoa trong pham vi quan (huyén), phuc vu cho Ban lam viéc véi
cac nganh va bao céo Uy ban nhan dan quan (huyén).

- Tong hop tinh hinh 1ap quyét toan ngan sach hang nim cua c4c nganh
trong quan (huyén) dé Ban trinh Uy ban nhan dan va Hoi ddng nhan dan quan
(huyén) xét duyét va bao cao Uy ban nhan dan thanh pho Riéng dbi véi nhdm
téng hop & cac quan noi thanh con c6 nhiém vy hudng dan, gilp d& cac nganh va
Ban Tai chanh ¢ phuong vé xay dung va quan ly ngan sach phuong, vé kinh
nghiém va bién phap quan ly khai thac nguon thu cho ngan sach phuong, vé st
dung vén ngan sach phuong vao cac chi phi can thiét, vé tinh toan ghi chép phan
anh day du, kip thaoi, chinh xac moi khoan thu chi bang tién, hién vat thuoc ngan
sach phuong; theo doi viéc chi nop cac khoan thu va thanh toan cac khoan chi caa
ngan sach phuong duoc kip thoi, bao dam thu chi ngan sach phuong dugc thang
bang.

2.- Nhém quan Iy ngdn sdach phwong (xa), 0 nhiém vu sau:

- Nghién ctu huéng dan cac Ban Tai chinh xa 1ap va quan |y ngan séach xa.

- Xét va 6tng hop du toan, quyét todn ngan sach phuong (xa) dé trinh Uy
ban nhan dan quan (huyén) duyét.

- Huong dan, gilp d& x& ndm viing va thuc hién dang céc ché do, thé I¢
thu, chi cta ngan sach xa.

- Tham gia xay dung ké hoach phét trién kinh té van hoa cua xa va kién
nghi bién phap khai thac nguon thu ngan sach xa.

- Tham gia vao viéc bdi dudng nghiép vu tai chanh - ké toan cho céc bo cac
Ban Tai chanh xa va cac hop tac xa.

- T chirc kiém tra thuong xuyén viéc chap hanh chinh sach tai chanh tai
phuong (x&).



3.- Nhém thu thué néng nghiép, 6 nhiém vu sau:

- Cin cir vao chinh sach thué néng nghiép cua Nha nudc da banhanh va
tinh hinh thyc té cua dia phuong ma hudng dan cho Uy ban nhan dan x& (tai
chanh x4) t6 chic ké khai dién tich, san lugng thu nhap hang nam va ting vu dé
lam co s& cho viéc tinh toan thué néng nghiép.

- Huéng dan cho Uy ban nhan dan x4 (tai chanh x&) tinh toan chinh xac,
Kip thoi tirng vu va ca nam phan theo tirng loai dién tich nop thoc, tien, trinh Uy
ban nhan dan huyén duyét.

- Két hop vai Uy ban nhan dan xa (tai chanh xa) tang cuong cong tac kiém
tra, chéng khai man dién tich, san luong, tron lau thué cua cac hop tac xa va ca
thé.

- Hudng dan cho Uy ban nhan déan xa (tai chanh x4) to chuc cong tac thu
nop thué ndng nghiép ket hop thu ng, thu mua theo chu truong cua Uy ban nhan
dan thanh pho.

- T6 chuc thyc hién cdng tac thong ké céc s6 lieu co ban vé thué nong
nghi¢p (dién tich, san luong, thu nhap cua ndng dan) va huéng dan xa thanh
quyet toan cac khoan nop doi véi nhan dan kip thoi, chinh xac.

4.- Nhom tai vu - hanh chinh — van xda, c6 nhiém vu:

Tham gia xay dung ké hoach phat trién van hoa - x4 hoi & quan (huyén) va
huong dan cac nganh xay dung du toan kinh phi su nghiép vin xa — hanh chinh
hang nam, hang quy.

Pon doc, kiém tra viéc to chic thu sy nghiép (néu c6). Hudng déan, gitp
dd cac don vi hanh chinh, su nghiép 1ap va ghi chép cac so6 sach ké toan thong
nhat theo quy dinh. Xét duyét cac du toan kinh phi cac co quan hanh chinh su
nghiép, cung cép tai liéu cho nhém ngan sach dé tong hop du toan ngan sach va
quyét todn ngan sach. T6 chirc cap phat kinh phi, d6n dc viéc thanh quyét toan
va lap bao cao quyét toan vé kinh phi hanh chinh, su nghiép.

Thyc hién viéc quan Iy quy luong theo chi tiéu ké hoach bién ché va tién
luong. Trén co s¢ d6 phoi hop voi To chuc can bo thuoe Uy ban nhan dan quén
(huyén) quan ly bién ché hanh chinh su nghiep trong pham vi quan (huyén).

Théng ké tai san ctia Nha nudc va giam sat viéc quan Iy va sir dung tai san
cua cac co quan hanh chinh sy nghiép trong pham vi quan (huyén).

Théng qua viéc cap phét, quan ly, kiém tra va giam sat hoat dong cia cac
don vi hanh chinh su nghiép pham vi quan (huyén), giam sat viéc chap hanh cac
chinh séqh, ché do6 tai chanh, ché do6 tai vu ke toan, thic day viéc thuc hién tiét
kiém, chong lang phi, tham 0.



Theo dGi viéc sir dung, diéu dong can b tai vu - ké toan trong cac co quan
hanh chinh su nghiép va tham gia vao viéc boi dudng ngiép vu tai chanh - ké toan
cho céc don vi hanh chinh sy nghiép trong pham vi quan (huyén).

5.- Nhém tai vu kién thiét kinh té, c6 nhiém vu:

- Tham gia xay dyng ké hoach kinh té & quan (huyén), huéng dan cac don
vi kinh té thudc quan (huyen) quan ly xay dung ké hoach thu chi tai chanh can dbi
vé6i ké hoach san xuat, kinh doanh; téng hop céc du an ké hoach tai vu cua cac
nganh san xuét, kinh doanh cung cip cho nhém ngan sach dé tong hop xay dung
ngan sach; to chuc cap phét, quan Iy cac ngudn vén dugc phan cong phu trach.

- Tham gia Xxay dung va xet duyét ké hoach thu, chi tai chanh caa ting don
vi, Xi nghiép san xuat, kinh doanh thudc quan (huyén) qun ly.

- Cap phét von cho cac nganh, céc don vi san xuat, kinh doanh, theo ddi,
don doc viéc viéc chap hanh ké hoach thu, chivtéi chanh trong viéc thuc hién
nghia vy déng gc')p cho ngan sach Nha nuéc. Kiém tar viéc chap hanh cé}c chinh
sach, che do, ke hoach gia thanh san pham, the I¢ tai vy- ke toan (bao gom viéc
quan ly tai san Nha nudc) va viéc su dung von. D€ xuat dé Ban kien nghi véi Uy
ban nhan dan quan (huyén) va S¢ Tai ‘chénh’ nhirng bién phap quan ly nham phét
huy dén mac cao nhat hiéu quan caa dong von.

Theo d6[ viég thuc hién cac dinh muc kinh té- ky thuat va cac dinh muc tai
chanh, tr do d€ xuat véi cac nganh xay dung mai hay bo sung nhitng dinh muc,
tiéu chuan tién tien hon, nham ha gia thanh san pham, tang tich luy cho ngan
sach.

- Xét duyét quyét toan cia cac nganh kinh té va cac don vi san xuat kinh
doanh, phéan tich hoat dong kinh té cua tirng nganh va cac don vi trong diém.

- Gilp d& xay dung bo may tai vu - ké toan caa nganh kinh té va xi nghiép.

- Tham gia vao viéc boi dudng can bo tai vu - ké toan va viéc quan ly doi
ngi tai vu - ké todn cua tung nganh kinh té trong pham vi quan (huyén).

6.- Nhém qudan Iy tai san, O nhiém vu sau:

- Quan ly tai san cuia céc ddi twong: vang chu da xir 1y, ngoai kiéu veé nudc,
tai san hien theo sy phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho va thu hoi tai san
ngoai tiéu chuan str dung trong cac co quan truc thudc quan (huyén) quan ly.

T6 chic (ghi chép thong ké tirng loai tai san) bao quan, giir gin va phan
loai cac tai san thu gom.

- T6 chuc phan phéi cho cac nganh trong quan céc loai ti san dugc Uy ban
nhan dan thanh pho cho phép.



- T6 chure ban giao nhiing tai san do Uy ban nhan dan thanh phé diéu dong
cho cac nganh cua thanh pho hodc chuyén nhuong cho can bo theo chu truong
chung caa Uy ban nhan dan thanh pho.

- To chirc thanh 1y ddi véi tai san qua hu heng khong thé phuc hdi sira chira
dugc theo su phén cdng, phéan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho.

- Hudng dan cac nganh, don vi, co quan trong quan kiém ké tai san dinh ky
theo quy dinh caa Nha nudc.

7.- Nhém kiém tra tai chanh, ¢ nhiém vu sau:

- Can cur vao chuong trinh céng tac cua Ban Thanh tra S¢ Tai chanh va tinh
hinh thuc té cua quan (huyén), xay dung chuong trinh ké hoach cong tac kiém tra
cua nhém; hudng dan cac nganh cua quan (huyén) xay dung ké hoach ty kiém tra
tai chanh trong nganh; tham gia vai Ban Thanh tra cua S¢ Tai chanh khi thanh tra
tai quan (huyén).

- Kiém tra tinh hinh phat trién kinh té tai chinh dia phuong, tinh hinh hoan
thanh thu nop cua cac nganh va cac xi nghiep dia phuong, tinh hinh thuc hién
ngan sach va du toan thu chi ngan sach caa cac nganh, dia phuong, hiéu qua kinh
té cuia cac khoan vdn do ngan sach dia phuong cip phat, nhat 12 vén xay dung co
ban, tinh hinh tiét kiém va chéng tham 6 14ng phi.

- Hudng dan va pho bién kinh nghiém kiém tra cho cac nganh.

- Hudng dan cac nganh trong quan (huyén) trién khai cong tac tu kiém tra,
nhat 14 cac don vi trong diém, nham chan chinh s6 sach ké toan va viéc chap hanh
chinh séach, ché do tai chanh, dua cong tac quan ly kinh té tai chanh vao né nép,
gilip d& cac nganh giai quyét kho khan trong céng tac quan Iy kinh té tai chanh.

- So két, tong két cong tc tu kicm tra tai chanh trong quan (huyén), danh
gié két qua, néu nhirng nguyén nhan cua tinh hinh va dé xuat nhirng bién phap cai
tien cong tac tu kiém tra cho cac nganh.

2) To thu thué cong thwong nghiép, gom:

1.- Nhém nghiép vu, €0 nhiém vu:

- Nidm virng chinh sach thué caa Nha niroc, cac quy dinh vé thu tuc, bién
phap thu ndp, trén co so do giup Ban nghién ctu van dung chi dao thyc hién cong
tac thu dam bao dang chinh sach, ché d6 va ky luat tai chanh.

- Qua cdng tac thu thué, dé xuat cdc van de can bo sung hoac sira doi ché
do thu, bién phap va to churc thu. Nghién cau cac bién phap nham gan chat thu
thué vai cdc mat cong tac quan ly khac cua dia phuong nhu: quan ly thi truong,
quan ly gia ca, quan ly vat tu, hang ho4, v.v..



- Tong hop va cung cap tinh hinh bién dong vé gia c4, hoat dong kinh
doanh trén thi truong anh huong dén tinh hinh thu cho nhém tong hop ké hoach
dé phuc vu kip thai cho viéc chi dao thu thué co két qua.

2.- Nhom tong hop ké hoach va ké todn thong ké, ¢6 nhiém vu:

- Téng hop tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh thi truong. tinh hinh
gia ca, tinh hinh bien dong nguon thu, tinh hinh san xuat cta cac co s¢ san xuat,
tinh hinh cung cap nguyén vat liéu va tiéu thu san pham, v.v..

- Dya trén co s¢ 56 ligu két qua thu cuia ké toan thong ké ma phan tich tinh
hinh d€ xuat vei lanh dao tang cuong bién phap quan Iy thu sat véi tung khu vuc,
tung dia phuong nham thdc day hoan thanh ké hoach thu.

- Xay dyng ké hoach thu hang nam cua ting thanh phan kinh t, theo ting
loai thue 6 chia ra quy, thang va phan phoi ke hoach thu cho tung co s¢ sau khi
ké hoach duoc Uy ban nhan dan thanh pho duyeét.

- Cén cur vao tai liéu cung cap cua nhom quan 1y, 1ap thong ké cac loai dam
bao kip thoi, chinh xac theo nganh nghé, theo loai ho, theo ting mat hang cua
muc luc thong keé.

- Tong hop va cung cap s liéu théng ké cho T nghiép vu theo bieu mau
tong hop dinh ky vé cac loai thué hang hoa, doanh nghiép, loi ticc, mon bai.

Lap bao cao dinh ky 1én cap trén.

- Can cir vao bién lai thu hang ngay do can bo hanh thu chuyén den, bao
dam ke toan cap nhat theo ting loai thue va theo thanh phan kinh t€. Bao cao kip
thoi, day du, chinh xac két qua thu hang ngay, tuan, ky 10 ngay va thang Ién cap
trén.

~ Cham b thué déu dan hang ngay, cung cp tién do thu cho nhém quan ly
vé so liéu da thu, so thué chua thu duogc tirng phuong (xa ) dé don doc thuc hién.

Tham hach bién lai thué phét hién viéc thu thiéu hodc thira, 13p thi tuc
trung thu, hodc hoan thue, chuyén cho nhdm quan ly dé don doc nop so thue thieu
hoac bao cho nguoi ndp thué thira dén hoan lai.

Theo ddi viéc linh, sir dung bién lai thué cua can bd, nhan vién hanh thu va
cac tram kiém soat, thdng qua viéc thanh toan bién lai va tien thu¢ hang ngay ma
don doc nop so thue da thu trong ngay vao kho bac.

T6 chuc viée ban to khai, so sach, hoa don cho cong thuong gia thu tién
hach toan kip thoi vai Chi so thué.

Don doc can bo, nhan vién quan Iy thué ¢ phuong, kiem tra viéc su dung
hédo don cta nguoi mua, phat hién si dung hod don v6 nguyén tac deé tron lau
thué.



- Quan ly va ké toan tinh hinh nhap xuét céc loai an chi thué, cac hang tam
gilt va hang tich thu,bao cao tinh hinh an chi hang tam git va tich thu 1én cap trén
dang che do.

- Bao quan chat ch& céc chang tir ké toan (thu va xuat quy hang hoé tam
gitr va tich thu).

- Tryc tiép thu thué va xuat bién lai cho nguoi ndp thué. Thanh toan bién
lai tién thué hang ngay véi ké toan va nop kip thoi, day du sé tién thué da thu
hang ngay vao kho bac, cap nhat sé quy.

3.- Nhém kiém tra va xir Iy t6 tung, ¢6 nhiém vu:

- Kiém tra, kiém soat dé phat hién va xir ly nhitng vi pham vé chinh séach,
qua d6 ma giao duc ngan ngura nhitng viéc lam sai trai va dé cao phap luat cua
Nha nudéc.

- To chirc sua tam xac minh tai co s¢ gidp cho lanh dao Ban va Phong kiem
tra, xur 1y, t6 tung Chi s¢ quyet dinh vé cac van de khicu nai thue khoa cua nguoi
nop thue.

- Biéu tra xa4c minh su viéc vi pham, xtr y dang voi chie nang quy dinh.

- Hang thang, quy, nam phai béo céo két qua cdng tac xir Iy vé Phong kiem
tra, Xt ly t6 tung ctaa Chi sé.

4.- PGi quan Iy va tinh thué (bao gom cac sac tué, hoa chi, 1& phi), co
nhiém vu quan ly toan bd cac déi tuong nop thué nhu hop tac x4, to hop tac, ho
l6m, ho nhd, chg, tram thué tho trach, thuong xuyén truc tiép quan 1y ¢ co sé theo
phudng hoic x& vé cac loai thué mén bai, doanh nghiép, loi tuc, hang hod, thd
trach vai hai chirc nang la: gidm sat kinh doanh tinh thue va don doc thu thue. Cu
the:

- Théng qua cong tac quan ly thu thudng xuyén ¢ phudng, X3 ma nim toan
bo cac hoat dong san xuat, kinh doanh & phuong, xa nhu s6 ho khau. lao dong,
cac loai nganh nghé, khach hang, tiéu thu san pham, ngudn cung cip nguyén vt
liéu,. v.v.., qua d6 ma tham gia dé& xuat vé&i chinh quyén dia phuong trong viéc b
tri lao dong, phat trién nganh nghé san xuat, kinh doanh, quan ly va thu mua san
pham va trong cong tac trj an, trat tu xa hoi, v.v..

- Péi Vi hop tac xa, di sau nghién ctru giup do trong cong tac quan ly tai
vy, quan ly vén, quan ly san pham, quan ly nguyén vat liéu, V.V.., tao diéu kién
cho tap thé 1am an dung hudng va dua cong tac quan ly vao né nep va tang tich
lty.

- Théng qua viéc nam tinh hinh chung ma nam viing dbi tuong san xuat,
kinh doanh ké khai va hudng dan nop thué sat véi hoat dong kinh doanh cuaa ho.



- Duyét to khai tinh thué va l1ap s bo thué theo phuong hoac xa trinh Uy
ban nhan dan phuong xa tham gia y kien, sau dé trinh Ban duyét s6 bo thue, 1ap
thnah ba ban:

+ mot giao cho nhém ké toan théng ké dé cham bo;

+ mot giao cho Uy ban nhan dan phuong quan ly dé don déc déi chiéu:;

+ mot giao cho nhém quan ly dé truc tiép don déc thu.

- Can ctr vao s6 b¢ thué da duyét, théng béo so6 thué da duyét cho nguoi
nop thué va theo déi don doc viéc nop thue dung han quy dinh

- Dya vao ket qua cham bo ciia nhém ké toan - thong ké vao so ghi bién lai
ma ghi so thué da nop vao so bd dé theo ddi tien dd nop thué hang ngay cua cac
ho nop thue phén chia theo phuong, xa.

- Bao quan sb bg thué, hd so géc, to khai nop thué caa tig nguoi ndp thué
thoe phuong xa.

- Cung cép tinh hinh san xuét, kinh doanh, thi truong, gia ca, tinh hinh bién
dong nguon thu, ty 1€ 1ai va cong tac quan ly trong dia ban phu trach cho nhom ké
hoach va nhom nghiep vu dé phuc vu cho viéc 1&nh dao, chi dao cbng tac thu.

- Tranh tha sy 1anh dao cua Uy ban nhan dan phuong xa va cac nganh c6
lién quan (cdng an, thuong nghiép, cong nghiép) dé dicu tra nam vimg nguon thu
va giao duc nguoi san xuat, kinh doanh lam day du nghia vu dong thue cho Nha
nudc (ke ca hoa chi, 1€ phi).

Ngaoi cac can bo quan ly thu & phuong xa noi trén, tuy thoe tinh hinh cua
dia phuong co cac tram dé kiém soat ¢ cac dau moi giao thdng quan trong trong
pham vi dia du nhat dinh (bén xe, thi tran) de hér tro viéc quan ly thu ¢ céac
phuong, xa. Cac tram nay dugc thanh lap theo quyét dinh cua uy ban nhan dan
thanh pho.

Cam tram kiém soat c6 nhiém vu;

- Tryc tiép thu thué & tai céc tram, thanh toan bién lai va nop kip thoi tién
thué vao ngén sach theo quy dinh.

- Lap bién ban day du, quan ly chat ché hang hoa tam gitt chd x ly.

- Phan &nh nhiing van dé phét hién qua khau kiém soét cho can bo quan ly
& phuong x& de tang cuong quan ly tai co sé.

3. T6 chirc quan Iy gia ca co nhiém vu:

- Theo ddi, kiém tra tinh hinh chap hanh chinh séch, ché do gia ca trong céc
co quan, don vi san xuat, kinh doanh dat & dia ban quan huyén va trén toan bo thi



truong quan, huyén; bao cao lén Uy ban nhan dan quan, huyén va Uy ban Vit gi&
thanh pho giai quyét cac vu vi pham chinh séch gia ca.

- Ket hop chat ch& véi Uy ban Vat gia thanh pho cling cac nganh hitu quan
cua thanh phd, quan huyén dé xay dung phuong an gla san pham hang hoa san
Xuat, thu mua & dja phuong theo su phan cap, bao gébm: hang ndng san thuc
pham, cong nghiép va tiéu tha cong nghiép, cac dich vu phuc vy, v.v.. ¢ dia
phuong. Tt tinh hinh thuc t& & dja phuong, dé& xuat nhitng van dé can b sung,
stra doi chinh sach gi4 ca.

- Tham gia quan ly thi truong, trén co s& nam chac hé thdng gia chi dao,
chu truong chinh sach cia Nha nudc, dé xuat y kién vé dau tranh binh 6n vat gia
trén thi truong.

- Chuan bi céc phuong an gia dé trinh Uy ban nhan dan quan (huyén) quyét
dinh gia tu doanh cua cac hop tac xa tiéu thu, mua ban, gia gia cong, gia sua
chira, gia dich vu, gia phuc vu ngoai dién quan ly va quy dinh gia cua Trung wong
va thanh phé.

4. Nhém hanh chinh - ké tean (trwe thudc Ban), cd nhiém vuy:

- Xay dung va quan ly chuong trinh cong tac caa Ban, tap hop tinh hinh
cong tac cac mat giup Ban lanh dao, chi dao chung.

- To chue va quan ly van thu - hanh chinh caa Ban gom tiép phét cong van,
luu trir ho so.

- Bdo quan cac phuong tién cong tac va phuong tién sinh hoat va cham lo
doi song can bg, cong nhan vién.
- Quan ly tai vy ké toan va tai san.
- T6 chuc, theo ddi cong tac thi dua.
5. Nhém t6 chire can bd (trwe thude Ban), c6 nhiém vy:

- Nghién ciru bo tri bién ché sét dang vai nhu cau nhiém vu dugc giao cho
tirng t6, nhdm nham nang cao hiéu suat cdng tac cua tirng nhan vién, can bo.

- Nghién ctu huéng dan cac xa, phuong xay dung té chic tai chanh
phuong, xa.

- Quan ly can bg, nhan vién nganh tai chanh — gia trong quén (huyén), theo
doi va tham gia quan ly viéc diéu dong, str dung can bo, nhan vién tai vu, ké toan
cua cac don vi thudc quyén quan ly caa Uy ban nhan dan quan, huyén.

- Nghién ctru nhu cau can bo tai vu, ké todn, thug, gia,... trinh Uy ban nhan
dan quan, huyén deé cd kien nghi dao tao (ké ca cho hop tac xa).



- T6 chuac céc 16p bdi dudng nghiép vu ngan ngay cho cén bo, nhan vién
cua Ban va cho can bom nhan vién tai vu, ké toan cuaa cac nganh, cac phuong, x4,
hop tac xa trong quan (huyén).

I11. LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

1) Ban Tai chanh — gia ca lam viéc theo ché do thu truang két hop ban bac
tép thé trude khi quyét dinh. Truong Ban phu trach chung, toan dién va chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dan vé diéu hanh moi cdng tac cua Ban, cd mot sé Pho
truedng Ban gilp viéc cho Trudéng Ban.

Mdi Pho truéng Ban duoc phan céng phu trach céng tac nghiép vu chuyén
mén cua to chuyén nganh va tryc tiép kiém To truong. Pho truong Ban dugc
Truong ban uy quyén giai quyét mot sb cong tac vé chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh cua Ban. Trong cac Phé truong Ban c6 mot Phé truong Ban duogc
Truong ban ay nhiém thay mit Truong Ban giai quyét cong viéc chung khi
Truong Ban di vang.

2) Céc t6 chuyén nganh cua Ban ¢ méi quan hé ndi bd binh diang véi nhau
trong mét té chirc théng nhat, cong dong trach nhiém dé hoan thanh tét nhiém vu
chung cua Ban. Cac té déu chiu su quan ly va chi dao tap trung, théng nhat caa
Truéng Ban; dong thoi mdi to chiu sy chi dao veé chuyén mdn nghiép vu, ton
trong va thuc hién cac chua truong cong tac cua nganh chu quan Cap thanh phd. T6
truong duoc dai dién Ban tham dy cac cugc hop c6 lién quan dén cong tac cua To
do Uy ban nhan dan quan (huyén) hoic nganh cap thanh phd triéu tap.

3) Quan hé¢ gitra Ban Tai chanh- Gia ca vai cac Ban, don vi truc thugc quan
(huyén) la quan hé binh dang, hop tac xa hoi chu nghia, co trach nhiém tao moi
diéu kién thuan lgi va gilp d& 13n nhau dé xay dung va phat trién tét cac mat hoat
dong cua quan, (huyén). Ban Tai chanh — Gia ca phai chu dong dé ra ké hoach
phdi hop vai cac nganh ¢ lién quan nhu thuong nghiép, cong an, cong nghlep,
ndng nghiép; dong thoi ciing théng qua cong tac quan Iy tai chanh — gia ca ma hd
tro dac luc cho cac nganh, cac doan thé phan dau hoan thanh nhiém vu cua dia
phuong.

4) Ban Tai chanh — Gi4 ca can phai di sdu sat co so, ¢d trach nhiém phd
bién rong rdi cac chinh séach, thé 18 thu chi tai chanh, gia ca cho nganh, phuong,
x4, doan thé dé cung hop déng thuc hién dang ché do, thé 1¢ thu chi tai chanh,
ndp ngan sach cua Nha nudc va tuyén truyén gido duc cac ho san xuat, kinh
doanh lam du nghia vu dong thué cho Nha nuéc.

5) Ban Tai chanh — Gi ca c6 trach nhiém hudng dan, gidp d& y kién cho
Uy ban nhan dan phuong, xa dé Uy ban Idnh dao, chi dao thuc hién tét cong tac
tai chanh, thué, gia ca trong phuong, xa. Chi dao, hudéng dan, gilp d& vé chuyén



moén nghiép vu cho td chirc chuyén trach cong tac tai chanh — gia ca thuoc Uy ban
nhan dan phuong, xa.

IV. PIEU KHOAN THI HANH
Ban quy dinh nay cé gia tri thi hanh ké tir ngay ban hanh.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH
(da ky)
Lé Quang Chanh



