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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 18/2011/QD-UBND Can Gio, ngay 12 thang 8 nam 2011
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy trinh bo nhiém, b6 nhiém lai, dieu dong, ludn chuyén
can b, cong chirc, vién chirc cia nganh Giao duc va Pao tao huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO

Cin cr Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctir Nghi quyét s6 26/2008/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2008 ctua Qudc hoi
khéa XII vé thuc hién thi diém khong t6 chire Hoi déng nhan dan huyén, quén,
phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 724/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé danh sach huyén - quan, phudng cia cac tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong thuc hién thi diém khong t6 chic Hoi dong nhan dan
huyén, quan, phuong;

Cian ctr Nghi quyét sd 725/2009/UBTVQH12 ngay 16 thang 01 nim 2009 cia
ny ban Thuong vu Quéc hoi vé diéu chinh nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng nhan
dan, ﬁy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va quy dinh nhiém vy,
quyén han, t6 chtrc bd may ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, phudong noi khong to
chirc HoO1 déng nhan dan huyén, quan, phuong;

Cian ctr Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua Thu
tudng Chinh pht vé ban hanh Quy ché bo nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chc,
mién nhiém can bo, cong chirc, 1anh dao;

Cin cit Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngay 24 thang 12 nim 2010 ctia Chinh
phtl quy dinh trach nhiém quéan 1y nha nuéc vé gido duc;

Can ctt Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nam 2008 cia BO
truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ Truong Mam non; Thong tu sd
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44/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2010 vé viéc sira ddi, bd sung mot sd
Piéu 1¢ Trudong Mam non ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT
ngay 07 thang 4 nam 2008 cua B0 truéong Bo Gido duc va Pao tao; Thong tu )
05/2011/TT-BGDDT ngay 10 thang 02 nam 2011 cua B truéng B6 Giao duc va Pao
tao vé viéc stra doi, bd sung Piém d, Khoan 1, Piéu 13; Khoan 2, Piéu 16; Khoan 1,
Piéu 17 va Piém ¢, Khoéan 2, Diéu 18 cua Diéu 1é Truong MaAm non ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 14/2008/QD-BGDDT ngay 07 thang 4 nim 2008 cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao va di duogc sira ddi, bd sung tai Thong tu s6 44/2010/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao vé viée sira doi,
bd sung Piéu 1¢ Trudng Mam non;

Cian ci Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 cta Bo
truong Bo Gido duc va PBao tao ban hanh Diéu 1& Truong Tiéu hoc:

Can ctr Thong tu sb 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2011 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong Trung hoc co so, Truong
Trung hoc pho thong va Trudng Pho thong cé nhiéu cap hoc;

Xét dé nghi cia Trudéng Phong Gido duc va Pao tao huyén tai To trinh $6
630/TTr-GDDT ngay 20 thang 5 nam 2011 va Truong Phong Noi vu huyén tai To
trinh s6 52/TTr-NV ngay 27 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh bd nhiém, b nhiém
lai, diéu dong, luan chuyén can bg, cong chuc, vién chirc cua nganh Gido duc va bao
tao huyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 7 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din huyén, Truong Phong Noi vu
huyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, Thu trudng cac nganh cé lién
quan, Chu tich Uy ban nhan dan céc xa - thi trin chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAN GIO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY TRINH

B6 nhiém, b nhiém lai, diéu dong, luin chuyén
can bg, cong chirc, vién chirc ctia nganh Gido duc va Pao tao huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 18/2011/0D-UBND
ngay 12 thang 8 nam 2011 ciia Uy ban nhén déan huyén)

I. BO NHIEM LAN PAU:

1. Chirc danh bo nhiém va cac truong hop dwoe bo nhiém lin dau lam can
bo quan ly:

a) Chirc danh bo nhiém: Hiéu truong, Giam déc Trung tam (goi tat 1a Thu
truong don vi), Phé Hiéu truong, Pho Giam dbc Trung tAm (goi tat 1a cap Pho) cac
truong hoc Mam non, Mau gido, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Trung tam (goi tat 1a cac
don vi).

b) Trudng hop dugc bo nhiém lan dau:

- Thu trudng hodc cap phd don vi dén tudi nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong tiép tuc dam nhan chuc vu hién tai, Tha trudng don vi gidi thi¢u mdt thanh
vién trong don vi hodc ngoai don vi dé duoc bd nhiém lam Tha truong don vi hodc
cap pho;

- Pon vi con thiéu chirc danh cip Pho, Thu truéng don vi gidi thiéu thanh vién
trong don vi hoac ngoai don vi dé duogc bd nhiém lam cép Pho.

2. Piéu kién dwoc xem xét b6 nhiém lin diu:

a) Pu tiéu chuan chung cua can bd, cong chirc, vién chirc va tiéu chuan cu thé
cta timg chirc danh bo nhiém theo quy dinh ctia Pang va Nha nudc;

b) C6 day du hd so ca nhan duoc co quan co6 thim quyén xac minh rd rang,
trong do co6 ké khai tai san, thu nhap (theo Nghi dinh 37/2007/ND-CP);

¢) Tudi bd nhiém lan dau khong qua 45 tudi d6i v6i ca nam va nir; trudng hop

cong chire, vién chic da thoi gitr chire vu 1anh dao, sau mdt thoi gian cong tac néu
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dugc xem xét d€ bo nhiém gitr chirc vu lanh dao, thi di€u kién vé tuo6i thuc hién nhu

quy dinh khi b6 nhiém 1an dau;

d) Bi hoan thanh chwong trinh bdi dudng 1y luan, nghiép vu va quan 1y gido duc
hoic dang theo hoc 10p bdi dudng can bd quan 1y gido duc;

e) Pa duoc quy hoach 1am can bd quan 1y v6i chic danh duge dé nghi (trong
danh sach quy hoach can bo, néu bd nhiém tai chd), di tham du va hoan tat chuong
trinh boi dudng can bd quan 1y gido duc, néu khong dam bao duoc diéu kién nay theo
yéu cau cta tinh hinh thyc té thi Phong Gido duc va Dao tao huyén c¢6 vin ban xin y

kién Thuong truc Uy ban nhan dan huyén xem xét, cho y kién chi dao;
g) Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao;
h) Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét tir khién trach dén cach chirc;

i) Puoc Hoi dong truong (thanh lap theo Diéu 1& truong Mam non, Tiéu hoc,
Chuyén biét, Trung hoc co s&), Chi b, Thu truéng don vi tin nhiém va gidi thi¢u
(néu bd nhiém nguoi tai chd);

j) Phiéu tin nhiém trong Hoi dong Su pham (toan thé can bd, gido vién, nhan
vién tai co s& co thoi gian cong tac tai don vi tir 3 thang tré 1én) va phiéu tin nhiém
trong Chi bd dugc 2/3 phiéu tin nhiém (néu bd nhiém nguoi tai chd). Truong hop dat
ti 1 thap hon s& do Cip ty Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén va Trudng
Phong Gido duc va Pao tao huyén quyét dinh.

3. Trinh tw bo nhiém lin diu can b, cong chirc lanh dao:

a) Pon vi c6 nhu cau bd nhiém Thu trudng don vi hodc cdp Pho, Tha truong don
V1 truc tiép trao ddi véi TO T chirc - Can bod Phong Gido duc va Pao tao huyén vé
trinh ty bd nhiém cén bo, cong chure 1anh dao, sau d6 Thu trudng don vi gui to trinh dé
xin chi truong va ban 1y lich (Mau 2a-BNV/2007) cta ngudi duge dé nghi, phai gui
trude it nhat 2 thang theo ké hoach bd nhiém cua don vi, dé duoc phé duyét chu truong
va tham tra 1y lich theo quy dinh (Truéng Phong Gido duc va Pao tao huyén co vin
ban dé nghi Ban T chirc Huyén uy xac minh, tham tra lich st chinh tri d6i véi can bd

dugc dé nghi bo nhiém).

b) Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén lap to trinh trinh Thuong tryc Uy
ban nhan dan huyén dé xin v kién chi dao, sau khi duoc chép thuan cua Thuong truc
Uy ban nhan dan huyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén dé nghi Thu

trudng don vi dé xuat nhan sy thuc hién cac budc cu thé nhu sau:
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- D61 véi ngudn nhan su tai cho:

+ Thu truong don vi d€ xuat phuong an nhan sy can ctr vao nguon can b trong
quy hoach cua don vi; giri van ban dé nghi Truéng Phong Gido duc va Pao tao bo
nhiém cén bg quan ly cho don vi;

+ Chi b phan tich, nhan xét, danh gia va ra Nghi quyét dé nghi Truong Phong

Gi4o duc va bao tao bd nhiém (chua t6 chirc bé phiu tin nhiém);

+ Ho1 déng truong thao luan, nhan xét, danh gid va dé nghi Phong Gi4o duc va

bao tao huyén bd nhiém (déi v61 don vi co HO1 déng truong);

+ Thi truong don vi giri vin ban dé nghi Truong Phong Gido duc va DPao tao

huyén bd nhiém can bd quan 1y cho don vi;

+ Pho Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, dai dién T chuyén mon,
nghiép vu quan 1y don vi ¢6 nhu cau bo nhiém méi can bo, cong chirc, vién chuc lanh
dao va T T6 chirc - Céan bod Phong Giao duc va Pao tao huyén truc tiép tham du budi
g6p ¥ va bo phiéu tin nhiém b6 nhiém can bo quan 1y tai Hoi dong Su pham va Chi
bod cua don vi. Pon vi niém phong phiéu tin nhiém va toan bd hd so guri vé T6 T
chtic - Can bo Phong Gido duc va Do tao huyén dé t6 chuc kiém phiéu va xin y kién,
théa thuan bo nhiém.

+ Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin y kién Ban Thuong
vu Bang uy co quan chinh quyén.

- D61 véi ngudn nhan sy di€u dong tir noi khac dén:

+ Thu truong don vi d€ xuat hodc cap c6 tham quyén gidi thi¢u;

+ Théa thuan boé nhi€ém vd1 HOi dong truong (461 voi don vi ¢6 HOi dong
truong);

+ Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao huyén lam vi¢c vdi can bg, cong chirc
dugc dé nghi bo nhiém dé trao d61 v€ y€u cau cong tac; lam viéc voi cap uy va thu
trudng co quan, don vi noi can b dang cong tac dé trao doi vé nhu cau bo nhiém; tim

hiéu thong tin vé can bo du kién bo nhi¢m;

¢) Xin thoa thuan voi Pang uy x4, thi trdn (néu don vi tryc thudc Pang uy x4, thi
tran noi truong hoc dong trén dia ban);

d) Xin ¥ kién Cép ty Chi bd Phong Gido duc va Dao tao huyén;
d) Xin y kién Ban lanh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén;
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e) Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin ¥ kién Ban Thuong
vu Péang iy co quan chinh quyén;

f) Ra quyét dinh b6 nhiém can bd quan 1y;

g) Trién khai quyét dinh bd nhiém can b quan ly.
4. Ho so' bd nhiém gom:

1. T& trinh dé nghi bo nhiém céan bo;

2. Bién ban hop cua Hoi dé)ng truong thdo ludn, nhan xét, danh gia va dé nghi

Phong Gido duc va Pao tao bo nhiém (déi v61 don vi c6 Hoi déng truong);

3. Bién ban hop gop y va lay phiéu tin nhiém ctua Hoi dong Su pham, va tap thé
Chi bo cua don vi;

4. Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh cong tac trong 5 nim gan nhat;

5. Chuong trinh hanh dong;

6. Vian ban xac minh lich st chinh tri ctia Ban T chuc Huyén uy;

7. Quyét dinh thanh 1ap don vi;

8. Ban so yéu 1y lich (mﬁu 2a-BNV/2007, c6 dan anh) va xac nhéan cua don vi tai
thoi diém dé nghi bo nhiém;

9. Ban ké khai tai san thu nhap (theo Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP cta Chinh
phu);

10. Quyét dinh luong hién huong;

11. Ban sao van bang, chting chi vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu, 1y ludn

chinh tri va cac vin bang chimg chi khac (néu c6).
II. BO NHIEM LAI:
1. P6i twong can bd quan 1y bd nhiém lai:

Cén b9, cong chirc 1anh dao khi hét thoi gian gilt chuc vu b6 nhiém phai dugc

xem xét bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.
2. Piéu kién dwec bo nhiém lai:
a) Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chure vu;

b) Pat tiéu chuan can bd, cong chirc 1anh dao theo quy dinh tai thoi diém xem
xét bd nhiém lai, dap ung dugc yéu cau cong tac trong thoi gian téi;
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¢) Co quan, don vi c6 nhu cau;
d) bu stic khoe dé hoan thanh nhiém vy duoc giao;
d) Puoc Hoi déng truong, Chi bg va Thu trudng don vi tin nhiém gidi thi¢u;

e) Phiéu tin nhiém trong Hoi ddong Su pham va phiéu tin nhiém trong Chi bo
phai dat duoc 2/3 phiéu tin nhiém. Trudng hop dat ti 1¢ thap hon s& do Chi bo Phong
Gido duc va Pao tao huyén va Truong phong quyét dinh.

3. Thoi han bé nhiém:

a) Can bd, cong chuc lanh dao néu con trén 5 nam cong tdc mdi dén tudi nghi
huu, thoi han b6 nhiém 1a 5 nam.

b) Can bo, cong chic 1anh dao néu con trén 2 nim dén dudi 5 ndm cong tac
trude khi dén tudi nghi huu, néu dugce bd nhiém lai thi thoi han b nhiém duge tinh
dén thoi diém du tudi huu theo quy dinh.

¢) Can b, cong chtrc 1anh dao néu con dudi 2 nam trude khi dén tudi nghi huu,
Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr
chtrc vu lanh dao dén du tudi nghi huu theo quy dinh (Khong lam thi tuc 1y phiéu
tin nhi€ém);

d) Céan bo, cong chtic 1anh dao sau khi thyc thi chuc vu tai mdt don vi du 2
nhiém ky ma chua c6 chd luan chuyén, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén
xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chitc vu khong qua 01 nam dén khi dugc
luan chuyén.

* Nhitng can bo sau khi dd dugc bd nhiém vi nhiing 1y do cu thé nhu: sitc khoe
khong dam bao, khong phu hop voi diéu kién 1am viée, sinh hoat, khong hoan thanh
nhiém vu, vi pham ky luat Pang, phap luat Nha nudc... thi cac TO chuyén mon,
nghi¢p vu Phong Gido duc va Pao tao huyén tham muu dé xuét 1anh dao c6 tham
quyén xem x¢ét thay thé kip thoi khong chd dén hét nhiém ky.

4. Trinh tw b6 nhiém lai:

a) Ba thang trudc khi hét nhiém ky bd nhiém can bd quan 1y cta don vi, Tha
treong don vi 1am van ban gtri Trudng Phong Gido duc va Pao tao huyén dé nghi bd
nhiém lai cac can bg quan ly hét nhiém ky;

b) Can bo, cong chuc lanh dao hét nhiém ky, lam bao céo tu nhéan xét, danh gia
viéc thyc hién chure trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chic vu gui Chi bd, Hoi dé)ng
truong va Trudng Phong Giao duc va Pao tao huyén,;
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¢) Chi bd hop phan tich, nhan xét, danh gia va ra Nghi quyét dé nghi Trudng
Phong Gido duc va Pao tao huyén viéc bo nhiém lai (chua t6 chic bo phiéu tin
nhiém);

d) Hoi dong truong thao ludn, nhan xét, danh gia va dé nghi Phong Gido duc va

bao tao huyén xem xét bo nhiém lai (déi vo1 don vi ¢co HO1 dé)ng truong);

e) Pho Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén, dai di¢n T chuyén mon,
nghiép vu quan 1y don vi ¢6 nhu cau bd nhiém lai can bo, cong chuc lanh dao va T
T6 chitc - Can bd Phong Gido duc va Pao tao huyén truc tiép tham du budi gop y va
bod phiéu tin nhiém bd nhiém can bo quan ly tai Ho1 dé)ng Su pham va Chi bd cia don
vi. Bon vi ni€ém phong phiéu tin nhiém va toan bo ho so gui vé T6 T6 chirc - Can bod
Phong Gi4o duc va Pao tao huyén dé t6 chirc kiém phiéu va xin y kién, thoa thuan bo
nhiém.

f) Xin ¥ kién Cép uy Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén va Pang ty x4 -
thi trin noi truong hoc dong trén dia ban;

g) Xin ¥ kién Ban 1anh dao Phong Gido duc va Pao tao huyén;

h) Chi uy Phong Gido duc va Pao tao huyén c6 van ban xin ¥ kién Ban thuong
vu Péang iy co quan chinh quyén.

i) Ra quyét dinh bo nhiém lai can bo quan 1y;

j) Trién khai quyét dinh bd nhiém lai can bo quan 1y.

5. Ho so' bo nhiém lai gom:

1. TO trinh d& nghi b6 nhiém lai can bo;

2. Bién ban hop cua Hoi déng truong thao luan, nhan xét, danh gia va dé nghi
Phong Giao duc va Pao tao huyén xem xét bd nhiém lai (déi voi don vi ¢c6 Ho1 déng
truong);

3. Bién ban hop gop y va lay phiéu tin nhiém cua Hoi dong Su pham, va tap thé
Chi b cua don vi;

4. Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tic trong 5 ndm gan nhét va chuong
trinh hanh dong;

5. Vin ban xac minh lich st chinh tri ctia Ban T churc Huyén uy.

6. Ban so yéu 1y lich (mau 2a-BNV/2007, c6 dan hinh) va x4c nhan cta don vi
tai thoi diém dé nghi bd nhiém lai;
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7. Ban ké khai tai san thu nhap (theo Nghi dinh s6 37/2007/ND-CP cta Chinh
phu);

8. Ban sao vin bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén moén nghiép vu, 1y luan chinh
tri va cac van bang, chimg chi khac (néu co);

9. Quyét dinh bo nhiém chice vu;

10. Quyét dinh luong hién huong.

I11. PIEU PONG, LUAN CHUYEN:

1. P6i twong can bd dwoe didu dong, luan chuyén:

Can b0, cong chuc, vién chirc cong tac tai cac don vi c6 yéu cau luan chuyén dé
rén luyén, dao tao, chuan bi bé nhi€ém vao cac chtrc vu lanh dao, quan 1y theo quy
hoach can bo;

Can bo la cép trudng cac don vi da gilr chirc vu du 2 nhiém ky tai cung mdt don
vi;

Can b duge diéu dong do yéu cau cong tac theo quyét dinh cua cdp c6 tham
quyén.

2. Piéu kién xem xét diéu dong, luan chuyén:

a) Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi gian gitr chure vu;

b) Pat tiéu chuan can bd, céng chirc 1anh dao quy dinh tai thoi diém xem xét bd

nhiém lai, dap Gmg dugc yéu cau cong tac trong thoi gian t6i;
¢) Co quan, don vi ¢c6 nhu cau;
d) bu stc khoée dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
3. Trinh tu diéu dong, luan chuyén:

T6 To chirc - Can bo Phong Gido duc va Pao tao huyén tong hop danh sach can

b0, cong chirc, vién chiic can diéu dong, luan chuyén va thuc hién cac thu tuc sau:
a) Xin y kién Cép ty Chi bo Phong Gido duc va Pao tao huyén;
b) Xin y kién Ban lanh dao Phong Giao duc va Pao tao huyén;
¢) Ra quyét dinh diéu dong, luan chuyén can bo quan 1y;
d) Trién khai quyét dinh diéu dong, luan chuyén can bd quan 1y.

Sau khi trién khai quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén
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can bd, cong chuc, Truong Phong Gido duc va Pao tao huyén s€ bao cao danh sach
cu thé timg truong hop tai cac don vi (kém theo quyét dinh) dén Thuong tryc Uy ban
nhan dan huyén, Phong Noi vu huyén biét dé quan 1y va theo ddi vé cong tac can bo
cua nganh Gido duc va bBao tao huyén./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Cach Mang



