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THANH PHO
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 17/2007/QD-UBND Thanh phé H6é Chi Minh, ngay 05 thang 02 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thii tuc ban hanh
vin ban quy pham phap luit cia Uy ban nhéan dén céc cap
tai thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Cin ctr Luat T6 chtric Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhéan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 ndm 2006 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Ban hanh vian ban quy pham phép luat
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan;

Can ctr Nghi dinh s6 104/2004/ND-CP ngay 23 thang 3 nim 2004 cua Chinh
phu vé Cong bao nudc Cong hoa x3 hoi chii nghia Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Giam doc SO Tu phap tai To trinh s6 541/TTr-STP-VB ngay 17
thang 02 nam 2006, Cong van s6 2088/STP-VB ngiy 26 thang 6 nim 2006 va sd
3322/STP-VB ngay 17 thang 10 nam 2006,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh tu, thu tuc
ban hanh vin ban quy pham phap luat ciia Uy ban nhan dan cac cip tai thanh ph Ho
Chi Minh va hai Phu luc (Phu luc I, Phu luc IT) dinh kém.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky, thay
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thé Chi thi s6 27/2001/CT-UB ngay 28 thang 9 nim 2001 vé cong tac xay dung va
ban hanh vin ban quy pham va Chi thi s6 06/2004/CT-UB ngay 05 thang 02 nim
2004 vé chan chinh cong tac xay dung va ban hanh van ban quy pham trén dia ban
thanh phd.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd,
Giam dbc So Tu phap, Giam dbc Sé Tai chinh, Thu truéng cac S& - ban - nganh; Chu
tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén, phudng - xa - thi trin chju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quéan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY PINH

Vé trinh tw, thii tuc ban hanh viin ban quy pham phap luit
ciia Uy ban nhan dan cac cp tai thanh phé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2007/0P-UBND
ngay 05 thang 02 ndm 2007 ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)

Chuong 1
TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Muc 1
LAP, THONG QUA VA PIEU CHINH CHUONG TRINH XAY DUNG
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Piéu 1. Pé xuit chwong trinh xiy dung vin ban quy pham phap luit hang nim

1. Hang niam, Thi trudng cic co quan chuyén mén, co quan truc thudc Uy ban
nhan dan thanh phé va Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén c6 trach nhiém dé
xuat danh muc dy thdo cic van ban quy pham phap luat can ban hanh dé dua vao
chuong trinh xdy dung vin ban quy pham phap luat cia Uy ban nhan dan thanh ph
(sau day goi tat 13 chuong trinh 1ap quy).

Co s dé xuat 1a chinh sach, phap luat cia Nha nudc, nghi quyét cuia Hoi dong
nhan dan thanh phd vé phat trién kinh té - x3 hoi, yéu cau cua cong tac quan 1y Nha
nudc va két qua ra soat van ban hang nim d6i voi nhitng vin ban thudc danh muc van
ban dé nghi stra d6i, bd sung va dé nghi ban hanh moi.

2. Bé nghi xay dung vin ban quy pham phap luit phai néu rd su can thiét ban
hanh van ban, tén vin ban, di tuong, pham vi diéu chinh cta van ban, nhirng noi
dung chinh cta van ban, du bao tac dong kinh té - x3 hoi, nguén luc tai chinh, nhan
luc bao dam thi hanh vin ban, thoi diém ban hanh van ban.

3. Bao céo dé xuét chuong trinh 1dp quy cho nim sau phai gii dén Vin phong
Ho6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd va Sé Tu phap trudc ngay 01
thang 12 cua ndm trudc.
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Piéu 2. Lap, thong qua chwong trinh xiy dwng vin bian quy pham phap
luat

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd chi tri, phdi
hop v6i S& Tu phap, S& Tai chinh va S& Noi vu tong hop, 1ap du kién Chuong trinh
lap quy dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh vao thang mot hang nam.
Thoi gian thyc hién nhu sau:

a) Lap du kién chuong trinh 1ap quy va lay ¥ kién dong gop cta cac co quan, to
chtre hitu quan xong trude ngay 31 thang 12;

b) Hoan chinh dy thao chwong trinh 1ap quy trinh Uy ban nhan dan thanh ph
xem x¢t thong qua trude ngay 15 thang 01 hang nam.

2. Chuong trinh 18p quy phai x4c dinh 16 danh muc céc van ban quy pham phép
luat s& dugc ban hanh méi hodc sta ddi, bd sung; muc dich, yéu cau ban hanh vin
ban; co quan chil tri, co quan phdi hop, thoi han hoan thanh, kinh phi thuc hién va

cac diéu kién bao dam cho viéc xay dung va ban hanh vin ban.
Piéu 3. Piéu chinh chwong trinh xiy dung vin ban quy pham phap luit
1. Dua ra khoi chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luit:

Déi voi nhitg du thao khong bao dam tién d6 va chat lugng du thao hodc khong
con can thiét phai ban hanh, Thu trudng cac s, nganh dugc phin cong chu tri soan
thao kién nghi Uy ban nhan dan thanh phd dua ra khoi chuong trinh 1ap quy. Vin ban
kién nghi phai kém theo To trinh néu 1 1y do dua ra khoi chwong trinh.

2. B6 sung vao chuong trinh xay dung vin ban quy pham phap luat:

Trong truong hop can thiét hodc theo dé nghi ciia Thu trudng cac so, nganh,
Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén, Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh bd
sung vao chuong trinh 1ap quy nhitng van ban can dugc ban hanh nham dap tng yéu
cau trong quan Iy Nha nuéc. Vin ban dé nghi bo sung chuong trinh 1ap quy phai kém
theo T trinh néu o su can thiét phai ban hanh van ban, ddi tuong, pham vi diéu
chinh ctua van ban, ndi dung chinh cia van ban, du bdo taic dong kinh té - x4 hoi,
nguff)n luc tai chinh, nhan luc bao dam thi hanh van ban, co quan chu tri soan thao, co
quan phdi hop, thoi gian trinh du thao, kinh phi thuc hién.

3. Hang quy, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd chu
tri, phdi hop véi Sé Tu phéap tong hop du kién diéu chinh chuong trinh xay dung van
ban quy pham phap luat trinh Uy ban nhan dan thanh pho quyét dinh.
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Piéu 4. Thue hién chwong trinh xiy dung vin ban quy pham phap luat

1. Thu truéng cac sé, nganh dugc phan cong chu tri soan thao co trach nhiém
xay dung ké hoach trién khai thuc hién soan thao van ban theo su phan cong trong
chuong trinh xay dung van ban quy pham phdp luat hang ndm va phai dam bao thoi
gian, tha tuc va chat luong cua du thao van ban.

2. S Tu phap co trach nhiém phdi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhéan dan thanh phd:

a) Pon déc, kiém tra co quan duoc phan cong chu tri soan thao, biao dam tién do
soan thdo va thoi han trinh dy thao van ban da dugc quy dinh trong chuong trinh xay
dung van ban quy pham phap luat;

b) Banh gia, téng két viéc thuc hién chuong trinh xay dung van ban quy pham
phap luat ciia Uy ban nhan dan thanh phd va béo céo tinh hinh ban hanh vin ban quy
pham phap luat ciia Uy ban nhan dan thanh phé hang nam.

Muc 2
SOAN THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Picu 5. Nhiém vu ciia co' quan chii tri soan thio, co' quan phédi hop trong
qua trinh soan thio van ban quy pham phap luat

1. Theo su phan cong trong chwong trinh 1ap quy, co quan chil tri phai chuan bi
du thao van ban quy pham phap luat va bao dam thoi han trinh du thdo van ban da
duoc xéc dinh trong chuong trinh xay dyng van ban quy pham phap luat.

2. Nhi€m vu cua co quan chu tri soan thao:

a) Khao sat, tong két, danh gia tinh hinh thi hanh cac vin ban quy pham phap
luat hién hanh c6 lién quan dén du thao; nghién ctru duong 161, chu truong, chinh
sach ctia Pang, van ban cta co quan Nha nude cap trén;

b) T6 chirc nghién ctru thong tin, tu lidu c6 lién quan dén duy thao;

¢) Xay dung ké hoach, phan cong cu thé trach nhiém cta ting thanh vién tham

gia soan thao;
d) Chuén bi dé cuong, t6 churc bién soan du thao;

d) T6 chire 14y v kién gop ¥ du thao theo quy dinh tai Diéu 7 Quy dinh nay;
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e) Guri co quan tham dinh du thao theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay;

g) Trén co so ¥ kién gop v, tham dinh, chinh 1y du thao trinh Uy ban nhan dan
thanh ph6 ban hanh;

h) Chuén bj day du hd so trinh theo quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay;

i) Thong bao voi So Tu phap, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thanh phé vé tién do soan thao du thao vin ban theo dinh ky mdi quy mot lan.

3. Nhiém vu ctia co quan phdi hop soan thao vin ban:

a) Cir can bd c6 dit thAm quyén va nang lyc tham gia cting co quan chu tri hodc
Ban soan thao trong qua trinh soan thdo van ban;

b) Cung cép d?ly du ho so, tai liéu, sb liéu, thong tin thudc linh vyc minh quan ly
lién quan dén ndi dung du thao theo yéu cau ciia co quan chu tri hodc Ban soan thao;

c) Pong gop y kién d6i voi du thao van ban khi ¢6 yéu cau va dam bao thoi gian
theo quy dinh.

Pi¢u 6. Thanh lap Ban soan thao

1. Ban soan thdo dugc thanh 13p trong truong hop van ban phtic tap hoac co
pham vi 4p dung lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vyc va theo chi dao cia Uy
ban nhan déan thanh phd.

Tuy ndi dung va tinh chat ctia van ban, Ban soan thao c6 su tham gia clua co
quan tham dinh, co quan quan ly chuyén nganh, Ho1 Luat gia, Poan Luat su, Hi¢p hoi
Khoa hoc - K¥ thuat thanh phé va mot sd chuyén gia, nha khoa hoc am hiéu vé linh
vue duoc van ban diéu chinh.

2. Tham quyén thanh 1ap Ban soan thao duoc quy dinh nhu sau:

a) Uy ban nhan dén thanh phé thanh 1ap Ban soan thao trong truong hop Ban soan
thao do Chi tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 1am Truéng ban;

b) Thu trudéng co quan chu tri soan thao vin ban thanh lap Ban soan thao ddi véi
cac truong hop, trir quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay.

3. Ban soan thao ¢6 nhi€ém vu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Quy dinh nay.

4. Trong trudong hop can thiét, Trudng ban soan thao c6 thé thanh 1ap T6 bién tap
dé gitip viéc cho Ban soan thao. Thanh vién T6 bién tdp gom cac can bo co kha ning
trong vi¢c soan thao van ban cia cac s¢, nganh hitu quan va cé thé thué cac luat gia,

cac chuyén gia am hiéu cac van dé chuyén mon thudc ndi dung ctia dy thao van ban.
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Piéu 7. Ly y kién vé dv thdo viin ban quy pham phap luat

1. Can ctr vao tinh chét va ndi dung cua dy thao van ban, co quan chu tri soan
thao hodc Ban soan thao (sau ddy goi tit 13 co quan chu tri soan thao) to chirc 1dy y
kién cua cac co quan, td chure hitu quan va ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua
van ban.

2. Cac hinh thirc 1ay v kién:

Tuy theo tinh chét, noi dung cua du thao van ban, co quan chu tri soan thao co
thé 4p dung mot hodc nhiéu hinh thuc lay y kién sau day:

a) Tb chuc hop, hdi nghi, hoi thao, toa dam;

b) Pua du thao 1én trang Web ctia Uy ban nhan déan thanh phd va co quan chu tri
soan thao; dang tai du thao trén cac phuong tién thong tin dé lay y kién rong rii trong
nhan dan;

¢) Phat phiéu tham do ¥ kién d6i véi nhimg noi dung chii yéu cua du thao;

d) Guri dy thao dé gop ¥ bang vin ban;

d) Cac hinh thirc khac phu hop véi timg ddi tuong duoc 13y ¥ kién.

3. Ho so guri dé 14y v kién gdm:

a) To trinh néu rd thuc trang quan 1y Nha nudc; muc dich, y nghia, sy can
thiét, co so phéap 1y ctia viéc ban hanh van ban; qua trinh chuan bi du thao; ndi dung
chu yéu cua dy thdo; nhitng van dé con c6 ¥ kién khac nhau va nhimg van dé can
xin ¥ kién;

b) Du thdo van ban;

c) Céc van ban phap luat chuyén nganh va céc tai liéu khac co6 lién quan.

4. Trach nhiém cta co quan soan thao va co quan duoc héi ¥ kién:

a) Truong hop t6 chirc hop:

- Co quan chu tri soan thao phai gui tai liéu dé 13y ¥ kién cho co quan duoc moi
hop it nhat 14 03 (ba) ngay lam viéc trudc khi hop.

- Co quan dugc moi hop phai cir dai dién lanh dao co tham quyén hoac chuyén
vién am hiéu phap luat va linh vuc cong viéc ctiia nganh minh du hop va phai co y
kién tai cudc hop. Néu khong du hop thi phai c6 vin ban gop ¥ gti cho co quan chu
tri soan thao va phai chiu trach nhiém vé van dé lién quan dén linh vuc quan 1y Nha
nudc cua nganh hodc don vi minh.
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- Nhitng ¥ kién thao luan phai duoc ghi vao bién ban cudc hop co chir ky cua
chu toa hoi nghi va phai giri kém ho so trinh du thao.

b) Trudng hop 1dy ¥ kién bang vin ban:

- Cac co quan duoc hoi ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang vin ban trong thoi
han 05 (nim) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén duoc dy thao van ban. Déi v6i nhiing
du thao van ban phirc tap, c6 pham vi diéu chinh lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu
linh vyc thi thoi han tra 16i 1a 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc du
thdo van ban.

- Sau thoi han trén, néu co quan dugc héi y kién khong tra 10 thi xem nhu dong
¥ va phai chiu trach nhiém vé van dé lién quan dén linh vuc quan Iy Nha nudc cia
nganh hodc don vi minh.

¢) Truong hop lay y kién cua dbi tugng chiu su tac dong truc tiép ctia vin ban
thi co quan chu tri soan thao ¢ trach nhiém xéac dinh nhiing van dé can lay y kién,
dia chi nhan ¥ kién va dam bao thoi gian lay y kién it nhat 1a 07 (bay) ngay lam viéc,
ké tir ngdy t6 chuc ldy y kién.

5. S6 lan t6 churc 1ay ¥ kién do co quan chu tri soan thao hodc Ban soan thao
quyét dinh. Néu du thao van ban co tinh chat phirc tap thi c6 thé to chirc 1dy y kién
nhiéu 1an dé dam bao chat luong cua dy thao vian ban khi giri tham dinh hodc trinh
Uy ban nhéan dan thanh ph6 ban hanh.

Pi¢u 8. Tham dinh du thio vin ban quy pham phap luit

1. Du thao van ban quy pham phap luat ctia Uy ban nhan dan thanh phé hodc du
thao Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan thanh phd (trong trudng hop Uy ban nhan
dan thanh phd dugc giao soan thao) phai duoc S& Tu phap thim dinh trude khi trinh
Uy ban nhéan dan thanh phd.

Thoi gian thim dinh 13 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dy thao
va day du hd so tham dinh theo quy dinh.

2. H6 so gui tham dinh gom:
a) Cong vin yéu cau tham dinh;

b) T& trinh dam bao cac ndi dung theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 7 Quy
dinh nay;

c¢) Du thdo van ban;

d) Ban tong hop y kién gop y vé du thao;
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d) Céac tai li€u c6 lién quan.
3. Pham vi thAm dinh bao gém:
a) Su can thiét ban hanh, ddi tuong, pham vi diéu chinh cta vin ban;

b) Tinh hop hién, hop phap va tinh thong nhat, ddng bo ctia du thao vin ban véi
hé théng phap luat hién hanh;

c) Ngon ngtr, k¥ thuat soan thado van ban;
d) Co quan tham dinh c6 thé dwa ra ¥ kién vé tinh kha thi cta dy thao vin ban.

4. Trong qua trinh tham dinh, néu xét théy can thiét, co quan tham dinh c6 thé
thuc hién cac quyén sau:

a) Yéu cau co quan chu tri soan thao thuyét trinh thém vé du thao; cung cip
thém thong tin va nhitng tai lidu c6 lién quan hoic phdi hop véi co quan chu tri soan
théao khéo sat thuc té;

b) Yéu cau co quan chu tri soan thao chuén bi lai du thao néu dy thao chua dam
bao vé tinh thong nhat cta phap luat hodc chua thuc hién day du cac thu tuc tai Quy
dinh nay.

5. Bdi véi cac du thao van ban do S¢ Tu phap chil tri soan théo, giao Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd kiém tra ndi dung dé dam bao tinh
hop hién, hop phap va tinh théng nhét cta vin ban.

6. Trong trudng hop can thiét, Giam doc S¢ Tu phap hodc Chanh Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé c6 thé moi mot sé chuyén gia, nha
khoa hoc am hiéu vé linh vuc dugc vin ban diéu chinh dé tham gia tham dinh, kiém
tra du thao van ban.

Picu 9. Giai trinh, tiép thu y kién tham dinh

1. Sau khi nhan dugc vin ban tham dinh vé dy thao van ban, co quan chu tri
soan thao co trach nhiém nghién ctru, tiép thu, chinh 1y du thao; dong thoi giai trinh
bang vin ban viéc tiép thu y kién tham dinh.

2. Trong truong hop c6 ¥ kién khac v6i co quan thim dinh thi co quan chu tri
soan thao bao céo, giai trinh rd quan diém, co s¢ phap 1y dé Uy ban nhan dan thanh
phd xem xét, quyét dinh.

3. Van ban giai trinh va du thao da dugc chinh 1y theo y kién tham dinh phai
duoc giri dén SO Tu phap, Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din thanh
phé trudce khi trinh Uy ban nhan dan thanh phd.
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Muc 3
TRINH, THONG QUA, KY VA BAN HANH
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 10. Ho so di thio vin ban quy pham phap luit

1. Co quan chil tri soan thao gti hd so du thao vin ban dén Uy ban nhan dan
thanh phd. Cham nhat 1a 15 (muoi ldm) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc du thao
hoan chinh va day du ho so trinh du thao theo quy dinh, Uy ban nhan dan thanh ph
xem x€t, thong qua du thao.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé cé trach
nhiém chuan bi ddy du hd so du thao vin ban dé chuyén dén cac thanh vién Uy ban
nhan dan thanh phd cham nhét 1a 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc du
thao hoan chinh va day du ho so trinh dy thao theo quy dinh.

3. Ho so dy thao van ban gdm:

a) To trinh va du thao van ban;

b) B4o céo tham dinh;

¢) Ban tong hop ¥ kién vé du thao vin ban;

d) B4o céo giai trinh tiép thu y kién tham dinh;
d) Cac tai liéu khac c¢ lién quan.

Pi¢u 11. Hinh thirc, trinh tw xem xét, thong qua du thio vin bian quy pham
phap luit ciia Uy ban nhéin dan thanh phé

1. Hinh thirc xem xét, thong qua dy thdo van ban:

Tuy ndi dung va tinh chit cua dy thao, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh viéc xem xét, thong qua dy thao van ban tai phién hop Uy ban hoidc bang
hinh thtrc Phiéu 14y ¥ kién cac thanh vién Uy ban.

2. Viéc xem xé&t, thong qua dy thdo van ban quy pham phap luat tai phién hop
ctia Uy ban nhan dan thanh phd dugc tién hanh theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan chu tri soan thao hodac Ban soan thdo trinh bay dy thdo van
ban;
b) Pai dién co quan tham dinh vin ban trinh bay bao cdo tham dinh;

¢) Uy ban nhan dan thanh phé thao luan va biéu quyét thong qua du thao van ban,
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3. Du thao vin ban quy pham phap luit dugc thong qua khi co qua nira tong sb
thanh vién Uy ban nhan dan thanh phé tan thanh.

Piéu 12. Tham quyén ky ban hanh vin ban quy pham phap luat

1. Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé thay mit Uy ban nhan dan thanh phd ky
ban hanh van ban quy pham phap luat.

2. Trong truong hop Chii tich Uy ban nhan dan thanh phd vang mit hodc can cir
vao cac linh vyc duge phan cong, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd co
thé ky thay Chi tich.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhén dan thanh ph

1. Kiém tra du thao van ban trong thdi han 05 (nim) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhéan duoc hd so trinh dy thao van ban.

2. B4o céo Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé hodc Pho Chu tich Uy ban nhan
dan thanh phé phu trach khdi dé yéu cau co quan chu tri soan thao chuan bi lai, néu
van ban chuan bi khong dat yéu cau quy dinh.

3. Béo cdo Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd quyét dinh hinh thirc xem xét,
thong qua dy thao vin ban theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Quy dinh nay, néu van
ban duoc chuan bi theo dung yéu cau vé ndi dung va quy trinh.

4. Chinh ly lai du thdo van ban sau khi cac thanh vién Uy ban nhan dan thanh
phé da thong qua dé trinh ky ban hanh trong thdi han 05 (nim) ngay lam viéc sau khi
du thao van ban dugc thong qua.

Pbi véi nhitng du thao vin ban phtc tap, mang tinh quan trong, Chanh Vin
phong co6 thé thanh 1ap T6 bién tap dé chinh 1y du thao. T6 bién tdp do Chanh Vian
phong chu tri va c6 sy tham gia clla co quan soan thao van ban, co quan thAm dinh va
cac co quan c6 lién quan (néu can thiét).

5. Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngdy van ban duoc ky ban hanh,
Chéanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd phai gt vin
ban dén cac co quan, to chirc hiru quan dé dang cong béo, niém yét, kiém tra, giam
sat, thuc hién va cac phuong tién thong tin dai chung dé dua tin.

Picu 14. Niém yét, dwa tin, giri va luu trir vin ban quy pham phap luit ciia

Uy ban nhéan déan thanh phd

1. Cham nhat 1 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay ky, cac van ban quy pham
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phap luat ciia Uy ban nhan dan thanh phé phai dugc:
a) Niém yét tai tru s& Van phong Tiép cong dan cta thanh ph;

b) Giri d&én Béo Sai Gon Giai phong dé dua tin va dang tai theo quy dinh tai
Diéu 8 va Piéu 51 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan va Diéu 10 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam
2006 ctia Chinh phtl vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan;

¢) Giri dén céac co quan, to chirc hitu quan dé kiém tra, giam sat theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 8 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén dan.

2. Céc van ban quy pham phap luat sau khi dugc ban hanh phai dugc luu triv
theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir.

3. Cham nhit 13 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngdy dugc ban hanh, vin ban
phai duoc ding trén Cong bao ctia Thanh phd, trir truong hop vin ban quy dinh ngay
c06 hiéu luc mudn hon.

4. Giao Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd
theo doi, kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh tai Diéu nay.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN

Piéu 15. Soan thio vin ban quy pham phap luit

1. Chu tich Uy ban nhan d4n quan - huyén phan coéng va truc tiép chi dao cic co
quan chuyén mén soan thao vin ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ctia Uy ban nhan dan quén - huyén hoic theo phan cong cta Uy ban nhan dan thanh ph.

Co quan dugc phan céng cha tri soan thao c6 trach nhiém theo quy dinh tai Diéu
5 Quy dinh nay.

2. Can ¢t vao tinh chét va noi dung du thdo van ban, co quan soan thao td chirc
léy v kién cua co quan, t6 chuc hitu quan, doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua
van ban.

3. Hinh thirc, ndi dung, thoi han 13y y kién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Quy dinh nay.
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Piéu 16. Tham dinh du thao vin bin quy pham phap luit

1. Du théo vin ban quy pham phap luat ctia Uy ban nhan dan quén - huyén phai
dugc Phong Tu phap tham dinh trudce khi trinh Uy ban nhéan dan.

Cham nhit 13 10 (mudi) ngay lam viéc trude ngay Uy ban nhan dan quan -
huyén hop, co quan soan thao phai giri ho so dy thao vin ban dén co quan tham dinh.

2. Pham vi tham dinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Quy dinh nay.

3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan - huyén kiém tra noi
dung ddi v6i nhimg du thao van ban do Phong Tu phap soan thao.

4. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém giai trinh, tiép thu y kién thAm dinh
theo quy dinh tai Diéu 9 Quy dinh nay.

Piéu 17. Ho so di thio vin ban quy pham phap luit

1. Co quan chu tri soan thdo giri ho so du thio van ban dén Uy ban nhan dan
quan - huyén cham nhét 14 05 (nim) ngdy 1am viéc truée ngdy Uy ban nhan déan hop.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quéan - huyén c6
trach nhiém chuan bi hd so du thao van ban dé chuyén dén cac thanh vién Uy ban
nhan dan quan, huyén cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc truéc ngay Uy ban nhan
dan hop.

3. Ho so dy thao van ban gom:

a) To trinh va dyu thao van ban;

b) Béo céo tham dinh;

¢) Ban tong hop ¥ kién vé du thao vin ban;

d) Bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan.

Pi¢u 18. Trinh tw xem xét, thong qua du thio vin ban quy pham phap luat
cia Uy ban nhan dan quén - huyén

1. Viéc xem xé&t, thong qua du thdo van ban quy pham phap luat tai phién hop
ctiia Uy ban nhan dan quén - huyén dugc tién hanh theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan soan thdo trinh bay du thao van ban;
b) Pai dién co quan thdm dinh trinh bay bao cao thim dinh;

¢) Uy ban nhan dan thao luan va biéu quyét thong qua du thao vin ban.
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2. Dy thao van ban quy pham phép luat dugc thong qua khi c6 qua nira tong sb
thanh vién Uy ban nhan déan biéu quyét tan thanh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén thay mit Uy ban nhan dan ky ban
hanh vin ban quy pham phap luat. Trong trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan vang
mit thi Pho Chu tich Uy ban nhan dén c¢6 thé ky thay Chu tich.

Piéu 19. Niém yét, dwa tin, giri va lwu trit vin ban quy pham phap luit cia
Uy ban nhéin dan quén - huyén

1. Cham nhat 13 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh, van ban quy
pham phap luat cia Uy ban nhan dan quan - huyén phai duoc niém yét theo quy dinh
tai Piéu 9 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 ciia Chinh phu vé
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat
ctia Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan.

2. Cham nhét 13 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay ky ban hanh, cac vin ban quy
pham phap luét ciia Uy ban nhan dan quan - huyén phai dugc giri dén Uy ban nhan
dan thanh phé; Trung tam Cong bao thanh phé; Ho1 déng nhan dan quan - huyén; S Tu
phap; cac s&, nganh c6 lién quan; cac co quan, t6 chirc, c4 nhan hitu quan & dia phuong.

3. Cac van ban quy pham phép luat sau khi dugc ban hanh phai dugc luu trix
theo quy dinh cta phap luat vé luu tri.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG - XA - THI TRAN

Piéu 20. Soan thdo vin ban quy pham phap luit cia Uy ban nhin dén
phudong - xa - thi tran

1. Dy thao van ban cta Uy ban nhan dan phudng - x3 - thi tran (sau ddy goi tat
1a Uy ban nhan dan cap xi) do Chu tich Uy ban nhan dan phan cong va chi dao soan
thao.

2. Can clr vao tinh chat va noi dung du thdo van ban, Chu tich Uy ban nhan dan
t6 chirc 1ay ¥ kién cta co quan, to chire hiru quan, ctia nhan dén tai 4p, t6 dan phd va
chinh 1y dy thdo van ban.

Hinh thire, ndi dung 1y ¥ kién theo quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy dinh nay va do Chu
tich Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh pht hop véi tinh chét, diéu kién tai dia phuong.
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Piéu 21. Trinh tw xem xét, thong qua du thio vin ban quy pham phap luét
ciia Uy ban nhan dén cép xa

1. T6 chtic, ca nhan duoc phan cong soan thao giri du thdo van ban dén céc
thanh vién Uy ban nhan dan cdp x3 chdm nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc truéc ngiy
Uy ban nhéan dan hop.

2. Ho so giri dy thao bao gom:

a) To trinh va dy thdo van ban;

b) Ban tong hop ¥ kién vé du thao vin ban;

c) Cac tai li¢u khac c6 lién quan.

3. Viéc xem xé&t, thong qua du thdo van ban quy pham phép luat tai phién hop
ctia Uy ban nhan dan cip xi dugc tién hanh theo trinh ty sau day:

a) Pai dién td chire, c4 nhan duoc phan cong soan thao trinh bay du thao van ban;

b) Uy ban nhan dan thao luan va biéu quyét thong qua du thao vin ban.

4. Dy thao van ban quy pham phép luat dugc thong qua khi c6 qua nira tong sb
thanh vién Uy ban nhan dan biéu quyét tan thanh.

5. Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 thay mat Uy ban nhan dén ky ban hanh vin
ban quy pham phap luat. Trong truong hgp Chu tich Uy ban nhan dan vang mat thi
c6 thé phan cong Pho Chu tich Uy ban nhan dan c6 thé ky thay.

Piéu 22. Niém yét, dwa tin, giri va lwu trit vin ban quy pham phap luit cia
Uy ban nhén dan cip xi

1. Cham nhat 1a 03 (ba) ngay ké tir ngay ky ban hanh, tit ca cdc van ban quy
pham phap luat cua Uy ban nhan dan cip xa phai duoc niém yét theo quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 vé quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat cia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan. Pdng thoi, vin ban quy pham phap luat dugc dua tin trén
cac phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong.

2. Cham nhét 1a ba (03) ngay ké tir ngay ky ban hanh, tit ca cac vin ban quy
pham phap luat cia Uy ban nhan dan cip xa phai dugc giri dén Uy ban nhan dan
quan - huyén; Hoi dong nhan dan cép xi; Phong Tu phép; cic phong, ban chuyén
mon c6 lién quan; cac co quan, to chirc, ca nhan hiru quan ¢ dia phuong.

3. Céc van ban quy pham phap luat sau khi dugc ban hanh phai duogc luu trir
theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir.
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Chuong IV
TRINH TU SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
TRONG TRUONG HQOP POT XUAT, KHAN CAP

Piéu 23. Ban hanh viin ban quy pham phép luit trong truong hop dot xuit,
khan cap

Trong trudng hop phai giai quyét cac van dé phat sinh dot xuét, khan cap trong
phong chdng thién tai, chdy nd, dich bénh, an ninh, trat ty thi Uy ban nhan dan cac
cap ban hanh vin ban quy pham phép luat theo trinh tu, tht tuc quy dinh tai Diéu 24
Quy dinh nay.

Pi¢u 24. Trinh ty, thii tuc soan thio, ban hanh vin ban quy pham phap luét
trong truong hop dot xuat, khan cip

1. Trong truong hop phai giai quyét van dé dot xuét thi trinh tu, thu tuc soan

thao van ban duogc thuc hién nhu sau:

a) Uy ban nhan dan phan cong co quan chuyén mon hodc cd nhan dy thdo van

ban va truc tiép chi dao viéc soan thao;

b) Co quan, ca nhan soan thdo c6 trach nhi¢m chuén bi hd so dy thdo van ban va
gi dén Uy ban nhan dan;

¢) Ho so duy thao van ban gom co:

- To trinh va du thao van ban;

- Y kién cta co quan, to chirc hitu quan;

- Tai liéu co6 lién quan.

d) Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phd, quan -
huyén; Chu tich Uy ban nhan dan phudng - x3 - thi tran gii hd so du thao van ban
dén cac thanh vién Uy ban nhan dan cham nhat 12 01 (m6t) ngay trudc ngay Uy ban
nhan dan hop.

2. Trong trudng hop phai giai quyét van dé khan cap thi Chi tich Uy ban nhan
dan phan cong, chi dao viéc soan thao van ban va tri¢u tap ngay phién hop ny ban
nhan dan dé thong qua dy thao vin ban.

3. Tham quyén ky ban hanh van ban theo quy dinh tai Diéu 12, Diéu 18 va Diéu
21 Quy dinh nay.
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Chuwong V
KINH PHI XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 25. Dy toan kinh phi hd tro cong tac xiy dung vin ban

1. Kinh phi hd tro xay dung vin ban quy pham phap luat bao gdm: kinh phi 1ap
chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luat, khao sat, soan thao, tham dinh,
thong qua, ra soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhan din do ngan sach dia phuong bao dam va dugc dy toan trong kinh phi
thuong xuyén ctiia Uy ban nhan dan cac cap.

2. Vian ban quy pham phap luat cua Uy ban nhan dan thanh phd do céc sd, nganh
du toan va dé xuét cu thé trong Chuong trinh lap quy cta Uy ban nhan dan thanh ph
hang nam.

3. Vin ban quy pham phép luat cia Uy ban nhin dan quén - huyén, phudng - xi
- thi tran thi kinh phi hd tro xay dung vin ban do [i]y ban nhan dan quén - huyén;
phuong - x4 - thi trdn quyét dinh.

Piéu 26. Quan 1y, sir dung kinh phi hd tro xiy dung vin ban

1. Viéc sir dung kinh phi hd trg xay dung vin ban quy pham phap luat phai tuan
thu day da cac ché do chi tiéu tai chinh hién hanh.

2. S& Tai chinh can d6i ngan sach, dam bao kinh phi hd trg xay dung vin ban
theo chuong trinh xay dung vin ban quy pham phép luat ciia Uy ban nhan dan thanh
phé hang nam.

Truong hgp van ban khong c6 trong chuong trinh 1ap quy nhung duoc soan thao
theo chi dao cta Uy ban nhan dan thanh ph thi ciing duoc hd trg kinh phi theo Quy
dinh nay sau khi van ban da duogc ban hanh. Co quan chu tri soan thao van ban lap du
toan, S& Tai chinh thAm dinh va cap bd sung kinh phi xay dung vin ban.

3. Giao SO Tu phap 1a dau mdi quan 1y kinh phi hd tro xdy dung van ban quy
pham phap luat cua Uy ban nhan dan thanh phd va thanh toan cho co quan chu tri
soan thao vin ban, cac co quan hitu quan theo tién do va cong viéc thuc hién.

4. Noi dung va muc chi kinh phi hd tro xay dung vin ban quy pham phap luat
ctiia Uy ban nhan dan thanh phd theo Phu luc 1 dinh kém Quy dinh nay.

Dbi v6i nhitng du thao van ban phirc tap can mirc hd tro cao hon thi co quan chu
tri soan thao phéi hop véi S¢ Tai chinh giai trinh cu thé ndi dung va muc chi trinh Uy
ban nhéan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.
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5. Chu tich Uy ban nhén dan quin - huyén, phudng - xi - thi trin quyét dinh
muc hd trg kinh phi xay dung vin ban cho phu hop tai dia phuong nhung khong vuot
qué cac muc chi theo Quy dinh nay.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Dieu 27. Trach nhiém to chirc thuc hién
1. Trach nhiém cua cac s&, nganh:

a) Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thanh phé co
trach nhiém kiém tra vé trinh tu, thi tuc ban hanh vian ban dang quy dinh; ddm bao
van ban ban hanh ding hinh thirc va ndi dung ma cac thanh vién Uy ban nhan dan

da thong qua.

b) Giam d6c S& Tu phap hudng dan cu thé quy trinh soan thao vin ban quy
pham phép luat. Hang nam, ra soat, ddnh gia tinh hinh ban hanh van ban quy pham
ciia Uy ban nhan dan thanh phd; chu tri, phdi hop véi Ban chi dao cai cach hanh
chinh thanh phd, S& Noi vu xay dung dé an nang cao ning lyc clia can bo, cong chirc
thuc hién cong tac soan thao vin ban quy pham phéap luat trinh Uy ban nhan dan
thanh phd phé duyét va t6 chirc thuc hién.

¢) Giam ddc S¢ Tai chinh hudng dan cac sé, nganh, Uy ban nhan dan quén -
huyén, phudng - x4 - thi tran dy toan va quyét toan kinh phi hd tro xdy dung vin ban
quy pham phép luat; chi tri phdi hop voi Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thanh phd, S& Tu phap to chirc kiém tra viéc sir dung kinh phi hd tro xay
dung vin ban quy pham phap luat cta cac nganh, cac cap.

d) Thu trudng cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thanh phd co
trach nhiém xay dung to chic phap ché nganh theo quy dinh tai Nghi dinh s
122/2004/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2004 cua Chinh phu; boi dudng doi ngii can
bd, cong chuc thuc hién cong tac xay dyng van ban dé dam bao chat luong du thao
van ban khi dugc phan cong soan thao.

2. Trach nhiém cta Uy ban nhan dan quan - huyén, phuong - x4 - thi tran:

T chure trién khai thuc hién Quy dinh nay. Pam bao viéc soan thio, ban hanh
van ban quy pham phap luat phai tuan tha chét ché quy dinh cta Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Quy dinh nay.
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Piéu 28. Yéu cau Thu trudng sé, nganh, Cha tich Uy ban nhan dan quan -
huyén, phuong - xa - thi tran to chirc thuc hién nghiém tuc Quy dinh nay. Trong qua
trinh thyc hién néu gip kho khin, vudng méc, bao cdo kip thoi; So Tu phap tong hop
kién nghi va dé xuat bién phap giai quyét trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét,

quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quéan
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Phu lucl
NOI DUNG VA MUC CHI CU THE POI VOI CONG TAC
XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2007/0D-UBND
ngay 05 thang 02 nam 2007 ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)
Pon vi tinh: déng/vin ban
STT Noi dung chi Mtrc chi

1 | Chi diéu tra, khao sat 1.000.000 dong - 3.000.000 dong

Chi tong két, danh gi4 tinh hinh thi ‘ ‘
2 | hanh c4c vn ban phap luat c6 lién 500.000 ddng - 2.000.000 dong

quan dén dy thdo van ban
3 | Chi soan thao dé cuong 500.000 dong - 1.000.000 dong
4 | Chi nghién ctru, soan thao vin ban 3.000.000 dong - 5.000.000 dong
5 | Chi soan thao To trinh 500.000 dong - 1.000.000 dong
6 | Chi cong tac thim dinh 1.000.000 dong - 5.000.000 dong

Chi t6 chuc hoi nghi, hop, thio|  _ chy tri: 100.000 d/nguoi/budi
7 | luan, toa dam dé lay y kién doi voi L o

du thao vin ban - Pai biéu: 50.000 d/ngudi/budi
8 E; cho cac thu tuc thong qua van | 544 50 4300 - 3.000.000 ddng

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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Phu luc II

CAC MAU VAN BAN CO LIEN QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/2007/0D-UBND
ngay 05 thang 02 ndm 2007 cia Uy ban nhdn dan thanh pho)

1. Méu 1: Bé xuat chuong trinh 1ap quy

2. Mau 2: T¢ trinh du thao vin ban

3. MAu 3: Bién ban gép y du thao

4. MAu 4: Ban tong hop ¥ kién gop ¥

5. Mau 5: Giai trinh tiép thu y kién tham dinh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO



Mau 1 - Bé xudt chuong trinh ldp quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PE XUAT CHUONG TRINH XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO NAM

- Sw cén thiét ban hanh Thoi
Hinh thire . A A .. van ban Co quan chi | Co quan . Kinh phi
Stt « 1o Trich yéu noi dung van ban . - Ao gian x
van ban - Co st phép Iy va co so tri soan thao | phoi hop trinh ho tr¢
thure tién cia dé nghi
THU TRUONG DPON VI

(ky tén, dong dau, ghi 18 ho tén)

ve

~

ovd ONOD

LOOT-€-10-919S
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Mau 2 - To trinh du théo vin ban

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Y O Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam 200...
So /TTr-........
TO TRINH
V@ AW tHAO ...

Kinh giri: (Co quan cé tham quyén ban hanh vin ban ndy)

Phan mé& dau: (¢é thé néu so luoc vé co sé phdp 1y dan dén viéc dw thdo vin ban)
I. Sw can thiét phai ban hanh viin ban
1. Thyc trang phap luat vé van dé quy dinh trong duy thao

(Muc ndy néu nhitng van ban phdp ludt ciia Trung wong va thanh phé hién hanh
trong cong tac quan ly cua nganh; nhitng noi dung quan ly chua dwoc phap ludt quy
dinh hodc da co quy dinh nhung khong phu hop).

2. Thyc trang cong tac quan ly cua nganh

(Muc nay can danh gid két qua thiee hién; nhitng thudn loi, khé khan trong céng
tdc quan 1y ciia nganh, nhitng viedng mdc vé phdp ludt, b¢ may quan Iy v.v...)

3. Muc dich, yéu cau va su can thiét cia viéc ban hanh van ban:

(Tw nhitng thuc trang néu trén, dan dén viéc khang dinh muc dich, yéu cau va sy
can thiét ban hanh van ban. Tiéu chi dé xdac dinh sw can thiét la:

- Yéu cau cua cong tdac quan ly Nha nuoc,

- Yéu cau dau tranh phong, chong vi pham phap ludt doi voi van dé ma van ban
diéu chinh;

- Yéu cau phdi c6 quy dinh chi tiét thi hanh.)
II. Quan diém chi dao trong viéc xay dung du thio vin ban

(Muc ndy néu ré nhitng quan diém chi dao cia cdc cdp nhie Bé chii qudn, Thanh
iy, Héi dong nhan dan, Uy ban nhén déan thanh phé (néu cé). Vi vdy, muc nay khéng
bdt budc (cé thé ¢é hodc khéng).
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I11. Qua trinh xay dung du thio

(Muc nay néu qud trinh di thdo van ban: tir cong tdc chudn bi, khdo sat, thu
thdp théng tin, t6 chike gop ¥... Péi véi nhitng dir thdo phirc tap phdi t6 chire gop ¥,
chinh sira nhiéu lan thi can thiét phdi ¢6 muc nday dé co quan gép ¥, tham dinh ndam
bdt dwoc qud trinh soan thdo, con doi véi nhitng dw thao don gian thi khéng cdn c6
muc nay)

IV. Noi dung chii yéu ciia du thao viin ban

(Muc nay can thuyét minh ré doi véi nhitng ndi dung chii yéu cia tirng chwong,
ting muc hodc timg diéu trong dw thdo vin bdan nhw: co sé phap Iy dé quy dinh, tai
sao phai quy dinh nhw dw thao, nhitng thuan loi, kho khan khi 16 chirc thwce hién ...
Néu c¢6 nhiéu phwong én thi néu ré thudn loi, khé khan doi véi tieng phwong én).

Trong muc nay can luu y, dau tién va bat buoc phai trinh bay ro 2 noi dung sau
dady, vi hai noi dung nay sé quyét dinh den toan bo noi dung chu yéu cua van ban:

- Poi twong dp dung ciia vin ban;

- Pham vi diéu chinh cia van ban;

* Luw y: Néu la van ban siea d6i, bé sung van bdn hién hanh thi phdi néu ré
nhitng ndi dung dé nghi sira doi, bé sung, co sé phap Iy dé nghi.

V. Nhirng y kién khac nhau trong qua trinh xay dwng vin ban

(Néu trong qud trinh gép , thao ludn dw thdo c6 nhiéu ¥ kién khdc nhau giita
cdc co quan ¢ lién quan thi can néu ré nhitng y kién khdc nhau d6. Pong thoi, néu
ré quan diém ciia co quan soan thdo)

VI. Nhirng van dé can xin y kién

(Néu trong dy thio c6 nhitng néi dung sau ddy thi can néu ré trong muc nay dé
xin ¥ kién cia co quan cé tham quyén:

- Nhitng noi dung quy dinh trong dy thao nhung chua co co so phap ly (chua co
quy dinh cua phap luat).

- Nhitng néi dung chwa cé sy thong nhat gitka cdc nganh).

Noi nhén: THAM QUYEN KY
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
- (Nhitng co quan co lién quan)

- Luu
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Mau 3 - Bién ban gdp y dir thdo

TEN CO QUAN SOAN THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
Hoi nghi (hop, toa dam...) gép y du thao

.......................................................

Hoi nghi t0 chic vao 10C ...veeeeeee.... ngay.......... thang ............. nam ...........
L. oo e e e e ee ettt ——————————————————eaaaeeeaetaaeeeeeteetetttttttrrtera——————————————

Chu tri: oo Chlrc VU oo,

Thanh phan tham dy:

1.D/C i, Chuc vy ...coeeeeveeneee CO qUAN: .eeeevreeeeereeenne

2.D/C i Chuc vu ...ooeeevrenee CO qUAN: ..eceeeveeeenereeene,

3.D/C i, Chuc vy ...coeeeeveeneee CO QUAN: .eeeeerreeenereeennee,

Noi dung phat biéu tai hi nghi:

(Ghi cu thé y kién phdt biéu cua timg dai biéu tham dw héi nghi, néu phdt biéu
VGi tw cdch cd nhan thi ciing ghi ré phdt biéu véi tw cdch cd nhan)

.........................................................................................................................

Hoi nghi két thuc vao lic ................. gio ngay ........ thang ........ nam........

Bién ban duoc doc lai cho cac dai biéu tham du cung nghe va cung ky tén vao
bién ban.

THU KY CHU TRIi

CAC PAI BIEU THAM DU’ (néu dai biéu nao cé y kién khdc thi ghi y kién cia
minh truoc khi ky tén)

1/

2/
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Mau 4 - Ban téng hop y kién gop y

TEN CO QUAN SOAN THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN TONG HOQP Y KIEN
GOpY Chodw thao ...........c.oooiiii e

Hinh thirc [&y ¥ KI€n: ..coouiiiiiiiiee e
Tong hop nd1 dung cac y kién gop ¥ cho dy thao nhu sau:

(Ghi ré tirng néi dung chii yéu ciia di thdo cé bao nhiéu ¥ kién gép y, trong dé
bao nhiéu y kién dong y nhw dy thdo, bao nhiéu y kién khong dong v, bao nhiéu y
kién khdc. Néu cdc y kién gép ¥ c6 néu ré Iy do khéng dong ¥ hodc néu ré néi dung
khdc thi can ghi cu thé vao Ban tong hop ndy)

.................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

CAN BO TONG HQP THU TRUONG CO QUAN SOAN THAO
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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Mau 5 - Gidi trinh tiép thu > kién tham dinh

TEN CO QUAN SOAN THAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
GIAI TRINH TIEP THU Y KIEN THAM PINH
V@ AU thAO ...
Theo ¥ kién thAm Ginh CUA .......oveeveeeeeeeeeeeeeee e, d6i voi dy thao
........................................................... tai Van ban s6 ......cccoeeevee. NEAY wovvveeveenenn,
SO e, giai trinh vé viéc tiép thu y kién tham dinh nhu sau:

1. Nhitng ndi dung di tiép thu va chinh sira theo y kién thAm dinh:

(Muc nay néu nhitng ngi dung da tiép thu va chinh sira theo y kién tham dinh,
néu ro noi dung chinh sva tai diéu, khodan ndo trong dy thao)

2. Nhirng néi dung khac véi y kién tham dinh:

(Muc nay néu ré néi dung chira thong nhat véi y kién tham dinh, 1y do, co s¢

phap Iy, quan diém ciia co quan soan thdo)

THU TRUONG CO QUAN SOAN THAO
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)



