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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 176/2006/QD-UBND-NV Qudan 12, ngay 21 thang 8 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ciia Uy ban nhan dian quén 12 nhiém ky 2004 - 2009

UY BAN NHAN DAN QUAN 12
Can ctr Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cian cr Quyét dinh s6 75/2006/QD-TTg ngay 12 thang 4 nim 2006 cia Thu
tuéng Chinh phil vé ban hanh Quy ché 1am viéc mau ctia Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x3, thanh ph thudc tinh;

Cin ¢t Quyét dinh sd 4461/QD-UB-NC ngay 22 thang 8 niam 1997 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chuc va 1am viéc ctia Uy ban
nhan dan quan - huyén thudc thanh phé H6 Chi Minh theo co ché “Mot cira, Mot dau’;

Theo dé nghi cia Truong Phong Noi vu quén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan quan nhi¢m ky 2004 - 2009.

Piéu 2. Quyét dinh niay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
86/2006/QD-UBND-NV ngay 04 thang 4 nim 2006 ctia Uy ban nhan dan quén vé viéc ban
hanh Quy ché t6 churc va hoat dong ctia Uy ban nhan dan quéan 12 nhiém ky 2004 - 2009.

Piéu 3. Thanh vién Uy ban nhan dan quan, Thu truéng cadc don vi c6 lién quan,
Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van An
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE LAM VIEC

CUA UY BAN NHAN DAN QUAN NHIEM KY 2004 - 2009
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 176/2006/0D-UBND-NV
ngay 21 thang 8 nam 2006 ciia Uy ban nhén dén qudn 12)

Chuong 1
NGUYEN TAC CHUNG

Piéu 1. Uy ban nhan dan quan do Hoi dong nhan dan quén bau ra, 1a co quan
chap hanh ctia Hoi d6ng nhan dan, co quan hanh chinh Nha nudc trén dia ban quan.

Uy ban nhan dan quan chiu su chi dao truc tiép cua [i]y ban nhan dan thanh phé,
su lanh dao toan dién cua Quéan uy, chiu trach nhi¢m trude Hoi déng nhan dan quan
va Uy ban nhan dan thanh phd.

Pi¢u 2. Uy ban nhan dan quan chiju trach nhiém chap hanh Hién phap, phap luat,
cac van ban cta Chinh phu, ciia Uy ban nhan dan thanh phd va Nghi quyét cua Hoi
ddng nhan dan quén; thyc hién chirc ning quan 1y Nha nudc gop phan bao dam sy chi
dao, quan 1y thong nhat trong bd may hanh chinh Nha nudc tir Trung wong dén co so.

Uy ban nhan dan quan 1a co quan hanh chinh Nha nuéc cép trén cia Uy ban
nhan dan phuong.

Piéu 3. Uy ban nhan din quin t6 chirc va hoat déng theo nguyén tic tip trung
dan chi, thuc hién nhiém vy, quyén han theo Hién phap, phap luat va cac vin ban cia
Chinh phu, ciia Uy ban nhan dan thanh phd.

Picu 4. Uy ban nhan dan quan phdi hop chit ché véi Ban Thuong tryc Uy ban
Mt tran T6 qué)c quan va cac t6 chirc thanh vién Mat tran, cac to chic x3 hoi khac
cham lo, bao v¢ lgi ich cua nhan dan, van dong nhan dan tham gia vao viéc quan ly
Nha nudce va thuc hién cac nghia vu ddi voi Nha nuée.

Trong pham vi nhiém vu, quyén han do phap luat quy dinh, Uy ban nhan dan
quan ban hanh quyét dinh, chi thi va to chtrc thuc hién, kiém tra viéc chap hanh cac
quyét dinh, chi thi do.
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Chuong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Piéu 5. Uy ban nhan din quan gdm 1 Chu tich, 03 Phé Chua tich va 05 Uy vién.
Uy ban nhan dan chiju trach nhiém va bao céo cong tac trudéc Hoi dong nhan dan quan
va Uy ban nhan dan thanh phd; phdi hop véi Thuong truc va cac Ban cua Hoi dong
nhan din quan chuan bi ndi dung cac ky hop Hoi dong nhan dan, xay dung dé an
trinh Hoi dong nhan dan quan xem xét quyét dinh.

Diéu 6. ﬁy ban nhan dan quan thyc hi¢n nhiing nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai cac DPiéu 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 109 Luat TH
chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din nam 2003.

Picu 7. Ché d6 hoi hop, thao luan va quyét dinh cic van dé caa Uy ban nhan
dan quan theo quy dinh tai Piéu 123, 124 Luat T chirc Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan nam 2003. Dbi véi nhitg van dé can quyét dinh gap nhung khéng co
diéu kién to chirc hop Uy ban nhan dan quan thi theo chi dao ctiia Chu tich Uy ban
nhan dan quan, Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan hoic
Thu truong co quan dugc phan cong thyc hién cong viéc guri toan bo ndi dung va
phiéu 13y y kién dén timg Uy vién Uy ban nhan dan quan. Néu qua nira Uy vién Uy
ban nhan dén tan thanh thi Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
quan trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh va bao cdo Uy ban nhan dan
quan tai phién hop gan nhat.

Thanh vién Uy ban nhan dan quan, Thu truéng cac co quan chuyén mon cé
trach nhiém t6 churc thye hién nghiém tic cac quyét dinh cua Uy ban nhan dan quan,
ctiia Chu tich Uy ban nhan dan quan; truong hop c6 ¥ kién khac, van phai chap hanh
nhung duoc tiép tuc trinh bay ¥ kién ciia minh v6i Uy ban nhan dan quan. Truong
hop cho ring cac quyét dinh trai phap luat da dugc bao cao Uy ban nhan dan quén,
nhung Chii tich Uy ban nhan dan quan khong thay d6i y kién thi van phai chap hanh
nhung dugc bio céo 1én cip trén. Nang cao y thirc gitr gin ky luat phat ngdn, gitr gin
bi mat Nha nudc, nhitng vin ban mat (khong cung cap nhimng thong tin khi chua duoc
phép ctia Chu tich, cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan quan).

Piéu 8. Chii tich va cac Phé Chi tich

Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan hop mdi tudn mot 1an dé

thong tin cong viéc ciia cac khéi do Pho Chu tich phu trach va nhiing van dé vuot
tham quyén dé Chu tich quyét dinh; thao luan va c6 y kién cac van dé vé nhén sy



34 CONG BAO S632-15-9-2006

(Trudng, Pho), thao luan va quyét dinh cac van dé vé dau tu tr von ngan sach, cac
van d€ veé quy hoach, cac bdo cao so két, tong két, chuong trinh chuyén dé cong tac.

Piéu 9. Chii tich Uy ban nhan din quén

Lanh dao, diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém ca nhan
vé viée thuc hién nhiém vu, quyén han ctia minh; cung véi tap thé Uy ban nhan dan
chiu trach nhiém vé hoat dong cua Uy ban nhan dan quén trudc HO1 déng nhan dan
quan va Uy ban nhan dan thanh phd.

Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan quan dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 126, 127 Luat T6 chirc Hoi déng nhan dan va ﬁy ban nhan dan
nam 2003. Ngoai ra Cha tich Uy ban nhan din quan con phu trach:

- Quyét dinh nhiing van dé con co ¥ kién khac nhau gitta Thi trudng cac co quan
chuyén mén va Chi tich Uy ban nhan dan phuong, giita cac Pho Chi tich Uy ban nhén
dan quan. Truc tiép chi dao nhitng van dé quan trong, cip bach, nhitng van dé c6 tinh
chat lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi va dia phuong trong quan.

- Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh diéu chinh phan cong coéng viéc
giita cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan quan khi can thiét.

- Truc tiép chi dao viéc thuc hi¢n cac mat cong tac thudc chirc nang nhiém vu
clia cac co quan, don vi: Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan,
Cong an, Quan su, Phong Tu phap, Phong Noi vu, Phong Tai chinh - Ké hoach, Ban
Quan 1y du 4n, Ban Boi thuong va giai phong mit bang, Thanh tra. Phdi hop véi co
quan nganh doc cép trén chi dao hoat dong cua co quan: Vién Kiém séat, Toa an, Thi
hanh 4n, Kho bac, Phong Théng ké, Chi cuc Thué

- Chu tich cac Hoi déng nghia vu quan su, Ho1 déng thi dua khen thudéng, Hoi
dong tuyén sinh ddo tao - xét nang lwong, Hoi dong phdi hop pho bién gido duc phap
luat. Trudng cac Ban chi dao: An toan giao thong, Cai cach hanh chinh, Thi hanh 4n
dan sy; Truong Ban chi huy théng nhat.

- Phy trach phuong Tan Théi Hiép.

Piéu 10. Cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan chiu trach nhiém cé nhéan vé
cong tac ciia minh trude Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan quén; dong thoi
cung cac thanh vién khac cua ij ban nhan dan quan chiu trach nhiém tap thé vé hoat
dong ctia Uy ban nhan dan quan trudc Hoi déng nhan dan quan va Uy ban nhan dan
thanh phd, gom: Phé Chu tich phu trach kinh té, Phé Chu tich phy trach quan 1y do
thi, Pho Chu tich phuy trach van héa - xa hoi chiu trach nhiém diéu hanh, giai quyét
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cac cong viéc cua Uy ban nhan dan quan theo linh vuc dugc Chu tich Uy ban nhan
dan quan phan cong, bao gdm:

10.1. Chi dao d6n dbc cac co quan chuyén mén, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong trién khai cac mit cong tic ciia Uy ban nhin din quén; trién khai ké hoach
nganh & quan theo huéng dan cia so - nganh thanh phd; to chirc thyuc hién cac nghi
quyét cuia Hoi ddng nhan dan quén lién quan dén linh vuc duoc phan cong phu trach.

10.2. Thuong xuyén kiém tra, sdu sat co sd, phat hién va kip thoi xur 1y cac van dé
phat sinh thudc linh vuc duoc phan cong; chit dong phdi hop véi cac thanh vién khéac
ctia Uy ban nhan dan quan giai quyét cac cong viéc co lién quan dén trach nhiém cia
cac thanh vién do, khong quyét dinh cac cong viée khac do thanh vién khac phu trach,
truong hop chua nhat tri thi bao cao xin ¥ kién Chii tich Uy ban nhan dan quan.

Khi xtr 1y cong viéc, Pho Chu tich thay mat Chu tich quyét dinh, chiu trach
nhiém c4 nhan vé cac quyét dinh ctia minh va nhiing van dé duoc Chu tich phan
cong; co trach nhiém bao cdo Chu tich y kién giai quyét ctia minh. Chu tich s& chi
chiu trach nhiém cac quyét dinh cuaa cac Phé Chu tich khi thuc hién cac nhiém vu
dugc Chu tich phan cong.

10.3. T6 chire viée tong hop tinh hinh, nghién ciru dé xuét cac giai phap cu thé,
cung Chu tich va tap thé Uy ban nhan dan quin nang cao chit luong chi dao va diéu
hanh cong viéc c6 hiéu qua.

Piéu 11. Phan céng nhiém vu cac Phé Chi tich Uy ban nhan din quin

11.1. Ong Tran Ngoc Ho, Phé Chi tich Uy ban nhdn din quin phu trdch
quan ly do thi.

- Truc tiép chi dao viéc thuc hién cac mat cong tac thudc chirc nang nhiém vu
cua cac co quan, don vi: Phong Quan 1y d6 thi, Phong Tai nguyén va Moéi truong, Doi
Quan 1y trat tiw d6 thi, Céng ty Dich vu phat trién d6 thi;

- Ky cac quyét dinh giai quyét tranh chdp nha dat, cac quyét dinh giai quyét
khiéu nai lién quan dén linh vuc duoc phan cong, cac quyét dinh xir Iy vi pham hanh
chinh thudc linh vuc quan 1y d6 thi, cac quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat, cac gidy chimg nhan vé nha dét theo tham quyén;

- Truéng Ban chi dao vé chinh sach nha &, dat &, chju su phan cong cta Chu tich
Uy ban nhan din quan mot sé chuyén dé cong tac va phu trach Truong Ban chi dao
Trat tu ky cuong - Nép sdng van minh d6 thi, Truéng Ban chi dao Mdi trudng xanh,
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sach dep, an toan, Truéng Ban chi dao nha & cho ngudi c6 thu nhap thép, Chu tich
Hoi ddng dau thau, chon thau, Hoi déng dén bu giai phong mit bang cac du an, cong
trinh x4y dung co ban thude linh vuc quéan 1y do thi (c6 phu luc danh sach kém theo).

- Phu trach phuong An Phu Dong.

11.2. Ong P6 Lwu Nghia, Phé Chii tich Uy ban nhian din qudn phu trdch
kinh té:

Truc tiép chi dao viéc thuc hién cdc mat cong tac thudc chic nang nhi€ém vu
clia cac co quan, don vi: Phong Kinh té, Trung tdim Hoa kiéng - Dich vu néng nghiép.
Truéng Ban chi dao phong chay chita chay, phdi hop chi dao hoat dong cac don vi
chi nhanh ngan hang, Dién luc, Buu dién, Quan 1y thi truong 12B, Tram Thu y, Tram
Khuyén noéng. Cung Chu tich Uy ban nhan dan quéan theo ddi Kho bac, Chi Cuc
Thué, Phong Thong ké.

- Ky cac quyét dinh giai quyét tranh chéap, giai quyét khiéu nai, cac quyét dinh
xtr 1y vi pham hanh chinh lién quan dén linh vuc duoc phan cong va quyét dinh cia
Chu tich Uy ban nhan dan quan giao.

- Chiu sy phan cong cua Chu tich mdt s6 chuyén dé cong tac va phu trach cong
trinh x4y dung co ban thudc linh vuc kinh té (c6 phu luc danh sach kém theo).

- Phu trach phuong Thanh Ldc.
11.3. Ong Lé Vin Quang, Phé Chii tich Uy ban nhin dén quén phu trdch vin

hoa - xd hoi:

- Truc tiép chi dao viéc thuc hi€n cac mat cong tac thudc chirc nang nhi€ém vu
cua céc co quan, don vi: Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, Phong Van hoa
thong tin - Thé thao, Phong Gido duc va cac truong hoc, don vi thudc nganh gido duc,
Ban Ton gido, Uy ban Dan sb - Gia dinh va Tré em, Nha Thiéu nhi, cic Trung tam:
Vin hoa, Thé duc - Thé thao, Day nghé, Y té;

- Ky cac quyét dinh giai quyét tranh chip, giai quyét khiéu nai, cac quyét dinh
xtr 1y vi pham hanh chinh lién quan dén linh vyc van héa - x4 hdi va cac quyét dinh
ctia Cha tich Uy ban nhan dan quén giao;

- Pho Chi tich thuong tryc Hoi dong Thi dua khen thuong; Chi tich cac Hoi dong
Gigo duc qudc phong, Hoi dong Gido duc, Hoi dong Xir Iy vi pham trong linh vuc van hoa -
xa hoi; Truong Ban chi dao Chuong trinh qudc gia phong chdng t6i pham, Trudéng Ban Vi
su tién bo cua phu nit, Truéng Ban chi dao Xo6a doi giam ngheo va viéc lam; Chu tich Hoi
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ddng d4u thau - chon thau, Hoi dong Bdi thuong giai phong mit bang cac du an, cong trinh
xay dung co ban thudc linh vuc van hoa - xa hoi (c6 phu luc danh sach kém theo).

- Phu trach cac phudng Tan Théi Nhat, Théi An.

Piéu 12. Uy vién Uy ban nhan dan quin gébm Uy vién phu trach vé Cong an,
Quan sy, Thanh tra, Noi1 vu, Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan truc
tiép phu trach va chiu trach nhiém vé cac hoat dong cua co quan, don vi. Ngoai ra co
trach nhiém cung tap thé Uy ban nhan dan quén va Chu tich Uy ban nhan dan quin
chi dao trong diéu hanh cong viéc chung ctia Uy ban nhan dan quan, cu thé:

12.1. Nghién ctru tai lidu, chuan bi y kién tham gia quyét dinh nhiing van dé
thudc thim quyén ctia Uy ban nhan dan quén.

12.2. Tham gia y kién véi cac thanh vién khac ciia Uy ban nhan dan quén xir ly
cac van dé co lién quan dén linh viuc minh phu trach va theo sy uy quyén cua Chu
tich Uy ban nhan dén quan.

12.3. Giai quyét hodc tham gia ¥ kién, tham muu Uy ban nhan dan quan hodc
Chu tich Uy ban nhan dan quan giai quyét cac van dé khac.

12.4. Uy vién Uy ban nhan dan quan dong thoi 13 Tha trudng cac co quan 1am viée
v6i 2 tu cach: tu cach 13 thanh vién Uy ban nhan dan va tu cach 1a Thu truong co quan.

12.5. Phan cong cac Uy vién phuy trach phudng nhu sau:

- Ong Trinh Van Téng, Truéng Cong an quan, phu trach phuong Péng Hung Thuén.

- Ong Tran Vian Huyén, Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su quan, phu trach
phuong Thanh Xuan.

- Ong Tran Vin Ut, Chanh Thanh tra, phy trach phuong Trung My Tay.

12.6. Phan cong Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén
va Truéng Phong NOi vu phu trach phuong nhu sau:

- Ong Nguyén Thanh Tung, Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhéan dan quén, phu trach phuong Tan Chanh Hiép.

- Ong Pham Vin Diing, Trudong Phong Noi vu, phu trach phuong Hiép Thanh.

Piéu 13. Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quén 1a co quan tham
muu, giup Uy ban nhan dan quan thuc hién chirc ning quan Iy Nha nuéc va thyc hién
mot s6 nhiém vu, quyén han theo su iy quyén ciia Uy ban nhan dan quan va theo quy
dinh cua phap luat.
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Thi trudng co quan chuyén mon chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén
dan quan, Uy ban nhan dan quén va trude phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vy,
tham quyén quan ly Nha nudc duge giao trén dia ban quéan. Chiu trdch nhi€ém chép
hanh cac quyét dinh, chi dao cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan; truong
hop thuc hién cham hodc chua thuc hién dugc phai kip thoi bao cdo va néu 1o 1y do.

Co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan chiu sy chi dao, quan ly vé td
chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quén, déng thot chiu su chi dao,
kiém tra vé chuyén mén nghiép vu ctia co quan chuyén mon cap trén. Tha trudng cac
co quan chuyén mén chiu trach nhiém va bao céo cong tac trudc Uy ban nhan dan
quan, co quan chuyén mén cip trén va bao cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan
quan khi c6 yéu cau.

Picu 14. Cac co quan, don vi, to chirc thuéc Uy ban nhin dan quin gom:

14.1. Cac co quan chuyén mon:

- Vian phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quén;

- Phong Noi vy;

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- Phong Tu phap;

- Thanh tra;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Phong Van hoa thong tin - Thé thao;

- Phong Quan 1y do6 thi;

- Phong Tai nguyén va Moi truong;

- Phong Kinh té;

- Phong Giéo duc;

- Ban To6n giéo;

- Uy ban Dan s6 - Gia dinh va Tré em;

14.2. Cac don vi sw nghiép:

- Trung tim Y té;

- Trung tdm Thé dyc - Thé thao;

- Trung tdm Van hoa;
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- Trung tdm Day nghé;
- Trung tdm Hoa kiéng va Dich vu nong nghiép.

- Nha Thiéu nhi (cho théng nhat phan cong quan 1y giita hé théng Dang, Poan
thé va Nha nuéc).

- Céac truong hoc va cac don vi thude nganh gido duc.

Piéu 15. TH chuc va hoat dong cua cac co quan, don vi, t6 chire thudc Uy ban
nhan dan quan dugc thyc hién theo quy ché td chic va hoat dong cua mdi co quan,
don vi, to chitc do Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh ban hanh.

Uy ban nhan dan quan thong qua nhiing van dé 16n c6 lién quan thudc chuong
trinh phat trién kinh té, van hoa, xa hoi.

Thu truéng cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan khi can xin y
kién ij ban nhan dan quéan chi can guri van ban cho Chu tich hodac Phé Chu tich phu
trach linh vyc. Tuy trudong hop cu thé, theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan quan va Uy ban nhan dan sao g cac

don vi, ca nhan c¢o lién quan.

Viéc thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac co quan, don vi, td chirc thudc Uy ban
nhan dan quan do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh sau khi théo luan trong
tap thé Uy ban nhan dan quan va trao d6i thong nhat voi Uy ban nhan dan thanh phd

bang van ban.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC

DPieu 16. Che d¢ diéu hanh va xir ly cong viéc
Uy ban nhan dan quan lam viéc theo co ché “Mot ctra, Mot dau™.

16.1. La co quan quan 1y hanh chinh Nha nudc trén dia ban, Uy ban nhan dan
quan c6 trach nhiém xir 1y cac van dé vé hanh chinh Nha nuéc, vé dich vu hanh chinh

cong doi véi nhan dan tai tru sé Uy ban nhan dan quan.

16.2. Moi vin ban gidy to vé hanh chinh, dich vu hanh chinh céng déu ding
danh nghia va dong dau Uy ban nhan dan quan. Ngudi xt Iy va ky tén trong cac vin
ban xu 1y 1a thanh vién Uy ban nhan dan quan hodc duoc Chu tich Uy ban nhan dan

quan uy nhi¢m.



40 CONG BAO S632-15-9-2006

16.3. Chu tich Uy ban nhan dan quén chu tri, diéu hanh va chiu trach nhiém toan
bo hoat dong ctua Uy ban nhan dan quan; Phé Chu tich, cac thanh vién Uy ban nhan
dan quan do Chu tich phan cong va iy nhiém xu 1y cong viéc véi tu cach thay mat
Uy ban nhén dan quan va thay mat Chu tich quan.

16.4. Cac hinh thirc ddu thau cac cong trinh xay dung (cong khai rong rai, han
ché, chi dinh) sir dung von ngan sach phai thong qua Thuong truc Uy ban nhan dan
quan hodc quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén, uy quyén ctia Chu tich Uy
ban nhan dan quan cho cac Pho Chu tich qua but phé hodc quyét dinh.

16.5. Moi van ban hanh chinh dugc dong dau Uy ban nhan dan quan, trir cac van
ban ¢6 nd1 dung thong tin, trao do1 cong tac gilta cac co quan chuyén mon véi nhau,

giita co quan chuyén mon v6i Uy ban nhan dan phuong va cac don vi thudc quan.
Picu 17. Ché dd va giai quyét dich vu hanh chinh cong

17.1. Uy ban nhan dan quén t6 chirc tiép dan theo quy dinh cta Chinh phu va Uy
ban nhéan dan thanh phd.

- C6 phong tiép dan, c6 can bg phu trach am hiéu cong viéc, ghi chép y kién,
tam tu, nguyén vong cua dan hodc ti€p nhan, nghién ctru trinh Uy ban nhan dan quéan
xur 1y cac khi€u nai, t0 cdo ctia dan theo quy dinh ctua Luat Khiéu nai, t6 céo.

17.2. ij ban nhan dan quan lap mot bd phan tiép nhén va tra két qua ho so hanh
chinh cho dan. B9 phan nay thuéc Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan

dan quéan.
Piéu 18. Ché d) di co s6, gidi quyét cong viée tai co sé

La co quan quan 1y hanh chinh Nha nudc cdp trén cia co so, Uy ban nhan dan
quan (Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién) c6 ké hoach di co s¢ va chi dao can
bd phong, ban, t6 giup viéc thudng xuyén di co sd dé nim bat tinh hinh, tim hiéu tim
tu nguyén vong cua dan. Khi di co so phai chuan bi chu do, kiém tra khéng bang
phuong phap tap hop ma bang phuong phap khao sat thyuc tién dé nam rd chi dao. Khi
1am viéc véi co so ¢o cac nganh tham du can chuan bi ndi dung cho that tét, thé hién
theo lich cong tac tuan, han ché kiém tra thuong xuyén co sé thanh doan, han ché
viéc moi co sé vé Uy ban nhan dan quén dé giai quyét cong viéc thong qua hoi hop
hodc trong tuan c6 quéa nhiéu cudc hop cliing mot thanh phan.

Theo dinh ky, quy, 6 thang Chu tich va cac Phé Chu tich, thanh vién Uy ban
nhan dan quan lam viéc tryc tiép véi Uy ban nhan dan phuong, c6 moi Truong cac
phong ban, t6 lién quan dy nghe tinh hinh va ban bac giai quyét cac kién nghi ciia co
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s0. Khi can thiét, Cha tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan lam viéc voi Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan phudng dé giai quyét mot sd chuyén dé quan
trong li€én quan dén mot hodc nhiéu phuong, nganh va viéc thuc hién cac két luan da
dugc thong bao.

Picu 19. Ché d9, chwong trinh cong tac va hdi hop

19.1. Can c myc tiéu, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dugc Dai hoi Dang
bd quan va Hoi dong nhan dan quan théng qua, cin ctr vao nhiém vu quyén han cta
Uy ban nhan dan quan theo luat dinh va su chi dao cua Uy ban nhan dan thanh phé,
dau mdi nhiém ky, Uy ban nhan dan quén lap chuong trinh cong tac ca nhiém ky, néu
r0 nhitng mat can lam mot cach toan dién (Vé kinh té, x3 hoi, vé an ninh quéc phong,
vé xay dung chinh quyén co sd, vé to chitc bd may, vé quan 1y gido duc, dao tao can
bo...). X&c dinh nhitng muc ti€u, nhitng cong vi¢c can uu tién, muc phén d4u can
dat... 1am co s& cho toan bd hoat dong cua Uy ban nhéan dan quan.

Chuong trinh nay duoc thé hién trong chwong trinh, ké hoach cong tac hang
nam, 6 thang, quy, thang va duoc tap thé Uy ban nhan dan quéan thong qua theo luat
dinh. Kém theo chuong trinh la ké hoach, bién phap thuc hién, c6 sy phan cong, phéi
hop trach nhiém rd rang gitta cac thanh vién cé quy dinh thoi gian cu thé, su kiém tra
d6n doc caa Chu tich Uy ban nhan dan quan.

19.2. Theo dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim, Chu tich Uy ban nhan dan
quan tri¢u tap va chu tri cadc cudc hop kiém diém cong tac, thao luan va thong qua
chuong trinh cong tac trong thoi gian tdi, ban bac giai quyét cac chu truong 16n cia
quan. Khi Chu tich di V'Zing, mot Pho Chu tich thay cong vi¢c nay.

- Phién hop thudng ky hang thang ciia Uy ban nhan dan quin hop vao tha hai
tuan cudi cua thang (ngay hop c6 thé thay d6i nhung phai duoc thong bao trude it
nhat 01 ngay).

- N6i dung cac cudc hop phai dugc chuan bi chu ddo, duge Chu tich, Phd Chu tich
thong qua va gui trudc it nhat 2 ngdy cho cac thanh vién nghién ciru va chuan bi ¥ kién.

- Chanh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén t6 chirc gitp
cho Chu tich Uy ban nhan din quin thAm dinh noi dung va chuén bi cho cic cudc
hop ctia Uy ban nhan dan quan, kiém tra thanh phan va ghi bién ban.

- Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan 1 ngudi phat
ngodn cta Uy ban nhan dan quan vé nhiing van dé d c6 chi truong thong nhat ctua Uy
ban nhan dan quan.
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- Thanh phan dy hop Uy ban nhan dan quin gdm: Chu tich, Pho Chu tich va cac
Uy vién Uy ban nhan dan. Néu vang mit do ban cong tac, nghi phép, di hoc hoic
bénh phai duoc ngudi chu tri dong y.

- Moi1 Thuong truc Hoi déng nhan dan quan du cac cudc hop Uy ban nhan dan
quan thong qua cac chu truong 16n. Moi Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chu tich
Uy ban Mat tran T6 qudc quan, Truong cac doan thé va Trudng cac phong, ban t6 du
cac cudc hop cua Uy ban nhan dan quan khi thao luin nhitng van dé c6 lién quan.
Cac cudc hop ctia Uy ban nhan dan quan chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 tong s
thanh vién Uy ban nhan dan quan tham du.

19.3. Nham théng nhét lich 1am viéc tuan cho cac thanh vién Uy ban nhan dan
quan, Thuong truc Uy ban nhan dan quan, Trudng cic phong ban, to cin ct vao cong
viéc cu thé ma minh phu trach dé xuit, Chanh Vin phong téng hop va trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan thong qua hodc b tri lich tuan vao thir nam.

Picu 20. Ché a9 thanh tra, kiém tra, so két, tong két cong tac

Thanh kiém tra 12 cong viéc thuong xuyén clia co quan quan ly va ngudi quan
1y. Ngoai viéc ty minh c6 ké hoach, danh thoi gian tién hanh cong tac thanh tra, kiém
tra, Chu tich, Pho chu tich va cac thanh vién ij ban nhan dan quan can chi dao can
bd cac phong, ban chiic ning vira huéng dan t6 chtrc thuc hién vira kiém tra viéce thuc
hién, kip thoi udn nin nhirng viéc lam khong tot hodc chwa tét, phat hién nhitng van
dé phat sinh dé xu 1y. Chirc ning thanh tra, kiém tra 1a chtc ning chu yéu cia céc
phong, ban tham muu cua Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong trong viée giup Uy
ban nhan dan quan thuc hién cong tic quan 1y hanh chinh Nha nudc, khic phuc tinh
hinh budng 16ng quan 1y trong khi to chirc thuc hién. Qué trinh thanh kiém tra, thuc
hién néu phat hién cac van ban hodc viéc lam trai phap luat phai kip thoi bao cdo Chu
tich Uy ban nhan din quin va co quan thim quyén xt 1y.

Theo dinh ky va sau timg dot cong tac, Uy ban nhan dan quan can chi dao viéc
so két, tong két kiém diém rat kinh nghiém cong tac, khen thuong kip thoi nhitng don
vi va ca nhan lam tdt, phé binh gop ¥y nhiitng don vi, cd nhan chua thyc hién tdt, tao
khi thé thi dua hoan thanh nhiém vu chung.

Picu 21. Ché a9 thong tin bao cio

- Cac thanh vién Uy ban nhan dan quén, cac phong ban gitp viéc béo céo co tinh
chét danh gi4, ¥ kién dé xuat Uy ban nhan dan vé phan cong viéc dugc Chu tich phan
cong phu trach. Uy vién Uy ban nhan dan phu trach vin phong t6 chiic viée cung cap
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thong tin hang ngay, hang tuan cho Chu tich, Phé Chu tich vé cac van dé phat sinh co
tinh cap bach.

- Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan quén gitip Uy ban nhan
dan quén tong hop day du tinh hinh, cic dé xuét ¥ kién cta cac thanh vién Uy ban
nhan dan quan, cua cac don vi co s&, phuc vu cho sy chi dao giai quyét cong viéc cua
Uy ban nhan dan quéan dong thoi gitp Uy ban nhan dan quan thyuc hién nghiém chinh
céc ché do bao cao Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quéan. Két hop Vin phong
Quan uy xép lich 1am viéc tuan.

- Uy ban nhan dan quan thyc hién dinh ky cac hdi nghi thong tin hang quy nham
pho bién vé cac chii truong, chinh sach ctia Nha nude, vé cac chu truong 10n ciia quan.

- Uy ban nhén dan quan tiép tuc cai tién nang cao chét luong viéc niém yét, phat
hanh mién phi cic van ban phip quy, cac quy dinh c6 lién quan dén quyén loi va

nghia vu cua cong dan.

Chuong IV
THAM QUYEN KY VAN BAN

Piéu 22. Tham quyén ky viin ban
22.1. Cha tich Uy ban nhan dan quéin ky cac vin ban sau déy:

- Vin ban quy pham phap luét cua Uy ban nhan dan quén, to trinh, cac bao cio,
cong van hanh chinh ctia Uy ban nhan dan quin giri co quan Nha nudc cap trén va
Hoi d6ng nhan dan quan.

- Céc van ban thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén
quy dinh tai Luat T6 chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003 va cac
van ban quy pham phép luat khac quy dinh thudc tham quyén quyét dinh cua Chu
tich Uy ban nhan déan quan.

22.2. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan quén ky thay Chu tich Uy ban nhan déan
quan nhirng van ban thudc linh vuc dugc Chu tich phan cong phu trach hoac Chu tich
iy quyén. Pho Chu tich Thuong truc, ngoai viée ky thay Chu tich cac vin ban vé linh
vuc dugc phan cong phu trach con duge Chu tich Gy quyén ky cac van ban thudc
tham quyén caa Chi tich khi Chi tich di vang.

22.3. Chanh Vin phong ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhan dan quan vin ban
thong bao két luan ciia Chu tich, Phé Chu tich trong cac phién hop Uy ban nhan dan
quan, cac van ban gidy td khac khi Chi tich Uy ban nhan dan quan giao.
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Chuwong V
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 23. Béi voi Uy ban nhan dan thanh phd, Uy ban nhan dan quén 1a co quan
quan 1y hanh chinh Nha nudc cép dudi, chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Uy
ban nhan déan thanh phd va Chu tich Uy ban nhan déan thanh phd; c6 trach nhiém chap
hanh va trién khai thuc hién tdt cac chi thi, quyét dinh va van ban chi dao cua Uy ban
nhan dan thanh phd. Pong thoi thudng xuyén bao cdo dinh ky, dot xuat tinh hinh va
xin y kién chi dao ciia Uy ban nhan dan thanh pho.

Piéu 24. Pbi vai Quan uy, Uy ban nhan dan quan chiu su lanh dao truc tiép va
toan dién cua Quan uy trong viéc thuc hién cac nghi quyét cua PBang bo, chiu trach
nhiém cu thé vé mat Nha nude cac nghi quyét, chi truong ciua Pang bo quén.

Chu tich Uy ban nhan dan quén theo dinh ky béo cdo véi Quan uy két qua thuc
hién cac nhiém vu kinh té - xa hoi, an ninh quéc phong cua dia phuong, du kién noi
dung, chuong trinh cong tac trong thoi gian téi ciia Uy ban nhan dan quan vé nhiing
nhiém vy cong tac trong tam.

Picu 25. Dbi vi Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan 1a co quan chap
hanh. Uy ban nhan dan quan chiu trach nhiém chap hanh va trién khai thuc hién céc
nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan quan, tao thuan l¢i cho cac dai biéu Hoi déng nhan
dan quan hoat dong; thuc hién dﬁy du ché do bao cdo voi Hoi d@)ng nhan dan quan tai
cac ky hop (theo phan cong ctia Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan
dan, cac Trudng phong co trach nhiém bao cdo, giai trinh cac chat van, dé xuat).

Piéu 26. Véi cac co quan chuyén mén tryc thudc Uy ban nhan dan thanh phé, Uy
ban nhan din quén thuc hién cic huéng dan vé nghiép vu, chuyén mon cia cac so -
nganh thanh phd co lién quan dén quan. Truong hop chua nhét tri véi Thi truong so -
nganh thanh phd vé cach giai quyét nhiém vu chuyén mén trién khai & quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quan bao cdo va xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

Piéu 27. Voi Uy ban nhan dan phuong, Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém chi
dao va hudéng dan Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vy. Uy ban nhan dan quéin
can hét strc quan tam va co ké hoach chiam lo, tao thun loi dé xay dung cac phong trao
O co s0, hoat dong cua khu phé, t6 dan phé, boi dudng va dao tao can bo co so.

Piéu 28. Mbi quan hé vdi Mit tran T qué)c va cac doan thé quan thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 125 Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nim
2003.
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Dieu 29. Vi Toa an nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan quan, Uy ban nhan dan
quén tao di€u kién dé Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan quan thyc hi¢n chic
ning tai dia phuong, thudng xuyén gilt moi quan hé phoéi hop, hd trg trong cong viéc.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 30. Quy ché nay dugc thuc hién ké tir ngay ky va thay thé tat ca cac van
ban cua Uy ban nhan dan quén trudc day quy dinh vé ché d6 1am viéc cia Uy ban

nhan dan quan.

Chu tich c6 thé ban hanh thém cac quy ché cu thé dé thuc hién nhung khong trai
v6i Quy ché nay.

Cac thanh vién Uy ban nhan dan quan, Thu truéng cic co quan, don vi truc
thudc, Chu tich Uy ban nhan dan cac phudng va cac to chirc ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thyc hién theo Quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, khi can thiét, Uy ban nhan dan quan s¢ stra ddi, bo
sung Quy ché nay phu hop tinh hinh thyc té ¢ dia phuong.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van An



