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QUAN 12
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 175/2006/QD-UBND Quan 12, ngay 21 thang 7 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé trinh tw thi tuc cap Gidy chirng nhin
quyén sir dung dat 1an dau theo quy trinh “mot cira”
tai Uy ban nhan din phuong

UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Can ctr Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cian ctr Nghi dinh s6 12/2002/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 2002 cua Chinh

phu vé hoat dong do dac va ban do;

Can ctr Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cta Chinh
pha vé thi hanh Luat Dat dai;

Can ctr Quyét dinh s6 321/2004/QD-UB ngay 28 thang 12 nim 2004 ctia Uy ban
nhan dan thanh phd vé ap dung co ché “mét cira” tai Uy ban nhan dan cic phudng -

x4, thi trin thudc thanh phd;

Xét dé nghi cia Truong Phong Tai nguyén va Mai truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh tu thu tuc cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat lan du theo quy trinh “mét cira” tai Uy ban
nhéan dan phuong.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 7 ngay ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 46/QP-UB ngay 21 thang 6 nam 2005 ctia Uy ban nhan dan quén.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan, Trudng
Phong Tai nguyén va Mbi trudng, Thu trudng cac don vi lién quan va Chu tich Uy
ban nhan dan phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van An
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 12 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

VE TRINH TU THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU THEO QUY TRINH “MOQT CUA”
TAI UY BAN NHAN DAN PHUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 175/2006/0P-UBND
ngay 21 thang 7 nam 2006 ciia Uy ban nhén ddan qudn 12)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pdi twong, pham vi ap dung

- Quy dinh nay 4p dung khi tiép nhan giai quyét ho so ciia ho gia dinh, c4 nhan
dang st dung dat co nhu cau 1ap thu tuc ding ky quyén sir dung dat 1an dau dé xin
cap gidy ching nhan quyén sir dung dat (sau day goi 13 cap GCN lan dau).

- Viéc cap gidy chimg nhan lan dau ap dung trong trudng hop ho gia dinh, c4
nhan dang st dung dat ma thia dat d6 co mot phﬁn dién tich hoac toan bd dién tich
chua dugc cip mot trong cac loai Gidy chung nhan quyén st dung dat quy dinh tai
khoan 6 diéu 41 Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP gom:

a) Giay chimg nhan quyén st dung dat cdp theo quy dinh cua Luat Dt dai nim
1987, Luat Dat dai nam 1993, Luat Dat dai 2003;

b) Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén sir dung dat ¢ theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 60/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 ctia Chinh phu;

Picu 2. Vé ban @6 dia chinh khu dat dé 1ap ho so thii tuc cap gidy chirng
nhéin quyén sir dung dat (goi 1a 1ap thi tuc vé dat).

1. Ban d6 dia chinh khu dat dé 1ap thu tuc vé dat 1a Ban trich luc ban d6 dia
chinh hodc Ban d6 trich do hién trang vi tri dat co kiém dinh ky thuat, tuy tung
truong hop nhu sau:

a) Truong hop ranh gidi khu dat 1 tron thira theo nén ctia Ban d6 hién hanh (tai
liéu 2004 - 2005):
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- Ban dd dia chinh khu dat dé 1ap tha tyc 1a Ban trich luc Ban d6 dia chinh do
Trung tim Thong tin Tai Nguyén - Méi Truong va Diang ky nha dat thanh phd hodc
Vin phong Pang ky quyén sir dung dat quén trich luc (sau ddy goi Ban trich luc Ban
dd dia chinh) trén d6 thé hién vi tri, ranh giéi, dién tich, kich thudc cac canh khu dat
hodc toa d0 cac gbc ranh dat, co ky x&c nhan cia nguoi st dung dat.

- Uy ban nhan dan phuong noi c6 dat c6 trach nhiém hudéng dan sb thira dat, sb
td ban do theo nén Ban do hién hanh (tai liéu 2004 - 2005) cho c4 nhan, ho gia dinh
¢4 nhu cau trich luc, thuc dia kiém tra xac nhan vé hién trang va ranh gioi dat.

- Trudng hop Ban trich luc Ban d6 dja chinh khéng dap tmg yéu cau k¥ thuat vé
xét quy hoach, xét cdp GCN thi ngudi sir dung dat lién hé do v& dé bod sung Ban do
trich do hién trang vi tri dt c6 kiém dinh k§y thuat theo quy dinh diém b duéi day.

b) Truong hop khu dat c6 ranh gidi 1a mot phﬁn thira dat hodc hién trang thay
d6i so voi nén ctia Ban do hién hanh (tai liéu 2004 - 2005):

- Ban d6 dia chinh khu dét dé 1ap thu tuc 1a Ban d6 trich do hién trang vi tri dat
dé 1ap ho so sir dung dét c6 kiém dinh k¥ thuat (goi tat Ban d6 trich do hién trang vi
tri dat co kiém dinh k¥ thuat) dap ing cac yéu cau sau:

+ Do don vi c6 churc nang do dac dia chinh do lap.

+ Puoc Trung tam Po dac Ban dd hodc Trung tam Kiém dinh ban d6 va Tu van
Tai nguyén Moi truong (thudc SO Tai nguyén va Moi truong) kiém dinh ki thuat ban
d6 dia chinh, c6 sb thira méi chinh thic va chit ky xac nhan ctia nguoi st dung dat.
Viéc kiém dinh k¥ thuat ban d6 khong can chd ¥ kién hodc phiéu chuyén cua Phong
Tai nguyén - M61 truong.

+ Thé hién du cic noi dung quy dinh, do trén nén Ban dd hién hanh (tai liéu
2004 - 2005) c6 d6i chiéu vi tri theo tai liéu dia chinh 02-CT/UB (tai liéu do 1995);
thé hién ranh gi6i thuc té va ranh quy hoach; thé hién ranh dat theo cac quyét dinh
giao dat, quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, Gidy chtng nhan quyén so hiru nha & va quyén sir dung dat & (néu c6); chiét tinh
dién tich nha dat theo timg chtrc nang quy hoach sir dung dit.

- Vé viéc thé hién ranh quy hoach trén Ban dd trich do hién trang vi tri dat co
kiém dinh k¥ thuat:

+ Pon vi do dac cin cir quy hoach cua Uy ban nhan dan quin di cong bd dé thé
hién ranh quy hoach. Truong hop can thiét, cac don vi do dac lién hé Bo phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vian phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
(HDND-UBND) quén d¢ 13y thong tin quy hoach.
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+ Khi Phong Tai nguyén va Méi trudng (TN-MT) phé duyét Ban d6 trich do hién
trang vi tri dat co kiém dinh k¥ thuat thay sai s6t vé thé hién quy hoach s& diéu chinh
ranh quy hoach cho phul hop. Truong hop khong diéu chinh duge, Phong TN-MT c6 vin
ban hudng dan ngudi sir dung dat va don vi do dac chinh stra bd sung ranh quy hoach
ctia Ban d6 trich do hién trang vi tri cO kiém dinh k¥ thuat. Ban db trich do hién trang vi
tri c6 kiém dinh k¥ thuat phai duoc Phong TN-MT duyét trude khi sir dung.

2. Ho gia dinh, c4 nhan khi c6 nhu cdu lién hé Van phong HDND-UBND quén
dé yéu cau trich luc Ban trich luc Ban d6 dia chinh, hodc lién hé cac don vi do dac c6
chtc nang 1ap Ban dd trich do hién trang vi tri dét co kiém dinh ky thuat; chi phi do
nguoi c6 nhu cau lap thu tuc dét chi tra.

Picu 3. Cong tac phdi hop ciia Phong Quan ly dé thi (QLPT), Phong TN-
MT trong viéc ¢é y kién quy hoach

Trong qué trinh thy 1y hd so, Phong TN-MT chuyén ho so dén Phong QLDT c6
y kién quy hoach str dung dat va cac yéu to lién quan. Phong QLDT c6 y kién va vé
minh hoa ranh quy hoach hoic ¥ kién vé cac chirc ning quy hoach cta khu dat. Thoi
han giai quyét 1a 3 ngay lam viéc.

Chuong 11
TRINH TU THU TUC TIEP NHAN, XU LY HO SO

Piéu 4. Thanh phan hd so:

1. Pon xin cap GCN quyén sir dung dat (2 ban chinh theo mau);

2. Gidy chimg minh nhan dan va Ho khau thudng tra ctia vo va chong (2 ban sao);

- Gidy to ching minh quan hé vo chong (1 ban sao va 1 ban photo) hoic xac
nhéan ddc than (1 ban chinh va 1 ban photo);

3. Céc gidy to co lién quan ngudn gdc sir dung nha - dat néu ¢ (1 ban chinh va
2 ban photo);

4. Ban trich luc ban do dia chinh (2 ban chinh va 1 ban photo) hodc Ban db trich
do hién trang vi tri dat c6 kiém dinh k¥ thuat (5 ban chinh);

5. To tudng trinh vé ngudn gdc nha dat trong trudng hop ¢ chénh 1éch vé dién
tich nha - dat so v&i gidy to (1 ban chinh va 1 ban photo);

6. Gidy ty quyén xin cip GCN néu 1a nguoi lién hé 1ap thu tuc thay (1 ban chinh
va 1 ban photo);
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7. Ho so ké khai ndp nghia vu tai chinh gdm:

- To khai tién sir dung dat (2 ban chinh theo miu)

- To khai 1é phi trudc ba nha - dat (2 ban chinh theo mau)

8. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh ho ca thé (truong hop dit c6 vat kién
trac dung san xuat kinh doanh, 1 ban sao).

Picu 5. Trinh ty thi tuc va thoi gian giai quyét hd so:

1. Uy ban nhéan dian (UBND) phuong:

a) Tiép nhan ho so: trong ngay lam viéc

- Uy ban nhén dan phudng noi c6 dat hudéng dan ca nhan, ho gia dinh c6 nhu cau
1ap ho so, kiém tra va tiép nhan hd so, ghi ngay nhan hd so trén don xin cip GCN,
viét bién nhan ho so hen 50 ngay lam viéc.

b) Thuy 1y va niém yét ho so: 25 ngay lam viéc.

- Cong bd cong khai “Danh sach cac truong hop du didu kién cip GCN” va “Danh
sach khong du diéu kién cAp GCN” theo mau trong thoi gian 15 ngay 1am viéc va theo
ddi cac ¥ kién dong gop néu c6. UBND phudng chuyén cac danh sach cong khai dé
Phong TN-MT cling niém yét cong khai trong thoi gian t6i thiéu 14 15 ngay lam viéc.

- Kiém tra hoan chinh tai liéu két qua cong bd cong khai danh sach cac truong hop
du diéu kién va khong di diéu kién cap GCN, xem xét, tong hop céac ¥ kién dong gop.

- X4c minh thuc dia, thdm tra xac nhan vao don xin cép GCN vé hién trang su
dung dat, tinh trang tranh chap dat ddi v4i thira dat, xac nhan vé ngudn goc va thoi
diém st dung dat, sy phu hop v6i quy hoach sir dung dat da duoc xét duyét.

- C6 y kién tham tra xac nhan vé: sé hiéu va ngdy cap cac loai GCN lién quan
dén khu dat, dé nghi ghi thu hoi hoic ghi giam cac GCN nay (néu co); trong truong
hop ¢6 nha xac nhan hién trang, ngudn gdc sd hitu nha, thoi diém xay dung nha, tinh
trang vi pham va xir Iy vi pham vé nha - dat khu dat dang xin cdp GCN; y kién dé
xuat ctia UBND phuong vé viéc cip GCN hodc cac vudng mac khi cap GCN.,

- Phan loai, luu trit va chuyén thanh phan ho so quy dinh tai diéu 4 va:

+ Cac danh sach da cong khai, niém yét ¢6 y kién cia UBND phuong vé két qua
cong khai;

+ Gidy xac nhan vi tri nha dat theo mau;

dén Phong TN-MT
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2. Phong TN-MT: thoi gian 15 ngay lam viéc.
a) Lay y kién quy hoach ctia phong QLDT: 3 ngay lam viéc.
b) Thu thép tu liéu, trich luc ho so luu trix, dbi chiéu kiém tra, thu 1y ho so:

- Tham tra ho so vé hién trang st dung dat, tinh trang tranh chép dat dbi voi thira
dat, ngudn gdc va thoi diém st dung dat, sy phi hop v6i quy hoach st dung dat da
duoc xét duy¢t; hién trang, nguén géc s& hiru nha, thoi diém xay dung nha; tinh trang
vi pham va xtr Iy vi pham vé nha - dat khu dat dang xin cdp GCN; sb hiéu va ngay
cap cac loai GCN lién quan dén khu dat, dé nghi ghi thu hoi hodc ghi giam cac GCN
nay (néu c6); ¥ kién dé xuat cia UBND phuong.

- X4c minh thuc dia khi can thiét.

- Kiém tra, tong hop y kién déng gop, hoan thanh tai liéu cong bd cong khai cia
UBND phuong va Phong TN-MT; x4c nhan vao don xin cap GCN doé1 voi truong
hop du diéu kién va ghi y kién truong hgp khong du diéu kién.

- Trudng hop du diéu kién cap GCN:

+ Lap To trinh trinh UBND quan.

+ Viét vé GCN quyén sir dung dit.

+ Kiém tra duyét Ban db trich do hién trang vi tri dat c6 kiém dinh k¥ thuat.

+ Xac nhan giam hodc thu hdi GCN cii (néu co);

+ Trinh ky Thuong true UBND quén; Lap phiéu chuyén thong tin dia chinh
chuyén ho so dén Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh.

- Trudng hop khong du diéu kién cip GCN:

+ C6 van ban tra 101 13 1y do va loai hd so can bo sung (néu co).

+ Sao luu ho so, 14p ho so dja chinh thra dat.

+ Chuyén ho so va vin ban tra 10i cho UBND phuong.

3. Vin phong HPND-UBND va Chi cuc Thué: 3 ngay lam viéc.

- Van phong HDND-UBND trinh Thudng truc UBND quén ky hd so va GCN
quyén st dung dat, dong dau ho so theo quy dinh.

- Trong khi Van phong HDPND-UBND trinh Thuong truc UBND quén ky ho so
va GCN, Chi cuc Thué xac dinh mutc thué va co thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
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4. Phong TN-MT: 5 ngay lam viéc.

Vao s6 cdp GCN, 1ap danh sach cac GCN di duoc UBND quan ky; chuyén giao
hd so, GCN quyén st dung dat, thong bao ndp nghia vu tai chinh cho UBND phuong.
Thoi gian: 5 ngay lam viéc.

5. Uy ban nhan din phuong:

a) Cong bd cong khai danh sach cac GCN da ky tai UBND phuong: thoi gian 02
ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so va két qua giai quyét cia Phong TN-MT.

b) Chuyén giao ngudi sir dung dat cac thong bao ndp nghia vu tai chinh.

c) Kiém tra, thu nhan chung tir nguodi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh,
giao phat GCN dung ddi twong; dong thoi thu hdi ban chinh cac gidy to vé nha - dat
lién quan (néu co).

d) Vao s6 theo ddi giao phat GCN.

d) Thu phi, 18 phi theo Gy quyén ctia Phong TN-MT theo quy dinh.

e) Pinh ky bao cdo danh sach GCN da nhan, liét ké cac chung tir vé nha - dat da
thu hoi, ban giao cho VPPK céc chimg tir vé viéc chi sit dung dat di hoan thanh
nghia vu tai chinh, bao céo két qua giao phat GCN, quyét toan kinh phi va hoa don
thu phi, 1€ phi.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Chanh Vin phong HDND-UBND, Truéng Phong TN-MT, Truéng Phong
QLDT, Chi Cuc truong Chi cuc Thué quan, Chu tich Uy ban nhén dan phuong va Thi
truong cac don vi va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

- Phong TN-MT c6 trach nhiém hudng dan, phan cong Vin phong ding ky str
dung dét thuc hién cac noi dung cong viéc theo quy dinh.

- Trong qua trinh thuc hién néu khoé khin vudng mic bao cdo, dé xuat Uy ban
nhan dan quin xem xét diéu chinh, b sung cho phu hop.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van An



