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(Tiép theo Cong bdo s6 355 + 356)

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cép chirng chi hanh nghé kién tric

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Bon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo mau s6 02, Phu luc 111,
Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

01

Anh mau ¢& 4 x 6 cm c6 nén mau trang chan dung cta ca nhan dé
nghi duoc chup trong thot gian khong qua 06 thang

02

Vin bang gido duc dai hoc do co so dao tao hop phap cap phu hop
voi ndi dung chimg chi @ nghi cap; doi véi van bang do co s dao
tao nudc ngoai cap, phai co ban dich sang tiéng Viét duoc cong
chirng, chung thuce theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam

01

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu) cia to chuc
cho ca nhan hodc van ban xac nhan cua dai dién theo phap luat cua
chu dau tuw vé céc cong viéc ti€u biéu ma ca nhan di hoan thanh theo
n01 dung ké khai. Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé sur
trung thuc cta ndi dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé
doc 1ap thi phai ¢ hop dong va bién ban nghiém thu cac cong viée
thure hién tiéu biéu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu trii hodc gidy phép lao dong do co quan ¢6
tham quyén cua Viét Nam cap doi voi truong hop ca nhan l1a nguoi
nudc ngoai

01

6

K ét qua sat hach dat yéu cau con hiéu luc

01

Ghi chu:
- Trueong hop nop truc tié}? hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kem theo Pon
(ban chinh) phai la ban sao cé chitng thyc theo quy dinh hodc ban sao, xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu
- Truong hop nép trec tuyén: tai liéu kém theo Pon (biéu mdu dién tir 6 chir ky s6
hodic tép tin chira anh mau chup tir ban chinh) phai la tép tin ban sao dién tir dugc
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chumg thuec theo quy dinh hodc tép tin chita anh mau chup tir ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Nop truc tiép hoiac qua dich vu buu | 15 ngay ké tir 300.000 d
chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két | ngay nhan du ho (Ba tram nghin
qua cua S¢& Xay dung (dia chi: 60| so hop 1€ (twong dong)

Truong Dinh, phuwong V6 Thi Sau, Quan
3, Thanh phé H5 Chi Minh).

Nop true tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh Thanh phd Ho
Chi Minh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

duwong 11 ngay

uong. Théong  tu s
lam viéc)

38/2022/TT-BTC
ngay 24/6/2022 cua
Bo Tai chinh.

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ | Noi dung Trach Théi | Biéu miu/ SR o
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
- C4 nhan chuan bi thanh
phﬁn ho so theo muc 1.
] - Nop hé so truc tuyén
Nop ho Canhan Theo muc I hoa:w qua du’(‘)’gg bu’q diér}

SO’ hodc truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra két
qua trong gid hanh
chinh.

Tiép nhén true tiép:
Buéc - Trudong hop ho so day
1 | Kidm tra du: Lap Gidy tiép nhén
va tiép - Theo muc | ho so va hen tra keét qu.él
nhin hd B6 phan 025 I theo BM 01; Thu’g hler‘l

50, tiép nhan ngay -BM o1 |thu phlA theoAquy dinh va

Phan va tra két lam -BM 02 tr?o bien ghan Cho,}lg“:’?l
cﬁng giii‘i qué vide _BM 03 %Qw% ?3 SO, thuc hién tiep
quyét ho ' .

SO - Truong hop ho so chua
day da: Hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp hd so va
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B,l\r ¢ | Npi dung Trach Thaoi Biéu miu/ Y
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
‘n cong viéc nhiém gian Két qua
viéc
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Truwong hop tir choi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du cua hd so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Trudong hop ho so chua
day du theo quy dinh:
thong bao cho to chirc,
ca nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan trén
Céng Dich vu céng va
hudng dan day du, cu thé
dé t6 chirc, ca nhan hoan
tat ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so
khong hop 1&: tir choi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, gii yéu cau
thanh toan dén tai khoan
cua to chirc, ca nhan.

Sau khi hé théng xac
nhéan hoan tit thanh toan
thi tiép nhan hd so va
chuyén xur 1y ho so theo
quy trinh.

- Tiép nhan ho so, phan
cong chuyén vién thu ly
theo chi dao cua lanh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

dao phong chuyén mon.

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thirc hodc yéu cdu chinh sira, b6 sung hé so cho
16 chirc, cd nhdn khéng mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé thong tiép nhdn, trir
ngay nghi, thir 7, chu nhat Ho so duoc chuyen ngay trong ngay lam viéc hodic trucc
9h00 ngay lam viéc tiép theo doi véi hé so tiép nhdn sau 15h00 hang ngay

Tiép nhan theo phan
cong, giai quyéet hd so,
dé xuat két qua giai

1,25 quyét thu tuc hanh chinh
figay - Theo muc 2.1.Trwong Ah()’P ho so
am I chwa hop 1€: 1ap Phicu
viee BM 01 trinh, du thao van ban
(dOA‘l vor| T Thong bao ho so chua
Giai hoso | -Phi€u | hop 1¢, chuyén tiép hé so
q“(yrefiﬁlo Chuvé chura trinh,hc!anh theo quy trinh Budc 2.1
so, de uyen |\ hop [¢) | muc ho so . A A
Buéde | xuit két | vién Phong kém Phiéu ;Fruor:.% ho? IC_II.OA Sohfloﬁ)
5 qué gidi chuyén danh gia ruc 1e]g‘ can dicu chinh,
O A 2,25 . b6 sung: Tham muu van
quyét thu mon . nang luc SN Y :
. ngay . ~. | ban yéu cau diéu chinh,
tuc hanh ; hanh nghé | x : Y
chinh lam Kidn tric b6 sung va thuc hién tiép
viéc o | Bude 2.1
ddi voi | (Phiéu biéu \ A
(@orvot | 6t cua | 2-2-Trudmg hop hd so
ho SO s dong) hop 1€: 1ap Phi€u trinh;
hop 1¢) ' Phieu danh gia cap
ching chi hanh nghé
kién trac, chuyén hoé so
theo quy trinh tr Budc
2.2 dén Bude 5
Budéc 2.1 Truong hop hd so chwa hop 18
Pho - Theo muc , ‘
Trudng I Tiép nhan hdé so tur
.. | phong(ky | 2.5 -BM 01 | chuyén vién thu ly;

, Xem xét, \ p s 1A A
Buoéc Kidm tra thay ngay - Phiéy | Rasoat, kiém tra ho so.
2.1.1 ky duyét’ Truong lam trinh, - | Ky Phiéu trinh, Théng

) PhO’?g d”:QC viee Thong bao | bao hdé so chua hop 1€
giao ky ho so chwa | chuyén Van thu S¢
thira lénh) hop 18




nghé kién
truc)
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Théi | Biéu miu/ SR o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
Tiép nhan van ban, cho
' Phat 01 ngay Thor:g bao SO’, Vaq SO, Vdongq dau‘,
Buoc . . . . . ho so phat hanh van ban va
hanh vin | Van thu S6 | lam A A A A
2.1.2 . A khéng hop | chuyén ho so cho Bo
ban ViEC ~ N £ A i
1¢ phan Tiép nhan va Tra
két qua
Kiém tra thong tin té
chirc, ca nhan; trao két
A . . | qua giai quyét va thu hoi
, | Bophan g | Thongbdo | pay chinh BM 01,
Bwéc | Tra két ti€p nhan giky ho so Lap bang theo doi viée
3 3 tra két khéng h ap Go1 Vi€
2.15 qua vatta xe hen OB AOP | 13 két qua tryuc tiép hoic
qua 1€ . A
qua duong buu dién
(theo danh sach do buu
dién chuyén dén).
Budéc 2.2 Truong hop hd so hop 18
- Theo muc
I
10 ) BMPI Tiép nhan hd so tr
Buée | Xem xét Pho > - Phiéu | chyyén vién thu ly
) nga i S .2 A
591 kieél:ln’iiz: Truong lgnfl lt)rﬁnAh (g'en}ll Ra soat, kiém tra ho so,
- phong vide 1eU dalh | 1 ve hién Ky Phiéu trinh
' glanahg | chyyén Truong phong.
luc hanh
nghé kién
truc)
- Theo muc
I < A A A \ r
_BMoOI TleR nhan ‘ho so tu Phoé
X ct Phid Truong phong.
. 075 | - (llf‘elm Xem xét hé so. Ky Phiu
Buwéc uys Trudng ngay A ., trinh chuyén Hoi dong
Héi dong A ; Phiéu danh |~ « . ,
2.2.2 A phong lam D x¢ét cap, gia han chung
xet cap A glanang . 1 A 1sA .
, , viéc . chi hanh nghé kién truc
chirng chi lwrc hanh

(Hoi dong) danh gia
nang luc.
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thaoi Biéu mau/ SR o
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
Budce | Hoi dong danh gia niang lwe hanh nghé kién tric (theo quy ché Hoi
3 dong)
- Theo muc
I
-BM 01
Hoi dong - Phiéu
danh gia 50 trinh (kém | Thanh vién Ho6i dong
Buie |MAng lwe | Hoi dong ’ Phi¢u danh | danh gid nang lyc hanh
woc ‘ . , ngay c o A A . X
31 hanh | va Thuky lam gianang | nghé kién truc, chuyén
. nghé kién | Hoi dong " Iwc hanh | Thu ky Hoi dong tong
truc viee nghe kién | hop két qua.
truc)
- Theo muc Tiép nhan ho S0 tr cac
I thanh vién Ho1 dong
-BM 01 |Tbng hop két qua danh
- Bién ban |gia cua thanh vién Hoi
Hoi dong | dong; 1ap Bién ban danh
Tong hop 1,0 - Quyét gia cap ching chi hanh
Bwéoc | kétqua | Thuky HOoi | ngay dinh cp nghé kién truc;
3.2 | danh gia dong lé‘lm chimg chi - | Dv thao va ky nhay:
nang luc VIEC | Thong bdo | Quyét dinh cap ching
véhdso | chi hodc Thong bao hod
chua du | so chua du diéu kién cap
diéu kién | chung chi (néu ¢o).
cap chimg | Ky Phiéu trinh chuyén
chi Pho Trudng phong.
B‘Z“c Trinh linh dao S& phé duyét
- Theo muc
I
-BM 01 ', .
Bwéc | Xem xét, Pho 0,25 4, Tiép nhan ho so tur thu
, . ) . - Bién ban s Trac gA
4.1 ky nhay Truong ngay Hoi ddne ky Ho1 dong
phong fam ~ Xem xét ho so, ky nhay
(ky thay vige du thao Quyét dinh cap

Trueong

chung chi / ky van ban
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thaoi Biéu miu/ Y
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
phong duoc Thong bao ho so khong
giao ky - Quyét da diéu kién (Trudng
thira [énh) dinh cép {)Ahohng giao ky thura
chtmg chi - | " ); ) )
Thong bao | Ky Phicu trinh chuyén
véhoso | Truong phong.
025 qliua dP Xem xét ho s0, ky nhay
. ] 7 -~ dieukién | dyr thao Quyét dinh cip
Buwéc | Xem xét, Truong ngay | cap chimg | op img chi
ky trinh h¢ 12 i L ,
4.2 y trn plong am chi Ky Phiéu trinh chuyén
viéc N x
Lanh dao S¢ phé duyét.
Tiép nhan ho so tir Lanh
dao phong
- Theo muc | Chu tich Ho1i dong xem
I xet ho so, ky Bién ban
_BMop |HOl dong trén co sO
Bién bé thong nhat cua s6 dong
o dbne | va dat t6i thiéu 2/3 thanh
Lanh dao o1 O?g vién HOi dong thong
Buge | K¥phe | oo ( cha | 01 ngay "Qu}’ft nhat (trong do y kién cua
43 | duyéthd | ool | lam | dinhedp | Cha tich Hoi dong the
' S0 dong) vige | chimg chi- | hign tai Bién ban).
Th? Iﬁ% bao Ky Quyét dinh cé}p
VE 0;‘? chimg chi va ky Phiéu
dC.AlIEI(.P trinh / théng qua noi
e h{en dung van ban Thong bao
cap chqu’ng h6‘ so/linh vue chua du
chl diéu kién cap chung chi
da duoc Lﬁr}h dao phong
ky duyét (néu co).
- Quyét Van thu S¢ cho s6 vao
0.75 dinh da | s6, dong dau, phat hanh
. > duoc phé | Thong bao ho so chua du
. Phat ngay n A A A , ,
Buoc . . . . . duyét diéu kién cap chung chi,
hanh vin | Van thu S& | ngay 2 LA .
5 X X - Vin ban |chuyén tiép quy trinh
ban am sne bao | dén Budc 5.1
vido | Thone bio Sy
ho6 so chua | Van thue S¢ cho s6 vao
du diéu |s6, dong dau phat hanh
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Théi | Biéu miu/ SR o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
kién cap |Quyét dinh cap ching
chimg chi |chi, chuyén tiép quy
trinh dén Budc 5.2.
Budéc 5.1. HO so chwa du diéu kién cip ching chi
Tiép nhan Thong bao hd
so chua du diéu kién cap
chirng chi.
A . | Kiém tra thong tin t6
Buéc Bo phan T?ong bdo chirc, ca nhan, trao két
A & . Theo | ho so chua e PO x.
51 Tra ket tiép nhan A do didy | qua gidi quyét va thu hoi
' qua vatrakét | &Y o S ban chinh BM 01.
, hen kién cap o
qua chimg chi Lap ]aémg theo d§1 Viéc
tra két qua truc tiép hoac
qua duong buu dién
(theo danh sich do buu
dién chuyén dén).
Budéc 5.2. HO so' du diéu kién cAp ching chi
_ Phiéu - Tiép nhan hé so tir Van
trinh thu So.
Chuyén 0,5 _Quyét |- Cap nhat so, ngay ky
Buéc | In chirng | vién phong | ngay dinh cp cia Quyét dinh cap
5.2.1 chi chuyén lﬁm chﬁng chi |ching chi trén ban du
mon Vige _BMo5 |thao chimg chi trinh
Lanh dao S¢ ky so0 va
tién hanh in chang chi.
0,5 - Quyét
Buéc | Ky ching | Lanh dao | ngay dinh cap | Xem xét va ky ching
52.2 chi S& lam chimg chi | chi; chuyén van thu So.
viée -BM 05
- Pong dau chuyén Bo
phse 0.5 phan tiép nhan va tra két
. a | qua.
1;‘;“; hanh | Vanthuse | 18 1 BMOS |- pang tai thong tin vé
"7 | chung chi viée chimg chi hanh nghé

kién trac cua ca nhan lén
trang thong tin dién tu
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Théi | Biéu miu/ SR o
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
cua S¢ Xay dung.
Tiép nhan hd so tr Vin
thu So
Kiém tra thong tin té
A 1a churc, ca nhan, trao ket
| Bophan |, ua gidi quyét va thu hi
Bude | Tra két | tiép nhan 9 BM (5 |4ua glai quy
. oA giay ban chinh BM 01.
524 qua va tra ket h o L
qua en Lap bang theo doi viée
tra két qua truc tiép hoac
qua duong buu dién
(theo danh sach do buu
dién chuyén dén).
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé kién trac theo Mau s6 02
4 BM 04 | Phu luc IIT Nghi dinh so 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cuia
Chinh phu
5 BM 05 | Chuing chi hanh nghé kién tric
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén hd so
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé kién tric theo Mau so 02
4 BM 04 | Phu luc III Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu
5 Phiéu trinh (kém Phiéu danh gia nang lyc hanh nghé kién tric)
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Bién ban danh gia nang lyc hanh nghé kién tric

Quyét dinh cap ching chi hanh nghé kién trac

Thoéng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

O [0 ||

Hb so trinh (thanh phan ho so theo muc I)

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh phi veé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nuéc cua B§ Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1é phi cap chimg
chi hanh nghé kién truc su.
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Biéu miu BM 01
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Mai s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm
B phan tiép nhan va tra két QUAL
Tiép NhAN RO SO CUAL .o
DA Ol oo
Sodiénthoai: .......coovve Email: ...

Thi tuc hanh chinh cAn Eidi QUYEL: .............ooiiiir i

Tén Cong ty, Doanh nghi€p: ....................
MA SO thUS: .o
DA Ol oo
1. Thanh phan hd so, yéu ciu va s6 lugng mdi loai gidy to gom:
STT Tén gidy to Loai gidy to S6 luong
1 1
2 1
3 1
4 1

2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:
3. Thoi gian nhan hd so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1 phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chii y: Cong dan dén ndp va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, 1é
phi va gidy iy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chii dén nhan)
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S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ ngay ...... thang ...... nam......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vuéng mic, Ong/Ba lién hé véi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Béphéntiépnhénvatrékétqué

Ti€pnhan hd SO Cla: ... ... o

DA CI: o

SO diénthoai: ...

Email:. ...

NOi dung Y&U CAU ZIAL QUYEE: ... ooe e e e e e e

Qua xem xét, bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét

ho so nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Cép chirng chi hanh nghé kién tric

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén)

3. Quéc TLC, Lo e

4. 86 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudce cong dan:

SO, DAY CAP: ..o NOT CAP.vveeevieeeeeiieee et
5.D1a chi thuOnE trll. ..o
6. SO dién thoai:.......ooveeoeeeeeeee) Piachi Email:........cccoovveeiieeeeeeeeeeeeeeee,
7. DON VI CONG TAC .. ..o et

8. Trinh do chuyén mon (ghi rd chuyén nganh):....................cooooiiiii e,

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Pon vi cong

Thot glan —  / Hoat dong

cong tac (Tu

ST . b doc lap (Ghird | Keé khai kinh nghiém thuc hién cong | Ghi
thang, nam A . % cnen 3R ,
T X , tén don vi, sO viéc tiéu bieu chu
dén thang, A A j
N dién thoai lién
nam)

h¢)
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~

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién tric theo

dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cip va tuan thu cac quy dinh cta phap luat ¢6 lién

quan./.
] ] 7 Tinh/thanh pho, ngay...././.....
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO NGUOI LAM PON
CHUC, PON VI CONG TAC* (KY va ghi ré ho, tén)

(Ky, dong ddu)

(*) Cd nhdn tham gia hinh nghé déc Idp khong phai ldy xdc nhdn nay.
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Biéu miu BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém ciia nguoi dwge cip
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac cong
viéc hoat dong kién truc trong pham vi
cho phép cua ching chi nay.

2. Tuén thu cac quy dinh cia phap luat vé
kién tric va cac phap luat khac co lién
quan.

3. Cam cho nguoi khac thué, muon hoic
st dung chiing chi nay dé hanh nghe.

4. CAm tay x0a, sira chita chung chi nay.
5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau ciia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (bA) veiiiriiiniiiiniinnniinnnes
(Ban hanh theo Quyét dinh so.... ngay....)

trang 1
(trang 4) (irang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric
............................... sTr b V‘-‘l’lﬁha“h Théi han
anh 4x6 ~r . nghe
. - Chit ky cua nguoi duoc Tu
cla nguot cdp chimg chi 1 dé
st’_O'C Cdp ...... en......
chung chi T
3
4
HovaTeén: .............. ... ... ........ 5
Ngay thang nam sinh ................. .. g
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 2
capngay .../.../....... tal....o.ooooe, 9

Quéc tich: ...
Cosddaotao: .................... ... ...
Hédaotao: ................................

Trinh d6 chuyén mén: ...................

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 13
Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric
(do chitng chi hanh nghé bi mét, hw héng hoiic thay ddi thong tin ca nhéin
dwoc ghi trong chieng chi hanh nghé kién tric)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

So

TT Tén hé so
luwgng

Pon dé nghi cép, chting chi nang lyc theo Mau s6 03, Phy luc
1 III, Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh 01
phu

Aph mau ¢ 4 x 6 cm ¢ nén mau trang chan dung cua ca nhan
2 dé nghi duoc chup trong thor gian khéng qua 06 thang (ban 02
chinh)

Chimg chi hanh nghé d3 dwoc cap va gidy to chang minh thong

3 A A:
tin can thay doi

01

Ghi chu:

- Truong hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kém theo Pon
(ban chinh) phdi ld ban sao c6 chitng thuee theo quy dinh hodc ban sao, xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu

- Trueong hop nép triec tuyén: tdi lieu kém theo Pon (biéu mdu dién tir 6 chit ky s6
hodc tép tin chiea anh mau chup tir ban chinh) phai la tép tin ban sao dién tw dwoc
chung thuc theo quy dinh hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Nop truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua S& Xay dung (dia chi: 60 Truong
Pinh, phuong V6 Thi Sau, Quéan 3,
Thanh pho H6 Chi Minh).
Nop trwe tuyén: Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh Thanh pho Ho

Chi

Minh

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

05 ngay ké tor ngay
nhan du hé so hop |ndm

150.000 d (mot tram
muoi  nghin

¢ (twong duong|ddng), theo khoan 2,

04 ngay lam viéc)

Diéu 4, Thong tu sb
38/2022/TT-BTC cua
B6 Tai chinh ngay
24/6/2022)

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Bwoc

Nop ho
SO

Canhan

Theo muc
I

- C4 nhan chuan bi thanh
phﬁn ho so theo muc 1.

- Nop hé so truee tuyén hoac
qua duong buu dién hoac
truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua trong
gi0 hanh chinh.

Kiém tra,
tiép nhin
hd so va
phan
cong giai
quyét ho
J1)

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo
muc |

-BM 01
-BM 02
-BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trudng hop hd so chua
day du: Huong dan bo sung,
hoan thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 15 ly do
theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hod so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hod
so theo BMO3.

- Truomg hop ho so day du:
lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua theo BM 01;
Thuc hién thu phi theo quy
dinh va trao bién nhan cho
ngudi ndp ho so; thuc hién
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

tiép Bude 2.

Tiép nhin qua Cong Dich
vu cdng truc tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua hd so;
kiém tra thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Truong hop hd so chua
day du, dong quy dinh:
thong bao cho ca nhan qua
tai khoan cua ca nhan trén
Céng Dich vu cbéng va
hudng dan day du, cu the dé
ca nhan hoan tat hd so theo
quy dinh.

- Trudng hop ho so khong
hop 1€: tr chéi tiép nhan hd
SO.

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, giri yéu cau thanh
toan dén tai khoan cua ca
nhan. Sau khi hé thong xac
nhan hoan tit thanh toan thi
tiép nhan hod so va chuyén
xir 1y ho so theo quy trinh.

- Tiép nhan hd so, phan
cong chuyén vién thu ly
theo chi dao cua lanh dao
phong

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thitc hodc yéu cdu chinh sita, b6 sung hé so cho
16 chike, ¢ nhan khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, trie
ngay nghi, thit 7, chi nhdt. Hé so dwoc chuyén ngay trong ngay lam viéc hodc trude
9h00 ngay lam viéc tiép theo doi véi hé so tiép nhdn sau 15h00 hang ngay
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thoi | Biéu miu/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian Keét qua
viéc
- Theo | Tiép nhéan theo phan cong,
muc 1 | gial quyet ho so, de xuat ket
_BM 01 qua giai quyét thu tuc hanh
hinh
gty | B0 | mg hop b
Giai SV Mo |y TEOTEAOP RO 20
uvét hd am » khong du. dieu kién cap
q z 43 Chuyén viéc - Pbleu lai: 1ap Phiéu trinh, du thao
; S0 €€ vién trinh | Thong bao hd so khong du
Buwéc | xuat ket \ A A N A . X
. o phong -Thong | dieu kién cap lai, chuyén
2 qua giail A LA A 1A s \
> . | chuyén bao ho so | tiep ho so theo quy trinh va
quyeét thu x A ) Y SR .
. mon khong du | thuc hién tiép tir Budc 2.1.
tuc hanh didu kie . R i}
chinh teu Kieh 1 2.2, Trwong hgp ho so du
caplai | didu kign: 1ap Phiéu trinh,
hodc | dy thao Quyét dinh cép
QuyeAt ching chi, chuyén tiép ho
dlflh €ap | so theo quy trinh, thuc hién
ching chi tiep Budc 2.2.
Budéc 2.1. Trweong hop hd so khong hop 18 hoiic khong du diéu kién
Ph - Theo
0 muc | 2 .
Trudéng N Tiép nhan ho so tir chuyén
. . -BM 01 A .
phong (ky 795 y vién thu ly;

. Xem xét, thay > -l?hleu Ra soat, kiém tra hd so va
Buoce | .z 7 ngay trinh, - , A , A
21.1 kiém tr}z\t, 1. rrong 1am Théri ky Phi€u trinh, ky Thong

ky duyét | phong n HIOIE 1 pao hd so khéng du diéu
d : viece baohd6so | .. & - A <
woc giao ) ~ | kién cap lai chuyén Van
ky thita khong du | 4, gy
lénh) dle}l klel’l
' cap lai
01 Thépg Van thu’, S¢ cho s6, vao sb,

, Phat g . bao hdé so | dong dau, phat hanh van

Buwéc | | . 9 Van thu ngay A ) SRR 1A n
hanh vin ) X khong da | ban va chuyén ho so cho Bo
2.1.2 - S& lam - A ‘A A < A A \ s 1A
ban viee dle}l kién |phan Ti€p nhan va Tra két

' caplai | qua.
] B0 phan Theo Thong -Kiém tra thong tin to chirc,
Buwée | Tra két | Tiép nhan aiky bao ho so | ca nhan, trao két qua va thu
2.1.3 qua va Tra két hen khong da | hoi ban chinh Giay tiép
qua. ' diéu kién | nhan ho so va hen tra két
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi | Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
caplai | qua.
- Lap bang theo do1 vige tra
két qua truc ti€ép hoac qua
duong buu dién (theo dar}h
séph do buu dién chuyén
deén)
Budéc 2.2. Trwong hop ho so du diéu kién
-H”lfhelo Tiép nhan hd so tir chuyén
0 BE/}:OI vién thy 1y
Bude | Xem xét Pho ok "7 | Ra soat, kiém tra hd so va
2 > | Trudng say -Phi€u | th5ne qua néi dung du thao
2.2.1 | kiém tra lam trinh 2 .
phong vide T, = Quyét dinh cap ching chi
' dgllﬁyfgp Ky Phiéu trinh chuyén
chﬁ’ng chi Trudng phong.
-Theo |Tiép nhan hd so tr Phé
muc [ | Truong phong
0.5 -BM 01 |Xem xét hd so, Ky Phiéu
Bwéc | Xem xét, | Truong ngay - Phiéy | trinh.
2.2.2 | ky trinh phong la“lm trinh, Ky nhay du thao Quyét
vige Quyét | dinh cap ching chi chuyén
dinh cip | Lanh dao S¢ duyét.
ching chi
- Theo
muc |
-BM 01 |Tiép nhan ho so tir Phong
] ] R N 1=9 _Phiéy | chuyén moén, xem xét ho so
Bwéc | Ky duyét | Lanh dao | ngay . , A oL A s
223 | hdso So lam | tinh, | Ky duyét Phicu trinh
viée -Du thao Ky Quyét dinh cap chung
Quyé:[ chi.
dinh cap
ching chi
Phat 0,25 Quyét Van thu S¢ cho s6 vao sé,
Buoc hanh vin Van thu ngay dinh da | dong qau phat hanh Quyﬁt
224 bin Ny lam | duwgcphé | dinh cap ching chi; chuyén
viée duyét |Phong chuyén moén in
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi | Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém gian Keét qua
viéc
ching chi.
- Phicu | _ Tiép nhan hd so tir Vin
05 trinh | thy So.

, 2 -QOu ét _ Py A A <\ ’ o
Budc | In ching | Chuyén ngay d'thA CaP nhat 50, ngay ky cua
)95 chi vien 1am nheap | Quyet dinh cap chimg chi

- viée chimg chi | trgn ban du thao chl'mg, chi
' -BM 05 | trinh Lanh dao S¢ ky s6 va
tién hanh in chung chi.
Ky 0,25 - Quyét 7
Buéc b Y Lanh dao | ngay | dinhcap |Ky ching chi, chuyén van
226 | € llrll,,lg S& lam | chimgchi | thu So.
- viéc | - BMOS
- Péng dau chuyén Bo phéan
tiép nhan va tra két qua.
Phit 025 | Chimechil - Do a1 o i
Budéc hanh Van the | ngay Juns ¢ty - Dang fal thong tn ve
. : 5 hanh ngh€ | chirng chi hanh nghé kién
2.2.7 chirng S lam AL TN
. A kién tric | tric cia c4 nhan 1én trang
chi Vi€c R ) e, ;
thong tin dién t& cua So
Xay dung.
- Tiép nhan hd so tir van thu
S6.
- Kiém tra thong tin to
chure, cac nhan, trao ket qua

’ o BAQ phaAn Theo | Chimg chi Va} thu P01 lgan ch‘mh G1a¥

Buwoc | Tra két | tiép nhan A \ » | tiép nhan ho so va hen tra
. Sz 1A giay | hanh nghe | <
2.2.8 qua va tra ket 4 .o ket qua.
, hen kién trac Ca
qua - Lap bang theo dé1 viée tra

két qua truc tiép hodc qua
duong buu dién (theo danh
sach do buu dién chuyén
dén)
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IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé kién trac theo Mau s6 03
4 BM 04 | Phu luc IIT Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu

5 BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén hd so
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

bBon dé nghi Cap lai chimg chi hanh nghé kién trac theo Mau
4 BM 04 | s6 03 Phu luc III Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020
cua Chinh phu

Phiéu trinh

Quyét dinh cap chtng chi hanh nghé kién trac

Thong bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Hb so trinh (thanh phan ho so theo myc I)

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh phi veé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1é phi cap chimg
chi hanh nghé kién truc su.
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Biéu miu BM 01
SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN

VA TRA KET QUA

M3 s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

B phan tiép nhan va tra két QUAL
Tiép NhAN RO SO CUAL oo
DA Ol oo
Sodiénthoai: .......coovve Email: ...
Thi tuc hanh chinh cAn Gidi QUYEL: ...........ooviiiir e
Tén Cong ty, Doanh nghi€p: ....................
MA SO thUS: .o
DA Ol oo

1. Thanh phan ho so, yéu cau va so luong mdi loai gidy t& gom:

STT Tén gidy to Loai gidy to S6 luong
1 1
2 1
3 1
4 1

2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:
3. Thoi gian nhan hd so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1 phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chii y: Cong dan dén ndp va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, 1é

phi va gidy iy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chii dén nhan)
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S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qu4 trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé voi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan tiép nhan va tra két QUA .o
Tiép NHAN RO SO CUAL oo

i G

Qua xem xét, bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so

nay voily do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



CONG BAO/S6 357+358/Ngay 15-6-2025 31

Biéu miu BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

ey RGAY .. thdng ....ndm... .

PON PE NGHI
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
(do chitng chi hanh nghé bi mét, hw héng hodc thay déi théng tin cd nhin
dwoc ghi trong chitng chi hanh nghé kién tric)

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

3. Quéc BLC, o e

4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan:

SO, DAY CAP: e, NOT CAP..vvveeeviie e

5.P1a chi thuOn@ trl:. ..o
6. SO dién thoai:......covveeeeeeeeeeeoe ) Piachi Email:........cocooovvmimii
7. DOMN VI COMG TAC ...ooiiiiiiiiie e
8. Trinh do chuyén moén (ghi r6 chuyén nganh):....................ocooooiiiiii

9. S6 chirng chi hanh nghé da duoc cip (néu co):

S6 Chimg chi: .................... NgAY CAp ......oon... NOT CAP: e
Linh virc hoat dONE: .......ccoooviiiii e
P& nghi cip lai ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Ly do dé nghi cap lai chirng chi: ..o,
0 Chung chi bi mat, hong, rach

O Sai thong tin trén chung chi:
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O KA, e

T6i xin chiu trach nhiém veé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac theo
dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tudn tha cac quy dinh cua phap luat c6 lién
quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Biéu miu BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia nguoi dwece cip
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac cong
viéc hoat dong kién truc trong pham vi
cho phép cua ching chi nay.

2. Tuén thu cac quy dinh cta phap luét vé
kién tric va cac phap luat khac co lién
quan.

3. Cam cho nguoi khac thué, muon hoic
st dung chung chi nay dé hanh nghé.

4. CAm tay x0a, sira chita chung chi nay.
5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (bA) veiiiriiiniiiiniinnniinnnes
(Ban hanh theo Quyét dinh so.... ngay....)

(trang 1)

(trang 4)
THONG TIN CA NHAN
cgnh 4x§ . Chir ky cua nguoi duoc

cla nguoi i . ,

p cap chung chi
dwoc cdp
chung chi

HovaTén: .................................

Ngay thang ndm sinh ...................
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric

gy LAnh vee hanh Théi han
nghé ’
1 I dén......
T
3
4
5
6
7
8
9

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i co quan cép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50
luwgng
|| Pon dé nghi cap chimg chi theo Mau s6 03, Phu luc III, Nghi 01

dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phu

Aph mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau trang chan dung cua ca nhan
2 | dé nghi duoc chup trong thoi gian khong qué 06 thang (ban 02

chinh)
3 | Ban goc chimg chi hanh nghé kién tric dugc cap 01
Ghi chu:

- Truong hop nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kem theo
Don (ban chinh) phai la ban sao cé chitng thiee theo quy dinh hodc ban sao, xudt
trinh ban chinh dé déi chiéu

- Truomg hop nép triec tuyén: tai liéu kém theo Pon (biéu mdu dién tir c6 chir ky
$6 hodc tép tin chita anh mau chup tir ban chinh) phdi la tép tin ban sao dién tu
dwoc chung thuc theo quy dinh hodc tép tin chita anh mau chup tir ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Nop trwe tiép hoiic qua dich vu buu | 10 ngay ké tir ngay| Khong thu
chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két qua | nhan du ho so hop 1€ phi
cua S¢& Xay dung (dia chi: 60 Truong | (twong duong 07 ngay
Dinh, phuong V6 Thi Sau, Quan 3, Thanh | lam vige)

pho H6 Chi Minh).

Nop trwe tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd Ho
Chi Minh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Bwoc

Nop hod
SO

Canhan

Theo muc |

- C4 nhan chuan bi
thanh phan ho so theo
muc I.

- Nop hé so truc tuyén
hoac qua duong buu
dién hoac truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua trong gio
hanh chinh.

Kiém
tra, tiép
nhin hd

SO

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
hd so dén nguoi ndp hod
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BMO3.

- Trudong hop ho so day
du: 1ap Giay tiép nhéan
ho so va hen tra két qua
theo BM 01; Thuc hién
thu phi theo quy dinh
va trao bién nhan cho
ngudi ndp hod so; thuc
hién tiép Budc 2.

Tiép nhian qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Théi | Biéu miu/ R o
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee | cong viee nhiém gian Két qua

tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh: théng bao cho ca
nhan qua tai khoan cua
ca nhan trén Cong Dich
vu cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé ca
nhan hoan tit ho so
theo quy dinh.

- Truong hop hd so
khong hop 1&: tir choi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
de tiép nhan, gui yéu
cau thanh toan dén tai
khoan cua ca nhan. Sau
khi hé théng xac nhan
hoan tat thanh toan thi
tiep nhan hd so va
chuyén xur 1y ho so theo
quy trinh.

- Tiép nhan ho so,
chuyén dén chuyén
vién thu ly theo phéan
cong

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thitc hodc yéu cdu chinh sia, bé sung ho so
cho 16 chitc, cd nhdn khong muén hon 08 gic lam viéc ké tir khi hé thong tiép
nhdn, trir ngay nghi, thir 7, chi nhdt. H6 so dwoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc hodc truéc 9h00 ngay lam viéc tiép theo déi véi hé so tiép nhdn sau 15h00

hang ngay
Giai Chuyén 2,5 |-Theomuc | Tiép nh4n theo phan
Budc | quyét ho vién ngay I cong, giai quyet ho so,
2 so, de phong lam -BM 01 |dé xuat két qua giai
xuat két | chuyén VIEC _Phiéu | quyét thu tuc hanh
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thaoi Biéu miu/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
qua giai mon trinh chinh
quyet -Théng bao | 2.1. Truong hop ho so
thu tuc ho so chua hop 1€ hodc chua
hanh khong du | du diéu kién cap lai:
chinh di€u kién | 1ap Phi€u trinh, du thao
cap lai hodc | Thong bao ho so khong
Quyet dinh df% dié}l kién, chuyén
cap chimg |ti€p hdé so theo quy
chi trinh va thuc hién tiép
tr Budce 2.1.
2.2. Truong hop ho so'
du diéu kién: 13p Phié}l
trinh, du thao Quyet
dinh 7 cép, chﬁ’ng chi
chuyén tiép ho so theo
quy trinh, thuc hién tiep
Budc 2.2.
Buéc 2.1 Dbi véi hd so khong di diéu kién
- Theo muc
Pho I . .
g Tiép nhan h6 so ftir
fruong SBMOL | s s oo 1,
phong (ky 1,75 L chuyen VleI} u y,‘
Bué Xem xét, thay ngay - l?hleu Ra soat, kiém tra ho so,
2ul, lc kiém tra, | Truong lam trinh, -1 kg Phiéu trinh, ky
7 | ky duyét | phong viéc Thor:g bao Théng béo ho so khong
diege giao hos0 | 4y didu kién cép lai
5 thil khong da A < ;
ky thira Ao Chuyén Van thu S¢
lénh) dle}l klen
cap lai
0.5 Thong bao | Van thw S¢ cho 50, Vao
, Phat < . ho so s0, dong dau, phat hanh
Buéc |, . - Van thu ngay A \ L 2 1A
hanh van \ N khéng du | van ban va chuyén ho
2.1.2 . So lam A oA . . "
ban A dieu kién |so cho B0 phan Tiép
viéc SO A n L Ar
cap lai nhan va Tra két qua.
| Bophan | | Théngbdo -Kiém tra thong tin to
Buwée | Tra ket | Ti€p nhén siky ho so chirc, c4 nhan, trao két
2.1.3 qua va Tra ket h khongdu | qua va thu hoi ban
3 cn Y “ A , e e A A
qua. di€u ki€n | chinh Giay ti€p nhan ho

37
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B,l\r o¢ No¢i dung | Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
cép lai so va hen tra két qua.
- Lap bémg theo doi
viée tra két qua truc
ti€p hodc qua duong
buu dién (theo danh
sach 7 dq buu dién
chuyén den)
Budéc 2.2 Truong hop ho so da diéu kién
- Theo muc Tiép nhan hd so tir
I chuyén vién thu ly
: 0,5 -BM 01 | Ra soat, kiém tra ho so
, , Pho A p NN n
Buwéoc | Xem xét, ) ngay - Phiéy | va thong qua ndi dung
. X TI'IIO’Ilg N , A o1 A
2.2.1 | kiém tra hon lam trinh, - du thao Quyét dinh cap
phong viéc | Quyét dinh | chimg chi
cap chimg | Ky Phiéu trinh chuyén
chi Trudng phong.
- Theo muc | Tiép nhan ho so tir Pho
I Trudng phong
0,5 -BM 01 | Xem xét ho so, ky nhay
Bwéoc | Xem xét, | Truong ngay - Phiéy | du thdo Quyét dinh cap
2.2.2 | Ky trinh phong lam trinh, - chung chi
viéc | Quyét dinh | Ky Phiéu trinh chuyén
cap ching | Lanh dao S& duyét.
chi
) TheIO mue Tiép nhan ho so tu
1,0 BM O] phong chuyén modn,
Bugc | Ky duyét | Lanhdao | ngay | ~ xem xeét ho so
223 | hdse Sé lam - Plflﬂ%l Ky duyét Phiéu trinh
VIEC trinh, Dur Ky Quyét dinh cap
thao Quyét chirme chi
dinh & ¢l
05 o Van thu SO cho s vao
Bude ‘Phatv Vanthe | ngay nget th S0, dAong' dau Izhat hgnh
hanh vin : N cap chimg | Quyét dinh cap ching
2.24 .\ S& lam , ) 2 .
ban viee chi chi; chuyén phong
' chuyén moén in ching
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B,l\r o¢ NG¢i dung | Trach Thoi | Biéu miu/ R e
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
chi.
- Phiéu - ;Tlép nhqén ho so tir
Chuyen 1,0 trinhA V?;;thlrfhsé(:‘sé ngay ky
Budc | In chung vien ng)ély -‘QuyeAt Ok & %1 o
. phong ‘ dinh cdp |cua QuyFt dinh  cap
2.2.5 chi chuyén lgern chimg chi ch}mg cl}l trén ‘E)an ‘du’
mon viee _BMO05 thao ching chi trinh
Lanh dao S& ky s6 va
tién hanh in chung chi.
Ke 0,5 -Quyét 7
Buéc b Y Lanh dao | ngay dinh cap | Ky chimg chi, chuyén
226 | © c‘l"lli,‘g S6 lam | chingchi |van thu S6.
VviEc -BM 05
- Péng dau chuyén Bo
phan tiép nhan va tra
Phat 0,25 két qua.
Bwéc hanh Van thu ngay BM 05 - Dang tai thﬁng tin vé
2.2.7 | ching S& lam chimg chi hanh nghé
chi vige kién tric ctia ca nhan
lIén trang théng tin dién
tir ciua S¢ Xay dung.
- Tiép nhan hod so tir
van thu Sé.
- Kiém tra thong tin to
chirc, cac nhan, trao két
_BM 05 qua va thu hdi ban gég
.+ |ching chi hanh nghé
| Bophan | | 2B 89 kién tric da cép bi ghi
Buéc | Trakét | tipnhan | x| CMMECM | i ban chinh Gidy tiép
2.2.8 qua va tra két ilay haAnh n,ghe‘ nhan hd so va hen tra
qua e kleq truc ]31 két qua.
ghi sai da . . .
duwge cép - Lap bang theo doi

viée tra két qua truc
tiep hodc qua duong
buu dién (theo danh
sach do buu dién
chuyén dén)
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IV.BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé kién tric theo Mau s6 03
4 BM 04 | Phu luc III Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua
Chinh phu

5 BM 05 | Chung chi hanh nghé kién tric

V. HO SO CANLUU
TT | Ma hiéu Tén hd so
BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

bon dé nghi Cap lai ching chi hanh ,nghé kién tric theo Mau
4 BMO04 |s6 03 Phu luc III Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay
17/7/2020 cua Chinh phu

Phiéu trinh

Quyét dinh cap ching chi hanh nghé kién trac

Thoéng bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Hb so trinh (thanh phan ho so theo muc I)

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ctua B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nuéc cua B§ Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 ctia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 ciia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, nop 16 phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 16 phi cap chung
chi hanh nghé kién truc su.
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Biéu miu BM 01
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Mai s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

B phan tiép nhan va tra két QUA o
Tiép NRAN RO SO CUAL .o e,
DA Ol oo
Sodiénthoai: .......coovve Email: ... .
Thi tuc hanh chinh cAn & QUYEL: ..........oooiii e
Tén Cong ty, Doanh nghi€p: ................
MA SO thUS: oo
DA Ol oo

1. Thanh phan ho so, yéu cau va so luong mdi loai gidy t& gom:

STT Tén gidy to Loai gidy to S6 luong
1 1
2 1
3 1
4 1

2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:
3. Thoi gian nhan hd so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1 phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chi y: Cong dan dén ndp va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, 1é
phi va gidy iy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chii dén nhan)
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S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ ngay ...... thang ...... nam......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qu4 trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé voi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan tiép nhan va tra két QUA o
Tiép NRAN RO SO CUAL oo

DA O oo

Qua xem xét, bd phén tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so

nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
ey RGAY .. thdng ....ndm... .
PON PE NGHI
CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan cé tham quyén)

L HO VA I oo
2. S0 dinh danh C& NhANL..........oovvrriiecieee e
3.S6diénthoai: ..., Piachi Email: ......oooooovvviii

4. DON VI CONEG TAC: ..ooiviiiiiieiie ettt et es e e
5. Trinh d¢ chuyén mon (ghi o chuyén nganh): ............c.cccooevevveoeice e,

6. S6 ching chi hanh nghé da duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: .................... NgAY CAp ............. 001 CAP: v
Linh virc hoat dONg: .........ooovviiiiice e
P& nghi cip lai ching chi hanh nghé kién tric véi ni dung nhw sau:

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ..o,
0 Ching chi bi mét, hong, rach

O Sai thong tin trén chung chi:

O KA e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac theo
dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién
quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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Biéu miu BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia nguoi dwee cip
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thyc hién cac cong
viéc hoat dong kién truc trong pham vi
cho phép cua chung chi nay.

2. Tuén tha cac quy dinh cta phap luat vé
kién trac va cac phap luat khac cé lién
quan.

3. Cam cho nguoi khac thué, muon hoic
st dung chung chi nay dé hanh nghé.

4. CAm tay x0a, stra chita ching chi nay.
5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cla cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

)

Cip cho: Ong (BA) cevernriiiniiiiinnniennnes
(Ban hanh theo Quyét dinh so:... ngay....)

(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién trac
............................... st Lok V‘-‘l’fkha“h Thoi han
anh 4x6 ~r . nghe -
. iy Chir ky cua nguoi dwoc 1 Tu dén
ciia nguoi g/ ! guocp 1ty 0 |Tu. . ..dén. ..
b cdp chung chi T
dwoc cdp
chung chi 3
4
5
HovaTén: ................................. 6
Ngay thang ndm sinh ................... 7
. . 8
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 5

capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 15
Gia han chimng chi hanh nghé kién triic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so 50
lwgng
| Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé theo mau s6 02, Phu luc 01
III, Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu
) Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau trang chan dung ciia ca nhan dé 02

nghi dugce chup trong thot gian khdng qua 06 thang (ban chinh)

Chung chi (hodc ching nhan) tham gia hoat dong phat trién nghé
nghiép lién tuc linh vy kién tric do t6 chire xa hot nghé nghiép ve
hanh nghé kién tric, co sé nghién ciru dao tao vé kién tric cap.

3 | Truong hop tham gia cac hoat dong phat trién nghé nghiép lién tuc | 01
tai nudc ngoai thi can co van ban, ching chi hodc tai liéu chimg
minh viéc da tham gia do, duoc dich ra tiéng Viét va cong chung,
chirng thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

4 | Chirg chi hanh nghé d3a duoc cap 01

Ghi chu:

- Trueong hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kém theo Don
(ban chinh) phai la ban sao cé chitng thiee theo quy dinh hodc ban sao, xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu

- Trueong hop nép truc tuyén: tai liéu kém theo Pon (biéu mdu dién tir c6 chit ky sé
hodc tép tin chita anh mau chup tie ban chinh) phdi la tép tin ban sao dién tu duogc
chung thuec theo quy dinh hodc tép tin chita anh mau chup tir ban chinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Nop truc tiép hoac qua dich vu buu | 10 ngay ké tr ngay 150.000 d
chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két | nhan duh6é so hop 1€ | (it traim, nam
qua cua S¢ Xay dung (dia chi: 60| (twong duong 07
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Truwong Pinh, phuwong V6 Thi Sau, Quan

3, Thanh phé H5 Chi Minh).

Nop true tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho Ho
Minh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Chi

ngay lam viéc)

muoi nghin a"o”hg)
Theo Thong tu sb
38/2022/TT-BTC
ngay 24/6/2022
cua BO Tai chinh.

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Budc

Nop ho
SO

Canhan

Theo muc |

- C4 nhén chuan bi thanh
phﬁn ho so theo muc 1.

- Nop hd so truc tuyén
hoac qua duwong buu dién
hodc truc tiép tar BO
phan tiép nhan va tra két
qua trong gio¢ hanh
chinh.

Kiém tra
va tiép
nhan hd
SO

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua
theo BM 01; Thuc hién
thu phi theo quy dinh va
trao bién nhan cho nguoi
nop hé so; thuc hién tié}?
Budc 2.

- Trudong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguodi nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén:
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B,l\r oC | Nai dung | Trach Thoi | Biéu méu/ R o
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee | cong viee nhi¢m gian Két qua

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c6);

- Trudong hop hd so chua
day du theo quy dinh:
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan trén Cong
Dich vu cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan hoan tat ho
so theo quy dinh.

- Truong hop ho so
khong hop 1&: tir choi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, gui yéu cau
thanh toan dén tai khoan
cuia to chirc, ca nhan.

Sau khi hé thong xac
nhan hoan tat thanh toan
thi tiép nhan hd so va
chuyén xir Iy ho so theo
quy trinh.

- Tiép nhan ho so, phan
cong chuyén vién thu ly
theo chi dao cua lanh dao
phong

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thitc hodc yéu cdu chinh sira, bo sung hé so cho
16 chike, cd nhdn khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé théng tiép nhan, tri
ngay nghi, thir 7, chii nhdt. Ho so dwoc chuyén ngay trong ngay lam viéc hodc
trude 9h00 ngay lam viéc tiép theo doi véi hé so tiép nhdn sau 15h00 hang ngay

Buwoc
2

Giai
quyét hd
so, dé

Chuyén
vién

phong

2,25
ngay
lam

- Theo muc
I

-BM 01

Tiép nhan theo phan
cong, giai quyét ho so,
dée =xuat ket qua giai
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B,l\r o¢ NGi dung | Trach Thoi | Biéu miu/ R e
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
xuat két chuyén viéce -Phiéu | quyét thi tuc hanh chinh
qua giai mon (dé:i voi | trinh, danh | 2.1, Truwong hop hd so
quyét thu ho so | much6so | chwa hep 18: 1ap Phiéu
tuc hanh chua -Phiéu |trinh, du thao van ban
chinh hoplé) | danh gia | Thong bao hd so chua
ning lyc | hop 1¢, chuyén tiép hd so
1,0 hanh nghé | theo quy trinh Budc 2.1
ngay | Kiéntric | Tryong hop hd so ndp
lam (P hl'e:,” b{éu truc tié]g can diéu chinh,
viéc quyet cud | bd sung: Tham muu vin
(doi véi | hdi dong) | ban yéu cau diéu chinh,
hé so bo sung va thwe hién tiép
hop [¢) Budéce 2.1
2.2.Truong hop hd so
hop 1&: 1ap Phiéu trinh;
Phiéu danh gia cap
chimg chi hanh nghé
kién trac, chuyén ho so
theo quy trinh tr Budc
2.2 dén Bude 5
Budéc 2.1 Truong hop hd so chwa hop 18
Php - Theo muc
Truong I Tiép nhan ho so tur
phong (ky | 2 ’9 _BM 01 |chuyén vién thuy ly;
Buoc Xgm xét, thay ngay Phié Ra soat, kiém tra hd so
511 | Kiémtra, | Truong lgern ; hieu TR R
-1 ky duyét | phong viée rAmh, g Ky Plileu trinh, Thon%
duoc giao T?ong bao | bao leo so chua qho’p 1€
ky thita ho so cliu’a chuyén Van thu S¢
Iénh) hop 1€
Tiép nhan van ban, cho
Phat 0,5 Théng béo s6, vao sb, dong dau,
Buoce | | g Vanthue | ngay X phat hanh vin ban va
hanh van \ X h6 so chua 2 A A
2.1.2 ban Sé& lglm hop 12 chuyén ‘,ho so cho B0
VviEC T phan Tiép nhan va Tra
két qua
Buée Tra lfét B6 phén Theo | Thoéng bao Kiém tra thong tin té
qua tiép nhan gidy ho so chtrc, ca nhan; trao két
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Eg:c Noidung | Trich | Thoi | Biéu miw/ DiZn sidi
viéf cong viéc | nhiém gian Keét qua &
2.1.3 va tra két hen khong hop | qua giai quyét va thu hoi
qua 1¢ ban chinh BM 01.
Lap bang theo ddi vi€c
tra két qua true tiép hoac
qua duong buu dién
(theo danh sach do buu
dién chuyén dén).
Budéc 2.2 Truong hop ho so hop 18
- Theo muc
I
05 ) BMPI Tiép nhan ho so tu
Bu , Phé - -Phiéu | chuyén vién thu Iy
uoc | Xem xét, | oo ngay | trinh (kém | ps <ost kidm tra ho
22.1 | kiém tra ‘ g 1am Phiéu danh a soat, kiem tra ho so.
phong A e Ky Phiéu trinh chuyén
viee glanang  rrypame phong
luc hanh '
nghé kién
truc)
- Theo muc
I
Nom xét "BMOT I 16 nhan hé so tir Pho
c‘l”l‘l‘l‘ ’:1 Trudng 05 | ihf} Truong phong.
Buoéc Hai y phong ngay m ( M1 Xem xét hd so. Ky Phiéu
0i dong A N Phiéu danh | | | 2 Ar A
222 | chp (theo phan lglm gié nang trinh chuyén Ho1 dong
chirng chi cong) viee lwc hanh Xie; rfa‘fﬁ) i};gng chi danh
nghé kién & & e
truc)
Budce | Hoi dong danh gia niang lwe hanh nghé kién tric (theo quy ché Hoi
3 dong)
Hoi done |y gong | | |-Theomue |- Cac thinh vién Hoi
Buéc ngz ﬁ;i va Thu ky " 721 I dong danh gia nang luc
3.1 hz‘lgnh. Hoi dQng lgnfl -BM 01 |hanhnghé
) PO x€t cap A - Phiéu - Chuyén Thu ky H6i
nghé kién . , Vi€C e s
tric ching chi danh gia | dong tong hop ket qua
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B,l\r oC | Nai dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
nang lu’c‘
hanh nghé
kién truc
- Theo muc Tiép nhan ho S0 tir cac
I thanh vién H61 dong
-BMO01 | Tong hop két qua danh
, - Bién ban |gla cua thanh vién Hoi
HTAhu&Ify Hoi dong | dong; 1ap Bién ban danh
Tong hop Q,lt ong 0,75 - Quyét gia cap chimg chi hanh
Buoc | Kkét qua x,e capq nea - X nghé kién truc;
e qua bt chi 53y dinh cap
3.2 di}nh gia néng lu,c lain Chﬁ'ng Chi - DII ,théo‘ va !(y nhéy:
nang luc hoat déng VIEC | Théng bao | Quyet dinh cap ching
xé'y d&ng véhoso | chi hoac Théng bao hé
' chua du | so chua du dieu kién cap
diéu kién | chumg chi (n€u co).
cap chimg | Ky Phiéu trinh chuyén
chi Phé Truong phong.
B‘:"c Trinh lanh dao Sé phé duyét
Tiép nhan hd so tir thu
ky H61 dong
- Theo muc | Xem xét hd so, ky nhay
Pho 095 I du thao Quyét dinh cap
. , Truong ” -BM 01 |chtng chi hoac ky van
Buéc | Xem xét, \ ngay . , A . A
11 kv nha phong 1am - Bién ban |ban Théng bao hé so
. y Y | (theo phan vide Hoi dong |khong du  dieu kién
cong) ‘ - Quybt (truong hop duoc phan
dinh cap cong); ) i
chung chi | Ky Phi€u trinh chuyén
-Thong bao Truong phong.
vého so | Xem xét hd s0, ky nhay
chua di | du thao Quyét dinh cap
0,25 A 1A . . < A
Bude | Xem xét Truong ngy didukién | chimg chi hodc thong
v tr‘nh, hon lam cap ching qua van ban Thépg bao
42 | kytrl phong i chi hd so chua du didu kién
viéc X , L
cap chimg chi da dugc
ky (néu ¢o).
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B,l\r oc No¢i dung | Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Ky Phiéu trinh chuyén
Lanh dao S& phé duyét.
Tiép nhan ho so tur
Truong phong
- Theo muc | Chu tich Hoi dong xem
I xet ho so, ky Bién ban
_BM 01 Hé} déng trqén co Ny
Bién bé thong nhat cua s6 dong
s dhe | va dat i thiéu 2/3 thanh
X OLAONE | vien Hoi ddng théng nhit
A Lanh dao 1,0 - Quyét R \
Buée | KV phe S (Chi ngdy <uye (trong do y kien cua Chu
43 | duyéthé | o dinh cdp | tjch Hoi dong thé hién tai
' S0 dng) | viee chimg chi | Bien ban).
T hode ThOBE T Ky Quyét dinh cép
aohve do” chirng chi va ky Phiéu
sg'g fh ! | trinh hogc théng qua noi
e h{en dung van ban Thong bao
P e |ho so chua du dieu kién
chl cap chung chi da duoc
Lanh dao phong chuyén
mon ky duyét (n€u co).
Van thu S¢ cho s6 vao
, s0, dong dau, phat hanh
- Quyet | Thong bao ho so chua du
dinh da | diéu kién cép ching chi,
duogc phé | chuyén ti€p quy trinh dén
0,25 A :
i - duyét Bude 5.1
. Phat < ngay - 1 y . A
Buédc | | . - Van thu . -Van ban | Van thu S¢ cho s6 vao
hanh van \ ngay R . P ’ R
5 ban SG 1am Thong bao | s, dong dau phat hanh
viée ho so chua | Quyét dinh cap ching
' du di€u | chi; Thong bao ho so
kién cap ho‘ac linh vire chua du
ching chi | di€u kién cap chung chi,
chuyén ti€p quy trinh dén
Budce 5.2
Budéc 5.1. HO so chwa da diéu kién cdp ching chi
Bud Tra két | Bo phan Theo | Thongbao | Tiép nhan Thong bao ho
wo'c - e ~ A A " c A ‘A A
qua tiép nhan gidy | ho so chua | so chwa du diéu kién cap
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
5.1 va tra két hen du dié}l chirng chi.
qua kiéncap |Kiém tra thong tin to
chimg chi | chirc, c4 nhan, trao két
qua giai quyét va thu hoi
ban chinh BM 01.
Lap bang theo ddi vigc
tra két qua true tiép hoac
qua duong buu dién
(theo danh sach do buu
dién chuyén dén).
Budéc 5.2. HO so di diéu kién cAp ching chi
_ Phiéu -hTiép nhan hd so tir Van
) thu So.
Chuyén trinh . A A
vidn 0,25 - Quyét |- Cép nhat s0, ngay ky
Bude | In ching phong ngay dinh cp cia Quyét dinh cap
5.2.1 chi chuyén lgern chimg chi ch}mg Cf}l trén jban ‘du’
mén vige _BMO05 thao chung chi trinh
Lanh dao S¢ ky s6 va
tién hanh in ching chi.
025 | -Quyet s L
Buéc | Ky chiwng | Lanh dao | ngay dinh cap Kem xet v ky CP e Chl
. , X , . | hanh nghé kién truc;
5.2.2 chi S& lam | chung chi A q
n chuyén van thu S¢.
viéc -BM 05
- Péng dau chuyén Bo
phan ti€p nhan va tra két
| Phat ] 0,25 .
Buoéc . Van thu ngay - Pang tai thong tin vé
hanh \ N -BM 05 - o N
5.2.3 . . S& lam ching chi hanh nghé
chirng chi A gD,
vige kién tric cua ca nhan lén
trang thong tin dién tu
cua S¢ Xay dung.
Tiép nhan ho so tir Vin
Bo phén Theo thu S&
Bwoc | Tra két | tiép nhan A -BMO05 | Kiém tra thong tin to
5.2.4 qua va tra ket ierﬁl chirc, ca nhan, trao két
qua ' qua giai quyét va thu hoi

ban chinh BM 01.
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B,l\r ¢ | Ngi dung | Trach Thoi | Biéu méu/ R o
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
Lap bang theo ddi vigc
tra két qua true tiép hoac
qua duong buu dién
(theo danh sach do buu
dién chuyén dén).
IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé kién trac theo Mau s6 02
4 BM 04 | Phu luc IIT Nghi dinh so 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cuia
Chinh phu
5 BM 05 | Chuing chi hanh nghé kién tric
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén hd so
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)
Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric theo Mau
4 BM 04 |sb 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020
cua Chinh phu
5 Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang lyc hanh nghé kién tric
6 Bién ban danh gia nang liwc hanh nghé kién tric
7 Quyét dinh cap chtng chi nang luc hanh nghé kién tric
8 Thong bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu ¢o)
9 Ho so trinh (thanh phan ho so theo muyc I)
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VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh phi veé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nuéc cua B§ Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1é phi cap chimg
chi hanh nghé kién truic su.
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Biéu miu BM 01
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Mai s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

B6 phan tiép nhan va tra két QUA
Tiép NHAN RO SO CUAL oo ee e,
DA Ol oo,
SO dién thoai: ... Email: ............. .
Thu tuc hanh chinh can giai qUYEL: ............oooiii i
Tén Cong ty, Doanhnghi€p: ......... ...
ME SO thUE: L.
DA Ol o

1. Thanh phan ho so, yéu cau va so luong moi loai gidy to gom:

STT Tén gidy to Loai gidy to S6 lugng

1

SN =

1
1
1

2. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a:
3. Thoi gian nhan ho so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1¢ phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chi y: Cong dan dén ndp va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, 1é
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phi va gidy iy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chii dén nhan)

S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ ngay ...... thang ...... nam......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qu4 trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé voi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan tiép nhan va tra két QUA o
Tiép NHAN RO SO CUAL .o

i G L

Qua xem xét, bd phén tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so

nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Gia han ching chi hanh nghé kién tric

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén)

1. Ho va tén:

3. Quéc TLC, Lo e

4. 86 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudce cong dan:

SO, DAY CAP: ..o NOT CAP.vveeevieeeeeiieee et
5.D1a chi thuOnE trll. ..o
6. SO dién thoai:.......ooveeoeeeeeeee) Piachi Email:........cccoovveeiieeeeeeeeeeeeeeee,
7. DON VI CONG TAC .. ..o et

8. Trinh do chuyén mon (ghi rd chuyén nganh):....................cooooiiiii e,

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién tric:

Thoi gian Pon vi cong
cong tac (T | tac/ Hoat dong
STT thang, nam doc lap (Ghird
dén thang, tén don vi, s6

nam) dién thoai lién

K& khai kinh nghiém thyc hién Ghi
cong viéc ti€u biéu chu
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h¢)

12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)

STT Théi gian Hoat dong phz}f trién nghe nghiép Piém CPD Gh’1
lién tuc chu
1 | Nam...... Viét bai trén tap chi kién tric so....... 01
2 Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liy 20

Pé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric v6i ndi dung nhu sau:

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién tric theo

dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cip va tuan thu cac quy dinh cta phap luat ¢6 lién

quan./.
] ] 7 Tinh/thanh pho, ngay...././.....
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO NGUOI LAM PON
CHUC, PON VI CONG TAC (*) (KY va ghi ré ho, tén)

(Ky, dong ddu)

(*) Ca nhdn tham gia hanh nghé doc ldp khéng phdai ldy xdc nhdn nay.
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Biéu miu BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia nguoi dwece cip
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac cong
viéc hoat dong kién truc trong pham vi
cho phép cua ching chi nay.

2. Tuén thu cac quy dinh cta phap luét vé
kién tric va cac phap luat khac co lién
quan.

3. Cam cho nguoi khac thué, muon hoic
st dung chiing chi nay dé hanh nghe.

4. CAm tay x0a, sira chita chung chi nay.
5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (bA) veiiiriiiniiiiniinnniinnnes
(Ban hanh theo Quyét dinh so.... ngay....)

(trang 1)
(trang 4)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién trac
............................... sy Linh V‘-"hc;ha“h Théi han
anh 4x6 ~r . nghe
. . Chir ky cua nguoi duoc Tur
cua nguot cdp chimg chi 1 dé
deO‘C Cdp ...... en......
chung chi T
3
4
HovaTén: ................................. 5
Ngay thang ndm sinh ................... g
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 2
capngay .../ ... ....... tal...ooooi 9

Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 16
Cong nhén ching chi hanh nghé kién tric cia ngwdi nwée ngoai ¢ Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

So

TT Tén hé so
luwgng

bon dé nghi cong nhan ching chi hanh nghé kién tric theo
1 Mau s6 04, Phu luc III, Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 01
17/7/2020 cua Chinh phu

Aph mau ¢ 4 x 6 cm ¢ nén mau trang chan dung cua ca nhan
2 dé nghi duogc chup trong thot gian khong qua 06 thang (Ban 02
chinh)

Vin bang duoc dao tao, chirng chi hanh nghé do co quan, to
3 chirc nwdc ngoai cap, dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, 01
chirng thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam

Giay to hop phap vé cu tra hodc giay phép lao dong do co quan

4 c6 tham quyén cua Viét Nam cap theo quy dinh.

01

Ghi chu:

- Truong hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kém theo Pon
(ban chinh) phdi I ban sao c6 chitng thuee theo quy dinh hodc ban sao, xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu

- Trueong hop nép triec tuyén: tdi lieu kém theo Pon (biéu mdu dién tir 6 chit ky s6
hodc tép tin chuea anh mau chup tir ban chinh) phai la tép tin ban sao dién tw dwoc
chung thuc theo quy dinh hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Nop truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh: B§ phan Tiép nhan va Tra két
qua cua S¢& Xay dung (dia chi: 60
Truong Dinh, phub’ng V6 Thi Sau, Quan
3, Thanh pho H6 Chi Minh).
Nop truc tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh phé H6
Chi Minh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

10 ngay ké tu
ngay nhan du hd
so hop 1€ (twong
duong 07 ngay
lam viéc)

- 150.000 d (ba
(rdm nghin dong -
theo khoan 2, Diéu
4, Thong tr s
38/2022/TT-BTC

cua Bo Tai chinh
ngay 24/6/2022)

IIL.TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

Budc

Nop hd so

Canhan

Theo muc |

- C4 nhan chuin bi
thanh phan hd so
theo muc 1.

- Nop hd so truc
tuyén hoic  qua
duong buu dién hoac
truc tiép tai B phan
tiép nhan va tra két
qua trong gio hanh
chinh.

Kiém tra

ho so va

tiép nhin
hé so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay lam
viéc

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03

Tiép nhén truc tiép:
- Trudong hop ho so
chuwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Két qua

Dién giai

- Trudong hop hd so
day du:

- Trudong hop ho so
day du: lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua theo BM 01;
Thwc hién thu phi
theo quy dinh va trao
bién nhan cho nguoi
nop hé so; thuc hién
tiép Bude 2.

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua ho so; kiém tra
théng tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Truong hop hod so
chwa day du, dung
quy dinh: théng bao
cho ca nhan qua tai
khoan ctia ca nhan
trén Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé ca
nhan hoan tat hd so
theo quy dinh.

- Truong hop hod so
khong hop 1&: tir chdi
tiép nhan ho so.

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién deé tiép nhan, gui
yéu cau thanh toan
dén tai khoan cia ca
nhan. Sau khi hé
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B,l\r ¢ | Noi dung Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong N ‘n ‘n . £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian Két qua

théng xac nhan hoan
tat thanh toan thi tiép
nhan hé so va chuyén
xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Tiép nhan hd so,
chuyén dén chuyén
vién thu ly theo phan
cong

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thitc hodc yéu cau chinh stta, b6 sung hé so cho

16 chikc, cd nhén khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé théng tié}? nhdn, tri
ngay nghi, thir Bay, Chii nhdt. H6 so dwgc chuyén ngay trong ngay lam viéc hodc
trude 9h00 ngay lam viéc tiép theo doi véi hé so tiép nhdn sau 15h00 hang ngay

Tiép nhan theo phan
cong, giai quyét ho

- Theo muc so, d& xuat két qua
1 giai quyét thi tuc
-BMOT | hanh chinh
-BM 02 |21, Trwong hop hd
2,0 -BM 03 |so khong hop Ié,
Giai ngay 1am | _ ppiéy trinh | khong du diéu kién
quyét 1‘16 viéc - Théng bao giai quyét: 1ap Phiéu
so, dé Chuyén khong dii trinh, du thao Thér}g
Buwéc | xuat két | vién phong didu kién bao khéng du diéu
2 qua giai chuyén cong nhan | kién  cong  nhén
quyét thu mon chimg chi |chung chi hanh nghe
tuc hanh hanh nghé kién tric, chuyen tiép
chinh Kidn tric ho so dén Budc 2.1.
_Vin ban | 2-2- Truwong hop hd
cong nhan S()"(,Iii dieéu kién: 1ap
chimg chi Phiéu trinh, du thao
hanh nghd Van ban cbéng nhan
kin trac | chumg chi hanh nghe
kién trac, chuyén tiép
ho so dén Budc 2.2,
Budéc 2.1. Truwong hop hod so khong da diéu kién
Budc | Xem xét, Pho 1,75 ngay | - Theomuyc | Tiép nhan hd so tir
2.1.1 | kiém tra, Trudng lam viéc I chuyén vién thu ly;
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B,l\r oc N¢i dung Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
ky duyét | phong (ky -BM 01 | Ra soat, kiém tra ho
thay - Phiéu so va ndi dung du
Trueong trinh, - thao ~ Théng  bao
phong Thong bao | khong du di€u kién
dugc giao khong du | cong nhén ching chi
ky thita diéu kién | hanh ngh€ kién tric
lénh) congnhan |Ky  Phiéu trinh,
ching chi | Thong bao khong du
hanh nghé | diéu kién cong nhéan
kién trac | chung chi hanh nghé
kién trac chuyén Van
thu S&
ThoAng baqo Van thu S& cho so,
Khong du vao soO, dong dau
, Phat 1,0 diéukign | Y20 5> Cone dau,
Buwoéc \ . < \ s A ~_ | phat hanh van ban va
hanh van | Van thu S¢ | ngay lam | cong nhan 1A n
2.1.2 N A , .| chuyén hé so cho Bd
ban viéc chirng chi N A n .
hanh nghd phan Tiép nhan va
Kién tre Tra két qua.
1€n truc
-Kiém tra thong tin t6
chirc, ca nhan, trao
R ) két qua va thu hoi
Tlglng %%0 ban chinh Gidy tiép
Bé phan di ? nﬁ. Au nhén ho so va hen tra
Buée | Trakét | Tiép nhan Theo célrelu nileér; ket qua BM 01
2.1.3 qui | vaTrakét | gidyhen | ) u»i gchi |- Lép bing theo doi
qua. hanh nghé yiAéc trév két qua t‘ru’c
Kién trac | fi€P hodc qua dudng
buu dién (theo danh
SéChq dor buu dién
chuyén dén)
Budéc 2.2. Truong hop hd so du diéu kién
- Theo muc | Tiép nhan hd so tir
I &n vié )
pese | x ) Pho 1.5 . ch‘uyerrl Vlepxthu ly .
wo'c em xet, Truéng | ngaylam | ~ 5 Ra sgat, Aklem tra hAO
2.2.1 | kiém tra phong viée - Phiéu so va thong qua ndi
trinh, - Duy | dung du thao Van
thao VB | ban co6ng nhan ching
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B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua
viéc
cong nhan | chi hanh nghé kién
CCHNKT | trac
Ky Phiéu trinh
chuyén Truong
phong.
- Theo muc Tiép nhan hd so tir
I Pho6 Trudng phong
10 -BM 01 | Xem xét ho so, Ky
Buéc | Xem xét, Trudng s - Phiéu Phi€u trinh.
e . ngay lam
2.2.2 | kytrinh | phong viec | trinh,-Du | Ky nhdy du théo
' thao VB | Van ban céng nhéin
cong nhan | ching chi hanh nghé
CCHNKT | kién tric
) TheIO muc Tiép nhan hd so tir
phong chuyén mon,
] ] R 3 125 ) BM 91 xem xét hd so
Bute | Ky duyét | Lanhdao | .07 | -Phiéu | gy quyet Phidu trinh
223 ho so So - A trinh. - Du
viee v | Ky Van ban cong
thao VB A , ;s
A ~. | nhan ching chi hanh
cong nhan nghé kién trac
CCHNKT '
Van thu S& cho s
Buée Phat 1,0 VB cong | vao so, dong dau phat
224 hanh van | Van thu Sé | ngay lam nhan hanh Van ban cong
- ban viéc CCHNKT | nhan ching chi hanh
nghé kién tru.
- Tiép nhan hd so tur
van thu S¢.
-iném tra thong tin
B6 phan A to chuA;’c, ca}c phan,
Buée | Trakét | tiép nhan Theo Vﬁhcgonng Egio ];(;If gﬁ?nhva Gtigl;
2.2.5 qua va ;rl?éket gidy hen CCHNKT | tidp nhan 0 so va
hen tra két qua BM
01.
- Lap bang theo doi
viéc tra két qua truc
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B,l\r ¢ | Ni dung Trach Thaoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhiém gian Két qua

viéc
tiép hodc qua dudng
buu dién (theo danh
SéChq dor buu dién
chuyén dén)

IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi céng nhan chuang chi hanh nghé kién tric cia
4 BM 04 | nguoi pu’éc ngoai ¢ Viét Nam theo Mau s6 04, Phu luc 111, Nghi
dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

V. HO SO CANLUU
TT | Mai hiéu Tén hd so
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

Pon dé nghi cong nhan ching chi hanh nghé kién trac cua ngudi
4 BM 04 ng’éc ngoai ¢ Viét Nam theo Mau s6 04, Phu luc III, Nghi dinh
s0 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

// Thanh phan ho so theo Muyc I

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh phi veé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc ning

quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1é phi cap chimg

chi hanh nghé kién truc su.
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Biéu miu BM 01
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Mai s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

B phan tiép nhan va tra két QUA
Tiép NHAN RO SO CUAL .o ee e,
DA Ol oo
Sodiénthoai: .......coovve Email: ... .
Thi tuc hanh chinh cAn Gi&i QUYEL: ..........oooeiiie e
Tén Cong ty, Doanh nghi€p: ................
MA SO thUG: o
DA Ol oo

1. Thanh phan hd so, yéu ciu va s6 lugng mdi loai gidy to gom:
STT Tén gidy to Loai gidy to S6 luong
1

SN =

1
1
1

2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:
3. Thoi gian nhan hd so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1 phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chi y: Cong dan dén ndp va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, 1¢ phi va



74 CONG BAO/S6 357+358/Ngay 15-6-2025

gidy uy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chii dén nhan)

S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qu4 trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé voi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Béphéntiépnhénvatrékétqué
Tiépnhénhé SO CUA. v e e e e e
DA CI: o

SO diénthoai: ...

Email:..... ... ... ...
NOi dung yeU CAU ZIAL QUYEE ... ooe e e e e e

Qua xem xét, bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét
ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 04

MAU PON PE NGHI CONG NHAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
CUA NGUOINUOC NGOAI O VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Cong nhan ching chi hanh nghé kién tric

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén)

2. Ngay, thang, nam SInh: ..............ccoooiiiiiiiiiii e
3. Quéc R Te] 1 T
4. Ho chiéu $O: ...ooveeenn NgAY CAP: ...oeee.n.... NOL CAP: v,
5. S0 QBN thORL: .o,

6. D1a chi EMail: ..o

7. DON VI CONG TAC ...t

8. Trinh d¢ chuyén mon (ghi rd0 chuyén nganh): ...,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi chuyén dbi chirng chi hanh
nghé (nam, thang): .........cocoocvevvveveeeeennn.

10. Chitng chi hanh nghé so: ................ ngay Cap:............ NO1 CAP: v

Linh virc hoat dONE:.........ccoooiiiiiiiie e

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:
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Pon vi cong

Thoi gian cong| A
tac/Hoat dong Ké khai kinh nghiém thwc hién cong viéc | Ghi

1 T ) h 2 A A . ~
STT tf‘c ( A}It S | dae 1ap (Ghi rd cn 1R .
nam dén thang, | . *. " o tiéu biéu chu
niim) tén don vi, so dién
thoai lién h¢)

1. Tén Dy an/d0 an: ......oovoveveeeeven,
INhOM dur An: .ooooveeeeeeieeeee

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac noi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thi cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 17
Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién tric cia ngudi nwée ngoai & Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1718/0P-UBND ngay 06 thang 5 ndm 2025
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong

Pon dé nghi chuyén doi chimg chi hanh nghé kién tric cua
1 nguol nudc ,ngoéli ¢ Viét Nam theo Mau so 04, Phu luc 111, 01
Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

Anh mau c& 4 x 6 cm c6 nén mau trang chan dung cua ca

2 nhan dé nghi duoc chup trong thoi gian khong qua 06 thang 02
(ban chinh)
Vin bang duoc dao tao, chirng chi hanh nghé do co quan, to

3 chirc nwdc ngoai cap, dich ra tiéng Viét va dugc cong chimg, 01

chirng thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam

Giay to hop phap yé cu tru hodc gié}{ phép lao dong do co

quan ¢6 tham quyén ctua Viét Nam cap theo quy dinh. 01

4

Ghi chu:

- Truong hop ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh: cdc tai liéu kém theo Pon
(ban chinh) phdi la ban sao c6 chitng thue theo quy dinh hodc ban sao, xudt trinh
ban chinh dé doi chiéu

- Trueong hop nép triec tuyén: tdi lieu kém theo Pon (biéu mdu dién tir 6 chit ky s6
hodc tép tin chiea anh mau chup tie ban chinh) phai la tép tin ban sao dién tw duogc
chung thuc theo quy dinh hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Nop truc tiép hoac qua dich vu buu | 10 ngay ké tur | 150.000 d (Ba tram
chinh: B6 phan Tiép nhan va Tra két | ngay nhan du hé | nghin dong - Theo
qua cua S¢& Xay dung (dia chi: 60 |so hop 1€ (twong | khoan 2, Diéu 4,
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Truong Dinh, phuwong V6 Thi Sau, Quan
3, Thanh phé H5 Chi Minh).

Nop true tuyén: Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh Thanh phd Ho
Chi Minh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

duwong 07 ngay | Théng e sé6 38/TT-

lam viéc)

BTC cua B¢ Tai
chinh ngay
24/6/2022)

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

No¢i dung | Trach Thoi
cong viéc | nhiém gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

Nop ho
SO

Canhan

Theo muc |

- C4 nhan chuan bi thanh
phﬁn ho so theo muc 1.

- Nop hé so truc tuyén
hodc qua duong buu dién
hoac truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
trong gio hanh chinh.

Bwoc

Kiém tra | Bophan | 0,25
vatiép | tiépnhan | ngay
nhin hé | va tra két lam
SO’ qua viéc

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop ho so chua
day du: Hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so dén
nguodi ndp ho so va ghi 18
ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BMO3.

- Trudong hop hod so day
du: lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua theo
BM 01; Thuc hién thu phi
theo quy dinh va trao bién
nhan cho ngudi ndp ho so;
thuc hién tiép Budc 2.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 18 cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

so dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c6).

- Truong hop hd so chua
day du, dung quy dinh:
thong bao cho ¢4 nhan qua
tai khoan cua ca nhan trén
Céng Dich vu cbéng va
huéng dan day du, cu the
dé ca nhan hoan tat ho so
theo quy dinh.

- Truong hop ho so khong
hop 1&: tur chéi tiép nhan
ho so.

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, gui yéu cau
thanh toan dén tai khoan
cua ca nhan. Sau khi hé
théng xac nhan hoan tat
thanh toan thi tiép nhan ho
so va chuyén xur Iy ho so
theo quy trinh.

- Tiép nhan ho so, chuyén
dén chuyén vién thy ly
theo phan cong

Théng bdo vé viéc tiép nhdn chinh thirc hodc yéu cdu chinh sita, b6 sung hé so cho
16 chite, cd nhdn khong mudn hon 08 gio lam viéc ké tir khi hé théng tié}? nhan, trie
ngay nghi, thit 7, chit nhdt. Ho so dweoc chuyén ngay trong ngay lam viéc hodc
trieée 9h00 ngay lam viéc tiép theo ddi véi hé so tiép nhdn sau 15h00 hang ngday

Bwoc

Giai
quyét ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét tha
tuc hanh
chinh

Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

2.25
ngay
lam
viéc

- Theo muc
I

-BM 01
-BM 02
-BM 03
- Phiéu
trinh

Tiép nhan theo phan cong,
giai quyét hod so, dé xuat
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

2.1. Trwong hop hd so
khong du diéu kién cap
lai: lap Phiéu trinh, du
thao Thong bao hd so
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
-Théng bao | khong du diéu kién cap
ho so lai, chuyén ti€p hoé so theo
khong du | quy trinh va thuc hién tiep
dieu kién | r Buoc 2.1.
chuyén doi | 2.2, Trudng hop hé so
hodc Van | @i diéu kién: lap Phiéu
ban chuyén | rinh, du thiao Van ban
doi chimg | chuyén ddi ching chi
chihanh hanh nghé kién trac,
ngherklen chuyén tiép ho so theo
truc quy trinh va thuc hién tiép
Buoc 2.2.
Budéc 2.1. Trwong hop ho so khong du diéu kién
- Theo muc
Pho I . .
Truéng Ti€p nhéan ho so tir chuyén
. . -BM 01 i6n thu 1v:
phong (ky 15 > vién thu ly;
Bué Xem xét, thay ed i l?hleu Ra soat, kiém tra ho so Ky
2ul, lc kiém tra, | 7Truong lgrrfl trinh, - Phiéu trinh, ky Théng bao
T | kyduygt | phong | 00| Thongbao kg s khong di didu kien
duoc giao ' hos0 | chuyén dbi
5 thil khong du 2 xyx ,
ky thira AT Chuyén Van thu So
5 diéu kién
lénh) Kién
chuyén doi
1.0 Théng bao | Van thu S¢ cho 56, vao
. Phat < . ho so s0, dong dau, phat hanh
Buéc |, . - Van thu ngay A \ 1 A 1A
hanh vin \ X khong da | van ban va chuyén ho so
2.1.2 . So lam A T PR Ao
ban o diéu kién | cho B0 phan Tiép nhan va
V1€C R X 2 1 A 5
chuyén doi | Tra két qua.
Kiém tra thong tin té
chuc, ca nh@n, trao két
A Thong bao | qua va thu hoi ban chinh
Bo phan A A A A 1A \
, I £ . Theo ho so Giay tieép nhan ho so va
Bwéc | Tra ket | Tiép nhan A o , 1 Ke
. s 1A giay khong du | hen tra két qua BM 01.
2.1.3 qua va Tra ket h A ki o o
qua. en di€u kién | _ Lap bang theo déi1 viée

chuyén doi

tra két qua truc tiép hoic
qua duong buu dién (theo
danh sach do buu dién
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B,l\r o¢ No¢i dung | Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Két qua
viéc
chuyén dén)
Budéc 2.2. Trwong hop ho so du diéu kién
- Theo muc Tiép nhan ho so tir chuyén
1 vién thu ly
15 _BMO] Ra soat, kiém tra hd so va
Buée | Xem xét Pho N 32‘1 P théng qua no1 dung du
331 | Kidm tra | Truong lgnf -Phieu | ha0 Van ban chuyén déi
- emira ) shong vide tm{h’ -Du | chang chi hanh nghé kién
‘ }tlhaox V?A .| trac
chuyén doi , X . 2
HINK Ky Phiéu trinh chuyén
cC T Trudng phong.
- Theo muyc | Tiép nhan hd so tir Pho
I Trudéng phong
1,0 -BM 01 |Xem xét ho so, Ky Phiéu
Buéc | Xem xét, | Truong ngay - Phiéy | trinh.
2.2.2 | ky trinh | phong lam 1 trinh, - Dy | Ky nhay du thao Van ban
Viee thao VB | chuyén do6i ching chi
chuyén do6i | hanh nghé kién truc
CCHNKT
i TheIO MUC T Ti&p nhan hé so tir phong
1o BM 01 chuyén mén, xem xét ho
> } N¢j
Buwoc | Ky Aduy(;t Lanhq dao ngay - Phiéu Ky duyét Phidu trinh
2.2.3 ho so S& lam trinh. - Du ] 7 s
vise théloj VB Ky Van ban chuyén doi
' chuyén déi chirng chi hanh nghé kién
CCHNKT |1
. 1,0 + | Van thu S& cho s6 vao sb,
Buwoéc hz‘iﬂﬂavtﬁn Van thu ngay VB gléuilyen déong déuq phat hanh Van
2.24 ban S& lam CCHNKT ban chuyén doi chimng chi
viéce hanh nghé kién truc.
B6 phan Nk Tiép nhan hd so tir van
, I U Theo | VB chuyén |thu S¢&.
Budc | Tra ket | tiep nhan siky abi Kidm tra thone tin (4
2.2.5 ua | vatrakeét - hdeln fdra thong fin 1o
a qua hen CCHNKT | chire, cac nhén, trao két

qua va thu hoi ban chinh
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B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thoi Biéu miu/ K ens
cong N on " . £ - Dién giai
«n cong viec | nhiém gian Két qua

viéc
Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.
- Lap bang theo doi viéc
tra két qua truc tiép hoic
qua duong buu dién (theo
danh sach do buu dién
chuyén dén)

IV.BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon d nghi chuyén doi chimg chi ‘hanh nghé kién tric cua
4 BM 04 | nguoi pu’éc ngoai ¢ Viét Nam theo Mau s6 04, Phu luc 111, Nghi
dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén hd so

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

Pon dé nghi chuyén doi ching chi “hanh nghé kién tric cia
4 BM 04 | nguoi pu’éc ngoai ¢ Viét Nam theo Mau s6 04, Phu luc 111, Nghi
dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu

// Thanh phan ho so theo Muyc I

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Kién trac ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh phi veé
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B Xay dung vé cong bd
TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién tric thudc pham vi chirc ning



CONG BAO/SH 357+358/Ngay 15-6-2025 85

quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cia B Tai chinh quy dinh
muec thu, ché do thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat dong x4y dung, 1é phi cap chimg
chi hanh nghé kién truc su.
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Biéu miu BM 01

SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
Mai s6 hé so'/ CCHNKT TP. H6 Chi Minh, ngay — thang — ndm

B6 phén tiép nhan va tra két qua:

Tiép NHAN RO SO CUAL oo ee e,
DA Ol oo,
SO dién thoai: ... Email: ............. .
Thu tuc hanh chinh can giai qUYEL: ............oooiii i
Tén Cong ty, Doanhnghi€p: ......... ...
ME SO THUE: oo
DA Ol o

1. Thanh phan ho so, yéu cau va so luong moi loai gidy t& gom:

STT Tén gidy to Loai gidy to S6 lugng

1 1

2

1
3 1
4 1

2. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la:
3. Thoi gian nhan hd so:

4. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:

5. Pang ky tra két qua tai:

6. Phi, 1 phi (néu co):

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chu y: Cong dan dé:n n6p va nhan két qua mang theo phiéu hen, CMTND/CCCD, I€ phi va
gidy uy quyén (Trong truong hop khong phai chinh chu dén nhan)
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S6 dién thoai mot cira: (028) 3932 5945 - (028) 3932 6214.
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Biéu miu BM 02

SO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA
S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

SO dién thoai.......o.ooveeeeeeee. Email:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

L et
e

S ettt et
Lo e

L Q0 e e et
Trong qu4 trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé voi
........................................ 6 dién thoai .......ooovoveeeeeeeeenn.. dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN

(Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 03
SG XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

S6: ... /TN&TKQ L, ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Béphéntiépnhénvatrékétqué

Ti€pnhan hd SO Cla: ... ... o

DA CI: o

SO diénthoai: ...

Email:. ...

NOi dung Y&U CAU ZIAL QUYEE: ... ooe e e e e e e

Qua xem xét, bd phan tiép nhan va tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét

ho so nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Biéu miu BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Chuyén dbi chirng chi hanh nghé kién tric
Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén)

2. Ngay, thang, nam SInh: ..............ccoooiiiiiiiiiii e
3. Quéc R Te] 1 T
4. Ho chiéu $O: ...ooveeenn NgAY CAP: ...oeee.n.... NOL CAP: v,
5. S0 QBN thORL: .o,
6. D1a chi EMail: ..o
8. Trinh d¢ chuyén mon (ghi rd0 chuyén nganh): ...,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic dé nghi chuyén dbi chirng chi hanh
nghé (nam, thang): .........cocoocvevvveveeeeennn.

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:
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Thoi gian cong

tac (Tu thang, Don vi cong tac/Hoat dong Keé khai kinh nghiém thwc hién cong |Ghi

STT) 3m dén thang, | 90¢ 1ap (Ghi 15 tén don vi, viéc tiéu bidu chi
- s0 dién thoai lién h¢) s
nam)

1. TénDuan/ddan: ...,
INhOmM du an: ..o

1 Loai cong trinh ...
Chtrc danh/Néi dung cong viéc thuc hién:
e

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac noi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thi cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



