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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 71/2025/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh tw, thii tuc cho thué quy dat,
tai san gin lién voi dat ngin han do Trung tim Phat trién quy dat
Thanh phé H6 Chi Minh quén ly

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Can cit Ludt Ddt dai ngay 18 thdng 01 ndm 2024; Ludt s6 43/2024/QH15 ngay
29 thdng 6 ndm 2024 cua Quéc hoi sira doi, bo sung mot $6 diéu cua Ludt Dat dai s6
31/2024/QH135;

Cédn cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thdng 02 ndm
2025;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé té6 chirc, hudng ddn thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ddt dai;

Can cir Nghi dinh s6 103/2024/ND-CP ngay 30 thdng 7 ndm 2024 cua Chinh
phit quy dinh vé tién st dung ddt, tién thué dat;

Cdn cir Nghi dinh s6 108/2024/ND-CP ngay 23 thdng 8 ndm 2024 cua Chinh
phit quy dinh viéc quan Iy, sit dung va khai thdc nha, ddt la tdi san cong khong sie
dung vao muc dich dé ¢ giao cho té chirc c6 chitc ndng quan 1y, kinh doanh nha dia
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phuong quan ly, khai thdc;

Cdn cir Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15 thdng 9 ndm 2024 cua Chinh
phii sika @6i b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thdng
12 ndm 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Quan I, sir dung
tai san cong va thuwe hién chi dao cua Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 03/2025/ND-CP ngay 01 thang 01 ndm 2025 cua Chinh
phit quy dinh viéc sdp xép lai, xir [y tai san cong la nha, ddt;

Can cir Nghi dinh s6 50/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot $6 diéu cua cd Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Ludt quan ly, sur dung tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thang 4 ndm 2025 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé té6 chirc, hudng ddn thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tai nguyén va Méi truong Thanh phé H6 Chi
Minh (nay la S Néng nghiép va Moéi truong) tai To trinh s6 361/TTrSTNMT-
TTPTOP ngay 11 thang 3 ndm 2025, Bdo cdo sé6 360/BC-STNMTTTPTOD ngay 11
thang 3 nam 2025, Cong vin s6 775/STNMT-TTPTOD ngay 18 thang 3 nam 2025,
Coéng vin s6 67/SNNMT-TTPTOP ngay 08 thdng 5 ndm 2023, v kién tham dinh cia
Gidm déc S¢ Tuw phdp tai Bdo cdo s6 1426/BC-STP-VB ngay 28 thang 02 ndm 2023,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh tw, thu tuc cho thué
quy dat, tai san gin lién véi dat ngan han do Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phé
Ho Chi Minh quan ly.

Diéu 2. Hiéu luc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 05 thang 6 nam 2025.

2. Trong qua trinh t0 chitc thuc hién, truong hop vudng mic phat sinh, giao S¢
Nong nghiép va Méi truong, Trung tdm Phat trién quy dat Thanh phd HO Chi Minh
chit tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢d lién quan tong hop, dé xuat trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh xem xét sira d6i, bo sung cho phu hop.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Thu
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truong cac SO, ban, nganh, Chi tich Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Thu
Pirc, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Bui Xuan Cwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Vé trinh tw, thi tuc cho thué quy dit, tai san giin lién v6i dat ngiin han
do Trung tim Phat trién quy dit Thanh phé H6 Chi Minh quén ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 71/2025/0D-UBND ngay 26 thang 5 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh trinh ty, thu tuc cho thué quy dat, tai san gan lién véi
dat (goi chung la quy dat) ngan han do Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd Ho
Chi Minh quan ly gdm qu§ nha, dat dugc giao quan ly, khai thac theo Piéu 113 ciia
Luat Dat dai 2024; cac dia chi nha, dat tiép nhan tir sip xép lai, xt ly tai san cong
theo Quyét dinh s6 80/2001/QD-TTg ngay 24 thang 5 nim 2001, Quyét dinh sb
09/2007/Qb-TTg ngay 19 thang 01 nam 2007 cua Thu tudéng Chinh phu, Nghi dinh
167/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017, Nghi dinh s6 67/2021/ND-CP ngay 15
thang 7 nam 2021 cua Chinh phu (nay 1a Nghi dinh s6 03/2025/ND-CP ngay 01 thang
01 nam 2025 ciaa Chinh phu).

2. Bdi twong ap dung;

a) To chirc, ca nhan tham gia thué dat, tai san gan lién voi dat (goi chung 13 thué
dat) ngan han theo quy dinh.

b) Trung tam Phat trién quy dat Thanh phd H6 Chi Minh.

¢) Cac S&, ban, nganh lién quan, Uy ban nhan dan quan - huyén - thanh ph6 Thu
Duc.

Truong hop phap luat thay doi déi twong tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay, quy dinh
nay duoc ap dung theo phap luat diéu chinh.

Piéu 2. Nguyén tiic thwe hién



CONG BAO/SH 337+338/Ngay 15-6-2025 7

1. Viéc cho thué quy dat ngén han phai duoc thuc hién cong khai, minh bach,
khach quan nham dam bao su cong bang cho cac to chirc, ca nhan tham gia thué ngan
han, khai thac kinh doanh hiéu qua.

2. Viée cho thué quy dat ngin han theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 43 Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Chinh phu.

Chuong I1
NHOM QUY PAT CHO THUE NGAN HAN VA THOI HAN CHO THUE

Piéu 3. Nhém quy dat cho thué ngin han
1. Quy dat da co ké hoach dau gia; quy dat du kién thanh toan hop dong BT.

2. Quy dat chua cd quyét dinh giao dat, cho thué dat ciia Uy ban nhan dan Thanh
phé Hb Chi Minh dé thue hién cac du an hodc thue hién quy hoach; quy dat chua co
trong ké hoach du gia hing nam.

3. Quy dat duoc tao 1ap sau khi thye hién cong tac boi thuwong, giai phong mit
bang.

Piéu 4. Thoi han cho thué dit va gia han thué dat

1. Doi véi quy dat tai khoan 1, khoan 3 Diéu 3 Quy dinh nay, thuc hién cho thué
vo1 thot han khong qua 12 thang.

Truong hop hét thoi han 12 thang ma chua to chire thuc hién dau gia; chua cé
quyét dinh giao dat, thué dat cho nguoi tring dau gia, chua giao dat, cho thué dat d6i
voi hop dong BT dé thuc hién du an. Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd Hd Chi
Minh s& xem xét gia han thoi gian cho thué lan tiép theo véi thoi han khong qua 12
thang/lan dé phu hop tinh hinh d4u gia, tinh hinh thyc hién thanh toan hop dong BT,
nhu cau phat trién timg khu vuc dam bao tong thoi gian thué dat va gia han khong
vurot qua 60 thang.

2. Doi véi quiy dat tai khoan 2, Diéu 3 Quy dinh nay, thuc hién cho thué tir 12
thang dén khong qua 60 thang.

Truong hop thué dat voi thoi han khong qua 60 thang/lan, Trung tam Phat trién
quy dat Thanh phd H6 Chi Minh thye hién thanh ly hop dong va to chire cong khai dé
lura chon lai t6 chitc, ca nhan thué dat ngdn han sau khi hét han hop dong.

Truong hop thué dat voi cac thoi han con lai, Trung tAm Phat trién quy dat
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Thanh pho H6 Chi Minh xem xét gia han thoi gian cho thué 1an tiép theo véi thoi han
dam bao tong thoi gian thué dat va gia han khong vuot qua 60 thang (Chi tiét tai Hop
dong thué dat ngan han).

Chuwong 111
XAC PINH PON GIA, GIA KHOI PIEM CHO THUE PAT
NGAN HAN - PON VI THUC HIEN

Diéu 5. Xdc dinh don gia khéi diém cho thué dit ngin han

Pon gia khoi diém cho thué dat ngan han/mét vudng/thang = Gia dat dé tinh tién
thué dat ngan han nhan (x) Ty 1& phan tram (%) tinh don gia thué dat chia (=) 12.
Trong do:

a) Gia dat dé tinh tién thué dat ngan han 1a gia trong Bang gia dat (tinh theo don
vi 1.000 déng/m?).

b) Ty 1& phan tram (%) tinh don gia thué dat tir 0,25 dén 3% (ty 1& can cir theo
khu vuc va vi tri do Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh tai Quyét dinh s6
09/2025/Qb-UBND ngay 20 thang 01 nam 2025).

Piéu 6. Tinh gia khéi diém cho thué dit ngfin han lam co s¢ dé cong khai
lwa chon t6 chire, ca nhan c6 dé xuét don gia thué cao nhat

1. Gia khoi diém cho thué dat ngan han/thang = Pon gia khai diém cho thué dat
ngan han/mét vudng/thang nhan (x) Dién tich thué dat. Trong do:

a) Don gia khoi diem cho thué dat ngan han/mét vudng/thang dugc xac dinh
theo Piéu 5 Quy dinh nay.

b) Dién tich thué dat 1a dién tich duoc ghi tai Hop déng thué dat.

2. Truong hop co6 cong trinh trén dat, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phé
Hb Chi Minh xac dinh ty 1& chat lugng cong trinh con lai nhan (x) voi don gia xay
dung theo quy dinh sau d6 phan bo vao gia thué dat néu trén.

Piéu 7. Pon vi thuc hién xac dinh don gia khoi diém va gia khoi diém cho
thué ngiin han

Trung tdm Phat trién quy dat Thanh pho H6 Chi Minh thuc hién xac dinh don
gia khoi diém, gia khoi diém tai Diéu 5, Piéu 6 Quy dinh nay lam co s dé cong khai
lrra chon t6 chire, ca nhan cé dé xuét don gia thué cao nhat.
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Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN CHO THUE QUY PAT NGAN HAN

Piéu 8. Trinh tw thwe hién cho thué quy dat ngiin han

1. Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd H6 Chi Minh 14p danh muc kém don
gia, gia khoi diém cho thué dat doi véi cac khu dat, thira dat c6 kha nang khai thac
cho thué ngan han.

2. Trung tam Phat trién quy dat Thanh pho H6 Chi Minh thuc hién cong bo cong
khai thong tin tai khoan 1 Diéu nay trén cong thong tin dién tir, trang thong tin dién
ttr cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan quan - huyén - thanh ph6 Thu
Btrc noi ¢6 dat va cia Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd HS Chi Minh dé lua
chon t0 chure, ca nhan c6 don xin thué dat va co dé xuat don gia, gia thué cao nhat
trong thoi han khong qua 30 ngay ké tir ngay cong bo.

3. Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han ndp hd so, Trung tdm Phat
trién quy dat Thanh phé H6 Chi Minh moi to chite, ca nhan co dé xuat don gia, gia
thué cao nhat duoc chon thué dat ngin han dén thong nhat diéu kién va ndi dung thuc
hién ky hop dong.

Truong hop sau 03 1an moi béng thu mdi hodc dién thoai ma tdé chic, ca nhan
duoce chon thué dat khong lién hé dé thuc hién thong nhat diéu kién va noi dung ky
hop déng hodc t6 chirc, ca nhan duoc chon thué dat khoéng théng nhat véi diéu kién
va ndi dung hop dong, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phé H6 Chi Minh sé& thue
hién chon t6 chirc, ca nhan co dé xuat don gia, gia thué dat cao lién ké.

4. Truomg hop to chire, ca nhan c¢6 dé xuat don gia, gia thué dat cao lién ké
khong lién hé ky hop dong hodc khong thong nhat diéu kién va noi dung hop dong
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh ph6é H6 Chi
Minh s& tiép tuc thwe hién cong bé cong khai theo khoan 2 Diéu nay dé lua chon t6
chtrc, ca nhan thué dat ngin han.

5. Truong hop c6 02 t6 chire, ca nhan trd 1én c¢6 dé xuat cung don gia, gia thué
dat cao nhat, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd H6 Chi Minh lién hé véi to
chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay dé thong bao thoi gian, dia diém dé
td chirc bdc tham lua chon t6 chic, ca nhan thué dat. T6 chirc, ca nhan khoéng dén
dung thoi gian theo thong bao dwong nhién khong du diéu kién dé tham gia boc tham.

6. Truomg hop ¢6 02 t6 chirc, ca nhan tro 1én c6 dé xuat cung don gia, gia thué
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dat cao lién ké theo khoan 3 Piéu nay, Trung tdm Phat trién quy dat Thanh phd Ho
Chi Minh thuc hién theo khoan 5 Diéu nay.

7. Trudong hop chi c6 mot to chirc hodic ca nhan c¢6 don xin thué dat va co dé
xuat don gia, gia thué dat khong thap hon don gia, gia khoi diém quy dinh tai khoan 1
Diéu ndy, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phé HO Chi Minh ky hop ddng cho
thué dat d6i véi to chire, ca nhan do.

Truong hop to chirc, ca nhan dwoc chon thué dat khong lién hé dé thuc hién
thong nhat diéu kién va ndi dung ky hop dong hoic t6 chirc, ca nhan dugc chon thué
dat khong théng nhat véi diéu kién va noi dung hop dong theo khoan 3 Diéu nay,
Trung tam Phat trién quy dat Thanh phé Hb Chi Minh s& tiép tuc thue hién cong b
cong khai theo khoan 2 biéu nay dé lya chon t6 chirc, ca nhan thué dat ngén han.

8. Truong hop hét thoi han 30 ngay ma khong co to chire, ca nhan xin thué dat,
Trung tam Phat trién quy dat Thanh phé Hb Chi Minh tiép tuc thuc hién cong b
cong khai dé lua chon t6 chirc, ca nhan thué dat theo Diéu nay.

9. Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd H6 Chi Minh thye hién cong bd cong
khai t6 chirc, ca nhan duoc chon thué dat ngén han trén cong thong tin dién tur cua
Trung tam Phat trién quy dat Thanh ph6é H6 Chi Minh.

10. Bbi v6i cac dia chi nha, dat cé dién tich 16n (tr 0,2ha tr¢ 1én), tuy theo tinh
hinh, muc dich va nhu cau, Trung tdm Phat trién quy dat phan dién tich khu dat phu
hop dé cong b cong khai lya chon td chirc, ca nhan thué dat theo Diéu nay.

Piéu 9. Ky két Hop dong thué dit ngin han voéi t6 chire, ¢4 nhin dwoc chon
thué dat ngin han

1. T6 chtre, ca nhan duoc chon thué dat ngén han phai nop khoan tién ngay khi
ky hop dong;

a) Tuwong ung voi 03 thang tién thué dat theo gia thué da dé xuat cong véi khoan
tién coc d6i voi trach nhiém thao d& cong trinh (tiy theo quy mé, thoi han thué dat
ngin han, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh pho HS Chi Minh thoa thuén voéi to
chirc, ca nhan duoc chon thué dat ngan han) dbi vai Hop dong c6 thoi han thué khong
qua 12 thang; thanh toan 02 thang/lan tién thué dat theo Hop dong da ky.

b) Tuong tng véi 06 thang tién thué dat theo gia thué da dé xuat cong voi khoan
tién coc d6i voi trach nhiém thao d& cong trinh (tiy theo quy mo, thoi han thué dat
ngin han, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh pho HS Chi Minh thoa thuan voéi to
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chirc, ca nhan duge chon thué dat ngan han) doi véi Hop dong co6 thoi han thué tir 12
thang tré 1én dén khong qué 36 thang; thanh toan 03 thang/1an tién thué dat theo Hop
dong da ky.

¢) Twong ung voi 12 thang tién thué dat theo gia thué da dé xuat cong véi khoan
tién coc d6i voi trach nhiém thao d& cong trinh (tiy theo quy mé, thoi han thué dat
ngin han, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh pho HS Chi Minh thoa thuén voéi to
chirc, ca nhan duoc chon thué dat ngén han) ddi vai Hop déng ¢6 thot han thué ttir 36
thang tré 1én dén khong qua 60 thang; thanh toan 04 thang/1an tién thué dat theo Hop
dong da ky.

2. Gia thué dat ngan han 6n dinh trong thoi han thue hién hop dong doi voi thoi
han thué dat dudi 24 thang. Truong hop cho thué dat véi thoi han tir 24 thang dén
khong qua 60 thang, Trung tdm Phat trién quy dat Thanh phé HO Chi Minh diéu
chinh gia thué tai Hop dong dwoc ting 5%/gia thué/24 thang/lan.

Piéu 10. Xir Iy cac trweong hop phit sinh trong viéc cho thué quy dit ngin
han

1. Trong thot1 han hop déng khi Nha nude thwe hién ké hoach sir dung dat thi
phai thanh 1y hop dong va td chic, ca nhan thué dat ngin han khong duogc boi
thuwong, ho tro tai san da dau tu vao dat. Trude khi thanh 1y hop dong, Trung tdm
Phat trién quy dat Thanh phé H6 Chi Minh phai ¢6 vin ban thong bao cho bén thué
dat biét cham nhat 1a 60 ngay.

2. Truong hop trong thoi han hop dong thué dat ma to chirc, c4 nhan thué dat
cham dut hop dong trude khi hét thoi han hodc vi pham hop dong, Trung tam Phat
trién quy dat Thanh phé HO Chi Minh thyc hién thu tuc cham dit hop dong.

3. T6 chirc, ca nhan duoc chon thué dat ngan han nhung khong lién hé Trung
tam Phat trién quy dat Thanh phdé H6 Chi Minh dé trién khai theo khoan 3, khoan 4,
khoan 7 Piéu 8 Quy dinh nay, to chirc, ca nhan dé sé khong duoc ding ky tham gia
thué dat ngin han cac khu dat, thira dat khac trong thoi han 24 thang ké tir thoi diém
duoc chon.

4. Trong thoi han thué dat, to chic ca nhan dwoc thué dat ngan han ma xay ra vi
pham hop dong, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd HS Chi Minh c¢6 bién phap
xtr Iy thu hdi ngay d6i voi nha, dat cho thué va khong chiu trach nhiém d6i véi cac
phat sinh dan sy do bén duoc thué gay ra.
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Piéu 11. Quy mé xiy dung va thoi han ton tai cia cong trinh tam

1. Quy mo xay dung cong trinh tam t6i da 03 tang.

2. Thoi han ton tai ciia cong trinh tam tuwong Gng véi thoi han thué dat ngan han
tai Hop dong thué dat.

Truong hop cham dit hop dong trude thoi han theo khoan 1, khoan 2 Diéu 10
Quy dinh nay, cong trinh tam hét thoi han ké tir ngay cham dit hop dong.

Truong hop gia han hop dong, cong trinh tam dwoc kéo dai thoi han theo thoi
gian gia han cia Hop dong thué dat.

Piéu 12. Trach nhiém cia Trung tim Phat trién quy dit Thanh phé Chi
Minh

1. Cong bd danh muc tai khoan 1 Diéu 8 quy dinh nay.

2. Cong b6 t6 chire, ca nhan duoc chon cho thué dat ngén han.

3. Ky két hop ddng véi to chire, ca nhan dwgc chon cho thué dat ngan han dam
bao quyén va nghia vu cua cac bén.

4. Giam sat viéc cho thué ngin han quy dat.

5. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan kip thoi xi 1y vi pham noi dung
Hop dong d3 ky (néu co) va cac ndi dung phat sinh ngoai hop dong.

Piéu 13. Trach nhiém caa t6 chirc, ca nhian dwec chon thué dit ngin han

1. Hoat dong kinh doanh dam bao theo quy dinh phap luat; thuc hién dung no6i
dung, ndp day du tién thué dat theo hop dong da ky va cac nghia vu tai chinh khéc
khi hoat dong khai thac tai khu dat.

2. Ca nhan duoc chon thué dit ngén han khi thuc hién hoat déng kinh doanh thi
phai thue hién dang ky kinh doanh theo quy dinh.

3. Khéng duoce cho td chirc, ca nhan khac thué lai mot phﬁn hay toan bd dién
tich khu dat, tai san gin lién véi dat; khong duoce xdy dung cac cong trinh kién cd;
phai cam két tu nguyén thao d& cong trinh khi duge thong bao cua Trung tam Phat
trién quy dat Thanh pho HO Chi Minh veé viéc cham dut hop dong; khong dugce boi
thuwong vé dat, tai san va chi phi dau tu vao dat (chi tiét thé hién tai Hop dong thué
dat ngén han).

Piéu 14. Trach nhiém caa cic S&, ban, nganh, Uy ban nhin din quén -
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huyén - thanh phé Thi Pirc

1. Thye hién theo chirc nang, nhiém vu d6i véi to chire, ca nhan di ky hop dong
thué dat ngan han voi Trung tdm Phat trién quy dat Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Co quan ¢6 tham quyén, chirc nang chap thuan quy mé xay dung va thoi han
ton tai cong trinh tam tai biéu 11 Quy dinh nay.

3. Thuc hién cac nhiém vu theo quy ché phdi hop do Uy ban nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh ban hanh.

Piéu 15. T6 chirc thuwe hién

Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c¢6 vudng mic, S& Nong nghiép va Moi
trudong, Trung tAm Phat trién quy dat Thanh phd HO Chi Minh chu tri, phéi hop voéi
cac co quan, don vi ¢o lién quan tong hop, dé xuat trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
Ho Chi Minh xem xét, quyét dinh./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 04/2025/QD-UBND Tdn Binh, ngay 28 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han, t6 chire,
ché @6 1am viéc, quy ché phdi hop trong cong tic ciia Phong Tai chinh
- K& hoach va quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuin céng chirc
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thugc Uy ban nhin d4n quin T4n Binh

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Cédn cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thdng 02 ndm
2025;

Cdn cuit Ludt Cdn bg, cong churc ngay 13 thang 11 ndm 2008, Cdn cur Ludt Sua
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bo, cong chuc va Ludt Vién chuec ngay 25
thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 cia Quéc
hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 vdn d@é lién quan dén sdp xép t6 chirc bo mdy nha nueéc;

Can cir Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2021 cua Chinh
phii vé ddng ky doanh nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
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phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
phé truc thugc Trung vong va Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuoc

tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thuoc Trung wong,

Cdn cie Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé té chirc, hudng ddn thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cdn cie Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 thdng 7 ndm 2024 ciia Chinh phii
vé dang ky 16 hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa;

Can cir Théng tw s6 04/2022/TT-BTC ngay 28 thdng 01 ndm 2022 cua Bé
truomg B6 Tai chinh hudng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan tai
chinh dia phiwong thuéc Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cir Théng tw s6 05/2022/TT-BKHPT ngay 06 thdang 5 ndm 2022 cia Bo
truong Bo Ké hoach va Ddu tu huéng ddn chikc nang, nhiém vu, quyén han cua So
K¢ hoach va Ddu tu thuéc Uy ban nhdn ddn cdp tinh va Phong Tdi chinh - Ké hoach
thugc Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thdng 12 ndm 2022 cua B¢
truong Bo Noi vu hudng ddn vé vi tri viéc lam cong chuee ldanh dao, quan ly;, nghiép
vu chuyén mon dung chung; hé tro, phuc vu trong co quan, 16 chitc hanh chinh va vi
tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Théng tie s6 06/2024/TT-BNV ngay 28 thdng 6 ndm 2024 ciia Bé trucng
Bé Noi vu swwa doi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30
thdang 12 nam 2022 cua B truong Bo Noi vu huong ddn vé vi tri viéc lam cong chic
lanh dao, quan Iy, nghiép vu chuyén mon diung chung, hé tro, phuc vu trong don vi
sw nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw s6 02/2023/TT-BKHPT ngay 18 thang 4 ndm 2023 cia Bo
trieong Bo Ké hoach va Pdu tw hiedng ddn vé ding ky doanh nghiép;

Can cie Quyét dinh s6 56/2024/0P-UBND ngay 26 thdng 8 ndm 2024 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé hieéng ddn chirc néng,
nhiém vu, quyén han va t6 chitc (Quy ché mdu) cia Phong Tai chinh - Ké hoach

thuoc Uy ban nhdn ddn qudn - huyén,

Theo dé nghi cua Truong phong Phong Tai chinh - Ké hoach tai To trinh sé
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153/TTr-TCKH ngay 28 thang 4 nam 20235;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh Quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén
han, t6 chikc, ché do lam viéc, quy ché phdi hop trong cong tdc cia Phong Tai chinh -
Ké hoach va quyén han, trdch nhiém, chitc danh, tiéu chudn cong chuc cua Phong
Téi chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chitc nang, nhiém
vu, quyén han, to chie, ché d6 lam viée, quy ché phoi hop trong cong tac ciia Phong
Tai chinh - K& hoach va quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan quan T4n Binh.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025;

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay 17 thang 02
nam 2020 cia Uy ban nhan dan quin Tan Binh ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat
dong cua Phong Tai chinh - Ké hoach quén Tan Binh.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan, Truong phong Phong Noi vu,
Trudng phong Phong Tai chinh - Ké hoach, Thu truong cac co quan, don vi thuoe Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong va céc to chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Ba Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché d9 1am viéc, quy ché
phoi hop trong cong tic ciia Phong Tai chinh - Ké hoach va quyén han,
trach nhiém, chirc danh, tiéu chuin céng chirc ciia Phong Tai chinh - K& hoach
thudc Uy ban nhin din quin Tin Binh
(Kem theo Quyét dinh s6 04/2025/0D-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2025
ctia Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh chtrc niang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché do lam
viéc, quy ché phéi hop trong cong tac cua Phong Tai chinh - K& hoach va quyén han,
trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan céng chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach thudc
Uy ban nhan dan quan T4n Binh (goi tat 1a Phong Tai chinh - Ké hoach).

2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chirc dang cong tac tai Phong Tai chinh - Ké
hoach thudc Uy ban nhan dan quan Tan Binh; cac ca nhan, t6 chire ¢6 lién quan dén
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, té chtrc, ché d6 lam viéc, quy ché phéi
hop trong cong tac ciia Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan quan Tén
Binh.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning va tru sé lam viéc

1. Phong Tai chinh - Ké hoach 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
quan Tan Binh (go1 tat 1a Uy ban nhan dan quan), thuc hién chirc nang tham muu,
gitip Uy ban nhén dan cap quan thwe hién chtrc ning quan 1y nha nuée vé: Tai chinh;
ké hoach va dau tu; doanh nghiép, kinh té hop tac; quy tai chinh nha nuwdc ngoai ngan
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sach.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chire, vi tri viée lam,
bién ché va cong tac cia Uy ban nhan dan quén, dong thoi chiu sy chi dao, hudng
dan, kiém tra vé& chuyén mon, nghiép vu va cac quy dinh khac ctia S¢ Tai chinh, S¢
Ké hoach va Pau tu.

3. Tru s¢ lam viéc cua Phong Tai chinh - Ké hoach dat tai Trung tdm Hanh
chinh quan Téan Binh, dia chi s6 387A duong Truong Chinh, Phuong 14, quin Tan
Binh, Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC, BIEN CHE,
CHE PO LAM VIEC, QUY CHE PHOI HOP TRONG CONG TAC
CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Du thao dé an, chuong trinh phat trién kinh té - x4 hoi, cai cach hanh chinh
trong linh vuc ké hoach va dau tu trén dia ban quan, phu hop véi quy hoach da duoc
phé duyét;

b) Du thao quyét dinh quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam;
chwrong trinh, bién phap to chirc thwe hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha
nudc thudc linh vire quan ly nha nudce dwoc giao;

¢) Dy thao cac quyét dinh, van ban huéng dan thyc hién co ché, chinh sach,
phap luét va cac quy dinh ciia Uy ban nhan dan quan, S& Ké hoach va Dau tu, S¢ Tai
chinh vé cong tac ké hoach va dau tu, tai chinh - ngan sach trén dia ban;

d) Du thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
to chirc cua Phong Tai chinh - K& hoach thudc Uy ban nhan dan quan.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac van ban vé linh vuc tai
chinh - ngan sach thudc tham quyén ban hanh cia Chi tich Uy ban nhan dan quan
theo phéan cong.

3. Linh vuc ké hoach, dau tu:
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a) Lap, tham dinh, tong hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vu dugc
giao va nguon von thudéc Uy ban nhan dan quin quan ly; tham dinh ké hoach lua
chon nha thau ddi véi cac dy an do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dau
tur; tham dinh ho so moi quan tdm, hd so moi so tuyén, hd so moi thau, ho so yéu
cau, két qua danh gia hd so quan tam, ho so du so tuyén, két qua lya chon nha thau
ddi voi cac gbi thau thudc du an do Uy ban nhan dan quan lam chu dau tu;

b) Cung cap thong tin, phdi hop xtc tién dau tu, phdi hop voi cac phong chuyén
mon, nghiép vu ¢o lién quan to chirc van dong cac nha dau tu trong va ngoai nudc
dau tu vao dia ban quéan; huong dan chuyén mon, nghiép vu cho can bo, cong chirc
lam cong tac ké hoach va dau tu phuong;

¢) Vé doanh nghiép, kinh té hop tac:

Truc tiép nhan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ho
kinh doanh; xem xét tinh hop 1é ctia hd so va cap hoic tir chéi cap dang ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh; hudng dan t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, ho kinh doanh va nguoi thanh 14p t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, ho kinh doanh vé hd so, trinh tu, thi tuc dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh;

Phéi hop x4y dung quan ly, van hanh Hé théng thong tin qudc gia vé ding ky ho
kinh doanh trong pham vi dia phwong; thu thap; luu trit, ra soat va quan ly thong tin
vé dang ky ho kinh doanh; thuc hién viéc chuan hoa dit liéu, cap nhat dir liu dang ky
ho kinh doanh tai dia phuong vao co sd dit liéu quoc gia vé dang ky ho kinh doanh.
Phéi hop xay dung, quan ly, van hanh Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4; thuc
hién viéc sb hoa ho so, chuin hoa, chuyén doi dir liu, cap nhat, bb sung thong tin
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai dia phuwong vao Co so dit liéu
vé dang ky hop tac x4;

Tong hop theo dbi, danh gia tinh hinh thyc hién cac chwong trinh, ké hoach, dé
an, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan, hop tac x4, cac to
chirc kinh té tap the, kinh té tu nhan, trén dia ban quén;

Truc tiép kiém tra hodc dé nghi co quan nha nudc c6 tham quyén kiém tra to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh theo ndi dung trong hd so
dang ky to6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh trén pham vi dia
ban; thu hoéi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
Giay chimg nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh cta phéap luat; thu hoi, khoi
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phuc Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua hop tac
x4, lién hiép hop tac xd; giai thé, cham dut hoat dong to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh cua phap luat.

4. Linh vuec tai chinh, ngan sach:

a) Huéng dan cac co quan, don vi du toan thudc quan, Uy ban nhan dan phuong
xay dung du toan ngan sach hang niam, tong hop trinh Uy ban nhan dan quén theo
quy dinh;

b) V& 1ap du toan: La dau moi tong hop, 14p du toan chi ngan sach quan va ngan
sach phuong, phwong an phan bo ngan sach quan trinh Uy ban nhan dan quén; diéu
chinh du toan gitra cac don vi truc thude trong pham vi téng mirc va chi tiét theo tung
linh vuc chi duoc giao trong trudng hop can thiét dé trinh Uy ban nhan dan quén; to
chire thye hién du toan ngan sach da duoc quyét dinh;

¢) Huong dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thyc hién ché do
ké toan cua Uy ban nhan dan phuong, tai chinh hop tac x4, tai chinh kinh té tap thé va
cac co quan, don vi hanh chinh, si nghiép ctua nha nuéc thudc quan;

d) Phoi hop véi co quan c6 lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngan sach
nha nudc trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat;

d) Chu tri to chirc tham tra quyét toan von dau tu dy an hoan thanh d6i véi cac
du an str dung von dau tu cong thudc ngan sach do Uy ban nhan dan quén quan ly
(trtr truong hop Chu tich Uy ban nhan dan quan c6 quy dinh khac) va dy 4n st dung
von dau tu cong thudc ngan sach Uy ban nhan dan phuong khi ¢6 dé nghi bang van
ban cua Chu tich Uy ban nhéan dan phuong; tham dinh quyét toan thu, chi ngan sach
phuong; 1ap quyét toan thu, chi ngan sach quén; tong hop, 14p bao céo quyét toan thu
ngan sach nha nudc trén dia ban quan va quyét toan thu, chi ngan sach quéan (bao
gom quyét toan thu, chi ngan sach phuong) bao cao Uy ban nhan dan quén dé trinh
co quan ¢6 tham quyén phé chuan;

e) Quan ly tai san cong tai cac co quan, to chirc, don vi thudc quan quan ly theo
quy dinh cta phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va phan cap cua Hoi dong
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh. Tham dinh, ¢6 y kién d6i véi cac nhiém vu do co
quan, ngudi c6 tham quyén thudc quin xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phéap
ludt vé quan 1y, st dung tai san cong; to chirc thuc hién cac quyét dinh vé hinh thanh,
sir dung, xir 1y tai san cong do co quan, nguoi ¢ tham quyén thudc quén giao theo
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quy dinh cua phap luét vé quan 1y, sir dung tai san cong. Lam chu tai khoan tam giit
quan ly s6 tién thu dugce tir xir 1y, khai thac tai san cong theo quy dinh cua phap ludt;

g) Quan 1y ngudn kinh phi duge Gy quyén cia cap trén; quan 1y cac dich vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat;

h) Quan ly gia theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;
kiém tra viéc chap hanh niém yét gia va ban theo gia niém yét cua cac to chirc, ca
nhan kinh doanh hoat dong trén dia ban; td chire thuc hién tiép nhan ké khai gia theo
phan cong, phan cap ciia Uy ban nhan dan Thanh phd va theo quy dinh cua phéap luat;
chit tri thwe hién tham dinh gid d6i véi tai san nha nude dia phuong theo phan cap
ciia Uy ban nhan dan Thanh pho; chu tri, tham muu cho Uy ban nhan dan quén thyc
hién nhiém vu dinh gia tai san trong td tung hinh sy va thuc hién nhiém vu tham dinh
gia cua nha nudce theo quy dinh cua phap luat;

i) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan kiém tra viéc chap hanh
phap luat tai chinh - ngan sach; gip Uy ban nhan dan quan giai quyét cac tranh chap,
khiéu nai, t6 cao vé linh vuc tai chinh - ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

k) Cap phat, thanh toan, tham dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to chirc,
ca nhan theo quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha nudc;

1) Lap bao cdo tai chinh tong hop cuia don vi du toan cép 1 theo quy dinh tai Thong
tu s6 99/2018/TT-BTC ngay 01 thang 11 nam 2018 ctia Bo Tai chinh vé 1ap bao co tai
chinh tong hop cua don vi ké toan nha nude 1a don vi ké toan cap trén dé nop vé So Tai
chinh va Kho bac Nha nuéc Thanh phé H6 Chi Minh theo quy dinh.

m) Thyc hién chic nang quan ly nha nude vé quy tai chinh nha nude ngoai ngan
sach.

5. T6 chtre thuc hién cac van ban quy pham phap ludt, co ché, chinh sach, cac
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an da dwoc cap c6 tham quyén phé
duyét; hudng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat,
theo doi thi hanh phap luét vé cac linh vire thudc pham vi quan 1y nha nude duge giao
theo quy dinh phap luat.

6. TO chirc nghién ctru, rng dung tién bo khoa hoc k¥ thuat; xay dung hé théng
thong tin, Iuu trit phuc vu cong tac quan ly chuyén moén, nghiép vu duoce giao.

7. Téng hop va bao cao vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao voi Uy ban
nhan dan quan, So Tai chinh va S& Ké hoach va Dau tu; thue hién cong tac thong tin,
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bao cédo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

8. Quan 1y va chiu trach nhiém vé can bd, cong chirc, tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh cta phap luat va theo phan cong hodc iy quyén cua Uy ban nhan dan
quan.

9. Thue hién cac nhiém vu khac vé quan ly nha nudc trong linh vue tai chinh
theo phén cong, phan cap hoic uy quyén cia Uy ban nhan dan quan va theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong Tai chinh - Ké hoach hoat dong theo ché do6 Thu tredng. Phong Tai
chinh - Ké hoach ¢6 01 Trudéng phong, 02 Phé Trudng phong va cac cong chirc thue
hién cong tac chuyén mon, nghiép vu.

2. Truéng phong Phong Tai chinh - Ké hoach:

a) Quan Tan Binh thuc hién chinh quyén do thi trén dia ban Thanh phé Hb Chi
Minh nén Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan b6 nhiém.

b) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, phap luat vé viéc thuc hién day du chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Phong
Tai chinh - Ké hoach va cac cong viéc duwoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quén phan coéng hoic uy quyén; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu
trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi; gay thiét hai trong t6 chirc,
don vi thudc quyén quan 1y cia minh.

¢) Bao cdo voi Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhéan dan quén, S& Tai
chinh, S& Ké hoach va Pau tu vé t chirc, hoat dong cua Phong Tai chinh - K¢ hoach;
bao cao cong tac trude Uy ban nhan dan quén khi duge yéu cau; phoi hop véi nguoi
ding dau co quan chuyén mon, cac to chirc chinh tri - x4 hoi quén giai quyét nhimg
van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Phong Tai chinh - Ké
hoach.

3. Phé Truong phong Phong Tai chinh - Ké hoach 1a nguoi giup Truong phong
chi dao mot s6 mat cong tac va chiu trach nhiém trudc Truong phong vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Trudng phong vang mit, mot Pho Trudng phong duoc Trudng
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong cia phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, biét phai, khen thuong, ky luat, dinh
chi cong tac, mién nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché dd, chinh sach d6i véi Truong
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phong, Pho Trudng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 5. Bién ché cong chire

1. Bién ché cong chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach do Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc d3 duoc cap c¢6 tham quyén phé
duyét.

2. Viéc b6 tri cong tac ddi voi cong chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach phai
can ¢ vao vi tri viée lam, tiéu chuan ngach cong chirc va phém chat, trinh d9, nang
lue cua cong chirc; gan tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao chat luong
d6i ngii cong chirc tai Phong Tai chinh - Ké hoach.

Piéu 6. Ché d¢ lam viée

1. Phong Tai chinh - Ké hoach lam viéc theo ché do Thiu truéng. Trudng phong
phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong va phu trach nhitng cong tac trong tam.
Cac Pho Truéng phong phu trach nhirng linh vue cong tac duoc Trudng phong phan
cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh thudc pham vi phu trach.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén moén cua Pho Truong phong khac thi Pho Trudng phong d6 chu dong
ban bac, thong nhat huéng giai quyét; chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé
chura nhat tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chura ¢6 chi trrong, ké hoach va bién phéap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén cta Pho Truong phong thi yéu cau d6 duoge thuc hién
nhung cong chirc d6 phai bao cao cho Pho Truong phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Trudng phong va cac Pho Trudng phong hop giao ban dinh ky 01 lan/tuan dé
danh gia viéc thwre hi€n nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac.

2. Sau khi giao ban lanh dao, cac cong chirc chuyén mén phu trach cac linh vuc
hop vé6i Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong
hudng trién khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Mdi thang Phong Tai chinh - Ké hoach hop toan thé cong chirc 01 1an dé kiém
diém tinh hinh thyc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép
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theo; dong thdi pho bién cac chu trwong, chinh sach, quy dinh phap luat méi cia Nha
nudc va nhi€ém vu mai phat sinh ¢ dia phwong.

4. Phong Tai chinh - K& hoach to chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong viée
khi can thiét.

5. Lich 1am viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan cia don vi; noi dung lam viéc duoc chun bi chu dao dé giai quyét co
hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon cua Phong Tai
chinh - K& hoach.

Piéu 8. Quy ché phéi hop trong cong tac

1. D6i voi S& Tai chinh Thanh phé H6 Chi Minh va S& Ké hoach va Pau tu
Thanh pho H6 Chi Minh:

Phong Tai chinh - K& hoach chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua S& Tai chinh va S& K& hoach va Pau tu; thue hién viéc bao cao
cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua cap trén.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quéan:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan quén vé toan bd cong tac theo chirc ning, nhiém vu ctia Phong
Tai chinh - K& hoach; Trudng phong truc tiép nhan chi dao va ndi1 dung cong tac tur
Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach khéi va phai thuong
xuyén bao cao véi Uy ban nhan dan quan vé nhirng mit cong tac dd duoc phan cong.

b) Pinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quin vé ndi dung cong tac cia
Phong Tai chinh - K& hoach va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon
trong quan ly nha nudc thude linh vuc lién quan.

3. D61 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

a) Thyuc hién moi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cua quan.

b) Trong trudng hop Phong Tai chinh - Ké hoach chu tri phdi hop giai quyét
cong viéc, néu chua thong nhat voi y kién cua Thi truéng cac co quan chuyén mon
khac, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach tong hop cac v kién va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.
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4. D6i véi cac co quan, don vi, ban, nganh, doan thé, cac to chirc khac cua quan:

a) Thyuc hién mdi quan hé hop tac, phdi hop trén co so binh dang va thoa thuan
cua cac co quan, don vi dam bao ding chirc nang, nhi€ém vu quy dinh cia phap luat.

b) Khi cac don vi, to chirc trén co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chuc ning
ctia Phong Tai chinh - Ké hoach, Truéng phong co trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy
ban nhan dan quan giai quyét cac yéu cau, kién nghi d6 theo tham quyén.

5. Pbi v6i Uy ban nhan dan cac phuong;:

a) Phoi hop, ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhéan dan cac phuong thue hién
cac noi dung quan ly nha nude lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua Phong Tai
chinh - K& hoach.

b) Hudéng dan céng chirc Tai chinh - Ké toan phuong, nguoi hoat dong khong
chuyén trach phu trach Kinh té phuong va céc to chirc, ca nhan khac vé chuyén mon,
nghiép vu cia nganh, linh vire cong tac do Phong Tai chinh - Ké hoach quan 1y.

Chuwong 111
QUYEN HAN, TRACH NHIEM, TIEU CHUAN CONG CHUC
CUA PHONG TAI CHINH - KE HOACH

Diéu 9. Pham vi quyén han

1. Puoc chu dong vé phuong phap thue hién cong viée duge giao.

2. Tham gia y kién vé cac cong viéc chuyén mon cia don vi.

3. Puogc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong
pham vi nhiém vu duoc giao.

4. Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thwe cia thong tin
phuc vu cho nhiém vu duoc giao.

5. Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cua
Thu tredng don vi.

Piéu 10. Chire trach, nhiém vu

1. Xay dung van ban: Chu tri soan thao hoac tham gia gop y cac du thao van ban
thudc tham quyén ban hanh cua Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dan
quan va Phong Tai chinh - K& hoach thudc cac linh vuc phu trach.
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2. Té chirc, huong dan, theo d&i viéc thuc hién phap luat; dé xuit cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y ddi voi cac linh vy phu trach.

3. Kiém tra, don doc, nhac nhd, to chirc so két, tong két, theo doi, phan tich,
danh gia va bao cdo viéc thuc hién cac cong viéc, nhiém vu thudc cac linh vuc phu
trach.

4. Tham gia tham dinh, gop y cac van ban cé ndi dung lién quan dén cac linh
vuc phu trach (khi ¢6 yéu cﬁu).

5. Thuce hién cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu theo ban mo ta vi tri viéc lam
va quy ché lam viéc, phan cong nhiém vu cia Phong Tai chinh - Ké hoach.

6. Phéi hop vo1 cac ca nhan, don vi lién quan tham muu hoach dinh va thye thi
chinh sach lién quan dén cac linh vuc, nhiém vu duoc phan céng.

7. Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh hodc cudc hop lién quan dén
cac linh vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo phan cong.

8. Xay dung va thue hién ké hoach cong tac niam, quy, thang, tuan cua ca nhan.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

Piéu 11. Yéu ciu vé trinh d6

1. Trinh d6 dao tao:

T6t nghiép Pai hoc trd 1én cac nganh, chuyén nganh phu hop voi Dé an vi tri
viéc lam va co cau ngach cong chirc do co quan ¢6 tham quyén phé duyét va phu hop
vo1 tinh hinh, yéu cau cong tac thuc té tai don vi.

2. B6i dudng, chimg chi:
a) Co chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc doi véi cong
chirc ngach chuyén vién va twong duwong.

b) C6 chtng chi boi dudng nghiép vu Van thu - Luu trit doi voi vi tri viée 1am
Vin thu vién va Chuyén vién vé luu trir.

Diéu 12. Yéu cau vé pham chat va nang lwc ca nhan
1. Vé pham chat:

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu trwong, chinh sach
cua Pang, phap luat ciia nha nudc, quy dinh cua co quan.

- Tinh than trach nhiém cao voi cong viée, véi tap the, phdi hop cong tac tot.
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- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang sang tao, tu duy ddc lap va logic

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luce trong cong viéc.

2. Vé nang luc:

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thwe hién, kiém tra va tham dinh cac van
ban, noi dung d6i véi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém
vu duoc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va td chirc thwe hién hiéu qua cac chu truong, duong
16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude ¢ linh vuc cong tac dwge phan
cong.

- C6 kha nang, dé xuat nhimg chu trwong, giai phap giai quyét cac van dé thuc
tién lién quan dén churc nang, nhi€ém vu cua Phong Tai chinh - Ké hoach.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vue hoat
dong va thuc thi, k§ nang xtr ly céc tinh huéng trong qua trinh huéng dan, kiém tra,
giam sat, tham muru, dé xuét va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- C6 kha nang to chire trién khai nghién ctru, thue hién cac dé tai, dé an thuoc
linh vuc chuyén mén cua Phong Tai chinh - K& hoach.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao, c¢6 k¥ nang thuyét trinh,
huéng dan nghiép vu vé linh vue chuyén moén cua Phong Tai chinh - K& hoach.

- Hiéu biét vé linh virc cong tac cua Phong Tai chinh - Ké hoach trong hé thong
chinh tri va dinh hudng phat trién.

- C6 kha nang dao tao, boi dudng, truyén lai kinh nghi€ém cho can bd tré sau
minh.

- C6 trach nhiém chi dao bao quan, luu giit khoa hoc, lru trit s6 liéu hd so theo
hé théng dé phuc vu cho nhiém vu cong tac ciia Phong Tai chinh - K& hoach.

- Ap dung thanh thao cac kién thue, k§ thuit xay dung, ban hanh vin ban vao
cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.
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Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Truéng Phong cé trach nhiém ban hanh né1 quy, quy
ché phan cong cac linh vuc phu trach cho Trudng phong va cac Pho Trudng phong;
phan cong nhiém vu cu thé cho cong chirc thue hién cong tac chuyén mon, nghiép vu
theo Dé 4n vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc do co quan c6 tham quyén phé
duyét.

2. Truong phong Phong Tai chinh - Ké hoach, Thii truong cic co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan quan Tén Binh c6 trach nhiém thyc hién Quy dinh
nay. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyeén,
Truéng phong nghién ciru dé xuat, kién nghi Uy ban nhan dan quén trinh Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra doi cho phu hop (thong
qua S Noi1 vu)./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 05/2025/QD-UBND Tdn Binh, ngay 28 thang 04 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chire nang, nhi€ém vuy, quy‘én han
va co ciu to chire ciia Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin
thudc Uy ban nhan dan quin T4n Binh

Cdn cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;
Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thdang 02 nam

2025,

Cdn cir Ludt Céan bé, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt sira doi,

b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Can b, cong chirc va Ludt Vien chire ngay 25 thing
11 nam 2019;

Can cur Ludt Quang cdo ngay 21 thang 6 nam 2012;

Can cir Ludt So hitu tri tué ngay 29 thang 11 nam 2005; Ludt sira doi, bo

sung mot s6 diéu cua Ludt So hitu trf tué ngay 19 thang 6 nam 2009; Ludt sira doi,

b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt S¢ hitu tri tué ngay 16 thang 6 nam 2022;

Can cir Ludt Thé duc, thé thao ngay 29 thing 11 ndm 2006 va Ludt sira doi,

b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Thé duc, thé thao ngay 14 thang 6 nam 2018;

Can cur Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017;

Cdn cir Ludt Phong, chong bao luc gia dinh ngay 14 thang 11 nam 2022;

Can cur Ludt di san van héa ngay 23 thang 11 nam 2024,

Cdn cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctia Quic

héi vé (6 chire chinh quyén dé thi tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Cdn cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 ciia Quéc

Hoi khéa XV quy dinh vé xir [y mot s6 van dé lién quan dén sdp xép té6 chirc bé

may nha nuoc,

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thing 3 ndm 2021 cua Chinh
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phit quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét s6 131/2020/0H14 ngay 16
thang 11 nam 2020 cua Quoc hdi vé t6 chire chinh quyén do thi tai Thanh phé Ho
Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 vé quy
dinh (6 chirc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan tinh, Thanh phd
trie thudc Trung wong va Uy ban nhén ddn huyén, qudn, thi xd, Thanh phé thugc

tinh, Thanh pho thudc Thanh phé triec thuéc Trung wong;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thing 4 ndm 2025 cua Chinh
Phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp d@é t6 chire, hieéng dan thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt,

Cdn cir Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2022 cuia Bé Nji
vu hudng dan vé vi tri viéc lam céng chive lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén
mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chitc hanh chinh va vi tri viéc
lam chire danh nghé nghiép chuyén mon dimg chung; hé tro, phuc vu trong don vi
sw nghiép cong ldp;

Cdn cir Thong tw s6 06/2024/TT-BNV ngay 28 thang 6 nam 2024 sia doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thing 12 ndm 2022
cua B¢ truong Bo Noi vu hudéng ddn vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan
Iy; nghiép vu chuyén mén dimg chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chirc
hanh chinh va vi tri viéc lam chite danh nghé nghiép chuyén mon dimg chung; hé
tro, phuc vu trong don vi su nghiép cong ldp;

Theo d@é nghi cua Truong phong Phong Vin héa, Khoa hoc va Théng tin tai
To trinh s6 29 /TTr-VHKHTT ngdy 28 thing 4 ndm 2025,

Uy ban nhdn déan ban hanh Quyét dinh Quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire ciia Phong Vin héa, Khoa hoc va Théng tin thuéc Uy

ban nhdn ddn qudn Tdn Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin thudc
Uy ban nhan dan quan T4n Binh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025.
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Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quin, Trudng phong Phong Noi vu,
Truong phong Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, Thu truéng cac co quan,
don vi thudc quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong va cac co quan, don vi,
to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Ba Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc cia Phong Viin héa,
Khoa hoc va Thong tin thugc Uy ban nhin din quin Tin Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2025/0D-UBND
ngay 28 thang 4 nam 2025 cua Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Binh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc hoat
dong, quy ché lam viéc, ché d6 hoi hop va mdi lién hé cong tac cua Phong Van hoa,

Khoa hoc va Thong tin quan Tan Binh.
2. Bdi twong ap dung;

Quy dinh nay ap dung d6i voi cong chuc dang cong tac tai Phong Vin hda,
Khoa hoc va Thong tin; cac ca nhan, to chirc ¢6 lién quan dén Quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin

quan Tan Binh.
Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin quan 1a co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dan qun; c¢6 chirc ning tham muu, giap Uy ban nhan dan quén thuc
hién chtrc ning quan 1y nha nudc vé: Vin hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich;
quang cao; buu chinh; vién thong; cong nghé thong tin (khong bao gdm an toan thong
tin, an ninh mang); phat thanh truyén hinh; bao chi; xuat ban; thong tin co sé; thong
tin d6i ngoai; ha tang thong tin; khoa hoc va cong nghé; kinh té so, x4 hoi so va

chuyén doi so.



CONG BAO/S6 337+338/Ngay 15-6-2025 33

2. Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin quan ¢é tu cach phap nhan, c6 con
dau va tai khoan riéng theo quy dinh ciia phap ludt; chiu su chi dao, quan ly vé to
chirc, vi tri viée lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc va cong tac cua Uy
ban nhan dan quan, déng thot chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu va cac quy dinh khac ciia S& Van hoa va Thé thao, S& Du lich, So Khoa

hoc va Cong nghé.

3. Tru s& don vi dit tai s6 387a duong Truong Chinh, phuong 14, Quan Tan
Binh, Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu
1. Trinh Uy ban nhan dan quan

a) Du thao quyét dinh, quy hoach, ké hoach, dé an, chwong trinh phat trién van
hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cao; buu chinh; vién thong; cong nghé
thong tin (khong bao gom an toan thong tin, an ninh mang); phat thanh truyén hinh;
bao chi; xuat ban; thong tin co sé&; thong tin d6i ngoai; ha tang thong tin; khoa hoc va
cong nghé; kinh té so, xa hoi so va chuyén doi so trung han va hing nam; thanh lap
Hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé theo quy dinh va phan cap hodc uy quyén

ciia Uy ban nhan dan Thanh phd va Uy ban nhan dan quén.

b) Du thao K& hoach phat trién nganh, linh vire; Chuong trinh, bién phap to
chtre thure hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban quan trong pham vi quan
ly cua phong;

¢) Du thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu

t6 chirc cia Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan dy thao cac van ban quan 1y nha nuwde
vé linh vuc van hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cao; buu chinh; vién
thong; cong nghé thong tin (khong bao gém an toan thong tin, an ninh mang); phat
thanh truyén hinh; bao chi; xuat ban; thong tin co s&; thong tin doi ngoai; ha tang

thong tin; khoa hoc va cong ngh€; kinh t€ s6, xa hoi s6 va chuyén doi s6 thuoc tham
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quyén ban hanh ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén theo phén cong.

3. To chirc thue hién cac van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach sau
khi duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt va theo di

thi hanh phap luat d6i véi cac linh vue thudc pham vi quan 1y duoc giao.

4. Quan ly nha nuéc vé linh vuc van hoéa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich;

quang cao.

a) Hudéng dan cac to chtrc, don vi va Nhan dan trén dia ban quan thwc hién
phong trao van hda, van nghé; phong trao luyén tap thé duc, thé thao; xay dung nép
séng van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hoi; xdy dung phong trao “Toan dan
doan két xdy dung doi song van hoa”; xdy dung va huéng dan xét ting danh hiéu van
hoa lién quan dén linh vuc phu trach theo quy dinh; bao vé va phat huy cac gia tri di
tich lich st - vin hoa, danh lam thang canh va di san van hoa phi vat thé; quan 1y, bao
vé€, ton tao, khai thac, st dung hop ly va phat huy gia tr1 tai nguyén du lich, mé1
truong du lich, khu du lich, diém du lich trén dia ban;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan thyc hién quan 1y nha nudc vé xay
dung va thue hién huong udc, quy ude theo phan cap va theo cac quy dinh phap luat
hién hanh; ho tro cong dong dan cu to chirc thong tin, pho bién, truyén thong va thuc

hién huwong uéce, quy udc;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quin quan ly nha nudc vé 1& hoi; quan ly
kinh doanh dich vu karaoke, kinh doanh dich vu vii trrong, kinh doanh tro choi dién
ttr, hoat dong nghé thuat biéu dién; quang cdo; hoat dong dién anh; vé m¥ thuat, nhiép
anh, trién 13m; vé quyén tac gia, quyén lién quan va quyén so hitu tri tué; vé cong

nghiép van hda va cac hoat dong van hoa... trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

d) Tiép nhan va c6 vin ban tra 101 d6i voi thong bao thanh 14p, sap nhap, hop
nhat, chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong thu vién cua thu vién phuong, thu vién
co s& gido duc mam non, co sé gido duc phod thong, co s gido duc nghé nghiép va co
s¢ giao duc khac, thu vién tr nhan c¢6 phuc vu cong déng co tru s& trén dia ban theo
phan cap, uy quyén cua Uy ban nhan dan quén;

d) Hudng dan, kiém tra hoat dong cua cac don vi su nghiép cong 14p; cac thiét
ché vin hoa, thé thao co sd; cac co s& hoat dong kinh doanh dich vu trong linh vuc

van hoéa, thé duc, thé thao, du lich va quang céo, diém vui choi cong cong thudc pham
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vi quan ly cua Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin trén dia ban;

e) Giup Uy ban nhan dan quan thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap cac loai giay phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cua co
quan chuyén mén theo quy dinh cua phap luét va theo phan céng cua Uy ban nhan

dan quan.

g) Gitip Uy ban nhan dan quan quan ly nha nude d6i voi to chire kinh té tap the,
kinh té tw nhan; huéng dan va kiém tra hoat dong cac hoi va to chirc phi chinh phu
hoat dong trén dia ban thudc cac linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich

va quang co, thong tin va truyén thong theo quy dinh ciia phap lut;

h) Huéng dan chuyén mon nghiép vu quan ly vé linh vire vin hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich va quang cdo ddi voi cac chitc danh chuyén mén lién quan

thuoc Uy ban nhan dan phuong;

i) Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan kiém tra viéc chap hanh quy dinh
ctia phap luat vé linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cio
trén dia ban quan; Thuc hién Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, phong,
chong tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va sy phan cong
ciia Uy ban nhan dan quan.

5. Quan ly nha nudc v€ linh vuc di san van hda

a) To chuc thuc hién quy dinh, giai phap huy dong, quan ly, st dung cac
ngudn lyc dé bao vé va phat huy gia tri di san van hda trén dia ban quan sau khi duoc
phé duyét;

b) T6 chirc nghién ctru, suu tam, kiém ké va lap ho so di san van hoa phi
vat thé; Thyce hién quan ly, huéng dan to chirc cac hoat dong bao vé phat huy gia tri
di san van hda, 1€ hoi truyén théng, tin ngudng gan véi di tich, nhan vat lich sir trén
dia ban quan;

c) T6 chtrc kiém ké, lap danh muc, hé so Xép hang di tich lich sir - van hoa va
danh lam thing canh trén dia ban quan; Tham muu dé xuat viéc 1ap quy hoach va quy
hoach bao quan, tu bo, phuc hoi di tich; tham gia y kién d6i véi ho so tu sira cap thiét,
bao quan dinh ky di tich hoac doi tuwong 3 kiém ké di tich.

d) Phobi hop vo1 cac S& Van hoa va Thé thao, S& Du lich kiém tra co s& boi

dudng va viéc to chuc thue hién Chuong trinh boi dudng kién thirc vé bao quan, tu
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bo, phuc hdi di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh trén dia ban quén,

d) Thue hién ra soat, dé xuat viéc dat tén, doi tén duong va bo sung ngan hang

tén cong trinh cong cong & dia phuong.

6. Quan ly nha nude vé linh vy bao chi; xuat ban, in va phat hanh; phat thanh;
thong tin dién tir; thong tin co sd; thong tin ddi ngoai; buu chinh; vién thong trén dia

ban.

a) Giup Uy ban nhan dan quan tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép, gidy
chirmg nhan thudc cac linh vyc vé thong tin va truyén thong theo quy dinh cua phap

luét va theo phan cong, phan cap cua Uy ban nhan dan quén.

b) Giup Uy ban nhan dan quan quan ly nha nuéc d6i véi td chire kinh té tap the,
kinh té tu nhan, cac hoi va to chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh

vure thong tin va truyén thong theo quy dinh cua phap luat.

¢) Giap Uy ban nhan dan quén trong viéc to chitc cong tac bao vé an toan, an
ninh théng tin trong cac hoat dong buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin,

Internet, phat thanh.

d) Giup Uy ban nhan dan quan xay dung va to chirc quan ly hé thong thong tin
co s& va truyén thanh - truyén hinh cap quan; to chirc cung cap thong tin; quan 1y ndi

dung thong tin co sé tai dia phuong.

d) T6 chac hoat dong thong tin d6i ngoai trén dia ban theo huéng dan cua S&
Vin hoa va Thé thao, S& Khoa hoc va Cong nghg;

e) To chtrc thue hién viée quan ly, kiém tra va hudng dan nghiép vu quan ly cac
diém phuc vu buu chinh, diém cung cap dich vu vién thong, Internet, diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong, diém photocopy trén dia ban theo quy dinh cia

phap luat.

g) Hudng dan chuyén mon, nghiép vu quan ly vé linh vuc thong tin va truyén
thong cho can bd, cong chirc phuong.

7. Quan 1y nha nude vé linh vire khoa hoc va cong nghé; kinh té s6, xa hoi s6 va
chuyén doi so.

a) T6 chire thwe hién cac van ban phap luat, ké hoach vé khoa hoc, cong nghé va

d6i moi sang tao sau khi duoc ban hanh, phé duyét: Thong tin, thong ké, tuyén



CONG BAO/S6 337+338/Ngay 15-6-2025 37

truyén, huéng dan, pho bién, gido duc phap luat, theo doi thi hanh phap luat trong
linh vire khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao; hudng dan chuyén mon, nghiép vu
vé quan ly khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao, kinh té s6, xa hoi sd va chuyén
d6i s6 d@6i voi Uy ban nhéan dan phuong.

b) Gitp Uy ban nhan dan quan quan ly, trién khai thue hién cac nhiém vu khoa
hoc cong nghé va d6i méi sang tao; st dung ngan sach nha nude to chire nghién ciru
tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; phat trién phong trao lao dong sang tao; pho
bién, lua chon cac két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang
ché, sang kién, cai tién ky thuat, hop 1y hoa san xuat d¢ ap dung tai dia phuong; to
chtrc thue hién cac dich vu khoa hoc va cong nghé, kinh té sb, xa hoi sb va chuyén
ddi sb trén dia ban.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan va Uy ban nhan dén
cac phuong theo dé1 va to chirc thue hién cac chuwong trinh, du an vé chuyén dbi sb,
ung dung céng nghé théng tin, giao dich dién tu trong co quan nha nudc, doanh
nghiép va nguoi dan, phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so, kinh té s6 va xa
hoi s6 trén dia ban quan theo su phan cong cua Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy

ban nhan dan quén;

d) T6 chirc thye hién cac quy dinh ciia phap luat vé tiéu chuan, do luong va chat
lrong san pham; kiém tra do luong chat luong san pham va hang héa trén dia ban

quan. T6 chire the hién cac quy dinh ciia phap ludt vé so hitu cong nghiép.

d) T6 chirc kiém tra doi voi cac td chirc, ca nhan trong viéc chap hanh chinh
sach, phap luat vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban theo theo phan cong, phan cap
hodc iy quyén va quy dinh cta phap luat; Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cao, phong, chong tham nhiing, 1ang phi theo quy dinh cuia phap luét.

e) Quan ly, khuyén khich, ho trg phat trién hop tac x4, kinh té tap thé, kinh té tu
nhan vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban; quan ly cac hoi, to chirc phi chinh phu
theo phan cong, phan cap hodc iy quyén;, huéng dan, tao diéu kién dé cac hoi, to
chirc phi chinh phu tham gia cac hoat dong vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban.

g) Quan ly vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, thue hién ché d6 chinh sach dbi
voi cong chire chuyén trach quan ly khoa hoc va cong nghé & cap quan theo quy dinh

ciia Dang, cua phap luat va theo phan cong, phan cap hodc uy quyén cia Uy ban nhan
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dan quan va cia co quan nha nuwdc cap trén.

h) Xay dung, duy tri hé thong lwu trit va cung cap thong tin; thyc hién cong tac
thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé
voi Uy ban nhan dan quan, S& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan nha nude khac
khi ¢6 yéu cau.

8. T6 chtrc img dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
Ity trit phuc vu cong tac quan ly nha nuwdce va chuyén mén nghiép vu ctiia Phong Van

hoa, Khoa hoc va Thong tin.

9. Thue hién cong tac thong tin, thong ké, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thye hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan quén, S¢ Vian
hoa va Thé thao, S& Du lich, S& Khoa hoc va Coéng nghé.

10. Chu tri, phdi hop voi cac co quan lién quan thwe hién kiém tra viéc chap
hanh quy dinh cia phap luat vé linh vuc van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich
va quang cdo; diém phuc vu buu chinh, diém cung cap dich vu vién thong, Internet,
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong, diém photocopy; khoa hoc va cong
nghé trén dia ban quan; Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; phong,
chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh ciia phap luat va phan cong cia

Uy ban nhan dan quan.

11. Quan ly t6 chitc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chuc; thue hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thuong, ky
luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y theo quy dinh ciia phap luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

12. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh; tai san duoc giao theo quy dinh
ctia phép luat va phan cong ciia Uy ban nhan dan quén.

13. Thuc hién cong tac vé thi dua, khen thuéng thudc linh vwe duoc giao
quan ly theo quy dinh cua phap luét vé thi dua, khen thuong.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban
nhan dan quan giao va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quyén han

1. Puoc quyén dé nghi cac co quan, don vi, phwdong bao cao, cung cap so li€u co
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lién quan dén linh virc cong tac thude chirc nang, nhiém vu cia phong Van hoa, Khoa

hoc va Thong tin.

2. Puoc quyén moi cac nganh, don vi, phuong d¢ hudng dan chuyén mon,
nghiép vu; pho bién chu truong, quy dinh ciia Nha nude lién quan dén linh vuc cong

tac do phong Van héa, Khoa hoc va Thong tin phu trach.

3. Puoc quyén ki€ém tra hoidc t6 chirc phdi hop kiém tra déi1 véi co quan, don vi,
Uy ban nhan dan phuong va cac té chirc, ca nhan vé cac linh vire thude chirc nang,

nhiém vu do phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin quan ly.

4. Bugc Chu tich Uy ban nhan dan quén phan cap hodc uy quyén thyc hién mot
sO cong viéc thude tham quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén (bang cac quyét
dinh cu thé).

5. Puoc tham muu, dé xuat Uy ban nhan dan quén nhan xét, danh gia, dé bat,

khen thudng, ky luat can bd, cong chirc va nguron lao dong theo quy dinh.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 5. T6 chirc bd may

1. Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin ¢6 Truong phong, cac Phd Trudng
phong va cac céng chirc thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu. Can cir vao tinh
hinh thye té s6 lwong cong viée, nhiém vu duwoc giao, Uy ban nhan dan quan quyét

dinh cu thé s6 luong Pho Truong phong phu hop theo ding quy dinh.

2. Truong phong 1a nguoi chiu trach nhiém trudée Chu tich Uy ban nhan dan
quan, Pho Chu tich phu trach Khéi va trude phap luat vé toan bo hoat dong cia
phong, déng thot chiu trach nhiém thure hién cac chi dao, hudng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cia S& Van hoa va Theé thao; S& Du lich; S& Khoa hoc va Cong nghé.

3. Pho Trudng phong 1a nguot giap viée cho Truong phong, chiu trach nhiém
trude Treong phong va trude phap luat vé cac nhiém vu duge phan cong. Khi Truong
phong vang mit, mot Pho Truong phong duge Truong phong iy quyén diéu hanh cac

hoat dong cua Phong.

4. Viéc bdé nhiém, mién nhiém, bé nhiém lai, cho tr chirc, diéu dong, luan
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chuyén, khen thuéng, ky luat va thue hién ché d6 chinh sach ddi véi Trudng phong
va Phé Truéng phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh

cua Dang va phap luat.
Piéu 6. Bién ché

1. Bién ché cong chirc Phong Van héa, Khoa hoc va Thong tin do Chu tich Uy
ban nhan dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc d3 duogc cap cd tham

quyén phé duyét.

2. Viéc bd tri cong tac ddi véi cong chire Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong
tin phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va phém chét, trinh
d6, nang luc cua cong chirc; gin tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao
chat lwong doi ngii cong chire tai Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché d6 lam viéc
1. Phong Van hoa, Khoa hoc va Théng tin quan hoat dong theo ché @6 Thu troong
va theo Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quan ban hanh; bao dam nguyén tic tap

trung dan chu; thue hién ché do thong tin, bao cdo cla cac co quan chuyén mon theo quy
dinh.

2. Trudng phong Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin

a) Can clr cac quy dinh ciia phap luét va phan cong cia Uy ban nhan dan quan,
Truéng phong Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin xdy dung Quy ché lam viéce,

ché d6 thong tin bao cao cua co quan va chi dao, ki€m tra viéc thue hi€n Quy ché do.

b) Phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua phong va phu trach nhimg cong tac
trong tdm. Thue hién dung ché d6 trach nhiém d6i voi nguoi ding dau co quan trong

thi hanh nhiém vu, cong vu.

c¢) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan va trude phap luat vé viée thye hién day di chire nang, nhiém vu, quyén han cia
co quan minh va cac cong viéc duge Uy ban nhan dan quéan, Chi tich Uy ban nhan

dan quéan phan cong hodc ty quyén; c6 trach nhiém to chirc thuc hién Luat Can b,
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cong chirc; Luat Phong, chong tham nhiing va Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi tai co quan dang theo quy dinh va chiju trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham

nhiing, lang phi, gay thiét hai trong to chtrc, don vi thudc quyén quan ly.

d) Cé6 trach nhiém bao céo véi Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, S& Van hoa va Thé thao, S& Du lich, S& Khoa hoc va Cong nghé; bao cao cong
tac truée Uy ban nhan dan quan khi duge yéu cau; phdi hop véi ngudi dimg dau cac
co quan chuyén mon, cac to chirc chinh tri - x4 hoi quan giai quyét nhitng van dé lién
quan dn chtrc ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong
tin.

3. Cac Pho Trudng phong Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin 1a nguoi giap
Truong phong chi dao mot s mit cong tac va chiu trach nhiém trude Truong phong

vé nhiém vu dwgce phan cong.

4. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh vuc céng tac duoc Trudng
phong phan cong, truc tiép gidi quyét cac cong viéc phat sinh. Khi giai quyét cong
viéc thudc linh virc minh phu trach co lién quan dén noi dung chuyén mon ciaa Pho
Truong phong khac, Phé Trudng phong chu dong ban bac thong nhat hudng giai
quyét; cac van dé chwa nhat tri vdi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé
mdi phat sinh ma chua cé chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét thi trinh
Truong phong quyét dinh.

5. Phé Truéng phong duoc Trudng phong uy quyén khi ving mit tai co quan
duoc quyén chu tri phéi hop véi cac Pho Truong phong khac; giai quyét mot s6 cong
viéc cap bach cia Pho Truong phong khac khi Phé Trudng phong dé vang mat va
trao doi lai két qua vdi Pho Truong phong d6 khi vé co quan.

6. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Pho Trudng phong, yéu cau dé duoc thuc

hién nhung chuyén vién phai bao cdo cho Pho Truong phong truc tiép phu trach biét.

7. Lanh dao, cong chitc ciia phong Vian hoéa, Khoa hoc va Thong tin déu c6 chic
danh, nhiém vu cu thé, c6 bang tén dat tai ban lam viéc va phai deo thé cong chirc khi
thye hién nhiém vu; phai tan tuy vdi cong vu; phai chap hanh nghiém chinh gio giac
lam viéc theo quy dinh; phai ¢6 thai do lich sur, khiém ton véi khach dén lién hé cong

tac; ton trong va ling nghe y kién ciia dong nghiép, cua lanh dao phong.
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8. Lanh dao, céng chirc phong Van héda, Khoa hoc va Thong tin phai thye hién
ding Luat Can bo cong chirc; Luat Phong, chéng tham nhiing, Luat Thwc hanh tiét
kiém, chong lang phi va Luat Thi dua - Khen thuong va cac quy dinh khac c6 lién

quan dén can bo, cong chirc.
Piéu 8. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, tap thé 1anh dao don vi hop giao ban, hoi y mot 14n dé danh gia

viéc thuc hién nhi€m vu va dé ra ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban, hé1 y 1anh dao Phong, cac Phé Trudng phong hop véi bo
phan duoc phan cong phu trach truc tiép dé danh gia két qua cong viée, trién khai
nhiém vu méi, trao doi dé ra cac gial phap trién khai thue hién nhiém vu va théng

nhat lich cong tac.
3. Mdi thang dinh ky hop toan thé cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong tirng bd phan cé lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé1 cac to6 chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cOng tac ngay, hang tuan, thang ctia don vi; ndi dung lam viéc duoc chuan bi chu dao
dé giar quyét ¢ hi€u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon

cua Phong.
Piéu 9. Méi quan hé cong tac
1. D6i voi SO Vian hoa va Thé thao, So Du lich, S& Khoa hoc va Cong nghé

Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin quan chiu su hudng dan, kiém tra va
thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ciia S& Vian hoa va Thé thao, S& Du lich, So
Khoa hoc va Cong nghé; thuc hién viéc bao cdo cong tac chuyén mén dinh ky va theo
yéu cau ciia Giam doc S¢ Van hoéa va Thé thao, S Du lich, S Khoa hoc va Cong
nghé.

2. Dbi v6i Uy ban nhan dan quan

a) Phong Van hoéa, Khoa hoc va Théng tin chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cia Uy ban nhan dan quén vé toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu
ciia Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin. Trudng phong truc tiép nhan chi dao va
n01 dung cong tac tr Chu tich hoac Phé Chu tich phu trach khéi va phai thuong
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xuyén bao cao véi Thuong trwe Uy ban nhan dan quan vé nhitng mit cong tac da
duoc phan cong va giai trinh truée Uy ban nhan dan quén, Chu tich hodc Phé Chu
tich phu trach khéi khi duoc yéu cau.

b) Theo dinh ky phai bao cao voi Thuong true Uy ban nhan dan quén vé noi
dung cong tac ciia Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon
trong quan ly nha nudc thudce linh vuc 1ién quan.

3. b1 vé1 cac co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan quéan

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chire
nang nhiém vu dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi cua quan. Trong
truong hop Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin chu tri phdi hop giai quyét cong
viéc, néu chua nhat tri voi v kién cia Thi truong cac co quan chuyén moén khac,
Truéng phong Phong Vin héa, Khoa hoc va Thong tin tap hop cac v kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quéan xem xét, quyét dinh.

4. D61 vé1 cac don vi, td chirc san xuat kinh doanh va dich vu lién quan dén
chirc nang quan ly trén dia ban quan

a) Truc tiép hudng dan, kiém tra, giai quyét cac van dé lién quan dén linh vuc
quan ly nha nuéc cua Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin phu trach;

b) Ddi véi cac don vi san xuat kinh doanh, hanh chinh sy nghiép cua Trung
wong, Thanh phé tri dong va hoat dong trén dia ban quan, Phong Vin hda, Khoa hoc
va Thong tin giap Uy ban nhan dan quén thuc hién viéc quan ly hanh chinh Nha nwée
vé cac linh vure thude chie nang doi véi cac don vi nay theo quy dinh.

5. Déi voi Uy ban nhan dan phuong

a) Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra,
hd tro va tao diéu kién d& Uy ban nhan dan phuong thwe hién cac ndi dung quan 1y
Nha nude lién quan dén chic ning, nhiém vu cua phong. Hudng dan can bd, cong
chtrc phuong vé chuyén mon, nghiép vu thude linh vire cong tac do phong quan ly.

b) Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin ¢6 trach nhiém cung véi Uy ban nhan
dan phuong kién toan, cung cd bo phéan cong tac vé van hda, gia dinh, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin va truyén thong, khoa hoc va cong nghé tai dia phuong. Phoi
hop véi cac t6 chire, chinh quyén, doan thé va Nhan dan x4y dung phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi séng van hoa™; xdy dung gia dinh van hoa, khu phd van
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hoéa, don vi van hoa; bao vé cac di tich lich st - van hoa va danh lam théng canh; bao
v¢, ton tao, khai thac, st dung hop ly tai nguyén du lich, moi treong du lich, khu du
lich, diém du lich trén dia ban.

6. D6i vai cac don vi sur nghiép: Trung tdm Van hoa - Thé thao va cac td chirc
hoat dong vé linh vire vin hoéa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, khoa hoc,
cong nghé va doi mai sang tao ngoai cong 1ap trong pham vi quan 1y:

a) Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin tao diéu kién dé cac don vi su nghiép
lién quan thuc hién t6t nhiém vu ctia minh, dong thoi giup Uy ban nhan dan quan
thye hién viéc quan Iy Nha nudce trén linh vire van héa, thé duc, thé thao, du lich, gia
dinh, thong tin, truyén thong, khoa hoc, cong nghé va d6i moi sang tao; kiém tra, phat
hién va @ xuat xir Iy nhitng vi pham phap luét trén linh vue duoc giao;

b) Céc co quan, don vi sy nghiép lién quan co trach nhiém phéi hop véi Phong
Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin trong viéc tham muwu Uy ban nhan dan quan xay
dung ké hoach, bao cao két qua hoat dong cua linh vuc van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, thong tin va truyén thong, khoa hoc va cong nghé va doi méi sang tao.

7. Bbi véi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam, cac ban nganh, doan thé, cac to
chtrc chinh tr1 - xa hé1 cua quan

a) Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin phéi hop cung véi Uy ban Mit tran
T6 quoc Viét Nam va céc to chie doan thé trong viée tuyén truyén giai thich cac chu
truong cua Dang, phap luat, quy dinh cia Nha nudce cac linh vue thudc chirc nang,
nhiém vu cua phong quan ly.

b) Khi Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam quén, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc chinh tri - x4 hoi ciia quan co yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua Phong, Truong phong ¢6 trach nhiém
trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan giai
quyét cac yéu cau do theo tham quyén va co thong bao két qua giai quyét cho Uy ban
Miit tran To quéc Viét Nam quan theo quy dinh.

Chwong V
QUYEN HAN, TRACH NHIEM, CHUC DANH, TIEU CHUAN CONG
CHUC CUA PHONG VAN HOA, KHOA HQOC VA THONG TIN
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Piéu 10. Pham vi quyén han
1. Bugc chu dong vé phwong phéap thue hién cong viée duge giao.
2. Tham gia y kién vé cac cong viéc chuyén mon cia don vi.

3. Pugc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong

pham vi nhiém vu duoc giao.

4. Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thue cia thong tin

phuc vu cho nhiém vu duoc giao.

5. Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cua
Thu tredng don vi.

Piéu 11. Chire trach, nhiém vu

1. Xay dung van ban: chu tri hodc tham gia soan thao, du thao van ban thudc
tham quyén ban hanh cua Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan quan, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan quan phu trach khéi va Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin
thudc linh vure phu trach.

2. T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién phap luat; dé xuat cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nude d6i véi linh vue duoc phan cong phu
trach.

3. Kiém tra, don doc, tham gia to chirc so két, tong két, theo ddi, phan tich, danh
gia va bao cao viéc thuc hién ddi voi linh vue duoc phan cong.

4. Tham gia tham dinh, gop y cac van ban co ndi dung lién quan linh vuc duge
phan cong phu trach khi duge yéu cau.

5. Thuce hién cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu theo ban mo ta vi tri viéc lam
va quy ché phan cong nhiém vu cua Phong Vian hda, Khoa hoc va Thong tin.

6. Phoi hop va1 cac ca nhan, don vi lién quan tham muwu, hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén linh vuc, nhiém vu duoc phan cong.

7. Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh hodc cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan céng.

8. Xay dung va trién khai thue hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan cua

ca nhan trén linh vuc duoc phan cong phu trach.
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9. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.
Piéu 12. Yéu ciu vé trinh d¢
1. Trinh d6 dao tao:

T6t nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh virc cong tac.

2. B6i dudng, chimg chi:

a) Co chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc doi véi cong
chirc ngach chuyén vién va twong duwong.

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu - luu trir d6i voi vi tri viéc 1am

chuyén vién vé quan ly van thu, Iuu trir.
Diéu 13. Yéu cau vé pham chat va nang lwc ca nhan
1. Vé pham chat:

a) Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh

sach cua Pang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cua co quan.

b) Tinh than trach nhiém cao d6i voi cong viée, véi tap the, phdi hop cong tac
tot.

¢) Trung thue, thang than, kién dinh, biét 1ang nghe.
d) biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.
d) Kha nang doan két ndi bo.

¢) Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

g) Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

2. V& nang luc:

a) Co kha nang tham muu, xay dung, thuc hi¢n, kiém tra va tham dinh cac ké
hoach, giai phap d6i vdi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chitc ning,
nhiém vu dugc giao.

b) Cé kha nang cu thé hoa va t6 chirc thue hién hiéu qua cac chu truong, duong
16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudce ¢ linh vuc cong tac dwge phan

cong.
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¢) C6 kha nang nhan xét, danh gia tinh hinh va dé xuat nhiing chu truong, xay
dung quy trinh noi bo va giai phap giai quyét cac van dé thue tién lién quan dén chic

nang, nhiém vu cia don vi.

d) Hicu va van dung duogc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh virc hoat
dong va thue thi, k§ nang xir ly cac tinh hudng trong qua trinh huéng dan, kiém tra,

giam sat, tham muru, dé xuat va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

d) Hiéu va van dung duoc cac kién thuc vé€ phuwong phap nghién curu, té chirc,
trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé€ an thudc linh vue chuyén moén
dam nhiém.

¢) Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao v€ nganh, linh vuc; c6 k¥

ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh, linh vie.

g) Ap dung thanh thao cac kién thuc, k¥ thuat xdy dung, ban hanh van ban vao

cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

h) Co6 nang luc stir dung ngoai ngit va st dung cong nghé théng tin vao cong viéc

theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. T6 chirc thuwe hién

1. Can ctr Quy dinh nay, Truéng phong Phong Van hoa, Khoa hoc va Théng tin
co trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu, quy ché 1am viéc, quy ché phdi hop
trong cong tac ciia Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin; trong pham vi quyén han,
trach nhiém, chic danh, tiéu chuan coéng chic ciia Phong Van hoa, Khoa hoc va
Thoéng tin phu hop véi dic diém cia quan nhung khong trai véi ndi dung Quy dinh
nay, trinh Uy ban nhéan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

2. Trudng phong Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, Thu trudng céc co
quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan quan c¢o6 trach nhiém thuc hién Quyét
dinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém wvu, quyén han va co clu td chirc cua
Phong Vian hoa, Khoa hoc va Thong tin sau khi duoc Uy ban nhan dan quan quyét

dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham



48 CONG BAO/S6 337+338/Ngay 15-6-2025

quyén, Truong phong Phong Vian héa, Khoa hoc va Thong tin nghién ciru d&é xuat,
kién nghi v6i Uy ban nhan dan quan trinh Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, giai

quyét hodc bo sung va sira d6i Quy dinh cho phu hop./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BiNH Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 06/2025/QD-UBND Tdn Binh, ngay 28 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
ctiia Thanh tra quin thugc Uy ban nhin din quin T4n Binh

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,

Cédn cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thdng 02 ndm
2025;

Cén cur Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thdng 11 nam 2008;

Cdn cir Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Cdn b, cong chiec va Ludt

Vién chirc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

Can cie Ludt Khiéu nai ngay 11 thang 11 nam 2011,

Can cie Ludt Tiép céng ddn ngay 25 thang 11 ndm 2013;

Can cie Ludt T6 cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;

Cdn cie Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 20 thang 11 ndm 2018;

Cén cur Ludt Thanh tra ngay 14 thang 11 nam 2022;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 cia Quéc
hoi quy dinh vé xir Iy mot s6 vdn d@é lién quan dén sdp xép t6 chirc bo mdy nha nueéc;

Cdn cir Nghi dinh s6 33/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Nghi quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 thdng
11 ndm 2020 ciia Quéc héi vé t6 chitc chinh quyén doé thi tai Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phit quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén moén thudc wy ban nhdén dan tinh, thanh phd
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truc thudc trung wong va uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong;

Cdn cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 cua Chinh
Phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp d@é t6 chirc, hudng dan thi hanh ludt
ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Can cit Théng tw s6 02/2023/TT-TTCP ngay 22 thdng 12 ndm 2023 ciia Thanh
tra Chinh phii huéng ddn chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia Thanh tra thuéc Uy
ban nhdn ddn cdp tinh va Thanh tra thuéc Uy ban nhdn dédn cdp qudn;

Theo dé nghi ciia Thanh tra qudn tai To trinh s6 53/TTr-TTO ngay 21 thdng 4
nam 2025;

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh Quy dinh chikc ning, nhiém vy, quyén han

va co cdu t6 chiee cua Thanh tra quédn thuéc Uy ban nhdn dén qudn Tdn Binh.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé chtrc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau to chtrc cua Thanh tra quan thudc Uy ban nhan dan quén Tan
Binh.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c¢6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 04/2017/QD-UBND ngay 19 thang 9
nam 2017 cua Uy ban nhan dan quan Téan Binh ban hanh Quy ché to chirc va hoat
dong ctiia Thanh tra quan Téan Binh.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan quén, Truéng Phong Noi vu, Chanh Thanh tra
quan, Thu trudng cac co quan ¢6 lién quan va Chu tich Uy ban nhéan dan 15 phuong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Nguyén Ba Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia Thanh tra
quan thudc Uy ban nhin dan quin Tin Binh
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 06/2025/0D-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2025

ciia Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Binh)

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Thanh tra quan 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quan, gitp Uy
ban nhan dan quén quan ly nha nudc vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thuc hién nhiém vu thanh tra
trong pham vi quan 1y nha nudc cua Uy ban nhan dan quén; thuc hién nhiém vu tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy
dinh cua phap luat.

2. Thanh tra quén c6 tu cach phap nhan, c¢6 con dau, tai khoan riéng; chiu su chi
dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan va chiu su chi dao vé cong tac thanh
tra, huéng dan nghiép vu ciia Thanh tra Thanh pho.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Dy thao quyét dinh va cac vin ban khac vé cong tac thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; du thao vin ban
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Thanh tra quan;

b) Du thao chwong trinh, ké hoach t6 chirc thue hién cac nhiém vu vé thanh tra,
tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; du
thao cac van ban khac khi dwoc giao.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén du thao cac van ban vé thanh tra, tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc thude
tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan quén khi duoc giao.
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3. T6 chirc thue hién cac van ban quy pham phép luat, chuong trinh, ké hoach va
cac van ban vé thanh tra, tiép cong dan, xur 1y don, khiéu nai, t6 céo, phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc; hudéng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac thanh tra, tiép
cong dan, xir Iy don, giai quyét khiéu nai, té cao, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
cho cac co quan, t6 chirc, don vi thudoc Uy ban nhan dan quén va Uy ban nhan dan
phuong.

4. Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

5. Huong dan, kiém tra, @6n doc Chi tich Uy ban nhan dan phuong, Thi trudng
co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan quén trong viéc thyc hién phap luat vé
thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing,
t1éu cuc.

6. V& thanh tra:

a) Xay dung du thao ké hoach thanh tra ciia Thanh tra quan, bao cao Chi tich
Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh trude khi gui Thanh tra Thanh phd tong
hop vao ké hoach thanh tra ctia Thanh phé;

b) T6 chtre thye hién nhiém vu cia Thanh tra quan trong ké hoach thanh tra cua
Thanh phé; thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat va nhiém vu, quyén han cua
co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quan va ciia Uy ban nhan dan phuong;
thanh tra vu viéc khac khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan quén giao;

c) Theo doéi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi cua Thanh tra
quan va quyét dinh xir ly vé thanh tra ciia Chi tich Uy ban nhan dan quén.

7. Vé tiép cong dan, giai quyét khi€u nai, to cao:

a) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong va cac co quan, to chirc, don vi thudc
quyén quan ly cia Uy ban nhan dan quan thuc hién viée tiép cong dan, xt 1y don
khiéu nai, t6 cdo va giai quyét khiéu nai, t6 cdo;

b) Thanh tra trach nhiém thwe hién phap luat vé tiép cong dan, khiéu nai, to cdo
d6i véi phong, ban chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan
phuong, don vi su nghiép cong lap, don vi khac thudc Uy ban nhan dan quan theo
quy dinh cua phap luat; kién nghi cac bién phap ting cudong cong tac giai quyét khiéu
nai, té cao thudc pham vi quan ly ctia Chu tich Uy ban nhan quan;

¢) Xac minh, bao cdo két qua xac minh va kién nghi bié€n phap giai quyét vu viéc
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khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan quén khi duoc
g1ao;

d) Theo dbi, don doc, kiém tra cac co quan thude quyén quan 1y cia Chu tich Uy
ban nhan dan quan trong viéc giai quyét khiéu nai; kién nghi Chu tich Uy ban nhan
dan quan hoic kién nghi nguoi ¢6 tham quyén ap dung bién phéap can thiét dé cham
dit vi pham, xem xét trach nhiém, xtr Iy d6i véi ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap ludt
vé khiéu nai;

d) Xem xét viéc giai quyét to cdo ma Chu tich Uy ban nhan dan phuong va Thi
truong cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan quan di giai quyét nhung c6
dau hiéu vi pham phap luat; truong hop ¢o cin cir cho rang viéc giai quyét té cao ¢o
vi pham phép luat thi kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét
lai theo quy dinh;

e) Theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy t6 cdo cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan khi duoc giao;

g) Tiép nhan, xir ly don; gidi quyét khiéu nai, to cdo thudc tham quyén theo quy
dinh cua phap luat.

8. Vé phong, chong tham nhiing, tiéu cyec:

a) Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc vé cong tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc; thye hién nhiém vu, quyén han trong cong tac phong, chéng tham
nhiing, tiéu cue theo quy dinh cua phap luat;

b) Phéi hop véi Kiém toan nha nuée, Co quan diéu tra, Vién kiém sat nhan dan,
Toa an nhan dan trong viéc phong ngtra, phat hién, ngan chan va xir ly tham nhiing,
tiéu cuc;

C) Kiém tra, giam sat nd1 bo nham ngan chan hanh vi tham nhiing, ti€u cuc trong
hoat dong ctia Thanh tra quan.

9. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc duoc thwe hién quyén han cia
Thanh tra quan theo quy dinh cia phéap luat; dwoc yéu cau co quan, don vi ¢6 lién
quan ctr cong chtrc, vién chtrc tham gia cac Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, to
cao.

10. T6 chuce tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
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tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nuéde va chuyén mon, nghiép vu cua Thanh
tra quan.

11. Tong hop, thong tin, bao cdo két qua cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cao, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan quan va Thanh tra Thanh pho.

12. Quan ly bién ché, cong chirc, thue hién cac ché do, chinh sach, ché do dai
ngd, khen thudng, ky luat d6i véi cong chirc thudc pham vi quan 1y cua Thanh tra
quén theo quy dinh cua phap luét va theo phan cap cua Uy ban nhan dan quén.

13. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san dugce giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan quén.

14. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén giao va theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Thanh tra quan hoat dong theo ché do thu trudng va theo Quy ché lam viéc
ciia Uy ban nhan dan quan; bao dam nguyén tic tap trung dan chu; thuc hién ché do
thong tin, bao cdo cia cac co quan chuyén moén theo quy dinh.

2. T6 chirc cia Thanh tra quan duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé td
chirc chinh quyén dia phuong va quy dinh khac cua phap ludt cé lién quan; phai bao
dam dap Gmg céc tiéu chi nhu cac phong chuyén mon, nghiép vu khac thuéc Uy ban
nhan dan quén theo quy dinh cua phép luat vé chinh quyén dia phwong; bao dam du
diéu kién dé thuc hién chirc nang, nhiém vu vé thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va cac nhiém vu khac theo quy
dinh.

3. Thanh tra quan c6 Chanh Thanh tra, cdic Ph6 Chanh Thanh tra, cac Thanh tra
vién va cong chirc khac thuce hién céng tac chuyén mén, nghiép vu.

4. Chanh Thanh tra 1a nguoi dimg dau co quan Thanh tra quén, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan quan va trude phap ludt vé thuc
hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Thanh tra quan, cia Chanh Thanh tra quan
va thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché lam viéc va phan cong cua Uy ban
nhan dan quan.

Chanh Thanh tra quin do Chiu tich Uy ban nhan dan quan bd nhiém, mién
nhiém, cach chtrc, diéu dong, luan chuyén, biét phai sau khi tham khao y kién cua
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Chanh Thanh tra Thanh pho.

5. Phé Chanh Thanh tra 1a nguoi giap Chanh Thanh tra quan thuc hién nhiém vu
do Chanh Thanh tra huyén phan céng, chiu trach nhiém truedc Chanh Thanh tra quan
va trude phap luat vé nhiém vu duwoc phan céng.

Khi Chanh Thanh tra quan Véng mat, mot Phé Chanh Thanh tra quan duoc
Chanh Thanh tra quan ty nhiém thay Chanh thanh tra quan diéu hanh cac hoat dong
cua Thanh tra quan.

Viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chirc, diéu dong, luan chuyén, biét phai Pho
Chanh Thanh tra quin do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh
ciia phép luat va dé nghi cua Chanh Thanh tra quan.

Diéu 4. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cua Thanh tra quan do Chi tich Uy ban nhan dan quén
quyét dinh trong tong bién ché cong chirc di duoc cap co tham quyén phé duyét.

2. Viée b6 tri cong tac ddi voi cong chire ciia Thanh tra quan phai can ¢t vao vi
tri viéc 1lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh do, nang luc cta cong
chuec; gén tinh gian bién ché véi viée co ciu lai va nang cao chat lwong do1 ngii cong
chtrc ta1 Thanh tra quan.

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Thanh tra phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Thanh tra va phu
trach nhimg cong tac trong tdm. Cac Phé Chanh Thanh tra phu trach nhirng linh vue
cong tac dwoc Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mén cua Pho Chanh Thanh tra khac thi Chanh Thanh tra chu dong ban
bac, thong nhat huéng giai quyét; Trong truong hop cac van dé chwa thong nhat véi
cac Phé Chanh Thanh tra khac hoac nhiing van dé maoi phat sinh ma chwa c6 chu
truong, ké hoach va bién phap giai quyét thi chi Chanh Thanh tra quyét dinh.

3. Trong truong hop Chanh Thanh tra tryc tiép yéu cau cong chirc giai quyét
cong viéc thudc pham vi tham quyén cia Phd Chanh Thanh tra thi yéu cau do duogc
thue hién va cong chirc d6 phai bao cdo cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hi hop
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1. Hang tuan, 1anh dao Thanh tra quan hop giao ban mot lan dé danh gia viée
thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Thanh tra quan, cac cong chirc duwoc phan cong
dam nhan céng vié€c hop véi Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach dé danh gia
cong viéce, ban phuong hudng trién khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Mobi thang Thanh tra quan hop toan thé cong chac 01 (mdt) 1an dé kiem diém
tinh hinh thue hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo;
ddng thoi pho bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 mdi ciia Nha nude va nhiém
vu ma&i phat sinh & dia phuong.

4. Chanh Thanh tra quan c6 thé td chire hop dot xuat dé trién khai cac cong viée
can thiét theo yéu cau ciia Uy ban nhan dan quén hodc lanh dao Thanh tra Thanh pho.
Coéng chirc duwge phan cong dam nhan cong viée co lich cong tac do 1anh dao Thanh
tra truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan cé lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua Thanh tra quan; ndi dung lam viéc phai duoc chuan bi
chu ddo dé giai quyét c¢6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Thanh tra quan.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac
1. D6i voi Thanh tra Thanh pho:

Thanh tra quan chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
ciia Thanh tra Thanh phd; thuc hién viéc bao cdo cong tic chuyén mon dinh ky va
theo yéu cau cia Thanh tra Thanh pho.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quéan:

a) Thanh tra quan chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan din quédn vé toan bd cong tac theo chitc ning, nhiém vu cia don vi; Chanh
Thanh tra truc tiép nhan chi dao va ndi1 dung céng tac tir Chu tich hoac Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quan phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cao véi Uy ban nhan
dan quén vé nhitng mat cong tac d3 dugc phan cong.

b) Pinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quin vé ndi dung cong tac cia
don vi va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh viee duoc phan cong.
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3. D61 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

Thye hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chiec
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Thanh tra chu tri phoi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y kién cia Thu
truong cac co quan chuyén mon khac, Chanh Thanh tra tp hop cac v kién va trinh
Chi tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Bé1 vo1 Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cua quan:

Khi cac don vi, t6 chirc trén co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc nang
ciia Thanh tra, Chanh Thanh tra c6 trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan
dan quén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

5. Pbi v6i Uy ban nhan dan cac phuong;:

Phéi hop, ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan phuong thyc hién cac noi
dung quan ly nha nudéce lién quan dén chirc nang, nhiém vu thudéc nhiém vu cua don
V1.

Piéu 8. T6 chirc thuc hién

1. Can c&t Quy dinh nay, Chanh Thanh tra c6 trach nhiém cu thé hoa chirc nang,
nhiém vu, ché d6 lam viéc, quy ché phdi hop trong coéng tac ciia Thanh tra quén;
trong pham vi quyén han, trach nhiém, chtc danh tiéu chuan cong chirc ctia Thanh tra
quan phu hop véi dic diém cua dia phwong, nhung khong duoe trai véi ndi dung Quy
dinh nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

2. Chanh Thanh tra quan va Thu truong cac co quan, don vi lién quan thudc Uy
ban nhan dan quan co6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay. Trong qua trinh thuc
hién, néu phat sinh cic van dé khong con phu hop hodc vuot qua tham quyén thi
nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hoic sira
d6i, bo sung cho phit hop véi cac quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan va phi hop véi
tinh hinh thue tién caa quan./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BiNH Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 07/2025/QD-UBND Tdn Binh, ngay 28 thang 4 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
ctiia Phong Noi vu thuge Uy ban nhin dian quin Tan Binh

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 02 ndm 2023,
Cén cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam 2025,
Cdn cir Ludt Binh dang giGi ngay 29 thdang 11 ndm 2006;

Cén cur Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thdng 11 nam 2008;

Cén cur Ludt Vién chirc ngay 135 thdng 11 ndm 2010,

Cén cur Ludt Tin nguong, tén gido ngay 18 thang 11 ndm 2016,

Cdn cu Ludt Swa doi, bo sung mdt so diéu cua Ludt Cdn by, cong chirc va Ludt

Vién chirc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

Cdn cur Ludt Thanh nién ngay 16 thdng 6 ndam 2020,

Cén cur Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thdang 6 nam 2022;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdin cir Nghi quyét s6 98/2023/OH 135 ngay 24 thdng 6 nam 2023 ciia Quoc hoi vé thi
diém mot s6 co ché, chinh sdch ddc thi phudit trién Thanh phé H6 Chi Minh;

Cdn cik Nghi quyét s6 190/2025/0H15 ngay 19 thdng 02 ndm 2025 ciia Quéc
Hoi khéa XV quy dinh vé xir Iy mét s6 vdn dé lién quan dén sdp xép t6 chikc bé mdy
nha nuwdc;

Cdn cik Phdp 1énh Uu dédi nguoi c¢é cong véi cdch mang ngay 09 thdng 12 ndm
2020;

Cdin cir Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thdng 3 nam 2021 ciia Chinh phit quy
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dinh chi tiét va bién phdp thi hémh Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam
2020 cria Quéc héi vé té chikc chinh quyén dé thi tai Thamh phé H6 Chi Minh;

Cdin ik Nghi dinh s6 45/2025/NP-CP ngay 28 thdng 02 ndm 2025 ciia Chinh phit quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn tinh, thamh pho truc
thudc trung wong, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thdng 4 nam 2025 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé 16 chitc, hudng dan thi hanh Ludt Ban hownh van
ban quy pham phdp ludt;

Can cir Théng tie s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdng 8 ndm 2021 ciia Bé trucng
B¢ Noi vu huong ddn chire nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thudc Uy ban
nhdn ddn cdp tinh va Phong Noi vu thuée Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Cdn cir Thong t s6 11/2021/TT-BLPTBXH ngay 30 thang 9 ndm 2021 ciia Bo Lao
dong Thieong binh va xa hoi hudng ddn chikc ndng, nhiém vu, quyén han cua So Lao dong
- Thirong binh va Xa hoi thuée Uy ban nhdn ddn tinh, thamh phé truc thuée Trung wong
(sau ddy goi chung I cdp tinh) va Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuc Uy
ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thuéc thanh phé truec
thuéc Trung wong (sau ddy goi chung 1d cdp huyén);

Can ctt Quyét dinh s6 11/2022/0D-UBND ngay 15 thdng 4 thang 2022 cia Uy
ban nhdn ddan Thanh phé H6 Chi Minh quy dinh vé Quy trinh xdy ding vin ban quy
pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 769/0D-UBND ngay 27 thdng 02 nam 2025 ciia Uy ban
nhdn déan Thanh phé H6 Chi Minh vé thanh 1dp Phong Néi vu thuée Uy ban nhdn dén
cdc qudn trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi cia Truong Phong Noi vu tai To trinh s6 317/TTr-PNV ngay 28
thdng 4 nam 2023;

Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Binh ban hanh Quyét dinh Quy dinh vé chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc cia Phong Noi vu thujc Uy ban nhdn ddan
qudn Tdn Binh.

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chuc
ciia Phong Noi vu quan Tan Binh thuéc Uy ban nhan dan quan Téan Binh.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh
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1. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 5 nam 2025.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 25 thang 12
nam 2023 cua Uy ban nhan dan quan Tan Binh vé ban hanh Quy dinh vé& chirc nang,
nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché do 1am viéc, quy ché phéi hop trong cong tac cua
Phong Noi vu va quyén han, trach nhiém, chire danh, tiéu chuan coéng chirc ciia Phong
Noi vu thuoe Uy ban nhan dan quan Tan Binh.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quan T4n Binh, Truéng Phong Noi vu, Thu
truong cac co quan cé lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuwong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Nguyén Ba Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Chiic niing, nhiém vu, quyén han va co' ciu té chirc
ciia Phong N¢i vu thudc Uy ban nhin din quin Tan Binh
(Kem theo Quyét dinh s6 07/2025/0D-UBND ngay 28 thang 4 ndm 2025

ctia Uy ban nhdn ddn qudn Tén Binh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Phong Noi vu 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan Tan Binh (Uy
ban nhan dan Quén), tham muu, giip Uy ban nhan dan Quan thyc hién chirc nang quan ly
nha nude vé: to chirc bd may; vi tri viéc lam, co cAu ngach cong chirc va bién ché cong
chire trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam co cu vién chire
theo chtrc danh nghé nghiép va s6 lwong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
1ap; tién lwong ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong trong co quan, to
chirc hanh chinh, don vi su nghi€p cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
chue, cong vu; chinh quyén dia phwong; dia giéi hanh chinh; can b, cong chirc, vién
chire; can bg, cong chirc phuong (goi chung 1a cap phuong) va nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap phuong, & khu phd; dao tao, boi dudng can b, cong chire, vién
chure va can bo, cong chirc cap phuong; to chire hoi, to chire phi chinh phii; van thu, luu
trit nha nwde; thanh nién; thi dua, khen thuong; lao dong, tién lwong va viée 1am trong khu
vue doanh nghiép; bao hiém x4 hdi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi ¢ cong; binh dang
gioi; quan 1y nha nuwde vé dan toc va tin ngudng, ton gido; cac dich vu sy nghiép cong
trong cac nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua Phong.

2. Phong Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng; chap hanh
su chi dao, quan 1y vé t6 chtrc, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan Quan, dong
thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu cia SO Noi
vu, S¢ Dan toc va Tén gido.
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Diéu 2. Tru sé lam viéc

Tru s& lam viéc cua Phong No1 vu dat tai Uy ban nhan dan quan Tan Binh: dia chi )
387A Truong Chinh, Phuong 14, quan Tan Binh, Thanh phé H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Trinh Uy ban nhan dan Quén
a) Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan Quén:

Quy hoach, ké hoach, dé an, du an va chwong trinh, bién phap to chirc thuc hién
cac nhiém vu vé nganh, linh vire thudc tham quyén quan ly ciia Phong Noi vu trén dia
ban Quan.

Phan cap, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc thudce tham
quyén quan ly ciia Phong Noi vu cho co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
Quéan; Uy ban nhan dan phuong (goi chung 1a UBND cap phuong).

Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Phong
No61 vu.

Thure hién xa ho1 hoa cac hoat ddng cung g dich vu s nghiép cong theo nganh, linh
vire ndi vu, lao dong va theo phan cap ciia co quan nha nudc cap trén.

b) Ban hanh van ban chi dao, huéng dan theo nganh, linh vue nodi vu va lao dong
d6i véi co quan, to chirc, don vi cta dia phuong theo quy dinh cua Pang, cua phap
luét va chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh bd nhiém nhan su thudc
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ciia Pang va cua phap
luat.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé
an, du an, chuong trinh da duoc cap c6 tham quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra,
thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phéap luit vé cac linh

vuc thudc pham vi quan ly nha nuéde duoce giao.

4. V& t6 chirc bod may
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a) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan quan trinh Uy ban nhan dan
Thanh ph6é H6 Chi Minh (sau dy viét tit 1a Uy ban nhan dan Thanh phd) xem xét, quyét
dinh viéc thanh 14p, t0 chirc lai, gii thé co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan

quan.
b) Tham dinh ddi véi cac du thao vian ban:

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc clia co quan hanh chinh
(bao gdm co quan chuyén mén va co quan hanh chinh khac), don vi sy nghiép cong
1ap thudc Uy ban nhan dan quan;

Thanh 14p, to chtrc lai, giai thé to chirc hanh chinh, don vi s nghiép cong 1ap
thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan quén (trir trudng hop phéap luat chuyén
nganh c6 quy dinh khac vé co quan tham dinh);

Thanh 14p, kién toan, sap nhap, giai thé to chirc phdi hop lién nganh thudce tham
quyén quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phap luét.

5. Vé vi tri viéc lam, bién ché cong chirc va co cau ngach cong chirc

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
ngach cong chic cia co quan, to chirc thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan
quan; tong hop, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo tham quyén hodc trinh
Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh theo quy dinh ciia phap ludt va phan cap quan
1y cuia Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ké hoach bién ché cong chirc hang
nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc thuéc Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan
dan cac phuong;

Thuye hién giao bién ché cong chic ddi véi co quan, to chire thudc Uy ban nhan
dan quén, Uy ban nhan dan cac phuong thuc hién chinh quyén d6 thi trong tong sb
bién ché cong chirc duoe cap co tham quyén giao va theo phan cap quan 1y cua Uy ban
nhan dan Thanh phd.

¢) Tong hop co cau ngach cong chirc cia co quan, to chirc thuéc Uy ban nhan
dan quan, Uy ban nhan dan cac phuong; tong hop so lugng, chat lwong can bd, cong
chitc phuong, nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach lam viéc tai Uy ban nhan
dan phuong trinh Uy ban nhan dan quan giri S6 Noi vu téng hop chung theo quy dinh
cua phap luat.
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6. Vé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va soé luwong
nguo1 lam viée trong cac don vi sw nghiép céng lap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sw nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan quén. Trinh Uy
ban nhan dan quan phé duyét theo tham quyén hodc trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam va co cau vién chie theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi sur nghiép céng 1ap chua tr bao dam chi thuong xuyén thudéc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé Hé Chi Minh ké hoach sb lvong
nguol lam viée cua don vi su nghiép cong lap chua twr bao dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 luong nguoi 1lam viée hudng luong tir ngan sach
nha nude ddi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam madt phﬁn chi thuong xuyén,
don vi su nghiép cong do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén va so luong ngudi
lam viéc hudéng lrong tir nguon thu sw nghiép doi voi timg don vi su nghiép tu bao
dam mot phan chi thudmg xuyén thude pham vi quan 1y sau khi dwgc cap co tham
quyén giao va theo phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Tong hop vi tri viée 1am, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép va so
lwong nguotr lam viée trong cac don vi s nghiép céng 1lap theo mirc d6 tu chu tai
chinh thudc pham vi quan ly cia dia phuong, trinh Uy ban nhan dan quén giri S& Noi
vu theo quy dinh ctia phap luat.

7. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cap, sinh hoat phi, tién
thuong, thu nhap ting thém, cac ché @6 hd tro khac do Hoi déng nhan dan Thanh
pho H6 Chi Minh (sau ddy goi 1a Hoi dong nhan dan Thanh phd) quy dinh va cac
thu nhap khac theo quy dinh cua phap luat d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, lao
dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va
nguo1 hoat ddng khong chuyén trach ¢ phuong:

Vé thuc hién ché d0, chinh sach tién lvong, phu cap theo quy dinh phap luat; cac
thu nhap khac, sinh hoat phi va tién thudng d6i véi can bo, cong chire, vién chue, lao
dong hop dong trong co quan, to chitc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va
nguot hoat dong khong chuyén trach ¢ phuong.
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a) Tham muu, trinh Chii tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo tham quyén
hodc dé nghi cdp c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac lwong thuong xuyén, nang
bac lwrong trude thoi han va thue hién cac ché dd, chinh sach vé tién lrong, phu cép,
sinh hoat phi, tién thudng, thu nhap ting thém, cac ché do ho tro khac do Hoi dong
nhan dan Thanh phé quy dinh va cac thu nhap khac theo quy dinh cua phap luat doi
vo1 can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuwong, lao
dong hop dong theo quy dinh ciia phap ludt va phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan
Thanh phé.

b) Huéng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hoidc dé nghi cap c6 tham
quyén giai quyét nhimg vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
lwong, phu cép, sinh hoat phi, tién thuong, thu nhap ting thém, cac ché do ho tro
khac do Hoi dong nhan dan Thanh phd quy dinh va cac thu nhap khac theo quy dinh
ciia phap luat doi véi can bo, cong chire, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & phuong, lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cuia phap luat va phan cap quan ly cua dia
phuong.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chire, cong vu:
a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan quén:

Quyét dinh hodc cac vin ban phan cong cac co quan, don vi cung cap thudc Uy
ban nhan dan quan chu tri hoac phéi hop thue hién cac ndi1 dung, nhiém vu cia cong
tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chirc, cong vu hoan thanh cac nhiém vu
dugc giao;

Quyét dinh cac bién phap, giai phap day manh cai cach hanh chinh, cai cach ché
d6 cong chue, cong vu trén dia ban; khic phuc han ché va nang cao chi sé cai cach
hanh chinh hang nam.

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan: theo ddi, kiém tra cic co quan, don
vi cung cap va Uy ban nhan dan quan thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 cong chuc, cong vu trén dia ban; khen thuong, dong vién cac tap thé, ca nhan dat
thanh tich tot trong cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

9. Vé chinh quyén dia phuong;

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Quoc hoi va dai biéu Hé1 dong nhan dan
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Thanh phé HS Chi Minh theo quy dinh cua phéap luat va huéng dan cia co quan cap
trén;

Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong,
luan chuyén, biét phai, khen thudéng, ky luat, dinh chi cong tac Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phap luat;

Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée thanh 14p, giai thé, nhap, chia
tach khu pho; dat tén, ddi tén khu phd trén dia ban;

Trién khai thyc hién cong tac dan chii & phuong va trong co quan hanh chinh
nha nudce, don vi su nghiép cong lap; cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh
ciia Dang, cua phap luat va hudng dan ciia co quan cap trén.

b) Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan quan bo nhiém, bo nhiém lai, kéo
dai thot gian gitt chic vu, mién nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong; viée diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chire Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va giao quyén Chi tich Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén thyc hién
quan 1y nha nude doi véi Khu phd theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly
cua dia phuong.

10. V& dia gioi don vi hanh chinh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

a) Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gid1 don vi hanh chinh, dat tén, ddi tén don vi hanh chinh va giai
quyét tranh chap lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh cap quan, cap phuong; viéc
cong nhan phan loai don vi hanh chinh quan, phuong.

b) Quan ly ho so, mdc, ban d6 dia gidi don vi hanh chinh cia quan, phuong &
dia phuong theo quy dinh ciia phap ludt va huéng dan cua co quan nha nudce cap trén.

c) Trién khai thwe hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gid1 don vi hanh
chinh sau khi duoc cap c¢6 tham quyén quyét dinh.

11. Vé can bd, cong chire, vién chirc; can bo, cong chire va ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ phuong va khu phd:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:
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a) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly d6i voi can bo, cong chic,
vién chirc, can bd, cong chirc va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & phuong va
khu phé thudc tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan quan theo quy dinh cua
Pang, cua phap luat va phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Thuc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi voi can bo, cong chire, vién chirc,
can bd, cong chirc phuong va cac doi tuong khac theo quy dinh cua phap lut va phan
cap quan ly cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

12. V& t6 chirc hoi, to chire phi chinh phii:

Tham muu, giap Uy ban nhan dan quén thyc hién quan 1y nha nude vé hoi, quy
x4 hoi, quy tir thién, t6 chirc phi chinh phu trong nude theo quy dinh ciia phap luat, phan cap
quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phé va theo iy quyén cta Chii tich Uy ban nhan
dan Thanh pho.

13. Vé van thu, luu trit nha nuée

Tham muu, giap Uy ban nhan dan quan td chuc thuc hién, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trit nha nude doi véi cac co quan,
to chirc & cap quan, cap phuong theo quy dinh cta phap ludt va phan cap quan ly cia
dia phwong.

14. V& tin ngudng, ton gido
Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

a) Quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng va cic co s tin ngudng khong
phai 1a di tich lich sir, van hoa, danh lam thang canh d3 dwoc xép hang hodc da duoc
dwra vao danh muc kiém ké di tich cua dia phuong.

b) Giai quyét nhitng van dé cy thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cia
phép luat, phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh va huéng
dan cua S& Dan toc va Ton g140.

15. Cong tac quan ly vé dan toc

a) Trinh Uy ban nhan dan quan: Ban hanh cac quyét dinh thudc tham quyén cua
Uy ban nhan dan quan: quy hoach, ké hoach phat trién va chuong trinh, bién phép t6
chirc thie hién cac nhiém vu vé linh vuc cong tac dan tdc trén dia ban; phan cap, uy
quyén nhiém vu quan ly nha nuée vé linh vuc cong tac dan toc cho Phong Né1 vu va
Uy ban nhan dan phuong; ban hanh van ban chi dao, huéng dan vé linh vuc cong tac
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dan tdoc do1 voi1 co quan, to chirc, don vi trén dia ban theo quy dinh cia Pang, cua
phap luat va chi dao cua S¢ Dan tdc va Ton giao;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac van ban vé linh vuc cong tac dan
toc thudc tham quyén ban hanh ctua Chu tich Uy ban nhan dan quén;

¢) To chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, dé
an, chwong trinh d3 duoc cap co tham quyén phé duyét, huéng dan, thong tin tuyén
truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cong tac dan toc;

d) T chtrc thue hién cac chinh sach, chwong trinh, du an, dé an, mo hinh thi
diém dau tu phat trién kinh té - x4 hoi, ho tro 6n dinh cudc séng ddi voi déng bao dan
toc thiéu s6 do co quan quan ly nha nuée vé cong tac dan toc chu tri, quan ly, chi dao;
theo doi, téng hop, so két, téng két va danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh, du
an, chinh sach dan toc; tham muu, dé xudt cac chu trwong, bién phap thich hop dé
gidi quyét cac van d& muc tiéu Qudc gia giam nghéo bén vimg, dinh canh, dinh cu, di
cu doi véi dong bao dan toc thiéu sb va cac van dé dan toc khac trén dia ban quan;

d) T6 chirc tiép don, tham hoi, giai quyét cac nguyén vong cta dong bao dan toc
thiéu s theo ché do chinh sach va quy dinh cua phap luat; dinh ky tham muu t6 chic
Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu so cua quén theo hudng dan cua Uy ban nhan dan
Thanh phé; khen thuong va dé nghi cap co tham quyén khen thudng cac tap thé va ca
nhan tiéu biéu xuit sic: trong cong tac dan toc, thirc hién chinh sach dan tdc; trong
lao dong san xuat, x6a doi, giam nghéo; bao ton, phat huy ban sic van hoa dan toc;
giit gin an ninh, trat ty gop phan phat trién kinh té - x4 hoi trén dja ban Thanh pho;

e) Tham muu giap Uy ban nhan dan quén xac dinh phuong, khu phd ving dong
bao dan tdc thiéu sd theo trinh dd phat trién va cac dan tdc con gap nhiéu khoé khan,
c6 kho khan dic thu trinh cap tham quyén phé duyét; ra soat, kiém tra, 1ap ho so vé
viéc cong nhan, bo sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sb dang trinh tu, thu tuc theo cac quy dinh hién hanh, gtri S& Dan tdc va
Tén gido xem xét, quyét dinh va trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh Quyét dinh
cong nhan ngudi cd uy tin trong déng bao dan toc thiéu sb trén dia ban quan Tan
Binh; t6 chirc thuc hién chinh sach dbi vai nguol co uy tin;

g) T6 chirc trién khai img dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng
thong tin, luwu trit phuc vu quan 1y nha nude vé cong tac dan tdc trén dia ban;

h) Kiém tra viéc thuc hién chinh sach, chwong trinh, du an va cac quy dinh cua
phap luat; giai quyét khiéu nai, té cao; phong, chong tham nhiing, 1ang phi trong linh
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vure cdng tac dan toc theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua Uy ban nhan dan

quén;

i) Thyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cdo Uy ban nhan dan quan, Chi
tich Uy ban nhan dan quéan va Sé Dan toc va Ton gido vé tinh hinh, két qua trién khai
cong tac dan toc trén dia ban;

k) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chirc ning quan ly nha
nude vé nganh, linh virc dan toc theo hudng dan cua S& Dan toc va Ton g140.

1) Hudng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac dan toc d6i voi chie danh cong
chirc duge giao phu trach vé linh vye dan toc thude Uy ban nhan dan phuong.

16. V& thanh nién
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén:

T6 chtec trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chwong trinh, ké
hoach, du an, 3¢ an phat trién thanh nién tai dia phuong; xdy dung d6i ngii can bo,
cong chirc 1am cong tac quan ly nha nuée vé thanh nién;

Thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muc tiéu phat trien thanh nién khi xay dung
chwong trinh, ké hoach phat trién kinh té - x4 hdi cia dia phwong hang nam va timg
giai doan, bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua thanh nién.

b) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c¢o tham quyén thue hién co ché,
chinh sach d6i véi thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh nién theo quy
dinh ciia phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

¢) Quan ly, khai thac va cong bo dir liéu thong ké vé thanh nién, chi s6 phat trién
thanh nién tai dia phwong theo quy dinh cua phap luat.

17. V& thi dua, khen thudng

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén to chtrc cac phong trao thi dua va
trién khai thuc hién chu trwong ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc vé thi
dua, khen thudng trén dia ban.

b) Tham dinh hd so @ nghi khen thuong cua tap thé, ca nhan & dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh khen thuong hodc d nghi cap ¢o
tham quyén quyét dinh khen thuéng theo quy dinh cua phap luét.

c) Huong dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thudng
trén dia ban; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
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cua phap luat.
d) Lam nhiém vu thuong truc cia Hoi dong Thi dua - Khen thudng quan.
18. Vé linh vuce viée lam

a) T6 chirc thwe hién cac chuwong trinh, ké hoach dai han va héng nam, dé an vé
viéc lam, hd tro tao viée lam, phat trién thi truong lao déng, dich vu viéc lam, bao
hiém that nghiép;

b) Tuyén truyén chinh sach hd tro tao viéc 1am theo quy dinh cta phap lut;

¢) Quan ly nha nudc ddi véi cac to chirc dich vu viée lam theo quy dinh cua
phap luat;

19. V& linh vuc nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai theo hop dong

a) Phoi hop cung cap thong tin chinh sach, phap lut vé ngudi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop doéng cho nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nude ngoai theo hop dong lao ddng truc tiép giao két;

b) Phoi hop cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyén dung cia
nguoi st dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thic hop dong ¢ nude ngoai vé
nude lua chon viée 1am phu hop véi kién thire, k¥ nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé
nghiép duoc tich liiy sau qua trinh lam viéc & nudc ngoati;

20. Vé linh vire lao dong, tién luong

a) Huéng dan, tuyén truyén cac quy dinh cua phap luit vé hop dong lao dong,
ky luat lao dong, trach nhiém vat chéat, d6i thoai tai noi lam viéc, thuwong lwong tap
thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chap lao dong va dinh cong, ché do
d6i voi nguoi lao dong trong sip xép, to chire lai, ban, cho thué, chuyén doi loai hinh
doanh nghiép, chuyén nhwong quyén sé hitu, quyén st dung tai san cia doanh
nghiép, hop tac x4; giai the, pha san doanh nghiép; trong sip xép, d6i mdi, nang cao
hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép;

b) Hudng dan thwc hién cic quy dinh cua phap luat vé ché do tién luong trong
khu vuc san xuét kinh doanh;

¢) Hudng dan thyc hién cac quy dinh ciia phap luét ddi véi lao dong nit va bao dam
binh dang gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngudi khuyét tat, lao dong chua thanh

nién, lao ddng la nguoin giap viée gia dinh va mét s6 lao dong khac;

d) Huéng dan, tuyén truyén cac quy dinh cia phap luat vé cho thué lai lao dong



CONG BAO/S6 337+338/Ngay 15-6-2025 71

trong pham vi quan Tan Binh;
21. Vé linh vure bao hiém xa hoi

a) Huong dan, tuyén truyén cac quy dinh cia phap lut vé bao hiém x4 hoi trong
pham vi thanh phé theo quy dinh cta phap ludt va theo phan cong hodc ty quyén cua
Uy ban nhan dan Quan;

b) Phdi hop voi co quan Bao hiém xa hoi va cac co quan co lién quan trién khai
to chirc thwe hién tuyén truyén bao hiém xa hoi trén dia ban phu hop vt dac diém
cuia tirng nhom d6i twong tai dia phuong.

22. Vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong

a) Tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap luat vé an toan, vé sinh lao dong;
vé thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi trong pham vi quan Tan Binh; thang hanh dong
vé an toan, vé sinh lao dong;

d) Phoi hop to chire diéu tra tai nan lao dong chét ngudi, tai nan lao dong lam bj
thuwong nang tr 02 nguoi lao dong trd 1én; diéu tra lai cac vu tai nan lao dong va phéi
hop voi nganh y té diéu tra bénh nghé nghiép theo d nghi cua co quan Bao hiém xi
hoi;

¢) Hudng dan, tuyén truyén thuc hién cac bién phap phong ngira, chia sé riii ro
vé tai nan lao déng, bénh nghé nghiép trén dia ban.

23. V& linh vuc nguoi ¢6 cong

a) Huong dan va to chuac thuc hién cac quy dinh ciia phap luat doi voi nguoi ¢b
cong vl cach mang va than nhan cua nguoi ¢é cong voi cach mang;

b) Trién khai thyc hién quy hoach hé théng co s& xa hoi nudi dudng, diéu dudng
nguol ¢6 cong véi cach mang, cac cong trinh ghi cong 11ét si, mo 1iét si; quan ly cong
trinh ghi cong liét s, mo 1iét si theo phén cap trén dia ban;

¢) Chu tri, phoi hop to chirc cong tac tiép nhan va an tang hai cot liét si theo
phan cong hodc phan cap; thong tin, bao tin vé md liét si; thim viéng mo liét si, di
chuyén hai cot liét si;

d) Quan ly d6i tuong, hd so ddi twong va kinh phi thye hién cac chinh sach, ché
d6 wu dai doi voi nguodi ¢d cong véi cach mang va than nhan cia ho;

d) Phoi hop tham dinh d6i twong dwoc cap dat mai tang, luu cot tai Nghia trang
chinh sach Thanh phé va doi twong dwgc td chire tang 1€ tai Nha Tang 1& Thanh phé;
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e) Huong dan va to chire cac phong trao “Dén on dap nghia™; quan ly va st
dung Quy “Dén on dap nghia” quan T4an Binh;

24. Vé linh vye binh dang gioi

a) Hudng dan, to chire thye hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap
luat vé binh dang gidi va phong ngira, tng pho véi bao luc trén co s gioi tai dia
phuong;

b) Huéng dan 16ng ghép van dé binh dang gidi va phong ngira, tng pho véi bao
luc trén co s& gidi vao viée xay dung va to chire thwe hién chién lwoc, quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - x3 héi cua dia phuong; tham muu to chirc thwe hién céc
bién phap thuc day binh dang gidi va phong ngira, tng pho véi bao luc trén co so gidi
phu hop véi diéu kién kinh té - x4 hoi cua dia phuong;

¢) Hudng dan va t6 chac thyuc hién cac chién luge, chuong trinh, ké hoach, mé
hinh, du an vé binh dang gidi; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira,
ung phé vt bao luc trén co s¢ gion;

d) La co quan thuong truc cua Ban vi su tién bo phu nit va Binh dang gidi
Thanh phé, co trach nhiém bao dam cac di€u kién hoat dong cua Ban va str dung bo
may cua minh dé t6 chirc thire hié€n nhiém vu cia Ban.

25. Quan ly theo quy dinh cta phap luat d6i véi cac doanh nghiép, to chire kinh
té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va cac to chirc phi chinh phu thudc pham vi chuyén
nganh, linh vue.

26. Thuc hién hop tac quoc té vé linh vuc thudc tham quyén quan ly theo quy
dinh cua phap luat.

27. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan hudng dan huéng dan cac co quan,
don vi cung cdp va Uy ban nhan dan phuong thuc hién cdc nhiém vu, quyén han vé
cong tac nodi vu theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cia dia phuong.

28. Ra soat cac van ban quy pham phép luat d6i voi cac linh vue do Phong Noi
vu phu trach dé kip thoi @ xuat hodc tham muu co quan c¢6 tham quyén stra doi, bd
sung, thay thé, bai bo nhitng quy dinh, vin ban khong con phu hop thue té hodc quy dinh
phap luat hién hanh.

29. Nghién ctru, trng dung khoa hoc, cdng nghé va xay dung, quan ly, luu trit hé
thong thong tin phuc vu cong tac quan 1y nha nude cua Phong Noi vu.
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30. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thwe hién d6i véi linh
vure duoc giao quan ly. Thure hién viéc théng tin, bao cdo Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan quén, S& Noi vu, S& Dan tdc va Ton gido, cac co quan ¢ tham quyén veé
tinh hinh thwrc hién nhi€ém vu dwoc giao theo quy dinh cua phap luét.

31. Quan 1y t6 chitc bo may; vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chirc va thue hién ché d6, chinh sach dbi véi cong chirc cua Phong Noi vu theo
quy dinh cua phap ludt va phan cap quan 1y cua dia phuong.

32. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
ctia phap ludt va phan cap quan 1y cua Uy ban nhan dan quén.

33. Thue hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; thue hanh tiét
kiém, chéng lang phi va cac quy dinh khac vé quan 1y ndi bo tai Phong Noi vu.

34. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, kién nghi, phan anh va xt ly
theo tham quyén hodc tham muu cap co tham quyén xtr 1y cac vi pham trong linh vuc
dugce giao theo quy dinh ctia phap luat.

35. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan giao va theo quy dinh ctua phap luat.

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong N61 vu hoat déng theo ché do6 Thu trudng. Phong No61 vu co Trudng
phong, cac Phé Truong phong va cac cong chirc thue hién cong tac chuyén mon,
nghiép vu. Can ctr vao tinh hinh thue té s6 luong cong viée, nhiém vu duge giao, Uy
ban nhan dan quan quyét dinh cu thé sb lvong Phé Truéng phong Phong Noi vu cho phu
hop va ding quy dinh.

2. Truéng phong Phong No6i vu

a) Chiju trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan,
phap luat vé viéc thuc hién dﬁy da chirc nang, nhiém vu, quyén han ctiia Phong Né1
vu va cac céng viéc duoc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quéan
phan cong hodc iy quyén; thwc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém
khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi; gay thiét hai trong to chirc, don vi
thudc quyén quan ly ciia minh.

b) B4o cdo voi Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va so
quan 1y nganh, linh vuc vé t6 chirc, hoat dong cua Phong Noi vu; bao cao cong tac
trude Uy ban nhan dan quén khi duoc yéu cau; phdi hop voi nguoi dimg dau co quan
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chuyén mon, cac t6 chure chinh tr1 - xa hdi quan giai quyét nhitng van dé€ lién quan
dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Phong Noi vu.

3. Pho Truong phong la ngudi gitip Trudng phong chi dao mot s6 mat cong tac va
chiu trach nhiém truéc Truong phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat mot Pho Trudng phong duoc Trudng phong iy nhiém diéu hanh cac
hoat dong cuia phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky ludt, mién nhiém,
cho tir chtrc, thye hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Truong phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan bo nhiém, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan va trude phap luat vé
thue hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua phong theo Quy ché 1am viéc va phan
cong ctia Uy ban nhan dan quan.

Diéu 5. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc ciia Phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh
trong tong bién ché cong chirc dd duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét.

2. Viée b tri cong tac d6i voi cong chire cua Phong phai can et vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh d6, nang luc cua cong chire; gin
tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chat lwong doi ngii cong chirc tai
Phong.

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Phong Noi vu lam viéc theo ché @6 Thu truong. Trudng phong phu trach, diéu
hanh cac hoat dong cua Phong va phu trach nhiing cong tac trong tam. Cac Pho
Trudéng phong phu trach nhitng linh vire cong tac duwoc Truong phong phan cong,
truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh thudc pham vi phu trach.

2. Trudng phong co trach nhiém bao céo véi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan va S& Noi vu; bao cdo cong tac trude Uy ban nhan dan quan khi duwoc
yéu cau; phdi hop voi nguoi dimg dau co quan chuyén mon, cac to chire chinh tri - x4
hoi quan giai quyét nhitng van dé lién quan dén chuc nang, nhiém vu, quyén han cia
Phong Né1 vu.

3. Khi giai quyét cong viéc thude linh vire minh phuy trach co lién quan dén noi
dung chuyén moén cua Pho Truong phong khac thi Pho Trudng phong d6 chu dong
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ban bac, thong nhat huéng giai quyét; chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé
chua nhat tri v&i cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé moi phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

4. Trong trudong hop Trudng phong trie tiép yéu cau cong chire giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén cia Pho Truong phong thi yéu cau d6 duogc thue hién
nhung cong chire d6 phai bao céo cho Phé Trudng phong trwc tiép phu trach biét.

Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Truéng phong va cac Phé Trudng phong hop giao ban dinh ky hai (02) tuan
mot (01) 14n hodc mot (01) thang m6t (01) 1an dé danh gia viéc thire hi€n nhiém vu va
phé bién ké hoach cong tac.

2. Sau khi giao ban lanh dao, cac cong chirc chuyén mon phu trach cac linh vure
hop v6i Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phwong
hudng trién khai cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Mobi thang Phong N61 vu hop toan thé can bo, cong chue 01 1an dé kiém diém
tinh hinh thue hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac cho thang tiép theo;
ddng thoi pho bién cac chu trwong, chinh sach, quy dinh phap luat méi cua Nha nwde
va nhiém vu mai phat sinh ¢ dia phwong.

4. Phong cé thé t6 chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong viéc can thiét.

5. Lich 1am viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc phai duoc chuin bi chu dao dé
giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon cia
Phong Né61 vu.

Piéu 8. Quy ché phédi hop trong cong tic
1. D6i voi S Noi vu, So Dan toc va Ton gido:
Phong Noi vu chiu su chi dao, hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua

S& Né1 vu, S& Dan tdc va Ton gido; thure hién viée bao cao cong tac chuyén mon dinh ky
va theo yéu cau.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quan:

a) Phong Noi vu chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan quan vé toan bd cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia Phong; Trudng
phong truc tiép nhan chi dao va nd1 dung cong tac tir Chu tich hoac Phé Chu tich Uy
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ban nhan dan quan phu trach khéi va phai thudng xuyén bao cao véi Uy ban nhan
dan quén vé nhitng mat cong tac d3 dugc phan cong.

b) Pinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quin vé ndi dung cong tac cia
Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh vuce lién quan.

3. b1 véi cac co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan quéan:

a) Thyuc hién moi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cua quan.

b) Trong truong hop Phong No6i vu chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu
chua thong nhat véi v kién ciia Thu truéng cac co quan chuyén moén khac, Trudng
Phong Noi vu tip hop cac v kién va trinh Chi tich Uy ban nhan dan quan xem xét,
quyét dinh.

4. Pd1 véi cac co quan, don vi, ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc khac cia quan:

a) Thuc hién moi quan hé hop tac, phdi hop trén co so binh dang va thoéa thusn
cua cac co quan, don vi dam bao ding chirc nang, nhiém vu quy dinh cua phap luat.

b) Khi cac don vi, t6 chite trén co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chire nang
ciia Phong Noi vu, Trudng phong cé trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan
dan quan giai quyét cac yéu cau do theo tham quyeén.

5. D6i véi Uy ban nhan dan cac phuong;

a) Phoi hop, ho tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong thuc hién
cac ndi dung quan 1y nha nudce lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua Phong.

b) Huéng dan cong chitc phuong (Vin phong - Thong ké; Dia chinh - Xay dyng -
D6 thi va Mbi treong; Tai chinh - Ké toan; Van hoa - Xa hoi) va cac to chue, ca nhan khac
vé chuyén mon, nghiép vu cia nganh, linh vue cong tac do Phong quan ly.

Chuwong 111

QUYEN HAN, TRACH NHIEM, CHUC DANH, TIEU CHUAN
CONG CHUC CUA PHONG NOI VU

Piéu 9. Quyén han, trach nhiém cua cong chirc
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1. Pugc chu dong vé phwong phap thuc hién cong viéc duoc giao.
2. Tham gia y kién v€ cac cong viéc chuyén mon cua don vi.

3. Pugc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong
pham vi nhiém vu duoc giao.

4. Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mic do xac thue cia thong tin
phuc vu cho nhiém vu duoc giao.

5. Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan cong cua
Thu tredng don vi.

Piéu 10. Chire trach, nhiém vu

1. Xay dung van ban: chu tri hoac tham gia soan thao du thao van ban thudc
tham quyén ban hanh cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din quén va
Phong N61 vu thude linh vue phu trach.

2. T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién phap luat; dé xuat cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly ddi voi linh vue phu trach.

3. Kiém tra, don doc, tham gia to chirc so két, tong két, theo ddi, phan tich, danh
gia va bao cao viéc thuc hién ddi voi linh vue phu trach.

4. Tham gia tham dinh, gép y van ban c¢6 ndi dung lién quan linh vire phu trach.

5. Thuce hién cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu theo ban mo ta vi tri viéc lam
va quy ché phan cong nhiém vu cua Phong Noi vu.

6. Phéi hop voi1 cac ca nhan, don vi lién quan tham muu hoach dinh va thye thi
chinh sach lién quan dén linh virc nhiém vu duwoc phéan céng.

7. Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh hodc cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan céng.

8. Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan ctia ca nhan.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

Piéu 11. Yéu ciu vé trinh d6

1. Trinh d6 dao tao:

T6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh luat, hanh chinh hodc cac chuyén
nganh phu hop yéu cau vi tri cong tac.
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2. B6i dudng, chimg chi:
a) Co chung chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc doi véi cong
chirc ngach chuyén vién va twong duwong.

b) C6 ching chi bdi dudng nghiép vu van thu - luu trir d6i voi vi tri viéc 1am
chuyén vién vé quan ly van thu, luu trit.

Diéu 12. Yéu cau vé pham chat va nang lwc ca nhan
1. Vé pham chat:

a) Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu truong, chinh
sach cua Pang, phap luat ciia nha nudce, quy dinh cua co quan.

b) Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap the, phéi hop cong tac tot.
¢) Trung thyc, thing than, kién dinh nhung biét 1ang nghe.

d) Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

d) Kha nang doan két ndi bo.

¢) Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

g) Tap trung, sang tao, tu duy doc 1ap va logic.

2. V& nang luc:

a) Co kha nang tham muu, xay dung, thuc hi¢n, kiém tra va tham dinh cac ké
hoach, giai phap d6i véi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chitc ning,
nhiém vu dugc giao.

b) Co6 kha nang cu thé hoa va t6 chirc thue hién hiéu qua cac chu truong, dudong
16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc & linh vuc cong tac dwge phan
cong.

¢) C6 kha nang dé xuat nhitng chu truong, xay dung quy trinh noi bo va giai phap
giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vy cua don vi.

d) Hiéu va van dung duogc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé linh vuc hoat
dong va thue thi, k§ nang xir ly cac tinh hudng trong qua trinh huéng dan, kiém tra,
giam sat, tham muru, dé xuét va thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

d) Hiéu va van dung dugc cac kién thire vé phuong phap nghién ctru, to chue,
trién khai nghién ctru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an thudc linh vuc chuyén mon
dam nhiém.
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e) Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc; c6 k§
nang thuyét trinh, giang day, hudéng dan nghiép vu vé nganh, linh vuec.

g) Ap dung thanh thao cac kién thtrc, k¥ thuat xdy dung, ban hanh van ban vao

cong viée theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

h) C6 nang luc st dung ngoai ngit va st dung cong nghé thong tin vao cong viée
theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thue hién

1. Can cir Quy dinh nay, Trudéng phong Noi1 vu ¢6 trach nhiém ban hanh noi
quy, quy ché phan cong linh vuc phu trach cho Truéng phong va cac Phé Trudng
phong; phan cong nhiém vu cu thé cho cong chirc thue hién cong tac chuyén mon,

nghiép vu theo vi tri viéc lam.

2. Truong Phong Noi vu, Thi trudng cac co quan, don vi lién quan thude Uy
ban nhan dan quan Tan Binh c6 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh
thue hién, néu phat sinh cac van d¢ vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé xuat, kién
nghi véi Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bd sung va stra d6i cho phu
hop./.
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