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VAN BAN PHAP LUAT KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5917/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nwéc

thugc pham vi chirc ning quan ly caa Sé' Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Van héa va Thé thao tai To trinh s6 6713/TTr-
SVHTT ngay 18 thdng 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh né1 bo trong hé
théng hanh chinh nha nuée thude pham vi chire nang quan 1y cua S¢ Van hoa va Thé
thao.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién t¢ cua Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh né1 bg).
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S¢ Vian hoa va Theé thao, Thu truong cac So, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh ph6é Thu Puc, quan, huyén va cac to chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHiNH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH NHA
NUOC THUQOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5917/0P-UBND ngay 21 thdng 12 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

1. | Xét thang hang chirc danh nghé| Vién chic | S& Vin hoa va Thé thao
nghiép Huéng dan vién van hoda
hang III.
2. | Xét thang hang chtic danh nghé| Vién chuc | So Vin hoa va Thé thao
nghiép Huéng dan vién van hoda
hang II.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BO

1. Thi tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép Huwéng din vién vin héa
hang III.

* Trinh tw thwe hién: chua quy dinh
* Cach thirc thuc hién:

Nop ho so true tiép qua duong Van thu va true tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va ho so cong viéc lién thong.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

+ Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cdc van bang, chung chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang (duoc quy dinh tai Thong ti s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngéy 07 thang 07
nam 2022 cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich).

- S6 lwong ho so: Chua quy dinh
* Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

* Po6i twong thwe hién TTHC: vién chirc giit chirc danh nghé nghiép Hudng
dan vién van héa hang IV

* Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho
- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Van héa va Thé thao

- Co quan phéi hop thue hién TTHC: céc co quan, don vi ¢6 lién quan
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* Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh

* Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 Dong/thi sinh/lan

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 Dong/thi sinh/lan
- Tur 500 thi sinh tr& 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

* Tén mau don, miu to khai: chua quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Puogc Xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong
thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang va cua
phap luat;

- C6 nang lwc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé
nghiép & hang cao hon lién ké hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vire nghé nghiép;

- Pap ung yéu cau vé vian bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chire
danh nghé nghiép du xét thang hang (duwoc quy dinh tai Thong tir s6 03/2022/TT-
BVHTTDL ngay 07 thdng 07 ndm 2022 ciia B truwong B Vian héa, Thé thao va Du
lich). Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh chuwa ban hanh quy dinh n61 dung, chuong trinh, hinh thue,
thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chic khong phai dap tmg yéu cau vé ching chi bdi
dudng chtrc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét thang hang duoc coi 1a dap tng
tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

- Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chircc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing
hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké (dugc quy dinh
tai Théng tir s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07 thang 07 ndm 2022 cua Bé trueong
B Vin héa, Thé thao va Du lich).

Trudong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
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cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chic) theo dung quy dinh cua phap
luat, c6 dong bao hiém x4 héi bat budc, lam viéc & vi tri viée lam co yéu cau vé trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua
nhan tro cép bao hiém xa hoi médt 1an thi duoc cong d6n) va thoi gian d6 duoc tinh
lam can ctr xép luong & chire danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 1a twong dwong
voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢6 thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang
tinh dén ngay hét thoi han nop hod so ding ky du xét thiang hang.

(Khoan 1 Diéu 32 Nghij dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chirc theo vin ban hop nhat s6 01 ngay 08 thang 01 nam 2024 ciia Bo Noi vu).

* Can ctx phap ly cuaa TTHC:

- Luat Vién chire; Lut stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Luat Can bd, cong chire
va Luat Vién chiurc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bd sung mot sé6 diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc hop nhat lai Van ban s6 01/VBHN-BNV ngay 08 thang 01
nam 2024 cua B6 Noi vu);

- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cia Bo truéng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé m4 s, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co so.
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2. Thii tuc Xét thing hang chire danh nghé nghiép Hwéng din vién viin héa
hang II.

* Trinh tw thwe hién: chua quy dinh
* Cach thirc thuc hién:

Nop ho so true tiép qua duong Van thu va true tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va ho so cong viéc lién thong.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi s dung vién churc;

+ Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

+ Ban sao cdc van bang, chung chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

+ Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang (dugc quy dinh tai Thong ti s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngéy 07 thang 07
nam 2022 cua Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich).

- S6 lwong ho so: Chua quy dinh
* Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

* Po6i twong thwe hién TTHC: vién chirc giit chirc danh nghé nghiép Hudng
dan vién van hoa hang 111

* Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho

- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: S& Van héa va Thé thao

- Co quan phéi hop thue hién TTHC: céc co quan, don vi ¢6 lién quan

* Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh
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* Phi, 1& phi: (Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC)

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 Dong/thi sinh/lan

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 Dong/thi sinh/lan

- Tur 500 thi sinh tré 1én: 500.000 Dong/thi sinh/lan

* Tén mau don, miu to khai: chua quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Tiéu chuan, diéu kién chung duoc dang ky du xét thang hang:

+ Pon vi su nghiép cong 1ap ¢ nhu cau va cé sb luong vién chirc tng véi hang
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc 1lam
da duoc cap co tham quyén phé duyét.

+ Vién chire dap ung tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a va b khoan 1
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire (d3 dugc sira doi theo quy dinh
tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh pht) va yéu cau cua vi tri viéc 1am twong Gng voi hang chire danh nghé du xét
quy dinh tai Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 9 nam 2023 ciia Bo
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan
ly va chire danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chtic theo chtrc danh nghé
nghiép trong don vi su nghiép cong lap thude linh vie van hoa, thé thao va du lich;
duoc cap co tham quyén cir tham du ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Tiéu chuan, diéu kién xét thang hang hudng dan vién van héa hang II:

+ Pang giit chitc danh nghé nghiép hudng dan vién van hoa hang III, mi sb
V.10.07.23.

+ Pap tmg tiéu chuan vé trinh dd dao tao, boi dudng va yéu cau doi voi vién
chirc dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép hudng dan vién vin héa hang 11, ma
s6 V.10.07.22 quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Diéu 7 Thong tu s6 03/2022/TT-
BVHTTDL ngay 07 thang 7 nam 2022 cia Bo truéng Bé Van héa, The thao va Du
lich quy dinh vé ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chic
chuyén nganh van hoéa co s6.

* Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Vién chirc; Luét stra doi, bé sung mét so di€u cua Luat Can b, cong chirc
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va Luat Vién chiurc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bd sung mot sé6 diéu cia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc hop nhat lai Van ban s6 01/VBHN-BNV ngay 08 thang 01
nam 2024 cua B6 Noi vu);

- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cia Bo truéng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé m4 s, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va
xép luong vién chirc chuyén nganh vin hoa co so.

- Théng tu s6 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ciia Bo trwong B Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vian hoa, van hoa co sd, tuyén

truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 5918/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 12 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viée cong bé thii tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh nha nuée
thugc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Tw phdp tai To trinh s6 8499/TTr-STP-VP ngdy
13 thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 14 thu tuc hanh chinh ndi bd trong hé
thong hanh chinh nha nude thude pham vi chire ning quan ly cia S& Tu phép.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bd dwoc dang tai
trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhin dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Tu phap,
Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thu
Drrc va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHiNH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH NHA
NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5918/OP-UBND ngay 21 thdng 12 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyce hién

1 Thﬁ, tuc xay dung, ban hanh Quyét dinh ,Vé danh muc S¢ Tu phap
quyet dinh cia Uy ban nhan dan Thanh pho quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét ciia Quoc hoi, phap 1énh, nghi quyét
cua Quoc ho1, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong
vu Quoc hoi, 1énh, quyet dinh caa Chu tich nude

2 |Tiép nhan, co y kién vé két qua ra soat vian ban quy S¢ Tu phap
pham phap luat.

3 |Hé thong hoa, cong bo két qua hé thong hdéa van ban S¢ Tu phap
quy pham phap luat theo tham quyén.

4 | Cong nhan bao cdo vién phap luat Thanh phd S¢ Tu phap

5 | Mién nhiém bao c4o vién phap luat Thanh phd S& Tu phap

6 |Ra soat, cung cap thong tin 1y lich tu phap phuc vu xay S¢ Tu phap
dung, quan ly, sir dung va khai thac Co s¢ dir liéu ly lich
tu phap

7 | Thu tuc xét thang hang chirc danh Tro gitp vién phap ly| Uy ban nhan dan
hang I1 Thanh pho

8 | Thii tuc xét thang hang chirc danh Tro giup vién phap ly| Uy ban nhan dan
hang I Thanh pho

9 | Thu tuc xét thing hang chire danh HO tro nghiép vu hang| Uy ban nhan dan
II Thanh pho

10 | Xép hang cac don vi su nghiép cong lap thudc S¢ Tu S¢ Tu phap
phap

11 | Thanh 1ap Hoi dong quan ly trong don vi sy nghiép thude S¢ Tu phap
S& Tu phap

12 | Thanh lap Phong céng chung S& Tu phap

13 | Thu tuc Giai thé Phong cong chimg S¢ Tu phap

14 | Thu tuc chuyén d6i Phong cong chimg thanh Vin phong S¢ Tu phap

cong ching
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BQ

1. Thi tuc xiy dung, ban hanh Quyét dinh vé danh muc quyét dinh ciaa Uy
ban nhin din Thanh phd quy dinh chi tiét luit, nghi quyét cia Qudc hdi, phap
1énh, nghi quyét ciia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban thwong vu Qudc
hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nuwée

a) Trinh tw thue hién

Trén co sé Cong vin cua BO Tu phap thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh
phd vé danh muc cac nodi dung giao cho dia phuong quy dinh chi tiét theo quy dinh
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctiia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat
(duoc sira doi boi Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP),
S& Tu phap ra soat, xay dung du thao quyét dinh vé& danh muc quyét dinh ciia Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi
quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudce (sau day
goi la Quyét dinh vé danh muc vin ban quy dinh chi tiét).

S& Tu phéap phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh pho ky ban hanh Quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién

Gtri hd so truce tiép qua dudong Van thu va truc tuyén qua Hé théng quan ly van
ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

Ho so S& Tu phap trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho (1 bo)

- To trinh cua S& Tu phap;

- Du thao Quyét dinh vé& danh muc vin ban quy dinh chi tiét;

- Tai liéu khac (néu co).

d) Thoi han gidi quyét

Trong thot han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Cong van cua Bo Tu
phap.

d) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

S¢ Tu phap, cac co quan, don vi, to chic duoc Uy ban nhan dan Thanh phd
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phan cong theo linh vire phu trach.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Ngudi co tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phéi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: Cac Sé, nganh Thanh phé,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.

2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh danh muc quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét caa Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc
hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudéec.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Khong

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu co)

B6 Tu phap giri van ban thong bao cho Uy ban nhan dan Thanh phd vé danh
muc cac ndi dung cac nodi dung luat, nghi quyét cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét
cua Uy ban thuwong vu Quéc ho1, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nuéc giao cho dia
phuong quy dinh chi tiét; S& Tu phap va Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd
thye hién theo dung quy dinh vé 1ap danh muyc va trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
ban hanh quyét dinh

1) Can cie phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.
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- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh vin ban quy pham phap luat da duoc stra doi, bo sung mot so diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phi.
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2. Thi tuc Tiép nhén, ¢ y kién vé két qua ra soat vin bian quy pham phap

lujt.
a) Trinh tw thiee hién:

Cac s0, ban, nganh Thanh pho gai van ban dé nghi gop v két qua ra soat van ban
quy pham phap luat &n S& Tu phap.

S& Tu phap c6 van ban gép y vé két qua ra soat vin ban quy pham phap luét cua
cac sd, ban, nganh Thanh phé (trong d6 néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhat
tri va ly do hodc y kién khac).

b) Cach thirc thiee hién:

Gtri ho so truc tiép qua duong van thu hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y van
ban va hé so cong viéc lién thong.

c¢) Thanh phdn, sé lwong ho so:

e Thanh phan ho so:

- Phiéu ra soat van ban.

- Céac tai liéu khac c6 lién quan.

* S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: khong quy dinh.

d) Poi twong thiee hign thii tuc hanh chinh: Cac s, ban, nganh Thanh phé.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap.

2) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban gop v vé két qua ra soat van
ban quy pham phap luat cia S& Tu phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, méu to khai, méu quyét dinh: Mau s6 01 Phy luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.
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- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cta Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat di dugc stra doi, bo sung mot so diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phdé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa vin
ban quy pham phap luat, xay dung Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat va to chue,
quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat trén
dia ban Thanh phdé HO Chi Minh.
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3. Thi tuc Hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luét theo thim quyén

a) Trinh tw thiee hién:

Can cir K€ hoach trién khai Hé thong hda van ban quy pham phap luat cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, cac s, ban, nganh Thanh phé trién khai thyc hién va gui
van ban bao cao két qua Hé thong hdéa vian ban quy pham phap luét thude linh vuc
quan ly nha nudc cua cac sé, ban, nganh Thanh phd trong ky hé thong héa dén So Tu
phap.

S& Tu phép tong hop két qua Hé thong hoa vin ban quy pham phap luat cia cac
so, ban, nganh Thanh phd; du thao vin ban bao cdo két qua Hé théng hoa van ban
quy pham phép luat cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé trong ky hé
théng hoa trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

b) Cach thirc thiee hién:

Gtri ho so truc tiép qua duong vin thu hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y van
ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so:

e Thanh phan hd so:

- Vin ban bao cao két qua Hé thong hoa vian ban quy pham phap lut do Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh thudc linh vue quan 1y nha nuée cua
cac sO, ban, nganh Thanh phé trong ky hé thong hda va kém theo 04 Danh muc, cu thé
nhu sau:

- Danh muc vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bo
(Mau s6 03);

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc mot phan
(Mau s6 04);

- Danh muc van ban quy pham phép luat con hiéu lyc (Mau s6 05);

- Danh muc vin ban quy pham phap luat can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu
luc, sira d6i, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh moi (Mau sb 00).

* S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: S6 Tu phap tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho vin ban cong bd két qua Hé thong hoa van ban quy pham phap luat cua Hoi dong
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nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé trong ky hé thong héa cham nhat 1a ngay 01
thang 3 cua nam lién sau nam cudi cung cua ky hé thong hoa.

d) Péi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac so, ban, nganh thuéc Uy ban
nhan dan Thanh pho.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thiee hién thi tuc hanh chinh: HO so cong b két qua Hé thong hoa
van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd
trong ky hé thong hoa trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh:

Céc Danh muc ra soat thuc hién theo Mau s 03, Mau s6 04, Mau s 05 va Mau
s6 06 Phu lyc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cta Chinh phu sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat di dugc stra doi, bo sung mot so diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phdé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoa vin
ban quy pham phap luat, xay dung Co sé dir liéu qudc gia vé phap luat va to chue,
quan 1y cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong héa van ban quy pham phap luat trén
dia ban Thanh ph6é H6 Chi Minh.
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4. Thit tuc Cong nhén bao cio vién phap ludt Thanh phd
a) Trinh tw thiee hién:

Co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban Mat tran T6
qudc Viét Nam Thanh phé va cac to chirc thanh vién cua Mt tran, Cong an Thanh
phd, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phd, Toa an nhan dan Thanh phd, B6 Tu 1énh
Thanh pho, B6 chi huy bién phong Thanh phd, Cuc Thi hanh 4n dan sy Thanh pho va
co quan, tO chirc cap Thanh phé can ¢t vao yéu cau cong tac pho bién, giao duc phap
luat va diéu kién thue té chi dao to chire phap ché, don vi duoc giao phu trach cong
tac phap ché, pho bién, gido duc phap luit ciia co quan, to chirc minh lya chon, 1ap
danh sach can b, cong chirc, vién chirc va sy quan trong lwc lwong vii trang nhan dan
co du tiéu chuan dé cong nhan bao cdo vién giri dén S& Tu phap.

S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va day du cua cac gidy to ¢
trong ho so.

Truong hop ho so hop 16 va day du theo quy dinh, S& Tu phap ban hanh vin ban
kém du thao Quyét dinh cong nhéan bao cao vién phap luat trinh Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé xem xét. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duogc hd
so dé nghi ciia S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cong
nhan bao cdo vién phap luat va gui téi co quan, to chirc dé nghi cong nhan bao cdo
vién phap luat va bao cao vién phap luat.

Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 16, S& Tu phap ¢6 vian ban d& nghi
bo sung, ¢6 néu rd 1y do.

b) Cach thirc thiee hién:

Nop truc tiép qua duong Van thu hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban
va hd so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:

Vin ban d& nghi cong nhan bao cdo vién phap luat Thanh phd cua co quan, to
chirc phai c6 ddy du cac thong tin sau ddy cua ngudi duoc dé nghi cong nhan:

+ Ho va tén;
+ Chtre vu, chirc danh (né€u cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac;

+ Trinh d6 chuyén mén;
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+ Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat dong
pho bién, gido duc phap luat.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét ho so:

Trong thot han 05 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi cia S Tw
phap, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cong nhan bao céo vién phap
luat.

d) Doi twong thwce hién thi tuc hanh chinh:

T chirc phap ché, don vi dugc giao phu trach cong tac phap ché, phd bién, gido
duc phap luat cta so, ban, nganh, doan thé cap Thanh phé.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

2) Két qud thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat, hodc co van ban dé nghi bo sung,
co néu 1o ly do.

h) Phi, ¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Bao cao vién phap ludt phai c¢6 di cac tiéu chuan sau:

- C6 pham chat dao dte tot, 1ap trudong tu tedng vimg vang, ¢b uy tin trong cong
tac;

- C6 kha nang truyén dat;

- C6 bang tot nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vure phap lut it
nhat 1a 02 nam; treong hop khong c6 bang tot nghiép dai hoc ludt, nhung cé bang tot
nghiép dai hoc khac thi phai ¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phap luat it nhat 1a
03 nam.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu lyc ké tir
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ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap ludt (c6
hiéu lyc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu phap quy

dinh vé bao c4o vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 10
thang 09 nam 2016).
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5. Thit tuc Mién nhiém Bio cdo vién phap luit Thanh pho
a) Trinh tw thiee hién:

Thu truéng co quan, to chicc cap Thanh phd d& nghi cong nhan bao cao vién
phap luat Thanh phd ¢6 vin ban dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luat cap
Thanh pho giri dén S& Tu phap.

S¢ Tu phap tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& va day du cua cac gidy to ¢
trong ho so.

Truong hop ho so hop 16 va day du theo quy dinh, S& Tu phap ban hanh vin ban
kem du thao Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ho so @ nghi cua S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh mién
nhiém bdo cdo vién phap ludt; va giri ti co quan, to chirc dé nghi mién nhiém bao
cao vién phap luat va Bao cdo vién phap luat.

Truong hop ho so chua day du hodc chua hop 16, S& Tu phap ¢6 vian ban d& nghi
bo sung, ¢6 néu rd 1y do.

b) Cach thirc thiee hién:

Nop truc tiép qua duong Van thu hodc truc tuyén qua Hé thong quan 1y van ban
va hd so cong viéc lién thong

¢) Thanh phan, so lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban @& nghi mién nhiém bao cao vién phap luat Thanh phé cua co quan, to
chitc phai cd day du cac thong tin sau ddy cua bao cdo vién phap luat Thanh phd
duoc d nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chtrc vu, chirc danh (néu cd) va co quan, to chire, don vi cong tac;

+ S6, ngay, thang, nam ciia Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap ludt;
+ Ly do ciia viéc dé nghi mién nhiém.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét ho so:

Trong thot han 05 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi cia S Tw
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phap, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh mién nhiém bao cdo vién
phap luat.

d) Doi twong thwce hién thi tuc hanh chinh:

T6 chie phap ché, don vi dwoc giao phu trach cong tac phap ché, pho bién, gido
duc phap luat cua so, ban, nganh, doan thé cap Thanh phé.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tw phap.

2) Két qud thwc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién nhi€ém bao cao vién phap luat, hodc van ban tir ch6i, ¢6 néu 16
ly do.

h) Phi, ¢ phi: Khong.
i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.
k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Tw nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan canh
gia dinh hodac vi ly do chinh dang khéac;

+ Khong con 1a can b, cong chirc, vién chirc, sy quan trong luc lwong vii trang
nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, to chirc d3 dé nghi cong nhan bao cdo
vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan theo quy dinh;

+ Tur chdi khong thue hién hoat dong pho bién, giao duc phap luét theo sy phan
cong ciia co quan, to chirc, don vi quan 1y true tiép ma khong ¢o 1y do chinh dang tir
03 1an trd 1én;

+ Thwc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh;

+ Bi Toa an két an va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

+ Mt nang luc hanh vi dan s hodc cé kho khan trong nhan thire, lam chi hanh
vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia B6 luat dan sur.

l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012 (c6 hiéu lyc ké tir
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ngay 01 thang 01 nam 2013);

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap ludt (c6
hiéu lyc ké tir ngay 27 thang 5 nam 2013);

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 cua Bo Tu phap quy
dinh vé bao c4o vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 10
thang 09 nam 2016).
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6. Thi tuc Ra soat, cung cip thong tin 1y lich tw phip phuc vu xiy dung,
quan ly, str dung va khai thac Co s¢ dir liéu ly lich tw phap

a) Trinh tie thue hién

Binh ky hang quy, S& Tu phap c6 nhiém vu giri cho Toa an nhan dan cap cao tai
Thanh phd, Ban thu ky Toa an nhan dan téi cao, Toa an nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh, Toa 4n nhan dan cap huyén trén dia ban Thanh phd, Vién Kiém sat nhan dan
Thanh phé, Cuc Thi hanh an dan sy Thanh phé, Chi cuc thi hanh an dan sy huyén
trén dia ban Thanh phd, Phong HO so nghiép vu Cong an Thanh phd, Cong an cap
huyén trén dia ban Thanh phd (Bo phan thi hanh an hinh sy va hd trg tu phap) van
ban dé nghi ra soat kém theo Danh sach Thong tin 1y lich tu phéap tiép nhan va dé
nghi cung cap bd sung thong tin 1y lich tu phap (néu cung cap chua dy di) theo quy
dinh tai Piéu 13, Piéu 14, khoan 3 Piéu 15, khoan 4 Piéu 16, Piéu 17, DPiéu 20
Thong tu lién tich tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTCVKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ciia Bo Tu phap, Toa an nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan
toi cao, Bo Cong an va Bo Quoc phong hudng dan trinh tu, tha tuc tra ciru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

Toa an nhan dan cap cao tai Thanh phd, Ban thu ky Toa an nhan dan toi cao,
Toa an nhan dan Thanh phé HO Chi Minh, Toa an nhan dan cap huyén trén dia ban
Thanh phé, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phé, Cuc Thi hanh an dan sy Thanh phé,
Chi cuc thi hanh an dan sy huyén trén dia ban Thanh phd, Phong Ho so nghiép vu
Cong an Thanh phd, Cong an cap huyén trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh (Bo
phan thi hanh 4n hinh sy va hd tro tu phap) c6 nhiém vu ra soat, xac minh, ddi chiéu
s6 liéu thong tin 1y lich tu phap ma co quan, don vi d6 c¢é nhiém vu cung cap va
thong bao két qua ra soat, d6i chiéu, cung cap bo sung thong tin (néu cung cap chua
day du) kém theo Danh sach thong tin 1y lich tw phap cung cdp bo sung cho S¢ Tu
phép trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dwoc van ban dé nghi ra soat
thong tin 1y lich tur phap cuia S¢ Tw phap.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so true tiép, qua duong vin thu va truc tuyén qua Hé thong quan ly van
ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

Thanh phan ho so:
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- Van ban d nghi ra soat, cung cap thong tin ly lich tu phap;
- Danh sach thong tin 1y lich tu phap tiép nhan.

S6 lugng hd so: 01 bo/ 01 co quan) gom:

d) Thoi han gidi quyét

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ra soat
thong tin ly lich tu phap.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap Thanh phd.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Toa an nhan dan cap cao tai Thanh pho,
Ban thu ky Toa an nhan dan t6i cao, Toa an nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Toa
an nhan dan cép huyén trén dia ban Thanh phé, Vién Kiém sat nhan dan Thanh phé,
Cuc Thi hanh an dan sy Thanh phé, Chi cuc thi hanh an dan sy huyén trén dia ban
Thanh phd, Phong Hd so nghiép vu Cong an Thanh phd, Cong an cap huyén trén dia
ban Thanh phé H6 Chi Minh (B6 phan thi hanh an hinh su va hd tro tu phép).

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tuw phap Thanh phd.
2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Vin ban thong bao két qua ra soat, xac minh, doi chiéu s liéu thong tin 1y lich
tu phap va cung cap bd sung thong tin 1y lich tw phap (néu cung cap chua day du),
kém theo Danh sach thong tin 1y lich tu phap cung cap bo sung.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cie phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Luat Thi hanh an hinh sy nam 2019;

- Luat Thi hanh an dan su nam 2008;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan sy nam 2014;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ly lich tu phéap;
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- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTCVKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 ciia Bo Tu phap, Toa an nhan dan toi cao, Vién Kiém sat nhan dan
toi cao, Bo Cong an va Bo Quoc phong hudng dan trinh tu, tha tuc tra ciru, xac minh,
trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.
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7. Thu tuc Xét thang hang chirc danh Trg gitap vién phap ly hang 11

a) Trinh tie thii tuc:

- Can cur cac quy dinh hién hanh tham muu to chirc xét thang hang chirc danh
Tro gitip vién phap ly hang IT doi véi vién chire tro giup vién phap 1y.

- Céc don vi ¢6 nhu cau xét thang hang vién chirc trg giup vién phap ly hang I11
1én hang 11 1ap danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang
hang kém theo cac gidy to, tai liéu gii v& So Tu phap hodc don vi ¢6 tham quyén
khac (néu co).

- To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 32 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP dugc stra doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic)

- Hoi ddong xét thang hang chuc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP).

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire trung tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai So Tu phép.

- Trude ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang giri thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (néu
c0) va dia diém to chuc xét cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong xét tuyén, so d6 vi tri cac phong, noi quy, hinh thirc, thoi
gian thang hang.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

- Cong van d nghi cua don vi

- Thanh phan ho so khac theo quy dinh: Tai DPiéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-
BTP ngay 06/9/2024 ciia BO Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chitc danh nghé nghiép vién chue tro gitp phap 1y gom:
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+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chire;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong 1ap sir dung vién
chue hodc ciia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap
theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 5 hoic diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chirc trg giup vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau quy dinh tai Diéu 4 va diém e
khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cia cap c¢6 tham quyén (néu co).

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép Tro giup vién phap 1y hang I11.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan Thanh phd

2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1¢ phi: Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng
B6 Tai chinh Quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc

i) Tén mdu don, miu to khai, mau quyét dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va cac thong tu cia Bo
chuyén nganh.
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k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Vién chirc trg gitip vién phap ly dang ky dw xét thang hang tir hang I1I 1€n hang
1T phai dap Gmg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP;

- Bap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chitc trg gitp vién phap ly hang II quy dinh tai Piéu 3 Thong tu
09/2024/TT- BTP ngay 01/11/2024 cua Bo Tu phap.

l) Can cie phap ly ciaa thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot sd diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mi so, tiéu chuan va xép lwong d6i véi chire danh nghé nghiép
vién chire trg giup vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo Tu phap quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire trg gitp phap 1y.
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8. Thu xét thang hang chirc danh Tro giup vién phap ly hang |

a) Trinh tie thii tuc:

- Can cur cac quy dinh hién hanh tham muu to chirc xét thang hang chirc danh
Tro gitip vién phap ly hang I d6i véi vién chirc tro gitip vién phap 1y.

- Cac don vi ¢6 nhu cau xét thang hang vién chirc trg gitp vién phap 1y hang I
1én hang I 14p danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang
hang kém theo cac gidy to, tai liéu gii v& So Tu phap hodc don vi ¢6 tham quyén
khac (néu co).

- To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 32 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP dugc stra doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic)

- Hoi ddong xét thang hang chuc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire trung tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai So Tu phép.

- Trude ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang giri thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (néu
c0) va dia diém to chuc xét cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong xét tuyén, so d6 vi tri cac phong, noi quy, hinh thirc, thoi
gian thang hang.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

- Cong van d nghi cua don vi

- Thanh phan ho so khac theo quy dinh: Tai DPiéu 4 Thong tu s6 09/2024/TT-
BTP ngay 06/9/2024 ciia BO Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang
chitc danh nghé nghiép vién chue tro gitp phap 1y gom:
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+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chirc;

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong 1ap sir dung vién
chue hodc clia nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap
theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

+ Vian ban xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 5 hoic diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chirc trg giup vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau quy dinh tai Diéu 4 va diém e
khoan 2 Piéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cia cap c¢6 tham quyén (néu co).

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc dang giit chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién phap ly hang II.
e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan Thanh phd

2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1¢ phi: Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng
B6 Tai chinh Quy dinh mtc thu, ché do thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc

i) Tén mdu don, miu to khai, mau quyét dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va cac thong tu cia Bo
chuyén nganh.
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k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Vién chure tro giap vién phap ly dang ky du xét thang hang tir hang 11 1én hang
I phai dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP;

- Bap ung cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chuc tro giup vién phap 1y hang I quy dinh tai Diéu 2 Thong tu
09/2024/TT- BTP ngay 01/11/2024 cua Bo Tu phap.

l) Can cie phap ly ciaa thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot sd diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
Tu phap quy dinh mi so, tiéu chuan va xép lwong d6i véi chire danh nghé nghiép
vién chire trg giup vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo Tu phap quy dinh tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire trg gitp phap 1y.
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9. Thii xét thing hang chirc danh H§ tro nghiép vu hang IT (Ap dung ddi voi
don vi s nghiép cong 1ap tr bao dam mot phﬁn chi thuong xuyén va don vi su nghiép
cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan cé tham quyén quan ly
don vi su nghiép cong 13p)

a) Trinh tie thii tuc:

- Can cur cac quy dinh hién hanh tham muu to chirc xét thang hang chirc danh
HO tro nghiép vu hang IT ddi véi vién chirc hd tro nghiép vu.

- Cac don vi ¢6 nhu cau xét thang hang vién chirc Ho tro nghiép vuhang 111 1én
hang II 14p danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thing
hang kém theo cac gidy to, tai liéu gii v& So Tu phap hodc don vi ¢6 tham quyén
khac (néu co).

- To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 32 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP dugc stra doi boi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic)

- Hoi ddong xét thang hang chuc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

- Xac dinh vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang (Khoan 20 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sira d6i Diéu 40 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire trung tuyén
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai So Tu phép.

- Trude ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thang hang giri thong
bao triéu tap thi sinh du xét, thdng bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n tap (néu
c0) va dia diém to chuc xét cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét thang hang.

- Trudc ngay xét tuyén 01 ngay, Hoi dong niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong xét tuyén, so d6 vi tri cac phong, noi quy, hinh thirc, thoi
gian thang hang.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

- Thanh phan hé so khac theo quy dinh: Tai Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé sir dung, tuyén dung va quan ly vién
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chirc gom:

+ So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi stt dung vién chire;

+ Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung
vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cdc van bang, chung chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang hang
khong co su thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giir thi
khong phai ndp chung chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9
Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Vién chtrc dang giir chirc danh nghé nghiép H6 tro nghiép vu hang I1I.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan Thanh phd

2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1¢ phi: Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng
Bo Tai chinh Quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc

i) Tén mdu don, miu to khai, mau quyét dinh

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
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9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic va cac thong tu cia Bo
chuyén nganh.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Vién chirc HO tro nghiép vu dang ky du xét thang hang tir hang III 1én hang II
phai dap mg du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP va cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua Bo chuyén nganh.

l) Can cwe phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chic.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra doi, bo sung mot sd diéu
ctiia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy va chtcc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sw nghiép cong lap
thudc nganh, linh vire tu phap.
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10. Thi tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong 1ap thudc S& Tw phap

a) Trinh tw thue hién

- S& Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 16 ciia ho so dé nghi xép hang cia
Trung tam trg giup phap ly nha nuéc, Phong Céng chung, Trung tdm Dich vu ban
dau gia tai san, gir1 S6& No1 vu dé tham dinh.

- S& NoOi vu hoan thanh viéc tham dinh Xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phéap trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dia ho
so hop 1€.

- S& Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y kién cua S& Noi

vu.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh xép hang Trung tam tro
gitip phap 1y nha nudc, Phong Cong chimg, Trung tim Dich vu ban dau gia tai
san truc thuoe So Tu phap trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢é.

b) Cach thirc thuc hién

Gtri hd so truce tiép qua dudong Van thu va truc tuyén qua Hé théng quan ly van
ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

- T¢ trinh dé nghi xép hang.

- Ban sao quyét dinh thanh 14p hodc sap xép lai vé to chuc (néu co).

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co s s6 liéu binh quan cia 3 (ba)
nam lién ké cua nam d& nghi xép hang; trwong hop tinh dén nim d& nghi xép
hang ma don vi su nghiép khong c¢o du so liéu cua 03 (ba) nam lién ké cua nam
dé nghi xép hang do md&1 dugc thanh 1ap hoéc co su sép Xép lai vé t6 chuec, chirc
nang, nhiém vy, quyén han, thi 1ay so liéu binh quan cia thoi gian tir khi duoc
thanh 1ap, duoc sip xép lai vé td chire, chirc niang, nhiém vu, quyén han dé lam
co so tinh diém;

- B4o cao quyét toan thu, chi duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét cia 03
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(ba) nam lién ké ciia nam dé nghi xép hang (trir Trung tam tro giup phap ly nha
nuéc); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong
c6 bao cdo quyét toan thu, chi ciia 3 (ba) nim lién ké cua nim dé nghi xép hang
do md1 duge thanh 1ap hodc co su sép Xép lai vé tb chure, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, thi 1dy bao cdo cua thoi gian tir khi dugce thanh 1ap, duoc sip xép lai

vé to chuc, chitc nang, nhiém vu, quyén han lam co sé tinh diém.
- S6 lwong ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han gidi quyét

- Thoi han tham dinh cia So Noi vu: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so
hop 18.

- Thoi han hoan thién ho so xép hang: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y

kién cua co quan tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh ra quyét dinh xép hang: 07 ngay

lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
d) Doi twong thwc hién thi tuc hanh chinh

Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap; co quan quan 1y cap trén cia don vi

su nghiép cong lap.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Chii tich UBND cép tinh quyét dinh xép hang Trung tdm trg giup phap 1y nha
nude, Phong Cong chimg, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san truc thuoc So Tu
phap.

2) Két qud thiwee hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh xép hang ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh:

Phu luc 5 Bang tu cham diém xép hang cua don vi sy nghiép kém theo
Thoéng tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 ctia B6 Tu phap

va BO No1 vu.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong
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1) Can cie phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh
Thoéng tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bd Tu phap
va Bo Noi vu huéng dan viée xép hang cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh

Tu phap.
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11. Thanh 1ap Hoi dong quén Iy trong don vi sw nghiép thudc S& Tw phap
a) Trinh tie thii tuc:
- Xin chil trvong cta cap c6 tham quyén vé thanh 1ap Hoi dong quan 1y:

+ Sau khi trao d6i, théng nhat trong 1anh dao don vi vé chu truong thanh 1ap Hé1
ddng quan 1y, nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap to chirc hop lién tich giita
lanh dao don vi, cép uy dang va dai dién cac td chire chinh tri - x3 hoi thao luan vé
viéc thanh 1ap, du kién s6 luong, co cau thanh phan tham gia Hoi dong quan 1y.

+ Trén co so hop lién tich, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap xay dung
bao cao @ xuat thanh 1ap Hoi dong quan 1y kém theo Bién ban hop lién tich giri co
quan tham dinh d¢ trinh co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh
phé duyét chu trwong thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

+ D61 voi don vi sw nghiép cong 1ap ¢ don vi cap trén truc tiép quan 1y, ngudi
dtng dau don vi sw nghiép cong 1ap giri bao cdo co quan quan 1y cap trén truc tiép dé
cho y kién vé su can thiét, giri co quan tham dinh trinh co quan, ngudi ¢6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh phé duyét chu trwong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

- Bé nghi thanh 14p Hoi dong quan 1y sau khi cdp cd tham quyén phé duyét chu
truong:

+ Sau khi ¢6 phé duyét chu trwong cta cap ¢ tham quyén, ngudi dimg dau don
vi su nghiép cong 1ap chi dao to chirc 1ap Hd so thanh 1ap Hoi dong quan 1y, to chirc
Hé1 nghi can bé chu chét cua don vi dé cho y kién d6i v6i Dé an thanh lap, du thao
Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong quan 1y cua don vi. Nhan
su tham gia Hoi dong quan 1y phai dap umg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

+ Trén co s& két qua Hoi nghi can bo chi chdt, ngudi ding dau don vi su nghiép
cong 14p chi dao hoan thién Ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y gui co quan tham dinh
trinh co quan hodc nguoi c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh.

+ D61 voi don vi sw nghiép cong 1ap ¢ don vi cap trén truc tiép quan 1y, ngudi
dting dau don vi su nghiép cong 1ap giri HO so dén co quan quan 1y cap trén truc tiép
dé co quan quan 1y cap trén truc tiép xem xét, giri co quan tham dinh trinh co quan
hodc ngudi ¢ tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan 1y quyét dinh theo quy dinh xem
xét, quyét dinh.

- Tham dinh ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y:
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Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc to chitc bo may
thuoc Uy ban nhan dan cap tinh tham dinh ho so thanh 14p Hoi dong quan ly trong
don vi s nghiép cong lap thude S& Tu phap.

- Bon vi su nghiép cong 1ap hodc don vi cap trén truc tiép cia don vi su nghiép
cong 14p trén co sé két qua tham dinh, hoan thién ho so bao cao co quan hoidc ngudi ¢o
tham quyén xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan ly.

- Trén co so van ban dé nghi thanh 1ap, van ban tham dinh thanh 14p Hoi dong
quan 1y, co quan hodc ngudi ¢ tham quyén thanh 1ap Hoi dong quan ly xem xét,
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan 1y va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan ly trong don vi su nghiép cong lap.

b) Cdch thirc thue hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, so lwong ho so:

- Van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y cia don vi sy nghiép cong lap;
van ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y ciia don vi cap trén truc tiép quan 1y don
vi sy nghiép cong 1ap (néu co); cap trén tryc tiép cia don vi cong 1ap thude So Tu
phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh 1a S& Tu phap.

- Bé an thanh 1ap Hoi déng quan ly.
- Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly.

- Céac tai liéu chung minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo quy
dinh.

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd chu chot.

- Y kién bang van ban cua cac co quan co6 lién quan vé viéc thanh 1ap Ho1 dong
quan ly.

- Céc gidy to ¢o lién quan khac (néu o). S6 luong ho so dé nghi: Khong quy
dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong lap thudc S¢ Tw phap; S& Tu phap.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong quan ly trong don
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v1 sur nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap

2) Két qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan
1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thude S& Tu phap cua Uy ban nhan dan cap tinh.

h) Phi, ¢ phi: Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

Thoéng tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cia Bo Tu phap hudng dan veé
Hoi dong quan ly va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi
dong quan ly trong don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap.
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12. Tha tuc Thanh 13p Phong cong chimg
a) Trinh tw thue hién
- S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan cap tinh d an thanh 14p Phong cong chung.

- Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Phong cong
chig.

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac trirc tuyén (néu thu tuc hanh chinh da
duoc cung cap truc tuyén).

¢) Thanh phén, sé lwong hé so: 01 by ho so, gom: Dé an thanh 1ap Phong cong
chig.

d) Thoi han gidi quyét : Khong quy dinh

d) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh phd
- Co quan truc tiép thuce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap
Phong céng chimng.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.
l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

Luat Cong chtmg s6 53/2014/QH13.
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13. Tha tuc Giai thé Phong cong chirng

a) Trinh tw thue hién

- Lap dé an giai thé Phong cong chimg

Truong hop khong co kha nang chuyén doi Phong cong chimg thanh Vin phong

cong ching thi S& Tu phap 1ap @ an giai thé Phong cong ching trinh Uy ban nhan

dan Thanh pho xem xét, quyét dinh;

- Uy ban nhan dan Thanh pho ra quyét dinh giai thé Phong cong chimg.
b) Cach thirc thuc hién
Truec tiép, qua buu chinh hodc tryc tuyén (néu co).

c¢) Thanh phan, so6 lwgng ho so: 01 bd ho so, gobm: Dé an giai thé Phong cong

chig.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

2) Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong cong

chig.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Khong.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong quy dinh.
l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

Luat Cong chtmg s6 53/2014/QH13.
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14. Thi tuc Chuyén d6i Phong cong ching thanh Vin phong cdng chimg

a) Trinh tw thue hién

- Xay dung Ké hoach chuyén ddi cac Phong cong chimg;

Déi véi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong co tir 05 Phong cong chimg
tro 1én thi So Tu phap chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh, S& Noi vu, S¢ Lao dong -
Thuwong binh va X3 hoi xay dung Ké hoach chuyén ddi cac Phong cong chimg trinh
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuée Trung wong (sau day goi 1a Uy ban nhan
dan cap tinh) phé duyét;

- Phé duyét Ké hoach chuyén doi cac Phong cong chimg

Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén doi cac Phong
cong chimg; treong hop can thiét thi lay v kién bang vian ban cia Bo Tu phap trude
khi quyét dinh;

- S& Tu phap chu tri, phdi hop voi So Tai chinh, S& Noi vu, S6 Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi, to chirc xd hdi - nghé nghiép ciia cong ching vién to chic
hop vé1 cong chirng vién, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai Phong cong
chimg dy kién chuyén d6i, ¢ xem xét trao doi cac van dé co lién quan dén viéc
chuyén doi Phong cong ching.

Trén co s két qua cudc hop, S& Tu phap chu tri, phéi hop véi So Noi vu, SO
Tai chinh, S& Lao dong - Thuwong binh va X4 hoi xay dung Dé an chuyén d6i Phong
cong ching, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phé duyét Dé an chuyén d6i Phong cong
chirng;

- S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan cép tinh ho so @& nghi chuyén d6i Phong
cong ching thanh Van phong céng ching;

- Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh chuyén doi Phong cong chimg thanh
Van phong céng chimng.

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac trirc tuyén (néu co).

¢) Thanh phdn, sé lwong ho so

- Quyét dinh phé duyét Ké hoach chuyén dbi Phong cong chung;
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- Quyét dinh phé duyét Dé an chuyén doi Phong cong ching.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 Tu phap

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan dan Thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phéi hop: S& Tai chinh, S& N61 vu, S& Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép cuia cong chimg vién.

2) Két qud thie hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén déi Phong cong
chirng thanh Van phong céng chung.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh: Khong quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh.
l) Can cie phap ly cua thii tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong chimg./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 5920/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 21 thang 12 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b trong hé théng hanh chinh nha nwéc
thudc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Xdy dung tai To trinh s6 12110/TTr-SXD-VP
ngay 13 thdng 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Coéng b6 kém theo Quyét dinh nay 04 thu tuc hanh chinh né1 bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S& Xay dung.

Danh muc va nd1 dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh ndi bo duwoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Giam déc
S¢ Xay dung, Thu trudng cac S, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
Thu Pire, quan, huyén va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai



50

CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-01-2025

THU TUC HANH CHiNH NQI BQ TRONG HE THONG HANH CHINH NHA
NUOC THUQOC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5920/0P-UBND ngay 21 thdng 12 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién

1. | Thu tuc xay dung, phé duyét chuong | Xay dung S¢ Xay dung
trinh phat trién nha & Thanh pho

2. |Thu tuc dicu chinh chuong trinh | Xay dung S¢ Xay dung
phat trién nha & Thanh pho

3. | Thu tuc xdy dung, phé duyét ké| Xay dung S¢ Xay dung
hoach phat trién nha & Thanh pho

4. | Thu tuc diéu chinh ké hoach phat| Xay dung S¢ Xay dung

trién nha & Thanh phd
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BO

1. Tha tuc xay dung, phé duyét chwong trinh phat trién nha ¢ Thanh phé

a) Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Lap to trinh @& xuat Uy ban nhan dan Thanh phd xay dung chuong
trinh phat trién nha & Thanh pho

S¢ Xay dung 14p to trinh dé xuat xay dung chwong trinh phat trién nha & Thanh
phd giri Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét phé duyét bao gom dé cuong chi tiét,
du toan kinh phi xay dung chwong trinh phat trién nha &, tién do va phwong thire tu
thue hién hodc thué don vi tu van c6 kinh nghiém vé viéc x4y dung chwong trinh, ké
hoach phat trién nha & dé thue hién.

Buwéc 2: Phé duyét dé xuat xay dung chuwong trinh phat trién nha &

Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc to trinh cua So Xay dung,
Uy ban nhan dan Thanh pho cé trach nhiém xem xét, phé duyét dé& xuat xay dung
chwong trinh phat trién nha o.

Bwéc 3: Trién khai xdy dung chuong trinh phat trién nha &

Cian ct n6i dung phé duyét ciia Uy ban nhan dan Thanh phé:

- Truong hop S¢ Xay dung truc tiép thue hién thi phai to chic trién khai xay
dung chwong trinh phat trién nha & theo tién do da duoc phé duyét;

- Truong hop thué don vi tu van thue hién thi S& Xay dung t6 chirc dau thau lua
chon don vi tr van theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

Trong qua trinh xdy dung chwong trinh phat trién nha ¢, Uy ban nhan dan cac
quén, huyén va thanh phé Thu Dtec, cac S&, ban, nganh va cac don vi lién quan ¢6
trach nhiém phoi hop S¢ Xay dung, don vi tu van dé t6 chirc khao sat; tong hop, cung
cap so liéu; xdy dung chwong trinh phat trién nha 6.

Buéc 4: Lay y kién cia Uy ban nhan dan cac quén, huyén va thanh phé Thu
Pric, cac co quan va to chirc ¢o lién quan

Sau khi hoan thanh dy thao chwong trinh phat trién nha &, S& X4y dung phai gui
van ban lay y kién ctia Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phé Thu Dirc, cac
S, ban, nganh va cac don vi lién quan.

Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban lay y kién cua So
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Xay dung, cic co quan, to chire duoc 1dy v kién phai gui van ban tra 1oi S¢ Xay
dung.

Bwée 5: Hoan thién nd1 dung du thao chuong trinh phat trién nha &, lap to trinh
gti Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho y kién dé trinh Hoi dong nhan dan
Thanh phé thong qua

Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay giri van ban goép y, S& Xay dung ¢o
trach nhiém hoan thién, chinh stra ndi dung du thao chwong trinh phat trién nha &; 1ap
to trinh gui Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét cho y kién dé trinh Hoi dong nhan
dan Thanh pho thong qua.

Buéc 6: Phé duyét va dang tai chwong trinh phat trién nha & Thanh phd

Sau khi Hoi dong nhan dan Thanh phé thong qua chwong trinh phat trién nha &,
trong thoi gian toi da 15 ngay, Uy ban nhan dan Thanh pho phai ban hanh quyét dinh
phé duyét chuong trinh phat trién nha & Thanh phé va dang tai chwong trinh nay trén
Cong thong tin dién tr cua Uy ban nhan dan Thanh phd, dong thoi giri cho S Xay
dung dé ding tai trén Cong thong tin dién tir ciia co quan nay va gui chwong trinh vé
B Xay dung dé theo doi viée thue hién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so true tiép tai S Xay dung hodc qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phin hd so:

- T trinh dé xuat xay dung chwong trinh phat trién nha & Thanh phé gti Uy ban
nhan dan Thanh pho xem xét phé duyét;

- Pé cwong chwong trinh phat trién nha &,

- Du toan kinh phi xdy dung chwong trinh phat trién nha o, tién do va phuong
thtrc tu thuc hién hodc thué don vi tr van cé kinh nghiém vé viéc xdy dung chwong
trinh, ké hoach phat trién nha o;

- Du thao Van ban cia Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét dé xuat xdy dung
chuong trinh phat trién nha & Thanh phd.

- Van ban ctia Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét dé xuat xay dung chwong
trinh phat trién nha &.

- Ké hoach diéu tra, khao sat, thu thap s6 liéu vé nha o,

- Van ban cua S¢ Xay dung yéu cau Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh
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pho Thu Dire, cac S¢, ban, nganh va cac don vi lién quan bao cao, cung cap so liéu;

- Van ban cua Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phd Thu e, cac So,
ban, nganh va cac don vi lién quan bao cao, cung cap sé liéu gui vé S& Xay dung;

- Dy thao chuong trinh phat trién nha &.

- Thanh phan ho so trinh Uy ban nhan dan Thanh phé bao gom: To trinh ciia S&
Xay dung; du thao chwong trinh phat trién nha &; bao cao giai trinh, tiép thu y kién
clia cac co quan, to chirc; du thao To trinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Hoi
dong nhan dan Thanh phé thong qua va du thao Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho vé viéc phé duyét chuong trinh phat trién nha 6.

- Noi dung trinh Hoi déng nhan dan Thanh phé thong qua bao gdm: muc tiéu,
chi tiéu phat trién nha &; nhu cau vé nguén von dé phat trién nha &; du kién dién tich
dat dé phat trién nha & x3 hoi, nha & cho luc lwong vii trang, nha ¢ phuc vu tai dinh
cu, nha & cong vu, cai tao, xdy dung lai nha chung cu (néu co) va cac giai phap dé
thwe hién chwong trinh phat trién nha &.

- Nghi quyét phé duyét chwong trinh phat trién nha & Thanh phd cia Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

- Quyét dinh phé duyét chuong trinh phat trién nha & Thanh phd cia Uy ban
nhan dan Thanh phd.

d) Thoi han giai quyét:

- Trude ngay 30 thang 6 cua nam cudi ky chwong trinh, Uy ban nhan dan Thanh
pho phai to chirc xay dung, phé duyét chwong trinh phat trién nha & ky tiép theo.

- Trong thoi han t6i da 45 ngay, ké tir ngay nhan duogc to trinh cia S& Xay
dung, Uy ban nhan dan Thanh phd c6 trach nhiém xem xét, phé duyét dé xuat xay
dung chuong trinh phat trién nha 6.

- Trong thoi han t6i da 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban 14y y kién cua So
Xay dung, cac co quan, to chitc duoc ldy vy kién phai giri van ban tra 101 S¢ Xay
dung.

- Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay gai van ban gop y, S& Xay dung ¢o
trach nhiém hoan thién, chinh sira noi dung du thao chwong trinh phat trién nha &; 1ap
to trinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho y kién dé trinh Hoi dong nhan
dan Thanh pho thong qua.



54 CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-01-2025

- Sau khi Hoi ddng nhan dan Thanh pho thong qua chuong trinh phét trién nha
&, trong thoi gian t6i da 15 ngay, Uy ban nhan dan Thanh pho phai ban hanh quyét
dinh phé duyét chuong trinh phat trién nha & Thanh phd va ding tai chwong trinh nay
trén Cong thong tin dién tr cia Uy ban nhan dan Thanh phd, dong thoi giri cho So
Xay dung dé dang tai trén Cong thong tin dién tir cia co quan ndy va giri chuwong
trinh vé& Bo Xay dung dé theo doi viée thue hién.

e) Poi twong thwe hién TTHC:

S¢ Xay dung, Uy ban nhan dan Thanh phd, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phd, Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu D, cac SO, ban, nganh,
don vi ¢6 lién quan.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan Thanh phd, Uy ban
nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung, Uy ban nhan dan
Thanh phé, Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cac quan,
huyén va thanh phd Thi Duec, cac So, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan.

- Co quan phoi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ X4y dung, Uy ban nhan
dan Thanh pho, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhéan dan cac quén,
huyén va thanh pho Tha Pire, cac S¢, ban, nganh, don vi ¢ lién quan, don vi tu van
(trong trieong hop thué don vi ti van).

g) Két qua thwe hién TTHC:

Nghi quyét caa Hoi dong nhan dan Thanh phé, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan
Thanh pho phé duyét chuong trinh phat trién nha & Thanh pho.

h) L¢ phi: Khong c6 quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Pé cuong xay dung chuong trinh phat trién nha & Thanh phd theo mau s6 01 cia
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Nha 6.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Cian ctr Chién luge phat trién nha & quoc gia, quy hoach sir dung dat, quy hoach
xay dung, quy hoach dé thi; diéu kién phat trién kinh té - x4 hdi cia Thanh phd; két
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qua thye hién chuong trinh phét trién nha & ky trude; hién trang nha &; nhu cau vé
nha & trong giai doan xdy dung chwong trinh phat trién nha & (khoan 1 Diéu 26 Luat
Nha ¢ nam 2023).

k) Can cix phap ly cua TTHC:

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;

- Khoan 1 Piéu 10 Nghj dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sd diéu cia Luat Nha 6.



56 CONG BAO/S6 51+52/Ngay 15-01-2025

2. Thi tuc diéu chinh chwong trinh phait trién nha & Thanh phd
a) Trinh tu thuc hién:

Bwéc 1: Lap to trinh dé xuat Uy ban nhan dan Thanh pho diéu chinh chuong
trinh phat trién nha & Thanh pho

S& Xay dung 1ap tor trinh dé xuat diéu chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh
pho giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét bao gom dé cuong chi tiét,
du toan kinh phi diéu chinh chwong trinh phat trién nha ¢, tién d6 va du kién don vi,
co quan diéu chinh chuong trinh.

Buéc 2: Phé duyét dé xuat diéu chinh chuong trinh phat trién nha &

Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc to trinh cua So Xay dung,
Uy ban nhan dan Thanh phé co trach nhiém xem xét, phé duyét dé xuat diéu chinh
chwong trinh phat trién nha o.

Bwéc 3: Trién khai diéu chinh chuong trinh phat trién nha &

Cian ct noi dung phé duyét ciia Uy ban nhan dan Thanh pho:

- Truong hop S¢ Xay dung truc tiép thwe hién thi phai td chire trién khai diéu
chinh chwong trinh phat trién nha & theo tién do da dugc phé duyét;

- Truong hop thué don vi tu van thue hién thi S& Xay dung t6 chirc dau thau lua
chon don vi tr van theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

Trong qua trinh diéu chinh chuwong trinh phat trién nha &, Uy ban nhéan dan cac
quan, huyén va thanh phd Thu Dtec, cac SO, ban, nganh va cac don vi lién quan co
trach nhiém phéi hop S Xay dung, don vi tu van dé to chire khao sat; tong hop, cung
cap so liéu; diéu chinh chwong trinh phat trién nha 6.

Buéc 4: Lay y kién cia Uy ban nhan dan cac quén, huyén va thanh phé Thu
Birc, cac co quan va to chirc ¢6 lién quan

Sau khi hoan thanh dy thao diéu chinh chwong trinh phat trién nha ¢, S¢ Xay
dung phai guri van ban 14y v kién cua Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh phé
Thu Prc, cac So, ban, nganh va cac don vi lién quan.

Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban lay y kién cua So
Xay dung, cic co quan, to chire duoc 1dy v kién phai gii van ban tra 1oi S¢ Xay
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dung.

Buéc 5: Hoan thién noi dung du thao diéu chinh chuwong trinh phat trién nha &,
lap to trinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho v kién dé trinh Hoi dong
nhan dan Thanh pho théng qua

Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay giri van ban goép y, S& Xay dung ¢o
trach nhiém hoan thién, chinh sira ndi dung dy thao diéu chinh chwong trinh phat
trién nha &; 1ap to trinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho y kién dé trinh
Hoi dong nhan dan Thanh phé thong qua.

Buéc 6: Phé duyét va dang tai chwong trinh phat trién nha ¢ Thanh phd diéu
chinh

Sau khi Hoi dong nhan dan Thanh pho thong qua ndi dung diéu chinh chuong
trinh phat trién nha &, trong thoi gian t6i da 15 ngay, Uy ban nhan dan Thanh phd
phai ban hanh quyét dinh phé duyét diéu chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh
pho va dang tai chuong trinh nay trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan
Thanh phd, dong thoi giri cho S& Xay dung dé dang tai trén Cong thong tin dién tir
ciia co quan nay va giri chwong trinh vé Bo Xay dung dé theo ddi viée thuc hién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so true tiép tai S Xay dung hodc qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phin hé so:

- To trinh dé xuat diéu chinh chwong trinh phat trién nha ¢ Thanh phé gui Uy
ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét;

- Bé cwong diéu chinh chwong trinh phat trién nha &,

- Du toan kinh phi diéu chinh chuwong trinh phat trién nha &, tién do va du kién
don vi, co quan diéu chinh chuong trinh;

- Dy thao Van ban cua Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét dé xuat diéu
chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh pho.

- Van ban cia Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét dé xuat diéu chinh chuong
trinh phat trién nha &.

- K& hoach diéu tra, khao sat, thu thap so liéu vé nha ¢;
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- Van ban cua S¢ Xay dung yéu cau Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh

pho Thu Dire, cac S¢, ban, nganh va cac don vi lién quan bao cao, cung cap so liéu;

- Vin ban cia Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh ph6 Thu Puec, cac So,

ban, nganh va cac don vi lién quan bao cao, cung cap sb liéu gui vé So Xay dung;
- Du thao diéu chinh chwong trinh phat trién nha 6.

- Thanh phan hd so trinh Uy ban nhan dan Thanh phd bao gém: To trinh cua S&
Xay dung; du thao diéu chinh chwong trinh phat trién nha &; bao cdo giai trinh, tiép
thu y kién cua cac co quan, to chirc; du thao To trinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé
trinh Hoi ddng nhan dan Thanh phé thong qua va du thao Nghi quyét cua Hoi dong
nhan dan Thanh phé vé viéc phé duyét ndi dung diéu chinh chwong trinh phat trién
nha &.

- Noi dung trinh Hoi dong nhan dan Thanh phd thong qua bao géom: muc tiéu,
chi tiéu phat trién nha &; nhu cau vé nguén von dé phat trién nha &; du kién dién tich
dat dé phat trién nha & x3 hoi, nha & cho luc lwong vii trang, nha ¢ phuc vu tai dinh
cu, nha & cong vu, cai tao, xdy dung lai nha chung cu (néu co) va cac giai phap dé

thwe hién chwong trinh phat trién nha &.

- Nghi quyét phé duyét diéu chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh phé cua
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh phé cua
Uy ban nhan dan Thanh phd.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian xay dung, phé duyét diéu chinh chwong trinh phat trién nha o toi da
la 12 thang, ké tir khi ¢6 mot trong cac can cur quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 cua Luét
Nha ¢.

Truong hop Thanh phd d3 phé duyét chwong trinh phat trién nha & ma trong
chwong trinh chwa c6 chi tiéu vé phat trién nha & cho luc lwong vii trang nhan dan
hodc d3 c6 chi tiéu cho cac ddi twong nay nhung Bo Qudc phong, Bo Cong an dé
nghi diéu chinh chi tiéu thi Uy ban nhan dan Thanh pho bao cdo Hoi dong nhan dan
Thanh phd quyét dinh bd sung hodc diéu chinh cac chi tiéu nay trong chuong trinh
phat trién nha &; viéc bo sung, diéu chinh cac chi tiéu nay chi thye hién mot 1an trong

ca giai doan chwong trinh da phé duyét.
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- Trong thoi han t6i da 45 ngay, ké tir ngay nhan dwogc to trinh cia S& Xay
dung, Uy ban nhan dan Thanh phé c6 trach nhiém xem xét, phé duyét dé xuat diéu

chinh chwong trinh phat trién nha o.

- Truong hop S& Xay dung truc tiép thue hién: to chuc trién khai diéu chinh
chuong trinh phat trién nha & theo tién do da dugc phé duyét;

- Truong hop thué don vi tu van thue hién: S& Xay dung to chirc dau thau lua

chon don vi tr van, thoi gian theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

- Trong thoi han t6i da 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban 14y y kién cta So
Xay dung, cic co quan, to chire duoc 1dy v kién phai gii van ban tra 1oi S¢ Xay
dung.

- Trong thoi han toi da 45 ngay, ké tir ngay gai van ban gop y, S& Xay dung ¢o
trach nhiém hoan thién, chinh sira ndi dung dy thao diéu chinh chwong trinh phat
trién nha &; 1ap to trinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho y kién dé trinh
Hoi dong nhan dan Thanh phé thong qua.

- Sau khi Hoi ddng nhan dan Thanh phé thong qua ndi dung diéu chinh chuong
trinh phat trién nha &, trong thoi gian t6i da 15 ngay, Uy ban nhan dan Thanh phd
phai ban hanh quyét dinh phé duyét diéu chinh chwong trinh phat trién nha & Thanh
pho va dang tai chuong trinh nay trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan
Thanh phd, dong thoi giri cho S& Xay dung dé dang tai trén Cong thong tin dién tir
clia co quan nay va giri chwong trinh vé Bo Xay dung dé theo ddi viée thuc hién.

e) Poi twong thuc hién TTHC:

S¢ Xay dung, Uy ban nhan dan Thanh phd, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh
phd, Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu D, cac SO, ban, nganh,
don vi ¢6 lién quan.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan Thanh phd, Uy ban
nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung, Uy ban nhan dan
Thanh phd, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cac quén,

huyén va thanh phd Thi Duec, cac So, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan.
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- Co quan phoi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ X4y dung, Uy ban nhan
dan Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhan dan cac quén,
huyén va thanh pho Tha Pire, cac S¢, ban, nganh, don vi ¢ lién quan, don vi tu van

(trong trieong hop thué don vi t van).
g) Két qua thwe hién TTHC:

Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd, Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan
Thanh pho phé duyét diéu chinh chuwong trinh phat trién nha & Thanh pho.

h) Lé phi: Khong c6 quy dinh.
i) Tén miu don, mau to khai: Khong c6 quy dinh.
j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Can ctr khoan 1 Diéu 28 Luat Nha & s6 27/2023/QH15 quy dinh vé Diéu chinh
chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cap tinh: “Viéc diéu chinh chirong trinh phdt
trién nha ¢ cdp tinh dwoc thuc hién khi cé thay déi mét trong cdc ndi dung quy dinh
tai cdc diém ¢, d. d hodc h khoan 1 Piéu 27 cua Ludt nay do diéu chinh quy hoach
tinh hodc do phé duyét quy hoach tinh trong giai doan madi hodc do thanh ldp, giai
thé, nhdp, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh ca”}? tinh”, cu thé 1a thay doi cac

no1 dung sau:

- Thay d6i du kién dién tich dat dé phat trién nha & x4 hoi, nha & phuc vu tai
dinh cu, nha ¢ cong vu, cai tao, xay dung lai nha chung cu. Du kién téng nhu cau
dién tich san nha & ting thém trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung vong trong
ky chuong trinh phat trién nha & cdp tinh, trong d6 phan dinh nhu cau vé dién tich
nha & cla timg nhom d6i twong duge huong chinh sach ho trg vé nha & xa hoi, timg
loai hinh nha & phat trién theo du 4an (diém ¢ khoan 1 Diéu 27 Luat Nha o);

- Thay ddi muc tiéu téng quat, muc ti€éu cu thé cho viéc phat trién nha & trén dia
ban tinh, thanh phé truc thude trung wong (diém d khoan 1 Biéu 27 Luat Nha o);

- Thay doi dinh hudng chi tiéu phat trién nha & trong ky chuwong trinh, bao gdm
dién tich nha & binh quan dau nguoi tai khu vire dé thi, khu vuc nong thon va trén
dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong; dién tich san nha ¢ t6i thiéu; du kién
dién tich san nha ¢ s& hoan thanh va dwa vao sir dung trong ky chwong trinh; chat
lwong nha & tai d6 thi va nong thon (diém d khoan 1 Diéu 27 Luat Nha 6);
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- Khu vuce du kién phat trién nha & phan theo don vi hanh chinh cép huyén
(Diém h khoan 1 Diéu 27 Luét Nha o).

k) Can ¢ phap ly cua TTHC:
- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;
- Khoan 2 Piéu 10 Nghj dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sd diéu ciia Luat Nha 6.
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3. Thi tuc xay dung, phé duyét ké hoach phat trién nha ¢ Thanh phé
a) Trinh tu thuc hién:

Bwéc 1: Lap to trinh dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phdé xay dung ké hoach
phat trién nha & Thanh pho

S& Xay dung 1ap to trinh gui Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét phé
duyét bao gdm cac noi dung: dé cwong chi tiét, du toan kinh phi xdy dung ké
hoach phat trién nha &, tién do va phuong thire tu thue hién hodc thué don vi tu
van co kinh nghiém vé viéc xay dung chuong trinh, ké hoach phat trién nha &
dé thuc hién.

Dbi vai viée xay dung ké hoach phat trién nha & cho 05 nam cua dau ky
chuong trinh phat trién nha & thi trong thoi han téi da 15 ngay, ké tir ngay Uy
ban nhan dan Thanh phé phé duyét chwong trinh phat trién nha &, So Xay dung
phai 1ap bao cdo dé xuat giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét.

Dbi véi viee xdy dung ké hoach phat trién nha & 05 nam tiép theo cua ky
chwong trinh phat trién nha & thi S& Xay dung phai 1ap @ xuat giri Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét, phé duyét trude ngay 30 thang 6 cia nam cudi ky ké hoach truée
do.

Buée 2: Phé duyét dé xuat xdy dung ké hoach phat trién nha & Thanh phd

Trong thoi han toi da 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc to trinh cua So Xay dung,
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét dé xuat xay dung ké hoach phat trién
nha & Thanh pho.

Buwéc 3: Trién khai xay dung ké hoach phat trién nha & Thanh phd

- Truong hop S Xay dung truc tiép thye hién thi phai to chuc trién khai
x4y dung ké hoach phat trién nha ¢ theo tién do dd duoc phé duyét;

- Trudmg hop thué don vi tu van thuc hién thi S& X4y dung t0 chtre dau
thau lya chon don vi tu van theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

Trong qua trinh xay dung ké hoach phat trién nha ¢, Uy ban nhan dan cac
quan, huyén va thanh phé Tha Dirc va cac co quan co lién quan cua dia phuong
¢ trach nhiém phéi hop vo1 S¢ Xay dung, don vi tu van dé t6 chuc khao sat;

tong hop, cung cap so liéu; xdy dung ké hoach phat trién nha &; truong hop
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trong ké hoach cé sir dung von dau tu cong d€ thuc hién cac du an dau tu xay
dung nha & thi trong nd1 dung phai néu cu thé danh muc dv an c6 st dung von,
s6 von can bo tri, giai doan giai ngan trong ky k& hoach dé lay y kién cua co

quan ké hoach va dau tu Thanh pho.

Buéc 4: Xay dung dy thao ké hoach phat trién nha & va td chire 1ay v kién cia

cac co quan, to churc ¢6 lién quan

Sau khi hoan thanh xdy dung du thao ké hoach phat trién nha &, SO Xay
dung phai giri van ban 14y y kién cua cac co quan, to chirc quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu.

Trong thoi han t6i da 15 ngay, ké tir ngay nhan dwoc van ban lay y kién
ciia SO Xay dung, cac co quan dwoc lay v kién phai giri van ban tra 1i cho So

Xay dung.

Bwée 5: Hoan thién ndi dung du thao ké hoach phat trién nha &, lap to trinh gt
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét ké hoach phat trién nha & Thanh phé

va cong b6 Ké hoach phat trién nha &

Trong thoi han toi da 30 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc vin ban gop v, S& Xay
dung phdi hop cung don vi tu van (Trueong hop thué don vi ti vdn thyc hién) hoan
thién ndi dung du thao ké hoach phat trién nha o, lap to trinh gui Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét phé duyét.

Buéc 6: Phé duyét va dang tai ké hoach phat trién nha ¢ Thanh phd

Trong thoi han t6i da 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc to trinh cua So Xay dung,
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét ké hoach phat trién nha & Thanh phd.

Trong thoi han t6i da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé
duyét ké hoach phat trién nha & Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh pho phai dang tai
cong khai ké hoach phat trién nha ¢& Thanh phd trén Cong thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, ddng thoi giri cho S¢ Xay dung dé dang tai cong khai trén
trén Cong thong tin dién tir cia co quan ndy va giri vé Bo Xay dung dé theo doi viéc
thuc hién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so true tiép tai S& Xay dung hoidc qua duong buu chinh cong ich.
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¢) Thanh phin hd so:

- T trinh dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phd xdy dung ké hoach phat trién nha
& Thanh pho;

- Bé cuong xay dung ké hoach phat trién nha & Thanh phd;

- Dy toan kinh phi xdy dung ké hoach phat trién nha &, tién do va phuong thirc
tw thwe hién hoic thué don vi tu van ¢o kinh nghiém vé viéc xdy dung chwong trinh,

ké hoach phat trién nha &,

- Dy thao Van ban cia Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, phé duyét dé xuat
xay dung ké hoach phat trién nha & Thanh pho.

- Van ban cta Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét dé xuat xay dung ké hoach
phat trién nha & Thanh pho.

- Vin ban cua S& Xay dung vé khao sat, thu thap thong tin tir Uy ban nhan
dan cac quan, huyén va thanh phd Thu Dwrc va cic co quan co lién quan cua dia
phuong;

- Van ban cua Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu Dirc va céac
co quan c¢6 lién quan cia dia phwong tong hop, cung cap so lidu gui So Xay dung,
don vi tu van dé xay dung ké hoach phat trién nha &.

- Du thao ké hoach phat trién nha & Thanh phé;

- Van ban cua S¢ Xay dung dé nghi Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh
phd Tha Pire va cac co quan ¢o lién quan cia dia phuong & bude 3 ¢o y kién d6i voi
du thao ké hoach phat trién nha & Thanh phé.

- Van ban cua Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu Dirc va céac
co quan ¢o lién quan duogc 1ay y kién goép v doi voi du thao ké hoach phat trién nha &
Thanh phé.

- Ké hoach phat trién nha ¢ Thanh pho;

- To trinh cta S Xay dung giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét
ké hoach phat trién nha & Thanh phé;

- Dy thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét Ké hoach phat
trién nha & Thanh phd.
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- Quyét dinh phé duyét ké hoach phat trién nha & Thanh phd cua Uy ban nhan
dan Thanh pho;

d) Thoi han giai quyét:

- Pbi voi viée xay dung ké hoach phat trién nha & cho 05 nam cua dau ky
chwong trinh phét trién nha & thi trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay Uy ban
nhan dan Thanh phé phé duyét chwong trinh phat trién nha &, S& Xay dung phai lap
bao cao dé xuat quy dinh tai diém nay gui Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé

duyét.

- Pbi véi viee xdy dung ké hoach phat trién nha & 05 nam tiép theo cua ky
chwong trinh phat trién nha & thi S& Xay dung phai 1ap @ xuat giri Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét, phé duyét trwée ngay 30 thang 6 ciia nim cudi ky ké hoach

trudc do.

- Trong thoi han téi da 30 ngay, ké tir ngay nhan dwogc to trinh cia S& Xay
dung, Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét dé xuat xay dung ké hoach
phat trién nha & Thanh pho.

- Truong hop S¢ Xay dung truc tiép thue hién thi phai to chirc trién khai xay
dung ké hoach phat trién nha & theo tién do da duoc phé duyét;

- Truong hop thué don vi tu van thue hién thi S& Xay dung t6 chirc dau thau lua

chon don vi tr van, thoi gian theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

- Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan duwoc van ban lay y kién
cua SO Xay dung, cac co quan duoc lay v kién phai giri van ban tra 101 cho S&

Xay dung.

- Trong thoi han t6i da 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban gop y, So Xay
dung phdi hop cung don vi tu van (Trueong hop thué don vi ti vdn thyc hién) hoan
thién nodi dung du thao ké hoach phat trién nha &, 1ap to trinh gui Uy ban nhan dan
Thanh phé xem xét phé duyét.

- Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc to trinh cua So Xay
dung, Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, phé duyét ké hoach phat trién nha
0.

- Trong thoi han toi da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh
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phé duyét, Uy ban nhan dan Thanh phé phai dang tai cong khai ké hoach phat
trién nha & trén Cong thong tin dién to cia Uy ban nhan dan Thanh pho, dong
thoi guri cho S¢ Xay dung dé dang tai cong khai trén trén Cong thong tin dién t
clia co quan nay va gui vé Bo Xay dung dé theo ddi viéc thuc hién.

e) Pdi twong thyc hién TTHC:

S& Xay dung, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh
pho, Uy ban nhan dan cac quén, huyén va thanh phé Thi Dtrc va cac co quan c6 lién
quan.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuwc hién thua tuc hanh chinh: S& Xay dung, Uy ban
nhan dan Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan
cac quan, huyén va thanh phd Thu Purc, cac S¢, ban, nganh, don vi ¢d lién
quan.

- Co quan phoi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ X4y dung, Uy ban nhan
dan Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhan dan cac quén,
huyén va thanh phdé Thu Pire, cac S&, ban, nganh, don vi ¢ lién quan, don vi tu van
(trong trieong hop thué don vi tir van).

g) Két qua thuc hién TTHC:

Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét Ké hoach phat trién nha
& Thanh pho.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6 quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai:

bé cuong xay dung ké hoach phat trién nha & theo mau s6 02 cua Phy luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nha &.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Can ctr vao Chuong trinh phat trién nha ¢ Thanh phé; Ké hoach phat trién kinh
t€ - x4 hoi cua Thanh phd; két qua thyc hién ké hoach phat trién nha & Thanh phd ky
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trude; hién trang nha & (khoan 2 Diéu 26 Luat Nha o).
k) Can ¢ phap ly cua TTHC:
- Luét Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;
- Khoan 1 Piéu 11 Nghj dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sd diéu ciia Luat Nha 6.
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4. Thi tuc diéu chinh ké hoach phat trién nha ¢ Thanh phd
a) Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Lap to trinh dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét
diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh phd

Sau khi cé mdt trong cac can cir quy dinh tai khoan 3 Piéu 28 cua Luat Nha ¢,
S¢ Xay dung 1ap dé xuat giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, phé duyét bao
g6m cac no1 dung: ké hoach thuc hién, dé cuwong chi tiét, du toan kinh phi diéu chinh
ké hoach phat trién nha &; trong d6 néu 16 su can thiét phai diéu chinh ké hoach phat
trién nha o.

Buée 2: Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét dé xuat diéu chinh ké hoach
phat trién nha & Thanh pho

Buwéc 3: Trién khai xdy dung diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh pho

- Truong hop S¢ Xay dung truc tiép thue hién thi phai to chirc trién khai xay
dung diéu chinh ké hoach phat trién nha & theo tién d6 da duoc phé duyét;

- Truong hop thué don vi tu van thue hién thi S& Xay dung t6 chirc dau thau lua
chon don vi tr van theo quy dinh cua phap lut vé dau thau.

Trong qua trinh x4y dung diéu chinh ké hoach phat trién nha &, Uy ban nhan dan
cac quan, huyén va thanh phd Thu Dirc va cac co quan co lién quan cua dia phuong
co trach nhiém phoi hop véi So Xay dung, don vi tu van dé to chirc khao sat; tong
hop, cung cap so liéu; xay dung diéu chinh ké hoach phat trién nha &. Truong hop
trong ndi dung diéu chinh ké hoach phat trién nha & c¢6 diéu chinh ting von dau tu
cong dé phat trién nha & thi Uy ban nhan dan Thanh phd phai bao cao Hoi dong nhan
dan cing cap xem xét, quyét dinh diéu chinh von theo quy dinh cuia phap luat vé dau
twr cong trude khi diéu chinh ké hoach.

Buéc 4: Xay dung du thao diéu chinh ké hoach phat trién nha ¢ va to chuc lay y
kién ciia cac co quan, t6 chirc ¢é lién quan

Sau khi hoan thanh du thao diéu chinh ké hoach phat trién nha &, S& Xay dung
phai gui van ban lay y kién cua cac co quan, to chirc quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 11 Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu.

Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban lay y kién cua So
Xay dung, cac co quan dugc lay v kién phai giri van ban tra 1oi cho S X4y dung.
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Buwéc 5: Hoan thién noi dung du thao diéu chinh ké hoach phat trién nha &, lap to
trinh giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét diéu chinh ké hoach phat trién
nha & Thanh pho va cong bé diéu chinh Ké hoach phat trién nha &

Trong thoi han toi da 30 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc vin ban gop v, S& Xay
dung phdi hop cung don vi tu van (Trueong hop thué don vi ti vdn thyc hién) hoan
thién noi dung du thao diéu chinh ké hoach phat trién nha &, 1ap to trinh guri Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét.

Budrc 6: Phé duyét va dang tai diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh phé

Trong thoi han toi da 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc to trinh cua So Xay dung,
Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, phé duyét diéu chinh ké hoach phat trién nha 6.

Trong thoi han t6i da 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé
duyét diéu chinh ké hoach phat trién nha &, Uy ban nhan dan Thanh pho phai dang tai
cong khai diéu chinh ké hoach phat trién nha ¢ trén Cong thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, ddng thoi giri cho S¢ Xay dung dé dang tai cong khai trén
trén Cong thong tin dién tir ciia co quan nay va gui vé Bo Xay dung dé theo ddi viée
thuc hién.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so true tiép tai S Xay dung hodc qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phin hé so:

- T¢ trinh @& xuat Uy ban nhan dan Thanh phd diéu chinh ké hoach phat trién
nha & Thanh pho;

- Bé cuong xay dung diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh phd;

- Dy toan kinh phi diéu chinh ké hoach phat trién nha &, tién d6 va phuong thic
ty thue hién hodc thué don vi tu van co6 kinh nghiém vé viéc xdy dung chwong trinh,
ké hoach phat trién nha o;

- Dy thao Van ban cia Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, phé duyét dé xuat
diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh pho.

- Van ban cua Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét dé xuat diéu chinh ké
hoach phat trién nha & Thanh pho.

- Van ban ctia S& Xay dung vé khao sat, thu thap thong tin tir Uy ban nhan dan
cac quan, huyén va thanh pho Tha Dirc va cac co quan ¢ lién quan cua dia phuong;
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- Van ban cua Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu Dirc va céac
co quan c¢6 lién quan cia dia phwong tong hop, cung cap so lidu gui So Xay dung,
don vi tu van dé xay dung diéu chinh ké hoach phat trién nha &.

- Dy thao diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh pho;

- Van ban cua S¢ Xay dung dé nghi Uy ban nhan dan cac quan, huyén va thanh
phd Tha Pire va cac co quan ¢o lién quan cia dia phuong & bude 3 ¢o y kién d6i voi
du thao diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh phé.

- Van ban cua Uy ban nhan dan cic quan, huyén va thanh phd Thu Dirc va céac
co quan ¢o lién quan duoc 1ay v kién gop v d6i voi du thao diéu chinh ké hoach phat
trién nha ¢ Thanh pho.

- Biéu chinh K& hoach phat trién nha & Thanh pho;

- To trinh cta S Xay dung giri Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét phé duyét
diéu chinh ké hoach phat trién nha & Thanh pho;

- Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét diéu chinh Ké
hoach phat trién nha & Thanh pho.

- Quyét dinh phé duyét ké hoach phat trién nha & Thanh phd cua Uy ban nhan
dan Thanh pho.

d) Thoi han giai quyét:

Téi da 1a 06 thang, ké tir khi ¢6 mot trong cac cin ctr quy dinh tai khoan 3 Diéu
28 cua Luat Nha 6.

e) Poi twong thwe hién TTHC:

S& Xay dyng, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh
pho, Uy ban nhan dan cac quén, huyén va thanh ph6é Thi Dirc va cac co quan c6 lién
quan.

f) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung, Uy ban nhan dan
Thanh phd, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cac quén,
huyén va thanh phd Thi Duec, cac So, ban, nganh, don vi ¢6 lién quan.

- Co quan phoi hop thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢ X4y dung, Uy ban nhan
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dan Thanh pho, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhéan déan cac quén,
huyén va thanh pho Tha Pirc, cac S6, ban, nganh, don vi ¢ lién quan, don vi tu van
(trong trieong hop thué don vi ti van).

g) Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh cta Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét diéu chinh Ké hoach phat
trién nha & Thanh phd.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6 quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co quy dinh.

j) Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Co diéu chinh noi dung chuong trinh phat trién nha ¢ d3 dwge Thanh phd phé
duyét; c¢d diéu chinh ndi dung lién quan dén nha & trong ké hoach phat trién kinh té -
x4 hoi Thanh pho di dugce quyét dinh (khoan 3 Diéu 28 Luat Nha o);

Truong hop sau khi ké hoach cai tao, xady dung lai nha chung cu da dugc phé
duyét ma xuat hién nha chung cu thudc trudmg hop phai pha d hodc chuong trinh
phat trién nha & Thanh phé c6 diéu chinh néi dung lién quan dén ké hoach cai tao,
xdy dung lai nha chung cu dd dwoc phé duyét thi Uy ban nhan dan Thanh phd thuc
hién diéu chinh ké hoach, néu ké hoach cai tao x4y dung lai nha chung cu dwoc xay
dung, phé duyét chung véi ké hoach phat trién nha & Thanh phd (khoan 4 Diéu 65
Luat Nha ¢).

k) Can ¢ phap ly cua TTHC:

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11/2023;

- Khoan 2 Biéu 11 Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu ciia Luat Nha 6.



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



