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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3475/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thit tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cain cir Thong tue 56 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia B tneong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
30444/TTr-SLDTBXH ngay 28 thdng 9 ndm 2022,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 17 quy trinh ndi bd vé giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu céng va Hé théng thong tin mot cira dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bii bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6c S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, Giam doc cac S& chuyén mon thudc Uy ban nhan dan Thanh
pho, cac Co sd gido duc nghé nghiép cong 1ap true thude Thanh phéd va cac to chue,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thang 10 nim 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

STT Tén quy trinh ngi bo

A. Quy trinh ndi bd phé duyét méi thudc thAm quyén tiép nhin cia Sé Lao dong -
Thwong binh va Xa hi

I. Linh vie Gido duc nghé nghiép

Mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cap
1 cong 1ap (doi véi trweong trung cdp cong ldp thuge So Lao dong - Thirong binh
va Xd hoi)

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong trung cap cong lap
(Poi véi treomg trung cdp cong ldp thudc S6 Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap
3 (do6i vé6i truomg trung cdp cong ldp tree thuéc So Lao dong - Thirong binh va Xa
hoi)

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién Ho1i dong quan tri trudng trung cap tu thyc;
cham dat hoat dong hdi dong quén tri

5 | Cong nhan Hoi déng quan tri trudng trung cap tu thuc

Cap glay chimg nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép i véi truong
6 | Trung cap, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tim Giao duc nghé nghiép -
Giao duc thuong xuyén va Doanh nghiép

Ciap gidy chimg nhan dang ky b6 sung hoat (dong giao duc nghé nghiép d6i véi
7 | truong Trung cdp, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén va Doanh nghiép

Cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong lién két dao tao voi nude ngoai doi vai
8 | truong Trung cép, Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén va Doanh nghiép
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Cham dut hoat dong lien két dao tao véi nudc ngoai cua truong Trung cap,
Trung tdm Giao duc nghé nghi€p, Trung tdm Giao duc nghé nghi¢p - Gido duc
thuong xuyén va Doanh nghiép

I1. Linh vyc Viéc lam

10

Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam

IIL. Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi

11 | Cap Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén
12 | Cép lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay ty nguyén
13 | Thu hdi Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén

B. Quy trinh ngi by phé duyét moéi thuge thAm quyén tiép nhan caa cic Sé chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan Thanh pho

IV. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

14

Mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng trudng trung cap
cong lap (doi voi trong trung cdp cong ldp thuéc So chuyén mon thuge Uy ban
nhdn dan Thanh pho)

15

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong trung cap cong lap
(Poi véi truomg trung cdp cong ldp thuge So chuyén mon thuoc Uy ban nhdn
ddn Thanh pho)

16

Thanh 1ap hoi dong truong trung cap cong lap
(doi véi truong trung cdp cong ldp truc thude So chuyén mon thuéc Uy ban
nhdn ddn Thanh pho)

C. Quy trinh ngi by phé duyét mai thuje thAm quyén tiép nhén caa cac Co s6 gido
duc nghé nghi€p cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh pho

V. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

17

Cép chinh sach ndi tru cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao
trinh do cao dang, trung cap tai cac co sd gido duc nghé nghiép cong lap truc
thudce tinh, thanh pho truc thudc trung wong
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QUY TRINH 1
Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hji dong truong trung cip
cong 1ap (doi vdi truong trung cdp cong lgp
thugc So Lao dgng - Thwong binh va Xda hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

Vin ban cta hoi dong truong dé nghi mién nhiém,
cach chtrc chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong
truong, trong d6 néu 16 ly do mién nhiém, cach
chtrc (theo mdu)

01 Ban chinh

Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém,
2 | cach chuc chu ~tich, thu ky, thanh vién hoi dong 01 Ban chinh
truong (theo mdu)

Cac van ban, gidy to chimg minh lién quan.

Ghi chu: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
treong 1a cong chirc, vién chirc: Chu tich, thu ky va
3 th@h vién hgi d6ngA tru’(‘)’r}g cod quyét dinh ,théi gifr 01 Ban chinh
chitc vu, mién nhiém, cach chirc theo cac quyét
dinh vé nhan sy thi hoi dong trudng ¢ van ban dé
nghi co quan chu quan trudng quyét dinh mién
nhiém, cach chirc trong hoi dong truong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan Mdt cura - S& Lao
dong - Thuong binh va Xa
hot TPHCM, dia chi: 159
Pasteur, phuong V6 Thi Sau,
quan 3.

Mudi 1am (15) ngay lam viée ké

ttr ngdy nhan du ho so hop 18. Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \(5i dung Thoi | Dieu, S
cong A n Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
- cong viéc gian 5
viée qua
Nop hd so Tb chire, ¢ Theo |Thanh phan hd so
: nhan mucl |theo mucI
- Truomg hop ho so
day da va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
Gio budc B2.
Bl hanh | BMOl | Tryong hop hd so
Kiém tra hé | Bo phan mot chinh BMO02 | chua dﬁy du hoic
SO’ clra BM 03 | chua hop 1&: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02
- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Chuyén vién tiép
nhéan héd so thuc hién
0,5 . 1A 1A
Tiép nhin B6 phan mot ngay Theo | scan dir ligu hp 59,
B2 h so i lam mucl | liu trit ho so dién tir
viee BM 01 |va chuyén ho so cho
' Phong gido duc nghé
nghiép.
Lanh dao Phong gido
Lanh dao 0,5 Theo | quc nghé nghiép tiép
Phin cong Phong giao ngay muc | phgn hd so tr BO
B3 , A A N A A ) .
thu 1y ho so duc nghé lam I phan mdt cura va
nghiép viéc BM 01 |phan cong chuyén

vién thu ly, tham
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Buérc " " Biéu
cong | ordung o hnhiem | MO AwKé Dién gidi
A cong viéc gian .
viéc qua
dinh ho so.
Chuyén vién thu ly
Hd so | ho so tién hanh xem
trinh | xeét, kiém tra, tham
A D dinh ho so.
Tham dinh . “bu o ‘
Ao, da | Chuyénvién s | thaokét | Tong hop, hoan
ho so, dé Phone Gido 09 ngay o hicn B 1D t
B4 | xuét két qua & M1 lam | quagiai |thien ho so, lap to
e % duc nghé - uyét | trinh, in du thao két
gidi quyét hid viéc quy O N
TTHC nghiep thi tuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh |nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
-H6 so
trinh
Lanh dao 02 noa h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Phong Giao 14 ri yit a0 et xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghé vige qua g}al van ban trinh 1anh
nghiép ' qlquet dao S¢ ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
Lanh dao S¢ xem xét
hoé so va ky duyét
, Quyét dinh Mién
Két qua |nhiém, cach chic
02 ngay giai chu tiqh, thq ky,
B6 | Kyduyst | LanhdaoSo | lam | AuSt |thanh vien hor dong
viee thu tuc |truong trung cap
' hanh cong lap thudc S&
chinh | Lao dong - Thuong

binh va X3a hd1 hoac
van ban tra 1o1 néu rd
ly do
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Buérc . " Biéu
cong | ordung o hnhiem | MO Aw/Ké Dién giai
A cong viéc gian .
viéc qua
Chuyén vién Phong
Chuyén vién \ Gidgo  duc  nghe
. 1yen Vil 01 ngay | HO so da | nghiép thwc hién lay
Ban hanh Phong Giao . N a: % A
B7 - 1o A lam | dwoc phé | s0, dong dau, chuyén
vin ban duc nghé A duve ha i Licu lie
nghiép viee uyet 0 SO, ,tal 1eu hen
s quan dén Bd phéan
Mot cua.
Tra két qua, | 5 s +sa | Theo - Tra két qua cho To
B8 | vaosd theo | o0 pggg Mot gidy | Kétqua |chirc/cad nhan,
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 |Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chuc
A BM 04 chu tich, thu ky, thanh vién ho1 dong truong, trong dé néu 1o
ly do mién nhiém, cach chuc (theo mdu so 05 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).
Bién ban hop hoi dong truong vé vige mién nhiém, cach
5 BM 05 chuc chu tich, thu ky, thanh vién hé1 dong truong (theo mdu
$6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tw so 14/2021/TT-
BLDTBXH).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018

cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau s6 05. Viin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong

..... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... [oe e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chirc [chire
danh trong hoi dong truong/

Kinh gii: /Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong]

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chic [chirc danh trong héi dong truomg], tom tit quy trinh
thuc hién

Hoi dong truong cia SR (2o dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi a"éng
truong] xem xét, quy€t dinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh trong hoi dong truong] ddi voi
ong/ba.......... /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich hdi déng truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hdi dong truong khi khuyét chu tich

héi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hji dong trudng vé viéc mién nhiém, cich chire chi tich, thw ky,

thanh vién hdi déng truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc

................ , hgay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cich chirc [chitc danh trong hdi dong trudng]

(4p dung d6i voi chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chirc, vién chiic)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
II. Thanh phén
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

IIL. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chtc [chirc danh trong héi dong
truong].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh b6 phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chuc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiu thu vé: ................... phiéu.
- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

- S6 phiéu dong v mién nhiém, cach chac: .................. phiéu.
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- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chuc: ................. phiéu.

(C6 bién ban kiem phiéu kem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ........ gi0....ngay ... thang ... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo ting ngudi.
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QUY TRINH 2
Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap
(Pi véi truong trung cdp cong Ip thuéc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chu
lwgng

| Vin ban cua hoi dong truong @ nghi thay thé chu

tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong (theo mdu) i Ban chinh

) Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu

tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh

Vin bang, chimg chi clia nguol duoc,dé nghi giir
3 chire danh ghﬁ tich ho1 déng treomg (doi vol truong 01 Ban sao
hop thay thé Chu tich Hoi dong truong)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S¢ Lao dong -
Thuwong binh va Xa hdi TPHCM,
dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo
Thi Sau, quan 3.

Muot1 1am (15) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hoé Khéng
so hop I€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | Noidung cong |  Trach Thei | Dweu,
cong on ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
n LA Tb chue, ca Theo |Thanh phan hd so
NoOp ho so N
. nhan N mucl |theo muclI
Gi1o
Bl . ] hanh BM 01 |- Truong hop hd so
KiémS (trra ho | BO p(lﬁg mot | chinh BM 02 g%y ?}HA vat ' Pop hlAé:
iay tiép nhan
BM 03 ap Llay uep nha

ho so va hen tra két
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budce B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
SO’

B6 phan méot

cua -

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu hod
so, liru trit hd so
dién t& va chuyén
hd so cho Phong
gido  duc nghé
nghiép.

B3

Phan cong thu
ly ho so

Lanh dao

Phong giao

duc nghé
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Lanh dao Phong
gido  duc nghé
nghiép tiép nhan ho
so tr BO phan mot
cra va phan cong
chuyén vién thu ly,
tham dinh hd so.

B4

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong Giao

duc nghé
nghiép

09 ngay
lam
viéc

Hb so
trinh
- Dy
thao két
qua.

Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so.

Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
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Buoc | Ni dung cong |  Trach | Thei | DU, —
cong I . . mau/Ket Dién giai
. n viee nhiém gian -
viéc qua
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao S& phé
duyét.
- Ho so
trinh
Lanh dao | ) oo | o i:rl:lh xétdal?é sP;I "y
Xem xét, trinh | Phong Gi4o REEY | “thdo el 2SRl S0
B5 , A lam qua giai |nhdy van ban trinh
ky duc nghé A 5 - , ,
nghiép viéc quyet lanhA dao S¢& ky
' tha tuc | duyét.
hanh
chinh
Lanh dao S& xem
x¢t hdé so va ky
« . |duyét Quyét dinh
Ketigi“a Thay thé chu tich,
02 ngay i 5 |t ky, thanh vién
B6 Ky duyét Lanh dao S& lam tgﬁ};uc ho1 dQng treong
viée 4 trung cap céng lap
hanh A :
chinh thudéc So Lao dong -
Thuwong binh va Xa
hé1 hoac van ban tra
101 néu 10 ly do
Chuyén vién Phong
A Giao duc nghé
Chuyén vien | ) o4y | H so da | nghiép thue hién 14
Ban hanh van | Phong Gido neay 1| nehiep Tt el
B7 s A lam | dwge phé |s6, dong  dau,
ban duc nghé b : A X .
2 viée duyét |chuyén ho so, tai
nghiép n T X
liéu lién quan dén
Bo phan Mot cura.
Tri 1 i Th - Tra két qua cho To
rakétqua, | poopaMot| PO || chire/ca nhan.
B8 vao so theo otta giay Két qua Thé 6. th
doi ho so hen Pl L

dor.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua hoi dong truong d¢ nghi thay the chu tich, thu
4 BM 04 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu s6 03 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).
Bién ban hop hoi dépg trudong vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so 04 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLDPTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc 1
5 // Céac van ban khac co lién quan (néu cd)

tuc h

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

anh chinh.
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Méu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé cha tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [ e , hgay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh trong
hoi dong truong]

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong truong], tom tat quy trinh thuc hién ..........

II. Cin cir co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudong va két qua thyc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng truong, Hoi dong truong clia .............. (2)iiii dé nghi [Co
quan cé tham quyén thanh ldp hoi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong hoi
dong truong].

1. Nhan sy bi thay thé

O VA I, o,
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
- Chirc danh trong hoi GONG tUONG. ........cv.ovoooeoeeeeeeeeeeee e,
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy mai)

S H O VA I, oo
- Ngay, thang, ndm SINN: ...
-Queéquan: ... Dan tOC: . oo

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Chuc vy, don vi cONG tAc hi€n NAY: .........ocoooiiii e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich, thu ky héi dong
truong]:

Tw Pén [Chirc danh, chirc vy, don vi cong tic (ding, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thing | thang [x& hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |vu...

(H6 so de nghi thay thé [chirc danh trong héi dong triuong] kem theo)
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Hoi dong truong cua ... 2)eiiii dé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong
truong| xem xét, quyét dinh thay the /chiic danh trong hgi dong truong] /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan truong trung cap cong 1ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Chu tich héi dong truong hodc nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich
héi dong trudong.



20 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 01-11-2022

MAu s6 04. Bién bin hop hdi dong trudng vé viéc thay thé chii tich, thwr ky, thanh vién hi
dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v thay the [chirc danh trong hgi dong truwdng]

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... nam...................
2. Bia BEM: Tl oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phén diegc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chocdanh...............cooooviiiiiiii.

4 Thuky cudchop: B/c ... chocdanh................................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong truomg], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé
tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong

a) Két qua b phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .........ccocoo...... phiéu.

- S6 phiu thu vé: ...................... phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ..o, phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18 .......o.cocoocoo..... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hdi ddng trudng tir cao xudng thp clia tirmg ngudi trong danh
sach gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 1é % so véi tong s ngudi duwge

TT Ho va teé AV
¢ vaten dugc triéu tap
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¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
cac thanh vién sau (x€p theo thtr tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.

Cudc hop két thuc vao ......... gid.... ngay ......... thang ... nam.............. /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi chi:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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QUY TRINH 3
Thanh lap héi dong trudng trung cip cong lap
(ddi véi trweong trung cdp cong lip
triuc thugce So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3475/0P-UBND ngay 14 thdng 10 ndm 2022
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 A
TT Tén ho so Ghi chua
luwgng
Van ban cua trudng trung cap dé nghi thanh lap ho1
1 dong trudng nhiém ky dau tién hodc nhi€ém ky ke 01 Ban chinh
tiep (theo mdu)
Van ban ctr dai dién tham gia héi déng tru’(‘)’pg cua
Hiéu truéng, cac Pho Hiéu trudng, bi thu td chirc
bang co s¢, Chu tich Céng doan, Bi thuw Poan , ,
2 Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, dai dién nha 01 Ban chinh
gido va mdt s6 don vi phong, khoa, co s¢ san xuat,
kinh doanh, dich vu ctua nha truong (néu co).
Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong treong cia co
quan chi quan trudong hodc van ban ctr dai dién tham , ,
3 gia hoi dong trudng cia co so san xuat, kinh doanh, 01 Ban chinh
dich vu ¢6 lién quan.
4 Bién ban hop bau hoi dong truong (theo mdu) 01 Ban chinh
5 Van bang, ching chi cua nguol duge dé nghi gitr 01 Ban sao

chtre danh chu tich hoi déng treong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BO phan Mot cwa - S¢ Lao dong -| Muoi lam (15) ngay
Thuong binh va Xa héi TPHCM, dia chi: | lam viéc ké tor ngay Khong

159 Pasteur, phuong Vo6 Thi Sau, quén 3.

nhan du ho so hop 1¢.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc
cong
viée

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho
N}

Bo phan mét
cura

G106 hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thwc hién tiép
bude B2.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan mét
cura

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc [

BM 01

Chuyén vién tiép
nhéan hd so thuc hién
scan dit liéu hd so,
litu trir ho so dién tr
va chuyén hd so cho
Phong gido duc nghé
nghiép.

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong giao
duc nghé
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

Theo
muc [

BM 01

Lanh dao Phong gido
duc nghé nghiép tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt cua va
phan c¢ong chuyén
vién thu ly, tham
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Buge | \gi dung Trach Théi Dicu P
cong AR oA . mau/Keét Dién giai
ox cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
dinh hd so.
Chuyén vién thu ly
Hd so | ho so tién hanh xem
trinh | Xx¢t, kiém tra, tham
R D dinh ho so.
Tham dinh A in “bu o :
ha ‘N Chuyén vién thao két | Tong  hop, hoan
0 so, de Phe » . O . A LR
FUR S ong Gido | 09 ngay ua oiai | thién ho so, 1ap to
B4 | xuat két qua d ha 14m vid qua gl . N
oidi quyét uc nghe amviee | gyyét | trinh, in du thao ket
TTHC nghigp thi tuc |qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh |nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
- H6 so
trinh
Lanh dao h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
BS Xem xét, Phong Giao | 02 ngay t a0 et xét hé so, ky nhay
trinh ky duc nghé lam viec | "3 8181 | yan ban trinh 1anh
nghiép qlquet dao S¢ ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
Lanh dao S¢ xem xét
, hoé so va ky duyét
Két qua | Quyét dinh thanh lap
gial H61  dong truong
, n N . | 02 ngay quyét | Trung cap cong lap
B6 Ky duygt | Lanh dao S¢ lam viéc | thutuc |truc thudéc S& Lao
hanh dong - Thuwong binh
chinh |va X3 ho1 hoac van

ban tra lo1 ca nhan/to
chirc néu 16 ly do
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Bude | i dung Tréch Thei | DU
cong AR oA . mau/Keét Dién giai
ox cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Chuyén vién Phong
A A Giao duc  nghé
ChuyEo yien Hd so da | nghiép thyc hién 14
Ban hanh | phong Gido | 01 ngay 1| BAIep HIve AIen 14y
B7 . A . 2.2 | duwgce phé | s0, dong dau, chuyén
van ban duc nghé lam viéc - " NP
nghiép duyét |hd so, tai liéu lién
ghie quan dén Bd phéan
Mot cua.
Tra két qua, [, o o o .A - Tra két qua cho T6
B8 | vao sb theo Bo pggg Mot Thehoe Ig;ay Két qua | chirc/ca nhén.
doi ho so ' - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vién ban cua truong trung cap dé nghi thanh 14p hoi dong
4 BM 04 truong (theo mdu so6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
$6 14/2021/TT-BLDTBXH).
5 BM 05 Bién ban hop bau hoi déng truong (ttheo mdu sé 02 Phu luc
ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLPTBXH)

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4. // Theo muc 1

5. // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap héi dong truwong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... Loe e , hgay ... thang ... nam 20....

V/v thanh 1ap hoi dong truong

Kinh gii: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]
I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi dong

II. Cin cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hoi déng truong, ................ (3)eriin, dé nghi [Co quan c6 thdam quyén
thanh Idp hoi dong truong] xem xét, thanh 13p hoi dong truong nhiémky ..........................

1. Toém tat vé nhan su dé nghi gilt chirc chu tich hoi déng truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén  [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
thing | thang [x& héi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |vu...

2. Tém tit vé nhan su dé nghi giir chic thu ky hoi dong truong

O VA I,
- Ngay, thang, n&m SINN: ...
-Quéquan: ... Dantéc: ..o

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Tém tat qua trinh cong tac:
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Pén  [Chitc danh, chlrc vu, don vi cong tac (dang, chlnh quyen, doan thé, t6
thiang |chirc x4 hoi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi duéng vé chuyén mon,
nam [nghiép vu...

Tiwr thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vy VaAd(m M hien Chitc danh trong hdi dong trudng
: dang cong tac

(H6 so de nghi thanh Idp héi dong truong kem theo)

thanh 1ap Hoi dong truong cla .................. (2)iiiii /
4
Noi nhin: )
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
-Luu VT, ...
Ghi chi:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.
(2) Tén truong trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi v&i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi déng truong
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truéng hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cap cong 1ap doi
v6i dé nghi thanh 1ap hdi déng truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong duong nhiém
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky ké tiép.






