Ky bdi: Trung tdm Cong bao
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Ca quan: Thanh pho H6 Chi Minh
Thai gian ky: 02.06.2020 15:47:05 +07:00
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B lap - Tudo- Hanh phic

CONG BAO

Thanh pho Ho Chi Minh

|

S6 137 + 138 Ngay 01 thang 6 nim 2020

MUC LUC

Trang

PHAN VAN BAN KHAC
UY BAN NHAN DAN THANH PHO

07-4-2020- Quyét dinh s6 1231/QD-UBND vé viéc phé duyét quy
trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén tiép nhin cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi.

(Tiép theo Cong bdo s6 135 + 136)
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QUY TRINH 9
Cich chire chi tich va cac thanh vién hgi dong

tredong trung cip cong lap trwe thude S¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chit tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong Ghi cha

1

Van ban néu 10 ly do cach churc.

01 Ban chinh

2

Cac van ban, gidy to chirng minh lién quan dén
viéc cach chuc

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi
Bo phan Mot ctra - S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa s Tt AL TA
hoi TPHCM, dia chi: 31 | Mu0llam (13)ngay lam vice ke Khong

duong s6 13, Phuong Hiép
Binh Chanh, Quén Thu Purc

tlr ngay nhan du ho so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A A o . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
1A T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
Nop ho so 1A
: canhan I muc |
- Truong hop hé so
. day du va hop 1&: Lap
G10 A e ~ A
. Giay tiép nhan ho so
. % A A A , va hen tra két qua; trao
Kiém tra ho | Bo phan chinh oAV
S0 ot cira BM 02 |cho ngudi nop hd so
‘ BM 03 |theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
- Truong hop hé so
chwa day du hoac chua
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Buoc | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
hop 1¢&: Hudng dﬁr}
nguwol nop hoé so bo
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5 Cong chure tiép nhan
) ngay | 0 MUC ho so thyc hién scan
Ti€ép nhan Bo phan lam "~ | dir 1i€u ho so, liru tri
B2 X ° A , CA I A c A ) \
ho so Mot ctra | vige (04 BM 01 ho S0 dl‘en ter va
gio lam chuyén hoé so cho
viéc) Phong chuyén mon
Lanh dao Phong Chuyén mon
Phong 1,5 & A 1A DA
Phin cong chuvén nod Theo muc | tiép nh4n ho so tir Bo
B3 b 1 b mény i lgnfl I phan moét cira va phan
thu ly ho so & i BM 01 |cong cong chire thu ly
quyet VIEC hd so
TTHC
- Cong chire thu ly hd
Theo muc | SO, tién hélnI} xem xé(,
Thim dinh 1 | kiém tra, tham dinh ho
am din A ro1 A .
5 S so; 1a kién don wi
hd so, dé | Cong chirc | 07 ngay | BM 01 | >0 J&Y ¥ Hiehl COT ¥
P . Y . . co lién quan (n€u co):
B4 | xuat ket qua thu 1y ho lam - HO so Téne hob. hoan thie
gidi quyét S0 viée | trinh - ong hop, hoan thicn
TTHC Du ths ho6 so, 1ap to trinh va
- Duw thao | gy thao két qua trinh
két qua Lanh dao phong xem
x¢€t.
Theo muc
Lanh dao . I Lanh dao Phong xem
. . 03 ngay 1A RS
BS Xem xét, Phong lam BM 01 xét ho so, ky nhay van
trinh ky chuyén vide N ban trinh 1anh dao S¢
mon ' - Ho so ky duyét.

trinh
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Bude | Nsidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Du’ thao
két qua
Ho so
trinh kém
Du thao
. 02 ngay X 4 Lanh dao S¢ xem xét
B6 | Kyduyet | FAnndao | . |Quystdinhy sl o va ky duyét két
' 50 vige | hodevan | o . oisi quybt TTHC
chdi néu
0 ly do
Chuyén Chu}:en vién phqrAlg
e . A . | chuyén mon thuc hién
. vién Ol ngay | Hosoda |« X . A
Ban hanh A . ~ |ldy sO, déng dau,
B7 - 1 - phong lam duoc phé 2L A oA
van ban N . - chuyén ho so, tai li€u
chuyén viéc duyét A A oA 1
2 lién quan dén B phan
mon n
Mot crra.
L X . A Theo - Tra két qua cho Tb
By | Traketaud, | BOPNN | uisy | Kérqua | chirc/ed nhan.
' hen - Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Theo muc I

5. | BMO05 |Quyét dinh cach chirc chu tich va cac thanh vién hoi dong truong
trung cap

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh vé diéu 1¢ truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018

ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.



quy cap
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QUY TRINH 10
Ping ky hop dong nhin lao dong thuwe tip thei han dwéi 90 ngay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Van bAan dang liy hop dong nhan lao dong 01 Ban chinh
thuc tap (theo mau)
Hop déng nhan lao dong thwc tdp, co ban \
02| dich bang tiéng Viet 01 Ban sao
Tai liéu chirng minh viéc dua nguoi lao dong
03 dAl lar£1 viéc & nudc ngoal Fheo hln,h‘ thu’,c thuic 01 Ban chinh
tap nang cao tay nghé phu hop voi phap luat
cua nudc tiép nhan nguoi lao dong thure tap
04 | Gidy chirmg nhan dang ky kinh doanh 01 Ban sao
Giay xac nhan ky quy cia doanh nghiép do
05 |ngan hang thuong mai noi doanh nghié¢p ky 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao 7

dong - Thuong binh va Xa hoi | Muot (10) ngay, ké tur ngay

TPHCM, dia chi: 31 duong s6 | nhan du ho so hop 1€ (twong khéng

13, Quodc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Durec.

duong 07 ngay lam viéc)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Doanh
nghiép

Kiém tra
ho so

B6  phén
Mot cura

Gi0 hanh
chinh

Thanh phan ho so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nép hd so
theo BM 01, thuc hién
tiép bude B2.

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Hudng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo
theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B6  phén
Mot cura

0,5 ngay

lam viéc
(04 givy

lam viéc)

Theo muc |
BM 01

Cong chirc tiép nhan
hd so thwe hién scan
dit liéu hd so, liru trir
hd so dién tor va
chuyén hd so cho
Phong Viéc lam - An
toan lao dong

B3

Phéan cong
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong
Viéc lam -
An  toan
lao dong

0,5 ngay
lam viéc
(04 givy

lam viéc)

Theo muc |
BM 01

Phong Viéc lam - An
toan lao déng nhan ho
so tir BO phan Mét ctra
va phan coéng cong
chirc thu ly ho so
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Bude | \oidung | Tréch Thoi | Hd so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Theo muc o )
I - Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
R e ) Bl\:[ 01 xét, kiém tra, tham
Tham dinh -HO0S0 | ginh hé so; ldy y kién
ho ff’k‘}f Chuyén 35 1103 trinh don vi co lién quan
qquygé & | hoso | ketquar | Téng hop, hoan thién
TTHC Cong van |3 oo, lap to trinh va
chap thuan | 4 thao két qua trinh
hoac val 1 1.anh dao phong xem
ban tir choi X6t
néu rd ly do
- Theo muc
I
-BM 01
- Hé so
trinh Lanh dao Phong xem
BS X(?m xéf, Lﬁr‘lh dao Ql ngﬁy _ Du’ thao X?’t h6‘ SO, k~y nhay Vér}
trinh ky | Phong lam viéc két qua: ban trinh 1anh dao S&
Cong van ky duyét.
chap thuan
hoéc Véq
ban tir choi
néu rd ly do
Cong van
chap thuan
, ~, |Lanh dao | 01 ngay hoac van |Lanh dao S& xem xét
B6 | Kyduyét | g, lam viéc | ban tir chéi, | ho so va ky duyét
conéurd ly
do
R 0,5 ngay Ho so da Léy s, déong dAu,
\ Chuyén e N A 1A Copia
Ban hanh o , | lam viéc | duogclanh | chuyén hé so, tai liéu
B7 - v vién thu ly . n A A tA 1A
van ban A (04 gio dao phé |lién quan dén bd phan
ho so . A R Ar o
lam viéc) duyét Mot ctra
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Bude | \oidung | Tréch Thoi | Hd so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viec
Tra két . . - Tra két qua cho
hd so - slay s - Théng k&, Tuu hd so.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BMO04 | Van ban dang ky hop dong nhan lao dong thue tap

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

BMO04 | Van ban dang ky hop dong nhan lao dong thuce tap

// Thanh phan ho so theo muc I

NN | B |WIN] =

// Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat s6 72/2006/QH11 ngay 29/11/2006 vé Nguoi lao dong Viét Nam di lam

viéc & nude ngoai theo hop dong;

- Nghi dinh 126/2007/ND-CP ngay 01/8/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat nguol lao dong Viét Nam di lam viéc ¢

nuwdc ngoai;

- Théng tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cia Bo Lao dong -
Thuwong binh va Xa hoi huéng dan chi tiét mot sb diéu cua Luat nguol lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng va Nghi dinh 126/2007/ND-CP ngay
01/8/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan mot sé diéu cia Luat ngudi
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lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Phu luc s6 06: Ban hanh kém theo Thong twe s6 21/2007/TT-BLPTBXH ngay 08
thang 10 nam 2007 cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xd hoi

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: i

...... , hgay ... thang ... nam ...

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THU'C TAP
Kinh giri: S¢ Lao dong - Thwong binh va X4 hoi tinh (thanh phd). ..
L.Tén doanh nghi€p: ......c..oooiiiiiiiiii e
-Ten g1ao diCh: ..o
-P1a chi tru SO ChINN: oo,
-biénthoat: ..cocoooeeveeeeei s Faxc.oooo s E-mail:
- Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p: ....................ocooon
2. Doanh nghiép dang ky Hop déng nhap lao dong thuc tap lam viéc tai ....................
da ky ngay ......... thang .......... nam ......... vO1 do1 tac ...

- Pia chi cua to chic tiép nhan lao dong thuc tap: ......coooooiiviiic
-P1En thoat: oo cFax:
- INGUOT Al dI€N: ..o
mCTEC VU e,

3. Nhitng n6i dung chinh trong Hop ddng nhan lao dong thyc tap:
= SO TEONG: oo, ,trong AO nlE: ...
- Nganh nghé: ................. , trong d6: sd ¢6 nghé: ............ , s0 khong nghé: ......

- Noi thuc tap (Tén nha mdy, cong truong, vién diéu dwing, trieomg hoc, 1cu vdn 1di,
tau cd....):

- Di1a chi NOTthuC tAP: ..o,
= Thoi han ROP AONE: .....o.ovooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Thoi gian thyce tap (gio/ngay); .................. : s6 ngay thyc tip trong tuan: ...........
= MUC TONE CO DAN: ...ooviiiiiiiice e
= CAC PhU CAP KNAC (MB1U CO): .o

- Ché d6 1am thém gid, 1am thém vao ngay nghi, ngay 1&: ...........cccovevieeenni...

SDICUKIEN AN, O oo,
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- Céc ché d6 bao hiem nguodi lao dong duoc hudng tai nudc dén thuc tap: ......

- Bdo ho lao dong tai noi thuc tAp: ...

- Cac chi phi do d6i tac dai tho: .......o.oveeveeeeeeeeeeeeeeee e,

= VEMAY DAY oo e
4. Chi phi nguoi lao dong phai tra trude khi di (néu co):

= VEMAY DAY oo e
- Hoc phi bdi dudng kién thirc cAn thi€t: ...........ocoocovoioeeeeeieeeeeeeeeeeeee e,
- Bao hiém xa hoi (déng cho co quan BHXH Viét Nam): ..............cccoocoveveveeeeen...
-VEMAY bay TuQt Qi . oo,
= VIS ettt ettt ettt enae e
- Thu khéc (néu c6, ghi cu thé cac khoan): ................cccoocoeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

5. Cac khoan thu tir tién luvong ciia nguoi lao dong trong thoi gian thuc tap ¢ nudc
ngoai (thué hodc cdc logi phi theo quy dinh cua medc den thuc tdp,...) . ....oooeeveveeennn.

6. Du kién thoi gian XUAL CANN oo,

Doanh nghi€p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy
dinh cia phap luét vé dua nguoi lao dong di lam viéc & nudc ngoai./.

TONG GIAM POC
HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ré ho tén)
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QUY TRINH 11

Ping ky hop dong ca nhén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 D(;’n dang ky hop dong ca nhan (theo 01 Ban chinh
mau)
Hop d@ng ca nhan, kém theo ban dich
02 | bang tiéng Viét co xac nhan cua to chire 01 Ban sao
dich thuat
, Ban sao cO ching
03 Gié}y chimg minh nhan dan hoic ho 01 thuc hodac ban 520
chiéu kém ban chinh dé
doi chiéu
So yéu 1y lich ¢ xac nhan cua Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran noi thuong
04 truq hoa,}c cu?‘co quAan, tq ChlAIC, C:IO’IIAV} 01 Ban chinh
quan ly nguot lao dong va nhan xét vé y
thirc chap hanh phap luat, tu cach dao
dirc cia nguoi lao dong.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phan Mot ctra - S¢ Lao dong
- Thwong binh va X& hoi|Nam (05) ngay (twong dwong
TPHCM, dia chi: 31 duong so | 04 ngay lam viéc) ké tir ngay khéng

13, Quéc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Drrc.

nhan du ho so hop 1¢
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Ca nhan, t6
chirc

Kiém tra ho
SO’

Bo6 phan
Mot cura

Gio hanh
chinh

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1&:
Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudéng
dan nguol nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02

- Truong hop tu
chéi tiép nhén ho so:
Lap Phiéu tur choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo6 phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
(04 gio

lam viéc)

Theo muc
I

BM 01

Cong chtre tiép nhan
ho so thue hién scan
dit liéu hd so, litu
trit ho so dién tir va
chuyén hd so cho
Phong Viéc lam -
An toan lao dong

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong Viéc
lam - An
toan lao
dong

0,5 ngay
lam viéc
(04 gio

lam viéc)

Theo muc
I

BM 01

Phong Viéc lam - an
toan lao dong nhan
hd so tr Bo phan
MGt cira va phéan
cong chuyén vién
thu 1y ho so
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Buéc A . Hb6
A NoOi dung Trach e . X X s
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Theo MUC | Chuyén vien th 1y
ho so tién hanh xem
P 'BMOI xét, kiém tra, tham
Tham dinh -Hoso | dinh hd so; liy v
ho 50, d€ | - yen | trinh.dw | kign don vi c6 lién
B4 xuz}t ket vién thu ly 11 "5 neay tha}o k?At quan (néu co):
q:;::ygg:u hd so am viee ?(giing}:gl}]’ - ‘Téng‘ hop, hoan
TTHC hoic Vé;ln thién ho so, lap tg‘)f
Cex | trinh va du thao két
bafl tre~1 1(?1 qua trinh Lanh dao
néu 16 ly phong xem xét.
do
- Theo
muc I
-BM 01
. ) Hﬁ SO |Lanh dao Phong
, ~ O"S nggy trinh xem xét hd so, ky
Xem xét, |Lanh dao| lamviéc | _pythao RO .
B> | trinhky | Phong (04 g0 | gt qua. | Thdy van ban trinh
lam viée) kétqua: |lanh dao S& ky
' glay xac | duyét.
nhan hoac
van ban
tra 101 néu
0 ly do
- Theo
muc I
05ngdy | - BM 01 ) 7
, .. |Lanh dao| lam vigc | -Duthao L(fmh Ad a0 50 xem
B6 Ky duyét S5 ‘ (04 gid> Gidy xac |x¢ét ho so va ky
lam Vgiéc) nhAén ho?‘c duyét
cong van
tra 101 néu
0 ly do
Chuyén 0,5 ngay HO so da Chuyén vién lay so,
B7 Ban hanh |vién phong| lam viéc durge phé déng dau, chuyén ho
van ban | Viéc lam -| (04 gio dﬁyét so tai liéu lién quan
An toan lao | 1am viéc) ' dén B& phan Mot
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Bude | \sidung | Trach . Ho, e
cong A en ‘A Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
dong cua
Tra két B4 han | Th x - Tra két qua cho t6
B8 | qua,lwuhd | o P HCOBAY kg qua | chire, ca nhan
Mot cira hen p . .
SO’ - Thong ke, theo doi

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon ding ky hop dong ca nhan

5 BM 05 | Giay xac nhan dang ky hop dong ca nhan

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | Giay xac nhan dang ky hop dong ca nhan

// Theo muc I

N[ | =W N[

/] Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat s6 72/2006/QH11 ngay 29/11/2006 vé Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Théng tu s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2007 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi hudng dan chi tiét mot s6 diéu cia Luat nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng va Nghi dinh 126/2007/ND-CP ngay
01/8/2007 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan mot sé diéu cia Luat ngudi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Quyét dinh s6 487/QD-LDTBXHngay 04/4/2019 ciia Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh stra doi bd sung linh vuc
quan ly lao dong ngoai nwdc thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nwéc cia Bo Lao
dong - thuwong binh va Xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.



18 CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-6-2020

Phu luc s6 07

Ban hanh kém theo Thong e s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 nim 2007 ciia Bo
Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON PANG KY HQP PONG CA NHAN

Kinh giri: S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh (thanh phd) ...

Ping ky Hop dong ca nhan di lam viéc tai ............... ky ngay ... thang ... ndm ... vé1

............... (tén nguoi sw dung lao dong), diachi: ..........................

- Ho so gdm co:

+ Pon dang ky Hop dong ca nhan

+ Hop dong lao dong (han sao cé ban dich tiéng Viét cé xdc nhdn ciia 16 chire dich thudt)
+ Ban chyp Gidy chitng minh nhan dan hodc ho chiéu

+ So yéu ly lich (c6 xdc nhdn ciia Uy ban nhdn ddn xd, phirong, thi tran noi thirong
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trii hodic cua co quan, to chirc, don vi quan ly nguwoi lao dong va nhdn xét vé y thirc chdp

hanh phdp ludt, tw cdch dao diic).

T6i xin cam két chdp hanh nghiém chinh phap luat nudc dén lam viéc, chiu
trach nhiém hoan toan vé hop déng ma toi di ky, cac chi phi va moi su rai ro; thyc hién day
du trach nhiém cua céng dan theo ding quy dinh cia phap ludt vé dua ngudi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai./.

....... , hgay... thang ... ndm ...
Nguoi dang ky
(Ky tén, ghi 10 ho tén)
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PHU LUC SO 08

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 21/2007/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 ndm 2007 ctia
Boé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

UY BAN NHAN DAN TINH... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - THUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
BINH VA XA HOI Hdddokodok
SO , hgay... thdng... ndm...
GIAY XAC NHAN

PANG KY HOP PONG CA NHAN
S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh (thanh phd)... xac nhan:

da dang ky Hop dong c4 nhan di lam viéc tai.................... ky ngay...... thang......
nam...... VO .o (tén nguoi sw dung lao dong); dia

GIAMDPOCSO
(Hodic nguoi dwgc iy quyén)
(Ky tén, dong dau va ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 12
Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 Vaq loan dé nghi cap giay phép cua doanh 01 Ban chinh
nghiép
02 Giay xac phan viéc da thuc hién ky quy 01 Ban sa0
theo quy dinh.

Cac gidy to chang minh du diéu kién vé
dia diém theo quy dinh.

Dia diém dat tru s&, chi nhanh cua doanh
nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03
03 |ham (36 thang) trg 1én; néu 1a nha thudc s 01
hiru cua nguoi ding tén dang ky doanh
nghiép thi trong hd so dé nghi cap giay
phép phai c6 gidy to hop 1€, néu 1a nha
thué thi phai c¢6 hop dong thué nha co thoi
han thué tir 03 nam (36 thang) tré 1én.

Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 31 duong sb
13, Qudc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Duc.

Bay (07) ngay lam viéc, ké tur

ngay nhan du ho so hop 16 khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Doanh
nghiép

Kiém tra
ho so

Bo phan
Mot cura

Gi0 hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
MB 02
BM 03

- Truomg hop hd so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01,
thuc hién tiép bude
B2.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chura hop 1&: Huodng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 1 ly do
theo BM 02

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5 ngay
lam viéc
(04 givy

lam viéc)

Theo muc |
BM 01

Cong chure tiép nhan
hd so thwe hién scan
dit liéu hd so, litu trit
hd so dién tir va
chuyén hd so cho
Phong Viée lam - An
toan lao dong

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
Viéc lam -
An toan
lao dong

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Phong Viée lam - An
toan lao dong tiép
nhan hd so tr bd
phan Mot cira va
phan cong céng chirc
thu 1y ho so
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Bubc | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Truong hop phu
- Theo muc I hop, dat yéu cau, du
Thé i -BM 01 thao giay phép trinh
am din A - Dy thao két | 1anh dao phong.
ho so' va Chuyén 03 ned .k True h h
B4 | kiém tra tai | viénthuly | - "oy | quargidy |- fruong hop chua
‘ A lam vi€c | phép /van | phu hop, thi du thao
doanh ho so LIRS . g A
A ban tra lo1 | cong van tra 101 néu
nghiép . 10 X 1A
i Biénban |10 ly do, chuyén ho
lam viéc | so cho lanh dao
phong
- Theo muc I .
BM Oli - Truong hop hd so
) 7 hop 1¢ ky nhay du
. -Duthao | thao két qua trinh
Lanh dao van ban chp | |anh dao So
Xem xét, phong | ngay | thuancap | Truong hop chua
B5 . . | Vieclam-| . = gidy phép . . : .
trinh ky An1 o3 lam viéc SN dam bao quy dinh: ¢6
n toan hodceong | & tran van bé
lao déng van tralon | ién trén van ban
' Kha ! tham muu va chuyén
n Ong ¢hap | ¢ho chuyén vién soan
t uan neuw 1o | thao hoan thién
ly do
- Truong hop chaflp
thuan: ky van ban cap
giay phép hoat dong
- Theo muc I dich vu Viéquam clio
doanh nghiép hodc
-BM 01 A o td 1o
Lanh dao | O1 ngay hao ké cong vam a ol
B6 Ky duyét Sy 1A vid - D‘-If a0 et khong du diéu kién
v amVIEE | qua:gldy | cdp phép hoat dong
phép /van | dich vy viéc lam.
bantralol | _ Truong hop khong
chap thuan: chuyén
cho chuyén vién diéu
chinh
Chuyén | 0,5 ngay 1 so da Chuyén vién léy sé‘,
Ban hanh vién lam viéc ~ | dong dau, chuyén ho
B7 o 1. . - dugce phé R
van ban phong (04 gio Juvét 50, tai liéu lién quan
Viéc lam - | 1am viéc) ys dén B¢ phan Mot ctra
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Eg:c Noidung | Trach Thoi | Hb so/Biéu Difn sidi
ns cong viéc nhiém gian mau &
Vl(}C
An toan
lao dong
Tra két B ohi - - Tra két qua cho to
B8 | qui,luuhd | AP MO | Kétqua | chire, cdnhan,
SO’ ' Blay A6 - Théng ké, theo dbi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam

5 // Theo muc I

6 /] Thanh phan ho so khac theo quy dinh hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- B6 luat Lao dong (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/5/2013);

- Luat Doanh nghiép (c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2015);
- Luat Viéc 1am (c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2015);

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23/05/2014 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc 1am (c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay 15/7/2014);
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- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 stra doi, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly nha nuéc cia BLDTBXH.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 13
Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A LA S6 -
STT Tén ho so Ghi chua
luwgng
01 Vian ban di nghi cap lai gidy phép cua 01 Ban chinh
doanh nghiép
Glay phép b1 hu héng hodc ban sao cac
02 | giay to ching minh Vlec thay d6i mot 01 Ban chinh
trong cac ndi dung cua gidy phép

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

13, Quodc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Durec.

hop 1€

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao

dong - Thuong binh va Xa ho1t | Nam (05) ngay lam viée,

TPHCM, dija chi: 31 duong sb | ké tir ngay nhan du hd so khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | noi dung Trach Thoi Ho .
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
N6 hd so Doanh Theo muc | Thanh phan hd so
ep oS nghiép I theo muc I
Gid - Truomg hop hd 0
Kiém tra hé | B phan Mot | chinh Lép Gidy tiép nhin
o cira BMO2 | ho so va hen tra két
BMO03 | qua; trao cho ngudi
nop hé so theo BM
01, thuc hién tiép
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Bube | \ai dung Tréch Thoi Ho P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Huéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02
- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
0,5 Cong chirc tiép nhan
ngay ho so thuc hién scan
5y | Tiépnhin |Bophan Mot| lam Theo M | 4 tigw ho so, liu tri
ho so clra viéc (04 ho so dién to¢ va
gi0 lam BM Ol Chuyén hd so cho
vige) Phong chuyén mon
Lanh do toin o don idp
Phin cong Ph‘ong Vige | 01 pgay Theo muc nhan hd so tr Bo
B3 . LA lam - An lam I ~ N .
thu ly ho so ) A phan Mot cua va
: toan lao vige BM 01 A A A ,
dong phan,coilg cong chirc
' thu 1y hé so
- Theo
mucl |- Truong hop phu
-BMO1 | hop, dat yéu cau, dy
Tham dinh _Hdso |thao gidy phép trinh
136 SO’ Va 1,5 trinh lanh dao phong.
B4 kiém tra tai | Chuyén vién | ngay | -Dythao |- Trudng hop chua
doanh thuly hoso | lam két qua: | phu hop, thi du thao
nghiép viée gidy cong van tra 10,
phép/van |chuyén hd so cho
ban tra 1oi | 1anh dao phong.
Bién ban

lam viéc
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Buge | \ai dung Trach Théi Ho P
cong cone viee nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc g Vit : £ mau
- Theo |Trwong hop ho so
muc] |hop 1€ ky nhay du
\ thao két qua trinh
Lanh dao ) ?Il\j[ 01 lanh dao S¢
Xem xét Phong Viéc | 01 ngay -t ~ EO - Truong hop chua
B5 ’ lam - An lam mn dam b3 dinh:
trinh ky ‘ i Du tha am bao quy dinh.
toan lao vige | -Dut 0 1¢o y kién trén van
dong ket‘(}ua. ban tham muu va
glay | chuyén cho chuyén
phép/van | yian soan thao hoan
ban tra 101 thién
- Truong hop chap
- Theo thpén: ,ky van ban
muc] | cap gidy phép hoat
\ dong dich wvu viéc
0,5 ) Bl\:[ O 1am  cho  doanh
ngay 'EOEO nghiép hodc cong
] R 3 | lam rin vin tra 161 khong du
gi1am | Gldy phép | hoat dong dich vu
vige) | hoacvan |vigclam.
bantr | _ Tryomg hop khong
chdinéu | oh4n thusn: chuyén
161y do | cho chuyén vién didu
chinh
o 0.5 N
Chuyén vién o4 ‘ Chuyén vién lay so,
. Phong Viéc 84 13 so da déng dau, chuyén ho
Ban hanh . lam . TR
B7 S lam - An n duge phé | so, tai liéu lién quan
van ban N viéc (04 ~ £ R N R
toan lao 412 duyét dén BO phan Mot
dong g0 am cura
' vige)
. 1 A .\ A 1A R Theo - Tra két qua cho t0
B8 Tfiukﬁ%(il;a’ Bo pgﬁg Mot giay Két qua | chtre, ca nhan.
hen - Thong ké, theo di
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam
5 // Theo muc I
6 /] Thanh phan ho so theo quy dinh hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

Bo6 luat Lao dong nam 2012;
Luat Doanh nghiép nam 2015;

Luat Viéc lam nam 2015

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23/05/2014 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong

dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 stra d6i, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly nha nuéc cia BLDTBXH.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 14

Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép

hoat dong dich vu viéc lam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi gia han gidy phép cia
doanh nghiép

01

Ban chinh

02

Giay phép da hét han

01

Ban chinh

03

Cac giay to ching minh du diéu kién cap
giay phép:

3.1

Dia diém dit tru so, chi nhanh ctia doanh
nghiép phai 6n dinh va co thoi han tir 03
nam (36 thang) try 1én; néu 1a nha thude s
hiru cia nguoi ding tén dang ky doanh
nghi¢p thi trong ho so dé nghi cap gidy
phép phai c6 giay to hop 1€, néu 1a nha thué
thi phai c6 hop dong thué nha co thoi han
thué tir 03 nam (36 thang) tré 1én.

01

Ban sao

3.2

Doanh nghiép phai nop tién ky quy la
300.000.000 dong (ba tram triéu dong) tai
ngan hang thwong mai noi doanh nghi€p mé
tai khoan giao dich chinh (sau day viét tit 1a
ngan hang).

01

Ban sao

33

Doanh nghiép thuc hién thu tuc ndp tién ky
quy theo ding quy dinh ctia ngan hang va
quy dinh cua phap luat.

01

Ban sao

34

Ngan hang c¢6 trach nhiém xac nhan tién ky
quy kinh doanh hoat dong dich vu viéc lam
cho doanh nghiép.

01

Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - S& Lao

déng - Thuong binh va Xa ho1 | . N A TR s

TPHCM, dija chi: 31 duong sb Nam (05) ngay lam vic, ke ti khéng

13, Quodc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Durec.

ngay nhan du hd so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Nop hd so

Doanh nghiép

B1
Kiém tra
ho so

B6 phan Mot
cua

G106 hanh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

chinh

- Trudomg hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hod so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 10 ly do theo
mau BM02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
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Bude | Ngidung | . . .. | Thoi |Hb so/Bibu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
Coéng  chuc tiép
nhan ho so thuc
] 0,5 ngay h{én scan du }iéu
Tiép nhian | BO phan M6t | lam viéc | Theo muc I | ho so, 1tu trit ho so
B2 X ° . N A ) \ A
ho so clra (04 gio BM 01 dién tir va chuyén
lam viéc) h6 so cho Phong
Viéc lam - An toan
lao dong
Phong Viéc lam -
Phin cén Lanh dao 0,5 ngay An toan lao dong
B3 thu I¥ hi“)g Phong Viéc | lam viéc | Theo muc I | tiép nhan ho so tu
.sg” lam - An toan | (04 gio BM 01 B6 phan Mot cira
lao dong lam viéc) va phan cong cong
chirc thu ly ho so
- Theo muc
I - Truong hop phu
_BM 01 hop, dat yéu cau,
2 HA du thao giay phép
,Thal‘fl - MO S0 4inh  1anh  dao
dinh ho so trinh he
vakiém | Chuyénvién | 02ngdy |- Du thao prong.
B4 tra tai thu Iy hd so | lam viée |ét qua: | Tru’O’ng ho’p‘chu’a
d 2 phu hop, thi du
oanh giay ) N 8 i
nghiép hén/vn thao cong van tra
' gqep Yal‘ . |16, chuyén hd so
an_ tra lo1 cho lanh dao
Bién bém phong.
lam viéc
- Theo muc | - Truong hop ho so
1 |hop L& ky nhay du
_BMO1 tl~1a0 két qua trinh
. ) lanh dao So.
Lanh dao - HO so Truone h h
B5 Xem xét, | Phong Viéc | 01 ngay trinh 'd mg{l g nop g l;a
trinh ky | lam - An toan | lam viéc | _py thao am bao quy dinh.
lao dong W&t qu: co y kién trén van
' ctqua: | pap tham muu va
glay | chuyén cho chuyén
phep/ vVan | yign soan thao hoan
ban tra 1o1

thién.
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Bude | s dung o Thoi | Hd so/Biéu
cong A o n Trach nhiém . x Dién giai
o n cong viéc gian mau
viéc
- Truomg hop chap
thpém: ,ky van ban
- Theo muc | ¢4p gidy phép hoat
I dong dich vu viéc
-BMO01 |lam cho doanh
0,5 ngay -Hdso |nghiép hodc cong
, A ~ , | lam viéc trinh van tr‘él lot khér}g
B6 Ky duyét | Lanh dao S¢ (04 gid - Du thic di didu kién cp
lam viée) | 1 4¢ qua: phép hoat dong
giéy dich vu viéc lam.
phép/van |-  Truong  hop
ban tra loi | khong chap thuan:
chuyén cho chuyén
vién di€u chinh.
Chuyén vién | 0,5 ngay A ~ Chuyen e lay 5
X . A N Hosoda |dong dau, chuyén
Ban hanh | phong Viéc | lam viéc R N T
B7 - o . . . duwoc phé | ho so, tai liéu lién
vian ban | lam - An toan | (04 gio n X oA 1A
R ) > A duyét quan dén B phan
lao dong lam viéc) -
Mot crra.
Tri kbt - Tra két qua cho to
ra ke B6 phan Mot Theo P ) chirc, ca nhan.
B8 qua, luu ; 4 Két qua P .
hd cua giay hen - Thong ké, theo
0 SO ..
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

// Giép phép hoat dong dich vu viéc lam

// Theo muc I

/] Thanh phan ho so theo quy dinh hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

N | | =W N =

- BO luat Lao déng nam 2012;

- Luat Doanh nghi€p nam 2015;

- Luat Viéc lam nam 2015;

- Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23/05/2014 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién, thu tuc cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 stra doi, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly nha nuéc cua BLDTBXH;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 15

De€ nghi tuyén ngwoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc

du kién tuyén ngwoi lao dong nwéc ngoai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND

ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong

Ghi chu

Vin ban dé nghi tuyén lao dong Viét Nam
1 vao cac vi tri cong viée du kiéNn tuyén nguoi 01
lao déng nudc ngoai (Theo Mau s6 4).

Ban chinh

Truong hop nha thau ¢é nhu cau diéu chinh,
bo sung s6 lao dong nude ngoai di xac dinh
trong ho so du thau, hd so dé xuét thi phai
2 | c6 thém xac nhan cta chi dau tu vé viée 01
chap thuan phuong an diéu chinh, bo sung
nhu cau lao dong nudc ngoai can st dung
ctia nha thau (Theo Mau sb 5)

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mot cua - S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 31 duong sb
13, Qudc 16 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Duc.

- Ba muoi bon (34) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc dé
nghi tuyén tir 500 lao dong Viét
Nam tré 1én (theo quy dinh 1a 60
ngay)

- Hai mwoi hai (22) ngay lam
viéc ké tr ngay nhan duoc dé
nghi tuyén dudi 500 lao dong
Viét Nam (twong duwong 30
ngay).

Khong




36

CONG BAO/S6 137+138/Ngay 01-6-2020

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

TT

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

To churc, ca
nhan

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
Mot cua

Gi0 hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

- Truwong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hod so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hod so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.

- Truwong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc |
BM 01

Cong chuic  tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hd
so, litu trit hd so
dién to va chuyeén
hd so cho phong
Viéc lam - An toan
lao dong

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong Viéc

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Phong Viéc lam -
An toan lao dbng
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lam - An tiép nhan hd so tir
toan lao Bo phan Mot cuira
dong
22 ngay
la)m ViéC‘
doi :/Oq ;ho - Chuyén vién thu
500, Iy hé so tién hanh
. - Theo muc | Xem xg’t, k1\ém tra,
gog:fgl\}?eot 7 | tham dinh hé so, 14y
; N y kién don vi co
B4 Thim dinh Nalrélntrof ) ?Il\j[ 01 lién quan (néu co).
hé so, dé 5 " PO SO Truong hop hé so
L Chuyén trinh
xuat két qua A , phu hop, dat yéu
cn e X vién thu ly . ;
giai quyeét h so - I?u’ thf‘o cau, trinh 1anh dao
tha tuc hanh kétqua: | phong.
chinh llélfn n\%iaé}(]: Virlll;?;n - Truong hop ho so
d6i vai i | thudn/van chuva phu hegp, thi
01 vo1 ho bn 14 15 du thao cong vin tra
S0 tuyen 16i néu o ly do,
d‘m} 500 chuyén hd so cho
ggum\}?‘ft 1anh dao phong.
ong Vié
Nam
97 ngﬁy - Theomuc |- Lanh dao phong
Lanh dao dlgm Y?eﬁi I xem xét hd so, ky
. 01 véi ho v van han
Xem xét, Phong Viéc | ¢o tuyén ) Bl\:[ 01 ?ﬁ};aﬁ] Vda;o baglétrlﬁl}
B5 trinh ky lam -An tir 500 -Ho so duvat Y
toanlao | ngyoilao trinh - A
dong | dong Viet | - Du thao |- Truong hop ho so
Nam tré vinban |hop 1€ trinh lanh
1én chap thuan dao So.
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04 ngay | hodccong |- Trudong hop chua
lam viéc | vantraloi | dam bao quy dinh:
dbi vai hd | khong chap | co6 v kién trén van
SO tuyén thuan ban tham muu va
dudi 500 chuyén cho chuyén
ngudi lao vién soan thao hoan
dong Viét thién.
Nam
- Theo muc
I Lanh dao S& xem
_BMO] |X¢t ho so va ky
HA duyét. Truong hop
- B EO chap thuan: ky vén
Lanh dao 2,5 nga o . ban chap thuan vi
B6 | Ky duyét So | lam Vgiéz Du tha}o tri cong viéc su
' van bafi dung nguor lao
chavp thPan dong nudc ngoai
hgac cong | hogc cong van tra
vantralol |1gi  khong  chdp
khoéng chap thuén
thuan
Chuyén ‘ Chuyén vién lay so,
X vién phong . H6soda |dong dau, chuyén
B7 | BARBAON | yiec tam - lginn\%iaé}(]: dwgephé | hé so tai lieu lien
An toan lao ‘ duyét quan dén B phan
dong Mot cua
. . A 1 " - Tra két qua cho t6
BS Tra ket’\ qua, BQApha;m Theo giay Kétqua | chirc, c nhan.
lwu ho so Mot ctra hen . R .
- Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Van ban dé nghi tuyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong
4 BM 04 i X z .. . ) .

viéc du kién tuyén nguodi lao ddng nude ngoai

Théng bao vé viée tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi
5 BM 05 A A n 2 N . A

tri cong viéc khong tuyén duoc nguon lao dong Viét Nam.

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Théng bao vé€ viéc tuyén ngudi lao ddng nudc ngoai vao cac vi
tri cong viéc khong tuyén duoc nguon lao dong Viét Nam.

5 // Theo muc |

6 /] Thanh phan ho so theo quy dinh hién hanh
VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot sb diéu cua B6 luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai
Viét Nam.

4 BM 04

- Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia Bo Lao dong -
Thwong binh va Xi hdi huéng dan thi hanh mot sé6 diéu cua Nghi dinh sé
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so

diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam;

- Quyét dinh s6 4713/QD-UBND ngay 20/ 10/2018 cua Uy ban nhan dan Thanh
pho vé iy quyén cho Thu truong cac SO - nganh, Chi tich uy ban nhan dan cac quén -
huyén thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Quyét dinh s6 297/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh
pho vé stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Quyét dinh s6 4712/ QD-UBND ngay 20/
10/2018 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé vé iy quyén cho Thu trudng cac SO -
nganh, Chu tich uy ban nhan dan cac quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén
han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
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hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

tuc hanh chinh.
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Mau s6 4: Ban hanh kém theo Thong tir s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua
Bo Lao dong - Thurong binh va Xd hoi hedng dan thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh so
11/2016/ND-CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S&: ....... /oo,
V/v: tuyén nguoi lao dong VietNam .. , ngay.....thang.....nam.....

vao cac cong viéc du kién tuyén ngudi
lao dong nudc ngoai.

Kinh gtri: S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh pho...................c..........

(Thong tin vé nha thau gom: tén nha thau, dia chi ddang ky tai meée hodc vimg lanh
tho noi nha thau mang quoc tich, so dién thoai, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi
chi nhanh, van phong dai dién hodc vin phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thdu, thoi
gian thuc hién goi thau).

Pé thyc hién goi thau. ...... , nha thau dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac
vi tri ¢ong viée du kién tuyén ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao
dong ky thudt), so lwong (nguwoi), trinh do chuyén mon, kinh nghiém, murc lvong, dia diém,
thoi gian lam viéc (ngay/thdng/ndm) dén (ngay/thdng/ndam).

Pé nghi S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh/thanh pho............ccoccoevveennn... chi
dao cac co quan, to chic c6 lién quan gidi thi¢u, cung ng nguoi lao dong Viét Nam cho
chung t61 theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: XAC NHAN CUA CHU PAU TU PAI DIEN NHA THAU
- Nhu trén; Chdp thudn sw dung nguoi lao dong mroc (Ky va ghi 1o ho tén,
- Luu don vi. ngodi dung nhuwr (tén nha thdu.....) da néu. dong dau)

(Ky va ghi ¥6 ho tén, dong ddu)
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M@u s6 5: Ban hanh kém theo Thong tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cua Bo
Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi heéng ddn thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP.

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: .. [oviiii...
V/v diéu chinh, b0 sung nhu cau st ... , ngay.....thang.....nam.....

dung nguoi lao dong nude ngoai.

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi ...................

Can ctr vin ban dé nghi s .. (ngay/thang/nam) van ban sO .. (ngay/thang/nam) cua S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viee duoc tuyen nguoi lao dong nudc ngoai vao cac
vi tri khong tuyén dugce nguoi lao dong Viét Nam (néu cd) va nhu cau thyc té ciia nha thau.

Thong tin vé nha thau gom tén nha thau, dia chi ddng ky tqi ndc hodc viing lanh tho
noi nha thau mang quoc tich, sé dién thoaqi, fax, email, website, gidy phép thau, dia chi chi
nhanh, vin phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thdau, thoi
gian thiec hién goi thau).

(tén nha thau) dé nghi diéu chinh, bd sung nhu cau st dung ngudi lao déng nude
ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); s6 lugng
(nguroi); thot gian lam viée tr (ngay/thdng/nam) dén (ngay/thang/ndm) da dugce chap thuan:

2. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giém doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); s6 lugng
(nguoi); thot gian lam viée tr (ngay/thdng/nam) dén (ngay/thang/ndm) da st dung (néu co):

3. Vi tri cong viéc (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt), sO luong
(nguwoi); thot gian lam vi€e tir (ngay/thang/ndm) dén (ngay/thdng/ndm) &3 st dung (c6 nhu
CAU TNAY TOTN: ..o

Pé nghi S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh/thanh pho............ccoccoevveennn... chi
dao cac co quan, to chirc c6 lién quan gi6i thiéu, cung Gmg ngudi lao dong Viét Nam cho
chung t61 theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Xin tran trong cam on!

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu don vi.
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M@u s6 6: Ban hanh kém theo Thong tir s6 40/2016/TT. -BLDTBXH ngay 25 thang 10 ndm
2016 cua Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi hwdng ddn thi hanh mot so diéu cua Nghi
dinh s6 11/2016/NP-CP.

UBND TINH/THANH PHO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG - Djc lap - Ty do - Hanh phuc
THUONG BINH
VA XA HOI
S6: /LDTBXH-TB
V/v tuyén nguoi lao dong nwée ... , ngay.....thang.....nam.....

ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
tuyén dugc nguoi lao dong Viét
Nam.

Kinh giri: (Tén nha thau)

Theo dé nghi tai van ban sb ...(ngay/thang/nam) cia (1én doanh nghiép/té chirc), S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh pho.............. thong bao vé€ nhiing vi tri
cong viec ma (#én nha thdau) duge tuyén nguoi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong vice
khong tuyeén duoc nguoi lao dong Viét Nam nhu sau:
I. VI TRI CONG VIEC PUQC CHAP THUAN
1. Vi tri cong viée (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); sO luong
(nguroi); thoi gian lam vi€e tr (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndam).
2. Vi tri cong viée (nhda quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); sO luong
(nguroi); thoi gian lam vi€e tr (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndam).
IL. VI TRi CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN
1. Vi tri cong viéc(nha quan Iy/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); s6 luong
(MGUOT): oo
Ly d0: oo

(Tén nha thau) c6 trach nhiém thyc hién dung cac quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai
lam viéc ta1 Viét Nam./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

-LuuS6é LDTBXH. (Ky va ghi ro ho tén, dong dcfu)
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QUY TRINH 16
B4o c4o giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung lao dong nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chit tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Béo cdo giai trinh nhu cau st dung nguon lao
dong nudc ngoai theo Mau so6 1 hodac Bao cao

01 giai trinh thay doi nhu cé}u st dung nguoi lao 01 Ban chinh
déng nudc ngoai (theo mau)
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cira - S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi | Bay (07) ngay lam viéc, ké tir
TPHCM, dia chi: 31 duong so | ngdy nhan di hd so hop 1& Khong
13, Quéc 16 13, phuong Hiép | (theo quy dinh 1a 15 ngay)
Binh Chanh, quan Thu Durec.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc A . . Ho
,\ NoOi dung Trach Thoi .2 K s
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
To churc, ca Theo muc | Thanh phan ho so

Nop ho so nhan I theo muc I

- Truong hop ho so
day du va hop 1&:

Gio hanh L?p Gla}y tiep PhaAn

Bl , BMO1 ho so va hen tra keét
. x A chinh . .

Kiém tra ho Bo phan BMO2 | qu& trao cho ngudi

SO’ Mot ctra ndp ho so theo BM

BMO3 101, thuc hién tiép

budc B2.
- Trudong hop ho so
chwva day dua hoic
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Buge | \gi dung Triach | Théi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bd sung, hoan thién
h6 so va ghi o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chodi tiép phém ho 50
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
Cong chure tiép nhan
0.5 nos ho so thuc hién scan
e x| o [ MBS Theo muc | dir ligu hd so, liu
Ti€ép nhan ho Bo phan lam viéc PN i L
B2 : e - I trit ho so dién tr va
SO’ Mot ctra (04 gio A A
lam viéc) BM 01 |chuyén hp so cho
' Phong Viéc lam -
An toan lao déng
Lanh dao Phong Viéc lam -
A A Phong Viéc | Theo myc | An toan lao dong
B3 Phan cong lam - An 01 ngay I ti€ép nhan ho so tu
thu ly ho so toan 1ao lam viéc BM 01 Bo phan Mot ctra va
don phan cong  cong
e chtrc thu 1y hd so
- Chuyén vién thy ly
- Theo |DO so t%én hanh xem
muc I x€t, ki‘ém tra, tham
] BM 01 dinh ho so:
_Hb so + Truong hop 1: HO
X o : so hop 1é: Tong hop,
tham dinh 1oy ey ‘ trinh 14 San thién hd so, 14p
ho so, dé xuat A .| 03 ngay | _ Dy ths O Y > ¢
B4 £ . . | vienthuly | o C5 JUthao |y trinh va du thao
két qua giai A lam viéc | 14t qua: . ey
quyét TTHC ho so ctqua.- | két qua trinh Lanh
Varlllloan dao phong xem xét.
cha \ A
thuan /I\)/én + Truong hop 2: H6
bén o so khong hop 1€: Dy
chéi thao thong bao tu

chdi va néu 1o 1y do,
trinh  Lanh dao
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Bube | i dung Trach Thoi Ho s
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
phong xem xét
- Theo
muc [
-BM 01
Lanh dao ) Hﬁ EO Lanh dao Phong
Xem xét Phong Viée 01 ned trin | xem xét hd so, ky
B5 t(? hxlf', lam - An lam gié}c]: - [2‘1’ th?O nhay van ban trinh
rinf Ky toan lao vie k?t qua: |lanh dao So ky
dong van ban duyét.
chap
thuan/van
bén,tl‘r
choi
Theo muc
I
-BM 01
-Hb so
Lanh dao | 01 nga trmh~ Lanh d 20 56 xem
B6 Ky duyét SG 1am giAy D}I thaqo xét ho so va ky
am vIeec | ket qua: duyét
van ban
chap
thuan/van
bén,tl‘r
choi
. Chuyén vién 14y so,
. g Chuyén O"S N8AY 1 113 so da dong dau, chuyén ho
Ban hanh van | . ., | lam viéc . TR,
B7 X vién thu ly .. | dugc phé | so, tai li€u lién quan
ban A (04 gio A X o n n
ho so I3 A duyét dén bo phan Mot
am vige) )
cua
. - Tra két qua cho t6
Tra két qua, Bo phan Theo £ , , . A
! iy churc, ca nhan;
B8 | lwuhdse | Motcia | gidyhen | cotdud

- Théng ké, theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 |Bao cao giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai

5 BM 05 Bao‘(‘:ao giai trinh thay d61 nhu cau sir dung nguoi lao dong nude
ngoai
Vin ban vé viée chép thuan vi tri cdng viéc s dung ngudi lao

6 BM 06 A . N
dong nurde ngoai

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

A BMO4 VAa“m ban ,Vé Vié(‘:'chép thuan vi tri céng viéc sur dung nguodi lao

dong nurdc ngoai
5 // Theo muc |
6 /] Thanh phan ho so theo quy dinh hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua B6 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viée tai

Viét Nam;

- Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xi hdi huéng dan thi hanh mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu ctiia B6 luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tar Viét Nam;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 stra d6i, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thua tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly nha nuéc cua BLDTBXH;
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- Théong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia cac thong tu lién quan dén
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia BLDTBXH;

- Quyét dinh s6 4713/QD-UBND ngay 20/ 10/2018 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd vé ity quyén cho Thu trudong cac SO - nganh, Chil tich iy ban nhan dan cac quan -
huyén thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Quyét dinh s6 297/QD-UBND ngay 18/01/2019 ciia Uy ban nhan dan Thanh
phé vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Quyét dinh s6 4712/ QD-UBND ngay 20/
10/2018 cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén cho Thu trudng cac S¢ -
nganh, Chu tich iy ban nhan dan cac quan - huyén thuc hi€n mot s6 nhiém vu, quyén
han ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO oo , hgay ... thang .... ndm
V/v giai trinh nhu cdu sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai

Kinh glri: ..o (1)

Thong tin vé doanh nghiép/to chikc: tén doanh nghiép/to chike, logi hinh doanh nghiép/to
chikc, tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, 10 chike, trong do sé lao dong medc
ngodai, dja chi, dién thoai, fax, email, website, gidy phép kinh doanh’/hoat dong, linh vurc
kinh doanh/hoat dong, nguwedi nop ho so ciia doanh nghiép/to chive d@é lién hé khi cdan thiét
(s6 dién thogi, email)

Bao cao gidi trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/gidm doc diéu
hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

- Chirc danh cong viéc: (do doanh nghiép/t6 chirc tw ké khai, vi du: ké todn, gidm sdt cong
trinh...)

- S6 luong (ngueoi):
- Thoi han 1am viée tir (ngay/thdng/ndm) dén (ngdy/thdng/ndm):
- Dia diém lam viéc (du kién):

- Hinh thire 1am viéc (néu ro thudc hinh thirc nao quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sO
11/72016/ND-CP ngay 03/02/2016):

- Ly do sir dung nguoi lao dong nude ngoat (tinh hinh sw dung lao dong nuwdc ngoai hién
nay (néu cé), yéu cau vé trinh do va kinh nghiém ctia ngueoi meée ngodi, 1y do khong tuyén
dwoc nguwoi Viét Nam vao vi tri dy kién sir dung lao dong nuwoc ngodi...):

2. Vi tri cong viée 2: (néu co) (liét ké giong muc 1 néu trén)
3. Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké giong muc 1 néu trén)
Pé nghi ....(2) xem xét, tham dinh va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu:........

Ghi chu: (1) (2) Cuc Viéc lam - Bo Lao dong - Thirong binh va Xa héi/Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh pho....
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Mau so 2

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
________________ Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO oo , hgay ... thang .... ndm
V/v giai trinh thay d6i nhu cau sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh glri: ..o (1)

Can ctr vin ban sb....(ngay/thang/ndm) cua. ... (2) vé viéc théng bao chip thun vi tri cong
viéc st dung nguoi lao dong nudce ngoai va nhu cau thuc t€ cua (tén doanh nghiép/to chirc).

Thong tin vé doanh nghiép/to chirc: tén doanh nghiép/to chire, logi hinh doanh nghiép/to
chikc, tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, 16 chikc, trong do so6 lao dong meéec
ngodi, dia chi, dién thoaqi, fax, email, website, gidy phép kinh doanh’hoat dong, linh virc
kinh doanh/hoat dong, ngievi nop ho so cia doanh nghiép/to chire d@é lién hé khi can thiét
(s6 dién thogi, email)

Bao c4o giai trinh thay doi nhu cau sir dung nguoi lao déng nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt), sO luong
(nguroi), chitc danh cong viée, thot han lam vi€e tu (ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/ndm),
hinh thirc 1am viéc, dia di€m lam vié¢c da duoc chap thudn: ...l

2. Vi tri cbng viée (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt), s6 luong
(nguoi), chitc danh cong viée, thot han lam vi€c tu (ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/ndam)
hinh thirc 1am viéc, dia di€m lam viéc da st dung (néu co): ..o

3. Vi tri cong viée (nha quan ly/giém doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt), sO luong
(ngueci), chirc danh cong viéce, thoi han lam viée tir (ngdy/thdng/ndm) dén (ngay/thang/nam)
hinh thirc 1am viée, dia diém lam viéc, 1y do st dung ngudi lao dong nude ngoai (c6 nhu cau
thay doi, néu rd tinh hinh sir dung lao dong meéc ngodi hién nay (néu cd), yéu cau vé trinh
do va kinh nghiém ciia nguoi meée ngodi, 1y do khong tuyén dwoc nguoi Viét Nam vao vi tri
dir kién sir dung lao dong meée ngodi...):

Pé nghi....(3) xem xét, tham dinh va chap thuan.
Xin tran trong cam on!

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhdn: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu trén;

Ghi cha: (1)(2)(3) Cuc Viéc lam - Bg Lao dong - Thwong binh va Xa hoi/Uy ban nhdn dadn
tinh, thanh pho....
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Miu sb 3
.......... (1).......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO e RIEAY thang ... ndm

V/v chap thuan vi tri cong
vi€c str dung nguoi lao dong
nudc ngoai

Kinh guri: (Tén doanh nghiép/té chirc)

Theo dé nghi tai van ban so....(ngay/thdng/ndm) cta (tén doanh nghiép/té chirc) va y kién
chap thuan cia Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ................. (néu c6),...(2) thong bao vé
nhitng vi tri cong viéc ma (tén doanh nghiép/té chirc) dugce sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai nhu sau:

I. VI TRi CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong vi€e (nha quan ly/gidm doc diéu hamh/chuyén gia/lao dong ky thudt); chirc
danh cong viée; s6 lwong (ngwoi); thdi han lam viéc t (ngay/thang/ndm) dén
(ngcry/thdng/ncm), hinh thirc 1am viéc, dia diém lam viéc.

2. Vi tri cong viée (néu cd) (nha quan ly/gidam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt);
chirc danh cong viéc; sO lwong nguodi; thoi han lam viée t (ngay/thdng/ndm) dén
(ngcry/thdng/ncm), hinh thirc 1am viéc, dia diém lam viéc.

IL VI TRi CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viée (nha quan ly/gidm doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt); chirc
danh cOng Vi€c; sO TwQNg (MUPOT): ..o

Ly Q00 e e et

2. Vi tri cdng viée (néu cd)(nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt);
chirc danh cong viéc; SO Twgng (MGLEoi): ..o

Ly Q00 e e et

(Tén doanh nghiép/té chirc) ¢6 trach nhiém thuc hién dung cac quy dinh cia phap luat vé
nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam./.

Noinhgn: 3).......
- Nhu trén; (KY va ghi v6 ho tén, dong ddu)
-Luu:....

Ghi chu:
- (1) (2) Cuc Viéc lam - Bg Lao dong - Thwong binh va Xa héi/Uy ban nhdn ddn tinh, thanh
pho....

- (3) Cuc truong/Uy ban nhdn ddn tinh.
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QUY TRINH 17
Xac nhin ngudi lao dong nwéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Vin ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nude

01 |ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong 01 Ban chinh
(theo mau)
Cac gidy to chirng minh nguot lao dong nudce Ban sao c¢o
ngoai khong thude dién cap gidy phep lao dong chirng  thuc

0 (néu bang tiéng nudc ngoai thi mién hop phap 01 hoac ban sao
hoa 1anh sy nhung phai dich ra tiéng Viét va kém ban
chirmg thuc theo quy dinh cia phap luat Viét chinh doi
Nam) chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Mot cua - S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia chi: | 02 (03) neay lam viec, )
ké tir ngay nhan du ho khéng

31 dwong s6 13, Qudc 10 13, phuong

Hiép Binh Chanh, quan Thu Durc.

so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf'C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc [
Gio - Truong hop ho so
Bl B | | hanb BMo1 |day du va hop 1é&
Kiém tra ho | B pha;m Mot | chinh BM 02 Lép ng}y tiep nhéP
SO’ clra BM 03 ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
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coms | Noidung | Trich | Thoi |Héso/Bidu| .
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
01, thwc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Hudng
dan nguoi ndp hd
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Cong chic tiép
0,5 nhan hd so thuce
ngay hién scan dit liéu hd
gy | Tiépnhin | Bophan Mot| lam | Theomucl|so, liu trir ho so
ho so ctra viéc (04 BM 01 dién tr va chuyén
gi0 lam hd so cho Phong
vige) Viéc lam - An toan
lao dong
Lo | 03 Phong, Viés Tim -
o Phong Viée ngay A{l toafl lag dong
Phén cong . ‘ lam | TheomucI | tiep nh4n ho so tur
B3 L LA lam - An A . A .
thu ly ho so toan lao vige (04 BM 01 B6 phan Mot cura
dong gio lam va phén cong cong
' vige) chirc thu ly ho so
- Theo muc | - Chuyén vién thu
Tham dinh 0,5 I ly hd so tién hanh
ho so, dé ngay -BM 01 |xem xét, kiém tra,
B4 xuat két | Chuyén vién | lam - Hb so thém dinh hd so;
qua giai thu ly hé so | viéc (04 trinh lay y kién don vi ¢o
quyét giolam | _pohao | 160 quan (néu co):
TTHC VigC) két qua: |- Tong hop, hoan

van ban xac

thién ho so, lap to
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Bube | noi dung Trach Thoi | H so/Bidu
cong cone vie hia . x Dién giai
“n g viéc nhiém gian mau
viéc
nhan/van | trinh va du thao két
ban tir choi | qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
- Theo muc
L
- BM 01
Lanh dao nojs HA Lanh dao‘ Phong
; Phong Viéc £ay "HOS0 Hvem xét hd so, ky
Xem xét, \ lam trinh L, .
B5 trinh kv lam - An vide (04 7 nhay van ban trinh
rinf Ky toan lao ié)r lam - [2‘1’ thf‘O lanh dao S¢& ky
dong glo- ket qua: duyét.
VI€C) | van ban xac
nhan/van
ban ttr choi
Theo muc
L
- BM 01
0.5 Ho so
. -Ho's
Iﬁfg’ trinh Lanh dao S& xem
B6 Ky duyét | Lanh dao S¢ vide (04 | Van ban Eet Aho so va ky
girlam | Xac nhan uyet
viéc) hogc van '
ban ttr choi
néu 1o ly
do
Chuyén vién nojs ‘ Chuyén vién lay sﬁ,
Ban hanh phong Viéc lgrrfl Hosoda |dong dau, chuyén
B7 an ba,,“ lam -An | (04 duwocphé | hd so, tai lidu lién
van ban toan lao AP duyét quan dén bd phan
o gio lam .~
dong o Mot ctra.
vige)
. h - Tra két qua cho to
B8 u];ir?ul’{: thﬁ BOphan Mot | ie” | g g | ChiC: cdnhan:
s cira e M Théng ke, theo

doi
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Van ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong

4 BM 04 thudc dién cap giay phép lao dong

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
// Theo muc I
// Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tai
Viét Nam;

N[ =W N | =

- Théng tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xi hdi huéng dan thi hanh mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu ctiia B6 luat Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viée tar Viét Nam;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 stra d6i, bo sung cac Nghi
dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh thudc pham vi
quan ly nha nuéc cua BLDTBXH;

- Théong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung mot s6 diéu cia cac thong tuw lién quan dén
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia BLDTBXH;

- Quyét dinh s6 4713/QD-UBND ngay 20/ 10/2018 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd vé ity quyén cho Thu trudong cac SO - nganh, Chil tich iy ban nhan dan cac quan -
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huyén thuc hién mét s6 nhiém vu, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;

- Quyét dinh s6 297/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhan dan Thanh
phé vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Quyét dinh s6 4712/ QD-UBND ngay 20/
10/2018 cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé uy quyén cho Thu trudng cac S¢ -
nganh, Chu tich uy ban nhan dan cac quén - huyén thuc hién mot sé nhiém vu, quyén
han ciia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Mau so 5

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

SO e, REAY thang ...... nam ... ..
V/v xac nhan nguoi lao dong nude
ngoai khong thudc dién cap gidy phép
lao dong

Kinhglri: ... (1)
1. Tén doanh NGRIEP/tO CHTEC: .......c..ovveeeeeeeeeeeeeee e,

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép trong mréc/doanh nghiép c6 von ddau tir
noc ngoai/co quan, 10 Circ/nia tRAU) .............ccoooeveiiiieieie e,

3. Téng $0 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, 0 chlte: v, nguoi
Trong d6 s 1ao dOng nudc NGOAT 18: .......c..oveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
i O I 1111 S
S5.Bbiénthoat: ... 6. Email (néu CO) oo
7. Gidy phép kinh doanh (hoat ONE) S6: ........ceoveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
CO qUAN CAP: .o C6 gia tri dén NGAY: .ooovoeeeeeeeeee,
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): ............c...ooooiiiiiiii

8. Ngudi nop ho so ciia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s dién thoai, email):

Can ¢t van ban sb.. .(ngay/thang/ndm) cla. . ..vé viéc chap thuan st dung ngudi lao dong
nude ngoal (tén doanh nghiép/16 chirc) de ngh1 ........... (2) xac nhan nhiing nguoi lao dong
nude ngoai sau diy khong thudce dién cap giay phép lao dong:

O, HO VA €11, e
10. Ngay, thang, ndm sinh: ............... 11. Giéi tinh (Nam/NG): ...oooveeeiieie,
12. Quéc tich: 13. SO ho chiéu: .ooovvvoee
14. Co quan Cap: ........c..ovveveeeeennn... 15. C6 gia tri dén NGAY: .....ovveeeeean,
L6, VI T COMNE VIEC: ..ivviiiiiiiiiieiie ettt ettt
17. Chiltc danh CONE VIEC: .....ooovviiiiiiiiie e
18. HInh thiFC LAM VIEC: ..o e
19. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé) (NEU CO): ..evveeeieeeeeeeee e,
20. Lam viéc ta1 doanh nghiép/té TG e
21, Dia GEM TAM VIEC: oo

22. Thoi han lam viée: Tu (ngay/thang/nam) ............. dén (ngay/thang/nam) ...
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23. Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong (néu ré
thugc doi twong nao quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh so 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016):

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

- Luu don vi

Ghi chi: (1) (2) Cuc Viéc lam - Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi/So Lao dong -
Thwong binh va Xd hoi tinh, thanh pho ... ... ..
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QUY TRINH 18

Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1231/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong
cho nguoi lao dong nude ngoai (theo mau)

01

Ban chinh

Giay chung nhan strc khoe hoic gidy kham
strc khoe do co quan, to chirc y té ¢6 tham
quyen cua nudc ngoai hodc cua Viét Nam
cap cd gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir
ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hd
SO.

01

Ban sao kém theo
ban goc dé do6i
chiéu hodc ban sao
co ching thuce

Phiéu 1y lich tv phap hodc van ban xac
nhan ngudi lao dong nudc ngoai khéng
phai 1a nguol pham té1 hodc bi truy ctru
trach nhiém hinh sy cta nudc ngoai cap.
Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai da
cu tru tai Viét Nam thi chi can phiéu ly lich
tw phap do Viét Nam cap. Phiéu 1y lich tu
phap hodc van ban xac nhan ngudi lao
dong nude ngoai khong phai la nguoi pham
t01 hodc bi truy cuu trach nhiém hinh sy
dugc cap khong qua 06 thang, ké tir ngay
cap dén ngay nop ho so

01

Ban sao kém theo
ban goc dé do6i
chiéu hodc ban sao
co ching thuce

Van ban ching minh la nha quan ly, giam
doc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong
k¥ thuat:

4.1

Van ban ching minh 1a chuyén gia theo
quy dinh tai khoan 4 biéu 10 Nghi dinh sb
11/2016/ND-CP 1a mot trong cac gidy to
sau:

a) Van ban xac nhan la chuyén gia cua co
quan, to chitc, doanh nghiép tai nudc
ngoai, bao gém: tén co quan, to chirc,
doanh nghiép xac nhan; thong tin vé

01

Ban sao kém theo
ban goc dé do6i
chiéu hodc ban sao
co ching thuce
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chuyén gia: ho va tén, ngay, thang, nam
sinh, qudc tich va nganh nghé cua chuyén
gia phu hop vé1 vi tri cong viéc ma nguoi
lao dong nurde ngoai du kién s<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>