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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2020/QD-UBND Binh Chdnh, ngay 28 thdang 02 nam 2020
QUYET PINH

Ve viéc bai bé van ban

UY BAN NHAN DAN HUYEN BiNH CHANH

Can cir Ludt T6 chikc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt nam 2015;
Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii

Ouy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanhvdn ban quy pham

phdp ludt;

Theo két qua kiém tra ciia S6 Tw phdp tai Céng vin s6 7637/STP-KTrVB ngdy

30 thdang 12 ndam 2019 vé viéc ti kiém tra, xir [y Quyét dinh s6 06/2018/OD-UBND
ngay 23 thang 10 nam 2018 cua Uy ban nhdn ddan huyén Binh Chdnh;

Theo d@é nghi ciia Phong Néi vu tai To trinh s6 287/TTr-NV ngay 31 thang 01

ndm 2020 va Bdo cdo thdm dinh sé 54/BC-TP ngay 17 thdng 01 ndm 2020 ciia
Phong Tu phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Bii b6 vin bin quy pham phap luit
Bii bo Quyét dinh s6 06/2018/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2018 cia Uy
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ban nhan dan huyén Binh Chanh vé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng tai huyén Binh Chanh.

Piéu 2. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 09 thang 03 nam 2020.

Diéu 3. Diéu khoan thi hanh

Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, Trudng
phong Tu phap, Thu truéng cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Huyén,
Chi tich Uy ban nhan dan x4, thi tran va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Phu Lir
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2020/QD-UBND Binh Chdnh, ngay 28 thang 02 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé té chirc va hoat dong
ciia Phong Tai chinh - Ké hoach thuc Uy ban nhin din huyén Binh Chanh

UY BAN NHAN DAN HUYEN BiNH CHANH

Can ctr Luét To chire chinh quyén dia phurong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can ctr Luat Hop tac xa ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can ctr Luat Dau thau ngay 26 thang 11 nam 2013;

Can cir Luat Pau tu cong ngay 18 thang 6 nam 2014;

Can cir Luat Pau tu ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Doanh nghi¢p ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can cur Luat Quy hoach ngay 24 thang 11 nam 2017,

Can ctr Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xd;, Nghi dinh s6 107/2017/ND-
CP ngay 15 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 193/2013/NP-CP;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cia Chinh phu
quy dinh t6 chtrc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh ph6 thudc tinh;

Can cit Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat dau thau vé lua chon nha thau;

Can cit Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cia Chinh phu
vé ding ky doanh nghiép;
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Can c Nghi dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2015 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
quy pham phap luat;

Can cir Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26 thang 10 nim 2015 cia Bo
K& hoach va Pau tu quy dinh chi tiét vé ké hoach lwa chon nha thau;

Can ci Thong tu lién tich s6 21/2015/TTLT-BKHDPT-BNV ngay 11 thang 12
nam 2015 cua lién Bo Ké hoach va Pau tu, B6 Noi vu huéng dan chuc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chirc cua S Ké hoach va Pau tu thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc trung wong va Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ct Thong tu lién tich s6 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31 thang 12 nam
2015 cuia lién B Tai chinh, Bo Noi vu huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han
va ¢co ciu to chirc cua S& Tai chinh thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Phong Tai chinh - Ké hoach thudéc Uy ban nhan dan quén, huyén, thi
x4, thanh phd thudc tinh;

Can ctir Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 02 nam 2019 cia Bo
Ké hoach va Pau tu vé sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 20/2015/TT-
BKHDT ngay 01 thang 12 nam 2015 cia Bo Ké hoach va Pau tu huéng dan vé dang
ky doanh nghiép;

Can cr Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08 thang 4 nam 2019 cua Bo Ké
hoach va Pau tu stra d6i, bd sung mat sb6 diéu cua Théng tu s6 03/2014/TT-BKHPT
ngay 26 thang 5 nam 2014 cua Bo Ké hoach va Pau tu hudng dan vé dang ky hop tac
x4 va ché d6 bao cdo tinh hinh hoat dong cua hop tac xa;

Quyét dinh s6 18/2018/QD-UBND ngay 25 thang 5 nam 2018 cua Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh Quy dinh quan 1y thuc hién chuong trinh, du 4n st dung vén
dau tu cong ciia Thanh phé Hd Chi Minh;

Can cit Quyét dinh s6 38/2019/QD-UBND ngay 20/12/2019 ciia Uy ban nhéan
dan thanh phé H5 Chi Minh Ban hanh Quy ché (mau) vé td chirc va hoat dong cua
Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan quan - huyén;

Xét dé nghi cua Phong No6i vu tai To trinh s6 501/TTr-NV ngay 19 thang 02
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nam 2020 va y kién tham dinh cua Phong Tu phép tai Bao céo s6 113/BC-TP ngay 14
thang 02 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tai chinh - Ké hoach thudc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh (goi tat 1a
Phong Tai chinh - Ké hoach).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 09 thang 3 nam 2020.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 02/2011/QD-UBND ngay 03 thang 3 nim
2011 cua Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat
dong cua Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Binh Chanh va Quyét dinh sé
09/2019/QD-UBND ngay 14 thang 6 nam 2019 cia Uy ban nhan dan huyén Binh
Chanh vé bd sung Quy ché to chirc va hoat dong ciia Phong Tai chinh - Ké hoach
thuoc Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Quyét
dinh s6 02/2011/QD-UBND ngay 03 thang 3 nam 2011 cua Uy ban nhan dan huyén
Binh Chanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén,
Trudng Phong Noi vy, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach, thu truong cac co quan,
don vi ¢ lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Pha Li
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tai chinh - K& hoach
thugc Uy ban nhin dan huyén Binh Chanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2020/0D-UBND
ngay 28 thang 02 nam 2020 cua Uy ban nhdn ddn huyén Binh Chdnh)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

Phong Tai chinh - Ké hoach 13 co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan
huyén Binh Chanh.

Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan
1y vé t6 chire, vi tri viée 1am, bién ché cong chirc, co cAu ngach cong chirc va cong tac
cua Uy ban nhan dan Huyén; déng thoi, chiu su chi dao, kiém tra, hudéng dan vé
chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc tai chinh cua S¢ Tai chinh, chiu su chi dao,
kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon nghiép vu thude linh vue ké hoach va dau tu cua
S& Ké hoach va Dau tu.

Diéu 2. Chirc niing

Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan dan
Huyén thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé linh vuec tai chinh, tai san, ké hoach
va dau tu; dang ky kinh doanh, dang ky doanh nghiép; tong hop va théng nhat quan
ly cac van dé vé doanh nghiép, kinh té tip thé, hop tac x4, kinh té tu nhan theo quy
dinh cua phap luat.
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Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:
1. Trinh Uy ban nhan dan Huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han, 5 nam va hang nam
vé linh vuc tai chinh; chwong trinh, bién phap t6 chtre thye hién nhiém vu cai
cach hanh chinh nha nuwdéc trong linh vuc tai chinh thudc trach nhiém quan ly

cua Phong.

b) Du thao Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi 5 nam va hang nam cua
Huyén, dé an, chwong trinh phat trién kinh té - xa hoi, cai cach hanh chinh
trong 1inh vuc ké hoach va dau tu trén dia ban Huyén, phu hop véi quy hoach
thanh phd da phé duyét.

¢) Du thao cac quyét dinh, chi thi, vdan ban huéng dan thuc hién co ché, chinh
sach, phap luat va cac quy dinh ciia Uy ban nhan dan Huyén, S& Ké hoach va Dau tu

vé cong tac k€ hoach va dau tu trén dia ban.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén cac chwong trinh, danh muc, du an
dau tu trén dia ban; tham dinh va chiu trach nhiém vé chu treong dau tu, quyét dinh
dau tu du an khong co cau phan xay dung, ké hoach dau tu trén dia ban thudc tham
quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén; tham dinh va chiu trach
nhiém vé noi dung cac van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén vé ké hoach
lya chon nha thau d6i véi cac du an do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh
dau tu; tham dinh ho so moi quan tam, ho so mdi so tuyén, hd so moi thau, hd so yéu
cau, két qua danh gia ho so quan tam, két qua danh gia ho so du so tuyén, két qua lua
chon nha thau dbi véi cac géi thau thude du an do Uy ban nhan dan Huyén 1a cha dau
tw; hodc tham muu chu dau tu tién hanh lya chon mot td chire tu van cé da nang luc
va kinh nghiém dé thim dinh d6i véi céc gb1 thau thudc du an do Uy ban nhan dan

Huyén 1a chi dau tu.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban phap ludt, cac quy hoach, ké hoach, chuwong

trinh, co ché, cac quy hoach, du an, dé an da dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét;
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thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat va tham muu, giup Uy ban nhan
dan Huyén theo doi thi hanh phap luét trong linh vie tai chinh, ké hoach va dau tu

trén dia ban Huyén.

4. Toéng hop, 1ap du toan thu ngan sach nha nuéc déi véi nhitng khoan thu
dwoc phan cap quan ly, du toan chi ngan sach cap huyén va tong hop du toan
ngan sach xa - thi tran, phwong an phan bo ngan sach Huyén trinh Uy ban nhéan
dan Huyén; 1ap du toan ngan sach diéu chinh trong treong hop can thiét dé trinh
Uy ban nhan dan Huyén; td chue thue hién du toan ngan sach da duoc quyét
dinh.

5. Huong dan cac co quan, don vi du toan thudéc Huyén, Uy ban nhan dan
x4, thi tran x4y dung du toan ngan sach hang nim; xay dung trinh Uy ban nhéan

dan Huyén du toan ngan sach Huyén theo huéng dan cua S¢ Tai chinh.

6. Hudng dan, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché
do ké toan cua chinh quyén x4 - thi tran, tai chinh hop tac x4, tai chinh kinh té

tap thé va cac co quan, don vi hanh chinh sw nghiép cua nha nuéc thudéc Huyén.

7. Cung cap théng tin, xuc tién dau tu, phdi hop véi cac co quan chuyén mon,
don vi ¢6 lién quan t6 chitc van dong cac nha dau tu trong va ngoai nudc dau tu vao
dia ban Huyén; huéng dan chuyén mén, nghi€p vu cho can bo, cong chirc lam cong

tac ké hoach va dau tu xa - thi tran.

8. Tham tra quyét toan cac du an dau tw do Huyén quan ly; tham dinh quyét toan
thu, chi ngan sach xa; 1ap quyét toan thu, chi ngan sach Huyén; tong hop, 1ap bao cdo
quyét toan thu ngan sach nha nudc trén dia ban Huyén va quyét toan thu, chi ngan
sach cap Huyén (bao gdm quyét toan thu, chi ngan sach Huyén va quyét toan thu, chi
ngan sach x4 - thi tran) bao cao Uy ban nhan dan Huyén dé trinh co quan nha nuée 6

tham quyén phé chuan.

To chtc tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phé duyét quyét
toan doi voi du an thude tham quyén phé duyét cia Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén. Tham tra, phé duyét quyét toan cac du an dau tv bang ngudn vén su
nghiép co tinh chat dau tu xay dung co ban thudc ngan sach Huyén quan ly.

9. Vé doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan:

a) Cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh cho cac to chire kinh té tap the, ho
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kinh doanh ca thé va dang ky hop tac x4, kinh té tu nhan trén dia ban theo quy dinh

cua phap luat;

b) Tong hop theo ddi, danh gia tinh hinh thwc hién cac chuong trinh, ké
hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hoat
dong cua doanh nghiép, hop tic xa, cac to chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan

trén dia ban Huyén;

¢) Truc tiép kiém tra ho kinh doanh theo ndi dung trong hd so dang ky trén
pham vi dia ban; phdi hop véi co quan nha nudc co tham quyén kiém tra doanh
nghiép; xac minh no1 dung dang ky doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién va
dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép trén pham vi dia ban theo yéu cau ctia Phong
Ding ky kinh doanh Thanh ph;

d) Pinh ky 1ap bao cdo theo hudng dan cua Bo Ké hoach va Pau tu gl cac SO,
nganh co lién quan, S& Ké hoach va Pau tu dé tong hop bao cao Uy ban nhan dan
Thanh phé va B6 K& hoach va Pau tu.

10. Phéi hop véi co quan ¢o lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngan sach

nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

11. Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan giam sat va danh gia dau
tu; kiém tra viéc thi hanh phap luat vé ké hoach va dau tu trén dia ban Huyén;
giai quyét khiéu nai, té cdo va xtr ly vi pham theo tham quyén; chiu trach nhiém
t6 chirc, huéng dan can bd, cong chirc lam cong tac giam sat, danh gia du an
dau tu, giam sat cong ddng x4, thi tran va cac chu dau tu thudc pham vi quan ly

cua Huyén.

12. Pinh gia tai san khi ¢6 yéu cau cia co quan c¢6 tham quyén tién hanh t6

tung.

13. Chu tri phéi hop voi cac co quan, to chirc ¢é lién quan kiém tra viéc thi hanh
phap luét tai chinh; giap Uy ban nhan dan Huyén giai quyét cac tranh chap, khiéu nai,

t0 céo vé tai chinh theo quy dinh cia phép luét.

14. Quan ly tai san nha nudce tai cac co quan hanh chinh, don vi s nghiép thude
Huyén quan ly theo quy dinh cua Chinh phi va hwéng dan cia B Tai chinh. Tham
dinh, trinh Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo tham quyén viéc mua sam, thué, thu
hoi, diéu chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy tai san nha nude.
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15. Quan ly ngudn kinh phi dugc ty quyén cua cap trén; quan 1y cac dich vu tai

chinh theo quy dinh cua phap luat.
16. Quan ly gia theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd; kiém tra viéc

chap hanh niém yét gia va ban theo gia niém yét cua céc to chirc, ca nhan kinh doanh
hoat dong trén dia ban; to chuc thwe hién ding ky gia, ké khai gia theo phan cong,
phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh phd va theo quy dinh cia phap ludt; chi tri
thye hién tham dinh gia d6i véi tai san nha nudc tai dia phuwong theo phan cap cua Uy
ban nhan dan Thanh phd.

17. T6 chirc nghién ciru, ing dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan ly chuyén mon, nghiép vu
duoc giao.

18. Thuc hién ché do6 thong tin bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duge giao véi Uy ban nhan dan Huyén, S¢& Ké hoach va Pau tu, S&
Tai chinh theo quy dinh.

19. Quan 1y va chiu trach nhiém vé can bo, cong chire, tai chinh, tai san duoc
giao theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan
dan Huyén.

20. Thue hién cac nhiém vu khac vé quan ly nha nuéc trong linh vuc tai chinh,
ké hoach va dau tu theo phan cong, phan cap hodc uy quyén cia Uy ban nhan dan

Huyén va theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Piéu 4. T6 chirc bd may

Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 Truéng phong, khong qua 03 Pho Truong phong
va cac cong chirc chuyén mén, nghiép vu.

1. Trudng phong 1a nguoi dtng dau phong, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén va trudce phap luat vé viéc thue hién chirc nang,

nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong ciia Phong.

Cu thé héa viéc thue hién trach nhiém giai trinh trong ndi quy, quy ché 1am viéc
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ciia phong phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Phong Tai chinh - Ké
hoach.

T6 chire, chi dao, dén ddc, kiém tra cong chirc thudc quyén quan ly thwe hién
nghiém tic cac quy dinh vé trach nhiém giai trinh va xir ly trong trueong hop vi pham

quy dinh vé trach nhiém giai trinh.

2. Cac Pho Truong phong 1a nguot giup Truong phong, chiu trach nhiém trudce
Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc Truong phong phan cong; khi
Truong phong vang mit, mot Pho Truong phong duoc Truong phong iy nhiém diéu

hanh cac hoat dong cua Phong.

3. Trong s6 cac lanh dao Phong (Truong phong va cac Phé Trudng phong) phai
co it nhat 01 nguoi dugce phan cong chuyén trach quan 1y, chi dao thwe hién cac
nhiém vu quan ly nha nudce vé linh vue tai chinh; ¢ it nhat 01 ngudi duge phan cong

phu trach vé linh vure ké hoach va dau tu.

4. Viéc b6 nhiém, mién nhiém Truéng phong, Pho Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu

do Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phép lut.

5. Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc,
nghi huu va thuc hién cac ché d, chinh sach khac déi véi Trudng phong, Pho
Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 5. Bién che

1. Bién ché cong chiurc cua Phong Tai chinh - K& hoach do Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén quyét dinh, duoc giao trén co sé vi tri viéc lam, gén vl chire
nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va thudc tong bién ché cong chirc trong cac

co quan, to chirc hanh chinh ciia Huyén di duoc cap co tham quyén phé duyét.

2. Viée bo tri cong tac ddi voi cong chire ciia Phong Tai chinh - Ké hoach phai
cdn ¢t vao vi tri viée lam, tiéu chuan ngach cong chirc va phém chat, trinh d9, nang
lwrc ctia céng chire.

3. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chitc duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Phong Tai chinh - K& hoach chu
tri, phoi hop véi Phong Noi vu xdy dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh
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cua phap luat bao dam thwe hién nhiém vu duoc giao, trinh cép co tham quyén phé

duyét.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc
1. Trudong phong phu trach, diéu hanh chung cac hoat dong ciia Phong va phu

trach nhirng cong tac trong tam.

Cac Phé Truong phong phu trach nhimg linh vire céng tac duoc Truong phong
phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh trén linh vue duoc phan cong

phu trach.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh virc minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Trudng phong khac hoidc nhitng van dé mai phat sinh ma chua c6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cac chuyén vién giai
quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cia Pho Trudng phong, yéu cau do
duoc thuc hién nhung chuyén vién phai bao cdao cho Pho Trudng phong truc
tiép phu trach biét.

Piéu 7. Ché a6 sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mét lan dé danh gia viée thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.
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5. Lich lam viéc vé1 cac to6 chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén

mon cua Phong.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac

1. D6i v6i So Ké hoach va Dau tu, S& Tai chinh

Phong Tai chinh - Ké hoach chiu s huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua So Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, thuc hién viéc bao cio
cong tac chuyén moén dinh ky va theo yéu cau cia Giam déc S& Ké hoach va Pau tu,
S& Tai chinh.

2. Pbi voi Hoi déng nhan dan Huyén

Truwong Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 trach nhiém béo co cong tac trude HO1

ddng nhan dan Huyén khi duge yéu cau.
3. Péi voi Uy ban nhan dan Huyén

Phong Tai chinh - Ké hoach chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan Huyén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu cia

phong.

Truong phong truc tiép nhan chi dao va ndi1 dung céng tac tir Chu tich hoac Pho
Chu tich phu trach khéi va phai thuong xuyén bao cao voi thuong true Uy ban nhan

dan Huyén vé nhitng mat cong tac dd dugc phan cong.

Theo dinh ky phai bao céo véi Thuong truc Uy ban nhan dan Huyén vé noi
dung cong tac cua phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon

trong quan ly nha nudce thude linh vire lién quan.
4. Dbi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan Huyén

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Huyén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hoi cua Huyén. Trong truong
hop Phong Tai chinh - Ké hoach chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chwa nhat
tri voi y kién cua Thi truong cac co quan chuyén moén khac, Truéng Phong Tai chinh

- Ké hoach tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét,
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quyét dinh.

5. Po1 voi cac don vi, t6 chirc san xuat kinh doanh va dich vu lién quan dén

chirc nang quan ly trén dia ban Huyén

Truc tiép hudng dan, giai quyét cac van dé lién quan dén linh vuc quan ly nha

nudc cua Phong phu trach;

Déi véi cac don vi san xuat kinh doanh, hanh chinh sy nghiép cua Trung wong,
thanh phé tra dong va hoat dong trén dia ban Huyén, Phong Tai chinh - Ké hoach
gitip Uy ban nhan dan Huyén thuc hién viéc quan ly hanh chinh Nha nude vé cac linh

vire thude chire nang d6i voi cac don vi nay theo quy dinh.
6. Déi v6i Uy ban nhan dan x4 - thi tran

Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra va gitp do vé
nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan x& - thi trdn chi dao thwc hién t6t nhiém vu

duoc giao.

7. Poi vo1 Mat tran Té quoc, cac don vi su nghiép, cac ban nganh, doan thé, cac

t6 chirc chinh tr1 - xa hd1 cua Huyén

Phong Tai chinh - Ké hoach phéi hop va ho tro Mt tran T6 quéc, cac don vi1 su
nghiép, td chic chinh tri - xa hoi, ban - nganh, doan thé thwe hién tot chirc nang,

nhiém vu dugc giao.

Khi Mt tran T quéc, céc to chire chinh trj - x4 hoi cta Huyén x3 - thi tran, cac
don vi su nghiép, ban - nganh, doan thé cua Huyén c6 yéu cau, kién nghi thude chire
ning cua phong, Truong phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban
nhan dan Huyén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén va thong bao két qua giai

quyét cho co quan, don vi c6 yéu cau, kién nghi.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Can ¢t Quy ché nay, Truéng Phong Tai chinh - Ké hoach c¢6 trach
nhiém x4y dung va ban hanh Quy ché lam viéc, cu thé hoa chirc nang, nhiém vu
ciia phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong chirc cia phong

phu hop véi dic diém cua dia phuong, nhung khong trai voi noi dung Quy ché
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nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Truong Phong Tai chinh - Ké hoach va Thu trudong cac co quan,
don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan Huyén co trach nhiém thuc hién Quy
ché td chie va hoat dong cua Phong Tai chinh - K& hoach sau khi dugc Chu tich
Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu
phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi voi
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra doi
Quy ché cho phu hop./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Phu Liv
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2020/QD-UBND Cii Chi, ngay 17 théng 02 nim 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ciia Phong Tw phap huyén
thudc Uy ban nhin din huyén Ci Chi

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI

Cain cit Ludit T6 chiec chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cdn cie Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phii

quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi

xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Thong tw lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thdng 12 ndm
2014 cua Bo Tw phdp - B6 Noi vu huéng ddn chikc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chike ciia S6 Tuw phdp thudéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé trec thuéc Trung
wong, Phong Tu phdp thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh;

Can cir Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 05 thdng 4 ndm 2016 ciia Uy
ban nhdn dédn thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé té chitc va hoat
déng ctia Phong Tir phdp thudéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn;

Can ctt Quyét dinh s6 26/2019/0P-UBND ngay 08 thdng 11 ndm 2019 cua Uy
ban nhdn ddn thanh phé Hé Chi Minh vé viéc bdi bo vin ban;

Xét d@é nghi cua Truong Phong Tu phdp huyén tai To trinh s6 239/TTr-TP ngay 17
thang 02 nam 2020; Bdo cdo s6 67/BC-VP ngay 14 thang 02 nam 2020 ciia Chdnh Vin
phong Hi dong nhdn dén va Uy ban nhdn ddn huyén Ci Chi vé két qua kiém tra dy thao
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Ouyét dinh ban hanh quy ché hoat déng ciia Phong Tu phdp huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chtrc va hoat dong
ciia Phong Tu phap huyén thudc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lwc ké tir ngay 26 thang 02 nam 2020 va thay thé
Quyét dinh s6 05/2018/QD-UBND ngay 26 thang 10 nam 2018 ctia Uy ban nhan dan
huyén Ci Chi ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong cuia Phong Tu phap huyén
thuoc Uy ban nhan dan huyén Cu Chi.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truwong Phong Noi vu huyén, Truong Phong Tu phap huyén, Thu truéng cac co quan,
don vi lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Hoai Phu
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UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat ddng ciia Phong Tw phap huyén
thudc Uy ban nhan din huyén Ca Chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2020/0D-UBND
ngay 17 thang 02 nam 2020 cuia Uy ban nhdn ddn huyén Ci Chi)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Phong Tu phap huyén Cua Chi 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén Cu Chi. Phong Tu phap huyén co tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau
ngach cong chirc va cong tac ciia Uy ban nhan dan huyén Cu Chi; dong thoi chiu su
chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mon nghiép vu ciia S& Tu phap
thanh phé HO Chi Minh.

2. Chirc nang

Phong Tu phap huyén thuc hién chtrc nang tham muu, gitp Uy ban nhan
dan huyén quan ly nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat;
theo doi thi hanh phép luat; kiém tra, x 1y van ban quy pham phap luat; pho
bién, gido duc phap luat; hoa giai & co s&; nudi con nudi; chung thuc; hod
tich; bdi thwong nha nudc; trg giup phap ly; quan 1y cong tac thi hanh phap
luat vé& xir ly vi pham hanh chinh va cong tic tu phap khac theo quy dinh cia

phap luat.
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Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Tu phap huyén cé nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh quyét dinh, quy hoach, ké hoach dai
han, 05 nim va hang nam vé linh vuc tu phap; chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc
hién cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, x4y dung, hoan thién phap luat vé
cac linh vire thudc pham vi tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan huyén trong linh vuc tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén du thao cac van ban vé linh vue tu
phap thudc tham quyén ban hanh caa Chu tich UBND huyén.

3. To chtrc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach trong
linh vire tu phap sau khi da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, huong dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap &
cac x4, thi tran theo quy dinh cua phap luét.

5. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phoi hop x4y dyng van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ciia Uy ban nhan dan huyén do cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan
huyén chu tri xay dung;

b) Tham dinh dy thao cdc van ban quy pham phap luat thuéc tham quyén ban
hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; gép v du thao vin ban quy
pham phap luat cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua
phap luat;

C) Tb chirc léy y kién nhan dan vé cac du an luit, phap 1énh theo sur chi dao cua Uy ban
nhan dan huyén va huéng dan cua So Tu phap thanh phd Hé Chi Minh.

6. Cong tac tu van phap luat;

a) Thuc hién tu van phap luat theo chi dao cua Huyén ty va Uy ban nhan dan
huyén.

b) Thue hién tu van phap luat theo dé nghi cua cac phong, ban, Uy ban nhan dan
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cac x4, thi tran doi véi nhitng vu viée lién quan dén chirc nang, nhiém vu va tham

quyén giai quyét cua Phong Tu phép.
7. Cong tac theo doi thi hanh phap luat:

a) Xay dyng va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va t6 chac thuc hién Ké
hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban huyén.

b) Huéng dan, d6n déc, kiém tra cac co quan chuyén moén thudée Uy ban nhéan
dan huyén va cong chic chuyén mon thuée Uy ban nhan dan cdc x4, thi tran trong

viéc thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuwong.

¢) Tong hop, dé xuat véi Uy ban nhan dan huyén vé viéc xtr 1y két qua theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi

quan ly nha nude cia Uy ban nhan dan huyén.
8. Cong tac kiém tra van ban quy pham phap luat:

a) Gitip Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra vin ban do Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ban hanh; huéng dan céng chirc chuyén mén
thudc Uy ban nhan dén cac x4, thi tran thuc hién tu kiém tra van ban quy pham phap luat

do Uy ban nhéan dan cac x4, thi trdn ban hanh;

b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan cac x4, thi tran theo quy dinh cua phép luat; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh cac bién phap xir ly van ban trai phap luit theo quy dinh
cua phap luat.

9. T6 chtre trién khai thwc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban quy pham
phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phap
luat, don doc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cua céc co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran.

10. Cong tac pho bién, giao duc phap ludt va hoa giai & co so:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach

phé bién gido duc phap luat va to chire thue hién sau khi chuwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh.

b) Theo ddi, huéng dan va kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luit tai dia
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phwong; don doc, ki€m tra cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan huyén,
co quan, tO chirc co lién quan va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran trong viéc td chirc

Ngay Phap luat nwde Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén dia ban huyén.

¢) Thuc hién nhiém vu cta co quan Thuong truc Hoi dong phdi hop pho bién,
gido duc phap luat huyén.

d) Xay dung, quan ly doi ngii bdo cao vién phap luat huyén, tuyén truyén vién
phap lut tai cac x4, thi tran trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap lut.

d) Huéng dan viée xay dung, quan ly va khai thac ti sach phéap luat ¢ cac x4, thi
tran va cac co quan, don vi khac trén dia ban huyén theo quy dinh cta phap luat.

e) T6 chirc trién khai thye hién cac quy dinh cta phap ludt vé hoa giai ¢ co so.

11. Tham dinh dy thao huong wdc, quy udc cua ap, khu pho trude khi trinh Cha
tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

12. Giap Uy ban nhan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung x4, thi tran dat
chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

13. Cong tac quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc to chtrc thye hién cong tac dang ky va quan 1y ho tich
trén dia ban; to chtrc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho cong chirc
Tw phap - HO tich céc x4, thi trén;

b) Giap Uy ban nhan dan huyén thuc hién dang ky hé tich theo quy dinh cuia
phap luat; dé nghi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh viéc thu hdi, huy bo nhitng gidy
to ho tich do Uy ban nhan dan cac x4, thi tran cap trai voi quy dinh cia phap luat (trir
treong hop két hon trai phap luat).

¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir li€u ho tich dién tur va cép ban sao trich
luc hd tich theo quy dinh.

14. Thyc hién nhiém vu quan ly vé nudi con nudi theo quy dinh ciia phap luét.

15. Cong tac ching thuc:

a) Huong dan, kiém tra vé nghiép vu cho cong chic chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cac x4, thi tran trong viéc cap ban sao tir 0 goc, ching thue ban sao tir ban
chinh, ching thuc chir ky;
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b) Thuc hién cap ban sao tir sd goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg
thwe chir ky theo quy dinh cua phap luat.

¢) Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san.

16. Cong tac bdi thudng nha nude:

a) Dbé xuét, trinh Uy ban nhan dan huyén xac dinh co quan co6 trach nhiém bbi
thuwong trong trudong hop ngudi bi thiét hai yéu cau hodc chwa cé su thong nhat vé
viéc xac dinh co quan co trach nhiém bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.

b) Huong dan Uy ban nhan dan cac x4, thi tran thuc hién viéc gial quyét boi
thuong.

¢) Cung cap thong tin, huéng dan thu tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat déng quan 1y hanh chinh.

d) Theo dbi, don doc, kiém tra viée giai quyét boi thuong, chi tra tién boi thuong
va thyc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop Uy
ban nhén dan cac x4, thi tran co trach nhiém giai quyét boi thuong.

17. Thuc hién nhiém vu trg giap phap ly theo quy dinh cua phap luat.

18. Quan ly cong tac thi hanh phap ludt vé xu ly vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan huyén theo ddi, d@6n doc, kiém tra va bao cdo cong tac
thi hanh phép luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh trén dia ban huyén.

b) Tham muu Uy ban nhan dan huyén dé xuat Uy ban nhan dan Thanh pho kién
nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru, xir ly cac quy dinh xir Iy vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuc tién hodc chdng chéo, mau thuan véi
nhau.

¢) Thyc hién théng ké vé xir 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
huyén.

19. Giup Uy ban nhan dan huyén thwc hién nhiém vy, quyén han vé thi hanh an
dan su, hanh chinh theo quy dinh cta phéap ludt va quy ché phdi hop cong tac giira co
quan tu phap va co quan thi hanh an dan sy huyén do B6 Tu phap ban hanh.

20. T6 chirc tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé

cong tac tu phap déi voi cong chire Tu phap - Ho tich cac x4, thi tran, cac to chic va



CONG BAO/Sé 83+84/Ngay 01-4-2020 25

ca nhan khac c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat.

21. T6 chire tng dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong thong tin, lwu trit
phuc vu cong tac quan 1y nha nude vé linh vue thudc pham vi quan 1y ciia Phong Tu
phap.

22. Thyc hién cong tac thong tin, théng ké, bao cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan huyén va So
Tu phap Thanh phd.

23. Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viéc thue hién phap luat trong cac linh vue quan ly ddi voi to chire, ca nhan trén dia
ban huyén; giai quyét khiéu nai, t6 cao; phong, chong tham nhiing, lang phi trong
hoat dong tu phap trén dia ban huyén theo quy dinh cua phap luat va phan céng cua
Uy ban nhan dan huyén.

24. Quan ly to chirc bd may, vi tri vi€c lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chue, thyc hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan ly ciia Phong Tu phép theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua Uy

ban nhan dan huyén.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh cta Phong Tu phép theo
quy dinh cua phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

26. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhéan dan huyén giao hoic theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap huyén gém c6 Trudng phong, Pho Truong phong va cac cong
chure khac.

a) Truong Phong Tu phap chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va trudc phap luat vé viée thye hién nhiém vu, quyén han duoc

giao va toan bd hoat dong cua Phong; chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon,
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nghiép vu cia cong chirc Tw phap - H6 tich cac x4, thi tran trén dia ban huyén theo

quy dinh phap luat.

b) Phé Trudng phong giup Truong phong phu trach va theo ddi mot s6 mat cong
tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Truéng phong vang mat mot Pho Truong phong duge Trudng phong ty
nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

¢) Viéc bo nhiém, bo nhiém lai Trudong phong, Pho Trudng phong do Chi tich
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo diéu kién, tiéu chuan chirc danh do Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc,
thie hién ché do, chinh sach doi véi Truong phong, Phé Trudong phong do Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Can ctr vao chie nang, nhiém vu cia Phong Tu phap va dic diém tinh hinh cu
thé ctia don vi, trinh do, nang luc can bo, Phong Tu phap duoc td chirc thanh céac bod
phan gém nhitng cong chitc duoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong viée trén
cac mat cong tac cua phong

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cua Phong Tu phap huyén 1a do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dwgc Uy ban nhan dan
Thanh pho giao cho huyén hang nam.

2. Viée b6 tri cong tac ddi voi cong chire cua Phong Tu phap huyén phai cén cir
vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan, co ciu ngach céng chirc theo quy dinh va
dam bao du luc lwgng dé dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao.

3. Tuy theo quy mo hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua huyén,
Uy ban nhan dan huyén c6 thé b6 tri cong chie phu trach riéng timg linh vue hodc

kiém nhiém cac linh vuc trén co sé tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché do lam viéc
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1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong va phuy trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh viee cong tac

duoc Trudng phong phan cong, truc tiép gidi quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh virc minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén moén cua Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chura nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua co chi

treong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong treong hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Trudng phong, yéu cau do duoc thuc hién
nhung cong chire d6 phai bao cao cho Pho Truong phong truc tiép phu trach.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phd Truong phong
trie tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuwong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.

3. Mdi thang hop toan thé cong chirc mot lan.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan co lich cong tac do 1anh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chitc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tac

1. B6i voi S¢ Tu phap:

Phong Tu phap huyén chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu cua S& Tu phap Thanh phd, thyc hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon
dinh ky va theo yéu cau cua Giam d6c S¢ Tu phap.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan huyén:
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Phong Tu phap huyén chiu su lanh dao, chi dao cua Uy ban nhan dan huyén vé
toan bo cong tac theo chirc nang, nhiém vy ciia Phong, Truéng phong truc tiép nhan
chi dao va nd1 dung cong tac tir Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén
phu trach va phai thuong xuyén bao céo voi Uy ban nhan dan huyén vé nhitng mat
cong tac da dugc phan cong;

Binh ky, bao cdo véi Uy ban nhan dan huyén vé noi dung cong tac cia Phong va
dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha nudce thude
linh vure lién quan.

3. Péi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan huyén:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan huyén, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hdi ciia huyén. Trong truong hop
Phong Tu phéap huyén chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y
kién cta Thu truong cic co quan chuyén mon khac, Truéng Phong Tu phap huyén
tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh.

4. Poi véi Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac don vi s nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac td chirc x4 hdi ciia huyén:

Khi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam huyén, cac x4, thi tran, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé va cac to chirc xd hoi cua huyén co yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chirc nang ciia Phong Tu phap huyén, Trudng phong cé trach
nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan huyén giai quyét cac yéu cau do theo
tham quyén.

5. Dbi véi Uy ban nhéan dan cac x4, thi tran:

a) Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhén dan cac x4, thi tran thuc hién
cac ndi dung quan 1y nha nuée lién quan dén chac nang, nhiém vu cua Phong;

b) Hudéng dan, kiém tra cong chirc cac x4, thi tran vé chuyén mon, nghiép vu cia
nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctr Quy ché nay, Truéng Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dan
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huyén c¢o6 trach nhiém cu thé hoa chire nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach
nhiém, chirc danh céng chtrc cia Phong phu hop voi dic diém cua huyén, nhung
khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dé thi
hanh.

Piéu 9. Trudng Phong Tu phap huyén va Thu trudng cac co quan, don vi lién
quan thudc Uy ban nhan dan huyén cé trach nhiém thue hién Quy ché nay. Trong qua
trinh thyre hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ciru @ xuat,
kién nghi v6i Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira doi

Quy ché cho phu hop./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hiru Hoai Phu
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 861/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 11 thang 3 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cia B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua S& N61 vu tai To trinh s6 231/TTr-SNV ngay 21 thang 01 nam
2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& No1 vu.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc So Noi vu va cac to

chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 861/0D-UBND ngay 11 thang 3 nam 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vwe luu triv

1

Cap ching chi hanh nghé luu tri

IL. Linh vue t6 chire phi chinh pha

Bang ky t6 chirc dai hoi nhiém ky va dai hoi bat thuong cia Hoi ¢6 pham vi
hoat dong trong thanh pho (dung cho don vi t6 chirc dai héi tir nhiém ky tha
2 tro di)
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QUY TRINH 1
Cip chirng chi hanh nghé lwu triv
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 861/0P-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01

Pon dé nghi cap chung chi

hanh nghé luu trit (theo mau) 01 Ban chinh

02

Giay Ching nhan két qua kiém Ban sao ¢6 chung
A N 01
tra nghiép vu luu trir thuc

03

Giéy xac nhan thoi gian lam
viéc tr 05 nam tré 1€n trong
linh vuc luu trit cua co quan, 01 Ban chinh
t6 chirc noi ¢4 nhan lam viéc
(theo mau)

04

Bang tot nghiép, chung chi
chuyén nganh phu hop tung
Iinh vuc hanh nghé, cu thé:

- Pbi voi cac dich vu bao
quan, tu bo, khu trung, khi
axit, khir nAm méc tai liéu luu
trit phai c6 bang t6t nghiép
chuyén nganh vé luu trir hodc
hoa, sinh;

- Dél Vo1 dlCh yu Ch,il’lh ly tai Ban sao cé Chl:l’l’lg
liéu phai c¢6 bang tot nghiép thue hodic ban sao
dai hoc chuyén nganh vé Vép 01 kém ban chinh dé déi
thu, luu trir; truong hop tot
nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phai co chimg chi bdi
dudng vé van thu, lvu trir do
co quan cé tham quyén cap;

chiéu

- Déi vé6i dich vu s6 hoa tai
liéu lwu trir phai c6 bang tot
nghiép chuyén nganh vé luu
trit hodc cong nghé thong tin.
Truong hop tot nghiép chuyén
nganh luu trit phai ¢6 ching
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chi vé cong nghé thong tin do
co quan co tham quyén cap;
truong hop tot nghiép chuyén
nganh cong nghé¢ thong tin
phai c¢6 chimg chi boi dudng
vé van thu, luu trit do co quan
c6 tham quyén cap;

- Pbi voi dich vu nghién ctru,
tw van, ung dung khoa hoc va
chuyén giao cong nghé luu trit
phai c¢6 bang tot nghiép dai
hoc chuyén nganh vé luu trit;
truong hop tot nghiép dai hoc
chuyén nganh khac phai co
chimg chi bdi dudng vé van
thu, Ivu trit do co quan cé
tham quyén cap.

05

So yéu ly lich ¢6 xac nhan cua
Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran noi dang ky ho khau
thuong tra

01

Ban chinh

06

Anh2 x 3 ¢cm

02

Chup trong thot han
khong qua 6 thang

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B0 phén mét ctra - S6 NoO1 vu | Trong thot han 15 ngay lam
TP. HCM, dia chi: 86 Lé Thanh | viéc, ké tir ngay nhan du ho so Khong

Ton, Quan 1

hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \oi dung cong | Trich | Thei Ho .
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n viée nhi¢m gian X
viéc mau
> Gio Theo muc | Thanh phan hé so
NoOp ho so Ca nhan hanh I | theo muIc): I
chinh '
B1 . Bo phan Néu hd so dﬁy du,
Kiém tra mot cua - hop 1€, cong chirc
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Buoe | \oi dung cong | Trich | Thei Ho, P
cons " viée nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
S& Noi vu BMO1 |tiép nhan lap Giay
BM 02 | bién nhan va hen tra
BM 03 két quél trao cho
ngwoi ndp ho so
theo BM 01.
Néu ho so chua day
du, chua chinh xac
thi huéng dan ngudi
ndp hd so bod sung,
hoan thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
Truong hop tir chéi
nhan hd so, phai néu
0 ly do theo BM
03.
Chuyén vién B§
phan mot ctra thuc
. ~ . | Bophan |01ngay | Theo muc | hién scan dit liéu ho
gy | Ti€pnhanho mot cira - lam I so, luu trit hd so
i S& No1 vu viéc BM 01 dién ta va chuyén
Lanh dao Chi cuc
Van thu - Luu trir.
- Lﬁnh dao 01 ngay | Theo muc TiAé'p nAhém PS §0f tl‘}’
B3 Phan cong thu | Chicuc lam I Bo phan mét ctra va
ly ho so Van thu - vide BM 01 phan cong  cong
Luu trir ‘ chirc thu 1y ho so.
Theo muc | - Céng chuc thu ly
I ho so tién hanh xem
BM 01 xét, ki‘ém tra, tham
Thgil,{l dil}h h;ﬁ Coéng chuc | 08 ngay H‘é S0 dm%l ho S,Oi' A
B4 S(r,qde.{(}lat kgt thy 1§ hod lam trinh Hoan qthlen‘ ho ‘so,
qua giai quyet o viee | Du thao to|du thao to trinh,
TTHC ' trinh, chung chi hodc van
chung ban tir chdi néu 16 ly
chi/vin do trinh Lanh dao

ban tra lon

Chi cuc xem xét
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Buoe | \oi dung cong | Trich | Thoi Ho P
cons viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
Theo muc
I
BM 01
1,5 |Hb SO | 1 & :
s | Nemstsah | Landuo | oy | L0 0 €1
ky Chi cue lgern Du thao t0 | sg, trinh S& Noi vu
VIEC | trinh,
chimg
chi/van
ban tra 1o1
Theo muc
I
BM 01 Kiém tra, cho sb to
0,5 | gd so | trinh va déng dau
Ban hanh viin | Vin thu ngay | trinh cac tai liéu lién quan
B6 . . 2 A £
ban Chi cuc lam | Du thao to | Chuyén ho so dén
viéc ‘trinh, Van phong Sé& Noi
ching | VU
chi/van
ban tra 1o1
Theo muc
I
BM 01
Lanh dao 0,5 H) so | Kiém tra hd so, trinh
R7 Tiép nhin ho Vin ngay | trinh 1anh dao S& xem xét
so tir Chi Cuc | phong S6 | lam | py thao tor | PR duyét
Noive | Vvi€e | iripn,
chimg
chi/van
ban tra 1o1
Theo muc
1,5 I
i n Lanh dao ngay |BMOI1 Lanh dao S& NoO1 vu
B8 | Kyduy€t | ooNgivu| lam  |mi  so|xem xét. ky duyét.
vi€c | trinh

Du thao to
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Bubc | \oi dung cong | Tréch | Thoi Ho P

cong oA oA . so/Biéu Dién giai

o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
trinh,
chimg
chi/van
ban tra 1o1
N Ho so lé?n Van the thyc hién
anvt v 101 ngay quan ~a cho s6, dong dau,
. . Van . dugc Lanh A A .
B9 Ban hanh van . ) lam ) chuyén ho so, tai
ban phong S¢ viéc dao S& liéu lién quan.
a Noi vu - Noivuky |
duyét
- Tra két qua cho ca
nhan.
Tra keE qud, | ps phan Theo - ~‘Thong ké, theo
Iuwu ho so, N " £ . | doi.

B10 théns ké va mot cua - Giay Keét qua . .
ongXeva | g4 Noi vu hen - Truong hop nhén
theo doi trwe tuyén (bo sung

anh khi nhan Chung
chi).
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM04 | Pon dé nghi cap Chuang chi hanh nghé luu trir
5 |BMO05 Gidy xac nhan thoi gian lam viée tur 05 nam tr¢ 1én trong linh
vure lwu trit cia co quan, té chirc noi ca nhan lam viée
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V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 (c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012).

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luu trit (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 3 nam 2013).

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo Noi vu
huéng dan vé quan ly Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit triv
(c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay 15 thang 11 nam 2014).

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

O N Il A B
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

UY BANNHAN DANTINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

(THANH PHO)... Pic lap - Tu do - Hanh phic
SO NOI VU
CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU
ONE/ Bl
Ngay, thang, ndm sinh:.................c.oooiiiiii
Anh Noi dang ky ho khau thuong tri:...........ccocovveeeieeeeereeeeene.
2x3cm NOT G hI€N NAY ...
Linh vuc hanh nghé: ...............................................................
Chirng chi hanh nghé luu trit ¢6 gia tri 05 nam,
trngay .......ooooovieninn ENNEAY ...
Puoc st dung trong pham vi toan qudc./
ey NGAY.... thdng ... nam ...
S6 CCHN:........... QUYEN HAN CHUC VU NGUOI KY

(Ky tén va dong ddu)
Ho va tén
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BMO04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
,ngay ... .. thang ... ... nam 20... ...

, DPON DE NGHI
Cap Chung chi hanh nghé luu triv

Kinh gti: S6 Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh

Téi xin giri kém theo don nay bo hd so gdm cac gidy to sau:

1. Ban sao ¢6 chimg thue Bang tot nghiép chuyén nganh O
va Chimg chi bdi dudng (néu co)

2. Giéy xac nhan thot gian lam viéc trong linh virc hanh nghé O
3. Giay Chtng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir O
4.So yéuly lich N
5. Hai (02) anh 2x3 cm N

Kinh @ nghi Quy co quan xem xét va cap Chang chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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BMO05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
ngay .. .. thang ... ... nam 20... ...
GIAY XAC NHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU
I. Phan tu khai
HoO VA 0 o
Ngay, thang, nam SInN:................. e
Chd & hién LAY oo,
Noi dang ky h KhAu thuOmg trl ... oo
Bang tot nghiép chuyén nganh: ........ .........Nam tot nghiép:...............
ba thuc hién cong viéc chuyén mon Ve TTNN VUG oo
) DSOS RRUR SRS
IL. Phin co quan, t6 chirc xac nhén
Co quan, 10 CIEC .o xac nhan:
ON@/DA: ...
1. Thoi gian cong tac: tur ... ... deén..........oo
2. Noi dung cong vic dathue hi€n:.................oo i
3. Ning lwc chuyén mon va dao dire nghé nghiép:.........oovvooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 5 ho, tén va dong dau)
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QUY TRINH 2
Ping ky t6 chire dai h¢i nhiém ky va dai hdi bit thwong
ciia Hji ¢6 pham vi hoat dong trong thanh phd
(dung cho don vi t6 chirc dai hdi tir nhiém ky thi 2 tré di)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 861/0P-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
a) Ho so diing ky t6 chirc Pai hi nhiém ky:
STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

01 | Nghi quyét cua ban lanh dao hoi vé viée to 01 Ban chinh
chtrc dai hoi nhiém ky.

02 | Dy thao bao céo tong két cong tac nhiém ky 01 Ban chinh
va phuong hudéng hoat dong nhiém ky t6i
cua hoi. Bao cdo kiém diém cua ban lanh
dao, ban kiém tra va bao cao tai chinh cua
hoi.

03 | Du thélo~ diéu 1& sta d6i, b sung (néu co) 01 Ban chinh
(theo mau).

04 | Danh sach du kién nhan sy ban lanh dao, 01 Ban chinh
ba}n kiém tra, trong d6 néu rd ti€u chuan, co
céy, sO lwong thanh vién ban 1anh dao, ban
kiém tra cua hoi.

05 | Pbi voi nhan su du’ kién 1a ngu’g‘ﬁ ding dau 01 Ban chinh
hoi phai ¢6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tur
phap, néu nhér} su thu@c dién quan ly cua
co quan c6 tham quyén thi phai duoc su
dong y bang vian ban clia co quan ¢o tham
quyén theo quy dinh vé phan cdp quan ly
can bd (Khoan 2 Diéu 8 Thong tu sd
03/2013/TT-BNV)

06 | Du kién thoi gian, dia diém to chire dai hoi, 01 Ban chinh
sO lugng dai bi€u moi, dai biéu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai
hoi.

07 | Béao cao sbd lwong hoi vién, trong do néu 1o 01 Ban chinh
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sO ho1 vién chinh thic cua ho.

08 | Cac no1 dung khac thude thém quyén cia 01
dai héi theo quy dinh,cﬁa diéu 1€ hoi va quy
dinh cua phap luat (n€u co).
b) Hd so ding ky t6 chirc Dai hdi bit thwong:
STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 Nghi quyét cﬁa} ban 1anh dao héi vé viéc td 01 Ban chinh
chire dai héi bat thuong trong do néu o noi
dung thao luan va quyét dinh tai dai hoi.
02 Du thao nhimg noi dung thao luan va quyét 01 Ban chinh
dinh tai dai hoi.
03 Du kién thoi gian, dia diém to chire dai hoi, 01 Ban chinh

sb lwong dai biéu moi, dai biéu chinh thirc
tham du dai hoi, du kién chuong trinh dai
hoi.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan mét pﬁa - S& No1 vy
Thanh pho H6 Chi Minh. (S6
86B L& Thanh Tén, phuong

Bén Nghé, Quan 1) hop 1€)

15 ngay ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ (twong duong 11 ngay
lam viéc ké tir khi nhan du ho so

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu e
cong NI ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A 1A Coéng dan, Theo muc | Thanh phan ho so theo
Nop ho so 21,
To6 chue muc 1.
Gic + Néu ho so day du,
: i~ hop 1¢, cong chirc tié
Bl Kiém tra va hanh BM 01 O’P e,\’ 001.’1/\g C.,\ ¢ ,\p
& A 1A N , nhan 1ap Giay bién nhan
ticp nhan ho | Bo phan | chinh . L1k \
., BM 02 |va hen tra két qua trao
SO mot cua A A
BM 03 |cho nguor nép hd so
theo BM 01.
+ Néu ho so chua day
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Bube | Noidung | Trach | Thei | D%, P
cong A en o n . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
du, chu’aNChinh xac thi
hqéng d@n nguolr ndp
hé so b6 sung, hoan
thién ho so va ghi 6 ly
do theo BM 02.
+ Truong hop tir choi
nhan ho so, phai néu rd
ly do theo BM 03.
Coéng chirc BO phan mot
0,5 cira thuc hién scan dir
L \ > Theo muc | v ; .
B2 Ti€p nhan hé | Bd phan ngay 1 4 liéu ho so, luu trie hQ SO
SO mot cura lam BM 01 dién tir va Chuyén ho so
viéc cho phong chuyén mén
thu 1y ho so
Phan cong LﬁnI} dao O,:S Theo muc LﬁAnh d?O ph?ng A(:huyer‘l
o . phong ngay mon tiép nhan ho so va
B3 cong chic chuyén lam ! phan c¢éng cho cong
thu 1y ho so mon viéc BM 01 chirc thu 1y ho so
Theo muc | Cong chue thu 1y ho so
1 tien hanh xem xét, kiém
s tra hd so.
Tham dinh A . BM 01 ra; 059 A 1A
N Cong 08 ngay | -Hdso | Tong hop, hoan thién ho
ho so; dé , . AR ,
B4 At két qua chire thy lam trinh | so, lap to trinh, du thao
gidi quyét ly ho so VIEC | _ Dy thao Céflg yén 7 ché}) ‘t‘hua:m
To trinh. | hodc van ban tra 161 néu
Cong r0 ly do trinh Lanh dao
vin/van | Phong xem xét.
ban tra 101
Theo muc
1
e s Laﬁgfao an§ BM Ol | Xem xét héd so, ky To
B5 X ¢ pong &2y T& trinh. | trinh trinh Lanh dao S&
trinh ky chuyén lam " | N6i hé duvet
mon viée Du thao o1 Vil phe duyet.
Cong

van/van
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Bube | \sidung | Trach | Thei | DY, .
cong A en o n . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua
ban tra 101
Theo muc
1
01 ne? BM 01
R R Lanh dao pgay To trinh. | Xem xét hd so, tai lidu
B6 Phé duyét 35 Noi lam > lia IV phé duvé
0 No1 vu visc Du thao 1€n quan, Ky phe duyet.
Cong
van/van
ban tra 101
0,5 1O so da Cho s, vao so, dong
Ban hanh Bo phan | ngay 05074 | q4u, ban hanh van ban.
B7 1. e, - dugce phé R R [
van ban mot cura lam Juvét Chuyén ho so vé BO
vige YU | phan mot cira
Tra kég qua, Theo ,
ltru ho so, Bo phan X ., . | Trakét qua cho Coéng
B8 X Ay N Giay Két qua A A
thong ké va | mot cua dan, To chirc.
- hen
theo doi
Chuyén
A \ vién 2 A AN ~
Luu ho so va . S6 theo | Thong ké va theo doi
B | theodsi | Phome d5i hd so | Két qua
chuyén 9
mon
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Ma Tén Biéu miu
hiéu
1. |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BM 02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. |BM 03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so.
4. |BM04 |Mau Diéu ¢ hoi
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V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén biéu miu

1. |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so.

4. |// Thanh phﬁn ho so theo phu luc 1.

5. /] Coéng van chép thuén td chire Pai hoi hodc van ban tra 16i.
6. |// Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY
- Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phi quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly hoi.

- Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu sta
dbi, bod sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo truong Bo
Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP.

- Quyét dinh s6 1357/QD-UBND ngay 16 thang 3 niam 2012 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ty quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan
quén - huyén quyét dinh phé duyét Diéu 1é cua hoi hoat dong trong pham vi quén -
huyén, phuong - x4, thi tran.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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MAu 9 - Piéu 18 hji (*)
(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so /OP-... ngay ... thang ... ndm ...

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi, biéu twong

l.TéntiéngViét:
2. Tén tiéng nuSC NZOAT (NEW CO): . vvv e e oo e
3. TN VIEE tAt (NEU CO): .o e e e,
4. BIBU tHONE (NEU COY: ..o e e e e e,
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Hoi) 1a to chuc ...(3)... cia ...(4)..., tu nguyén
thanh 14p, nham muc dich tap hop, doan két hoi vién, bao vé quyeén, loi ich hop phap
cua hoi vién, hd tro nhau hoat déng co6 hi€u qua, gop phﬁn vao viéc phat trién kinh té
- x4 héi cua dat nuée.

Diéu 3. Pia vi phap ly, tru s¢

1. Hoi ¢o tu cach phap nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh
phap lut Viét Nam va Diéu 1¢ Hoi dugc co quan nha nude ¢o tham quyén phé duyét.

2. Tru s& cua HO1 dat tai

Piéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong
1. H61 hoat dong trén pham vi ...(5)..., trong linh vuc...(6)...

2. Héi chiu sy quan 1y nha nude cia ...(7)... va ...(8)... co lién quan dén linh vuc
hoat dong cua Hoi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. Nguyén tiic to chirc, hoat dong
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1. Tu nguyén, tw quan.

2. Dan chii, binh dang, cong khai, minh bach.
3. Tw bao dam kinh phi hoat dong.

4. Khéng vi muc dich 1o1 nhuan.

5. Tuan thu Hién phép, phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong I1
QUYEN HAN, NHIEM VU

Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cua Hou.

2. Pai dién cho hoi vién trong md1 quan hé doi1 ndi, dé1 ngoai ¢6 lién quan dén

chirc nang, nhiém vu cua Hoi.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap cua hoi vién phu hop voi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctua phap luat.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctru, tw van, phan bién va giam
dinh x4 hoi theo d& nghi cta co quan nha nudce; cung cap dich vu cong vé cac van dé
thudc linh vuc hoat dong cua Hoi, to chic day nghé, truyén nghé theo quy dinh cia
phap luat.

5. Tham gia y kién vao cac vin ban quy pham phap luét c6 lién quan dén noi
dung hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cua phap luat. Kién nghi v6i co quan nha nuée
¢6 tham quyén ddi véi cac van dé lién quan té1 su phat trién Hoi va linh vuc Hoi hoat
dong. Duoc t6 chire dao tao, boi dudng, to chire cac hoat dong dich vu khac theo quy
dinh cia phap luat va duoc cap ching chi hanh nghé khi ¢6 du diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

6. Phoi hop véi co quan, to chire ¢o lién quan dé thuc hién nhiém vu cua Hoi.
7. Thanh 1ap phap nhan thudc Hé1i theo quy dinh cua phap luat.

8. Puogc giy quy Hoi trén co sé hoi phi ctia hoi vién va cac ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat dé tu trang trai vé kinh phi hoat
dong.
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9. Pugc nhan cac ngudn tai tro hop phap cia cac to chirc, ca nhan trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phap ludt. Puoc Nha nude hd tro kinh phi ddi véi
nhirng hoat dong gén vo1 nhiém vu cua Nha nudce giao.

10. Puoc gia nhap cac to chirc quoc té twong tng va ky két, thuc hién thoa thuan
quoc té theo quy dinh cua phéap luat va bao cao co quan quan ly nha nudc vé nganh,
linh vue Hoi hoat dong, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée gia nhap
td chirc quoc té turong tmg, ky két, thye hién thoa thuan quoc té. (ddi véi hdi cé pham
vi hoat dong ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chap hanh cac quy dinh ciia phap luat ¢6 lién quan dn t6 chirc, hoat dong ciia
Hoi. T6 chirc, hoat dong theo biéu 18 Hoi da duoc phé duyét. Khéng duoc loi dung
hoat dong cua Hoi dé lam phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tuy xa hoi, dao dirc,
thuan phong my tuc, truyén thong cia dan toc, quyén va loi ich hop phap cua ca
nhan, t6 chirc.

2. Tap hop, doan két hoi vién; to chirc, phdi hop hoat dong giita cac hoi vién vi
lo1 ich chung cua Hoi; thwre hién dung ton chi, muc dich cia Hoi nham tham gia phat
trién linh vuc lién quan dén hoat dong ciia Hoi, gép phan xay dung va phat trién dat
nudc.

3. Pho bién, huan luyén kién thic cho hoi vién, huéng dan héi vién tuan thu
phap luét, ché do, chinh sach ciia Nha nudc va Diéu 1€, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Pai dién hoi vién tham gia, kién nghi véi cac co quan c¢6 tham quyén vé cac
chu treong, chinh sach lién quan dén 1inh vue hoat déng cia Hb1 theo quy dinh cua
phap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo Hoi theo quy
dinh cua phap luat.

6. Xay dung va ban hanh quy tic dao dirc trong hoat dong cua hoi.

7. Quan ly va sir dung cac nguoén kinh phi ciia Hoi theo dung quy dinh ciia phap
luat.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan ¢6 tham quyén yéu cau.
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Chuwong 111
HOI VIEN

Diéu 8. Hdi vién, tiéu chuin hdi vién

1. HO1 vién cua Hoi g6m ho1 vién chinh thirc, ho1 vién lién két va hoi vién danh
du:

a) Hoi vién chinh thac (9): Cong dan, to chirc Viét Nam hoat dong trong linh
vue ...(6)..., co du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu 1¢ Hoi,
ty nguyén gia nhap Hoi, ¢ thé tro thanh hoi vién chinh thirc ctia Hoi.

b) Hoi vién lien két (€0 ¢O) ...oovvvvvveeeeeeee e (10) e,
¢) Hoi vién danh du (néu ¢6).......oooooeeeeeee (1)
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thire: ..............ooooovoo(12) i,

Piéu 9. Quyén cuaa hdi vién
1. Buoc Hoi bao vé quyén, 1oi ich hop phap theo quy dinh cia phéap luat.

2. Duoc Hoi cung cap thong tin lién quan dén linh vuc hoat dong cia Hoi, duoc
tham gia cac hoat dong do H61 to chire.

3. Puoc tham gia thao ludn, quyét dinh cac chu truong cong tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; duoc kién nghi, dé xuat y kién véi co quan c6 tham quyén vé
nhirng van dé cé lién quan dén linh vue hoat dong cua Hoi.

4. buoc du Pai hoi, irng cir, dé€ ctr, bau cir cac co quan, cac chire danh 1anh dao
va Ban Kiém tra Hé1i theo quy dinh cua Hoi.

5. Puoc gidn thi€u hdi vién méi.

6. Puoc khen thudéng theo quy dinh ctia Hoi.

7. Puge cap thé hoi vién (néu cd).

8. Puoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 1a hoi vién.

9. H61 vién lién két, ho1 vién danh du dugc hwong quyén va nghia vu nhu hoi
vién chinh thirc, trir quyén bi€u quyét cac van dé cua Hoi va quyén tng cu, dé€ cur, bau
ct Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Ho1.

Piéu 10. Nghia vu cua hgi vién
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1. Nghiém chinh chap hanh chu trwong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap
lut cia Nha nuée; chap hanh Diéu 1€, quy dinh cua Hoi.

2. Tham gia cac hoat dong va sinh hoat ciia Hoi; doan két, hop tac véi cac hoi
vién khac dé xay dung Hoi phat trién vilng manh.

3. Bao v¢ uy tin cua Ho1, khong duoc nhan danh Ho1 trong cac quan hé giao
dich, trir khi duge 1anh dao Ho1 phan cong béng van ban.

4. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh ctia Hoi.
5. Dong hoi phi day du va ding han theo quy dinh cia Hoi.
Piéu 11. Thii tuc, thAm quyén két nap hdi vién; thi tuc ra hi

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t6 chirc cia Hoi

1. Bai héi.

2. Ban Chap hanh (hodc tén goi khac).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).

4. Ban Kiém tra.

5. Van phong, cac ban chuyén mon (néu co).
6. Cac td chire thude Hoi (néu co).

Piéu 13. Pai hji

1. Co quan lanh dao cao nhat cia Hoi 1a Dai hoi nhiém ky hoac Dai hoi bat
thuong. Dai hdi nhiém ky duogc td chire ...(14)... mot 1an. Pai hoi bat thuong duoc
triéu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) tong s6 uy vién Ban Chap hanh hodc co it
nhat 1/2 (mot phﬁn hai) téng s6 hdi vién chinh thirc dé nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hodc Dai hdi bat thuong duge to chitre dwdi hinh thirc Dai
hoi toan thé hodc Pai hoi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu duoc tb
chtrc khi ¢o trén 1/2 (mdt phan hai) s6 hoi vién chinh thitc hodc ¢6 trén 1/2 (mot phan
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hai) s6 dai biéu chinh thirc c6 mat.

3. Nhiém vu cua DPai hor:

a) Thao luan va thong qua Bao cdo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém vy
nhiém ky ma1 cia Héi;

b) Thao luan va thong qua biéu 1¢; Piéu 18 (sta dbi, bo sung); dbi tén, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, giai thé Hoi (néu co);

¢) Thao luan, goép y kién vao Béo céo kiém diém cua Ban Chap hanh va Bao cdo
tai chinh cua Héi;

d) Bau Ban Chap hanh va Ban Kiém tra;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi co thé biéu quyét bang hinh thire gio tay hodic bo phiéu kin. Viéc quy
dinh hinh thirc biéu quyét do Pai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét thong qua cac quyét dinh cua Pai hoi phai duoc qua 1/2 (mot
phﬁn hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thanh.

Piéu 14. Ban Chip hanh Héi (hoiic tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hoi do Pai héi bau trong s cac hoi vién cua Hoi. S6 lwong,
co cau, tiéu chuan Uy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chap hanh cung voi nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chap hanh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 16 Hoi, 1anh dao moi
hoat dong ctiia Ho1 giira hai ky Dai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Pai hoi;

¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam cua Hoi;

d) Quyét dinh co ciu té chire bd may cua Hb1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, str dung tai chinh, tai san ctia Hoi;
Quy ché quan ly, st dung con dau cua Hoi, Quy ché khen thuong, ky luat; cac quy
dinh trong noi bo Hoi phu hop voi quy dinh cua Diéu 16 Hoi va quy dinh cua phéap
luat;
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d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich, uy vién Ban Thuong vu, bau bo
sung Uy vién Ban Chap hanh, Ban Kiém tra. S6 uy vién Ban Chap hanh bau bo sung
khong duogc qua ...(15)... so voi s6 luong ty vién Ban Chap hanh da duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chap hanh hoat dong theo Quy ché cua Ban Chap hanh, tuan thu quy
dinh cua phap luat va biéu 16 Hoi;

b) Ban Chap hanh mdi nam hop ... 1an, c¢6 thé hop bat thuong khi ¢6 yéu cau cia
Ban Thuong vu hodc trén... tong so iy vién Ban Chap hanh;

c¢) Cac cudc hop cua Ban Chép hanh 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thtrc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢6 trén ..
tong s6 uy vién Ban Chap hanh dy hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop so v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Piéu 15. Ban Thwong vu Hdi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuong vu Hoi do Ban Chap hanh bau trong sd cac uy vién Ban Chap
hanh; Ban Thuong vu Hoi gdm: Chi tich, cac Phé Chu tich va cac uy vién. S6 luong,
co cau, tiéu chuan uy vién Ban Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cung véi nhiém ky DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Giup Ban Chép hanh trién khai thue hién nghi quyét Dai hou, biéu 18 Hoi; td
chtrc thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chap hanh; 1anh dao hoat dong cua
Hoi giita hai ky hop Ban Chap hanh;

b) Chuan bi noi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

C) Quyét dinh thanh 13p cac t6 chuc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cua Ban
Chap hanh; quy dinh chtc nang, nhiém vy, quyén han co cau to chirc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém 1anh dao cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tudn
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thu quy dinh cta phép luat va Diéu 16 Hoi;

b) Ban Thuong vy moi... hop... 1an, co thé hop bat thuong khi co yéu cau cia
Chu tich Hoi hodc trén ... tong s6 iy vién Ban Thuong vu;

c¢) Cac cuoc hop cua Ban Thuong vu 1a hop 1€ khi ¢6 ... iy vién Ban Thuong vu
tham gia du hop. Ban Thudong vu ¢6 thé biéu quyét bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Cac nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu dugc thong qua khi ¢o trén ...
tong s6 iy vién Ban Thuong vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop sb v
kién tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢é y kién
cua Chu tich Ho1.

Pitul6. ... (16)

Piéu 17. Ban Kiém tra Hji

1. Ban Kiém tra Hoi gom Trudng ban, Pho truéng ban (néu co) va mot sd uy
vién do Pai hoi bau ra. S6 lugng, co cau, tiéu chuan uy vién Ban Kiém tra do Pai hoi
quyét dinh. Nhiém ky cua Ban Kiém tra cung v6i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctua Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién biéu 18 Hoi, nghi quyét bai héi; nghi quyét,
quyét dinh cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, cic quy ché cua Hoi trong hoat dong
cuia cac to chire, don vi truc thude Hoi, hoi vién;

b) Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, té cdo ciia to chirc, hoi vién
va cong dan giri dén Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chu tich Hdi (hoic tén goi khac)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phap nhan cua Hé1 trude phap luat, chiu trach nhiém
trude phap luat vé moi hoat dong cua Ho1. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh bau trong
sO cac uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan Chu tich Hoi do Ban Chap hanh Hoi
quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Hé:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Héi;
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b) Chiu trach nhiém toan dién trudc co quan co tham quyén cho phép thanh lap
Ho1, co quan quan ly nha nuéce vé linh vuc hoat déng chinh cia Hoi, tredec Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi vé& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat
dong cua Hoi theo quy dinh Piéu 16 Hoi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét dinh
cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Héi;

c¢) Chu tri cac phién hop cua Ban Chép hanh; chi dao chuan bi, triéu tap va chu
tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mat Ban Chap hanh, Ban Thuong vu ky cac vin ban cta Hoi;

d) Khi Chu tich Hoi vang mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc cua
Hoi duge iy quyén bang van ban cho mot Pho Chii tich Hoi.

3. Phé Chu tich Ho1i do Ban Chép hanh bau trong sb cac uy vién Ban Chép hanh
Hoi. Tiéu chuan Phé Chii tich Hoi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho6 Chu tich giup Chu tich Ho1 chi dao, diéu hanh cong tac cua Ho1 theo su
phan cong cua Chu tich H61; chiu trach nhiém trude Chu tich Ho1 va truede phap luat
vé linh vire cong viéc duwoc Chu tich Hoi phan cong hodc uy quyén. Phé Chu tich Hoi
thye hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong cua Ban Chap hanh, Ban
Thuong vu Hoi phu hop véi Diéu 16 Hoi va quy dinh cia phap luat.

Picu 19 ..o (VD)

Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhip; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi
Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cia Bo luat Dan su, quy dinh cta phap luat vé hoi, nghi quyét Dai hoi va cac

quy dinh phap luat cé lién quan.
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Chwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 21. Tai chinh, tai sin caa Hoi

1. Tai chinh cua Hoén:

a) Nguén thu cua Hor:

- Lé phi gia nhap Hé1, hoi phi hang nam cua hdi vién;

- Thu tir cac hoat dong cua Hoi theo quy dinh cua phap luat;

- Tién tai tro, ung ho ciia to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh
cua phap luat;

- Hb tro cua Nha nuée gén vo1 nhiém vu dugce giao (néu co);

- Cac khoan thu hop phap khac;

b) Céc khoan chi cua Héi:

- Chi hoat déng thuc hién nhi€ém vu cua Hoi;

- Chi thué tru sé 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d06, chinh sach d6i véi nhitng nguwotr lam viée tar HO1 theo
quy dinh cua Ban Chap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chi khen thuéng va cac khoan chi khac theo quy dinh ciia Ban Chéap hanh.

2. Tai san cua Hoi: Tai san cua Hoi bao gom try so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng cua Hoi. Tai san cua Hoi dugc hinh thanh tir nguén kinh phi cua
Hoi; do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nude hién, ting theo quy dinh cia phap
luét; duge Nha nude ho tro (néu co).

Piéu 22. Quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin cia Hoi

1. Tai chinh, tai san ciia H61 chi duoc stir dung cho cac hoat dong ciia Hoi.

2. Tai chinh, tai san cua Hoi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai the duoc
giai quyét theo quy dinh cua phap luét.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia
Hoi dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop voi quy dinh cua
phap luat va tén chi, muc dich hoat dong cua Hoi.
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Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 23. Khen thuéng

1. T chirc, don vi thuoc Hoi, hoi vién c6 thanh tich xuit sic duoc HoOi khen
thuong hodc duge Hoi dé nghi co quan, to chirc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy
dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cy thé hinh thére, tham quyén, thu tuc khen
thuong trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luat va Biéu 16 Hoi.

Piéu 24. Ky luit

1. T6 chuc, don vi thudoe Hoi, héi vién vi pham phap luat; vi pham biéu 1¢, quy
dinh, quy ché hoat dong cua Hoi thi b1 xem xét, thi hanh ky luat béng cac hinh thuec:
(B8

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé thAm quyén, quy trinh xem xét ky luat

trong noi bo Hoi theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 16 Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Sira d6i, bé sung Diéu 18 Hpi

Chi ¢6 Pai hoi Hoi ...(2)... mdi ¢6 quyén sira doi, bo sung Diéu 1é nay. Viée sira
doi, bd sung biéu 1& Hoi phai duoc ... s6 dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hdi tan
thanh.

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Diéu 18 Héi ...(2)... gdm ... Chuong, ... Diéu di duoc Dai hoi ...(19)... Hoi
...(2)... thoéng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... va c¢6 hiéu luc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ...

2. Can ctr quy dinh phap luat vé hoi va Diéu 1é Hoi, Ban Chap hanh Hoi ...(2)...

co trach nhiém huoéng dan va td chire thue hién Diéu 18 nay./.
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QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chu:

*) Mau nay huong dan néi dung chinh cua diéu 18 hoi; néu stra d6i, bd sung thi
ghi: Diéu 1& (stra doi, bo sung). Can ctr quy dinh cia phap luat vé hoi va phap luét co
lién quan; can ctr tinh chét, pham vi, linh vurc hoat dong, t6 chuc.. cia hoi, hdi co thé
bo sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nudc co tham quyén phé duyét dieu 18;

(2) Tén ho;

(3) Ghi 6 hoi la td chirc chinh tri - x3 hoi hodc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép
hodc xa ho1 - nghé nghiép hoac xi hoi...;

(4) Ghi 5 doi twong tap hop ciia hoi;

(5) Ghi 16 pham vi hoat dong cta hoi: Ca nudce hodc lién tinh hoic trong tinh ...,
trong huyén ..., trong xa...;

(6) Ghi 16 linh vuc hoat dong chinh cua héi;

(7) Co quan nha nudc quan ly linh vuc hoat dong chinh cua hoi;
(8) Co quan nha nudc co lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hoi vién to chuc (néu co);

(10) (11) Quy dinh cy thé hoi vién lién két, hoi vién danh du (néu co) phu hop
vo1 quy dinh tai biéu 17 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu theé tiéu chuan hoi vién chinh thirc cta hoi;

(13) Quy dinh cu thé tha tuc, thAm quyén két nap héi vién; thu tuc ra hoi ddi voi
hoi1 vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cia héi nhung khong qué 05 (ndm) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 iy vién Ban Chap hanh dwgc bau bo sung: 1/3, 20%,
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30%...;
(16) Céc t6 chirc khac: Thuong tryc hoi, ban thu ky... (néu co);
(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, thu ky... (néu co);
(18) Ghi 16 cac hinh thue ky luét: Khién trach, canh cao, khai trir...;

(19) Dai hoi thanh 14p hoic dai hoi toan thé hodc dai héi dai biéu 1an thu... hodc
dai hoi bat thuong.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 10

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 403/QD-UBND Qudn 10, ngay 22 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc cong bo Danh muc viin ban quy pham phap luit hét hiéu luc,
ngung hiéu lwc thugc linh veee quan ly nha nwéc
ciia Uy ban nhin dan Quén 10 nim 2019

UY BAN NHAN DAN QUAN 10

Ciin cir Ludt T4 chire chink quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Can ¢t Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 ndm 2013,

Cin clr Nghj dinh scn 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nim 2016 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hinh Lut Ban hanh vin ban quy

pham phap Judt;
Theo d& nghi cta Trudng phong Tu phdp Quan 10 tai Tor trinh 56 32/1Tr-
TP ngay 22 thang 01 nam 2020,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd Danh muc vin bin quy pham phap ludt hét hidu li,
ngung hién luc thude linh vue quan 1y nhd nuode cua Uy ban nhin dan Quén 10
nam 2819 (dink kém Danh muc vin ban).

Picu 2. Vin phong Hoi dong, nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 10 chiu
trach nhiém niém yét, dang tai Quyét dinh ndy tai try s& va trén Trang thing tin
dién tir ciia Uy ban nhén dan Quéan 10.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hicu hye thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Van phcnng Hot ddng nhin dan va Uy ban nhin dan Quin 10,

Thu trudng cac co quan, don v thude quén, Ch tich Uy ban nhan dan 15 phm:mg
va céc td chire, c4 nhan ¢d lién quan chiu trach nhidm thi hanh Quyét dinh nay /.

—

CHU TICH

Tran Xuan Dién
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