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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 01/2020/QD-UBND Tdn Binh, ngay 17 thang 02 ndm 2019,
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé té chirc va hoat dong
ciia Phong Tai chinh - Ké hoach quin Tin Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 20135;

Cdn cur Ludt Hop tdc xd ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can cie Ludt Pdu thau ngey 26 thdng 11 ndm 2013;

Can cie Ludt Pdu tw cong ngay 13 thdng 6 ndm 2019;

Can cir Ludt Pdu te ngay 26 thang 11 ndm 2014,

Cén cu Ludt Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014,

Cdn cur Ludt Quy hoach ngay 24 thdang 11 ndm 2017,

Cdn cik Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Hop tdc xd, Nghi dinh s6 107/2017/NP-
CP ngay 15 thdng 9 ndam 2017 ciia Chinh phii sica déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh 56 193/2013/NP-CP;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cuia Chinh phii

quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
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xd, thanh phé thudc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2014/NP-CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6 diéu cua ludt ddu thau vé lua chon nha thdu:

Can cir Nghi dinh s6 78/2015/NP-CP ngay 14 thang 9 ndm 2015 cia Chinh phii
vé ding ky doanh nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2015 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
quy pham phdp ludt,

Can cie Théng e s6 10/2015/TT-BKHPT ngay 26 thdng 10 ndm 2015 cia Bé Ké

hoach va Ddu tu quy dinh chi 1iét vé ké hoach lua chon nhd thdu;

Cén cie Thong tw lién tich s6 21/2015/ TTLT-BKHDT-BNV ngay 11 thang 12 nam
2015 cua lién B Ké hoach va Pdu tr, B6 Noi vu huong déan chikc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu 16 chike cia Sé Ké hoach va Ddu ti thudc Uy ban nhdn dadn tinh,
thémh phoé triee thude trung wong va Phong Tdi chinh - Ké hoach thuéc Uy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuoc tinh;

Can cik Théng ne lién tich s6 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31 thdng 12 ndm
2015 cua lién B Tai chinh, B6 Noi vu huoéng ddn chire nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chike cua So Tai chinh thudc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé triec thudc
trung wong va Phong Tai chinh - Ké hoach thujc Uy ban nhdn ddn qudn, huyén, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Théng e s6 02/2019/TT-BKHPT ngay 08 thdng 01 ndm 2019 cia Bé Ké
hoach va Ddu tw vé sita doi, bé sung mot s6 diéu clia Thong tw s6 20/2015/TT-
BKHDT ngay 01 thang 12 ndm 2015 ciia Bé Ké hoach va Pdu tw hudng ddn vé ding
ky doanh nghiép;

Can cit Thong t s6 07/2019/TT-BKHPT ngay 08 thing 4 nam 2019 cia B Ké
hoach va Dau tu siea déi, bé sung mot s6 diéu cua T) hoéng tu $6 03/2014/TT-BKHDT
ngay 26 thang 5 ndm 2014 cua Bé Ké hoach va Ddu tu hudng ddn vé déing ky hop tdc

xd va ché dg bdo cdo tinh hinh hoat dong cua hop tdc xa,
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Can ctk Quyét dinh s6 38/2019/0P-UBND ngay 20 thang 12 ndm 2019 cua Uy
ban nhdn dédn thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché (mdu) t6 chitc va hoat
dong cua Phong Tai chinh - K& hoach thujc Uy ban nhdn ddn qudn - huyén,

Xét dé nghi ciia Trucéng phong Noi vu tai To trinh s6 41/TTr-NV ngay 12 thdng
02 ndm 2020 va y kién tham dinh cia Trieong phong Tuw phdp tai Bdo cdo s6 42/BC-
1P ngay 04 thang 02 ndam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tai chinh - Ké hoach quan Tan Binh.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 24 thang 02 nam 2020.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 04/2012/QD-UBND ngay 27 thang 6 nim
2012 cua Uy ban nhan dan quan T4an Binh ban hanh Quy ché vé t6 chtrc va hoat dong
cua Phong Tai chinh - Ké hoach quan Tan Binh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Truong
phong Noi vy, Truong phong Tai chinh - Ké hoach, Thu trudng cac co quan cé lién
quan, Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Chau Vian La
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BiNH Déc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Phong Tai chinh - K& hoach quin Tan Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2020/0D-UBND
ngay 17 thang 02 nam 2020 cua Uy ban nhdn ddn qudn Tdn Binh)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

Phong Tai chinh - Ké hoach 13 co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan
quan Tan Binh.

Phong Tai chinh - Ké hoach ¢ con dau va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan
1y vé t6 chire, vi tri viée lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc va cong tac
cua Uy ban nhan dan quan Tan Binh; déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén mon nghié€p vu thude linh vuc tai chinh ctia S¢ Tai chinh, chiu su chi dao,
kiém tra, hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh vurc ké hoach va dau tu cua
S& Ké hoach va Dau tu.

Diéu 2. Chirc niing

Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan dan
quan thue hién chirc nang quan ly nha nudce vé linh vuec tai chinh, tai san, ké hoach va
dau tu; dang ky kinh doanh, dang ky doanh nghiép; tong hop va thong nhat quan ly
cac van dé vé doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han
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Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:
1. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Ban hanh cac quyét dinh, chi thi; ké hoach dai han, 5 nam va hang nam vé
linh vuc tai chinh; chwong trinh, bién phap td chirc thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh nha nudc trong linh vue tai chinh thudc trach nhiém quan ly cua Phong.

b) Dy thao K& hoach phat trién kinh té - x4 hoi 5 nam va hang nim cia quén; dé
an, chwong trinh phat trién kinh té - xa hoi, cai cach hanh chinh trong linh vuc ké
hoach va dau tu trén dia ban quan, pht hop voi quy hoach thanh phd d3 phé duyét.

¢) Du thao cac quyét dinh, chi thi, vdan ban huéng dan thuc hién co ché, chinh
sach, phap luat va cac quy dinh cia Uy ban nhan dan quan, S& Ké hoach va Pau tu vé
cong tac ké hoach va dau tu trén dia ban.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan cac chwong trinh, danh muc, du an dau
tu trén dia ban; tham dinh va chiu trach nhiém vé cha treong dau tu, quyét dinh dau
tu du an, ké hoach dau tu trén dia ban thudc tham quyén quyét dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan quan; tham dinh va chiu trach nhiém vé néi dung cac van ban trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quan vé ké hoach Iwa chon nha thau ddi véi cac du an do Chu
tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dau tu; thAm dinh hd so moi quan tam, hé so
mdi so tuyén, hd so moi thau, hd so yéu cau, két qua danh gia hd so quan tam, két
qua danh gia ho so dy so tuyén, két qua lwa chon nha thau d6i véi cac goi thau thude
du an do Uy ban nhan dan quan la chu dau tu; hodac tham muu chu dau tu tién hanh
lwa chon mét t6 chirc tw van co du nang lwc va kinh nghiém dé tham dinh ddi véi céac
goi thau thudc du an do Uy ban nhan dan quan la chu dau tu.

3. T6 chirc thuc hién cac van ban phap ludt, cac quy hoach, ké hoach, chuwong
trinh, co ché, cac quy hoach, du an, dé an da dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét;
thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat va tham muu, giup Uy ban nhan
dan quan theo doi thi hanh phap luat trong linh vuec tai chinh, ké hoach va dau tu trén
dia ban.

4. Tong hop, 1ap du toan thu ngan sach nha nudc doi véi nhitng khoan thu duogc
phan cap quan ly, du toan chi ngan sach cap quéan va téng hop du toan ngan sach
phuong, phuong an phan bd ngan sach quan trinh Uy ban nhan dan quén; 14p du toan
ngan sach diéu chinh trong trudng hop can thiét dé trinh Uy ban nhan dan quén; to
chirc thue hién du toan ngan sach d3 duge quyét dinh.
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5. Huwéng dan cac co quan, don vi du toan thude quan, Uy ban nhan dan phuong
xdy dung du toan ngan sach hang nam; xay dung trinh Uy ban nhan dan quan du toan
ngan sach quan theo hudng dan cua S¢ Tai chinh.

6. Huéng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché do
ké toan cua chinh quyén phuong, tai chinh hop tac x4, tai chinh kinh té tap thé va cac
co quan, don vi hanh chinh sw nghiép ctiia nha nudc thudc quan.

7. Cung cap thong tin, xtc tién dau tu, phoi hop voi cac phong chuyén mén,
nghiép vu ¢ lién quan t6 chirc van dong cac nha dau tu trong va ngodi nude dau tu
vao dia ban quan; huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho can bd, cong chirc 1am cong
tac ké hoach va dau tu phuong.

8. Tham tra quyét toan cac du an dau tu do quan quan ly; tham dinh quyét toan
thu, chi ngan sach phuong; 1ap quyét toan thu, chi ngan sach quan; tong hop, 1ap bao
cao quyét toan thu ngan sach nha nudce trén dia ban quén va quyét toan thu, chi ngan
sach cap quan (bao gom quyét toan thu, chi ngan sach quén va quyét toan thu, chi
ngan sach phuong) bao cao Uy ban nhan dan quéan dé trinh co quan nha nudc ¢6 tham
quyén phé chuan.

T6 chirc tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quéan phé duyét quyét toan doi
voi du an thudce tham quyén phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan dan quan. Tham tra,
phé duyét quyét toan cac du an dau tu bang ngudn von sy nghiép co tinh chat dau tu
x4y dung co ban thudc ngan sach quan quan ly.

9. Vé doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan:

a) Cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh cho cac to chire kinh té tap the, ho
kinh doanh ca thé va dang ky hop tac x4, kinh té tu nhan trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

b) Téng hop theo d6i, danh gia tinh hinh thwe hién cac chwong trinh, ké hoach,
co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tw nhan va hoat déng cua doanh
nghiép, hop tac x4, cac to chirc kinh té tap the, kinh té tw nhan, trén dia ban quén;

¢) Truc tiép kiém tra ho kinh doanh theo ndi dung trong hd so dang ky trén
pham vi dia ban; phdi hop véi co quan nha nudc co tham quyén kiém tra doanh
nghiép; xac minh no1 dung dang ky doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién va
dia diém kinh doanh ctia doanh nghiép trén pham vi dia ban theo yéu cau ctia Phong
Ding ky kinh doanh Thanh ph;
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d) Pinh ky 1ap bao cdo theo hudng dan cua Bo Ké hoach va Pau tu gl cac SO,
nganh co lién quan va S& Ké hoach va Pau tu dé tong hop bao cao Uy ban nhan dan
thanh pho va Bo Ké hoach va Pau tu.

10. Phéi hop véi co quan ¢o lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngan sach
nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

11. Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan giam sat va danh gia dau tu;
kiém tra viéc thi hanh phap luat vé ké hoach va dau tu trén dia ban quan; giai quyét
khiéu nai, t6 cao va xur ly vi pham theo tham quyén; chiu trach nhiém t6 chirc, hudng
dan can bo, cong chirc lam cong tac giam sat, danh gia du an dau tu, giam sat cong
ddng phuong va cac chu dau tu thude pham vi quan ly ciia quén.

12. Binh gia tai san khi ¢6 yéu cau cua co quan ¢6 tham quyén ti€n hanh to tung.

13. Chu tri phéi hop voi cac co quan, to chirc ¢é lién quan kiém tra viéc thi hanh
phap luat tai chinh; gitip Uy ban nhan dan quan giai quyét cac tranh chap, khiéu nai,
t0 céo vé tai chinh theo quy dinh cia phép luét.

14. Quan ly tai san nha nudce tai cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc
quan quan ly theo quy dinh cia Chinh phu va huéng dan cua Bo Tai chinh. Tham
dinh, trinh Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo thAm quyén viéc mua sim, thug,
thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hiy tai san nha nude.

15. Quan ly ngudn kinh phi dugc ty quyén cua cap trén; quan 1y cac dich vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

16. Quan ly gia theo quy dinh cua Uy ban nhan dan thanh pho; kiém tra viéc
chap hanh niém yét gia va ban theo gia niém yét cua céc to chirc, ca nhan kinh doanh
hoat dong trén dia ban; to chuc thwe hién ding ky gia, ké khai gia theo phan cong,
phan cap cua Uy ban nhan dan thanh pho va theo quy dinh ctia phap luét; chu tri thuc
hién tham dinh gia d6i véi tai san nha nude tai dia phuong theo phan cap cua Uy ban
nhan dan thanh phd.

17. To chtrc nghién ctru, tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y chuyén mon, nghiép vu duoc giao.

18. Thuc hién ché do6 thong tin bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhan dan quan, S& Ké hoach va Pau tu, S& Tai

chinh theo quy dinh.

19. Quan ly va chiu trach nhiém vé€ can bd, cong chirc, tai chinh, tai san dwoc
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giao theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan
dan quan.

20. Thue hién cac nhiém vu khac vé quan ly nha nuéc trong linh vuc tai chinh,
ké hoach va dau tu theo phan cong, phan cap hodc uy quyén cia Uy ban nhan dan
quan va theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 Truéng phong, khong qua 03 Pho Truong phong

va cac cong chirc chuyén mén, nghiép vu.

1. Truéng phong 1a nguoi ding dau phong, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan va trude phap lut vé viée thuc hién chirc ning,
nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong cua phong.

Cu thé héa viéc thue hién trach nhiém giai trinh trong ndi quy, quy ché 1am viéc
ctia phong phu hop véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cia Phong Tai chinh - Ké
hoach.

T6 chire, chi dao, dén ddc, kiém tra cong chirc thudc quyén quan ly thye hién
nghiém tic cac quy dinh vé trach nhiém giai trinh va xir ly trong trueong hop vi pham
quy dinh vé trach nhiém giai trinh.

2. Cac Pho Truong phong 1a nguot giup Truong phong, chiu trach nhiém trudce
Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc Truong phong phan cong; khi
Truong phong vang mit, mot Pho Truong phong duoc Truong phong Gy nhiém diéu
hanh cac hoat dong cua phong.

3. Trong s6 cac 1anh dao phong (Trudng phong va cac Phé Truéng phong) phai
co it nhat 01 nguoi dugce phan cong chuyén trach quan 1y, chi dao thwe hién cac
nhiém vu quan ly nha nudce vé linh vue tai chinh; ¢ it nhat 01 ngudi duge phan cong
phu trach vé linh vure ké hoach va dau tu.

4. Viéc bo nhiém, mién nhiém Truong phong, Pho Truéng phong do Chi tich
Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.
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5. Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc,
nghi huu va thuc hién cac ché d, chinh sach khac déi véi Trudng phong, Pho
Truong phong do Chu tich Uy ban nhéan dan quén quyét dinh theo quy dinh ciia phap
luat.

Diéu 5. Bién che

1. Bién ché cong chirc ciia Phong Tai chinh - Ké hoach do Chii tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh, dugc giao trén co sd vi tri viée 1am, gin voi chirc nang, nhiém
vu, pham vi hoat dong va thudc tong bién ché cong chirc trong cac co quan, td chirc
hanh chinh cua quan da duoc cdp co tham quyén phé duyét;

2. Viéc bo tri cong tac doi voi cong chure cua Phong Tai chinh - K€ hoach phai
can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh do, nang
lwrc ctia céng chire.

3. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong
chitc duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Phong Tai chinh - K& hoach chu
tri, phoi hop véi Phong Noi vu xdy dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh
cua phap luat bao dam thwe hién nhiém vu duoc giao, trinh cép co tham quyén phé
duyét.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc
1. Truéng phong phu trach, diéu hanh chung cac hoat dong ciia phong va phu
trach nhirng cong tac trong tam.

Cac Phé Truong phong phu trach nhimg linh vire céng tac duoc Truong phong
phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh trén linh vue duoc phan cong
phu trach.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh virc minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua c6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.
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3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phd Trudong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bd phai bao céo cho Phé Truong phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 7. Ché a6 sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao phong, cac bo phan hop véi Pho Trudng phong trure
tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phwong hudng trién khai cong tac va thong
nhat lich cong tac.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tac do lanh dao phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan cé lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc duoc Phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Piéu 8. Méi quan hé cong tac

1. D6i véi S¢ K& hoach va Dau tu, S& Tai chinh.

Phong Tai chinh - Ké hoach chiu s huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua So Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, thuc hién viéc bao cio
cong tac chuyén moén dinh ky va theo yéu cau ciia Giam doc So Ké hoach va Pau tu,
S¢ Tai chinh.

2. Bdi véi Hoi dong nhan dan quan.

Truwong Phong Tai chinh - K& hoach ¢6 trach nhiém béo co cong tac trude HO1
ddng nhan dan quan khi dugc yéu cau.

3. Pébi véi Uy ban nhan dan quan.

Phong Tai chinh - K¢é hoach chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Uy ban nhan dan quén vé toan bo cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua phong.

Truong phong truc tiép nhan chi dao va nd1 dung céng tac tir Chu tich hoac Pho
Chu tich phu trach khéi va phai thuong xuyén bao cao voi thuong true Uy ban nhan
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dan quan vé nhirng mat cong tac da duoc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cao véi Thuong trec Uy ban nhan dan quén vé ndi dung
cong tac cuia phong va dé xuét cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong
quan ly nha nuéc thudc linh vue lién quan.

4. Poi véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan.

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Tai chinh - Ké hoach chu tri phéi hop giai quyét cong viéc, néu chua nhat tri
voi y kién cua Thi truéng cac co quan chuyén mon khac, Truéng Phong Tai chinh -
K¢ hoach tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin xem xét, quyét
dinh.

5. P61 voi cac don vi, t6 chirc san xuat kinh doanh va dich vu lién quan dén
chtrc nang quan ly trén dia ban quan.

Truc tiép hudng dan, giai quyét cac van dé lién quan dén linh vuc quan ly nha
nudc cua Phong phu trach;

Déi véi cac don vi san xuat kinh doanh, hanh chinh sy nghiép cua Trung wong,
thanh pho tri dong va hoat dong trén dia ban quén, Phong Tai chinh - Ké hoach giup
Uy ban nhan dan quan thuc hién vi€c quan ly hanh chinh Nha nudc vé cac linh vuc
thudc chirc nang d6i voi cac don vi ndy theo quy dinh.

6. D6i véi Uy ban nhan dan phuong.

Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra va gitp d& vé
nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong chi dao thyc hién t6t nhiém vu duoc
g1ao.

7. Bbi v6i Mt tran T quéc, cac don vi su nghiép, cac ban nganh, doan thé, cac
to chie chinh tri - x4 hoi cia quan.

Phong Tai chinh - Ké hoach phéi hop va ho tro Mt tran T6 quéc, cac don vi1 su
nghiép, td chic chinh tri - xa hoi, ban - nganh, doan thé thwe hién tot chirc nang,
nhiém vu duoc giao.

Khi Mt tran T qudc, cac to chire chinh tri - xa hoi ciia quén, phuong, cac don
vi su nghiép, ban - nganh, doan thé cia quan cé yéu cau, kién nghi thudc chirc ning
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ciia phong, Truong phong co trach nhiém trinh bay, giai quyét hoac trinh Uy ban
nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén va thong bao két qua giai
quyét cho co quan, don vi ¢ yéu cau, kién nghi.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Cian cir Quy ché nay, Trudng Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach
nhiém xay dung va ban hanh Quy ché lam viéc, cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cua
phong, quyén han, trach nhiém, chitc danh, tiéu chuan cong chirc ctia phong phu hop
voi dic diém cia dia phwong, nhung khong trai véi ndi dung Quy ché ndy, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Truong Phong Tai chinh - K& hoach va Thu truéng cac co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan quan co trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va
hoat dong cua Phong Tai chinh - K& hoach sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan
quéan quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot
qua tham quyén thi nghién ciru d& xuat, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan
xem xét, gidi quyét hodc bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Chau Vian La
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 403/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 08 thang 02 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cuia cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cia B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh sb
44148/TTr-SLDTBXH ngay 19 thang 12 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 21 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa
hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va HE théng thong tin mot cira dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi c6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 403/0D-UBND
ngay 08 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

Quyét dinh cong nhan co sé san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong so

I lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat

) Giai thé co s tro gitp x4 hoi ngoai cong 1ap thude tham quyén thanh 14p cua
S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa héi

3 Cap giay phép hoat dong ddi véi co s tro giup xa hoi thude tham quyén cap
phép cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

A Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi voi co so trg giip xa hoi ¢6
giay phép hoat dong do S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi cap
Pang ky thanh 1ap, dang ky thay doi noi dung hodc cap lai gidy ch}jfng nha:m

5 dang ky thanh 13p co s& trg giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén
cua S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi

6 Dimg tro gitp x4 hoi tai co sé tro giup x4 hoi cap tinh

II. Linh vwe Lao dong Tién lwong

7

bang ky, dang ky lai nd1 quy lao dong cua doanh nghiép

II1. Linh vuc Bao v€ cham séc tré em

8

Chuyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co sé tro gitip x3 hoi dén ca

nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé

IV. Linh vue Viéc lam

9 | Giai quyét huong tro cap that nghiép
10 | Tiép tuc huong tro cap that nghiép
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11 | Giai quyét ho tro hoc nghé
12 | Chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén di)
13 | Chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén dén)

V. Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi

14

Nghi chiu tang cua hoc vién tai trung tam Chira bénh - Gido duc - Lao dong
x4 hot

VI. Linh vire Ngwoi ¢ cong

Giai quyét ché do d6i voi thuong binh ddng thoi 1a nguoi hudng ché d6 mat

15 suc lao dong

16 Giai quyét ché do tro cép ddi voi vo hodc ch6ng liét sT di léy ch6ng hoac vo
khac
Huong lai ché do wu dai doi voi ngudi ¢o cong hoac than nhan trong truong

17 | hop bi tam dinh chi ché d6 wu dai do b1 két an tu da chap hanh xong hinh
phat tu

18 Huong lai ché do wu dai doi voi ngudi co cong hogc than nhén trong trudong
hop bi tam dinh chi do xuat canh trai phép nay tr¢ vé nudc cu tri
Huong lai ché do wu dai doi voi ngudi ¢o cong hodc than nhan trong trudong

19 | hop da di khoi dia phuwong nhung khéng 1lam tha tuc di chuyén ho so nay
quay lai dé nghi tiép tuc hudng ché do

20 | Giai quyét ché do doi voi thuong binh dong thoi 1a bénh binh

21 | Sira do6i thong tin c4 nhan trong ho so ngudi co cong
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QUY TRINH 1
Quyét dinh cong nhén co sé sin xuit, kinh doanh sir dung
tir 30% tong s6 lao dong tré 1én 1a ngudi khuyét tat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND
ngay 08 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 R
STT Tén ho so Ghi chu
luwgng
Vin ban dé nghi cua co SO ,sém xudt, kinh
01 | doanh trong d6 néu rd tong s6 lao dong hién 01 Ban chinh
c0, sO lao dong la ngurot khuyét tat
02 Quyet c'hqnh thanh 1ap hoac giay phép hoat dong 01 Ban sa0
cua co s&
03 | Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat 01 Ban chinh
Giéy xac nhan khuyét tat cua nhitng nguoi \
04 khuyét tat co trong danh sach 01 Ban sao
05 H0’p don% lao fiong hpac quAyetAdmh tuy‘en d‘}flg 01 Ban sa0
cua lao dong la nguoi khuyét tat dang lam viéc

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan Mot cira - S¢ Lao dong - L. . .
Thuong binh va Xa héi TPHCM, dia | 1001 (10) ngay lam .
. , X . .~ | vi€c k& tir ngay nhan du Khong
chi: 31 duong s6 13, phuong Hiép hd so hob 18
Binh Chanh, quan Tha Duc op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \si dung Trach Thoi Ho .
cong AT A . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nép h 3 so To zﬁgfl, ca Gid TheoI muc glléaonﬁlu[():hlan ho so
Bl hanh '
Kiém tra ho | Bo phan Mot BMO1 |- Truong hop ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

SO

cua

BM 02
BM 03

day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Huéng
dan nguodi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.

- Truong hop ftu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

B6 phan Mot
cua

0,5

ngay

lam
viéc (04

g10)

Theo muc
I

BM 01

Scan dir liéu thong
tin ho so, chuyén ho
so cho  Phong
chuyén moén

B3

Phéan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
chuyén moén
giai quyét
TTHC

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Phong chuyén moén
tiép nhan ho so tur
B6 phan mot ctra va
phan cong coéng
chirc thu 1y ho so




20 CONG BAO/SH 79+80/Ngay 15-3-2020
Buge | - \ai dung Trich Thoi Ho, s
cong A oA oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so; lay y
2 . -Hbso | kién don vi ¢o lién
Thfm duih | theo muc I | quan (néu co);
h,0 50, deé Co hitc 05 ngay Phié T4 b hod
B4 | xuét két qua horllgfﬁ lam | -~ rmew |- Tong hop, hoan
gidi quyét thu ly ho so vidc trinh va thlg? hg S0, lap
TTHC Du thao | Phi€u trinh va du
két qua |thao Quyét dinh
hoac van ban tra lo1
tir choi, néu 15 1y do
trinh Lanh dao
phong xem xét.
th- Ho so I Lanh dao Phong
. N 02 ngay ©o milc xem xét ho so, ky
B35 X(?m xef, Lanl} dao lam 'P hleu‘ nhdy van ban trinh
trinh ky Phong viéc trinh va lanh dao S¢ ky
' du thao duvet.
% \ yet.
két qua
Lanh dao s& xem
xét ky duyét Quyét
T dinh c6ng nhan co
‘lzhleu, s& san xuat, kinh
klem S‘OM doanh sir dung tu
B6 01 ngay qll;? tﬁngt 30% tong so6 lao
Ky duyt | LanhdaoSo | lam | S5 AV \dong wro len 1a
viéc osova nguwol  khuyét tat
Iﬁe‘t quaA hodc van ban tu
gl%{r%léet chdi néu 13 1y do.
Chuyén hd so cho
phong chuyén moén
phat hanh
0,5 Quyét Van thu thuc hién
Ban hanh | Chuyén vién | ngay ding 45 | cho s0, dong dau;
B7 van ban Phong Bao lam duoe phé Chuyén vién Phong
troxahoi | viéc (04 d-uyépt Bao tro xi hoi ldy
gi0) ' chit ky s6 va thuc
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Bude | Noi dung Trich Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
hién phat hanh van
ban.
Chuyén két qua vé
B6 phan mét ctra
Tra két qua, x 1a-~rn. | Theo - Tra két qua cho
B8 vao S(R)‘theo Bo pgﬁg Mot gidy Két qua | TO chirc, ca nhan.
doi ho so hen - Thong ké, theo di
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu hudng dan hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Mau Phiéu huéng dan hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
BM 04 | Quyét dinh cong nhan

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

N | =W N =

VL. CO SO PHAP LY

- Luat nguoi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Luat ngudi khuyét tat;

- Théng tu s6 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cua Bo Lao
dong - Throng binh va X4 hoi hudng dan mot so diéu ciia Nghi dinh s6 28/2012/ND-
CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Luat Nguoi khuyét tat;
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- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 10 nam 2018 cua Bo Lao
dong - Thuwong binh va X4 hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac thong tu lién
quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan ly nha nude ciia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 2
Giai thé co sé tro giup xa hdi ngoai cong 1dp thudc thim quyén thanh lap
cua So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Pon dé nghi giai thé co sd cua to chirc, ca nhan

01 |dang ky thanh 1ap co so, trong d6 c6 néu 1o ly 01 Ban chinh
do dé nghi giai thé (theo mau)

0 Ean ké khai tai san, tai chinh va phuong an xu 01 Ban chinh

03 Daph saf:h ?01 t}l’o’ng va phurong an giai quyét 01 Ban chinh
khi co s& giai thé

04 | Céc tai liéu lién quan khac (néu co) 01 Ban sao

05 Kién nghi giai thé co s& cia co quan co tham 01 Ban sa0

quyén (néu cb)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mdt ctra - S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi Tp HO6 Chi
Minh, s6 31 duong s6 13, phuong Hiép
Binh Chanh, quan Thu Dtrc

Muoin hai (12) ngay lam
Vi‘éC ké tir ngay nhan du Khong
ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | i dun Thoi Ho, ]
cong | 2 "B | Trich nhiém : so/Biéu Dién giai
" cong viéc ; gian x
viee mau
Néo hd so T6 chirc, ca Theo muc | Thanh phan hd so
P nhan 1 I theo muc I
B1 G106 hanh
o hinh _ \ A
Kiém tra B& phan Mot chin BM 01 d*ng”ng h0’]i)1 ho ISP
ho so curra BM 02 aAy U‘—A Va-; op Ae.
Lap Giady ti€p nhéan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

BM 03

ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huéng
dan ngudi nop hod so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B6 phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Scan dit liéu théng
tin ho so, chuyén ho
so cho  Phong
chuyén moén

B3

Phan cong
thu ly ho
SO

Lanh dao
Phong chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Phong chuyén mon
tiép nhan hd so tur
Bo phan Mot cura va
phan cong cong churc
thu 1y hd so

B4

Tham dinh
hd so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Cong chure thu
ly ho so

05 ngay
lam viéc

- HO6 so
theo muc
I

- T& trinh
va Du
thao  két
qua

- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so; lay y
kién don vi ¢o lién
quan (néu co):

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao
Quyét dinh giai thé
co s& hoac van ban
tra 101, néu 1o ly do
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Buéc ne .. H6
cong | Nordung | b nhigm | ROT | /Bidu Dién giai
" cong viéc gian e
viéc mau
két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
- HO6 so
theo muc | _ .
I Lanh dao Phong xem
Xem xét, Lanh dao 02 ngay o xét ho so, ky nhay
B3 trinh ky Phong lam viéc |~ ‘TO mf)lh van ban trinh lanh
tV}f‘ k“; dao S& ky duyét.
ao ke
qua
HA - Lanh dao S¢ xem
‘ }Ollio xét hd so va ky
tgn h?m duyét Quyet dinh
02 13 wt %0 giai thé co sé hoic
B6 | Kyduyst | LanhdaoSo | 02P88Y | QUYCt ) ian ban tra 1o, néu
: lam viéc | dinh giai | « .
2 | 10 1y do.
thé co s¢ PN
hodc van |~ (;huyen hoA SO C}AIO
ban tra 1oi phgng‘ chuyén mon
phat hanh
-,Tié'p nhan két qua,
P lay s0, phat hanh van
d.QEye.tq. ban va vao SO theo
B7 Ban hanh | Coéng chirc thu | 01 ngay t}irél . 51:(; ddi tiép nhén va tra
vin ban ly ho so lam viéc hosc va ket qua. Luu ho so,
04¢ Val | theo di.
ban tra o1 iz N
- Chuyén két qua vé
B6 phan mét cua.
Tra két , 7
qua, luu A A N KA , - Tra két qua cho To
B8 ho so, Bo pgﬁg Mot Giglhel?en Két qua | churc/ca nhan.
thong ké s - Thong ké, theo dai.

va theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |MauDPon dénghi giai the

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Don dé nghi giai thé
// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh

N | =W N =

thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Pic lap - Tu do - Hanh phic
TENCOSOTGXH... s

..... , hgay ... thang ..... nadm 20...

PON PE NGHI GIAI THE (tén co s¢ dé nghi giai thé)

Cian ct Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay... thang...nam... caa Chinh phu quy dinh
vé thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s& tro giup xa hoi;

(Tén co so bao troxdhéia"énghjgidithé)

Chiing t6i gom:

Lam don nay trinh .. e ceiieeeeee.....kém theo mot bo ho so dé
nghi giai thé co so tro glup xa h01 (ten CO SO tro glup x4 hoi dé nghi giai the)
.. hoat dong trén pham vi ................... v61 mOt s6 ly do sau:

Chiing t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

NGU’@)’I DAI DJEN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 3
Cép gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro gitp xa hdi
thudc thAm quyén cia S¢ Lao djng - Thwong binh va Xa hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong cua

01 co s (theo mau) 01 Ban chinh
Giay ching nhén dang ky thanh 1ap co so
02 | hoac quyét dinh thanh 1ap theo quy dinh cua 01 Ban sao

phap luat

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cua - S6 Lao
dong - Thuwong binh va X& hoi | Mudi bon (14) ngay lam viée
Tp HO Chi Minh, s6 31 dudng | ké tir ngay nhan du hd so hop Khong
s6 13, phuong Hiép Binh |1é
Chanh, Thu buc

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc \ ,

A Noi dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hoé so
: nhan theo muc [
- Truong hop ho so
Gios hanh day du va hop I&:
Bl . BM 01 Lap Giay ti€p nhan
. X N chinh A . \ 1A
Kiém tra Bo phan ho so va hen tra két
A nr BM 02 , <.
ho so Mot crra qua; trao cho nguoi

BM 03 ndp hod so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

<>

Hé so/Biéu

Dién giai

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huong
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi r5 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc |
BM 01

Scan dir liéu thong
tin hd so, chuyén ho
so cho  Phong
chuyén mon

B3

Phan cong
thu 1y hd
SO

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Phong Chuyén moén
tiép nhan hod so tur
B0 phan mét ctra va
phan cong coOng
chirc thu 1y ho so

B4

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Cong chire
thu ly ho so

08 ngay
lam viéc

BM 01
- Hb so trinh
- Du thao két
qua

- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so; lay y
kién don vi c¢6 lién
quan (néu co).

- Tong hop, hoan
thién ho so, lap to
trinh va du thao
Giay phép hodc vin
ban tir chdi, néu 15
ly do trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Buoc | Naidung | Trich Théi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
. Lanh dao Phong
- HO so trinh it hod :
ps | Xemxét, | Lanhdao | 02ngay DO Shv Ké E}el? Xveatn hlgér? Ot’riﬁ]l
trinh ky Phong | lam vide | ~ PV thao ket e Y trmna
qua anh dao So ky
duyét.
To trinh kéem | Lanh dao S& xem
B6 Ky duyét Lanhqdao Q2 ngay D}I t‘hqa‘lo ketA xét Aho SO va ky
; So lam viéc | qua giai quyet duyét két qua giai
TTHC quyet TTHC
- Tiép nhan két qua,
L o léy sb va vao S6
Ban hanh 05 | O VARO heo dai tiép nhan
B7 in ban Coéng chirc 13 nga}y dsfj dlen %fmh Va} tra két qua. Luu
v thuly ho so | o0 Vied | €U LA 1 s theo doi, phit
(04 gi0) ag %t Y| hanh vén ban
u . s .
ye - Chuyén két qua vé
Bo phan mét cua.
Trfi i{ét - Tra két qua cho To
qua, fuu 5 pha , chirc/ca nhan.
BS hd so, Bo phan | Theo Két qua Rl
P Mot cra | Giay hen - Thong ké, theo
thong ke 46 ’
va theo doi ot
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau To khai dé nghi cap giay phép hoat dong cua co so
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V. HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | To khai @ nghi cap gidy phép hoat dong ciia co s&

N[ W=

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VIQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

A LYﬁ (NEU CO)’. . Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TENCOSOTROGIUPXAHOI e
...... , hgay ... thang ... ndm 20 ...
TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Téncosotrogiupxahdi) ...l
Kinhgi: ...

Can cir Nghi dinh s..../2017/ND-CP ngay...thang...ndm... cta Chinh phi quy dinh vé thanh
lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s trg gitp xa hoi;

Can ¢t Quyét dinh s6.../QD-... ngay .... vé viéc thanh l4p co s6 .... hodc Gidy chirng nhan

dang ky thanh 1ap s6 ..... ngay ....... do co quan/don vi cap.

(Tén co s6 tro giop Xa ho1)................... dé nghi (co quan c6 tham quyén cap gidy phép
hoat dong).............. cap giay phép hoat dong vdi cac ndi dung sau:

L. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s0, dia chi tru 6, $6 dién thoai, SO TAX ....vvvovvevee oo

2. L01 NININ CO SO e

3. CREC NANG.......oiiiii ettt ettt e

II. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAIL PIEU CHINH GIAY PHEP
HOAT PONG

1. Bi TIEONE PIUC VUL ...iiiiiiicii ettt ettt ettt et e e e e
2. QUuy MO ROt AONEG......c..iiiiiiiiiiee et
3. GO SO VAL CRAL. oo
4. D1aban hoat QONE..........cccoooiiiiiiiii e

5. Cac nhiém vu duoc cr?ip Phép hoat AONG........c..ooviiiiiii e

Khi (Tén co so tro giap xa hdi)...............oooiiiiiiin.. di vao hoat dong s& cung cap
dich vu tro gitp xa hdi cho cac doi tuong bao trg xa hdi va ngudi dan c6 nhu cau, s€ gop
phan bao ddm an sinh xa hoi va phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong.

Chung toi cam két thyc hién dang cac quy dinh cua phap luat./.

NGU’@)’I DAI DJEN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 4
Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi voi co sé tro gitp xi hoi

c6 gidy phép hoat dong do Sé Lao dong - Thwong binh va Xi hdi cap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Vap ban deA ngh{ diéu f:hlng, cap lai giay 01 Ban chinh
phép hoat dong cua co s&
02 | Giay phép hoat dong cua co s& 01 Ban chinh
Giay to chimg minh thay doi tén goi, dia
03 | chi tru so, nguol dung dau, loai hinh co so, 01 Ban chinh
nhiém vu va dia ban hoat déng

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B0 phan Mot cua - 56 Lao dong - | \p oo 140 (14) ngay lam
Thuwong binh va Xa hoi1 Tp H6 Chi | ., . 2 . : A ) R
Minh, s6 31 dwong s6 13, phuong vise ke tir ngay nhan du Khong
g ; ho so hop 1€

Hiép Binh Chanh, quan Thu Duc

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \ai dung Trach Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so
: nhan theo muc [
‘ - Truong hop ho so
Kiém tra hd | B0 phin ey |12 Gily i nhan
SO Mbt cira oqso va hen tra et
BM 03 qua; trao cho ngudi
nop h6 so theo BM
01, thuc hién tiép
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huong
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi rd 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc |
BM 01

Scan dir li€u thong
tin ho so, chuyén hd
so cho Phong chuyén
mon

B3

Phan cong
thu 1y hé so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Phong Chuyén moén
tiép nhan ho so tir Bo
phan Mot ctta va
phan cong cong chuc
thu 1y hd so

B4

Tham dinh
ho so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Coéng chirc
thu ly ho so

08 ngay
lam viéc

Theo muc |
- Hb
trinh

- Du thao
két qua

SO

- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so; lay y kién
don vi co lién quan
(néu co):

- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao Giéy
phép hoat dong hoac
van ban tra lo1 tur
chdi cap phép, néu 16
ly do, trinh Lanh dao
phong xem xét.
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Bube | \oidung | Trach Thoi | H so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
-Hdso | Lanh dao Phong xem
B5 Xem xét, Lanh dao | 02 ngay trinh xét ho so, ky nhay
trinh ky Phong lam viéc | - Dy thao |van ban trinh lanh
két qua | dao S& ky duyét.
Ho so trinh
kém du
N \ thao Giéy Lanh dao S& xem xét
B6 | Ky duyét Lanshédao l(ﬁn "€3Y | phép hoat | hd so va ky duyét két
‘ dong hodc | qua giai quyét TTHC
van ban tra
loi
-,Tié'p nhan kég qua,
Gidy phép lay s0 va vao So theo
N y oA A N )
\ A , 0,5 ngay . ddi tiép nhan va tra
B7 Bavn haqnh Cong C}AHIC lam viéc hoavt dofl £ | két qua. Luu hé so
van ban thu 1y ho so hodc van <
(04 giod) o T | theo doi.
ban tra lo1 Lk . A
- Chuyén két qua vé
Bo phan Mot cua.
Tlrii k}fg qua, B3 ohi h - Tra két qua cho To
B8 ru 1o s, O phatl 0 Két qua | chirc/ca nhan.
thong ké va | Mot ctta | Gidy hen A R ..
theo doi - Thong ké, theo ddi.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé

thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao ddng - Thuwong binh va Xa héi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5
Ping ky thanh 13p, ding ky thay d6i ndi dung hoiic cip lai
gidy chirng nhin ding ky thanh lip co sé tro gitp xi hdi ngoai cong lap
thudc thAm quyén cia S¢ Lao djng - Thwong binh va Xa hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

I. P6i v6i ho so ding ky thanh 1ap

01 | To khai dang ky thanh 18p (theo mau) 01 Ban chinh

02 | Phuong &n thanh 13p co s¢ 01 Ban chinh

Dy thao Quy ché hoat dong cua co so (theo

03 mau)

01 Ban chinh

04 | Phiéu ly lich tu phap cua cac sang 14p vién 01 Ban chinh

Giay to hop phap vé quyén st dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ hoac hop dong cho thué, muon 01 Ban sao ¢6
dat dai, co s& vat chat va tai san gan lién voi chirng thure

dat phuc vu cho hoat dong cua co s¢

05

Thé cin cude cong dan hodc gidy ching minh
nhan dan. Doi voi sang 1ap vién 1a ca nhan
nudc ngoai, hd chiéu hoic ching thwe ca nhan
hop phap khac cia cac sang 1ap vién

06 01 Ban sao

Quyét dinh thanh 1ap hodac tai liéu twong duong
khac ciia to chitc va van ban ty quyén; thé can
cude cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan
hodc hd chiéu, chung thuc ca nhan hop phap
07 | khac cua nguoi dai dién theo uy quyén cua td 01 Ban sao
chirc

Doéi véi sang 1ap vién 1a to chirc nude ngoai thi
ban sao quyét dinh thanh 13p hoac tai liéu
twrong duong phai duoc hop phap héa lanh su.

I1. Péi véi hd so dang ky thay doi

Vin ban dé nghi vé viée dang ky thay doi ndi

01 dung gidy chirmg nhan dang ky thanh lap

01 Ban chinh

02 | Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap co so da 01 Ban sao
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duoc cap

03

Giay to co lién quan ching minh sy thay doi
noi dung gidy chirng nhan dang ky thanh 13p

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
BO phan Mot ctra - 56 Lao dong -1\, 05) neay lam viee
Thuong binh va Xa ho1 Tp HO6 Chi |, .. | A a1 A A
: £ , f , ké tir ngay nhan du ho so Khong
Minh, s6 31 duong s6 13 phuong hop 18
Hiép Binh Chanh, quan Thi Dirc op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc

A Noi dung Trach e . Ho6 so/Biéu Y
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan hé so
: nhan theo muc [
- Trudng hop ho so
day du va hop &
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra ket
qua; trao cho ngudi
nop hé so theo BM
01, thuc hién tiép
Gior hanh budc B2.
Bl X ool |- Truong hop hé so
. X A 1A chinh € 7 >
Kiém tra Bo phan chwva day du hoac
fy e BM 02 A .
ho so Mot ctra chwra hop 1&: Hudng
BM 03

dan nguoi nop hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.




CONG BAO/SH 79+80/Ngay 15-3-2020

39

Bude | Noidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong A A ‘n Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
y ,\ o 0.5 ngay S'canA dix liéu Ehéng
B2 Tiép nhan | B phén 1am viee Theo muc I | tin ho so, chuyén ho
ho so M6t ctra N BM 01 so cho Phong chuyén
(04 g10) mén
Phong Phong Chuyén mén
Phan cong chuyén 0,5ngay | Theo muc I | tiép nhan hd so tir BO
B3 thu Iy hd mon gidi lam viée BMOl |phin mot clra va
SO quyét (04 gid) phén cong cong chirc
TTHC thu ly ho so
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so; 14y y kién
Th?im dinh BM 01 dOP Vl cod lién quan
osode | | gy | (e
B4 xuz}t ket Cong Cl;\luc 135 NEAY 1 theo mucl |~ ‘:Fongk hop, Ahoap
qua giai | thuly ho so| lam viéc | thién ho so, lap to
quyét ) ADI.I ) thao trinh va du thao Giay
TTHC ket qua chirng nhan hoac van
ban tra 101 tir chdi,
néu 10 ly do, trinh
Lanh dao phong xem
x¢€t.
-Hbéso | Lanh dao Phong xem
B5 Xem xét, | Lanh dao | Ol ngay trinh xét hd so, ky nhay
trinh ky Phong lam viéc | -Dythao |van ban trinh lanh
két qua | dao S¢ ky duyét.
HO so trinh
kem du
hao Gia \ .
Lanh dao 01 ngay cthﬁa.’lr?g(iﬁ?gn L?mh dao 56 xem xet
B6 Ky duyét . R 3 ;| ho so va ky duyét két
: S& lam viéc dang ky Y p
thanh 1ap qua giai quyet TTHC
hoéac van

ban tra lon
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Bude | Noidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
T,ié’p ~nhan ké’tq qua,
Gidv chi lay so ,Vé‘l vao SO theo
. ca he 0,5 ngay 1}?}' Ch ung in tiép nhan va tra
p7 | Banhanh PO B | fam vige | M1 AO%C |kt qua. Lwu hd so
van ban | thu ly ho so (04 giv) Vanlglintra theodqéi. | |
Chuyén ket qua vé
Bo phan Mot cua.
Tra két , 7
qua, luu A 1n " , - Tra két qua cho To
BS | héso, | poPhan |TReOGRYI g qus | chire/ca nhan
thong ké ‘ ' - Théng ké, theo dai.
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Quy ché to chirc va hoat dong cua co so
5 BM 05 | Mau To khai diang ky thanh 1ap

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Quy ché to chirc va hoat dong ciia co so
5 BM 05 | To khar dang ky thanh 1ap
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro giup xa hoi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nuéc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANLY (NEU CO)... Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH e
..... , hgay ... thang ..... nadm 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so trg gitp xa hoi dang ky thanh 1ap)
1. Tén co s0, dia chi try s, s dién thoai, SO FAX:.......coiviveieeie e,
2. Nguoi dai dién theo phap [udt clla Co SOm.....ooooviiiiiiiic e

3. Ho va tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 thé can cude cong dan (hodc gidy chimg minh
nhan dan hoac ho chiéu hoac chung thuc ca nhan hop phap khac) cua cac sang lap vién;
phan vbn gép va gia tri von gop cua mdi thanh vién sang 1p:

4. Quyén va nghia vu ctia thanh vien SANE TAP: ....oovoveiveeeieeeeeeeee oo
5. VOM GHEU TE .o
6. CAC NNIEIM VU CUA CO SO et
7. CO CAU 1O CHITC QUAN LY ..o,
8. Thé thirc théng qua quyét dinh ciia co sé; nguyén tic giai quyét tranh chap noi bo:

9. Can cir va phuong phap xac dinh thu lao, tién lwong va thudng cho can bo va nhan vién
BT CO SO et

10. Nhitng truomg hop thanh vién ¢6 quyén yéu cau co s¢ mua lai phan von gop:

13. Thé thirc sira ddi, b sung Quy ché CUA CO SO ...vemveeeieeeeeeeeeee e
14. N6i dung Khac (néu cAn thit): ..........oovioeeeeeeee e

NGU’@)’I DAI DJEN THEO PHéP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN DON VI, TO CHUC QUAN ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

A LY (NEU C(’)z. .. ] Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN TO CHUC DANG Ky e
THANH LéP C()’ SO TGXH
(NEU CO)...
..... , hgay ... thang ..... nadm 20...
TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co sO tro gitp xa hoi dang ky thanh 1ap) ..................................
Kinhgtri: ...

Can cir Nghi dinh s0..../2017/ND-CP ngdy...thang... nam... ciia Chinh phu quy dinh vé thanh
lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s trg gitp xa hoi;

Sau khi xay dung Phuong an thanh 13p:
(Tén co so tro gitip xd hoi dé nghi thanh Idp)

Chiing toi gdm (Céc sang 1ap vién hodc dai dién theo phap luat cua to chirc ding ky thanh
1ap)

bang ky thanh lap (tén co s& tro ginp xa hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cap tinh/cap
huyén vdi cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s0, dia chi tru s&, so dién thoat, SO faxX. ...,

2. Ho va tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 thé cin cude céng dan/ gidy chimg minh nhan
dan/h¢ chi€u/so dinh danh ¢4 nhan hodc chimg thyc ca nhan hop phap khac cua cac sang lap
vién hodc nguoi dai dién theo phap ludt cua té chitc dang ky thanh 13p ......

3. L0ALMINN CO SO . ..o
4. Do TEONE PIUC VUL ... e e
S CRIC NANG. ...
6. CAC NIIEM VU CUA CO SO oottt
7. Von diéu 1¢; von ciia doanh nghiép thanh 1ap (von dau tw). ..........ooooeveiiineiinen.,
8. Thong tin dAng Ky thué............ i
Chiing toi cam két thye hién dung cac quy dinh cta phap luat./.

~ DPAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN DPANG KY THANH LAP
(Ky, ghi vo ho tén)
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QUY TRINH 6
Dirng tro gitp xa hdi tai co' sé tro giap xi hdi cip tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Pon d nghi ding trg gitp x4 hoi

01 (theo mau)

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bay (07) ngay lam viéc,

ké tir khi nhan duoe don Khéng

Co sé tro gitp x4 hoi cap tinh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | \oidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong A o n oA Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Nop ho Ca nhan Theo muc I Thanh phan hé so
SO’ theo muc I
- Truong hop hd
so day du va hop
1¢: Lap Giay tiep
nhan I}G so va hen
Bo phén‘ tra két qua; trao
B1 quan ly ho G106 hanh cho nguoi nép hod
Kidm tr so d6i chinh BM 01 so theo BM 01,
lemra - rong- Co BMO02 |thuc hién tiép
ho so . - .
SO tro' giup BM 03 budc B2.
xa hoi cap - Truong hop hd
tinh so chua day du
hoac chu’a} hop 1€:
Hudng dan nguoi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so
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Buoe | \oi dung | Trich . .| Hb so/Bidu
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
ch6i ti€p nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
quan ly ho Scan dir liéu thong
. X A so doi 0,5 ngay tin ho so, chuyén
Ti€ép nhan ; TheomucI |
B2 ha 50’. tuong- Co lam viéc BM O‘l hé so cho Lanh
sO tro giip | (04 gio) dao B¢ phan quan
xa hé1 cap ly h6 so doi trong
tinh
Lanh dao Bé phé,n
N quan ly ho so doi
.| Lanhdao ‘ twong tiép nhan hd
Phén cong | B0 phan 0,5 ngay Theomue ! |so tiw vien chite
B3 thuly ho | quanlyhd | lam viée BM O'l droc phan cong
S0 so doi (04 210) tiéﬁ nhan va phan
tuong céng vién chuc thu
ly ho so
- Vién chue thu ly
h6é so tién hanh
N . xem xét, kiém tra,
Thim -Hosotrinh | thim dinh hd so;
dinh ho BM 01 trinh T6 xét duyét
<. da -Ho so d6i | dung tro giup xa
B4 u {i,t Két Vién chtrc 04 ngay tuong h@i, ,tién har}h hop
qud gidi thuly hé so | lam viéc _Duthao |d€ lay y kien don
quyét Quyét dinh Vi co Ahén quan;
TTHC dimng tro Két luan cua TO

gitp xa hoi

xét duyét duoc lap
thanh bién ban va
co dua chir ky cua
cac thanh vién
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Buoe | \oi dung | Trich . .| Hb so/Bidu
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
- To trinh
_Hb so. tai Lanh dao Bé phé,n
Lanh dao lic lién quan ly hé so doi
, Bo phan 0,5 ngay ' tuong xem xét ho
Xem xét ) . quan
B5 trinh k', quan ly h6 | lam viéc 7 so, ky nhay van
Y I sodéi (04 giv) | -DPuthao Jpan 4rinh  Giam
tuong chll}’et ?mh doc co s& ky
ing o | guyat
gitp xahoi |
- To trinh
_Eéousg’értlal Giam déc‘ co SO
, " Giam doc 01 ngay quan xem xet Aho S0 va
B6 Ky duyét o S5 14m vidc 7 ky duyét Quyét
‘ - Dy thao | ginh dimg tro gitp
Quyét dinh x4 hoi.
dirng tro
gitp xa hoi
B6 phan hanh
chinh cua co so
ti¢p nhan Quyét
dinh dung tro giup
B7 van ban | hanh chinh lam viéc dirng tro chg's 6V défl déu
ciiacosy | (04gid) | gitp xahoi Yo, Cong can,
chuyén T¢ trinh,
ho so, tai liéu lién
quan dén B¢ phan
quan ly ho so doi
tuong.
Tri két - Ban giao Quyét
ra ke . .
. o dinh dung tro giup
qua, lru Bo phan 1A A
R . L x4 hd1 cho ca nhan
ho so, quan ly hé | Theo Giay <. o
B8 < . L. Két qua co lién quan theo
thong ké so doi hen dinh
uy dinh.
va theo tuong auyd
doi - Thuc hién ban

giao doi tuong vé
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Bude | Noidung | Tréch . . | Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau

viéc
gia dinh, c¢dng
dong.
- Théng ké, theo
da.

IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau Don d nghi dimg tro gitp xa hoi

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 | DPon dé nghi dimg tro giap xa hoi

N | =W N | =

// Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 103/217/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé thanh 1ap, to chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitp xa hi.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh

thudc pham vi quan ly nha nuée cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi.
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI DUNG TROQ GIUP XA HOI
Kinh giri: Giam doc co so trg giap xa héi. ...

Ho va tén (tén d6i twong hodc ngudi giam ho): ................ccooeeiiii... Nam, nit .........

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé cin cude cong dan hodc Gidy CMND s6 .... Cap ngay
oo e DNOL CAD: e

Tra quan tai thon ... .. e X4 (phuong, thi tran) ........................ huyén
(quén, thi xa, thanh pho)........................ ... Tinh ...
T6i lam don nay dé nghi Giam doc co so tro giap xa hoi . ... xem xét, giai quyét cho
............... (Ho va tén do1 tugng), (Doi vdi trueong hop nguoi giam ho viét don thi phai
khai bo sung cdc thong tin sau:

Ho va tén doi BTG o e Nam, nib. ............ccccoo. ..
Sinhngdy.................cccoiiiiii thang ...................... NAM ..o,
S6 dinh danh ¢ nhdn hodc sé thé cdn cude cong ddn hodc Gid’y CMND SO ...
Capngay ... ... ... .NOTCAP: ..o e
Triquantgithon .......................... Xa (phuong, thi trdn) ...
huyén (qudn, thi xd, thanhpho).................................. Tinh ..., )

dimg sir dung dich vu tro gitp xa hi tai co s¢ va duoc hd tro hoa nhap cong dong.
Ly do dé nghi dimg tro giup XA hoi tal CO SO: ...

Tréan trong cam on./.

...... , hgay ... thang ... ndm ... ..
Doi tuwgng hodc ngudi gidm ho
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 7
Pang ky, dang ky lai ngi quy lao dong cia doanh nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
1 | Vin ban dé nghi dang ky ndi quy lao dong 01 Ban chinh
Cac van ban cua ngudi st dung lao dong c6
) |auy dmhwhen quan deP k}i‘luat lao dPng va 01 Ban chinh
trach nghi€m vat chat ban nd1 quy lao déng cua
doanh nghiép
3 Blfn banA gop ¥ kler} cua to chuc dai dién tap 01 Ban chinh
thé lao dong tai co s¢
4 | NO1 quy lao dong 02 Ban chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BO phan Mot cua - S0 Lao dong - | pu o 07y noay Tam viée ké
Thwong bmh va Xa hoi, dia chi: 31 tr neav nhan di hd so h Khén
dutng s6 13, Phuomg Hiép Binh || gay e op &
Chanh, Quan Thu Dac 7

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en " . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nép hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so
op oS nhan I theo muc I
Gio - A
Bl hanh BM 01 B ;\Tru,qo’ng‘ hOp PO §O
Kiém tra B6 phan chinh 02 d%’ du‘ va ho? Ié: ALap
ho so Mot ctra BM G} dy tiep {1har1A ho S0
BMO03 |va hen tra két qua;

trao cho nguoi nop hd
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5 Scan dir li€u thong tin
. R A A ngay | Theomuc |~} 1 ong
Tiep nhian | B phan ; h6 so, chuyén ho6 so
B2 hd so Mot cira lam ! cho Phong chuyén
' viéc (04 | BMOI .
-\ mon
gio)
Phong Phong Chuyén mon
Phan cong | chuyén | 01 ngay | Theo muc | tiép nhan ho so tir Bo
B3 thuly hd | mon giai lam I phan Mot cira va phan
SO’ quyét viéc BM 01 |cong cong chirc thu ly
TTHC hé so
Cong chire thu 1y ho
so tién hanh xem xét,
Tham dinh Theo muc | kiém tra, thaim dinh hd
hd so, dé 03 1t I so; lay y kién don vi
xuat két | Cong chirc NEAY | _Hdso | colién quan (néu co):
B4 e C 1A lam . i . .
qua gial thu 1y ho so vide trinh Tpng hop, hoan thién
quyet ' - Du thao | ho so, 13p to trinh va
TTHC két qua | du thao thong bao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
01 ngay - Ho so Lﬁnh‘ dao Phong xem
BS Xem xét, | Lanh dao lam trinh x€t ho so, ky nhay van
trinh ky Phong vide - Dy thao |ban trinh lanh dao S¢&

Van ban

ky duyét.
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
thong bao
Ve viéc
dang ky
nodi quy
lao dong
- H6 so
trinh Lanh dao S& xem xét
-Duthao |ho so va ky duyét
Lanh dao Ol ngay | Vianban | Thong bao ti€p nhan
B6 Ky duyét . lam thong bao | ndi quy lao dong hodc
) So ‘A A ea A . ) A: 1A
viéc vé viéc | thong bao stra doi, bo
dang ky | sung noi quy lao dong
ndi quy | (Thong bao).
lao dong
0,5 Théng bao V;“m thu thu;c hién cl}o
Ban hanh | Cong chirc heay d~a dugc > dong ‘d‘au,' AChuy?n
B7 An ba thu 19 11d so lam Lanh dao | ho 50, tai liéu lién
van ban ) 1d Ly viec (04 | Soky | quan dén bo phan Mot
gio) duyét cua
Tra két - Tiép qhén két qua.
3 ia - Vao so theo doi.
quil, luu B6 phél’l Glay,( A > qao A ) 2
B8 ho so, . henkét | Kétqua |Tra két qua cho To
X " MGoét ctra \ A
thong ké qua chirc/ca nhan.
va theo doi - Théng ké, theo ddi.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Hé so Theo muc I

5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- BO luat Lao dong ngay 18/6/2012;

- Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phii va Nghi dinh s6
148/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 noi
dung cua Bo luat Lao dong;

- Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 cia Bo Lao dong -
Thwong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién mot sd diéu vé hop déng lao dong, ky
luat lao ddéng, trach nhiém vat chat cua Nghi dinh sb6 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung
cua B6 luat Lao dong;

- Quyét dinh s6 15/2016/QD-UBND ngay 09/5/2016 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé vé viéc phan cap tiép nhan ho so diang ky Noi quy lao dong cua nguoi st
dung lao dong tir 10 ngudi lao dong trd 1én trén dia ban thanh pho.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh phu vé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 8
Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gitp xa hoi
dén c4 nhin, gia dinh nhén chim séc thay thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Danh sach tré em can duwoc chuyén hinh thtc cham

soc thay thé (theo mau) 01 Ban chinh

2. Ho so tré em c¢6 nhu cau tim ca nhan, gia dinh cham séc thay the, gom:

Gidy chimg sinh hodc giay khai sinh hoic ching
2.1 | minh nhan dan hodc cadn cudc cong dan hoac hd 01 Ban sao
chiéu (n€u co);

Giay kham strc khoe do co quan y té cap theo quy

2.2 dinh cua phap luat;

01 Ban chinh

02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm,
2.3 | chup trong thoi gian truwde thoi diém 1ap ho so| 02 Ban chinh
khong qua 06 thang;

Bao cdo danh gia cua ngurdi lam cong tac bao vé tré
24 |em cap xa vé hoan canh, tinh trang va nhu cau,| Ol Ban chinh
nguyén vong cua tré em (theo mau)

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cap xa hoac

25 | . Ao T T S E
cong an cap xa noi phat hién tré em b1 bo roi;

01 Ban chinh

Quyét dinh tam thdi cach ly tré em khoi cha, me,
nguol cham soc tré em va ap dung bién phap cham
soc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
hodc Toa an nhan dan cap huyén.

2.6 01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mot cra - S¢ Lao dong -|Hai mwoi lam (25)
Thuong binh va Xa hoi TPHCM, dia|ngay lam viéc, ké tir Khong
chi: S6 31, duong s6 13, phuong Hiép | khi nhan du ho so hop
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Binh Chanh, quan Thu Duc 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | i dung Trach Thoi | Hd so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
vise | ©congviée nhiém gian mau
Ngu’(‘)fi dl'mg \ A A
Nop hd so | dau co so tro Theo muc | Tha&ggﬁgchlo SO
gitp xa hoi '
- Truong hop hd so
day du va hop 1€: Lap
Giay tiep nhén hé so
va hen tra két qué‘;
trao cho ngudi nop ho
SO theg BM 01, thuc
Gio hién ti€p budc B2.
B1 hanh - TI‘u’b’Ilg h(_)’p h6 SO
2 5 , BM 01 h dav du  hoi
. X 2 | A nhan Mar | chinh chwa day du hoac
Klems(t)’ra ho | Bo pgﬁg Mot BM02 | chua hop 1€ Hudng
BM 03 dan nguot nop ho so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 1 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5 Sgan dit iéu }héng tin
. X A N A N AA ngay | Ty I h6 so, chuyén ho so
B2 T“;lli “2‘9‘“ BO pgﬁg Mot am ;Own(l)‘;c cho lanh dao Phong
03 viéc (04 Bao vé cham séc tré
gi0) em va Binh dang gidi
N Phong Bao vé€ cham
Plfla‘orrlldeaéOo 0,5 soc tré em va Binh
Phén cong | vé cham soc N83Y | Theo muc I da:ng giot tiep nhaAn
B3 . LA S \ lam ho so tir BO phan mot
thuly ho so | tre em va n BM 01 . . A A
Binh ddng vige (04 cira va phan cong
sisi gi0) cong chirc thu ly ho

SO
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ljg:gc Néi dung Trich Thoi | Hb so/Biéu Difn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
Cong chie thy 1y hod
so tién hanh xem xét,
kiém tra, thdAm dinh
hé so, d6i chiéu danh
sach ca nhan, gia dinh
dang ky nhan cham
. H solsocthay thé:
trinh + Truong hop dat yéu
Tham dinh - Du thao cau du thao van ban
hd so, thz‘lm Céng chirc 05 ngay | van ban | g UBND phuﬁ)’ng,
B4 muu dé thu 19 hd so lam giri UBND | x4, thi trGn noi ca
xuat giai LY viéc | phuong, nhan, gia dinh dang
quyét x4, thi tran | kY nh@n cham soéc
hodc van |thay theé cu trd, kém
ban tra loi | ho so cua tré
+ Truong hop hd so
khong dat yéu cau: du
thao van ban tra Ioi
(néu o ly do).
Trinh lanh dao phong
xem X¢t.
- H6 so
trinh
Plilaorrlldeaéoo 0.5 |- Dy thao
Xem xét vé chamsoc ngay | van ban | Lanh dao Phong xem
B5 trinh ky, (6 em va ‘lélm giri UBND | xét ho so va ky nhay
binh ding Vlé(‘:‘(04 phuong, | van ban
ppe gi0) | x4, thi tran
hodac wvan
ban tra 1o1
Lanh dao S& 01 ned Vianban |- Lanh dao S& xem
pe | Kyduyét | Laodong- |~/ Ii Y| kém danh | xétky duyét van ban.
van ban | Thuong binh vide sach vaho |- Chuyén ho so cho
va Xa hoi ' SO tré chuyén vién thu ly.
Chuyén hé | Chuyén vién 01 ngay | Vin ban Théng bao va chuyén
B7 | 8¢ cho | Phong Bao 1am Kém danh ho so cho UBND
A e ¢m dan . Y
UBND v€ cham sbc viée sdch va hd phuong, xa, thi tran
phwong, xa, | tré em va ' noi1 ca nhan, gia dinh
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Budc

x Ndi dung Trach Théi | Ho so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
thi tran binh dang sotré¢ em |dang ky nhan cham
gidi soc thay thé cu tru.
. X ~_ | Uy ban nhan | 01 ngay me \ bar‘l iep nhar~1, chuyén ho
Tiép nhan| , . cua S¢ va|so cho lanh dao Uy
B8 <« . | dan phuong, lam A \ A 1n ,
van ban .k A hoé so cua|ban nhan dan phuong,
x4, thi tran viéc , N s A
tré x4, thi tran.
Lanh dao UBND
Lanh dao Uy . Van ban | phuong, xa, thi tran
n " ~ 1~ | Ol ngay r ea A A N a
B9 Phin cong | ban nhan dan lam cia So'va | phan cong Nhan vién
thu ly ho so' | phuong, x4, viee ho so cua | Chuyén trach tré em
thi tran ‘ tré va binh dang gigi thu
ly giai quyét ho so.
- Nhan vién Chuyén
trach tré em va binh
dang gi6i phuong, x4,
thi tran ti€p nhan va
thu ly ho so; tién hanh
xem xé€t cac dieu kién
ca nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé.
_Van ban | - Thong bao tinh hinh
Nhan vién cita S va |Cud e em cho cd
A A ' nhan, gia dinh nhan
. X n Chuyén . ho so cua ¢ c <
Tiép nhan, . \ 10 ngay ) cham séc thay the,
BI0 |thdm dinh| FAhUCCm | ap re §i :
Ao 1 Uy ban nhan e Du thao |~ .I,DhOI ~ho’pA ‘coxso tyo
dén phuong, . Quyét dinh giip xa hAQl tq cl}uc
X, thi tran hodc van cho ¢4 nhan, gia dinh

ban tur choi

nhan cham séc thay
thé tiép xtic voi tré
em va dua tré em dén
nha cua ca nhan, gia
dinh nhdn cham soc
thay thé dé tré em lam
quen vl mdi troedng
moi;

- Lay y kién, nguyén
vong cua tré em vé ca
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Buge | \si dung Trach Théi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
nhan, gia dinh nhan
cham soc thay thé
trong truong hop tre
em tr da 07 tudi tro
lén.
- Tham muu Quyét
dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh
nhan cham soéc thay
thé, hodc van ban tu
choéi (néu 1o ly do).
: Ho so ’ 5t di i
Lanh dao Uy ‘ ‘ Ky Quyét dinh giao
, R <~ | 02 ngay trinh tré em cho c4 nhén,
Ky  duyét | ban nhan dan . 4 ar S A <
Bl11 S ; . N lam Quyét dinh | gia dinh nhan cham
van ban phuong, xa, A SR , e
. 7 viéc hodc Van | soc thay thé hodc van
thi tran et haril SR
ban tir choi | ban tir chéi.
- UBND phuong, X4,
th1 tran trao Quyét
dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh
Tri 1t Chuva nhan cham soéc thay
e fwu b | it s o | 01 ngay | Quyét dinh | thé va giri quyét dinh
B12 qﬁaar?“'kf poa oo | lam | hogevan | dén So Lao dong -
S‘,th 0n§~.e p i tgz ’ viéc | ban tir choi | Thuong binh va X3
va theo doi 1 tran hoi (thdong qua phong
Bao vé cham sdc qtré
em va Binh dang
gidi)
A Phong Bao vé cham
Chuyén vién . , . s
A \ 0,5 soc tré em va Binh
X " Phong Bao . o 2
Tiép nhén vé cham séc | M8ay Quyét dinh | dang gidi tham muru,
BI3 |vaxwly he | . lam hoac van |trinh lanh dao S& ky
tre em va n v e 1A At XIS s <A i
SO’ . 3 viéc (04 | ban tir choi | duyét Van ban vé viéc
binh dang . x , < .
sisi gi0) cham dat cham séc

thay thé
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Buge | \gi dung Trach Thoi | Hd so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
0,5 Vin ban vé | Lanh dao s& xem xét
, n ngay | viéccham |ky van ban gui co sé
Bl4 | B AUV Tk daoSo | lam | ditcham | bao tro xa hoi vé viéc
v viéc (04 | socthay |cham du“t cham sdbc
gi0) thé thay thé
Phong Bao 0.5 Vin ban vé | Van thu thue hién cho
B hanh vé cham soc | ngay | viéccham |sO, dong dau, chuyén
B15 f‘: bin a tré em va lam dirt cham | van ban vé cho Co s¢
va binh ddng | viéc (04 | sécthay | Bao tro xa hoi.
gidi gi0) thé
Tra két B6 ohan Mot Theo - Tra két qua cho t6
B16 |qui, luu hd | O PN MO oi4y | Kétqua | chirc, canhan
cua A A ~:
SO hen - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
st |Ma Tén biéu miu
hi¢u
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc cham soc thay thé
5 BM 05 | Mau Bao céo danh gia cua ngudi lam cong tac bao vé tré em cap
x4 v€ hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré em

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc cham soc thay thé
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Bao cdo danh gia cua nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xa vé

BM 05 N . . A n -
> hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré em

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat tré em nam 2016.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu cia Luét tré em.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Tén co s6 tro giup xa hoi

Danh sach tré em can duoc chuyén hinh thirc cham soc thay thé

Dy kién
thoi
Hinh thirc chim séc | 220 |GH
£ <& nhan (chu
thay thé du kién -
Ho Ho | Tinh chim
va Ngay, va | trang soc tlzay
TT | tay |thdng| Noi |Gi6i Dan| tén | sic the
tré , nam | sinh | tinh | toc | cha, | khée CSTT| CSTT
em sinh m? cua tré |csTT!| béi béi
de em béi |ngwoi| hinh
nguoi| khon | thic
than g nhin
thich | than | con
thich | nuoi
Nguoi 1ap danh sach GIAM POC

(Ky, ghi ro ho va tén) (K, ghi r6 ho va tén, déng ddu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO

DANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CAU, NGUYEN VONG CUA
TRE EM CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thing nim sinh:

Gidi tinh:

Noi cw tru:

Thon ..., Xé/phwong..... ]
Quan/huyén......tinh/thanh pho

biac diém nhin dang/diu tich co
the ........ (n€u ¢o)

Xac dinh truong hgp tré em can
chim séc thay thé (Theo quy dinh
tai Dic¢u 62 cua Luat tré em 2016)

Tinh trang gia dinh rugt thit cia
tré em (n€u co)

Ho va tén cha, me hoic nguoi
chim séc tré em

Anh, chi, em rugt ctia tré em:

(Ho va tén, tudi, gidi tinh)

Anh:

Chi:

Em:

1. Tinh trang tré em

Xac dinh truong hop tré em can

Tinh trang tré Nhu cu cin déap ing
em

Sirc khoé thé chit

Sirec khodé tim than

Hoc tap

DPiéu kién chiam séc hién tai (an, 0,
mac, di lai, kham, chira bénh,...)

Nguy co’ ton hai cua tré em

Nguyén nhan hoic thi pham giy
ton hai cho tré em

2. Thong tin khéc vé tré em: ...........
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3. Panh gia, kién nghi:

3.1 Danh gia:

- Panh gia vé strc khoe thé chat (T6t, Binh thuong, YEU): ...c.ovvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Panh gia vé stc khoe tim than (Tot, Binh thuong, YEU): ......cooovooveveieeee e,
- Danh gia vé hoc tap (Pat, KNONE GAL): ..o
3.2 Tinh trang caa tré em cin duoc bio vé:

- Khan cap cach ly khoi cha, me, ngudi cham soc.

- Can duoc cham soc thay thé trong thoi gian ............ tuan/thang.

3.3. Nhirng dich vu hd trg, can thigp cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chiim séc thay thé (danh cho tré em tir da 7 tudi
tré 1€n):

4. Hinh thirc chiim séc thay thé phu hop:

Nguwoi lam bao cao
Noi nhdn: (Ky, ghi ro ho va tén)
- UBND xi (dé b/c);
- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- Luu hd so.
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QUY TRINH 9

Giai quyét hwéng tro cap that nghiép

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho So

S6
luwgng

Ghi chu

01

Van ban Dé nghi hudng tro cap that nghiép
(theo mau)

01

Ban chinh

02

SO Bao hiém xa hoi

01

Ban sao kém ban
chinh do1 chiéu

03

Mot trong cac gidy to sau ddy xac nhan vé
viéc cham dat hop dong lao dong hodc hop
déng lam viéc:

- Hop dong lao dong hoac hop ddng lam
viéc da hét han hodc da hoan thanh cong
viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh thoi1 viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Thong bao hoac thoa thuan cham dut hop
ddng lao dong hoic hop dong lam viéc;
Truong hop ngudi lao dong ky hop dong
lao dong theo mua vu hoac theo mot cong
viéc nhat dinh ¢6 thoi han tir du 03 thang
dén dudi 12 thang, va c6 tham gia bao hiém
that nghiép thi gidy to xac nhan vé viéc
cham dut hop dong lao dong theo mua vu
hodc theo mot cong viéc nhat dinh c¢é thoi
han tir di 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban
chinh hodc ban sao ¢6 chung thuc cua hop
dong do.

01

Ban chinh hoac
ban sao co6 ching
thuc
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
Nop héd so truc tiég tai B phan mot cira cua
mot trong ciac dia diém sau:
1. Trung tdm dich vu viéc lam Thanh pho: 153 X6 | Hai  muoi  (20)
viet nghé tinh, P.17 Q. Binh thanh. ngay lam viéc ké Khong

2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 4: 249
Toén dan , P.15

3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 6: 743/34
Hong bang, P.6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 9: S6 1,
Duong s6 9, Phuong Phudc Binh.

5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quéan Tan Binh:
456 Truong Chinh, P. 13

6. Chi nhanh bao hiém that nghi¢p Quan 12: 803
Nguyén Van Qud, Phuong. Déng Hung Thuan

7. Co S& 2 Cu Chi: Puong 458, ap Thanh An, x3
Trung An.

tr ngay nhan du ho
so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Noi dung
cong viéc

Ho0 so/biéu
mau

Dién giai

Nop hod so
OPROSO 1 4 nhan

Theo muc |

Thanh phan ho so theo
muc |

Gio

Bl

Kiém tra ho
SO’

Nhan vién
Bo phan
Mot cura

hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

+ Truong hop ho so dy
du, 1ap Giay bién nhan
va hen tra két qua theo
BM 01 trao cho nguoi
ndép hd so, thuc hién
tiép B2.

+ Truong hop hd so
chua day du thi hudng
dan ngudi nop ho so bd
sung, hoan thién hod so
theo BM 02.

+ Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
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giai quyét hd so theo
BM 03.
0,5
N ngay Y 1ea R :
Tiép nhan Nhfln vien | o | Theo muc I SAcan dir lliu, tI‘Along tin
B2 ha 50’. Bo phan viee BM 01 ho so, chuyén hé so cho
M6t ctra (0‘4 phong chuyén mon
gio)
Lanh dao 02 N . R
Phin cong phong ngay | TheomuycI L? nh h‘?‘-‘o phho ne hpha}n
B3 | thulyhd so | chuyén lam BM 01 cong 10 sg cho chuyen
: 7 o vién T6 tham dinh
mon viéc
- Kiém tra tinh phap ly
Nh/\ s A 7 ,5 3 h A
Thim dinh an vien ngay | Theo muycI cua 1o so.
B4 N T6 tham N A . - Tinh m¢ huwdng trg
ho so . lam | HOo so trinh | &« X A
dinh viée cap that nghiép
' (TCTN).
‘ - Du’, thélg Quyét dinh
Nhan vié 04 H6 so trinh | tro cap that nghiép, Phu
Pé xuat két txanqvll on X Du thao | luc. hoac van ban tra loi
BS5 qua gidi Ol)lmé'ty Iigfg' Quyét dinh | tir chdi giai quyét tro
quyét %iflh viee hozc van | cap that nghiép.
' ' bantra |- Nhan th¢ BHYT va
the ATM
H3 so trinh Lanh ,daor Trl%ng térAn
02 Du th xem xét, ky nhay Quyét
B6 Xem xét, Lanh dao | ngay u;,t dap h dinh hoé}c van bélr} tra
trinh ky | Trungtdm | lam Quyvet M1 161 tir chédi giai quyét tro
A hoac van 1 % A 2R s
viée ban tra Lo cap that nghiép dé trinh
an tra lot |y 5 dao S¢ ky duyét
La{lh dao Hb so trinh | Lanh dao S& xem xét va
S¢ Lao 02 ) . A L 4
dong - ngdy Dy thao Ky duyét quyét dinh
B7 Ky duyét ' N Quyét dinh | huwong tro cap that
Thuong am hoac va nghiép hoac van ban tra
binhva | vige | JORCVEL | e Rt
X4 hoi an tra 101 .
‘ Van thu 0 Quyé't dinh me thu tliu’c hié? déng
Ban hanh y . . huong trg | dau, chuyén quyét dinh
B8 - . van phong | ngay B P’ SRR e
van ban \ ; cap that | hodc van ban tra 161 cho
SG lam " . A A
nghiép B6 phan mot cira Trung
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viéc hodc van | tam
ban tra lon

. - Tra quyét dinh huon
Tra két qua, auyer o S

A B oha Theo TCTN, thé BHYT, thé
B9 luA:u ho 5oy O phan giay Kétqua |ATM cho nguoi lao
thong ké va | Mot cura A
theo doi hen dong
- Théng ké va theo doi
IV. BIEU MAU
STT| Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
4 BM 04 | Mau Vin ban Dé nghi hudng tro cap that nghiép
5 BM 05 | Mau Quyét dinh vé viéc hudng tro cap that nghiép

V. HO SO CAN LUU TRU
STT| Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 Vin ban Dé nghi hudng tro cap that nghiép

BM 05 Quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép

N | =[N —

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH cta B Lao déng Thuwong binh va Xa hoi
ngay 31 thang 7 nam 2015, Hudng dan thue hién Diéu 52 cia Luat Viée 1am va mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: - Trung tim Dich vu viéc lam thanh phé H6 Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (Quan/huyén)........................
Téntoila:............................. sinh ngay ............ /........./....... Nam O, Nt O

S6 chirng minh nhan dan/cin cudc cong dAN: ...........ooovvveeiieeiieeiii

Ngay cap: ....... [oiiiiin, [oviiiin. NOT CAP: ..o

SO SO BHXH: ..o bién thoai: .................

Dan toc:........... Ton gido:............ S6 tai khoan:..................... tai ngan hang
Péng A.

Noi dang ky kham chitabénh: ...

NOTthuOng trl ...

ChO G BN MAY . ...t

_ Trinh d§ chuyén mén: Khong c6 bang cap, ching chi 0:Co chimg nhan, chimg chi
ngh¢ so cap O; Trung cap nghe, trung hoc chuyén nghiép O; Cao dang ngh¢, cao dang
chuyén nghi¢p O; Pai hoc va trén dai hoc O.

Nghe nghi€pdaotao:............................

Nghé nghlep da lam truwée khi chim dit hop dong lao dong (HPLD) hoic hop
dOng 1am viee (HDLV ...

Vi tri cdng viée trude khi hwomg tro’ cip that nghiép : Lanh dao O; Chuyén mon k§
thuat bac cao (trudng, phé phong va cap twong duong) O;Chuyén mon k¥ thuit bac trung
(t6 trudng, t6 phod va cap twong duong) O0; Nhan vién O0; Cong nhan c6 k¥ thuat O; Lao
dong gian don O.

Té6i di cham dat HPLD/HPLV  ngdy...../ ...../.....v6i (tén don
VL) e e e Nganh kinh t& (mi sd):
....... Loai hinh: Pon vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri x4 hoild; Doanh nghi¢p (DN)

Nha nude O; DN tu nhan O; DN nudc ngoai ( FDI) O; Hop tac xa O0; Co s& san xuat kinh
doanh c4 thé, ho kinh doanh I:I Tai dia chi:.

............................... Thuoc khu cong ngh1¢p, khu ché xuat O

Nguyén nhén cl}é‘im dirt HDLD/HPLV: Do doanh nghiép, t6 chirc giai thé, pha san,
thay doi co cau O; H¢t han HDLD/HDLV O; Cham dut HPLD/ HPLV trude thoi han O
NLD bi xtt Iy ky luat, sa thai O; Mat viéc lam do nguyén nhan khac 0.

Loai HDLD/HPLYV : Tir 3 thang dén du6i 12 thang OI;Tir 12 dén 36 thang [I; Khong
xac dinh thoi han O; Hop dong lam vige O.
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Thoi gian dong bao hiém that nghiép: S6 nam: ........... S6 thang:............

Kém theo Bé nghi nay la: Ban chup ching minh nhan dan, Quyét dinh nghi
va SO bao hiém x4 hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét

hudng trg cap that nghiép cho toi theo ding quy dinh.
T61 cam doan nd1 dung ghi trén 1a hoan toan diang su that, néu sai toi s& chiu trach
nhiém trudc phap luat./.

Tp. Ho Chi Minh, ngay ....... thang ..... ndm 20... .
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO... Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG-THUONG BINH
VAXAHOI , ngay ... thang .... nam .......
T
QUYET PINH

Vé viéc hwéng tro cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOQI
TINH/THANH PHO ......ccoevureneee

Céan cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so di¢u cia Luat Viéc lam vé bdo hiém that nghiép;

Can cit Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truéng Bo Lao
d@pg-Thuong binh V:’;l Xa hoi hudéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot so
di€u ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ... (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong - Thiwong binh va Xd hoi),

Can ctr HO so dé nghi hudng tro cap that nghiép cta ong/ba..................... ;

Theo dé nghi cia Giam dbc Trung tdm Dich vaviéc lam..........................

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap that nghiép dbi véi:

Ngay cap: ...... [oviiiii [oviiiin. NOT CAP ..o
SO SO BHXH. ...t
NOTthuong trl (1) ... e
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S tai khoan ATM( néu c6)................. taingan hang:........................
Téng so thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét huéng tro cap that nghiép:
........................ thang
Mirc tro cap that nghiép hang thang:......................... dong
(SO 1061 BANG CHIE: ..o dong)
S6 thang dugc hudng tro cap that nghiép:............................ . thang.

Noi nhan tro cAp that NGHIEP (3): w....vveveeeeeeeeeeeee e,
Thoi gian hudng tro cap that nghiép tir ngay.../..../.... &nngay..../.../....

S6 thang dé dong bao hiém that nghiép chua giai quyét hudng trg cap that nghiép duoc
bao luu (neu cb): ... thang

Piéu 2. Trong thoi gian huong tro cap that nghiép, 6ng/ba co trach nhiém tich cuc tim
kiém viéc 1am va thyuc hién viéc thong bao hing thang véi Trung tdm Dich vu viée lam vé

viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc
lam thyc hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd .........cococevveeev.... : Giam d6c Trung
tam Dich vaviEc lam............... va ong/ba cd tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

- Luu: VT,
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QUY TRINH 10

Tiép tuc hwéng tro cAp that nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/0P-UBND ngay 08 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Van ban théng bao vé viée tim kiém viéc
01 lam hang thang cua nguoi lao dong theo 01 Ban chinh
quy dinh (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi nhin va tra két qua Thoi gian xiv | L& phi
ly

Nop ho S0 trire tiép tai BO phan mdt cira cua mét trong
cac dia diém sau:
1. ,Trung tam Dich vu viéc lam Thanh phé: 153 X0
viét nghé tinh, P.17 Q. Binh Thanh.
2. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 4: 249 Tén
ban, P.15 .

an Trong thoi han | Khong

3. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quén 6: 743/34
Hong Bang, P.6

4. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 9: SO 1,
Puong s6 9, Phuong Phude Binh.

5. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quéan Téan Binh:
456 Truong Chinh, P. 13

6. Chi nhanh bao hiém that nghiép Quan 12: 803
Nguyén Vin Qu4a, Phuong. Pong Hung Thuén

7. Co S& 2 Cu Chi: Puong 458, ap Thanh An, x3
Trung An.

02 ngay lam
viée ké tir ngay
nguol lao dong
dén thong bao
vé viéc tim
kiém viéc lam
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so
\biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi lao
dong

Kiém tra ho so

B0 phén
Mot cua

G1o
hanh
chinh

Theo
muc [

Thanh phan hé so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huong
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chbi tiép nhén ho so:
Lap Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

B2

Tiép nhin ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo
muc [

Scan dir 1iéu, thong
tin hd so, chuyén ho
so cho to xir ly
quyét dinh  thuoc
Trung Tam

B3

Xem xét, dérxuﬁt
gidi quyét
TTHC

Chuyén
vién T6 xur
1y quyét
dinh

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo
muc [

Xem xét hd so, Xuat
danh sach va du
thao quyét dinh tiép
tuc hd trg that
nghiép hodc van ban
tra 101 tir chdi, néu
r0 ly do. Trinh 1anh
dao Trung tam

B4

Xem xét, trinh

Lanh dao

HO so

Lanh dao Trung tam
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ky Trung tam 0,25 trinh, |xem xét hd so, ky
Dich vu ngay | Du thao | nhdy quyét dinh vé
Viéc lam | lam viéc Quyét vigc t,ié'p tuc huong
(02 g10) | dinh | tro cap that nghiép
hosc | hodc van ban tra 1oi,
vian ban |ky danh sich va
traloi | trinh Lanh dao So
ky duyét
Quyét
dinh
Lanh dao tiép tuc L§1nh Slao SO‘XGH}
S Lao | 0,5ngay | hudng xet Aho 9. va kX
] i dong lam viée | tro cép dg}/et ‘cAluyet dmhq Ve
B5 Ky duyét Thuong | (04 gid) that | viée Elep tlg.C hu’0"r1g
binh va Xa nghiép tmv calz the}t n‘%hI? p
hoi hodic hoac van bgn tra 1o1.
' van ban Chuyén hd6 so cho
tra 1o Van thu So.
Quyét
dinh
0,25 tié'pq tuc . , ‘
o ) ngay hu’O’nAg tho O, phat Ahanl:
B6 Phat hz}nh Van | o g Se | 1am vide tro cap | van ban. AChu}/en hAO
ban (02 gi%y) thgt so cho B6 phan Mét
nghiép | cua.
hoac
van ban
tra o1
-Tra két qua cho Tb
chtrc/ ¢4 nhan (Nhan
oz i e tin cho nguoi lao
| Tk | bl | i i | dnedbn s

dinh)
-Thong ké va theo
doi
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IV. BIEU MAU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Quyét dinh vé viéce tiép tuc huong tro cap that nghiép
05 BM 05 Thoéng bao vé viée tim kiém viée lam

V. HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
01 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
03 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
04 BM 04 Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap that nghiép
05 BM 05 Thong bao vé viée tim kiém viéc lam
06 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Viéc lam sb: 38/2013/QH13 da duoc Quoc hoi khoa XIII, ky hop tha 6
thong qua ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6: 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6: 28/2015/TT-BLDPTBXH cia B6 Lao déng Thuwong binh va Xa
ho1 ngay 31 thang 7 nam 2015, Huéng dan thwc hién Diéu 52 ctua Luat Viée 1am va
mot sb diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM

Thang hudng trg cap thit nghiép thu:.......

Kinh gtri: - Trung tdm Dich vy viéc lam thanh pho HO Chi Minh.
- Chi nhanh Bao hiém that nghiép (QUANAUYEN) .........ooviveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TENtO1 1A:. ..o sinh ngay .......... J i
S6 chirng Minh MhAN AAN: ........o.oviviieeeeee e
Ngay cap: ....... [viiiin [ovii.. TUOT CAP? et
ChO G MBI DAY ..ot
SO GIBI TNOAL e,
~ Theo Quyét dinh s6.......... e ngay......... IR toi duoc hudng tro
cap that nghiép............ thang, ke tr ngay......... ovivin oviooiinn, dén ngay........ oioin [ovivrinn. tai

thanh phd HO Chi Minh.
To1 thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:

(1) Bon vi thu nhat (Tén don vi, dia chi, nguwoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc dw tuyén,
KOH QUA. ..o

(2) Bon vi thtr hai (7én don vi, dia chi, nguoi triuc tié'p lién hé, vi tri cong viéc dw tuyén, két
QUUL). ..ottt ettt ettt ettt e a et e ettt aeees

(...) Tén don vi the (...): (Tén don vi, dja chi, nguoi trirc tiép lien hé, vi tri cong viéc di
TUYEN, KGH QUA). ..o,

Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khéng c6 viée 1am. CONg viee MudN tM:..........c.veeveeeeieeeeeeeeeeeeeeeea.

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi vo tén don vi, dia chi, cong
VIGC AANG LAM: ..ottt

O Chuatim viéc lam. Ly do:.... ...
Tinh trang khac (6m dau, thai san, 61 1UOL) .................cocooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dang sy that, néu sai toi chju moi trach nhiém trudc
phap luat./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay ....... thang ..... nam 2019
Ngudi thong bao

(ky, ghi ro ho tén)
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UY BAN NHAN DAN TiNH, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO LAO PONG-THUONG BINH
VAXAHOI , Ngay ... thang .... nam........
SO i
QUYET PINH

Veé viéc tiép tuc huéng tro' cip thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO ......ccoevureneee
Can cu Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s0 di€u cia Ludt Viéc lam ve bdo hiém that nghiép;

Can cir Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B truong Bo Lao
d@pg-Thuong binh V?l Xa hoi hudng dan thuc hién DBi¢u 52 cua Luét Vige lam va mot so
di¢u ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can cir.........ooo (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Lao dong - Thirong binh va Xd hoi),

Can ¢t Quyét dinh §6 ceveeeee gAY L/ clla Glam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc huong tro cap that nghiép;

Theo dé nghi cua Giam dbc Trung tdm Dich vuviéc lam........................ ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Tiép tuc hudng tro cap thit nghiép ddi véi:

ONG/DA ... sinh ngay ......... [ oo i

Tam dimng hudng tro cap that nghiép tir ngay........ [oviiii... [oviiiiiiiiiiin,
Puoc tiép tuc hudng tro’ cip thit nghiép tir ngay (1) ..eeeee.... . [eeassranss

Ly do: dng/ba da tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am thang
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd

.................. ; Giam doc Trung
tam Dich vu viéc lam

................ va 6ng/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
-Luu: VT,.....

(Xem tiép Cong bdo s6 81 + 82)
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