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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 28/2019/QD-UBND Thémh pho Ho Chi Minh, ngay 25 thang 11 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé mua siim tai san cong theo phwong thirc
tap trung trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cain cir Ludit T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 201 5;

Can ctr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 ndm 20135;

Cdin cir Ludt Ddu thdau ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Can ctr Ludt Quan ly, st dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Cdin cir Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26 thdng 6 nam 2014 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Pdu thau vé lwa chon nhd thau,

Cdn cik Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan 1y, st dung tdi san cong;

Cdin cik Thong tie s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bé Tai
chinh hiréng ddn mét s6 néi dung cuia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang
12 niim 2017 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung
lai san cong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tir phdp tai Tor trinh s6 6206/TTr-STP ngdy 24
thang 10 nam 2019.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé mua sim tai san cong
theo phuong thirc tap trung trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luwc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2019 va thay thé
Quyét dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 03 thang 4 nim 2017 cua Uy ban nhan dan
thanh phé ban hanh Quy ché vé mua sim tai san cong theo phwong thirc tap trung
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Tu phap,
Thu trudng cac s, ban, nganh thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan quan, huyén,
Giam d6c Trung tam Dich vu dau gia tai san thanh pho, Thu trudng cac co quan, don
v1 str dung tai san nha nuwdc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Vinh Tuyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé mua sim tai sin cong theo phwong thire tip trung
trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 28/2019/0D-UBND
ngay 25 thang 11 nam 2019 cuia Uy ban nhdn ddn thanh phé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cdc noi dung lién quan dén viéc mua sim tai san cong
theo phuong thirc tap trung trén dia ban thanh pho.

Riéng quy trinh mua sdm thudc, vat tu y t€; tai san dic biét, tai san chuyén dung
tai don v1 vii trang nhan dan; tai san cia co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai; tal san mua
Sam tir nguén von vién tro, tai tro, nguén von thude cac chwong trinh, du an st dung
von nudc ngoai ma nha tai tro ¢d yéu cau vé mua sam theo hinh thirc khac; tai san
mua sim thudc du an dau tu xdy dung ma viéc tach thanh goi thau riéng lam anh
hudng té1 tinh déng b6 ctia du an hodc lam han ché sy tham gia cua cac nha thau theo
quy dinh cua phap luat vé dau thau thi khong ap dung Quy ché nay.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Trung tam Dich vu dau gia tai san thanh phdé H6 Chi Minh (sau day goi 1a
Trung tam Dich vu dau gia tai san).

2. Co quan nha nudce, don vi Iwc lwgng vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong
lap, co quan Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, tO chtrc chinh tri x4
hoi - nghé nghiép, to chirc x4 hoi, to chuc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc khac duogc
thanh 14p theo quy dinh cuia phap luat vé hoi, doanh nghiép, to chirc, ca nhan khac c6
lién quan dén quan ly, st dung tai san cong trén dia ban thanh phé.
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3. Pon vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu, don vi
s nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén khi mua sam tai san thudc danh muc
mua sam tap trung tir nguodn kinh phi ciia Quy phat trién hoat dong su nghiép thi
khong thude doi twong bat budc thure hién mua sam tap trung.

Piéu 3. Pon vi mua sim tip trung, don vi diu mdi ding ky mua sim tip

trung

1. Trung tdm Dich vu d4u gia tai san 1a don vi mua sam tap trung ciia Thanh phd
Hb Chi Minh.

2. Pon vi dau moi dang ky mua sam tap trung;

a) SO, ban, nganh 1a don vi dau moi dang ky mua sam tap trung trong truong
hop mua sam tai san thudc danh muc mua sdm tip trung phuc vu hoat dong cia cac
phong, ban chuyén mon, don vi true thude.

b) Uy ban nhan dan quén, huyén 1a don vi dau méi dang ky mua sim tip trung
trong treomg hop mua sam tai san thuéc danh muc mua sim tap trung phuc vu hoat
dong ciia cac phong - ban chuyén moén truc thude; cua cac co quan, to chirc, don vi
thudc co quan trung wong dong trén dia ban thanh phd trong treong hop duge bo tri
tlr nguon ngan sach ciia quan, huyén dé mua sim tai san thudc danh muc mua sam tap

trung.

¢) Co quan, to chirc, don vi thudc co quan trung wong déng trén dia ban thanh
pho 1a don vi dau mdi dang ky mua sam tdp trung trong truomg hop duoc bo tri tir
ngudn ngan sach cia thanh phd dé mua sim tai san thudc danh muc mua sim tap
trung.

d) Co quan cap trén cua co quan, t6 chire, don vi true tiép st dung tai san 1a don
vi dau méi dang ky mua sam tap trung doi voi cac trudong hop khac.

Piéu 4. Tai sin mua sim theo phwong thirc tip trung

1. Tai san mua sim tap trung cap quéc gia theo Danh muc tai san mua sim tap
trung cap quoc gia do Bo trwong Bo Tai chinh ban hanh theo 16 trinh duge Thu tudng
Chinh phu phé duyét.

2. Tai san mua sam tap trung cap thanh phd theo Danh muc tai san mua sim

theo phuong thirc tap trung trén dia ban thanh phoé do Uy ban nhan dan thanh pho ban
hanh.
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Diéu 5. Yéu cau trong mua sam tap trung

1. Viéc mua sdm phai tuan thu tiéu chuan, dinh mirc, ché d9, danh muc tai san
mua sam tap trung theo quy dinh.

2. Thyc hién mua sdm trong pham vi dy toan duoc giao va nguén kinh phi duoc
phép sir dung, bao dam cong khai, minh bach, tiét kiém va c¢6 hiéu qua.

3. Bao dam tinh dong bo, hién dai, phu hop véi yéu cau, noi dung hoat dong va
qua trinh cai cach nén hanh chinh nha nudc, cai cach tai chinh cong.

4. Viéc mua sdm tap trung phai duoc thye hién thong qua don vi mua sam tap
trung.

5. Thue hién theo dung quy dinh cua phap luét vé dau thau.

Piéu 6. Ngudn kinh phi mua sim tip trung

1. Kinh phi dugc co quan, ngudi co tham quyén giao trong du toan ngan sach
hang niam cua co quan, to chirc, don vi.

2. Ngudn cong trai quéc gia, trai phiéu Chinh phu, trai phiéu cia thanh phd.

3. Nguén von thude cac chuwong trinh, dw an st dung von ODA; nguén vién tro,
tai tro cla cac to chire, ca nhan trong va ngoai nude thude ngudn ngan sach nha nude
ma nha tai trg khong ¢ yéu cau mua sam khéc véi quy dinh tai Quy ché nay.

4. Ngudn kinh phi tir quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach theo quy dinh cia
Luat ngan sach nha nudc va van ban huéng dan vé quy tai chinh nha nudc ngoai ngan
sach.

5. Nguon kinh phi tir quy phat trién hoat dong sw nghiép cia don vi su nghiép
cong 1ap do nha nudc bao dam chi thuong xuyén.

6. Nguon kinh phi tir quy phat trién hoat dong sw nghiép cia don vi sy nghiép
cong 1ap tw bao dam mdt phan chi thuong xuyén trong truong hop Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd quyét dinh.

7. Nguén kinh phi khac duoc st dung mua sim tai san Nha nuée theo phuong
thire tap trung theo quy dinh phap luat.

Chuong I1
MUA SAM TAI SAN TAP TRUNG CAP THANH PHO THEO
CACH THUC KY THOA THUAN KHUNG
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Muc 1
POI VOI CO QUAN, TO CHUC, PON VI TRUC TIEP SU DUNG
TAI SAN VA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

Diéu 7. Lap du toan mua sam tai san

Can cu tiéu chuan, dinh mirc, ché d6 quan ly, stir dung tai san do co quan, ngudi
c6 tham quyén quy dinh, nhu cau va hién trang st dung tai san, co quan, to chirc, don
vi true tiép st dung tai san dé xuat nhu cau mua sim tai san cung véi viée 1ap du toan
ngan sach hang nam, trinh co quan, ngudi co tham quyén phé duyét theo quy dinh
ciia phap luat vé ngan sach nha nudc; trong do, xac dinh cu thé chung loai, sb lwong,
du toan kinh phi mua sam tai san thudc danh muc mua sim tap trung.

Diéu 8. Phé duyét dw toan mua sam tai san

Co quan, nguodi c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha
nudc quyéet dinh giao du toan cho co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nhu cau va du diéu kién
dwgc mua sam tai san.

Diéu 9. Piang ky nhu ciu mua sim tai san tap trung

1. Can cir van ban phan bo du toan cta co quan, ngudi ¢d tham quyén, co quan,
t6 chirc, don vi c6 trach nhiém l4ap vin ban dang ky mua sam tap trung, gui don vi
dau méi dang ky mua sim tap trung, kém theo du toan mua sim tai san duge cap cd
tham quyén phé duyét.

2. Trén co so dang ky cia cac co quan, to chire, don vi trye tiép st dung tai san,
don vi dau moi dang ky mua sim tap trung tong hop giri Trung tAm Dich vu dau gia
tai san trudc ngay 31 thang 01 hang nam.

3. Truong hop sau ngay 31 thang 01 hang nim ma co quan, t6 chirc, don vi
khong giri van ban dang ky nhu cau mua sip tap trung doi voi tai san dd duoc giao du
toan mua sam thudc danh muyc tai san mua sam tap trung thi khong dugc phép mua
sam tai san do.

Truong hop phat sinh nhu cau mua sim tai san thudc danh muc mua sim tap
trung ngoai du toan duoc giao dau nim va d3 dwgc co quan, nguoi ¢d tham quyén
phé duyét bo sung du toan mua sam thi Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh giao
Trung tAm Dich vu d4u gia tai san can c thoa thuan khung da dugce ky két (néu cd),
quy dinh cua phap luat vé dau thau dé ap dung hinh thirc mua sim phu hop.
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Piéu 10. Thong bao théa thuin khung vé mua sim tip trung

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban thong bao cua
Trung tAm Dich vu dau gia tai san vé thoa thuan khung vé mua sim tip trung, cac
don vi dau moi dang ky mua sdm tap trung thong bao cho co quan, t6 chirc, don vi
truc tiép st dung tai san dé ky hop dong mua sdm tai san voi nha thau dwoc lua chon.

Piéu 11. Ky két hop dong mua sim tai san

1. Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc thong bao cia don vi
dau moi dang ky mua sam tap trung vé thoa thuan khung, co quan, to chtrc, don vi
truc tiép st dung tai san ky két hop dong mua sim tai san véi nha thau d3 dugce Trung
tam Dich vu ban dau gia tai san ky thoa thuan khung. Qua thoi han thong bao, co
quan, t6 chuc, don vi khong ky hop dong mua sam tai san (ma khong co 1y do chinh
dang) thi khong duoc phép mua sam tai san d6 va bi thu hoi du toan.

2. Trudomg hop tai thoi diém ky hop dong mua sam tai san, gia thi truong cua tai
san thap hon gia trang thau mua sam tap trung, co quan, to chuic, don vi tric tiép st
dung tai san dam phan voi nha thau dé giam gia cho phu hop véi gia thi truong.

3. Pon vi dau mdi ding ky mua sim tip trung tong hop cac ban sao hop dong
mua sam tai san gui cho Trung tAm Dich vu dau gia tai san dé theo doi, quan ly theo
quy dinh.

Diéu 12. Thanh toin mua sim tai san

Co quan, td chire, don vi truc tiép str dung tai san c6 trach nhi€ém thanh toan tién
mua tai san cho nha thau duoc lya chon; Trung tam Dich vu dau gia tai san c¢o trach
nhiém thanh toan tién mua tai san cho nha thau dwoc lwa chon trong truong hop co
quan, ngudi co tham quyén giao dy toan mua sim cho Trung tdm Dich vu dau gia tai
san.

Viéc thanh toan tién mua siam tai san dwoc thue hién theo quy dinh cia phap
luat, theo thoa thuan khung va hop dong mua sam tai san d3 ky véi nha thau.

Piéu 13. Ban giao, tiép nhin tai san

1. Viéc ban giao, tiép nhan tai san duoc thuce hién giira nha thau cung cép tair san
va co quan, to chue, don vi truc tiép str dung tai san theo hop dong mua sdm tai san
da ky két.

2. Pon vi dau moi dang ky mua sdm tap trung tong hop cac ban sao Bién ban
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nghiém thu, ban giao, tiép nhan tai san g1 cho Trung tdm Dich vu dau gia tai san dé
theo doi, quan ly theo quy dinh.

Piéu 14. Quyét toan, thanh Iy hop dong mua sim tai sin

Co quan, td chire, don vi truc tiép str dung tai san c6 trach nhiém thanh ly hop
déng mua sam tai san véi nha thau duoc Iva chon va quyét toan kinh phi mua sam tai
san. Viéc quyét toan, thanh 1y hop dong mua sim tai san duoc thyc hién theo quy
dinh ciia phap luat va hop dong mua sidm tai san da ky voi nha thau duoc lya chon.

Diéu 15. Bio hanh, bao tri tii sin

1. Nha thau dwoc lwa chon cung cép tai san cé trach nhiém bao hanh, bao tri dbi
voi tai san d3 cung cap.

2. Nha thau cung cap mot bao dam bao hanh theo hinh thirc bao lanh véi gia tri
bang 5% gia ban tai san cho don vi truc tiép sir dung tai san. Nha thau chi duoc hoan
tra bao dam bao hanh sau khi hang hoa hét thoi han hoan thanh nghia vu bao hanh,
bao tri va da thuc hién trach nhiém bao hanh, bao tri theo thdéa thuan.

3. N61 dung, thoi han bao hanh, bao tri va bao dam bao hanh, bao tri; chi phi lién
quan va trach nhi€ém cua cac bén (co quan, t6 chure, don vi truc tiép st dung tai san,
Trung tdm Dich vu ddu gia tai san va nha thau trang thau) phai dwoc thé hién trong
ho so mai thau, thoa thuan khung va hop dong mua sam tai san.

4. Truong hop nha thau vi pham thoa thuan vé bao hanh, bao tri tai san thi s& bi
xur ly theo quy dinh phap luat.

Muc 2
POI VOI TRUNG TAM DICH VU PAU GIA TAI SAN VA
CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

Piéu 16. Xay dung, phé duyét thong sé k§ thuit ciia nhém danh muc mua
sim tip trung

1. Trung tdm Dich vu dau gia tai san ¢6 trach nhiém x4y dung du thao thong
s0 k¥ thuét ctiia nhom danh muc mua sim tap trung trinh S& Tu phap 14y y kién déng
gdp cua cac co quan, don vi trude ngay 30 thang 10 hang nam.

2. Trén co sd y kién gop ¥ cua cac co quan, don vi, Trung tam Dich vu dau gia
tai san hoan chinh du thao théng sb k¥ thuat cua nhém danh muc mua sam tap trung,
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thué don vi tw van thAm dinh don gia tai san, trinh S& Tai chinh thim dinh vé don gia
tai san trude khi trinh S& Tu phap xem xét, trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé
duyét trude ngay 30 thang 11 hang nam.

3. Uy ban nhan dan thanh pho phé duyét thong s6 ky thudt cia nhém danh muc
mua sim tap trung trude ngay 15 thang 12 hang nam.

Diéu 17. Téng hep nhu ciu mua sim tip trung

Trung tdm Dich vu dau gi4 tai san c6 trach nhiém tong hop nhu cau mua sam tap
trung cuia co quan, t6 chirc, don vi d€ 1ap ké hoach lwa chon nha thau va hé so mo1
thau do1 v tai san thudc danh muc mua sam tap trung cua thanh pho.

Diéu 18. Lap, thim dinh, phé duyét ké hoach lra chon nha thiu

1. Trung tam Dich vu dau gia tai san lap ké hoach lra chon nha thAu mua sim
tap trung theo quy dinh ctia phap ludt vé dau thau, giri S& Tai chinh tham dinh trudc
ngay 28 thang 02 hang nam.

2. Trong thot han 20 ngay ké tur ngay nhan duoc ké hoach Iwa chon nha thau
mua sim tap trung cua Trung tdam Dich vu dau gia tai san, S& Tai chinh du thao bao
cao tham dinh, giri S& K& hoach va Pau tu ¢6 y kién trude khi trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho phé duyét.

3. Trong thdi gian 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc Cong van dé nghi c¢6
y kién vé ké hoach Iva chon nha thiu mua siam tap trung cua S¢ Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tu ¢6 cong van phuc dap giri S¢ Tai chinh tong hop, trinh Uy ban nhan
dan thanh phd.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc bao cdo tham dinh
cua S& Tai chinh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét ké hoach lua chon
nha thau mua sam tap trung.

5. Viéc phan chia tai san mua sam thanh cac goi thau phai can cir theo tinh chat
ky thuat, trinh ty thuc hién, bao dam dong bd trong viéc mua sim, quy mé goi thau
hop 1y, bao dam kha ning bao hanh va cac dich vu sau ban hang ciia nha cung cap.
Nghiém cAm viéc chia du an, du toan mua sim thanh cac gb1 thau trai voi quy dinh
cua phap luat nham muc dich han ché sy tham gia cua cac nha thau.

Piéu 19. Chuén bi lwa chon nha thiu; t6 chirc lwa chon nha thiu; danh gia
hé so dw thiu va thwong thio hep dong; thim dinh, phé duyét va cong khai két
qua luwa chon nha thau
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1. Viéc chuan bi lya chon nha thau, té chtrc lwa chon nha thau, danh gia ho so du
thau va thuong thao hop dong, tham dinh, phé duyét va cong khai két qua lua chon
nha thau thue hién theo quy dinh cua phap luat vé d4u thau.

2. Trung tam Dich vu dau gia tai san thuc hién Iya chon nha thau cung cép tai
san theo quy dinh cua phap luit vé dau thau. Truong hop Trung tdm Dich vu dau gia
tai san khong du nang lwc t6 chirc lira chon nha thau thi duoc phép thué to chuc dau
thau chuyén nghiép dé tién hanh lya chon nha thau cung cap tai san theo Hop dong
thué to chire dau thau chuyén nghiép duoc ky két gitta Trung tAm Dich vu dau gid tai
san va t6 chirc dau thau chuyén nghiép. Viéc lya chon t6 chire du thau chuyén

nghiép thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dau thau.

3. Uy tin cua nha thau thong qua viéc thue hién cac hop dong twong tu trude do

1a mot trong cac tiéu chi danh gia vé k§ thuat cia hod so du thau.
Piéu 20. Ky két théa thuin khung vé mua sim tip trung

1. Trung tam Dich vu dau gia tai san ky két thoa thuan khung vé mua sim tap

trung vé1 nha thau cung cap tai san dwgce lra chon.

2. Théa thuan khung vé mua sim tdp trung duoc 1ap thanh van ban theo mau
quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP.

Piéu 21. Thong bao vé théa thuin khung

Trung tdm Dich vu dau gia tai san co trach nhiém ding tai danh sach cac nha
thau duoc lua chon, thoa thuan khung ky két giita nha thau va don vi mua sim tp
trung, tai liéu mo ta tai san, mau hop dong mua sim trén Trang thong tin dién tir vé
tai san cong cua Bo Tai chinh va Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan thanh

pho (d6i voi cac goi thau mua sam tap trung cua thanh phd).

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay ky két thoa thuan khung, Trung tAm
Dich vu diu gia tai san thong bao béng hinh thic van ban dén cac don vi didu mbi

dang ky mua sam tap trung.

Chuwong 111
MUA SAM TAI SAN TAP TRUNG CAP THANH PHO THEO
CACH THU'C KY HQOP PONG TRUC TIEP
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Muc 1
POI VOI CO QUAN, TO CHUC, PON VI TRUC TIEP SU DUNG
TAI SAN VA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

Piéu 22. Pang ky nhu ciu mua sim tip trung

1. Co quan, to chtrc, don vi tryc tiép st dung tai san c¢6 nhu cau mua tai san
thudc cac chwong trinh, du an str dung von ODA, nguén vién tro, tai tro cua cac to
chirc, ca nhan trong va ngoai nude thudc ngudn ngan sach nha nuwde ma nha tai trg co
yéu cau ap dung theo cach thirc ky hop dong truc tiép cé trach nhiém 1ap vin ban
dang ky mua sam tap trung, gii don vi dau moi dang ky mua sdm tap trung.

2. Trén co so dang ky ciia cac co quan, to chire, don vi truc tiép st dung tai san,
don vi dau moi diang ky mua sdm tap trung tong hop giri Trung tdm Dich vu dau gia
tai san trude ngay 31 thang 01 hang nam.

Piéu 23. Tiép nhén tai san

Trén co sé hop dong mua sim tai san duge ky két gitta Trung tAm Dich vu dau
gia tai san va nha thau duoc lua chon, van ban thong bao cua Trung tdm Dich vu dau
gia tai san, co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung tai san cé trach nhiém tiép
nhan, hach toan ké toan, quan 1y, st dung tai san duogc trang bi theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan, Luat Quan ly, st dung tai san cong va Nghi dinh s6
151/2017/NB-CP.

Muc 2
POI VOI TRUNG TAM DICH VU PAU GIA TAI SAN VA CAC
CO QUAN CO LIEN QUAN

Diéu 24. Tong hep nhu ciu mua sim tip trung

Trung tAm Dich vu dau gia tai san ¢6 trach nhiém tong hop nhu cau mua sim tap
trung cla cac co quan, to chire, don vi theo quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

Diéu 25. Lap, thim dinh, phé duyét ké hoach lra chon nha thiu

Trung tam Dich vu dau gia tai san thye hién viée lap, tham dinh va phé duyét ké
hoach lya chon nha thau mua sam tap trung theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

Diéu 26. Chuin bi lwa chon nha thiu; t6 chirc lwa chon nha thiu; danh gia
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hé so dw thiu va thwong thao hep ddng; thim dinh, phé duyét va cong khai két
qua lra chon nha thau

Trung tam Dich vu dau gia tai san thuc hién viéc chuan bi lua chon nha thau; t6
chirc Iyra chon nha thau; danh gia ho so dy thau va thuong thao hop dong; tham dinh,
phé duyét va cong khai két qua lwa chon nha thau theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché
nay.

Piéu 27. Ky két hop dong mua sim tai san

1. Can ctt két qua lra chon nha thau cung cap tai san, Trung tdm Dich vu dau gia
tai san dam phan, ky hop déng mua sam tai san véi nha thau duoc lua chon.

2. Hop d6ng mua sim tai san duwoc l1ap thanh van ban theo mau quy dinh tai
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP.

Dicu 28. Thanh toan mua sam tai san

Trung tdm Dich vu ddu gia tai san thanh toan cho nha thau cung cap tai san
thong qua mot trong hai hinh thire:

1. Trung tdm Dich vu dau gia tai san dé& nghi co quan quan ly chwong trinh, du
an chuyén tién thanh toan cho nha thau cung cap tai san;

2. Trung tdm Dich vu d4u gia tai san dé nghi co quan quan ly chuong trinh, du
an chuyén tién cho Trung tdm Dich vu dau gia tai san dé thanh toan cho nha thau.

Piéu 29. Ban giao, tiép nhin tai san

1. Can cir hop dong mua sam tai san di ky két, Trung tdm Dich vu dau gia tai
san thong bao ké hoach va thoi gian ban giao tai san cho don vi dau mdi diang ky mua
sdm tap trung va co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung tai san cham nhat 1a 15
ngay truedc ngay ban giao.

2. Viéc ban giao, tiép nhan tai san duoc thuc hién gitra ba bén (nha thau trung
thau, Trung tam Dich vu d4u gia tai san va co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung
tai san). Dia diém ban giao, tiép nhén tai san can phai thuan loi cho co quan, don vi,
to chure st dung tai san va tiét kiém chi phi khi ban giao, tiép nhan tai san.

Piéu 30. Quyét toan, thanh Iy hop dong mua sim tai sin

1. Thanh 1y hop dong mua sam tai san:

Trung tdm Dich vu dau gia tai san c¢6 trach nhiém thanh ly hop dong mua sam
tai san voi nha thau cung cap tai san.
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2. Quyét toan kinh phi mua sam tai san:

a) Co quan quan ly chuong trinh, dy an chiu trach nhiém quyét toan trong
trudng hop co quan quan ly chuwong trinh, dy 4n chuyén tién thanh toan cho nha thau
cung cap tai san.

b) Trung tdm co trach nhiém quyét toan véi co quan quan 1y chuong trinh, du an
trong trudng hop co quan quan ly chuong trinh, du an chuyén tién cho Trung tim
Dich vu dau gia tai san dé thanh toan cho nha thau.

3. Viéc quyét toan, thanh 1y hop dong mua sam tai san duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat va hop dong mua sim tai san da ky véi nha thau dwoc lua chon.

Diéu 31. Bio hanh, bao tri tai sin

Nha thau duoc lua chon thyc hién bao hanh, bao tri tai san theo quy dinh tai
Diéu 15 Quy ché nay.

Chwong IV
MUA SAM TAI SAN TAP TRUNG CAP QUOC GIA

Piéu 32. P6i voi Co quan, t6 chire, don vi trwe tiép sir dung tai san

Co quan, t6 chirc, don vi truc tiép sir dung tai san c¢6 nhu cau mua sim tai san
thudc danh muc mua sam tap trung cap quoc gia thye hién quy trinh sau:

1. Lap du toan mua sam tai san trinh co quan, ngudi ¢6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 Quy ché nay.

2. Can ct van ban phan bo dy toan ciia co quan, nguoi co tham quyén, dé nghi
co quan chu quan trinh Uy ban nhan déan thanh phé xem xét, quyét dinh.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac trong qua trinh mua sdm tip trung cap quéc gia
theo quy dinh phap luat c6 lién quan va huéng dan cua co quan nha nude co tham
quyén.

Piéu 33. Péi voi Trung tim Dich vu ddu gia tai sin

Trung tAm Dich vu dau gia tai san c6 trach nhiém tong hop nhu cau mua sim tap
trung ciia co quan, to chirc, don vi bao cao Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét, gui
B6 Tai chinh trudc ngay 28 thang 02 hang nam.
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Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 34. Trung tim Dich vu ddu gia tai san
1. Tap hop nhu cau, lap ké hoach lwa chon nha thau cung cép tar san.

2. Tién hanh lwa chon nha thau cung cép tai san thudc danh muc mua sim tap
trung theo quy dinh cua phap luat vé dau thau.

3. Ky thoa thuan khung véi nha thau duge lua chon cung cép tai san, phat hanh
tai liéu mé ta chi tiét cac tai san duogc lua chon; quy dinh mau hop déng mua sam lam
co s& cho cac co quan, td chire, don vi truc tiép str dung tai san ky hop déng mua sam
voi nha cung cap trong truong hop ap dung mua sim tap trung theo cach thirc ky thoa
thuan khung; truc tiép ky hop dong voi nha thau duoc lwa chon cung cap tai san trong
truong hop ap dung mua sim tap trung theo cach thirc ky hop dong truc tiép.

4. T6 chire thuc hién hodc tham gia ban giao, tiép nhan tai san mua sim tap
trung.

5. Coéng khai nhu ciu mua sam tap trung, ké hoach lwa chon nha thAu mua siam
tap trung, két qua mua sam tap trung va ké hoach ban giao tai san va cac ndi dung
phai cong khai khac theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, st dung tai san nha
nudc.

6. To chuc tng dung cong nghé thong tin dé thire hién mua sam dién tir theo quy
dinh.

7. Ra soat chit ché thoa thuan khung véi nha thau trude khi thong bao cho don
vi dau méi dang ky mua sim tap trung va co quan, té chie, don vi tryc tiép st dung
tai san.

8. Theo ddi1, giam sat viéc thuc hién Thoa thuan khung, ky két Hop déng mua
sdm tai san, ban giao tiép nhan tai san, bao hanh, bao tri tai san; tiép nhan, xu ly
thong tin phan hoi tir cac co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung tai san; kip thoi
bao cao S& Tu phap, xir 1y cac van dé phat sinh.

9. Bao c4o tinh hinh thue hién mua sim tap trung theo quy dinh phap luat.

10. Thuc hién trach nhiém cia chu dau tu, trach nhiém cia bén moi thau theo
quy dinh cua phap lut vé dau thau va cac van ban phap luat khac co lién quan.
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11. Cac nhiém vu khac cua don vi mua sim tap trung theo quy dinh phap luét.
Diéu 35. S¢ Tw phap

1. Chi dao Trung tdm Dich vu dau gia tai san sap x€p, kién toan t6 chirc, bo
may, trién khai ¢é hi€u qua nhi€ém vu mua sam tap trung.

2. Phéi hop véi S Tai chinh hudéng dan Trung tdm Dich vu dau gia tai san thuc
hién cac nhiém vu vé mua sam tap trung theo quy dinh phap luat; thanh tra, kiém tra
hoat d6ng mua sam tap trung tai Trung tam Dich vu du gid tai san.

3. Phéi hop voi S& Ké hoach va Pau tr giam sat, theo déi hoat dong dau thau
trong qua trinh thyc hién nhiém vu mua sam tap trung tai Trung tdm Dich vu dau gia
tai san theo quy dinh.

4. Chi tri, phoi hop voi S¢ Tai chinh, tham muu Uy ban nhan dan thanh phd
trién khai cac quy dinh phap ludt, chi dao ciia cac co quan c6 tham quyén lién quan
vé mua sim tap trung.

5. Chi dao Trung tdm Dich vu dau gia tai san tong hop y kién phan anh cia
cac co quan, don vi dang ky mua sim tap trung dé rut kinh nghiém va thuc hién
mua sam dam bao hiéu qua, chat luong.

6. Trén co s& bao cao cua Trung tdm Dich vu dau gia tai san, chu tri, phéi hop
voi So Tai chinh bao cao B Tai chinh hoic tham muu Uy ban nhan dan thanh phé
bao cao Bo Tai chinh vé& mua sam tap trung trén dia ban thanh phd.

Diéu 36. S¢ Tai chinh

1. Binh ky ra soat, tham muu Uy ban nhan dan thanh phd sira d6i, bo sung danh
muc tai san cong ap dung mua sam tap trung trén dia ban thanh pho.

2. Phéi hop voi S& K& hoach va Dau tu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh
phé phé duyét ké hoach lwa chon nha thAu mua sam tap trung.

4. Phéi hop vdé1 Kho bac Nha nudce kiém soat chi ddi voi cac khoan mua sam tir
ngan sach nha nuwdc theo quy dinh.

5. Phoi hop vo1 S¢ Tu phap bao cao B6 Tai chinh hodc tham muwu Uy ban nhan
dan thanh phd bao cdo Bo Tai chinh vé mua sim tap trung trén dia ban thanh pho.

6. Huéng dan Trung tam Dich vu dau gia tai san quan 1y, st dung cac khoan thu,
chi trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu mua sam tap trung theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va x 1y vi pham trong linh
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virc mua sam tap trung theo tham quyén.

8. Phoi hop véi S& Tu phap tham muu Uy ban nhan dan thanh pho trién khai cac
quy dinh phap luat, chi dao ciia cac co quan c6 tham quyén lién quan vé mua sdm tap
trung.

Diéu 37. S¢' Ké hoach va Piu tw

1. Phéi hop véi S¢ Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 phé
duyét ké hoach lwa chon nha thAu mua sam tap trung.

2. Phéi hop véi So Tu phap giam sat, theo doi hoat dong dau thau trong qua
trinh thwe hién nhiém vu mua siam tap trung tar Trung tdm Dich vu dau gia tai san
theo quy dinh.

Piéu 38. Pon vi diu moi ding ky mua sim tip trung

1. Phé bién, quan triét né1 dung Quy ché nay va cac van ban phap luat cé lién
quan v€ mua sam tap trung tai co quan, té chirc va cac don vi true thudc.

2. Phéi hop v61 Trung tam Dich vu dau gia tai san thuc hién téng hop nhu cau
mua sam tap trung ciia co quan, to chirc, don vi truc tiép s dung tai san dung thoi
han quy dinh.

3. Lua chon hinh thtrc phu hop dé trién khai dén cac co quan, to chire, don vi
truc tiép st dung tai san viéc ky két hop dong mua sim tai san: Tap trung cac co
quan, td chirc, don vi truc tiép str dung tai san tai 01 dia diém dé thuwc hién ky két hop
dong mua sdm tai san véi nha thau da duoce Trung tAm Dich vu dau gia tai san ky két
thoa thuan khung; hodc thong bao thong tin cua nha thau di duoc Trung tAm Dich vu
dau gia tai san ky két Thoa thuan khung cho cac co quan, to chirc, don vi truc tiép st
dung tai san dé ky két hop dong mua sam tai san véi nha thau.

4. Theo doi1, don dbe viée ky két hop dong mua sam tai san cua cac co quan, to
chtrc, don vi; tong hop cac ban sao hop dong mua sam tai san, bién ban ban giao tai
san va bao cdo cua don vi truc tiép st dung tai san vé tinh hinh ti€ép nhan, sur dung tai
san gui cho Trung tdm Dich vu dau gia tai san dé€ theo doi, quan ly theo quy dinh.

5. Kip thot trao d61, bao cao khoé khan, vedng mac cua cac co quan, té chire, don
vi lién quan dén hoat dong mua sam tap trung.

Piéu 39. Cac Co quan, to6 chirc, don vi trwe tiép si dung tai san

Co quan, t6 chirc, don vi thudc doi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay co
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trach nhiém:

1. Phé bién, quan triét né1 dung Quy ché nay va cac van ban phap luat cé lién
quan v€ mua sam tap trung tai co quan, t6 chirc va cac don vi truc thudc (néu co).

2. Phéi hop véi Trung tdm Dich vu dau gia tai san thuc hi€n mua SAm tai san
thuéc danh muc mua sdm tap trung dung quy trinh theo quy dinh.

3. Thyc hién mua sim tap trung theo dung du toan da dwoc phé duyét, nhu cau
mua sim d3 dang ky va thoa thuan khung; cong khai mua sam tap trung theo quy
dinh.

4. Tiép nhan, theo ddi trén s6 ké toan, quan ly, sir dung tai san dugc trang bi
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, phap ludt vé& quan ly, st dung tai san nha
nudc.

5. Phoi hop voi don vi dau moi dang ky mua sam tap trung tong hop, gui ban
sao Hop déng mua sim tai san, Bién ban nghiém thu, hop dong thanh 1y tai san vé
Trung tAm Dich vu dau gia tai san theo quy dinh.

6. Bao cao tinh hinh tiép nhan, st dung tai san vé don vi dau mbi dang ky mua
sam tap trung trong thoi han 30 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan tai san tir nha
thau.

Piéu 40. Kho bac nha nuéc

Kho bac nha nuéce ¢6 trach nhiém kiém soat chi d6i voi cac khoan mua siam tir
ngan sach nha nudc theo quy dinh cia phap luat; khéng thanh toan cac khoan kinh
phi mua sim tai san thuéc danh muc mua sam tap trung nhung khong thyc hién mua
sam tap trung hodc hop dong mua sim tai san khong phu hop voéi thoa thuan khung
va quy dinh cua phap luat.

Diéu 41. Nha thiu cung cip tai san

1. Ky hop d6éng mua sam tai san voi cac don vi truc tiép st dung véi s6 luong,
ching loai theo dung Thoa thuan khung.

2. Thye hién ding thoi han ban giao tai san cho cac don vi truc tiép str dung
theo quy dinh trong Thoa thusn khung va hop déng mua sam tai san.

3. Bao hanh, bao tri tai san theo dung quy dinh cua nha san xuat va thoa thuan
gitra nha thau cung cap tai san voi Trung tAm Dich vu dau gia tai san va don vi truc
tiép sir dung tai san.
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4. Ky céac bién ban ban giao, nghiém thu, thanh ly hop dong mua sim tai san
theo quy dinh; bao cao tién d6 thuc hién véi Trung tam Dich vu dau 214 tai san.

5. Tong hop cac ban sao Hop dong mua sdm tai san, bién ban nghiém thu, ban
giao, tiép nhan tai san gui vé Trung tam Dich vu dau gia tai san dé theo doi, quan ly
theo quy dinh.

6. Thuc hién day di cac cam két néu trong ho so du thau.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 42. Kién nghi, khi€u nai, to cao

1. Qua trinh trién khai, thyc hién quy trinh mua sam tap trung, cac co quan, to
chirc, don vi1 lién quan thuc hién kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

2. Ca nhan, t6 chirc c¢6 tham quyén co trach nhiém giai quyét kién nghi, khiéu
nai, t6 cdo tai Khoan 1 Diéu nay theo quy dinh phap luat lién quan.

Piéu 43. Xir Iy vi pham

Tb chtre, ca nhan, co quan, don vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo

tinh chét, mure d6 vi pham bi xir ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh hoac truy td
trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 44. Trach nhiém thi hanh

1. Cac co quan, td chirc, don vi ¢ trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.
Trong qua trinh thye hién, treong hop phat sinh vuéng méc thi nghién ctru dé xuat,
kién nghi gti vé S& Tu phap dé tong hop trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét,
giai quyét.

Khi xét thay can thiét, S& Tu phap phdi hop véi S¢ Tai chinh va cac co quan ¢6
lién quan dé nghi Uy ban nhan dan thanh phd sira doi, bo sung, thay thé Quy ché nay
cho phu hop véi yéu cau thuce tién va quy dinh phap luat hién hanh./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Vinh Tuyén



Ky bdi: Trung tam Cong bdo
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Cd quan: Thanh pho H6 Chi Minh
Thai gian ky: 19.12.2019 10:27:14 +07:00

CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-12-2019 21

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 05/2019/QD-UBND Binh Tdn, ngay 08 thang 11 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cia
Phong Tw phap thudc Uy ban nhan din quéin Binh Tan

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH TAN

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cik Ludit Ban hanh van ban quy pham phdp ludit ngay 22 thang 6 nam 201 5;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phii
stra doi, bé sung mot $6 diéu ctia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Phong, chong tham nhiing;

Can cir Thong tw lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thdng 12 ndm
2014 cua B Tuw phdp va Bo Noi vu hudng ddn chire nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc ciia S6 Tuw phdp thudéc Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé triec thuée Trung
wong va Phong Tw phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh;

Can cir Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
déng ctia Phong Tir phdp thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn;
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Theo d@é nghi cua Trucng phong Noi vu qudn tai To trinh s6 2106/TTr-NV ngay 07
thang 10 ndm 2019 va y kién thadm dinh cua Truong phong Tuw phdp qudn tai Bdo cdo
$6 257/BC-TP ngay 09 thang 10 ndm 2019.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ciia Phong Tu phap thude Uy ban nhan dan quan Binh Tan.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2019. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay 03 thang 02 nam 2017 cia Uy
ban nhan dan quan Binh Tan vé ban hanh Quy ché to chic va hoat dong cua Phong Tu
phap quan Binh Tén thudc Uy ban nhan dan quéan Binh Tan.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
phong Tu phap quan, Truéng phong Noi vu quan, Thu trudng cac co quan chuyén
mon, cac don vi su nghiép thuéc quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat déng ciia Phong Tw phap
thudc Uy ban nhin din quén Binh Tén
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 05/2019/0D-UBND
ngay 08 thang 11 nam 2019 ciia Uy ban nhdn ddn qudn Binh Tén)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Tu phap quan Binh Tan 1 co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
quén Binh Tan (sau day goi tit 1a Phong Tu phap); co tu cach phap nhan, co con dau
va tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chtre, vi tri viéc 1am, bién ché cong
chirc, co cau ngach cong chirc va cong tac cia Uy ban nhan dan quan, déng thai chiu
su chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu ciia S& Tu phéap
Thanh phé.

2. Chirc nang:

Phong Tu phap thuc hién chitc ning tham muu, giup Uy ban nhan dan quin
quan ly nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh phap
luat; kiém tra, xir 1y van ban quy pham phap ludt; pho bién, gido duc phap luat; hoa
giai & co s&; nuodi con nudi; ho tich; chung thwe; boi thuong nha nude; tro gitp phap
1y; quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh va cong tac tu
phap khac theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
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1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam vé linh vuc tu phap; chuwong trinh, bién phép to
chirc thyre hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung, hoan
thién phap luat vé cac linh vire thudc pham vi tham quyén quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan trong linh vue tu phap.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan du thao cac vin ban vé linh vire tu phap
thudc tham quyén ban hanh cia Chu tich Uy ban nhan dan quén.

3. To chitc thyc hién cac vin ban quy pham phap luit, quy hoach, ké hoach,
trong linh vue tu phap sau khi d3 duogc cap ¢ tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap &
10 phuong theo quy dinh phap luat.

5. Cong tac xay dung van ban quy pham phap luat:

a) Phoi hop x4y dung van ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban hanh
ciia Uy ban nhan dan quén do cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan
quan chu tri xay dung.

b) Tham dinh du thao cac vin ban quy pham phap luat thudc tham quyén ban
hanh cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén; gép v du thao vian ban quy
pham phép luat caa Hoi dong nhan dan quén theo quy dinh cta phap luat.

C) T6 chirc léy y kién nhan dan vé cac du an luét, phap 1€nh theo su chi dao cua
Uy ban nhan dan quén va hudng dan cua S& Tu phap.

6. Cong tac tu van phap luat;

a) Thyc hién tu van phap luét theo chi dao ctia Quan ty, Uy ban nhan dan quén.

b) Thuc hién tu van phap luat theo dé nghij cua cac phong, ban, Uy ban nhan dan
10 phuong ddi véi nhitng vu viée lién quan dén chirc ning, nhiém vu va tham quyén
giai quyét ciia Phong Tu phap.

7. Cong tac theo dodi thi hanh phap luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhan ddn quan ban hanh va to chirc thyc hién Ké
hoach theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

b) Huéng dan, dén doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan
dan quén va cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhan dan 10 phuong trong viée
thwre hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong.
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¢) Tong hop, dé xuat voi Uy ban nhan dan quan vé viée xu 1y két qua theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat.

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nuéc ciia Uy ban nhan dan quén.

8. Cong tac kiém tra van ban quy pham phap luat;

a) La dau moi gitp Uy ban nhan dan quan ty kiém tra vin ban do Uy ban nhan
dan quéan ban hanh; huong dan cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhan dan 10
phuong thuc hién ty kiém tra van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan 10
phuong ban hanh.

b) Giap Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién kiém tra van ban quy pham
phap luét cua Hoi dong nhan dan 10 phuong va Uy ban nhan dan 10 phudng theo quy
dinh cua phap luat; trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh cac bién phap xu
ly van ban trai phap luat theo quy dinh cua phap luat.

9. T6 chirc trién khai thuc hién viéc ra soat, hé thong hod vian ban quy pham phap
luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phép luat, don
ddc, huéng dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa chung cia cac co quan chuyén
mén thude Uy ban nhan dan quan va cia Uy ban nhan dan 10 phuong.

10. Cong tac pho bién, giao duc phap luit va hoa giai & co so:

a) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh chwong trinh, ké hoach pho
bién, gido duc phap luat va to chire thwe hién sau khi chwong trinh, ké hoach duoc
ban hanh.

b) Theo di, huéng dan a kiém tra cong tac pho bién, gido duc phap luat tai dia
phuong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mon tryc thudc Uy ban nhan dan
quén, co quan, to chirc ¢ lién quan va Uy ban nhan dan 10 phuong trong viée to
chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam trén dia ban.

¢) Thuc hién nhiém vu cua co quan thuong truc Hoi déng phéi hop phé bién,
gi4o duc phap luat quan.

d) Xay dung, quan ly d6i ngii bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh cua phap luét.

d) Hudng dan viéc xay dung, quan ly, khai thac ti sach phap luat & 10 phuong
va & cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.



26 CONG BAO/S6 118+119/Ngay 15-12-2019

e) To chirc trién khai thyre hién cac quy dinh cua phap ludt vé hoa giai & co so.

11. Tham dinh du thao quy uéc cia khu phd trude khi trinh Chi tich Uy ban
nhan dan quan phé duyét.

12. Gitp Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu vé x4y dung 10 phuong tiép
can phap luat theo quy dinh.

13. Cong tac quan ly va dang ky hd tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc td chtrc thye hién cong tac ding ky va quan 1y ho tich
trén dia ban; to chtrc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho cong chirc
Tu phap - HO tich 10 phuong.

b) Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh cia phap
luat; dé nghi Uy ban nhan dan quén quyét dinh viéc thu hoi, hity bo nhimng gidy to ho
tich do Uy ban nhan dan 10 phuong cap trai véi quy dinh cia phap luat (trir truong
hop két hon trai phap luat).

¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir li€u ho tich dién tr va cép ban sao trich
luc hd tich theo quy dinh.

d) Quan ly, st dung S6 hd tich, biéu mau ho tich; lwu trir SO ho tich, hd so dang
ky ho tich theo quy dinh phap luat.

14. Thye hién nhiém vu quan 1y vé& nudi con nudi theo quy dinh ciia phap lut.

15. Cong tac chirng thuc:

a) Huong dan, kiém tra vé nghiép vu cho cong chirc chuyén mon thude Uy ban
nhan dan 10 phudng trong viéc cdp ban sao tir so goc, chimg thue ban sao tir ban
chinh, chirng thuc chir ky.

b) Thuc hién cap ban sao tir sd goc, chung thyc ban sao tir ban chinh, chimg
thwe chir ky theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Ching thye hop ddng, giao dich lién quan dén tai san la dong san.

16. Cong tac boi thudng nha nudc:

a) Pé xuét, trinh Uy ban nhan dan quan xac dinh co quan c6 trach nhiém boi
thuong trong trudng hop ngudi bi thiét hai yéu cau hodc chua c6 sy thong nhat vé viée
xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong theo quy dinh cua phéap luat.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan 10 phuong thye hién viée giai quyét boi thuong.
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¢) Cung cap thong tin, huéng dan thu tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh.

d) Theo dbi, don doc, kiém tra viée giai quyét boi thuong, chi tra tién boi thuong
va thye hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat d6i véi truong hop Uy
ban nhan dan 10 phudng c6 trach nhiém giai quyét bdi thuong.

17. Thuc hién nhiém vu trg giap phap ly theo quy dinh ctia phap luat.
18. Quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan quén theo d&i, don doc, kiém tra va bao cdo cong tac
thi hanh phép luat vé xt Iy vi pham hanh chinh tai dia phuwong.

b) Tham muu Uy ban nhan dan quan d xuat Uy ban nhan dan Thanh pho kién
nghi co quan ¢6 thAm quyén nghién ctru, xr 1y cac quy dinh xir ly vi pham hanh
chinh khong kha thi, khong phu hop véi thuce tién hodc chong chéo, mau thuan véi
nhau.

c) Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat Ve Xir ly vi pham hanh
chinh.

d) Thyc hién thong ké vé xt 1y vi pham hanh chinh trong pham vi quan ly cua
dia phwong.

19. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh an
dan su, hanh chinh theo quy dinh cua phap luat va quy ché phéi hop cong tac giira co
quan tu phap va co quan thi hanh an dan sy dia phwong do B6 Tu phap ban hanh.

20. T6 chire tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu quan 1y nha nudc vé
cong tac tu phap d6i voi cong chire Tu phap - Ho tich 10 phuong, cac to chirc va ca
nhan khac c¢o6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

21. T6 chire tmg dung khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé théng thong tin, luu trit
phuc vu cong tac quan ly nha nude vé linh vire thude pham vi quan ly cia Phong.

22. Thue hién cong tac thong tin, théng ké, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thue hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan quan va So
Tu phap.

23. Chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra viéc
thuc hién phap ludt trong cac linh vire quan ly doi véi to chire, ca nhan trén dia ban;
giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chéng tham nhiing, 1ang phi trong hoat dong tu
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phap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan dan

quan.

24. Quan ly to chire bod may, vi tri vi€c lam, bién ché cong chtrc, co cau ngach
cong chirc, thire hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chire thudc pham
vi quan 1y cia Phong Tu phép theo quy dinh ciia phap luat va theo phan cong cia Uy

ban nhan dan quan.

25. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh cua Phong Tu phap theo
quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan quén.

26. Thuce hién trach nhiém giai trinh cac nd1 dung thudc chirc nang, nhiém vu cua
Phong Tu phap theo quy dinh.

27. Thye hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén giao hoic theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tu phap c6 Truong phong, khong qua 03 Pho Truéng phong va cac
cong chirc khac.

a) Truong phong chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan va trudce phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao
va toan b0 hoat dong cua Phong; chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén moén, nghiép
vu cua cong chirc Tu phap - HO tich 10 phuong trén dia ban theo quy dinh phap luat.

b) Pho Truong phong 1a nguoi giup Truéng phong phu trach va theo ddi mot sd
mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong. Khi Trudng phong vang mat, mot Pho Trudng phong duoc Trudng
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.

c) Viéc b6 nhiém, bb nhiém lai Trudéng phong, Phé Truong phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo diéu kién, tiéu chuan chirc danh do Uy ban
nhan dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, cho tir chue,
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thuc hién ché d6, chinh sach d6i voi Trudng phong, Phd Truong phong do Chu tich
Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Can ctt vao chire nang, nhiém vu ctia Phong Tu phap va dic diém tinh hinh cu
thé cua don vi, trinh d9, nang lyc can bo, Phong Tu phap duge to chire thanh cac bo
phan gdm nhitng cong chire duoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong viée trén
cac mat cong tac cua Phong.

Dicu 4. Bién che

1. Bién ché cong chirc cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dwge Uy ban nhan dan Thanh phé
giao cho quan hang nam.

2. Viéc bo tri cong tac doi voi cong chire cia Phong Tu phap phai can cir vao vi
tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chirc theo quy dinh va dam
bao du lwc lwgng dé dap tng yéu cau nhiém vu duoc giao.

3. Tuy theo quy m6 hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan quén c6 thé bo tri cong chire phu trach riéng timg linh vuc
hoac ki€m nhiém cac linh vuce trén co sé tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Phong va phu trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh vire cong tac
duoc Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh virc minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Truong phong khac, Pho Truéng phong chu dong ban bac
thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van d& chua nhat
tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé mai phat sinh ma chua c6 chi
truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudong hop Trudong phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Trudng phong, yéu cau d6 duoc thuc hién
nhung cong chirc d6 phai bao cédo Pho Truong phong truc tiép phu trach.
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Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong Tu phap, cac bd phan hop véi Pho Trudng
phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viée, ban phwong hudng trién khai cong
tac va thong nhat lich cong tac.

3. Moi thang hop toan thé cong chirc mot lan.

4. Mdi thanh vién trong ting bo phan c¢6 lich cong tac do lanh dao Phong Tu
phap truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; né1 dung lam viéc dugc Phong Tu phap chuan
bi chu dao dé giai quyét ¢ hiéu qua cic yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong
chuyén mon cua Phong.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac
1. Béi voi S¢ Tu phap:
Phong Tu phap chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu

ciia S& Tu phap, thure hién viée bao céo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau
ciia Giam d6c S& Tu phap.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quan:

Phong Tu phép chiu su 1anh dao, chi dao cua Uy ban nhan dan quan vé toan bod
cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia Phong; Trudng phong truc tiép nhan chi dao
va nd1 dung céng tac tir Chu tich hodac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan phu trach
va phai thudng xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan quan vé nhimg mat cong tac da
dugce phan cong;

Binh ky, bao cao Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac ciia Phong va dé
xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha nude thude linh
vuce lién quan.

3. Pbi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan din quén nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hi cia quan.
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Trong truong hop Phong Tu phap chu tri phdi hop giai quyét cong viée, néu
chura nhat tri voi y kién ciia Thu truong cac co quan chuyén mon khac, Truong Phong
Tu phép tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét
dinh.

4. PBoi véi Uy ban Mit tran T6 qude Viét Nam va cac doan thé quan, cac ban,
nganh, don vi su nghiép, cac to6 chirc xa ho1 cua quan:

Khi Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam va cac doan thé quan, cac ban, nganh,
don vi su nghiép, cac to chirc x4 hoi cua quan ¢o6 yéu cau, kién nghi cac van dé thudc
chtrc nang ciia Phong Tu phap, Trudng phong co trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy
ban nhan dan quan giai quyét cac yéu cau dé theo tham quyen.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan 10 phuong;

a) Phoi hop ho tro va tao diéu kién d¢ Uy ban nhan dan 10 phuong thye hién cac
ndi dung quan 1y nha nude lién quan dén chirc niang, nhiém vu ciia Phong.

b) Huéng dan, kiém tra can bd, cong chirc 10 phudng vé chuyén mén, nghiép vu
cua nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cian ctr Quy ché nay, Truong Phong Tu phap c6 trach nhiém cu thé hoa
chirc nang, nhiém vu cia Phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh cong chirc cua
Phong phu hop véi dac diém cia dia phuong, nhung khong trai véi ndi dung Quy ché
nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Truong Phong Tu phap va Thu truéng cac co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan quan c¢o6 trach nhiém thwc hién Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Phong Tu phép sau khi duge Uy ban nhan dan quan quyét dinh ban hanh. Trong
qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé
xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra
d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: 06/2019/QP-UBND Binh Tdn, ngay 08 thang 11 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cia Vin phong
H¢i dong nhin dan va Uy ban nhin din quin Binh Tén

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH TAN

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludit ngay 22 thang 6 nam 201 5;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii
stra doi, bé sung mot $6 diéu ctia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Phong, chong tham nhiing;

Can ctk Quyét dinh s6 64/2016/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Uy
ban nhdn ddan Thanh phé ban hanh Quy ché (mdu) vé té chirc va hoat dong ciia Vin
phong Héi déng nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn qudn - huyén;

Theo dé nghi ciia Trieéng phong Noi vu qudn tai To trinh s6 2103/TTr-NV ngay
07 thang 10 ndm 2019 va y kién tham dinh cia Truéng phong Tw phdp qudn tai Bdo
cdo s6 258/BC-TP ngay 10 thang 10 nam 2019.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cia
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Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén Binh Tan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2019. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s6 04/2017/QD-UBND ngay 10 thang 5 nam 2017 caa Uy
ban nhan dan quan Binh Tan vé ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong ciia Vin phong
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan Binh Tan.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
phong N61 vu quan, Truéng phong Tw phap quan, Thua trudng cac co quan chuyén
mon thudc quan, cac don vi su nghiép thudéc quan va Chu tich Uy ban nhan dan 10
phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat dong ciia Vin phong
H¢i dong nhin dan va Uy ban nhin din quin Binh Tén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2019/0D-UBND
ngay 08 thang 11 nam 2019 cuia Uy ban nhdn ddn qudn Binh Tdn)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén Binh Tén (sau day goi
tat 1a Van phong) 1a co quan tham muu, gitp viée, phuc vu hoat dong cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan Binh Tén, 1a co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan quan Binh Tan.

Vin phong c6 tu cach phap nhan, ¢ con dau va tai khoan riéng, duoc cap kinh phi
hoat dong; chiu s chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac ciia Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén
mon nghiép vu ctia Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh
phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop gitp Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan vé: Hoat
dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan
dan vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan; kiém soat thu tuc hanh
chinh; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan va cic co quan nha nudc & dia phuwong; bao dam co s vat chat, k¥
thuat cho hoat dong cia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; t6 chuc trién khai
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
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thudc tham quyén giai quyét ciia quan; hudng dan, tiép nhan hd so cia ca nhan, to
chirc trén tat ca cac linh vure thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan quén,
chuyén hd so dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén giai quyét va
nhan két qua deé tra cho ca nhan, to chirc.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam, bao cdo so két, tong két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan quan, Thuong truec Ho1 déng nhan dan quan,
Uy ban nhan dan quin va cic bao cao khac cua Uy ban nhan dan quan theo su chi
dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kip thoi bao cdo, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh ciia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quan.

3. Thue hién cong tac tong hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuat duge giao
theo quy dinh cua phap luat.

4. Chuan bi cac bao cao phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung cia Thuong truee HO1 déng nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ciia phéap luét.

5. Pbi véi viée td chire phuc vu hoat dong ciia Ho1 déng nhan dan, Thuong truc
Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quan, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan c6 cac nhiém vu sau
day:

a) To chire phuc vu hoat dong cia Héb1 déng nhan dan, Thuong truec Hoi déng
nhan dan quan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan quan, cac dai biéu Hoi déng nhan dan
quan; phéi hop hoat dong cac Ban cia Hoi déng nhan dan quan; bao dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan quén, cac Ban cia Hoi dong nhan dan quén, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan
quan; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé voi To dai biéu va
dai biéu Hoi déng nhan dan Thanh phé; phuc vu Ho61 déng nhan dan quan, Thuong
troc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban cia Hoi dong nhan dan quén trong hoat dong
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d6i ngoai; phoi hop voi co quan, to chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan quan tiép xuc ct tri; giap Thuong trec Hoi dong nhan dan quan tong hop v kién,
nguyén vong ciia Nhan dan va gui co quan, to chic c6 trach nhiém xem xét giai
quyét;

b) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan quén xay dyng chwong trinh, to chuc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Thuong tryc Hoi dong nhan dan
va cac Ban cua Hoi dong nhan dan quén; phoi hop voi cac co quan, t6 chirc hiru quan
chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ciia Thuong truc Ho1
déng nhan dan, cudc hop cia cac Ban thudoc Hé1 déng nhan dan quan; téng hop chat
van cua dai biéu Hoi déng nhan dan quan;

¢) Tham muu, phuc vu Ban cua Ho6i déng nhan dan quan tham tra du thao Nghi
quyét, bao cao, dé an; gitp Thuong trwc Hoi dong nhan dan quén hoan thién cac du
thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan quén;

d) Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
quan, cac Ban cua Hé1 déng nhan dan quan, To dai biéu Hoi déng nhan dan quan va
dai biéu Hoi dong nhan dan quén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong
hop, don déc co quan, to chire, ca nhan thye hién Nghi quyét vé giam sat;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan quéan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xur 1y kién nghi, don thw khiéu nai, t6 cao
ciia co quan, tO chtrc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong true Hoi dong
nhan dan quén; theo doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao va kién nghi ciia co
quan, to chirc, cong dan;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan to chire 1ay y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1énh va cac van ban khac theo yéu cau ciia Thuong truc
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

g) Phuc vu Thuong trec Hoi dong nhan dan quan trong cong tac bau cir dai bicu
Qudc hoi va bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap, phé chuan két qua bau Chu
tich, Pho Chi tich Hoi dong nhan dan phuong;

h) Tham muu, phuc vu Thuong true Hoi ddng nhan dan quan giai quyét cac van
dé gitra hai ky hop; giup Ban cia Hoi déng nhan dan quan tham tra cac vin ban do
Uy ban nhan dan trinh giira hai ky hop cua Hoi dong nhan dan theo su phan cong cia
Thuong truc HO1 déng nhan dan quan;
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i) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan quén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ nang hoat dong
cho dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép;

k) Phuc vu Hoi dong nhan dan quén, Thuong truc Hoi dong nhan dan quén, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé cong tac voi cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan Thanh phé va Uy ban nhan dan quéan, Thuong truc Quan
iy, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién
kiém sat nhan dan va cac co quan, to chirc, doan thé trén dia ban quan;

1) Puoc ky van ban thong bao y kién, két luan ciua Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan; duoc quyén dé nghi hodc yéu cau cac don vi cung cap, cap dudi phdi hop
thye hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau cac to chie, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho H61 déng nhan dan quan, Thuong truec HO1 déng nhan dan quan, cac Ban cua
Ho1 déng nhan dan quan, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan quan va dai biéu Héi déng
nhan dan quan hoat déng theo quy dinh;

m) Giup Hoi dong nhan dan quan trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Hoi déng nhan dan quan; Tham muu Thuong trec Hoi dong nhan dan quan
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Hoi déng nhan dan phuong;

n) Thue hién ché do, chinh sach ddi véi dai bieu Hoi dong nhan dan quén.

6. Di véi chire nang 1a co quan chuyén mon cia Uy ban nhan dan quan:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh:

- Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

- Quyét dinh thanh 14p va Quy ché hoat dong cua Ban Tiép cong dan quan truc
thudc Van phong;

- Quy ché hoat dong ciia Bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Van ban quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
cua Van phong;

- Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chwong trinh, du an thudc pham
vi quan ly cua Van phong;

b) Gitip Uy ban nhan dan quén kiém tra, don doc, tong két viéc thue hién Quy
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ché theo dung quy dinh;
¢) Theo d&i, nam tinh hinh hoat dong chung cia Uy ban nhan dan quén;

d) To chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
quan; thu thap, xir Iy thong tin, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao
chwong trinh, ké hoach cong tac nhimg van dé can tip trung chi dao, diéu hanh hoic
giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, dy 4n, dy thao van ban;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu trudc
Hoi dong nhan dan quan; tiép xuc, bao cdo, tra 101 kién nghi cia cir tri;

e) Tham muu, giap Chi tich Uy ban nhan dan quan ban hanh noi quy tiép cong
dan tai Tru so tiép cong dan & quan;

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh,
ndi dung, phuc vu cac cude hop ciia Uy ban nhan dan quan;

h) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quén chi dao, ap dung bién phap
can thiét giai quyét cong viée trong trrong hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén cai tién 1& 16i lam viéc; duy
tri ky luat, ky cowong cua bd may hanh chinh nha nuéc trén dia ban quan;

k) Chu tri, phdi hop voi Phong Tu phap quin va cac co quan lién quan trong
viéc thue hién ra soat thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan quan, phuong; trinh Uy
ban nhan dan quan chuong trinh, bién phap t6 chire thue hién cong tac cai cach hanh
chinh nha nudc thuée pham vi cua Van phong;

1) Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén giai
quyét nhimg van ban, ho so do cic co quan, to chirc, c4 nhan gui, trinh (van ban dén):

- D6i voi dé an, du an, dy thao van ban do cdc co quan trinh: Kiém tra ho so,
trinh tu, thu tuc soan thao, thé thire, k¥ thudt trinh bay du thao van ban; tom tit ndi
dung, néu rd tham quyén quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén d6i véi van dé lién quan, dé xuat mot
trong cac phuwong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan quén;
i 1ay v kién cac thanh vién Uy ban nhan dan quan; thong bao y kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan quan yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, bo sung y kién cac
cO quan, td chirc, ¢ nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché

lam viéc cua Uy ban nhan dan quéan.
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Trong qua trinh xwr ly, néu dé€ an, du an, du thao van ban con y kién khac nhau,
chu tri hop véi co quan, td chirc 1i€n quan dé trao doi truede khi trinh.

- Pbi voi du thao bao cdo, bai phat biu: phdi hop véi cac co quan lién quan
bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- B6i véi van ban khac: kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan
dan, Chii tich Uy ban nhan dan quan xu 1y theo quy dinh cua phap luat va noi dung
van ban dén.

m) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chac ning quan ly nha
nude vé cong tac dan tdc.

n) Cong tac kiem soat thu tuc hanh chinh:

- T4 chtre trién khai thuwe hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo chi
dao ciia Uy ban nhan dan quan, huéng dan cua co quan cap trén va theo quy dinh cia
phap luét vé kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Tham muu giap Uy ban nhan dan quan chi dao, td chirc thuc hién ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh thue hién trén dia ban quan dé kién nghi, dé xuét viéc sira doi,
bo sung, hiy bo, bai bo.

- Hudéng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh, bdo cdo tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xu ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén mén thudc quan, Uy
ban nhan dan 10 phuong.

7. Quan ly, chi dao Bo phan tiép nhan va tra két qua.

8. Phat hanh, quan ly, theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban ciia Hoi dong nhan dan quén,
Uy ban nhan dan quén;

b) Theo do6i, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Hoi
ddng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén; dinh ky
ra soat, bao cao Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban

nhan dan quan d¢ dam bao sy dong b, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh ty,
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thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén; kip
thoi bao cao Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén sira doi, bo sung; hang
nam, tong hop, bao cao Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho;

d) Luu trit van ban, ho so, tai li€u, bao cao cia Ho1 dong nhan dan quéan, Uy ban
nhan dan quan.

9. Theo ddi, chiu trach nhiém quan ly viéc thuc hién cong tac tiép cong dan theo
ding quy dinh cua phap luat.

10. Thuc hién ché 6 thong tin:

a) To chire quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan;

b) Thye hién ché do thong tin bao cao vé hoat dong cua Trang thong tin dién tir
va két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Hoi dong
nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan;

C) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Hoi déng nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

11. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Ho1 déng nhan
dan quan, Uy ban nhéan dan quan;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viée, tiép khach cia Hoi dong nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong: Chu tri tong két, huéng dan
chuyén mon, nghiép vu hanh chinh van phong, cong tac tiép dan doi véi Hoi dong
nhan dan phudng, cong chirc Vin phong - Théng ké phuong.

13. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chuc thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, to chitc, ca nhan giri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctu, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
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phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire, vi tri
viéc lam, s lwong nguoi lam viéc thudc Van phong;

d) Quan 1y to chtrc can bd, cong chire, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
lvong va cac ché @9, chinh sach quy hoach, dii ngo, khen thudng, ky ludt, dio tao,
boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu doi véi cong chic va ngudi lao dong thude
pham vi quan ly ciia Van phong;

e) Quan ly va chju trach nhiém v& tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién trach nhi€m giai trinh cac ndi dung thudc chirc ning, nhiém vu cuia
Van phong theo quy dinh.

15. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan quan, Uy ban
nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy dinh cua phap
luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chanh Van phong va céac
cong chirc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém trude Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan va trude phap luat vé viéc thuce hién chic
nang, nhiém vy, quyén han cia Vin phong. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Uy vién
Uy ban nhén dan quan do Hoi dong nhan dan quéan quyét dinh.

Chanh Van phong c6 trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quén, Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan
Thanh phd, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé td chirc, hoat dong cia Vin
phong; bao cao cong tac trude Hoi dong nhan dan quén va Uy ban nhan dan quan khi
duoc yéu cau; phdi hop véi Thu trudng co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc
thudc Uy ban nhan dan quén, cac to chirc chinh tri - x3 hoi quan giai quyét nhitng van

dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh.

b) Phé Chanh Van phong 1a nguoi giap Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
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cong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trude phap luat vé nhiém vu
dugce phan cong.

Mét Pho Chanh Van phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Tru s¢
Tiép cong dan quan.

Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duge Chanh Vian
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thue hién ché d6, chinh sach ddi véi Chanh Vian phong, Pho Chanh Van
phong do Chii tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Cong chirc chuyén moén, nghi¢p vu lam cong tac Van phong phai 1a nhitng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
chinh sach d3i ngd theo quy dinh cta phéap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu
duoc giao.

3. Can cur vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d6, nang lwc cong chire, Van phong to chire thanh cac bd phan gdm:

a) Ban Tiép cong dan;

b) B6 phan Tiép nhan va tra két qua;

¢) T6 Tong hop;

d) T6 Hanh chinh - Vin thu - Luu trit;

d) T6 Tin hoc;

e) To K& toan - Tai vu - Quan tri.

g) Tuy theo quy md hoat dong, tinh chét cong viéc va nhan sy cu thé cua quan,
Vin phong co thé bo tri cong chire dwoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong
viéc trén cac mat cong tac cia Van phong, phu trach riéng tung linh vic hoac kiém
nhiém céc linh vure trén co s& tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

1. Can ctr vao khéi lrong céng viéc va tinh hinh can b cu thé dé xac dinh tung
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc d phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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2. S6 luwong bién ché cu thé cua Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan
quyét dinh trén co sd vi tri viéc lam, gan véi chirc nang, nhiém vu, khoi luong cong
viéc va trong tong bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach cé lién quan dén noi
dung chuyén mén ciia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Vin phong quyét dinh cac van dé
chua nhat tri v6i cac Pho Chanh Van phong hodc nhitg van dé méi phat sinh ma chua
c6 chu trrong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong treong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau do duoc
thye hién nhung chuyén vién d6 phai bao cédo cho Phé Chanh Vin phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban voi
Thuong trec Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan.

2. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mot 1an dé danh gia viée thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Lich 1lam viéc v&i cac to chirc va cd nhan ¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cia don vi; né1 dung lam viéc duoc chuan bi chu dao dé
gial quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctiia Van phong.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. Bbi véi Vin phong Poan dai biéu Quéc ho1 va Ho1 déng nhan dan thanh phé,
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Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho:

Vin phong chiu su hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan Thanh phd, Van phong Uy ban
nhan dan Thanh phé, thwe hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo
yéu cau cia Vian phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi déng nhan dan Thanh pho,
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Pdi véi Van phong Quan ty:

Vin phong phdi hop voi Van phong Quén uy xdy dung chwong trinh lam viéc,
lich cong tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi s 1anh dao, chi dao cua
Quan uy.

3. D61 vdi cac co quan chuyén mén, don vi s nghié€p cong 1ap thudc quan:

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Vin phong chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chuwa nhat tri véi y kién cua Thu
trudng cac co quan chuyén mon khac, Chanh Van phong tap hop cac y kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quéan xem xét, quyét dinh.

4. Boi véi Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam, cac to6 chirc chinh tri, cac to chirc
chinh tr1 - xa hé1 quéan:

Vin phong ¢ trach nhiém phoi hop thuong xuyén voi cac to chie chinh tri, to
chirc chinh tri - xa hoi, cac Hoi quan chung dé ndm bat va cung cap cac thong tin co
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc HO1 déng nhan dan quan,
Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén. Gitp Thuong tryc Hoi dong
nhan dan quan, Chi tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thwe hién Quy ché
phoi hop theo quy dinh cuia phap luat.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Van phong cé quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan phuong; don déc viée
thue hién cac quyét dinh, chi thi va cac chu trwong ciia Uy ban nhan dan quan; thuc
hién ché do bao cio theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban quan theo quy dinh cia Chinh phua va
Uy ban nhan dan Thanh phd.
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Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin ctr Quy ché nay, Chanh Van phong ¢o trach nhiém cu thé hoa chire
nang, nhiém vu ctia Vian phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong
chitc ciia Van phong phu hop véi dic diém cia quan, nhung khong trai voi ndi dung
Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Tha
trudng cac co quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan quén co trach nhiém thuc
hién Quy ché to chirc va hoat dong ciia Van phong sau khi duoc Uy ban nhan dan quéan
ky quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua
tham quyén thi dé xuat, kién nghi v6i Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bd
sung va stra doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 06/2019/QD-UBND Go Vdp, ngay 11 théng 11 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Viin phong Hgi dong nhan din va Uy ban nhin din quin Go Vip

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 20135;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh vé t6 chikc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn qudn, huyén, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii
quy dinh vé thuc hién co ché mét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cik Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 vé kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2013 cia
Chinh phii va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 cua Chinh
phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 53/2004/ND-CP ngay 18 thang 02 ndm 2004 cua Chinh
phii vé kién toan t6 chitc bé mdy lam cong tdc dan toc thuéc Uy ban nhdn ddn cdc
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cdp;

Cdn cir Quyét dinh s6 64/2016/0OP-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2016 ciia Uy ban
nhdn ddan Thémh phé H6 Chi Minh ban hénh Quy ché (mdu) vé t6 chirc va hoat dong cia
Véain phong Hoi dong nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn qudn - huyén;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhdn ddan va Uy ban nhdn ddn
qudn tai To trinh s6 268/TTr-VP ngay 05 thang 11 nam 2019, y kién tham dinh ciia
ctia Truong phong Tw phdp tai Bdo cdo s6 1013/BC-PTP ngay 25 thdng 10 ndm
2019 va dé nghi cua Trucéng phong Néi vu tai To trinh s6 1422 /TTr-PNV ngay 08
thang 11 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quan Go Vap.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luwc ké tir ngay 18 thang 11 nam 2019 va thay thé cac
Quyét dinh: Quyét dinh s6 9790/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2012 cua Chu
tich Uy ban nhan dan quan Go Vap vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Vin phong Uy ban nhan dan quan Go Vap; Quyét dinh s6 2839/QD-UBND ngay 02
thang 4 nam 2014 cia Chu tich Uy ban nhan dan quan Go Vap vé diéu chinh Quyét
dinh s6 9790/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2012 cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan Go Vap vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Vin phong Uy ban nhan
dan quan Go Vap.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
Phong Ni vu, Thi truedng cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan quéan, Chu tich
Uy ban nhan dan 16 phudng va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thanh Vin
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong
ciia Vin phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhin dan quin Go Vip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2019/0D-UBND
ngay 11 thangl1 nam 2019 ciia Uy ban nhdn déan qudn Go Vdp)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan (sau day goi tit 1a Van
phong) 1a co quan tham muru, giup viéc, phuc vu hoat dong cia Ho1 déng nhan dan va

Uy ban nhan dan quén, 1a co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quan.

Vin phong co tw cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh
phi hoat déng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Ho1 déng
nhan dan va Uy ban nhan dan quan, déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén mon nghiép vu cia Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Chirc nang:

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén vé: Hoat
dong ciia Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich Uy
ban nhan dan quan vé chi dao, diéu hanh ciia Chi tich Uy ban nhan dan quén; cung cap
thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ciia Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan
quan va cac co quan nha nuédc ¢ dia phwong; bao dam co sé vat chét, k¥ thuat cho hoat
dong cua Hoi dong nhan dan quan va Uy ban nhan dan quan; truc tiép quan ly va chi

dao hoat dong ciia Ban Tiép cong dan, Bo phan tiép nhan va tra két qua hién dai theo
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co ché mot cira, mot cua lién thong; tham muu Uy ban nhan dan quan thuc hién céng
tac kiém soat thu tuc hanh chinh va cong tac quan 1y nha nude vé dan tdc trén dia ban

quan.
3. Tru s& lam viéc:

Tru so lam viéce cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan Go
Vép duoc dat ta1 Trung tam hanh chinh cta Uy ban nhan dan quan Go Vép, dia chi sb
332 (s6 cii 19) duong Quang Trung, Phuong 10, quan GO Vap, Thanh phé HO Chi
Minh.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam, bao cdo so két, tong két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan quan, Thuong truec Ho1 déng nhan dan quan,
Uy ban nhan dan quin va cic bao cao khac cua Uy ban nhan dan quan theo su chi

dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu

cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan quan.

3. Thue hién cong tac tong hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuat duge giao
theo quy dinh cia phap luat;

4. Chuan bi cac bao cao phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung cia Thuong truwee HO1 déng nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh ciia phéap luét.

5. Pbi véi viée td chire phuc vu hoat dong ciia Ho1 déng nhan dan, Thuong truc
Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quan, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan cé cac nhiém vu sau
day:

a) To chire phuc vu hoat dong cia Héb1 déng nhan dan, Thuong truec Hoi déng

nhan dan quan, cac Ban cua Hi dong nhan dan quan, cac dai biéu Ho1 dong nhan dan
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quan; phdi hop hoat dong cac Ban cua Hoi dong nhan dan quén; bao dam viée thuc
hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan, cac Ban ciia Hoi dong nhan dan quén, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan
quan; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé voi To dai biéu va
dai biéu Héi déng nhan dan thanh phé; phuc vu Hé1 déng nhan dan quan, Thuong
truc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban ciia Hoi dong nhan dan quan trong hoat dong
d6i ngoai; phoi hop voi co quan, to chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan quan tiép xtc ct tri; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan quan tong hop y kién,
nguyén vong cua nhan dan va giri co quan, to chirc ¢ trach nhiém xem xét giai
quyét;

b) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan quén xay dyng chwong trinh, to chuc
phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ctia Thuong triwe Hoi dong nhan dan;
phdi hop véi cac co quan, to chirc hitu quan chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi
ddng nhan dan, phién hop cia Thuong truc Hoi dong nhan dan; tong hop chat van

cua dai biéu H61 dong nhan dan quan;

¢) Tham muu, giap Thuong truc Ho1 déng nhan dan quan hoan thién cac du thao

nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan quén;

d) Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
quan, cac Ban cua Hé1 déng nhan dan quan, To dai biéu Hoi déng nhan dan quan va
dai biéu Hoi dong nhan dan quén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong

hop, don ddc co quan, to chirc, ca nhan thyc hién Nghi quyét vé giam sat;

d) Phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhan dan quéan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quan tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xu 1y kién nghi, don thu khiéu nai, té cdo
clia co quan, to chtrc, cong dan guri dén Hoi dong nhan dan, Thuong true Hoi dong
nhan dan quén; theo doi, don ddc viée giai quyét khiéu nai, to céo va kién nghi cua co
quan, to chirc, cong dan;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan to chire 1ay y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1€nh va cac van ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan thanh pho;

g) Phuc vu Thuong true Hoi dong nhan dan quan trong cong tac bau cur dai bicu

Quoc hédi va bau ctr dai bieu Hé1 dong nhan dan cac cap;
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h) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan giai quyét cac van
dé giira hai ky hop;

i) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan quén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ nang hoat dong

cho dai biéu Ho1 dong nhan dan cac cap;

k) Phuc vu Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan dan quan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan quén gitr moi lién hé cong tac voi cac co quan chuyén mon
thuoc Uy ban nhan dan thanh ph6 va Uy ban nhan dan quan, Thuong true Quén iy, Uy
ban nhan dan, Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién kiém sat

nhan dan va cac co quan, t6 chirc, doan thé ¢ dia phuong;

1) Puoc ky van ban thong bao y kién, két luan ciua Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan; duoc quyén dé nghi hoic yéu cau cac don vi cung cap, cap dudi phoi hop
thye hién nhiém vu; dugce quyén yéu cau cac to chirc, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho HO1 déng nhan dan quan, Thuong truec HO1 déng nhan dan quan, cac Ban cua
Hoi déng nhan dan quan, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan quan va dai biéu Héi déng

nhan dan quan hoat dong theo quy dinh;

m) Giup Hoi dong nhan dan quén trinh Thuong tryc Hoi dong nhan dan thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Hoi dong nhan dan quan; Tham muu Thuong trec Hoi dong nhan dan quan
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu

tich Hoi dong nhan dan phuong;
n) Thue hién ché do, chinh sach ddi véi dai bieu Hoi dong nhan dan quén.
6. Dbi véi chire ning 1a co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan quén:
a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh:
- Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quan;

- Quyét dinh thanh 14p va Quy ché hoat dong ctia Ban Tiép cong dan quén truc
thudc Van phong;

- Quy ché hoat dong cua Bo phan Mot cira;

- Van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc

cua Van phong;
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- Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chwong trinh, du an thudc pham
vi quan ly cua Van phong;

b) Gitip Uy ban nhan dan quén kiém tra, don doc, tong két viéc thue hién Quy
ché theo dung quy dinh;

¢) Theo d&i, nam tinh hinh hoat dong chung cia Uy ban nhan dan quén;

d) To chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
quan; thu thap, xir Iy thong tin, kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan dua vao
chwong trinh, ké hoach cong tac nhimg van dé can tip trung chi dao, diéu hanh hoic

giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, dy 4n, dy thao van ban;

d) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu trudc
Hoi dong nhan dan quan; tiép xuc, bao cdo, tra 101 kién nghi cia cir tri;

e) Tham muu, giap Chi tich Uy ban nhan dan quan ban hanh noi quy tiép cong

dan tai Tru s& ti€p cong dan & quan;

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh,

no1 dung, phuc vu cac cudc hop cua Uy ban nhan dan quén;

h) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhéan dan quén chi dao, ap dung bién phap

can thiét giai quyét cong viée trong trrong hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén cai tién 1& 16i lam viéc; duy

tri ky luat, ky cowong cua bd may hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

k) Chi tri, phdi hop véi Phong Tu phap quén va cac co quan lién quan tham
muu Uy ban nhan dan quan thuc hién Phap 1énh bao vé bi mat nha nudce, cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh, ra soat thu tuc hanh chinh, t6 chirc trién khai thwe hién
co ché mot ctra va mot ctra lién thong trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh theo
tham quyén tai Uy ban nhan dan quan, phuong; trinh Uy ban nhan dan quin chuong
trinh, bién phap to chirc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy
dinh.

1) Tiép nhan, xu ly, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén giai
quyét nhitng vin ban, ho so do cac co quan, t6 chirc, ca nhan giri, trinh (van ban dén):
- B6i véi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra ho so,

trinh tyr, thu tuc soan thao, thé thirc, k§ thuat trinh bay du thao van ban; tom tit noi
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dung, néu rd tham quyén quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan quan d6i véi van dé lién quan, dé xuat mot
trong cac phuong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan quén;
gt 1ay v kién cac thanh vién Uy ban nhan dan quan; thong béo y kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan quén yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, bo sung y kién cac
cO quan, td chirc, ¢4 nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché
lam viéc cua Uy ban nhan dan quén. Phoi hop xay dung, ban hanh, kiém tra, ra soat
van ban quy pham phép luét theo Khoan 3 Piéu 4 Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND
ngay 08 thang 3 nam 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy trinh
x4y dyng vin ban quy pham phap luat va Piém b Khoan 1 Piéu 7 Quyét dinh so
02/2017/QD-UBND ngay 10 thang 01 nam 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh pho vé
ban hanh Quy ché kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép luat
va to chtre, quan ly cong tac vién kiém tra, ra soat, hé thong hdoa van ban quy pham
phap luét trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Trong qua trinh xwr ly, néu dé€ an, du an, du thao van ban con y kién khac nhau,

chu tri hop véi co quan, td chirc 1i€n quan dé trao doi truede khi trinh.

- Pbi voi du thao bao cdo, bai phat biu: phdi hop véi cac co quan lién quan
bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- B6i véi van ban khac: kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan quan giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan
dan, Chii tich Uy ban nhan dan quan xu 1y theo quy dinh cua phap luat va noi dung
van ban dén.

m) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chac ning quan ly nha
nude vé cong tac dan tdc.

7. Quan ly, chi dao B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Uy ban nhan dan quén (goi tit 13
B6 phan Mot ctra).

8. Phat hanh, quan 1y, theo ddi, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban ciia Hoi dong nhan dan quén,

Uy ban nhan dan quén;
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b) Theo do6i, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén; dinh ky
ra soat, bao cao Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban

nhan dan quan d¢ dam bao sy dong b, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh ty,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén; kip
thoi bao cdo Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan stra d6i, bo sung; hang
nam, tong hop, bao cao Van phong Hoi dong nhan dan va Van phong Uy ban nhan
dan thanh pho;

d) Luu trit van ban, ho so, tai li¢u, bao cao ciua Ho1 dong nhan dan quéan, Uy ban

nhan dan quan.

9. Theo ddi, chiu trach nhiém quan ly viéc thuc hién cong tac tiép cong dan theo

ding quy dinh cua phap luat.
10. Thuc hién ché 6 thong tin:

a) To chire quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Hoi

ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan;

b) Thye hién ché d6 thong tin bao cao vé hoat dong ciia Cong thong tin dién tir
va két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Hoi dong

nhan dan quan, Uy ban nhan dan quéan;

c) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Hoi déng nhan dan

quén, Uy ban nhan dan quén.
11. Bao dam cac diéu kién vt chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Ho1 déng nhan

dan quén, Uy ban nhéan dan quan;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, ti€p khach cia Ho1 dong nhan dan

quén, Uy ban nhan dan quén.
12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh van phong:

Chi tri tong két, hudng dan chuyén mon, nghiép vu hanh chinh van phong, cong

tac tiép dan d6i voi Hoi dong nhan dan phuong, cong chirc Van phong - Thong ké
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phuong.

13. Thue hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chic thuc hién cac vian ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, to chitc, ca nhan guri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctru, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Quan 1y to chitc bo may, bién ché cong chuc, co cau ngach cong chue, vi tri
viéc lam, s lwong nguoi lam viéc thude Van phong;

d) Quan 1y to chtrc can bd, cong chire, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
lvong va cac ché do, chinh sach quy hoach, dai ngd, khen thuéng, ky luat, dao tao,
boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu d6i véi cong chirc va ngudi lao dong thudce
pham vi quan ly ciia Van phong;

e) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan quan, Uy ban
nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quin giao hodc theo quy dinh cua phap
luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chanh Van phong va céac
cong chirc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém trude Hoi
déng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan va trudce phap luat vé viéc thue hién chire
nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong. Viéc bﬁu, mién nhiém, bii nhiém Uy vién
Uy ban nhén dan quan do Hoi dong nhan dan quéan quyét dinh.

Chanh Van phong c6 trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan quan, Chu tich
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Uy ban nhan dan quén, Van phong Hoi dong nhan dan thanh phd va Van phong Uy
ban nhan déan thanh pho vé t6 chirc, hoat dong cua Vin phong; bao cao cong tac trude
Hoi dong nhan dan quan va Uy ban nhan dan quan khi dwgce yéu cau; phdi hop voi
Thu truéng co quan chuyén mon, don vi sw nghiép truc thuéc Uy ban nhan dan quén,
cac to chue chinh tri - x3 hoi quan giai quyét nhitng van d¢é lién quan dén chirc ning,

nhiém vu, quyén han ctia minh.

b) Phé Chanh Van phong 1a nguoi giap Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trudc phap ludt vé nhiém vu

dugce phan cong.

Mot Phé Chanh Vian phong phu trach, chiu trach nhiém tryc tiép quan ly Ban
Tiép cong dan quan, khoéi Kinh té - D6 thi, Quan tri hanh chinh.

Mot Phé Chanh Van phong phu trach, chiu trach nhiém trice tiép quan 1y Bo
phan tiép nhan va tra két qua hién dai, cong tac cua Hoi déng nhan dan, khéi Vin
hoa- Xa hoi, cong tac Dan toc, Kiém soat thu tuc hanh chinh, cong tac Bi mat nha

nudc, Cong nghé thong tin, Trang Thong tin dién tu quan.

Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duge Chanh Van

phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thue hién ché d6, chinh sach ddi véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van
phong do Chii tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Cong chirc chuyén moén, nghi¢p vu lam cong tac Van phong phai 1a nhitng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
chinh sach d3i ngd theo quy dinh cta phéap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu

duoc giao.

3. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu, dac diém tinh hinh cu thé cua don vi, trinh
d6, nang luc cong chire, Van phong to chire thanh cac bd phan, phan cong To truong
chiu trach nhiém chinh cho toan hoat dong cua bé phan, gém:

- Ban Tiép cong dan: Theo doi, chiu trach nhiém quan ly viéc thuc hién cong tac

tiép cong dan, tiép nhan va xir 1y don, thu theo quy dinh cua phap luét.

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua hién dai: chiu trach nhiém tiép nhan va tra hd
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so theo ding bd thu tuc hanh chinh va thoi gian quy dinh.

- T6 Tong hop: tham muu, tong hop cac noi dung lién quan thude cac linh vue
Noi chinh, Kinh té - D6 thi, Tai nguyén - Mdi truong, Van hoa - Xa hoi, hoat dong

cua Ho1 dong nhan dan va cong tac Dan tdc, cong tac ki€m soat thu tuc hanh chinh.

- T6 Hanh chinh - Van thu - Luu trit; Tiép nhan, xt 1y van ban do co quan, to
chirc, ca nhan gtri Van phong; phat hanh, quan 1y vin ban cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan quan theo quy dinh;

- T6 Website -Tin hoc: chiu trach nhiém vé Ban tin quan, ndi dung, hinh anh,
giao dién Cong thong tin dién tir; Pam bao an toan, an ninh thong tin mang, tng dung
cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh trong toan don vi va phong, ban truc
thuoc UBND quan.

- T6 K& toan - Tai vu - Quan tri: chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duogc giao

theo quy dinh, ddm bao cong tac hau can, lai1 xe, phuc vu, bao vé.
Pieu 4. Bién che

Can clr vao khoi lwong cong viée va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh tung
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc d phan bd bién ché cho phu hop, dam

bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 lwong bién ché cu thé cua Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén
quyét dinh trén co sd vi tri viéc lam, gan véi chirc nang, nhiém vu, khoi luong cong

viéc va trong tong bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat

sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach cé lién quan dén noi

dung chuyén mén ciia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
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ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Vin phong quyét dinh cac van dé
chura thong nhat hodc nhitng van dé moi phat sinh ma chua c6 chii truong, ké hoach va
bién phap giai quyét.

3. Truomg hop Chanh Vian phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén ciia Pho Chanh Van phong, yéu cau d6 duoc thuc
hién nhung chuyén vién d6 phai bao cdo cho Pho Chanh Vin phong truc tiép phu
trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban voi
Thuong trec Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan.

2. Hang tuan, 1anh dao Van phong hop giao ban mdt lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau; hop véi T6 truong cac bo

phan dé danh gia, dé ra cac yéu cau, nhiém vu tap trung thuc hién.
3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Lich lam viéc véi cac té chirc va ca nhan c¢6 1ié€n quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duoc chuan bi chu dao dé giai

quyét ¢6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong cua Vin phong.
Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. B6i véi Vin phong Hoi dong nhan dan thanh phd va Van phong Uy ban nhan
dan thanh phé: Van phong chiu sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciia
Vin phong Hoi dong nhan dan thanh phd va Van phong Uy ban nhan déan thanh pho,
thue hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau ctua Van phong
Hoi dong nhan dan thanh phé va Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

2. P6i voi Van phong Quan uy: Van phong phdi hop xay dung chuong trinh 1am
viéc, lich cong tac, cung cap thong tin, tai liéu phuc vu kip thoi su 1anh dao, chi dao
cua Quan uy.

3. Poi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap thuée Uy ban
nhan dan quan:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc

nang, nhiém vu, dudi su di€u hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
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hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Vin phong chii tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chwa nhat tri véi y kién cua Thu
truong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Van phong tip hop cac y kién va trinh
Chi tich UBND quan xem xét, quyét dinh.

4. Béi voi Uy ban nhan dan phuong;

a) Van phong cé quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan phuong; don déc viée
thuc hién cac quyét dinh, chi thi, chwong trinh, ké hoach va cac chu trwong cia Uy

ban nhan dan quan; thuc hién ché do bao cao theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban quén theo quy dinh ciia Chinh phu va
Uy ban nhéan dan Thanh phd.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Can cir Quy ché nay, Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan quan c6 trach nhiém xay dung, ban hanh Quy ché lam viéc cua Vin phong Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan , phan cong nhiém vu cu thé cho cac Pho
Chanh Van phong va cac cong chirc chuyén mon cia Van Phong phu hop tinh hinh
thuc té; nhung khong trai vdi Quy ché nay.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan, Thi trudng
cac co quan, don vi thuéc quan, Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuong chiu trach
nhiém phdi hop t6 chire thye hién Quy ché nay sau khi dugc Uy ban nhan dan quan
quyét dinh ban hanh.

Diéu 9. Diéu khoin thi hanh

1. Trong qua trinh t6 chtre thye hién Quy ché nay; truong hop cac vin ban quy
pham phap luét hoic cac quy dinh duoc dan chiéu trong Quy ché nay cé su thay doi,
bo sung hodc duoc thay thé thi ap dung theo cac vin ban hoac quy dinh méi ban hanh
(trr truong hop phap luat ¢6 quy dinh khac).

2. Qua trinh thye hién Quy ché ndy, néu c6 ndi dung mai phat sinh, dé nghi Thi
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trudng cac co quan, don vi thudc quan, Cha tich Uy ban nhan dan 16 phuong chu
dong co van ban bao cdo, dé xuat bién phap cu thé, giri dén Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan téng hop, dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan
quén chi dao thuc hién hodc xem xét diéu chinh, stra d6i, bo sung Quy ché nay cho
phu hop véi cac quy dinh cua phap luat co lién quan va sat hop véi tinh hinh thyc tién
ciia quan Go Vap./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Thi Thanh Vin
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5015/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 25 thang 11 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ché d§ bao cdo thong ké tong hop
nganh Xy dung trén dia ban thanh phd

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat Kinh doanh bat dong san ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can cur Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Can ctr Luat Thong ké ngay 23 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 85/2017/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2017 cia Chinh phu
quy dinh co cau, nhiém vu, quyén han cua hé thong to chirc thong ké tap trung va
thong ké Bo, co quan ngang B9,

Can cir Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san;

Can ctr Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay 12 thang 11 nidm 2015 cua Chinh
phu vé xay dung, quan ly va str dung hé thong thong tin vé nha & va thi truong bat
dong san;

Can cir Nghi dinh s6 94/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thong ke,

Can cir Nghi dinh s6 97/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cia Chinh phu
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quy dinh ndi dung chi tiéu thong ké thudc Hé thong chi tiéu théng ké quéc gia;

Can ctr Thong tu s6 06/2018/TT-BXD ngay 08 thang 8 nam 2018 cua Bo Xay
dung vé ban hanh Hé thong chi tiéu nganh X4y dung;

Can ctr Thong tu s6 07/2018/TT-BXD ngay 08 thang 8 nam 2018 cua Bo Xay
dung quy dinh ché do bao cao thong ké nganh Xay dung;

Xét @& nghi ciia Giam doc S¢ Xay dung tai T trinh s6 13529/TTr-SXD-VP
ngay 22 thang 10 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ché do bao cdo thong ké
tong hop nganh Xay dung trén dia ban thanh pho.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 4337/QD-UBND ngay 11 thang
8 nam 2017 cua Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quy dinh ché d6 bao cao thong
ké tong hop nganh Xay dung trén dia ban thanh ph.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S¢ Xay dung,
thu treong cac so - ban - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan -
huyén va cac ca nhan, to chirc ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

T™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo Van Hoan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH

Ché d bao cao thong ké tong hop
nganh Xy dung trén dia ban Thanh ph
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5015/0D-UBND
ngay 25 thang 11 nam 2019 cuia Uy ban nhdn ddn thanh phé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé& ché do thong tin, bao cdo céac chi tiéu thong ké qudc
gia nganh X4y dung va tinh hinh hoat dong xay dung trén dia ban thanh phé.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan co trach
nhiém cung cap thong tin, s6 liéu cho co quan quan ly nha nudc nganh Xay dung dé
tong hop bao cao theo phan cap va phuc vu cong tac quan ly nha nuée theo quy dinh.

Quy dinh nay khong ap dung d6i voi thong tin thudc danh muc bi mat nha nuée.
Diéu 3. Nguyén tiic thong tin, bao cio

1. Cung cap chinh xac, day du cac noi dung quy dinh trong biéu mau.

2. Kiém tra, ra soat s6 liéu dam bao tinh théng nhat.

3. B4o c4o, cung cap so liéu ding thoi gian quy dinh.

4. bam bao tinh lién tuc.

Chuong 11
CHE PO BAO CAO THONG KE TONG HQOP NGANH XAY DUNG

Diéu 4. Cac biéu mau bao cao
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1. Cac biéu mau bao cao dé thu thap cac chi tiéu thong ké qudc gia thude cac
linh virc cua nganh Xay dung dugc ban hanh tai Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay
12 thang 11 nam 2015 cia Chinh phii vé x4y dung, quan ly va sit dung hé thong
thong tin v& nha & va thi truong bat dong san (25 biéu miu); Théng tu sb
07/2018/TT-BXD ngay 08 thang 8 nam 2018 cua B6 Xay dung Quy dinh ché d6 bao
cdo thong ké tong hop nganh Xay dung, ap dung trén dia ban thanh phd duoc néu tai
Phu luc (13 biéu miu). Phan thuyét minh giai thich cac thong tin ¢o lién quan dén
thong tin théng ké trong phﬁn mau bao cio duoc néu tai Phu luc II ban hanh theo
Thong tu s6 07/2018/TT-BXD ngay 08 thang 8 nam 2018 ciia B6 X4y dung quy dinh
ché do bao cao thong ké tong hop nganh Xay dung.

2. Cac biéu mau bao cdo veé tinh hinh hoat dong xay dung ap dung trén dia ban
thanh phd duoc néu tai Phy luc (g6m 13 biéu méu) ban hanh theo Quyét dinh nay.

Piéu 5. Ché dd bao cdo thong ké tong hop nganh Xy dung theo Théng tw
s6 07/2018/TT-BXD ngay 08 thang 8 nim 2018 cia B4 Xay dung

Co quan quan 1y nha nuée vé xdy dung lam dau moi chiu trach nhiém thyc hién
ché @6 bao cao gom: Co quan dau mdi cap thanh phé (S¢ Xay dung), cap quan (Uy
ban nhan dan quan, huyén), cap phuong (Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran).

1. Biéu bao cao s6 01/BCDB vé tong s6 cong trinh khoi cong x4y dung méi trén
dia ban

Bao cdo 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén, Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd, Ban Quan Iy Khu Nam, Ban Quan ly Khu d6 thi Tay
Bic, Ban Quan ly Dau tu xay duyng Khu d6 thi Thi Thiém thuc hién va gui vé So
Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12 ddi voi bao cao udce tinh,
ngay 10 thang 02 nim sau doi voi bao cao chinh thire; S& Xay dung tong hop chung,
gti vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 6, ngay 15 thang 12 va ngay 15
thang 02 nam sau.

2. Biéu bao cao s6 02/BCHP vé tong sd giay phép xay dung dugc cap va sb
cong trinh vi pham quy dinh trat tr xay dung trén dia ban

Bao cdo 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén, Ban Quan 1y cac Khu Ché
xuat va Cong nghiép thanh phd, Ban Quan Iy Khu Nam, Ban Quan ly Khu d6 thi Tay
Bic, Ban Quan ly Dau tu xay duyng Khu d6 thi Thi Thiém thuc hién va gui vé So
Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12 ddi voi bao cao udce tinh,
ngay 10 thang 02 nim sau doi voi bao cao chinh thire; S& Xay dung tong hop chung,
gti vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 6, ngay 15 thang 12 va ngay 15
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thang 02 nam sau.
3. Biéu bao cao s6 03/BCHP vé tong s su ¢o vé cong trinh xay dung

Bao cao nam: Uy ban nhan dan quén huyén, thue hién va giri vé So Xay dung
cham nhat 13 ngay 10 thang 12 ddi véi bao cao udce tinh, ngay 10 thang 02 nim sau
d6i véi bao cao chinh thirc; S& Xay dung tong hop, guri vé Bo Xay dung cham nhat 1a
ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

4. Biéu bao cao s 04/BCDP vé téng sb cong trinh duoc chép thuan nghiém thu
dwa vao sir dung

Bao cao nam: S¢ Giao théng van tai, S¢ Cong Thuong, S& Tai nguyén va Méi
treong, S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon, Uy ban nhan dan quén, huyén, Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd, Ban Quan ly Khu Nam, Ban
Quan ly Khu d6 thi Tay Bic, Ban Quan ly Pau tu xay duyng Khu d6 thi Thi Thiém
thuc hién va giri vé S& Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 12 d6i véi bao cdo udce
tinh, ngay 10 thang 02 niam sau d6i voi bao cdo chinh thic; S& Xay dung tong hop
chung, giri vé Bo X4y dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam
sau.

5. Biéu bao cdo s6 05/BCPP vé tai nan lao dong, su cb k¥ thuat gay mét an toan
lao dong trong thi cong xay dung cong trinh

Bao cao nam: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan quén,
huyén thuc hién va giri vé S& Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 12 dbi véi bao
cdo wde tinh, ngay 10 thang 02 nim sau d6i véi bao cao chinh thirc, S& Xay dung
tong hop, gti vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam
sau.

6. Biéu bao cao sb 06/BCHP vé sb lwong va dan sb do thi

Bao cao nam: Cuc Théng ké thanh phé, Uy ban nhan dan quan, huyén thyc hién
va glri vé S¢ Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 12 ddi voi bao cao ude tinh, ngay
10 thang 02 nam sau d6i voi bao cdo chinh thirc; S& Xay dung tong hop, gui vé Bo
Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nim sau.

7. Biéu bao cao s6 07/BCHP vé quy hoach xay dung, quy hoach do thi, Quy ché
quan ly quy hoach kién trac do thi, thiét ké d6 thi riéng

Bao cdo nam: S& Quy hoach - Kién triac, Uy ban nhan din quan, huyén, Ban
Quan 1y cac Khu Ché xuat va Cong nghiép thanh phd, Ban Quan ly Khu Nam, Ban
Quan ly Khu d6 thi Tay Béic, Ban Quan 1y Dau tu xay dung Khu d6 thi Tha Thiém
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thuc hién va giri vé So X4y dung cham nhat 1a ngay 10 thang 12 d6i véi bao céo udce
tinh, ngay 10 thang 02 nam sau ddi véi bao cdo chinh thire; S& Xay dung tong hop,
giri vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

8. Biéu bao cao s6 08/BCHP vé dién tich dit d6 thi

Bao cao nam: Uy ban nhan dan quén, huyén thue hién va giri vé So Xay dung
cham nhat 13 ngay 10 thang 12 ddi véi bao cao ude tinh, ngay 10 thang 02 nim sau
d6i véi bao cao chinh thirc; S& Xay dung tong hop, guri vé Bo Xay dung cham nhat 1a
ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

9. Biéu bao cdo s6 09/BCHP vé du an dau tu phat trién do thi

Bao cdo nam: S& Xay dung thuc hién va gui vé Bo Xay dung cham nhat 13 ngay
15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

10. Biéu bao céo sd 10/BCDP vé hién trang ha tﬁng k¥ thuat do thi

Bao cdo nam: S¢ Giao thong van tai, S¢ Tai nguyén va Moi trudong, Cuc Thong
ké thyuc hién va giri vé SO Xay dung chidm nhat 1a ngay 10 thang 12 d6i véi bao cdo
wde tinh, ngay 10 thang 02 nam sau dbi voi bao cdo chinh thirc; S& X4y dung tong
hop, gui vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

11. Bicu bao cdo s6 11/BCHP vé s6 lwong nha &, dién tich nha & cong vu hién
co va st dung

Bao cdo nam: Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran thue hién giri Uy ban nhan
dan quan, huyén, cham nhat ngay 05 thang 12; Uy ban nhan dan quan, huyén tong
hop va giri vé S& Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 12 d6i véi bao cdo ude tinh,
ngay 10 thang 02 nim sau doi voi bao cao chinh thire; S& Xay dung tong hop chung,
giri vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.

12. Biéu bao cdo s6 12/BCPP vé cong sd co quan hanh chinh nha nude

Bao cdo nam: S¢ Tai chinh thyc hién va giri vé S& Xay dung cham nhat 1a ngay
10 thang 12, ngay 10 thang 02 nam sau; S& Xay dung tong hop, giri vé Bo Xay dung
cham nhat 1a ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nim sau.

13. Biéu bao cdo s6 13/BCDP vé mot s6 san pham vt lidu xay dung chil yéu

Béo cao 6 thang, nam: Cuc Théng ke, Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién
va gui v& So Xay dung cham nhat 1a ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12, ngay 10
thang 02 nam sau; S& Xay dung tong hop, gii vé Bo Xay dung cham nhat 1a ngay 15
thang 6, ngay 15 thang 12, ngay 15 thang 02 nam sau.”

Diéu 6. Ché d9 bao cao thong ké tong hop vé nha ¢ va thi truong bat dong
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sin theo Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay 12 thang 11 nim 2015 cia Chinh
phu

1. Cac biéu mau bao cao dé thu thap cac chi tiéu thong ké qudc gia thude cac
linh vuc cia nganh xay dung duoc ban hanh tai Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay
12 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phii vé xay dung, quan ly va sit dung hé thong
thong tin vé nha & va thi truong bat dong san.

2. Ché do bao cao duoc thuc hién dinh ky thang, quy, 6 thang, nam dugc quy
dinh tai Piéu 13 Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay 12 thang 11 nim 2015 cuia
Chinh phu.

a) Biéu s6 1, 2, 3 vé san giao dich bat dong san, to chirc kinh doanh dich vu moi
giGi bat dong san cung cap thong tin duge quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 8 Nghi
dinh s6 117/2015/ND-CP.

Bao cdo thang: San giao dich bat dong san, t6 chirc kinh doanh dich vu méi gidi
bat dong san thuc hién, bao cdo vé So Xay dung trude ngay 05 cia thang sau thang
bao cao.

b) Biéu mau s6 4a, 4b, 4c, 5 vé tinh hinh giao dich bat dong san.

Bao cao thang: Chu dau tu cung cap thong tin vé tinh hinh giao dich bat dong
san cta du an thuc hién, bao cao vé SO Xay dung trude ngay 05 cua thang sau thang
bao cao.

C) Biéu mau s6 6 vé sb lwvong giao dich bat dong san dé ban qua coéng
ching/ching thuc.

Bao cdo thang: S& Tu phap, Uy ban nhan dan phuong, xi thyc hién, bao cao vé
S¢ Xay dung trude ngay 05 cua thang sau thang bao céo.

d) Biéu mau s6 7a, 7b, 7c, 7d bao cao cua chu dau tu vé thong tin dy an nha &.

Bao cdo thang: Chu dau tu cung cap thong tin dw 4n nha ¢ thue hién, bao cdo vé
S¢ X4y dung cham nhat 15 ngay ké tir khi ¢6 quyét dinh phé duyét du an va khi co
quyét dinh diéu chinh (néu co).

d) Biéu mau s6 8a, 8b, 8c, 8d chu dau tu cung cap thong tin vé tinh hinh trién
khai dau tu xdy dung du an bat dong san.

Bao cao quy: Chu dau tu thuc hién, bao cdo vé S& Xay dung trude ngay 10
thang dau tién ctua quy sau quy bao cao.

e) Biéu s6 9 vé tinh hinh cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat & va quyén so
hiru nha.
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Bao cdo quy: So Tai nguyén va Moi truong thue hién, bao cdo vé S& Xay dung
trude ngay 10 thang dau tién ciia quy sau quy bao cao.

g) Biéu so 10 vé quan 1y nha chung cu.

Béo cdo 6 thang: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bdo cao vé S& Xay
dung trude ngay 15 thang dau tién cua ky sau ky bao céo.

h) Biéu s6 11, 12 bao cao thong tin vé sit dung dat & cia dia phuong.

Bao cdo 6 thang: So Tai nguyén va Moi truong, Cuc Thué thuc hién, bao cdo vé
S¢ Xay dung trude ngay 15 thang dau tién cia ky sau ky bao cdo.

i) Biéu s6 13 bao cao s6 lugng doanh nghiép kinh doanh trong linh vyc bat dong
san.

Bao cdo 6 thang: So Ké hoach va Pau tu thue hién bao cdo vé dang ky doanh
nghiép, dang ky dau tu co dang ky kinh doanh nganh, nghé kinh doanh bat dong san
S¢ Xay dung trude ngay 15 thang 7 thang dau tién cua ky sau ky bdo cdo; S& Xay
dung tong hop, giri vé Bo Xay dung trude ngay 20 thang dau tién cia ky sau.

k) Biéu s 14, 15 tong hop so lwong nha & d6 thi, néng thon tai dia phuong.

Bao cao nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thwe hién, bao cao vé S¢ Xay dung
trede ngay 20 thang 01 cia ndm sau nam bao cao.

Piéu 7. Ché d9 bao cio thong ké sb liéu chuyén nganh Xiy dung phuc vu
cong tac quan 1y nha nwéc theo chi dao cia Uy ban nhan din thanh phd

Cac biéu mau bao cao dé thong ké so liéu chuyén nganh Xay dung dé phuc vu
cong tac quan 1y nha nudce theo chi dao ciia Uy ban nhan dan thanh phd.

1. Biéu bao cdo sb 1 - Béo cdo vé tinh hinh cap Gidy phép xay dung

Bao cao thang: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé So& Xay
dung trude ngay 10 hang thang.

2. Biéu bao céo s6 2 - Bao cdo tién do bd tri, st dung nha ¢, dat & phuc vu tai
dinh cu

Bao cao quy, 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé
S& Xay dung trude ngay 10 cia thang cudi quy, ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12
d6i véi bao cao nam.

3. Biéu bao cdo sb6 3 - B4o cao vé nhu ciu tai dinh cu trong cac du an trong
diém.

Bao cao quy, 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé
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S¢ Xay dung trude ngay 10 cua thang cudi quy, ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12
d6i v&i bao cao nam.

4. Biéu bao céo sb 4 - Bao cao két qua kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh trong
hoat dong xay dung.

Bao cao quy, 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé
S¢ Xay dung trude ngay 10 cua thang cudi quy, ngay 10 thang 3, ngay 10 thang 6,
ngay 10 thang 12 d6i véi bao cao nam.

5. Bi€u bdo cdo s0 5 - Bao cdo s6 cong trinh xay dung trén dia ban

Bao cdo nam: Cac Ban Quan ly khu d6 thi méi, Khu cong nghiép, Khu ché xuat,
Khu céng nghé cao va Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé S& Xay
dung trude ngay 10 thang 12, ngay 10 thang 3 nam sau.

6. Bi€u bdo c4o so 6 - Bao cdo su ¢b cong trinh xay dung trén dia ban

Bao cao quy, 6 thang, nam: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, cac Ban
Quan 1y khu d6 thi méi, Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao va Uy
ban nhan dan quan, huyén thue hién, bao cao vé So Xay dung trude ngay 10 cua
thang cudi quy, ngay 10 thang 3, ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12 d6i véi bao céo
nam.

7. Biéu bao cao s6 7 - Bao cdo vé quan ly chat lwong cong trinh xay dung trén
dia ban

Bao cao nam: S¢ Giao théng van tai, S¢ Cong Thuong, S& Tai nguyén va Méi
truong, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, cac Ban Quan 1y khu d6 thi moi,
Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao va Uy ban nhan dan quén, huyén
thue hién, bao cao vé S& Xay dung trude ngay 10 thang 12, ngay 10 thang 02 nam
sau.

8. Bicu bao cao s6 8 - Bao cao tinh hinh thuc hién cong tac bodi thuong giai
phéng mit bang Chuong trinh di doi nha trén va ven kénh rach

Bao cao quy, 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cao vé
S¢ Xay dung trude ngay 10 cua thang cudi quy, ngay 10 thang 3, ngay 10 thang 6,
ngay 10 thang 12 d6i véi bao cao nam.

9. Biéu bao cdo s6 9 - Bao cao danh sach céc to chire, ca nhan thuce té hoat dong
linh vure vat liéu xay dung trén dia ban quan, huyén, khu ché xuat, khu cong nghiép

Bao cao 6 thang, nam: Khu cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao va
Uy ban nhan dan quén, huyén, thuc hién, bao cdo vé S¢ Xay dung trude ngay 10
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thang 6, ngay 10 thang 12 ddi voi bao cao nam.

10. Biéu bao cao s6 10 - Bao cao théng ké san xuat va tiéu thu vat liéu xay dung
chu yéu

Bao cao 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quén, huyén; cic doanh nghiép thudc
linh vuc vat liéu xay dung thuc hién, bao cao vé S& Xay dung trude ngay 10 thang 6
va ngay 10 thang 12 d6i véi bao cdo nam ude tinh va ngay 10 thang 02 nim sau doi
vG1 bdo cdo nam chinh thirc.

11. Biéu bao cdo so 11 - Bao cao danh sach cac du 4an, cong trinh xdy dung
thudc dbi twong bét budc sir dung vat li€u xay khéng nung trén dia ban

Bdao cdo 6 thang, nam: Cac Ban Quan ly khu do6 thi méi, Khu cong nghié€p, Khu
ché xuat, Khu cong nghé cao; cac Ban quan ly dau tu xdy dung cong trinh thudc sé -
nganh; Uy ban nhan dan quan, huyén thuc hién, bao cdo vé S Xay dung trudc ngay
10 ciia thang cudi quy, ngay 10 thang 6, ngay 10 thang 12 d6i véi bao cdo nam udc
tinh va ngay 10 thang 02 nam sau d6i voi bao cao nam chinh thuc.

12. Biéu bao cdo s6 12 - Bao cdo so két 6 thang hodc tong két nam vé tinh hinh
hoat dong xay dung trén dia ban.

Béo cao 6 thang, nam: Uy ban nhan dan quan, huyén thwc hién, bao céo vé S&
Xay dyung trude ngay 10 thang 6 d6i véi bao céo 6 thang, truede ngay 10 thang 12 doi
vo1 bao cdo nam.

Piéu 8. N§i dung va hinh thirc bio cio

1. Noi dung bao cao gom:

a) Phan s6 liéu dién vao cac biéu mau tai Nghi dinh s6 117/2015/ND-CP ngay
12 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phii vé xay dung, quan ly va sit dung hé thong
thong tin vé nha & va thi truong bat dong san; Thong tu s6 07/2018/TT-BXD ngay 08
thang 8 nam 2018 cua Bo Xay dung quy dinh ché d6 bao cao théng ké tong hop
nganh Xay dung;

b) Phan danh gia téng hop vé tinh hinh hoat dong xay dung duoc néu tai bao cao
so két 6 thang va tong két nam (biéu mau 13).

2. Béo cdo duoc giri bang hinh thirc vin ban gidy va van ban dién tir, gui vé SO
Xay dung theo quy dinh.

a) Van ban gidy: Bao cdo theo mau, tai liéu kém theo (néu co) da duoc thu
truong co quan, don vi ky, déng dau.

b) Van ban dién tir: Bao cdo theo mau, tai liéu kém theo (néu co) dugc thé hién
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dudi dang thong diép dir li¢u dién tur (ri€ng van ban do tha truéng co quan, don vi ky,
déng dau duoc quét anh - Scanner hodc sir dung chir ky dién tir; hoac khi co dﬁy du
thong tin vé nguoi giri, dam bao tinh x4c thye vé nguon goc va sy toan ven cla vin
ban) do nguot phu trach dau mbi don vi gtri xac thwe va gui dia chi hop thu dién tir

sxd@tphcm.gov.vn .

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Xir Iy vi pham

Co quan, to chtre, ca nhan vi pham quy dinh cua phap luat vé ché do thong tin
bao cao thong ké vé xay dung thi tuy theo tinh chat, mtc d6 vi pham sé& bi xur 1y theo
quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 10. S¢ Xay dung 1a co quan dau mdi tong hop bao cao, dong thoi co trach
nhiém huong dan, dén ddc cac s - ban - nganh thanh phé, Uy ban nhan dan quén,
huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va cac ca nhan, to chirc thyc hién
nghiém tic viéc bao cdo theo quy dinh tai Quy dinh nay; 1a co quan dau moi tai dia
phuong chiu trach nhiém thu thép, tong hop ché d6 bao cao thong ké tong hop nganh
Xay dung va giri bao cdo dinh ky vé Bo Xay dung (bang vian ban va gii bang thu
dién tu Tép dir licu bao cao dinh dang bang tinh Excel).

Piéu 11. Cac sd - ban - nganh thanh phd, Uy ban nhan dan quén, huyén, Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran va cac ca nhan, to chirc co trach nhiém thuc hién ché do
bao cao thong ké tong hop nganh Xay dung; tong hop, cung cap sb liéu cho S Xay
dung dé tong hop bao cao theo Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cé phat sinh vuedng mic, cac co quan, don vi va to
chirc, ¢ nhan c6 lién quan kip thoi phan anh vé S& Xay dung dé tong hop, bao cio
Uy ban nhan dan thanh pho xem xét sira d6i, bd sung cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Vo6 Van Hoan



Biéu s6 1
Pon vi thuc hién: Uy ban nhan dan quan - huyén
Dinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10 hang thang

BAO CAO VE TINH HINH CAP GIAY PHEP XAY DUNG

GPXD cong trinh
(khong phai nha & GPXD nha é riéng 1é GPXD c6 thoi han Xir ly vi pham hanh chinh
i riéng 1é)
S0 Tong z z Khong phép
T Téng sé | dién tich TO? g Téng dién tich Téng sb :l“ong‘ dleP ‘Cong . Khone da | Vipham
N i} A tich san xay | trinh sai Pii PK ong du .
GPXD san xay san xay dung GPXD . u PK ¢4 khac
d GPXD : dung phép ciAp GPXD cap
ung GPXD
Nguwoi 1ap biéu Ngay........ thang......... nam...........

(KY, ho tén)

Thu truéng don vi

(Ky, dong dau, ghi tén)

L
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Biéu s6 2

Pon vi thuc hién: Uy ban nhan dan quéan (huyén)
Pinh ky bao cao: Cham nhit 1a ngay 10 cta thang cudi
quy, ngay 10/3, 10/6, 10/12 ddi véi bao c4o ndm

BAO CAO TIEN PO BO TRi, SUDUNG NHA O, PAT O PHUC VU TAI PINH CU

S6 lwgng Tinh hinh bé tri, sit dung
bia diém Pa bo tri Con trén
nha &, dat Bin tri | Ban tra D3 ky HP nhuw Ghi
& phucvy | Cianhd | Néndat | Ban tra chzzil:n l;ﬁ zn lr(;l Cho Tam ey | U2 nhin cin | Chua chu
tai dinh cu mét 1in 4 gop thué - h¢ hoic nén | ky HP
nim nim %
dat
Ngudi lap bicu Ngay........ thang......... nam...........
(Ky, ho tén) Thu trwong don vi

(Ky, déng ddu, ghi tén)

iV
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Biéu s6 3
Pon vi thuc hién: Uy ban nhan dan quan - huyén
Pinh ky bao cao: cham nhit 1a ngay 10 cta thang cudi quy,
ngay 10/3, 10/6, 10/12 d6i voi bao cao nim

BAO CAO VE NHU CAU TAI PINH CU TRONG CAC DU AN TRONG PIEM

Tong so

Tong nhu cau

Peé xuat

Du an trong Chu A Trong do6 Thoi gian giai phong nha &, dat & AT )
STT|  diém/Boi dhu | M E! miit bing dy kién TPC dﬂl{’gﬂ (f}fl (ilh}
thuong GPMB |t | | %% | Mgt | Toan | Bomvi, | Bitda | Kétthic | . .| Nén dlielllllll)c ai | ch
g phan | phan | to chire | (thang/ndm) | (thang/nam) : dat :
* Ghi chua:

Nhu cau tai dinh cu duoc théng ké trén co s& phat sinh
so voi ky bao céo trude

Nguwoi 13p biéu
(ky tén, dong ddu)

Ngay ... thang ... ndm ...

Thu trwéng don vi
(ky tén, dong ddu)

VL
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Biéu s6 4

Pon vi thuc hién: Uy ban nhan dan quan - huyén
Pinh ky bao cao: cham nhat la ngay 10 cua thang cubi
quy, ngay 10/3, 10/6, 10/12 do1 véi béo cdo nam

BAO CAO SO LIEU
NHA TROQ DO HQ GIA PiNH, CA NHAN
PAU TU XAY DUNG MOI
S& nha o L . S6 nha Er(.) S6 n’l{n‘l tro dat §6 nha trg )
Tén x tro xdy D’\lgn tich So 'ph(?ng So cPo cl'10 d.l:’(.)'c cap chat lu’q’ng{ khong dat chat Ghi
STT huén ’ dun xay dung | phatsinh thué phat | giay phép theo QD s0 lwgng theo QD chi
pawong n-u,ﬁg méi (m?) méi sinh méi kinh 75/2006/QD- | s6 75/2006/QD-
doanh moi UBNDTP UBNDTP
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Tong cong
Nguwoi 1ap biéu Ngay........ thang......... nam...........

(Ky, ho tén)

Thu truéng don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)

SL
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Biéu so 5

Don vi thyc hién: UBND quan - huyén

binh ky bao cao: Cham nhit 1a ngay 10 cua thang
cudi quy, ngay 10/3, 10/6, 10/12 d6i véi bao cdo nam

BAO CAO KET QUA KIEM TRA, XU LY VI
PHAM HANH CHINH TRONG HOAT PONG XAY

DUNG
Cong t:‘mh Vlrpham Theo doi QD xu”ly vi Theo déi QP cudng ché
2 £ Khong phép pham hanh chinh
Tong so 2 £
A . Tong so
s§ | o8 trinh cong Vi
TT | XY dl.r.ng trinh di Sai | Du DK | Khong du pham Da thyc | Pang | Chua | Dathuc | Dang | Chua
trén dia kidm tra phép cap DK cap Kkhéc hién thuc thuc hién thuc thuc
ban GPXD GPXD xong hién hién xong hién hién
Nguwoi 1ap biéu Ngay.....thang.....nam......... .

(KY, ho tén)

Thu trwong don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)

9L
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BAO CAO SO CONG TRINH XAY DUNG TREN PIA BAN

Biéu so 6

Don vi thuc hién: Cac Ban Quan 1y khu d6 thi méi, Khu
cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao va Uy

ban nhan dan quan - huyén
Pinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10/12, 10/3 nim sau

NAM
Sé Cép cong trinh
TT Loai cong trinh
DB I I1 111 1V

Cong trinh chung cw, nha ¢
tap thé, ky tlic xa 2(3)

. | Dan Nha & rién 1& tir 7 tang tro 1én

dung Coéng trinh cong cong
Coéng trinh dan dung khac
Coéng trinh san xuat vat liéu
xay dung
Cong trinh luyén kim va co
khi ché tao
Cong trinh khai thac mo va
ché bién khoang san
N Cong trinh dau khi
5 Cong
nghi€ép | Cong trinh ning lugng

Cong trinh hoa chat
Cong trinh cong nghiép nhe
Cong trinh cong nghiép khac

3 |Ha tfmg Cap nudc

ky
thuat | Thoat nuée

Xir 1y chat thai ran
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Cong trinh chiéu sang cong
cong

Cong trinh khac

Cong
trinh
giao
thong

buong bd

Puong sét

Cau

Ham

Coéng trinh duong thuy ndi dia

Cong trinh hang hai

Cong trinh hang khéng (bao
gdm cac cac cong trinh bao
dam hoat dong bay

Cong trinh giao thong khac

Nong
nghiép
va phat

trién
nong
thén

Cong trinh thiy loi: ho chtra
nude; dap ngan nude (bao
gom dép tao ho, dap ngan mat,
glu’ ngot, diéu tiét tren song,
Sudi..v..v.. tran xa 1i; cong lay
nudc, cong tidu nudc, cong xa
nudc; kénh, duong 6ng dan
nude; duong ham thuy cong;
tram bom tudi - tiéu)

Cong trinh dé diéu: dé song,
dé bién, d& ctra sdng va cac
cong trinh trén dé, trong dé va
dudi dé

Cong trinh chan nudi, trong
trot, [am nghié€p, diém nghiép,
thuy san

Cac cong trinh néng nghiép va
phat trién ndng thon khac

TONG SO

Ghi chu
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*Cach ghi: s6 luong cong trinh d3 hoan thanh dé trong dau (). Vi du 2 cong trinh chung cu cap 11
dang thi cong va 3 cong trinh chung cu cap Il da hoan thanh thi cong xay dung
—»°
ghila2 (3).
*Pon vi chi bao cao sb lugng cic cong trinh dang thi cong xay dung va sd cong trinh da
hoan thanh thi c6ng xay dung do UBND qudn, huyén hoac UBND phuong, x4, thi tran
truc thudc phé duyét du an dau tu, phé duyé€t bao cao kinh te-k¥ thuat hodc cap phép xay
dung.

Ngwoi 1ap biéu Ngay.....thang......... nam...........
(Ky, ho tén) Thu trwong don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)
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Biéu s 7

Don vi thuc hién: S6 LDTB&XH, Cac Ban Quan
ly khu d6 thi méi, Khu cong nghiép, Khu ché
xuat, Khu cong nghé cao va Uy ban nhan dan
quan - huyén

Pinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10/12, 10/3
nam sau

BAO CAO SU CO CONG TRINH XAY DUNG TREN DIA BAN

NAM
Sw ¢ dic biét
Loai cong trinh chinh nehitm trone Sy 0 Sweocap | Sy cd cap
' . Dang thi D:l;‘g cap I 11 111
cong dung
Dan dung
Cong nghiép
Ha tang k¥ thuat
Giao théng
Noéng nghiép va PTNT
Téng s0

* M6 ta loai sur cO, thiét hai vé€ cong trinh, vat chat va vé nguoi
* Danh giad nguyén nhan va giai quyét su ¢o

Ngwoi 1ap biéu Ngay........ thang...... nam...........
(Ky, ho tén) Thu trwong don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)
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Biéu so 8

Pon vi thuc hién: Cég Bap Quan ly khu d6 thi méi, ](hu
cong nghiép, Khu ché xuat, Khu cong nghé cao va Uy ban
nhan dan quan - huyén

Pinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10/12, 10/3 nim sau

BAO CAO VE QUAN LY CHAT LUQNG

CONG TRINH XAY DUNG TREN DPJA BAN
NAM....ccoevneen.

S6
TT

Loai cong trinh

Pang t6 chirc kiém
tra

P t6 chire
nghiém thu

Khéng chip thuin

nghiém thu

Cép cong trinh

Cép cong trinh

Cép cong trinh

I (| IOI | IV

I[IT| II | IV

| 1 | 1v

Nha chung cu,
nha ¢ tap the, ky
tuc xa

Nha ¢ riéng 1&

Dan | tir 7 tAng tr& 1én

dung Cong trinh cong

cong

Cong trinh dan
dung khac

Cong trinh san
xuat vat liéu xay
dung

Cong
nghiép

Cong trinh
luyén kim va co
khi ché tao

Cong trinh khai
thac mo va ché
bién

Cong trinh dau
khi

Cong trinh nang
luong

Cong trinh cong
nghiép hoa chat

Cong trinh cong
nghiép nhe
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Cong trinh cong
nghiép khac

Cap nudc

Thoat nudc

Xt 1y chat thai
ran

Cong trinh
chiéu sang cong
cong

Cong trinh khac

Cong
trinh
giao
thong

DBuong bd

Puong sat

Cau

Ham

Cong trinh
duong thuy noi
dia

Cong trinh hang
hai

Cong trinh hang
khong (bao gom
ca cac cong
trinh bao dam
hoat dong bay)

Cong trinh khac

Nong
nghiép
va
phat
trién
nong
thon

Cong trinh thuy
loi: hd chia
nudc; dap ngan
nuéc (bao goém
dap tao hé, dap
ngdn mat, gilt
ngot, diéu tiét
trén song,
sudi,.v..v.. Tran
x4 10; cong xa
nudc; kénh,
duong 6ng dan
nudc; duong
ham thiy cong;
tram bom tudi -
tiéu)
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Cong trinh dé
diéu: dé song;
dé bién; dé cua
song va cac
cong trinh trén
de

Cong trinh chan
nuoi, tréng trot,
lam nghiép,
diém nghiép,
thily séan

Céc cong trinh

ndéng nghiép va
phat trién néng
nghiép khac

TONG SO

Trong d6 sér cong trinh tham
dinh thiét ké theo Luat Xay
dung ndm 2014

Ghi chu
* Pon vi bao cao sd lugng cong trinh da tham tra, tham dinh thiét ké va kiém tra cong tac nghiém
thu theo tham quyén. UBND cac quén, huyén: nha & riéng 1é tir 07 tang trd 1én hodc nha & riéng 1é
¢6 két hop van phong, thuong mai-dich vu tir 07 ting tré 1én do UBND quan, huyén cap GPXD;
cac cong trinh khac da dugc quy dinh tai Khodan 1, Piéu 21, Nghi dinh $6 15/2013/ND-CP cua
Chinh phi do UBND quén, huyén hoac UBND phuong, x&, thi tran phé duyét du an dau tu, phé
duyét bao cao kinh té - k¥ thuét hoac cap phép xay dung
* Dong thoi, bao cao vé chat luong khao sat thiét ké, chat luong thi cong xay dung, cu thé nhu
sau:
1) Chét lwgng khio sat, thiét ké (théng qua céng tic thim tra, thim dinh thiét ké)
- S6 luong ho so thiét ké cong trinh
duoc tham tra
- S6 luong ho so thiét ké cong trinh dugc
tham dinh
- Chat luong thiét ké
+ Sai s6t trong viéc tinh toan két céu, thiét ké cong trinh hodc thé hién sai trén ban vé dan ti
khong dam bao an toan cia cong trinh ddn dén phaéi chinh stra thiét ké
+ Vi pham Quy chuan k¥ thuat qudc gia, tiéu chuan cht yéu ap dung cho cong trinh
+ Vi pham quy dinh cta phap luat vé diéu kién ning luc ciia t6 chirc, ca nhin thyc hién thiét ké
hodc co nhiéu sai sot khac doi hoi phai tinh toan, chinh sira lai toan bd ho so thiét ké.

(1ruong hop viéc tham tra, tham dinh thiét ké cong trinh dwoc thuc

hién boi 16 chirc tir van do co quan chuyén mon vé xdy dung chi

dinh thi cdc théng tin néu trén cdn cir két qua tham tra ciia 16 chirc

tw van)
- Cat giam chi phi dau tu (s tién, ty 16 % trudc va sau tham tra, tham dinh): cit giam chi phi duoc
tinh dya trén dy toan do chu dau tu trinh (ap dung cho ting cong trinh)
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+ Sd tién cat giam = Gia tri du toan do chu dau tu trinh - Gia tri du
toan sau khi tham tra cua co quan quan ly nha nudc vé xay dung.

+ Ty 1& cat giam (%) = St T g X
100
Gi4 tr1 du toan do chu dau tu trinh

2) ?Chf’lt lwong thi cong xiy dung (théng qua cdng tac kiém tra trong qua trinh thi céng va
kiém tra cong tac nghiém thu

- $6 luong cong trinh dugc kiém tra

- Chat luong thi cong xay dung va cong tac quan 1y chat luong

* Luu y: Bao cao vé s luong cong trinh ¢ chat luong thi cong xay dung khong dat yéu cau khi
co6 vi pham sau:

+ Pé xay ra sy ¢ cong trinh hodc sai sot 16n vé chat luong cong trinh anh hudng dén an toan,
cong nang su dung cia cong trinh
+ Vi pham cac quy dinh vé quan 1y chét luong cong trinh xay dung, khong da co sé dé duoc chap
thuan nghiém thu dua vao st dung
- Panh gia tong thé chat lugng cong trinh xay dung sau khi nghiém thu (Panh gia so véi cung ky
nam trudc va cac kho khin, vudng mic)
*Luw y: Ghi r6 cu thé s6 liéu cimg ky ndm treée, so sanh cdc sé liéu, ty Ié trong ky bdo cdo. Cdc
kho khin, vieeng mdc cu thé chi tiét timg cong tdc
2.1) Vé thue hién cong tic quin Iy
nha nudc
a) Vé cong tac hudng din
b) Vé kiém tra thuong xuyén, dinh
ky va dot XUt
¢) Vé cong tac bao cao su cb va giai
quyét su cd
d) V& cong tac tong hop, bao céo vé tinh hinh chat luong va cong
tac quan ly chat luong cong trinh xay dung
e) Vé cong tac tham tra, tham dinh thiét ké xay dung, kiém tra cong
tac nghiém thu cac cong trinh
f) Vé cong tac phdi hop S&, ban, nganh kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé an toan lao
dong trong thi cdng xay dung cac cong trinh trén dia ban
g) V& tinh hinh xir Iy vi pham vé chét lugng, cong tac quan 1y chat
lugng va an toan thi cong xay dung
2.2) Vé tinh hinh chit lwong, cong tic qudin Iy chit lwong
cong trinh
a) S6 cong trinh dang thi cong xay dung va s6 cong trinh da
hoan thanh thi cong xay dung
b) Su ¢6 trong thi cong xay dung va khai thac, sir dung
cong trinh xay dung
¢) Tinh hinh chat luong va cong tac quan
1y chat luong
- Tham tra, thim dinh
thiét ké
- Kiém tra cong tac
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nghiém thu
- Chat luong khao sat,
thiét ké
- Chat luong thi cong xay
dung
- Cac giai thuong vé chat
luong cong trinh
3) S6 luong cac t6 chire, ca nhan hoat dong xay dung vi pham vé quan Iy chét luong bi x{r phat
hanh chinh va dugc dang trén trang thong tin dién tir cia co quan quan ly nha nudc vé xdy dung
tai dia phuong.
4) S6 lugng cac cong trinh bi dinh chi thi cong xay dung, dinh chi khai
thac, st dung.
5) Céac ndi dung bao cac khac
va kién nghi

Ngwoi 1ap biéu Ngay.... thang... ... nam.....
(Ky, ho tén) Thu truéng don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)



Biéu s6 9
Don vi thuc hién: UBND quan - huyén

Pinh ky bao cao: Cham nhit la ngay 10 cia thang

cubi quy, ngay 10/3, 10/6, 10/12 dbi véi bao cao nim

BAO CAO TINH HINH THY'C HIEN CONG TAC
BOI THUONG GPMB CHUONG TRINH DI DOT NHA
TREN VA VEN KENH RACH - NAM 20...

(Tinh dénngay /  /20....)
Ghi
, Pa thye hién BT GPMB niim " chu
Trong do : o Da . A
s i 20...(trwong hop) Liy bé (tién
Lity ké : duge £ ) N
A 2 L*L ke ghi xuat do cu
BT Tiép Tong giu Z . A
. e A von ghi thé
% A GPMB tuc gia tri von A f .
Chi | Quy mo z e A X dén von cua du
Duw Py . dén boi boi dén ; I
Stt | dau | (truong . X N L Quy dot | an, cac
in o hop) nim ] thuwong | thwong | Quy 20 tidp 1hd
' Mgt | Toan | 20... Quy | Quy | Quy | Quy | Tong | (truong (ty 200007 <
X X N A X B theo khan
phan | phan | (truong | I I IV | cong hop) dong) , , .
hop) ; (v A(ty A(ty vuéng
biia) dong) | dong) mac -
ncu
c0)
OO NEC) “ G | ©® (7 ® | ©® |49 | dh| (12 (13) (14) a5 | de) | (A7) | (18)
I | D an dang thwe hién BT GPMB
1
2
3
4

98
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Du 4n chuin bi cong tic bdi thuong

III | D 4n chwra ¢6 ké hoach trién khai

Téng cong
(I+1I+11I)

* Ghi chu:

- Cot (4)=(5)+(6) : Quy mo thuc hién BT GPMB toan dy 4n;

- Cot (7) : Luy ké thuc hién cong tac BT GPMB tinh dén hét thang 12 ndm trudc nam thuc hién bao cao;

- Cot (8)=(9)+(10)+(11)*+(12) : Tinh hinh thuc hién BT BPMB trong nam thuc hién bao cao;

- Cot (14) : Tong gia tri thuc hién BT GPMB toan du an;

- Cot (15) : Luy ké d3 duoc UBND/TP ghi von thue hién cong tac BT GPMB tu khi bat dau du an dén khi thue hién bao cdo, tinh luén gid
tri von (16);

- Cot (16) : Gia tri da duoc UBND/TP ghi von thue hién cong tac BT GPMB gc?n nhdt khi thuc hién bao cao;

- Co6t (17) : Gia tri von dé xuat UBND/TP ghi von trong ké hoach phan b6 vén dot tiép theo.

Negwoi lap biéu Ngay........ thang......... nam........
(Ky, ho tén) Thu trwong don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)

L8
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Biéu s6 10
Pon vi thuc hién: Uy bap nhan dan quén - huyén, Ban
Quaén ly cac khu ché xuat va khu cong nghi€p Thanh pho
Ho6 Chi Minh
Dinh ky bdo cao: cham nhat 1a ngay 10/6, 10/12, 10/3
nam sau
BAO CAO DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN THU'C TE
HOAT PQNG LINH VU'C VLXD TREN DIA BAN QUAN - HUYEN...
/ KHU CHE XUAT, KHU CONG NGHIEP
(Tinh dén NAY......veevrvueeeerrennnennn )
VLXD do don vi khai
A . . A . , thac; loai san pham,
Tén Dia chi hoat dong Glay c}umgr hang hoa do don vi
STT | don nhéan dangky | A, s :
. . san xuat, kinh doanh
vl kinh doanh Khai | Sa Kinh
Khai thac San xudt | Kinh doanh el Bt ol i
thac | xuat | doanh
-1 2 -3 -4 -5 -6 -7 -3 -9
6 50 dwong S6 17 dwong 6 nod
) Co | Nguyen Vin C Trén Xudn thc’ﬂ.am gAYy - Pa Dd,
s6A | -P1-0QThi Soan - P 1 - & ndm... | 2d Gé
S 0;\]7 f”é?:g Sé 7~dw0ng SO ... ngay
Cong Jswren Nguyén Vin A thang ... Gach | Gach
2 Vin A - Xa - y
tvB \ -Xd B-H. nam men men
B - H. Binh : .
Chénh Binh Chanh '
an (Noi cap)
Doan | S6 150 duwong S6 117 duwong | S0 ..... ngay ifg
3 h Kha Van Cén - Nguyén Vin thang ... Car rhcf
nghié | P.1-Q Thi Thii - P.5 -Q. néim “ p
C Diic Thii Diiee ; cac
p (Noi cdp) logi
Ghi chu:

- Tgi cot s 7,8va9, dé nghi xac dinh cu thé mat hang VLXD do to chirc, ca nhan khai thac, san
xuat hodc kinh doanh, tranh tinh trang néu chung chung 13 “kinh doanh VLXD”.
- Chir in nghiéng la nhiing vi du minh hoa.

Nguoi lap biéu
(Ky tén, ho tén)

Ngay

thang

nam

Uy ban nhan dan quan/huyén ...
/Ban Quan ly cac khu ché xuat va
cong nghiép
(ky tén, dong ddu)
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Biéuso 11

Pon vi thuc hién: Uy ban nhan dan quan - huyén, cac
doanh nghiép thudc linh vuc vat liéu xay dung
Dinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10/6, 10/12, 10/2 nam

Sau

BAO CAO THONG KE SAN XUAT VA TIEU THU
VAT LIEU XAY DUNG CHU YEU

Tén doanh nghiép:

Pia chi tru so:
Dia diém san xuat:

bién
thoai:

STT

Tén chi tiéu

Don vi tinh

Thue
hién
trong
ky bao
cao

Thue hién
cung ky
nam
truoéc

Ty 1€ %
thyce hién
$O cung
ky nam
trudc

Ghi
cha

2

-3

4 5

6=/

Xi mang

1000 tin

Tong cong suat thiét ké

Tong san luong sdn xuat

Téng san luong tiéu thy

Gach 6p lat

1000 m?

Tong cong suat thiét ké

Tong san luong sdn xuat

Téng san luong tiéu thy

Str vé sinh

1000 sin phim

Tong cong suat thiét ké

Tong san luong sdn xuat

Téng san luong tiéu thy

Kinh xay dung

1000 m?

Tong cong suat thiét ké

Tong san luong sdn xuat

Téng san luong tiéu thy

Gach xay cac loai

5,1

Gach xay nung

1000 vién

Tong cong suat thiét ké

Tong san luong sdn xuat

Téng san luong tiéu thy

52

Gach xay khong nung

1000 vién
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Tong cong suat thiét ké
Téng san luong san Xuat
Téng san luong tiéu thy

6 | Tamlop 1000 m’
Tong cong suat thiét ké
Téng san luong san Xuat
Téng san luong tiéu thy

7 | D4 op lat 1000 m’
Tong cong suat thiét ké
Téng san luong san Xuat
Téng san luong tiéu thy

8 | Voi cong nghiép 1000 tin
Tong cong suat thiét ké
Téng san luong san Xuat
Téng san luong tiéu thy

Tuy theo chiing

Vat ligu xdy dung | Jogi vit ligu, don

9 | khac: ... (ghi cu the logi | vj thé hién don vi
vt liéu) tinh sin phim

cho phut hop:
Tong cong suat thiét ké 10020 tin / 1000
Téng san luong san xuat m"/ 1900 san
Téng san luong ti€u thy pham...
*- Khoé khan, vudng méc ctia don vi (néu co) trong qua trinh hoat dong san xuét, kinh
doanh.
-Pé Xuét, kién nghi
Ghi chu:

Gach xay nung: Quy ddi vé loai 220 x 105 x 60 mm.

Gach xay khong nung: Quy ddi vé tiéu chuan 100 x 400 x 200 mm.
Kinh xay dung: Cac loai kinh dugc quy ddi vé loai 2 mm.

Cot (7): Pé nghi ghi 5 dia diém san xuét.

Chit in nghiéng chi mang tinh chat huéng dan.

Nguoi 1ap biéu
(Ky tén, ho tén)

Ngay thdng ndm

Pai dién don vi
(ky tén, dong ddu)




Biéu s6 12
Don vi thyc hién: Cac Ban Quan ly khu d6 thi méi, Khu cong nghiép, Khu
ché xuat, Khu cong nghé cao; cac Ban quan 1y dau tu xdy dung cong trinh
thudc S& - nganh, 2Uy ban nhan dan quan, huyén; cac chi dau tu xay dung,

nha san xuat VLXD khong nung.

Pinh ky bao cao: cham nhat 1a ngay 10/6, 10/12, 10/2 nim sau

BAO CAO DANH SACH CAC DU AN, CONG TRiNH

XAY DUNG THUQC POI TUQNG BAT BUQC SU DUNG
VAT LIEU XAY KHONG NUNG TREN DIA BAN

S6
TT

Tén dw
an/cong
trinh

Dia
diem

xay
dung

Chi
dau tw

Dia chi
- Dién
thoai
lién lac
cia cha
diu tw

Ngudn
vén
thyc
hién

Don vi
1ip DA,
Don vi tw
vén thiét
ké (Tén
dia chi,
dién
thoai lién
lac,
nguoi
phu
trach)

Tai liéu phap
Iy (0D duyét
dw dn hodc
bdo cdo kinh té
ky thudt, QD
duyét diéu
chinh (néu
cd); OD duyét
thiét ké ban vé
thi céng, téng
dw todn va QD
duyét diéu
chinh (néu
co); OD ghi
von (truong
hop ngubn vén
ngdn sdch
TP); Gidy phép
XD (truwong
hop khéong siv
dung nguén
ngdn sdach TP)

Quy mé du an/Cong trinh

S6
tang

Téng
dién
tich san
xay
dung
(m2)

Téng thé
tich khoi
xay ciia
cong
trinh
(m3)

Thoi
diém
khéi
cong

Tién
do
thyc
hién

Tinh hinh sit dung VLXKN
theo quy dinh
Loai
Ty 1€ (%) | VLXK | DPinh
da st Nstt | huong st
dung dung; | dung
VLXKN | Ponvi | VLXKN
trong sdn trong ky
cong xuit, | bdo cdo
trinh cung | tiép theo
cip

Ghi
chu

6102-C1-ST ABIN/611+811 9S/0VE ONOD

16

iV

pi

7



I/ DU AN/CONG TRINH PA NGHIEM THU HOAN THANH, PUA VAO SU DUNG

1

2

11/

DU AN/CONG TRINH PANG TRIEN KHAI

Nguwoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Thu trwong don vi
(Ky, déng ddu, ghi tén)

6

610T-TI-ST ABIN/6TT+811 9S/OVE DNOD

iV
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Biéu s6 13
Don vi thuc hién: UBND quan, huyén
Pinh ky béo cao: cham nhat ngay
10/6, 10/12, 10/3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UBND QUAN/HUYEN
Q—° ’ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /BC-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20...

~ BAOCAO
. So két 6 thang hoac tong két nam
vé tinh hinh hoat dgng xay dung trén dia ban

I. THU'C HIEN NHIEM VU QUAN LY NHA NUOC

1. Ban hanh hoic trién khai thwe hién cic vin ban quy pham phap luét

2. Cong tac xay dung va quan ly quy hoach

a) Lap, tham dinh, phé duyét quy hoach, ké hoach nganh

b) Lap, tham dinh, quy hoach x4y dung (ving, d6 thi, néng thon, phan khu chire

nang....)

3. Cong tac cip Gidy phép

a) Giay phép xay dung

b) Giay phép xay dung qua mang (vé s6 luong, 1y 1€ % hé so cdp Gidy phép xdy

dung nhdn qua mang), c¢o danh gia, dé xuat nhimg giai phap dé nang cao hiéu qua

viéc thuc hién cap gidy phép xay dung qua mang tai don vi

¢) Giay phép khac

4. Quan ly chit lwgng cong trinh xay dung va chat lwgng cong trinh xay dung

a) Tham gia y kién thiét ké co s&

b) Tham dinh du an hodc bao cao kinh té k¥ thuat

¢) Tham tra thiét ké

d) Kiém tra, nghiém thu cong trinh hoan thanh

e) Su cb cong trinh;

5. Quan ly trat tw do thi

6. Quan Iy chi phi ddu tw d6i véi ngudn von nha nwée

7. Quan Iy san xuit vt liéu xiy dung

8. Quan ly nha va cong sé&

9. Cong tac phat trién nha ¢, trién khai xiy dung nha ¢ xa hdi va thi truong
bat déng sin

10. Cong tac thanh tra, kiém tra, xir Iy vi pham
II. THU'C HIEN DU AN PAU TU XAY DUNG

1. Cong tac lap, thAm dinh, phé duyét du an dz‘lu tw

Ngoai ra, Uy ban nhén dén quan, huyén thong ké s6 liéu lién quan cac du an dugc
dau tu bang nguén von ngan sach trén dia ban, gom tiéu chi sau:
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STT Tén chi s

Pon vi tinh

S§ licu

01 | Ty 1é tru so co quan nha nudc dam bao tiép can
do1 vo1 nguon khuyeét tat

02 | Ty 1é bénh vién tuyén Trung wong dam bao tiép
can doi1 vor nguol khuyét tat

03 | Ty 1é bénh vién tuyén tinh dam bao tiép can doi
vo1 nguol khuyét tat

04 | S6 quian/huyén c6 Uy ban nhin din dam bao
ti€p can do1 véoi nguol khuyét tat

2. Cong tic diu thiu, lwa chon nha thiu

3. Cong tac quan ly thwe hién dw an

4. Cong tac an toan lao dong

5. Thuwec hién Ké hoach diu tw xiy dung co ban
I11. PHUONG HUONG

IV. PE XUAT, KIEN NGHI

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhgn
- Sé Xay dung (dé bao cao);
- Luu VT.

CHU TICH




Ky bdi: Trung tam Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Co quan: Thanh phé H6 Chi Minh

Thdi gian ky: 19.12.2019 10:29:22 +07:00
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HOQI PONG NHAN DAN QUAN BINH TAN

HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 199/HDND-VP Binh Tdn, ngay 21 thang 11 nam 2019

Vé dinh chinh hinh thirc s6 vin ban
Nghi quyét 126/2019/NQ-HDND tai ky hop
thir chin Hoi dong nhdn ddn qudn khéa 11
Kinh guri:
- T4 dai biéu Qudc hdi s 3;
- Td dai biéu HBND Thanh phd 15,16;
- Thudmg truc UBND Thanh phé;
- $& Tu phap Thanh phd:
- Trung tdm Céng bdo Thanh phé;
- Viin phong BPBQH va HPND Thanh phé;
- Thudmg trire Quiny;
- Thudomg truc HEBND quén;
- Thurdmg trire UBND gquian;
- Ban Thuing truc UBMTTQVN quin;
~ Cac Ban HDND quan;
- Cac Té Pai biéu HDND quén;
- Pai biéu HPND quéan;
- WVin phong Quén Oy,
- Vin phong HPND va UBND quén;
- Truémg cac Phong, ban, nganh QLNN, DVSN quin;
- Thuéng true HEND, UBND, UBMTTQVN 10 phuimg;
- Ban bién tdp Website guin, Ban tin Binh Tén.

Ngay 22 théng 7 nim 2019, H8i dbng nhin dan quan d& phat hanh Nghi
quyét s& 126/2019/NQ-HPND vé bii bo vin ban.

Do so xudt trong khau phéat hanh, nay Thuong truc Hoéi ddng nhén dén quéan
xin dinh chinh sai sét vé hinh thire sd phat hanh Nghi quyét “Sé: 126/2019/NO-
HBND” thanh ding 1a Nghi quyét “86: 01/2019/NQ-HPND™, toan bd ndi dung
Nghi quyét s& 126/2019/NQ-HDND ngay 22 thang 7 nam 2019 khéng thay dbi.

Xin théng baoc dén cac don vi./.

TM. THUONG TRU'C HDND
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Huynh Thanh Hung



VAN PHONG UBND THANH PHO HO CHi MINH
bia chi: 86 L& Thanh Ton, quan 1
Dién thoai: 38.233.686
Fax: (84.8) 38.233.694
Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn
Website: www.congbao.hochiminhcity.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 Pa Lat - B6 Qudc phong



