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18-7-2018- Quyét dinh s6 2971/QD-UBND vé viéc cong bd thi tuc
hanh chinh linh vuc dat dai duoc chuan héa thude pham vi
chirc nang quan ly cua S& Tai nguyén va Moi1 truong tai
thanh phé HO Chi Minh. 2
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2971/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 18 thang 7 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vue dit dai dwge chuin hoa
thudc pham vi chirc ning quan ly caa S¢ Tai nguyén va Moi trweong
tai thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Can cit Nghij dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mdt sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh pha huéng dan nghiép vu vé kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Xét @ nghi cua Giam déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
6022/TTr-TNMT-VPDK ngay 25 thang 6 nam 2018,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 15 tha tuc hanh chinh linh vuc dat

dai dugc chuan hoa thudc pham vi chirc ning quan ly ciia S& Tai nguyén va Mai
truong.



CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018 3

Danh muc va no1 dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh dang tai trén Céng thong
tin dién to¢ cua Vian phong Uy ban nhan din thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 18 thang 7 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam dc S Tai nguyén
va Moi truong, Chi cuc Thué, Kho bac nha nudc cap huyén, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap xi va cdc to chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH LINH VU'C DAT DAI
PUQC CHUAN HOA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2971/0P-UBND
ngay 18 thang 7 nam 2018 cuia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thi tuc hanh chinh dwoe ti€p nhin tai Chi nhianh Vin phong
dang ky dat dai

STT

Tén thu tuc

Co quan co
thim quyén
quyét dinh

Linh vuc dat dai

l.

Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat do thay ddi thong tin vé nguoi duge cap Gidy ching
nhan (ddi tén hodc gidy to nhan than, dia chi); giam dién
tich thaa dat do sat 1o tu nhién; thay d6i vé han ché
quyen sir dung dat thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay
doi Ve tal san gan lién voi dat so véi ndi dung da dang
ky, cap Gidy chimg nhén (xac nhan thay ddi trén Giay
chtmg nhan da cép)

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat do thay ddi thong tin vé nguoi duge cap Gidy ching
nhan (ddi tén hodc gidy to nhan than, dia chi); giam dién
tich thira dat do sat 16 tu nhién; thay doi vé tai san gén
lién voi dat so voi ndi dung da dang ky, cap Giay chung
nhan (cap méi Gidy chimg nhan)

Van phong dang
ky dat dai thanh
phé

Thu tuc chuyén tir hinh thtrc thué dat tra tién hang nam
sang thué dt tra tién mot 1an hodc tir giao dat khoéng thu
tién sir dung dat sang thué dat hodc tir thué dat sang giao
dat ¢6 thu tién st dung dat (xac nhan thay dbi trén Gidy
chtmg nhan da cép)

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc dang ky xac lap quyen st dung han ché thira dat
lién ké sau khi dugc cap Giay chung nhan lan dau va
dang ky thay d6i, cham dut quyén sir dung han ché thua
dat lien ké

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc gia han s dung dat ngoai khu cong nghé cao,
khu kinh t&

Uy ban nhan dan
cap huyén




CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018

5

Thu tuc xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cua
ho gia dinh, ca nhan khi hét han su dung dat (doi voi
truong hop ¢6 nhu cau)

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc tach thira do Nha nude thu hdi mot phan thira dat

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc tach thura do chuyen quyen sir dung mot phan
thira dat hodc do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo,
dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nhom ngudi st
dung dat; do xu ly hop dong thé chap, g6p von, ké bién
ban dau gia quyén su dung dat de thi hanh 4an (xac nhan
thay doi trén Gidy chimg nhan di cap)

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

Thu tuc tach thira do chuyén quyén sir dung mot phan
thira dat hodc do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo,
dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nhdm nguoi sir
dung dat; do xu 1y hop dong thé chap, gop von, ké bién
ban dau gia quyén st dung dat dé thi hanh an (cap méi
Gidy chtng nhan)

Van phong dang
ky dat dai thanh
phé

10.

Thu tuc cap d6i Gidy chimg nhan, Gidy chimg nhan
quyén s¢ hiru nha &, Gidy chung nhan quyén sé hiru
cong trinh xay dung

Van phong dang
ky dat dai thanh
phé

I1.

Thu tuc chuyén doi quyen st dung dat ndéng nghip cua
ho gia dinh, c4 nhan dé thyc hién “don dién doi thira”

Van phong dang
ky dat dai thanh
phé

12.

Thu tuc cap lai Gidy chting nhan, Gidy chimg nhan
quyén s& hitu nha &, Gidy chimg nhin quyén sé hiru
cong trinh xay dung hoic trang bd sung cua Gidy chimg
nhan do bi mat

Van phong Dang
ky dat dai thanh
phé

13.

Thu tuc dang ky chuyén muc dich st dung dat khong
phai xin phép cua co quan nha nude c6 tham quyén (xac
nhan thay doi trén Giay chung nhan da cap)

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

14.

Thu tuc dang ky chuyén muc dich st dung dat khong
phai xin phép cua co quan nha nude c6 tham quyén (cap
mao1 Giay chung nhéan)

Van phong dang
ky dat dai thanh
phé

15.

Thu tuc cung cap dir liéu dat dai

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG

Thu tuc hanh chinh dwoc tiép nhén tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai

Linh vuc dat dai

1. Tha tuc ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dit do thay doi
thong tin vé ngudi dwoe ciAp Gidy ching nhén (d6i tén hoic gidy to nhéin thén,
dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir
dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién voi dit so
v6i ndi dung da ding ky, cAp Gidy chirng nhin (xdc nhén thay déi trén Gidy
chirng nhin di cép)

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 85 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce sé hitu nha o gan lién voi quyén str dung dat & tai Viét Nam(sau day goi chung
la nguot st dung dét) chuin bi hd so va nop ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viéc, tir thi
hai dén thtr sau va budi sang thi bay:

Buoi sang tir 7 gior 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gier 00 phut.

- Buée 2. Kiém tra va tiép nhén ho so (01 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi nop hd so bd sung,
hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ke tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.
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Viéc yéu cau bod sung hd so phai bang van ban, trong thdi han quy dinh va chi
thye hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giii quyét hd so (08 ngay)
* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 05 ngay):

+ Trich do dia chinh thia dat doi véi truong hop c6 thay d6i vé dién tich thua
dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cap Gidy chimg nhan nhung chua ¢o
ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dit;

+ Gui phiéu lay y kién cuia co quan quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh
ciia phap luat vé xdy dung vé truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién
tich sir dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xdy dung ma khong
phu hop véi gidy phép xay dung hodc khong co gidy phép xay dung ddi véi truong
hop phai xin phép;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du thong tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho ngudi sir dung dat(thyc hién song
song voi cac cong viée khac dé bao dam tong thoi gian thwe hién bude nay 1a 05
ngay);

+ X4c nhan bién dong vao Gidy chirng nhan di cap;

+ Cap nhat, chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s& dir lidu dat dai;

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 03 ngay):

+ Kiém tra hod so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudng
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi sir dung dat duogce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thue
hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ X4ac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1& phi lién quan dén quan 1y, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguoi st
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dung dat, tai san gan lién véi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyen cho ngudi st dung dat.

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat cin cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, ndp ching tir ching minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu phai thyc hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai noi co dat.

¢) Thanh phan, s6 lrong h so

- Thanh phin hd so bao gdom:

* Ho so dat dai: Khoan 6 Diéu 9 Thong tu 24/2014/TT-BTNMTduoc sira doi bd
sung tai Khoan 4 va Khoan 16 Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo Mau s6 09/PK);

+ Ban goc Giay chtimg nhand cap;

+ Mot trong cac gidy to lién quan dén ndi dung bién dong;:

- Vin ban cong nhan cua co quan nha nude c¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat doi voi truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay d6i ho,
tén;

- Ban sao s6 ho khau doi véi truong hop thay doi nguoi dai dién 1a chu ho gia
dinh; van ban théa thuan cia hé gia dinh duoc Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan doi
voi truomg hop thay doi ngudi dai dién 1a thanh vién khac trong ho;

- Van ban thoa thuan cua cdng dong dan cu duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan doi véi treong hop cong dong dan cur doi tén;

- Van ban xac nhan cia Uy ban nhan dan cap x3 vé tinh trang sat 1 ty nhién d6i
voi truomg hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién voi dat do sat 16 tw nhién;

- Chimg ttr vé viéc ndp nghia vu tai chinh ddi véi truong hop Giay chting nhén
da cap co6 ghi no hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop ngudi st dung dat
duoc mién giam hodc khong phai ndp do thay doi quy dinh cua phap luat;

- Quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc thay doi han ché vé
quyénst dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat ghi trén Giay chimg nhan d6i
voi truomg hop 6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir
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dung dat; truong hop co thay ddi han ché theo vin ban chuyén quyén st dung dat thi
phai ¢6 van ban chap thuan thay doi han ché cua nguoi co quyén loi lién quan, duoc
Uy ban nhén dan cap xa x4c nhan;

- Ban sao mdt trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP thé hién noi dung thay doi doi véi truong hop thay doi thong
tin vé tai san gan lién voi dat da ghi trén Gidy ching nhan duoc liét ké tai phu luc
dinh kém.

*Truong hop khi xac nhan thay do6i thong tin vé phap nhan, s6 Gidy chimg minh
nhan dan, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Giay chimg nhan da cap theo nhu
cau ciia nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat, gom co:

+Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (theo Mau s6 09/DK);

+ Ban goc Giay chting nhan di cap;

+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dan méi hodc Gidy chirmg minh quan d6i moi
hoic thé Can cude cong dan méi hodic s6 ho khau, gidy to khac chimg minh thay doi
nhan than doi véi truomg hop thay doi thong tin vé& nhan than cta ngudi co tén trén
Gidy chimg nhan;

+ Vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay doi
thong tin phap nhan ddi véi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cua to chic
da ghi trén Giay chimg nhan.

* HO so xac dinh nghia vu tai chinh:

+ T khai 1€ phi trude ba (ban chinh).

+ To khai thué st dung dat phi nong nghiép (néu co).

+ To& khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir truong hop bén
chuyén nhuong 1a doanh nghiép c¢6 chtrc niang kinh doanh bat dong san) theo quy
dinh cua phap luat vé thué (ban chinh, néu co).

+ Van ban cua nguoi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac gidy to ching minh thudc ddi tuong
duoe mién, giam theo quy dinh cia phap luét (ban sao, néu co).

+ Giay to chirmg minh thudc doi twong khong phai ndp nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat (ban sao, néu cé).

-S6 lwong hd so: 1 bod
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Luu y: Khi ndp céc gidy t& vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat theo quy dinh tai Diéu 100 cia Luat Dat dai, cac Diéu 18, 31, 32, 33 va 34
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi nguol nop ho so duoce lwa chon mot trong cac
hinh thirc sau:

- Nop ban sao gidy to d co cong ching hodc ching thue theo quy dinh cua phap
luat vé cong chimg, chirng thuc;

- Nop ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé can bo ti€ép nhan hé so kiém tra
doi1 chiéu va xac nhan vao ban sao;

- Nop ban chinh giy to.
d) Théi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén
st dung dat & tai Viét Nam.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh
- Co quan tryec tiép thyce hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop:co quan thué, co quan tai chinh.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: X4c nhan bién dong vao Gidy ching
nhan di caphodc vin ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, Lé phi:

STT ; Mikc thu
N¢i dung thu Don vi
tinh Quan | Huyén
Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin
1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay doi co quyén sir dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién vé1 dat (nha ¢, nha xudng, ring, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan
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Doéi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DKban
hanh kém Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va
MGéi truong.

- To khai Lé phi trudc ba theoMau s6 01/LPTB ban hanh theo Thoéng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B Tai chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:Thtra dit con trong thoi
han sir dung, khong cé tranh chap, khong bi ké bién dé dam bao thi hanh an (Diéu
188 Luat Dat dai 2013).

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha ¢ s6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phii quy dinh vé thu
tién sur dung dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctua Chinh phu stra dbi bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi

treong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
stra dbi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
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s6 diéu ciia cac thong tw hudng dan cac thong tw huwdng dan thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thi tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat; cap d6i, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha o va tai
san khac gén lién vGi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan

Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.



CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018 13

PHU LUC
CAC GIAY TO QUY PINH TAI CAC PIEU 31, 32, 33 VA 34 CUA NGHI
PINH SO 43/2014/ND-CP

Piéu 31. Chirng nhin quyén sé hitu nha &

Chu so hitu nha & thude d6i twong duge sé hiru nha & theo quy dinh cua phap
luat vé nha & va co gidy to ching minh viée tao 1ap hop phap vé nha & thi dwoc
chirng nhan quyén sé hiru theo quy dinh sau day:

1. Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai ¢ mot trong cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép xdy dung nha & ddi véi truomg hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh ciia phap luét vé xay dung.

Truong hop nha & da xay dung khong dung véi gidy phép xay dung dugc cap thi
phai ¢ v kién bang vian ban cia co quan ¢6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich x4y dung khong dung giay phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugce co quan c6 tham quyén phé duyét;

b) Hop ddng mua ban nha & thudc sé hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy t& vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc sé hiru nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994,

¢) Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Giay to vé so hiru nha & do co quan c¢6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma
nha dat do khéng thudc dién Nha nuwde xac 1ap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Quoc hoi khoa XI vé
nha dat do Nha nude dd quan ly, bo tri st dung trong qua trinh thue hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH]11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét doi véi mot so truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va chinh sach
cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991,

d) Giéy to vé& mua ban hodc nhéan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da
c6 ching nhan ciia cong ching hoidc chimg thue cia Uy ban nhan dan cap ¢6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luét.

Trudong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké ké tur ngay 01 thang
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7 nam 2006 thi phai ¢6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luét vé nha &.

Truong hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai co
hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két;

¢) Ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan hodc giay to cua co quan nha
nudc ¢o tham quyén giai quyét duge quyén sé hiru nha & da co hiéu luc phap luat;

g) Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hitu nha & c6 mot trong
nhiing gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay ma trén gidy to d6
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chit ky cia cac bén c6 lién
quan va phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong cé gidy
to vé viéc d3 mua ban, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké nha & ¢6 chir ky cua cac bén
c6 lién quan thi phai duge Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan vé thdi diém mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu nha & ¢6 mot trong nhing
gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay ma hién trang nha & khong
phu hop voi gidy to d6 thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban
nhan dan cép x4 xac nhan nhu quy dinh tai Piém h Khoan nay;

h) Trudong hop ca nhan trong nude khong c¢6 mot trong nhitng gidy to quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay thi phai c¢6 gidy to xac nhan cia Uy ban
nhan dan cdp xa vé nha & da hoan thanh x4y dyung trude ngay 01 thang 7 nam 2006,
duoc xay dung trude khi ¢o quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai
pht hop quy hoach ddi véi truong hop xdy dung sau khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach chi tiét xay dung do thi, quy hoach diém dan cu ndéng thon theo quy dinh
ctia phap luat. Truong hop nha & hoan thanh x4y dung ké tir ngay 01 thang 7 nam
2006 trd vé sau thi phai co gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xi vé nha ¢
khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop
nha & thudc doi twong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai ¢6 gidy to
cia co quan quan ly vé xdy dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

2. Nguot Viét Nam dinh cur & nude ngoai sé hiru nha & tai Viét Nam phai ¢6 cac
giay to sau:

a) Giéy td v€ mua ban hoac nhan tang cho hoic nhan thira ké nha & hoac duoc
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so hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

b) Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
3 Diéu nay.

3. T6 chirc trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thue hién du an
dau tu, to chtrc nude ngoai, ca nhan nude ngoai phai ¢o giay to theo quy dinh sau:

a) Truong hop dau tu xay duyng nha ¢ dé kinh doanh thi phai ¢6 mot trong nhitng
gidy to vé& du an phat trién nha & dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du an hoic
quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau tu hodc gidy ching nhan dau tu);

b) Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thira ké nha & hoac duoc s& hitu nha &
thong qua hinh thtrc khac theo quy dinh ciia phap luét thi phai co giay to vé giao dich
d6 theo quy dinh ciia phap ludt vé nha o,

¢) Trudong hop nha & di xdy dung khong phu hop véi gidy to quy dinh tai Diém
a va biém b Khoan nay thi phai ¢6 y kién bang vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén
cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong dung giay to khong anh huong
dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xdy dung dd duge co quan co
tham quyén phé duyét (néu co).

4. Truong hop chu s hiru nha & khong dong thoi 1a ngudi st dung dat & thi
ngoai gidy to chimg minh vé quyén so hitu nha ¢ theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va
3 Piéu nay, phai c6 hop dong thué dat hoic hop dong gop von hoic hop dong hop tac
kinh doanh hoic van ban chap thuan ciia nguoi st dung dat dong y cho xay dung nha
& da duoc cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh cua phép ludt va ban sao giay
to vé quyén st dung dat theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai.

Piéu 32. Chirng nhin quyén s¢ hitu cong trinh xiy dung khong phai 1a nha

QJ

Chi so hitu cong trinh xdy dung khong phai 1a nha ¢ duoc ching nhan quyén s
hiru theo quy dinh sau day:

1. Ho gia dinh, c4 nhan trong nude, cong ddong dan cu phai co6 mot trong cac loai
gidy to sau;

a) Gidy phép xdy dung cong trinh d6i véi truong hop phai xin phép xdy dung
theo quy dinh cia phap luat vé xay dung.

Truong hop cong trinh d xay dung khong dung véi gidy phép xdy dung duogc
cap thi phai ¢é y kién bang van ban cua co quan c6 tham quyén cap phép xay dung
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xac nhan dién tich xdy dung khong dung gidy phép khong anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan c6 tham quyén
phé duyét;

b) Giay to vé s hitu cong trinh x4y dung do co quan ¢6 tham quyén cap qua cac
thoi ky, trir truong hop Nha nuée da quan 1y, bé tri st dung;,

¢) Gidy t& mua ban hoic ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da duoc cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh;

d) Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét duge quyén sé hitu cong trinh x4y dung d3 c6 hiéu lwc phap luat;

d) Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh x4y dung cé
mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy t& mua ban, tang cho, doi, thira
ké cong trinh x4y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 co chir ky cua cac bén co
lién quan va duoc Uy ban nhan dan tir cdp x trd 1én xac nhan; trudmg hop mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khoéng co giéy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké c6 chir ky cua
cac bén ¢ lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap xi xac nhan vao don dé nghi
cap Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sd hiru nha & va tai san khac gén lién
voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi @ nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh ¢ mot trong
nhitng gidy to quy dinh tai cic Diém a, b, ¢, va d Khoan ndy ma hién trang cong trinh
khong phu hop voi gidy to d6 thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai
duoc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan nhu quy dinh tai Diém e Khoan nay;

e) Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp x3 x4c nhan
cong trinh da hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh
duoc xay dung trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai
pht hop quy hoach ddi véi truong hop xdy dung sau khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01 thang 7 nam 2004 thi
phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cdp x3 vé cong trinh xay dung khong
thudc treong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach
nhu treong hop xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004; treong hop cong trinh
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thudc d6i trong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cia co
quan quan 1y vé x4y dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

2. To6 chirc trong nudce, co s ton gido, td chirc nrde ngoai, ca nhan nude ngoai,
nguol Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai ¢é gidy to theo quy dinh sau:

a) Truong hop tao 1ap cong trinh x4y dung thong qua dau tu xdy dyng méi theo
quy dinh cta phap luat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu
du an hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép xay dung
do co quan nha nude co tham quyén cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai hoac hop dong thué dat véi nguoi st dung dat cé muc
dich st dung dat phu hop véi muc dich xay dung cong trinh;

b) Truong hop tao 1ap cong trinh xdy dung bang mot trong cac hinh thic mua
ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké hodc hinh thtrc khac theo quy dinh cta phap
luat thi phai ¢ vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

¢) Truong hop khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh tai Diém a va Diém b
Khoan nay thi phai dwgc co quan quan ly vé xdy dung cap tinh xac nhan cong trinh
xdy dung ton tai trude khi c6 quy hoach x4y dung ma nay van phu hop voi quy hoach
xdy dung d3 dugc co quan nha nude ¢ tham quyén phé duyét;

d) Trudong hop cong trinh di x4y dung khong phu hop voi gidy to quy dinh tai
cac Piém a, b va ¢ Khoan nay thi phan dién tich cong trinh khong phu hop véi gidy to
phai duoc co quan c6 tham quyén cap phép x4y dung kiém tra, xac nhan dién tich xay
dung khong dung gidy to khong anh huéng dén an toan cong trinh va phu hop véi
quy hoach xay dung d3 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

3. Truong hop chu so hitu cong trinh x4y dung khong dong thoi 1a ngudi sir
dung dat thi ngoai giay t& chimg minh vé quyén s hitu cong trinh theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, phai c¢6 van ban chap thuin cua ngudi st dung dat
ddng y cho xdy dung cong trinh da dugc cong chimg hoac chimg thuc theo quy dinh
ciia phap ludt va ban sao giay to vé quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai.

Piéu 33. Chirng nhin quyén sé hiru rirng sian xuit 1a ring trong

Chu so hitu rimg san xuat 1a rimg trong ma von dé trong rimg, tién da tra cho
viéc nhan chuyén nhuong rimg hoic tién ndp cho Nha nudce khi duoe giao ring c6
thu tién khong ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nude va cé mot trong cac gidy to sau
day thi dwoc chimg nhan quyén sé hiru:
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1. Giay chimg nhan hodc mot trong cac gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat
Pat dai va Diéu 18 cia Nghi dinh nay ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rimg san xuat;

2. Giay to v€ giao rung san xuat la ring trong;

3. Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hoac tang cho hodac thira ké d6i voi
rimg san xuat 1a rimg trong da duoc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat;

4. Ban an, quyét dinh cua Tda an nhan dan hodc giay to cia co quan nha nudce
c6 tham quyeén giai quyét duge quyén so hiru rimg san xuat 1a rimg trong d co hiéu
lwc phap luat;

5. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c¢o gidy to quy
dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma di trong ring san xuat bang von cia
minh thi phai duge Van phong ding ky dat dai xac nhan co du diéu kién dwoc cong
nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat dat dai;

6. Dbi vai t6 chirc trong nudce thue hién du an tréng rung san XUuat béng nguén
von khong c¢é ngudn goc tir ngan sach nha nude thi phai co quyét dinh phé duyét du
an hodc quyét dinh dau tu du an hodc gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san xuat
theo quy dinh cia phap luat vé dau tu;

7. D6i v6i doanh nghiép co von dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thue hién du an trong rirg san xuat thi phai ¢6 quyét dinh phé duyét du
an hodc quyét dinh dau tu du an hodc gidy phép dau tu hoic gidy chimg nhan dau tu
dé trong rimg san xuat theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

8. Truong hop chu sé hitu rimg san xuat 1a rimg trong khong dong thoi 1a nguoi
st dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 biéu
nay, phai co van ban thoa thuan ciia nguoi st dung dat cho phép str dung dat dé trong
rung da duoc cong chirng hoac chirng thue theo quy dinh ctia phap luat va ban sao
gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

Piéu 34. Chirng nhin quyén sé hiru ciy ldu nim

Chu so hitu cay lau nim dugc ching nhan quyén sé hitu khi c6 mot trong céc
giay to sau:

1. Giay chimg nhan hodc mot trong cac gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat
Pat dai va Diéu 18 cia Nghi dinh nay ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
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thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cy 1au nam phu hop voi muc dich sir
dung dat ghi trén gidy to do;

2. Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hoac tang cho hodc thira ké d6i voi
cdy lau nam da dugc cong chig hoac chung thuc theo quy dinh;

3. Ban an, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
co tham quyén giai quyét dugce quyén sé hiru cay 1au nam da co6 hiéu lwc phap luat;

4. Truomg hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong cé gidy to quy
dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Diéu nay thi phai dwgc Vin phong dang ky dat dai xac
nhan c6 di diéu kién dugce cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh cia phap luat
dat dai;

5. Dbi voi to chire trong nude thi phai ¢é quyét dinh phé duyét du an hodc quyét
dinh dau tu du an hodc gidy chiung nhan dau tu hodc giay phép dau tu dé trong cay
1au nam theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

6. Truong hop chit s hitu cay lau nam khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat thi
ngoai gidy to theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu ndy, phai ¢6 van ban
thoa thuan cua nguoi sir dung dat cho phép sir dung dat dé trong cay lau nam di duoc
cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ciia phap luit va ban sao gidy to vé quyén
st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai.
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CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM Miu s§ 09/DK"
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don ddy da, 16 rang, thong

' PON DANG KY' BIEN pONG ' nhét véi gidy o xuét trinh. X
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN vOI DAT Vao S;tlep nhan/ho SOjO ........ Quyen....
[0 R S

Nguwoi nhén hd so
(Ky va ghi v ho, tén)

Kinh gui: ..o

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, siea chia trén don)
1. Ngwoi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voéi dat
1.1. Tén (viet chitin hoa): ..o

2. Gléy chung nhan da cép

2.1. 86 vao sO cap GCN: ..o :2.2.S6 phathanh GCN:................o.... ;
23. Ngaycap GCN .../ .../ ............ ;

3. N¢i dung bién dong VB e,

3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

..................................................... 5 D T T T I e
....................................................... 5 B T T T
....................................................... 5 B I
....................................................... 5 B T T T
R 5
....................................................... 5 X
..................................................... 5

....................................................... 5

6. Glay to' lién quan den ndi dung thay doi ngp kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhan di cap;

1 SRadfi, b@ sung MAu s@ 09/DK ban hanh kém theo Théng t@ s@ 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thing 5 ndm
2014 c@a BA tr@@ng BE Tai nguyén va Mdi tr@ng quy d@nh vE h@ s@dRa chinh.
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Toi [ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
., ngay ... thang .... ndm
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(P6i voi h gia dinh, ca nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sw dung ddt nong nghiép khi hét han sir dung
va doi voi truong hop chieng nhdn bo sung quyén so hiku tai san vao Gidy chimg nhdn da cdp)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang... ... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... .. ndm ... Ngay... ... thang... ... nam ......
Ngu’0'1 kiém tra Giam doc
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang... .. ndm ... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngu’0'1 kiém tra Thu truéng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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Chu y:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhu trén GCN dd cdp, triong hop c6 thay doi tén thi ghi ca
thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chung minh sw thay doi.

- D6i véi truomg hop chuyén doi quyén sir dung ddt nong nghiép ma khong thudc truong hop
“don dien doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, ting cho, gop von bing quyén
sir dung ddt, quyén so hiku tai san gdn lién véi dat; chuyén quyén sir dung ddt, quyén so hivu téi san
gdn lién voi ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; truong hop xdc nhdn thay doi
thong tin vé phdp nhdn, s6 Gidy chimg minh nhdn ddn, sé thé Cdn cudc cong ddn, dia chi vao Gidy
chung nhdn thi khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cac muc II, TTT
va IV cua Don nay.

- D6i véi truomg hop xdc dinh lgi dién tich ddt ¢ cho hé gia dinh, cd nhdn da dwgc cdp Gidy
chung nhdn thi khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tqi Piém 5 ciia Muc I, cic muc I va IV
cuia Don nay.
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Mau s6: 01/LPTB
(Ban hanh kem theo Thong tw
56 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 ctra B Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHi TRUOC BA NHA, PAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh [
[02] Lan dau [1[03] BO sung lan ther [
[04] Tén ngwdindp thue: ...

[O5] MIA SO thué: ...,
[06] Dia Chi: ..o
[07] Quan/huyén: .................. [08] Tinh/Thanh phé: ...l
[09] Dién thoai: .................. [10] Fax: .................. [11]Email: .................
[12] Pai 1y thué méu c6) t......oooovooooe oo,
[13] MA SO thUé: ..o
[T4]1 Dia chi: ...
[15] Quan/huyén: ................. [16] Tinh/Thanh phé: ...l
[17] Dién thoai: ................... [18] Fax: .................. [19] Email: .................

PAC DIEM NHA DAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thia dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién duong pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich sir dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

1.5. Ngudn goc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thira
ke, hodc nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1 Cép nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Ngudn goc nha:
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a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau st dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, ting:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha: Ngay ............. thang............. nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):

3. Gia tri nha, dit thuc té nhin chuyén nhwong, nhin thira ké, nhin ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai ndp hoic dwoc mién 1é phi truéc ba (Iy do):

5. Gidy to' c6 lién quan, gom:

Toi cam doan s6 liéu khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6 liéu d3 khai ./

NHAN VIEN PAILY THUE ... , NGQY......... hANG........... nam..........
Ho va tén: o NGUOI NQP THUE hogc )
Chiing chi hanh nghé sé: PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NQP THUE

(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong ddau (néu cd))
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2. Thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dwoe ciAp Gidy ching nhén (d6i tén hoic gidy to nhéin thin,
dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén sir
dung dit; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién voi dit so
v6i ndi dung da ding ky, cap Gidy ching nhin(cip méi Gidy ching nhan)

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 85 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce sé hitu nha o gan lién voi quyén str dung dat & tai Viét Nam(sau day goi chung
la nguot st dung dét) chuin bi hd so va nop ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viéc, tir thi
hai dén thr sau:

Buoi sang tir 7 gior 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gier 00 phut.

- Buére 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi nop hd so bd sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ke tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung ho so phai bang van ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buéde 3. Giai quyét hd so (08 ngay)

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 03 ngay):

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop chuwa ¢ ban d6 dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat hodic nhan quyén st dung mdt phan thia dat da cap Gidy
chirng nhén,;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin d& xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai giri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugc trir vao tién sir
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dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du thong tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Chuyén ho so cho Van phong dang ky dat dai Thanh phé kiém tra, ky Gidy
chirng nhan hodc van ban tir chéi néu 16 ly do;

+ Cap nhat, chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s& dir lidu dat dai;

* Tai Van phong dang ky dat dai Thanh phd (khong qua 02 ngay):

+ Vian phong dang ky dat dai Thanh pho ky cap Gidy chimg nhan méi hoidc van
ban tir chdi néu r5 1y do.

+ Vin phong dang ky dat dai Thanh phd chuyén ho so cho Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé tra két qua cho ngudi st dung dat.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 03 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi st dung dat duoc trir vao tién str dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thuc
hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ X4ac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1& phi lién quan dén quan 1y, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thuwe hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol st
dung dat, tai san gan lién véi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén cho nguoi sir dung dat.

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi str dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuaChi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so bao gom:
* Ho so dat dai: Khoan 6 Diéu 9 Thong tu 24/2014/TT-BTNMTdugc stra doi bo
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sung tai Khoan 4 va Khoan 16 Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.
+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo Mau s6 09/DK);
+ Ban goc Giay chimg nhandi cap;
+ Mot trong cac giay to lién quan dén noi dung bién dong;

- Vin ban c¢ong nhan cua co quan nha nude co tham quyén theo quy dinh cia
phap luat doi voi truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay d6i ho,
tén;

- Ban sao so6 ho khau ddi véi treong hop thay doi nguoi dai dién 1a chi ho gia
dinh; van ban théa thuan cia hé gia dinh duoc Uy ban nhan dan cép x4 xac nhan doi
voi truong hop thay d6i nguoi dai dién 1a thanh vién khac trong ho;

- Véan ban théa thuan cua cong dong dan cu dugc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan do1 vl truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Vin ban xac nhan ciia Uy ban nhéan dén cap x4 vé tinh trang sat 1& ty nhién doi
voi truong hop giam dién tich thira dat, tai san gén lién véi dat do sat 16 tw nhién;

- Chumng tir v& viéc ndp nghia vu tai chinh ddi véi trudong hop Gidy chimg nhan
da cap co ghi no hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir treong hop ngudi sir dung dat
duoc mién giam hodc khong phai ndp do thay doi quy dinh cia phap luat;

- Quyét dinh cua co quan nha nude co tham quyén vé viéc thay doi han ché vé
quyénst dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat ghi trén Gidy chimg nhan doi
voi truong hop ¢6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir
dung dat; truong hop co thay doi han ché theo vin ban chuyén quyén st dung dat thi
phai ¢6 van ban chap thuan thay doi han ché cua nguoi co quyén loi lién quan, duoc
Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan;

- Ban sao mdt trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP thé hién noi dung thay doi doi véi truong hop thay doi thong
tin vé tai san gén lién voi dat da ghi trén Giéy chirng nhan duoc liét ké tai phu luc
dinh kém.

* Truong hop xac nhan thay doi thong tin vé phap nhan, sé6 Gidy chirmg minh
nhan dan, s6 thé Can cude cong dan, dia chi trén Giay chimg nhan da cap theo nhu
cau ciia nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat, gom co:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo Mau s6 09/PK);

+ Ban goc Giay chtng nhan di cap;

+ Ban sao Giay chirng minh nhan dan méi hodc Giay chirng minh quan doi maéi
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hodc thé Can cudce cong dan méi hodc so ho khau, giay to khac chimg minh thay doi
nhan than doi véi truong hop thay ddi thong tin vé nhan than cia ngudi ¢d tén trén
Giay chung nhan;

+ Vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén cho phép hoic cong nhan viéc thay doi
thong tin phap nhan d6i véi truong hop thay doi thong tin vé phap nhan cua to chirc
d4 ghi trén Giay ching nhan.

* HO so xac dinh nghia vu tai chinh:

+ T khai 1€ phi trude ba (ban chinh).

+ To khai thué st dung dat phi nong nghiép (néu co).

+ To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir truong hop bén
chuyén nhuong 1a doanh nghiép co chirc ning kinh doanh bat dong san) theo quy
dinh cta phap luat vé thué (ban chinh, néu co).

+ Vin ban cia ngudi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac Khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac gidy to chiung minh thudc d6i twong
duoc mién, giam theo quy dinh ciia phap luét (ban sao, néu co).

+ Giay to chimg minh thudc d6i twong khong phai ndp nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat (ban sao, néu co).

-S6 lwong hd so: 1 bod

Luu y: Khi ndp cac gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gn lién
voi dat theo quy dinh tai Diéu 100 cua Luat Dat dai, cac Diéu 18, 31, 32, 33 va 34
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngudi ndp ho so duoge lra chon mét trong cac hinh
thure sau:

- Nop ban sao gidy to d co cong ching hodc ching thue theo quy dinh cua phap
luat vé cong chimg, chirng thuc;

- Nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra
ddi chiéu va xac nhan vao ban sao;

- Nop ban chinh giy to.

d) Théi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong



CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018 29

dan cu, ngudr Viét Nam dinh cu ¢ nuwde ngoar dugc sé hiru nha & gan lién véi quyén
st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén: Vin phong ding ky dat dai thanh pho

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan phéi hop: co quan thué, co quan tai chinh.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hogc van ban tir
choi néu 10 ly do.

h) Phi, Lé phi:

STT ; Mikc thu
N@i dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén
Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin
1 | Pang ky thay d6i chi co quyén sir dung dat | dong/lan | 15.000 | 7.500

Ding ky thay doi ¢6 quyén sir dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién véi dat (nha ¢, nha xudng, dong/lan | 50.000 | 50.000
rirng, tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap giay dong/lan | 50.000 | 50.000
chirng nhan

Doéi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DKban
hanh kém Théng tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va
MGéi truong.

- To khai Lé phi trudc ba theoMau s6 01/LPTB ban hanh theo Thoéng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 cua B Tai chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Thia dat con trong thoi
han sir dung, khong cé tranh chap, khong bi ké bién dé dam bao thi hanh an (Diéu
188 Luat Dat dai 2013).

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013;
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- Luét Nha ¢ s6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh vé thu
tién sur dung dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctua Chinh phu stra dbi bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
stra dbi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
sO diéu cia cac thong tu hudng dan cac thong tu hudng dan thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thi tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat; cap d6i, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha o va tai
san khac gén lién vGi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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PHU LUC
CAC GIAY TO QUY PINH TAI CAC PIEU 31, 32, 33 VA 34 NGHI PINH SO
43/2014/ND-CP

Piéu 31. Chirng nhin quyén sé hitu nha &

Chu so hitu nha & thude d6i twong duge sé hiru nha & theo quy dinh cua phap
luat vé nha & va co gidy to ching minh viée tao 1ap hop phap vé nha & thi dwoc
chirng nhan quyén sé hiru theo quy dinh sau day:

1. Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai ¢ mot trong cac loai gidy to sau:

a) Gidy phép xdy dung nha & ddi véi truomg hop phai xin gidy phép xay dung
theo quy dinh ciia phap luét vé xay dung.

Truong hop nha & da xay dung khong dung véi gidy phép xay dung dugc cap thi
phai ¢ v kién bang vin ban cia co quan ¢6 tham quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich x4y dung khong dung giay phép khong anh hudng dén an toan cong trinh va
nay phu hop véi quy hoach xay dung da dugce co quan c6 tham quyén phé duyét;

b) Hop ddng mua ban nha & thudc sé hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy t& vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc sé hiru nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994,

¢) Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Giay to vé so hiru nha & do co quan c¢6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma
nha dat do khoéng thudc dién Nha nuwdce xac 1ap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cia Quoc hoi khoa XI vé
nha dat do Nha nude dd quan ly, bo tri st dung trong qua trinh thue hién cac chinh
sach vé quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQH]11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét doi véi mot so truong hop cu
thé vé nha dat trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va chinh sach
cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991,

d) Giéy to vé& mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da
c6 ching nhan ciia cong ching hoidc chimg thue cia Uy ban nhan dan cap ¢6 tham
quyén theo quy dinh cua phap luét.

Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, doi, nhan thira ké ké tur ngay 01 thang
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7 nam 2006 thi phai ¢6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luét vé nha &.

Truong hop nha ¢ do mua cta doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai co
hop ddng mua ban nha & do hai bén ky két;

¢) Ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan hodc giay to cua co quan nha
nudc ¢o tham quyén giai quyét duge quyén sé hiru nha & da co hiéu luc phap luat;

g) Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hitu nha & c6 mot trong
nhitng gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay ma trén gidy to d6
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to vé mua ban, nhan ting cho, doi,
nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chit ky cia cac bén c6 lién
quan va phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong cé gidy
to vé viéc d3 mua ban, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké nha & ¢6 chir ky cua cac bén
c6 lién quan thi phai duge Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan vé thdi diém mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu nha & ¢6 mot trong nhimg
gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay ma hién trang nha & khong
phu hop voi gidy to d6 thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban
nhan dan cép x4 xac nhan nhu quy dinh tai Piém h Khoan nay;

h) Trudong hop ca nhan trong nude khong c¢6 mot trong nhitng gidy to quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢, d, d va e Khoan nay thi phai c¢6 gidy to xac nhan cia Uy ban
nhan dan cdp xa vé nha & da hoan thanh x4y dyung trude ngay 01 thang 7 nam 2006,
duoc xay dung trude khi ¢o quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai
pht hop quy hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach chi tiét xay dung do thi, quy hoach diém dan cu ndéng thon theo quy dinh
ctiia phap luat. Truong hop nha & hoan thanh x4y dung ké tir ngay 01 thang 7 nam
2006 trd vé sau thi phai co gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa vé nha ¢
khong thudc truong hop phai xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop
nha & thudc doi twong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai ¢6 gidy to
cia co quan quan ly vé xdy dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha & do.

2. Nguot Viét Nam dinh cur & nude ngoai sé hiru nha & tai Viét Nam phai ¢6 cac
giay to sau:

a) Giéy td v€ mua ban hoac nhan tang cho hoic nhan thira ké nha & hoac duoc
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so hitu nha & thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢;

b) Mot trong cac gidy to cia bén chuyén quyén quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
3 Diéu nay.

3. T6 chirc trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thue hién du an
dau tu, to chtrc nude ngoai, ca nhan nude ngoai phai ¢o giay to theo quy dinh sau:

a) Truong hop dau tu xay duyng nha ¢ dé kinh doanh thi phai ¢6 mot trong nhitng
gidy to vé& du an phat trién nha & dé kinh doanh (quyét dinh phé duyét du an hoic
quyét dinh dau tu hodc gidy phép dau tu hodc gidy chiung nhan dau tu);

b) Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thira ké nha & hoac duoc s& hitu nha &
thong qua hinh thtrc khac theo quy dinh ciia phap luét thi phai co giay to vé giao dich
d6 theo quy dinh ciia phap ludt vé nha o,

¢) Trudong hop nha & di xdy dung khong phu hop véi gidy to quy dinh tai Diém
a va biém b Khoan nay thi phai ¢6 y kién bang vin ban ciia co quan ¢6 tham quyén
cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung khong dung giay to khong anh huong
dén an toan cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xdy dung dd duge co quan co
tham quyén phé duyét (néu co).

4. Truong hop chu s hiru nha & khong dong thoi 1a ngudi st dung dat & thi
ngoai gidy to chimg minh vé quyén so hitu nha ¢ theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va
3 Piéu nay, phai c6 hop dong thué dat hoic hop dong gop von hoic hop dong hop tac
kinh doanh hoic van ban chap thuan ciia nguoi st dung dat dong y cho xay dung nha
& da duoc cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh cua phép ludt va ban sao giay
to vé quyén st dung dat theo quy dinh ciia phéap luat vé dat dai.

Piéu 32. Chirng nhin quyén s¢ hitu cong trinh xiy dung khong phai 1a nha

QJ

Chi so hitu cong trinh xdy dung khong phai 1a nha ¢ duoc ching nhan quyén s
hiru theo quy dinh sau day:

1. Ho gia dinh, c4 nhan trong nude, cong ddong dan cu phai co6 mot trong cac loai
gidy to sau;

a) Gidy phép xdy dung cong trinh d6i véi truong hop phai xin phép xdy dung
theo quy dinh cia phap luat vé xay dung.

Truong hop cong trinh d xay dung khong dung véi gidy phép xdy dung duogc
cap thi phai ¢é y kién bang van ban cua co quan c6 tham quyén cap phép xay dung
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xac nhan dién tich xdy dung khong dung gidy phép khong anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung da duoc co quan c6 tham quyén
phé duyét;

b) Giay to vé s hitu cong trinh x4y dung do co quan ¢6 tham quyén cap qua cac
thoi ky, trir truong hop Nha nuée da quan 1y, bé tri st dung;,

¢) Gidy t& mua ban hoic ting cho hodc thira ké cong trinh xay dung theo quy
dinh cua phap luat da duoc cong chimg hoac chirng thuc theo quy dinh;

d) Gidy to cua Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét duge quyén sé hitu cong trinh x4y dung d3 c6 hiéu lwc phap luat;

d) Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh x4y dung cé
mot trong nhitng gidy to quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén gidy to
d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy t& mua ban, tang cho, doi, thira
ké cong trinh x4y dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 co chir ky cua cac bén co
lién quan va duoc Uy ban nhéan dan tir cdp x trd 1én xac nhan; trudmg hop mua, nhan
tang cho, doi, nhan thira ké cong trinh x4y dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma
khoéng co giéy to vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké c6 chir ky cua
cac bén ¢ lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan vao don dé nghi
cap Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sd hiru nha & va tai san khac gén lién
voi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop nguoi @ nghi ching nhan quyén so hitu cong trinh ¢ mot trong
nhitng gidy to quy dinh tai cic Diém a, b, ¢, va d Khoan ndy ma hién trang cong trinh
khong phu hop voi gidy to d6 thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai
duoc Uy ban nhan dan cap x4 xac nhan nhu quy dinh tai Diém e Khoan nay;

e) Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢ va d Khoan nay thi phai duoc Uy ban nhan dan cdp x3 x4c nhan
cong trinh da hoan thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh
duoc xay dung trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai
pht hop quy hoach ddi véi truong hop xdy dung sau khi ¢ quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01 thang 7 nam 2004 thi
phai c6 gidy to xac nhan ciia Uy ban nhan dan cdp x3 vé cong trinh xay dung khong
thudc treong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach
nhu treong hop xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004; treong hop cong trinh
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thudc d6i trong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cia co
quan quan 1y vé x4y dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

2. To6 chirc trong nudce, co s ton gido, td chirc nrde ngoai, ca nhan nude ngoai,
nguol Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai ¢é gidy to theo quy dinh sau:

a) Truong hop tao 1ap cong trinh x4y dung thong qua dau tu xdy dyng méi theo
quy dinh cta phap luat thi phai c6 quyét dinh phé duyét du an hodc quyét dinh dau tu
du an hodc gidy phép dau tu hodc gidy chimg nhan dau tu hodc gidy phép xay dung
do co quan nha nude c6 tham quyén cap va gidy to vé quyén sir dung dat theo quy
dinh cta phap luat vé dat dai hoac hop dong thué dat véi nguoi st dung dat cé muc
dich st dung dat phu hop véi muc dich xay dung cong trinh;

b) Truong hop tao 1ap cong trinh xdy dung bang mot trong cac hinh thic mua
ban, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké hodc hinh thtrc khac theo quy dinh cta phap
luat thi phai ¢ vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luat;

¢) Truong hop khong c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh tai Diém a va Diém b
Khoan nay thi phai dwoc co quan quan ly vé xdy dung cap tinh xac nhn cong trinh
xdy dung ton tai trude khi c6 quy hoach x4y dung ma nay van phu hop voi quy hoach
xdy dung d3 duoc co quan nha nude ¢ tham quyén phé duyét;

d) Trudong hop cong trinh di x4y dung khong phu hop voi gidy to quy dinh tai
cac Piém a, b va ¢ Khoan nay thi phan dién tich cong trinh khong phu hop véi gidy to
phai duoc co quan c6 tham quyén cap phép x4y dung kiém tra, xac nhan dién tich xay
dung khong dung gidy to khong anh huéng dén an toan cong trinh va phu hop véi
quy hoach xay dung d3 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

3. Truong hop chu so hitu cong trinh x4y dung khong dong thoi 1a ngudi sir
dung dat thi ngoai giay t& chimg minh vé quyén s hitu cong trinh theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, phai c¢6 van ban chap thuin cua ngudi st dung dat
ddng y cho xdy dung cong trinh da dugc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ciia phap ludt va ban sao giay to vé quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai.

Piéu 33. Chirng nhin quyén sé hiru rirng sian xuit 1a ring trong

Chu so hitu rimg san xuat 1a rimg trong ma von dé trong rimg, tién da tra cho
viéc nhan chuyén nhuong rimg hoic tién ndp cho Nha nudce khi duoe giao ring cé
thu tién khong ¢ ngudn goc tir ngan sach nha nude va cé mot trong cac gidy to sau
day thi dwoc chimg nhan quyén sé hiru:
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1. Giay chimg nhan hodc mot trong cac gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat
Pat dai va Diéu 18 cia Nghi dinh nay ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rimg san xuat;

2. Giay to v€ giao rung san xuat la ring trong;

3. Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hoac tang cho hodc thira ké d6i voi
rimg san xuat 1a rimg trong da duoc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat;

4. Ban an, quyét dinh cua Tda an nhan dan hodc giay to cia co quan nha nudce
c6 tham quyeén giai quyét duge quyén so hiru rimg san xuat 1a rimg trong d co hiéu
lwc phap luat;

5. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c¢o gidy to quy
dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma di trong ring san xuat bang von cia
minh thi phai duge Van phong ding ky dat dai xac nhan co du diéu kién dwoc cong
nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat dat dai;

6. Dbi vai t6 chirc trong nudce thue hién du an tréng rung san XUuat béng nguén
von khong c¢é ngudn goc tir ngan sach nha nude thi phai co quyét dinh phé duyét du
an hodc quyét dinh dau tu du an hodc gidy ching nhan dau tu dé trong rimg san xuat
theo quy dinh cia phap luat vé dau tu;

7. D6i v6i doanh nghiép co von dau tu nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai thue hién du 4n trong rirg san xuat thi phai ¢6 quyét dinh phé duyét du
an hodc quyét dinh dau tu du an hodc gidy phép dau tu hoic gidy chimg nhan dau tu
dé trong rimg san xuat theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

8. Truong hop chu sé hitu rimg san xuat 1a rimg trong khong dong thoi 1a nguoi
st dung dat thi ngoai gidy to theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va 7 biéu
nay, phai ¢o van ban thoa thuan ciia nguoi st dung dat cho phép str dung dat dé trong
rung di duogc cong chirng hoac chirng thue theo quy dinh ctia phap luat va ban sao
gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

Piéu 34. Chirng nhin quyén sé hiru ciy ldu nim

Chu so hitu cay lau nim dugc ching nhan quyén sé hitu khi c6 mot trong céc
giay to sau:

1. Giay chimg nhan hodc mot trong cac gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat
Pat dai va Diéu 18 cia Nghi dinh nay ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho
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thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong cy 1au nam phu hop voi muc dich sir
dung dat ghi trén gidy to do;

2. Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hoac tang cho hodc thira ké d6i voi
cdy lau nam da dugc cong chig hoac chung thuc theo quy dinh;

3. Ban an, quyét dinh cua Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
co tham quyén giai quyét dugce quyén sé hiru cay 1au nam da co6 hiéu lwc phap luat;

4. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong cé gidy to quy
dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Diéu nay thi phai dwgc Vin phong dang ky dat dai xac
nhan c6 di diéu kién dugce cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh cia phap luat
dat dai;

5. Dbi voi to chire trong nude thi phai ¢é quyét dinh phé duyét du an hodc quyét
dinh dau tu du an hodc gidy chiung nhan dau tu hodc giay phép dau tu dé trong cay
1au nam theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

6. Truong hop chit s hitu cay lau nam khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat thi
ngoai gidy to theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Diéu ndy, phai ¢6 van ban
thoa thuan cua nguoi sir dung dat cho phép sir dung dat dé trong cay lau nam di duoc
cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ciia phap luit va ban sao gidy to vé quyén
st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK’

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don ddy diL, 18 rang, théng
nhét véi gidy o xudt trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN V(')'I DAT Vao S;tlép nhén/h6 SO/Sé: ....... Quyén..
gAY/ i

Nguoi nhén hd s
(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, siea chia trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hivu tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (Vi8t CHIF i1 HOQ): .........c..oovoeoeeeeeeeeee e

1.2 Diachi™:
2. Gié‘iy chung nhan da cap ,
2.1.S6vaosdcap GCN:................... ; 2.2.S0phathanh GCN:.......................... ;
23 . Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG  dung Dien AONE V& ...,
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gdm cé:
- Giay chirng nhan da cap;

Toi [ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
.., ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Pé6i voi hé gia dinh, ca nhdn dé nghi dwoc tiép tuc siv dung ddt nong nghiép khi hét han sir
dung va doi voi truong hop chimg nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chimg nhdn di

cdp)
Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang... .. nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Nguwdi ki€ém tra Giam doc
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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Chu y:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhuw trén GCN dd cdp, trieong hop c6 thay doi tén thi ghi ca
thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chung minh s thay doi.

- Doi voi truomg hop chuyén déi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thudc truong hop
“don dien doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, ting cho, gop von bing quyén
sir dung ddt, quyén so hiku tai san gdn lién véi dat; chuyén quyén sir dung ddt, quyén so hivu téi san
gdn lién voi ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; truong hop xdc nhdn thay doi
thong tin vé phdp nhdn, s6 Gidy chimg minh nhdn ddn, sé thé Cdn cudc cong ddn, dia chi vao Gidy
chung nhdn thi khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cac muc II, TTT
va IV cua Don nay.

- D6i véi truomg hop xdc dinh lgi dién tich ddt ¢ cho hé gia dinh, cd nhdn da dwgc cdp Gidy
chung nhdn thi khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tqi Piém 5 ciia Muc I, cic muc I va IV
cuia Don nay.
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3. Thii tuc chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dit tra
tién mot lan hoiic tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang thué dit hoic tir
thué dit sang giao dit co thu tién siv dung dit (xdc nhéin thay déi trén Gidy
chirng nhén di cap)

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 85 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP).
- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so
Ho gia dinh, ca nhan (sau day goi chung 1a nguoi sir dung dat) chuan bi ho so va

ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai noi co dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thtr sau va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gid 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi nhanh Van phong dang ky dat daikiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi nop hd so bd sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ke tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung ho so phai bang van ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so (26 ngay)

* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 21 ngay)

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop cé thay d6i vé dién tich thua
dat, tai san gin lién véi dat hodc truong hop di cap Gidy ching nhan nhung chua co
ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh thira dét;

+ Gui phiéu 14y y kién ciia co quan quan 1y, cap phép xay dung theo quy dinh
ciia phap luat vé xdy dung vé truomg hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién
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tich st dung, tang cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xdy dung ma khong
phu hop véi gidy phép xdy dung hodc khong cé gidy phép xay dung doi voi trudong
hop phai xin phép;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan duge trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du thong tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ Xac nhan bién dong vao Giay chimg nhan di cap, thong bao cho ngudi sir
dung dat ky hodc ky lai hop dong thué dat voi co quan tai nguyén va mdi truong doi
voi truong hop phai thué dat;

+ Cap nhat, chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khéng qua 05 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong truong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac Khoan nguol su dung dat duoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han
thuc hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 03 ngay).

+ X4ac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1& phi lién quan dén quan 1y, st dung dat;

+ Phat hanh Théng bao viéc thye hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguoi st
dung dat, tai san gan lién véi dat nop theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyen cho ngudi st dung dat.

- Buéc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi sir dung dat can o ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai, ndp ching tir ching minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu phai thuc hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cuaa Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai noi co dat.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan hd so bao gom:

* Hd so dat dai: Khoan 7, Diéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat(theo Mau s6 09/PK);

+ Ban gbc Giay chimg nhan d3 cap;

+ Hop dong thué dat da lap;

+Chtng tir thue hién nghia vy tai chinh; chting tir lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat (n€u co).

* HO so xac dinh nghia vu tai chinh:

+ T khai 1€ phi trude ba (ban chinh).

+ To khai thué st dung dat phi nong nghiép (néu co).

+ To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir truong hop bén

chuyén nhuong 1a doanh nghiép co chirc ning kinh doanh bat dong san) theo quy
dinh cta phap luat vé thué (ban chinh, néu co).

+ Vin ban cia ngudi sir dung dat dé nghi duoc mién, giam cac Khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac gidy to chiung minh thudc d6i twong
duoc mién, giam theo quy dinh ciia phap luét (ban sao, néu co).

+ Giay to chimg minh thudc d6i twong khong phai ndp nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat (ban sao, néu cé).

+ Hop dong chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cua phap luat (ban sao)
hodc Hop dong tang cho tai san 1a bat dong san theo quy dinh cua phap luat (ban sao)
hodc Hop dong (hodc cac gidy to) thira ké bat dong san (ban sao); Hoa don gia tri gia
tang doi véi trudong hop t6 chirc chuyén nhuong bat dong san (ban sao).

-S6 lwong hd so: 1 bod

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop:Co quan thué, co quan tai chinh.

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Xac nhan thay ddi trén Gidy chung
nhan di cap hodc vin ban tir choi néu 13 1y do.

h) Phi, L¢ phi:
STT i Mikc thu

N@i dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién voi dat (nha &, nha xudng, ring, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan

Doéi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK ban
hanh kém Théng tu s633/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B6 Tai nguyén va
MGéi truong.

- To khai Lé phi trude ba theo Mau s6 01/LPTB ban hanh theo Thoéng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctiia B6 Tai chinh

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Thia dat con trong thoi
han st dung, khong co tranh chap, khong bi ké bién dé dam bao thi hanh an (Diéu
188 Luat Pat dai 2013).

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh vé thu
tién sur dung dat;
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- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ciia cac thong tw hudng dan cac thong tw huwdng dan thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so va trinh ty, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gén lién vGi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK’
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Di kiém tra noi dung don diy dt, 1 ring, théng nhat

~ DON DANG KY BIEN PONG gy ot
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Viosh it Quén.
gay....../ o

Nguoi nhén hd s
(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, siea chia trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hivu tai san gin lién véi dat

1.1, TEN (Vi8t CHEF 11 O): ...,
1.2 Diachi™:
2. Gié‘iy chung nhan da cap ,
2.1.S6vaosdcap GCN:................... ; 2.2.S0phathanh GCN:.......................... ;
23 . Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG  dung Dien AONE V& ...,
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gdm cé:
- Giay chirng nhan da cap;

Toi [ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
.., ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Péi voi hg gia dinh, ca nhdan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat nong nghiép khi hét han sir
dung va doi voi truong hop chimg nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chimg nhdn da

cdp)
Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang... .. nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Nguwdi ki€ém tra Giam doc
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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Chu y:

- Ké khai theo diing tén va dia chi nhw trén GCN da cdp, truong hop co thay doi tén thi ghi ca
thong tin trudc va sau khi thay doi va ngp gidy to chung minh s thay doi.

- Doi voi truomg hop chuyén déi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thudc truong hop
“don dién doi thira”; chuyén nhwong, cho thué, cho thué lgi, thira ké, ting cho, gop von bing quyén
sir dung ddt, quyén so hiku tai san gdn lién véi dat; chuyén quyén sir dung ddt, quyén so hivu téi san
gdn lién voi ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; truong hop xdc nhdn thay doi
thong tin vé phdp nhdn, s6 Gidy chimg minh nhdn ddn, sé thé Cdn cudc cong ddn, dia chi vao Gidy
chung nhdn thi khong ké khai, khong xdc nhdn cdc thong tin tai Piém 5 cia muc I, cac muc II, TTT
va IV cua Don nay.



CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018 49

4. Thu tuc diang ky xac 13p quyén sir dung han ché thira dit lién ké sau khi
dwoc cip Gidy ching nhin lin diu va ding ky thay d6i, chAm durt quyén sir
dung han ché thira dit lién ké.

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 73 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoc sé hiru nha & gan lién voi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam(sau day goi chung
la nguon st dung dét) chuin bi hd so va nop ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua ctia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thtr sau va budi sang thi bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gid 30 phat;

Budi chiéu tir 13 gid 00 phit dén 17 gio 00 phut.

- Bwée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi nop hd so bd sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chua hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung ho so phai bang van ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so (06 ngay)

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai: kiém tra, cip nhat vao ho so dia chinh,
co s& dit liu dat dai va thé hién trén Giéy chirng nhan néu co yéu cau.

- Buée 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi sir dung dat can ctr ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi
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nhanh Vin phong ding ky dat dai noi co dat.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so bao gom: Khoan 8 Diéu 9 Thong tu 24/2014/TT- BINMT
+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo mau);
+ Ban goc Giay chimg nhan d3 cap cia mot bén hodc cac bén lién quan;

+ Hop déng hodc van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan vé
viéc xac 1ap hodc thay doi, cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké;

+ So d6 thé hién vi tri, kich thuéc phﬁn dién tich thira dat ma nguol sir dung
thira dat lién ké duoc quyén str dung han ché;

-S6 lwong hd so: 1 bod

d) Théi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngodi duoc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén
st dung dat & tai Viét Nam.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Cép nhat vao ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai va the hién trén Giay chtirng nhan néu cé yéu cau hodc van ban tir chdi
néu rd ly do.

h) Phi, Lé phi:

STT Pon vi Murc thu
Néi dung thu ’n v
tinh Quan | Huyén

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Dang ky thay doi chi co quyén str dung dat | dong/lan | 15.000 | 7.500

Pang ky thay d6i ¢6 quyén st dung dat va
2 | tai san gan lién voi dat (nha &, nha xudng, dong/lan | 50.000 | 50.000
rirng, tai san khac...)
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Ping ky thay doi chi co tai san gan lién véi
3 | dat thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap gidy dong/lan | 50.000 | 50.000
chirng nhan

Doi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, nguodi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
voi dat theo Mau s6 09/DKban hanh theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua Bo6 Tai nguyén va Moi truong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Thia dat con trong thoi
han st dung, khong co tranh chap, khong bi ké bién dé dam bao thi hanh an (Diéu
188 Luat Pat dai 2013).

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Bo Luat Dan sy nam 2015;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh vé thu
tién sur dung dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctua Chinh phu stra dbi bd sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
stra dbi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
sO diéu cia cac thong tu hudng dan cac thong tu hudng dan thi hanh Luat dat dai.
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- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thi tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat; cap d6i, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha o va tai
san khac gan lién voi dat trén dia ban thanh phd Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK’

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don ddy diL, 18 rang, théng
nhét véi gidy o xuét trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Vi eprhin 0 o5 Quén
gay...../ .../

Nguoi nhén hd s
(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, siea chia trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hivu tai san gin lién véi dat

L1, TEN (Vi8t CHIF 11 HOG): .........c..oovoeoeeeeeee e,
1.2 Diachi™:
2. Gié‘iy chung nhan da cap ,
2.1.S6vaosdcap GCN:................... ; 2.2.S0phathanh GCN:.......................... ;
23 . Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG  dung Dien AONE V& ...,
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gdm cé:
- Giay chirng nhan da cap;

[ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
.., ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Pé6i voi hé gia dinh, ca nhdn dé nghi dwoc tiép tuc siv dung ddt nong nghiép khi hét han sir
dung va doi voi truong hop chimg nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chimg nhdn di

cdp)
Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang... .. nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vo ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DAT DPAI

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Nguwdi ki€ém tra Giam doc
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trudng co quan
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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5. Thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho gia dinh, ca nhan (sau day goi chung 1a nguoi sir dung dat) chuan bi ho so va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai noi co dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thi bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gid 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

- Bwéc 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01 ngay)

B phan tiép nhan va tra két qua cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém
tra hd so; Néu ho so ddy du thi co quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu hd
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi ndp ho so bo sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chua hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan ho so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bod sung hd so phai bang van ban, trong thdi han quy dinh va chi
thye hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giii quyét hd so (05 ngay)
* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 01 ngay)

+ Chuyén ho so cho PhongTai nguyén va Mdi truong tham dinh nhu cau st
dung dat;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudmg hop c¢6 khoan dugce trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du thong tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
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tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ X4c nhan gia han sir dung dat vao Gidy chimg nhan da cap;

+ Cap nhat, chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

+ Giri két qua giai quyét d&énUy ban nhan dan x4 dé tra két qua giai quyét cho
ngudi st dung dat (d6i voi trudng hop hd so ndp tai x4).

* Tai Phong Tai nguyén va Mbi truong - Uy ban nhan dan cap huyén (khong qua
01 ngay):

+ Tham dinh nhu cau sir dung dat; truong hop du diéu kién dwoc gia han thi
chuyén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 14p Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai; truong hop khong du diéu kién duoc gia han str dung dat
thi thong bao cho nguoi str dung dat va lam thu tuc thu hdi dat theo quy dinh.

+ Trinh Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh gia han quyén sir dung dat;

+ Ky hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat;

+ Chuyén két qua giai quyét cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé thuc
hién dang ky.

* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khéng qua 03 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi sir dung dat duogce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thue
hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 02 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1é phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol st
dung dat, tai san gan lién voi dat ndp theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén cho nguoi sir dung dat.

- Bude 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat can cr ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, ndp ching tir ching minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu phai thyc hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi
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nhanh Van phong dang ky dat dai noi co dat.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so bao gom:

* Hd so dat dai: Khoan 9 Diéu 9 Théng tu 24/2014/TT-BTNMT dugc sira doi
bo sung tai Khoan 5 Diéu 7 Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT.

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo mau);
+ Ban gbc Giay chimg nhan d3 cap;
+ Chumg tir da thue hién xong nghia vy tai chinh (néu co).

* HO so xac dinh nghia vu tai chinh: (Diéu 6 Thong tu lién tich sb
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

+ T khai 1€ phi trude ba (ban chinh).
+ To khai thué st dung dat phi nong nghiép (néu co).

+ To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir truong hop bén
chuyén nhuong 1a doanh nghiép co chirc ning kinh doanh bat dong san) theo quy
dinh cta phap luat vé thué (ban chinh, néu co).

+ Van ban cua nguoi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac gidy to chiung minh thudc d6i twong
duoc mién, giam theo quy dinh ciia phap luét (ban sao, néu co).

+ Gidy to chang minh thudc d6i twong khong phai nop nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat (ban sao, néu cé).

- S6 lwong hd so: 1 bo
d) Théi han giai quyét: Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh gia han: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryec tiép thyce hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
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- Co quan phoi hop: Phong Tai nguyén va Moéi truong, co quanthué, co quan tai
chinh.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han quyén sir dung
dat/ hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat, xac nhan gia han vao Giay chimg

nhan da cap hoac van ban tir chdi néu 16 ly do.

h) Phi, Lé phi:

STT i Mirc thu
Noi dung D({’n vi
tinh Quan | Huyén

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién voi dat (nha &, nha xudng, ring, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan

Déi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, ngudi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
voi dat theo Mau s6 09/DK ban hanh kém Thong tu s633/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua Bo6 Tai nguyén va Moi truong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Truéc khi hét han sir dung dat toi thiéu 1a 06 thang.

- Sau khi ¢6 van ban ciia co quan ¢6 tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu
doi vai treong hop diéu chinh dv an dau tr ma co thay doi thoi han hoat dong cua du
an.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luét Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh vé thu
tién sur dung dat;
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- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ciia cac thong tw hudng dan cac thong tw huwdng dan thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so va trinh ty, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gén lién vGi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK’

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra noi dung don ddy diL, 18 rang, théng
nhét véi gidy o xudt trinh.

PON PANG KY BIEN PONG

DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN V(')'I DAT Vao S;tlép nhén/h6 SO/Sé: ....... Quyén..
gAY/ i

Nguoi nhén hd s
(Ky va ghi v ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truée khi ké khai; khéng tay xod, siea chia trén don)

1. Ngudi sir dung dat, chi sé hivu tai san gin lién véi dat

L1, TEN (Vi8t CHIF 11 HOG): .........c..oovoeoeeeeeee e,
1.2 Diachi™:
2. Gié‘iy chung nhan da cap ,
2.1.S6vaosdcap GCN:................... ; 2.2.S0phathanh GCN:.......................... ;
23 . Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG  dung Dien AONE V& ...,
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gdm cé:
- Giay chirng nhan da cap;

Toi [ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
.., ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(P6i voi hé gia dinh, ca nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat nong nghiép khi hét han sir dung
va doi voi trwong hop chiing nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chimg nhdn dd cap)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......
Cong chure dia chinh TM. Uy ban nhan déin
(Ky, ghi vo ho tén) Chu tich
(Ky tén, dong dau)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......

Ngui kiém tra Giam déc )
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAINGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay... ... thang ... ... nam...... Ngay... ... thang ... ... nam ......

Ngui kiém tra
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu)

Thu trudng co’ quan
(Ky tén, dong ddu)
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6. Thii tuc xdc nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép cia hé gia dinh, ca
nhén khi hét han sir dung dat (d6i v6i trwong hop c6 nhu ciu)

a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 74 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho gia dinh, ca nhan (sau day goi chung 1a nguoi sir dung dat) chuan bi ho so va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai noi co dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viée, tir thir
hai dén thir sau va budi sang thi bay:

Buoi sang tir 7 gio 30 phut dén 11gid 30 phat;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gior 00 phit.

- Bwéc 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (01ngay)

B phan tiép nhan va tra két qua caa Chi nhanh Van phong ding ky dat daikiém
tra hd so;: Néu ho so ddy du thi co quan tiép nhan nhan ho so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu hd
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi ndp ho so bo sung,
hoan chinh ho so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chua hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ké tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan ho so phai thong bao va hudng dan nguoi
ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bod sung hd so phai bang van ban, trong thdi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buére 3. Giii quyét hd so (03 ngay)

* Tai Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢6 dat kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca
nhan dang truc tiép sir dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua cé quyét dinh thu hoi
dat ciia co quan nha nude c6 tham quyén; Chuyén két qua dén Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai (khong qua 01 ngay);

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 02 ngay):

+ Kiém tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc str dung dat vao Giéy chirng
nhan da cép;

+ Cap nhat, chinh ly bién déng vao hé so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;
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- Buéc 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi str dung dat can cir ngay hen trong Bién nhan lién hé nhan két qua tai
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cuaa Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai noi co dat.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Khoan 10 Piéu 9 Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 ciua B6 Tai nguyén va Moi trueong.

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (theo mau);

+ Ban goc Giay chtimg nhan da cap.

- S6 lwong ho so: 1 bo

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan tryec tiép thyce hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cap x4.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan thoi han duoc tiép tuc sir
dung dat vao Gidy chimg nhan d3 cap hodc van ban tir chdi néu rd ly do.

h) Phi, Lé phi:

STT ; Mikc thu
N@i dung thu bon vi

tinh Quan | Huyén

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay doi co quyén sir dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién vé1 dat (nha ¢, nha xudng, rung, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)
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bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi &p dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan

Doi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, nguodi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
voi dat theo Mau s6 09/DKban hanh theo Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMTngay
29/9/2017 cua Bo6 Tai nguyén va Moi truong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan dang tryc tiép
st dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua ¢ quyét dinh thu hoi dat cia co quan
Nha nude co tham quyén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cuia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bod sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra d6i, bo
sung mot so diéu cia cac thong tw hudng dan cac thong tu huéng dan thi hanh Luat
dat dai.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
thanh phé vé ban hanh mrc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban Thanh phé
H6 Chi Minh;



CONG BAO/SH 73+74/Ngay 15-8-2018 65

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/8/2017 cua Uy ban nhan déan thanh
pho vé ban hanh quy dinh phéi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san khac gin lién véi dat; cap, cap doi, cap
lai giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién
voi dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM MAu sb 09/PK’
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Di kiém tra noi dung don diy d, 1 ring, théng

' PON ]?AN(”} KY' BIEN pONG ' ‘ ?h.éit Vo'iAgié}; 1054 leét trinh. X
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vo IR IR 0 Q-
gay....../ o

Nguoi nhén hd s
(Ky va ghi v ho, tén)

Kinh gui: ..o,

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem hwéng dan viét don truéce khi ké khai; khéng tay xod, siea chita trén don)

1. Ngui sir dung dat, chi sé hivu tai san gin lién véi dat

L1, TEN (W8t CHEF 11 O): ...,
1.2 Diachi™:
2. Gié‘iy chung nhan da cap ,
2.1.S6vaosdcap GCN:................... ; 2.2.S0phathanh GCN:.......................... ;
23. Ngaycap GCN .../ .../ ...... ....... ;
3. NG  dung Dien AONE V& ...,
3.1. Noi dung trén GCN trudc khi bién dong; 3.2. Noi dung sau khi bién dong;

6. Gjé‘iy to' lién quan dén ndi dung thay déi ndp kém theo don nay gdm cé:
- Giay chirng nhan da cap;

Toi [ ¢6 nhu cau cidp GCN méi [J khong ¢6 nhu cau cap GCN méi
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To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luit.
.., ngay ... thang .... nam...
Nguoi viét don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong ddu néu co)

II- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Péi voi hg gia dinh, ca nhdan dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat nong nghiép khi hét han sir dung
va doi voi trwong hop chiing nhdn bo sung quyén so hitu tai san vao Gidy chimg nhdn dd cap)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi vd ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong ddu)

III- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi voi truong hop gia han sw dung dat)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Ngudi kiém tra Thu trwéng co quan

(Ky, ghi vd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong ddu)
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7. Thii tuc tach thira do Nha nwée thu hdi mét phin thira dat.
a) Trinh tu thwe hién: (Diéu 75 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP)
- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce sé hitu nha o gan lién voi quyén str dung dat & tai Viét Nam(sau day goi chung
la nguot st dung dét) chuin bi hd so va nop ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viéc, tir thi
hai dén thir sdu va budi sang thir bay:

Buoi sang tir 7 gior 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gier 00 phut.

- Buéc 2. Kiém tra va tiép nhan ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day di thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan ngudi ndp ho so bo sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ke tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung ho so phai bang van ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so (11ngay)

* Tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai (khong qua 06 ngay): Can ctr quyét
dinh thu hdi dat cua co quan nha nude c6 tham quyén:

+ Po dac chinh ly ban dd dia chinh, hd so dia chinh va co s¢ dit liéu dat dai;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin d& xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai giri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan dugc trir vao tién sir
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phép luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau cia co quan thué hodc co quan tai chinh d6i véi truong hop hd so khong
du théng tin hodc cé sai sot dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
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trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+ X4c nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan d3 cap;
* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khong qua 05 ngay):

+ Kiém tra hod so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudng
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac khoan nguoi sir dung dat duogce trir vao tién st dung
dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu c6 - thoi han thye
hién cua co quan tai chinh 1a khong qua 03 ngay).

+ X4ac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1& phi lién quan dén quan 1y, st dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguoi st
dung dat, tai san gan lién voi dat ndp theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén cho nguoi sir dung dat.

- Buée 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat cin ¢t ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, ndp ching tir ching minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu phai thyc hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai noi co dat.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phin hd so bao gdom:

*Ho so dat dai: Khoan 11 Diéu 9 Thong tu 24/2014/TT-BTNMT
+ Pon dé nghi tach thira hodc hop thira dat (theo Mau s6 11/DK);
+ Ban goc Giay chtmg nhan da cap.

- S6 lwong: (01) bd

*Ho so xac dinh nghia vu tai chinh:

- To khai 1€ phi truée ba (ban chinh).

- To khai thué sir dung dat phi néng nghiép (néu co).

- T& khai thué thu nhép tir chuyén nhuong bat dong san (trir trudng hop bén
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chuyén nhuong 1a doanh nghiép co chirc ning kinh doanh bat dong san) theo quy
dinh cta phap luat vé thué (ban chinh, néu co).

- Van ban cua nguoi sir dung dat dé nghi duoc mién, giam cac khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac gidy to chiung minh thudc d6i twong
duoc mién, giam theo quy dinh ciia phap luét (ban sao, néu co).

- Gidy to chimg minh thudc d6i twong khong phai ndp nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat (ban sao, néu co).

- S6 lwong hd so: 1 bo
d) Théi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hiéntha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén
st dung dat & tai Viét Nam.

d) Co quan thuec hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop: Co quan thué va Co quan tai chinh.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan thay ddi vao Gidy chung
nhan di caphodc vin ban tir chdi néu r5 1y do.

h) Phi, Lé phi:

STT N Pon vi Mirc thu
NoOi dung thu ,y
) tinh

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién voi dat (nha &, nha xudng, ring, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan
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Doéi twong mién thu: tré em, hd nghéo, nguodi cao tudi, ngudi khuyét tit, ngudi
cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu t& khai:

- Don dé nghi tach thua, hop thia dat theo Mau s6 11/PK ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Moi truong.

- To khai Lé phi trude ba theo Mau s6 01/LPTB ban hanh theo Thoéng tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06/11/2013 ctia B6 Tai chinh.

h) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh :

- Pap ung vé diéu kién dién tich toi thiéu tach thira theo qui dinh cua Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Thira dat con trong thoi han st dung, khong c6 tranh chap, khong bi ké bién dé
dam bao thi hanh an (Diéu 188 Luat Dat dai nam 2013).

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013;

- Luat Nha ¢ s6 nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh vé thu
tién sur dung dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudong quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CPngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 33/20117/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2014/ND-CP ngay 06/01/2017 cta Chinh phu
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stra doi, bd sung mot sb nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai va stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ciia cac thong tw hudng dan cac thong tw huwdng dan thi hanh Luat dat dai.

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua Bo
Tai chinh va Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho so va trinh ty, thi tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uyban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat; cap d6i, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha o va tai
san khac gan lién voi dat trén dia ban thanh phé Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 60/2017/QD-UBND ngay 05/12/2017 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc quy dinh dién tich tdi thiéu duoc tach thira trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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M4u s6 11/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Ty do - Hanh phac PHAN GHI CUA NGUOI
--------------- NHAN HO SO
) ) ) P4 kiém tra ndi dung don
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT diy du, 1 rang, thong nht
Kinh giti: ... v6i gidy to xuat trinh.
Vao sb tiép nhan ho so s6:
.....Quyén .....
Ngay .../ .../ ...
Ngwoi nhéin hd so
(Ky va ghi rd ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem ky hwéng dén & cudi don nay truce khi viét don; khong tdy xéa, sira chiva noi dung da viét)
1. Ngwoi siv dung dét:

1.1. Tén nguoi st dung dat (V iét chit in hoa): .

1.2. biachi ..

2. })ér}ghitéch,hg’pthﬁ’ad?’ltnhlrsau:’ ’ ’

2.1. B¢ nghi t;ichthémh ceoveeee ... thira dat doi voi thura dat dudi day:

a) Thira dat so: . i D)TOLAN @O SO

c)Dlachlthu:adat )
d) SophathanhGlaychu:ngnhan
S6 vao sb cap Giay chimg nhén: . sngaycap .../ /...

d) Dién tich sau khi tach thira; Thu:a thu: nhat . m’; Thu:a thi hai: ... m*;
2.2. D¢ nghi hop cac thira dat dudi diy thanh mot thu:a dat:

Thiradatsd | Tobandosoé | Diachithia | So phat hanh Giay chimg S6 vao so cap gidy
dat nhin chung nhan

3. Ly do tach, hop thiva dAt: ...
4. Giay to ndp kém theo don nay gom cé:

- Giéy chtng nhan vé quyén sir dung dat cua thira dat trén;

- So dd du kién phan chia cac thira dat trong truong hop tach thira (neu co): .

T01 cam doan ndi dung ke khal tren dcm la dung

. ngay ... thang ... ndm ... ...
Nguwoi viet don
(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu néu co)

I1- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI
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Ngay ... .. thang ... .. nam ... ... Ngay ... .. thang .. .. nam ... ...
Nguwoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

Huwong din viét don:

- Pon nay dimg trong truong hop nguoi st dung ddt dé nghi tach mét thira ddt thanh nhiéu thira dat méi
hodic dé nghi hop nhiéu thira dét thanh mot thiva dat;

- Dé givi don: Ho gia dinh, cd nhdn, cong dong ddan cw thi @ giri Uy ban nhdn dan cdp huyén noi ¢6 ddt; to
chirc, co s6 ton gido, 16 chirc va cd nhdn nwde ngodi, nguoi Viet Nam dinh cw & nuée ngodi thi dé givi Uy
ban nhan ddn cdp tinh noi ¢é ddt;

- Diém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sie dung ddt nhu trén gidy chimg nhdn vé quyén sir dung ddr gom cdc
thong tin nhuw sau: doi voi cd nhdn ghi vé ho, tén, ndm sinh, so gidy CMND, ngay va noi cdp gidy CMND;
doi voi ngueoi Viét Nam dinh cu 0 nudc ngodi va cd nhdn mude ngodi ghi ho, tén, ndam sinh, s6 ho chiéu,
ngay va noi cdp ho chiéu, quoc tich; doi véi ho gia dinh ghi chit "Ho ong/ba” va ghi ho, 1én, nam sinh, 56
gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cing s dung dat; truong hop
quyen st dung ddt la tai san chung cia cd vo va chong thi ghi ho, 1én, ndm sinh, so gidy CMND, ngay va noi
cdp gidy CMND ciia vo va ciia chong; doi voi 16 chire thi ghi tén 16 chire, ngdy thang nam thanh 1dp, s6 va
ngay, co quan ky quyét dinh thanh Ildp hodc sé gidy ding ky kinh doanh, gidy phép ddu tw ciia co quan nha
nude ¢o thdm quyén cdp;

- Piém 2 ghi cdc thong tin vé thira ddt nhw trén gidy chimg nhdn vé quyén sir dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi ¥0 ho tén & cudi “Phan khai cia nguot si dung dcfr truong hop uy quyén viét don
thi nguoi duoc 1y quyén ky, ghi r0 ho tén va ghi (dwoc iy quyén); doi véi 16 chire sir dung ddt phdi ghi ho
tén, chirc v nguoi viét dow va dong ddu ciia to chire.
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MBus@: 01/LPTB
(Ban hanh kém theo Thong t@
s@ 156/2013/TT-BTC ngay
06/11/2013 cha B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI LE PHi TRUOC BA NHA, PAT
[01] Ky tinh thué: Theo ting lan phat sinh [
[02] Lan dau [ [03] B sunglan the [
[04] Tén ngwdi nOp thue: ...

[OS] MA SO thUué: ..o,
[06] Dia Chi: ..o
[07] Quan/huyén: .................. [08] Tinh/Thanh phé: ...l
[09] Dién thoai: .................. [10] Fax: .................. [11]Email: .................
[12] Pai 1y thué méu c6) t......oooovooooe oo,
[13] MA SO thUé: ..o
[T4] Dia chi: ... e
[15] Quan/huyén: .................. [16] Tinh/Thanh phé: ...l
[17] Bién thoai: ................... [18] Fax: .................. [19] Email: .................

PAC PIEM NHA DAT:

1. Pat:

1.1 Dia chi thia dat:

1.2. Vi tri thira dat (mat tién duong pho hay ngd, hém):

1.3. Muc dich sir dung dat:

1.4. Dién tich (m®):

L.5. Ng}lén goc nha dat: (dat duoc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong; nhan thira
ke, hodc nhan tang, cho):

a) Tén to chuc, ca nhan chuyén giao QSDD:

Dia chi nguoi giao QSDD:

b) Thoi diém lam giay to chuyén giao QSDD ngay.......... thang....... nam............
1.6. Gia tri dat thuc té chuyén giao (néu co):
2. Nha:
2.1 Cép nha: Loai nha:

2.2. Dién tich nha (m2 san xay dung):

2.3. Ngudn goc nha:
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a) Tu xay dung:

- Nam hoan cong (hodc nam bat dau st dung nha):

b) Mua, thira ké, cho, ting:

- Thoi diém lam gidy to chuyén giao nha: Ngay ............. thang............. nam..............

2.4. Gia tri nha (dong):

3. Gia tri nha, dit thuc té nhin chuyén nhwong, nhin thira ké, nhin ting cho (dong):

4. Tai san thudc dién khong phai ndp hoic dwoc mién 1é phi truéc ba (Iy do):

5. Gidy to' c6 lién quan, gom:

Toi cam doan s6 liéu khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s0 liéu d3 khai./

NHAN VIEN PAILY THUE ... , NGQY......... hANG........... nam..........
Ho va tén: o NGUOI NQP THUE hogc )
Chiing chi hanh nghé sé: PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NQP THUE

(Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddau (néu co))
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8. Thu tuc tach thwa do chuyén quyén sir dung mdt phan thira dit hoiic do
giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo, ddu gia dit hoic do chia tach h{ gia
dinh, nh6m ngwoi sir dung dat; do xir 1y hop dong thé chip, gép von, ké bién ban
diu gia quyén sir dung dit dé thi hanh an (xdc nhin thay ddi trén Gidy ching
nhén da cip)

a) Trinh tw thye hién: (Piéu 75 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CPva Khoan 49
Diéu 2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP)

- Buée 1. Chuén bi va ndp ho so

Ho¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
duoce sé hitu nha o gan lién voi quyén str dung dat & tai Viét Nam(sau day goi chung
la nguot st dung dét) chuin bi hd so va nop ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két
qua cta Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai noi c6 dat.

Thoi gian nhan ho so va tra két qua giai quyét: Trong cac ngay lam viéc, tir thi
hai dén thtr sau va budi sang thi bay:

Buoi sang tir 7 gior 30 phut dén 11gio 30 phut;

Buoi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gier 00 phut.

- Buée 2. Kiém tra va tiép nhin ho so (03 ngay)

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém
tra ho so: Néu hd so day di thi co quan tiép nhan nhan hd so va cap Bién nhan cho
ngudi ndp ho so, bién nhan phai ghi day du cac thong tin theo mau quy dinh; Néu ho
so chua day du thi co quan tiép nhan giai thich, huéng dan nguoi nop hd so bd sung,
hoan chinh hd so.

Truong hop tiép nhan ho so nhung chwa hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay ke tir
ngay tiép nhan ho so, co quan tiép nhan hd so phai thong bao va hudng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Viéc yéu cau bd sung ho so phai bang van ban, trong thoi han quy dinh va chi
thue hién khong qua mot (01) 1an trong sudt qua trinh giai quyét ho so.

- Buée 3. Giai quyét hd so (11ngay)
* Tai Chi nhanh Van phong dang ky dat dai (khong qua 06ngay):

+ Po dac dia chinh dé chia tach thira datva chuyén Ban trich do thira dat moi
tach cho nguoi st dung dat dé thuc hién ky két hop dong, van ban giao dich vé quyén
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st dung mot phan thira dat méi tach;

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai guri dén
co quan thué va co quan tai chinh (trong trudng hop c¢6 khoan duge trir vao tién sur
dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat); Cung cap thong tin va hd so bo sung
theo yéu cau ciia co quan thué hodc co quan tai chinh déi véi truong hop hd so khong
du thong tin hodc co sai sét dé xac dinh nghia vu tai chinh, xac dinh cac khoan duoc
trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh phap luat; In Thong bao nghia vu
tai chinh do co quan thué phat hanh va chuyén cho nguoi sir dung dat;

+Xac nhan thay d6i vao Giay chimg nhan da capdéi voi phan dién tich con lai
cta thira dat khong chuyén quyén;

+ Chinh ly, cap nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai
* Tai Co quan thué va Co quan tai chinh (khéng qua 05 ngay):

+ Kiém tra ho so do Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyén dén; dé nghi
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin trong trudong
hop phat hién ho so ¢o sai sot hodic thiéu cin cir dé xac dinh nghia vu tai chinh;

+ Tiép nhan thong tin vé cac Khoan nguol su dung dat duoc trir vao tién st
dung dat, tién thué dat phai ndp do co quan tai chinh chuyén dén (néu co - thoi han
thuc hién cua co quan tai chinh l1a khéng qua 03 ngay).

+ Xac dinh nghia vu tai chinh, phi va 1é phi lién quan dén quan ly, sir dung dat;

+ Phat hanh Thong bao viéc thue hién nghia vu tai chinh va huéng dan nguol st
dung dat, tai san gan lién voi dat ndp theo quy dinh phap luat, giri dén Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai dé chuyén cho nguoi sir dung dat.

- Buée 4: Tra két qua giai quyét (01 ngay)

Ngudi st dung dat cin cir ngay hen trong Bién nhan lién hé Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai, ndp ching tir ching minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh
(néu phai thyc hién nghia vu tai chinh) va nhan két qua..

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Chi
nhanh Vian phong dang ky dat dai noi co dat.

¢) Thanh phan, s6 lrong h so
- Thanh phan hd so bao gom:

*Ho so dat dai: khoan 11 Diéu 9 Thong tu 24/2014/TT-BTNMT
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+ Pon @& nghi tach thira hodc hop thira dat (theo Mau s6 11/PK);

+ Ban goc Giay chimg nhan da cap.

* HO so xac dinh nghia vu tai chinh:

+ T& khai Lé phi trude ba (Mﬁu sb 01/LPTB);

+ To khai thué st dung dat phi nong nghiép (mau 01/SDDPNN)

+ To khai thué thu nhép tir chuyén nhwong bat dong san theo quy dinh ciia phap
luét vé thué (ban chinh, néu c¢6) (Mau s6 11/KK-TNCN);

+ Vin ban ciia ngudi st dung dat dé nghi duoc mién, giam cac Khoan nghia vu
tai chinh vé dat dai (ban chinh);

+ Ban sao cac gidy to ching minh thudc doi twong duoc mién, giam theo quy
dinh cta phap luat (néu c).

+ Hop dong chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cua phap luat (ban sao)
hodc Hop dong ting cho tai san 1a bat dong san theo quy dinh cua phap luat (ban sao)
hodc Hop dong (hodc cac gidy to) thira ké bat dong san (ban sao); Héa don gié tri gia
tang d6i voi truong hop td chire chuyén nhuong bat dong san (ban sao).

-S6 lwong hd so: 1 bod

d) Théi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ciia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thwe hién nghia
vu tai chinh ctua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly ddi véi truong
hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

d) Poi twong thwe hiéntha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong
dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén
st dung dat & tai Viét Nam.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hop:Co quan thué va Co quan tai chinh.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan thay ddi vao Gidy chung
nhan di cap hodc vin ban tir choi néu 13 1y do.

h) Phi, Lé phi:
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STT .
Pon vi Mirc thu

NOi dung thu tinh

Quan | Huyén

Chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip gidy ching nhin

1 | Pang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat ddng/lan | 15.000 | 7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai ‘ ‘
2 | san gan lién voi dat (nha &, nha xuwdng, ring, | dong/lan | 50.000 | 50.000
tai san khac...)

bang ky thay do6i chi co tai san gén li,én vl ‘ ‘
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap gidy chimg | dong/lan | 50.000 | 50.000
nhan

Déi twong mién thu: tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tit, ngudi

cO cong voi cach mang.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s611/PK ban
hanh kém Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va
MGéi truong.

* Cac mau ban hanh kém theo Thong tu s6 156/TT-BTC

- Mau to khai Lé phi trude ba:Mau s6 01/LPTB.

- Mau to khai thué sir dung dat phi nong nghiép: Mau 01/SDDPNN.

- Mau to khai thué thu nhép tir chuyén nhuong bat dong san theo quy dinh cia
phép luat vé thué: Mau s6 11/KK-TNCN.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Pap ung vé diéu kién dién tich toi thiéu tach thira theo qui dinh cua Uy ban
nhéan dan thanh phd;

- Thira dat con trong thoi han st dung, khong c6 tranh chap, khong bi ké bién dé
dam bao thi hanh an (Diéu 188 Luat Dat dai nam 2013).

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai nam 2013;






