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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2018/QD-UBND Qudn 5, ngay 01 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Giao duc va Pao tao Quan S

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat;

Can ctr Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 29 thang 5 nam
2015 cua B6 Gido duc va Pao tao, B6O No1 vu hudng dan vé chirc nang, nhi€ém vu,
quyén han va co ciu to chirc cia S& Gido duc va Pao tao thude Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuoc Trung wong, Phong Gido duc va Pao tao thuoc Uy ban nhéan dan
huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Can ctir Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND ngay 08 thang 3 nam 2017 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh vé quy trinh x4y dung vin ban quy pham
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phap luat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 61/2017/QD-UBND ngay 05 thang 12 nam 2017 ctua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché (mau) vé to chuc va
hoat dong ciia Phong Giao duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan quan - huyén;

Theo dé nghi cia Truong Phong Giao duc va Dao tao tai To trinh s6 39/TTr-
GDDT ngay 22 thang 01 nam 2018; Bao cao tham dinh s6 156/BC-TP ngay 19 thang
01 nam 2018 ctia Phong Tu phap va To trinh s6 117/TTr-NV ngay 02 thang 01 nam
2018 cua Trudong Phong Noi vu Quan 5.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ciia Phong Giao duc va Dao tao thudc Uy ban nhan dan Quan 5.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 08 thang 3 nam 2018.
Bii bo Quyét dinh s6 01/2010/QD-UBND ngay 21 thang 01 nidm 2010 cia Uy ban
nhan dan Quén 5 vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cia Phong Gido duc va
Pao tao Quan 5.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
Phong Né1 vu, Truong Phong Gido duc va Pao tao, Thu tredng cac co quan co lién
quan va Chi tich Uy ban nhan dan cac phuong Quan 5 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat djng ciia Phong Gido duc va Pao tao Quéin 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2018/0D-UBND
ngay 01 thang 3 nam 2018 cuia Uy ban nhdn ddn Qudn 3)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan
Quan 5.

Phong Gigo duc va DPao tao c¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan Quan
5, dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cia S&
Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Chirc nang:

Phong Gido duc va Pao tao gitp Uy ban nhan dan Quan 5 thye hién chirc ning
quan ly nha nude vé gido duc va dao tao & dia phuong, bao gom: chwong trinh va ndi
dung gido duc va dao tao; tiéu chuan nha giao va tiéu chuan can b quan 1y gido duc;
tiéu chuan co s vat chat, thiét bi truong hoc va do choi tré em; quy ché thi cir va cap
van béng, chtmg chi; bao dam chat lwong gidao duc va dao tao; thuc hién mot sb
nhiém vu, quyén han khac theo phan cong hodc ity quyén ctia Uy ban nhan dan Quan
5, Chu tich Uy ban nhan dan Quén 5 va theo quy dinh cuia phap luét.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Gido duc va Pao tao Quan 5 ¢6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Phong Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém giup Uy ban nhan dan Quéan 5
quan ly nha nuwdc doi véi cac co s¢ giao duc (bao gom ca cac co s¢ giao duc co su
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tham gia dau tu cia cac t6 chirc va cd nhan nuwdc ngoai): Truong trung hoc co so;
truong pho thong cd nhiéu cap hoc, trong dé khong cé cap hoc trung hoc pho thong;
truong ti€u hoc; co sé gido duc mam non.

2. Trinh Uy ban nhan dan Quan 5:

a) Du thao cac van ban huéng dan thye hién co ché chinh sach, phap luat, cac quy
dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé vé hoat dong gido duc ¢ dia phuong.

b) Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach 05 nam, hang nam va
chuong trinh, ndi dung cai cach hanh chinh nha nudc vé linh vuc gido duc & dia
phuong.

¢) Du thao quy hoach mang ludi cac truong trung hoc co sé; truong phd thong
c6 nhiéu cap hoc, trong d6 khong cé cap hoc trung hoc pho thong; truong tiéu hoc;
tredng mam non, nha tré, nhom tré, truong, 16p mau gido (goi chung 1a co so giao
duc mam non) ¢ dia phuong theo hudng dan cia S& Gigo duc va Pao tao thanh phé
va Uy ban nhan dan Quén 5.

d) Du thao cac van ban khac vé linh vuce gido duc thudc tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhan dan Quan 5.

3. Trinh Chi tich Uy ban nhan dan Quén 5 du thao cac quyét dinh thanh 1ap (d6i
voi cac co sd gido duc cong 1ap), cho phép thanh 1ap (d6i voi cic co so gido duc
ngoai cong 14p), sap nhap, chia tach, giai thé cac co so gido duc (bao gom ca cac co
so gido duc ¢6 sy dau tu cua cac to chire, ca nhan nude ngoai), doi véi: Trudong trung
hoc co so; truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc, trong d6 khong cé cap hoc trung hoc
pho thong; truong tiéu hoc; co so gido duc mam non; cong nhan viéc thanh 14p Trung
tam hoc tap cong dong, cac co sd gido duc cé tén goi khac (néu co) thude tham quyén
quan ly ciia Uy ban nhan dan Quén 5.

4. Hudng dan, to chic thue hién cac vin ban quy pham phép luat, chwong trinh,
ké hoach phat trién gido duc ¢ dia phwong, cac co ché, chinh sach vé xd hoi hoa giao
duc sau khi duoc co quan ¢6 tham quyén phé duyét; huy dong, quan ly, sir dung cac
ngudn luc dé phat trién gido duc trén dia ban; tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat va thong tin vé gido duc.

5. Huong dan, to chtre thue hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach, chuyén mén,
nghiép vu, cac hoat dong gido duc, pho cap gido duc, x6a mu chir; cong tac tuyén
sinh, thi, xét duyét, cap van bang, chimg chi doi véi cac co sd gido duc thudc tham
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Quan 5.



CONG BAO/S6 30/Ngay 01-5-2018 7

6. Chu tri, phdi hop v6i Phong Tai chinh - K& hoach xay dung, 1ap du toan ngan
sach gido duc hang nam; quyét dinh phan b, giao du toan chi ngan sach giao duc cho
cac co s& gido duc thuoc Uy ban nhan dan Quan 5 khi duogc cap co tham quyén phé
duyét; phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach xac dinh, can d6i ngan sach nha
nude chi cho gido duc hang nam ctia Quan 5, trinh cap c6 tham quyén phé duyét;
hudng dan, kiém tra viéc st dung ngan sach nha nuéc va cac ngudn thu hop phap
khac cho gido duc d6i voi cac co so giao duc thudoe Uy ban nhan dan Quén 5; phoi
hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach 14p du toan va phan bd ngan sach giao duc, du
toan chi cac chwong trinh muc tiéu quoc gia hang nim vé gido duc cia Quén 5 theo
huéng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao, So Tai chinh.

7. Kiém tra chuyén nganh theo huéng dan cia Thanh tra S¢ Gido duc va Dao
tao; phéi hop véi Thanh tra Quén 5, Thanh tra S& Gido duc va Pao tao trong cac hoat
dong kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao ¢ dia phuong.

8. Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc, dinh chi hoat dong gido duc ddi voi
cac co s& giao duc (bao gdm ca cac co sd gido duc co su tham gia dau tu cia cac to
chirc va ca nhan nudc ngoai): truong trung hoc co so; truong pho thong co nhiéu cap
hoc, trong d6 khong c6 cap hoc trung hoc pho thong; truong tieu hoc; co s gido duc
mam non.

9. Xay dung, téng hop ké hoach bién ché su nghiép gido duc cia cac co s¢ giao
duc truc thude theo hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan Quan
5; quyét dinh phan b6 bién ché su nghiép cac co sé gido duc truc thude sau khi da
duoc Uy ban nhan dan Quan 5 phé duyét.

10. Xay dung ké hoach, huéng dan va to chirc thue hién viée dao tao, bdi dudng
cong chire, vién chirc cac co s& gido duc thude tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan
dan Quan 5 sau khi dugc co quan ¢ tham quyén phé duyét.

11. T6 chire ung dung cac kinh nghiém, thanh tuu khoa hoc cong nghé tién tién,
tong két kinh nghiém, sang kién cua dia phuong trong linh vure gido duc.

12. T6 chire thuc hién cong tac xdy dung va nhan dién hinh tién tién, cong tac
thi dua, khen thuéng vé gido duc trén dia ban quén.

13. Thyc hién cai cach hanh chinh, cong tac thuc hanh, tiét kiém, phong chong
tham nhiing, ldng phi; cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo, kién
nghi ¢é lién quan dén gido duc va xir Iy vi pham theo quy dinh ciia phap lut va phan
cong ctia Uy ban nhan dan Quén 5.
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14. Giap Uy ban nhan dan Quan 5 thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cap céac loai giay phép thudc pham vi, trach nhiém va tham quyén cuia
Phong Giao duc va Pao tao theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cong cia Uy
ban nhan dan Quan 5.

15. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc d6i voi cac hoi, to chirc phi
chinh phu hoat dong vé linh vie gido duc va dao tao trén dia ban Quan 5 theo quy
dinh cua phap luat.

16. Hueéng dan chuyén mon, nghiép vu vé quan ly gido duc va dao tao ddi véi
can bd, cong churc phuong duoc phan céng phu trach, theo ddi cong tac gido duc ¢
dia phuwong.

17. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chire, co cau ngach cong chire, vi tri
viéc lam; thuc hién ché do tién lwong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi
dudng, khen thudng, ky ludt d6i véi cong chire thudc pham vi quan ly theo quy dinh
ctia phap ludt va theo sy phan cong hoic ity quyén cua Uy ban nhan dan Quan 5.

18. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat duoc giao
theo quy dinh ciia phap luét va ciia Uy ban nhan dan Quén 5.

19. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao dinh ky va hang nam, bao
cao dot xuat vé t6 chirc va hoat dong gido duc theo huéng dan cua S¢ Giao duc va

Pao tao va Uy ban nhan dan Quan 5.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan Quan 5 giao va
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Phong Gido duc va Pao tao ¢6 Trudng phong, 03 Phd Trudng phong va cac
cong chirc thue hién cong tac chuyén mon nghiép vu.

1. Truéng Phong Gido duc va Dao tao 1a nguoi ding dau Phong Giao duc va
Dao tao chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dan Quan 5, Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan Quan 5 va trudc phap luat vé thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén
han va toan b hoat déng cua Phong Giao duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

a) Can clr cac quy dinh hién hanh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan
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dan Quén 5, ban hanh quy ché 1am viéc, ché d6 thong tin bao cdo ciia Phong va chi
dao, kiém tra viéc thuc hién quy dinh do.

b) Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan Quan 5, Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan Quéan 5 trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém wvu, quyén han cua
Phong Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché nay theo tham quyén va cac cong
viéc duogc Uy ban nhan dan Quan 5, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Quan 5
phan cong hodc uy quyén; thyc hanh tiét kiém chéng lang phi va chiu trach nhiém khi
dé xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi gay thiét hai trong co quan va cac co s
gido duc thudc tham quyén quan ly.

c¢) Co trach nhi€ém bao cao véi Uy ban nhan dan Quan 5, Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan Quan 5 vé t6 chtrc, hoat déng gido duc cua Phong Giao duc va Pao tao;
bao cao cong tac, cung cap tai liéu truée Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
Quan 5 khi ¢6 yéu cau; phoéi hop véi Truong phong khac va ngudi dimg dau to chire
chinh tri - x4 ho1 Quan 5 giai quyét nhitng van dé lién quan trong viéc thue hién
nhiém vu cua Phong Giao duc va Pao tao.

d) Tham gia phoi hop véi Truong Phong Noi vu thue hién quy trinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan Quan 5: Quyét dinh b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, luan
chuyén, cach chtrc, giang chircc d6i véi nguoi dung dau, cap phd ngudi ding dau,
cong nhan, khong cong nhan hoi ddng truong cac co sé gido duc true thude Uy ban
nhan dan Quén 5; quyét dinh cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, chi tich
hoi dong quan tri, hiéu trudng, phd hiéu trudng cac co so giao duc ngoai cong lap
thudc tham quyén quan 1y nha nuéc cia Uy ban nhan dan Quan 5 theo quy dinh cua
phap luét va phan cap quan 1y to chitc can bo cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Phé Trudng phong Gido duc va Pao tao giup Truong phong phu trach va theo
ddi mot sO mét cong tac, chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong.

Khi Truong phong vang mit, moét Phd Trudng phong duge Truong phong uy
nhiém diéu hanh hoat dong cua phong.

3. Viéc bb nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thye hién ché dd chinh sach khac dbi véi
Truéng phong, Phé Truong Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan dan
Quan 5 quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 4. Bién che



10 CONG BAO/S6 30/Ngay 01-5-2018

1. Bién ché cong chirc cia Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan
dan Quan 5 quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cia quan do co quan cd tham
quyén giao.

2. Viéc bo tri cong tac do1 vai cong chirc cia Phong Gido duc va Dao tao phai
can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh do, nang
lwrc ctia céng chire.

3. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu va danh muc vi tri viéc lam, co cau cong chirc
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, hang nim Phong Gido duc va Pao tao chu tri,
phdi hop voi Phong Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chire theo quy dinh cua
phap luét bao dam thyc hién nhiém vu duoc giao trinh cdp c6 tham quyén phé duyét.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong cia Phong va phu
trach nhimg cong tac trong tdm. Cac Phé Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duge Truong phong phan cong, true tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé moi phat sinh ma chua co chu
trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau do
duoc thye hién nhung can bd phai bao cao cho Phé Truong phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Phong Giao duc va Pao tao hop giao ban mot 1an dé
danh gia viéc thuc hién nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.
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3. Can ctr vao churong trinh cong tac hang nam, hang thang ciia Uy ban nhan dan
Quan 5 va yéu cau giai quyét cong viéc, Truong phong to chirc hop toan thé can bo,
cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc td chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé1 cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cOng tac tuan, thang ctia don vi; né1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu dao dé
gial quyet co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén mén cua
Phong.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. D61 vé1 S Giao duc va Pao tao:

Phong Gido duc va PBao tao Quan 5 chiu su chi dao, hwéng dan va kiém tra vé
chuyén moén, nghiép vu cua S¢ Gido duc va Pao tao, chiu trach nhiém té chirc thue
hién va bao cdo cong tac chuyén mon theo yéu cau cia Gidam doc S& Gido duc va
Dao tao.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan Quan 5:

a) Phong Gido duc va Dao tao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién
cua Uy ban nhan dan Quan 5 vé toan bo cong tac theo chirc nang, nhiém vu cia
Phong, Trudng phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac
Phé Chu tich phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cao véi Thuong truc Uy
ban nhan dan Quén 5 vé nhitng mit cong tac da duoce phan cong.

b) Theo dinh ky phai bao cdo Uy ban nhan dan Quén 5 vé ndi dung cong tac cia
Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha
nudc thudc linh vuc lién quan.

3. Pbi véi cac co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan dan Quén 5:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phéi hop trén co sé binh dang, theo chirc ning
nhiém vu duéi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Quén 5 nhim dam bao hoan
thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hdi cua quan.

Trong trudng hop Phong Gido duc va Pao tao chu tri phdi hop giai quyét cong
viéc, phai chii dong thao ludn véi cac co quan chuyén mén khac vé nhitng van dé cé
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lién quan dén cac co quan d6, néu chwa nhat tri véi y kién ciia Thu truong cac co
quan chuyén mon khac, Truéng phong Gido duc va Pao tao tap hop cac vy kién va
trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan Quén 5 xem xét, quyét dinh.

4. B6i véi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam quén, phuong, cac don vi su

nghiép, cac ban nganh, doan the, cac t6 churc xa hoi cia Quén 5:

Khi Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi s nghiép,
cac ban nganh, doan thé, cac to chirc x4 hoi cua quan ¢o yéu cau, kién nghi cac van
dé thude chirc nang cua Phong Gido duc va Dao tao, Truong phong co trach nhiém
trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan Quén 5 gidi quyét cac yéu cau do

theo tham quyén.
5. Déi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Huong dan vé nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong thyc hién tot
cong tac quan ly nha nudce vé gido duc va dao tao trong pham vi dia phuong theo quy

dinh cua Nha nudec.

b) Hudng dan can bd cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cta nganh,

linh vuc cong tac do Phong quan ly.

¢) Cung cap tai liéu, thong tin can thiét cho Uy ban nhan dan phuong phuc vu
cho viéc thwe hién nhi€m vu lién quan dén nganh, linh vuc cong tdc do Phong quan

Iy,

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can cir Quy ché nay, Trudng Phong Gido duc va Pao tao Quén 5 cb
trach nhiém cu thé hoa chtrc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém,
chtrc danh, tiéu chuan cong chirc ciia Phong phu hop véi ddc diém cua dia phwong,
nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan Quan 5 quyét
dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Truong phong Gido duc va Dao tao va Thu trudng cac co quan, don
v1 lién quan thudc Uy ban nhan dan Quan 5 co trach nhiém thuc hién Quy ché to
chirc va hoat déng cua Phong Gido duc va Pao tao sau khi duge Uy ban nhan dan

Quan 5 quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé
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vuot qua tham quyeén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan Quan

5 xem xét, giai quyét hodc bo sung, sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2018/QD-UBND Qudn 5, ngay 08 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ciia Vin phong Héi dong nhin din va Uy ban nhin din Quén 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cuk Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cie Quyét dinh s6 11/2017/0P-UBND ngay 08 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh vé quy trinh xdy dung vin
ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 64/2016/0D-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
déng cua Vin phong Hoi dong nhdan ddn va Uy ban nhdn ddn qudn - huyén;

Can ctt Quyét dinh s6 2949/0D-UBND ngay 29 thdang 7 nam 2016 ciia Uy ban
nhdn ddn Qudn 5 vé déi tén Vian phong Uy ban nhdn ddn Qudn 5 thanh Vin phong
Hgi dong nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn Qudn 3;

Can ctt Quyét dinh s6 169/0D-UBND ngay 12 thang 01 nam 2018 ciia Uy ban
nhdn ddn Qudn 5 vé chuyén giao nhiém vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Chdnh Vian phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhdn ddn qudn
tai To trinh s6 46/TTr-VP ngay 24 thdng 01 ndm 2018, v kién cia Phong Tu phdp
QOudn 5 tai Bdo cdo thdm dinh s6 1123/BC ngay 12 thang 6 ndm 2017 va Truong
Phong Néi vu Qudn 3 tai To trinh s6 118/TTr-NV ngay 02 thang 02 ndm 2018,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 5.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢o6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 3 nam 2018.
Bii bo Quyét dinh s6 05/2010/QD-UBND ngay 28 thang 4 nam 2010 cua Uy ban
nhan dan Quén 5 ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong ciia Van phong Uy ban
nhan dan Quan 5.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan quén, Trudng
Phong Noi vy, Thu trudng cac co quan, don vi thude quan, Chu tich Uy ban nhan dan
cac phuong Quan 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat dong
ciia Vin phong Héi dong nhin din va Uy ban nhin din Quén 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2018/0D-UBND ngay 08 thang 3 ndm 2018
ctia Uy ban nhdn ddn Qudn 5)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 5 (sau day goi tat 1a
Vin phong) 14 co quan tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat doéng ciia Hoi dong nhan
dan Quan 5 va Uy ban nhan dan Quan 5 (sau day goi tat 1a Hoi dong nhan dan quén,
Uy ban nhan dan quén), 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén.

Vin phong c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh
phi hoat déng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Ho1 déng
nhan dan va Uy ban nhan dan quan, déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén moén nghiép vu ciia Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén vé: Hoat
dong ciia Hoi dong nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quin; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cia Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quin va cac co quan Nha nude & dia phuong;
bao dam co s& vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan quan va Uy
ban nhan dan quan; truc tiép quan ly va chi dao hoat dong ctia B phan Tiép nhan va
Tra két qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong; kiém soat thu tuc hanh chinh;
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hudng dan, tiép nhan ho so cla ca nhan, té chirc trén tat ca cac linh vue thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan quén, chuyén ho so dén cac co quan chuyén
mon thuéc Uy ban nhan dan quén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to
chuec.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, 06
thang, 9 thang va ca nam, bao cdo so két, tong két hoat dong, bao cao kiém diém
cong tac chi dao, diéu hanh cia Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan, Uy ban nhan dan quén va cac bao cdo khac cua Uy ban nhan dan quén theo
su chi dao caa Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kip thoi bao cao, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap img yéu cau
quan ly, chi dao, diéu hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén.

3. Thue hién cong tac tong hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuat duge giao
theo quy dinh cua phap luat;

4. Chuan bi cac bao cao phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung ctua Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén, Cha tich, Pho
Chii tich Uy ban nhan déan theo quy dinh cua phap luét.

5. Pbi vai viée td chire phuc vu hoat dong ciia Ho1 déng nhan dan, Thuong truc
Ho1 déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quén, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan ¢6 cac nhiém vu sau
day:

a) To chire phuc vu hoat dong cia Héb1 déng nhan dan, Thuong truec Hoi déng
nhan dan quan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan quan, cac dai biéu Hoi déng nhan dan
quan; phéi hop hoat dong cac Ban cia Hoi déng nhan dan quan; bao dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan quén, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan quén, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dan
quan; giap Thuong truc Hoi dong nhan dan quan gitt moi lién hé véi To dai biéu va
dai biéu Hoi déng nhan dan Thanh phé; phuc vu Ho61 déng nhan dan quan, Thuong
tryc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan quan trong hoat dong
d6i ngoai; phoi hop véi co quan, to chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
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dan quan tiép xuc ct tri; giap Thuong trec Hoi dong nhan dan quan tong hop v kién,
nguyén vong cua nhan dan va giri co quan, to chirc ¢ trach nhiém xem xét giai
quyét;

b) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan quén xay dung chwong trinh, to chuc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong tric Hoi dong nhan dan
va cac Ban cua Hoi dong nhan dan quén; phoi hop voi cac co quan, t6 chirc hiru quan
chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ciia Thuong truec Ho1
doéng nhan dan, cudc hop cua cac Ban thuoc Hoi dong nhan dan quén; tong hop chat
van cua dai biéu Hoi déng nhan dan quan;

¢) Tham muu, phuc vu cac Ban cua Ho6i déng nhan dan quan tham tra du thao
nghi quyét, bao cao, dé an; gitip Thuong truec Hoi déng nhan dan quan hoan thién cac
du thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan quan;

d) Tham muu, phuc vu Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan
quan, cac Ban cua Hé1 déng nhan dan quan, To dai biéu Hoi déng nhan dan quan va
dai biéu Hoi dong nhan dan quén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong
hop, don déc co quan, to chirc, ca nhan thye hién nghi quyét vé giam sat;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan quéan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xur 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao
ciia co quan, tO chtrc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong true Hoi dong
nhan dan quén; theo doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao va kién nghi ciia co
quan, to chirc, cong dan;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan to chire 1ay y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1énh va cac van ban khac theo yéu cau ciia Thuong truc
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

g) Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan quan trong cong tac bau cir dai bicu
Qudc hoi va bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap, phé chuan két qua bau Chu
tich, Pho Chi tich Hoi dong nhan dan phuong;

h) Tham muu, phuc vu Thuong true Hoi ddng nhan dan quan giai quyét cac van
dé giita hai ky hop; giup cac Ban ctia Hoi dong nhan dan quan tham tra cac van ban
do Uy ban nhan dan quén trinh giira hai ky hop cua Hoi dong nhan dan quan theo su
phan cong ctua Thuong true Hoi ddng nhan dan quan;

i) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan, cac Ban cua Hoi dong nhan
dan quan trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng k¥ niang hoat dong
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cho dai biéu Ho1 dong nhan dan cac cap;

k) Phuc vu Ho61 déng nhan dan quan, Thuong truc HO1 déng nhan dan quan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé cong tac voi cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan Thanh phé va Uy ban nhan dan quéan, Thuong trec Quan
iy, Uy ban nhan dan quéan, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam quan, Toa an nhan
dan quéan, Vién kiém sat nhan dan quan va cac co quan, to chtrc, doan thé & dia
phuong;

1) Puoc ky van ban thong bao y kién, két luan ciua Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan; duoc quyén dé nghi hoic yéu cau cac don vi cing cap, cap dudi phdi hop
thye hién nhiém vu; dugce quyén yéu cau cac to chirc, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho HO1 déng nhan dan quan, Thuong truec HO1 déng nhan dan quan, cac Ban cua
Hoi ddng nhan dan quéan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan quéan va dai biéu Hoi dong
nhan dan quan hoat dong theo quy dinh;

m) Giup Hoi dong nhan dan quan trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich Ho1 déng nhan dan quan; Tham muu Thuong true Hoi déng nhan dan quan
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Hoi dong nhan dan phuong;

n) Thue hién ché do, chinh sach ddi véi dai bieu Hoi dong nhan dan quén.
6. Dbi véi chire ning 1a co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan quén:
a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh:

- Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quan;

- Quyét dinh thanh 14p va Quy ché hoat dong ctia Ban Tiép cong dan quén truc
thudc Van phong;

- Quy ché hoat déng ciia B6 phan Tiép nhan va Tra két qua;

- Véan ban quy dinh cu thé churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc
cua Vian phong;

- Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chwong trinh, du an thudc pham
vi quan ly cua Van phong;

b) Giap Uy ban nhan dan quan kiém tra, don dbc, téng két viéc thue hién cac
Quy ché do Uy ban nhan dan quén ban hanh theo dung quy dinh;
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¢) Theo d&i, nam tinh hinh hoat dong chung cia Uy ban nhan dan quén;

d) To chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
quan; thu thap, xir Iy thong tin, kién nghi véi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quan dua vao chwong trinh, ké hoach cong tic nhitng van dé can tap trung chi dao,
diéu hanh hodc giao co quan lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du an, dy thao
van ban;

d) Tham muu, gitp Chii tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan thyc hién nhiém vu
trude Hoi dong nhan dan quén; tiép xuc, bao cdo, tra 10i kién nghi cta cir tri;

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh noi quy tiép cong
dan tai Tru so tiép cong dan & quan;

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh,
ndi dung, phuc vu cac cude hop ciia Uy ban nhan dan quan;

h) Tham muu, gitp Chi tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan quan chi dao, 4p dung
bién phap can thiét giai quyét cong viée trong truong hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan cai tién 1& 16i lam viéc; duy
tri ky luat, ky cwong cua bo may hanh chinh Nha nuwéc & dia phuong;

k) Phéi hop voi Phong Tu phap quan va cac co quan lién quan trong viée thue
hién ra so4t thii tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan quén, phuong; trinh Uy ban nhan
dan quan chuong trinh, bién phap t6 chic thuc hién cong tac cai cach hanh chinh Nha
nudc thudc pham vi ciia Van phong;

1) Tiép nhan, xtt 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan quén giai quyét nhitng van ban, hd so do cac co quan, to chirc, ca nhan gui, trinh
(van ban dén):

- D6i voi dé an, du an, dy thao van ban do cdc co quan trinh: Kiém tra ho so,
trinh tu, thu tuc soan thao, thé thire, k¥ thudt trinh bay du thao van ban; tom tit ndi
dung, néu rd tham quyén quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan quan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan ddi véi van dé lién
quan, dé xuat mot trong cac phwong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy
ban nhan dan quén; gti ldy v kién cac uy vién Uy ban nhan dan quan; thong bao y
kién cua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan yéu cau co quan soan thao
hoan chinh lai, bo sung y kién cac co quan, to chirc, ca nhan hoic thuc hién cac
nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan quan.



CONG BAO/S6 30/Ngay 01-5-2018 21

Trong qua trinh xt ly, néu d€ an, du an, du thao van ban con y kién khac nhau
thi chu tri hop vdi co quan, t6 chirc lién quan dé€ trao doi trude khi trinh.

- Bbi voi dy thao bao cao, bai phat biéu: phoi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- Pbi v6i van ban khac: Kién nghi vé1 Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
quén giao co quan lién quan trién khai thyc hién; t6 chirc cac diéu kién can thiét dé
Uy ban nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén xu ly theo quy dinh
ctiia phap ludt va noi dung van ban dén.

m) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chirc ning quan ly Nha
nude vé cong tac dan tdc.

7. Quan ly, chi dao Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
8. Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) T6 chire trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh theo chi
dao cua Uy ban nhan dan quan, huéng dan ciia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh
pho va theo quy dinh ciia phap luat vé kiém soat thu tuc hanh chinh.

b) Tham muu gitp Uy ban nhan dan quan chi dao, to chuc thuc hién ra soat,
danh gia tha tuc hanh chinh thye hién trén dia ban quan dé kién nghi, dé xuét viée stra
doi, bd sung, hity bo, bai bo.

c¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh, bao c4o tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cia co quan chuyén mén cap quén, Uy
ban nhan dan phuong.

9. Phat hanh, quan 1y, theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién
van ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan quén:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban ciia Hoi dong nhan dan quén,
Uy ban nhan dan quén;

b) Theo do6i, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Hoi
dong nhan dan quén, Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dan quén; dinh ky
ra soat, bao cao Hoi dong nhan dan quéan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan dé dam bao sy dong b, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
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Hoi déng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan quan; kip thoi bao cao Hoi dong nhan dan quén, Uy ban nhan dan quén sira doi,
bo sung; hang niam, tong hop, bao cdo Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho;

d) Luu trit van ban, ho so, tai li¢u, bao cao ciua Ho1 dong nhan dan quéan, Uy ban
nhan dan quan.

10. Theo ddi, chiu trach nhiém quan ly viéc thue hién cong tac tiép cong dan
theo ding quy dinh cua phap luat.

11. Thuc hién ché 6 thong tin:

a) To chire quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan;

b) Thye hién ché d6 thong tin bao cao vé hoat dong ciia Cong thong tin dién tir
va két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Hoi dong
nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan;

C) Thiét lap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Hoi déng nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

12. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Ho1 déng nhan
dan quan, Uy ban nhéan dan quan;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viée, tiép khach cia Hoi dong nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

13. Huéng dan nghiép vu hanh chinh van phong:

Chu tri tong két, hudng dan chuyén mon, nghiép vu hanh chinh vin phong, cong
tac tiép cong dan doi voi Hoi dong nhan dan phuong, cong chirc Van phong - Thong
ké& phuong.

14. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chic thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhan, xtr Iy van ban do co quan, to chitc, ca nhan giri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctu, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
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phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire, vi tri
viéc lam, s lwong nguoi lam viéc thudc Van phong;

d) Quan 1y to chtrc can bd, cong chire, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
lvong va cac ché @9, chinh sach quy hoach, dii ngo, khen thudng, ky ludt, dio tao,
boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu doi véi cong chic va ngudi lao dong thude
pham vi quan ly ciia Van phong;

e) Quan ly va chju trach nhiém v& tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

15. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan quan, Uy ban
nhan dan quan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén giao hoic theo quy
dinh cua phap luat.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chanh Van phong va cac
cong chirc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém trude Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan va trude phap lut vé viéc thuc hién chic
nang, nhiém vu, quyén han cuia Van phong. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Uy vién
Uy ban nhan dan quan do Hoi dong nhan dan quén quyét dinh.

Chanh Van phong c6 trach nhiém bao cao v6i Uy ban nhan dan quén, Chi tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan quéan, Vin phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé to chirc, hoat dong cua Vian phong; bao
cao cong tac trude Hoi dong nhan dan quén va Uy ban nhan dan quan khi duoc yéu
cau; phoéi hop voi thi truéng co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thudc Uy ban
nhan dan quan, cac to chirc chinh tri - x hoi quén giai quyét nhitng van dé lién quan
dén chirc nang, nhiém vy, quyén han ciia minh.

b) Phé Chanh Van phong 1a nguoi giap Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trude phap ludt vé nhiém vu
duoc phan cong.

Mét Pho Chanh Van phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Tru s¢
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Tiép cong dan quan.

Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duge Chanh Van
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thue hién ché d6, chinh sach ddi véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van
phong do Chii tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

2. Cong chirc chuyén moén, nghi¢p vu lam cong tac Van phong phai 1a nhitng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
chinh sach d3i ngd theo quy dinh cta phéap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu
duoc giao.

3. Can cur vao chirc nang, nhiém vu néu trén, dac diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh d6, nang lwc cong chire, Van phong to chire thanh cac bd phan gdm:

- Ban Tiép cong dan;

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua;

- T6 Tong hop;

- T6 Hanh chinh - Van thu - Luu trit;

- T4 Tin hoc;

- T6 Ké toan - Tai vu - Quan tri.

Tuy theo quy md hoat déng, tinh chat cong viéc va nhan su cu thé caa don vi,
Vin phong co thé bo tri cong chire dwoc phan cong dam nhan cac chirc danh cong
viéc trén cac mat cong tac cia Van phong, phu trach riéng tung linh vic hoac kiém
nhiém céc linh vure trén co s& tinh gon, hi€u qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Can clr vao khoi lwong cong viée va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh tung
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu céng chirc d phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 lwong bién ché cu thé cua Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét
dinh trén co s& vi tri viéc lam, gin véi chie niang, nhiém vy, khoi luong cong viéc va

trong tong bién ché hanh chinh dwoc Uy ban nhan dan Thanh phé giao.
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Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach cé lién quan dén noi
dung chuyén mén ciia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Vin phong quyét dinh cac van dé
chua nhat tri v6i cac Pho Chanh Van phong hodc nhitg van dé méi phat sinh ma chua
c6 chu trrong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong treong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau do duoc
thue hién nhung chuyén vién d6 phai bao cédo cho Phé Chanh Vin phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban voi
Thuong trec Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan.

2. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan ¢o lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dwoc chuan bi chu dao dé
giai quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctia Vin phong.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. D6i v6i Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Van phong Uy ban nhan
dan Thanh pho:

Vin phong chiu su huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Vin
phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd,
thue hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Vin phong
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Hoi dong nhan dan Thanh phé va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.
2. Pdi véi Van phong Quan ty:
Vin phong phdi hop voi Van phong Quén ty xdy dung chwong trinh lam viéc,

lich co6ng tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi s 1anh dao, chi dao cua
Quan uy.

3. Poi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap thuée Uy ban
nhan dan quan:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té, van hoa - x4 hdi cia quan. Trong
truong hop Van phong chu tri phdi hop gidi quyét cong viée, néu chua nhat tri véi y
kién cua thu truéng cac co quan chuyén mon khac, Chanh Vian phong tap hop cac y
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Boi voi Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam quan, cac ban, nganh, doan thé,
céc to chirc x4 hoi cla quan:

Vin phong co trach nhiém phdi hop thuong xuyén véi cac to chire chinh tri, to
chtrc chinh tri - x3 hoi, cac hoi quan chung dé nim bat va cung cap cac thong tin co
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc HO1 déng nhan dan quan,
Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén. Gitp Thuong tryc Hoi dong
nhan dan quéan, Chii tich va cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quén thwe hién Quy
ché phdi hop theo quy dinh cua phap luét.

5. Déi véi Uy ban nhan dan phuong:

a) Van phong c6 quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan phuong; don doc viée
thye hién cac quyét dinh, chi thi va cac chi trwong cia Uy ban nhan dan quan; thuc
hién ché do bao cdo theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban quan theo quy dinh cia Chinh phua va
Uy ban nhan dan Thanh phd.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctr Quy ché nay, Chanh Vin phong co trach nhiém cu thé hoa chirc
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nang, nhiém vu ctia Vian phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong
chirc ciia Van phong phu hop véi dic diém cia dia phwong, nhung khong trai voi noi
dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan quén, thi
truong cac co quan, don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan Quan 5 ¢6 trach nhiém
thue hién Quy ché to chic va hoat dong ciia Vian phong sau khi duoc Uy ban nhan dan
Quan 5 ky quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé
vurrot qua tham quyén thi dé& xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan quin xem xét, giai
quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 5 Doc 1ap — Tu do — Hanh phuac
S6: 03/2018/QD-UBND Qudn 5, ngay 02 thang 4 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tai nguyén va Méi treong Quan 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cén cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

Can cie Ludt Pdt dai ngey 29 thdng 11 ndm 2013;

Cén cur Ludt Bao vé moi truong ngay 23 thang 6 nam 2014,

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phii
quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd
thanh phé thuéc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 ciia Chinh phii
quy dinh chi 1iét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Pdt dai;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngdy 06 thang 01 ndm 2017 ciia Chinh phii
swea doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi 1iét thi homh Ludt Pdt dai:

Can cit Théng tw lién tich s6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngcy 28 thang 8 ndm
2014 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong - Bo Nji vu huéng dan chikc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chitc cia S Tdai nguyén va Moi truong thuéc Uy ban nhdn
ddn tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Phong Tai nguyén va Mai trieomg thudc
Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;
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Can cie Quyét dinh s6 11/2017/0P-UBND ngay 08 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh pho ban hanh quy dinh vé quy trinh xdy dung vin ban quy pham
phdp ludt trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 49/2017/0P-UBND ngay 28 thdng 8 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché (mdu) vé té chirc va
hoat dong cua Phong Tdai nguyén va Méi truong thuéc Uy ban nhdn ddn qudn -
huyén;

Theo dé nghi ciia Truong Phong Tdai nguyén va Méi truong tai To trinh s6
108/TTr-TNMT ngay 29 thdng 01 ndm 2018; y kién ciia Phong Tw phdp Qudn 5 tai
Bdo cdo thdm dinh s6 157/BC-TP ngay 19 thdng 01 nam 2018 va Truéng Phong Noi
vu Qudn 3 tai To trinh s6 271/TTr-NV ngay 06 thang 3 ndm 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Tai nguyén va Moi truong thude Uy ban nhan dan Quén 5.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 06 thang 4 nam 2018.
Bii bo Quyét dinh s6 08/2009/QD-UB ngay 07 thang 12 nam 2009 cua Uy ban nhan
dan Quan 5 vé ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong ciia Phong Tai nguyén va Méi
truong Quan 5 va Quyét dinh s6 08/2010/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2010 cua
Uy ban nhan dan Quan 5 vé viéc stra doi, bd sung Quy ché t6 chirc va hoat déng cua
Phong Tai nguyén va Méi truomg Quén 5.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
Phong No61 vu, Trueong Phong Tai nguyén va Moi treong, Thu trudng cac co quan cod
lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan cac phuwong Quan 5 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 5 Doc 1ap — Tu do — Hanh phuac
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tai nguyén va Méi trwong Quén 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2018/0D-UBND
ngay 02 thang 4 nam 2018 cuia Uy ban nhdn ddn Qudn 3)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Mdi truong Quén 5 1a co quan chuyén mon thude Uy ban
nhan dan Quan 5.

Phong Tai nguyén va Moi truong Quén 5 ¢é tu cach phap nhén, ¢ con dau va tai
khoan; chiu sy chi dao, quan 1y va diéu hanh ciia Uy ban nhan dan Quén 5, dong thoi
chiu su chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén moén nghiép vu cua S¢ Tai nguyén va
MGéi truong.

2. Chtric nang

Phong Tai nguyén va Moéi truong Quan 5 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan Quan 5 thyc hién chirc nang tham muu, giup Uy ban nhan dan Quan 5 quan
1y Nha nudce vé tai nguyén va moi truong gom: dat dai, tai nguyén nude, khoang san,
moi trub’ng,bién d6i khi hau.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Tai nguyén va Moi treong Quan 5 ¢d nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan quin ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam; chwong trinh, bién phap to chtrc thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh thudc linh virc tai nguyén va méi truong.

2. T6 chirc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé tai nguyén va moi
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truong; theo ddi thi hanh phép ludt vé tai nguyén va moi truong.

3. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh cac vian ban hudng dan viée thue hién
cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé quan ly tai nguyén
va moi troong; kiém tra viéc thuc hién sau khi Uy ban nhan dan quan ban hanh.

4. Lap quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir
dung dat Quan 5 va to chire thwe hién sau khi duoc phé duyét. Thuc hién viéc luu trir
01 bo ho so quy hoach, ké hoach st dung dat quan theo ding quy dinh.

5. Xac dinh cac chi tiéu sir dung dat Thanh phé va cac du an trong quy hoach, ké
hoach st dung dat Thanh phd d3 phan bd cho quan dén ting don vi hanh chinh
phuong; tong hop, can ddi nhu cau sir dung dat va du kién phan bo cac chi tiéu su
dung dat quan dn timg don vi hanh chinh phuong.

6. Tham dinh ho so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich sir
dung dat, chuyén quyén sir dung dat, cap giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat cho cac doi tuong thude tham quyén cua
Uy ban nhan dan quén.

7. Giup Uy ban nhan dan quan thuc hién cong tac thong ké, kiem ké dat dai, 1ap
ban dd hién trang su dung dat.

8. Theo doi bién dong vé dat dai; thuc hién viéc lap, quan ly, cap nhat va chinh
1y ho so dia chinh, xay dung hé thong thong tin dat dai Quan 5.

9. B6i véi truong hop tranh chap dat dai gitra ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu véi nhau, sau khi hoa giai thanh ma co6 thay doi hién trang vé ranh gidi, ngudi
sir dung dat thi Phong Tai nguyén va Moi truong cin cir bién ban hoa giai cia Uy ban
nhan dan phuong trinh Uy ban nhan din quan quyét dinh cong nhan viéce thay doi
ranh gioi thira dat va gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.

10. Tham gia, phdi hop véi cac co quan lién quan trong viéc xac dinh gia dat,
muc thu tién st dung dat, tién thué dat cua dia phuong, tham muu cho Uy ban nhan
dan quan trong cong tac thu hdi dat, chu tri, phdi hop véi cac co quan cé lién quan
thuc hién thAm dinh phuong an bbi thuong, ho tro, tai dinh cu trude khi trinh Uy ban
nhan dan quén phé duyét; giap Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh trung dung
dat, gia han trung dung dat.

11. T6 chtrc dang ky, xac nhan va kiém tra vi€c thwe hién cam két bao vé moi
truong, dé an bao vé mdi trueong, ké hoach bao vé méi trrong va cac ké hoach phong
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ngura, ung pho va khéc phuc su c6 moi treong trén dia ban; thwce hién cong tac bao vé
moi truong lang nghé trén dia ban, 1ap bao cdo hién trang moi truong theo dinh ky; dé
xuat cac giai phap xu ly 6 nhiém moi treong lang nghé, cac cum cong nghiép, khu du
lich trén dia ban; thu thap, quan 1y luu trir dir liéu vé tai nguyén nude, moi truong va
da dang sinh hoc trén dia ban.

12. Tham gia thuc hién cac giai phap ngan ngira va kiém soat cac loai sinh vt
ngoai lai xam hai; tiép nhan, xir ly thong tin, dir liéu vé cac sinh vat bién d6i gen va
san pham, hang hoa ¢ ngudn gbc tir sinh vat bién doi gen, quan ly ngudn gen; tham
gia to chtrc thue hién cac ké hoach, chuong trinh bao ton va phat trién bén vitng cac
hé sinh thai, loai va nguén gen.

13. Thyuc hién cac bién phap bao vé chat luong tai nguyén nude, ngudn nude
sinh hoat tai dia phwong.

14. Diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap; kiém tra, giam
sat viéc thuc hién trinh tw, thu tuc, yéu cau k¥ thuat trong viéc tram lép giéng theo
quy dinh.

15. T6 chire Gmg phoé, khic phuc su ¢d 6 nhiém ngudn nudce; theo ddi, phat hién
va tham gia giai quyét s ¢o 6 nhiém ngudn nudc theo tham quyén.

16. To chirc dang ky hoat dong khai thac, str dung tai nguyén nude, xa nude thai
vao ngudn nude theo tham quyén.

17. Giup Uy ban nhan dan quan giai quyét theo tham quyén cho thué dat hoat
dong khoang san, str dung ha tang k¥ thuat va cac van dé khac c6 lién quan cho to
chtrc, ca nhan duoc phép hoat dong khoang san tai dia phuong theo quy dinh cua
phap luat.

18. Giup Uy ban nhan dan quan thwe hién cac bién phap bao v€ khoang san chuwa
khai thac, ta1 nguyén thi€n nhién khac theo quy dinh cia phap luat.

19. T6 chuc thyc hién ké hoach hanh dong Gng phd véi bién d6i khi hau va
tham gia cap nhat ké hoach hanh dong tng phd voi bién d6i khi hu trén dia ban
quan.

20. T6 chirc thye hién cac quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong, tai
nguyén dat, tai nguyén nude, tai nguyén khoang san.

21. Theo dbi, kiém tra cac to6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ciia phap ludt vé tai nguyén va moi truong; giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chong
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tham nhiing, lang phi vé tai nguyén va mdi trudong theo quy dinh cua phéap luat va
phan cong ciia Uy ban nhan dan quan.

22. Ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, lwu trix
va thuce hién cac dich vu cong, dich vu cong tryre tuyén phuc vu cong tac quan ly Nha
nude vé tai nguyén va moi truong.

23. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y Nha nudc doi véi cac to chire kinh té
tap the, kinh té tu nhan; tham gia quan ly t6 chirc va hoat dong cua cac hoi va to chirc
phi chinh phi trong linh vuc tai nguyén va moi truong thude tham quyén cua Uy ban
nhan dan quan.

24. Hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu quan ly Nha nudc vé tai
nguyén va moi truong ddi véi cong chirc chuyén mon vé tai nguyén va moi trudng
thudc Uy ban nhan dan phuong; huéng dan Uy ban nhan dan phuong quy dinh vé to
chirc, hoat dong va tao diéu kién dé to chirc tu quan vé bao vé moi truong hoat dong
co hiéu qua.

25. Thuce hién céng tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan quan va S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

26. Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chtrc, thuc hién ché d6 tién lrong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi voi cong chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cua phap luat va phan cong cua
Uy ban nhan dan quén.

27. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh
cua phap luat.

28. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y cdc nguon tai chinh va cac dich vu cong
trong linh vire tai nguyén va moi treong theo quy dinh cua phap luat.

29. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may
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1. Phong Tai nguyén va Moi truong c6 Truéng phong, khong qua 02 Pho
Truong phong va cac cong chirc chuyén mon nghiép vu.

a) Truong phong Tai nguyén va Moi trudng chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén, déng thot chiu trach nhiém trude Giam
déc So Tai nguyén va Moi truong vé thuce hién cic mit cong tac chuyén mon va
trude phap luat vé viéc thue hién chire nang, nhiém vu, quyén han dwgce giao va toan
bo hoat dong cua Phong.

b) Phé Truéng phong ginp Truong phong phu trach va theo ddi mot s6 mat cong
tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong.

Khi Truong phong vang mit mot Pho Truong phong duoc Trudng phong ty
nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Phong.

¢) Viéc bo nhiém Truong phong va Pho Truong phong do Chi tich Uy ban
nhan dan quan quyét dinh theo tiéu chuan chtrc danh do S¢ Tai nguyén va Moi
truong trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh va theo quy dinh cua phap luat.

Viéc mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat va cac ché do, chinh sach
khac d@6i véi Trudng phong va Phé Truong phong thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cong chirc ciia Phong Tai nguyén va Moi truong do Chu tich Uy ban
nhan dan quéan quyét dinh trén co s& vi tri viéc lam, gén vo1 chire nang, nhiém vu,
pham vi hoat ddng va nam trong tong bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc
hanh chinh dugc Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho quan hang nam.

Can ctr chire nang, nhiém vu, danh muc vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc
duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Phong Tai nguyén va Mdi truong xay
dung ké hoach bién ché cong chuc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc hién
nhiém vu dugc giao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

DPiéu 5. Ché d¢ lam viéc

1. Phong Tai nguyén va Mdi truong lam viée theo ché d6 thu truéng. Trudng
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phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong ciia Phong va phu trach nhimg
cong tac trong tam. Cac Phé Truong phong phu trach nhirng linh vuc cong tac duoc
Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Truong phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhirng van dé moi phat sinh ma chua co chu
trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thude pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bd phai bao cao cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach
biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh gia viée thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac bo phan hop vd1 Phé Trudng phong
truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.

3. Can ctr vao churong trinh cong tac hang nam, hang thang ciia Uy ban nhan dan
quan va yéu cau giai quyét cong viée, Truong phong to chirc hop toan thé can bo,
cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi dugc t6 chirc dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong tirmg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan c¢6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; no1 dung lam viéc duoc Phong chuin bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Phong.

Piéu 7. M6i quan hé cong tac

1. D6i voi So Tai nguyén va Moi truong va cac co quan cd lién quan:

Phong Tai nguyén va Moi truong chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén
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mon, nghiép vu cua S¢ Tai nguyén va Moi trueong, thuc hién viéc bao cao cong tac
chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Giam doc Sé Tai nguyén va Moi truong.

Ctr can bo phoi hop véi cac co quan cé lién quan thwe hién thanh tra, kiém tra
trong linh vue tai nguyén va moi treong tai quan khi co6 yéu cau.

2. béi véi Uy ban nhan dan quéan:

Phong Tai nguyén va Méi treong chiu su 1anh dao, chi dao trurc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan quén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu cua Phong,
Trudng phong trurc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu
tich phu trach khoi va phai thudmg xuyén bao cao véi Thuong true Uy ban nhan dan
quén vé nhitng mat cong tac d3 dugc phan cong.

Theo dinh ky phai bao cdo véi Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cua
Phong va d& xuat cac bién phap giai quyét cong tic chuyén mon trong quan 1y Nha
nudc thudc linh vuce lién quan.

3. D6i voi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dat dai:

- Bao dam thuc hién, phéi hop déng bo, théng nhat, chat chg, kip thoi, céng khat,
minh bach, diing quy dinh phap luat va cac van ban hudng dan c6 lién quan.

- Xac dinh 18 co quan, don vi chi tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han cua
nguodi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thie thuc hién; ché do
thong tin, bdo cao.

- Tuén thu cac quy dinh phap luat hién hanh; phu hop véi chirc nang, nhiém wvu,
quyén han, quy ché to chirc hoat dong cua tirng co quan, don vi.

4. Bb1 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chire
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Tai nguyén va Moi truong chu tri phéi hop giai quyét cong viéc, néu chua
nhat tri véi y kién ciia Thu truéng cac co quan chuyén moén khac, Truong Phong Tai
nguyén va Mdi truong tap hop cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan
xem Xét, quyét dinh.

5. Boi vo1 Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam quan, phuong, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac td chirc xa hoi ctiia quan:

Khi Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi su nghiép,
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cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cua quan c6 yéu cau, kién nghi cac van
deé thudc chirc nang cua Phong, Truong phong cé trach nhiém trinh bay, giai quyét
hoéc trinh Uy ban nhan dan quéan giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

6. D6i véi Uy ban nhan dan cac phuong;:

a) Phoi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac phuong thuc hién cac
ndi dung quan ly Nha nude lién quan dén chirc nang, nhiém vy ciia Phong.

b) Huéng dan can bo, cong chirc phuong vé chuyén moén, nghiép vu cia nganh,
linh virc cong tac do Phong quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ¢t Quy ché nay, Truong Phong Tai nguyén va Mbi truong Quan 5
¢6 trach nhiém cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém,
chitc danh, tiéu chuan cong chic ciia Phong phu hop voi ddc diém cua dia phuong,
nhung khong trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh
dé thi hanh.

Piéu 9. Truéng Phong Tai nguyén va Moi truomg va Thil trudng cac co quan,
don vi lién quan thudc Uy ban nhan dan quén c6 trach nhiém thwe hién Quy ché t6
chitc va hoat dong ctia Phong Tai nguyén va Moi trudong sau khi duge Uy ban nhan
dan Quéan 5 quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thwrc hién, néu phat sinh cac van dé
vuot qua tham quyén thi nghién ciru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan dan Quén
xem xét, giai quyét hodc bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN QUAN 6

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 6 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2018/QD-UBND Qudn 6, ngay 30 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Phong Gi4o duc va Pao tao thujc Uy ban nhéan din quén 6

UY BAN NHAN DAN QUAN 6

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cdn cur Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 2015,

Cdn cie Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdang 5 nam 2014 ciia Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Can cir Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ciia Chinh phii vé
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vén ban quy pham
phdp ludt;

Can cir Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 29 thang 5 ndm
2015 cua By Gido duc va Pao tao, B6 Noi vu hudng ddn vé chikc ndang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chike ciia S Gido duc va Ddo tao thudc Uy ban nhdn dadan
tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong, Phong Gido duc va Dao tao thudc Uy ban
nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh;

Can ctk Quyét dinh s6 61/2017/0P-UBND ngay 05 thang 12 ndm 2017 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chirc va
hoat dong cua Phong Gido duc va Dao tao thudc Uy ban nhdn ddn qudn — huyén,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Gido duc va Pdo tao qudn 6 tai To trinh sé
133/TTr-GDDPT ngay 07 thdng 3 ndm 2018 va y kién thdm dinh vé ndi dung ciia
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Trucong phong Noi vu qudn 6 tai Céng vin s6 24/NV ngay 08 thdng 01 ndm 2018
va Bdo cdo thdam dinh ciia Truéng phong Tu phdp qudn 6 tai Céng vin sé 26/TP
ngay 11 thang 01 nam 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Phong Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhan dan quén 6.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 07 thang 4 nam 2018.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé6 07/2009/QD-UBND ngay 12 thang 3 nim
2009 cua Uy ban nhan dan quan 6 vé& ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Phong Gido duc va Pao tao quén 6.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén 6,
Truwong phong N1 vu quan 6, Truéng phong Tu phap quan 6, Truéng phong Giao
duc va Pao tao quan 6, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Ng6 Thanh Luong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 6 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Gido duc va Dao tao
thugc Uy ban nhin din quén 6
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2018/0D-UBND ngay 30 thang 3 ndm 2018
ctia Uy ban nhdn dén qudn 6)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Phong Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan

quén;

Phong Gigo duc va DPao tao c¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan 1y vé to chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quén,
déng tho1 chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghi€p vu cua So
G140 duc va bao tao.

2. Chirc nang

Phong Gigo duc va Pao tao giup Uy ban nhan dan quan thyc hién chirc ning
quan 1y nha nude vé gido duc va dao tao ¢ dia phuong bao gdm: chwong trinh va ndi
dung gido duc va dao tao; tiéu chuan nha giao va tiéu chuan can b quan 1y gido duc;
tiéu chuan co s vat chat, thiét bi truong hoc va do choi tré em; quy ché thi cir va cap
van béng, chtmg chi; bao dam chat lwong gidao duc va dao tao; thuc hién mot sb
nhiém vu va quyén han khac theo phan cong hodc uy quyén cia Uy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Gido duc va Bao tao c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Phong Gido duc va DPao tao chiu trach nhiém giup Uy ban nhan dan quan
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quan ly nha nudc doi voi cac co sé gido duc (bao gom ca cac co sd gido duc co su
tham gia dau tu cua cac to chic va cd nhan nudc ngoai): trudng trung hoc co so;
truong pho thong cé nhiéu cap hoc, trong d6 khong co cap hoc trung hoc pho thong;
truong pho thong dan tdc ban tri; truong phd thong dan toc noi tri khong co cap
trung hoc pho thong; trudng tiéu hoc; co so gido duc mam non.

2. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Du thao cac van ban huéng dan thyc hién co ché chinh sach, phap luit, cac
quy dinh cuia Uy ban nhan dan thanh pho vé hoat dong gido duc ¢ dia phuong.

b) Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach 05 nam, hang nam va
chwong trinh, néi dung cai cach hanh chinh nha nudc vé linh vuc gido duc & dia
phuong.

¢) Du thao quy hoach mang ludi cac truong trung hoc co sé; truong phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc, trong d6 khong ¢o cap hoc trung hoc phd thong; truong pho thong
dan toc ban tr; truong pho thong dan toc noi tri khong b cap trung hoc pho thong;
trudong tiéu hoc; trudng mam non, nha tré, nhom tré, truong, 16p mau gido (goi chung
1a co so giao duc mam non) & dia phuong theo hudng dan cia S& Gido duc va Pao
tao va Uy ban nhan dan quan.

d) Du thao cac van ban khac vé linh vuce gido duc thudc tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhan dan quén.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan dy thao cac quyét dinh thanh 1ap (d6i
voi cac co sd gido duc cong 1ap), cho phép thanh 1ap (d6i voi cic co so gido duc
ngoai cong 14p), sap nhap, chia tach, giai thé cac co so gido duc (bao gom ca cac co
so gido duc co su dau tu cua cac to chirc, ca nhan nudc ngoai), d6i véi: truong trung
hoc co so; truong pho théng ¢ nhiéu cap hoc, trong d6 khong cé cap hoc trung hoc
pho thong; truong pho thong dan tdc ban tri; treong pho thong dan tdc ndi tra khong
co cap trung hoc pho thong; truong tiéu hoc; co s gido duc mam non; cong nhan
viéc thanh 14p trung tdm hoc tap cong dong; cac co s gido duc cb tén goi khac (néu
c0) thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan quén.

4. Hudng dan, to chic thue hién cac vin ban quy pham phép luat, chwong trinh,
ké hoach phat trién gido duc ¢ dia phwong, cac co ché, chinh sach vé xd hoi hoa giao
duc sau khi duoc co quan ¢6 tham quyén phé duyét; huy dong, quan ly, sir dung cac
ngudn luc dé phat trién gido duc trén dia ban; tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat va thong tin vé gido duc.
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5. Huong dan, to chtre thue hién chwong trinh, ndi dung, ké hoach, chuyén mén,
nghiép vu, cac hoat dong gido duc, pho cap gido duc, x6a mu chir; cong tac tuyén
sinh, thi, xét duyét, cap van bang, chimg chi doi véi cac co sd gido duc thudc tham
quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan quén.

6. Phoi hop véi Phong Tai chinh - Ké hoach xady dung, 1ap du toan ngan sach
gido duc hang nam; phéi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach xac dinh, can d6i ngan
sach nha nude chi cho gido duc hang ndm cua quin; hudng dan, kiém tra viéc st
dung ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop phap khac cho gido duc ddi voi céc
co sO gido duc thudc Uy ban nhan dan quan; phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké
hoach 1ap du toan va phan bo ngan sach gido duc, du toan chi cac chwong trinh muc
tiéu quoc gia hang nim vé giao duc cua quén theo huéng dan cua S¢ Giao duc va
Dao tao, S Tai chinh.

7. Kiém tra chuyén nganh theo huéng dan cia Thanh tra S¢ Gido duc va Dao
tao; phéi hop vé1 Thanh tra quan, Thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao trong cac hoat
dong kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao ¢ dia phuong.

8. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc cac co
so giao duc ddi véi cac co so gido duc (bao gom ca cac co s gido duc co sy tham gia
dau tu cua cic to chirc va ca nhan nudc ngoai): trudng trung hoc co sd; truong phod
thong c6 nhiéu cap hoc, trong d6 khong ¢ cap hoc trung hoc pho thong; truong phd
thong dan toc ban tra; truong pho thong dan tdc noi tri khong ¢ cap trung hoc phd
thong; truong tiéu hoc; co so gido duc mam non.

9. Xay dung, téng hop ké hoach bién ché su nghiép gido duc cia cac co s¢ giao
duc truc thuodc Uy ban nhan dan quan theo huwéng dan cua S Gigo duc va Pao tao va
Uy ban nhan dan quén; quyét dinh phan bo bién ché su nghiép cac co so giao duc
truc thudc Uy ban nhan dan quan sau khi da duge Uy ban nhan dan quan phé duyét.

10. Xay dung ké hoach, huéng dan va to chirc thue hién viée dao tao, bdi dudng
cong chire, vién chirc cac co s& gido duc thude tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan
dan quan sau khi duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

11. T6 chirc tng dung cac kinh nghiém, thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién,
tong két kinh nghiém, sang kién cua dia phuong trong linh vue gido duc.

12. T6 chire thuc hién cong tac xdy dung va nhan dién hinh tién tién, cong tac
thi dua, khen thuéng vé gido duc trén dia ban quén.

13. Thue hién cai cach hanh chinh, cong tac thuc hanh tiét kiém, phong chéng
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tham nhiing, ldng phi; cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo, kién
nghi ¢é lién quan dén gido duc va xir Iy vi pham theo quy dinh ciia phap lut va phan
cong ctia Uy ban nhan dan quan.

14. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thAm
dinh, dang ky, cap céac loai giay phép thudc pham vi, trach nhiém va tham quyén cuia
Phong Giao duc va Pao tao theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cong cia Uy
ban nhan dan quan.

15. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc d6i voi cac hoi, to chirc phi
chinh phu hoat dong vé linh vurc giao duc va dao tao trén dia ban quén theo quy dinh
cua phap luat.

16. Hueéng dan chuyén mon, nghiép vu vé quan ly gido duc va dao tao ddi véi
can bd, cong chure phuong duoc phan céng phu trach, theo ddi cong tac gido duc ¢
dia phuwong.

17. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché cong chire, co cau ngach cong chire, vi tri
viéc lam; thuc hién ché do tién lwong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi
dudng, khen thuong, ky luat déi voi cong chire thude pham vi quan 1y theo quy dinh,
ctia phap ludt va theo sy phan cong hoic ity quyén cua Uy ban nhan dan quén.

18. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat duoc giao
theo quy dinh ciia phap ludt va ciia Uy ban nhan dan quan.

19. Thuc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao dinh ky va hang nam, bao
cao dot xuat vé t6 chirc va hoat dong gido duc theo huéng dan cua S¢ Giao duc va

Pao tao va Uy ban nhan dan quén.

20. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chii tich Uy ban nhan dan quéan giao va
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc bd may

Phong Gido duc va Pao tao ¢6 Trudng phong, 03 Phd Trudng phong va cac
cong chirc thue hién cong tac chuyén mon nghiép vu.

1. Truong phong Gido duc va Pao tao 1a nguoi ding dau Phong Giao duc va
Pao tao chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quéan, Chi tich Uy ban nhan dan
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quan va trude phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han va toan bd hoat
dong cua Phong Giao duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

a) Can clr cac quy dinh hién hanh cua phap luat va phan cong cia Uy ban nhan
dan quén, ban hanh quy ché lam viéc, ché d6 thong tin bao cao cua Phong va chi dao,
kiém tra viéc thue hién quy dinh do;

b) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan trong viéc thuwc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Phong Giao duc va
Pao tao quy dinh tai Quy ché nay theo tham quyén va cac cong viée duge Uy ban
nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan phéan cong hodc iy quyén; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing,
lang phi gay thiét hai trong co quan va cac co s& gido duc thudc tham quyén quan 1y;

c) Co trach nhi€ém bao cao vdi Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
quén vé to chtrc, hoat dong gido duc ciia Phong Gido duc va Pao tao; bao cao cong
tac, cung cap tai liéu trude Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan khi ¢6 yéu
cau; phoi hop véi Truong phong khac va nguoi dimg dau to chire chinh tri - x4 hoi
cap quan giai quyét nhirng van dé lién quan trong viéc thyc hién nhiém vu ciia Phong
Giao duc va Dao tao;

d) Tham gia phoi hop véi Truong phong Phong Noi vu thuc hién quy trinh, trinh
Chi tich Uy ban nhan dan quan: Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
luan chuyén, cach chire, giang chirc d6i voi nguoi dimg dau, cap pho ngudi dimg dau,
cong nhan, khong cong nhan hoi ddng truong cac co sé gido duc true thude Uy ban
nhan dan quan; quyét dinh cong nhan, khong cong nhan hoi dong quan tri, chu tich
hoi dong quan tri, hiéu trudng, phd hiéu trudng cac co so giao duc ngoai cong lap
thuoc tham quyén quan 1y nha nude cia Uy ban nhan dan quéan theo quy dinh cia
phap luét va phan cap quan 1y to chirc can bd cua Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Phé Trudng phong Gido duc va Pao tao giup Truong phong phu trach va theo
ddi mot sO mét cong tac, chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé
nhiém vu dugc phan cong.

Khi Truong phong vang mit, moét Phd Trudng phong duge Truong phong uy
nhiém diéu hanh hoat dong cua phong;

3. Viéc bb nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thye hién ché dd chinh sach khac dbi véi
Truong phong, Pho Truong phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan dan
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quén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.
Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cia Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ciia quan do co quan c6 tham
quyén giao.

2. Viéc bo tri cong tac do1 vai cong chirc cia Phong Gido duc va Dao tao phai
can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan ngach céng chirc va pham chat, trinh do, nang
lwrc ctia céng chire.

3. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu va danh muc vi tri viéc lam, co cau cong chirc
duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, hang nim Phong Giao duc va Pao tao chu tri,
phdi hop voi Phong Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chire theo quy dinh cua
phap luét bao dam thyc hién nhiém vu duoc giao trinh cdp c6 tham quyén phé duyét.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong cia Phong va phu
trach nhimg cong tac trong tdm. Cac Phé Trudng phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac duge Truong phong phan cong, trye tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhirng van dé moi phat sinh ma chua co chu
trwong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Truong phong truc tiép yéu cau cac cong chirc giai quyét
cong viéc thudc pham vi tham quyén ciia Phé Trudng phong, yéu cau d6 duoc thue
hién nhung cong chirc phai bao cao cho Pho Trudng phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, 1anh dao Phong Giao duc va Dao tao hop giao ban 01 (mot) 1an dé
danh gia viéc thwre hi€n nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Phong, cac bd phan hop vé1 Phé Truong phong
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truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va
thong nhat lich cong téc.

3. Can clr vao chuong trinh cong tac hang nam, hang thang cia Uy ban nhan dan
quén va yéu cau giai quyét cong viéc, Truong phong t6 chirc hop toan thé cong chirc
mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc td chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan co lich cong tac do lanh dao Phong truc
tiép phé duyét;

5. Lich lam viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duge Phong chuan bi chu dao dé
giai quyét ¢ hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén cua
Phong.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac
1. Bo1 vél So Giao duc va Dao tao:
Phong Gido duc va Pao tao chiu su chi dao, hudng dan va kiém tra vé chuyén

mon, nghiép vu cua S¢ Gido duc va Pao tao, chiu trach nhiém to chire thwe hién va
bao cao cong tac chuyén mon theo yéu cau ciia Giam doc S Gido duc va Pao tao.

2. Péi voi Uy ban nhan dan quan:

a) Phong Gido duc va Dao tao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan quén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu cua Phong,
Trudng phong trurc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu
tich phu trach khoi va phai thudng xuyén bao cao véi Thuong true Uy ban nhan dan
quén vé nhitng mat cong tac da dugc phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao cdo Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cia
Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh vuce lién quan.

3. Péi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quén:

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chire
nang, nhiém vu dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri va ké hoach kinh té - x4 hoi cua quan.
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Trong trudng hop Phong Gido duc va Pao tao chu tri phdi hop giai quyét cong
viéc, phai chii dong thao luan véi cac co quan chuyén mén khac vé nhitng van dé cé
lién quan dén cac co quan d6, néu chwa nhat tri véi y kién ciia Thu truong cac co
quan chuyén mon khac, Trudéng phong Gido duc va Pao tao chu dong tap hop cacy
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Bé1 vé1 Uy ban Mit tran TO quoc Viét Nam quéan, phuong, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan the, cac t6 churc xa hoi cua quan:

Khi Uy ban Mit tran Td quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi su nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc xd hoi cua quan co yéu cau, kién nghi cac van
dé thudc chirc nang cua Phong Gido duc va Pao tao, Trudng phong co trach nhiém
trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo
tham quyén.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Huéng dan vé nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong thue hién tot
cong tac quan ly nha nudce vé gido duc va dao tao trong pham vi dia phuong theo quy
dinh cia Nha nudc;

b) Huéng dan can bo, cong chirc phuong vé chuyén mén, nghiép vu cia nganh,
linh vuc cong tac do Phong quan ly;

¢) Cung cap tai liéu, thong tin can thiét cho Uy ban nhan dan phuong phuc vu
cho viéc thyce hién nhiém vu lién quan dén nganh, linh vuc cong tac do Phong quan
ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctr Quy ché nay, Truong phong Gido duc va Dao tao ¢o trach nhiém
cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cua Phong Gido duc va Pao tao, quyén han, trach
nhiém, chirc danh, tiéu chuan coéng chirc ciia Phong Gido duc va Dao tao phi hop véi
dic diém cua dia phuong, nhung khong trai voi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban
nhan dan quan quyét dinh thi hanh.

Piéu 9. Truong phong Gido duc va Pao tao va Thi trudng cac co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan quan co trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va
hoat dong cua Phong Gido duc va Dao tao. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh
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cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru dé xuat, kién nghi véi Uy ban nhan
dan quén xem xét, giai quyét hodc bo sung, stra doi Quy ché cho phu hop./.

T™.UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Ng6 Thanh Luong
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2018/QD-UBND Qudn 7, ngay 28 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Tai nguyén va Méi troeong Quan 7.

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cur Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 nam 2015;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé thudc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp
ludt;

Can cik Théng tu lién tich sé 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28/8/2014 clia
B¢ Tai nguyén va Moi truong, B Noi vu huéng ddn vé chikc nang, nhiém vu, quyén
han vé co cdu t6 chirc ciia S6 Téi nguyén va Méi trieong thuéc Uy ban nhdn dén tinh,
thanh phé triec thuéc Trung wong (sau ddy goi chung la Uy ban nhdn ddn cdp tinh)
va Phong Tdi nguyén va Méi trieong thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xa,
thanh phé thuéc tinh;

Can cir Quyét dinh s6 49/2017/0P-UBND ngay 28 thdng 8 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé Ban hanh Quy ché (mdu) t6 chirc va hoat dong cia

phong Tdi nguyén va M6i trieong qudn - huyén thudéc Uy ban nhdn ddn qudn - huyén;

Theo dé nghi ciia Trucng phong Néi vu tai to trinh s6 229/TTr-NV ngay 12
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thang 3 nam 2018 va y kién tham dinh ciia Truong phong Tw phdp tai céng van s6
1640/TP ngay 07 thang 12 ndm 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
phong Tai nguyén va Méi truong thuéc Uy ban nhan dan quén 7.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 09 thang 4 nam 2018.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 01/2011/QD-UBND ngay 04 thang 3 nim
2011 ciia Uy ban nhan dan quan vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cia
phong Tai nguyén va Moi truong quan.

Piéu 3. Thu trwéng phong, ban, nganh thudc quan, Chu tich Uy ban nhan déan 10
phuong va cac to chue, ca nhan cé lién quan, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Phong Tai nguyén & Méi truong Quin 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2018/0D-UBND ngdy 28 thdng 3 ndm 2018
ctia Uy ban nhdn ddn qudn 7).

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé chic nang, nhiém vu, quyén han, t6 chitc bd may, ché
d6 1am viéc trong ndi bo Phong Tai nguyén va Méi truong quan 7, mdi quan hé cong
tac gitra Phong Tai nguyén va Moi trudong véi cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan
co lién quan.

2. Dbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi cac co quan, don vi, tO chirc, ca nhan ¢6 lién quan
dén cong tac tai nguyén va moi truong cong tac phéi hop véi Phong Tai nguyén va
Moi trudong dé thue hién cac chi dao cua Quan uy, Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan
dan va cua nganh doc cép trén.

Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Tai nguyén va Mdi truong 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan quan 7.

Phong Tai nguyén va Mai truong cé tu cach phap nhan, co con dau; chiu su chi
dao, quan 1y va diéu hanh cua Uy ban nhan quén; dong thoi chiu su chi dao, kiém tra,
hudng dan vé chuyén moén nghiép vu ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

2. Chirc nang
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Phong Tai nguyén va Méi truong thue hién chirc nang tham muu, giap Uy ban
nhan dan quan quan ly nha nwdc v€ tai nguyén va moi truong gom: dat dai, tai
nguyén nudc, khoang san, moi1 truong, bién doéi khi hau.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

Phong Tai nguyén va Méi truong co nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam; chwong trinh, bién phap to chtrc thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuwéc thudc linh vue tai nguyén va moi troeong.

2. Té chirc thue hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé tai nguyén va moi
truong; theo ddi thi hanh phép ludt vé tai nguyén va moi truong.

3. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh cac vian ban hudng dan viée thue hién
cac quy hoach, ké hoach, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé quan ly tai nguyén
va moi troong; kiém tra viéc thuc hién sau khi Uy ban nhan dan quan ban hanh.

4. Lap quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir
dung dat va td chirc thue hién sau khi duwoc phé duyét. Thue hién viéce luu trit 01 bo
ho so quy hoach, ké hoach sir dung dat theo ding quy dinh.

5. Xac dinh cac chi tiéu sir dung dat thanh phd va cac du an trong quy hoach, ké
hoach st dung dat Thanh ph6 di phan bd cho Quén dén 10 phuong; tong hop, can doi
nhu cau st dung dat va dy kién phan bo cac chi tiéu sit dung dat Quan dén 10
phuong.

6. Tham dinh ho so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich sir
dung dat, chuyén quyén sir dung dat, cap giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat cho cac doi tuong thude tham quyén cua
Uy ban nhan dan quén.

7. Giup Uy ban nhan dan quén thyc hién cong tac thong ké, kiem ké dat dai, 1ap
ban do hién trang su dung dat.

8. Theo doi bién dong vé dat dai; thuc hién viéc lap, quan ly, cap nhat va chinh
1y ho so dia chinh, xdy dung hé thong thong tin dat dai.

9. B6i véi truong hop tranh chap dat dai gitra ho gia dinh, ca nhan, cong dong
dan cu véi nhau, sau khi hoa giai thanh ma c6 thay doi vé hién trang ranh gidi, ngudi
st dung dat thi Phong Tai nguyén va Méi truong can cir bién ban hoa giai cua Uy ban
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nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh cong nhén viéc thay doi
ranh gidi, thira dat va cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat.

10. Tham gia, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trong viéc xac dinh gia dat,
muc thu tién st dung dat, tién thué dat cua dia phwong; tham muu cho Uy ban nhan
dan quan trong cong tac thu hoi dat; chu tri, phéi hop véi cac co quan cd lién quan
thyc hién tham dinh phuong an boi thuong, ho tro va tai dinh cu trude khi trinh Uy
ban nhan dan quan phé duyét; giup Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh trung
dung dat, gia han trung dung dat.

11. T chite dang ky, xac nhan va kiém tra viéc thue hién cam két bao vé moi
truong, dé an bao vé moi truong, ké hoach bao vé moi truong va cac ké hoach phong
ngtra, tng phd va khic phuc sr ¢6 moi treong trén dia ban; thuc hién cong tic bao vé
moi truong lang nghé trén dia ban; 14p bao cdo hién trang méi trueong theo dinh ky;
dé xuat cac giai phap xtr 1y 6 nhiém méi truong lang nghé, cac cum cong nghiép, khu
du lich trén dia ban; thu thap, quan 1y luu trir dir liéu vé tai nguyén nude, moi truong
va da dang sinh hoc trén dia ban.

12. Tham gia thuc hién cac giai phap ngan ngira va kiém soat cac loai sinh vt
ngoai lai xam hai; tiép nhan, xir ly thong tin, dir liéu vé cac sinh vat bién d6i gen va
san pham, hang hoa ¢ ngudn gbc tir sinh vat bién doi gen, quan ly ngudn gen; tham
gia to chtrc thue hién cac ké hoach, chuong trinh bao ton va phat trién bén vitng cac
hé sinh thai, loai va nguén gen.

13. Thyuc hién cac bién phap bao vé chat luong tai nguyén nude, ngudn nude
sinh hoat tai dia phuong.

14. Diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng phai tram lap; kiém tra, giam
sat viéc thuc hién trinh tu, thu tuc, yéu cau k¥ thuat trong viéc tram lép giéng theo
quy dinh.

15. T6 chire Gmg phoé, khic phuc su ¢d 6 nhiém ngudn nudce; theo ddi, phat hién
va tham gia giai quyét su ¢6 6 nhiém ngudn nude theo tham quyén.

16. To chirc dang ky hoat dong khai thac, sir dung tai nguyén nude, xa nude thai
vao ngudn nude theo tham quyén.

17. Giup Uy ban nhan dan quan giai quyét theo tham quyén cho thué dat hoat
dong khoang san, str dung ha tang k¥ thuat va cac van dé khac c6 lién quan cho to
chtrc, ca nhan duoc phép hoat dong khoang san tai dia phuong theo quy dinh cua
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phap luat.

18. Giap Uy ban nhan dan quan thwe hién cac bién phap bao v€ khoang san chuwa
khai thac, tai nguyén thi€n nhién khac theo quy dinh cia phap luat.

19. T6 chire thue hién ké hoach hanh dong rng pho véi bién doi khi hau va tham
gia cap nhat ké hoach hanh dong tmg phé voi bién doi khi hau trén dia ban quan.

20. T6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong, tai
nguyén dat, tai nguyén nude, tai nguyén khoang san, bao vé tai nguyén.

21. Theo dbi, kiém tra cac t6 churc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ciia phap ludt vé tai nguyén va moi truong; giai quyét khiéu nai, to cao; phong, chong
tham nhiing, lang phi vé tai nguyén va mdi truong theo quy dinh cia phap luat va
phan cong ciia Uy ban nhan dan quan.

22. Ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong tin, lwu trix
va thuc hién cac dich vu cong, dich vu cong trurc tuyén phuc vu céng tac quan ly nha
nude vé tai nguyén va moi truong.

23. Giap Uy ban nhan dan quan quan ly nha nudc ddi véi cac to chire kinh té tap
thé, kinh té tu nhan; tham gia quan ly to6 chirc va hoat dong cua cac hoi va to chirc phi
chinh phu trong linh vuc tai nguyén va moi truong thude tham quyén cia Uy ban
nhan dan quan.

24. Hudng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu quan 1y nha nudc vé tai nguyén
va mdi truong doi voi cong chire chuyén moén veé tai nguyén va moi truong thude Uy
ban nhan dan phuong. Hudéng dan Uy ban nhan phuong quy dinh vé to chirc, hoat
dong va tao diéu kién dé to chire tu quan vé bao vé méi treong hoat dong cé hiéu qua.

25. Thuce hién céng tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan quan va S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

26. Quan 1y t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach
cong chtre, thye hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu doi voi cong chirc va ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cua phap luat va phan cong cua
Uy ban nhan dan quén.

27. Quan ly va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh
cua phap luat.
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28. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y cdc nguon tai chinh va cac dich vu cong
trong linh vire tai nguyén va moi treong theo quy dinh cua phap luat.

29. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong I1
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Phong Tai nguyén va Moi truong c6 Truéng phong, khong qua 02 Pho
Truong phong va cac cong chirc chuyén mon nghiép vu.

a) Truong phong Tai nguyén va Moi trudng chiu trach nhiém trude Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan, déng thoi chiu trach nhiém truée Giam dbe S&
Tai nguyén va Moi truong vé thuc hién cac mat cong tac chuyén moén va trude phap
luat vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dwgc giao va toan bo hoat
dong cua Phong.

b) Phé Truéng phong ginp Truong phong phu trach va theo ddi mot s6 mat cong
tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan
cong.

Khi Truéng phong vang mit mot Pho Trudng phong duge iy nhiém diéu hanh
cac hoat dong cia Phong.

¢) Viéc bo nhiém Trudng phong va Pho Truong phong do Chii tich Uy ban nhén
dan quan quyét dinh theo tiéu chuan chirc danh do S¢ Tai nguyén va Moi trudng trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh va theo quy dinh cua phap luat.

Viéc mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky luat va cac ché do, chinh sach
khac d6i voi Trudng phong va Pho Trudng phong thue hién theo quy dinh cta phap
luat.

Diéu 5. Bién ché

Bién ché cong chirc cia Phong Tai nguyén va Méi truong do Chu tich Uy ban
nhan dan quéan quyét dinh trén co s& vi tri viéc lam, gén vo1 chire nang, nhiém vu,
pham vi hoat ddng va nam trong tong bién ché cong chirc trong cac co quan, to chirc
hanh chinh dugc Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho quan hang nam.
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Can ctr chire nang, nhi€ém vy, danh muc vi1 tri vié€c lam, co cau ngach cong chirc
duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nam Phong Tai nguyén va Moi truong xay
dung ké hoach bién ché cong chuc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc hién
nhiém vu duoc giao.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Phong Tai nguyén va Mai trudong 1am viée theo ché do thu truong. Truong
phong phu trach, diéu hanh toan bd cac hoat dong ciia Phong va phu trach nhimg
cong tac trong tdm. Cac Pho Truong phong phu trach nhitng linh virc céng tac dugce
Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Truong phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri v6i cac Pho Truong phong khac hodc nhimg van d phat sinh ma chua ¢6 chu
trwrong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truomg hop Truong phong truc tiép yéu cau cac can bo, chuyén vién
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén cua Pho Truong phong, yéu cau do
duoc thue hién nhung can bd, chuyén vién phai bao cdo cho Pho Truéng phong truc
tiép phu trach biét.

Piéu 7. Ché a6 sinh hoat hi hop

1. Hang tuan, l4nh dao phong giao ban mot 1an dé danh gia viée thwe hién nhiém
vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao phong, cac b phan hop vé1 Pho Trudng phong true
tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuwong hudng trién khai cong tac va thong
nhat lich cong tac.

Can clr vao chuong trinh cong tic hang nam, hang thang cua Uy ban nhan dan
quan va yéu cau giai quyét cong viéc, Truong phong td chic hop toan thé can bo,
cong chirc mot 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thuong trong thang chi duoc td chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.
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4. Mbi thanh vién trong timg bd phan c6 lich cong tac do lanh dao phong truc
tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc vé1 cac to6 chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dugc Phong chuan bi chu
dao dé€ giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén

mon cua phong.
Piéu 8. Méi quan hé cong tac
1. Doi voi S¢ Tai nguyén va Moi truong va cac co quan ¢6 lién quan:
Phong Tai nguyén va Moi trudng chiju sy huéng dan, kiém tra vé chuyén mon

nghiép vu cua S¢ Tai nguyén va Mdi treong, thue hién viée bao cdo cong tac chuyén

mon dinh ky va theo yé€u cau cia Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Cir can bo phdi hop véi cac co quan co lién quan thuc hién thanh tra, kiém tra

trong linh vuc tai nguyén va moi truong tai quan khi ¢ yéu cau.
2. DPéi véi Uy ban nhan dan quan:

Phong Tai nguyén va Méi1 treong chiu su 1anh dao, chi dao trurc tiép va toan dién
ciia Uy ban nhan dan quén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu cua Phong,
Trudng phong trurc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu
tich phu trach khoi va phai thudmg xuyén bao cao véi Thuong true Uy ban nhan dan
quén vé nhitng mat cong tac da dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao cdo véi Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cua
Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh vuce lién quan.

3. Déi véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dat dai:

Bao dam thyc hién, phéi hop dong bo, thong nhat, chat ché, kip thoi, cong khai,
minh bach, diing quy dinh theo phap luat va cac vin ban huéng dan ¢ lién quan;

Xac dinh 18 co quan, don vi chu tri, phoi hop; trach nhiém, quyén han cuia nguoi
diung dau co quan, don vi; nd1 dung, thor han, cach thire thie hién; ché d6 thong tin,
bao cao;

Tuén thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hop véi chirc nang, nhiém

vu, quyén han, quy ché t6 chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.
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4. P61 voi cae co quan chuyén mon khac thude Uy ban nhan dan quén:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Phong Tai nguyén va Méi trudong chu tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu chua
nhat tri voi y kién cua Thu truong cac co quan chuyén mon khac, Truéng phong Tai
Nguyén va Moi trudng tap hop cac vy kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén

xem xét, quyét dinh.

5. Bdi voi Uy ban Mat tran To qube Viét Nam quén, phuong, cac don vi su

nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to6 chirc xa hoi cua quan:

Khi Uy ban Mait tran T6 qudc Viét Nam quén, phuong, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac to chtrc x4 hdi ciia quan co yéu cau, kién
nghi cac van dé thudc chic niang cua phong, Truong phong ¢é trach nhiém trinh
bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo

tham quyén.
6. D6i véi Uy ban nhan dan 10 phuong

Phéi hop hd tro va tao diéu kién dé Uy ban nhan 10 phudng thuc hién cac noi

dung quan ly nha nuée lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua phong.

Huéng dan can bo, cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cua nganh,

linh virc cong tac do phong quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Cin ctr Quy ché nay, Truong phong Tai nguyén va Mai trudng quan co
trach nhiém cu thé héa chirc nang, nhiém vu cua Phong, quyén han, trach nhiém,
chitc danh, tiéu chuan cua tirng cong chirc phi hop voi ddc diém cia quan 7, nhung

khong trai véi ndi dung Quy ché nay.

Piéu 10. Truong phong Tai nguyén va Moi truong va Thi trudng cac co quan,
don vi lién quan thude Uy ban nhan quan co trach nhiém thuc hién Quy ché t6 chirc
va hoat dong cia phong Tai nguyén va Mdi truong sau khi duge Uy ban nhan quan

ky Quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thwe hién, néu phat sinh cac van dé vuot
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qua tham quyeén thi nghién ciru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan quén xem xét,

giai quyét hodic bo sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2018/QD-UBND Qudn 7, ngay 28 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Phong Giao duc va Pao tao Quan 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cdan cir Ludt Té6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2013,

Can cur Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam 20135;

Cain cik Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngcy 14/5/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi himh Ludt ban hémh vin ban quy pham phdp ludt;

Cdn cie Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdang 5 nam 2014 ciia Chinh phii
Ouy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd thanh phé thudc tinh;

Can cit Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngcay 24 thdng 12 ndm 2010 ciia Chinh
phit Quy dinh trdch nhiém quan 1y nha nuwde vé gido duc;

Can cir Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 29 thang 5 ndm
2015 cua B Gido duc va Pao tao - B6 Noi vu hudng dan chikc ndang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chike ciia S Gido duc va Ddo tao thudc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh phé thuoc trung wong, Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn
ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Can cie Quyét dinh s6 11/2017/0P-UBND ngay 08 thdng 3 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn dédn thanh phé quy dinh vé quy trinh xdy dung van ban quy pham, phdp ludt
trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can ctk Quyét dinh s6 61/2017/0P-UBND ngay 05 thang 12 ndm 2017 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chitc va hoat
dong cua Phong Gido duc va Pao tao qudn - huyén;
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Theo dé nghi cua Truéng phong Noi vu tai to trinh s6 230/TTr-NV ngay 12
thang 3 nam 2018, két qua tham dinh tai bdo cdo sé 1798/BC-TP ngay 27 thdang 12
nam 2017 cua phong Tu phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Giao duc va Pao tao Quan 7 thudc Uy ban nhan dan Quan 7.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 09 thang 4 nam 2018
va thay thé Quyét dinh s6 25/2008/QD-UBND ngay 19/11/2008 cua Uy ban nhan
dan Quan 7 vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Phong Giao duc va
Pao tao Quan 7.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND quén; Truéng phong Néi vu quén,
Truong Phong Gido duc va Pao tao quan, Thu truéng cac phong, ban, don vi thude
quan; Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng va cdc to chire, ¢a nhan c¢o lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Vé t6 chirc va hoat ddng ciia Phong Gido duc va Dao tao quin 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2018/0D-UBND ngay 28 thang 3 ndam 2018
ctia Uy ban nhdn ddn Qudn 7)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh v€ chirc nang, nhiém vu, quyén han, to6 chitc bé may, ché
dd lam viéc trong ndi bd Phong Gido duc - Pao tao quan; mdi quan hé cong tac gitra
Phong Gido duc - Bao tao véi cac co quan, don vi, t6 chirc, cad nhan co lién quan.

2. Doi tuong ap dung.

Quy ché nay ap dung do1 voi cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan ¢o6 lién quan
dén cong tac giao duc - dao tao, cong tac phoi hop vél Phong Gido duc - Pao tao dé
thuc hién cac chi dao ciia Quan uy, Uy ban nhan dan quan va cua nganh doc cap trén.

Chuong I1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Phong Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan
quan,

Phong Gido duc va Pao tao ¢o6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan quan,
dong thotr chiu sy chi dao, huéng dan, ki€m tra vé chuyén mén, nghiép vu cia S¢
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G140 duc va bao tao.
2. Chirc nang

Phong Gigo duc va Pao tao giup Uy ban nhan dan quan thyc hién chirc ning
quan ly nha nudc vé gido duc va dao tao trén dia ban quan, bao gom: chuong trinh va
ndi dung gido duc va dao tao; tiéu chuan nha gido va tiéu chuan can bd quan ly gido
duc; tiéu chuan co s& vat chat, thiét bi truong hoc va dd choi tré em:; quy ché thi ctr
va cép van béng, chimg chi; bao dam chat lwong giao duc va dao tao; thwre hién méot
s6 nhiém vu, quyén han theo phan cong hodc iy quyén ciia Uy ban nhan dan quén,
Chu tich Uy ban nhan dan quén va theo quy dinh cia phap luat.

Chuwong 111
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han
Phong Gido duc va Dao tao quan c¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Phong Gido duc va DPao tao chiu trach nhiém giup Uy ban nhan dan quan
quan ly nha nudc doi voi cac co sé gido duc (bao gom ca cac co sd gido duc co su
tham gia dau tu cua cac to chic va cd nhan nudc ngoai): trudng trung hoc co so;
truong phd thong cé nhiéu cap hoc trong d6 khong céd cap trung hoc phod thong;
truong pho thong dan tdc ban tra; trudng pho thong dan toc noi tri khong co cap hoc
trung hoc pho thong; trudng tiéu hoc; co so gido duc mam non.

2. Trinh Uy ban nhan dan quan:

a) Du thao cac van ban huéng dan thyc hién co ché chinh sach, phap ludt, cac
quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé vé hoat dong gido duc trén dia ban quan;

b) Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach, ké hoach 05 nam, hang nam va
chrong trinh, ndi dung cai cach hanh chinh nha nudc vé linh vuec gido duc trén dia
ban quan;

¢) Du thao quy hoach mang ludi cac truong trung hoc co sé; truong phd thong
c¢6 nhiéu cap hoc, trong d6 khong ¢o cap hoc trung hoc phd thong; truong pho thong
dan toc ban tra; truomg pho thong dan tdc ndi tri khong co cap hoc trung hoc phd
thong; truomg ticu hoc; truong mam non, nha tré, nhom tré, trudong, 16p mau gido (goi
chung 1a co s& gido duc mam non) & dia phuong theo hudng dan cia S& Giao duc va
Pao tao va Uy ban nhan dan quén;
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d) Du thao cac van ban khac vé linh vuce gido duc thudc tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhan dan quan.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan dy thao cac quyét dinh thanh 1ap (d6i
voi cac co sd gido duc cong 1ap), cho phép thanh 1ap (d6i voi cic co so gido duc
ngoai cong 14p), sap nhap, chia tach, giai thé cac co so gido duc (bao gom ca cac co
so gido duc ¢6 sy dau tu cua cac to chire, ca nhan nude ngoai), doi véi: Trudong trung
hoc co so; truong pho théng cé nhiéu cap hoc; trong d6 khong cé cap hoc trung hoc
pho thong; truong pho thong dan tdc ban tri; treong pho thong dan tdc ndi tra khong
¢6 cap hoc trung hoc phd thong; truong tiéu hoc; co sé gido duc mam non; cong nhan
viéc thanh 14p trung tam hoc tap cong dong; cac co s gido duc cb tén goi khac (néu
c0) thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan quén.

4. Hudng dan, to chic thue hién cac vin ban quy pham phép luat, chwong trinh,
ké hoach phat trién gido duc trén dia ban quan, cac co ché, chinh sach vé xa hoi hoa
gigo duc sau khi duoc co quan cé tham quyén phé duyét; huy dong, quan ly, sir dung
cac ngudn lyc dé phat trién gido duc trén dia ban; tuyén truyén, pho bién, gido duc
phap luat va thong tin vé gido duc.

5. Huong dan, to chtre thue hién chwong trinh, nodi dung, ké hoach, chuyén mén,
nghiép vu, cac hoat dong gido duc, pho cap gido duc, x6a mu chir; cong tac tuyén
sinh, thi, xét duyét, cap van bang, chimg chi doi véi cac co sd gido duc thudc tham
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan quén.

6. Chu tri, phdi hop v6i Phong Tai chinh - K& hoach xay dung, 1ap du toan ngan
sach gido duc hang nam; quyét dinh phan b, giao du toan chi ngan sach giao duc cho
cac co so giao duc thuoc Uy ban nhan dan quan khi duoc cap c6 tham quyén phé
duyét; phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach xac dinh, can d6i ngan sach nha
nude chi cho gido duc hang nam cia quén, trinh cap ¢ tham quyén phé duyét; hudng
dan, kiém tra viéc st dung ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop phap khac cho
gigo duc doi voi cac co so gido duc thudc Uy ban nhan dan quén; phoi hop véi Phong
Tai chinh - Ké hoach 14p du toan va phan b6 ngan sach giao duc, du toan chi cac
chwong trinh muc tiéu quc gia hang nam vé giao duc cua quan theo hudng dan cia
S& Giao duc va Pao tao, S& Tai chinh.

7. Kiém tra chuyén nganh theo huéng dan cia Thanh tra S¢ Gido duc va Dao
tao; phéi hop vé1 Thanh tra quan, Thanh tra S¢ Gido duc va Pao tao trong cac hoat
dong kiém tra, thanh tra vé gido duc va dao tao trén dia ban quan.

8. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc cac co
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so gido duc (bao gdm ca cac co sd gido duc co sy tham gia dau tu ciia cac to chirc va
c4 nhan nudc ngoai): trudng trung hoc co sd; truong pho thong co nhiéu cap hoc,
trong d6 khong cd cap trung hoc pho thong; truong phd thong dan tdc ban tra; trudng
pho thong dan tdc ndi tra khong co cdp hoc trung hoc pho théng; truong tiéu hoc, co
s& giao duc mam non.

9. Xay dung, téng hop ké hoach bién ché su nghiép gido duc cia cac co s¢ giao
duc truc thudc theo hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan quan;
quyét dinh phan bd bién ché sy nghiép cac co s¢ gido duc trire thudc sau khi da dwoc

Uy ban nhan dan quén phé duyét.

10. Xay dung ké hoach, huéng dan va to chirc thue hién viée dao tao, bdi dudng
cong chire, vién chirc cac co s& gido duc thude tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan

dan quan sau khi duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

11. T6 chirc tng dung cac kinh nghiém, thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién,

tong két kinh nghiém, sang kién cua dia phuong trong linh vue gido duc.

12. T6 chire thuc hién cong tac xdy dung va nhan dién hinh tién tién, cong tac

thi dua, khen thuéng vé gido duc trén dia ban quén.

13. Thuc hién cai cach hanh chinh, cong tac thuc hanh, tiét kiém, phong chéng
tham nhiing, ldng phi; cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo, kién
nghi ¢é lién quan dén gido duc va xir Iy vi pham theo quy dinh ciia phap lut va phan

cong ctia Uy ban nhan dan quan.

14. Giap Uy ban nhan dan quan thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thAm
dinh, dang ky, cap céac loai giay phép thudc pham vi, trach nhiém va tham quyén cuia
Phong Giao duc va Pao tao theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cong cia Uy
ban nhan dan quan.

15. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y nha nudc d6i voi cac hoi, to chirc phi
chinh phu hoat dong vé linh vure giao duc va dao tao trén dia ban quén theo quy dinh
cua phap luat.

16. Hueéng dan chuyén mon, nghiép vu vé quan ly gido duc va dao tao ddi véi
can bd, cong chirc phuwong duoc phan céng phu trach, theo doi cong tac gido duc trén

dia ban quan.

17. Quan ly t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc, vi tri
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viéc lam; thuc hién ché do tién lwong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi
dudng, khen thudng, ky ludt d6i véi cong chire thudc pham vi quan ly theo quy dinh
ctia phap ludt va theo sy phan cong hoic ity quyén cua Uy ban nhan dan quén.

18. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat duoc giao
theo quy dinh ciia phap ludt va ciia Uy ban nhan dan quan.

19. Thue hién cong tac théng ké, thong tin, bao cao dinh ky va hang niam, bao
c4o dot xuit vé to chirc va hoat dong gido duc theo huéng dan cua S¢ Giao duc va

Pao tao va Uy ban nhan dan quén.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao va
theo quy dinh cua phap luat.

Chwong IV
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

Phong Giao duc va Pao tao c6 Truong phong, 03 Phé Truong phong va cac

cong chirc thue hién cong tac chuyén mon nghiép vu;

1. Truong Phong Gido duc va Pao tao 1a nguoi dimg dau Phong Gido duc va
Pao tao chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan va truede phap luat vé thue hién chire nang, nhiém vu, quyén han va toan bd hoat

dong ctiia Phong Gido duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

a) Can clr cac quy dinh hién hanh cua phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan
dan quén, ban hanh quy ché lam viéc, ché d6 thong tin bao cao cua phong va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh do;

b) Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan trong viéc thuwc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Phong Giao duc va
Pao tao quy dinh tai Quy ché nay theo tham quyén va cac cong viée duge Uy ban
nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan phéan cong hodc iy quyén; thuc hanh
tiét kiém chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing,

lang phi gay thiét hai trong co quan va cac co s& gido duc thudc tham quyén quan 1y;

c) Co trach nhi€ém bao cao vdi Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan
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quan vé to chirc, hoat dong gido duc ciia Phong Gido duc va Pao tao; bao cao cong
tac, cung cap tai liéu trude Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quan khi ¢6 yéu
cau; phoéi hop véi Truong phong khac va ngudi ding dau to chie chinh tri - x3 hoi
quan giai quyét nhitng van dé lién quan trong viéc thwc hién nhiém vu cia Phong

Giao duc va Dao tao;

d) Tham gia ph6i hop véi Trudong phong Noi vu thue hién quy trinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quan: Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, ludn
chuyén, cach chirc, giang chirc d6i voi nguoi ding dau, cap phd nguoi dung dau,
cong nhan, khong cong nhan hoi dong truong cac co sé gido duc truc thude Uy ban
nhan dan quan; quyét dinh cong nhan, khéng cong nhan héi déng quan tri, chu tich
hoi dong quan tri, hiéu truong, phéd hiéu truong cac co s gido duc ngoai cong 1ap
thudc tham quyén quan ly nha nuwéc cia Uy ban nhan dan quan theo quy dinh cua
phap luét va phan cap quan 1y to chtrc can bo cia Uy ban nhan dan Thanh pho;

2. Pho Trudng phong Giado duc va Pao tao giap Truéng phong phu trach va theo
ddi mot s6 mit cong tac, chiu trach nhiém trude Truong phong va trude phap luat vé

nhiém vu duoc phan cong.

Khi Truéng phong vang mat, mot Pho trudng phong duge Trudng phong uy

nhiém diéu hanh hoat dong cua phong;

3. Viée bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chire, nghi huu va thuce hién ché dd chinh sach khac dbi véi
Trudng phong, Pho Truéng Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan dan
quén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cong chirc cia Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cia quan do Uy ban nhan dan
thanh phé giao;

2. Viéc b tri cong tac doi véi cong chire cua Phong Gido duc va Dao tao phai
cdn ¢t vao vi tri viée lam, tiéu chuan ngach cong chirc va phém chat, trinh d9, nang
lwrc ctia cong chic;

3. Can ctr chirc nang, nhi€ém vu va danh muc vi tri viéc lam, co cau cong chirc

duoc cap c¢6 tham quyén phé duyét, hang nim Phong Gido duc va Pao tao chu tri,



68 CONG BAO/S6 30/Ngay 01-5-2018

phdi hop voi Phong Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chire theo quy dinh cua

phap luét bao dam thyc hién nhiém vu duoc giao, trinh cap ¢ tham quyén phé duyét.

Chwong V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d¢ lam viéc

1. Truong phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong va phuy trach
nhirng cong tac trong tdm. Cac Pho Trudng phong phu trach nhitng linh vuc cong tac
duoc Truong phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh, bao céo
Truong phong thong qua hop giao ban hoac dot xuat khi can thiét.

2. Khi giai quyét cong viée thude linh vee minh phu trach co lién quan dén noi
dung chuyén mon ctiia Pho Truong phong khac, Pho Truong phong chu dong ban bac
thong nhat huéng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyét dinh cac van dé chua nhat
tri voi cac Pho Truong phong khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma chua co chu
trwrong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong treong hop Trudng phong true tiép yéu cau can bo, chuyén vién giai
quyét cong viée thudc pham vi tham quyén ctua Pho Trudng phong, yéu cau do duogc
thwe hién nhung can bd, chuyén vién d6 phai bao cao cho Pho Trudéng phong truc
tiép phu trach biét.

Diéu 7. Ché do sinh hoat, hgi hop

1. Hang tuan, 1anh dao phong hop giao ban mot 1an dé danh gia viée thuc hién
nhiém vu va phé bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao phong, cac bd phan hop véi Pho Trudng phong truc
tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuwong hudng trién khai cong tac va thong
nhat lich cong tac.

3. Can cr vao chuong trinh cong tac hang nim, hang thang ciia Uy ban nhan dan
quén va yéu cau giai quyét cong viée, Trudng phong to chirc hop toan thé cong chire
mot 1an trong thang.

Céac cudc hop bat thudong trong thang chi duge t6 chire dé giai quyét nhitng cong
viéc dot xuat, khan cép.

4. Mbi thanh vién trong timg bd phan co6 lich cong tac do lanh dao phong truc
tiép phé duyét.
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5. Lich lam viéc vé1 cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang ctia don vi; ndi dung lam viéc dugc phong chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat déng chuyén

mon cua phong.
Piéu 8. Méi quan hé cong tac
1. Bdi voi S& Gido duc va Pao tao thanh phé:

Phong Gido duc va Pao tao quan chiu sy huéng dan, kiém tra va thanh tra vé
chuyén mén, nghiép vu cia S& Gido duc va Pao tao thanh phd, thuc hién viéc bao
cao cong tac chuyén moén dinh ky va theo yéu cau cua Giam doc S Gido duc va Dao
tao thanh phé.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quéan:

a) Phong Gido duc va Dao tao quan chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan
dién cua Uy ban nhan dan quén vé toan bd cong tac theo chirc ning, nhiém vu cia
Phong, Truéng Phong truc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hodc
Pho Chii tich phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cdo véi thuong truc Uy ban
nhan dan quén vé nhitng mit cong tac dd dugc phan cong;

b) Theo dinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quan vé noi dung cong tac
ciia phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly
nha nudce thude linh vire 1ién quan.

3. Bb1 véi cac co quan chuyén mén khac thuée Uy ban nhan dan quan:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ciia Uy ban nhan dan quan, nhim dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hi cia quan.

Trong trudng hop Phong Gido duc va Pao tao quén chi tri phdi hop giai quyét
cong viéc, phai chit dong thao luan véi cac co quan chuyén moén khac vé nhirng van
dé co lién quan dén cac co quan do, néu chua nhat tri véi y kién cua Thu trudng cac
co quan chuyén mén khac, Trueéng Phong Gido duc va Pao tao tap hop cac v kién va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Bé1 vo1 Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac don vi su nghiép, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hdi cua quan:

Khi Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam quan, phuong, cac don vi sy nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cua quan c6 yéu cau, kién nghi cac van
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dé thudc chirc nang cia Phong Gido duc va Pao tao quan, Trudng Phong Gido duc va
Pao tao quan co trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén
giai quyét cac yéu cau dé theo tham quyeén.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Huong dan vé nghiép vu nganh dé Uy ban nhan dan phuong thyc hién tot
cong tac quan ly nha nudce vé gido duc va dao tao trong pham vi dia phuong theo quy
dinh cia Nha nudc;

b) Hudng dan can bd cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cta nganh,
linh virc cong tac do Phong quan ly.

¢) Cung cap tai liéu, thong tin can thiét cho Uy ban nhan dan phuong phuc vu
viéc thuc hién nhiém vu lién quan dén nganh, linh vuc cong tac do Phong quan ly.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Cian ctir Quy ché nay, Truong Phong Gigo duc va Pao tao quan cé trach
nhiém cu thé héa chuc nang, nhiém vu cuia Phong, quyén han, trach nhiém, chuc
danh, tiéu chuan coéng chirc cia Phong phu hop voi dic diém cua dia phurong, nhung
khong trai voi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi
hanh.

Piéu 10. Truong Phong Gido duc va Pao tao va Thi trudng cac co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhan dan quan co trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va
hoat dong cua Phong Giao duc va Dao tao sau khi duge Uy ban nhan dan quéan quyét
dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham
quyén thi nghién ciru dé xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan quin xem xét, giai
quyét hodc bo sung va sira d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2018/QD-UBND Qudn 7, ngay 09 thang 4 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Viin phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhin din Quén 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Cén cur Ludt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ndm 2015,

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd
thanh phé thuéc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cia Chinh phii
vé viéc sira doi, bé sung, mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc cd nhdn;

Can ctk Quyét dinh s6 64/2016/0P-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Uy
ban nhdn ddn thanh phé vé ban hinh Quy ché (mdu) vé t6 chirc va hoat dong cia
Vin phong Héi dong nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn qudn - huyén.

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Héi dong nhdn ddan va Uy ban nhdn ddn
qudn tai To trinh s6 6357/TTr-VP ngay 21 thang 11 nam 2017;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Noi vu qudn tai To trinh s6 228/TTr-NV ngay
12 thdng 03 ndm 2018; Bdo cdo sé 1385/BC-TP ngay 02 thdng 10 ndm 2017 cia
Phong Tuw phdp qudn tham dinh dy thao Quyét dinh ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat déng ciia Vin phong Héi déng nhdn ddn va Uy ban nhdn ddn qudn,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat déng cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Quén 7.
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Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 19 thang 4 nam 2018 va
thay thé Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay 06 thang 5 nim 2010 cia Uy ban
nhan dan Quan 7 vé ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua Van phong Uy
ban nhan dan Quan 7.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Trudng
phong Noi vu quan, Truéng phong Tu phap quan, Thu trwong phong, ban, nganh
thudc quan, Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong, cac to chic va ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong
ciia Viin phong Hoi dong nhin din va Uy ban nhin din Quén 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2018/0D-UBND ngay 09 thang 4 ndm 2018
ctia Uy ban nhdn ddn Qudn 7)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, to chitc bo may, ché
d6 lam viéc trong nodi bo Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan
(sau day goi tit 1a Van phong); mdi quan hé cong tac gilta Van phong véi cac co
quan, don vi, to chirc, ca nhan ¢6 lién quan.

2. Pdi twong ap dung.

Quy ché nay ap dung ddi voi cac co quan, don vi, tO chirc, ca nhan ¢6 lién quan
dén cong tac tham muu, gitp viée, phuc vu hoat dong ciia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan quén; cong tac phdi hop véi Vin phong dé thuc hién cac chi dao cua
Quan uy, Uy ban nhan dan quan va cta nganh doc cap trén.

Chuong I1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan (sau day goi tit 1a Van
phong) 1a co quan tham muru, giup viéc, phuc vu hoat dong cia Ho1 déng nhan dan va
Uy ban nhan dan quén, 1a co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quan.
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Vin phong co tw cach phap nhan, co con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh
phi hoat dong; chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va cong tac cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan, déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra va huéng dan
vé chuyén mon nghiép vu cia Van phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vin
phong Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén vé: Hoat
dong ciia Hoi ddng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan; tham muu cho Chu tich
Uy ban nhan dan quéan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan quan;
cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Uy
ban nhan dan quan va cac co quan nha nudc trén dia ban quan; bao dam co sé vat
chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Hoi déng nhan dan quan va Uy ban nhan dan quan;
truc tiép quan ly va chi dao hoat dong ctiia B6 phan tiép nhan va tra két qua theo co
ché mot cira, mot cira lién thong; hudng dan, tiép nhan hd so cia ca nhan, to chic
trén tat ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan quén,
chuyén hd so dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén giai quyét va
nhan két qua deé tra cho ca nhan, to chirc.

Chuwong 111
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va ca nam, bao cdo so két, tong két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan quéan, Thuong true Hoi dong nhan dan quan,
Uy ban nhan dan quin va cic bao cao khac cua Uy ban nhan dan quan theo su chi
dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu
cau quan ly, chi dao, diéu hanh ciia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan.

3. Thue hién cong tac tong hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuat duge giao
theo quy dinh cia phap luat;

4. Chuan bi cac bao cao phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung cia Thuong truee HO1 déng nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
quan va Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cua phap luét.
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5. Poi vai viée to chirc phuc vu hoat dong ciia Ho1 dong nhan dan, Thuong truc
Hé61 dong nhan dan va cac Ban ctia Hoi dong nhan dan va dai bi€u Ho1 dong nhan dan
quan, Van phong c6 cac nhiém vu sau day:

a) To chire phuc vu hoat dong cia Héb1 déng nhan dan, Thuong truec Hoi déng
nhan dan quén, cic Ban ciia Hoi dong nhan dan quén, cac dai bieu Hoi dong nhan dan
quan; phéi hop hoat dong cac Ban Hoi dong nhan dan quén; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
quén, cac Ban ciia Hoi dong nhan dan quan, noi quy ky hop cuia Hoi dong nhan dan
quan; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé voi To dai biéu va
Dai biéu Hoi déng nhan dan Thanh phé; phuc vu Hoi déng nhan dan quan, Thuong
troec Hoi dong nhan dan quan va cic Ban Hoi dong nhan dan quan trong hoat dong
d6i ngoai; phoi hop véi cac co quan, t6 chire hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan quan tiép xuc cir tri; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan tong hop vy kién,
nguyén vong ciia Nhan dan va gui co quan, té chic ¢6 trach nhiém xem xét giai
quyét;

b) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan quén xay dung chwong trinh, to chuc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan
va cac Ban cua Hoi dong nhan dan quén; phoi hop véi cac co quan, t6 chirc hiru quan
chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ciia Thuong truec Ho1
déng nhan dan, cudc hop cua cac Ban thuéc Hoi déng nhan dan quan; téng hop chat
van cua dai biéu Hoi déng nhan dan quan;

¢) Tham muu, phuc vu Ban ctua Hoi dong nhan dan quén tham tra dy thao Nghi
quyét, bao cao, dé an; gitp Thuong trwc Hoi dong nhan dan quén hoan thién cac du
thao Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan quan;

d) Tham muu, phuc vu Ho61 déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan
quan, cac Ban cua Hé1 déng nhan dan quan, To dai biéu Hoi déng nhan dan quan va
dai biéu Hoi dong nhan dan quén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong
hop, don déc co quan, to chire, ca nhan thye hién Nghi quyét vé giam sat;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan quéan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xur 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao
ciia co quan, tO chtrc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong true Hoi dong
nhan dan quén; theo doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 cao va kién nghi ciia co
quan, to chirc, cong dan;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan to chire 1ay y kién dong gop
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vao du an Luat, du an Phap 1€nh va cac van ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan Thanh phd;

g) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan trong cong tac bau cur dai bicu
Qudc hoi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap; phé chuan két qua bau Chu
tich, Pho Chu tich hoi dong nhan dan phuong;

h) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quan giai quyét cac van
dé giira hai ky hop; giup Ban ciia Hoi dong nhan dan quén tham tra cac vian ban do
Uy ban nhan dan trinh giira hai ky hop cua Hoi dong nhan dan theo su phan cong cia
Thuong truec Hoi déng nhan dan quan;

i) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quén, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan quén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ nang hoat dong
cho dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép;

k) Phuc vu Ho61 déng nhan dan quan, Thuong truc HoO1 déng nhan dan quan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan quén giit moi lién hé cong tac voi cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé va Uy ban nhan dan quan, Thuong trc Quén
iy, Uy ban nhan dan , Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién
kiém sat nhan dan va cac Co quan, to chirc, doan thé ¢ dia phuong;

1) Puoc ky van ban thong bao y kién, két luan ciua Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan; duoc quyén dé nghi hodc yéu cau cac don vi cung cap, cap dudi phdi hop
thye hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau cac to chie, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho H61 déng nhan dan quan, Thuong truec HO1 déng nhan dan quan, cac Ban cua
Ho1 déng nhan dan quan, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan quan va dai biéu Héi déng
nhan dan quan hoat déng theo quy dinh;

m) Giup Hoi dong nhan dan quén trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan Thanh
pho phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Hoi dong nhan dan quén; tham muu Thuong trre Hoi ddng nhan dan quan
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Hoi déng nhan dan phuong;

n) Thue hién ché @0, chinh sach d6i véi dai bieu Hoi dong nhan dan quén.
6. Dbi véi chire nang 1a co quan chuyén mon cia Uy ban nhan dan quan:
a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh:

- Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan quan;

- Quyét dinh thanh 14ap va quy ché hoat dong cua Ban Tiép cong dan quan truc
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thudc Van phong;

- Quy ché hoat déng ciia B6 phan Tiép nhan va tra két qua;

- Véan ban quy dinh cu thé churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc
cua Vian phong;

- Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chwong trinh, du an thudc pham
vi quan ly cua Van phong;

b) Gitip Uy ban nhan dan quan kiém tra, don doc, tong két viée thuc hién quy
ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan theo dung quy dinh;

¢) Theo d&i, nam tinh hinh hoat dong chung cuia Uy ban nhén dan quén;

d) To chirc thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
quan; thu thap, xir ly thong tin, kién nghi voi Chii tich Uy ban nhan dan quéan dwa vao
chwong trinh, ké hoach cong tac nhimg van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic
giao co quan lién quan nghién ciru, xay dung dé an, du an, du thao vin ban;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu trudc
Hoi dong nhan dan quén; tiép xuc, bao céo, tra 10i kién nghi cua ctr tri;

e) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh noi quy tiép cong
dan tai Tru s& Tiép cong dan & quan;

g) Triéu tap, chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chwong trinh,
ndi dung, phuc vu cac cude hop ciia Uy ban nhan dan quan;

h) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan chi dao, 4p dung bién phap
can thiét giai quyét cong viéc trong trudong hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quan cai tién 1& 16i lam viéc; duy
tri ky luat, ky crong ctia bd may hanh chinh nha nuwéc trén dia ban quan;

k) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan thuc hién céng tac kiém soat thu tuc
hanh chinh; trinh Uy ban nhan dan quan chuwong trinh, bién phap to chuc thyc hién
cong tac cai cach hanh chinh nha nuwéc thuéc pham vi cua Van phong.

1) Tiép nhan, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quén giai
quyét nhimg van ban, ho so do cic co quan, to chirc, c4 nhan gui, trinh (van ban dén):

- Pbi v&i @& an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: kiém tra hd so,
trinh tu, thu tuc soan thao, thé thire, k¥ thudt trinh bay du thao van ban; tom tit ndi
dung, néu rd tham quyén quyét dinh, sy dong bo trong chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quén d6i véi van dé lién quan, dé xuat mot
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trong cac phuong an: ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan dan quén;
gtri 1ay v kién cac thanh vién Uy ban nhan dan quan; thong bao y kién cua Chu tich
Uy ban nhan dan quén yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, bo sung y kién cac
Co quan, td chirc, ca nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh va quy
ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan quén.

Trong qua trinh xwr ly, néu dé€ an, du an, du thao van ban con y kién khac nhau,
chu tri hop vé1 co quan, té chire 1ién quan dé trao do1 trude khi trinh.

- B6i véi du thao bao cdo, bai phat biéu: phéi hop véi cac Co quan lién quan
bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

- Pdi voi van ban khac: kién nghi vo1 Chua tich Uy ban nhan dan quan giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chirc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan xu 1y theo quy dinh cua phap luat va noi dung
van ban dén.

m) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quén thyc hién chac ning quan ly nha
nude vé cong tac dan tdc.

7. Quan ly, chi dao bo phan tiép nhan va tra két qua.

8. Phat hanh, quan ly, theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién
van ban cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quan:

a) Quan ly, st dung con dau, phat hanh van ban cia Hoi dong nhan dan quan,
Uy ban nhan dan quén;

b) Theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Hoi
déng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dan quén; dinh ky
ra soat, bao cao Hoi dong nhan dan quéan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan dé dam bao sy dong b, thong nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phat hién vuéng mac, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh tu,
thu tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua
Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; kip
thoi bao cao Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén sira doi, bo sung; hang
nam, tong hop, bao cao Van phong Hoi déng nhan dan va Van phong Uy ban nhan
dan thanh pho;

d) Luu trir van ban, hoé so, tai liéu, bao cdo cia Hoi dong nhan dan quan, Uy ban
nhan dan quan.

9. Theo ddi, chiu trach nhiém quan 1y viéc thuc hién cong tac tiép cong dan theo
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ding quy dinh cua phap luat.

10. Thuc hién ché 6 thong tin:

a) To chire quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Hoi
ddng nhan dan quén, Uy ban nhéan dan quan;

b) Thuc hién ché d6 thong tin bao cao vé hoat déng cua Céng thong tin dién tir
va két noi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Hoi dong
nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan;

¢) Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cia Hoi dong nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

11. Bao dam cac diéu kién vat chit, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cia Ho1 déng nhan
dan quan, Uy ban nhéan dan quan.

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, 1am viée, tiép khach cia Hoi dong nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quén.

12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh Van phong:

Chu tri tong két, hudéng dan chuyén mon, nghiép vu hanh chinh vin phong, cong
tac tiép dan d6i véi Hoi dong nhan dan phuong, cong chirc Van phong Thong ké
phuong.

13. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chic thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong;

b) Tiép nhén, xr 1y van ban do co quan, to chirc, ca nhan giri Vin phong ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctu, ung dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dwoc giao;

d) Quan ly to chirc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chire, vi tri
viée lam, sb lwong nguoi lam viéc thude Van phong;

d) Quan ly td chuc can bo, cong chire, nguoi lao dong; thue hién ché do tién
lrong va cac ché @ chinh sach quy hoach, dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao, bdi
dudng vé chuyén mon, nghiép vu d6i véi cong chirc va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly cia Van phong;
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e) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan quan, Uy ban
nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quan giao hodc theo quy dinh cua phap
luat.

Chwong IV
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chanh Van phong va cac
cong chirc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi ding dau Van phong, chiu trach nhiém trude Hoi
dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan va trude phap ludt vé viée thue hién chire
ning, nhiém vy, quyén han ciia Van phong. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Uy vién
Uy ban nhan dan quan do Hoi dong nhan dan quan quyét dinh.

Chanh Vin phong co trach nhiém bao cdo véi Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quan va Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé to chirc, hoat
dong cua Van phong; bao cao cong tac trudec Hoi dong nhan dan quan va Uy ban
nhan dan quan khi dugc yéu cau; phdi hop véi Tha trudéng co quan chuyén mon, don
vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dan quén, cac to chirc chinh tri - x3 hoi quan giai
quyét nhitng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cta minh.

b) Phé Chanh Van phong 1a nguoi giap Chanh Van phong chi dao mot s6 mit
cong tac va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trudc phap ludt vé nhiém vu
dugce phan cong.

Mét Pho Chanh Van phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan ly Tru s¢
Tiép cong dan quan.

Khi Chanh Van phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong duge Chanh Vian
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thue hién ché d6, chinh sach ddi véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van
phong do Chii tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap lut.

2. Cong chirc chuyén moén, nghi¢p vu lam cong tac Van phong phai 1a nhitng
nguol ¢ phém chét chinh tri va dao duc tét, co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
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chinh sach d3i ngd theo quy dinh cta phéap luat; duoc bo tri twong xtng véi nhiém vu
duoc giao.

3. Can ctr vao churc nang, nhi€ém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé cta don
vi, trinh d6 nang luc ciia cong chirc Van phong t6 chirc thanh cac bo phan gom:

- Ban Tiép cong dan.

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua.

- T6 Tong hop.

- T6 hanh chinh - vin thu - luu trit - tin hoc.

- T6 Ké toan - Tai vu - Quan tri.

Diéu 5. Bién ché

Can clr vao khoi lwong cong viée va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh tung
chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc d phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thwrc hién va hoan thanh nhiém vu duoc giao.

S6 lwong bién ché cu thé cua Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén

quyét dinh trén co s& vi tri vi€c lam, gan vo1 chirc nang, nhi€ém vy, khéi Iwong cong
viéc va trong tong bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan dan thanh phd giao.

Chwong V
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 lam viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Vin phong va phu
trach nhimg céng tac trong tdm. Cac Phé Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuce
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat
sinh.

2. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phu trach ¢é lién quan dén noi
dung chuyén mén cua Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudng giai quyét, chi trinh Chanh Van phong quyét dinh cac van
dé chua nhat tri voi cac Phé Chanh Van phong hodc nhitng van dé mai phat sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong treong hop Chanh Vin phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viée thudc pham vi tham quyén cua Phé Chanh Vin phong, yéu cau d6 duogc
thye hién nhung chuyén vién d6 phai bao cao cho Pho Chanh Vian phong truc tiép
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phu trach biét.
Piéu 7. Ché d¢ sinh hoat hi hop

1. Chanh Van phong, cac Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban voi
Thuong truc Hoi dong nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan.

2. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban médt l1an dé danh gia viéc thuc hién nhiém
vu va pho bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Moi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot 1an.

4. Lich lam viéc véi cac t6 chirc va ca nhan ¢o6 lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cia don vi; né1 dung lam viéc dwoce chuan b1 chu dao dé
gial quyét ¢o hi€u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong cua Van phong.

Diéu 8. Moi quan hé cong tac

1. B6i véi Vian phong Hoi dong nhan dan va Vian phong Uy ban nhéan dan thanh

4
A

pho:

Vin phong chiu su huong dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Vin
phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd,
thue hién viéc bao cdo cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau cua Vin phong
Hoi dong nhan dan Thanh phé va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.

2. DPdi véi Van phong Quan ty:

Vin phong phdi hop voi Van phong Quén uy xdy dung chwong trinh lam viéc,

lich co6ng tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi s 1anh dao, chi dao cua
Quan uy.

3. Poi véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap thuée Uy ban
nhan dan quan:

Thyc hién mdi quan hé hop tac va phoi hop trén co sé binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x3 hoi cua quan. Trong truedong hop
Vin phong chii tri phdi hop giai quyét cong viée, néu chwa nhat tri véi y kién cua Thu
truong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Van phong tip hop cac y kién va trinh
Chi tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Bo1 vor Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam, cac ban nganh, cac t6 chirc -
chinh tr1 xa hoi ctiia quan:

Vin phong ¢6 trach nhiém phoi hop thudong xuyén voi cac to chire chinh tri - x4
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hoi, cac Hoi quan chung dé nim bét va cung cap cac thong tin cé lién quan dén chi
dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc Hoi dong nhan dan quan, Chi tich va cac
Pho Chi tich Uy ban nhan dan quan. Gitp Thuong tryc Hoi dong nhan dan quén,
Chi tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén thyc hién Quy ché phéi hop theo
quy dinh cua phap luét.

5. Dbi v6i Uy ban nhan dan phuong:

a) Van phong cé quan hé chit ché voi Uy ban nhan dan phuong; don déc viée
thye hién cac quyét dinh, chi thi va cac chi trwong cia Uy ban nhan dan quan; thuc
hién ché do bao cdo theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban quan theo quy dinh cia Chinh phua va
Uy ban nhan dan Thanh phd.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Can ctr Quy ché nay, Chanh Vin phong co trach nhiém cu thé hoa chire
nang, nhiém vu ciia Vin phong, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuan cong
chirc cua Vin phong phu hop voi dic diém cua quan, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
quén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén, Thu
truong cac co quan, don vi lién quan thuéc Uy ban nhan dan quan va Chu tich Uy
ban nhan dan 10 phuong cé trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va hoat déng cua
Vin phong sau khi duge Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh ban hanh. Trong qua
trinh thye hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi dé xuat, kién nghi
v6i Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hodc bo sung va stra d6i Quy ché cho
phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L.é Hoa Binh
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