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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 27/2017/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 27 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché PAu gia tai san 1a tang vat, phwong tién
vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nwéc
tai thanh phé Ho Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cw Ludat Xu ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012,

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt Pdu gid tai san ngay 17 thang 11 nam 2016;

Can cir Nghi dinh sé 29/2014/ND-CP ngay 10 thiang 4 nam 2014 cia Chinh phii
quy dinh vé tham quyén, thii tuc xdc ldp quyén sé hitu ciia Nha nwéc vé tai sin va
qudn 1y, xit Iy tai san dwoe xdc Idp quyén sé hivu ciia Nha nude;

Can cir Nghi dinh sé 81/2013 /NP-CP ngay 19 thang 7 nam 2013 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xir 1y vi pham hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 173/2013/TT-BTC ngay 20 thing 11 nam 2013 ciia B Tai
chinh hudng dan thiee hién mét so ndi dung vé quan 1y, xit Iy tang vat, phwong tién vi

pham hanh chinh bi tam giit, tich thu theo thu tuc hanh chinh;
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Can cir Théng tw s6 137/2010/TT-BTC ngay 15 thing 9 nam 2010 cia Bo Tai
chinh quy dinh viéc xdc dinh gid khoi diém ciia tai san nha nude dau gia va ché do
tai chinh ciia Hoi dong ddu gid tai san;

Xét d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai Cong vin so6 5304/STP-BTTP ngay 12
thang 6 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché du gia tai san 1a tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc tai thanh phé Ho6 Chi
Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 10 thang 7 naim 2017.

- Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 89/2009/QD-UBND ngay 10 thang 11 nim
2009 ctia Uy ban nhan déan thanh phd ban hanh Quy ché phéi hop trong cong tac dau
gia tai san la tang vat, phuong tién bi tich thu do vi pham hanh chinh tai Trung tam
Dich vu dau gia tai san thanh phé H5 Chi Minh.

- Nhirng ndi dung lién quan dén viéc ddu gia tai san 1a tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu néu trong Chi thi s6 18/2011/CT-UBND ngay 20 thang 5
nam 2011 cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh $6
17/2010/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2010 caa Chinh phu vé d4u gia tai san trén dia
ban thanh phé H6 Chi Minh hét hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu
lIwe thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dc S¢ Tai chinh,
Giam ddc SO Tu phéap, Tha trudng cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, huyén, td chirc dau gia tai sdn va cac co quan, td chtre, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Vinh Tuyén
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Piu gia tai sin la tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh bi tich thu
sung quy nha nwéc tai Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 27/2017/0D-UBND
ngay 27 thang 6 ndam 2017 ciia Uy ban nhdn dan thanh pho)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém cta cic co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan dén viéc dau gia tai san 13 tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu
sung quy nha nudc trén dia ban thanh phd H5 Chi Minh.

2. Quy ché nay khong ap dung dbi voi cac tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh bi tich thu sung quy nha nudc thudc cc trudng hop quy dinh tai cac Diém a, b,
¢ va d Khoan 1 Diéu 82 Luat X 1y vi pham hanh chinh nim 2012 va tang vt vi
pham hanh chinh 1a hang hoa, vat phrflm dé bi hu hong, khong con gia tri sir dung.

3. Céc co quan, to chirc, c4 nhan ¢ lién quan trong viéc d4u gia tai san la tang
vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc theo Quy ché nay
gom:

a) Co quan, tO chuc chu tri quan 1y, xtr 1y tai san 1a tang vét, phuong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc (sau ddy goi tat 1a don vi chu tri quan
ly, xtr 1y tai san);

b) T6 chirc dau gia tai san;

¢) Cac tb chirc, ca nhan co lién quan dén cong tac ddu gia tai san 1a tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc.

Piéu 2. Pon vi chil tri quan ly, xir Iy tai sin 1a tang vat, phwong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nwéc
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1. Co quan trinh cip c6 thAm quyén ra quyét dinh tich thu 1a don vi cht tri quan
Iy, xtr 1y tai san trong truong hop Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd hodc Chu tich
Uy ban nhan dan quan, huyén ra quyét dinh tich thu;

2. Co quan cua ngudi ra quyét dinh tich thu 1a don vi chu tri quan 1y, xir Iy tai
sdn trong cac truong hop con lai.

Chuong II
PAU GIA TAI SAN

Piéu 3. Lua chon t6 chirc diu gia tai san

1. Pon vi chu tri quan 1y, xir 1y tai san thong bao cong khai vé viéc lwa chon to
chtrc dau gia tai san trong thoi han nam (05) ngay lam viéc trén trang thong tin dién
ttr cua don vi chu tri quan 1y, xir 1y tai san va trang thong tin dién tir chuyén nganh vé
dau gia tai san trong viéc lya chon t6 chuc dau gia tai san.

2. No6i dung thong bao cong khai vé viéc lya chon td chirc dau 214 tai san co cac
n6i dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi ctia don vi chu tri quan 1y, xtr ly tai san;

b) Tén tai san, s6 luong, chat lugng cta tai san dua ra du gié;

¢) Gia khoi diém cua tai san dau gia;

d) Tiéu chi lya chon t6 chirc dau gia tai san gdm: co s& vat chat, trang thiét bi
bao dam cho viéc ddu gia d6i vai loai tai san dau gia; phuong an dau gia kha thi, hiéu
qud; nang luc, kinh nghiém va uy tin cua td chirc dau gia tai san; thu lao dich vu dau
gia, chi phi ddu gia phi hop; cac tiéu chi khac phu hop véi tai san du gia;

d) Thoi gian, dia diém ndp ho so ding ky tham gia to chire viée dau gia;

e) Nhitng thong tin can thiét khac.

3. Pon vi chu tri quan ly, xir Iy tai san ban hanh, thyc hién va chiu trach nhiém
vé quy trinh xem xé&t, quyét dinh lya chon t6 chirc dau gia tai san dé thuc hién viéc
dau gia.

Piéu 4. Gia khoi diém dé dau gia tang vat, phwong tién vi pham hanh chinh
bi tich thu sung quy nha nwéc

1. Déi v6i tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh khi chuyén giao dé dau gia
da duogc xac dinh gia tri theo quy dinh tai Diéu 60 Luat Xu 1y vi pham hanh chinh, thi
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gia khoi diém 1a gia tri tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh chuyén giao.

2. PBon vi chu tri quan ly, xt ly tai sdn cd trach nhi¢m thanh 1ap Ho1 déng Xac
dinh gi4 khoi diém dé ddu gia tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu
sung quy nha nude va hoan tat viée xac dinh gia khoi diém dé dau gia trudce khi tién
hanh ky hop dong dich vu d4u gia tai san voi to chirc dau gia tai san trong cac truong
hop sau day:

a) Phuong tién vi pham hanh chinh khi chuyén giao dé dau gia chua dugc xéac
dinh gia tri;

b) Thoi diém du kién t6 chirc dau gia vuot qua sau muoi (60) ngay, ké tir ngay
xac dinh gia tri tang vat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 60 Luat X 1y vi
pham hanh chinh;

¢) Gia tri tang vat da duoc xac dinh theo quy dinh tai biéu 60 Luat X ly vi
pham hanh chinh va huéng dan tai Diéu 6 Thong tu sé 173/2013/TT-BTC ngay 20
thang 11 nim 2013 ctia B Tai chinh hudng dan thuc hién mot s6 noi dung vé quan
ly, xur 1y tang vét, phuong tién vi pham hanh chinh bi tam gift, tich thu theo thu tuc
hanh chinh chénh léch (cao hon hogc thap hon) tir 10% trd 1én so véi gia cliia mit
hang cuing loai theo thong bao gia ctia S& Tai chinh tai thoi diém chuyén giao dé dau
gia.

Diéu 5. Hji dong xac dinh gia khoi diém dé diu gia tang vat, phwong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nwéc

1. Hoi dong xac dinh gia khoi diém dé dau gia tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh bi tich thu sung quy nha nuéc do dai di¢n don vi chu tri quan 1y, xu 1y tai
san 1am Chu tich, cac thanh vién khac gom:

a) Pai dién bo phan chuyén mon thudc co quan cuia nguoi co tham quyén ra
quyét dinh tich thu sung quy nha nudc;

b) Pai dién So Tai chinh (di véi tai san do ngudi ¢ tham quyén ra quyét dinh
tich thu & Trung wong va céap tinh); Phong Tai chinh K& hoach (d6i voi tai san do
ngudi co thim quyén ra quyét dinh tich thu & cip huyén, cip x3);

c¢) Cac thanh vién khac do Chu tich Hoi déng quyét dinh can cr vao tinh chit,
dic diém cia tai san can dinh gia.

2. Hoi dong xé4c dinh gia khoi diém c6 thé thué cac don vi c6 chire nang dinh gia
hodc tham dinh gia x4c dinh gia khoi diém dé xem xét, tham khao trude khi quyét
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dinh.

3. Viéc xac dinh gia khoi diém dé déu gia tai san 1a tang vat, phuong tién vi
pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc phai dam bao nguyén tac phu hop véi
gid ban thuc té clia tai san cung loai hoac tuong tu hién c6 & thi truong dia phuong tai
thoi diém xac dinh gia khoi diém.

4. Nguyén tic hoat dong cua Hoi ddng xac dinh gia khoi diém:

a) Hoi déng xac dinh gia khoi diém 1am viée theo nguyén tic tap thé. Cac phién
hop ctia Hoi dong do Chu tich Hoi dong triéu tap va phai co it nhat 2/3 tong sé thanh
vién ciia Hoi dong tham dy. Chu tich Hoi dong xac dinh gia khoi diém diéu hanh
phién hop dinh gia tai san, truong hop Chu tich Hoi déng vang mit thi Gy quyén cho
mdot (01) thanh vién Hoi dong diéu hanh phién hop dinh gi tai san;

b) Mdi thanh vién cia Hoi dong xac dinh gia khoi diém phat biéu ¥ kién cua
minh vé gia trj cta tai san. Cac quyét dinh vé gia tai san phai dugc qua nira sd thanh
vién Hoi dong tan thanh. Truong hop biéu quyét ngang nhau thi quyét dinh theo bén
c6 biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong (hodc nguoi duoc uy quyén diéu hanh phién hop
dinh gia tai san);

¢) Hoi dong xac dinh gia khai diém phai 1ap bién ban vé viéc dinh gia tai san.
Bién ban dinh gia tai san phai phan 4nh dy du va trung thuc toan bd qua trinh dinh
gia tai san;

d) Noi dung chinh cta Bién ban dinh gia tai san gom: Ho, tén Chu tich Hoi dong
xé4c dinh gia khoi diém va cac thanh vién ciia Hoi dong; ho, tén nhiing ngudi tham dy
phién hop dinh gia tai san; thoi gian, dia diém tién hanh viéc dinh gia tai san; két qua
khao sat gia tri clia tai san; y kién cua cac thanh vién cua Hoi dong va nhiing nguoi
tham duy phién hop dinh gia tai san; két qua biéu quyét cia Hoi dong; thoi gian, dia
diém hoan thanh viéc dinh gia tai san; chit ky cta cac thanh vién ctia Hoi déng.

Bién ban dinh gi tai san phai dugc luu trong ho so dinh gi tai san.

5. Chi phi hoat dong cua Hoi dong xac dinh gid khoi diém, nguyén tic va
phuong phap x4c dinh gia khoi diém duoc thuc hién theo huéng dan cua Bo Tai
chinh tai Thong tu s6 137/2010/TT-BTC ngay 15 thang 9 nim 2010 quy dinh viéc
xé4c dinh gia khoi diém cia tai san nha nude dau gia va ché do tai chinh caa Hoi dong
dau gia tai san nha nudc.

Piéu 6. Ky hop dong dich vu diu gia tai san



CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017 9

1. Trong thoi han ba muoi (30) ngdy, ké tir ngdy c6 quyét dinh tich thu tai san,
don vi chu tri quan 1y, xtr Iy tai san phai ky hop dong dich vu ddu gia véi to chirc dau
gia tai san.

2. Hop ddng dich vu d4u gia tai san phai dugc 14p thanh vin ban va c6 cac ndi
dung chinh sau:

a) Tén, dia chi cua don vi chi tri quan 1y, xir I tai san; tén, dia chi cta to chirc
dau gia tai san;

b) Liét ké, mo ta tai san dau gié;

¢) Gia khoi diém cua tai san dau gia;

d) Thoi han, dia diém ddu gia tai san;

@) Thoi han, dia diém, phuong thirc giao tai san dé dau gia;

e) Thoi han, dia diém, phuong thirc thanh toan tién ban tai san trong trudng hop
dau gia thanh;

g) Thu lao dich vu dau gia tai san, chi phi dau gia tai san trong truong hop dau
gia thanh va d4u gia khong thanh;

h) Quyén, nghia vu cta cac bén;

i) Trach nhiém cua t6 chirc dau gia tai san trong viéc 1ap Ké hoach t6 chirc dau
gia tai san gui don vi chu tri quan 1y, x{r 1y tai san, cac co quan, to chirc, c4 nhan c6
lién quan trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay ky hop dong dich vu déu
gia tai san. Ké hoach néu rd: thoi han niém yét, théng bao cong khai viéc dau gia tai
san; thoi gian, dia diém dau gia tai san; gia khoi diém cua tai san ddu gia; dia diém,
tho1 han dang ky mua tai san dau gid; khoan tién dit trude; hinh thie dau gia; thoi
han, phuong thirc, dia diém thanh todn tién mua tai san, giao tai san da dau gia;
nhimng thong tin can thiét khac lién quan dén tai san dau gia;

k) Trach nhiém do vi pham hop dong;

1) Céac ndi dung khac do cac bén thda thuan.

3. Sau khi ky hop ddng dich vu dau gia tai san, don vi chu tri quan 1y, xur 1y tai
san tién hanh chuyén giao tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung
qui nha nudc va 1ap bién ban chuyén giao trir trudng hop tai san khong phai chuyén
giao theo quyét dinh ctia don vi chu tri quan ly, xir Iy tai san. Bién ban phai ghi o

ngay, thang, nam chuyén giao; nguoi chuyén giao; ngudi nhan chuyén giao; chir ky



10 CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017

c6 dong dau (néu c6) cua ngudi chuyén giao, ngudi nhan chuyén giao; sé lugng, tinh
trang tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu; trdch nhiém bao quan tang
vat, phuong tién bi tich thu dé dau gia.

4. Pon vi cha tri quan 1y, xir Iy tai san khi tién hanh chuyén giao tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc phai giri kém ho so
chuyén giao tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc
cho t6 chirc ddu gia tai san. HO so chuyén giao gdm: Bién ban chuyén giao; quyét
dinh tich thu tang vat, phuong tién; cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén quyén so
hitu, quyén sir dung hop phap (néu c6); van ban dinh gia tang vat, phuong tién hoic
hoa don, chung tur khac thé hién gia tri cua tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
bi tich thu sung quy nha nudc.

Diéu 7. Hoi dong dAu gia tai san

1. Pon vi chu tri quan 1y, xt 1y tai san thanh 1ap Hoi dong ddu gia tai san trong
truong hop sau:

a) Khong Iya chon, khong thué duoc t6 chirc dau gia tai san sau khi da thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

b) Tai san ma phap luat quy dinh viéc ddu gia do Hoi dong dau gia tai san thuc
hién.

2. Thanh phﬁn trinh ty, tha tuc du gid cua Ho1 déng dau gia tai san duoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh va phap luat vé dau gia
tai san.

Piéu 8. Pon phwong cham dirt thue hién hop ddng dich vu ddu gia tai sin

1. Pon vi chu tri quan 1y, xir 1y tai san hodc t6 chirc dau gia tai san c6 quyén don
phuong chdm dat thuc hién hop dong dich vu dau gia tai san theo quy dinh cua phap
luat vé dén sy trude khi td chirc dau gia tai san nhan ho so tham gia ddu gia ciia ngudi
tham gia dau gia, trir truong hop luat c6 quy dinh khac.

2. Bén don phuong cham dit thuc hién hop dong phai thong bao bang van ban
cho bén kia va phai tra chi phi thuc té phat sinh (néu co).

Diéu 9. To chire dAu gia tai san

1. Viéc to chirc dau gia tai san dugc thuc hién theo trinh ty, tha tuc ctia phap luat
vé dau gia tai san.

2. Viéc dau gia tai san trong truong hop chi cé mot ngudi dang ky tham gia dau
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gia, mot nguoi tham gia ddu gia hodc mot nguoi tra gia duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 59 Luat Pau gi tai san.

3. Céc truong hop dau gia khong thanh duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 52
Luat Déu gia tai san.

Picu 10. Xir ly ddi véi tai san dau gia khong duoc

1. Cham nhat ba (03) ngay ké tir ngay khong ban duoc tai san, t6 chic déu gia
tai san c6 van ban thong bao don vi chu tri quan 1y, xir Iy tai san vé viéc khong ban
duoc tai san.

2. Truong hop xéac dinh nguyén nhan cua viéc khong ban dugc tai san trong 1an
dau gia dau tién 13 do gia khoi diém cao thi don vi cht tri quan 1y, xir 1y tai san xem
xét, xac dinh lai gia khéi diém hodc trinh cip co tham quyén ra quyét dinh tich thu
xem xét, xac dinh lai gia khoi diém (trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd,
quan, huyén ra quyét dinh tich thu) dé t6 chirc ddu gia lai. Nguyén tic, phuong phap
va thu tuc xac dinh lai gid khoi diém thuc hién nhu quy dinh dbi véi viée xac dinh gia
khoi diém 1an dau. Mdi lan giam gia khong qua 10% gia khoi diém cia tai san déu
gia.

3. Trinh tu, tha tuc dau gia lai duoc tién hanh nhu d6i véi viéc du gia tai san
lan dau.

4. Dbi véi tai san di to chirc du gia 02 1an nhung khong ban duoc, to chic dau
gi4 tai san tra lai tai san cho don vi chu tri quan 1y, xir 1y tai san.

a) Pon vi chil tri quan 1y, xir 1y tai san thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san dé
thuc hién viéc thanh 1y. HO1 déng thanh 1y tai san do lanh dao don vi chu tri quan 1y,
xur ly tai san lam Chu tich Ho1 déng; cac thanh vién khac bao gém: Dai di¢n co quan
tai chinh cung cép; dai dién bo phan chuyén mon ctia don vi chu tri quan ly, xtr 1y tai
san; dai dién co quan, don vi c6 lién quan.

b) Hoi dong thanh 1y tai san c6 trach nhiém phan loai tai san can thanh ly dé
thuc hién theo mot trong cac hinh thirc sau: Ban truc tiép cho t6 chtrc, ca nhan c6 nhu
cAu mua; pha do, huy bo ddi vai cace tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich
thu sung quy nha nuéc khong thé tiép tuc sir dung duoc va khong ban duoc.

¢) Viéc to chirc thanh 1y dugc thyc hién theo quy dinh ciia phap luat vé quan 1y,
st dung tai sdn nha nudc.

Diéu 11. Quan ly so tién dau gia tai san
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1. Tién thu duge tir xu 1y tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu
sung quy nha nudc bao gdom:

a) Khoan tién ban tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy
nha nudc;

b) Khoan tién dit trudc khong hoan lai cho ngudi tham gia dau gia theo quy
dinh cua phap luat.

¢) Khoan tién khéac theo quy dinh phap luat.

2. Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngdy nguoi mua dugc tai san
dau gia ndp du tién, to chirc ddu gia tai san 1ap hd so quyét toan giri co quan, don vi
chu tri quan ly, xtr 1y tai san dé tong hop chi phi giri co quan tai chinh cung cap dé
quyét toan.

Hb so quyét toan gom: Cong vin dé nghi quyét toan, ban sao Bién ban dau gia
tai san, ban sao Hop ddng ban du gia tai san, ban sao héa don cac chi phi, chung tir
khac (néu co) theo quy dinh ctia phap luat.

3. Toan bo s6 tién thu dugc tir xir 1y tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi
tich thu sung quy nha nudc phai giri vao tai khoan tam giir cia co quan tai chinh mé
tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh sau:

a) Tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quj nha nuéc do
ngudi ¢ thim quyén tich thu thudc co quan trung wong ra quyét dinh tich thu thi sd
tién thu duge, duge gui vao tai khoan tam gitt ciia S& Tai chinh;

b) Tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nude do
ngudi co thim quyén tich thu thudc co quan cap tinh ra quyét dinh tich thu thi s tién
thu duoc, dugc gui vao tai khoan tam gitr cua S¢ Tai chinh;

c¢) Tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nuéc do
ngudi co thAm quyén tich thu thudc co quan cap huyén, cip xa ra quyét dinh tich thu
thi s6 tién thu duoc, dugc giri vao tai khoan tam giit cia Phong Tai chinh - Ké hoach
cap huyén.

4. Sb tién thu duogc tir xtr 1y tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu
sung quy nha nudc, sau khi trir di cadc ndi dung chi theo quy dinh tai Diéu 9 cua
Thong tu s6 173/2013/TT-BTC ngay 20 thang 11 ndm 2013 ctia B Tai chinh hudng
din thyc hién mot sb noi dung vé quan ly, xtr ly tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh bi tam gii, tich thu theo thu tuc hanh chinh, trong thoi han ndm (05) ngay lam
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viéc phai ndp vao ngan sach nha nudc nhu sau:

a) DPoi voi tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha
nude do nguoi ¢ tham quyén thudc co quan trung wong ra quyét dinh tich thu sung

quy nha nudc thi ndp vao ngan sach trung wong;

b) Dbi voi tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha
nude do ngudi co tham quyén thudc co quan dia phuong ra quyét dinh tich thu sung
quy nha nudc thi ndp vao ngan sach dia phuong theo quy dinh hién hanh vé phan cap
ngan sach nha nudec.

5. Co quan tai chinh cé trach nhiém theo ddi s6 tién thu dugc tir xir 1y tang vat,
phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudc theo tung don vi gui
vao tai khoan tam giit cua co quan tai chinh m¢ tai Kho bac Nha nudec.

6. Hang nam, Phong Tai chinh - ké hoach c¢6 trach nhiém tong hop viéc quan 1y,
str dung va ndp ngan sach nha nude sb tién thu duoc trén tai khoan tam giit ctia cap
huyén, giri S& Tai chinh. S& Tai chinh téng hop chung viéc quan 1y, sir dung va ndp
ngan sach nha nudc sb tién thu dugc trén tai khoan tam giir trén dia ban tinh, giri Bo
Tai chinh phan téng hop viéc quan 1y, st dung va ndp ngan sach nha nudc trung
wong so tién thu dugc trén tai khoan tam giit clia cic co quan trung wong dong trén
dia phuong.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, PON VI

Piéu 12. Co quan, to chirc, don vi chii tri quan 1y, xir Iy tai san

1. Chiu trach nhiém bao quan tai san theo quy dinh cia phap luat va quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Chu tri trong viéc xac dinh gia khoi diém cua tai san, xac dinh ty 1& giam gia
ban so v&i gia khoi diém cua tai san va viéc thanh 1y tai san theo quy dinh tai Quy
ché nay.

3. Lya chon t6 chirc dau gia tai san theo quy dinh cia Quy ché nay, dam bao
viéc d4u gia tuan thi dung trinh tu, thu tuc quy dinh, tranh that thoét tai san nha nudc.

4. Xuét hoa don dau gia tai san 1a tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bj
tich thu sung quy nha nudc cho ca nhan, t6 chtrc mua duogc tai san.

5. Phéi hop giai quyét dang ky quyén so hiru tai san dau gia.
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6. Tra 161 bang van ban vé cac van dé lién quan dén tai san 1a tang vét, phuong
tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nuéc trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau cta to chirc ddu gia tai san.

7. Giai quyét cac khiéu nai theo tham quyén vé nhitng van dé lién quan dén viéc
xur ly tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nuéec.

Piéu 13. Co quan tai chinh

1. Huéng dan cac co quan c6 lién quan trong viéc ap dung ding quy dinh phap
luat vé xac dinh gia khoi diém, cong tac thu, chi tai chinh trong linh vuc dau gia tai
san la tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudce.

2. Tham gia Hoi dong xac dinh gia khoi diém, Hoi dong dau gia tai san, Hoi
d6ng thanh 1y tai san, thuc hién quyét toan s tién du gia theo quy dinh phap luét.

3. Thuc hién quyét toan chi phi xir 1y tai san 14 tang vat, phuong tién vi pham
hanh chinh bi tich thu sung quy nha nudec.

Piéu 14. S¢ Tw phap

1. Giap Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién chitc ning quan 1y nha nuéc vé
dau gia tai san tai dia phuong.

2. Hudng dan nghiép vu dau gia tai san cho céc to chirc dau gia tai san thuc hién
dung quy dinh cta phéap lut vé dau gia tai san.

3. Lam dau mdi tiép nhan cac thong tin tir cac co quan c6 tham quyén khi xir 1y
vi pham dbi vai to chirc dau gia tai san.

4. Cung cap danh sach; cap nhat theo dinh ky hang quy danh sach t6 chic dau
gia tai san co thong bao hoat dong va dang ky danh sach d4u gia vién tai S& Tu phap
trén trang thong tin dién tr cua S& Tu phap.

5. Cung cap thong tin vé tinh hinh t6 chtrc va hoat dong, viéc chap hanh phap
luat cua t6 chirc ddu gia tai san cho cac co quan, don vi trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban yéu cau.

6. Kiém tra, thanh tra va xir Iy vi pham vé td chirc, hoat dong dau gia tai san
theo quy dinh phap luat.

Piéu 15. Cuc Thué thanh phd va Cuc Hai quan thanh phé

Cuc Thué thanh phd, Cuc Hai quan thanh phé phdi hop voi to chirc dau gia tai

san thuc hién viéc dan tem dbi véi mat hang thudc loai phai dan tem theo quy dinh



CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017 15

phap luat trong thoi han ba (03) ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
ctia to chire ddu gi tai san.

Piéu 16. Chi cuc Kiém 1am

Chi cuc Kiém 1am thuc hién viée dong bua kiém 1am theo quy dinh phap luat
trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi cua to
chtrc dau gia tai san va bang ké 1am san (hodc 1y lich gd).

Piéu 17. S&, ban, nganh va Uy ban nhan din quin-huyén

1. Thong bao S& Tu phap két qua xir Iy vi pham ddi véi to chirc dau gia tai san
(néu co).

2. Phéi hop voi to chirc ddu gia tai san dé giai quyét nhitng vu viéc phat sinh
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi ciia cac
t6 chirc dau gia tai san.

3. B4o céo théng ké dinh ky vé tinh hinh hoat dong ctua Hoi dong dau gi tai san
(néu c6) theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2016/TT-BTP ngay 03 thang 3 nim 2016
ctia Bo Tu phap quy dinh mot sé ndi dung vé hoat dong théng ké ctia nganh Tu phap.

4. Uy ban nhan dan quan-huyén chi dao Phong Tai chinh-Ké hoach tham gia
Hoi dong xéc dinh gia khoi diém, Hoi dong dau gia tai san, Hoi dong thanh 1y tai san,
thuc hién quyét toan s tién ddu gia theo quy dinh phap luat; chi dao Uy ban nhan dan
cap x4 phéi hop thuc hién niém yét ddu gia tai san theo quy dinh phap luat vé dau gia.

Diéu 18. T6 chirc diu gia tai sin

1. Tiép nhan, bao quan tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh bj tich thu
sung quy nha nudc sau khi nhan ban giao theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. T chue dau gia tai san theo quy dinh phap luat.

3. Cung cip day du cac gidy to lién quan dén tai san dau gia cho ngudi mua
duogc tai san du gia.

4. Thuc hién viéc quyét todn, ndp tién vao tai khoan tam gilr cua co quan tai
chinh mé tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh.

5. Thuc hién viéc bao cao théng ké dinh ky theo quy dinh tai Thong tu )
04/2016/TT-BTP ngay 03 thang 3 nim 2016 cia Bo Tu phap quy dinh mot sé ndi
dung vé hoat dong théng ké ctia nganh Tu phap.

6. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cia phap luat.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trién khai thwe hién Quy ché

1. Cac co quan, tO chirc, ca nhan co trach nhiém thuc hién theo ding cac noi
dung dugc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 phat sinh vudng mic,
kho khin, cac co quan, t6 chirc bao cao Uy ban nhan dan thanh phd, dong thoi giri S¢
Tu phap. S& Tu phap cé trach nhiém tong hop, dé xuét, bao cao Uy ban nhan dan
thanh phd xem xét bo sung, sira d6i Quy ché./.

™. UY BAN?NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Vinh Tuyén
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UY BAN NHAN DAN QUAN 4

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 4 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 03/2017/QD-UBND Quan 4, ngay 09 thang 6 nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Qu}' ché vé to chire va hoat ding
" cita Thanh tra Quén 4

UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Céan cib Ludit T6 chiie chinh quyén dia pheong ngday 19 thdng 6 ndm 2015,
Cdan cur Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 ndam 2010;

Cdn cit Nghi dinh $6 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 nim 2014 cia
Chinh phii Quy dinh 16 chitc cde co quan chuyén mén thude Uy ban nhén ddn
huyén, qudn, thi xd thanh phé' thude tinh;

Cén cir Thong tu lién tich sé 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngdy 08 thdng 9
ndm 2014 cia Thanh tra Chinh phit - B6 Ngi vu hwong dan chitc néing, nhiém
vi, guyén han vé co cdu té chive ciia Thanh tra tinh, thanh phé truc thuée Trung
wong, Thanh tra huyén, qudn, thi xd, thanh pfif; thudc tinh;

Cdn cie Quyét dinh s6 12/2017/0D-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2017 cia
Uy ban nhéan déin Thémh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé 16 chike
va hoat dong cua Thanh tra gudn - huyén;

Xét dé nghi ctia Chdanh Thank tra Qudn 4 tai Té trinh sé 01/TT-TTr ngéay
08 thdng 5 ndm 2017 va Truong Phong NGi vu tai To trinh sé 512/TTr-PNV
ngay 11 thdng 7 ndm 2017,

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t chirc va hoat
déng cia Thanh tra Quén 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay bii bo Quyét dinh s 957/QP-UBND-NC ngay 22
thang 10 nam 2009 cta Uy ban nhéan din Quén 4 ban hanh Quy ché td chirc va
hoat d4dng cia Thanh tra Quén 4.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu he ké tir ngay k.



18 CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017

Didu 4. Chanh Van phong Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dan
Quén 4, Trudng Phong N§i vu Quén 4, Chanh Thanh tra Quén 4, Thi truwdng
céc co quan, don vi ¢ lién quan va Chi tich Uy ban nhan ddn 15 phudng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ¥

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN QUAN 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
EE—— Pigc ldp - Tw do - Hanh phie

QUY CHE
T chire va hoat dfng cita Thanh tra Quin 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03 /2017/0B-UBND
ngéy 03 thing € nam 2017 ciia Uy ban nhéan dén Quén 4)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chiic ning

1. Vi tri

Thanh tra Quén 4 13 co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhén din Quén 4.

Thanh tra Quén 4 ¢o cach ph:ip nhén, ¢ con dAu va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y v€ t0 chirc, bién che va cong tac cia Uy ban nhén din Quﬁx} 4 ma tryuc
tiép la Chu tich Uy ban nhén dén Quin 4; dong thoi chiu sy chi dao veé cong tac,
hwong din nghiép vu ciia Thanh tra Thanh pho.

2. Chirc néng

Thanh tra Quan 4 tham mu, gitip Uy ban nhén dan Quén 4 thuc hién chire
ning quan I},-' nha nude veé: Cﬁng tdc thanh tra, giai quyét khi€u nai, 0 cdo trong

pham vi quan ly nha nuéc cia Uy ban nhin dén Quén 4; tién hanh thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t& céo va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ciia phép lujt.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra Quén 4 thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctia phép luat
vé Thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo, phong chbng tham nhung vi cac nhiém
vu, quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhén dan Quan 4 ban hanh quyet dinh, chi thi v& cong téc
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phang, chéng tham nhiing; chwong trmh
bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh thudc Iinh vuc quan
I¥ nha nudce duge giao. :

2. Trinh Ch tich Uy ban nhan dén Qudn 4 chuong trinh, k& hoach thanh tra
hang nim va cac chuong trinh, ké hoach khac theo quy dinh cta phap lut.

3. Té chirc thye hién cac van ban quy pham phap ludt, chuong trinh, ké
hoach sau khi duge Uy ban nhén dan Quén 4 hodc Chi tich Uy ban nhin déan
Quién 4 phé duyét.

4. Thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp ludt vé linh vuc thanh
tra, giai quyét khiéu nai, 1 cdo va phong, chéng tham nhiing; hudng din chuyén
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mon, nghi¢p vy cdng tac thanh tra, giai quy &t khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham
nhiing cho can bd, cong chire thuge Uy ban nhén dén cac phudng.

5. Hwdng dén, kiém tra, don déc Cha tich Uy ban nhén dén cac phudng, Tha
trudmg co quan chuyén médn thude Uy ban nhén din Quén 4 trong vigc thyc hién
phap ludt vé thanh tra, giai quvét khiéu nai, 1 cdo va phong, chbng tham nhiing.

6. Phoi hop vi Uy ban Mt tran Té quoc Viét Nam Quén 4 huéng dan
nghiép vu cdng tac cho cdc Ban Thanh tra nhén dén phwdng,

7. V& thanh tra:

a) Thanh tra vigc thuc hign chinh sach, phap ludt, nhiém vu clia Uy ban nhan
dan cac phudng, cia co quan chuyén mén thude Uy ban nhéin dén Quén 4,

b) Thanh tra vu viéc phite tap c6 lién quan dén trich nhiém cia nhiéu Uy
ban nhan dén phuong, nhiéu co quan chuyén mdn thude Uy ban nhén dén Quén 4
va cac co quan, don vi khéc theo ké hoach duoc duyét hoidc dot xuét khi phét hign

¢t déu hiéu vi pham phap luat;
¢) Thanh tra vu viéc khéc do Chi tich Uy ban nhén din Quén 4 giao;

d) Theo ddi, kiém tra, don dde viée thuc hién céc két ]ufm,_kién nghi, quyét
dinh xtr 1y vé thanh tra cia Thanh tra Quédn 4 va cia Cha tich Uy ban nhin dén
Quén 4.

8. V& giai quyét khiéu nai, t6 céo:

a) Huéng dan Uy ban nhén dén céc phudng va cic co quan, 1;5 chire, don vi

thuje quyen quan ly cia Uy ban nhén dén Quan 4 thue hién viée tiép cong dén, xir
Iy dom khiéu nai, t6 c4o, giai quyét khiéu nai, tb céo;

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém cia Chu tich Uy ban nhén dan céc
phudmg, Thi trudng co quan, t{‘_’r chirc, don vi thude quyen quan Iy ctia Uy ban
nhan din Quén 4 trong viée tiép cnng dén, giai quyét khleu nai, th céo; kién nghi
cdc bién phap tang cudmg cdng tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo thude pham vi quin
Iy cia Chu tich U} ban nhén din Quin 4;

¢) Xdc minh, két luan va kién nghj viée gidi quyét vu viée khiéu nai, td cdo
thudc tham quyén chia Chu tich Uy ban nhén dan Quén 4 khi duge giao;

d) Xem xét, két ludin viéc gidi quyét t6 cdo ma Chi tich Uy ban nhén dan céc
phutmg va Thu lm{mg cée co quan chuyén mén thude Uy ban nhin dan Quin 4 da
oidi quyét nhung ¢o d&u hiéu vi pham phép ludt; trudng hop cé can cir cho ring
vide gidi quyét td cdo cb vi pham phap luét thi kién nghi Chu tich Uy ban nhén dan
Quéin 4 xem xét, gidi quyét lai theo quy dinh;

d) Theo d6i, kiém tra, don dbc viée thue hién cdc quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két ludn ndi dung tb cdo, quyét dinh xi Iy 16 cdo ciia Cha tich Uy ban nhan
dan Quaén 4;

e) T iép nhan, xir 1y don khiéu nai, té cdo; giai cluyet khiéu nai, t& cdo thude
thdm quyén theo quy dinh cia phép luat.
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9. V& phong, chéng tham nhiing;

a) Thanh tra, klém tra viéc thue hién cc quy dinh ctia phdp ludt vé phong,
chﬁng tham nhiing ctia Uy ban nhan dén cdc phudng va cdc co quan, don vi thudc
quyén quéan Iy ctia Uy ban nhén dén Quén 4;

b) Phéi hop v6i co quan Kiém toan nha nudc, co quan Diéu tra, Vién kiém
sét nhén dan, Toa 4n nhén dén trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xir ly
ngudi ¢o hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhi¢m trude phap lujt ve kéi ludn,
quyét dinh ca minh trong qué trinh thanh tra, kiém todn, diéu tra, truy 6, xét xir
vu viéc tham nhiing;

c) Tién hanh xéc minh ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh ciia phap luat
vé phong, chéng tham nhiing; téng hop két qua ké khai, cong khai, xdc minh, két
ludn, xtt 1y vi pham vé& minh bach tai sin, thu nhép trong pham vi dia phuong
minh; dinh k¥ béo cdo két qua vé Thanh tra Thanh phd;

d) Kiém tra, giam sat ndi bd nha:m ngén chiin hanh vi tham nhiing trong hoat
ddng lhanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing,

10. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu thanh tra, gidi quyét khiéu nai, td
c40 va phong, chéng tham nhiing duge thu'c hién quyén han cta Thanh tra Quén 4
theo quy dinh clia phap luat; duoc yéu cau co quan, don vi ¢ lién quan cir can b,
cbng chire, vién chirc tham gia cdc Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong, chéng tham nhiing.

11. Th chirc tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung hé thong
théng tin, luu trit phuc vu cdng tic quan ly nha nude va chuyén mén, nghiép vu
ctia Thanh tra Quén 4.

12. Téng hop, thong tin, bio céo két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu
nai, té céo, phong, chung tham nhiing theo quy dinh ctia Uy ban nha:n dén Quin 4
va Thanh tra Thanh phé.

13. Quén Iy bién ché, cong chirc, thuc hién ché do, chinh séch, ché do dai
ngd, khen thudng, ky luftt, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu dbi véi
céng chitc thudc pham vi quan 1y ctia Thanh tra Quén 4 theo quy dinh cta phap
lugt va theo phén cap ciia Uy ban nhan dan Quén 4; viéc thuc hién diéu dong, ludn
chujfén Thanh tra vién cua Thanh tra Quén 4 phai co ¥ kién ctia Chanh Thanh tra
Thanh phé.

Thue hién dinh ky chuyén di vi tri céng tic thanh tra ciia cdng chirc trong
Thanh tra Quén 4 nhim chi dong phong ngira tham nhting. Viéc chuyén doi vi tri
cong tic duge thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27
thang 10 nam 2007 ciia Chinh pha (dwoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6
150/2013/ND-CP ngay 01 thang 4 nidm 2013 cta Chinh pha) va cdc quy dinh phip
ludt co lién quan.

Thye hién dinh ky chuyén doi cac vi tri cong tic khong phai cong tic thanh
tra cta céng chirc trong Thanh tra Quén 4 thyc hién theo hudng din cia cac b, co
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quan ngang bd quan 1y nha nuéc chuyén nganh ¢6 tham quy'“n ban hanh quy dinh
chi tiét danh muc céc vi tri cong tac phai dinh k¥ chuyén doi.

14, Quén Iy tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cia phap luét va phin
cdp ctia Uy ban nhan dan Quéan 4.

15. Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dén Quén 4 giao va theo quy
dinh cia phap huit.

Chwong II
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Didu 3. T chire bd may

Thanh tra Quén 4 ¢é Chdnh Thanh tra, khéng qua 02 Phé Chanh Thanh tra,
Thanh tra vién va cac cong chirc khéc.

1. Chéanh Thanh tra 1a ngudi ding dau Thanh tra Quén 4, chiu trach nhiém
truée Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhin din Quin 4, ddng thoi chiu tréch
nhiém truée Chénh Thanh tra Thanh phd vé thyuc hién cic mat cdng tac chuyén

mon v trude phap luat vé viée thue hién chire ning, nhiém vy, quyén han duge
giao va toan bd hoat déng cla Thanh fra.

Chénh Thanh tra cé quyén:

- Quyét dinh viéc thanh tra khi phét hién ¢6 dau hiu vi pham phdp luat va
chiu tréach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dén Quén 4 vé& quyét dinh cia minh;

- Kién nghi véi co quan nha nuée c6 thim guyen stra ddi, bd sung, ban
hanh quy dinh cho phii hop véi yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hoic hity bd
nhiing quy dinh trai phéap ludt phat hién qua cong tac thanh tra;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhén din Quéan 4 giai quyét van d& vé cong tic
thanh tra; truong hop kién nghi d6 khéng dugc chap thudn thi bio cdo Chanh
Thanh tra Thanh phé;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhén dan Quén 4 xem xét trach nhiém, xir Iy
ngudi thude quyén quan ly cua Chi tich Uy ban nhén dén Quén 4 c6 hanh vi vi
pham phép ludt phét hién qua thanh tra hodc khong thwe hién két ludn, quyét dinh
xit 1y v& thanh tra; yéu ciu ngudi dirmg déu co quan, l,cr chitc khac xem xét trach
nhiém, xtr Iy nguoi thude quyén quan Iy cia co quan, tb chire co hanh vi vi pham
phap luat phdt hi¢n qua thanh tra hodc khong thue hién két ludn, quyet dinh xt 1y
vé thanh tra.

Viéce bf} nhiém, bd nhiém lai Chénh Thanh tra do Chu tich T:J"},r ban nhan dan
Quén 4 quyet dinh theo tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhén dan
Thanh phé ban hanh va sau khi théng nhét v6i Chanh Thanh tra Thanh phd.

Viéc H}]Eﬂ nhiém, céch chirc Chanh Thanh tra do Chui tich Uy ban nhén dén
Quén 4 quyet dinh theo quy dinh clia phap ludt sau khi thing nhit véi Chéanh
Thanh tra Thanh pho.
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2. Phé Chanh Thanh tra 1a ngudi giip Chanh Thanh tra phu trdch va theo
doi mot sé mit cong téc; chiu trach nhiém trude Chénh Thanh tra va trude phéap
ludt v& nhiém vu dugc phin céng. Khi Chanh Thanh tra ving mit mét Phé Chédnh
Thanh tra duwgc Chanh Thanh tra 0y nhi¢m diéu hanh cac hoat dong ciia Thanh
tra.

Viée bd nhiém, b nhidm lai Phé Chénh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhén
dan Quan 4 quyét dinh theo ti€u chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhén dén
Thanh ph6 ban hanh, theo dé nghij cia Chanh Thanh tra va sau khi c6 ¥ kién thong
nhét vdi Chénh Thanh tra Thanh phé.

Viéc mlen nhiém, céch chirc Phé Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhén

dan Quén 4 quyét dinh theo quy dinh cua phap luit, theo dé nghj ctia Chanh Thanh
tra Quéin 4 va sau khi ¢ ¥ kién théng nhét v6i Chanh Thanh tra Thanh phé.

3. Viéc khen thudng, ky ludt va cac ché d6 chinh sach khac dbi véi Chanh
Thanh tra va Phd Chénh Thanh tra thue hién theo quy dinh cia phép luét.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cOng chie cia Thanh tra Quan 4 do Chu tich UY ban nhéin déin
Quin 4 quyét dinh trén co s& vi tri viée lam, gin véi chire niing, nhiém vy, pham vi
hoat déng va niim trong hﬁng bién ché coéng chirc trong céc co quan, t6 chirc hanh
chinh ciia Quén 4 dwge Uy ban nhan din Thanh phé giao cho Uy ban nhan dan
(Juan 4 hang nam.

Cén cir chite ning, nhiém vy, danh myec vi tri vic lam, co cdu ngach cong
chirc duge -::ﬁp c6 thim quyen phé duyét, hang ndam Thanh tra Quén 4 xdy dung ké
hoach bién ché cdng chitc theo quy dinh ctia phép luét bao dam thue hign nhiém vu
duge giao.

Churong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché db lam viée

1. Chanh Thanh tra Quén 4 phu trich, didu hanh c4c hoat ddng ctia Thanh tra
va phu trach nhiing cdng téc trong tdm. Cac Pho Chanh Thanh tra phy tyeich nhitng
linh vyc cong tac dugc Chanh Thanh tra phan cong, truc ti€p giai quyét cac cong

viéc phét sinh, bao cdo Chénh Thanh tra thong qua hop giao ban hodc dot xuit khi
can thiét.

2. Khi gidi quyét cong viéc thude Iinh vuc minh phu trach c6 lién quan dén
ndi dung chuyén mon clia Phé Chanh Thanh tra khéc, Phé Chanh Thanh tra chu
ddng ban bac thnng nhét huéng giai quyét, chi trinh Chénh Thanh tra qu}fut dinh
cac van dé chwra nhét tri vi cac Pho Chanh Thanh tra khac hodc nhimg van dé maéi
phat sinh ma chwa cé chu trirong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Tmng truong hgp Chanh Thanh tra tryc tacp yéu cdu Thanh tra vién hodc
chuyén vién gidi quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén cia Phé Chénh Thanh
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tra, yéu cdu d6 duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodic chuyén vién do phai bao
céo cho Pho Chanh Thanh tra tre tiép phu trach bict,

Pitu 6. Ché do sinh hoat, hi hop

1. Hang tuan, lanh dao Thanh tra Quén 4 hop giao ban mét lan dé& danh gia
viéc thue hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tudn sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Thanh tra Quén 4, cac bd phin hop véi Pho
Chanh Thanh tra trie tiép phu trdch dé dénh gid cdng viée, ban phuong hudng
trién khai cong téc va théng nhat lich cong tic.

3. Cén cir vao churong trinh cdng tac hang nam, hang thang cua Uy ban nhén
dédn Qudn 4 va yéu ciu giai quyet cong viée, Chanh Thanh tra t& chitc hop toan thé
thanh tra vién, cong chirc mjt lin trong thang.

Cic cude hop bét thuong trong thang chi duge td chire dé giai quyét nhiing
cong viéc ddt xuadt, khan cép.

4. Méi thanh vién trong timg bd phén co lich cong tdc do lanh dao Thanh tra
true tiép phé duyét.

5. Lich lam vi€c v6i cdc td chitc va c4 nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cdng tac hang tudn, thing cta don vi; ndi dung lam vi€e duge Thanh tra chuén bj

chu dao dé giai quyét cé hidu qua cidc yéu cdu phat sinh lién quan dén hoat déng
chuyén mon ciia Thanh tra.

Piéu 7. Méi quan hé cong tac
1. D6i vdi Thanh tra Thanh phé:
Thanh tra Quén 4 chiu sy hudng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mdn,

nghi€p vu cua Thanh tra thanh phd, thuc hién viéc béo céo cong tac chuyén mon
dinh kv va theo yéu cau ciia Chanh Thanh tra thanh pho.

2. Pbi voi Uy ban nhén dan Quén 4:

Thanh tra Quén 4 chiju sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién ctia Uy ban
nhén dén Quén 4 vé toan bd cOng tac theo chirc ning, nhiém vu cia minh, :Cha’mh
Thanh tra Quén 4 tryc tiép nhén chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich Uy ban
nhén ddn Quin 4 va phéi bao cdo vdi ij ban nhan dén Quin 4 vé nhiing mét cong
tac di dugce phidn cong;

Theo dinh ky phéi bao céo véi Uy ban nhén déin Quén 4 vé ndi dung cbng

tac cria Thanh tra va d& xuét cdc bién phap giai quyet cOng tac chuyén mon trong
quan ¥ nha nwée thude 1inh vue lién quan.

3. Pbi véi cic co quan chuyén mén khéc thube Uy ban nhén dan Quén 4:

Thue hién mdi quan hé hop tic va phdi hop trén co s& binh ding, theo chire
ning nhiém vy, dudi su diéu hanh chung ciia Uy ban nhén din Quén 4, nhim dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh trj, ké hoach kinh t€ - xi héi cia Quén 4. Trong
trudng hop Thanh tra Quén 4 chi tri phdi hop gidi quyét cong viée, néu chua nhét
tri v&i ¥ kién cua Thu trudng cic co quan chuyén mdn khic, Chinh Thanh tra
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Quén 4 tap hop céc y kién va trinh Chui tjch Uy ban nhén dén Quén 4 xem xét,
quyét dinh.

4. Déivoi Uy ban Mat trdn Té qubc Viét Nam Quin 4, cac don vi sy nghiép,
cédc ban, nganh, doan thcj céc tb chire xa h§i ciia Quéin 4:

Khi Uy ban Mat tran T quﬂc "'v'wt Nam Quén 4, cac phudng, cac don vi su
nghlép, cac ban, nganh, doan thé, cic t6 chic xa hdi clia Quén 4 co véu cdu, kién
nghi céc vin de thudc chirc néng ctiia Thanh tra, Chanh Thanh tra c6 trach nhiém
trinh bay, giai quyct hodc trinh Uy ban nhin din Quén 4 giai quyét cac yéu cdu do
theo thim quyén.

5. Pbi v&i Uy ban nhan dén eac phuong;

a) Phéi hop, huéng din va kiém tra don déc Uy ban nhan dan cc phuimg
thuc hién cdc ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chirc niing, nhiém vu ciia
Thanh tra;

b) Hudng din cic phudng vé chuyén mén, nghiép vu cta nganh, linh vy
cing tac do Thanh tra Quén 4 quan ly.

Chwong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 8. Cin cir Quy ché nay, Chanh Thanh tra Quén 4 ¢é trach nhiém cu thé
héa chirc ndng, nhiém vu cia Thanh tra, quyén han, trdch nhiém, chirc danh, tiéu
chudn céng chire ctia Thanh tra phii hop véi dic diém cua dia phwong, nhung
khong trai voi quy dinh tai Luét Thanh tra nim 2010, Nghi dinh s6 97/2011/ND-
CP ngay 21 thdang 10 ndm 2011 quy dinh vé Thanh tra vién va cing tic vién thanh
tra va ndi dung Quy ché nay.

Piéu 9. Chanh Thanh tra va Thii tredng céc co quan, don vi lién quan thude
Uy ban nhan dan Quan 4 c6 trach nhiém thuc hién Quy ché tb chirc va hoat dong
cia Thanh tra sau khi dugc Chu tich Uy ban nhén dén Quén 4 ky quyét dinh ban
hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu _phat sinh cac vén dé vuot qua tham -E]Ll}i'ﬁl‘l thi
nghién clu dé& xut, klE}I'l nghi vai Uy ban nhin dan Quéin 4 xem xét, giai quyét
hoic bd sung va sira ddi Quy ché cho phi hop./. ¥

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN QUAN 5

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN S5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 02/2017/QD-UBND Qudn 5, ngay 05 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé té chirc va hoat dong ciia Thanh tra Quan 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cu Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndim 2014 ctia Chinh phu
Quy dinh td chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
x4 thanh phd thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t ban hanh vin ban quy pham
phap luat;

Can ct Thong tu lién tich s6 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngay 08 thang 9 nim
2014 cua Thanh tra Chinh phu - Bo N6i vu hudng dan chuc nang, nhiém vy, quyén
han va co ciu to chitc cia Thanh tra tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Thanh tra
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh sd 11/2017/QD-UBND ngay 08 thang 3 nim 2017 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh vé quy trinh x4y dung van ban quy
pham phap luat trén dja ban Thanh phé Hd Chi Minh;

Cian ctr Quyét dinh sd 12/2017/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2017 cta Uy
ban nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh ban hanh Quy ché (mdu) vé t6 chirc va hoat
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dong cua Thanh tra quan - huyén;

Xét d& nghi cia Chanh Thanh tra Quén 5 tai T trinh s6 38/TTr-TTr ngay 17 thang
5 nam 2017, Truéng Phong Tu phép tai Bao céo thim dinh s6 799/BC-TP ngay 03 thang
5 nam 2017 va Trudng Phong Noi vu tai T trinh s6 550/TTr-NV ngay 31 thang 5 nim
2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chic va hoat dong cua
Thanh tra Quéan 5.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 7 nam 2017.
Bii bo Quyét dinh s6 04/2010/QD-UBND ngay 26 thang 4 nim 2010 cua Uy ban
nhan dan Quéan 5 ban hanh Quy ché vé t chirc va hoat dong cua Thanh tra Quéan 5.

Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén quéan, Truong
Phong Noi vy, Chanh Thanh tra, va Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong thuoc Quan
5, Thu truong cac co quan, don vi cé lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 5 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chitc va hoat ddng ciia Thanh tra Quan 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 02/2017/0D-UBND
ngay 05 thang 7 nam 2017 ciia Uy ban nhén dén Qudn 5)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vitri
Thanh tra quén 1 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén.

Thanh tra quan c6 tu cach phap nhan, ¢ con dau va tai khoan riéng; chiu su chi
dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac ciia Uy ban nhan dan quan ma truc tiép
la Chu tich Uy ban nhan dan quén; déng thoi chiu su chi dao vé cong tac, hudng dan
vé nghiép vu ciia Thanh tra Thanh phé.

2. Churc nang

Thanh tra quan tham muu, giap Uy ban nhan dan quén thuc hién chitc ning quan
Iy nha nuéc vé: Cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong pham vi quan 1y
nha nudc cua Uy ban nhan dan quén; tién hanh thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cao
va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Thanh tra quan thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phép luat vé
Thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham nhiing va cac nhiém vu,
quyén han cu thé sau day:

1. Trinh Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh, chi thi vé cong tac thanh
tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong, chdng tham nhiing; chuong trinh, bién phap
t6 chirc thuc hién cac nhiém vu céi cach hanh chinh thudc linh vuc quan 1y Nha nude
duoc giao.
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2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin chuong trinh, ké hoach thanh tra hang
nam va cac chuong trinh, ké hoach khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. To chirc thyc hién cac vian ban quy pham phap luat, chuong trinh, ké hoach
sau khi dugc Uy ban nhan dan quén hoic Chu tich Uy ban nhan dan quan phé duyét.

4. Thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat vé linh vuc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing; huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing
cho can bo, cong chic phuong.

5. Hudng dan, kiém tra, d6n déc Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Thi truéng
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan trong viéc thuc hién phap luat vé
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cao va phong, chéng tham nhiing.

6. Phdi hop v6i Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam quan hudéng din nghiép vu

cong tac cho cac Ban Thanh tra nhan dan phuong.
7. Vé thanh tra:

a) Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap lut, nhiém vu cua Uy ban nhan

dan phuong, cia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan;

b) Thanh tra vu viéc phirc tap c6 lién quan dén trach nhiém caa nhiéu Uy ban
nhan dan phuong, nhiéu co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quéan va cac co
quan, don vi khac theo ké hoach duoc duyét hodc dot xuét khi phat hi¢n cé d4u hiéu
vi pham phap luat;

¢) Thanh tra vy viéc khiac do Chi tich Uy ban nhan dan quan giao;

d) Theo dbi, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac két lun, kién nghi, quyét dinh
xtr 1y vé thanh tra ctia Thanh tra quan va cia Chu tich Uy ban nhan dan quan.

8. V&€ giai quyét khiéu nai, to cdo:

a) Huong dan Uy ban nhan dan phuong va cdc co quan, t6 chirc, don vi thudc
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan quan thuc hién viéc ti€p cong dan, xu ly don
khi€u nai, t6 cédo, giai quyéet khi€u nai, t6 céo;

b) Thanh tra, kiém tra trach nhiém cta Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Thu
trudng co quan, to chuic, don vi thudc quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan quan trong
viée tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo; kién nghi cac bién phap ting cuong
cong tac giai quyét khiéu nai, td céo thudc pham vi quan 1y ciia Chu tich Uy ban nhén
dan quan;
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¢) Xac minh, két luan va kién nghi vi¢c giai quyét vu viéc khi€u nai, t6 cdo
thudc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan quan khi dugc giao;

d) Xem xét, két luan viéc giai quyét t6 cdo ma Chu tich Uy ban nhan dan
phuong va Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén da giai
quyét nhung c6 dau hiéu vi pham phép luét; truong hop c6 cin cr cho rang viée giai
quyét t6 cdo co vi pham phép luat thi kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quin xem
xét, giai quyét lai theo quy dinh;

d) Theo ddi, kiém tra, d6n doc viéc thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung td cdo, quyét dinh xu 1y td cdo ctia Chu tich Uy ban nhan dan
quan;

e) Tiép nhan, xtr ly don khiéu nai, tb céo; giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat.

9. V& phong, chéng tham nhiing:

a) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé phong,
chéng tham nhiing ctia Uy ban nhan dan phudng va céc co quan, don vi thudc quyén
quan 1y ciia Uy ban nhan dan quén;

b) Phdi hop voi co quan Kiém toan nha nuéc, co quan Diéu tra, Vién kiém sat
nhan dan, Toa dn nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xtr Iy nguoi co
hanh vi tham nhiing va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé két ludn, quyét dinh
cua minh trong qua trinh thanh tra, kiém toan, diéu tra, truy td, xét xtr vu viéc tham
nhiing;

¢) Tién hanh x4ac minh ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh cta phap luét vé
phong, chong tham nhiing; tong hop két qua ké khai, cong khai, xac minh, két luan,
xtr 1y vi pham vé minh bach tai san, thu nhap trong pham vi dia phuong minh; dinh
ky bao cao két qua vé Thanh tra Thanh phd;

d) Kiém tra, gidm sat noi bd nham ngan chin hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cao va phong, chéng tham nhiing.

10. Trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chong tham nhiing duoc thuc hién quyén han ctia Thanh tra quan theo quy
dinh cua phap luat; dugc yéu cau co quan, don vi ¢6 lién quan cur can b, cong chic,
vién chirc tham gia cic Poan thanh tra, giai quyét khiéu nai, té céo, phong, chong
tham nhiing.
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11. T6 chirc tmg dung tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thdng thong
tin, luu trtr phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon, nghi€p vu cua Thanh
tra quan.

12. Tong hop, thong tin, bao cao két qua cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 cao, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan va Thanh
tra Thanh phd.

13. Quan ly bién ché, cong chtrc, thyc hién ché dd, chinh sach, ché do dai ngo,
khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi véi cong
chtric thude pham vi quan 1y ctia Thanh tra quan theo quy dinh cia phap luat va theo
phan cép cua Uy ban nhan dan quan; viéc thuc hi¢n diéu dong, luan chuyén Thanh tra
vién ctia Thanh tra quan phai c6 y kién cia Chanh Thanh tra Thanh phé.

Thuec hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac thanh tra ctia cong chirc trong Thanh tra
quan nhim chi dong phong ngira tham nhiing. Nguyén tic, ndi dung, hinh thirc va trach
nhiém thuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dugc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 niam 2007 cta Chinh phu (duoc sira doi,
b sung tai Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu).

Thuc hién dinh ky chuyén ddi céac vi tri cong tac khong phai cong tac thanh tra
ctia cong chuc trong Thanh tra quan thuc hién theo hudng dan cua cac bo, co quan
ngang bd quan 1y nha nudc chuyén nganh c6 thAm quyén ban hanh quy dinh chi tiét
danh muc céc vi tri cong tac phai dinh ky chuyén doi.

14. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat va
phan cp cta Uy ban nhan dan quén.

15. Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén giao va theo quy dinh cta
phap luat.

Chuong 11
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. To chirc bd may
Thanh tra quan c6 Chanh Thanh tra, khong qua 02 Phé Chénh Thanh tra, Thanh
tra vién va cac cong chirc khac.

1. Chanh Thanh tra la nguoi ding dau co quan Thanh tra quan, chiu trach nhiém
truéc Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan quan, dong thoi chiu trach nhiém
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truéc Chanh Thanh tra Thanh phé vé thuc hién cac mat cong tic chuyén méon va
trudc phap luat vé viéc thuc hién churc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan
bd hoat dong cua Thanh tra.

Chénh Thanh tra c6 quyén:

- Quyét dinh viéc thanh tra khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va chiu
trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan quan vé quyét dinh ctia minh;

- Kién nghi v6i co quan nha nudc c6 thim quyén stra d6i, bo sung, ban hanh quy
dinh cho phu hop véi yéu cau quan ly; kién nghi dinh chi hodc hily bo nhiing quy
dinh trai phép luat phat hién qua cong tac thanh tra;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quén giai quyét van dé vé cong tac thanh
tra; truong hop kién nghi d6 khong dugc chap thuan thi bao cdo Chanh Thanh tra
Thanh phd;

- Kién nghi Chu tich Uy ban nhan din quin xem xét trach nhiém, xu 1y ngudi
thudc quyén quan 1y cua Chu tich Uy ban nhan dan quan c6 hanh vi vi pham phéap
luat phét hién qua thanh tra hodc khong thuc hién két luan, quyét dinh xir 1y vé thanh
tra; yéu cau nguoi dimg dau co quan, t6 chirc khac xem xét trach nhiém, xir Iy ngudi
thudc quyén quan 1y ciia co quan, to chirc c6 hanh vi vi pham phap luat phat hién qua
thanh tra hodc khong thuc hi¢n két luan, quyét dinh xtr 1y vé thanh tra.

Viéc bd nhiém, bo nhiém lai Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhan déan
quan quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhan dan Thanh
phd ban hanh va sau khi thong nhat véi Chanh Thanh tra Thanh phd.

Viéc mién nhiém, cach chttc Chanh Thanh tra do Chu tich [jy ban nhan dan
quan quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét sau khi thong nhéat véi Chanh Thanh tra
Thanh phd.

2. Ph6 Chanh Thanh tra la ngudi giap Chanh Thanh tra phu trach va theo doi
mot s6 mat cong tac; chiu trach nhiém trudc Chanh Thanh tra va trude phap ludt vé
nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh Thanh tra Véng mat, mot Pho Chanh Thanh tra
dugc Chanh Thanh tra uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cua Thanh tra.

Viéc b6 nhiém, bo nhiém lai Pho Chanh Thanh tra do Chu tich Uy ban nhan dan
quan quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu do Uy ban nhan dan Thanh
phd ban hanh, theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra va sau khi c6 ¥ kién théng nhat véi
Chéanh Thanh tra Thanh phd.
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Viéc mién nhiém, cich chirc Phé Chanh Thanh tra do Chu tich [qu ban nhan dan
quan quyét dinh theo quy dinh cta phap luat, theo dé nghi ctia Chanh Thanh tra quin
va sau khi c¢6 ¥ kién thong nhat véi Chanh Thanh tra Thanh pho.

3. Viéc khen thuong, ky ludt va cac ché do chinh sach khac d6i véi Chanh Thanh
tra va Ph6 Chanh Thanh tra thuc hi¢n theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 4. Bién che

Bién ché cong chirc cua Thanh tra quan do Chu tich Uy ban nhin din quén
quyét dinh trén co sé vi tri viéc 1am, gan véi chirc niang, nhiém vu, pham vi hoat dong
va nam trong tong bién ché cong chuc trong cac co quan, to chic hanh chinh cia
quén dugc Uy ban nhan dan Thanh phé giao cho Uy ban nhan dan quén hang nam.

Can cu chuc nang, nhiém vy, danh muyc vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chuc
dugc cip c6 tham quyén phé duyét, hang nim Thanh tra quin xay dung ké hoach
bién ché cong churc theo quy dinh cua phap luat bao dam thuc hién nhiém vu duoc

giao.

Chuong II1
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 lam viéc

1. Chéanh Thanh tra quan phu trach, diéu hanh cac hoat dong cua Thanh tra va
phu trach nhiing cong tac trong tdm. Cac Phdé Chanh Thanh tra phy trach nhiing linh
vuc cong tac dugc Chanh Thanh tra phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc
phat sinh, bdo cao Chanh Thanh tra thong qua hop giao ban hodc dot xuat khi can
thiét.

2. Khi giai quyét cong viéc thude linh viuc minh phu trach c¢6 lién quan dén noi
dung chuyén mon cua Pho Chanh Thanh tra khac, Phd Chanh Thanh tra chu dong ban
bac théng nhat huéng giai quyét, chi trinh Chanh Thanh tra quyét dinh cac van dé chua
nhét tri véi cac Phé Chanh Thanh tra khac hodc nhimg vin dé moi phat sinh ma chua
c¢6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Chanh Thanh tra truc tiép yéu cau Thanh tra vién hodc
chuyén vién giai quyét cong viéc thudc pham vi thim quyén cta Phd Chanh Thanh
tra, yéu cau d6 duoc thuc hién nhung Thanh tra vién hodc chuyén vién d6 phai bao
c4o cho Pho Chanh Thanh tra truc tiép phu trach biét.
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Piéu 6. Ché dé sinh hoat, hdi hop

1. Hang tudn, 1anh dao Thanh tra quan hop giao ban mot lan dé danh gia viéc
thuc hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban 1anh dao Thanh tra quan, cac by phan hop vdi Pho Chéanh
Thanh tra truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban phuong huéng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can cr vao chuong trinh cong tac hang ndm, hang thang cua Uy ban nhan dan
quan va yéu cau giai quyét cong viéc, Chanh Thanh tra t6 chtrc hop toan thé thanh tra
vién, cong chirc mot 1an trong thang.

Céc cudc hop bat thudng trong thang chi duogc to chic dé giai quyét nhimg cong
viéc dot xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong ting bd phan c6 lich cong tic do 1anh dao Thanh tra
tryc tiép phé duyét.

5. Lich 1am viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan, thé hién trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duoc Thanh tra chuan bi chu
dao dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén
mon cua Thanh tra.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac
1. Béi véi Thanh tra Thanh phd:

Thanh tra quén chiu sy huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén mon, nghi¢p
vu cua Thanh tra Thanh phé), thuc hién viéc bao cdo cong tdc chuyén mon dinh ky va
theo yéu cdu ctia Chanh Thanh tra Thanh phd.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan quén:

Thanh tra quén chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan
dan quan vé toan bd cong tac theo chirc ndng, nhiém vu cuia minh, Chanh Thanh tra
quan tryuc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich Uy ban nhan dan quan
va phai bao cdo v6i Uy ban nhan dan quin vé nhitng mat cong tac di duoc phan
cong.

Theo dinh ky phai béo cdo v6i Uy ban nhan dan quin vé ndi dung cong tac cua
Thanh tra va dé xut cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan 1y nha
nudc thudc linh vuce lién quan.
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3. B61 voi cac co quan chuyén moén khac thuoc Uy ban nhan dan quéan:

Thuc hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh dang, theo chirc
ning nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung ctia Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xd hoi cua quan. Trong truong
hop Thanh tra quan chi tri phdi hop giai quyét cong viéc, néu chua nhat tri véi y
kién ctia Thu truong cac co quan chuyén moén khac, Chanh Thanh tra quan tap hop

cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quin xem xét, quyét dinh.

4. Bo61 voi Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam, cac don vi su nghié€p, cac ban,
nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi cia quan:

Khi Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam quan, phuong, cac don vi sy nghiép,
cac ban, nganh, doan thé, cac td chirc xa hoi cua quén co6 yéu cau, kién nghi cac van
dé thude chirc nang cua Thanh tra, Chanh Thanh tra c6 trach nhiém trinh bay, gidi

quyét hodc trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do6 theo thim quyén.
5. Pdi v6i Uy ban nhan dan cac phuong:

a) Phdi hop, hudng din va kiém tra don ddc Uy ban nhan dan cac phuong thuc
hién cac nodi dung quan 1y Nha nuée lién quan dén chic ning, nhiém vu cua Thanh
tra;

b) Huéng dan cac phuong vé chuyén mén, nghiép vu ctia nganh, linh vuc cong
tac do Thanh tra quan quan ly.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ct Quy ché nay, Chanh Thanh tra quan c6 trach nhiém cu thé hoa
chtrc nang, nhi€ém vy cua Thanh tra, quyén han, trach nhiém, chttc danh, tiéu chuin
cong chic cta Thanh tra pht hop vé6i didc diém cua dia phuong, nhung khong trai véi
quy dinh tai Luat Thanh tra nam 2010, Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21 thang
10 ndm 2011 quy dinh vé& Thanh tra vién va cong tac vién thanh tra va noi dung Quy
ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quéan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Thanh tra quan va Thu trudng cic co quan, don vi lién quan
thudc Uy ban nhan dan quan co6 trach nhiém thuc hién Quy ché t6 chire va hoat dong
ctia Thanh tra sau khi dugc Chu tich Uy ban nhan dan quéan ky quyét dinh ban hanh.
Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi nghién
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clru d& xuat, kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét hoic
bd sung va stra d6i Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Quéc Huy
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UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 05/2017/QD-UBND Binh Tdn, ngay 27 thang 6 nam 2017
QUYET PINH

V& bii bé Quyét dinh s6 02/2012/QD-UBND ngay 02 thang 02 nim 2012
ciia Uy ban nhan dian quén Binh Tan ban hanh Quy ché vé kiém tra, xir 1y
va ra soat, h¢ thong hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban
quan Binh Tan

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap luat,

Can cir Quyét dinh sé 02/2017/0D-UBND ngay 10 thang 01 ndm 2017 cia Uy
ban nhdn dan Thanh phé ban hanh Quy ché vé kiém tra, xit Iy, ra sodt, hé thong héa
van ban quy pham phdp ludt va t6 chire, quan Iy céng tac vién kiém tra, ra sodt, hé
thong héa van ban quy pham phép ludt trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Truwong phong Tw phép qudn tai To trinh so 172/TTr-TP ngdy
10 thang 5 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bii bé Quyét dinh s6 02/2012/QD-UBND ngay 02 thang 02 nim
2012 cua Uy ban nhan dan quan Binh T4n ban hanh Quy ché vé kiém tra, xtr Iy va ra
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soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat trén dia ban quan Binh Tan do khong
con phu hop véi quy dinh phép luét hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 7 ndm 2017.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din quan, Trudng
phong Tu phap quan, Thi truéng cic co quan, don vi ¢ lién quan va Chu tich Uy
ban nhan dan 10 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van Thinh
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UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 02/2017/QP-UBND Tan Binh, ngay 23 thang 6 nam 2017.
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia

Vin phong Hji dong nhan din va Uy ban nhan din quin Tan Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can clr Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa
thanh phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 64/2016/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2016 cua Uy
ban nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché (méu) vé té chirc va hoat dong cua Vian
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan — huyén;

Theo dé nghi cua Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quéin
tai To trinh s6 05/TTr-VP ngay 23 thang 5 nim 2017,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché to chirc va hoat dong cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quan T4n Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy 23 thang 6 nam 2017 va
thay thé Quyét dinh s6 01/2010/QD-UBND ngay 25 thang 5 nim 2010 cua Uy ban
nhan dan quan Tan Binh vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Vin phong

Uy ban nhan dan quan T4n Binh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan, Trudng phong
Noi vy, Thii trudng cac co quan, ban nganh, Chu tich Uy ban nhéan dan cac phuong va cac
co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Chau Van La
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din quin Tan Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND
ngay 23 thang 6 nam 2017 ciia Uy ban nhén ddan qudn Tdn Binh)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén (sau day goi tit 1a Vin
phong) 14 co quan tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan quén, 13 co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan.

Van phong c¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh phi
hoat dong; chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua H1 dong
nhan dan va Uy ban nhan dan quan, dong thdi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dan

vé chuyén mén nghiép vu cia Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd.

Tru s& lam viée dat tai: sd 387A Truong Chinh, phuong 14, quan Tan Binh,
thanh phé H6 Chi Minh.

2. Chirc nang

Tham muu tong hop cho Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan quin vé: Hoat
dong cua Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan din quén; tham muu cho Chu tich
ny ban nhan dan quan vé chi dao, diéu hanh ctua Chu tich [jy ban nhan dan quan;
cung cip thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong cua Hoi dong nhan dan quan, Uy
ban nhan din quin va cic co quan nha nuéc & dia phuong; bao dam co sé vat chat,
k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan quan va Uy ban nhan dan quan; truc
tiép quan 1y va chi dao hoat dong ctia BO phén tiép nhan va tra két qua theo co ché
mot cira, mot cira lién thong; hudng dan, tiép nhan hd so cla ¢4 nhan, to chirc trén tat
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ca cac linh vuc thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan quén, chuyén ho so
dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan giai quyét va nhan két qua
dé tra cho ca nhan, to chuec.

Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau
thang va cd nam, bdo cdo so két, téng két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan, ﬁy ban nhan
dan quén va cac bao cdo khac ciia Uy ban nhan dan quan theo su chi dao caa Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu
cau quan ly, chi dao, diéu hanh cta Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan quan.

3. Thyc hi¢n cong tac téng hop, thong tin bdo cao dinh ky, dot xuit duoc giao
theo quy dinh cua phap luét;

4. Chuan bj cac bao cdo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong vi¢e
chung cua Thuong truc HO1 dé)ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chua tich, Pho Chu tich
Uy ban nhéan dan quan theo quy dinh cta phéap luat.

5. B6i1 voi vige td chire phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Ho1 dong nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan
quan, Van phong c6 cac nhi¢m vu sau day:

a. T chirc phuc vu hoat dong cua Hoi d@)ng nhan dan, Thuong truc HO1 déng
nhan dan quén, cac Ban ctia Hoi déng nhan dan quan, cac dai biéu Hoi dé)ng nhan dan
quan; phéi hop hoat dong cac Ban ctia Hoi d@)ng nhan dan quan; bdo dam viéc thuc
hién quy ché hoat dong ciia Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan quan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan quan, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dan
quan; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan quan gitt mdi lién hé véi To dai biéu va
dai biéu Hoi dé)ng nhan dan thanh phé); phuc vu Hoi d(‘A)ng nhan dan quan, Thuong
truc HO1 déng nhan dan quan, cac Ban cua Ho1 déng nhan dan quan trong hoat dong
d6i ngoai; phdi hop véi co quan, t6 chirc co lién quan phuc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan quan tiép xuc cir tri; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan

quan tong hop ¥ kién, nguyén vong cia nhan dan va g co quan, t6 chuc cé trach
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nhiém xem xét giai quyét;

b. Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan quan xdy dung chuong trinh, t6 chirc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop ctiia Thuong truc Hoi dong nhan dan
va cac Ban ctia Hi ddng nhan dan quan; phdi hop véi cac co quan, phong ban chuan
bi tai li¢u phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop cua Thuong truc Ho1 déng
nhan dan, cudc hop cua cac Ban thuoc Hoi déng nhan dan quén; téng hop chit van

cua dai bi€u H61 dong nhan dan quan;

c¢. Tham muu, phuc vu cic Ban ctia Hoi dong nhan dan quin tham tra dy thao
Nghi quyét, bao céo, dé an; giap Thuong tryc Ho1 déng nhan dan quan hoan thién céc

du thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan quan;

d. Tham muu, phuc vu Hoi dé)ng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan
quan, cac Ban cua Hoi d@)ng nhan dan quén, T dai biéu Hoi déng nhan dan quan va
dai biéu Hoi déng nhan dan quan trong hoat dong gidm sat; khao sat, theo doi, téng
hop, don ddc co quan, to chire, ca nhan thuc hién Nghi quyét vé giam sat;

e. Phuc vu Thuong truc HoO1 déng nhan dan quan va dai biéu Hoi déng nhan dan
quan tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xu 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo
clia co quan, to chtic, cong dan gui dén Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan quan; theo doi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo va kién nghi cua co

quan, to chtrc, cong dan;

f. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan quén t6 chic 1dy y kién dong gop
vao du an Luat, du an Phap 1énh va cic vin ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan thanh phd;

g. Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan din quan trong cong tac bau cir dai biéu
Quéc hoi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip; tham muu Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan quan phé chuan két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Hoi déng nhan
dan phuong;

h. Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi ddng nhan dan quan giai quyét cac van
dé giira hai ky hop; gitip Ban ctua Hoi dong nhan dan quin tham tra cc vin ban do
Uy ban nhan dan trinh giira hai ky hop ctia Hoi dong nhan dan theo su phan cong cia
Thuong tryc Hoi dong nhan dan quén;

1. Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan quan, cdc Ban cua Ho1 dé)ng nhan
dan quan trong cong tic giao ban, trao doi kinh nghiém, bdi dudng k¥ nang hoat dong
cho dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép;
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j. Phuc vu Héi dé)ng nhan dan quan, Thuong truc HO1 déng nhan dan quan, cac
Ban cta Hoi dong nhan dan quén gitr moi lién hé cong tac véi cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan thanh phé va Quan iy, Uy ban nhan dan quan, Uy ban
Mt tran T6 qué)c Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan va céc co
quan, to chirc, doan thé cua quén;

k. Pugc ky vin ban thong bao ¥ kién, két luan ctia Thuong truc Hoi ddng nhan
dan quan; dugc quyén dé nghi hodc yéu ciu cac don vi cung cip, cap dudi phdi hop
thuc hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau céc to churc, ca nhan cung cép thong tin, tai
liéu cho Hoi dong nhan dan quan, Thuong truc Hoi dong nhan dan quan, cac Ban cua
Ho1 dé)ng nhan dan quén, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan quan va dai biéu Hoi dé)ng
nhan dan quan hoat dong theo quy dinh;

|. Gitp Hoi dong nhan dan quan trinh Thuong truc Hoi ddng nhan dan thanh
phé phé chuin két qua bau ctr, phé chuin viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich Hoi d(‘A)ng nhan dan quan; Tham muu Thuong truc Ho1 d(‘A)ng nhan dan quéan
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu
tich Hoi ddng nhan dan phuodng;

m. Thuc hién ché d6, chinh sach ddi v6i dai biéu Hoi ddng nhan dan quén.

6. Bdi véi chirc ning 1a co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan quén:

a. Xay dung, trinh Uy ban nhan din quén ban hanh:

Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan quan;

Quyét dinh thanh 1ap va Quy ché hoat dong ctia Ban Tiép cong dan quén truc
thudc Vin phong; ndi quy tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan quan;

Quy ché hoat dong cua BO phan Tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh;

Vin ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cua
Vén phong;

Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong trinh, cac van ban thudc
pham vi quan 1y cua Van phong;

b. Gitp Uy ban nhan dan quan kiém tra, don déc, téng két viéc thuc hién Quy ché
dung theo quy dinh;

c. Theo ddi, ndm tinh hinh hoat dong chung ctia Uy ban nhan dén quan;

d. T6 chtrc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan



CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017 45

quan; thu thap, xu ly thong tin, kién nghi véi Chu tich [jy ban nhan dan quan dua
vao chuong trinh, ké hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh
hodc giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thao van ban; don
ddc, kiém tra céc co quan, ban nganh va Uy ban nhan dan 15 phudng trong viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac caa Uy ban nhan dan quan.

Gitip Uy ban nhan dan quén theo d&i, don ddc va kiém tra cac co quan, ban
nganh, Uy ban nhan dan 15 phudng trong viéc thuc hién ¥ kién chi dao cua Uy ban
nhan dan quan, Chu tich va cac Phé Cha tich Uy ban nhan dan quan; theo ddi, don
dbc, kiém tra cong tac phdi hop gilta cac co quan, ban nganh, Uy ban nhan dan
phuong theo quy dinh ctia phap luat.

e. Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dan quan thuc hién nhiém vu trudc
Ho1 dong nhan dan quan; ti€p x1ic, bao cdo, tra 161 kién nghi cia cur tri;

f. Triéu tdp, phdi hop véi cac co quan lién quan chuin bi chuong trinh, noi
dung, tai li¢u, t6 chic cac cude hop cua Uy ban nhan dan quan, Thuong truc Uy ban
nhan dan quan; cac budi lam viéc ctia Uy ban nhan dan quin véi cac co quan, ban
nganh, Uy ban nhan dan phuong vé tinh hinh kinh té - x3 hoi trén dia ban; cac cudc
hop cua Uy ban nhan dan quan v6i Uy ban nhan dan thanh phd, cac S& nganh thanh
phé va cac ky hop ctia Hoi dong nhan dan quan, dam bao dung tién do va chét luong.

g. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén quan chi dao, 4p dung bién phép
can thiét giai quyét cong viéc trong truong hop dot xuat, khan cap;

h. Gitp Uy ban nhan dan quan va Thudng tryc Uy ban nhan dan quan giit mdi quan
hé phdi hop cong tac véi Uy ban nhan dan thanh phd, SO nganh thanh phd, Quan uy,
Thuong trugc Quan uy, Thuong truc HoOi déng nhan dan, Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam quan, cac co quan doan thé ctia quan.

i. Thuc hién nhiém vu phat ngon cta Uy ban nhan dén quén theo quy dinh cua phap
luat. Cung cép thong tin cho cong chiing vé cac hoat dong chu yéu, nhitng quyét dinh
quan trong ctia Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; nhiig sy kién
kinh té, chinh tri, x3 hoi ndi bat duoe du luan quan tam theo quy dinh phap luat va theo
chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan quan.

j. Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi cta c4 nhén, to chirc vé cac hoat dong
quan 1y nha nudc thudc pham vi, thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan din quan, Chu
tich Uy ban nhan dan quan theo quy dinh phap luat. Giap Chi tich va cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan quén to chire tiép cong dan, tiép nhan va giai quyét cac don thu
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khiéu nai, t céo theo quy dinh.

k. Phdi hop Phong Noi vu tham muu, giup Chi tich Uy ban nhan dan quan day
manh cong tac cai cadch hanh chinh, cai tién 18 16i 1am viéc cua cac co quan, don vi va
Uy ban nhéan dan cac phudng theo thdm quyén duoc phan cong; duy tri ky luat, ky
cuong bd may hanh chinh nha nuée & dia phuong; trinh Uy ban nhan dan quan chuong
trinh, bién phép t6 chirc thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh nha nudc thugc pham
vi cua Vian phong;

1. Phdi hop Phong Tu phép, cic co quan chuyén mén va Uy ban nhan dan cic phuong
trong viéc thyc hién ra soat thu tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan quan, phuong;

m. Tiép nhan, xu 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan
giai quyét nhitng van ban, hd so do cic co quan, to chirc, c4 nhan giri, trinh (van ban
dén):

- Pbi v6i dé an, du an, chuong trinh, ké hoach, du thao vin ban do cac co quan,
don vi va Uy ban nhan dan phuong trinh: Kiém tra ho so, trinh ty, tha tuc soan thao,
thé thuc, ky thuat trinh bay du thdo van ban; tom tat noi dung, néu rd tham quyén
quyét dinh, su déng bo trong chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhan dan quan d6i v6i van d¢ lién quan, dé xuat mot trong cac phuwong an:
ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhan din quan; gui ldy y kién cac
thanh vién Uy ban nhan dan quén; thong bao ¥ kién cua Chu tich Uy ban nhan dan
quan yéu ciu co quan soan thao hoan chinh lai, bo sung ¥ kién cac co quan, to chic,
cad nhan hodc thyc hién cadc nhiém vu khac theo quy dinh va quy ché 1am viéc cla Uy
ban nhan dan quan.

Trong qua trinh xur 1y, néu dé an, dy 4n, dy thao vian ban con ¥ kién khac nhau,
chu tri hop véi co quan, t6 chirc lién quan dé trao ddi trude khi trinh.

- Béi voi du thao bao cdo, bai phat biéu: phdi hop véi cac co quan lién quan bién
tap, hoan chinh theo chi dao cta Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan.

- Pbi voi van ban khac: kién nghi v6i Cha tich Uy ban nhan dan quan giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chic cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan xir 1y theo quy dinh ciia phap luat va ndi dung
van ban dén.

n. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan quin thuc hién chirc ning quan 1y nha
nudc vé cong tac dan toc.

0. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan quén, Chu tich ﬁy ban
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nhan dan quan giao.
7. Quan ly, chi dao B) phan Tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh.

8. Phat hanh, quan 1y, theo d&i, don déc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién
vian ban ctua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan quén:

a. Quan ly, st dung con dAu, phat hanh van ban cia Hoi déng nhan dan quan,
Uy ban nhan dan quén;

b. Theo doi, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cua
Hoi déng nhan dan quén, ij ban nhan dan quan, Chu tich ij ban nhan dan
quan; dinh ky ra soat, bdo cdo Hai déng nhan dan quan, ﬁy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quéan dé dam bao sy dé)ng bo, théng nhét
trong chi dao, diéu hanh;

c. Ra soat nham phét hién vudng mac, phét sinh vé thim quyén, ho so, trinh tu,
tht tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
Hoi ddng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; kip
thoi bao cao Hoi d@)ng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan sua ddi, bod sung; hang
nam, tong hop, bao cdo Vian phong Hoi ddng nhan dan va Van phong Uy ban nhan
dan thanh phé;

d. Luu trir van ban, ho so, tai li€u, bdo cao cua Hoi dong nhan dan quén, Uy ban
nhan dan quan.

9. Theo dbi, chiu trach nhiém quéan 1y viéc thyuc hién cong tac tiép cong dan theo
dang quy dinh cua phap luat.

10. Thyc hién ché d6 thong tin:

a. TO chic quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Hoi
d6ng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quén;

b. Phéi hop thuc hién ché d6 thong tin bao cdo vé hoat dong cua Trang thong tin
dién tir va két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua Hoi
d6ng nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan;

c. Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Hoi déng nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quan.

11. Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat:

a. Bao dam cac diéu kién vat chit, ky thuat cho hoat dong cua Hoi dé)ng nhan
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dan quan, Uy ban nhan din quén.

b. Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cua Ho1 déng nhan dan
quan, Uy ban nhan dan quan.

12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh Vin phong:

Chu tri tong két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh vin phong,
cong tac tiép dan dbi v6i Hoi dong nhan dan phuong, cong chitc Vin phong - Thong
ké phuong.

13. Thuc hi¢n nhi¢m vu quan tri ndi ba:

a. To chire thyc hién cac chuwong trinh, ké hoach do co quan c6 tham quyén ban
hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong;

b. Tiép nhan, xir Iy van ban do co quan, t6 chirc, ca nhan giri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

c. Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao;

d. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chiic, co cau ngach cong chirc, vi tri
viéc lam, s lugong ngudi lam viéc thude Van phong;

e. Quan 1y t6 chirc can bd, cong chirc, ngudi lao dong; thuc hién ché do tién
luong va cac ché dd, chinh sach quy hoach, dai ngo, khen thudng, ky luat, dao tao,
bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong chirc va nguoi lao dong thudc
pham vi quan Iy cua Van phong;

f. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ho1 dé)ng nhan dan quan, [jy ban nhan
dan quan, Chi tich Uy ban nhan dan quan giao hoic theo quy dinh ctia phép luét.

Chuwong III
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. T6 chirc by may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong qué 03 Pho Chanh Vén phong va cac
cong chuc khac.

a. Chanh Vian phong 13 ngudi ding dau Vian phong, chiu trach nhiém trude Hoi
déng nhan dan quan, ﬁy ban nhan dan quan va trudc phap luat vé viéc thuc hién chuc
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nang, nhiém vy, quyén han cia Van phong. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém uy vién
Uy ban nhan dan quan do Hoi dong nhan dan quén quyét dinh.

Chanh Vian phong c6 trach nhiém bao céo véi Uy ban nhan dan quan, Chu tich
Uy ban nhén dan quin va Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd vé to chirc, hoat
dong ctiia Vian phong; bao cdo cong tac truéc Hoi dong nhan dan quan va Uy ban
nhan dan quan khi dugc yéu cau; phdi hop véi Thi truéng co quan, don vi , Uy ban
nhan din cac phudng, cac td chirc chinh tri - x4 hoi quin giai quyét nhitng van dé lién
quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cta minh.

b. Pho Chanh Vin phong 14 nguoi gitip Chanh Vian phong chi dao mot so mit
cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, trudc phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong.

Trong tham quyén dugc giao, cac Pho Chanh Vin phong lam viée truc tiép voi
Chu tich, cac Phé Chu tich va uy vién Uy ban nhan dan quan phu trach linh vuc quan
ly. Sau khi lam viéc xong, cac Ph6é Chanh Van phong bao cdo voi Chanh Van phong
nam bt thong tin va chi dao cong viéc chung.

Trong pham vi cong viéc duge giao, cac Pho Chanh Vian phong phai dé cao tinh
than trach nhiém ca nhan, déng thoi chi dong phdi hop trong viéc nghién ctu va giai
quyét nhitng céng viéc thudc pham vi minh phu trach, nhitng van dé c6 y kién khac
nhau gitra cac Pho Chanh Van phong va chuyén vién thi bdo cdo Chanh Van phong
xem xét, quyét dinh.

Mot Pho Chanh Van phong phu trach, chiu trach nhiém tryuc tiép quan ly moi
hoat dong cua Ban Tiép cong dan, Tru sé tiép cong dan cia quan trude Uy ban nhan
dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quén; phdi hop cac co quan, don vi va Uy ban
nhan dan phuong tham muu kip thoi cho Chi tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan
quén giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dan quéan.

Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Vin
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ctua Vin phong.

Cac Pho Chanh Vin phong di cong tac trong quan, trong va ngoai thanh phd
phai bao cao cho Chanh Vin phong biét vé ndi dung va thoi gian 1am viéc.

¢. Viéc bod nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém, cho
tir chire, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.
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2. Cong chtrc chuyén moén, nghi€p vu lam cong tdc Van phong phai la nhiing
nguoi ¢6 pham chat chinh tri va dao dirc tdt, ¢6 trinh do chuyén mén, nghiép vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach, theo doi; dugc ap dung ché do,
chinh sach déi ngd theo quy dinh ctia phap luat; dugc bd tri trong xtmg v6i nhiém vu
duoc giao

Piéu 4. Cac to, bd phan ciia Viin phong

1. Ban Tiép cong dan:

a. Ban Tiép cong dan 1a bd phan tryc thudéc Van phong; chiu sy lanh dao, chi
dao truc tiép ctia Chanh Vin phong, Pho Chanh Vin phong (dugc phan cong) vé
cong tac tiép nhan, xtr 1y don thu ctia cong dan. Co trach nhiém giai thich, huéng dan
cong dan thyuc hién viéc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh dang trinh ty, tha tuc,
dung co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén giai quyét.

b. Theo ddi, dén dbc viée giai quyét don thu cua cac co quan, don vi, Uy ban
nhan dan cac phuong, tong hop bao cao Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
quan.

¢. Thuc hién cac ndi dung cong viéc khac theo sy phan cong cia Chanh Van
phong, Pho Chanh Van phong.

2. Bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira™:

a. Giup Uy ban nhan dan quan quan 1y, theo ddi, kiém tra tinh hinh hoat dong va
co s& vat chat, trang thiét bi tai BO phan tiép nhéan va tra két qua theo co ché “Mot
cua”.

b. La dau mdi phdi hop véi cac phong ban chuyén moén tham muu Uy ban nhén
dan quan phan cong, bd tri can bd, cong chirc tiép nhan, tra két qua hd so hanh chinh
tai bo phan “Mot ctra”, dam bao trinh d6 chuyén mén, dap ing duoc yéu cau, nhiém vu
duoc giao.

c. Phéi hop Phong Tu phap, cac phong ban chuyén mén niém yét cong khai, minh
bach ndi dung thu tuc hanh chinh va cac khoan phi, 1€ phi (néu c6) cho tung Iinh vuc
duoc giai quyét tai bo phan “Mot ctra”

3. T6 Tong hop: Tham muu, theo ddi cac linh vuc:

a. Chuong trinh lam viéc, ké hoach cong tic, bao cdo tinh hinh kinh té - x4 hoi
hang tuan, thang, quy, 6 thang, 9 thang va ca nim cia Uy ban nhan dan quén; thuong
xuyén phdi hop véi cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan 15 phuong trong viéc
thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia Uy ban nhan dan quan. Tham muu, x4y
dung ké hoach va bao cao két qua cong tac chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan

quan hang 6 thang, nim. Tham muu, theo ddi cac van dé lién quan quy hoach tong thé
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phat trién kinh té - x3 hoi quan, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi dai han va hang nam
cua quan.

b. Téng hop noi dung, chuén bi tai liéu, t6 chirc cude hop, du thao cac thong béo
két luan cac cudc hop cia Thuong truc HO1 déng nhan dan, Thuong truc Uy ban nhan
dan quén; cac budi lam viéc ciia Uy ban nhan dan quin vdi cac co quan, don vi va Uy
ban nhan dan phudng vé tinh hinh kinh té - xa hi trén dia ban; cac cudc hop cua Uy
ban nhan dan quan véi Uy ban nhan dan thanh phd, cac S¢ nganh thanh phd va cac
ky hop cua Hoi dong nhan dan quan theo phan céng, dam bao ding tién do va chat
lugng.

c. Thuong xuyén theo ddi cong tac chi dao ctia Uy ban nhan dén quan trén céc linh
vuc; ra soat, xtr 1y cac ndi dung quan trong theo yéu cau ctua Thudng tryc Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Uy ban nhan dan quan va Vin phong.

d. Piém tin bao chi hang ngay; tong hop, cung cap thong tin dé Thuong truc Uy ban
nhan dan quan xem xét, chi dao giai quyét kip thoi cac van dé buc xic ma du luan xa
hoi va bao chi dat ra.

e. Tiép nhan, xir 1y thong tin phan anh qua duong day néng ctua Uy ban nhan déan
quan.

f. Tong hop, tham muu Thuong truc Uy ban nhan dan quan, Lanh dao Van phong
cong tac dan tdc trén dia ban quan.

g. Thuc hién nhiém vu khac do Thuong tryc Uy ban nhan dan quan va Lanh dao
Van phong giao.

4. T6 Hanh chinh - Van thu - Luu tri:

a. Quan 1y cong tac van thu: Tiép nhan dang ky vin ban dén va phat hanh vin ban
di kip thoi; quan 1y va st dung céac loai con ddu cia Uy ban nhan dan quan, Vin phong
dam bao dung quy dinh cia Nha nudc; thuc hién nghiém tic ché d6 bao mat van ban.

b. Quan Iy cong tac luu trir: Huéng dan cong tac 1ap ho so hién hanh, thu thap vao
luu trit co quan tai li¢u cua Uy ban nhan dan quan, Van phong; lya chon, théng ké
thanh ph?m tai liéu co6 thoi han hoac khong c6 thot han dé luu trit theo quy dinh cua
phap luit.

5. Tb Tin hoc:

a. Chiu trach nhi€ém quan 1y, van hanh hé thé)ng may chu, thiét bi mang, hé théng
mang cua Uy ban nhan dan quén; hé thong may vi tinh ctia Van phong.

b. Xay dung, trién khai, quan 1y, van hanh (mg dung cong nghé thong tin phuc vu
cong tac quan 1y hanh chinh nha nudc va cai cach hanh chinh cua quan theo chirc nang,
nhi¢m vu cia Van phong.
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c. Phéi hop Phong Vin hoa va Thong tin quan 1y, van hanh Trang théng tin dién
tor quan.

d. Phdi hop So Thong tin va Truyén thong va cac nganh, don vi co lién quan vén
hanh hé thdng giao ban truc tuyén ctiia Uy ban nhan dan thanh phd.

6. T6 K& toan - Tai vu - Quan tri:

a. Tham muu lanh dao Van phong toan bo cong tac hau can phuc vu cho hoat
dong cia Thuong truc Hoi déng nhan dan, Thuong truc Uy ban nhan dan, thuc hién
ché do bao cao thong ké, ké toan theo quy dinh.

b. Lap ké hoach, du toan thu, chi tai chinh hang thang, qui, nam cta Van phong,
thuc hién dung va day du cac chinh sach, ché d6 theo quy dinh hién hanh cua phap
luat.

c. Xay dung va quan 1y hd so can bd, cong chiic ciia co quan theo quy dinh.

d. Quan ly va truc tiép st dung phﬁn mém ké toén, tai san, bao hiém, ké khai thué
va mot s6 phan mém quan tri khac theo yéu cau, nhiém vu cta cac nganh c6 lién quan.

e. Thuc hién dung quy ché chi tiéu noi bo va dam bao ché do cong khai tai chinh
cua co quan theo ché d6 hién hanh.

f. Gitp Chanh Vian phong quan 1y tai chinh, tai san dung nguyén tic, ding quy
dinh, thuc hién ddy du cac ché do tién luwong, tién thudng (néu co), ché d6 BHXH,
BHYT cho can b0, cong chirc, ngudi lao dong ctia don vi.

Piécu 5. Bién che

1. Cian ctr vao khdi luong cong viée va tinh hinh can bd cu thé dé xac dinh ting
chtrc danh va tiéu chuin nghiép vu céng chirc dé phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thyc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Sb luong bién ché cu thé ciia Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan quéan
quyét dinh trén co so vi tri viéc lam, g.'fm v6i chure nang, nhiém vy, khéi lugng cong vige
va trong tong bién ché hanh chinh duoc Uy ban nhan déan thanh phd giao.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché d6 1am viéc

1. Chanh Vin phong phu trach, diéu hanh céc hoat dong ctia Van phong va phu
trach nhitng cong tac trong tam. Cac Pho Chanh Van phong phu trach nhitng linh vuc
cong tac dugc Chanh Vin phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée phat
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sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vuc minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mon ctia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac théng nhit hudéng giai quyét, chi trinh Chanh Vian phong quyét dinh cac van
dé chua nhét tri v6i cac Pho Chanh Vin phong hodc nhiing van dé méi phét sinh ma
chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Vian phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Phé Chanh Vin phong, yéu cau d6 duogc
thuc hién nhung chuyén vién d6 phai bao cdo cho Pho Chanh Vin phong tryc tiép
phu trach biét.

Piéu 7. Ché d6 sinh hoat hi hop

1. Chanh Van phong, cdc Phdé Chanh Van phong du hdi y va giao ban vdi
Thudng truc Hoi dong nhan dan quéan, Uy ban nhan dan quén.

2. Hang tuan, 1anh dao Vin phong va cac T6 bd phan hop giao ban mot 1an dé
danh gia viéc thuc hién nhiém vu va phé) bién ké hoach cong tac cho tuan sau.

3. Mbi quy hop toan thé can bd, cong chirc mot 1an.

4. Lich 1am viéc v6i cac tO chiic va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich cong tac
hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc duogc chuén bi chu dao dé giai quyét co
hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctia Van phong.

Piéu 8. Moi quan hé cong tac

1. Béi véi Van phong Hoi dong nhan dan va Vin phong Uy ban nhan dan thanh
phé:

Vin phong chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ciia Van phong
Hoi ddng nhan dan thanh phd va Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, thuc hién viéc
béo céo cong tic chuyén mén dinh ky va theo yéu cau cua Van phong Hoi dong nhan
dan thanh phé va Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

2. Béi voi Van phong Quan ty:

Vin phong phdi hop v6i Vin phong Quén uy xdy dung chuong trinh 1am viéc,
lich cong tac, cung cép thong tin, tu li€u phuc vu kip thoi sy 1anh dao, chi dao cua
Quan uy.

3. Béi voi cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban



54 CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017

nhan dan quan:

Thuc hién méi quan hé hop tac va phdi hop trén co sd binh dang, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung ctia Uy ban nhan dan quan, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cta quan. Trong truong hop
Vin phong chu tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhat tri véi ¥ kién ctia Thit
truéng cac co quan chuyén mén khac, Chanh Vian phong tap hop cac y kién va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Bo61 voi Uy ban Mt tran T6 qudce Viét Nam, céac to chirc - chinh tri xa héi cua
quan:

Vin phong c6 trach nhiém phdi hop thudng xuyén véi cac to chire chinh tri - x3
hoi, cac Hoi quan chung dé nam bt va cung cap cac thong tin c¢6 lién quan dén chi
dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc Ho1 déng nhan dan quan, Chu tich va céc
Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan quén,
Chu tich va cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan quan thuc hién Quy ché phéi hop theo
quy dinh cta phap luat.

5. Béi véi Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phudng:

a. Van phong c6 quan hé chit ché véi Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phudng; don déc viée thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cac chi truong ctia
Ho1 dé)ng nhan dan, [jy ban nhan dan quén; thyc hién ché d6 béo céo theo quy dinh.

b. Huéng dan Uy ban nhan dan phuong vé nghiép vu hanh chinh, cong tac tiép
cong dan dam bao sy théng nhat trén dia ban quan theo quy dinh ctua Chinh phu va
Uy ban nhéan dan thanh phd.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Can cir Quy ché nay, Chanh Vin phong c6 trach nhiém cu thé hoa chirc
nang, nhi¢ém vu ctia Van phong, quyén han, trach nhiém, chtrc danh, tiéu chuin cong
chtic cia Vian phong phi hop véi ddc diém cta quan, nhung khong trai véi ndi dung
Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quin, Thu
trudng cac co quan, ban nganh, Chu tich Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cac
phuong va cac don vi lién quan c6 trach nhiém thuc hién Quy ché to chirc va hoat
dong cua Vin phong sau khi duge Uy ban nhan dan quan ky quyét dinh ban hanh.



CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017 55

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua thAm quyén thi dé xuat,
kién nghi voi Uy ban nhan dan quin xem xét, giai quyét hodc bd sung va stra d6i Quy
ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Chau Van La
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 03/2017/QD-UBND Tdn Binh, ngay 23 thang 6 nam 2017.
QUYET PINH

V& viéc bii bo vin ban quy pham phap luit

ciia Uy ban nhan dan quan TAn Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can clr Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat;

Can ctr Quyét dinh s6 51/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2016 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc bii bé van ban;

Xét dé nghi ctia Truong phong Tai chinh - Ké hoach quan Téan Binh tai To trinh
s6 722/TTr- TCKH ngay 14 thang 6 ndm 2017 vé viéc dé nghi ban hanh Quyét dinh
bai bd van ban quy pham phép luat,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay bii bo Quyét dinh s6 11/2007/QD-UBND ngay 01 thang 10 nim
2007 ctua Uy ban nhan dan quin Tan Binh vé viéc ban hanh muc thu phi chg Tén
Binh, Pham Vén Hai, Hoang Hoa Tham, Bau Cét c6 ngi dung khong con phu hop véi
Luat Phi va 1€ phi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2017.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Quan,
Trudng phong Kinh té, Truong phong Tai chinh - K& hoach, Trudng ban quéan 1y cho



CONG BAO/S6 85/Ngay 15-8-2017 57

Tan Binh, Pham Van Hai, Hoang Hoa Tham, Bau Cat va Thu truéng cac don vi co

lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Chau Van La
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UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 05/2017/QD-UBND Binh Chanh, ngay 03 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé té chirc va hoat dong
ciia Viin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dén
thudc Uy ban nhan huyén Binh Chanh

UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dja phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 ctia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa
thanh phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 64/2016/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2016 cta Uy
ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché (miu) vé to chirc va hoat dong cua
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din quén - huyén;

Can ctr Quyét dinh sé 6536/QD-UBND ngay 29 thang 7 nim 2016 cta Uy ban
nhan huyén Binh Chanh vé d6i tén Van phong Uy ban nhan dan huyén Binh Chéanh
thanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh;

Xét ¥ kién tham dinh cta Phong Tu phép tai Bio cao so 831/BC- TP ngay 05
thang 5 nam 2017 va dé nghi cta Trudng phong No6i vy, tai To trinh s6 867/TTr-NV
ngay 12 thang 5 ndm 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé to chirc va hoat dong
ctia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 7 nam 2017.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sd 03/2010/QD-UBND ngay 14 thang 5 nim
2010 ctia Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat
dong cua Van phong Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh.

Picu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén,
Trudéng Phong No6i vy, Thu truong cac co quan chuyén mon, don vi sy nghi€p thudc
Uy ban nhan dan Huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cac x3, thi trin chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Phu Lir
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BINH CHANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Vé to chirc va hoat dong ciia
Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan din
thudc Uy ban nhan din huyén Binh Chanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2017/0D-UBND
ngay 03 thang 7 nam 2017 ciia Uy ban nhén ddan huyén Binh Chdnh)

Chuong I
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Vitri

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh (sau day
goi tit 1a Vin phong) 1a co quan tham muu, gitp viée, phuc vu hoat dong ctia Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh, 14 co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan huyén Binh Chanh.

Vin phong c6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc cap kinh
phi hoat dong; chiu su chi dao, quan 1y vé t chirc, bién ché va cong tac cua Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, dong thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan
vé chuyén mén nghiép vu cua Vian phong Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phb.

2. Churc nang

Tham muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén vé:
Hoat dong cua Hoi dé)ng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén; tham muu cho Chu
tich ﬁy ban nhan dan Huyé¢n vé chi dao, diéu hanh caa Chu tich ﬁy ban nhan dan
Huyén; cung cip thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctiia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan Huyén; bao dam co s& vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi

ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén; truc tiép quan 1y va chi dao hoat dong cia
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B6 phéan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot ctra, mot cira lién thong; huéng dan,
tiép nhan hd so ctia ca nhan, to chtc trén tit ca cc linh vuc thudce thim quyén giai
quyét ciia Uy ban nhan dan Huyén, chuyén ho so dén cic co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan Huyén va Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Binh Chanh

giai quyét va nhan két qua dé tra cho cé nhan, t6 chrc.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung, trinh chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, séau
thang va cd nam, bao cdo so két, téng két hoat dong, bao cao kiém diém cong tac chi
dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi dong nhan dan
Huyén, Uy ban nhan dan Huyén va cac bao cdo khac cua Uy ban nhin dan Huyén

theo su chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan Huy¢n.

2. Kip thoi bao cdo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu

cau quan 1y, chi dao, diéu hanh ctua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén.

3. Thuc hién cong tac téng hop, thong tin bao cao dinh ky, dot xuét duoc giao
theo quy dinh cta phép luét.

4. Chuan bi cic bao cdo phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc
chung ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan, Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
va Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh ctia phap luat.

5. B6i1 voi vige to chire phuc vu hoat dong cua Hi dong nhan dan, Thuong truc
Ho1 dong nhan dan, cac Ban cua Ho1 dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan
Huyén, Van phong Hoi1 dong nhén dan va Uy ban nhan dan Huyén c6 cac nhiém vu

sau day:

a) Tb chirc phuc vu hoat dong cua Ho1 d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan
dan, cac Ban cua Hoi déng nhén dan, cic dai biéu Hoi déng nhan dan Huyé¢n; phéi hop
hoat dong cac Ban ciia Hoi dong nhan dan Huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat
dong ctuia Hoi dé)ng nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi déng nhan dan Huyén, cac Ban
ctia Hoi dong nhan dan Huyén, ndi quy ky hop Hoi déng nhan dan Huyén; giup Thuong

truc HO1 dong nhan dan Huyén gitt moi lién hé vol To dai biéu va dai biéu Hoi dong
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nhan dan thanh phé; phuc vu Hoi déng nhan dan Huy¢n, Thuong truc Hoi d(‘A)ng nhan
dan Huyén, cac Ban ctia Hoi ddng nhan dan Huyén trong hoat dong d6i ngoai; phdi hop
v6i co quan, t6 chirc hiru quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan dan Huyén tiép xtc cir
tri; gitip Thudng truc Hoi dong nhan dan Huyén tong hop ¥ kién, nguyén vong ctia nhan

dan va gui co quan, to chirc ¢6 trach nhiém xem xét gidi quyet;

b) Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan Huyén xay dung chuong trinh, t6 chirc
phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan
va cac Ban cua Hoi dong nhan dan Huyén; phdi hop voi cac co quan, to chirc hitu
quan chuan bj tai liéu phuc vu ky hop Hoi ddng nhan dan, phién hop ctia Thudng truc
Ho1 déng nhan dan, cudc hop cua cac Ban thuoc Ho1 déng nhan dan Huyén; téng hop

chat van cua dai biéu Ho1 dong nhan dan Huy¢n;

¢) Tham muu, phuc vu Ban ctia Ho1 déng nhan dan Huyén tham tra du thao
Nghi quyét, bao cdo, dé an; giup Thudng truc Hoi dong nhan dan Huyén hoan thién

cac dy thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan Huyén;

d) Tham muu, phuc vu Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan
Huyén, cac Ban cua Hoi déng nhan dan huyén, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan
Huyén va dai biéu Hoi dong nhan dan Huyén trong hoat dong giam sat; khao sat, theo

doi, téng hop, don ddc co quan, td chirc, c4 nhan thyc hién Nghi quyét vé giam sat;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén va dai biéu Hoi dong nhan
dan Huyén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xtr ly kién nghi, don thu khiéu nai, to
céo clia co quan, to chirc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi
dé)ng nhan dan Huyén; theo doi, don dbc viéc giai quyét khiéu nai, t& cdo va kién

nghi cua co quan, t6 churc, cong dan;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan Huyén to chuc 14y y kién dong gop
vao du an Luat, du 4n Phéap 1énh va cac van ban khac theo yéu ciu cla Thuong truc

Hoi dong nhan dan thanh phd;

g) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén trong cong tac bau cir dai
biéu Qudc hoi va bau cir dai biéu Hoi ddong nhan dan cac cip; phé chuan két qua bau
Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan déan x4, thi tran;

h) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan Huyén giai quyét cac
véan dé gitra hai ky hop; gitip cac Ban ctia Hoi dong nhan dan Huyén thim tra cac vin

ban do Uy ban nhén dan trinh giita hai ky hop cua Hoi dong nhan dan theo su phan
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cong ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan Huyén;

1) Phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhan dan Huyén, cac Ban cua Hoi dé)ng nhan
dan Huyén trong cong tac giao ban, trao d6i kinh nghiém, bdi dudng k¥ ning hoat

dong cho dai biéu H)1 dong nhan dan cac cap;

k) Phuc vu Hoi d(‘A)ng nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan Huyén,
cac Ban cua Hoi dong nhan dan Huyén gitt mdi lién hé cong tic voi cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd va Uy ban nhan dan Huyén, Thudng
truc Huyén uy, [qu ban nhan dan, Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam, Toa an nhan
dan, Vién kiém sat nhan dan va céac co quan, t6 chure, doan thé & dia phuong;

1) Pugc ky van ban théng bao ¥ kién, két luan cua Thudng truc Hoi dong nhan
dan Huyén; dugc quyén dé nghi hoic yéu cau cac don vi cung cip, cip dudi phdi hop
thuc hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau cac to chirc, ca nhan cung cép thong tin, tai
liéu cho Ho1 déng nhan dan Huyén, Thuong truc Hoi déng nhan dan Huyén, cac Ban
cua Ho1 dé)ng nhan dan Huyén, T6 dai biéu Hoi déng nhan dan Huyén va dai biéu
Ho1 d(‘A)ng nhan dan Huy¢n hoat dong theo quy dinh;

m) Giup Hoi dong nhan dan Huyén trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan thanh
phd phé chuin két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho
Chu tich Ho1 déng nhan dan Huyén; Tham muu Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan
Huyén phé chuan két qua bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan x4, thi tran;

n) Thuc hién ché @0, chinh sach ddi v&i dai biéu Hoi dong nhan dan Huyén.

6. Ddi véi chirc nang 13 co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan Huyén:

a) Xay dung, trinh Uy ban nhan dan Huyén ban hanh:

- Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan Huyén;

- Quyét dinh thanh 1ap va Quy ché hoat dong ctia Ban Tiép cong dan Huyén truc
thudc Van phong;

- Quy ché hoat dong ctia Bo phan tiép nhan va tra két qua;

- Van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co ciu td chiic
cua Van phong;

- Quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong trinh, du an thudéc pham
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vi quan ly cua Van phong;
b) Gitp Uy ban nhan dan Huyén kiém tra, d6n déc, tong két viéc thuc hién Quy
ché theo diing quy dinh;

¢) Theo dbi, ndm tinh hinh hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan Huyén;

d) T6 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan
huyén; thu thap, xir ly thong tin, kién nghi v61 Chu tich Uy ban nhan dan huyén dua
vao chuong trinh, ké hoach cong tic nhimg van dé can tap trung chi dao, diéu hanh

hodc giao co quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du 4n, du thao vin ban;

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan Huyén thuc hién nhiém vu trudce
Ho1 dé)ng nhan dan Huyén; tiép xtc, bao céo, tra 1o kién nghi cua cu tri;

e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan ddn Huyén ban hanh ndi quy tiép

cong dan tai Tru so tiép cong dan Huyén;

g) Triéu tap, chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh,

ndi dung, phuc vu cac cudc hop ctia Uy ban nhan dan Huyén;

h) Tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dan Huyén chi dao, 4p dung bién phap

can thiét giai quyét cong viée trong truong hop dot xuat, khan cap;

i) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan Huyén cai tién 1& 16i 1am viéc; duy tri

ky luat, ky cuong cua by may hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

k) Phéi hop voi Phong Tu phap Huyén va cac co quan lién quan trong viéc thuc
hién ra soat thu tuc hanh chinh tai Uy ban nhan dan Huyén, x4, thi tran; trinh Uy ban
nhan dan Huyén chuong trinh, bién phap to chirc thuc hién coéng tic cai cach hanh

chinh nha nudc thugc pham vi cua Van phong;

1) Tiép nhén, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén
giai quyét nhimg vin ban, hd so do cac co quan, td chirc, ci nhan giri, trinh (van ban
dén):

- Pbi véi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra ho so,
trinh tu, thi tuc soan thao, thé thirc, ky thuat trinh bay du thdo van ban; tom tat noi
dung, néu rd thim quyén quyét dinh, sy ddng bo trong chi dao, diéu hanh cia Uy ban
nhan dan Huyé¢n, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén ddi v&i van dé lién quan, dé xuit

mot trong cac phuong an: ban hanh, phé duyét; dwa ra phién hop Uy ban nhin dan
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Huyén; giri 1y y kién cac thanh vién Uy ban nhan dan Huyén; thong bao y kién cua
Chu tich Uy ban nhan dan Huyén yéu ciu co quan soan thao hoan chinh lai, bo sung
v kién cac co quan, td chirc, ca nhan hodc thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh

va quy ché lam viéc cuia Uy ban nhan dan Huyén.

Trong qué trinh xtr 1y, néu dé an, du &n, du thdo van ban con y kién khéac nhau,

chu tri hop véi co quan, t6 chire lién quan dé trao ddi trude khi trinh.

- D61 véi dy thao bao cdo, bai phat biéu: phdi hop véi cac co quan lién quan

bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

- Péi v6i van ban khac: kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhan dan Huyén giao co
quan lién quan trién khai thuc hién; t6 chtrc cac diéu kién can thiét dé Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat va noi dung

van ban dén.

m) Tham muu, giap Uy ban nhan dan Huyén thuc hién chirc ning quan 1y nha

nuoc vé cong tac dan toc.
7. Quan ly, chi dao BO phan ti€p nhan va tra két qua.

8. Phat hanh, quan 1y, theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién

van ban ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén:

a) Quan ly, str dung con dau, phat hanh vin ban cua Hoi dong nhan dan Huyén,

Uy ban nhan dan Huyén;

b) Theo d&i, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Hoi
d6ng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén;
dinh ky ra soat, bao cao Hoi dé)ng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén dé dam bao su déng bo, théng nhat trong chi dao, diéu
hanh;

c¢) Ra soat nham phat hién vudng mc, phat sinh vé thim quyén, ho so, trinh tu,
thtl tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
Ho6i dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén, Cha tich Uy ban nhin déan
Huyén; kip thoi bao cao HO1 déng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén stra doi,
bd sung; hang niam, tong hop, bao cao Van phong Hoi dong nhan dan va Vin phong
Uy ban nhan dan Thanh phd;

d) Luu trir van ban, ho so, tai liéu, bdo cao cia Hoi dong nhan dan Huyén, Uy
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ban nhan dan Huy¢n.

9. Theo doi, chiu trach nhi¢ém quan 1y viéc thuc hién cong tac tiép cong dan theo

ding quy dinh cua phap luat.
10. Thyc hién ché d6 thong tin:

a) T6 chic quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh ctua Hoi

ddng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén;

b) Thuc hién ché o thong tin bao céo vé hoat dong cua Céng thong tin dién tu
va két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién t chi dao, diéu hanh cta Hoi dé)ng

nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén;

c) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Hoi déng nhan dan

Huyén, Uy ban nhan dan Huyén.
11. Bao dam céc diéu kién vat chét, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, ky thuat cho hoat dong ctua Hoi dong nhan

dan Huyén, ny ban nhan dan Huyén;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, ti€p khach cia Hji dong nhan dan

Huyén, Uy ban nhan dan Huyén.

12. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

Chu tri tong két, hudng din chuyén mon, nghiép vu hanh chinh vin phong, cong
tac tiép dan ddi véi Hoi dong nhan dan x4, thi tran, cong chitc Vin phong - Thong ké
x4, thi tran.

13. Thuc hién nhiém vy quan tri ndi bg:

a) T6 chire thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé tham
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong;

b) Tiép nhan, xir Iy vin ban do co quan, t6 chirc, c4 nhan giri Van phong; ban
hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

¢) Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duogc giao;

d) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chirc, vi tri

viéc lam, s6 lugng nguoi lam viéc thudoc Van phong;
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d) Quan 1y t6 chirc can bd, cong chic, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién
luong va cac ché d9, chinh sach quy hoach, dai ngg, khen thuong, ky luat, dao tao,
bdi dudng vé chuyén moén, nghiép vu dbi v6i cong chic va ngudi lao dong thude

pham vi quan 1y cia Van phong;
e) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan Huyén, Uy ban
nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén giao hoic theo quy dinh ctia phap

luat.

Chuong III
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bd may

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong qué 03 Pho Chanh Van phong va cac
cong chuc khac.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi dimg dau Vian phong, chiu trach nhiém trudc Hoi
ddng nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén va truéc phap luat vé viéc thuc hién
chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém

Uy vién Uy ban nhan dan Huyén do Hoi dong nhan dan Huyén quyét dinh.

Chéanh Vin phong c6 trach nhiém béo céo voi Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén va Vian phong Hoi dong nhan dan thanh phd va Vin
phong Uy ban nhéan dan thanh phd vé t6 chirc, hoat dong cua Vin phong; bao cao
cong tac truée HoOi dong nhan dan Huyén va Uy ban nhan dan Huyén khi dugc yéu
cau; phdi hop voi Tha trudéng co quan chuyén mon, don vi su nghiép truc thudc Uy
ban nhan dan Huyén, cac to chirc chinh tri - x4 hoi Huyén giai quyét nhimg van dé
lién quan dén chuc nang, nhiém vy, quyén han cua minh.

b) Pho Chanh Vin phong 13 nguoi gitip Chanh Vian phong chi dao mot s6 mat
cong tac va chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, trudc phap luat vé nhiém vu
dugc phan cong.

Mot Phé Chanh Vian phong phu trach, chiu trach nhiém truc tiép quan 1y Tru s&

Tiép cong dan Huyén.
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Khi Chanh Vin phong vang mat, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh Vin
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ctua Vian phong.

¢) Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém,
cho tir chire, thue hién ché do, chinh sach d6i véi Chanh Van phong, Pho Chanh Van
phong do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luét.

2. Cong chirc chuyén moén, nghi€p vu lam cong tac Van phong phai la nhiing
nguoi co phém chét chinh trj va dao duc tdt, c6 trinh do chuyén mon, nghi¢p vu, am
hiéu vé nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach, theo doi; duoc ap dung ché do,
chinh sach dai ngd theo quy dinh ctia phap luat; dugc bd tri twong xtmg v6i nhiém vu
dugc giao.

3. Can ct vao chtic ning, nhiém vu néu trén, dic diém tinh hinh cu thé don vi,
trinh do, nang luc cong chirc, Vin phong t6 chirc thanh cac bd phan gdm:

- Ban Tiép cong dan;

- B0 phéan Tiép nhan va tra két qua;

- T6 Tong hop;

- T6 Hanh chinh - Van thu - Luu tri;

- T4 Tin hoc;

- T6 K& toan - Tai vu - Quan tri1.

Tuy theo quy md hoat dong, tinh chat cong viéc va nhan sy cu thé cua dia
phuong, Van phong c6 thé bd tri cong chirc duge phan cong dam nhan cac chie danh
cong vi¢c trén cac mat cong tac cua Van phong, phu trach riéng tirng linh vuc hoac
kiém nhi€ém cac linh vuc trén co sé tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Can ¢t vao khdi luong cong viéc va tinh hinh cén bd cu thé dé xac dinh ting
chtrc danh va tiéu chuan nghiép vu céng chirc dé phan bd bién ché cho phu hop, dam
bao thuc hién va hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

S6 luong bién ché cy thé ciia Van phong do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén
quyét dinh trén co so vi tri viéc lam, gén vai chic nang, nhiém vu, khoi luong cong

viéc va trong tong bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhan dan Thanh phd giao.
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Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 1am viéc

1. Chanh Van phong phu trach, diéu hanh céac hoat dong cuia Van phong va phu
trach nhitng cong tac trong tdam. Cac Pho Chanh Van phong phu trach nhiing linh vuc
cong tac duoc Chanh Vian phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat

sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vie minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén moén ctia Pho Chanh Van phong khac, Pho Chanh Van phong chu dong
ban bac thong nhat hudéng giai quyét, chi trinh Chanh Vian phong quyét dinh cac van
dé chua nhat tri v6i cac Pho Chanh Vian phong hodc nhitng van dé méi phat sinh ma

chua c6 chu truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Chanh Vian phong truc tiép yéu cau chuyén vién giai quyét
cong viéc thudc pham vi thim quyén ctia Phé Chanh Vin phong, yéu cau d6 duogc
thie hién nhung chuyén vién d6 phai bao cdo cho Pho Chanh Vin phong truc tiép
phu trach biét.

Piéu 6. Ché dé sinh hoat hdi hop

1. Chanh Van phong, cic Pho Chanh Van phong duy hoi ¥y va giao ban vdi
Thuodng truc Hoi dong nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan Huyén.

2. Hang tuan, 1anh dao hop giao ban mot 1an dé danh gia viéc thuc hién nhiém

vu va pho bién k€ hoach cong tac cho tuan sau.
3. Modi thang hop toan thé can bo, cong chirc mot lan.

4. Lich lam viéc vo1 cac t0 chuc va cd nhan co6 li€én quan, thé hi¢n trong lich
cong tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc dugc chuan bi chu dao dé

giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong ctiia Vin phong.
Piéu 7. Moi quan h¢ cong tic

1. DBbi v6i Vin phong Hoi dong nhan dan va Vin phong Uy ban nhan déan thanh
phd:

Vin phong chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia Vin phong
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Hoi dong nhan dan thanh phd va Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, thuc hién viéc
bao cdo cong tic chuyén mén dinh ky va theo yéu cau cua Vin phong Hoi dong nhan
dan thanh phé va Van phong Uy ban nhan dan thanh phé.

2. Béi voi Van phong Huyén ty:

Vin phong phdi hop véi Van phong Huyén tiy xdy dung chuong trinh lam viéc,
lich cong tac, cung cép thong tin, tu liéu phuc vu kip thoi sy 1anh dao, chi dao cua

Huyén uy.

3. Bdi véi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban

nhan dan Huyé¢n:

Thue hién mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co s binh ding, theo chirc
ning, nhiém vu, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan Huyén, nhim dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi cua Huyén. Trong
truong hop Vian phong chil tri phéi hop giai quyét cong viée, néu chua nhét tri v6i ¥
kién cua Thu trudng cic co quan chuyén mén khac, Chanh Van phong tap hop cac y

kién va trinh Chii tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyét dinh.

4. Pbi véi [jy ban Mit tran T quéc Viét Nam, cac ban, nganh, doan thé, cac to

chure xa hoi cua Huyén:

Vin phong c6 trach nhiém phdi hop thudng xuyén véi cac t6 chire chinh tri, to
chtrc chinh tri - xa hoi, cac Hoi quan chiing dé nam bat va cung cdp cac thong tin co
lién quan dén chi dao diéu hanh hoat dong cua Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan
Huyén, Chu tich va cac Phé Chii tich Uy ban nhan dan Huyén. Giap Thuong tryc Hoi
dé)ng nhan dan Huyén, Chu tich va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén thuc
hién Quy ché phdi hop theo quy dinh ctia phap luat.

5. Pbi voi [jy ban nhan dan x4, thi tran:

a) Van phong c6 quan hé chat ché voi Uy ban nhan dan x4, thi tran; don dbc viéc
thuc hién cac quyét dinh, chi thi va cac chu truong cua Uy ban nhan dan Huyén; thuc
hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

b) Hudng din Uy ban nhan déan x4, thi trdn vé& nghiép vu hanh chinh, cong tac
tiép cong dan dam bao sy thong nhat trén dia ban Huyén theo quy dinh ctia Chinh
phu va Uy ban nhan dan thanh phd.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Can ctir Quy ché nay, Chanh Vin phong c6 trach nhiém cu thé hoa chirc
nang, nhi€ém vy cia Van phong, quyén han, trach nhiém, chic danh, tiéu chuan cong
chtrc ctia Van phong phu hop véi dic diém cua dja phuong, nhung khong trai v6i noi
dung Quy ché nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 9. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén, Thu
truong cac co quan, don vi lién quan thuéc Uy ban nhan dan Huyén c6 trach nhiém
thue hién Quy ché t6 chic va hoat dong ciia Van phong sau khi duoc Uy ban nhan
dan Huyén ky quyét dinh ban hanh. Trong qu4 trinh thuc hién, néu phat sinh cic van
dé vuot qua tham quyén thi dé xuét, kién nghi voi Uy ban nhan dan Huyén xem xét,

giai quyét hodc bd sung va sira doi Quy ché cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Phu Liv
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