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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 26/2012/CT-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thang 12 nam 2012
CHI THI

Vé t6 chirc dén Tét Quy Ty niim 2013

Thuc hién Chi thi s 25/CT-TTg ngay 26 thang 9 nam 2012 cua Thi tudng
Chinh pht vé ting cudng cong tac quan 1y, diéu hanh va binh 6n gia nhimng thang
cudi nam 2012; Chi thi sé6 30/CT-TTg ngay 26 thang 11 nim 2012 cta Thu tudng
Chinh phu vé ting cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Nghi quyét s6 08-
NQ/TU ngay 29 thang 11 nim 2012 ctia Thanh Gy vé nhiém vy phat trién kinh té -
van hoa - x hoi nam 2013. Dé chuén bi va to chirc chu déo phuc vu nhan dan don
Tét c¢o truyén Quy Ty nam 2013 trén dia ban thanh phd v&i phuong cham “Tét vui
twoi, doan két, lanh manh, tiét kiém, an toan”; ra stc thi dua hoan thanh tot nhiém vu
phat trién kinh té - x4 hoi thanh phé ngay tir ddu nim 2013; Uy ban nhan déan thanh
phé chi dao Thu trudng cac So, ban, nganh, Chu tich ny ban nhan dan cic quan -
huyén, Chu tich Ho1 déng thanh vién, Téng Giam ddc, Giam ddc cac doanh nghiép
truc thudc thanh phé td churc thuc hién tdt cac noi dung sau:

1. Theo déi sat dién bién cung, ciu hang lwong thuwe, thwe pham, hang tiéu
dung trudc, trong va sau Tét; chii ddng chuin bi ngudn hang hoéa ddi dao, gia ca
hop 1y dam bao dap ng nhu cau tiéu dung clia nguwoi dan thanh phé

a) Giam ddc S¢ Cong Thuong chi dao va phdi hop cac S&, nganh chirc ning, cac
don vi lién quan trién khai thuc hién nghiém tuc Chi thi s6 25/CT-TTg ngay 26 thang
9 nam 2012 cta Thu twéng Chinh phil vé ting cudng cong tic quan 1y, diéu hanh va
binh 6n gia nhimg thang cudi nam 2012; Chi thi s6 16/CT-BCT ngay 05 thang 10
nam 2012 cta Bo Cong Thuong vé thuc hién cac giai phap bao dam can d6i cung
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cau, binh On thi truong cac thang cudi nam 2012 va Tét Nguyén dan Quy Ty nim
2013; Quyét dinh s6 1750/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2012 ctua Uy ban nhéan
dan thanh phé vé Ké hoach thuc hién Chuong trinh Binh 6n thi truong cdc mit hang
lvong thuc, thuc phém thiét yéu trén dia ban Thanh phé HO6 Chi Minh nam 2012 va
Tét Quy Ty nam 2013, dam bao chuan bi hang hoa phong phi, chat lugng phuc vu
nhan dan thanh phd, phdi hop véi nganh coéng thuong cac tinh trong ving kinh té
trong diém va dong bang séng Ciru Long dé phuc vu cho nhan dan vui Tét.

b) Giam d6c S¢ Tai chinh phdi hop cac S&, nganh c6 lién quan hudng dan Uy
ban nhan dan cac quan - huyén td chirc kiém tra viée chép hanh chu truong ké khai
gia, dang ky gid, niém yét gia va ban theo gia niém yét, nhét 1a cac loai hang hoa thuc
pham thiét yéu, gia dich vu tai cac cho, noi mua ban tap trung va khu vui choi, giai
tri; bao cdo kip thoi cac bién dong gia ca va dé xuat Uy ban nhan dan thanh phd cac
giai phap nham 6n dinh gia ca thi truong. Chu dong trong cong tac can dbi ngan sach
cudi nam, tap trung giai quyét nhanh cac khoan chi lwong, thudong va thuc hién cac
ché d6 chinh sach cho can bo, cong chuc va cac ddi tuong chinh sach, c6 cong trudc
Tét, khong dé cham tré.

¢) Chi Cyc Quan 1y thi truong, Chi Cuc Thu y chu dong phdi hop luc lugng
Cong an thanh phd va cac nganh chirc ning ting cudng cong tac quan 1y thi truong,
chéng budn ban hang cidm, hang nhap lau, hang gian, hang nhai, hang gia, hang kém
chét luong va cac hanh vi gian 1an thuong mai khac nham bao vé quyén loi ngudi
tiéu ding, tao moi truong canh tranh lanh manh, gép phan binh 6n thi truong. Thuc
hién xur Iy nghiém kip thoi cadc hanh vi vi pham theo ding quy dinh ctua phéap luat,
nhat 1a d6i véi san xudt va kinh doanh phéo cac loai, thuc pham khong bao dam vé
sinh an toan thyc pham...

d) Chu tich Uy ban nhan dan céc quéin - huyén chi dao ting cudng tuyén truyén
van dong ba con tiéu thuong kinh doanh trén dia ban thuc hién van minh thuong mai,
niém yét gia va ban theo gia niém yét; ban hang bao dam chat luong, vé sinh an toan
thuc pham; khong mua ban hang gian, hang gia. T6 chic kiém tra viéc niém yét gia,
ban hang theo gia niém yét tai cac chg, sicu thi, trung tim thuong mai; bao cao va dé
xuat kip thoi Uy ban nhan dan thanh phé cac giai phap on dinh thi truong. Kién quyét
xtr Iy nghiém cac d6i tuong tung tin don that thiét, gdy hoang mang trong xa hoi. Phéi
hop chit ché voi Uy ban Mat tran T6 quéc va cac doan thé tuyén truyén cac chu
truong, chinh sach cia Nha nudc vé binh on thi trudng; cic quy dinh phép luat vé
thuong mai; tiép tuc thuc hién tot cudc van dong “Ngudi Viét Nam uu tién dung hang
Viét Nam”.
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d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Téng Giam ddc, Giam doc cac doanh nghiép
trye thudc thanh phd chu dong chuan bi tot ngudn nguyén lidu dé thuc hién dung tién
d6 ké hoach san xuat, du trit, kinh doanh hang hoa phuc vu Tét (nhat 13 cac loai thuc
pham ché bién va hang cong nghé pham) nham dap tng du nhu cau tiéu dung cho thi
truong trong dip Tét Nguyén dan. Nang cao chét luong, da dang mau ma hang héa
phuc vu Tét, nang cao kha ning canh tranh v6i hang ngoai nhép, gia ca phu hop, dap
mg nhu cau tiéu dung da dang ctia nhan dan trong dip Tét; khang dinh thuong hiéu
ciia mdi doanh nghiép trén thi truong. Khuyén khich cac doanh nghiép thuc hién
chinh sach ban hang khuyén mai, giam gia ban va ap dung cac dich vu sau ban hang
trudc va sau Tét nham phuc vu tot ngudi tiéu dung; nhat 1a phuc vu nhan dan ngoai
thanh, cong nhan tai cdc khu ché xuat, khu cong nghiép, sinh vién & cac ky tac xa,
cac dja phuong hop tac v6i doanh nghiép va thanh phé.

e) Giam doc Ngan hang Nha nuéc chi nhanh thanh phé chi dao hé théng céc
ngan hang thuong mai trén dia ban quan tdm hd trg vén cho doanh nghiép dé san xuét
kinh doanh phuc vu Tét, dam bao ngudn tién mit kip thoi va day du dé chi tra luong,
thuong va cic nhu cau khac trong dip Tét; tap trung on dinh thi trudong tin dung,
phong ngtra lam phat quay trd lai. Phéi hop Cong an thanh phd, co quan quéan 1y thi
truong, Uy ban nhan dan cac quén - huyén ting cuong quan 1y, kién quyét xtr 1y céc
don vi, ca nhan mua ban ngoai té, vang bat hop phap, dau co giy liing doan thi
truong.

2. T6 chirc tot cac hoat ddng vui choi, giai tri gin véi tuyén truyén chinh tri,
dong thoi thue hién tot cac chinh sich an sinh xi hdi, chim lo chu dio doi song
vét chit, tinh thin cho cic ting 16p nhan din thanh phd va cac dia phwong viing
cin ctr khang chién

a) Tha trudong cac S&, ban, nganh, Chi tich Uy ban nhan dan cac quén - huyén,
Chu tich Hoi déng thanh vién, Téng Giam ddc, Giam déc cac doanh nghi¢p truc
thudc thanh phd xay dung ké hoach t6 chirc don Tét Quy Ty nam 2013 vui tuoi, doan
két, 1anh manh, tiét kiém, an toan, dong thoi phdi hop cac doan thé ¢ dia phuong van
dong nhan dan phat huy truyén théng tuong than, twong tro; t6 chirc thim hoi, chim
lo cac gia dinh chinh sach, cac luc lugng vii trang, cac ving khang chién cii, sinh
vién, cong nhan cac khu cong nghiép, khu ché xuat, hoc vién & trung tdm gido duc
ctia thanh phd & cac tinh va nhimg ho gia dinh nghéo... c6 diéu kién vui Tét trong
khong khi ddm 4m, nghia tinh.

b) Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong dinh hudng cong tac tuyén truyén;
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ndi dung tuyén truyén phai thiét thuc gan véi cac hoat dong ming Pang, mimg Xuan;
ky niém 83 ndm Ngay thanh 1ap Dang Cong san Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2013);
45 nam cudc tong tan cong va ndi ddy Xuan Mau Than (1968-2013); gidi thiéu nhimg
thanh tuyu kinh té - xd hoi thanh phd niam 2012, dic biét 1a nhitng nd luc cua thanh
phé kiém ché lam phat, 6n dinh kinh té, bao dam an sinh x3 hoi, gidm ngap nudc, un
tac giao thong, 6 nhidém méi trudng, cai cach hanh chinh; phan 4nh sat thyc té cung
cau hang hoéa, cac chu truong, chinh sach cua thanh phé; déy manh viéc “Hoc tap va
lam theo tim guong dao dic H6 Chi Minh” v&i chi truong thyc hanh tiét kiém,
phong, chdng lang phi; to chic, trién khai thuc hién cic phuong an dam bao an toan
mang ludi va an ninh thong tin, dp Gmg t6i da cac nhu cau thong tin lién lac (dién
thoai, internet, buu dién..) trong dip Tét cia moi tang 16p nhan dan.

¢) Giam dbc Pai Truyén hinh, Dai Tiéng n6i nhan dan, Tong bién tap cac bao
cta thanh phd xay dung ké hoach tuyén truyén Chi thi sé 30/CT-TTg ngdy 26 thang
11 nam 2012 cta Thi tuéng Chinh phil vé ting cudng thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi; quan triét tinh than trién khai nghiém tuc cac nhiém vu cia nim 2013 ngay
sau khi nghi Tét dé hoan thanh cac ké hoach cong tac tir thang dau, quy dau nam
2013. Xay dung cac chuyén muc mung Pang, mirng Xuan phong phu, sinh dong, phu
hop véi doi song xa hoi, tdp quan, nhu cau vui choi ctia nguoi dan thanh phd; ca ngoi
tinh yéu qué huong, dat nudc. Thudng xuyén cdp nhat thong tin, phan anh kip thoi
cac hoat dong cham lo Tét ctia thanh phd.

d) Giam d6c S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich phdi hop S¢ Cong Thuong, S
Giao thong van tai, Tong Cong ty Du lich Sai Gon TNHH Mot thanh vién, Uy ban
nhan dan cac quan - huyén td chirc cac 18 hoi, hoi chg, trién 1am thuong mai, ban
hang khuyén mai dé kich cau tiéu dung; t6 chuc cac hoat dong van hoa, ngh¢ thuat,
thé duc thé thao nhan dip dén chao nam méi 2013. Chi dao cac don vi truc thude
khong to chuc cac 18, hoi qua som trudc Tét hodc kéo dai nhiéu ngay sau Tét. TO
chtic trang tri dén, bo tri cay xanh, hoa kiéng tai cac truc duong trung tim thanh phd,
cac khu vui choi giai tri. T6 chic Hoi Hoa Xuan tai Cong vién Van héa Tao Dan,
Cho Hoa Tét tai Cong vién Gia Pinh, Cong vién 23 thang 9, Cong vién Lé Van
Tam... dam bao dam da ban sac vin hoa, truyén théng dan tdc va trat tu, my quan, v¢
sinh mdi treong, an ninh trat tu.

d) Giam doc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi phdi hop cac Sé, nganh
thanh phé, ny ban nhan dan cac quan - huy¢n, Uy ban Mit tran T quéc va cac doan
thé t6 chirc thim hoi, ting qua cac Ba me Viét Nam Anh hing, nguoi co cong vai
cach mang, gia dinh liét si, thuong bénh binh, tré em tai cac mai 4m tinh thuong, tré
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em bi mic bénh hiém nghéo. Hudéng din va theo ddi viéc chi tra tién luong, tién
thudng cho nguoi lao dong; nam chéc tinh hinh doi sé)ng, sinh hoat cua cong nhan.
Phéi hop giai quyét kip thoi va nhanh chéng cac vu dinh cong, khong dé anh hudng
dén tinh hinh san xuit kinh doanh va an ninh trat tu trén dia ban. Phoi hop t6 churc
cac hoat dong thiét thuc cham lo cho cong nhan, sinh vién khong cé diéu kién vé qué
an Tét voi tinh than doan két, tiét kiém.

e) Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon xay dung Ké hoach trién
khai “Tét trdng cay nhd Bac” trang trong, tiét kiém. Tang cudng kiém tra, giam sat
cong tac thuy loi, bao dam nudc va chuan bi di nguén phéan bén, giéng cay trong, vat
nudi kip thoi dap Gmg nhu cau san xuat vy Pong Xuan nim 2013. Thuc hién tét cong
tac kiém dich thu y, bao dam vé sinh an toan thyc pham; xtr Iy nghiém cac hanh vi
van chuyén, budn ban gia stc, gia cam nhidm bénh, mang mam bénh, giét mo trai

phép trén dia ban.

3. Pam bio on dinh tinh hinh an ninh chinh tri - trit tu xi hdi, an toan giao
thong, phong, chdng chay, no va my quan d6 thi; xir Iy nghiém cac biéu hién tiéu
cwe, loi dung 1€ hdi dé hoat ddong mé tin di doan, thu lgi bat chinh va cac biéu
hién khong lanh manh truérc, trong va sau Tét

a) Giam ddc Cong an thanh phd phdi hop cac S, nganh, Uy ban nhan dan céc
quan - huyén ting cuong md cac dot cao diém tan cong cac loai t6i pham, t& nan x4
hoi; bd tri luc luong tuan tra bao vé an toan cac muc tiéu chinh tri, kinh té, van hoa
quan trong trén dia ban; ngan chan va xu 1y nghiém nan dua xe trai phép, co bac, mai
dam, ma tiy, dam bao an ninh trat tu trén dia ban thanh phé. Chi dao Cong an cac
quan - huyén, phudng, x4, thi tran 1am tét cong tac diang ky, quan 1y ho khau, dang ky
tam tra, tam V:fmg; tang cuong luc luong bao vé dan phé, dan phong tuan tra, canh
gac trong dip Tét.

b) Bo Tu 1énh thanh phd phdi hop Cong an thanh phd, Sé Canh sat Phong chay
va Chira chay, B6 d6i Bién phong thanh phd t6 chirc tuan tra canh gac, bao vé cac
muc tiéu quan trong va kiém tra cong tic quan 1y cac loai vii khi, vat liéu nd trong co
quan, doanh nghiép, tdng cuong cong tac phong chay, chita chdy, clru hd, cliru nan;
chi dao t6 chirc ban phao hoa phuc vu nhan dan thanh phé, bdo dam an toan tuy¢t doi.

¢) Giam dbc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich t6 chitc cac doan thanh tra, kiém
tra theo ké hoach va dot xuat, ngin chin va xir Iy nghiém khic cac biéu hién tiéu cuc,
loi dung 1€ hoi dé hoat dong mé tin di doan, thu lg1 bét chinh. Tai cac di tich, cac noi
tho ty, thuc hanh tin ngudng, can nang cao hiéu qua cong tac tuyén truyén, thong tin
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vé cac gia tri lich str vin hoa cua di tich, ¥ nghia cta 18 hoi; c6 hudng dan cu thé viéc
dat hom cong durc; quan 1y hang quéan, bai dé xe, gilr gin vé sinh, moi trudng tai cac
khu du lich, diém du lich va khu vuc 18 hoi. Chu dong trao d6i thong tin, phdi hop cac
S&, nganh, Uy ban nhan dan cac quan - huyén vé thoi gian to chtc, dé giam tai khach
tham gia 18 hoi tai mot khu vuc trong mot thoi gian nhét dinh.

d) Giam d6c So Tai nguyén va Moi truong phdi hgp Cong ty Moi truong do thi
thanh phé va cac Cong ty Dich vu cong ich quén - huyén td chirc thu gom, quét hut,
tudi rira dudng. TO chic tot cong tac vé sinh moi trudng, thu gom rac, phé thai ton
dong tai cac khu dan cu, duong phd, diém coéng cong, van chuyén hét rac trong ngay,
dit thém thung rac, nha vé sinh cong cong & cac diém tap trung dong ngudi va cac
diém to chtrc cac hoat dong van hoa nghé¢ thuat, ddm bao my quan thanh phé trong
nhiing ngay Tét; riéng tai cac cho, diém ban hoa kiéng, cac tuyén duong cira ngd
thanh pho... phai giai quyét trudc 22 gio 00 ngay 09 thang 02 nam 2013 (29 Tét am
lich).

d) Giam dbc So Giao thong van tai phdi hop Cong an thanh phd, Luc lugng
Thanh nién xung phong va Uy ban nhan dan cic quan - huyén t6 chirc phan ludng
giao thong va diéu tiét giao thong hop 1y tai cac giao 16, nhét 1a tai cac khu vuc trung
tam va cac diém “ndng” un tac giao thong. Picu hanh tot dich vu van chuyén hang
hoa, hanh khach tai cac bén xe, bén tau, khéng dé  dong, ach tic, khong dé xay ra
tinh trang ting gi4 trai phép trong nhiing ngay cao diém; dam bao dap tng du nhu cau
xe, tau cho nhan dan vé qué an Tét; xay dung ké hoach ting chuyén, dam bao xe buyt
phuc vu nhan dan di lai binh thuong, an toan trudc, trong va sau Tét. Tap trung khéc
phuc nhanh cac tuyén duong hu hong; viée duy tu, bao dudng, sira chita, hoan thién
cac cong trinh cau duong, thoat nudc phai tam ngung, tai 1ap mat duong va giai toa
hang rao che chin, ddm bao an toan trudc ngay 03 thang 02 nim 2013 (23 thang 12
am lich). Phéi hop Tong Cong ty Hang khong Mién Nam, Cong ty Van tai hanh
khach duong sit Sai Gon ting cuong cac chuyén bay, tau hoa, khong dé  dong, 4ch
tac, dic biét 1a tir Thanh phé H6 Chi Minh di cac tinh thanh trudc Tét va tir cac tinh
thanh vao Thanh phé HO Chi Minh sau Tét.

e) Giam doc SO Y té t6 chirc tuyén truyén, hudng din nhan dan phong bénh, giir
vé sinh an udng, khong dé xay ra ngd doc thuc pham trong nhiing ngay Tét; phdi hop
cac co quan lién quan x4y dung phuong an kiém tra va xur Iy nghiém cac vi pham vé
sinh an toan thuc phrflm, v¢ sinh moi1 truong, nhat 14 tai cac bép an tap thé, cac don vi
cung Ung suat an cong nghiép; phong, chéng dich bénh, tiép tuc cac bién phap ngin
chan dich sdt xuét huyét, tay chan mi¢ng xdy ra trén dia ban thanh phé; chi dao cac
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bénh vién, trung tam y té bo tri doi ngil y, bac si truc cép ctru 24/24, bao dam tdt viée
cap clru, diéu tri tai cac bénh vién trong thoi gian Tét.

g) Cuc Hai quan thanh phd phéi hgp Tong Cong ty Hang khong Mién Nam tao
diéu kién thuan loi khi 1am thu tuc hai quan d6i véi hanh khach xuat canh, nhap canh;
giai phong hang hoa xuat - nhap khau kip thoi, nhanh chong tai cac cira khau va tap
trung cong tac phong, chong budn l4u, gian 1an qua cira khau.

h) Téng Giam déc Tong Cong ty Pién lyc TNHH Mot thanh vién, Tong Giam
dbc Tong Cong ty Cap nude Sai Gon TNHH Mot thanh vién ¢6 trach nhiém dam bao
cung cép on dinh va lién tuc dién, nudc, dap ung nhu cau san xuét, kinh doanh, dich
vy, sinh hoat trong su6t thoi gian Tét.

1) ny ban nhan dan quan - huyén, phuong - xa, thi trin, co quan, don vi td chirc
tong vé sinh, don dep dudng phd, co quan sach dep. T6 chirc chim soc cac nghia
trang 1iét si, cic nha bia, cac dai liét si... dé nhan dan dén tham viéng trong dip Tét.

4. To chirc tong két nim 2012 va trién khai nhiém vu nim 2013 trén tinh
than tiét kiém; khong to chirc cac doan dén chiic Tét, ting hoa cho lanh dao cac
cap

Nam nay, thoi gian nghi Tét duong lich va Tét ¢6 truyén (13 ngay), dé dam bao
cac hoat dong 6n dinh va binh thuong, Chu tich ny ban nhan dan thanh phé yéu cau:

a) Thu truéng cac S&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén,
Chu tich Hoi déng thanh vién, Téng Giam ddc, Giam déc cac doanh nghi¢p truc
thudc thanh phé thuc hién nghiém tac Chi thi sé 30/CT-TTg ngay 26 thang 11 nim
2012 cua Thu tudng Chinh phu vé ting cuong thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.
T6 chirc tong két ndm 2012 va trién khai nhiém vy ndm 2013 that tiét kiém, khong t6
chtrc lién hoan, pho truong hinh thirc. Khong t6 chiic cac doan dén chiic Tét, ting hoa
cho lanh dao cac cap. Khong dugc sir dung xe cong dé phuc vu cac hoat dong ca
nhan. Co trach nhiém kiém tra xir Iy tip thé va c4 nhan vi pham va chiu trach nhiém
trudc Uy ban nhan dan thanh phé khi dé xay ra vi pham & don vi tryc thudc.

b) Ngay khi hét thoi gian nghi Tét theo quy dinh, Thu truéng cic S&, ban,
nganh, dia phuong, don vi phai nhanh chéng dua cac hoat dong san xuat kinh doanh,
cong viéc, hoc tap... tro lai binh thuong. Giam doc bai Truyén hinh, Dai Tiéng noi
nhan dan, Tong bién tdp cac bao cia thanh phd tap trung thong tin tinh hinh khai
truong hoat dong cuia cac doanh nghi¢p; tinh than, thai d6 1am viéc cua can bd, cong
chtrc nhitng ngay sau Tét.



10 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

5. To chirc thue hién

a) Thu truéng cac S&, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan - huyén,
Tong Giam ddc, Giam dbc cac doanh nghiép theo thaim quyén va nhiém vu dugc giao
xay dung ké hoach cu thé trién khai thuc hién. Phan cong can bd lanh dao truc trong
cac ngay nghi Tét va thuong xuyén thong tin bao céo kip thoi cho Uy ban nhan dan
thanh phé, cu thé:

- Thong tin va bao c4o nhanh hang ngdy cac hoat dong Tét ké tir ngay 27 thang
01 ndm 2013 (16 thang 12 am lich).

- B4o cdo tom tat tinh hinh Tét, c6 nhan dinh danh gia gui trude 12 gio ngay 06
thang 02 niim 2013 (26 Tét Am lich).

- Béo c4o hoat dong cham lo Tét ctua nhan dan thanh phd gui vé Van phong Uy
ban nhan dan thanh phb (Phong Tong hop - Ké hoach) trwde 12 gio' ngay 13 thang
02 nim 2013 (ming 4 Tét) dé tong hop béo cao Ban Thuong vu Thanh uy va Uy
ban nhéan dan thanh phd.

b) Dé nghi Uy ban Mit trdn T6 qudc Viét Nam thanh phd va cac doan thé thanh
phd tang cudng phdi hop dé to chitc phuc vu Tét Nguyén dan Quy Ty nim 2013 that
chu déo, tiét kiém.

Chi thi nay duoc phé bién dén cac S, ban, nganh, Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam va cac doan thé thanh phd, cic doanh nghiép, Uy ban nhan dan cic quan -
huyén dé trién khai thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 13/2012/QD-UBND Qudn 7, ngay 07 thang 12 ndm 2012
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
ciua Trung tAim Van hda quin 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép lut cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Thong tu s6 01/2010/TT-BVHTTDL ngay 26 thang 02 nam 2010 cta Bo
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché vé to chuc va hoat dong
clia to chire su nghiép hoat dong trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich quan,
huyé¢n, thi xa, thanh phé truce thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong;

Can ctr Quyét dinh s6 5734/QD-UBND-NC ngay 09 thang 12 nim 1996 cta Uy
ban nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé viéc chuyén Nha Vian héa huyén Nha Bé
thanh Trung tdm Van hoa huyén Nha Be, tryc thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Be;

Can ct Thong bao sé 677/TCCQ ngay 21 thang 8 nim 1997 cta Ban To chirc
chinh quyén thanh phé H6 Chi Minh vé viéc chia tach va phan cong cac don vi sy
nghiép Nha nudc cho Uy ban nhan dan 1am thodi quan 7 quan 1y;

Theo to trinh s6 17/TTr-TTVH ngay 28 thang 6 niam 2012 va To trinh s6
77/TTVH ngay 30 thang 10 nim 2012 cta Giam doc Trung tim Vin héa quan 7 vé
viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong ctia Trung tim Vin hoa quén 7;

Xét Bao cao tham dinh sb 336/BC-TP ngay 23 thang 7 nam 2012 cua Trudng
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Phong Tu phap quan va Truong Phong Noi vu quan tai To trinh s6 965/TTr-NV ngay
28 thang 11 nam 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chuc va hoat dong
cua Trung tdm Van hoa quan 7.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc sau 07 ngdy, ké tir ngay ky ban hanh. Quyét
dinh nay thay thé Quyét dinh s 37/QD-UBND ngay 25 thang 9 nim 2006 cua Uy
ban nhan dan quan 7 vé viéc ban hanh Quy ché to chtic va hoat dong cua Trung tim
Vién hoa quan 7.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quin, Truong Phong Noi vu quén,
Giam déc Trung tdm Van hoa quan 7, Thu truong cac don vi c6 lién quan va Chu tich
UBND 10 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Trong Hiéu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
QUAN 7 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Trung tAm Vin héa quén 7
(Ban hanh theo Quyét dinh so 13/2012/0D-UBND
ngay 07 thang 12 ndm 2012 cia Uy ban nhén dan qudn 7)

Chuong 1
VI TRi, CHUC NANG NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri

Trung tdm Van hoa quan 7 1a don vi hoat dong su nghi¢p trong linh vuc Van
hoa, Thong tin; truc thudc Uy ban nhan dan quan 7; c6 tu cadch phap nhan, c¢6 con dau
rieng, dugc mé tai khodn tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang theo quy dinh cua
phap luat.

Chiu su lanh dao, chi dao truc tiép, toan dién cua ny ban nhan dan quan déng
tho1 chiu sy hudng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cua S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich Thanh phé Hb Chi Minh.

Piéu 2. Chirc niing

a) Phat trién su nghiép van hoa; to chirc cac hoat dong tuyén truyén, phd bién
chu truong, duong 16i cta Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc, thuc hién cac
nhiém vu chinh tri, kinh té, van hoa - x4 hoi cua dia phuong;

b) Hudng din vé chuyén mon, nghiép vu cho can bd 1am cong tac van hoa & co so;

¢) T6 chirc, cung tng dich vu coéng; dap tng nhu cau hoat dong van hoa vin
ngh¢; nhu cau tiép can thong tin, nang cao dan tri, nhu cau sang tao va huong thy van
hoa ctia nhan dan trén dia ban quan.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Can ctr chuong trinh phat trién kinh té, van hoa - xa hdi hang nim cta quan 7
dé xay dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan va to chuc
thue hién sau khi ké hoach da duoc phé duyét;
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2. Tb chirc cac hoat dong van hoa, nghé thuat, tuyén truyén co dong, doc sach
bao, giai tri, chiéu phim, cau lac by, nhom sé thich, nhém nang khiéu ngh¢ thuat;

3. Tb chiic cac cudc lién hoan, hoi thi, hoi dién va huong dan phong trao van
hoa van ngh¢ & co so;

4. Phat hién va bdi dudng ning khiéu vin hoa vin nghé;

5. Suu tam, bao ton va hudng din cac loai hinh nghé thuat dan gian, truyén
thong;

6. Tb chirc cac hoat dong tac nghi€p chuyén mon, cac hoat dong dich vu van hoa
va cac hoat dong dich vu khac dap img nhu cu ctia nhan dan dia phuong, dam bao
dung qui dinh cta phap luat va phu hop véi diéu kién co s vat chat cua t6 chuc sy
nghiép;

7. Bién soan, xuat ban va phat hanh Ban tin theo quy dinh cuia phap luat cac tai
liéu chuyén mon phuc vu cho cac hoat dong nghi¢p vu van hoa va thong tin tuyén
truyén;.

8. Hop tac, giao luu trao d6i chuyén mon, nghiép vu va cac hoat dong trong linh
vuc vin hoa véi cac don vi, t6 chirc trong va ngoai tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong.

9. Quan ly can bo - vién churc, tai chinh va tai san theo qui dinh cta phap luat.

10. Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan quan giao.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA PHAN CONG, PHAN NHIEM

Piéu 4. Co cau To chirc - B may

1. Ban Giam doc:

- Ban Giam d6c gdm c6 Giam d6c va 02 (hai) Phé Giam déc.

- Viéc bd nhiém, mién nhiém Giam ddc va Phé Giam ddc do Chu tich Uy ban
nhan dan quan quyét dinh.

2. Bd may td chirc gom:

a) Bé phin Té chirc Hanh chinh - Quan tri ¢6 cdc t6: T6 Ké toan - Tai vu, To
quan 1y cong san, T6 Ké hoach - Téng hop va Van thu - Luu trir; Tha kho; T ky
thuét; T6 bao vé va phong chay, chira chay.
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b) Bé phdn Nghiép vu cé cdc té: Td6 Vin hoa quan ching va phong trao co so,
T6 Thu vién - bao tang; cac cau lac bd truc thudc (néu co).

¢) Bé phdn Théng tin gom c6 cde dgi: Doi thong tin c¢6 dong; Doi Tuyén truyén
luu dong.

d) Bo phdn Ban tin: T phong vién ban tin quan 7 va cac cong tac vién.

Can ctr qui md hoat dong, Giam ddc Trung tAm Vin hoa xay dung phuong an t6
chtic cac bo phan chuyén mén, nghiép vu cho phu hop dé thuc hién day du nhiém vu
ctia Trung tdm Vian hoa duoc qui dinh tai Piéu 3 Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan
quan 7 quyét dinh.

Picu 5. Bién cheé

- Giam ddc Trung tAm Vin héa chu tri phdi hop véi Phong Noi vy, trinh Uy ban
nhan dan quan quyét dinh sd luong bién ché can thiét dam bao cho cic bo phan
chuyén mon, nghiép vu thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

- Viéc bo tri, st dung vién chirc ciia Trung tam Van hoa phai can cur chirc danh
chuyén mon va ti€éu chuan ngach vién chtrc theo qui dinh ctia phap luat.

- Can ctr vao bién ché duoc giao vao chic danh chuyén mon va tiéu chuan
ngach vién chtrc theo qui dinh ctia phap luat. Giam Trung tAm Vin hoa chi dong sip
xép, b tri, giao nhi¢ém vu cu thé cho tung vién chuec.

Piéu 6. Phan cong, phan nhiém

1. P6i v6i Ban Giam doc:

a) Giam déc:

- La nguoi dung dau Trung tam, chiu trach nhiém ca nhan trudc Quan uy - Uy
ban nhan dan quan vé moi hoat dong cua Trung tam va viéc thyc hién nhiém vu dugc
giao.

- Ky két cac hop dong lao dong d6i v6i nguoi lao dong 1am viée tai Trung tdm
(thong qua Phong Noi vu quan 7 xét duyét). Ky két cac hop dong (ngan han) ddi véi
cong tac vién dé thuc hién cac nhiém vu dot xuit, phu cép dé chi tra tir nguén kinh
phi hoat dong nghi€p vu cua Trung tam phu hop v61 quy dinh quan 1y tai chinh.

- Truc tiép ky cac van ban, ké hoach nam, ké hoach chuyén dé, cac van ban
tham muu cho Quan 1y - Uy ban nhan dan quin va S& Vian hoa, Thé thao va Du lich
Thanh phé H6 Chi Minh. Cac vin ban lién tich véi cac nganh.
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- Phuy trach cong tac quan h¢ ddi ngoai voi cac don vi, phong, ban chuyén mon
tryc thudc SO Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh va truc thudc
quan 7.

- La chu tai khoan cua Trung tam.

- Truc tiép phu trach mot sb6 bod phan chuyén mon theo phan cong cua Ban Giam
dbe.

b) Phé Giam doc:

- Pho Giam déc 1a nguoi gitip cho Giam déc diéu hanh Trung tim mot cach hiéu
qua chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc chuyén mén theo su phan cong ctia Giam
doc. Chiju trach nhiém c4 nhan véi Giam ddc va chiu trach nhiém lién d6i ca nhan
trude Quén uy - Uy ban nhan dan quin 7 va S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich Thanh
phd Hb Chi Minh vé viéc thyc hién nhiém vu chuyén mén dugc phan cong.

- Puoc thay mat Giam ddc diéu hanh, giai quyét cong viéc cua Trung tim Vin
hoa khi Giam ddc vang mat va ¢ su iy quyén bang vin ban ctia Giam ddc.

- Truc tiép ky cac vin ban, ké hoach chuyén mon theo linh vie duge phan cong
va cac vin ban thong bao noi bd theo phan cong cua Giam déc.

- Truc tiép phu trach mot s6 bod phan chuyén mon theo phan cong cua Ban Giam
déc.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vy néu ¢c6 nhirng chi dao dot Xuét ctia Quan uy
- Uy ban nhan dan quén lién quan dén cong tac chuyén mon theo nhiém vu dugc phan
cong thi chu dong trién khai thuc hién ngay; sau d6 bao céo lai cho Giam déc trong
thoi gian nhanh nhét.

2. P6i véi Truéng cac bd phan chuyén mén:

Truong cac bd phan do Giam ddc bd nhiém (trén co sO théng nhat trong Ban
Giam ddc). Truong bd phan phai co trinh d6 chuyén mén tir Cao dang trd 1én, phu
hop véi cong tac chuyén mon dugce giao va co trinh d§ 1y luan chinh tri tdi thiéu 1a
Trung cép.

a) Bo phan To6 chirc Hanh chinh - Quan tri:

- Tham muu giap Giam ddc diéu hanh, kiém tra d6n doc cac Bo phan truc thudc
thuc hién nhiém vu duoc giao dé Trung tam hoat dong c6 hi¢u qua.

- Tham muu vé cdng tac to chirc bd may nhén sy ciia Trung tim. Tong hop, theo
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ddi tinh hinh t6 chirc can bo, qui hoach dao tao, thuc hién cac nhi€ém vu chi tiéu sy
nghiép theo chi dao ctia Giam déc (hodc Pho Giam déc) dé kip thoi bao céo két qua
thyc hién véi Ban Gidm déc.

- Dy thao cac ké hoach, chuong trinh, bao cdo, cac van ban... tap hop cac dé
xuat cta cac B phan (néu c6) dé trinh Giam déc (hodc Phé Giam ddc) chi dao giai
quyét.

- Quan 1y T6 van thu - luu trir, T6 k¥ thuat (md sb - theo ddi) phat hanh cong
van di, dén, chiu trach nhiém vé tinh phap 1y, thim quyén ban hanh, hinh thic van
ban ctia Trung tam Van hoa, ky nhay vao van ban trude khi trinh ky.

- Duy tri ché d6 giao ban, hop dinh ky. Thira 1énh Ban Giam déc truyén dat két
lun chi dao cua Ban Giam dbc dén cac Bo phan va don ddc kiém tra viée thue hién.

- Pugc phép ky cac vin ban, thong bao truyén dat ¥ kién chi dao ctia Ban Giam
dbc dén cac Bo phan (trong noi b Trung tdm). Chiu trach nhiém c4 nhan véi Ban
Giam dbc vé hoat dong chuyén mon ciia B phan T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri.

b) Bo phan Nghiép vu:

- Tham muu, dé xuit v6i Ban Giam ddc (thong qua dong chi Pho Giam ddc phu
trach) vé cac chuong trinh ké hoach hoat dong sy nghiép chuyén mon theo chuc
nang, nhiém vu cua B phan.

- PBinh hudng, quan ly, hudng dan nghiép vu cho co s@, cac Cau lac bo truc
thudc. .. dé td chirc hoat dong theo ké hoach nhiém vu duogc giao.

- Xay dung va td chure cac hoat dong van hoa vin nghé phuc vy, hoi thi, hoi dién
lién hoan cip quan va Thanh phd, tham muu dé xuat va hd trg chuyén mon nghiép vu
cho co s¢ hoat dong.

- Duy tri va thuc hién tdt mang ludi thu vién, phong doc & co s¢ va quan.

- Hang tuan, thang, qui... tong hop tinh hinh hoat dong ctia B phan bao co cho
Giam ddc (thong qua Pho Giam ddc va BO phan T chirc Hanh chinh).

- Truong BO phan Nghiép vu ky nhdy vao van ban chuyén mon cua B phan
Nghiép vu trude khi trinh ky. Chiu trach nhiém c4 nhan truéc Ban Giam ddc vé hoat
dong chuyén mon cua B phan Nghi¢p vu.

¢) B phan Thong tin:

- Tham muu dé xuat tryc tiép véi Giam doc vé ndi dung, hinh thire, s6 lugng
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thuc hién cong tac tuyén truyén ) dong va cac ké hoach, chuong trinh hoat dong
tuyén truyén theo chirc nang, nhiém vu ctia Bo phan Thong tin.

- HO tro cung cap tai liéu cho co s& vé chuyén mon trong cong tac tuyén truyén
cO dong.

- Duy tri va hd tro cho co s vé mang luéi truyén thanh.

- Trién khai va thuc hién tét cac hoat dong phuc vu 1& hoi theo nhiém vy dugc
Giam ddc giao.

- Hang tuén, thang, qui... béo cdo tinh hinh hoat dong ctia b phan cho Giam
dbc (thong qua B phan To chire - Hanh chinh).

- Truong Bo phan Thong tin ky nhdy vao van ban chuyén moén cua BO phan
Thong tin trudc khi trinh kY. Chiu trich nhiém c4 nhan v6i Ban Giam déc vé hoat
dong chuyén mon cta B phéan thong tin.

d) Bo phan Ban tin:

- Tham muu d& xuét tryc tiép v6i Ban bién tip Ban tin va Giam dbc vé ké hoach
phat hanh, dé cuong, ndi dung, hinh thurc, s6 luong thuc hién cong tac tuyén truyén,
d6i tugng phat hanh, chuong trinh hoat dong tuyén truyén theo chirc ning, nhiém vu
cua BO phan Ban tin.

- Quan 1y va phan cong phong vién, cong tac vién phu trach co s¢ va hoat dong
cac nganh.

- Chiju trach nhiém cé nhan véi Ban Giam déc vé hoat dong chuyén mon cua Bo
phan Ban tin.

Trung tim Van hoa lam vi¢c theo ché 6 tap trung dan chu. Giam ddc 1a thu
truéng co quan phu trach chung. Giam ddc iy nhiém cho cac Pho Giam ddc truc tiép
chi dao, diéu hanh va giai quyét theo cong viéc dugc phan cong phu trach.

Truong cac B phan va vién churc ngoai viéc thuc hién cac nhiém vy dugc giao
con c¢6 trach nhiém thuc hién chi dao dot xuat cua Giam ddc (nhung phai bao cdo lai
cho Pho Giam dbc phy trach biét).

Chuong 111
CO SO VAT CHAT - KINH PHI

Piéu 7. Co sé vat chat
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1. T chuc su nghi¢p duge qui hoach xay dung & khu vuc trung tam, dong dan
cu, thuan lgi giao thong; khi xay dung md&i hodc cai tao, stra chita can dam béao co
nhitng yéu cau vé co s¢ vat chat nhu sau:

a) Tru s& lam viéc;

b) Hoi truong;

¢) Khu hoat dong chtrc nang phu hop voi cac tiéu chuan ki thuat chuyén moén,
nghi€p vu;

d) Khu dich vy, vui choi giai tri;

d) Phuong tién chuyén dung.

2. Can cu diéu kién thuc té ciia quan va qui mo to chirc cua té chirc su nghiép,
Uy ban nhan dan quan sé quyét dinh viéc dau tu co sé vat chat theo cac qui chuan
chuyén mon va theo tham quyén.

Picu 8. Kinh phi hoat dong

Trung tdm Van hoéa quan 7 thuc hién viéc quan ly tai chinh theo Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 ctia Chinh phii vé quy dinh quyén tu chi,
tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, to chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi
vo1 su nghiép cong 1ap.

1. Kinh phi hoat déng ciia té chirc s nghiép van héa dwege huy dong, bao gom:

a) Tu ngan sach Nha nudc cép dam bao cho cac hoat dong theo ké hoach duoc
duyét; thuc hién cac nhiém vu dot xudt; dau tu xay dyng co ban vat chit; mua sdm
trang thiét bi;

b) Cac ngudn thu tir hoat dong sy nghiép:
- Hoat dong nghi€p vu chuyén mon,;

- Hoat dong dich vu, tai trg, vay tin dung, von lién doanh, lién két va cac nguén
thu hgp phap khac.

2. Noi dung chi:
a) Chi dam bao thuc hién theo churc nang, nhiém vu;
b) Chi phuc vu cac hoat dong phuc vu, lién két;

¢) Chi dam bao phat trién su nghiép, gép phan nang cao doi séng cua can bo,
vién chirc, nguoi lao dong trong to chirc su nghiép theo qui dinh va theo qui ché chi
tiéu ndi bo.
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3. Co ché tai chinh:

Tb chuc sy nghiép thuc hi¢n theo co ché tai chinh theo qui dinh cua phap luat va
huéng dan clia co quan tai chinh chuyén nganh.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 9. Gio' 1am viéc

- Céan b - vién chuc, ngudi lao dong Trung tAm Vin hoa 1am viéc theo dé an 40
gid/tuan, thuc hién ché do nghi phép, nghi 1& theo quy dinh cia Nha nude. Tuy theo
nhiém vu va nhu cau cdng viéc, Giam dbc (hodc Pho Giam ddc) diéu hanh can bo -
vién chirc Trung tdm Van hda lam viéc ngoai gio hanh chinh (ngay Thir bay, Chu
nhat, ngay L&...) va duoc huong ché do nghi bu cing cac ché do dai ngd khac dugc
qui dinh trong B luat Lao dong hién hanh.

- Can b0 - vién chtrc ¢6 bang tén chuc danh, chirc vu dat tai phong lam viéc, co
lich cong tac hang tuan, deo thé cong chirc khi lam viéc, mic dong phuc cta don vi
(néu c0); lam viéc tan tuy, hoa nha, lich thi¢p van minh v61 moi nguoi va df‘mg
nghiép trén tinh than gitp d&, phdi hop, hop tac, tuong than twong 4i.

- Can bg - vién chuc nghi 01 budi phai bao cado Trudéng BO phan va duoc su
d6ng ¥ cua Giam déc hodc Pho Giam dbc phu trach. Nghi tir 01 ngay trd 1én phai co
don xin phép va phai duoc su ddng ¥ ciia Giam dc.

Piéu 10. Ché dj hoi hop

- Giam dbc Trung tam Van hoa phai du hop déy du cac cudc hop dinh ky hoac
d6t xudt cuia Uy ban nhan dan quan hodc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh phd
Ho Chi Minh triéu tap. Trudng hop khong du hop duoc phai bao cdo va iy nhiém
cho Pho Giam dbc du hop thay.

- Ban Giam ddc hoi ¥ 01 1an/tudn vao lac 13g30 chiéu thtr Sau va hop giao ban
v6i cac bd phan mot 1an/tuan vao 14g00 chiéu thir Sdu cing ngay.

- Cac B0 phan tryc thuoc Trung tam mdi tuan hoi v hodc giao ban 01 lan vao
sang thir Hai dé trién khai cong viéc (hodc c6 thé phan cong truc tiép).

- Pinh ky hop co quan mdi thang 01 1an vao khoang thoi gian tir ngay 15 dén
ngay 20 hang thang. Ngoai ra, Ban Gidam ddc c6 thé triéu tap cac budi hop dot xuat dé
phd bién trién khai nhitng cong tac dot xuat.
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- Bién ban cac budi hop giao ban, hop co quan cta Trung tim Vin hoa phai
dugc BO phan To chirc - Hanh chinh - Quaén tri ghi chép day du noi dung, y kién dong
g6p, phat biéu cta can bd - vién chic du hop, két luan cua nguoi chu tri va luu theo
qui dinh (c6 nhitng két luan cta nguoi chu tri, Trudng Bo phan T6 chirc Hanh chinh -
Quan tri lap thong bdo nd1 bo dé niém yét trén ban thong tin ndi bo va kiém tra d6n
dbc thuc hién).

Piéu 11. Ché dj bao cao

- Trung tdm Vin hoéa chiu trach nhiém thyc hién day du ché d6 thong tin, bao
c4o (tuan, thang, qui, 6 thang, nam...) theo qui dinh ctia Uy ban nhan dan quan va S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh phd H6 Chi Minh.

- Cac B0 phan phai co6 trach nhiém bao cao hoat dong cua Bo phan minh cho Bo
phan T6 chic Hanh chinh - Quan tri vao sang thir Sau hang tuan dé B phan T6 chiic
Hanh chinh - Quan tri tong hop, trinh Ban Giam déc tai cudc hop giao ban giira Ban
Giam dbc véi cac bo phan.

- Trong qué trinh thuc hién nhi¢ém vu néu co tinh huéng khoé khan, dot bién cac
Bo phan phai bao cdo cho Giam dbc (hoic Pho Giam ddc phu trach) dé kip thoi chi
dao, hudng dan giai quyét trong pham vi chirc nang va quyén han cua Trung tim Vin
hoa hoic xin ¥ kién chi dao ciia Thuong tryc Uy ban nhan dan quan trong trudng hop

can thiét.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Pdi v6i Sé Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh

- Chiu su chi dao va huéng dan vé chuyén mon nghiép vu ciia S6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh.

- Giam déc Trung tam Van hoa phai bao cdo tinh hinh hoat dong su nghi¢p ctia
don vi cho So Vin héa, Thé thao va Du lich Thanh phé Ho Chi Minh theo qui dinh.

- Trong truong hop su chi dao ctia Uy ban nhan dan quan va huéng dan nghiép
vu, chuyén mén ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh phd H6 Chi Minh chua
c¢6 su thong nhét thi Giam doc Trung tim Van hoa phai diéu hanh va thyc hién theo
chi dao cua Uy ban nhan dan quén va bao cdo cho S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
Thanh phé H6 Chi Minh.
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- DBdi véi cac thiét ché Van hoa - Thong tin cdp Thanh phé:

+ V6i phong ban truc thudc sé: quan hé trén co sd phodi hop dé thuc hién cac
nhiém vu theo chi dao ctia S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Vi Trung tdm Vin héa Thanh phd: quan hé trén co sé phdi hop thuc hién cac
nghiép vu, chuyén moén va hoat dong phong trao van hoéa theo sy chi dao ciia S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Véi Trung tdm Thong tin Trién 1dm Thanh phé: quan hé trén co s¢ phdi hop
thuc hién cac nghiép vu chuyén mon va hoat dong thong tin tuyén truyén theo chi dao
ctia S& Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh phd Ho Chi Minh.

Picu 13. P6i voi Uy ban nhan din quén

- Chiu su quan 1y toan dién va truc tiép cua Uy ban nhan dan quan, Giam ddc
Trung tam tryc tiép nhan chi thi, chi dao va bao cao véi [jy ban nhan dan quén vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu, ké hoach hoat dong su nghiép hoat dong nghi€p vu van
hoa cua Trung tdm Van hoa.

- Trong qua trinh thuc hi¢n nhitng Chi thi, Chi dao va thyc hién cac nhi¢m vu
duoc Uy ban nhan dan quin giao, néu c6 nhitng van dé kho khin, vudng mat thi
Giam ddc Trung tAm Vin hoa phai kip thoi bao céo xin ¥ kién chi dao cua Uy ban
nhan dan quan.

Piéu 14. P6i vo6i cac co quan, phong, ban, nganh true thudc quén:

a) V61 Phong Van héa Thong tin: Trung tdm Van héa quan chiu s quan 1y Nha
nudc cua Phong Van hoa Thong tin.

b) V&i phong, ban khac:

- Trung tdm Vin hoa c6 trach nhiém phdi hop, hudng dan vé nghiép vu chuyén
mon, cung cac don vi phéi hop thuc hién cac chu truong, chinh sach vé hoat dong

phong trdo sy nghiép van hoa ciia Pang va Nha nudc theo chi dao ctia Uy ban nhan
dan quan va S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich Thanh phé H6 Chi Minh.

- Chu dong xay dung mdi lién két, lién tich v&i cac nganh nham muyc tiéu phat
trién su nghiép van hoa viing manh, rong khap. Hang qui, nam to chirc hop so tong
két véi cac nganh co ky két lién tich dé rat kinh nghiém trong qua trinh phdi hop thuc
hién ké hoach. Trung tdm Vian hoa phai dong vai tro chu tri thuc hién.

Piéu 15. P6i v6i Uy ban nhan dan cac phuwong

Trung tdm Vin héa co trach nhiém hd tro, huéng dan vé chuyén moén, nghiép vu
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cho céc hoat dong sy nghiép van hoa cac phuong dé dugc phat trién toan dién, rong
khap.

Dieu 16. Doi vai cac co quan, ban, nganh ngoai quin:

Quan hé trén tinh than giao luu, hop tac, phdi hop trao d6i va hoc tip kinh
nghiém 1an nhau dé cung c6 1oi.

Chuong VI
KHEN THUONG - KY LUAT

Piéu 17. Khen thuwéng

C4 nhan, tap thé truc thude Trung tdm Van héa hoan thanh nhiém vy dugc giao.
Hang nim déu dugc binh xét va tuy muc do hoan thanh cong tic s& duoc khen
thudng theo ché o qui dinh. Néu hoan thanh xuét sic nhiém vu s& duogc dé xuit 1én
cap trén khen thuong.

Picu 18. Ky luat

- Ca nhan, tap thé thudc Trung tim Vian hoa khong thuc hién ding theo quy ché,
ndi qui cua co quan, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao tuy theo mirc do s€ cod
hinh thtrc ky luat cu thé.

- Ca nhan, tap thé thudc Trung tam Van hoa vi pham ky luat, tuy theo mac do
nang, nhe s€ bi xur 1y ky luét. Néu lam anh huong dén nhiém vy, quyén lgi cua Trung
tam Vian hoa hodc c6 hanh vi vi pham phép luat thi s& kién nghi cap c6 tham quyén
xu ly.

Viéc khen thuong, ky luat dugc thuc hién dung theo qui dinh phép luat.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Cin ctr vao ban Quy ché ndy, Giam déc Trung tAm Vin hoéa trién khai
thuc hién Quy ché va phan cong rd nhiém vy, cu thé cho tung can b, vién chiic trong
Trung tim theo cac Bo phan quan 1y chuyén mén da duoc Quy ché qui dinh.

Toan thé can bo - vién chirc thude Trung tdm Van hoa va cac don vi co sé theo
nganh doc (mang luéi Van hoa Thong tin cac phuong) c6 trach nhiém thyc hién Quy
ché nay.
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Piéu 20. Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu can stra d6i, b sung cho phu
hop thi viéc stra d6i, b6 sung s& do Uy ban nhan dan quan 7 xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Trong Hiéu
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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 6188/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thang 12 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bod thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
sira doi, bo sung, thay thé, bii bé thudc tham quyén giai quyét
ciia S& XAy dung trén dia ban thanh pho Ho6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
Cin ctr Luat T6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam ddc S¢ Xay dung tai T trinh s6 7051/TTr-SXD-VP ngay
19 thang 9 nam 2012; Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thi tyc hanh chinh méi ban hanh, sira
d6i, bo sung, thay thé, bai bo thudc tham quyén giai quyét ctia S& Xay dung, gdm 49
tht tuc hanh chinh, cu thé:

1. Tha tuc hanh chinh cong bé méi, gdm 02 tha tuc (dinh kém phu lyc);
2. Thu tuc hanh chinh stra d6i, b6 sung, gdbm 14 thu tuc (dinh kém phu luc);
3. Thu tuc hanh chinh bai bd, gém 02 thu tuc (dinh kém phu luc).
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Thu trudng cac S&, ban,
nganh thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan cac quéin - huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan phuong - x4, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG,
THAY THE VA BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG TREN PIA BAN THANH PHO HO CHiI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6188/0P-UBND ngay 05 thing 12 ndm 2012
ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Hé Chi Minh)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Thii tuc hanh chinh cong b6 méi thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Xy
dung: Co6 02 thu tuc hanh chinh

SO TT Tén thii tuc hanh chinh

I Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Xay dung

1 Di€u chinh giay phép thau cho nha thau nudc ngoai 1a t6 chirc nhan thau
cac goi thau thudoc du an nhom B, C va nha thau nudc ngoai 1a ca nhan
thuc hién cac cong viée tu van dau tu xay dung.

2 Thu tuc xac nhan phan chia san pham 1a nha ¢ d6i voi truong hop huy
dong von ma c6 thoa thuan phan chia nha & theo Nghi dinh so
71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat Nha 6.

IL. Thii tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung thudc tham quyen giii quyét ciia S&
Xay dung: Cé 14 thi tuc hanh chinh

SO TT Tén thii tuc hanh chinh

I Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Xay dung

a Linh vuc Xay dung:

Thu tuc Céap gidy phép thau cho nha thau nudc ngoai 1 t6 chirc nhan thau
cac goi thau thudc du an nhém B, C (044844).

2 Tha tyc Cap gidy phep thau cho nha thau nudc ngoai 1a ca nhan thuc hién
cac cong vi¢e tu van dau tu xay dung (044853).

3 | Tha tuc Cip chtng chi hanh nghé Kién tric su (048312).
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4 | Thii tuc Cap chtng chi hanh nghé K§ su (048246).

Thu tyuc Cap chung chi hanh nghé Giam sat thi cong xay dung cong trinh
(048346).

6 Thu tuc Cap lai chtng chi hanh nghé Kién tric su, k¥ su, giam sat thi cong
xay dung cong trinh (149791).

7 Thu tuc Cap bd sung chimg chi hanh nghé Kién trac su, k¥ su, giam sat thi
cong xay dung cong trinh (149737).

8 | Thu tuc Tham dinh va phé duyét Bao céo kinh t€ k¥ thuat (BCKTKT) dau
tu ¢o st dung von ngan sach thanh pho (044505).

b Linh vuc Kinh doanh bét dong sén:

1 Thu tuc Chuyén nhuong toan bd dy an nha & (quy dinh tai Nghi dinh
153/2007/ND-CP ngay 15/10/2007 cia Chinh phu) (044559).

c Linh vuc Gidi quyét khiéu nai va to cao:

1 Thu tuc Giai quyét h?) so khiéu nai doi lai nha do Nha nudc da quan ly, b
tri sir dung thugc tham quyen giai quyét cua Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho (044877).

2 | Tha tuc Giai quyét hd so khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh thudc tham quyén giai quyet cua Giam doc S¢ Xay dung (044889).

3 Thu tuc Giai quyét ho so t6 cao thudc tham quyén giai quyét ctia Giam ddc
S¢ Xay dung (044893).

4 Thu tuc Tham muu giai quyét hd so td cao thudc thim quyén giai quyet
ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd HO Chi Minh giao Giam déc S&
Xay dung xac minh dé xuat (044896).

5 Thu tuc Giai quyét ho so tranh chap quyén st dung nha thudc sé hiru Nha
nuéc, khiéu nai viéc mua nha thudc s hitu Nha nude, khiéu nai lién quan
hanh vi hanh chinh cua Uy ban nhan dan thanh phd trong viée cap Gidy
ching nhan quyén sé hiru nha ¢ hoic Gidy ching nhan quyén sé hiru nha
& va quyén st dung dat & thudc thim quyén giai quyét cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd (044901).

III. Thii tuc hanh chinh bii bé thudc thAim quyén giai quyét ciia S¢ XAy
dung: Co6 02 thu tuc hanh chinh

SO TT Tén thi tuc hanh chinh

a Linh vuc Xay dung:

Thu tuc Pang ky vin phong diéu hanh cho nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam (045563).

2 Thu tuc Phé duyét phuong an phéd do cac cong trinh xay dung (149704).
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG TREN PIA BAN THANH PHO HO CHI MINH

I. Thii tuc hanh chinh c6ng b6 méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét
cua S& Xay dung:

1. Pi¢u chinh gidy phép thiu cho nha thiau nwéc ngoai 1a té chirc nhan thau
cac go6i thau thudc dw an nhém B, C va nha thau nwée ngoai 1a ca nhan thuc
hién cdc cong viéc tw van diu tu xay dung.

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Buére 1: Khi co thay d6i vé tén, dia chi ctia nha thau, thay d6i cac dbi tac trong
lién danh hodc nha thau phu hodc cac ndi dung khac da ghi trong gidy phép thau duoc
cap, nha thau nop ho so dé nghi diéu chinh gidy phép thau tai S& Xay dung. Nop hd
so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so - S¢ Xay dung Thanh phé HO Chi Minh (s6
60 Truong Dinh, Phuong 7, Quéan 3, Tp. HCM). Thoi gian nhan ho so: tir thir Hai dén
thr Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gid 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gid
30); thir Sdu (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 giod 30).

- Buée 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so, S& Xay dung
xem xét hd so. Truong hop ho so khong dung, khong du theo quy dinh thi phai thong
bao va hudng dan mot 1an bang van ban cho nha thau biét dé b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Buée 3: Trong thoi gian 15 ngay lam viée, S Xay dung cp gidy phép diéu
chinh thau cho nha thau nudc ngoai. Nhan két qua giai quyét hd so tai T Tiép nhan
va tra két qua ho so - So Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh (s6 60 Truong Pinh,
Phuong 7, Quén 3, Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir tht Hai dén thtr Nam (budi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30). Pon vi phai c6 bién nhan khi dén nhan két qua theo
lich hen.

1.2. Cach thuec thuce hién:

- Nop truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoac qua buu dién.

1.3. Thanh phén, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:
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- Pon dé nghi diéu chinh gidy phép thau theo mau;

- Céc tai liéu chimg minh cho nhitng ndi dung dé nghi diéu chinh. Cac tai liéu
phai duoc dich ra tiéng Viét va dugc ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

b) S6 lwong hé so: 1 (bd)

1.4. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

1.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.
1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Xay dung

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong chuyén mén cia S¢ Xay
dung.

1.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh diéu chinh gidy phép thau.

1.8. Lé phi: khong co

1.9. Tén méu don to khai:

- Pon dé nghi diéu chinh gidy phép thau (theo miu).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: khong co
1.11. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2004 cta Thu tudng
Chinh phtl vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong ciia nha thau nudc ngoai
trong linh vuc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nim 2012 caa Thu tudng
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché quan 1y hoat dong ctia nha
thau nudc ngoai trong linh vire xay dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 87/2004/QD-TTg.

- Théng tu s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nim 2012 ciua B Xay dung
huéng dan vé thi tuc cip gidy phép thau va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam.
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- Thong tu sd 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do thu, ndp va quan 1y str dung 18 phi trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
viéc cong bd mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh mdi; cong bd stra ddi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay

dung.
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MAU
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 ciia B¢ Xdy dung)

Van ban sO: .coeveevveennnnn...

Kinh giri: Ong Bj truéng Bo Xay dung
Nudc Cong hoa Xa hoi Cha nghia Viét Nam

(Hoic dng Giam doc S¢ Xay dung .............. )
Toi1: (Ho tén) Chure vu:
Puoc ty quyén cua ong (ba): theo gidy uy quyén: (kém theo don nay)

bai dién cho:
Dia chi ding ky tai chinh quéc:
Sé dién thoai: Fax: E.mail:
bia chi van phong dai dién tai Viét Nam:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:
Cong ty chung toi da dugc Bo Xay dung (S¢ Xay dung) cap gidy phép thau sb
............................ , ngéy de thuc l}ién go1 thgiu ..........’.........thu(f)c du éan
............................... bé nghi diéu chinh gidy phép thau da cap vo1 ndi  dung:

Ly do d& nghi didu chinh: .........o.oovoveeieeeeeee e

Chung toi dé nghi Bo Xay dung Nudc Cong hoa Xé hoi Chu nghia Viét Nam (hodc
S¢ Xay dung ....) xét diéu chinh Gidy phép thau da cap cho Cong ty chiing t61 véi nd1 dung
néu trén.

Hb so gtri kém theo gom:

1- Gidy phép thau da dugc cp

2- C4c van ban ching minh cho ndi dung diéu chinh

3- Van ban chap thuan cta chu dau tu (thau chinh trudng hop nha thau dé nghi diéu
chinh la thau phu)

Néu ho so cuia chiing t6i can phai bo sung hodc 1am rd thém noi dung gi, xin bao cho
ong (bd) ....cceeeee. co dia chi ta1 Viét Nam.................... sO dién thoal ........ccceuu...ee. Fax

Khi dugc cap Giéy phép thau diéu chinh, chung toi xin cam doan thuc hién day du
cac quy dinh trong Giay phép va cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6 lién quan.
Thay mat (hodc thira iy quy@n) ....................
(K¥, ghi 16 ho tén, chtrc vu va dong diu Cong ty)
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2. Thii tuc xdc nhin phéan chia sian pham 13 nha ¢ ddi véi trudomg hop huy
dong von ma cé thoi thuin phan chia nha & theo Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP.

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Truéc khi ky hop dong gép von hodc hop dong hop tic dau tu it nhat 1a 15
ngay, cha dau tu phai c6 van ban thong bao cho S¢ Xay dung noi c6 du an phat trién
nha ¢ biét (trong vin ban néu rd hinh thic huy dong vén, s6 von can huy dong, tén
dia chi cua t6 chirc, ca nhan duoc phan chia nha 6).

- Chu dau tu ky hop dong gbp von.

- Chu dau tu c6 vin ban dé nghi xac nhan giri kém danh sach nhiing nguoi tham
gia gop von dugc phan chia san pham 1 nha ¢ dén S¢ Xay dung noi ¢6 dy an.

- S¢ Xay dung can ct, ddi chiéu quy dinh dé dong dau xac nhan vao danh sach
ddi tuong duoc phan chia san phém 1a nha ¢. Thoi han dé So Xay dung xdc nhan
danh sach dugc phan chia nha ¢ t6i da 12 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc van
ban dé nghi ctia chu dau tu. Truong hop sau khi tiép nhan ma phét hién danh sach do
chu dau tu dé nghi xac nhan vuot qua sb luong 20% nha & theo quy dinh hodc c6 tén
ca nhan, ho gia dinh da dugc xac nhan lan dau thi trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi cua chi dau tu, S¢ Xay dung phai c6 van ban yéu
cu chu dau tu xac dinh lai danh sach duoc phan chia nha &; thoi han chu dau tu xac
dinh lai danh sach dugc phan chia nha & khong tinh vao thoi han S¢& Xay dung xac
nhan vao danh sach déi tuong dugc phan chia san pham 14 nha 6.

2.2. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh.

2.3. Thanh phdn hé so, so lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ctia chi dau tu dé nghi x4c nhan danh sach déi tugng duoc phan chia
san pham 14 nha &;

- Danh sach c4 nhan da ky hop dong gop von, hop tac dau tu c6 phan chia san
pham 13 nha ;

- Ban sao ho so du 4n, ban vé& quy hoach chi tiét da dugc phé duyét, trong do6 thé
hién téng s lwong nha & cua du 4n.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

2.4. Thoi han gidgi quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé
nghi ctia chu dau tu.



34 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

2.5. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong chuyén mén ciia S¢ Xay
dung.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan (theo mau).

2.8. L¢ phi: Khong

2.9. Tén méu don, méu to khai: Khong

2.10. Yéu cdu, diéu ki¢n thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 niam 2010 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luéat Nha 6.

- Thong tu s6 16/2010/TT-BXD ngay 01 thang 9 nim 2010 cua Bo Xay dung
quy dinh cu thé va hudng din mot s ndi dung cua Nghi dinh sb 71/2010/ND-CP
ngay 23 thang 6 nim 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 377/QD-BXD ngay 23 thang 4 naim 2012 cua Bo Xay dung vé
vigc cong bd thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh, bai bo thu tuc hanh chinh thudc pham
vi chtric ndng quan 1y cia Bo Xay dung.



M3u xé4c nhan ctia S¢ Xay dung d6i voi trudng hop duge phan chia san pham 13 nha &
SO XAY DUNG TINH (THANH PHO).......

XAC NHAN VE VIEC PHAN CHIA NHA O THEO NGHI PINH SO 71/2010/ND-CP

Can ct vao dé nghi cua (tén chu dau tu)... ..... tai van ban sé.....ngéy...th:émg...ném....vé viéc x4c nhan danh sach t6 chuc, ca
nhan dugc phan chia nha ¢ theo hop dong, van ban gop von...... tai du an phat trién nha & (tén dw anj........... ,
S¢ Xay dung tinh (thanh phd).......... xé4c nhan nhimg ddi tuong sau day dugc phan chia nha ¢ theo quy dinh ctia Nghi dinh s6
71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 cua Chinh phu:
Tén to chirc, ho gia . , , Loai S6 lwong DT san DT dat Vi tri cua nha &
STT dinh hodc ca nhan Dia chi cw tri nha & | nha & (cin) | XD (m?) (m?) dwgc phan chia
I | Ong Nguyén Van A Ghl‘ dia c}’n theo ho khau Biét thy 01 450 300 L0 s0...(duong, pho...)
thuong tru khu....
H? Gb: ong N‘guyen Ghi dia chi theo ho khdu | Canho Su dung Can h s0. .A’.tang. )
2 | DbinhBvavolaba thudne i chune ou 01 90 chungla | chung cu s6...(duong,
Tran Thi C & & 2.000 |phé...), khu....
3 | Cong ty co phan...... Ghi dia chi ¢6 try so theo | Nha ¢ DT san DT dat | Lo so.. .(dudng, phd...),
Giay dang ky kinh doanh | lién ké 10 XD moi | moinha ¢ | khu.... (néu co dia chi
nha ¢1a | 1260 m* | khdc nhau thi ghi dia chi
240 m’ cua tung can nha)

e, NEAY... ... thang......nam......
GIAM DOC,
(ky tén, dong dau)

Ghi chii: Danh sach nay duoc lap thanh 02 ban, sau khi dong déu ciia S& Xay dung thi luu 01 ban tai S& XD dé theo dbi, kiém tra, giao cho chi dau tur 01 ban
dé theo ddi, con cac ddi tuong duoc phan chia nha ¢ thi S& Xay dung sao tir ban gdc, dong diu treo ctia S& va chuyén cho chi dau tu dé giao cho mdi dbi twong
01 ban thay cho Gidy xac nhan d3 giao dich qua san giao dich bat dong san. (Danh sach nay chi cdp 1 lan, khong cap lai). Truong hop co thira ké thi S¢ Xay
dung xac nhan lai tén, dia chi cia nguoi duoc thira Kké. Truong hop bén dugce phan chia la to chtrc thi phai kém theo danh sach ho gia dinh, c4 nhan dugc to
chtrc d6 phan chia lai nha & dé S¢ Xay dung xac nhan

~

4

i

€102-10-10 A83N/T10 9S/0Vd DNOD

C¢
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IL. Thit tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung thudc tham quyen giii quyét ciia S&
Xay dung:

1. Céip gidy phép thau cho nha thiu nuwéc ngoai la to chire nhén thau cac goi
thau thudc dw 4n nhém B, C, md 56 hé so: 044844,

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Nha thau ndp ho so dé nghi cip phép thau tai S& Xay dung thanh phd
H6 Chi Minh (T6 Tiép nhan va tra két qua hd so), dia chi sé6 60 Truong Dinh,
Phuong 7, Quan 3, TP. HCM. Thoi gian nhan hd so: tir thir Hai dén tha Nam (bubi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gior 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30).

- Buée 2: Trong thoi han 5 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so, S& Xay dung
xem xét hd so. Truong hop ho so khong dung, khong du theo quy dinh thi phai thong
bao va hudng dan mot 1an bang van ban cho nha thau biét dé bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Trong thoi gian 15 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18 theo quy
dinh S& Xay dung cap gidy phép thau cho nha thau nudc ngoai. Truong hop ho so
khong du diéu kién theo quy dinh dé duoc cap gidy phép thau thi S& Xay dung phai
phai thong bao bang vin ban cho nha thau biét.

- Buwée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai To Tiép nhan va tra két qua ho so
thudc SO Xay dung Thanh phd HO Chi Minh (sé 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3,
Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén tha Nam (budi sang tir 7 gid 30 dén
11 gior 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gior 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén
11 gio 30). Pon vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen. Nha thau
ndp 1é phi khi nhan giay phép thau.

1.2. Cach thiec thuc hién:

- Nop truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoac qua buu dién.

1.3. Thanh phén, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

1. Bon dé nghi cap gidy phép thau (theo mau).

2. Ban sao c6 chimg thuc vin ban vé két qua déu thau hodc quyét dinh chon thau
hoic hop dong giao nhan thau hop phap.
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3. Ban sao ¢ chtng thuc Gidy phép thanh lap (hodc gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh ciia t6 chirc) va ching chi hanh nghé (néu cd) cia nude, noi ma nha thau
nudc ngoai mang qudc tich cap.

4. Biéu bao cao kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén cong viéc nhan
thau theo mau va bao céo két qua kiém toan hang nim cta 3 nim gan nhét (ddi voi
truong hop nha thau nhan thuc hién goi thau thudc ddi twong khong bat budc phai ap
dung theo quy dinh cta phép lut vé dau thau cia Viét Nam) (theo mau).

5. Hop d6ng hodc thoa thudn lién danh v&i nha thau Viét Nam d6i vé6i truong
hop da ky hop dong lién danh khi dy thau hodc chio thau. Hop dong véi thiu phu
Viét Nam d6i v6i truong hop da xac dinh dugce danh sach thau phy Viét Nam khi du
thau hoic chao thau.

Truong hop khi du thau hodc chon thau chua xac dinh dugc thau phu thi phai c6
hop ddng hodc thoa thuan nguyén tic voi thau phu Viét Nam kém theo vin ban chap
thuén ctia chu dau tu.

6. Gidy Uy quyén hop phap d6i voi ngudi khong phai 1a ngudi dai dién theo
phép luat ctia nha thau.

Luu y: Pon dé nghi cdp gidy phép thau phai lam bang tiéng Viét. Gidy phép
thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky kinh doanh ciia nudc ngoai phai duoc hop
phép hoa 1anh sy, trir truong hop Diéu wdc qubc té ma Viét Nam va cac nudc co lién
quan 1a thanh vién c6 quy dinh vé mién trir hop phap hoa lanh su. Céc gidy to, tai lidu
quy dinh tai myc 2, 3, 5, 6 néu b::ing tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va
ban dich phai dugc cong chiing, chimg thuc theo quy dinh cia phép luat Viét Nam.

Dbi voi hd so dé nghi cap gidy phép thau phat sinh trong cing nam thi hd so
khong can thiét phai bao gdm céc tai liéu néu tai muc 3 va 4 trong thanh phan ho so ¢
trén.

b) S6 luong ho so: 02 (bd)

- 01 bd hd so gdc va 01 bd hd so sao (ban photocopy)

1.4. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Xay dung
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong chuyén mén ciia S¢ Xay
dung.

1.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy phép.

1.8. L¢ phi:

- Lé phi cap phép thau nudc ngoai.

- Mitic 1¢ phi: 2.000.000 dong (Hai triéu dong).
1.9. Tén méu don to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép thau (theo miu).

- Biéu bao cdo kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén cong viéc nhan
thau (theo mau).

1.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién 1:

Truong hop ddi v6i goi thau thude ddi twong bat bude ap dung theo quy dinh
ctia phap luat vé dau thau cia Viét Nam:

- ba triing thau hodc dugc chon thau;
- P ¢6 hop dong giao nhan thau.
b) Yéu cau dieu kién 2:

Truong hop d6i v6i goi thau thude d6i tugng khong bat budce ap dung theo quy
dinh cua phap luat vé du thau caa Viét Nam:

- PBa tring thau hodc dugc chon thau;
- P ¢6 hop dong giao nhan thau;

- C6 du diéu kién nang luc phu hop véi cong viéc nhan thau theo quy dinh cta
phap luat Viét Nam.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

- Trong moi trudng hop duge giao thau (do thang thau thong qua du thau hoic
dugc chon thau) nha thau nudc ngoai phai lién danh véi nha thau Viét Nam hodc phai
sir dung nha thau phu Viét Nam (trir truong hop duoc Thua tuéng Chinh phu cho phép
hoac theo quy dinh ctia phap luat Vi¢t Nam).
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d) Yéu cau diéu kién 4:

- Phai cam két thyc hién day du cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién
quan dén hoat dong nhan thau tai Viét Nam.

1.11. Can cw phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2004 cta Thu tudng
Chinh phtl vé viéc ban hanh quy ché Quéan 1y hoat dong ciia nha thau nudc ngoai
trong linh vuc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nim 2012 caa Thu tudng
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché quan 1y hoat dong cta nha
thau nudc ngoai trong linh vire xay dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 87/2004/QD-TTg.

- Thong tu s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nim 2012 cia B Xay dung
Huéng dan vé tha tuc cdp gidy phép thau va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do thu, ndp va quan 1y str dung 18 phi trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
viéc cong bd mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh mdi; cong bd stra ddi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay
dung.
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MAU
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THAU 1
(Dbi véi nha thau 13 t6 chic)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 ciia B¢ Xdy dung)

Van ban $6: ...
.......... ,ngay ...... thang ...... nam ........
Kinh giri: Ong Bo truwong Bo Xay dung

Nudc Cong hoa Xa h¢i Chu nghia Viét Nam

(Hoiic dng Giam ddc S¢ Xay dung .............. )
Toi1: (Ho tén) Chure vu:
Puoc ty quyén cua ong (ba): theo gidy uy quyén: (kém theo don nay)
bai dién cho:
Dia chi dang kY tai chinh quéc:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:
bia chi van phong dai dién tai Viét Nam:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Cong ty chung t6i da dugc chi dau tu (hodc thau chinh, truong hop la thau phy lam

don) la: ..o thong bao thang thau (hodc dugc chon thau) dé lam thau chinh (hodc
thau phu) thue hién cong viée .......... thudc Dy an ............... tal oo , trong thoi gian tu

.................. dén ..ol

Chung toi dé nghi Bo Xay dung Nudc Cong hoa Xé hoi Chu nghia Viét Nam (hodc
S¢ Xay dung ....) xét cAp Gidy phép thau cho Cong ty ching t6i dé thuc hién viéc thau néu
trén.

HO6 so giri kém theo gom:

1- Céc tai liéu duoc quy dinh tai Picu 1 ctia Thong tu nay.

2- Ban sao Quyét dinh phé duyét du an (d6i voi truong hop de nghi cap gidy phep
thau thyc hién cac cong viéc cia giai doan trién khai du 4n) hodc gidy ching nhén dau tu
hodc vin ban chap thuan chi truong dau tu (ddi v6i truong hop dé nghi cap gidy phép thau
1ap du an, 13p quy hoach xay dung).

Néu ho so cuia chiing t6i can phai bo sung hodc 1am rd thém ndi dung gi, xin bao cho
ong (bd) ..o co dia chi ta1 Viét Nam.................... s6 dién thoai ......cococveen.... Fax

Khi dugc cap Gidy phép thau, chang toi xin cam doan thuc hién day du cac quy dinh
trong Gidy phép va cac quy dinh ctua phap luat Viét Nam co lién quan.

Thay mat (hodc thira iy quyén) ...... s
(Ky, ghi 13 ho tén, chirc vy va déng dau Cong ty)
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MAU
Cong ty ....ceeeerenneens
' BAO CAO ‘ '
CAC CONG VIEC/DU AN bA THUC HIEN TRONG 3 NAM GAN NHAT
(Ban hanh kem theo Thong tw so 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 cua By Xdy dung)
‘ Giatrihgp | Ty 1€ % gia Thoi gian
Chu dau tu | Tén Dy an, | No6i dung hop | dong va ngay | tri cong viéc | thyuc hién hop
hodc dia diém, dong nhan ky hop dong phai giao dong
Bén thué quoc gia thau (USD) thau phu (tr....dén ...)
1 2 3 4 5 6

..., ngay .... thang .... nam ....

(Ky, ghi 15 ho tén, chic vu va dong ddu Cong ty)
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2. Thii tuc Cap gidy phép thiu cho nha thiau nwéc ngoii la ca nhan thuc
hién cac cong viéc tw van diu tw xay dung, ma sé hé so: 044853.

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Nha thau ndp ho so dé nghi cap phép thau tai S& Xay dung thanh phd
H6 Chi Minh (T6 Tiép nhan va tra két qua hd so), dia chi sé 60 Truong Pinh,
Phuong 7, Quan 3, TP. HCM. Thoi gian nhan hd so: tir thir Hai dén tht Nam (budi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30, budi chidu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (buodi
sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30).

- Buée 2: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so, S& Xay dung
xem xét ho so. Trudng hop ho so khong dung, khong du theo quy dinh thi phai thong
bao va hudéng dan mot 1an bang van ban cho nha thau biét dé b sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Trong thoi gian 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é theo quy
dinh S& Xay dung cdp gidy phép thau cho nha thiu nudc ngoai. Trudng hop hd so
khong du diéu kién theo quy dinh dé duoc cap gidy phép thau thi S& Xay dung phai
phai thong bao bang vin ban cho nha thau biét.

- Buwée 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai TO Tiép nhan va tra két qua ho so
thudc SO Xay dung Thanh phd HO Chi Minh (sé 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3,
Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30); tha Sau (budi sang tir 7 gio 30 dén
11 gio 30). Pon vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen. Nha thau
ndp 1¢ phi khi nhan gidy phép thau.

2.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoac qua buu dién.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so:

1. Bon dé nghi cap gidy phép thau (theo mau).

2. Ban sao c6 chimg thuc van ban két qua dau thau hodc quyét dinh chon thau
hoic hop dong giao nhan thau hop phap.

3. Ban sao c6 chung thuc gidy phép hoat dong hodc ching chi hanh nghé tu van

do nudc ma nha thau mang quoc tich cap va ban sao hd chiéu cé nhan.
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4. Ly lich nghé nghiép ca nhan (tu khai) kém theo ban sao hop dong vé cac cong
viéc ¢ lién quan da thuc hién trong 3 nim gin nht.

Pon dé nghi cp gidy phép thau phai 1am bang tiéng Viét. Ban sao Gidy phép
hoat déng hodc chimg chi hanh nghé tu vin do nudc ngoai cip phai duoc hop phap
hoéa lanh su, trir truong hop Piéu ude qudc té ma Viét Nam va cac nude c6 lién quan
1a thanh vién c¢6 quy dinh vé mién trir hop phap hoa lanh sy.

Dbi v6i ho so dé nghi cap gidy phép thau phat sinh trong cung nim thi hd so
khong can thiét phai bao gém cac tai li¢u néu tai muc 3, muc 4 trong thanh phf?m hd
SO O trén.

b) S6 lwong hé so: 02 (bd)

- 01 bd hd so gdc va 01 bd hd so sao (ban photocopy).
2.4. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
2.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ca nhan
2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Xay dung

- Co quan truc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Phong chuyén mon cua So
Xay dung.

2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy phép.

2.8. L¢ phi:

- Lé phi cap phép thau nudc ngoai.

- Mitic 1é phi: 2.000.000 dong (Hai triéu dong).

2.9. Tén méu don to khai:

- Pon dé nghi cap giay phép thau.

2.10. Yéu cau, diéu ki¢n thuwc hign thii tuc hanh chinh:
a) Yéu cau dieu kién 1:

Truong hop ddi v6i goi thau thude ddi tuong bat bude ap dung theo quy dinh
ctia phap luat vé dau thau cia Viét Nam:
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- ba triing thau hodc dugc chon thau;

- P ¢6 hop dong giao nhan thau.

b) Yéu cau diéu kién 2:

Trudng hop d6i v6i goi thau thude d6i tugng khong bat budce ap dung theo quy
dinh cua phap luat vé du thau caa Viét Nam:

- PBa triing thau hodc dugc chon thau;

- P4 ¢6 hop dong giao nhan thau;

- C6 du diéu kién nang lyc phu hop véi cong viéc nhan thau theo quy dinh cta
phap luat Viét Nam.

¢) Yéu cau diéu kién 3:

- Trong moi trudng hop duge giao thau (do thang thau thong qua du thau hodc
dugc chon thau) nha thau nudc ngoai phai lién danh véi nha thau Viét Nam hodc phai
sir dung nha thau phu Viét Nam (trir truong hop duoc Tha tuéng Chinh phu cho phép
hoac theo quy dinh ctia phap luat Vi¢t Nam).

d) Yéu cau dieu kién 4:

- Phai cam két thyc hién day du cac quy dinh ciia phap luat Viét Nam c6 lién
quan dén hoat dong nhan thau tai Viét Nam.

2.11. Can cwr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 vé Xay dung.

- Quyét dinh s6 87/2004/QD-TTg ngay 19 thang 5 nim 2004 cta Thu tudng
Chinh phti vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong ctia nha thdu nudc ngoai
trong linh vuc xay dung tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 03/2012/QD-TTg ngay 16 thang 01 nim 2012 caa Thu tudng
Chinh phu vé stra ddi, b sung mot s6 diéu ctia Quy ché quan 1y hoat dong cta nha
thau nudc ngoai trong linh vuc x4y dung tai Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 87/2004/QD-TTg.

- Thong tu s6 01/2012/TT-BXD ngay 08 thang 5 nam 2012 ciia Bo Xay dung
Huéng dan vé thu tuc cap gidy phép thau va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat dong
xay dung tai Viét Nam.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cia Bo Tai chinh
hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 1& phi trong linh vuc x4y dung.
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- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
vigéc cong bd mdt s thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra doi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay
dung.
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MAU
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THAU
(Dbi voi nha thau 14 c4 nhan)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2012/TT-BXD ngay 08/5/2012 ciia B¢ Xay dung)

Kinh gtri: Ong Giam ddc S& XAy dung .........cccccvvevvevveenn..

Toi: (Ho tén) Nghé nghiép:
C6 ho chiéu so: (sao kem theo don nay)
Dia chi tai chinh quéc:
Sé dién thoai: Fax: E.mail:
Dia chi tai Viét Nam (néu co):
S6 dién thoai: Fax: E.mail:
T61 duge chu dép tu (hodc thau chinh) 1a ..........c.......... thong bao thang thau (hoic
chon thau) lam tu van cong Vi€C .......ccoenne... thuoc Du an .......cccooeveeniiniiennnn. tai

........................................... Trong thoi gian tur ...,

Dé nghi SO XAy dung ........ccceeeue.... xét cap gidy phép thau cho t6i dé thuc hién cac
cong viéc néu trén.

Hb so kém theo gom:

1- Cac tai liéu quy dinh tai Piéu 2 cia Thong tu nay.

2- Ban sao Quyét dinh phé duyét du an (d6i v6i trudng hop ’dé nghi cap giéy‘phép thau
thuc hién c’éc cong viéc cua giai‘ doan trjén khai dy éan) hozf}c giay (;hl'rng nhan déq tu hodc
van ban chap thuan chu truong dau tu (do1 vaoi truong hop de nghi cap giay phép thau lap du
an, 1ap quy hoach xay dung).

Néu ho so cua toi can duge bd sung hodc lam rd thém noi dung gi, xin bao cho ong
(ba) e co dia chi tai Viét Nam ............ccceeeeeeen, so dién thoai .................. Fax

~ Khi dugc cap gidy phép thau, t6i xin cam doan thyc hién day du cic qui dinh trong
giay phép va cac qui dinh cta phdp luat Viét Nam co6 lién quan.

ey NEAY L. thang ...... nam .....
Kinh don
(Ky tén)

Ho va tén nguoi ky
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3. Thii tuc Cap chirg chi hanh nghé Kién triic sw, md sé hé so: 048312

3.1. Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Nop ho so va 18 phi xin cap chung chi tai S& Xay dung thanh phd Ho
Chi Minh (T6 Tiép nhan va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Pinh, Phuong 7,
Quan 3, TP. HCM. Thoi gian nhan ho so: tir th Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio
30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gioy
30 dén 11 gio 30).

- Buére 2: Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd so, S Xay
dung c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hd so néu thiéu hoic khong hop 18;
giao Hoi dong tu van nghién ciru va xem xét ho so.

- Trong thdi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, S¢ Xay
dung to chirc xét cip chimg chi hanh nghé theo diing quy dinh.

- Giam ddc S¢ Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé cho ca nhén c6 du
céc diéu kién theo quy dinh.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét hd so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so -
S¢ Xay dung TP. H6 Chi Minh (s6 60 Trwong Pinh, Phudng 7, Quan 3, TP. HCM).
Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén th Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30).
Pon vi phai ¢ bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

3.2. Cach thire thue hién:

- NOp truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

3.3. Thanh phan, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo miu);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong nam xin ding ky.

- Ban sao cac vin bang, chung chi lién quan dén ndi dung xin cip ching chi
hanh nghé.

- Ban khai kinh nghiém c6ng tac chuyén mén vé hoat dong xay dung lién quan dén
linh vyc xin cap ching chi hanh nghé (theo miu). Ban khai c6 x4c nhén clia co quan, t6
chtic quan 1y truc tiép hodc Hoi nghé nghiép (néu 1a hoi vién cua Hoi nghé nghiép).
Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cua ndi dung xac nhan.
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b) S6 luong ho so: 02 (bd)

- 01 bd hd so gde va 01 bd hd so sao (ban photocopy).
3.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

3.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
3.6. Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Xay dung.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung.
- Co quan phdi hop (néu co): Hoi dong tu vén.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Chig chi hanh nghé.

3.8. L¢ phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mtic phi: 300.000 dong (ba trim nghin dong)

3.9. Tén miu don to khai:

- Pon dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém céng tic chuyén mén (theo mau).
3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién 1:

C6 quyén cong dan va c6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap
luat. D6i voi ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai co gidy
phép cu tri tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat; Co dao dirc nghé nghiép va cé
hé so xin cap chung chi theo quy dinh va ndp 18 phi theo quy dinh.

b) Yéu cau diéu kién 2:

Ngudi duge cip chimg chi hanh nghé kién trac su phai co trinh d6 dai hoc trd
lén thudc chuyén nganh kién trac hodc quy hoach xay dung, cé kinh nghiém trong
cong tac thiét ké t6i thiéu 05 nam va da tham gia thiét ké kién trac it nhat 05 cong
trinh hozic 05 d6 4n quy hoach xay dung duoc phé duyét.

3.11. Can cwr phap ly thu tuc hanh chinh:
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- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cta Chinh phu vé
quan 1y du an dau tu xay dung cong trinh.

- Thong tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nim 2009 ciua Bo Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 niam 2012 cia Bo Tai chinh
hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y stir dung 1& phi trong linh vuc x4y dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
vigéc cong bd mdt s thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra doi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cua B§ Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai ching chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hodc Ky su
hodc Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: So X4y dung (tinh hodc thanh phd truc thudc Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. Sb, ngay, noi cap ching minh thu nhan dan (hodc s6 ho chiéu d6i v6i ngudi nude
ngoai):

6. Dia chi thuong trt:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chtng chi da duoc cap (ghi 16 chuyén nganh ddo tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thot gian déd tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chirng chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghiém vé linh vuc do):

+ D3 tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ D3 tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Dba tham gia khdo sat xay dung:

+ P4 thiét ké cong trinh:

+ Pa 1am chu nhi¢m, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ D3 tham gia thiét ké hoic thi cong xay dung (bao ldu hodc bao nhiéu céng trinh):

+ ...

Pé nghi duoc cip chung chi hanh nghé kién tric su hodc ky su hodc giam sat thi
cong xay dung vdi cac ndi dung sau (can cu vao quy dinh dé xac dinh xin cap logi cong viéc
gi cho phu hop voi chuyén nganh duoc dao tao va kinh nghiém da tham gia hoat dong xdy
dung), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién tric cong trinh



CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013 51

- Thiét ké noi - ngoai that cong trinh

- Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

- Thiét ké két cdu cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

- Thiét ké cép, thoat nudc; thiét ké thong giod, diéu hoa khong khi; phong chay,
chita chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

- Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

A )

- Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

- Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cong nghé”

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay yé cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén modn trong xay dung:

STT | Thoi gian hoat | Hoat dong xay No6i dung hoat dong Chu dau tu, dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét k& quy diém xay dung

mon vé xay quan, to chtic hoach xay dung, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién trac, thiét ké

thang, nam, dong ddc lap? xay dung, khao sat

.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, gidm sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan clia co quan, to chitc quan 1y truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi 0 ho, tén)
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4. Thii tuc Cap chirng chi hanh nghé Ky sw hoat dong xiy duwng, md sé hé
so: 048246.

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Nop ho so va 18 phi xin cap chung chi tai S¢ Xay dung thanh phé Ho
Chi Minh (T Tiép nhén va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan ho so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio
30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid
30 dén 11 giod 30).

- Buéc 2: Trong thoi gian 5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢ Xay
dyng c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung ho so néu thiéu hodc khong hop 1¢;
giao Hoi dong tu van nghién ctru va xem xét ho so.

- Trong thdi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, S¢ Xay
dung t6 chitc xét cip chtng chi hanh nghé theo diing quy dinh.

- Giam dbc S¢ Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé cho ¢4 nhan c6 du
céc diéu kién theo quy dinh.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so -
S¢ Xay dung Tp. HO6 Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phudng 7, Quan 3, Tp. HCM).
Thoi gian tra két qua: tir thr Hai dén th Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11 gid 30).
Pon vi phai c6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

4.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai tru so co quan hanh chinh nha nudc.

4.3 Thanh phén, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo miu);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong nim xin ding ky.

- Ban sao cac vin bang, chung chi lién quan dén ndi dung xin cip chung chi
hanh nghé.

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén vé hoat dong xdy dung lién quan
dén linh vyc xin cdp chimg chi hanh nghé (theo mau). Ban khai ¢6 xac nhan cia co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép hodc Hoi nghé nghiép (néu 1a hoi vién cia Hoi nghé



54 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

nghiép). Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cia ndi dung xac
nhan.

b) S6 lwong hé so: 02 (bd)

- 01 bo ho so gde va 01 bo ho so sao (ban photocopy).
4.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

4.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
4.6. Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dyng.
- Co quan phéi hop (néu c6): Hoi dong tu van

4.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Chung chi hanh nghé

4.8. L¢ phi:

- L& phi cip ching chi hanh nghé.

- Mitic phi: 300.000 dong (ba traim nghin dong)

4.9. Tén miu don to khai:

- Pon d& nghi xin cap ching chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon (theo mau).
4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
a) Yéu cau diéu kién 1:

C6 quyén cong dan va co6 da nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap
luat. D6i voi nguoi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai cé gidy
phép cu tra tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat; C6 dao duc nghé nghiép va co
ho so xin cap chung chi theo quy dinh va ndp 18 phi theo quy dinh.

b) Yéu cau diéu kién 2:

Nguoi duge cap chimg chi hanh nghé ki su phai ¢6 trinh do dai hoc trd 1én thudc
chuyén nganh phu hop véi nganh nghé xin dang ky, c6 kinh nghiém trong linh vuc
hanh nghé it nhit 5 nim va da tham gia thiét ké hoic khao sat it nhat 5 cong trinh.
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4.11. Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luét s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 ctia Chinh phi vé
quan 1y du an dau tu xay dung cong trinh.

- Théng tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nim 2009 cua Bo Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung.

- Thong tu sd 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché do thu, ndp va quan 1y str dung 18 phi trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
viéc cong bd mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh m&i; cong bd stra ddi, bd sung va
bai bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai ching chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hodc Ky su
hodc Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: So X4y dung (tinh hodc thanh phd truc thudc Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. Sb, ngay, noi cap ching minh thu nhan dan (hodc s6 ho chiéu d6i v6i ngudi nude
ngoai):

6. Dia chi thuong trt:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chtng chi da duoc cap (ghi 16 chuyén nganh ddo tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thot gian déd tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chirng chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghiém vé linh vuc do):

+ D3 tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ D3 tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Dba tham gia khdo sat xay dung:

+ P4 thiét ké cong trinh:

+ Pa 1am chu nhi¢m, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ D3 tham gia thiét ké hoic thi cong xay dung (bao ldu hodc bao nhiéu céng trinh):

+ ...

Pé nghi duoc cip chung chi hanh nghé kién tric su hodc ky su hodc giam sat thi
cong xay dung vdi cac ndi dung sau (can cu vao quy dinh dé xac dinh xin cap logi cong viéc
gi cho phu hop voi chuyén nganh duoc dao tao va kinh nghiém da tham gia hoat dong xdy
dung), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién tric cong trinh
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- Thiét ké noi - ngoai that cong trinh

- Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

- Thiét ké két cdu cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

- Thiét ké cép, thoat nudc; thiét ké thong giod, diéu hoa khong khi; phong chay,
chita chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

- Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

A )

- Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

- Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cong nghé”

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay yé cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh
cua phap luét c6 lién quan.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén modn trong xay dung:

STT | Thoi gian hoat | Hoat dong xay No6i dung hoat dong Chu dau tu, dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét k& quy diém xay dung

mon vé xay quan, to chtic hoach xay dung, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién trac, thiét ké

thang, nam, dong ddc lap? xay dung, khao sat

.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, gidm sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan clia co quan, to chitc quan 1y truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi 0 ho, tén)
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5. Thi tuc Cap ching chi hanh nghé Giam sat thi cong xdy dung cong
trinh, ma sé ho so: 048346.

5.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Nop ho so va 18 phi xin cap ching chi tai S& Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh (T Tiép nhén va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan ho so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio
30 d¢én 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid
30 dén 11 giod 30).

- Budc 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so, S& Xay
dung c6 trach nhiém ki€m tra va yéu cau bo sung ho so néu thiéu hoac khong hop I¢;
giao Ho1 dong tu van nghién ctru va xem xét ho so.

- Trong thdi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1¢, S¢ Xay
dung t6 churc xét cap chig chi hanh nghé theo dung quy dinh.

- Giam d6c S¢ Xay dung quyét dinh cap ching chi hanh nghé cho ca nhén co du
céc diéu kién theo quy dinh.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so -
S¢ Xay dung thanh phé HO Chi Minh (s6 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quén 3, Tp.
HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11
gid 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11
gi0 30). Pon vi phai ¢6 bién nhan khi dén nhéan két qua theo lich hen.

5.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.
5.3 Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phén hé so:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo miu);

- 02 anh mau c& 3x4 chup trong nim xin ding ky.

- Ban sao cac van bang, chimg chi lién quan dén ndi dung xin cap chung chi
hanh nghé.

- Ban sao chtmg nhén bdi dudng nghiép vu gidm sat thi cong xay dung cong

trinh.

- Ban khai kinh nghiém cong tic chuyén mon vé hoat déng xay dung lién quan
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dén linh vuc xin cap chung chi hanh nghé (theo mau). Ban khai c6 xac nhan cua co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép hodc Hoi nghé nghiép (néu 13 hoi vién cia Hoi nghé
nghiép). Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cta ndi dung xac

nhan.
b) S6 lwong ho so: 02 (bd)
- 01 bd hd so gdc va 01 bd hd so sao (ban photocopy).
5.4. Thoi han giai quyét:
- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung
- Co quan truc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: S¢ Xy dung
- Co quan phéi hop (néu c6): Hoi dong tu van
5.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Chimg chi hanh nghé
5.8. ¢ phi:
- L& phi c4p ching chi hanh nghé
- Mitic phi: 300.000 dong (ba trim nghin dong)
5.9. Tén mAu don to khai:
- Pon d& nghi xin cap ching chi hanh nghé (theo mau).
- Ban khai kinh nghiém céng tic chuyén mén (theo mau).
5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
a) Yéu cdu diéu kign 1:
Diéu kién chung:

C6 quyén cong dan va c6 da nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cuia phap
luat. D6i voi ngudi nude ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai ¢6 gidy
phép cu tra tai Viét Nam theo quy dinh cta phap luat; C6 dao duc nghé nghiép va co
ho so xin cap chung chi theo quy dinh va ndp 18 phi theo quy dinh.

b) Yéu cdau diéu kién 2:
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C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én (ddi voi chung chi hanh nghé loai mau do)
hodc bang tot nghiép cao dang, trung cap (d6i v6i ching chi hanh nghé loai mau
hdng) thudc chuyén nganh dao tao phi hop véi ndi dung xin ding ky hanh nghé, do
co s ddo tao hop phéap cua Viét Nam hoic nudce ngoai cap.

¢) Yéu ciu diéu kién 3:

ba truc tiép tham gia thyc hién thiét ké hoac thi cong xay dung tu 3 nam tr¢ 1én
hodc da tham gia thyc hién thiét ké, thi cong xdy dung it nhat 5 cong trinh dugc
nghiém thu ban giao.

d) Yéu cdu diéu kign 4:

ba thuc hién giam sat thi cong xay dung cong trinh tir 3 ndm tr¢ 1€n (dp dung
d6i voi truong hop trude khi Luat Xay dung c6 hiéu luc thi hanh).

d) Yéu cdu diéu kién 5:

C6 ching nhan boi dudng nghiép vu giam sat thi cong xay dung phu hop véi
loai cong trinh xin cap chimg chi do co sé dao tao dugc Bo Xay dung cong nhan céap

5.11. Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 ctia Chinh phi vé
quan 1y du an dau tu xay dung cong trinh.

- Thong tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nim 2009 ciua Bo Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap ching chi hanh nghé hoat dong xiy dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 niam 2012 cia Bo Tai chinh
hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y stir dung 1& phi trong linh vuc x4y dung.

- Quyét dinh s6 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nim 2012 cta Bd Xay dung vé
vigéc cong bd mdt s thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra doi, bd sung va
bai bd thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc ndang quan ly nha nudc cua B§ Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai chirng chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hodc Ky su
hoac Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: So X4y dung (tinh hodc thanh phd truc thudc Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. Sb, ngay, noi cap ching minh thu nhan dan (hodc s6 ho chiéu d6i v6i ngudi nude
ngoai):

6. Dia chi thuong trt:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chtng chi da duoc cap (ghi 16 chuyén nganh ddo tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thot gian déd tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chirng chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghiém vé linh vuc do):

+ D3 tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ D3 tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Dba tham gia khdo sat xay dung:

+ P4 thiét ké cong trinh:

+ Pa 1am chu nhi¢m, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ D3 tham gia thiét ké hoic thi cong xay dung (bao ldu hodc bao nhiéu céng trinh):

+ ...

Pé nghi duoc cip chung chi hanh nghé kién tric su hodc ky su hodc giam sat thi
cong xay dung vdi cac ndi dung sau (can cu vao quy dinh dé xac dinh xin cap logi cong viéc
gi cho phu hop voi chuyén nganh duoc dao tao va kinh nghiém da tham gia hoat dong xdy
dung), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién tric cong trinh
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- Thiét ké noi - ngoai that cong trinh

- Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

- Thiét ké két cdu cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

- Thiét ké cép, thoat nudc; thiét ké thong giod, diéu hoa khong khi; phong chay,
chita chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

- Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

- Giam sat “xay dyng va hoan thi¢n”

- Giam sat lip dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bj cong nghé”

cong trinh dan dung va cong nghi¢p

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén modn trong xay dung:

STT | Thoi gian hoat | Hoat dong xay No6i dung hoat dong Chu dau tu, dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét k& quy diém xay dung

mon vé xay quan, to chtic hoach xay dung, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién trac, thiét ké

thang, nam, dong ddc lap? xay dung, khao sat

.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, gidm sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan clia co quan, to chitc quan 1y truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi 0 ho, tén)
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6. Thii tuc Cap lai ching chi hanh nghé Kién tric sw, Ky sw, Giam sat thi
cong xay dung cong trinh, md sé ho so: 149791.

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Nop ho so va 18 phi xin cap ching chi tai S& Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh (T Tiép nhén va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan ho so: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio
30 d¢én 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid
30 dén 11 giod 30).

- Budc 2: Trong thoi gian 5 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc ho so, S& Xay
dung c6 trach nhiém ki€m tra va yéu cau bo sung ho so néu thiéu hoac khong hop I¢;
giao Ho1 dong tu van nghién ctru va xem xét ho so.

Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, S¢ Xay dung
t6 chirc xét cAp chung chi hanh nghé theo dung quy dinh.

Giam ddc S¢ Xay dung quyét dinh cdp ching chi hanh nghé cho ca nhan c6 di
céc diéu kién theo quy dinh.

- Buwée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai To Tiép nhan va tra két qua ho so
thudc SO Xay dung Thanh phd HO Chi Minh (sé 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3,
Tp. HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén tha Nam (budi sang tir 7 gid 30 dén
11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gid 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén
11 gio 30). Pon vi phai ¢ bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

6.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru s co quan hanh chinh
6.3 Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

a) Thanh phin hé so:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- 02 anh mau c& 3x4 chyp trong nam xin ding ky.

- C6 chtng chi cii (d6i voi trudng hop: chimg chi cii b rach, nat).

b) S6 lwong ho so: 02 (bd)

- 01 bo ho so gde va 01 bo ho so sao (ban photocopy)

6.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.
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6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

6.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung

- Co quan tryc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: S6 Xay dung
- Co quan phdi hop (néu c6): Hoi dong tu van

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chung chi hanh nghé.

6.8. Lé phi:

- L& phi cip ching chi hanh nghé.

- Mtic phi: 150.000 dong (mot trim nim muoi nghin).

6.9. Tén miu don to khai:

- Pon d& nghi xin cap chung chi hanh nghé (theo mau).

6.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

a) Yéu ciu diéu kign 1:

- Chung chi hanh nghé duoc cip lai trong cac trudng hop sau:
- Chung chi cti hét han st dung;

- Ching chi cii bi rach, nat;

- Chimg chi bi mét;

- Chung chi bi co quan c6 tham quyén thu hdi da hét thoi han thu hoi.
b) Yéu cau diéu kién 2:

- C6 da hd so theo quy dinh.

¢) Yéu cdu diéu kién 3:

- Khong vi pham cac quy dinh trong hoat dong xay dung va phap luét c6 lién

quan.
6.11. Can cwr phap ly thu tuc hanh chinh:
- Luét s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nam 2009 cta Chinh phu vé
quan 1y du an dau tu xay dung cong trinh.
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- Thong tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nim 2009 ciua B Xay dung
huéng dan chi tiét vé cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Théng tu s6 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cia Bo Tai chinh
hudng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung 1& phi trong linh vuc x4y dung.

- Quyét dinh sé 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xay dung vé
vigéc cong bd mdt s thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra doi, bd sung va
bai bd thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua B§ Xay
dung.
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai chirng chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hodc Ky su
hoac Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: So X4y dung (tinh hodc thanh phd truc thudc Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Quéc tich:

5. Sb, ngay, noi cap ching minh thu nhan dan (hodc s6 ho chiéu d6i v6i ngudi nude
ngoai):

6. Dia chi thuong trt:

7. Trinh d¢ chuyén mon:

- Vin bang, chtng chi da duoc cap (ghi 16 chuyén nganh ddo tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thot gian déd tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chirng chi hanh nghé linh
viee nao thi khai kinh nghiém vé linh vuc do):

+ D3 tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ D3 tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Dba tham gia khdo sat xay dung:

+ P4 thiét ké cong trinh:

+ Pa 1am chu nhi¢m, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ D3 tham gia thiét ké hoic thi cong xay dung (bao ldu hodc bao nhiéu céng trinh):

+ ...

Pé nghi duoc cip chung chi hanh nghé kién tric su hodc ky su hodc giam sat thi
cong xay dung vdi cac ndi dung sau (can cu vao quy dinh dé xac dinh xin cap logi cong viéc
gi cho phu hop voi chuyén nganh duoc dao tao va kinh nghiém da tham gia hoat dong xdy
dung), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién tric cong trinh
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- Thiét ké noi - ngoai that cong trinh

- Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

- Thiét ké két cdu cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

- Thiét ké cép, thoat nudc; thiét ké thong giod, diéu hoa khong khi; phong chay,
chita chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

- Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

A )

- Giam sat “xay dung va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghiép

- Giam sat lap dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cong nghé”

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay yé cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tudn thu cac quy dinh
cua phap luét c6 lién quan.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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7. Thu tuc Cz”'lp bo sung chung chi hanh nghé Kién truc su, ky su, giam sat
thi cong xay dung cong trinh, ma sé ho so: 149737.

7.1. Trinh ty thue hién:

- Buére 1: Nop hd so va 18 phi xin cdp chimg chi tai So Xay dung Thanh phd Ho
Chi Minh (T Tiép nhén va tra két qua ho so), dia chi s6 60 Truong Dinh, Phuong 7,
Quan 3, Tp. HCM. Thoi gian nhan ho so: tir tht Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gid
30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid
30 dén 11 gio 30).

- Buwéc 2: Trong thoi gian 5 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, S¢ Xay
dung c6 trach nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hd so néu thiéu hoic khong hop 18;
giao Hoi déng tur van nghién ctru va xem xét ho so.

- Trong thdi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, S¢ Xay
dung to chirc xét cip chimg chi hanh nghé theo diing quy dinh.

- Giam ddc S¢ Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé cho ca nhén c6 du
cac diéu kién theo quy dinh.

- Buée 3: Nhan két qua giai quyét ho so tai T6 Tiép nhan va tra két qua ho so -
S¢ Xay dyng Thanh phé H6 Chi Minh (s6 60 Truong Pinh, Phudong 7, Quan 3, Tp.
HCM). Thoi gian tra két qua: tir thir Hai dén thir Nam (budi sang tir 7 gio 30 dén 11
gid 30, budi chiéu tir 13 gid 00 dén 16 gid 30); thir Sau (budi sang tir 7 gid 30 dén 11
gid 30). Pon vi phéi c6 bién nhan khi dén nhan két qua theo lich hen.

7.2. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru s co quan hanh chinh
7.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phén hé so:

- C6 don dé nghi cip bd sung chimg chi hanh nghé ndp tai S Xay dung, noi da
cap chung chi hanh nghé cii (theo miu);

- Co6 chung chi cii;

- C6 ban sao cac van bang, ching chi va ban ké khai kinh nghiém céng tac
chuyén mon lién quan dén ndi dung xin bd sung hanh nghé (theo mau).

b) S6 lwong ho so: 02 (bd)

- 01 bo ho so gde va 01 bo ho so sao (ban photocopy)

7.4. Thoi han giai quyét:

- 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
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7.5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

7.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung

- Co quan tryc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: S6 Xay dung

- Co quan phéi hop (néu c6): Hoi dong tu van

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Chig chi hanh nghé.

7.8. Lé phi:

- Lé phi cap chimg chi hanh nghé.

- Mire phi: 150.000 dong (mdt trim nim muoi nghin dong).

7.9. Tén méu don t& khai:

- Pon dé nghi xin cap chimg chi hanh nghé (theo mau).

- Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon (theo mau).

7.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

a) Yéu cau diéu kién 1:

- C6 da ho so theo quy dinh.

b) Yéu cau diéu kién 2:

- Khong vi pham cac quy dinh trong hoat dong xay dung va phap luat co lién quan.

7.11. Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 16/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 vé Xay dung.

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nim 2009 cta Chinh phi vé
quan ly du an dau tu xay dung cong trinh.

- Théng tu s6 12/2009/TT-BXD ngay 24 thang 6 nim 2009 cua Bo Xay dung
hudng dan chi tiét vé cap chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Thong tu sd 33/2012/TT-BTC ngay 01 thang 3 nam 2012 cua Bo Tai chinh
hudong dan ché do thu, ndp va quan ly sir dung 1€ phi trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh sé 761/QD-BXD ngay 22 thang 8 nam 2012 cua Bo Xy dung vé
viéc cong bd mot s6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi; cong bd stra doi, bd sung va bai
bo thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cia B Xay dung.
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE......
(Dién loai chirng chi hanh nghé thich hop: Kién tric su hodc Ky su
hoac Giam sat thi cong xdy dung cong trinh vao dau ...)

Kinh giri: So Xay dung (tinh hodc thanh phd truc thudc Trung wong)

1. Ho va tén:

2. Ngay, thang, nam sinh:

3. Noi sinh:

4. Qudc tich:

5. Sb, ngay, noi cap ching minh thu nhan dan (hodc s6 ho chiéu d6i v6i ngudi nudce
ngoai):

6. Dia chi thuong tri:

7. Trinh d6 chuyén mon:

- Vin bang, chtng chi di duogc cip (ghi 16 chuyén nganh ddo tao):

8. Kinh nghiém nghé nghiép:

- Thoi gian da tham gia hoat dong xay dung (Néu xin cdp chimg chi hanh nghé linh
vue nao thi khai kinh nghiém vé linh viec do):

+ P43 tham gia thiét ké quy hoach xay dung:

+ D3 tham gia thiét ké kién triic cong trinh:

+ Pa tham gia khao sat xay dung:

+ Pa thiét ké cong trinh:

+ Pa 1am chu nhi¢m, chu tri bao nhiéu cong trinh:

+ D3 tham gia thiét ké hoic thi cong xay dung (bao ldu hodc bao nhiéu céng trinh):

+ ...

Pé nghi duoc cip chung chi hanh nghé kién trac su hodc ky su hodc giam sat thi
cong xay dung vdi cac ndi dung sau (can cu vao quy dinh dé xac dinh xin cap logi cong viéc
gi cho phu hop voi chuyén nganh dwoc dao tao va kinh nghiém da tham gia hoat dong xdy
dung), Vi du:

- Thiét ké quy hoach xay dung

- Thiét ké kién tric cong trinh

- Thiét ké noi - ngoai that cong trinh



CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013 73

Khao sat dia hinh (hoac dia chét cong trinh,...)

Thiét ké két cau cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (giao thong, thuy
loi,...)

Thiét ké cap, thoat nuoc; thiét ké thong gio, diéu hoa khong khi; phong chay,
chita chay; day chuyén cong nghé cong trinh xi mang,...

Giam sat cong tac khao sat dia chat cong trinh hodc dia chat thuy van

Gidm sat “xay dyng va hoan thién” cong trinh dan dung va cong nghi¢p

Giam sat lip dat “thiét bi cong trinh” hodc “thiét bi cong nghé”

Tbi xin chiju trach nhiém vé toan bd nodi dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh
cua phap luat cé lién quan.

Nguwoi lam don
(Ky va ghi r0 ho, tén)
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MAU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BXD ngay 24/6/2009
cua B¢ truong Bo Xay dung )

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON
TRONG HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén:
2. Qua trinh hoat dong chuyén modn trong xay dung:

STT | Thoi gian hoat | Hoat dong xay No6i dung hoat dong Chu dau tu, dia
dong chuyén dung trong co | xay dung (thiét k& quy diém xay dung

mon vé xay quan, to chtic hoach xay dung, thiét
dung (tu nao? hoac hoat ké kién trac, thiét ké

thang, nam, dong ddc lap? xay dung, khao sat

.... dén thang xay dung, thi cong xay
nam...) dung, gidm sat thi

cong xay dung)? tai
cong trinh nao? chu tri
hay tham gia?

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém.

Xéc nhan clia co quan, to chitc quan 1y truc tiép hodc Hoi Nguoi lam don
nghé nghiép (Ky va ghi 0 ho, tén)
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8. Thii tuc Tham dinh va phé duyét Bio cdo kinh té ki thuiat (BCKTKT)
diu tw ¢6 sir dung von ngin sach thanh phd, ma sé ho so: 044505.

1.1. Trinh tu thuc hién:

Buwde 1: Chu dau tu chuin bi ho so theo qui dinh, can thuc hién cac cong viéc
truede khi 1ap va trinh cap c6 thim quyén tham dinh va phé duyét du an:

- Ké hoach vén dau tu/Chu truong dau tu xay dung cong trinh.

- Lap va phé duyét ké hoach chuin bi du tu: bao gdm cac budc khao sat dia
chét, do dac hién trang, kiém dinh hién trang cong trinh hién hiru (déi V61 cong trinh
stra chira), lua chon, thué tu van lap BCKTKT cong trinh dan dung, tu van tham tra
thiét ké ban v& thi cong - dy toan néu chu dau tu khong di nang luc.

- Thyc hi¢n thoa thuan qui hoach kién trac cong trinh theo Piém 3, biéu 4
Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim 2007 ctia Uy ban nhan dan
thanh phd.

- Chui dau tu t6 chie tham dinh thiét ké ban v& thi cong va du toan trude khi trinh
duyét BCKTKT theo qui dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 3 Théng tu sb 03/2009/TT-
BXD.

- Chu dau tu 1ap to trinh, 1ap thuyét minh BCKTKT dé trinh tham dinh va phé
duyét BCKTKT.

* Doi vé&i dur dn dau tw trinh phé duyét diéu chinh:

- Thuc hién bao céo giam sat dau tu, bao céo tién d6 thuc hién dy 4n theo Nghj
dinh s& 113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 nim 2009 ctia Chinh phi vé giam st va
danh gia dau tu va quy dinh tai Dicu 15, Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20
thang 10 ndm 2007 ctia UBND thanh phd vé quan 1y thuc hién cac dy an dau tu st
dung von ngan sach nha nudc cta thanh phd.

- Chu dau tu lién hé co quan c6 tham quyén cho phép diéu chinh BCKTKT, chu
trwong cho phép diéu chinh BCKTKT.

- Chu dau tu thyc hién cac bude 1ap BCKTKT diéu chinh, thdm dinh diéu chinh
thiét ké du toan hang muc, khéi lugong phat sinh hoac tham tra thiét ké - du toan,
nghiém thu ting phan/ toan phan cong trinh, kiém toan céng trinh (néu can) trude khi
trinh nguoi quyét dinh dau tu phé duyét diéu chinh.

Buwdc 2: Chu dau tu (hodc to chirc, ca nhan duoc Uy quyén) ndp ho so tai Bo
phan Tiép nhan va tra hd so cua S& Xay dung (60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan 3).



76 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio
dén 17 gio, thir Hai dén thir Sau hang tuan.

Chuyén vién tiép nhan kiém tra thanh phan phan hd so:

- Truong hop thanh phan hé so chua day du theo danh muc ho so can nop: Lap
phiéu huéng din hoan chinh thanh phan ho so theo qui dinh.

- Truong hop hod so day da thanh phan qui dinh theo danh muyc hd so can ndp:
Tiép nhan va cip bién nhan ho so dy an dau tu cho cha dau tw, nhap dir liéu vao
mang thong tin S&, 1ap phiéu theo ddi hd so, chuyén dén cong doan sau.

Buwdc 3: Can cr ngay hen trén bién nhan ho so, chu dau tu dén BoO phan Tiép
nhan va tra ho so - S¢ Xay dung (60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3). Thoi gian tra
hd so: Sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gid 30 phut; chiéu 13 gio dén 17 gid tir thir Hai
dén sang thir Sau hang tuan.

- Trong qua trinh tham dinh, truong hop S¢ Xay dung can lay y kién cac don vi
lién quan, SO s& co cong vin thong bao, ddng goi cho chu dau tu, co quan chil quan
chu dau tu dé theo ddi. Thoi gian thu 1y s& duoc tinh ké tir ngay S¢ Xay dung nhan
duogc van ban hdi dap, hoac qua thoi han tra 101 theo qui dinh ma cac don vi lién quan
can hoi ¥ kién khong c6 van ban hoi dap thi xem nhu dong thuan, S& Xay dung tiép
tuc tham dinh theo qui dinh.

- Péi v6i truong hop hd so chua diing vé k¥ thuat hodc chua day du yéu cau vé
phap 1y, S& Xay dung ban hanh vin ban huéng dan cha dau tu thuc hién, ddng thoi
gui co quan chi quan chil dau tu (thoi han thu 1y khong qua 1/2 thoi gian thim dinh
va phé duyét BCKTKT, cu thé: khong qua 10 ngay lam viéc). Chi ban hanh vin ban
huéng din 01 1an trong d6 phai néu cu thé tit ca cac ndi dung yéu cau chu dau tu stra
d6i, bd sung.

- Trudng hop hd so da day du cac thanh phan quy dinh, ndp vao lan 2 sau khi
chinh stra, b6 sung theo vin ban hudng dan: Thuc hién theo Quyét dinh sd 405/QD-
SXD-VP ngay 05 thang 5 nim 2010 ctua Giam déc S¢ Xay dung vé ban hanh ké
hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2010 tai S¢ Xay dung, néu ho so
d3a day du cac thanh phan quy dinh, ndp vao 1an 2 sau khi chinh sira, b6 sung theo vin
ban hudng din, thoi gian thim dinh va phé duyét du an duoc rat ngan, cu thé khong
qua 10 ngay ddi v6i ho so tham dinh va phé duyét BCKTKT;

2.2. Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh Nha nudc.

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:
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a) Thanh phan ho so, bao gom:
- To trinh tham dinh va phé duyét BCKTKT (bdn chinh).
- Thuyét minh BCKTKT (bdn chinh).

- K& hoach vén duoc cap c6 tham quyén phé duyét/Chu truong dau tu duoc cip
c6 tham quyén chap thuan (bdn sao).

- Két qua tham dinh thiét ké ban v& thi cong va du toan cta chu dau tu (dinh
kém ban v& thiét ké thi cong da tham tra) (bdn chinh).

- H6 so ning lyc hanh nghé cua chu nhiém tham tra thiét ké - dy toan, tu van
tham tra thiét ké - du toan (bdn sao).

- Két qua tham tra thiét ké ban vé& thi cong va du toan cta don vi tham tra doi
v61 BCKTKT (ban chinh).

- Ban v& thiét ké thi cong va du toan ctia BCKTKT d3 duogc tham tra (bdn sao).

- H6 so kiém dinh cong trinh d61 véi cac cong trinh stra chita 16m, cai tao, nang
cap mo rong lam thay doi két cau cong trinh.

- Cac co so phap 1y (ho so, van ban, hop dong...) lién quan dén qua trinh 1ap va
thuc hién du an.

* POi voi die an trinh phé duyét diéu chinh: B6 sung thém:

- Bdo cdo giam sat dau tu, bao cdo tién do thuc hién du an theo Nghi dinh s6
113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 nam 2009 ctia Chinh phi1 vé giam sat va danh gia
dau tu/Chu truong diéu chinh (bdn sao).

- Van ban cip thim quyén cho phép diéu chinh BCKTKT.

- Két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va dy toan (ban vé dinh kém) trong
truong hop co thay doi thiét ké so véi quyét dinh dau tu (ban chinh).

- Két qua kiém toan cong trinh ddi voi BCKTKT xin diéu chinh da thi cong
hoan thanh (badn sao).

b) S6 luong ho so: 02 (bd).

¢) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

Trong qua trinh thim dinh dy 4n néu hd so chua du diéu kién xem xét thAm dinh
hodc can chinh stra bo sung dé hoan thién dy an, trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan hd so du an, So Xay dung s& 1y y kién cac don vi ¢6 lién quan hodc c6 vin ban
thong bao cho chu dau tu sira doi, bo sung hd so.
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1.4. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic st dung von ngan sach
dau tu xay dung co ban.

1.5. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong.
1.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): S¢ Xay dung duoc phan cap uy quyén theo Khoan 3 Diéu 12 Quyét dinh s6
126/2007QD-UBND.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Xay dung.

- Co quan phdi hop (néu c6): S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh va cac so -
nganh, quan - huyén c6 lién quan, co quan cht quan chu dau tu.

1.7. Két qud thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh: quyét dinh phé duyét BCKTKT hodc quyét dinh phé
duyét diéu chinh BCKTKT.

- Vin ban chip thuan cho phép chu dau tu dugc tu diéu chinh dy an trong
truong hop theo qui dinh tai Khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP.

1.8. Lé phi (néu ¢é): Lé phi tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh (theo
hé s6 dinh mic qui dinh va tong muc dau tu cta dy an).

1.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé):

- To trinh tham dinh va phé duyét béo céo kinh té k§ thuat cong trinh (Phu lyc 2,
3 Thong tu s6 03/2009/TT-BXD);

- Két qua tham dinh thiét ké ban v& thi cong va du toan cong trinh (Phu lyc s6 1
Thong tu s6 03/2009/TT-BXD).

1.10. Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung (c6 hi¢u lyc ngay 01 thang 7 nam 2004).

- Luét stra d6i, bod sung mot s6 diéu cta cac Luat c6 lién quan dén dau tu xay
dung co ban nam 2009 (c6 hi¢u luc ngay 01 thang 8 nam 2009).

- Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12 thang 02 nim 2009 cta Chinh phi vé
quan 1y du an dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s6 83/2009/ND-CP ngay 15 thang 10 nam 2009 ctua Chinh phu vé
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stra d0i, b sung mot sd diéu cia Nghi dinh sé 12/2009/NB-CP ngay 12 thang 02
nam 2009 ctia Chinh phil vé quan 1y dy 4n dau tu xay dung cong trinh.

- Nghi dinh s6 113/2009/ND-CP ngay 15 thang 12 nim 2009 cta Chinh pha vé
giam sat va danh gia dau tu.

- Thong tu s6 176/2011/TT-BTC ngay 06 thang 12 nam 2011 ctia Bo Tai chinh
huéng dan ché d6 thu, ndp va quan 1y str dung phi thim dinh du an dau tu xdy dung.

- Quyét dinh s6 126/2007/QD-UBND ngay 20 thang 10 nim 2007 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh vé quan 1y thuc hién cac du an dau tu st dung
vbn ngan sach nha nude cua thanh phd HO6 Chi Minh.
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Phuy lyc s6 2
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cuia B¢ truong Bo Xay dung)

(Tén Chii diu tu) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
_ Poc lap - Tu do - Hanh phic
Y F—
.......... , ngay......... thang......... nam..........
To trinh
tham dinh bao cao kinh teé - ky thuat xay dung cong trinh..........

Kinh giri: ...(Nguwoi ¢é tham quyén quyét dinh dau tie)...

- Can ctr Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

- Can ctr Nghi dinh s 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh pha vé quan 1y du

an dau tu xay dung cong trinh;
- Can ¢t Thong tu s6.. .ngdy ... thang ... nim .. ctia Bo truong Bo Xay dung;
- Can ct (phap ly khac co lién quan).

(Tén Chii ddu tw) trinh tham dinh Béo céo kinh té - k¥ thuat xdy dung cong trinh voi

cac ndi dung chinh sau:
1. Tén cong trinh:
. Tén chu dau tu:
. T6 chtrc tu van 1ap Béo cdo kinh té - k¥ thuat xy dung cong trinh:
. Muc tiéu dau tu xay dung:
. Pia diém xay dung:
. Dién tich str dung dat:
. Tong mirc dau tu:
. Nguén vén dau tu:

O 00 3 N U =~ W N

. Hinh thtrc quan 1y dy én:
10. Thoi gian thuc hién:
11. Nhitng kién nghi:

(Giri kém theo To trinh nay la toan bé hé so Bdo cdo KTKT va két qua tham dinh thiét

ké bdn vé thi céng va dir todn)

Noi nhin: Pai dién chi diu tw

- Ehu’ trén, (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va déng ddu)
- Luu:...
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Phu luc 56 3
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cuia B¢ truong Bo Xay dung)

(Tén Co quan, don vi dau moi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tham dinh Bdo cdo Doc lap - Tu do - Hanh phuc
kinh té - kj thudt)

SO: o, , ngay......... thang......... nam..........
To trinh
phé duyét Bao cao kinh teé - ky thuat xay dung
cong trinh .......
Kinh gi: ... ......(Nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh dau tw)... ... ... ..

- Can ctr Luat Xay dung ngay 26/11/2003;

_- Can ctt Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phu v& quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;

- Can clt Thong tu s0 ... ngdy ...thang ... nim ... cia Bo truong B Xay dung;
- Can ctr (phap ly khdc co lién quan);

~ Sau khi tham dinh, (Tén co quan tham dinh) bao cdo két qua tham dinh Béo céo kinh
te - k¥ thuat xay dung cong trinh ......... nhu sau:

1. Tém tit nhirng ndi dung chii yéu ciia Bio cdo kinh té - ky thuit:
a. Tén cong trinh:
b. Tén chu dau tu;
¢. Muc tiéu dau tu:
d. Noi dung va quy mé dau tu:
d. Pia diém xdy dung:
e. Dién tich sur dung dat:
g. Loai, cdp cong trinh:
h. Thiét bj cong nghé (néu co):
i. Phuong an giai phong mit bang, tai dinh cu (néu co)
k. Tong mirc dau tu:
- Trong d6: + Chi phi xay dung:
+ Chi phi thiét bi:
+ Chi phi quéan 1y du an:
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+ Chi phi tu van dau tu xay dung:
+ Chi phi dén bu, giai phong mit bang (néu co):
+ Chi phi khac:
+ Chi phi du phong:
1. Nguén vén dau tu:
m. Hinh thirc quan ly du an:
n. Thoi gian thuc hién du an:
0. Cac ndi dung khac:
2. Tém tit y kién cac co quan, don vi lién quan:
3. Nhin xét, danh gia vé ndi dung Bao cdo Kinh té k§ thuit:

a. Xem xé&t cac yeu t6 dam bao tinh hiéu qua, bao gom: sy can thiét dau tu; quy mo;
thoi gian thyc hién; tong mirc dau tu; hiéu qua vé kinh té - xa hoi.

b. Xem xét cac yéu tb dam bao tinh kha thi, bao goém: nhu ciu su dung dat; kha niang
giai phong mit bang; cac yéu té anh hudng téi cong trinh nhu an ninh, quoc phong, moi
truong va cac quy dinh khac ciia phap luat; két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du
toan.

4. Két luan:
a. Pé nghi phé duyét hay khong phé duyét Bao céo kinh té - k¥ thuat
b. Nhitng kién nghi:

Thii truéng co' quan, don vi thAim dinh BCKTKT
Noi nhan: (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
- Nhu trén;
- Luu:...
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Phuy lyc s6 1
(Ban hanh kem theo Thong tu so 03/2009/TT-BXD ngay 26/3/2009
cuia B¢ truong Bo Xay dung)

(Tén Chu dau tw) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du toan
cia cong trinh ........ccoenen oo
(Dbi voi cong trinh 1ap Bao cao KTKT)

Kinh giri: ...(Ngwoi c¢é tham quyén quyét dinh dau tu)...

- Can ctr Luat Xay dung ngay 26/11/2003;
_- Can ctr Nghi dinh s6 12/2009/ND-CP ngay 12/02/2009 ctia Chinh phu v& quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;
- Cén clr Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngdy 16/12/2004 ctia Chinh phi vé quén 1y
chat lugng cong trinh xay dung;
- Can clt Thong tu s0... ngdy ... thang ... nam ... ciia BO truéng Bo Xay dung;

- Can ¢t (phap ly khac co lién quan).

Sau khi thim dinh, (Tén chii dau ti) bao céo két qua tham dinh thiét ké ban vé thi cong
va dy toan cong trinh..................... ... nhu sau:

1. Tém tit cic ndi dung chit yéu ciia cong trinh:

a) Cong trinh:

- Loai va cap cong trinh:

b) Pia diém xay dung:

¢) Dién tich str dung dat:

d) Nha thau lap thiét ké ban vé thi cong:

d) Nha thau thyc hién khdo sat xay dung:

e) Quy md xay dung, céng suit, cac thong sb k¥ thuit chi yéu:
g) Cac quy chuén, tiéu chuan xay dung dugc ap dung:
h) Noi dung thiét ké:

2. Két qua thim dinh thiét ké ban vé thi cong:

a) Sy phu hop cuia thiét ké ban vé& thi cong voi quy mo xdy dung trong Bao cao kinh té
- k¥ thuat.
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b) Viéc ap dung cic quy chuan, tiéu chuan xay dung dugc ap dung;
¢) Su hop 1y cua giai phap két cau cong trinh.
d) Banh gia murc do an toan cia cong trinh.
d) Su hop 1y cua viéc lya chon day chuyén cong nghé va thiét bi cong nghé ddi véi
cong trinh ¢6 y€u cau cong nghé
e) Su tuan thu cac quy dinh vé moi trudng, phong chdy, chita chay, an ninh, quc
phong.
3. Két qua thAm dinh du toan:
a) Tinh ding dén cua viéc ap dung dinh muc, don gia, ché d9, chinh sach va cac khoan
muc chi phi theo quy dinh cua Nha nudce c6 lién quan dén cac chi phi tinh trong du toan
b) Su phu hop khoi luong xay dung tinh tir thiét ké véi khoi luwong xay dung trong du
toan

¢) Két qua tham dinh dy toan duoc tong hop nhu sau:

- Chi phi xay dung:

- Chi phi thiét bi:

- Chi phi quan ly du an:

- Chi phi tu van dau tu xay dung:

- Chi phi khéc:

- Chi phi dy phong:

Tong cong:

4. Két luan:

a) Panh gia, nhan xét:

b) Nhitng kién nghi:
Noi nhin: Pai dién chi diu tw ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)

-Luu:...
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I. Linh vire Kinh doanh bat dong san:

1. Thit tuc Chuyén nhwong toan bd dw an nha ¢ (quy dinh tai Nghi dinh s
153/2007/ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2007 ciia Chinh phii), mi sé ho so: 044559.

- Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Chu dau tu 1ap hd so xin chuyén nhuong toan bo dy an dé trinh cho S&
Xay dung tham dinh va phé duyét du an (theo quy dinh tai Piém 3 Phan II Thong tu
s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 ctia B6 Xay dung)

Buge 2: Chu dau tu ndp hd so tai B phan Tiép nhan va tra hd so - So Xay dung
(60 Truong Pinh, Phuong 7, Quéan 3). Thoi gian nhan hd so: sang tir 7 gid 30 phut
dén 11 gio 30 phut; chiéu 13 gio dén 17 gio tir thir Hai dén sang thtr Sau hang tuan.

Chuyén vién tryc, tiép nhan xem xét thanh phén ho so:

- Trudng hop ho so chua day du: Viét phiéu hudng din bo tic ho so.

- Truong hop ho so ddy du: Tiép nhan va cap bién nhan cho chu dau tu va nhap
dir liéu vao mang thong tin So, 1ap phiéu theo ddi ho so, chuyén dén cong doan sau.

Buée 3: S¢ Xay dung trinh Uy ban nhan dan thanh phd ra quyét dinh cho phép
chuyén nhuong. Chii dau tu nhan két qua giai quyét ho so tai B phan Tiép nhan va
tra hd so - SO Xay dung (60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3). Thoi gian tra hd so:
sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gid 30 phut; chiéu 13 gio dén 17 gio tir thir Hai dén sang
thir Sau hang tuan.

Truong hop trong qua trinh tham dinh, S¢ Xay dung can lay y kién cac don vi
lién quan, S& s& co cong van thong bao, dong gdi cho cha dau tu dé theo ddi. Thoi
gian thu 1y s& duogc tinh tir dau ké tir ngay c6 van ban hoi dap.

- Cdch thire thuwe hign: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh Nha nuéc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* HO so cua Chu dau tu cu:

+ Pon xin chuyén nhuong dy an (theo mau).

+ Vin ban cho phép dau tu cta co quan nha nudc ¢ tham quyén/Quyét dinh
phé duyét du an (ban sao).

+ Hop dong thué dat/ quyét dinh giao dat/ gidy ching nhan quyén st dung dat
(ban sao).



86 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

+ Béo cdo qua trinh thuc hién dy an dén thoi diém chuyén nhuong (ban chinh).

* HO so cua Chu dau tu moti:

+ Pang ky kinh doanh cé chitc nang kinh doanh bat dong san (ban sao).
+ Cam két ctia chti dau tu mdi khi nhan chuyén nhuong du an (theo méu).

+ Vin ban xac nhan nang lyc tai chinh theo quy dinh tai Piém 2 Phan I Thong
tu 86 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 cua Bo Xay dung (ban sao).

b) S6 lwong ho so: 02 bd.

Thoi han gidi quyét: Thoi han thim dinh ho so 12 30 ngay lam viéc theo Thong
tu s6 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 ciia B6 Xay dung. Sau khi hoan
thanh viéc tham dinh, S& Xdy dyung trinh Uy ban nhan dan thanh phd ra quyét dinh
cho phép chuyén nhuong. Trong qué trinh tham dinh hd so chuyén nhuong toan bo
du 4n, néu co6 van dé chua 16 vé co sé thim dinh hd so chuyén nhugng toan bo dy an,
S¢ Xay dung s& 1ay ¥ kién cac don vi ¢6 lién quan hodc moi Chi dau tu.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic kinh doanh bat dong san c6
du an phat trién nha ¢ thuong mai da duoc phé duyét, xin chuyén du an.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): khong co

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Xay dung.

d) Co quan phdi hop (néu co): cac so - nganh, quan - huyén c6 lién quan.

- Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi (néu c6): Khong cod

Tén mau don, mau to khai (néu cé):

= Pon xin chuyén nhuong du 4n (theo mau).

= Ban cam két khi duoc nhan chuyén nhuong du an (theo méu).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

= Luat Kinh doanh bat dong san sé 63/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2009.
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= Nghi dinh s6 153/2007ND-CP ngay 15 thang 10 nim 2007 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Kinh doanh bat dong san.

= Théng tu sé 13/2008/TT-BXD ngay 21 thang 5 nim 2008 cia B6 Xay dung
huéng dan thuc hién mot sd ndi dung cua Nghi dinh s6 153/2007ND-CP ngay 15
thang 10 ndm 2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Kinh
doanh bat dong san.

= Quyét dinh s6 3143/QD-UBND ngay 16 thang 7 nam 2010 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh vé thanh lap Hoi dong tham dinh cua thanh phd vé
chuyén nhuong dy an khu d6 thi méi, du 4n khu nha &, du 4n ha tang k¥ thuat khu
cong nghiép trén dia ban thanh pho.



88 CONG BAO/S6 01/Ngay 01-01-2013

Phu luc 1
(MAu don xin chuyén nhwong toan by du an khu dé thi méi, dy an khu nha ¢, dy an
ha tang khu cong nghiép )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Pon xin chuyén nhuong du 4n
Kinh giri: Uy ban nhan dan Tinh...............

+ Tén doanh nghiép...............
bia chi:
Hién dang la chu dautoe duan: ...ooeeevenean..,
Thudc dia ban xa............ huyén.................. tinh................
bé nghi duogc chuyén nhuong toan by du an ...... vo1 cac ndi dung chinh nhu sau:
1- Tén du an:
2- Pia diém:
3- Noi dung va Quy moé du an:
4- Dién tich st dung dat:
5- Dién tich dat xay dung:
6- Tong muc dau tu:
Trong d6: Chi phi xay dung:
Chi phi thiét bi:
Chi phi dén bu giai phong mit bang, tai dinh cu:
Chi phi khéc:
Chi phi quan 1y du an:
Chi phi du phong:
7- Ngudn vén dau tu:
8- Tinh hinh tién khai dy 4n:
9- Ly do xin chuyén nhugng:
10- Dé xuét chi dau tw méi 1a:
- Tén cha dau tu méi:

- bia chi:
- Nang lyc tai chinh:
- Kinh nghiém:
11- Phuong an giai quyét vé quyén loi va nghia vu doi voi khach hang va cac bén c6
lién quan:
12- Cam két:
....... ngay ....thang......nam ......
Noi nhan: Chu dau tu
- Nhu trén (Ghi ro chirc vu, ky tén, dong dcfu)

-Luu
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, Phu luc 6 2
(Mau van ban cam két cia cha dau tw nhin chuyén nhweng toan by du an)
khu d6 thi méi, du an khu nha &, du an ha tang khu cong nghiép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ban cam két khi dwoc nhin chuyén nhwong dw an
Kinh @i oo

Tén doanh nghiép xin nhan chuyén nhuong du én ...............
- Dia} chi doanh nghiép: )
- Gidy ching nhan dang ky kinh doanh so6:

Pé nghi duoc nhan chuyén nhuong toan bo du 4an ...... do cong ty ...... dang lam
Chi QAU T ...

Néu dugc cap co tham quyén cho phép dugc nhan chuyén nhuong va lam chu dau tu
duén...... Cong ty chung toi xin cam két:

- Ké hoach trién khai tiép du an:

- Tién do:

- N6i dung du an

....... ngay ....thang......nam ......
Noi nhan: Chu dau tu méi
- Nhu trén (Ghi ro churc vu, ky tén, dong dau)

-Luu
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II. Linh vuc Gii quyét khiéu nai to cdo:

1. Thii tuc Gidi quyét ho so khiéu nai doi lai nha do Nha nuéce da quan ly,
b6 tri sit dung thudc thAm quyén giai quyét cia Cha tich Uy ban nhin din
thanh pho, ma sé ho so: 044877.

- Trinh tu thuc hién:
Budée 1: Nguoi dan chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buwéc 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan- S& Xay dung
dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3. Thoi gian nhan hd so tai Phong Tiép
cong dan S& XAy dung: sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gid dén 17 gio tir
thr hai dén sang thtr sau hang tuan;

- P6i v6i nguoi dan ndp ho so: Néu khong phai 1a ngudi ding don truc tiép
dén ndp, cir nguoi di thay phai co van ban Gy quyén va c6 xac nhan cta chinh quyén
dia phuong hoic cong ching nha nude, xuat trinh gidy Ching minh nhan dan.

- Poi voi Can bo tiep cong dan:
Kiém tra ho so do nguoi khiéu nai cung cap:

+ Néu ho so day da hop 18, thudc tham quyén, Can bo tiép cong dan nhan va cap
gidy Bién nhan ho so cho nguoi dén;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 18 hodc khong thudc tham quyén thi Can bo tiép
dan hudng din cho ngudi dan bo sung hodc dén ndp don tai co quan c6 tham quyén
giai quyét.

Buéc 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua
dudng buu dién.

- Cdch thire thue hign: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

= Pon khiéu nai (ban chinh) hoic bién ban ghi ndi dung khiéu nai c6 chit ky cta
duong su (theo mau).

= Ban sao chimg minh nhan dan, ho khau thuong tra va nhiing gidy to tiy than
khac ciia duong sy ¢6 xac nhan ciia co quan nha nudc c6 thim quyén.

= Ho so tai liéu kém theo don khiéu nai (ban chinh hodc ban sao ¢6 x4c nhan
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén) (theo mau);
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= Bién ban tham tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dinh, bién ban lam viéc,

d6i thoai...;
= Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu co);
= Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 34 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so) ddi véi vu
viéc don gian; 39 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so) ddi véi vu viée phirc tap.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chuc.
- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Xay dung.

d) Co quan phdi hop (néu co): S6 - nganh ¢ lién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi (néu c6): khong co

- Tén mdu don, mdu to khai (néu cé):

- Pon khiéu nai (theo mau).

- H6 so tai liéu kém theo don khiéu nai (theo mAau).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong cé

- Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.
= Luat Déan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.

= Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cua Quédc hoi vé nha

dat do Nha nudc da quan 1y, bo tri str dung trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan
Iy nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam 1991,

= Nghi quyét s 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nim 2006 cua Uy
ban Thuong vu Qubc hoi vé giao dich dan su vé nha & dugc xac lap trudc ngay 01
thang 7 nam 1991 ¢6 nguot Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai tham gia.
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= Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nim 2005 ciia Uy
ban Thudng vu Quédc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sd truong hop cu thé
vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nim 1998 cta Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duogc xéac 1ap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.

= Nghi dinh s 127/2005/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2005 cua Chinh phu
hudéng dan thuc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cta
Quéc hdi va Nghi quyét s6 755/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nim 2005 cia Uy
ban Thudong vu Quédc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sd truong hop cu thé
vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991.

= Nghi dinh sé 23/2009/ND-CP ctia Chinh pha ngay 27 thang 02 nim 2009 vé
XU phat hanh chinh trong hoat dong xay dung; kinh doanh bat dong san; khai thac san
xuat kinh doanh vat liéu xdy dung; quan 1y cong trinh ha tang k¥ thuat; quan 1y phat
trién nha va cong so.

= Thong tu s6 19/2005/TT-BXD ngay 01 thang 12 nim 2005 ctua Bo Xay dung
huéng din mot sd ndi dung cua Nghi dinh s6 127/2005/NB-CP ngay 10 thang 10
nam 2005 cua Chinh phii huéng dan thuc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26
thang 11 ndm 2003 ctia Qubc hoi va Nghi quyét 755/2005/NQ-UBTVQH ngay 02
thang 4 nim 2005 cia UBTVQH quy dinh viéc giai quyét dbi vdi mot sé truong hop
cu thé vé nha dit trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va chinh
sach cai tao XHCN trude ngay 01 thang 7 nam 1991.

= Thong tu s6 03/2007/TT-BXD ngay 22 thang 5 nim 2007 cua Bo Xay dung
huéng dan bo sung viéc thuc hién cia Nghi dinh sé 127/2005/ND-CP ngay 10 thang
10 ndm 2005 ctia Chinh pht huéng din thyc hién Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay
26 thang 11 nam 2003 cta Qudc hdi va Nghi quyét s 755/2005/NQ-UBTVQH ngay
02 thang 4 nam 2005 cua UBTVQH quy dinh viéc giai quyét d6i véi mot sd trudong
hop cu thé vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va
chinh séach cai tao xa hdi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nim 2008 ctia Thanh tra
Chinh pht vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, to cao.
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= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phéd vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xt Iy don khiéu nai, to
cdo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo trén dja ban thanh phé
Ho6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................... , ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAI
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) ceveeeieeeeeeeeeee e

1. HO VA ten. .o
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (N).
bia chi cu tra (hodc dia chi 11€n 1ac)......ccccvvviiiiiiiiiieee e,

2. Béi twong bi khiéu nai (to cao, phan anh, kién nghi): Quyet dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢4 nhan, t6 chirc) bi t cao, phan anh, kién nghi;
3. No6i dung vu viéc;

a) Tom tat noi dung vu viéc;

b) Vi pham nhitng quy dinh cua phép luat (Piém, Khoan, Piéu cta Luat, Nghi dinh,
Thong tu)

¢) Nhitng quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chtirng minh sy thiét hai.
4. Qua trinh gui don va viéc giai quyét cta co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhitng yéu cu, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hdi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viéc cu thé; yéu cau boi thudng thiét

hai...); ’

6. Cam két cia nguoi viet don: ............ (2) e
NGUOI VIET PON

* Tai ligu, ching c kém theo don: 3o

................... loai theo Danh muc tai li€u.

1. Tén, chirc vu ngudi c6 thim quyén giai quyét hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Noi dung cam két cuia nguoi viét don:

- Trinh bay diing sw tht va chiu trach nhiém triede phdp ludt vé néi dung trinh bay trong don.

- Trwong hop thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt khiéu nai, té cdo, ngweoi viét don
khiéu nai  phai cam két khéng ciing lic giri don khéi kién vu dn hanh chinh tai Toa dn.

3. Nguoi viét don phai ky tén, ghi 1 ho tén (khong duogc sao chup chit ky).
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DANH MUC TAI LIEU
KEM THEO DON .......oevererrerrrenrens CUA:
ONE (BA) .o
So N(S}OA,Y CO QUAN SOTO
0 A | - .
TT TENTAILIEU THANG, | BANHANH | pin | BAN | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong sb: | ........ (1o 28 t | oo toy

Ghi chu: Danh muc nay do nguoi guri don tu ghi.

Ngay thang nam 201
NGUOI VIET PON
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2. Thi tuc Giai quyét ho so khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Giam doc S& Xay dung, ma sé ho so:
044889.

- Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: Nguoi dan chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buéc 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan - S¢ Xay
dung dia chi: 60 Truong DPinh, Phuong 7, Quan 3. Thoi gian nhan hd so tai Phong
Tiép cong dan S¢ Xay dung: sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gid dén 17 gio
tir thr Hai dén sang thi Sau hang tuan.

- Poi véi ngwoi dan ndp hd so: Néu khong phai 1a ngudi ding don truc tiép
dén ndp, cir nguoi di thay phai co van ban iy quyén va c6 xac nhan caa chinh quyén
dia phuong hoic cong chimg nha nuée, xuat trinh gidy Ching minh nhan dan;

- Poi voi Can bo tiep cong dan:
Kiém tra ho so do nguoi khiéu nai cung cap:

+ Néu ho so day du hop 1€, thudc tham quyén, Can bd ti€p cong dan nhan ho so
s€ nhén va cap giay Bién nhan ho so cho nguoi dan;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 1¢ hodc khong thudc tham quyén thi Can b tiép
dan hudng din cho ngudi din bd sung hodc dén ndp don tai co quan c6 thim quyén
giai quyét.

Buéc 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua
dudng buu dién.

- Cdch thire thue hign: Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh Nha nudc.

- Thanh phdn, s6 luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon khiéu nai (ban chinh) hodc bién ban ghi ndi dung khiéu nai co chir ky caa
duong su (theo mau);

+ Ban sao chimg minh nhan dan, h khau thuong tri va nhiing gidy to tiy than
khac ctia duong sy c6 xac nhin cta co quan nha nudc c6 thim quyén;

+ Ho so tai liéu kém theo don khiéu nai (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan
ctia co quan nha nude c6 thim quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoai...;
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+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu c6);

+ Cac tai liéu khac ¢o lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:

= 39 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) ddi véi vu viéc don gian.
= 54 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) ddi véi vu viée phic tap.
- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chuc.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc So Xay dung.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Xay dung.

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co

- Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh giai quyét khiéu nai.

- L¢ phi (néu c6): khong co.

- Tén mau don, méu to khai (néu co):

- Pon khiéu nai (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don khiéu nai (theo mau).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong cé
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.
= Luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005

= Luat Xay dung s6 16/2003/QH11 duoc Qubc hoi théng qua ngay 26 thang 11
nam 2003.

= Nghi quyét s 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nim 2006 cua Uy
ban Thuong vu Québc hoi vé giao dich dan su vé nha & dugc xac lap trudc ngay 01
thang 7 nam 1991 c6 nguot Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai tham gia.

= Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nim 2005 ciia Uy
ban Thudng vu Quédc hoi quy dinh viée giai quyét dbi véi mot sd truong hop cu thé
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vé nha dat trong qua trinh thyc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai
tao XHCN trude ngay 01 thang 7 ndm 1991.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nim 1998 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duogc xéac 1ap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.

= Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2007 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Xay dung vé xt 1y vi
pham trat ty xay dung do thi.

= Nghi dinh s6 23/2009/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2009 ctua Chinh phu vé
XU phat vi pham hanh chinh trong hoat dong xay dung; kinh doanh bat dong san; khai
thac san xuét kinh doanh vat liéu xay dung; quan 1y cong trinh ha ting k¥ thuat; quan
1y phat trién nha va cong so.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nim 2008 ctia Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo.

= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phéd vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xt Iy don khiéu nai, to
cdo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 co trén dia ban thanh phé
Hb Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................... , ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAI
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) ceveeeieeeeeeeeeee e

1. HO VA ten. .o
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (N).
bia chi cu tra (hodc dia chi 11€n 1ac)......ccccvvviiiiiiiiiieee e,

2. Béi twong bi khiéu nai (to cao, phan anh, kién nghi): Quyet dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢4 nhan, t6 chirc) bi t cao, phan anh, kién nghi;
3. No6i dung vu viéc;

a) Tom tat noi dung vu viéc;

b) Vi pham nhitng quy dinh cua phép luat (Piém, Khoan, Piéu cta Luat, Nghi dinh,
Thong tu)

¢) Nhitng quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chtirng minh sy thiét hai.
4. Qua trinh gui don va viéc giai quyét cta co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhitng yéu cu, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hdi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viéc cu thé; yéu cau boi thudng thiét

hai...); ’

6. Cam két cia nguoi viet don: ............ (2) e
NGUOI VIET PON

* Tai ligu, ching c kém theo don: 3o

................... loai theo Danh muc tai li€u.

1. Tén, chirc vu ngudi c6 thim quyén giai quyét hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Noi dung cam két cuia nguoi viét don:

- Trinh bay diing sw tht va chiu trach nhiém triede phdp ludt vé néi dung trinh bay trong don.

- Trwong hop thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt khiéu nai, té cdo, ngweoi viét don
khiéu nai  phai cam két khéng ciing lic giri don khéi kién vu dn hanh chinh tai Toa dn.

3. Nguoi viét don phai ky tén, ghi 1 ho tén (khong duogc sao chup chit ky).
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DANH MUC TAI LIEU
KEM THEO DON .......oevererrerrrenrens CUA:
ONE (BA) .o
So N(S}OA,Y CO QUAN SOTO
0 A | - .
TT TENTAILIEU THANG, | BANHANH | pin | BAN | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong sb: | ........ (1o 28 t | oo toy

Ghi chu: Danh muc nay do nguoi guri don tu ghi.

Ngay thang nam 201
NGUOI VIET PON
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3. Thi tuc Giai quyét ho so t6 cio thudc thim quyén gidi quyét ciia Giam
dbc S¢ Xay dwng, md sé ho so: 044893.

- Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: Nguoi dan chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buéc 2: Ngudi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan- S¢ Xay dung
dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3.

- Thoi gian nhan ho so tai Phong Tiép cong dan S¢ Xay dung: sang tir 7 gio 30
dén 11 gio 30; chiéu 13 gid dén 17 gid tir thr Hai dén sang thir Sdu hang tuan.

- Poi voi Can bo tiep cong dan:
Kiém tra ho so do nguoi té cédo cung cap:

+ Néu ho so thudc tham quyén, Can b ti€p cong dan nhan va cap giay Bién
nhén ho so cho nguoi dan;

+ Néu ho so khong thudc thim quyén thi Can b tiép dan hudng dan cho nguoi
dan dén ndp don tai co quan c6 tham quyén giai quyét.

Bwéc 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua
dudng buu dién.

- Cdch thive thwe hign: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon t6 cdo (ban chinh) hodc bién ban ghi ndi dung t6 cdo cd chir ky cua
duong su (theo mau);

+ Ban sao ching minh nhan dan, h¢ khau thuong tr va nhiing gidy to tuy than
khéac cua duong sy c6 xac nhan cua co quan nha nude c6 tham quyén;

+ Ho so tai liéu kéem theo don t6 cdo (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan cua co
quan nha nudc c6 tham quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoai.. .;

+ Cac tai liéu khac c¢o lién quan.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:
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= 69 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) ddi véi vu viéc don gian.
= 99 ngdy lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so) ddi véi vu viée phuc tap.
- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chuc.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc So Xay dung.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Xay dung.

d) Co quan phdi hop (néu co): khong co.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao két luan.

- Lé phi (néu cé): khong cb.

- Tén mau don, méu to khai (néu co):

- Pon t6 cao (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don t6 cdo (theo mau).

- Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong co

- Can cw phap ly ciua thu tuc hanh chinh:

= Luat TH cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.
= Luat Déan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nim 2005 ctia Qudc hoi.

= Luat Xay dung sb 16/2003/QH11 duoc Qudc hdi thong qua ngay 26 thang 11
nam 2003.

= Nghi quyét s 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi vé
nha dat do Nha nudc da quan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thyuc hién cic chinh
sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi chi nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991.

= Nghi quyét s 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nim 2006 cua Uy
ban Thuong vu Qubc hoi vé giao dich dan su vé nha & dugc xac lap trudc ngay 01
thang 7 nam 1991 ¢6 nguot Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai tham gia

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nam 1998 cta Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duoc xac 1ap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.
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= Nghi dinh s6 180/2007/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2007 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Xay dung vé xt 1y vi
pham trat ty xay dung do thi.

= Nghi dinh s6 23/2009/ND-CP ngay 27 thang 02 nim 2009 cta Chinh phu vé
XU phat vi pham hanh chinh trong hoat dong xay dung; kinh doanh bat dong san; khai
thac san xuét kinh doanh vat liéu xay dung; quan 1y cong trinh ha tang k¥ thuat; quan
1y phat trién nha va cong so.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nim 2008 ctia Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo.

= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xt Iy don khiéu nai, to
céo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phé
H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................... , ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAI
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) ceveeeieeeeeeeeeee e

1. HO VA ten. .o
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (N).
bia chi cu tra (hodc dia chi 11€n 1ac)......ccccvvviiiiiiiiiieee e,

2. Béi twong bi khiéu nai (to cao, phan anh, kién nghi): Quyet dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢4 nhan, t6 chirc) bi t cao, phan anh, kién nghi;
3. No6i dung vu viéc;

a) Tom tat noi dung vu viéc;

b) Vi pham nhitng quy dinh cua phép luat (Piém, Khoan, Piéu cta Luat, Nghi dinh,
Thong tu)

¢) Nhitng quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chtirng minh sy thiét hai.
4. Qua trinh gui don va viéc giai quyét cta co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhitng yéu cu, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hdi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viéc cu thé; yéu cau boi thudng thiét

hai...); ’

6. Cam két cia nguoi viet don: ............ (2) e
NGUOI VIET PON

* Tai ligu, ching c kém theo don: 3o

................... loai theo Danh muc tai li€u.

1. Tén, chirc vu ngudi c6 thim quyén giai quyét hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Noi dung cam két cuia nguoi viét don:

- Trinh bay diing sw tht va chiu trach nhiém triede phdp ludt vé néi dung trinh bay trong don.

- Trwong hop thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt khiéu nai, té cdo, ngweoi viét don
khiéu nai  phai cam két khéng ciing lic giri don khéi kién vu dn hanh chinh tai Toa dn.

3. Nguoi viét don phai ky tén, ghi 1 ho tén (khong duogc sao chup chit ky).
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DANH MUC TAI LIEU
KEM THEO DPON .....cuucrererernnenens CUA:
ONE (BA) .o
So N(S}OA,Y CO QUAN S0 10
0 A | - .
TT TEN TAILIEU THANG, | BANHANH | pin | BAN | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong sb: | ........ (1o 28 t | oo toy

Ngay thang nam 201
NGUOI VIET PON

Ghi chu: Danh muc nay do nguoi guri don tu ghi.
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4. Thii tuc Tham muu gidi quyét ho so td cdo thudc thim quyén giai quyét
ciia Chii tich Uy ban nhan din thanh phé H6 Chi Minh giao Giam doc S¢ Xay
dung xdc minh dé xuit, md sé hé so: 044896.

- Trinh tw thuc hién:
Budére 1: Nguoi dan chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buéc 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan - S¢ Xay
dung dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quéan 3.

- Thoi gian nhan hd so tai Phong Tiép cong dan S¢ Xdy dung: sang tir 7 gio 30
dén 11 gio 30; chiéu 13 gid dén 17 gid tir tha Hai dén sang thir Sau hang tudn;

- Poi voi Can bg tiep cong dan: Kiém tra ho so do nguoi td cdo cung cap:

+ Néu ho so thudc tham quyén, Can b ti€p cong dan nhan va cap giay Bién
nhén ho so cho nguoi dan;

+ Néu ho so td cao khong thudc tham quyén thi Can b tiép cong dan hudng dan
cho nguoi dan dén ndp don tai co quan c6 thadm quyén giai quyét.

Buéc 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua
dudng buu dién.

- Cdch thikc thwe hién: Truc tiép tai tru so co quan hanh chinh Nha nuéc.
- Thanh phén, sé lwong ho so
a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Pon t6 cdo (ban chinh) hodc bién ban ghi ndi dung t6 cdo cd chir ky cua
duong su (theo mau);

+ Ban sao ching minh nhan dan, h¢ khau thuong tr va nhiing gidy to tuy than
khéc cua duong sy c6 xac nhan cua co quan nha nude c6 tham quyén;

+ Ho so tai liéu kém theo don t6 cdo (ban chinh hodc ban sao c6 xac nhan cua co
quan nha nudc c6 tham quyén) (theo mau);

+ Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién ban lam viéc,
doi thoai.. .;

+ Cac tai liéu khac c6 lién quan.
b) S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét:
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= 46 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) ddi véi vu viéc don gian.
= 76 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd so) ddi véi vu viée phic tap.
- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan va t6 chirc

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): khong co.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Xay dung

d) Co quan phdi hop (néu co): S6 - nganh c¢6 lién quan.

- Két qua thii tuc hanh chinh: Thong bao két luan.

- L¢ phi (néu c6): khong co.

- Tén mdu don, mdu to khai (néu cé):

- Pon t6 cao (theo mau).

- Ho so tai liéu kém theo don t6 cdo (theo mau).

- Yéu cdu, diéu kign thywc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong cé
- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

= Luat TH cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.
= Luat Déan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.

= Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ciia Qudc hoi vé
nha dat do Nha nudc dd quan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cic chinh
sach quan 1y nha déat va chinh sach cai tao xa hoi chil nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nim 2008 ctia Thanh tra
Chinh pht vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo.

= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phéd vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xt Iy don khiéu nai, to
céo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phé
H6 Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................... , ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAI
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) ceveeeieeeeeeeeeee e

1. HO VA ten. .o
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (N).
bia chi cu tra (hodc dia chi 11€n 1ac)......ccccvvviiiiiiiiiieee e,

2. Béi twong bi khiéu nai (to cao, phan anh, kién nghi): Quyet dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢4 nhan, t6 chirc) bi t cao, phan anh, kién nghi;
3. No6i dung vu viéc;

a) Tom tat noi dung vu viéc;

b) Vi pham nhitng quy dinh cua phép luat (Piém, Khoan, Piéu cta Luat, Nghi dinh,
Thong tu)

¢) Nhitng quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chtirng minh sy thiét hai.
4. Qua trinh gui don va viéc giai quyét cta co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhitng yéu cu, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hdi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viéc cu thé; yéu cau boi thudng thiét

hai...); ’

6. Cam két cia nguoi viet don: ............ (2) e
NGUOI VIET PON

* Tai ligu, ching c kém theo don: 3o

................... loai theo Danh muc tai li€u.

1. Tén, chirc vu ngudi c6 thim quyén giai quyét hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Noi dung cam két cuia nguoi viét don:

- Trinh bay diing sw tht va chiu trach nhiém triede phdp ludt vé néi dung trinh bay trong don.

- Trwong hop thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt khiéu nai, té cdo, ngweoi viét don
khiéu nai  phai cam két khéng ciing lic giri don khéi kién vu dn hanh chinh tai Toa dn.

3. Nguoi viét don phai ky tén, ghi 1 ho tén (khong duogc sao chup chit ky).
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DANH MUC TAI LIEU
KEM THEO DPON .....cuucrererernnenens CUA:
ONE (BA) .o
So N(S}OA,Y CO QUAN S0 10
0 A | - .
TT TEN TAILIEU THANG, | BANHANH | pin | BAN | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong sb: | ........ (1o 28 t | oo toy

Ngay thang nam 201
NGUOI VIET PON

Ghi chu: Danh muc nay do nguoi guri don tu ghi.
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5. Thi tuc Giai quyét ho so tranh chiap quyén sir dung nha thudc sé hiru
Nha nwéc, khiéu nai viéc mua nha thudc sé hitu Nha nwéce, khiéu nai lién quan
hanh vi hanh chinh cia Uy ban nhan din thanh phd trong viéc cip Giay chimg
nhin quyén sé hiru nha é hoic Giay chirng nhin quyén sé hiru nha ¢ va quyén
sir dung dit & thudc thAim quyén gidi quyét ciia Chi tich Uy ban nhan din thanh
pho, md sé hé so: 044901.

5.1. Trinh tw thwc hién:
Budée 1: Nguoi dan chuan bi ho so day du theo quy dinh.

Buéc 2: Nguoi dan dén ndp don truc tiép tai Phong tiép cong dan - S¢ Xay
dung dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3. Thoi gian nhan ho so tai Phong
Tiép cong dan S¢ Xay dung: sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30; chiéu 13 gid dén 17 gio
tir thir Hai dén sang thir Sdu hang tuan;

- Poi véi ngwoi dan ndp hd so: Néu khong phai 1a ngudi ding don truc tiép
dén ndp, ctir nguoi di thay phai co van ban Gy quyén va c6 xac nhan cta chinh quyén
dia phuong hoic cong chimg nha nude, xuat trinh gidy Chimg minh nhan dan;

- Poi voi Can b tiep cong dan:
Kiém tra ho so do nguoi khiéu nai cung cap:

+ Néu ho so day du hop 1¢, thudc tham quyén, Can bo tiép nhan va cap gidy
Bién nhan ho so cho ngudi dan;

+ Néu ho so khiéu nai chua hop 1¢ hodc khong thudc tham quyén thi Can b tiép
dan hudng din cho ngudi din bd sung hodc dén ndp don tai co quan c6 thim quyén
giai quyét.

Bwéc 3: Khi ndi dung don giai quyét xong, nguoi dan s& nhan két qua qua
duong buu dién.

5.2. Cdch thirc thue hign: Tryc tiép tai tru sé co quan hanh chinh Nha nuéc.

5.3. Thanh phan, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

= Pon tranh chap, khiéu nai (ban chinh) hodc bién ban ghi ndi dung khiéu nai co
chit ky cua duong su (theo mau).

= Ban sao ching minh nhan dan, ho khau thudng tra va nhing gidy to tiiy than
khac ctia dwong sy ¢ x4c nhan ciia co quan nha nude c6 thim quyén;
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» HO so tai liu kém theo don tranh chap, khiéu nai (ban chinh hodc ban sao cé
xac nhan cua co quan nha nudce c6 tham quyeén) (theo mau).

= Bién ban tham tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dinh, bién ban lam vigc,
doi thoai.. .;

= Quyét dinh giai quyét khiéu nai (néu co);
= Cac tai lieu khac c6 lién quan.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd)

5.4. Thoi han gidi quyét:

= 36 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so) d6i voi vu viée don gian (Trudng
hop can do v& hién trang, trung cau giam dinh thi thém 20 ngay lam viéc).

= 4] ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so) dbi véi vu viée phuc tap (Trudong
hop can do v& hién trang, trung cau giam dinh thi thém 20 ngay lam viéc).

5.5. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chirc
5.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

b) Co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): khong c6

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Xay dung

d) Co quan phéi hop (néu c6): S& - nganh c6 lién quan.

5.7. Két qud thii tuc hanh chinh: quyét dinh hanh chinh.

5.8. Lé phi (néu cé): khong co

5.9. Tén mau don, mdu to khai (néu cé):

- Pon khiéu nai (theo mau).

- HO so tai liéu kém theo don tranh chap, khiéu nai (theo mau).

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): khong co.
5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

= Luat Khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 ctia Qudc hoi.
= Luat Déan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005.
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= Nghi quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ciia Qudc hoi vé
nha dat do Nha nudc dd quan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh
sach quan 1y nha déat va chinh sach cai tao xa hoi chil nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991.

= Nghi quyét s 1037/2006/NQ-UBTVQH ngay 27 thang 7 nim 2006 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duoc xac lap trude ngay 01
thang 7 nam 1991 ¢6 nguot Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai tham gia.

= Nghi quyét s6 58/1998/NQ-UBTVQH ngay 20 thang 8 nam 1998 cta Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé giao dich dan su vé nha ¢ duogc xéac 1ap trude ngay 01 thang
7 nam 1991.

= Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nim 2008 ctia Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét khiéu
nai, t6 céo.

= Quyét dinh s6 16/2012/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2012 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy trinh vé tiép cong dan va xt Iy don khiéu nai, to
cdo, don phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo trén dia ban thanh phé
Ho Chi Minh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

................... , ngay thang nam 201 ...

PON KHIEU NAI
(HOAC TO CAO, PHAN ANH, KIEN NGHI ....)

Kinh @iz (1) ceveeeieeeeeeeeeee e

1. HO VA ten. .o
Sinh ngay ..... thang ...... nam ... Nam (N).
bia chi cu tra (hodc dia chi 11€n 1ac)......ccccvvviiiiiiiiiieee e,

2. Béi twong bi khiéu nai (to cao, phan anh, kién nghi): Quyet dinh hanh chinh hodc hanh vi
hanh chinh (hodc ¢4 nhan, t6 chirc) bi t cao, phan anh, kién nghi;
3. No6i dung vu viéc;

a) Tom tat noi dung vu viéc;

b) Vi pham nhitng quy dinh cua phép luat (Piém, Khoan, Piéu cta Luat, Nghi dinh,
Thong tu)

¢) Nhitng quyén va loi ich hop phap va chinh dang bi xam hai;

d) Chtirng minh sy thiét hai.
4. Qua trinh gui don va viéc giai quyét cta co quan hanh chinh Nha nudc hodc nguoi co
tham quyén;
5. Nhitng yéu cu, kién nghi cua nguoi viét don (Thu hdi, huy bo Quyet dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh; yéu cau thuc hién mot cong viéc cu thé; yéu cau boi thudng thiét

hai...); ’

6. Cam két cia nguoi viet don: ............ (2) e
NGUOI VIET PON

* Tai ligu, ching c kém theo don: 3o

................... loai theo Danh muc tai li€u.

1. Tén, chirc vu ngudi c6 thim quyén giai quyét hodc co quan c6 tham quyén giai quyét.

2. Noi dung cam két cuia nguoi viét don:

- Trinh bay diing sw tht va chiu trach nhiém triede phdp ludt vé néi dung trinh bay trong don.

- Trwong hop thuc hién viéc khiéu nai theo quy dinh ciia phap ludt khiéu nai, té cdo, ngweoi viét don
khiéu nai  phai cam két khéng ciing lic giri don khéi kién vu dn hanh chinh tai Toa dn.

3. Nguoi viét don phai ky tén, ghi 1 ho tén (khong duogc sao chup chit ky).
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DANH MUC TAI LIEU
KEM THEO DON .......oevererrerrrenrens CUA:
ONE (BA) .o
So N(S}OA,Y CO QUAN SOTO
0 A | - .
TT TENTAILIEU THANG, | BANHANH | pin | BAN | BAN
NAM CHINH | SAO | CHUP
Tong sb: | ........ (1o 28 t | oo toy

Ghi chu: Danh muc nay do nguoi guri don tu ghi.

Ngay thang nam 201
NGUOI VIET PON
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6219/QP-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 06 thang 12 nam 2012
QUYET PINH

Vé phé duyét “Chwong trinh Ung dung Cong nghé thong tin trong cac
doanh nghiép nha nwéc thanh phé Ho6 Chi Minh giai doan 2012 - 2015”

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cin ctr Luat T6 chirc hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cian ctr Quyét dinh sd 27/2012/QD-UBND ngay 28 thang 6 nim 2012 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé phé duyét Chuong trinh phat trién Cong
nghé Thong tin - Truyén thong giai doan 2011 - 2015;

Xét dé nghi ciia S Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6 20/TTr-STTTT
ngay 27 thang 11 nam 2012,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Chuong trinh Ung dung Cong nghé
thong tin trong cac doanh nghiép nha nudc thanh phd H6 Chi Minh giai doan 2012-2015”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din thanh phd, Giam déc S¢ Cong
Thuong, Giam doc S¢ Tu phap, Truéng Ban P6i méi Quan 1y doanh nghiép, Tong
Giam dbc, Giam doc cac Tong cong ty va Cong ty nha nudc trén dia ban thanh phd
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Manh Ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH

Ung dung Cong nghé thong tin trong cic doanh nghiép nha nuéc
thanh phé Ho Chi Minh giai doan 2012 - 2015
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 6219/0D-UBND
ngay 06 thang 12 nam 2012 cia Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. MUC TIEU TONG QUAT

Ung dung cong nghé thong tin trong tat ca cic doanh nghiép nha nudc do Uy
ban nhan dan thanh phd 1am chu s& hiru nhim nang cao hiéu qua quan 1y doanh
nghiép, ting stc canh tranh va hd tro tai cdu trac doanh nghiép; gop phan thyc hién
Pé an xdy dyng Viét Nam sém thanh nudc manh vé cong nghé thong tin.

II. MUC TIEU CU THE

1. Xay dung Kién tric tong thé, mé hinh tng dung cong nghé thong tin va
tiéu chi danh gia thi dua cho doanh nghiép nha nwéc

Niam 2013, xay dung hoan chinh Kién triic tong thé, mé hinh ing dung cong
nghé thong tin va tiéu chi danh gia viéc tmg dung cong nghé thong tin trong cac Tong
cong ty, cong ty nha nudc thudc thanh phd (doanh nghiép).

2. Khao sat thue trang cac doanh nghiép

DPén hét nam 2013, 100% céac doanh nghiép (17 Téng Cong ty va 33 Cong ty)
duoc tién hanh khao sat va danh gia thuc trang hoat dong.

3. Xay dung cac gidi phap thuc hién cho ciac doanh nghiép

Xay dung cac giai phap thuc hién dé ting cuong ning luc quan 1y, ning cao
nang suat va hiéu qua trong hoat dong san xuat kinh doanh cho timg doanh nghiép, cu
theé:

- Nam 2013: hoan thanh 40% doanh nghi¢p (20 doanh nghi¢p);
- Ndm 2014: hoan thanh 60% doanh nghi¢p (30 doanh nghiép).

4. Trién khai ing dung cong nghé thong tin trong cic doanh nghiép
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Trién khai tng dung cong nghé thong tin trong timg doanh nghiép, cu thé:
- Nam 2014: tién hanh trién khai 20% doanh nghiép (10 doanh nghiép);
- Nam 2015: tién hanh trién khai 30% doanh nghiép (15 doanh nghiép).

Pén nam 2015, 50% doanh nghiép duoc trién khai ing dung cong nghé thong
tin vao cac hoat dong cua doanh nghi¢p mot cach hi€u qua.

I11. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Xay dung khung kién tric tong thé, md hinh khung img dung cong nghé
thong tin va tiéu chi danh gia thi dua cho cac doanh nghiép

a) Yéu cau:

- Pam bao qua trinh tai cdu tric cac doanh nghiép trén dia ban thanh phd duoc
ap dung theo kién trac tong thé va mé hinh khung tng dung cong nghé thong tin cua
thanh phd nhim dam bao tinh kha thi, tinh hé thong, tinh lién thong, két nbi va mo
rong.

- Qua trinh két ndi, chia s& dit liéu cung cap thong tin gilta cdc doanh nghiép vai
cac co quan quan 1y nha nudc dugce tién hanh thuc hién theo hé thong cac chuin chung.

- Phyc vu cong tac tong hop, bao cdo so lidu ciia cac co quan quan 1y nha nudc
tir cac doanh nghiép cho Uy ban nhan dan thanh phd duoc thudn tién va nhanh chéng.

b) Noi dung thuc hién:

- Xay dung kién trac tong thé, mo hinh khung tmg dung céng nghé théng tin cho
doanh nghiép.

- Doanh nghiép tién hanh hiéu chinh cho phu hop véi hién trang va nhu cau thyc
tién tai don vi.

- Xay dung bg ti€u chi danh gia mic do Umg dung cong ngh¢ thong tin trong
doanh nghiép trén dia ban thanh phd.

¢) T6 chire thyc hién:

- Co quan chu tri: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: S& Khoa hoc va Cong nghé, cac trudng, vién.
d) Thoi gian thuc hién: nam 2012 - 2013.

2. T6 chirc trién khai “Khao sat, xdy dung giai phap va trién khai ving dung
cong nghé thong tin” cho cac doanh nghiép
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a) No1 dung thyc hién:
- Giai doan 1: Khao sét thuc trang hoat dong doanh nghiép bao gém:

+ Xay dung phiéu khéo sat, 1ap danh sach khao sat, xay dung ké hoach khao sat
chi tiét, lya chon cong cu xu ly két qua khdo sat;

+ Trién khai khao sat danh gia thuc trang theo quy trinh gdm céc noi dung va
thudc do nhu: nang luc xay dung chién lugc, ké hoach thuc hién chién luge, to chirc
bd may, to chitc va diéu hanh san xuat, luu thong - phan phdi, ning luc cong nghé,
ngudn von va hiéu qua dau tu, hiéu qua san xuat kinh doanh, ning lyc ctia ngudn
nhan luc, to chirc thong tin, phuong tién xtr 1y dit liéu thong minh;

+ Thanh 1ap ho so thuc trang hoat dong ciia doanh nghiép tham gia chuong
trinh; co s& dir liéu tinh hinh tng dung cong nghé thong tin tai cac doanh nghi¢p
tham gia chuong trinh; HO so cac chi tiéu danh gia mic d6 tmg dung cong nghé
thong tin tai doanh nghiép; Ngan sach cua chuong trinh trong du 4n tai cau trac.

- Giai doan 2: thuc hién xay dung giai phap cho doanh nghiép bao gom:

+ Xay dung Kién trac tong thé cua doanh nghiép (cu thé hoa qua trinh chuyén
d6i tai cau tric cia doanh nghiép tir trang thai hién tai téi trang thai twong lai qua
nhiing giai doan chuyén hoa, tu diéu chinh) gdm 4 kién trac thanh phan co ban: Kién
trac nghiép vu; Kién triic thong tin; Kién trac tmg dung; Kién trac cong nghé;

+ Tién hanh luu trit cac cac giai phap thuc hién dudi dang co s dit liéu dé phuc
vu cong tac quan 1y cta cac co quan chirc ning ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

- Giai doan 3: thyc hién trién khai tmg dung cong nghé thong tin cho cac doanh
nghiép bao gom:

+ Trién khai ung dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong cia doanh
nghi€p cdn cu trén cac gidi phap ¢ giai doan 2;

+ Tién hanh cap nhat trang thai trién khai img dung cong nghé thong tin trong
ting doanh nghiép cho hé thdng thong tin doanh nghiép cta thanh phd dé phuc vu
cong tac quan Iy nha nude cua Uy ban nhan dan thanh phd.

b) T6 chirc thuc hién:

- Co quan chu tri: Cac tong cong ty, cong ty nha nudc cta thanh phé.

- Co quan phdi hop: Céc Sé, nganh lién quan, cac don vi tu vén.

c¢) Thoi gian thuc hién: nam 2012 - 2015.
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IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Chi dao phat trién cong nghé thong tin - truyén thong Thanh phdé H6 Chi
Minh ¢6 trach nhiém chi dao, don dbc va giam sat vi¢c thuc hién Chuong trinh nay.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém:
- Chu tri t6 chire trién khai thuc hién Chuong trinh;

- T6 chire cung cép thong tin, du bao, theo doi cap nhat, danh gia tinh hinh thuc
hién ndi dung chuong trinh; téng hgp bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd dinh ky 6
thang va dé xut cac co ché chinh sach can thiét dé thuc day thuc hién chuong trinh;

- Chi dao, trién khai cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thirc vé tng dung va
phat trién cong nghé thong tin - truyén thong;

- T6 chiic so két hang nam thuc hién chuong trinh dé rat kinh nghiém thuyc tién
trong qua trinh thyc hién.

3. S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh phdi hop S Thong tin va Truyén thong
va cac don vi lién quan tham muu Uy ban nhan dan thanh phd bé tri ké hoach kinh
phi hang nam kip thoi dé trién khai thyuc hién cac ndi dung thudc chuwong trinh.

4. Cac s6 - nganh, cac Tong cong ty, cong ty nha nudc thudc thanh phd cé trach
nhiém phdi hop xay dung va trién khai thuc hién cac noi dung thudc chuwong trinh.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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